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Arbeitsunterlage AnNoText Update 2020/1 (Aktuelles Update)

1. Ansicht Akte — Neue Funktion , Akte in separatem Fenster anzeigen”

Bei der Ansicht Akte sind in der Baumstruktur mehrere Aktenfiir eine Bearbeitung aufgefiihrt. Das Men der rechten
Maustaste istumdie Funktion Akte in separatem Fenster anzeigen erweitert worden. Beider Auswahl dieser Funktion
besteht die Moglichkeit, eine oder mehrere weitere Akten, die in der Baumstruktur mitgefiihrt werden, auf dem
Bildschirm parallel darzustellen und entsprechend zwischen den Akten zu wechseln:

Akte

w B 0000218 - Pohlmann, Werner ./. Rechmann, Walter -

> g Unfallangaben

v ,E.U:E. Beteiligte
Mandant: Pohlmann, Dr. Werner
Mandant Pehlmann, Dr. Werner: (Haftpflichtversicherung) Colenia Versicherung Aktiengesellschaft
Mandant Pehlmann, Dr. Werner: (Rechtschutzversicherung) ADAC Rechtsschutz Versicherungs-AG
Gegner: Rechmann, Erika
Gegner Rechmann, Erika: (Haftpflichtversicherung) Gothaer Allgemeine Versicherung Aktiengesellschaft
Pelizei: Polizeiwache Kéln-Rodenkirchen

- JeJedelele]e

W
@VVVVVV

I

i’

g

m

> =1 Postmappe
b Aktenspiegel
@ Leistungsabersicht
Mandantenkonto
» [Ef, Mahnverfahren und ZV
1 Kosten und Gebihren
|§’ Notizen
&3 Zusatzdaten
» (@ Fundstellen
» “b Kommunikatiensjournal
5 Korrespondierende Akten
5 [ Verwandte Akten
» [E] 00005/20 - Melchmann, Ude /. Perchner, Kurt -
w [/ DDO70/19 - Grodesser GmbH ./. Krug, Peter - Anspruch aus Warenlieferung

— Speichern..,

» B Beteiligte - -
» £) Historie Alkte in separatemn Fenster anzeigen...
™ i Postmappe Akte aus Liste [6schen
» Aktenspiegel MNeues Dokurment..,

Q]‘ Leistungsdbersicht Meue E-Mail

Mandantenkonte
3 E‘: Mahnwverfahren und ZV Neue SMS...

5 Kosten und Gebihren Kopie dieser Akte erstellen...

I%” MNotizen
£ Zusatzdaten
» 1T Fundstellen

Akte for Beitreibung in eigener Sache erstellen.

Unterakte fir Leistungserfassung erstellen...

» " Kommunikationsjournal Akte als XML exportieren...
£ Korrespondierende Akten Akte fior den AnMNoText Akten Viewer exportieren...
» [T Verwandte Akten :
5 [E]- 0D026/20 - Gassmann ./. Wagner - EDA fiber beA Aktenablage mit Ablagenummer..
» [/ 00174713 - Wetzmann GmbH - Berat... - Aktenablage ohne Ablagenummer...

Nach der Auswahl einer gewlinschten Akte wird diese Akte aus der Hauptansicht der Baumstruktur fiir die Zeit der
Darstellungin einem separaten Fenster entfernt:
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BB

Neu  Neue Offnen
. Bementer

I Resitivieren 2
H Vernichten

Abisge

fant Pohiemann, Or, Vierner: (Haftpflicht}

ndant Pohimann, Dr, Werner: (Rechtschut

egner. Rechmann, ks
Geger Rechman, Erts (Haftplichtversch
Polize Polieinsche Koin-Rodenkirchen

=

[ Protokall -
© Enietten

Schnellerfszsung Stapelerfassung Nachbearbeitung RVG-Vergleich Import  Handalten- Register Leistungsobersichten 5] Mandantenkonten
bogen . .

Autunfts Wieder
ermitlung vorlagen

Extras

3 s Postmappe
> ) Aktenspiegel
Leistungsabersicht
e

9 Korrespondserende Akten
> B3 Verwandte Alten

02032000 124140 02.03.2020 124100
28022000 144000 28.02.2020 1440:00
b 2502000172100 25022000 12100
25022000 144800  25.02.2020 WAT0
2502200014490 25.02.2020 144300
b 17022000 165900 17.02.2020 16:59:00
17.02.2000 164900 17.02.2020 16:43:00

Abrechnung Berstungshife Formular (A
Kurzmitteilung

00070/19 Grodesser GmbH /. Krug, Peter
Autometisiertes MB

Automatisietes MB - Antreg auf Neuzust.
bed-Nachricht (967437)

bes-Nachricht (967505)

2
252691
25211
252071
252081
251901
251881

AnNoText [DEMO]

WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

ommunikationsjournel

P Komespondierende Akten PURYEIRERRY Nicht abgerechnet Abgerechnet

i
5 00028720 Gasmann /. Wagner - EDA Gber beA St~ [Owom_[Lastumgeer Sew: Betag Roch 1 H
> B 00008720 - Melchmann, Udo /. Perchnes, Kurt - N 02082018 Biomes, Or.Peter Blomer, Or. Peter Blomer, Dr, Peter Besprechung bei Mandan.. 2.25 2625 g
N (2082010 Bamer, O Peter Blomer, O Peter Blomes, O Pecer Vetgsentwurf etelt 125 s ws g
> ) Aktenspingel N 06082018 Biomes, Or. PetesBiomer, Dr. Peter Bl Peter Telefonat 0rs 75 16aTs
& o N Z2G3018 " Bornes, O e Wome, b Peer” Homer, D ek Tionat s Wi
s W BOAEG  Bomer, O peter Bomer, O PeterSlomes 0, Peter Schifsatsetor diien 091 4w B4R
> [ Mahnveahren und 2V N 2082018 Blomer, Or. Peter Biomer, Dr. Peter Blomer, Or. Peter Telefonat o7 1875 19875
£
P9 Korrespondierende Akten
[ Verwandte Akten
<
« >
Nictsbgerechnet  Abgerechnet Gessntsumme N Nickt bgarcinet
Summe Nettoberage: [ 8] | ] | 1608 H = Abgerechnet per Honorarvereinbarung
Summe bewereterBetsge. | | s | aw] | TENE] M Market s shoechnet
I vese Ansich s Sandardasictfstiegen

Die Ansicht einer Akte in einem separaten Fenster dient im Wesentlichen der Darstellung von Information zu einer
oder mehreren Akten.

Nach dem SchlieRen der Darstellung in einem separaten Fenster wird die Akte/werden die Akten wieder in die
Hauptansichtder Baumstruktur zuriickgefiihrt:

Akte

~ [ 00002119 - Pohlmann, Werner ./, Rechrnann, Walter -
g Unfallangaben
&% Beteiligte
£ Historie
= Postmappe
Aktenspiegel
2t Leistungsabersicht
Mandantenkonto
b E[:_ Mahnwerfahren und ZV
£ Kosten und Gebidhren
[£ Motizen
£ Zusatzdaten
i Fundstellen

» " Kommunikaticnsjournal

3 Korrespondierende Akten

5 [ Verwandte Akten
» [ 00026/20 - Gassmann ./. Wagner - EDA iiber bed
> E 0000520 - Melchmann, Udo /. Perchner, Kurt -
» [/ 00174718 - Wetzmann GmbH - Berat... -
» [/ 00070719 - Grodesser GmbH ./. Krug, Peter - Anspruch aus Warenlieferung

W

W

¥ Wird die Funktion Mehrfachanmeldung zulassen genutzt, kann die Funktion Akte in separatem Fenster
anzeigen nichtangewendetwerden
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2. Rechnungswesen — Rechnung qualifiziert signieren

Bei der Erstellung einer Rechnung nach dem RVG, der StBVV, dem GNotKG und einer Rechnung nach Leistung kann die
Funktion Rechnung qualifiziert signieren angewendet werden.

Nachdem eine Rechnung als gliltig ibernommenworden ist, stehtim Dialog Buchhaltung im Bereich Digitale Signatur
eine entsprechende Abfrage, Diese Rechnung qualifiziert signieren”zur Verfligung:

Buchhaltung zur Rechnung 0000081/20

Allgemein ~
Mazhnadressat: |We|lner GmbH & Co. KG Mandant -‘
Kontakt des Mahnadressaten: | M ‘
Mahnmodalitat: | Standard Anwaltsbereich "
Anzahl der Tage zur Verfristung ~
Vorlagedatum: 14.04.2020 Mahnfrist1: 21 Tage nach Vorlagedatum

Mahnfrist2: T Tage nach 1. Mahnung

Mahnfrist3: 7 Tage nach 2. Mahnung
Digitale Signatur ~

-

{Diese Rechnung qualifiziert signieren
Belegnummer und Meldeliste ~
Belegnummer: | Belegnummernliste

[] Diese Rechnung in die Meldeliste einstellen

(ACHTUNG: Diese Rechnung kann dann im Machgang nicht mehr storniert werden)
A

Zusammenfassung zur Umsatzverteilung

Rechnungsposten Gesamtbetrag | RA K5t Prozente Teilbetrag Gesamt:

BN Honorar 1.437,50

Nettobetrag: 1.437,50€
2 Sch 100,00 % 1.437,50
3 Umsatzsteuer (19,0 %) 273,13 Umsatzsteuerbetrag: 273,13 €
4 Rechnungsbetrag 1.710,63

Rechnungsbetrag: 1.710,63 €

Rechnungsumsatzverteilung bearbeiten

Die Vorbelegung dieser Abfrage kann im Programm AnNoText - Administration unter Programmeinstellungen -
Rechnungswesen - Honorarabrechnung und/oder Kostenberechnung - Einstellungen Dokumente — ausgewahit
werden:

Signatur der Rechnung

Rechnung digital signieren Optional, nicht voreingestellt

ptional, nicht voreingestellt
Optional, voreingestellt
Zwingend

Das Anklicken des Kontrollkéstchens Diese Rechnung qualifiziert signieren bewirkt, dass, nach der Ubernahme der
Angaben im Dialog Buchhaltung, fiir die qualifizierte Signatur eine neue Postmappe erstellt:
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Meue Postmappe

Mame: | Rechnung Signieren - ReMr.: 0000081/20

Versand mittels: |Rechnungss|'gnatur v|

Postmappe soll
f] zumn Signieren / Freigeben vorgelegt werden: |Schm'ri1', Dr. Hans-Josef ~ |
] Versendet werden: | Dierks, Sabine R |

[ o | \ Abbrechen \

Die Signatur wird von dem hauptverantwortlichen Rechtsanwalt/der hauptverantwortlichen Rechtsanwaltin der Akte
durchgefihrt. Entsprechend wird in der ToDo-Liste des hauptverantwortlichen Rechtsanwalts/der
hauptverantwortlichen Rechtsanwaltin eine neue Postmappe angelegt.

Der Versand der Postmappe kann an einenSachbearbeiter/eine Sachbearbeiterin weitergeleitet werden:

Postmappen

b Datum auswahlen 0o

v Schmitz, Dr. Hans-Josef
S [0 ToDos

Sasar E=1 2

| Zelformat | + [beATyp |An. | Anlog..|O] Tect..[B [stotus | || [3
|

4 Postmappe: Rechnung Signieren - Rebr.: 0000081720, Erstellt am 23.03.2020 um 11:50, Akte: 00022/20 Wellner GmbH &... | i}/ Das Dokument entspricht dem PDF/A-2a-Standard
@ Nachverfolgung Original Keine rechnung (.. Schriftsatz Keins. [ B =
& DictMow ml
> % Kommunikstionsjournal WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
[ Notizen RECHTSANWALTE
~ &y Postkorb (11)
= Autoscan
P Online Akte Aktenerfassung
= Scanner
D1 oot Setmie:
{4 Wolters, Beatrice (50354 Harth) (11) Recsiannal
- [ —
& Posteingang et G & Go. K& et e
: eliner G o e See
& Postmappe (1) Ostarastr. 55 T e Timaen =
244 Zu Priffen/Signieren (1) 51107 Koin T oSBT

&4 Zu Versenden

ey

Akten Nr. 00022120 hs/sm
Wellner GmbH & Co. KG / Hennings, Ralf

Nachster Arbeitsschritt fir die ausgewahite(n) Postmappe(n) Rechnung Nr. 0000081/20
d -RVG )

o .
Abrechnungszeitraumn vom 23.03.2020 bis 23.03.2020

[Postmappe bertragen |Empfanger pflegen |

| |Postmappe | status | Versand mittels | Aktion | Weiterleiten an
Rechnung Signieren - .. Signieren/Freigeben [ | SignicrenFreigeben .o v | Dierks, Sabine 634500€
Signicren/Freigeben 1,3 Verfahrensgebihr Nr. 3100 W, gem. § 13 RVG 52650€
B e e e et erear 112 Temminsgebihr Nr. 3104 WV, gém. § 13 RVG B500€
LT e T o el T A e 1,0 Einigungsgeblnr Nr. 1003 VW, gam. § 13 RVG 40500€
Post- und Telekommunikationspauschale Nr. 7002 VY RVG 2000€
Netto-Gesamtsumme 1437.50€
1,00 % Umsatzstever Nr. 7008 W RVG 1313
Rechnungsbetrag TT1063€

Wir bitten um Anweisung des vorstehenden Betrages.

Dr. Hans-Josef Schmitz
htsanwalt

IHD

l - E ]
B OB BMEE > WO AO®|OG

~ <

Nach der Signatur durch den hauptverantwortlichen Anwalt wird die Postmappe in diesem Fall an den ausgewahlten
Sachbearbeiter/ die ausgewihlte Sachbearbeiterin zum Versand weitergeleitet (Die Postmappe wird auch in der
Ansicht der entsprechenden Akte angezeigt). Ein entsprechender Versand, bspw. per E-Mail, kann durchgefihrt
werden:
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ToDo! P ppe
P Datum auswahlen [ |Briefkopfuechsel/... | Zielformat | Dokumentname beATyp |Anla...|Anlagens... 0] Texterk... [ g} Status |
> Schmitz, Dr. Hans-Josef
« [2[Dierks, sabine 4 Postmappe: Rechnung Signieren - ReNr.: 0000061/20, Erstellt am 23.03.2020 um 11:50, Akte: 00022/20 Wellner GmbH & Co. KG /. Henni i Das Dokument entspricht dem PDF/A-2a-Standard
5> ] ToDo's Original Keine Konvertierung  Honorarabrechnung (.. Schriftsatz Kein Ste... O i -
) Nachverfolgung
o fictlow WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
> G Kommunikationsjournal RECHTSANWALTE
[£ Notizen
~ &1 Postkorb (0)
= Autescan
[ Online Akte Aktenerfassung
Dt Hons oz et
= Seanner 3
5 [ —
1 Posteingang Weller GmbH & o, K& Factaneahis Veretesech
o eliner GmbH & Go. e St
v £ Postmappe (1) Ostarastr 55 [y B
&1 Zu Prifen/Signieren 51107 Kaln ook W02 5673000 1612
1 Zu Versenden (1)
Fr,
Akten Nr. 00022120 nsism
Wellner GmbH & Co. KG | Hennings, Ralf [T
Néchster Arbeit: Rechnung Nr. 0000084/20
(Berechnet nach dem Rechtsanwaltsvergiitungsgesetz - RVG -)
[Postmeppe tbertogen[Emptangerpiicgen | Abrechnungszsitraum vom 23.0.2020 bis 23.03.2020
|2 |Pestmappe | status | Versand mittels | Aktion |
Rechnung Signieren - ReNr.. Versenden [ ERail [ Versenden ] £34500€
~micht angegeben® 1,3 Vertahrensgebihr Nr. 3100 W, gem. § 13 RVG 52650€
1,2 Terminsgebihr Nr_ 3104 VW, gem. § 13 RVG 486,00€
e 1,0 Einigungsgebahr Nr. 1003 Y, gem. § 13 RVG 405,00€
= Post-und Telekommunikationspauschale Nr. 7002 VW RVG 2000€
Datentrager
Elektronische Schadenabwicklung Netto-Gesamtsumme: 1437,50€
beA 18,00 % Umsatzsteuer Nr. 7008 WW RVG 27313€
Deckungsanfrage Rechnungsbetrag
EGVP
\Wir bitten um Anweisung des vorstehenden Betrages.
Dr. Hans-Josef Schmitz.
Rechtsanwalt
1 " T
9000 Ea V00D ©0

In der Historie zur Akte wird das Dokument wie folgt dargestellt:

> [E)- 00322/20 - Gassmann /. Wagner - Unfallakte [~ B3 - Suche: Volitextsuche ~| | Bitte hier den Suchtext eingeben
v [ 00022/20 - Wellner GmbH & Co. KG /. Hennings, —
> 85 Beteligte Zichen Sie die Spalte hither, nach der Sie gruppieren mochten,
v Hi‘“:ﬁe - 0|7 E/()/2 | |Ereignizdatum v | Dokument | Dekumentenname | Adreszat
e Dorumente O @& [23‘03‘202011:59‘00 23032020 11:5%:00  00022/20 Wellner GmbH &L Co. KG /. He...
£ Dokumente ohine 0 o[l 23.03.2020 11:59:00 23.03.202011:5%:00 Honorarabrechnung (Wellner GmbH & C... WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
> R i} a 3033050 17:47:00 3363300 114700 Honorarabrechning (Weliner GmbH & C... Wellner GrmbH & Col RECHTSANWALTE
> [ Aktenspiegel
QP Leistungsubersicht
Mandentenkonto T
5> ET Mahnverfahren und ZV Ry
e —
£ Kosten und Gebihren i Ve
Weliner GmbH & Co. KG I
[ Notizen Ostarastr 55 T R S vcn =
@ Zusstzdaten 51107 Kain Tewar 4200021 BT K00 1812
» (@ Fundstellen
> @ Kommunikationsjournal
3 Korrespondierende Akten B
> (3 Verwandte Akten
Aten Nr. 00022/20 hsism
Wellner GmbH & Co. KG / Hennings, Ralf =
Rechnung Nr. 0000081720
(Berechnet nach dem Rechisanwaltsvergiitungsgesetz - RVG -)
Abrechnungszeitraum vom 23.03.2020 bis 23.03.2020
Gegenstandewert 6.34500 €
1,3 Verfahrensgebiihr Nr. 3100 VV, gem. § 13 RVG 526,50 €
1,2 Terminsgebahr Nr. 3104 W, gem. § 13 RVG 286,00 €
1,0 Einigungsgebihr Nr. 1003 VW, gem. § 13 RVG 405,00 €
Post- und Telekommunikationspauschale Nr. 7002\ RVG 2000e
Netio-Gesamtsumme 1.437,50€
19,00 % Umsatzsteuer Nr. 7008 VV RVG 273.13€
Rechnungsbetrag 171063 €
< >
Wirbitten o Betrages.
Eigenschaften Dokument | Eigenschaften Ereignis | Online Akt | Journal | ToDe's zum Ereignis |
Angaben zum Ereignis: ~ i
Datum  |Zeit |Zugriffsart | Mitarbeiter e Dr. Hans-Josef Schmitz
Ereignis: Honorarabrechnung (Standard) (Wellner Gmi.  [53.03.2020 17:47 Ausdruck Schmitz, Dr. Hano., Rechisamualt
—— Boan [7] [ 23.02.2020 11:55 Dokument signiett  Schmitz Dr. Hans.
A 23.03.2020
Letzte Anderung: [23.032020 |~ | -
Eigentimer Schmitz, Dr. Hans-Josef v [zet [ses |Tp |Bezsichnung (=
< > = - -
Aufbewshrung: |0 = Bis zur Vemnichtung der Akte i BT AsE > cechnun=| 7 [ ] v i
" — = =
B &2 BB B < > HOIO/mTz Ol ICIO)

3. Wolters Kluwer - TeamDocs
- Aligemein

Wolters Kluwer - TeamDocs
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Ganz gleich ob Anwalt, Unternehmensjurist oder Beteiligter auf Mandantenseite — wenn mehrere Personen
zeitversetzt oder sogar gleichzeitig am Inhalt eines Dokuments arbeiten, Anderungsvorschldge machen, diese
annehmen bzw. ablehnen und tGber bestimmte Bereiche im Dokument ausgiebig diskutieren méchten, dann wird es
mit herkdmmlichen Losungen sehrschnell unibersichtlich. Kommtlhnen das bekanntvor?

Wir fanden: So arbeiten zu miissen, ist ineffizient. TeamDocs von Wolters Kluwer vereinfacht und beschleunigt die
gemeinsame Arbeit bei der Erstellung, Abstimmung und Finalisierung von Dokumenten. Das manuelle Vergleichen und
Korrigieren von verschiedenen Dokument-Versionen werden Uberflissig. So behalten Sie jederzeit die Kontrolle,
vermeiden Fehlerquellen und erhalten Unterstiitzung, die Einhaltung von Terminen und Fristen effizienter zu
gestalten. Unsere Losungist OnPremise und tiber die Cloud verfiigbar.

Zusammenarbeit optimieren

Mit TeamDocs vereinfachen Sie die Zusammenarbeit und Uberpriifung von Dokumentenmit einerintuitiven Software.
Laden Sie Personen zu einem Dokument ein, nehmen Sie Anderungen vor, kommentieren Sachverhalte oder
entscheiden Sie tiber Vorschlage anderer. Per Knopfdruckist ein synoptischer Vergleichmoglich.

Sicherheit erh6hen

Eliminieren Sie das Risiko beim manuellen Abgleich zwischen verschiedenen Dokumentenversionen. TeamDocs
speichertautomatisch alle Informationen an einereinzigenStelle. Sie kdnnen darauf vertrauen, alle Anderungen und
Anmerkungen von allenBearbeitern zu kennen. Ein Rechtekonzept sorgt fiir die nétige Compliance.

Zeit besser nutzen

TeamDocs ermdoglicht es allen Beteiligten, ein Dokument bei Bedarf auch gleichzeitig zu bearbeiten, ohne dass
Dokumente ausgecheckt oder als E-Mail-Anhadnge versendet werden miissen. So reduzieren Sie Wartezeiten und
haben mehr Zeit fiir die Aufgaben, auf die es wirklichankommt.

Ineffizienz eliminieren

TeamDocs identifiziert Anderungen in Dokumentversionen und weist Sie strukturiert auf diese Anderungenhin, bevor
Sie die Arbeitan einem Dokument fortsetzen. Das Ergebnis ist ein nahtloser Workflow, mit einer noch nie dagewesenen
Genauigkeit und Effizienz.

TeamDocs basiert auf einem véllig neuen Konzept und neuer Technologie zur Verwaltung von Anderungen in einem
Dokument.

Anstatt ein Durcheinander von Dokumentversionen zu erzeugenund unzdhlige Stunden mitdem manuellen Abgleich
von Anderungen zu vergeuden, speichert TeamDocs jede einzelne Anderung, wie z. B. vorgeschlagene Anderungen,
Entscheidungen, Notizen und Diskussionen separatin einer zentralen Datenbank.

So haben Sie jederzeit die Transparenz iiber die Historie einereinzelnen Anderung und reduzieren die Moglichkeit der
Verwechslung mehrerer Sachstdnde und Versionen.

Vereinfachen Sie die Zusammenarbeit an Dokumenten mit einer Software, die jede Anderung fiir Sie ausweist.
Vertrauen Sie auf die genaueste Vergleichstechnologie, da selbst die kleinsten Anderungen, groRe Auswirkungen
haben kénnen.

e Smarte Versionskontrolle beseitigt das Versionschaos
e Gleichzeitige Bearbeitung beschleunigt Abstimmungsprozesse
e Intelligente Anderungsverfolgung macht manuelle Versionsvergleiche iiberflissig
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e  Multi-Dokumenten-Vergleich zeigt innerhalb von Sekunden in synoptischer Darstellung, was viele Beteiligte
andern wollen

e Private Kommentare beenden die parallele E-Mail-Flut

e  Gewinnen Sie Freirdume, um Mitarbeiter mit werthaltigeren Aufgabenzu betrauen

e Perfektes Zusammenspiel mit Microsoft Word ermdglicht auch die Einbindung von Nutzern, die nicht online,
sondern nur mitlokalen Word-Dateienarbeiten

e Arbeiten Sie im Biiro oder unterwegs - als browserbasierte Lésung funktioniert TeamDocs auf nahezu allen
Endgeréaten

e TeamDocs lasstsich als Whitelabel-Lésung mit Ihrem Logo versehen

Néhere Einzelheiten hierzu finden Sie auch auf unserer TeamDocs Aktions-Webseite

- Integrationin AnNoText
Voraussetzung fiir die Integration in AnNoText ist das Vorhandensein einer entsprechenden Lizenz. Liegt eine Lizenz
vor, missen im Programm AnNoText — Administration im Bereich Systemeinstellungen — Online Akte/TeamDocs
unter Portal / Biirogemeinschaft — Biirogemeinschaftenim Bereich TeamDocs die Angaben zu

e Portal URL

e Clientld

e (lientSecret

hinterlegt werden. Diese werdennach einer Lizenzierung zur Verfligung gestellt:
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https://nam04.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Flanding-teamdocs.wolterskluwer.com%2Fde-home-document-collaboration-special%3Futm_medium%3Demail%26utm_source%3DWKLSWDE_TeamDocs_ACQ_SpecialOffer3004_EML%26utm_campaign%3D%26utm_source_system%3DEloqua%26utm_econtactid%3DCWOLT000003874901%26elqTrackId%3DC6E95697B5B5FDA1DFE71B40E6D52513%26elq%3D71ddf1f055fa438fa5ff0452b4c0c3e8%26elqaid%3D45810%26elqat%3D1%26elqCampaignId%3D&data=02%7C01%7CAchim.Schuck%40wolterskluwer.com%7Cea4a4f95524540dd893a08d7d010b061%7C8ac76c91e7f141ffa89c3553b2da2c17%7C0%7C0%7C637206642437643108&sdata=h9HB57E%2BRPAFb8CnyvH0OaFpG3lh3HVLKwixYshfAXE%3D&reserved=0

Systemeinstell

1. Webservice Portal / Burogemeinschaft| EEREENEl leyiie [V ls[=)]

T Phonetische Teilnamensuche

Dnline Akte Konfigurstion o x
P Allgemeine Einstellungen

5> [ SQL Einstellungen fur Baragemeinschaftef B Verlage Onlinekde  Vorlage Benutzeranlage TeamDocs | Verlage Kennwert  Vorlage Stetusmeldung Verlage 2 Fakior SWS  Vorlage Kennwart zuric < |3
[3 Porto-/Kopierkostenerfassung Konfigurieren Sie hier die Schnitistelle zwischen ihrem Online Akte Portal und ihrer Kanzlei
[ Online Akte / TeamDacs ~__ Bitee ie das sie den hier verg und such in Ihrem Online Akts Ports! hinterisgen missen
E3 CTlintegration

5 E-Mail/Fax/PDF Integration Neme der Korfiguration: | TeambDocs Demo |
> [3 Posteingang

Apsende E Mailadresse: | | Sicherhei [ Mur festlegen, wenn twerden sall |
freiby Benachr bei D: [Ikeine Benachicttiguna] ~|
freibx Benachrichi; bei D ;[ keine Benachrchtiqung] ~|

0] Berechtigungen fiir Drittanbicter Flugins [] Neue Akten nach Anlage in der Auskunt oder Online Akte freigeben

[] Freigegebene Dokumente in Ordnem anzeigen Neue Akten nach Anlege ber Connect freigeben

[ E-Mails im HTML Fermat verschicken

Benutzer Passwort:
Legen Siefestwelche F i beim Setz d Il

@ schwacher Passwort Schutz (O starker Passwortschutz nach BSI Empfehlung
Erlaubt sind Buchstaben, Zzhlen und folgends Zeichen: # , -57+7_1

Menueintrage fur nicht angemeldete Benutzer:

O O in
Unfallerfassung:

[] Bei der Unfallerfassung eine Vollmacht zum Deownload anbieten

[ Keine | neve Date hinterlegen | | sktuelle Datei znzeigen |

URLs:

Hier kénnen Sie Adressen zu lhrer Online Akte, dem der D) sowie den eingeben
Online Akte: [ | Datenschutzerklarung: I |
Impressum: [ | Nutzungsbedingungen: I |

Biirogemeinschaften

Alctivieren Sie hier die Birogemeinschatien die diese Konfiguration verwenden sollen. Erst nach Aktivierung kénnen Benutzer fir die Online Alde angelegt werden.
ieren Sie eine aktivierte Bl i zum Einstellen der zu fiir das F vgs- und Mandantenkonto.

DEMO

T fir die Forder
o % | Fordenungsaufsteliung kure ~|
Tabellenlayout iir das Mandantenkonto: [Mandartenkorto (ZV) Standard “]
Tabellenlayout fiir das Mandantenkonto - Zivilakten (Al [ -Mangarteniconto fur Zvikten =t - Standard ~|
Tabellenlayout fiir das Mandantenkonto - Zivilakten (New): [Mandartenkeonto fir Zuviakten =t - Sizndard <]
Servicebenutzer der Online Akte
Name: | | Kennwiort: | Nur festlegen, wenn geandert werden soll

B
TeamDocs

Fortal URL: | hitps iiwkdelswdev.teamdocs. legal/ |

Client Id: ‘ 8d2a257068132346531c2b667a36b87edf421405b7664dc20c38cBd0 |

Client Secret: ‘deGbSWdfaaDSb??mZBWZSdeaeSW bd0BbE77754{75b75a3dab442 |

-

AnschlieBend miissen die entsprechenden Mitarbeiter festgelegt/ausgewahlt werden, die zur Nutzung von
TeamDocs berechtigt sind:
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Barogemeinschaften AR NEIGEEl Ehemalige Mitarbeiter Anwesenheitsliste  Smarte AnwaltsAkten
N\

v [E DEMO - AnNoText
[ Allgemeine Einstellungen Filter: N
> B9 Dokumentenmanagement # # TeamDocs
> [T Berechtigungsmanagement - A
> F5 Programmeinstellungen Machnzme  Vorname Titel Initialen Kurzname Typ Smarte AnwaltsAkte | beA Postfach || TeamDocs
PS5 Mitarbeiter Administrator adm AdminAT Anwalt/Anwiltin L Nein Nein
Blomer Peter Dr. b BloemePe Anwalt/Anwaltin Nein Ja
Sabine DierksSa Sachbearbeiter(in)
Online Akte Benutzereinstellungen u] X
Benutzerkennung: [sabine dierks@wkp.de | Anzeigensme;  [Dierks, Sabine | | Kennwort generieren |
E-Mail Adresse: [sebine.dierks@wip.de | ericfanrede: ‘ | Passwors anzeigen | | |
Authorisierungscods:  [chOIWr | vername: [sabine | |« Wiederholung 0%
Benutzer authentifiiert Nachname: ‘D‘em |  Etfaubt sind Buchstaben, Zahlen und folgende Zeichen: # . -
Benutzer aber Neuigkeiten benachrichtigen Das Versenden von E-Mail Benachrichtigungen und/oder der SMS
Benutzer dber newes Kenmwert benachrichtigen Anbieter fir die 2 Faktor Authorisierung sind nicht aktiviert.
Aktendetail im Portal  Erfassung im Portal  Dokumentenfreigaben  Aktivitstenauswsh| | TeamDocs ¢
Ansicht TeamDocs
zugeordnete Beteiligte: % Entfernen
Name DehitorenNr Brogemeinschaft
Dierks, Sabine ‘DEMO
oK Abbrechen
B2 TeamDocs Account zu Mitarbeiter bearbeiten d

Der Mitarbeiter ist mit folgendem Online Akte/TeamDocs Account verknipft:

[sebine dierks@wkp.de |

Account auswahlen Account bearbeiten

Berechtigung in TeamDocs

zum Gffnen von geteilten Dokumenten

zum Erstellen/Freigeben von neuen Dokumenten

Nachdem diese Voraussetzungen erfillt worden sind, steht nach der Anmeldung eines entsprechenden

Mitarbeiters/einer entsprechenden Mitarbeiterin in der Ansicht Akte die Funktion TeamDocs fiir eine Anwendung zur
Verfligung.

Dokumente kénnen erstellt, gedffnet und freigegeben werden. Dariiber hinaus kann eine Kollaboration beendet
werden:
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Akte

TeamDocs NGNS

Dokument erstellen | Offnen Freigeben Kollaboration beenden

~ [E]- 00128/20 - Grodesser GmbH /. Krug, Peter - Anspruch

> P Beteiligte
> <) Historie /

e Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.
3 &4 Postmappe Erstellt am/um ¥ Status Titel Untertitel Kommentar
> [ Aktenspiegel 08.04.2020 Uberarbeitung  AbschlicBender Vortrag 00128/20 Grodesser GmbH /. Krug, Peter  Anspruch aus Warenlicferung
2 Leistungsisbersicht Uberarbeitung  SchluBvortrag 00128/20 Grodesser Gi 3 Anspruch aus Warenlieferung
N m“;d“”::’:qk“"m o~ 08.04.2020 Uberarbeitung  Klageerwiderung 00128/20 Grodesser GmbH /. Krug, Peter  Anspruch aus Warenlieferung
=T Mahnverfahren un
&7 Kosten und Gebahren
[EF Motizen

&3 Zusatzdaten
5 @ Fundstellen
> 5 Kommunikationsjournal
P Korrespondierende Akten
5 B Verwandte Akten

Dokurnent ist geteilt mit

Nachname ‘ Vorname | Organisation

ail Adresse Entscheiden Bearbeiten Kommentieren Lesen Exportieren Abschnittshistarie

Dierks Sabine sabine.dierks@wkp o] @ 5] o]

- Funktion Dokument erstellen

Ein neues Dokument kann erstellt werden, oder ein Dokument kann aus der Historie der Akte zur Bearbeitung
ausgewahltwerden:

TeamDocs RYGUTITE g

E’ TeamDocs Dokument hochladen

(O Dokument aus Historie |

Titel: | |
Untertitel: |DO12&’20 Grodesser GmbH ./, Krug, Peter |
Beschreibung: Anspruch aus Warenlieferung

Uberarbeitungsmodus aktivieren

Bitte wahlen Sie die Beteiligten aus, die zur Kollaboration am Dokument eingeladen werden sollen

m] Vorname MNachname Organisation |E-Mail Adresse | Entscheiden Bearbeiten | Kommentieren | Lesen Exportieren | Abschnittshistorie  #
O Grodesser GmbH ] ] O ) O O
Peter Grodjan . L ] ]
O Peter Gullmann [ ] . 8] ) O O
v
£

Bitte wahlen Sie interne Mitarbeiter aus, die zur Kollaberation am Dokument eingeladen werden sollen

Vorname Nachname E-Mail Adresse Entscheiden Bearbeiten Kommentieren Lesen
Dierks sabine.dierks@wkp

Exportieren  Abschnittshistorie
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TeamDocs RAEITTE 8

Dokument erstellen | Offnen Freigeben Kollaboration beenden

B2 TeamDocs Dokument hochladen — O H

(O leeres Dokument

(® Dokument aus Historie ] | AbschlieBender Vortrag.docx

|Absch|\'e8ender Vortrag |

Titel:
Untertitel: |OD123."20 Grodesser GmbH ./. Krug, Peter |
Beschreibung: Anspruch aus Warenlieferung

Uberarbeitungsmodus aktivieren

Bitte wahlen Sie die Beteiligten aus, die zur Kollaboration am Dokument eingeladen werden sollen

O Vorname | MNachname Organisation | E-Mail Adresse  Entscheiden |Bearbeiten | Kommentieren |Lesen Exportieren | Abschnittshisl

O Grodesser GmbH ] ] (] ] O O

O Peter Grodjan » » (] - | ] | |

O Peter Gullmann ] ] ] ] O O

v
< >

Bitte wéhlen Sie interne Mitarbeiter aus, die zur Kollaberation am Dokument eingeladen werden scllen
O Vorname Nachname E-Mail Adresse Entscheiden Bearbeiten Kommentieren Lesen Exportieren Abschnittshistorie

[ ] Sabine

sabine.dierks@wkp O]

Wahlen Sie ein Dokument aus i - O X

Suchen nach: Suchen
Dokument ¥ Dokumentenname Dok, Nr. Adressat A
27.03.2020 Allgemeine Korrespondenz nach Diktat 25346.1 Grodesser GmbH
26.03.2020 SchluBvortrag 253221 Amtsgericht Kéln
25.03.2020 Klageerwiderung 253071 Amtsgericht Kaln
25.03.2020 AbschlieBender Vortrag 25306.1 Amtsgernicht Kaln
23.03.2020 Mandatshestatigung Untervollmacht 25289.1 Petersen pp. v

Nachdem der Uberarbeitungsmodus durch Anklicken des Kontrollkdstchens Uberarbeitungsmodus aktivieren
wirksam geworden ist kann zum einen ausgewdhlt werden, welcher an der Akte Beteiligte zur Zusammenarbeit und
zum anderen welcher/welche interne Mitarbeiter /Mitarbeiterineingeladen werdensoll:
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TeamDocs G IIT=es

E TeamDocs Dokument hochladen

(O leeres Dokument

(® Dokument aus Historie |Absch|l'e8ender Vortrag.docx

Titel: |Ab;ch|ieBender Vortrag ‘
Untertitel: |00123f20 Grodesser GmbH /. Krug, Peter ‘
Beschreibung: Anspruch aus Warenlieferung

Uberarbeitungsmodus aktivieren

Bitte wahlen Sie die Beteiligten aus, die zur Kollaboration am Dokument eingeladen werden sollen

] Vomame Nachname Organisation | E-Mail Adresse  Entscheiden Bearbeiten | Kommentieren | Lesen Exportieren | Abschnittshistorie  #
O Grodesser GmbH ) 9] ] ] ] O
Bl ¢ x|
O Peter Gullmann ] ] o o O O
v
<

Bitte wihlen Sie interne Mitarkeiter aus, die zur Kellaboration am Dekument eingeladen werden scllen

Vomame Nachname E-Mail Adresse Entscheiden Bearbeiten Kommentieren Lesen Exportieren Abschnittshistorie
Sabine

sabine.dierks@wkp

Nach der getroffenen Auswahl wird das Dokument auf das TeamDocs-Portal hochgeladen:

a TeamDocs Dokument hochladen

leeres Dokument

Dokument aus Historie | AbschlieBender Vortrag.docx

Daten werden auf das TeamDocs-Portal hochgeladen...

LI
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Das Dokument kann nunmehr mit den in TeamDocs zur Verfiigung stehenden Funktionen und Befehlen gemeinsam
bearbeitet werden.

Fir eine detaillierte Beschreibung der einzelnen Funktionen verweisen wir auf das TeamDocs Benutzerhandbuch:

& S ‘ B> seiten - J & AbschlieBender Vorirag X I"‘r o — m} X

< - O m £ | https://trial teamdocsJegal/document/2d92946f-af20-4fb6-a217-be74b4cT6d17 Yo = =E 9 7 =

ﬁ‘ Abschliefender Vortrag - Ergénzung

O & Einstellungen
100% @ Hilfezentrum
Handbuch
o 1 z 3 : s & 7 : g F R TR TR T
— x A A A A A A | @ Listealler Tastenkiirzel
Ordner Meine Dokumente W Was gibts Neues!

Titel Abschliellender Vortrag - Erganzunz B Logout

Die Beklagte hatte bislang die Existenz einer Sicherungsabrede im
Bauvertrag bestriten und hierauf die Geltendmachung der

Metadaten bearbeiten g
* Kondiktionseinrede des § 821 BGB gestitzt.

Q Dokumentsprache: Deutsch «
Dieses Argument wird nunmehr aufgegeben, nachdem sich in den
Vertragsbedingungen als Anlage K23 von der Klagerseite mit Schriftsatz

Magic tabs vom 03.06.2016 vorgelegt, eine enisprechende Sicherungsabrede
hinsichtlich einer Gewahrleistungsbargschaft findet.

Exportieren & Il

Vergleichen e Die Beklagte hat darauf hingewiesen, dass die Existenz besicherter
Mangelanspruche zunachst einmal eine Abnahme voraussetzt und hat

o .. bestritten, dass eine solche Abnahme statigefunden hat.

Sonderzeichen fiir Verlage

Darstellung im Dokument: Nichts ~ In seinem Schriftsatz vom 10.052016 hat der Klager die Auffassung
vertreten, die erfolgte Abnahme sei unstreitig und ergabe sich aus der

Literaturverwaltung 2 Anlage K19 zur Klageschrift. Es ist darauf hinzuweisen, dass der hiesigen

Darstellung im Dokument: Zahlen - Klage gar keine Anlage K19 beigefligt war. Dem Schriftsatz vom

10.05.2016 liegt als Anlage K19 eine Klage bei, die die
Nebenintervenientin gegen den Klager beim Amisgericht in Fulda
Hilfe @ erhoben hat. Dort hat die Nebenintervenientin ausgefuhrt, dass die
Anlage im Juni/duli 2012 ausgefuhrt und auch in Betrieb genommen
worden war.

Zunachst einmal bindet dieser Sachvortrag die hiesige Beklagte in keiner
Weise. Im Ubrigen ist dieser Vorirag auch unerheblich, denn es ergibt
sich aus Ziffer 15 der als Anlage K23 vorgelegten Aufforderung zur
Abgabe eines Kostenangebotes, dass die Parteien ausdricklich die
formliche Abnahme der Bauleistungen durch die Bauherren vereinbart

- Funktion Offnen

Bereits auf das TeamDocs Portal geladene Dokumente werden angezeigt und kdnnen, nacheiner entsprechenden
Auswahl, gedffnet werden.ImunterenBereich wird angezeigt, mit wem dieses Dokument geteilt wird:
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TeamDocs

Dokument erstellen | Offnen Freigeben Kollaboration beenden

Erstellt am/um ¥ Status Titel Untertitel Kommentar
08.04.2020 Uberarbeitung AbschlieBender Vortrag 00128/20 Grodesser GmbH ./, Krug, Peter Anspruch aus Warenlieferung

08.04.2020 Uberarbeitung SchluBvortrag 00128/20 Grodesser GmbH ./. Krug, Peter Anspruch aus Warenlieferung

08.04.2020 Uberarbeitung Klageerwiderung 00128/20 Grodesser GmbH ./, Krug, Peter Anspruch aus Warenlieferung

Dokument ist geteilt mit

Nachname Vorname Organisation | E-Mail Adresse Entscheiden /| Bearbeiten Kommentieren Lesen Exportieren Abschnittshistorie
sabine.dier

Blémer Peter peter.bloemer@wkp.de (O] ] ] ]

- Funktion Freigeben

Die Zusammenarbeitvon an der Akte Beteiligten und interner Mitarbeiter/Mitarbeiterin kann gedndert werden:

TeamDocs

Dokurment erstellen | Offnen  Freigeben Kollaboration beenden

2 TeamDocs Dokument hochladen — [} X
Titel: |ScthBvor‘trag |
Untertitel: |DO123¢"?_D Grodesser GmbH /. Krug, Peter |
Beschreibung: Anspruch aus Warenlieferung

| Uberarbeitungsmodus aktivieren

Bitte wahlen Sie die Beteiligten aus, die zur Kcllaboration am Dekument eingeladen werden sollen

O Vorname | Machname Organisation |E-Mail Adresse | Entscheiden | Bearbeiten Kommentieren Lesen |Exportieren |Abschnittshistorie
] ORAG Rechtsschutz-Versicherung
O Petersen pp. 5) O O 8) O O
O Amtsgericht Kéln e} ] ] O O O
O  Peter  Krug o e} e} o O O
O Grodesser GmbH e} ] ] O O O
O Peter Grodjan e} ] ] O O O
O Peter Gullmann ] ] ] ] O O
< >
Bitte wahlen Sie interne Mitarbeiter aus, die zur Kellaboration am Dokument eingeladen werden sollen
O Vorname Nachname E-Mail Adresse Entscheiden Bearbeiten Kommentieren Lesen Exportieren Abschnittshistorie
| | Sabine sabine.dierks@wkp

- Funktion Kollaboration beenden

Die Zusammenarbeit an einem Dokument wird beendet. Es kann zunéchstausgewahlt werden, mitwelchem
TeamDocs Template das Dokument gespeichert werden soll.
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Als nachstes kann festgelegt werden, ob das Word Dokument als neue Version zu einem bereits bestehenden
Dokumentoder als neues Word-Dokumentin der Historie gespeichert werden soll:

TeamDocs JA{eINT=lge

Dokument erstellen | Offnen  Freigeben  Kollaboration beenden

Erstellt am/um ¥ Status Titel Untertitel Kommentar

08.04.2020 Uberarbeitung AbschlieBender Vorirag 00128/20 Grodesser GmbH ./. Krug, Peter Anspruch aus Warenlieferung

08.04.2020 Uberarbeitung SchluBvortrag 00128/20 Grodesser GmbH ./, Krug, Peter Anspruch aus Warenlieferung

08.04.2020 Uberarbeitung Klageerwiderung 00128720 Grodesser GmbH ./. Krug, Peter Anspruch aus Warenlieferung
Kollaboration beenden — O >

Wird die Kollaboration beendet, erhalten alle Teilnehmer eine E-Mail mit einem entsprechenden Hinweis, Weitere
Anderungen am Dokument kdnnen nicht mehr vorgenommen werden,

S T -

@® Word-Dokument als neue Version des bereits bestehenden Dokurmentes speichern

(O Word-Dokument als neues Dokument in der Historie chne Bezug zum bestehenden Dokument speichern

Das Dokumentwird vom TeamDocs-Portal heruntergeladen:

Kollaboration beenden - O X

Finales Dokument wird heruntergeladen und zur Akte gespeichert...

AnschlieBendwird der Dialog Speichern in Akte geoffnet:
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Speichern in Akte

? x
Historie | Schlagworte / Gebiihren
Schriftstiick
Ereignis : [ Gerichtskormespondenz [24] uick-Code: sEKO)
Dokumentenname : [ Abschliefender Vortrag nach emeuter berarbeitung |
Kormnmentar : AbschlieBender Vortrag nach erneuter Uberarbeitung
Eigentdmer: [Bigmer, Dr. Peter v
Erstellungsdatum : [09.042020 [~]
Aufbewahrung : 0= Bis zur Vemichtung der Akte v
Farbe: [ -]
Allgemein  00128/20 Grodesser GmbH ./, Krug, Peter Empfangerbezug herstellen
[ Aktenbezug herstellen: Adressat ‘ 7]
Aktenstatus : \ ~ Fremdbeteiligter I [2]
Speichern in Ordner: ‘H\'ston'e

In Online Akte freigeben | Benutzer auswihlen

Kosten
[ automatischen Portokostenerfassung [Jautomatischen Kopierkostenerfassung
Dokumentenseiten: + beigelegte Kopien (Seiten): | = Porta: 0,00 | EUR

Abbrechen

Nachdem entsprechende Eingaben durchgefiihrt und mit OK bestatigt worden sind, erscheint der Hinweis darauf,
dass die Kollaboration beendet wordenist:

Kollaboration beenden

o Die Kollaboration wurde erfolgreich beendet und das
resultierende Dokument in der Historie der Akte
gespeichert.
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Arbeitsunterlage AnNoText Update 2019/3 (Update vom 10.01.2020)

1. AnNoText Jahreswechsel 2019 / 2020 -Anleitung

- Jahreswechsel - Aktenverwaltung

Anwalts- und Notariatsprogramm (Tagesdatum ab 01.01.2020):

Sofern Sie bereits neue Akten fiir das Jahr 2020 erfassen, bzw. bereits Aktenim Jahr 2020 ablegen mdchten, beachten
Sie bitte, dass das Aktenregister und das Ablageregister nicht automatisch wieder mit "EINS" beginnen. (Beispiel: letzte
Akten/Ablagenummer im Jahr 2019 = 550/19; ohne Umstellung aufdas neue Jahr wiirde der Zdhler fortgefiihrt mit
551/20).

Honorarabrechnung / Kostenberechnung / Leistungserfassung

Solange Sie die Rechnungsnummer noch nicht umgestellt haben und somit fiir den Bereich Rechnungswesen noch
keinen Jahreswechsel durchgefiihrt haben, kénnen Sie im Jahr 2020 fiir das vergangene Jahr, also fiir 2019, noch
Rechnungen bzw. Stornierungen vornehmen. Rechnungen oder Stornierungen fiir das neue Jahr hingegen, in diesem
Fall fiir 2020, sind noch nicht zugelassen, erst, wenn Sie den Jahreswechsel fiir die Rechnungsnummern vornehmen,

ist dies méglich.

Sofern Sie wiinschen, dass zum Jahresbeginn Ihre Rechnungsnummer wieder mit ,EINS“ beginnt, so fiihren Sie bitte
denJahreswechsel fiir die Rechnungsnummern durch. Wiinschen Sie eine andere Startnummer fiir das neue Jahr, so
dndern Sie diese nach dem Jahreswechsel nach Ihren Wiinschen tiber Programme / Offene Posten / Allgemeine
Einstellung Registerkarte ,Rechnungsnummer’

Die Einstellungen sowohl fur die Aktennummer / Ablagenummer als auch fiir die Rechnungsnummer, nehmen Sie
einmalig wie folgtvor: Sie starten das Programm AnNoText - Administration.

Klicken Sie sodann auf Ihre Biirogemeinschaft — in unserem Beispiel ,Demo”

AnNoText - Administration

% Motariat

Burogemeinschaften Ubersicht

[ Demo - AnNoText Bezeichnung
[ Bilanz - AnNoText Allgemeine Einstellungen
[ Test - AnNoText Berechtigungsmanagement
Dokumentenmanagement
Mitarbeiter
Programmeinstellungen
B O Tes W

Nach Auswahl des Meniipunktes Jahreswechsel — Aktenverwaltung befindenSie sich in nachfolgender Maske.
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Jahreswechsel Aktenverwaltung X

Biirogemeinschaft

Demo

“aorgang

Aktennummer zuriicksetzen

Ablagenurmmer zuricksetzen
Ausfihren

Rechnungsnummer zuriicksetzen
Schliefen

Durch Anklicken der Schaltfliche , Ausfiihren werden die entsprechenden Zahler fiir die Aktennummer,
Ablagenummer und Rechnungsnummer zuriickgesetzt und beginnenwieder mit ,,EINS” fiir das laufende Jahr 2020.

Achtung: Nehmen Sie das Hékchen aus ,Rechnungsnummer zuriicksetzen ‘heraus, wenn Sie noch Rechnungen fiirdas
alte Jahr schreiben méchten.

Hinweis:

Sofern Sie mehrere Bilrogemeinschaften eingerichtet haben, filhren Sie diesen Punkt fir alle gewlinschten
Blrogemeinschaften durch.

- Jahreswechsel - Buchhaltung

Allgemeines vor Abschluss der Buchhaltungimalten Jahr

Bekanntlich liegen Ihnen am 02. Januar 2020 noch nicht alle Kontoausziige des Jahres 2019 vor. Damit jedoch ein
korrekter Abschluss gewahrleistet werden kann, sollten diese Ausziige noch zwingend abgewartet und eingebucht
werden, bevorSie den Jahreswechselvornehmen.

Hierbeiistzu berlicksichtigen, dass das Systemdatum bereits auf 2020 (z.B.01.01.2020) eingestelltist. In diesem Fall

wird bei der Buchungseingabe bereits als Buchungsjahr 20 vorgeschlagen, welches Sie bitte entsprechend in
Buchungsjahr 19 dndern.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText - Arbeitsunterlage - Seite 23-



Jahreswechsel-Checkliste

Buchhaltung:

1.) Datensicherung fiir das abgeschlossene Jahr vornehmen

2) Auf Wunsch Aktenregister "Mandanten" (Rubrum I) ausdrucken lassen

3) Auf Wunsch Aktenregister "Gegner" (Rubrum Il) ausdruckenlassen

4.) Auf Wunsch Aktenregister "Aktenzeichen" ausdrucken lassen

5.) Sie sollten die "Saldenliste" ausdruckenlassen.
Auch die "Offene Postenliste" sollte ausgedruckt werden.

6.a) Vorbereitung zumJahreswechsel 2019/2020

6.b) Einleitung desJahreswechsels 2019 /2020

7.) Nachtragliche Abschreibungsbuchungen im neuenKalenderjahr 2020 fiir das
abgeschlossene Jahr 2019

8.) Erneute Buchungenfiir das abgeschlosseneJahr 2019 obwohl der Jahreswechsel einschlieflich
Saldovortrage bereits vorgenommen worden ist

9.) Jahreswechsel flir mehrere Biirogemeinschaften

10.) Jahreswechsel fiir mehrere Buchhaltungsmandanten

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText - Arbeitsunterlage

- Seite 24-



Zu Punkt 1.):

DaSie fur die Jahresdatensicherung einneues Band/ eine neue Festplatte verwenden sollten, bitten wir Sie, rechtzeitig
dafiir zu sorgen, dass ein solches Medium vorhandenist. Die Datensicherung nehmen Sie bitte wie lblich vor. Hierzu
sollten Sie das neue Datensicherungsband (Festplatte) verwenden, damit gegebenenfalls noch auf die Daten fir 2019
zurtickgegriffen werden kann. Somit sollten Sie diese Sicherung gesondert aufbewahren und nicht mehr Giberschreiben.

Hinweis:

Wir weisen an dieser Stelle darauf hin, dass sofern Sie die Punkte 2.) bis 5.) per 31.12.2019 nicht ausdrucken
mochten, Sie zu einem spiteren Zeitpunkt (nach Jahreswechsel) keine Méglichkeit mehr hierzu haben. Sie
entscheiden selbst, ob diese Listen fiir Sie von Wichtigkeit sind.

Zu Punkt 2.) bis4.):

Den Ausdruck des Aktenregisters nach den jeweiligen Kriterien, wahlen Sie in der Ansicht Akte iber Auswerten—

Register — Aktenregister

Z AnNoText [DEMO]
Datei Cockpit Rechnungswesen  Buchhaltung  Mahnverfahrenund 2V Notariat  Extres  Tutorials
Iﬁ; L Ablegen= | [ZMan. Erfassen g} E © P_L. EELJ @ G\J_EI [ Protokoll - Offene @
= L Reaktivieren | = Kopierkosten u \ﬁ] > Etiketten Erledigte
Meu  Neue Offnen c Nac RVG-Vergleich Import | Handakten-|Register|L abersichten i Auskunfts- Wieder-  Ersetzen
-~ Elemente- W Vernichten | & bogen | - B Alle ermittlung vorlagen =
Bearbeiten Ablage Nebenkosten Leistungserfassung M Auswerten Aktivitsten Extras

BocanoB-

Rufen Sie dann in Excel bitte die gewiinschte Auswertung auf

Zu Punkt 5.):

Den Ausdruckder Salden- bzw. offenen Postenliste, wihlen Sie im Programmteil Buchhaltung Giber Auswerten.

[ AnMoText [DEMO]
Datei Cockpit Start Rechnungswesen Buchhaltung Mahnverfahren und 7V Motariat Extras Tuterials Dierks, Sabine ~ Keine Zeiterfassung gestartet  ~
ﬁ § {51 Saldovortrag ~ @l Pericdische Auftrige * E E Fremdgeld - L Archivierung | & Monatsvorschau "L Zusammenfassende Meldung
)Verbuchen TP Einzelauftrage - L. Vorschaltkontenbuchungen €3 Monat per Formularausdruck 2 EUR-Formular
Ej‘jﬁ‘fﬁ‘;k Umbuchen  AfA (3 pionatsabschiug | UPEtr20UNg (g epecks - Pre-Motification | Auswerten | < Kostenstellen umbuchen “2 Monat/Quartal per Elster
Bearbeiten Zzhlungsverkehr Auswerten Extras Umsatzsteuer

HozamoaH-

Rufen Sie dannin Excel bitte die gewlinschte Auswertung auf

Saldenliste / Offene Postenliste

Mappe1 - Excel
START  ANNOTEXT KANZLEI = ANNOTEXTBUHA  EINFUGEN  SETENLAYOUT ~ FORMELN  DATEN  UBERPRUFEN  ANSICHT

%:‘j Buchungsmandant KANZLEI ~| |Saldenliste - mmhr 2018 ~| |Sald-Liste Ifd. A.. - Rubrum-Mandant Wegen (6>
= Kontenanzeige BWA m Monat | Dezember - Rubrum-Gegner Honorar Merkposten B
Biro H - Anzeige
anmelden~ ¥ Auswertungen 1z Tag 31 Wegen Letzte Geldbewegung
Anmelden Auswahl Report Berechnet Bis Schablonen [F1 Sortierung Spalten Ausblenden Aktion
H | @R -
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Zu Punkt 6 a.) Abschlussarbeiten fiir das Jahr 2019:

Um die restlichen Kontoausziige fiir dasJahr 2019im neuen Jahr 2020 noch buchen zu kénnen ist es erforderlich, bei
der Belegbuchung das vorgeschlagene Buchungsjahr 2020 mit Buchungsjahr 2019 zu Giberschreiben.

T Geldeingang/Ausgang - Konto: IBAN 24475 bei Commerzbank vormals Dresdner Bank (SWIFT 3948543854398) Mandant: KANZLEI O X
Datei
Finanzkonto (zugeordnetes Finanzkonto aus der Buchhaltung:1225)
1225 - Commerzbank ~
Letzte Bewegung Buchen fur -
il
am: Jahr | 20192
am !
durch: Monat: Dezember P

Selbstverstandlich haben Sie auch die Méglichkeit, fiir Ihre Abschlussbuchungen ein Systemdatum aus 2019 zu wéhlen,
z.B. 31.12.2019. Die Datumseinstellung nehmen Sie lber die Systemsteuerung vor, beachten jedoch bitte, dass Sie

diese nach Durchfiihrung der Buchungenwieder auf das aktuelle Datum zuriickstellen missen.
Nunmehr kénnen Sie die restlichen Kontoausziige fiir das Jahr 2019 buchenund verarbeiten.
Hiernach schliefen Sie den Monat wie lblich ab und lassen die Umsatzsteuererklarung ausdrucken.

Sollten Sie Ihre Abschreibungsbuchungen bereits vorliegen haben, kénnen Sie diese noch vor dem Jahreswechsel
durchfihren. Wir geben Ihnen hierzu ein Beispiel:

"Abschreibung eines langlebigen Wirtschaftsgutes (Anlagevermégen).” Ihr entsprechendes Anlagekonto steht somit
im "Soll". Die Buchung hierzu sieht wie folgtaus:

Wahlen Sie die Schaltflaiche AFA Abschreibungen aus. Geben Sie dann das entsprechende Abschreibungskonto fiir
Anlagevermdgen ein, z.B. 4820. Bei Sachkonto geben Sie bitte das entsprechende Anlagekonto ein, z.B. 0300. Sind
Ihnen die Abschreibungsbetrdage noch nicht bekannt, so kdnnen Sie diese Buchungen auch noch zu einem spateren
Zeitpunkt nach dem Jahreswechsel auf 2020 fiir das Jahr 2019 buchen.

Zu Punkt 6 b.) Durchfithrung des Jahreswechsels Ihrer Buchhaltung
2019/2020:

Vor Durchfiihrung des Punktes 6 b.) vergewissern Sie sich bitte, dass alle Buchungen verbucht sind, die
Monatsabschliisse sowohl ausgedruckt als auch abgeschlossenwurden und lhnen auch alle Umsatzsteuererkldarungen
flir das Jahr 2019 vorliegen.

AndemPC, an welchemderJahreswechsel durchgefiihrt werden soll, wird das Programm AnNoText - Administration
aufgerufen. Alle anderen Arbeitsplatze dirfen nun keine Buchungen —auch keine Rechnungsstellung vornehmen bis

der Jahreswechsel durchgefiihrt worden ist.

Im Programm AnNoText - Administration klicken Sie auf Ihre Birogemeinschaft — sodann wird der Men(ipunkt
Jahreswechsel aktiv:
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AnNoText - Administration
Tutorials

o T -L .z B O

Neu ) Umbenennen Alktualisieren | Gerichte Ortsverzeichnis Sonstiges | Dokumente  Datenmanagement Bausteinverwaltung Schnittstellen

Administration

[] Lizenz bearbeiten | [5] Aktenverweltung
Buchhaltung

& Notariat
Datei Ansicht Kom;tanten ’ Listen ’ Datemmanaéament ’ Jahreswechsel
» [ DEMO - Antee] Bezechung

Allgemeine Einstellungen
Berechtigungsmanagement
Dokumentenmanagement
Mitarbeiter
Programmeinstellungen

Jahreswechsel - Buchhaltung
Sie befinden sich jetztin der Maske "Jahreswechsel Buchhaltung".

Jahreswechsel Buchhaltung X

Biirogemeinschaft

|DemD

tandant: KanZLE] w

“Worgang

Jahreswechsel vorm 01.01.2020 ﬂ
wan Jahr 2019 nach Jahr 2020

artrag auch in Anlagekonter:

L‘Er’ft;ags' 8000 - ERCFFMNUMGSKONTO v
Konto-Mummer / Referat I:l Schlieen

Wird die richtige Blirogemeinschaft angezeigt, so wahlen Sie den Buchhaltungsmandanten—im Normalfall ,, KANZLEI“
aus. Uber die Einstellung desDatums ,Jahreswechsel vom* bestimmen Sie in welchem Monat der Saldovortrag fiir den
Jahreswechsel notiert wird. Esist hier sinnvoll ein Januardatum einzutragen, so dass diese Saldovortrage im Januar zu
finden sind.

Das System hat automatisch die Vorbesetzung, dass auch der Saldovortrag auf die Anlagekonten durchgefiihrt wird.
Wiinschen Sie keine Saldovortrdge auf lhren Anlagekonten, klicken Sie diese Voreinstellung aus.

AbschlieBend erfolgt der Vorschlag des Systems, hinsichtlich des Vortragskontos. Sofern Sie mehrere Vortragskonten
Nutzen, kdnnen Sie hier das gewlinschte Vortragskonto auswahlen.
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Durch Bestatigung der Schaltfliche AUSFUHREN leiten Sie denJahreswechsel ein. Der Jahreswechsel von 2019 auf 2020

wird nun automatisch durchgefiihrt und die Saldovortréage auf den entsprechenden Konten gebildet.
Setzen Sie die bilanzierende Buchhaltung ein, erfolgt der Saldovortrag auch in den Debitoren und Kreditorenbereich.

Nach erfolgreicher Durchfiihrung desselben erhaltenSie vom System her folgende Meldung:

Systemmeldung

o Der Jahreswechsel wurde erfolgreich durchgefdhrt.

Die Saldovortragsbuchungen fir das Jahr 2020sind nunmehrautomatisch im System hinterlegt.

Zu Punkt 7.) Nachtragliche Abschreibungen fiir das alte Jahr 2019:
Da esin der Praxis oftmals vorkommt, dass lhnen die Abschreibungswerte erst im neuenlJahr zur Verfiigung stehen,
kénnen Sie jederzeit einen weiteren Jahreswechsel nur fiir die noch gednderten Konten des Monats Dezember 2019

vornehmen.

Bekanntlich werden diese Abschreibungswerte fiir Dezember 2019 gebucht und es @ndern sich hierdurch die bereits
vorgetragenen Anfangsbestiande der Anlagekonten.

Buchungseingabe

Sie gehen wie bereits zu Punkt 6 a.) beschriebenvor.

WeitererJahreswechsel der bebuchten Anlagekonten

Sie melden sich bitte erneut im Programm AnNoText - Administration an und klicken auf die entsprechende
Blrogemeinschaft.

Jahreswechsel - Buchhaltung

Nach Prifung der Birogemeinschaft und Auswahl des entsprechendenBuchhaltungsmandanten, sowie der Wahl des
Vortragskontos, bestitigen Sie die Angaben (iber die Schaltfliche AUSFUHREN.
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Jahreswechsel Buchhaltung X

Biirogemeinschaft

Demo

hMandant: KAMNZLEI ~

“organg

Jahresweachsel vom 01.01.2020 | w
wvaon Jahr 2019 nach Jahr 2020

Mortrag auch in Anlagekanten;

“orrags-

o 8000 - EROFFNUNGSKONTO v
kKonto-Nummer / Referat I:I Schlie@en

Das System bildet nunmehr einen neuen Saldovortrag der bebuchten Anlagekonten, welche nach der Ausfiihrung
entsprechendgespeichertsind.

Zu Punkt 8.) Erneute Buchungen fiir das abgeschlossene Jahr 2019 obwohl der Jahreswechsel einschlieBlich

Saldovortrage bereits vorgenommen worden ist:

Sofern der Jahreswechsel bereits vorgenommen wordenist, wurden auch bereits die Saldovortrage fiir Ihre Bestands-

und Finanzkonten flir dasJahr 2020generiert.

Missen Sie jetzt nachtraglich noch fiir den Dezember 2019 einen bzw. mehrere Kontoausziige buchen, ist dies nach
Zurlicknahme des bereits durchgefiihrten Monatsabschlusses problemlos moglich. (Administration -

Datenmanagement— Monatsabschluss zuriicksetzen).

Nachdem Sie die abschlieBenden Buchungen fiir 2019 durchgefiihrt haben und diese verbucht worden sind, missen
Sie anschlieRend einen erneuten Jahreswechsel (iber das Programm AnNoText Administration — Jahreswechsel —
Buchhaltung vornehmen, damit die bereits vorhandenen Saldovortrage flir das Jahr 2020 aktualisiert werden.

Hinweis:
Sofern Sie keinen erneuten Jahreswechsel vornehmen, werden Sie unter Umstanden, bei erneuter Buchungseingabe

auf eine Differenz im Finanzkontenbereich hingewiesen, welche nur durch einen erneuten Jahreswechsel berichtigt
werden kann.

Zu Punkt 9.) Jahreswechsel fiir mehrere Biirogemeinschaften
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Sofern Sie mehrere Bilirogemeinschaften einsetzen, muss der Jahreswechsel pro Birogemeinschaft, wie zu den

Punkten 1.) bis 11.) beschrieben, durchgefiihrt werden.
Zu Punkt 10.) Jahreswechsel fiir mehrere Buchhaltungsmandanten

Sofern Sie mehrere Buchhaltungsmandanten einsetzen, muss der Jahreswechsel pro Buchhaltungsmandant, wie zu

demPunkt6.) beschrieben, durchgeflihrt werden.
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- Jahreswechsel - Notariat

Im Notariatsprogramm muss ebenfalls der Jahreswechsel von 2019 auf 2020fir das Massen- und Verwahrungsbuch,
sowie fiir die Urkundenrolle vorgenommenwerden:

Vorab jedoch missen Sie folgende Ausdrucke fertigen:
- Urkundenrolle

Zur Vervollstandigung Ihrer Unterlagen empfehlen wir lhnen, die Urkundenrolle, das Namensverzeichnis und das

Erbvertragsverzeichnis firdasJahr 2019 ausdrucken zu lassen.
- Massen-und Verwahrungsbuch

Zur Vervollstandigung lhrer Unterlagen missen Sie das Verwahrungsbuch, die Massen, die Saldenliste, das
Namensverzeichnis unddie Anderkontenliste fiir dasJahr 2019 ausdrucken.

Beim Verwahrungsbuchist es zwingend erforderlich, dass das Jahr 2019 abgeschlossen sein muss, bevor fiir das Jahr
2020 neue Buchungenvorgenommen werden.

Hinweis:

Sofern Sie noch Buchungen fiir das Jahr 2019 vornehmen miissen, beachten Sie bitte, dass Sie zwingend das
Systemdatum auf 31.12.2019 umstellen miissen. Diese Einstellung nehmen Sie {iber die Systemsteuerung vor.
Durchfiihrung des Jahreswechsels:

- Urkundenrolle

Vor Durchfiihrung des Jahreswechsels zur Urkundenrolle starten Sie aus der Programmgruppe Notariat das Modul
Notariat. Uber den Meniipunkt Parameter— Urkundenrolle —Statistik-Priiflauf starten Sie als Administrator pro Notar
den entsprechenden Priflauf. In diesem Priiflauf werden alle Urkundsgeschafte nochmals auf ihre Zugehorigkeit
gepruft.

Zur Durchfiuhrung des Jahreswechsels NOTARIAT darf sich kein Arbeitsplatz im Programm-Modul Notariat befinden.
An dem Arbeitsplatz, an welchem Sie den Jahreswechsel vornehmen, melden Sie sich im Programm AnNoText
Administration an und klicken auf den Namen lhrer Biirogemeinschaft. Sodann wahlenSie:

Jahreswechsel - Notariat

Fir die einzelnen Notare/Notarinnen muss der Jahreswechsel fur die Urkundenrolle und das Verwahrungsbuch
nacheinander vorgenommenwerden.

Uber das Datum bei ,Jahreswechsel vom“bestimmen Sie mit welchem Datum der Wechsel ausgefihrt wird.

Nach Auswahl des gewiinschten Notars/der gewiinschten Notarin ist es zwingend erforderlich, die Ubersicht {iber die
Urkundsgeschéfte fiir dasJahr 2019 ausdruckenzu lassen:
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Jahreswechsel Notariat

Blrogemeinzchaft Yorgang

DEMO Jahreswechsel vom | 02.01.2020 |+
M otar(in; ||3[t Orth v| wondahr | 2019 | nach Jakr | 2020

| Jahreswechsel Urkundenrolle Jahreswechsel Yerwahrungsbuch
Ubersicht Urkundsgeschifte |  Ubersicht Verwahrungsgeschifte

Ubersicht der Urkundsgeschafte

Schliefen

Nachdemdies erfolgtist, und Sie sich vergewissert haben, dass der Ausdruck in Ordnung ist, muss die Urkundenrolle
liber die Karteikarte JAHRESWECHSEL URKUNDENROLLE noch fiir das Jahr 2020 angelegt werden. Durch Bestatigung
der Schaltfliche AUSFUHREN wird die Urkundenrolle fiir das Jahr 2020 angelegt. Die Systemmeldung Der Vorgang
wurde erfolgreich abgeschlossen! bestatigen Sie bitte mit der Schaltflache SCHLIESSEN. Diesen Vorgang wiederholen

Sie fur alle Notare/Notarinnen:

Jahreswechsel Motariat

Burogemeinzchaft Wargang

[DEMO Jahreswechsel vom | 02.01.2020 | v |

Netarfink |0t Orth v/ vondahr 2019 | nachJahr 2020
| Ubersicht Urkundsgeschifie Ubersicht Yerwahrungsgeschifte

Jahreswechsel Urkundenrolle I Jahreswechsel Yerwahrungsbuch

Mach Betdtigung des Knopfes "Ausfihren’
wird die Urkundenrolle fdr das aktuelle Jahr
angelegt. Der Zahler fir die UR-Mummer
wird auf 1 gestellt.

Schiiefen
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- Verwahrungsbuch

Sie offnen erneut die Maske zum Jahreswechsel Notariat. Hier ist es ebenfalls zwingend erforderlich, die
Verwahrungsgeschéfte fiir das Jahr 2019 ausdrucken zu lassen (ber die Karteikarte UBERSICHT

VERWAHRUNGSGESCHAFTE. Den Hinweis ,,Zum Jahreswechsel waren Wertpapiere oder Kostbarkeiten in Verwahrmng”
wdhlen Sie bitte entsprechend durch Anklicken:

Jahreswechsel Motariat

Biirogemeinschaft Yaorgang

[DEMO Jahreswechsel vom | 02.01.2020 | %

Matarfin]: |E|[t Qrth vl van Jshr nachJahr
Jahreswechsel Urkundenrolle Jahreswechsel Yerwahrungsbuch |
Ubersicht Urkundsqgeschifte I Ubersicht Yerwahrungsgeschifte I

Ubersicht der Verwahrungsgeschifte

fiar das Jahr 2019 Anzeige

Zumn Jahreswechsel waren Wertpapiere oder
Kostbarkeiten in Verwahrung Drucken

Schliefen

Nachdem dies erfolgt ist und Sie sich vergewissert haben, dass der Ausdruck in Ordnung ist, muss das

Verwahrungsbuch noch fir das Jahr 2020 angelegt werden Uber die Karteikarte JAHRESWECHSEL
VERWAHRUNGSBUCH, wie aus nachfolgender Maske ersichtlich.
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Jahreswechsel Motariat

Burogemeinzchaft Yorgang
[DEMD Jahreswechsel vom | 02.07.2020 :
Matarfin): | Ot Qith W wonldahr 2019 | nachJahr |2020 |
| Ubersicht Urkundsgeschifte Ubersicht Verwahrungsgeschifte |

| Jahreswechsel Urkundenrolle |  Jahreswechsel Verwahrungsbuch |

Mach Betdtigung des Knopfes 'Ausfihren’ wird
das Verwahrungsbuch fir das aktuelle Jahr
angelegt.

Ausfihren |
Schiiefen |

Nach Bestatigung der Schaltfliche AUSFUHREN erhalten Sie die Systemmeldung Der Vorgang wurde erfolgreich
abgeschlossen!, welche Sie Giber die Schaltflache SCHLIESSEN bestatigen. Nunmehr wird der Saldovortrag fiir das neue
Verwahrungsbuch 2020 gebildet. Diesen Vorgang wiederholen Sie entsprechend fiir alle Notare/Notarinnen.

2. Neue Visualisierung der ZV-MalBnahmen zum Mahnverfahren in der Historie

Die Darstellung der historisierten Mallnahmen im Zusammenhang mit der Durchfiihrung von ZV-MaRnahmen im
Rahmen des Mahnverfahrens (bspw. Mahnbescheid, Vollstreckungsbescheid u.a.) ist gedndert worden. Bislang
erfolgte die Visualisierung der Daten aus einer ,,.eda-Datei” unter Zuhilfenahme der Vordrucke im Papierverfahren,
deren Verwendung bis zum 30.11.2008 zulassig war. Die Visualisierung der Daten erfolgt jetzt unter Zuhilfenahme
eines PDF-Dokuments. Alle relevanten Daten, die bei der Durchfilhrung eines Mahnverfahrens anfallen, werden in
einem PDF-Dokument wiedergegeben.

Hierzu sind zunachstim Programm AnNoText - Administration die zu den MaRnahmen

Automatisierter MB (Laser/Durchschlag 2fach) (2 Seiten)
Automatisierter MB Antrag auf Neuzustellung (1 Seite)
Automatisierter VB Laser (1 Seite)

Automatisierter VB Antrag auf Neuzustellung (1 Seite)
Antrag auf Abgabe in das streitige Verfahren
Automatisierter MB Erganzungsblatt Laser 1 (1 Seite)
Automatisierter MB Erganzungsblatt Laser 2 (1 Seite)

urspringlichhinterlegten Formulare entfernt und durch PDF Dokumente ersetzt worden.

Bei der Durchfiihrung der MaRnahme Mahnbescheidsantrag Automatisiert steht im Bereich Modus nur noch der
Modus Direktausgabe in Warteschlange zur Auswahl:

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText - Arbeitsunterlage - Seite 34-



Mahnbescheid < Akte: 00070/19 Forderungskonto: Ansprich aus Warenlieferung > ?
Algemeine Angaben | Anspruchsgrund | FO Ko varher | FO Ko nachher|
Antragsteller
Antragsteller Anrede Rechtsform Stellung Vertr.1 PLZ-Gericht  Gericht Strasse PLZ Ort
Grodesser GmbH GmbH GmbH Geschiaftsfiihrer 50939 Kéln Bornheimer 5tr. 22 5096%  Kéln
Antragsgegner:
Antragsgegner Status Anrede PLZ-Gericht Gericht Strasse PLZ Ort
¥} PeterKrug Aktiv fir den Mahnbescheid Mann £ 50171 Kerpen Hauptstrafe 1 50226 : Frechen
£ >
[] Gesamtschuldnerische Haftung [[] bei Widerspruch streitiges Verfahren Zustellweg: 1 = Amtszustellung v
Sollen die Gebidhren des Teilzahlungsvergleiches als unverzinsliche Kosten/ - L
O Mebenforderungen mit in den MB Gbernommen werden? [] Versicherung besondere Schwierigkeiten
MaBnahme ausfihren
Berechnungsgrundlage: |R‘ufG ab 01.08.2013 V|
MaBnahme: |Mahnb?5che|'d automatisiert v|
Modus: IDirektausgabe in Warteschlange vI |EDA Mahngericht (Ausgehend) vl
OK | | Abbrechen

Nachdem die Durchflihrung der MaRnahme mit OK bestatigt und bevor die Ausgabe-Warteschlange abgearbeitet
worden ist, stellt sich die MaBnahme in der Historie zur Akte zundchst wie folgt dar:

Akte

b &b, Beteiligte
<[ Fitone]
W Papierkorb
[E] Offene Dokumente
£9) Alle Dokumente
i & Postmappe
b [2) Aktenspicgel
@ Leistungsabersicht
Mandantenkonto
4 ET, Mahnverfahren und 2V
4 EI Ansprich aus Warenlieferung
B Krug, Peter
& Kosten und Gebuhren
[2 Notizen
% Zusatzdaten
b @ Fundstellen
i G Kemmunikationsjournal
3 Korrespondierende Akten
& B Verwandte Akten

B AR B BEH

| Historie [
4 [5] 00070/19 - Grodesser GmbH ./. Krug, Peter - Anspruch ‘ (4~ B - Suche: Volltedtsuche

~| [Bitte hier den Suchtext eingeben

oz eoms .

Zichen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren mochten.

0% B|¢] |26 | ereignisdatum

Dokument

- Dokumentenname

O 18.12.201917:33:00 18.12.2019 17:33:00 Automatisierter MB (Laser Durchschlag 2fach)
O D (> b 18122019 11:17:00 18.12.2019 11:17:00 beA-Nachricht (932058)

O[] b 18122019 110700 18122019 110700 00070/19 Grodesser GmbH /. Krug, Peter
(s} D m 18.12.2019 11:08:00 18.12.2019 11:06:00 Gerichtskorrespondenz

(s} D m 18.12.2019 12:0%:00 18.12.2019 10:53:00 AbschlieBender Vortrag - Erganzung DOCX
[m} D Bﬂ b 18.12.201910:52:00 18.12.2019 10:53:00 Schmitz ./. DIE Allgemeine Versicherung AG
[} D m 18.12.201910:01:00 18.12.2019 10:01:00 Sachstandsmitteilung

0] 1712 1712 nach Diktat

(s} D EZ 17.12.201909:24:00 17.12.2019 09:24:00 00070/19 Grodesser GmbH ./. Krug, Peter
O[] m 17122 72

[} D 16.12.2019 19:01:00 16.12.2019 19:01:00 Honorarabrechnung (Grodesser GmbH)

<

13.12.2019 170300 13.12.2019 17:09:00

EDA Nachricht, pdf

Eigenschaften Dokument | Eigenschaften Ereignis |
~

Online Akte | Journal | ToDo's zum Ereignis |

Dokument Zugifshistorie:
Name: [ Aotomatierer VB (Laser | | Zehen Sie e Spakiehither,nach der Sie grppisren g
Erstellt 18122019 1732 Datum |Zeit  |Zugriffsart | Mitarbeiter
18122019 1733 Erstellt Dierks, abine
A : 18122019 733
Letzte Anderung (812010 [~] 18122010 1733 Ausdruck Dierks, Sabine.

Dokumentenvorlage: | Standard

Kommentar:

Schlagworte

< >

Journal

Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren mad

Zeit [Status |Typ Bezzichnung

Keine Eintrége vorhanden

[Antrag auf Erlass eines Mahnbescheids|

Die visualisierten Angaben aus einer EDA Datei werden an
dieser Stelle erst angezeigt, wenn die Ausgabe-Warteschlange
abgearbeitet worden ist (Funktion Postausgang - EDA Datei fiir
den Versand erzeugen).

2,00x2970cm € >

1 von1 (<)

Die visualisierten Angaben aus der EDA Datei werden erst angezeigt, wenn die Ausgabe-Warteschlange abgearbeitet
worden ist (Mahnverfahren und ZV/Forderungsmanagement - Mahngericht - Postausgang - EDA Datei fiir den

Versand erzeugen).

Nachdem die Ausgabe-Warteschlange abgearbeitet worden ist, stellt sich die MaRnahme in der Historie zur Akte
nunmehr wie folgt dar, die Angaben aus derder EDA Datei sind in einem PDF Dokument visualisiert worden:
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4 [5] 00070/13 - Grodesser GmbH .. Krug, Peter - Anspruch | [&~ B3 - Suche: Volltextsuche ~| |Bitte hier den Suchtext eingeben Q. |E-roRE o
g or B g
» dh eteligte Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der S i ~
o ichen Sie die Spalte hiether, nach der Sie gruppieren machten,
4[£) Histarie] =
s EDA-Nachricht
e 0% B[R & | reignisdtum [Dokument v | Dokumentenname =
ene Dokumente
) (DA s G 18123010 173500 18122018 17:33:00 W {Laser Durchschiag 2fach) ennaifer: 07719970
b P o[ b 1812201011:1700 18122010 11:17:00  beA-Nachricht (932058) Erstellungsdatum: 18.12.2019
b [ Aktenspiegel o] b 1812201910700 18122019 11:07:00  00070/19 Grodesser GmbH .. Krug, Peter 1D: EDAOTO
€ Leistungstbersicht ol 18122019 11:06:00 18122019 11:06:00  Gerichtskorrespondenz Antrag auf Erlass eines Mahnbescheids
Mandsntenkonto [Sim| 18122019120900 18722019 105300 AbschlieBender Vorirag - Ergénzung.DOCK lawgemein |
4 [, Mahnverfahren und ZV oo b 1822019105300 18122019 10:5%00  Schmitz./. DIE Allgemeine Versicherung AG Geschafiszichen “‘;m’m””’““ﬂ
ET Ansprich aus Werenlicferung o] 1812201010:0100 18122019 100100 Sachstandsmitteilung B e
O, Krug, Pete Mahngericht: 53879 Euskirchen
) Krug, beter o] 17.1220190925:00 17.12.201909:25:00  Allgemeine Korrespondenz nach Diktat Verfahrensart: nommales Mahnverfahren
g Kesten und Gebihren o0 1712 712 y 007010 H /. Keug, Peter © Ansprich hangt von Vor-/Gegerisistung an
T
17.12. EAFS : oty
G Zusatzdsten oQ 1. Antragsteller
» @ Fundstellen o] 16122019 19:0100 16122019 190100 Honorarabrechnung (Grodesser GmbH) Antrag: e G
eentsiom: G
I> @ (AT erarse] o[ 13122019 170900 13122019 170900  EDA_Machricht.pef oo Gratassor GrbH
[ Korrespondierende Akten Stealle: Bomhaimar Str. 22
» B Verwandte Akten PLZIO: 50960 Koln
1. gosetalichor Vertroter
Rechtsfom: Geschafsunrer
Name: Peter Grodjan
Prozessbevolimachtigter - Antragspezifische Angaben
Datum der Beaufiragung: 13122019
1KUErstatiung: 0,00 €
Mindarung 3308 RVG: 0,00 €
1. Antragsgegner
Anrede: Herr
Vorname: Petar
& 5 Nachname: Krug
— Stralle: Hauplstrate 1
Eigenschaften anument‘ Eigenschaften Ereignis | Online Akte | Journal | ToDo's zum Ereignis | PLZIOR: 50226 Frechen
Dokument * | Zugriffshistorie: [Ansprtiche |
Anspriiche nach Katalog
Nome: Astomatisiater VB (Laser Zichen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren mo 1. Anspruch
1. Katalognummer: 43
Dat Zeit | Zugiffsart Mitarbeit
it T o N | L
. 2. g rstelt ierks, Sabine Angprueh-Vom Dalum: 12.0.201
: 18122019
Letzte Anderung [m22018[+] 16122019 17:33  Ausdruck Dierks, Sabine Anspruchsbetrag: 3.768,75 €
Dokumentenvorlage: | Standard Laufonde Znsen
Urspranglicher Dateiname (beA): 1. Zinsen
Zinssatz: 5,00 %
Kommentar: Verzinsungsinterval: jahricn
Zinsatzs-Merkmal: Zinsatz Ober dem Basiszins der EZ8
Journal: Zins-Vom.Datum: 12.07.2019
~ = Nebenforderungen
Zichen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren mo
Auslagen des Antragstellers
Zeit [Status [ Typ |Bezeichnung Vordruck/Porto: 0,00 €
Schlagworte Sonstige Auslagen: 0,00 €
Keine Eintrage vorhanden Mahnkosten inkl. Zinsen
+ Hinzufiigen | — Léschen Betrag: 15,00 €
vorgerichiliche Vergiitung Nr. 2300 VW RVG inkl. Zinsen
Ziehen Sie die Spate hierher, nach der Sie gruppien Anderer Streitwert fur eine vorgerichiche Vergltung: 0,00 € .
< >
Schlagworte 2099x29T0cm < >
B A RRBEL & 5 1 vont | MB O

Ist nach der Abarbeitung der Ausgabe-Warteschlange der Versand der EDA Datei noch nicht sofort durchgefiihrt
worden, besteht die Mdglichkeit, den Inhalt der EDA Datei ggf. zu lberprifenund im Falle von nicht korrekten
Angaben, den Eintrag aus der Ausgabe-Warteschlange zu entfernen, bevor der Versand der EDA Versand eingeleitet
wird.

Falls eine EDA Datei unterschiedliche MaBnahmen (mehrere Aktenvorgédnge) beinhaltet, wird der Inhalt der gesamten
EDA Dateivor dem Versand mittels beA beider Bearbeitung derentsprechenden Postmappe angezeigt:

! Datuma Postmeppe = 2 .
4+ [ Diesks, Sabine <
» [ ToDo's ) Brefkophwechsel Wasserseichen | Ziellormat clumentname beA Typ Anlage b | A
3 preeet o= o : 22 | EoaNachricte ]
@) Nochverfaigung lipwmain
£ DictNow 4 Postmappe: ANDEDAMshngerichte 1812201515535, Erstellt am 18.12.2019 um 1645, hite:
& Kemmanikatiensjournel 1| Orginal Keine Konverienng  FDAD.eds FDA-Datei
4 @ orig ]
[ Notizen
4 & Posthorh (8)
= Autoscan
] Online Alte Aktenerfassung
= Scanner (8]
& Posteingang
4 & Pastmappe (1)
1 Zu Prisfen/Signiesen (1)
i Zu Versenden
b [) Schmits, Or Hans-Josef
T
Pormappe doetragen | Empfanger plegen
Zishen See e Spalte hieshes, nsch des S gruppieren machten.
& |51 [Postmappe Status Versand mitels | Aktion Weiterleiten an
% ANOED) Signieren/fregeben v beA |
absatorsarangan
P
Sonon Aumgen
[ ————
Anders St e vorgecheche Verpea: 050 &
Lo —————
g Kasnhr 077158
| Antrog 3uf Erlass sines Mahnbeschelds
LT
= Tyt
W39 2970cm
B AORRBERED Aastabuen
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3. Widerspruch gegen den Mahnbescheid

Das Programm Mahnverfahrenund ZV/Forderungsmanagement ist erweitert worden, um die Funktion Widerspruch

gegen den Mahnbescheid durchzufiihren.

Ein Funktion Widerspruch gegen den Mahnbescheid wird in der aktenbezogenen Ansichtim Bereich Mahnverfahren
und ZV/Forderungsmanagement iber einenrechten Mausklick ausgewahlt:

Akte

b 2% Beteiligte

i £ Historie

I 12 Postmappe

[> Altenspiegel
2t Leistungsiibersicht
Mandantenkonto

[ |E|:r Mahnverfahren und ZV
ERd Kosten und Gebihren
[E Motizen
£ Zusatzdaten

b (0 Fundstellen

b o Kommunikationsjournal
M Korrespondierende Akten

b [ Verwandte Akten

a [=]- 00070/19 - Grodesser GmbH ./, Krug, Peter - Anspruch aus Warenlieferung

Meues Forderungskonta...

Widerspruch gegen den Mahnbescheid...

Abschlussbericht...

Auslagen und Gebdhren hinzufdgen...

Lael

Nach der Auswahl der Funktionstehen inder nachfolgenden Eingabemaske unterschiedliche Optionen fiir das Einlegen
eines Widerspruchs gegeneinen Mahnbescheid zur Verfiigung.

Nachdem das entsprechende Aktenzeichen eingegeben worden ist, kann zunachst festgelegt werden ob ein
Gesamtwiderspruch oder einTeilwiderspruch eingelegt werdensoll:
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Widerspruch gegen den Mahnbescheid

Widerspruch gegen den Mahnbescheid

Aktenzeichen: 00070/19 Mandant: | Grodesser GmbH w| [ Beimehreren Mandanten bitte pro Mandant
einen Widerspruch einlegen)
Gerichtsnummer: o

Amtsgericht: |§Aml‘sgericht Euskirchen (Zentrale Mahnabteilung II) v|

Ant gner-Prozesshevollmichtigten 07719570
Kennziffer ( 3.5telle muss 5-7 sein ): I—I .4

(®) Gesamtwiderspruch

O Teilwiderspruch

[J Anschriftinderung des Antragsgegners ( nur bei Anderung ausfdllen )

[] Anderung des gesetzlichen Vertreters des Antragsgegners ( nur bei Anderung ausfillen )

0K ‘ | Beenden

Anschriftenanderungen des Antragsgegners und/oder Anderungen des gesetzlichen Vertreters des Antragsgegners
kénnen eingegeben werden:

Widerspruch gegen den Mahnbescheid

Widerspruch gegen den Mahnbescheid

Aktenzeichen: 00070/19 Mandant: | Grodesser GmbH | (Beimehreren Mandanten bitte pro Mandant
einen Widerspruch einlegen )
Gerichtsnummer: o

Amtsgericht: |iAml‘sgericht Euskirchen (Zentrale Mahnabteilung I} v|

Antragsgegner-Prozessbevollmachtigten
Kennziffer ( 3.5telle muss 5-7 sein ): -

(® Gesamtwiderspruch

(O Teilwiderspruch

[J Anschriftinderung des Antragsgegners ( nur bei Anderung ausfdllen )

[[] Anderung des gesetzlichen Vertreters des Antragsgegners ( nur bei Anderung ausfillen )

oK ‘ | Beenden

Im Falle eines Teilwiderspruchs:
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Widerspruch gegen den Mahnbescheid

Widerspruch gegen den Mahnbescheid

Alktenzeichen: 000 Mandant: | Grodesser GmbH v | (Bei mehreren Mandanten bitte pro Mandant
einen Widerspruch einlegen )

Gerichtsnummer: -

Amtsgericht: |Amt;ger\cht Euskirchen (Zentrale Mahnabteilung I1) v|

Antragsgegner-Prozesshevollmichtigten 4
Kennziffer { 3.5telle muss 5-7 sein ): -

(O Gesamtwiderspruch

[JAnschriftinderung des Antragsgegners ( nur bei Anderung ausfillen )

[JAnderung des gesetzlichen Vertreters des Antragsgegners ( nur bei Anderung ausfdllen )

Weiter » Beenden |

kénnen in einer nachfolgenden Eingabemaske unterschiedliche Angaben zum Teilwiderspruch erfasst werden:

Widerspruch gegen den Mahnbescheid

Widerspruch gegen den Mahnbescheid

Teilwiderspruch

Widerspruchsbetrag: (widersprochener Teil der Hauptforderung mit anteiligen Zinsen und Kosten )

Widerspruch gegen die Zinsen

(®) Widerspruch gegen Zinsen insgesamt (einschlieBlich Zinsen auf Nebenforderungen )

() Widerspruch gegen Zinsen, soweit sie den Prozentsatz von % (bersteigen ( einschlieBlich Zinsen auf Nebenforderungen }
() Widerspruch gegen Zinsen, soweit sie den Basiszinssatz der EZB um % dbersteigen ( einschlieBlich Zinsen auf Mebenforderungen )
() Widerspruch gegen Zinsen, soweit sie nicht haher als der Basiszinssatz der EZB um Minus % 0Obersteigen ( einschlieflich Zinsen auf Nebenforderungen )

[[] Widerspruch gegen Verfahrenskosten insgesamt

Widerspruchsbetrag Nebenforderungen: -

(widersprochener Teil der Nebenforderungen, einschlieBlich Zinsen auf diesen Teil der Nebenforderungen )

<Zurick [[ OK

Die Eingaben bestatigen Sie durch Anklicken der Schaltflache OK.

Der Widerspruch wird als EDA Datei zum Versand mittels beA weitergeleitet.
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Meue Postmappe

Mame: EDA-Datel versenden_13122019

Versand mittels:  bef

Postmappe soll

[¥lzumn Signieren / Freigeben vorgelegt werden: | Schmitz, Dr. Hans-Josef v|
| Versendet werden: | Schmitz, Dr. Hans-Josef V|
Ok | | Abbrechen |
4, Funktion Abschlussdokument

Die Eingabenim Bereich der Vorlagenpflege (AnNoText- Administration) sind um die Méglichkeit erweitert worden,
ein Abschlussdokument - beim Versand eines Dokumentes im PDF - als Anhang beizufligen.

Umgesetzt wird diese Moglichkeit durch das PDF Overlay Verfahren.

Ein Abschlussdokument kann beispielsweise daraus bestehen, dass alle in einer Kanzlei an ggf. unterschiedlichen
Standorten tatigen Rechtsanwalte/innen und/oder Notar/Notarinnen namentlich aufgefiihrt werden.

Beispiel:

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText - Arbeitsunterlage - Seite 40-



Wolters, Kluwer und Parther mbH

- Rechtsanwdlte und Notare -

HURTH

Robert-Bosch-Strasse 6
D-50354 Hiirth

BERLIN

Leipziger Platz 7
D-10117 Berlin

FRANKFURT

An der Welle 4
D-60322 Frankfurt

Dr. Peter Blomer

Rechtsanwalt
Fachanwalt fiir Arbeitsrecht

Klaus-Dieter Gartner

Rechtsanwalt
Fachanwalt fiir Verwaltungsrecht

Dr. Brigitte Meyerling
Rechtsanwiltin

Manfred Orth
Rechtsanwalt und Hotar

Klaus-Peter Spengler
Rechtsanwalt

Dr. Peter Wolters

Rechtsanwalt
Fachanwalt fiir IT-Recht

Hans-Josef Schmitz
Rechtsanwalt

Dr. Torsten Wegmann
Rechtsanawalt

Dr. Petra Westermann

Rechtsanwiltin
Fachanwdltin fiir Familienrecht

Udo Kluwer
Rechtsanwalt und Hotar

Helga Zenker
Rechtsanwaltin
Fachanwdltin fiir Steuerrecht

Bernhard Trochler
Rechtsanwalt und Hotar

Claudia Gersten

Rechtsanwaltin
Fachanwiiltin fiir Bau- und
Architektenrecht

Klaus-Peter Heinrichsen
Rechtsanwalt

Hierzu ist es erforderlich, ein entsprechendes Dokument im PDF zu erstellen und dieses PDF-Dokument in das
Vorlagenverzeichnis (,Template-Verzeichnis“) einzubinden.

Im Programm AnNoText - Administration im Bereich Dokumentenmanagement - Vorlagenpflege - wird dieses

Dokument

im PDF nach der Auswahl

einer entsprechenden Vorlage unter

AbschluBdokument ausgewahlt und mit der entsprechenden Vorlage verkniipft:
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4 [y DEMO - AnNoText
S Allgemeine Einstellungen
4 [ Dokumentenmanagement
5 Allgemeine Einstellungen
5 Schlagwortverzeichnis
3 Dokumentenausnahmeliste
1 [ Ausgabewarteschlange
1> [ Historienardner-Schablone
1> [ Tabulatoren
1 [ Formateinstellungen
1 [ Adressvorlagen
1> B Briefkopflayout
1> [ Faxvorblitter
a [ Vorlagenpflege
4 [ STANDARD BRIEFVORLAGE
» [ BLANKO VORLAGE
v 9 Hamburg
> [ Stuttgart
» [ Paris
1 £ Formulare
1 [ Textbausteine Leistungserfassung
1> [ Stapeldokumente
1 £ Textbausteine
1 £ Dokumente
1 [ MaBnahmen
> [ Berechtigungsmanagement
1 3 Programmeinstellungen
5 Mitarbeiter

Dokumentenvorlagen (Standard)

Briefkopf Gber Vorlagenwechsel:

Briefkopf fir das PDF-Overlay-Verfahren:

Wasserzeichen

| ANNOmail_ Kopiedotx v

[ANNOmail Kopie.pat v|

[ Abschrift: | Abschrift

Kopie: | Kopie

Entwurf: | Entwurf

Schriftart : | | | Auswahl
GraBe: EI 0 = Automnatische GraBenapassung
Layout : () Diagonal (®) Horizontal

Dokumentenvorlagen fiir abweichendes Layout

Abschrift:
Briefkopf Gber Vorlagenwechsel:

| ANNOmail_Abschrift.dotx

Briefkopf fir das PDF-Overlay-Verfahren:

‘ ANNOmail_Abschrift.pdf

Entwurf:
Briefkopf iber Vorlagenwechsel:

| ANNGMAIL_Entwud.dot

Briefkopf fir das PDF-Overlay-Verfahren:

| ANNOMAIL Entwrf.pdf

Kopie:
Briefkopf Gber Vorlagenwechsel:
v [ANNOmail Kopie.dotx v|
Briefkopf fir das PDF-Overlay-Verfahren:
v [ANNOmail Kopiepdt v|
I
Y]

PDF-Overlay-Verfahren:
[ Letzte Seite wiederhalen
AbschluBdokument:

N

‘ Kanzleistandorte.pdf

Das Abschlussdokument wird als letzte Seite einem Dokument im PDF-Format hinzugefligt. Voraussetzung ist, dass
dieses Dokumentim PDF-Format versendet wird. Beim Versand eines Dokuments im Word-Format kann diese Funktion

nichtgenutzt werden.

Ein neues Dokument wird erstellt. Uber den Versand per E-Mail wird das Dokumentim PDF-Format versendet:
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH

RECHTSANWALTE

Dr. Peter Blomer
Rechtsanwalt
Fachamwalt fur Steusrrecht
Fachamwalt fir Handels- und
besellschafteracht

Gmdes_ser GmbH Assistenz: Szhine Dierks

Bornheimer Str. 22 Telefon: <40 (0)221 94373 6000 612

50969 Kaln Telefor <40 (0)221 94373 6000 1612
peter.bloemer @whkp.de

Versand “

Versand im

(C) Word-Format

(®) PDF-Format

Dokumenten-Layout

Grodesser GmbH / Krug, Peter
Unser Zeichen: 00070/18 — pb/sd

Sehr geehrte Damen und Herren, () Original, wie in Historie gespeichert

in der vorbezeichneten Angelegenheit haben wir den mit abweichender Vorlage
(®) Standard

O Kopie

() Abschrift

Uber das Ergebnis dieser Maknahme werden wir zu

. ) O Entwurf
Mit freundlichen Graten

mit Wasserzeichen

Dr. Peter Blomer ) Kopie
Rechtsanwalt @
() Entwurf

OK | | Abbrechen

Beim Versand der E-Mail wird das urspriingliche Dokument durch das Abschlussdokument erganzt.
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

Dr. Feter Blomar
Rechtsamsalt

Fachanwalt fiir Steverecks
Fachanwals fiir Handels- und

Gesellschaftsmecht
Grodesser GmbH Aasisters: Sabine Derks
Bomheimer Str. 22 Telefor: 446 (0)221 54373 6000 612
SD989 Kain Telefax:  +45 (0)221 54372 6000 1612

peterbioemer @wkp.de

12, Dezember 2019

Grodesser GmbH 7 Krug, Peter
Unser Zeichen: 00070/19 - pbisd

Sehr geehrte Damen und Hemen,

in der vorbezeichneten Angelegenheit haben wir den Erlass des Mahnbescheides beantragt.

Uber das Ergebnis dieser Maknahme werden wir zu gegebenar Zsit berichten.

Mit freundlichen Griken

Dr. Peter Blémer
Rechtsanwalt

Wolters, Kliswer & Pastner mbH - Rechitsanwilte, Sitz Kiiln, Amtsgericht Koln (PR 500011)
IBAN: DE 55 3701 0050 1234 5678 90 | SWIFT-BIC: PANKDEFFO0 | Postbank Kiln | USt-1d r/VAT-Reg No: DE1Z34567096

Wolters, Kluwer und Partner mbH
- Rechtsanwdlte und Notare -

HURTH

Robert-Bosch-Strasse 6
D-50354 Hiirth

BERLIN

Leipziger Platz 7
D-10117 Berlin

FRANKFURT

An der welle 4
D-60322 Frankfurt

Dr. Peter Elémer
Rechtsanwalt
Fachanwalt fir Arbeitsrecht

Klaus-Dieter Gartner
Rechtsanwalt
Fochanwalt fir Verwalturgsrecht

Dr. Brigitte Meyerling

Dr. Torsten Wegmann
Rechtsanawalt

Dr. Petra Westermann
Rechtsanwiltin
Facharmdltin fiir Farnilienrecht

Udo Kluwer

Helga Zenker
Rechtsanwiltin
Fachamviltin fir Stewerrecht

Bernhard Trochler
Rechtsanwalt und Hotar

Claudia Gersten

Rechtsanwaltin Rechtsanwalt und Motar Rechtsanwiltin
Fecharmwdltin fir BEau- urnd
Architektenrecht

Manfred Orth Klaus-Peter Heinrichsen

Rechtsanwalt und Hotar

Klaus-Peter Spengler
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Arbeitsunterlage AnNoText Update 2019/2 (Update vom 25.07.2019)

1. Anderungsbeschreibung beA

1.1 Posteingang
1.1.1 - BeiBehandlung eines EEB kdnnen die relevanten Dokumente angezeigt werden

Bisher konnte man tiber die Darstellung der EEB-Antwort nur die Namen der Dokumente einsehen, fiir die die EEB-
Antwort erzeugt wurde, musste zur inhaltlichen Kontrolle die Dokumente jedoch einzeln aus der Historie
heraussuchen. Uberein neues Dropdown-Feldin der Dokumentenvorschau kénnen die Dokumente direkt ausgewahit
und angezeigtwerden.

[%+ «i» & |beA-Nachricht (424100) Prafprotokoll.pdf

EEB
beA-Nachricht (424100} pdf

beA-Machricht (424100) Prof]

Test.pdf

yjustiz_nachricht_anforderung.xml
bef-Machricht (424100) EEB-Anforderung, pdf

Zusammenfassung und Struktur

‘DECE-Kachricht: 434100, om]

Sosamipriiargabnly E S e Teeferien sin iives Ergebinis.
Ectrefl ALLAEME[NE_RACHAICHT

Mnchricktmmimnnrsictan 474100

Atsender Benamin Stombern

Emplangar Andrsas Miler

Eingang aul dess Sereer 208002009 11:35:25 (akale Servarpeik)

Inraltsdaneacontpner: gaveln coqn

Inhaitsdaben addiiional_infos
Anhargu

Intaltadatpecontanar: project ooon

Inhaitsdaben nERACHLEmL SESrchLed, vl e, xml, whilensbrie o6, Segbelien o i Lisn.onl
Anhhngas Teat zot, sjustis_nacheicht cmi

|mmmr—up¢r

Zertifikate
Zertifikat des Absenders Benjamin Stromberg

Organisation BAK
Orgasimationssinhel bad
Marms Banjamn Strembsng
UlD GE.BRAK SIT.aFEE08a1-chi0-4a%a BO12- 20 FASHWIE. 1508

1.1.2 - BeiBehandlung eines EEB wird, wenn mdglich, der Empfanger vorbelegt

Wird beim Verfiigen einer Nachricht eine neue Postmappe fiir die Behandlung des EEB angelegt, so wird der Empfanger
automatisch auf den Absenderderurspriinglichen Nachricht festgelegt.

Dass eine Postmappe bereits einen oder mehrere hinterlegte Empfangeraufweistist iber einlcon nebendem Namen
der Postmappe sichtbar:

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText - Arbeitsunterlage - Seite 45-



Machster Arbeitsschritt fir die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

Postmappe dbertragen Empfanger pflegen

O L2 |Postmappe Status Versand mittels Alktion
O | 2 | EEB abgeben (17.07.2019 - 11:... Signieren/Freigeben bea EEB Signieren/Freigeben

Uber das Kontextmenii kénnen die Empfianger der Postmappe auch bereits vor dem Versenden der Nachricht
angegeben werden (Rechtsklick -> Empfanger pflegen):

Postmappe dbertragen Empfanger pflegen

O |} |Postmappe Status
O [Y  EEB abgeben (17.07.2019 - 11:... Signieren,Fre
Empfanger pflegen... L}

Postmappe Gbertragen...

AnschlieBend konnen lber den bekannten Adressbuchdialog die Empfanger hinzugefligt werden. Bereits zuvor

gepflegte Empfanger werden ebenfalls angezeigt und kénnen wieder entfernt werden (1):
Adressbuch % — O X

Quelle AN

(® Personliches Adressbuch (O Globales Adressbuch

Suchergebnisse

Zu Empfangern hinzufiigen Aus pers, Adressbuch entfernen
Mame Strafle Hau... Safe-ID P..
[ AnnoText, Max (50354 Harth) Robert-Bosch-5tr, 7] DE.BRAK_SPT.c916e7ec-c30a-43cB-b2b0-26c...
[] Glock,Deris (50354 Hrth) Robert-Bosch-5tr, 6 DE.BRAK_SPT.6f622599-d780-4ebb-9e2%-e3d...
[ Kluwer,Beatus (50354 Hiirth) Robert-Bosch-5tr, 6 DE.BRAK_SPT.45d8%f3d-3dad-4d2c-950f-8fd7...
[ Kluwer,Wolters (50354 Harth) Robert-Bosch-5tr, 6 DE.BRAK_SPT.ef270f2f-34d7-4e63-90b3-bdof...
[ Mustermann,Max (50334 Hiirth) Robert-Bosch-5Str. 6 DE.BRAK_SPT.6db7b632-5dea-4932-a7bd-344...
[ Miller, Andreas (50354 Hiirth) Robert-Bosch-Str. & DE.BRAK_SPT.09b42ff7-d74e-40de-2a55-211e...
O Stromberg,Benjamin (50354 Harth) Robert-Bosch-Str. & DE.BRAK_SPT.a75606a1-cb70-4a7a-b922-207...
(W] Testgericht WKD (50354 Harth) Robert-Bosch-S5traBe 6 0d2d69f-23c7-4632-a56d-c8372,
[ Vonderstein,Ralph (50354 Hrth) Robert-Bosch-5tr. 6 DE.BRAK_SPT.e3a39978-fcB7-47ce-9e16-9bd9...
[] Waolters, Beatrice (50354 Hiirth) Robert-Bosch-5tr. 6 DE.BRAK_SPT.6b0ad737-92df-4957-ac%a-5ed...
Empfanger PN

Empfanger entfernen i Alle Empfanger entfernen o

Mame StraBe Hau... Safe-ID P.
O Stromberg,Benjamin (50334 Hirth) Robert-Bosch-5tr. 7] DE.BRAK_SPT.a75606a1-cb70-4a7a-b922-207...
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1.1.3 - Nachrichten kénnen im Posteingang direkt gedruckt und auch geldéscht werden

Vorschau

UF L2 'S WD UFEENING- 151 W Bives siyoumg sep By wi sasnp
JIMALE RIS TTIEIL LGS Sap NANEIE] B)p YIne jsquay PR S| uRjiesag
sap wpnydsBunmymesguy @0 wapg) Gunysausnos, spusbysenuieeg i

Ebenfalls kénnen Nachrichten im Posteingang geléscht werden. Dadurch wird die entsprechende Nachricht wie beim
Verfliigen im beA-Postfach in einen Unterordner verschoben, sodass die Nachricht bei der erneuten
Postfachsynchronisation auch nicht mehr auftaucht:

I Miller,Andreas (50354 Hirth) (43)

Freigeben | Loschen |
[ & | Ereignisdatum Betreff Machrichtentyp | Absender
06.06.2079 beA-Machricht 373926 - wird
| heruntergeladen an Station
EUDE2ZLRLPOOOO4
02.07.2019 0%:22:45  Ablehnung far Schmitz ./. Maller Allgemeine Stromberg, Dr.
g 4 Anhange: 2 Machricht Benjamin (50354
Huirth)
02.07.2019 Ablehnung fir Schmitz ./, Miller Allgemeine Stremberg, Dr.
n 09:22:45 Machricht Benjamin (50354
Harth)
02.07.2019 Ablehnung fir Schmitz ./, Miller Allgemeine Stromberg, Dr.
I'_'I 09:22:45 Machricht Benjamin (50354
Hurth)

1.1.4 - Vertrauliche Nachrichten kénnen nur vom Postfachbesitzer getffnet werden

Bisher war es aufgrund der Funktionsweise des Posteingangs moglich, dass jeder AnNoText-Benutzeralle Nachrichten
eines Postfachs einsehen konnte, sofern er darauf Zugriff hatte, auchwennauf dem beA-System keine Berechtigungen
fiir das Lesen von Vertraulichen Nachrichten vergeben wurden, da keine Rechtesynchronisation zwischen AnNoText
und beA stattfindet. Ab sofort werden die Inhalte einer Nachricht nur noch angezeigt, wenn man am beA als
Postfachbesitzerangemeldetist.

Ist man nicht als Postfachbesitzer angemeldet, so ist nur der Nachrichteneintrag im Posteingang sichtbar, die
Nachrichteninhalte werden jedoch nicht angezeigt. Dies wird dadurch deutlich, dass der Pfeil zum Aufklappen des
Nachrichteneintrags fehlt:

| "

01.07.201910:56:41  test produktinformationen Allgemeine Testgericht WKD beA-Nachricht (853037)

Nachricht (50354 Hiirth)

(VERTRAULICH)
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Ebenfalls ist es nicht moglich die Nachricht zu verfligen. In der Vorschau wird bei Auswahl der Nachricht zusatzlich
erklart, warum zu dieser Nachrichtkeine Inhalte dargestellt werden:

Vorschau

@ & B

Diese Nachricht ist im beA-Postfach als "Persinlich/Vertraulich'
markiert.

Sie missen als Postfachhesitzer angemeldet sein, um diese Nachricht elnsehen zu kiinnen.

1.1.5 - In Nachrichten enthaltene ZIP-Dateien werden automatisch entpackt

Enthélteine empfangene Nachricht eine ZIP-Datei, so wird diese automatisch entpackt, sofern diese nicht verschliisselt
ist und keine Verzeichnisstruktur beinhaltet.

1.1.6 - Bessere Fehlertoleranz bei ungiiltigen Nachrichteninhalten

Bisher kam es 6fter zu Problemen bei der Weiterverarbeitung von Nachrichten, auch wenn das Herunterladen der
Nachrichterfolgreich war. Dies fiihrte dazu, dass die Nachrichtim Posteingang nicht angezeigt/verfiigt werden konnte.
Ab sofort kann eine Nachricht immer im Posteingang eingesehen werden, sofern das Herunterladen der Nachricht
erfolgreich war.

AnschlieBende Verarbeitungsschritte, wie die Signaturprifung oder Visualisierung von XJustiz-Nachrichten verhindern

auch im Fehlerfall nicht mehr die Weiterverarbeitung des Posteingangs. Stattdessen werden etwaig aufgetreten Fehler
im Prifprotokoll zur Anzeige gebracht:
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BRI AR SR =

-

® Bl der Veraoing Xhstse-Nachricht it cin Feber sjgtion
Febbermakdung: WK TN Carmman X hte X usstebscrpson: 01KI: An e cccarad daring doseriketion
Systcars Xk Xl ceptiare Ungriie Thasan sl Siserarhen. i |, Pt |
b Syaters Xrwl Xl Fontoairkopl TharfEccpion =
b Samera, XrwL Xl B toarbmgl Thiaces{ Sering s, S st
b e, X Nl Tl el P Rl vl W kibosgucat
b S, o Nl T ko i Pl s s |
b Smera, Xrwl Xl Fontoatr kgl sy
b . L D scrmme Ll il ko s, L oach s cecna|
i WD s Wb, N ksl var
Bk b e MK T
b 'WH D e {asch Fooati
T [T pe——— |

oo Pode 150,

e WD s
B e o, K 14
Tt WE D e
Bk b e, WK 1
s SR B, LS S Pl

i kP B g, eviepebd, Sormg v Nl
1Bl peape, Birabebinsagr |
i

1.2 Postausgang

Das Herunterladen der beA-Nachricht war erfolgreich, bei der
Verarbeitung sind jedoch die folgenden Fehler anfgetreten:

< IhaplayClasathy i) i o bt Proinc s AT FARAG T 7 Tiokg Wighely

i, Aoty | catch, At Sl i M Pl s AT Tt T T Mok Waghdy

B Pl s AT Toh o Tms 7 Mg, Wightly

o, ey | ek Ao Bl i W P i e A T Tt ST 1 [ Wty

o 7 Titarg Hights

1.2.1 - Nachrichten kénnen als ,,Persénlich/Vertraulich” versendet werden

Wird als Absender einer beA-Nachricht ein Organisationspostfach ausgewadhlt, so steht fir diese Nachricht die
Méglichkeit zur Verfiigung, dieseals ,,Persdnlich/Vertraulich” zu markieren, was zur Folge hat, dass diese Nachricht in
der beA-Webanwendung nur von denim beA-System berechtigten Benutzerngelesen werden kann:

Machricht versenden

Absender: Stromberg,Benjamin (50354 Harth)
Empfénger: Testgericht WKD (30354 Harth)
Betreff: Woebel GmbH & Co. K5 ./, Ohlzen
Aktenzeichen: 00108/17

Aktenz, Gericht:

Nachrichtentyp: Allgerneine Machricht

EEB anfordern

Strukturdatensatz generieren

b | Persénlich/Vertraulich

Bezeichnung Dateiname

Honaorarabrechnung (Woebel G...
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Zur Ansicht von vertraulichen Nachrichten in AnNoText: siehe ,Vertrauliche Nachrichten kénnen nur vom
Postfachbesitzer ge6ffnet werden”.

1.3 Historie

1.3.1 - Nachrichten kénnen als ZIP Container exportiert werden

Bisher musste alle Dokumente einer Nachricht einzeln aus der Historie exportiert werden. Hierbei gibt es nun die

Moglichkeit, alle Dokumente auf einmal zu exportieren. Daflir werden analog zur beA-Webanwendung alle Anlagen
der beA-Nachrichtin eine ZIP-Dateigepackt:

Y - I

Ziehen 5ie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.

{oca Datum = Ersteller Safe-ID
] 17.07.2019 13:01:00 Blamer, Dr. Peter DE.BRAK_SPT.c7bcdbdl-ead7-4el4-Be

Exportieren einer bed Nachricht {IIP-Cantainer}..L\\)
Impaortieren einer bef Machricht (ZIP-Container)...

Achtung: das AnNoText-Exportformat entspricht nicht dem Exportformat der be A-Webanwendung!

1.3.2 - Import von Nachrichten, die aus der beA-Webanwendung exportiert wurden

Nachrichten, die Giber die beA-Webanwendung als ZIP-Dateien exportiert wurden kénnen jetzt in AnNoText manuell
importiert werden. Hierfir wahlt man den Befehl Importieren einer beA Nachricht (ZIP-Container):

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText - Arbeitsunterlage - Seite 50-



m
m
m
m
m
[=]
m

-
(&= By - Suche: Wissensmanagement = | Bitte hi

Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten.

O % 1|8 & |Ereignisdaturn Dokument Dokumentenname
O u 20102017 17:10:00 20.10.2017 17:10:00 Honorarabrechnung (Woebel GmbH &0t

Dokument ansehen
Dokument reimportieren...

Dokument drucken

Dokument kopieren ¥
Dokument verschieben .

Daokument lGschen...

Dokument zur Sammelmappe hinzufigen

Ausgewdhlte Seiten des Dokumentes zur Sammelmappe hinzufigen...

Dokument zur Postrappe hinzufigen -]
Ausgewihlte Seiten des Dokumentes zur Postmappe hinzufdgen... »
< Ereignis kopieren »
Ereignis verschieben *

Eigenschaften Dokume
Ereignis laschen...

L |

Dokument o
Ereignis um externes Dokument ergdnzen...
£
MName: Ereignis um Merkliste ergdnzen... [
Erstellt: Senden an >
Letzte Anderung: Verfiigen als 4
Dokumentenvorlage: Importieren einer bef Machricp['tt (ZIP-Container)...

.= L i

Alle Inhalte der ZIP-Datei werden der Historie hinzugefligt und im Reiter ,beA’ wird ein entsprechender
Nachrichteneintrag erzeugt:
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I Historie

| Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten, EARel = -
-~
{=:|Datum = Ersteller Safe-ID
W 17.07.2019 13:01:00 Blomer, Dr. Peter DE.BRAK SPT.cTbcdba0- eady-de]d-Bef0-c2fe] Sel

< >

Beschreibung Typ Datum Gedndert von
769107_Message.html Machricht 17.07.2019 13:01... Blémer, Dr. Peter
769107 xml sonstiger Anhang 17.07.2019 13:01... Blomer, Dr. Peter
769107_export.html sonstiger Anhang 17.07.2019 13:01... Bldmer, Dr. Peter
769107_BusinessCard.html ... sonstiger Anhang 17.07.201% 13:01... Blémer, Dr. Peter
769107 _VerificationReport.html ... sonstiger Anhang 17.07.2018 13:01... Blomer, Dr. Peter
ANNOmail_Abschrift.pdf « sonstiger Anhang 17.07.201% 13:01... Blomer, Dr. Peter
xjustiz_nachricht.xml sonstiger Anhang 17.07.2019 13:01... Blémer, Dr. Peter
xjustiz_nachricht.html sonstiger Anhang 17.07.2019 13:01... Blomer, Dr. Peter

2099x2970cm € >
1 von 1 <]

Hinweis: Da die Nachrichtendirektin die Historie importiert werden stehen die Funktionalitdten des Posteingangs
wie das Verfligen mit ToDo oder die automatische Erstellung einer EEB-Antwort-Postmappe nichtzur Verflgung.

1.4 Xlustiz

1.4.1 - Xlustiz-Nachrichten werden ab dem 01.09.2019 nach XJustiz-Standard 2.4 codiert

Bisher werdenvon AnNoText nur XJustiz-Nachrichten nach dem XJustiz-Standard 2.1 erzeugt und verarbeitet. Ab dem
01.09.2019 wird hier verpflichtendauf den XJustiz-Standard 2.4 umgestiegen.

Auszug von https://xjustiz.justiz.de:

,Gemdpf Ziffer 2 der Bekanntmachung zu § 5 Elektronischer-Rechtsverkehr-Verordnung vom 20.12.2018 ist bei
Ubermittlung eines strukturierten maschinenlesbaren Datensatzes gemdf § 5 Absatz 1 Nummer 2
Elektronischer-Rechtsverkehr-Verordnung bis zum 31. August 2019 die XJustiz-Nachricht fiir die Ubermittlung
von Schriftgutobjekten (nachricht.gds.uebermittlung_schriftgutobjekte.0005005) des XJustiz-Standardsin der
Version 2.1 zu verwenden. Ab dem 1. September 2019 ist die XJustiz-Version 2.4 zu verwenden. Dies gilt auch
fiir die Ubermittlung von Dokumenten mit eEB.”

Diese Anderung hat nur technische Anpassungen zur Folge und bringt fiir den Benutzer keinerlei Anderungen mit
sich.
1.4.2 - Unterstiitzung des XJustiz-Fachverfahrens ZSSR

Uber eine zusatzliche Eingabemaske im Sendedialog kénnen Einreichungenund -riicknahmen fiir das ZSSR erzeugt und
versendet werden.

Dafiir wird zuerst die Auswahl “Zentrales Schutzschriftenregister” gesetzt (1). Als nachstes wird der gewiinschte
Nachrichtentypausgewdhlt (2):
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https://xjustiz.justiz.de/

Nachricht versenden

Absender: Stromberg, Benjamin (30354 Hurth)
Empfangen Testgericht WKD (50354 Hurth) Zlw
Betreff: Woebel GmbH & Co. K& .. Chisen

Aktenzeichen: 0010617 [ E2B anfordem Zentrales Schutzschriftenregister ©

Strukturdatensatz generieren ° & Datensatz bearbeiten w

v Personlich/Vertraulich

Aktenz. Gericht:

Nachrichtentypi | Allgemeine Nachricht

AnschlieBend muss die XJustiz-Nachricht liber ,Datensatz bearbeiten” mit den bendtigten Informationen gefilit

werden (3).

Um den aktuellen Datensatz wieder zu entfernen kann der Loschen-Button verwendet werden (4). Danach kann
beispielsweise ein anderer ZSSR-Nachrichtentypausgewahlt werden:

Zentrales Schutzschriftenregister (Z55R) - Einreichung einer Schutzschrift — O *
Allgemein
Absenderinformationen ey
Bezeichnung Geschaftszeichen E-Mail-Adresse
Stromberg,Benjamin (50354 Hiirth) ||001 06/17 ||
Streitgegenstand ~
Beschreibung Das Feld darf nicht leer sein. Gegenstandswert Wahrung
[ !] 0,00 | <leer>
Anlagen ~
Dokument 1 - Weitere Anlage
Dokumententyp Datei Signaturdatei
] Weitere Anlage ~ | |Honorarabrechnung (Woebel GmbH & Co. KG).pdf
Validierung - 4 Fehler, 2 Warnungen o~
Schwere Code Element Beschreibung ~
“ Fehler Z55R0004 Antragsgegner Es muss mindestens ein Antragssgegner angegeben werden,
“ Fehler Z5SR0003 Antragssteller Es muss mindestens ein Antragssteller angegeben cder die Optio...
Warnung  X0001 Dokument 1 — Signaturdatei Das Feld darf nicht leer sein,
“Fehler Z55R0001 Dokumente Es muss eine Schutzschrift als Dokument vorhanden sein,
Warnung  ZSSR0003 Prozessbevelimachtigte Es sollte mindestens ein Prozessbevcllmachtigter angegeben wer...

Je nach ausgewahltem Nachrichtentypsind andere Eingaben nétig, um einenkorrekten XJustiz-Datensatz zu erzeugen.
Sind alle Eingaben erfolgt, kann die Bearbeitung mit “Ubernehmen” abgeschlossen werden.

Vorhandene Eingabefehler werden im Validierungs-Bereich angezeigt. Ist die Eingabevalidierungen erfolgreich

verlaufen schlieBtsich das Fenster.

AnschlieBend wird der Nutzer gefragt, ob der Datensatz signiert werden soll, bevor er der Nachricht als Anhang

beigefligt wird:
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#Justiz-Datensatz signieren

o Wallen 5ie den erzeugten Xlustiz-Datensatz signieren?

AnschlieBend muss noch das ZSSR als Empfanger angegeben werden, bevordie Nachrichtversandt werden kann. Fir
mehr Informationen zum Zentralen Schutzschriftenregister:

https://schutzschriftenregister.hessen.de
https://www.zssr.justiz.de

2. Neue Moglichkeit Gerichtsrubren zu erstellen

Fir das Bilden von Gerichtsrubren steht einweiteres, neues Dokument Prozessrubrum mit Prozessbeteiligten fiir eine
Anwendung zur Verfigung.

Bei der Anwendung dieses Dokumentes besteht u.a. auch die Moglichkeit Beteiligte als Streithelfer zu erfassen und
entsprechendbeim Bildenvon Gerichtsrubren zu beriicksichtigen.

Hierzu missen beider Aufnahme der Beteiligtenentsprechende Angaben zum Prozessrubrum gemacht werden. Dies
erfolgtzumTeil Gber die Funktion Parteibezeichnung.

Anhand der nachstehenden Beispiele wollen wir verschiedene Anwendungsbeispiele darstellen.

- Eine Mandantschaft wird als Kldger/Klgerin vertreten (Rubrum Aktiv)

Die Beteiligten werden zunachst mit den jeweiligen Beteiligungsarten Mandant und Gegner erfasst.

Bei der Aufnahme der Beteiligten kann im Bereich Parteibezeichnung - fiir die Wiedergabe in einem Prozessrubrum
mit Prozessbeteiligten - festgelegt werden, ob die Mandantschaft Kldger oder Beklagterist:
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Beteiligten hinzufligen

'| Adressat:

| Schrenker GmbH | Adalbertsberg 12 52062 Aachen

.| |Parie\'bezaichnung:

|Klﬁger

Beteiligter

Beteiligungs Art: |Mandant
GroBmandantenkrzl.: |
Mame;: | Schrenker GmbH

e Az

auch phenetisch suchen

Suche ab 3 Zeichen autematisch Betreff (Aktenbezogen):

Beteiligter ist nicht in AnMoText vorhanden? Zum neu Erstellen auf "Neuer Adressat” klicken:

MNeuer Adressat Anredeform (Aktenbezogen):

| Az2: |

Sehr geehrte Damen und Herren,

Hauptansprechpartner -
Beziehungen ~
Hinzufigen Bis zu funf Ebenen listen
Nachname Vorname Typ StraBe, Hausnummer PLZ Ort A vl
Abbrechen

In der Aktenansicht wird bei der Auswahl des Beteiligten im Bereich Aktenbezogen unter Angaben zum Prozessrubrum
die zuvor festgelegte Parteibezeichnung angezeigt. An dieser Stelle kann, falls die Parteibezeichnung bei der Aufnahme
des Beteiligten noch nicht festgelegt worden ist, auch im Nachhinein eine Parteibezeichnung festgelegt werden:

Akte
4 B
4 ,gn,';‘ Beteiligte
3 |’Q‘ Mandant: Streichert, DEp[.-Ing.Jﬁrgenl
3 Gegner: Schrenker GmbH

Gegner: Fassaden GmbH

JoJeJele o

Gericht: Landgericht K&ln

[ &) Historie

&1 Postmappe

Aktenspiegel

S Leistungsibersicht

Mandantenkonto

E‘; Mahnverfahren und ZV

21 Kosten und Gebiihren

@ MNotizen

% Zusatzdaten

p (E0 Fundstellen

b "5 Kommunikationsjournal
3 Korrespondierende Akten

» B3 Verwandte Akten

v v

=

00053/19 - Streichert /. Schrenker GmbH u.a. - Schadensersatz

Gegner Schrenker GmbH: (Rechtsanwalt) Bérgemann und Partner

Gegner Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) RAe. Kénning pp.

Ubersicht Anschrift JEYSElErelel0l Finstellungen Familienstatus Bankverbindung

Angaben

Beteiligung:

| Mandant |

A7 |

Az |

Anrede:

Sehr geehrter Herr Streichert

Betreff:

Streichert / Schrenker GmbH und Fassaden GmbH

Angaben zum Pr rubrum

Parteibezeichnung: Klager

Falls Streithelfer -
von Prozesspartei:

Fur den/die Gegner muss die Parteibezeichnung Beklagter ausgewahlt und festgelegt werden:
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Akte

a [=) 00033/18 - Streichert ./. Schrenker GmbH u.a. - Schadensersatz

Ubersicht Anschrift [iVaul=rele =00 Finstellungen Bankverbindung CRM Leistungse

4 o Beteiligte Angaben
p B, Mandant: Streichert, Dipl.-Ing. Jargen .
» | Gegner schvenker GrmH] petcliguns;
I ,g‘ Gegner Schrenker GmbH: (Rechtsanwalt) Bérgemann und Partner AT
I ’Q‘ Gegner. Fassaden GmbH AT
1 ’Q‘ Gegner Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) RAe. Kénning pp.
b ,g1 Gericht: Landgericht Kaln Anrede:
[ £7) Historie
b 12 Postmappe
[ Aktenspiegel Betreff:

O Leistungsibersicht
Mandantenkonto

[ EE Mahnverfahren und ZV

21 Kosten und Gebihren
@ Motizen
&% Zusatzdaten

p (@ Fundstellen

i “ty Kommuniketionsjournal
3 Korrespondierende Akten

p 3 Verwandte Akten

‘ Gegner

Sehr geehrte Damen und Herren,

Streichert / Schrenker GmbH

Parteibezeichnung:

Falls Streithelfer -
wvon Prozesspartei:

Angaben zum Prozessrubrum

Beklagter

Fir eine anschlieRende Dokumentenerstellung steht bei der Auswahl MaBnahmen - Gerichtskorrespondenz -
Allgemeine Korrespondenzim laufenden Verfahren - das neue Dokument Prozessrubrum mit Prozessbeteiligten fir
eine Anwendung zur Verfligung:

m Auswahlliste

Malinahmen -

4 MaBnahmen
- [ Arbeitsrecht -Schlieﬁnen
i O Auskunftsersuchen (Tagespost)
- HH Behérdenkorrespondenz
i [ Familienrecht
a [[] Gerichtskorrespondenz

a [[[l Allgemeine Korrespondenz im laufenden Verfahren

Gerichtskorrespondenz
Kurzrubrum aktiv

Kurzrubrum passiv

Kurzrubrum aktiv mit Prozessbevollmachtigten

Kurzrubrum passiv mit Prozessbevollmachtigten

Prozessrubrum mit Prozessbeteiligten

DD IR R ER e

Schriftsatz blanko

Fristverlingerung

Antrag- und Klagerubrum fir neue Verfahren

Ein entsprechendes Dokument wird erstellt:
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH

RECHTSANWALTE
Dr. Peter Eldmer
Landgericht Kaln P ctesamecht
Luxemburger Str. 101 Fachsnwalt fir Handels- und
50939 Kdln Gesallschafisracht

Fachanwslt fiir Strafrecht
Telefon 0221 - B4373-333
Telefax 0221 - 94373 18333
peter_blbmean@kdm
Sekretariat

Sakbine Diarks

Telefon 0221 - B4373 - 222
Telefax 0221 - 04373 - 18222

17.07.2019

Geschéfts-Nr.: 1 0 1111/19

In dem Rechtsstreit

Herr Dipl.dng. Jilrgen Streichert A 1. Firma Schrenker GmbH
Rechtsanwalte Wolters, Kluwer Rechtsanwilte Bérgemann und Partner
& Partner mbH 2. Firma Fassaden GmbH

Rechtsanwilte RAe. Kénning pp.

- Eine Mandantschaft wird als Beklagter/Beklagte vertreten (Rubrum Passiv)

Die Beteiligten werden zunachst als Mandant und Gegner erfasst.

Bei der Aufnahme der Beteiligten kann im Bereich Parteibezeichnung - fiir die Wiedergabe in einem Prozessrubrum
mit Prozessbeteiligten - festgelegt werden, ob die Mandantschaft Kldger oder Beklagterist:
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o Beteiligten hinzufiigen = =

Beteiligter

N
Beteiligungs Art: [ Mandant o] Adressat: Streichert Dipl.-Ing. Jirgen, Bonner Str. 126 50068 Kaln \
Grofimandantenkrz.: | . |Parie\'beze\'chnung: Beklagter - J
Name: [ streichert -] Az

auch phenetisch suchen Suche ab 3 Zeichen automatisch o {Aktenbezogen):

Beteiligter ist nicht in AnMoText verhanden? Zum neu Erstellen auf "Meuer Adressat” klicken:

Meuer Adressat Anredeform (Aktenbezogen): Sehr gechrter Herr Streichert,

Hauptansprechpartner:

Beziehungen o~

Hinzufiigen Bis zu fiinf Ebenen listen |

Nachname Vorname StraBe, Hausnummer PLZ

Typ ort A7 Az2

Abbrechen

In der Aktenansicht wird bei der Auswahl des Beteiligten im Bereich Aktenbezogen unter Angaben zum Prozessrubrum
die zuvor festgelegte Parteibezeichnung angezeigt. An dieser Stelle kann, falls die Parteibezeichnung bei der Aufnahme
des Beteiligten noch nicht festgelegt worden ist, auch im Nachhinein eine Parteibezeichnung festgelegt werden:

Akte Ubersicht Anschrift iVsialsleralslzull Finstellungen Familienstatus Bankverbindung

4 [5]- 00053/19 - Streichert /. Schrenker GmbH u.a. - Schadensersatz
4 & Beteiligte Angaben
3 |,%, Mandant: Streichert, DEp[.-Ing.JErgenl Beteiligung; | Mandant |
r =, Gegner Schrenker GmbH
I ,g‘ Gegner Schrenker GmbH: (Rechtsanwalt) Bérgemann und Partner F¥alt | |
I ,g‘ Gegner: Fassaden GmbH
3 ,g‘ Gegner Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) RAe. Kénning pp. ALZ | |
[ ,91 Gericht: Landgericht Kaln Anrede: Sehr geehrter Herr Streichert
1> 4 Historie
b 21 Postmappe
L Aktenspiegel Betreff: Streichert / Schrenker GmbH und Fassaden GrmbH
2T Leistungsibersicht
Mandantenkonto
» T, Mahnverfahren und ZV¥
A Kosten und Gebihren
[ Notizen Angaben zum Prozessrubrum S,
&% Zusatzdaten Parteibezeichnung: Beklagter e
» @ Fundstellen Falls Streithelfer -
13 Cb Kommunikationsjournal von Prozesspartei:
5 Korrespondierende Akten
p B3 Verwandte Akten

Fur den/die Gegner muss die Parteibezeichnung Kldger ausgewdéhlt und festgelegt werden:
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Akte Ubersicht Anschrift JilaEieaelsl=ull Einstellungen Bankverbindung CRM Leistungsel

4 [5]- DD053/19 - Streichert /. Schrenker GmbH w.a. - Schadensersatz
4 ,E?,‘; Beteiligte Angaben
» O Mandant: Streichert, Dipl.-Ing. Jdrgen .
|> Beteiligung: | Gegner |
3 ,l_]‘ Gegner Schrenker GmbH: (Rechtsanwalt) Bérgemann und Partner AT | |
3 'Q‘ Gegner: Fassaden GmbH
3 ’Q‘ Gegner Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) RAe. Kénning pp. AZZ: | |
> ,Q‘ Gericht: Landgericht Kéln Anrede: Sehr geehrte Damen und Herren,
p £ Historie
[ é Postmappe
b Alctenspiegel Betreff: Streichert / Schrenker GmbH
@t Leistungsibersicht
Mandantenkonto
3 EE Mahnverfahren und ZV
5 Kosten und Gebihren .
[ Notizen Angaben zum Prozessrubrum \
€2 Zusatzdaten Parteibezeichnung: Klager 7|
b @ Fundstellen Falls Streithelfer -
[ % Kemmunikatiensjournal von Prozesspartei:
[ Korrespondierende Akten
» B3 Verwandte Akten

Fir eine anschlieBende Dokumentenerstellung steht bei der Auswahl MaBnahmen - Gerichtskorrespondenz -
Allgemeine Korrespondenzim laufenden Verfahren - das neue Dokument Prozessrubrum mit Prozessbeteiligten fiir
eine Anwendung zur Verfligung:

7 Auswahlliste ﬂ
MaBnah

4 MaBnahmen "

[ Arbeitsrecht Schliefen

Auskunftsersuchen (Tagespost)

Behardenkorrespondenz
Familienrecht
Gerichtskorrespondenz

| v
 HEEEBHE

[l Allgemeine Korrespondenz im laufenden Verfahren

m

Gerichtskorrespondenz

Kurzrubrum aktiv

Kurzrubrum aktiv mit Prozessbevollmachtigten
Kurzrubrum passiv

Kurzrubrum passiv mit Prozessbevollmachtigten

il sl

Prozessrubrum mit Prozessbeteiligten |
Schriftsatz blankeo
Antrag- und Klagerubrum far neue Verfahren

Fristverlingerung

Ein entsprechendes Dokument wird erstellt:
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

Dr. Peter Elémer

. .. Rechtzamwalt
Landgerlcht Kiln Fachanwalt fir Steuemacht
Luxemburger Str. 101 Fachamwatt fir Handels- und
50939 Kaln Gesellschafisrecht

Fachanwalt fir Strafrecht
Telefon 0221 - 64373 333
Telefax 0221 - 94373 -16333
peter.blémen@bdm
Sekretariat

Sabine Dieris

Telefon 0221 - B4373 - 222
Telefax 0221 - 04373 - 16222

17.07.2018

Geschifis-Nr.: 1 0 1111119

In dem Rechtsstreit

1. Firma Schrenker GmbH A Herr Dipl.-Ing. Jiirgen Streichert
Rechtsanwilte Bérgemann und Partner Rechtsanwalte Wolters, Kluwer
2. Firma Fassaden GmbH & Partner mbH

Rechtsanwialte RAe. Kénning pp.

- Eine Mandantschaft wird in ihrer Eigenschaft als ,Streithelfer” vertreten.

Sollen Gerichtsrubren gebildet werden in Akten, in denen eine Mandantschaft weder Klager noch Beklagter ist,
sondern als Streithelfer an einem Gerichtsverfahren teilnimmt, muss wie nachfolgend beschrieben, vorgegangen
werden.

Ein Streithelfer wird zundachst mit der Beteiligungsart Mandant aufgenommen.

Die eigentlichen Prozessparteien Klager/Klagerinund Beklagter/Beklagte werden mit der Beteiligungsart Prozesspartei
aufgenommen. Die Beteiligungsart Prozesspartei steht durch das Einspielen des Updates als ergidnzende
Beteiligungsart mitder internen Kennung Sonstige fiir eine Anwendung zu Verflgung.

Im weiteren Verlauf - nach dem Fertigstellen der Beteiligtenaufnahme eines Streithelfers muss, fiir die Wiedergabe
eines Streithelfers in einem Prozessrubrum, im Bereich Aktenbezogen unter Angaben zum Prozessrubrum als
Parteibezeichnung Streithelfer ausgewahlt und festgelegt sein. Darlber hinaus muss festgelegt werden, fiir welche
Prozessparteider Streithelfer gefthrtwird:
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Akte Ubersicht Anschrift Jiaeilolssl48 Finstellungen Familienstatus Bankverbindung
4 [5]- 00051719 - Streichert, Jirgen (D... /. Schrenker GmbH u.a. - Schadensersatz

4 o Beteiligte Angaben
Mandant: Streichert, Dipl.-Ing. Jdrgen |

»[D -
5 0, Gericht: Landgericht Kaln Beteiligung: [ Mandant |
I ,g‘ Prozesspartei: Schrenker GmbH AT | |
3 ,Q Prozesspartei Schrenker GmbH: (Rechtsanwalt) Bérgermann und Partner
B ,Q‘ Prozesspartei: Fassaden GmbH AZZ | |
[} ,Q Prozesspartei Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) RAe. Kénning pp. Anrede: Sehr geehrter Herr Streichert ’
P 'Q‘ Prozesspartei: TiefHoch AG
3 ,g‘ Prozesspartei TiefHoch AG: (Rechtsanwalt) Teckler & Partner s
P ,g‘ Prozesspartei: Raumgesellschaft mbH Betreff: Streichert / Schrenker u.a. -
I ,g‘ Prozesepartei Raumgesellschaft mbH: (Rechtsanwalt) Meier pp
[ ,Q Prozesspartei: Fengler und Willmer GmbH ;
p £ Historie
b = Postmappe
> Aktenspiegel Angaben zum Prozessrubrum
ST Leistungsibersicht Parteibezeichnung: Streithelfer 8
Mandantenkonta Falls Streithelfer -
b [ Mahnverfahren und ZV von Prozesspartei: Schrenker GmbH ~
5 Kosten und Gebiihren
[ Motizen Eassalden G;'nv:};: Gt
§2 Zusatzdaten Ravmaeselischaft mbH
p (T Fundstellen
3 e Eﬁﬁﬂ—

B Korrespondierende Akten

Auch den als Prozessparteien erfassten Beteiligten muss im Bereich Aktenbezogen eine Parteibezeichnung
(Klager/Beklagter) zugeordnet sein, damit entsprechende Gerichtsrubren ,Aktiv* oder ,Passiv” erstellt werden
kénnen.

Beispiel: Klager/Klagerin

Akte ataichllorelsshl Einstellungen Bankverbindung CRM  Leistungse
4 E 00051/18 - Streichert, Jargen (D... ./, Schrenker GmbH w.a. - Schadensersatz
4 P Beteiligte Angaben
b [, Mandant: Streichert, Dipl.-Ing. Jdrgen - "
b 0 Gericht Landgericht Kol Betelligung: | Prozessparts |
I |,g‘ Prozesspartei: Schrenker GmbH| A1 | |
[3 ,Q‘ Prozesspartei Schrenker GmbH: (Rechtsanwalt) Bargemann und Partner
[ ,91 Prozesspartei: Fassaden GmbH AZZ | |
[3 ,91 Prozesspartei Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) RAe. Kénning pp. Anrede: Sehr geehrte Damen und Herren, P
[ ,91 Prozesspartei: TiefHoch AG
3 ,g‘ Prozesspartei TiefHoch AG: (Rechtsanwalt) Teckler & Partner ;
I ’Q‘ Prozesspartei: Raumgesellschaft mbH Betreff: Streichert / Schrenker GmbH u.a. 7
3 ,91 Prozesspartei Raumngesellschaft mbH: (Rechtsanwalt) Meier pp
[ ,91 Prozesspartei: Fengler und Willmer GmbH .
& £) Historie
b 2 Postmappe
b Aktenspiegel Angaben zum Prozessrubrum
2T Leistungsibersicht Parteibezeichnung: Klager ‘q
Mandantenkonto Falls Streithelfer -
& [ET, Mahnverfahren und ZV von Prozesspartei: ?
51 Kosten und Gebihren
[£ Motizen
& Zusstzdaten

Beispiel: Beklagter/Beklagte
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Akte Ubersicht  Anschritt JEUSEal=zsl =00 Finstellungen Bankverbindung CRM Leistungser]

4 E 00051/1% - Streichert, Jargen (D... ./, Schrenker GmbH w.a. - Schadensersatz
2 % Beteiligte Angaben
b B Mandant: Streichert, Dipl.-Ing. Jirgen - .
b 0 Gericht Landgericht Koln Beteiligung: Prossssperts |
(3 ,g‘ Prozesspartei: Schrenker GmbH Fval ‘ ‘
3 ,g‘ Prozesspartei Schrenker GmbH: (Rechtsanwalt) Bérgemann und Partner
[ |,g‘ Prozesspartei: Fassaden Gmle AZZ ‘ ‘
[3 ,91 Prozesspartei Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) RAe. Kénning pp. Anrede: Sehr geehrte Damen und Herren,
[ ,91 Prozesspartei: TiefHoch AG
3 ,g, Prozesspartei TiefHoch AG: (Rechtsanwalt) Teckler & Partner
(3 ,g‘ Prozesspartei: Raumgesellschaft mbH Betreff: Streichert / Schrenker u.a.
I ,g‘ Prozesspartei Raumgesellschaft mbH: (Rechtsanwalt) Meier pp
3 ,g1 Prozesspartei: Fengler und Willmer GmbH
I £ Historie
b 1y Postmappe
b Aktenspiegel Angaben zum Pr rubrum \t
@‘ Leistungsdbersicht Parteibezeichnung: Beklagter q
Mandzntenkanto Falls Streithelfer -
I EE Mahnverfahren und ZV von Prozesspartei:
B Kosten und Gebithren
[& Motizen
£ Zusatzdaten

Fir eine entsprechende Dokumentenerstellung steht bei der Auswahl MaBnahmen - Gerichtskorrespondenz -
Allgemeine Korrespondenzim laufenden Verfahren - das neue Dokument Prozessrubrum mit Prozessbeteiligten fiir
eine Anwendung zur Verfiigung:

7 Auswahlliste ﬂ
MaBnah

4 MaBnahmen "
[> Arbeitsrecht

Auskunftsersuchen (Tagespost)
Behardenkorrespondenz
Familienrecht

|

 BEEEEHE

Gerichtskorrespondenz

[l Allgemeine Korrespondenz im laufenden Verfahren
Gerichtskorrespondenz

Kurzrubrum aktiv

Kurzrubrum aktiv mit Prozessbevollmachtigten
Kurzrubrum passiv

Kurzrubrum passiv mit Prozessbevollmachtigten

Prozessrubrum mit Prozessbeteiligten
Schriftsatz blanko

Antrag- und Klagerubrum fir neue Verfahren

T E | R R A £

Fristverlingerung

Beispiel: Streithelfer auf Aktiv-Seite (Klager)
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Landgericht Kéln
Luxemburger Str. 101
50939 Kaln

24.07.2019

Geschéfts-Nr.: 1 0 1111/19

WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

Dr. Peter Elémer
Rechtsamwalt

Fachanwslt fir Stewemecht
Fachanwalt fir Handels- und
Gesellschaftsrecht
Fachanwslt fir Strafrecht

Telafon 0221 - B4373 -233
Telafax 0221 - 94373 -16333
peter.blémer@bdm

Sekretariat

Sabine Dieris

Telefon 0221 - B4373 - 222
Telefax 0221 - 94373 - 222

In dem Rechtsstreit

Firma Schrenker GmbH
Rechtsanwiilte Bérgemann und Partner

Streithelfer:

Herr Dipl.Ing. Jiirgen Streichert
Rechtsanwilte Wolters, Kluwer
& Partner mbH

Beispiel: Streithelfer auf Passiv-Seite (Beklagter)
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1. Firma Fassaden GmbH
Rechtsanwiilte Kénning pp.

2. TiefHoch AG

Rechtsanwilte Teckler & Partner

3. Firma Raumgesellschaft mbH
Rechtsanwalte Meier pp

4. Firma Fengler und Willmer GmbH
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

Dr. Peter Blgmer

. . Rechtzarmwalt
Landgerlcht Kiln Fachanwalt fir Stewsmecht
Luxemburger Str. 101 Fachanwstt fiir Handels- und
50939 Koln Gesellschafisrecht

Fachanwalt fir Strafrecht

Telefon 0221 - B4373 -333
Telefax 0221 - 84373 -18333
peter.blidmen@bdm

Sekretariat

Sabine Dierks

Telefon 0221 - B4373 - 222
Telefax 0221 - 84373 - G222

24.07.2018

Geschafts-Nr.: 1 0 1111/19
In dem Rechtsstreit

1. Firma Fassaden GmbH A Firma Schrenker GmbH
Rechtsanwilte Kénning pp. Rechtsanwilte Bérgemann und Partner
2. TiefHoch AG

Rechtsanwilte Teckler & Partner

3. Firma Raumgesellschaft mbH

Rechtsanwilte Meier pp

4. Firma Fengler und Willmer GmbH

Streithelfer:

Herr Dipl.-Ing. Jiirgen Streichert
Rechtsanwalte Wolters, Kluwer
& Partner mbH

- Mandantist Klager, ein Streithelfer nimmt als Prozesspartei am Verfahren teil

Die Mandantschaft wird mit der Beteiligungsart Mandant aufgenommen. Die weiteren Beteiligten werden mit der
Beteiligungsart Gegner aufgenommen werden. Ein Streithelfer (oder auchmehrere Streithelfer) wird (werden) mit der
Beteiligungsart Streithelfer aufgenommen.

Im weiteren Verlauf - nach dem Fertigstellen der Beteiligtenaufnahme - muss fiir die Wiedergabe eines Streithelfers in
einem Prozessrubrum im Bereich Aktenbezogen unter Angaben zum Prozessrubrum als Parteibezeichnung
Streithelfer ausgewahlt und festgelegt sein. Darliber hinaus muss festgelegt werden, fiir welche Prozesspartei (Klager
oder Beklagter) der Streithelfer gefiihrt wird:
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Akte

4 [5] 00052/19 - Schrenker GmbH /. Fassaden GmbH u.a. - Schadensersatz
4 P Beteiligte
3 Mandant: Schrenker GmbH

Gegner: Fassaden GmbH

Gegner Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) RAe. Kénning pp.

Gegner: TiefHoch AG

Gegner TiefHoch AG: (Rechtsanwalt) Teckler & Partner

Gegner: Raumgesellschaft mbH

Gegner Raumgesellschaft mbH: (Rechtsanwalt) Meier pp

Gegner: Fengler und Willmer GmbH

Gericht: Landgericht Kéln

Streithelfer: Streichert, Dipl.-Ing. Jargen I

Streithelfer Streichert, Dipl.-Ing. Jargen: (Rechtsanwalt) Kolper pp

Streithelfer: Uhland, Manfred

Streithelfer Uhland, Manfred: (Rechtsanwalt) Rosenholzer, Dr. Fridolin
storie
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21 Postmappe
Aktenspiegel
2 Leistungsibersicht
Mandantenkonto
3 E‘:_ Mahnverfahren und 7V
&5 Kosten und Gebihren
& Motizen
& Zusatzdaten

Ubersicht Anschrift [fi¥atzalslraslsl=0ll Finstellungen Familienstatus Bankverbindung

Angaben
Beteiligung: | Streithelfer |
AT | |
Anrede: Sehr geehrter Herr Streichert, /
Betreff: Schrenker GmbH / Fassaden GmbH /

Angaben zum Prozessrubrum

Parteibereichnung: Streithelfer o
Falls Streithelfer -

von Prozesspartei:

Raumgesellschaft mbH v

Fassaden GmbH
Fengler und Willmer GmbH

Schrenker GrmbH

Auch den weiteren erfassten Beteiligten muss jeweils im Bereich Aktenbezogen die Parteibezeichnung
(Klager/Beklagter) zugeordnet sein, damit entsprechende Gerichtsrubren ,Aktiv“ oder ,Passiv” erstellt werden

kénnen.

Beispiel: Kldger/Klagerin

4[] 00052/19 - Schrenker GmbH /. Fassaden GmbH u.a. - Schadensersatz
4 P Beteiligte
;

Gegner: Fassaden GmbH

Gegner Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) R&e. Kénning pp.

Gegner: TiefHoch AG

Gegner TiefHoch AG: (Rechtsanwalt) Teckler & Partner

Gegner: Raumgesellschaft mbH

Gegner Raumgesellschaft mbH: (Rechtsanwalt) Meier pp

Gegner: Fengler und Willmer GmbH

Gericht: Landgericht K&ln

Streithelfer Streichert, Dipl.-Ing. Jargen

Streithelfer Streichert, Dipl.-Ing. Jirgen: (Rechtsanwalt) Kelper pp

Streithelfer: Uhland, Manfred

Streithelfer Uhland, Manfred: (Rechtsanwalt) Rosenholzer, Dr. Fridolin
storie
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bt Postmappe
Aktenspiegel
@F Leistungsibersicht
Mandantenkonto

-

Beispiel: Beklagter/Beklagte

Akte

4 [E] 00052/18 - Schrenker GmbH ./. Fassaden GmbH u.a. - Schadensersatz
4 P Beteiligte

3 ,g‘ Mandant: Schrenker GmbH

0 Gegner: Fassaden GmbH

Gegner Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) RAe, Kénning pp.

Gegner: TiefHoch AG

Gegner TiefHoch AG: (Rechtsanwalt) Teckler & Partner

Gegner: Raumgesellschaft mbH

Gegner Raumgesellschaft mbH: (Rechtsanwalt) Meier pp

Gegner: Fengler und Willmer GmbH

Gericht: Landgericht K&ln

Streithelfer: Streichert, Dipl.-Ing. Jargen

Streithelfer Streichert, Dipl.-Ing. Jargen: (Rechtsanwalt) Kelper pp

Streithelfer: Uhland, Manfred

Streithelfer Uhland, Manfred: (Rechtsanwalt) Rosenholzer, Dr. Fridelin
storie
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ostmappe
Aktenspiegel

2 Leistungsabersicht
Mandantenkento

-
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A

Ubersicht Anschrift [i¥atylszraseEall Finstellungen Bankverbindung CRM Leistungsel

Angaben
Beteiligung: | Mandant ‘
AT | ‘
azz | |
Anrede: Sehr geehrte Damen und Herren, /
Betreff: Schrenker GmbH / Fassaden GmbH u.a. /

Angaben zum Pr rubrum

Parteibezeichnung:

Falls Streithelfer -
von Prozesspartei:

Klager ]

Ubersicht Anschrift [V azlslzrieis[zuf Finstellungen Bankverbindung CRM Leistungsel

Angaben
Beteiligung: | Gegner |
AT | |
Az2 | |
Anrede: Sehr geehrte Damen und Herren, ’
Betreff: Schrenker GmbH / Fassaden GmbH u.a ‘

Angaben zum Pr rubrum \'f
S .
Parteibezeichnung: Beklagter 7 |
Falls Streithelfer -
won Prozesspartei: :
- Seite 65-



Fir eine entsprechende Dokumenterstellung steht bei der Auswahl MaBnahmen - Gerichtskorrespondenz -
Allgemeine Korrespondenzim laufenden Verfahren - das neue Dokument Prozessrubrum mit Prozessbeteiligten fir
eine Anwendung zur Verfligung:

[ Auswahlliste

MaBnahmen =

4 MaBnahmen ~

[» Arbeitsrecht -Schlieﬁnen
Auskunftsersuchen (Tagespost)
Behdrdenkorrespondenz
Familienrecht

|

 BEEEHEBE

Gerichtskorrespondenz

[l Allgemeine Korrespondenz im laufenden Verfahren
Gerichtskorrespondenz

Kurzrubrum aktiv

Kurzrubrum aktiv mit Prozessbevollmachtigten
Kurzrubrum passiv

Kurzrubrum passiv mit Prozessbevollmichtigten

1 | 1 L 6

Prozessrubrum mit Prozessbeteiligten
Schriftsatz blanko
> [ Antrag- und Klagerubrum fidr neue Verfahren

[ [l Fristverlangerung

Beispiel: Streithelfer auf Passiv-Seite (Beklagte)
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Landgericht Kéln
Luxemburger Str. 101
50939 Kéln

24.07.2019

Geschifts-Nr.: 1 0 1111119

WOLTERS, KLUWER & Partner mbH

RECHTSANWALTE

Dr. Peter Bltmer
Rechtzamwalt
Fachanwslt fir Stewermecht
Fachanwslt fir Handels- und
Gesallschefisracht
Fachanwslt fir Strafrecht

Telefon 0221 - 04372 323
Telefax 0221 - 94373 -16333
peter.bldmen@bdm

Sekretariat

Sabine Dierds

Telefon 0221 - B4373 - 222
Telefax 0221 - 84373 - G222

In dem Rechtsstreit

Firma Schrenker GmbH
Rechtsanwilte Wolters, Kluwer
& Partner mbH

Beispiel: Streithelfer auf Aktiv-Seite (Kldger)

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText - Arbeitsunterlage

1. Firma Fassaden GmbH
Rechtsanwilte Kénning pp.

2. TiefHoch AG

Rechtsanwilte Teckler & Partner

3. Firma Raumgesellschaft mbH
Rechtsanwilte Meier pp

4. Firma Fengler und Willmer GmbH
Rechtsanwilte Jansen pp.

5. Firma Tiedemann GmbH & Co. KG
Rechtsanwilte Petersen & Partner

Streithelfer:

3. Herr Manfred Uhland
Rechtsanwalt Dr. Fridolin Rosenholzer

5. Herr Dipl.-Ing. Jiirgen Streichert
Rechtsanwilte Kolper pp
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

Dr. Peter Blémer

. - Rechtzamwalt
Landge“dﬂ- Kéln Fachanwalt fir Steusmecht
Luxemburger Str. 101 Fachanwatt fiir Handels- und
50939 Koln Gesellschaftsrecht

Fachanwatlt fiir Strafreckt
Telefon 0221 - 4373 -233
Telefax 0221 - 94373 16333
peter.bliémen@kdm
Sekretariat

Sabine Dierds

Telefon 0221 - B4573 - 222
Telefax 0221 - 94375 - G222

24.07.2019
Geschafts-Nr.: 1 O 1111/19

In dem Rechtsstreit

1. Firma Fassaden GmbH A Firma Schrenker GmbH
Rechtsanwilte Kénning pp. Rechtsanwilte Wolters, Kluwer
2. TiefHoch AG & Partner mbH

Rechtsanwalte Teckler & Partner

3. Firma Raumgesellschaft mbH
Rechtsanwilte Meier pp

4, Firma Fengler und Willmer GmbH
Rechtsanwilte Jansen pp.

5. Firma Tiedemann GmbH & Co. KG
Rechtsanwilte Petersen & Partner

Streithelfer:

3. Herr Manfred Uhland
Rechtsanwalt Dr. Fridolin Rosenholzer

5. Herr Dipl.-Ing. Jirgen Streichert
Rechtsanwélte Kolper pp

- Mandant ist Kldger, ein Streitverkiindeter soll in einem Gerichtsrubrum mit aufgefiihrt werden

Die Mandantschaft wird mit der Beteiligungsart Mandant aufgenommen. Die weiteren Beteiligten werden mit der
Beteiligungsart Gegner aufgenommen werden. Ein Streitverkiindeter (oder auch mehrere Streitverkiindete) wird
(werden) mit der Beteiligungsart Streitverkiindeter aufgenommen.

Im weiteren Verlauf - nach dem Fertigstellen der Beteiligtenaufnahme - muss fiir die Wiedergabe eines

Streitverkiindeten in einem Prozessrubrum im Bereich Aktenbezogen unter Angaben zum Prozessrubrum als
Parteibezeichnung Streitverkiindeter ausgewahlt und festgelegt sein:
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Alte

a [I'] DODBO/1S - Schrenker GmbH ./, Fassaden GmbH u.a. - Streitverkiindeter
4 o Beteiligte

Mandant: Schrenker GrmbH

Gegnern Fassaden GmbH

Gegner Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) Kénning pp.

Gegner: TiefHoch AG

Gegner TiefHoch AG: (Rechtsanwalt) Teckler & Partner

Gericht: Landgericht Kéln

Streitverkindeter: Streichert, Dipl.-Ing. Jargen

Streitverkiindeter: Uhland, Manfred

Streitverkiindeter: Olsen, Hermann

- JeJefe]eJele]e Jode
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121 Postmappe
Aktenspiegel

37 Leistungstibersicht
Mandantenkonto
Mahnverfahren und ZV
& Kosten und Gebiihren
@ Netizen

&3 Zusatzdaten

v =

Ubersicht Anschrift JEaEYlCre =y

stellungen Familienstatus Bankverbindung

Angaben
Beteiligung: ‘ Streitverkindeter |
AT ‘ |
Anrede: Sehr geehrter Herr Streichert, -
Betreff: Schrenker GmbH / Fassaden GmbH v
Angaben zum Prozessrubrum .

Parteibezeichnung: Streitverkiindeter o
Falls Streithelfer -

von Prozesspartei:

Auch den weiteren erfassten Beteiligten muss jeweils im Bereich Aktenbezogen die Parteibezeichnung
(Klager/Beklagter) zugeordnet sein, damit entsprechende Gerichtsrubren ,Aktiv’ oder ,Passiv” erstellt werden

kénnen.

Beispiel: Klager/Klagerin

Akte

4 [I'] DODE0/1S - Schrenker GmbH /. Fassaden GmbH u.a. - Streitverkindeter
4 % Beteiligte
Mandant: Schrenker Gmle
Gegner: Fassaden GmbH
Gegner Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) Kénning pp.
Gegner: TiefHoch AG
Gegner TiefHoch AG: (Rechtsanwalt) Teckler & Partner
Gericht: Landgericht Kaln
Streitverkindeter: Streichert, Dipl.-Ing. Jdrgen
Streitverkindeter: Uhland, Manfred
Streitverkindeter: Olzen, Hermann
Historie
=4 Postmappe
Aktenspiegel
@F Leistungsibersicht
Mandantenkonto
2 E‘: Mahnverfahren und ZV
£33 Kosten und Gebihren
[£F Notizen
&% Zusatzdaten
b (@ Fundstellen
p 5 Kemmunikationsjournal
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Beispiel: Beklagter/Beklagte

Akte

4[] 00DB0/19 - Schrenker GmbH /. Fassaden GmbH u.a. - Streitverkiindeter
a ,9?,@‘ Beteiligte
3 ’Q| Mandant: Schrenker GmbH
Gegner Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) Kénning pp.
Gegnen TiefHoch AG
Gegner TiefHoch AG: (Rechtsanwalt) Teckler & Partner
Gericht: Landgericht Kaln
Streitverkindeter: Streichert, Dipl.-Ing. Jirgen
Streitverkiindeter: Uhland, Manfred
Streitverkiindeter: Olsen, Hermann
storie
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[ Aktenspiegel
@F Leistungsibersicht
Mandantenkonto

&> E‘: Mahnverfahren und ZV
3 Kosten und Gebiihren
[%"’ Motizen
3 Zusatzdaten

b (@ Fundstellen

-
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Ubersicht Anschrift Vsl 08 Finstellungen Bankverbindung CRM Leistungsel

Angaben
Beteiligung: | Mandant |
sz, | |
Az | |
Anrede: Sehr geehrte Damen und Herren, ’
Betreff: Schrenker GmbH / Fassaden GmbH u.a. ’

lAngaben zum Prozessrubrum

Parteibezeichnung: Klager :|

Falls Streithelfer -
von Prozesspartei:

Ubersicht Anschrift iVe=hlsl=delsl-8 Einstellungen Bankverbindung CRM Leistungsq

Angaben
Beteiligung: | Gegner |
arabl | |
Anrede: Sehr geehrte Damen und Herren, F
Betreff: Schrenker GmbH / Fassaden GmbH u.a v
Angaben zum Pr rubrum
Parteibereichnung: Beklagter 7
Falls Streithelfer -
von Prozesspartei:
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Fir eine entsprechende Dokumenterstellung steht bei der Auswahl MaBnahmen - Gerichtskorrespondenz -
Allgemeine Korrespondenzim laufenden Verfahren - das neue Dokument Prozessrubrum mit Prozessbeteiligten fiir
eine Anwendung zur Verfigung.

= Auswahlliste
Malinahmen -
4 MaBnahmen ~
 H Arbeitsrecht -Schlieﬁnen
p [ Auskunftsersuchen (Tagespost)
i O Behdrdenkorrespondenz
- [ Familienrecht
4 [M] Gerichtskorrespondenz
4 [[[l Allgemeine Korrespondenz im laufenden Verfahren

Gerichtskorrespondenz

Kurzrubrum aktiv

Kurzrubrum aktiv mit Prozessbevollmachtigten
Kurzrubrum passiv

Kurzrubrum passiv mit Prozessbevollmachtigten

FE| R R P O

Prozessrubrum mit Prozessbeteiligten
Schriftsatz blanko
Antrag- und Klagerubrum far neue Verfahren

= =
= =

W

Fristverlingerung

Beispiel: Prozessrubrum mit Streitverkiindeten
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

Dr. Peter Eldmer
Rechtzamualt

Landger[cht Kéin Fachanwalt fir Stevemecht
Luxemburger Str. 101 Fachanwsh fir Handels- und
50939 Ksin Gesellschaftsrecht

Fachanwslt fir Strafrecht

Telefon 0221 - B4372 -333
Telefax 0221 - 94373 18333
peter_blimen@bdm

Sekretariat
Sabine Dierks

Telefon 0221 - B45373 - 222
Telefax 0221 - 24373 - 6222

24.07.2018

Geschéfts-Nr.: 1 0 1111119

In dem Rechtsstreit

Firma Schrenker GmbH 1 1. Firma Fassaden GmbH
Rechtsanwilte Wolters, Kluwer Rechtsanwilte Kénning pp.
& Partner mbH 2. TiefHoch AG

Rechtsanwalte Teckler & Partner

Streitverkiindete: 1. Dipl.Ing. Jurgen Streichert
2. Manfred Uhland

3. Hermann Olsen

- Mandantist Kldger, Streitverkiindete und Streithelfer sollenin einem Gerichtsrubrum miterscheinen

Die Mandantschaft wird mit der Beteiligungsart Mandant als Klager aufgenommen. Die Beklagten werden mit der
Beteiligungsart Gegner, ein Streitverkiindeter mit der Beteiligungsart Streitverkiindeter und ein Streithelfer mit der
Beteiligungsart Streithelferaufgenommen.

Im weiteren Verlauf - nach dem Fertigstellen der Beteiligtenaufnahme - miissen fiir die entsprechende Wiedergabe in
einem in einem Prozessrubrum im Bereich Aktenbezogen unter Angaben zum Prozessrubrum die entsprechenden

Zuordnungenausgewahltund festgelegt werden:

Beispiel: Prozessrubrum mit ggf. Streithelfern und Streitverkiindeten
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

Dr. Peter Elémer

Landgericht Kln vrmaliery =S
Luxemburger Str. 101 Fachamwslt fiir Handels- und
50939 Kéln Gesellschaftsrecht

Facharwsalt fir Strafrecht
Telefon 0221 - B4373-333
Telefax 0221 - 94373 16333
peter.bliémen@bdm
Sekretariat

Sahine Dierks

Telefon 0221 - B4272 - 222
Telefax 0221 - 94373 - 6222

24.07.2018
Geschéfts-Nr.: 1 O 1111/19

In dem Rechtsstreit

Firma Schrenker GmbH A 1. Firma Fassaden GmbH
Rechtsanwilte Wolters, Kluvrer Rechtsanwilte Konning pp.
& Partner mbH 2. TiefHoch AG

Rechtsanwilte Teckler & Partner

Streithelfer:

1. Herr Manfred Uhland
Rechtsanwalt Dr. Fridolin Rosenholzer
2. Herr Hermann Olsen
Rechtsanwalte RAe. Kronitz,

Streitverkiindeter:  Dipl.Ing. Jiirgen Streichert

- An einem Verfahren sind 2 Klager beteiligt. Der 2. Klager wird durch eine andere Kanzlei vertreten

Klager 1 wird mit der Beteiligungsart Mandant aufgenommen. Klager 2 wird mit der Beteiligungsart Prozesspartei
aufgenommen. Die Beklagtenkénnen mitder Beteiligungsart Gegneraufgenommen werden.

Im weiteren Verlauf muss fir dievon der Kanzlei vertretene Mandantschaftim Bereich Aktenbezogen unter Angaben
zum Prozessrubrum die Parteibezeichnung Klager ausgewahlt und festgelegt sein:
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Akte

4 [5] 00054119 - Schrenker GmbH ./, Fassaden GmbH u.a. - Schadensersatz
a o Beteiligte

Mandant: Schrenker GmbH|

Gegner: TiefHoch AG

Gegner TiefHoch AG: (Rechtsanwalt) Teckler & Partner

Gegner: Raumgesellschaft mbH

Gegner Raumgesellschaft mbH: (Rechtsanwalt) Meier pp

Gegner: Fengler und Willmer GrmbH

Gericht: Landgericht Kéln

Prozesspartei: Fassaden GrbH

Prozesspartei Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) Kénning pp.

1> &) Historie

%1 Postmappe

Aktenspiegel

2t Leistungsiibersicht

Mandantenkento

E‘; Mahnverfahren und ZV

FEH Kosten und Gebiihren

[# Motizen

&3 Zusatzdaten

JoJoJedololoJodo[d

v =

-

Ubersicht  Anschrift filatzuls=zelsl=080 Finstellungen Bankverbindung CRM Leistungsel

Angaben
Beteiligung:
AZT:

A7

Anrede:

Betreff:

‘ Mandant

Sehr geehrte Damen und Herren,

Schrenker GmbH und Fassaden GmbH / TiefHoch AG u.a.

Angaben zum Pr

Parteibezeichnung:

Falls Streithelfer -
von Prozesspartei:

rubrum

Klager

Fir den weiteren Klager, der mitder Beteiligungsart Prozesspartei aufgenommen ist und anwaltlich voneiner anderen
Kanzlei vertreten wird, muss ebenfalls im Bereich Aktenbezogen unter Angaben zum Prozessrubrum die
Parteibezeichnung Klager ausgewahlt und festgelegt sein:

Ubersicht Anschrift JEVsERlIz0ll0l Finstellungen Bankverbindung CRM Leistungsel

Akte

4 [5]- DOD54/18 - Schrenker GrbH ./. Fassaden GmbH u.a. - Schadensersatz
a &b Beteiligte

Mandant: Schrenker GmbH

Gegner: TiefHoch AG

Gegner TiefHoch AG: (Rechtsanwalt) Teckler & Partner

Gegner: Raumngesellschaft mbH

Gegner Raumgesellschaft mbH: (Rechtsanwalt) Meier pp

Gegner: Fengler und Willmer GmbH

Gericht: Landgericht K&ln

Prozesspartei: Fassaden Gmle

Prozesspartei Fassaden GmbH: (Rechtsanwalt) Kénning pp.
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b 1 Postmappe
Aktenspiegel

& Leistungsabersicht
Mandantenkento

E‘; Mahnverfahren und ZV
&5 Kosten und Gebihren
& Motizen

&3 Zusatzdaten

-

-

Angaben
Beteiligung:
AZT:

AZ2:

Anrede:

Betreff:

| Prozesspartei

Sehr geehrte Damen und Herren,

Schrenker GmbH und Fassaden GmbH / TiefHoch AG u.a.

Parteibezeichnung:

Falls Streitheffer -
wvon Prozesspartei:

Angaben zum Prozessrubrum

Klager

Fir eine entsprechende Dokumenterstellung steht bei der Auswahl MaBnahmen - Gerichtskorrespondenz -
Allgemeine Korrespondenzim laufenden Verfahren - das neue Dokument Prozessrubrum mit Prozessbeteiligten firr

eine Anwendung zur Verfligung:
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- Seite 73-



[ Auswahlliste ﬂ
MaBnahmen =

4 MaBnahmen "

I Arbeitsrecht Schliehben

Auskunftsersuchen (Tagespost)

Behardenkorrespondenz
Familienrecht
Gerichtskorrespondenz

| e
 BEEEBEHE

[l Allgemeine Korrespondenz im laufenden Verfahren
Gerichtskorrespondenz

Kurzrubrum aktiv

Kurzrubrum aktiv mit Prozessbevollmachtigten
Kurzrubrum passiv

Kurzrubrum passiv mit Prozessbevollmachtigten

R E | PR 0 6

Prozessrubrum mit Prozessheteiligten |
Schriftsatz blanko
Antrag- und Klagerubrum far neue Verfahren

Fristwerlingerung

Darstellung auf Aktiv-Seite
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Landgericht Kéln
Luxemburger Str. 101
50839 Kaln

18.07.2018

Geschéfts-Nr.: 1 0 111119

WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

Dr. Peter Eldmer
Rechtzamwalt

Fachanwalt fir Stevemscht
Fachanwalt fir Handels- und
Gasellschafisrecht
Fachanwalt fiir Strafrecht

Telefon 0221 - B4373 -333
Telefax 0221 - 94373 -16333
peter.blémen@bdm

Sekretariat

Sabine Dierkes

Telefon 0221 - B4373 - 222
Telefax 0221 - 94373 - 18222

In dem Rechtsstreit

1. Firma Schrenker GmbH
Rechtsanwilte Wolters, Kluwer
& Partner mbH

2. Firma Fassaden GmbH
Rechtsanwilte Kbnning pp.

1. TiefHoch AG

Rechtsanwilte Teckler & Partner
2. Firma Raumgesellschaft mbH
Rechtsanwilte Meier pp

3. Firma Fengler und Willmer GmbH

Wolters, Kluwer & Partner mbH - Rechtsanwalte. Sitz Koln, Amisgericht Koln (PR 500011)
IBAN: DE 55 3701 0050 1234 5678 90 | SWIFT-BIC: PENKDEFRCK | Postbank Kgln | USt-Id Hr/VAT-Reg No: DE1234567206

Darstellung auf Passiv-Seite

Fir den Fall, dass die Mandantschaft als Beklagter an einem Verfahren teilnimmt:

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText - Arbeitsunterlage
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

Dr. Peter ElGmer
Rechtsamuslt

Landgericht Kaln Fachanwslt fir Stewemecht

Luxemburger Str. 101 Fachanwsalt fiir Handels- und
- Gesellschafisrecht

50939 Kdln Fashanaat fir Sratracht

Telefon 0221 - B4372 333
Telefax 0221 - 94373 -16333
peter bldmen@bkdm

Sekretariat
Sabine Dierks.

Telefon 0231 - B4273 - 222
Telefax 0221 - 24373 - 16222

18.07.2019

Geschéafts-Nr.: 1 0 1111119

In dem Rechtsstreit

1. TiefHoch AG A 1. Firma Schrenker GmbH
Rechtsanwalte Teckler & Partner Rechtsanwalte Wolters, Kluwer
2. Firma Raumgesellschaft mbH & Partner mbH

Rechtsanwilte Meier pp 2. Firma Fassaden GmbH

3. Firma Fengler und Willmer GmbH Rechtsanwilte Kénning pp.

Wolters, Kluwer & Partner mbH - Rechtsanwalte, Sitz Koln. Amtsgenichi Koln (PR 500011)
IBAN: DE 553701 0050 1234 5678 90 | SWIFT-BIC: PENKDEFFKXX | Postbank Kgln | USt-Id Nr/VAT-Reg.No: DE1234567896
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Arbeitsunterlage AnNoText Update 2019/1 (Update vom 22.03.2019)

1. Neue Adressatenerfassung

Die Aufnahme von Daten zu einem Adressaten ist gedndert worden. Die bisherige Vorgehensweise Daten Uber
Adressassistenten und/Beziehungsassistenten aufzunehmen ist durch die Aufnahme der Daten in Eingabemasken
ersetztworden.

Es stehen drei Kategorien fiir die Aufnahme von Daten zur Verfligung. Die Kategorie Allgemein, die Kategorie
Kontaktdaten und die Kategorie Weitere Angaben.

Nachfolgend wird die Aufnahme der Daten in den drei Kategorien beschrieben.
Nachdem zu einer Akte zunachst die allgemeinen Angaben erfasst worden sind, kdnnen in der Eingabemaske Neue

Akte anlegen im Bereich Beteiligte durch Anklicken der Schaltfliche Hinzufiigen Adressaten/Beteiligte
aufgenommen/hinzugefligt werden:

= Neue Akte anlegen = = “

Allgemein Weitere Daten Kollisionspriifung

Standort: |K6In '| Rubrum Mandant: Geben Sie einen Betreff ein oder fiigen Sie B Fi mden B o €M 2L :.':'-.4
Aktenzeichen: |0119U18 | Rubrum Gegner: Geben Sie einen Betreff ein oder fugen Sie B zu, urn den B o igen o :.':'-.4
Sachgebiet: |Allgemeln Anwalt '| Wegen: |5c|’|adensersatz ‘
Anlagedatum: |zo‘oz.2o19 -| Referat: [ Zivitrecht -| Partner [ Gehrmann, Dr. Peter -|
Sprache: [ Deutsch (Deutschiand) -| Hauptverantwortlicher [ Blomer, Dr. Peter -| Sachbearbeiter: [ Dierks, Sabine -|
Rechtsanwalt:
Fristenkalender | Standard '| Ordnerstruktur: | Korrespondenz *| Konzern: | Muster Konzern -
Haftungsrisiko (Kanzlei-Police betragt 0,00€) ~
Streitwert ‘ 9.456.00€|
Beteiligte / | Kollisionsprofung Fas
i
+| Hinzufiigen L&schen
2 (7 vor Aktenanlage durchgefihrt (®) bei Aktenanlage
MNachname |Vorname |Eetei||'gungs |Sﬁrasse |0ri ‘PLZ TelefonNr Email Beteiligung
durchgefiihrtam: '|
von: ‘ '|
Ergebnis: ‘ '|
Worldlow ~

[] nach Fertigstellen eine Wiedervorlage anlegen

Fertigstellen Abbrechen

Die nachfolgende Eingabemaske wird ge6ffnet. Als erste Beteiligungsart wird Mandant vorgeschlagen:
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&, Beteiligten hinzufigen = B

Beteiligter
Betsiligungs Art Mandant w|| Adressat | |

GroBmandantenkrz: [v] Parteibezeichnung: [ -

Name: [ [w] [ azi: [ AZ2: |

Phenetische Suche Suche ab 3 Zeichen automatisch starten Betreff (Aktenbezogen):

Betziligter ist nichtin AnNoText vorhanden, Zum neu Erstellen auf "Neuer Adressat” klicken:

R Anredeform (Aktenbezogen):

Hauptansprechpartner -

Beziehungen ~

Hinzufiigen
Nachname Vorname Typ Strasse on PLZ Telefon Nr Email

Durch Anklickender Schaltflache Neuer Adressat 6ffnet sich die Eingabemaske Neuen Adressaten anlegen.

- Kategorie Allgemein

Als erstes miissen Sie dem/der Beteiligten einen Anredetyp zuordnen. Hierzu kénnenSie aus dem Auswahlmen, das

Sie durch Anklicken derSchaIthécheH offnen, eine der hinterlegten Anredenauswahlen.

Beiden Anredenwird unterschieden zwischen natiirlichen Personen und juristischen Personen. Je nachdem, welche
Anrede Sie auswdhlen, werdenunterschiedliche Eingabefelder freigeschaltet.

Als Sprache wird Deutsch vorgeschlagen. Das Festlegen der Sprache zu einem Beteiligten hat ggf. Auswirkungen auf
die Dokumentenerstellung zu diesem Beteiligten.

Sollen bspw. in einer Akte mit einer Mandantschaft aus GroRbritannien liberwiegend Textbausteine in englischer
Sprache zur Anwendung kommen, so haben Sie die Méglichkeit, entsprechende Textbausteine im Programm
AnNoText Administration, Bereich Dokumentenmanagement, zu erstellen und spéater entsprechend anzuwenden.
Wir verweisen hierzu auf die entsprechenden Ausfiihrungenim Handbuch AnNoText Administration. Daraus ergibt
sich u.a. auch die Moglichkeit Rechnungen in eineranderen Landessprache zu erstellen.

Die ausgewahlte Sprache wird bei der Dokumentenerstellung zu diesem Beteiligten standardmaRig vorgeschlagen,
kann aber jederzeit durch eine andere ersetzt werden. Aus einem Auswahlmend, das Sie durch Anklicken der

Schaltfléchezl offnen, kdnnen Sie eine andere Sprache auswahlenund Gibernehmen.

Im Feld Kennung Fremdsystem kdnnen Sie bspw. die Kunden-Nr. eines Beteiligten eintragen.
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Neuen Adressaten anlegen = B

Allgemein > citere -
Typ/Anrede: | Mann '|I Sprache: | Deutsch (Deutschland) | Kennung Fremdsystem: I:l Aus Institutionen dbemehmen...
Mann ~
Name: ‘ | Vorname: | |
Goburterame: | | rrame | |
Titel: ‘ ‘| geb. am: | ML ‘
Geburtsland: ‘ Deutschland '| Ausweisart: | '|
Ausweisnr. ‘ | Beruf: | |
Steuer-ID: ‘ | Naticnalitat: | '|
Familienstand: ‘ unbekannt ‘| Guterstand: | ‘|
Alktuelle Anschrift ~
Land: | Deutschland ‘| Stralie, Hsnr.: | ‘
PLZ/Ort: | | | | PLZ/Postfach: | | ‘ ‘

Amtsgerichts | | |
Maégliche Dubletten ~

- Eingabe einer Anrede fiireine nattirliche Person

Bei Auswahl der Anrede fir eine natiirliche Person stehen aktiv die Eingabeméglichkeiten Name, Vorname und Titel
usw. zur Verfligung. Nach Eingabe des Namens werden — sofernvorhanden— maogliche Dubletten angezeigt:

Neuen Adressaten anlegen = &

Allgemein
Typ/Anrede: | Mann 7| Sprache: | Deutsch (Deutschland) " Kennung Fremdsystem: l:l Aus Institutionen tibernehmen...
Mann ~
Name: ‘WEEFHEHH | Vorname: ‘ |
coburtsname: | | Roame | |
Titel: ‘ ‘| geb. am: ‘ ML ‘
Geburtsland: \ Deutschland '| Ausweisart: \ '|
Ausweisnr.: ‘ | Beruf: ‘ |
Stever-ID: \ | Mationalitst: | i
Familienstand: ‘ unbekannt '| Gilterstand: ‘ '|
Aktuelle Anschrift A~
Land: | Deutschland '| StraBe, Hsnr.: ‘ |
PLZ/Ort: | | | | PLZ/Postfach: ‘ ‘ | |

Amtsgericht: ‘ ‘ | |
Mogliche Dubletten -~
Name Vorname Titel Geburtsort Geburtsdatum StraBe, Hausnummer PLZ Ort Land

Wetzmann Peter Dr. Aachen 12.03.1975 Robert-Bosch-5traBe & 50968 Kéln D
Abbrechen
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Sollten Dubletten vorhanden sein, brechen Sie die Eingabe ab und gebenin der Eingabemaske Beteiligten hinzufiigen

den Namen ein und Gibernehmen diesen aus einer Ergebnisliste:

L3 Beteiligten hinzufigen = =
Beteiligter
Beteiligungs Art [Mandant -] Adressat: ‘ ‘
GroBmandantenkral.: ‘ -] Parteibezsichnung: I -
Name: Wetzmann| - Q| ATE ‘ AZ2: |
Nachname [Vomame Stralie, Housnummer | PLZ Lot ] f
|Wet1marm Peter Robert-Bosch-StraBe 6 | 50968 Kol |
Beteiligterist nicht in
Wetzmann GmbH Robert-Bosch-StraBe 6 | 50354 Harth
reeTerFETeT snregerom (Aktenbezogen): ‘ ‘
Hauptansprechpartner: I -
Beziehungen ~

Hinzufagen  Bis zu funf Ebenen listen

Falls keine Dubletten angezeigt werden, konnen Sie die Eingabe der Daten forstsetzen.

Nachdem Sie den Namen, Vornamen eingegeben haben, kénnen Sie weiter den Geburts- und/oder Rufnamen
eingeben. Einen evtl. vorhandenen Titel (ibernehmen Sie aus einem Auswahlmenii Z’Weiterhin kénnen Sie das
Geburtsdatumund den Orteingeben. Das Geburtsland und die Ausweisart ibernehmen Sie hier ebenfalls aus einem
AuswahlmenUZl.Sie kénnen die Ausweisnummer, den Beruf, die Steuer-ID, die Nationalitat, den Familienstand und
den Giterstand eingebenbzw. aus entsprechenden einem Auswahlmenijszl :

MNeuen Adressaten anlegen = =

Allgemein
Typ/Anrede: |Mann ~| Sprache: | Deutsch (Deutschland) | Kennung Fremdsystem: l:l Aus Institutionen Gbernehmen...
Mann FaN
Marne: |Waﬁzmann ‘ Vorname: | Peter ‘
Geburtname: | | Rufamer | \
Titel [pr. ~ geb.am: [12031975 | in: [Rachen
Geburtsland: | Deutschland -‘ Ausweisart: |PErsona|auswE\s v‘
Busweisnn  |425232063 | Bent [Dipt.Ing. \
Steuer-ID: | ‘ Nationalitat: | Deutschland "
Familienstand: |verheiratet " Giterstand: |Zugawinngemeinschaft v‘
Aktuelle Anschrift ~
Land: | Deutschland ~| StraBe, Hsnr.: |Robert-Eos:h-StraEe 6 |
PLZ/Ort: |50958 | \Kﬁln \ PLZ/Postfach: | \ | |

Amtsgericht |50939 ‘ |K6In |
Maogliche Dubletten FaN
Name Vomame Titel Geburtsort Geburtsdatum StraBe, Hausnummer PLZ Ort Land
> I I I S [ e

Abbrechen

Bei Eingabe der aktuellen Anschrift reicht es im Regelfall aus, die StralRe und den Ort vorzugeben. In dem gesamten
AnNoText-Programmpaket ist ein StralRenverzeichnis hinterlegt. Das Programm ermittelt selbsttatig die zutreffende
PLZ und auch das zustidndige (o6rtliche) Amtsgericht und gibt es vor. Ist die Stralle zu dem vorgegebenen Ort nicht
zutreffend, 6ffnet sich automatisch das StraRenverzeichnis des Ortes - sofern einsolches vorliegt - aus welchem Sie die
richtige StraBe auswahlen kdnnen. Ist der gewilinschte Ort mehrfach vorhanden, 6ffnet sich zunachst eine
Ortsauswabhlliste und dann wieder das StraRenverzeichnis, sofern vorhanden.
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- Eingabe einer Anrede fiireinejuristische Person

Wenn Sie eine Anrede fiir juristische Personen auswahlen, steht aktiv die Eingabemdglichkeit Name statt Vor- und

Nachname zur Verfligung:

MNeuen Adressaten anlegen = =
Allgemein
Typ/anrede: ‘ GmbH | Sprache: | Deutsch (Deutschland) " Kennung Fremdsystem: l:l Aus Institutionen dbernehmen...
GmbH Fas
Name: | Welchmann GmbH | Stammsitz [Harth |
Finanzamt: ‘ Brahl | Register-Nr.: | 58834 ‘
Korzem: \ -] vstone  [1esazeene |
Aktuelle Anschrift ~
Land: ‘ Deutschland " StraBe, Hsnr.: |R5bart—Busch—StraEe 6 |
pLz/Om: [s0354 | [Harth | pLzspostzch: | | |
Amtsgericht | 50321 | [Brahi |
Mdgliche Dubletten ~
Name Vorname Titel Geburtsort Geburtsdatum StraBe, Hausnummer PLZ Ort Land
Fertigstellen Abkrechen

Beijuristischen Personenistzwingend erforderlich, die Datenvollstandig zu erfassen (insbesondere auch die Daten zu
den Vertretungsverhaltnissen), damit sie fir die spatere Bearbeitung, z. B. fiir die Verwendung ineinem gegebenenfalls

durchzufiihrenden Mahnverfahren, verfiigharsind.

- Funktion Aus Institutionen iibernehmen....

Handeltessich beider Beteiligungsart um eine Institution (Gericht, Finanzamt, Einwohnermeldeamto. a.), kbnnen Sie
im System bereits hinterlegte Adressdaten durch Anklicken der Schaltfliche Institutionen aus einer Auswabhlliste

ibernehmen.
Neuen Adressaten anlegen = g
Allgemein /
r
Typldnreder | Gericht "| Sprache: | Deutsch (Deutschland) "] Kennung Fremdsystem: RS Institutionen Gbernehmen.. |
Gericht ~
Folgende Institutionen mit Anschrift, Kommunikation und - teilweise - Bankverbindung sind bereits hinterlegt.
Institutionen
- Einwohnermeldedmter
- Finanzamter
- Gutachterausschiisse
Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText - Arbeitsunterlage - Seite 81-




- Grundbuchamter

- Oberfinanzdirektionen

- Staatsanwaltschaften

- Versicherung

- Amtsgericht

- Landgericht

- Mahngericht

- Oberlandgericht
- Sozialgericht

- Finanzgericht

- Verwaltungsgericht

- Arbeitsgericht
- Anwaltsgericht

- Landesarbeitsgericht

- Landessozialgericht

- Oberverwaltungsgericht

Soll zum Beispiel als Beteiligung ein Gericht erfasst werden, klicken Sie auf die Schaltflache Aus Institutionen

libernehmen...:
Neuen Adressaten anlegen = g
Allgemein /
y
Typ/anrede: ‘GEFIEht 7| Sprache: | Deutsch (Deutschland) | Kennung Fremdsystem: I Aus Institutionen iibernehmen... I
Gericht ~
Nach dem Anklicken dieser Schaltflache werden die im System hinterlegten Gerichte aufgelistet:
Institutionenauswahl
Suchkriterien
Institution: |."-\I'ntsgerichl V| (@) Nach Ot Mach Hame | | | Aktualizieren |
Ort Plz 2
Aachen 52070
Aalen 73430
Achern 77855
Achim 28832
Adelsheim TATAD
Ahaus 48683
Anlen = v
Konespondenzanschiift Amtsgerichte
Anschrift.  des Amtes IBAM..  DETE 3000 000000300015
- BIC: tMARKDEF 1300
Amtsgericht Aachen Institut.:  Deutsche Bundesbank, Filiale
Adalbertzteinweg 92
R2070 Aachen
Postfach-PLZ und Postfach K.ornmunikation |
Tel:  0241/9425-0 Ok
52018 Postfach 101826
e Fa  0241/3425.50001 [ Asbrechen |
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Eine entsprechende Auswahl bestatigen Sie durch Anklicken der Schaltflache OK.

- Kategorie Kontaktdaten

Bei einem neuen Adressanten kdnnen Sie unter der Kategorie Kontaktdaten Kommunikation, Bankverbindung etc.
aufnehmen.

Meuen Adressaten anlegen - =] x

Kontaktdaten

Kommunikation A

Telefon: o221/1238872 Mabil: 017573887422

E-Mail: peterwetzmann@t-online.de Homepage: wwwnwolterskhuwer.com

[ Adressat bei der Serienbriefselektion berbcksichtigen Telefas: 0221/1238877

Bankverbindung s

Bezsichnung: |
IBAM:
BIC: q,

Bank:

Sachkentenbezegene Uberweisungen und Lastschriften A Uberweisung und Lastschiiften S

Skonto abgichen Empfingen

Verwendungsoweck:

Gegenkonto:

Buchungstext

[Eertigstellen Apbrechen

Hier kdnnen Sie die Kommunikationsmittel des Beteiligten, wie Telefonnummer, Mobilnummer, E-Mailadresse etc.
erfassen.

Fir die Erstellung eines Serienbriefes konnen Sie bestimmte Beteiligte (Adressaten) vormerken, indem Sie das
zutreffende Kontrollkastchen aktivieren.

Wenn Sie weitere Kommunikationsmittel zu dem Beteiligten eingeben wollen, kénnen Sie dies liber den Punkt
Kontakte erreichen, auf den wir im weiteren Verlauf der Beschreibung noch gesondert eingehen

Im unteren Bereichkdnnen Sie Angaben zu der Bankverbindung des Beteiligten machen. Geben Sie eine Bezeichnung
(Privatkonto, Geschaftskonto o. A.) der Bankverbindung und die IBAN ein. Ist die IBAN korrekt erscheint hinten ein
kleines griines Hakchenund die BICund der Name der Bank wird automatisch gefiillt

Barkverbridung ~
Bersichrwng:  Privtknts

1BaN: OEIRITOSERTHIZHEETIN
a CORSDEILIN o

Eank: Krwiseparkuiie Kéin

Durch Anklicken derSchaIthéche neben dem Feld BICkdnnenSie ein Auswahlmenii 6ffnen. Hier wird eine Ubersicht
zu denim System hinterlegten Bankdaten aufgerufen.
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Hier kdnnen die erforderlichen Bankdaten nach verschiedenen Suchbegriffen wie Ort, PLZ, Institut oder BIC aufgelistet
und per Doppelklick oder OK zum Adressaten ilbernommen werden.

Darauf hinzuweisen ist, dass an dieser Stelle nurdeutsche Bankdaten ermittelt werdenkénnen:

Bankdaten ermitteln

Suchbegriff; | koln Suchen

Ort PLZ Institut BIC 2

Santander Consumer Bank SCFED )
Kaln 50674 Santander Consumer Bank CCBADEI XK
Kéln 50463 Bundesbank MARKDEF1370
Kéln 51222 Postbank PBMKDEFFXXX
Kéln 50667 SEB ESSEDESF370
Kaln 51149 Deutsche Postbank Easytrade PEMNKDEFFXXX
Kaln 50443 UniCredit Bank - HypoVereinshank HYVEDEMM429
Kéln 51067 AXA Bank AXABDE31XKX
Kéln 50858 TOYOTA Kreditbank TOBADE33XXX
Kaln 50443 Bank fir Sozialwirtschaft BFSWDE33XKX
Kéln 50674 Santander Consumer Bank MG AKBCDE31XXX
Kéln 50413 Ford Bank Mdl. der FCE Bank FDBADE3KIO
Kaln 50933 Mazda Bank Miederlassung der FCE Ba MAZDDEDTKKK
Kéln 50933 Jaguar Financial Services Miederl, JAGUDE3 XK
Kaln 50033 Land Rover Financial Services Niede LRFSDE31X00K
Kaln 50467 Oppenheim, 5al - jr & Cie SOPPDEIKIKX
Kéln 50672 abchank WWBADE3AXXK
Kéln 50667 Isbank Filiale Kéln ISBKDEFXKOL
Kaln 50447 Commerzbank, CC 5P COBADEFFXCX
Kéln 50447 Commerzbank COBADEFFXXX
Kaln 50447 Commerzbank GF-K48 COBADEFFXXX
Kaln 50672 Commerzbank CC COBADEFFAKK
Kdln S0RT2 Commerrhank CC CORANFFREKY &7

Angaben zum Institut

SCFBDE33XXX

25020600

Santander Consumer Bank
50677

Kaln

Die Erfassung von gegebenenfalls nochweiteren Bankverbindungen wird gesondert beschrieben.

Im unteren Bereich der Kategorie Kontaktdaten kénnen Sie unter Sachkontenbezogene Uberweisungen und
Lastschriften oder aktenbezogene Uberweisung und Lastschriften Eingaben machen, die dann spiter bei einer
Uberweisung bzw. Lastschriftangezeigt werden.

Sachkontenbezogene Uberweisungen und Lastschriften A Uberweisung und Lastschriften ~
[ Skonto abziehen Empfanger | Wetzmann, Peter

% Verwendungszweck:
Gegenkonto: | 1211 Q| |Testfar (t und L

Buchungstext, | Test fiir Kentaktdaten (sachkontenbezogene) |

- Kategorie Weitere Angaben

Hier werden die Briefkopf-Anschrift und die Anrede im Brief vorgegeben. Dies sind Beteiligten bezogene Daten, die in
allen Akten zu diesem Beteiligten gleich sind und die Sie an dieser Stelle (iberarbeiten konnen. Beispielsweise konnen
Sie hier eine Postfachanschrift erfassen, obwohl Sie in der vorherigen Maske eine (anders lautende) ladungsfahige
Anschrifterfasst haben.
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Neuen Adressaten anlegen

Weitere Angaben

Anschrift:

Anrede im Brief:

Steuerpflicht

[ Vorsteuerabzugsberechtigt
RAe in igener Sache

Gebihrenumsatzsteuerpflichtig

Bemerkungen:

/N Gebihrenberechnung

[ Geltungsbereich Ost
[] Hebegebihr berechnen

Auslagenpauschale beracksichtigen

A\ Leistungserfassung

Stundensatz Time & Billing: 0,00€

Erhhungsfektor: 1

Fertigstellen

Abbrechen

Im Bereich der Steuerpflicht erkenntdas Programm durch tiber Anredekiirzel automatisch den Unterschied zwischen
einer natiirlichenoderjuristischen Person undlegt dariiber unmittelbar die jeweils zutreffende Steuervariante fest:

Steuerpflicht

[ Versteuerabzugsberechtigt
Rlse in cigener Sache
Gebilhrenumsatzsteuerpflichtig

A Gebihrenberechnung

[ Geltungsbereich Ost
[] Hebegebuhr berechnen

Auslagenpauschale beracksichtiqen

Folgende Varianten sind moglich:

A Leistungserfassung ~

Stundensatz Time & Billing: 000¢&

Erhohungsfaktor: 7 -

Personen (Mann, Frau, Minderjahriger), natirlich

Geblihrenumsatzsteuerpflichtig

Firmen (alle firmenbezogenen Anreden), juristische
Personen

Gebuhrenumsatzsteuerpflichtig/Vorsteuerabzugs-
berechtigt (Bei einem Auslandskiirzel wird buchhalterisch
die Versteuerung nachden EG- Richtlinien abgeprift.)

Rechtsanwalte und Notare

Rechtsanwilte in eigener Sache (manuelle Vorgabe der
Steuerpflichtdurch den Anwender erforderlich)

Hinweis:

Tritt jedoch der Fall ein, dass die Mandantschaft versehentlich mit einer falschen Anrede bzw. mit einer

falschen Steuerpflicht erfasst wordenist, muss diese

Einstellung manuell gedndert werden.

Im Bereich Gebiihrenberechnung sind Angaben zum Geltungsbereich Ost nicht mehr von Bedeutung. Das
Kontrollkdstchen Hebegebiihr berechnen ist von Bedeutung, wenn bei etwaigen Fremdgeldiiberweisung an den
Beteiligten/die Beteiligte generell eine Hebegeblihr berechnet werden soll. Hierbei kannerginzend festgelegt werden,
ob beider Berechnung der Hebegebiihr die Auslagenpauschale mit bericksichtigt werden soll odernicht.
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Im Bereich Leistungserfassung tragen Sie zu einem Mandanten den gegebenenfalls vereinbarten Stundensatz fiir
durchgefiihrte Tatigkeiten ein, welche tGiber das Programm Leistungserfassung erfasst und abgerechnet werden.

Im Feld Erh6hungsfaktor ist bei Mandanten standardmaRig eine 1 vorgegeben. Diese Einstellungist fiir die eventuelle
spatere Berechnungeiner ,Erhohungsgebiihrgemal Nr. 1008 VV RVG bei mehreren Mandantenrelevant. Die Anzahl
erhohtsich beider Erfassung von gegebenenfalls weiteren Mandanten entsprechend der Auswahl der Beteiligungsart
MANDANT. Das System addiert intern die Beteiligungsart und bildet hieraus die Hohe des Multiplikators zur
BerechnungderErhohungsgebiihrgemaR Nr. 1008 VVRVG.

Mochten Sie aus bestimmten Griinden nicht alle Mandanten zur Akte erfassen, das heift, in der Akte ist nur ein
Mandant eingegeben, kénnen Sie manuell die Anzahl der Mandanten in das Feld Erh6hungsfaktor eintragen. Das
System errechnet den Erhéhungsfaktor bei spateren Abrechnungen selbststandig und berticksichtigt auch, dass der
Erhéhungsfaktor bei mehreren Mandanten (ausgehendvon einer 1,0-Gebiihr) 2,0-Gebiihren nicht tiberschreiten darf.
Eine Kirzung nimmt das System gegebenenfalls selbststandig vor.

BeiBedarf konnen Sie Bemerkungen zu dem Beteiligten/der Beteiligten hinterlegen.

Bemerkungen

Fertigstellen Abbrechen

Bestatigen Sie die Eingabe der Daten durch Anklicken der Schaltflache [§gi:SEEy .-

Name, Vorname, StralRe, PLZ und Ort zur Mandantschaft werden in die vorherige Erfassungsmaske Gibernommen und
im Bereich Adressat angezeigt.

gn Beteiligten hinzufiigen = =

Beteiligter

Betelligungs Art | Mandant -| | Adressat: Wetzmann Peter, Robert-Bosch-Str. 6 50354 Hurth |

GroBmandantenkrz: ‘ Parteibezeichnung:

AZT:

[v
\

Name: | Wetzmann [+

Phonetische Suche Suche ab 3 Zeichen automatisch starten Betreff (Aktenbezogen):

Beteiligter ist nichtin AnNoText verhanden. Zum neu Erstellen auf "Neuer Adressat" klicken:

7 NeuerAdressat || Anredeform (Aktenbezogen); | Sehr geshrter Herr Dr. Wetzmann

Hauptansprechpartner

Beziehungen

Hinzufagen
[Nachname Vorname Tvp Strasse ort PLZ Telefon N Emsil

Fertigstellen Abbrechen
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In der Erfassungsmaske kénnen jetzt noch weitere, individuelle Informationen zur Mandantschaft aufgenommen
werden.

Eingaben im Bereich Parteibezeichnung konnen derzeit nur zu Ihrer Information eingegeben werden. Aus einem

Auswahlmen, das Sie durch Anklicken der Schaltflache El offnen, kénnen Sie eine der hinterlegten
Parteibezeichnungen auswahlen und Gbernehmen:

&5, Beteiligten hinzufigen = B
Beteiligter
Betelligungs At | Mandant -] Adressat | Wetzmann Peter, Robert-Bosch-Str. 6 50354 Hirth
GroBmandantenkrz.: | [v] |Parte\baza\chnur\g: [ kiager — -
Name: [ Wetzmann [v] [=] 2z ‘ Az
Phanetische Suche Suche ab 3 Zeichen automatisch starten Betreff (Aktenbezogen):

Beteiligter ist nicht in AnNoText vorhanden. Zum neu Erstellen auf *Neuer Adressat" Klicken: utom. 8
I:NEW T Anredeform [Akienbezogen); | Seht geshrter Herr Dr. Wetzmann

Hauptansprechpartner: -

Beziehungen ~

Hinzufiigen
[Nachnzme Vorname Tvp Strasse ort PLZ Telefon Nr Email

Die Inhalte aus den Feldern AZ1 und AZ2 kénnen zum einen bei der Erstellung von Dokumenten verwendet werden,
bspw.im Bereich der Angaben zum Betreff kdnnen entsprechend erfasste Daten wiedergegeben werden.

Zum anderen kdnnen Angaben aus diesen beiden Feldern als Suchbegriffe genutzt werden. Das bedeutet, dass ein
Vorgangin der Anzeige zur Akte Gberverschiedene Suchdialoge - die Sie immer dann abrufenkénnen, wenn Sie einen
Aktenvorgang suchen —undnicht nur liber ein Aktenzeichen, denNamen des Mandantenoder den Namen des Gegners
oder Ahnliches, sondernauch liber Suchbegriffe gesucht werdenkann. Diese Felder kdnnenSie je nach Beteiligungsart
unterschiedlich ausfillen.

Bei Gerichten, die Sie als gesonderte Beteiligte erfassen, konnenSie im Feld AZ1 bspw. das erstinstanzliche undim Feld
AZ2 das zweitinstanzliche Gerichtsaktenzeichen eintragen. Bei Versicherungen kdnnenSie hier eine Schadennummer
oder Versicherungsscheinnummer eintragen.

L} Beteiligten hinzufiigen = =
Beteiligter
Beteligungs At | Mandant -] Adressat [ Wetzmann peter, Robert-Bosch-Str. 6 50354 Hilrth |
Grofimandantenkrz.; | [v] Pparteibezeichnung: [kiager -
Name: | Wetzmann |v D |AZ‘1: 22-schaden-1205201g) AZ2:
Phenetische Suche Suche ab 2 Zeichen automatisch starien Betreff (Aktenbezogen): . 5

Beteiligter st nicht in AnNaText vorhanden, Zum neu Erstellen auf "Neuer Adressat” Klicken:
T — Anredeform (Akienbezageny, | SEnr geehrter Herr Dr. Wetzmann,

Hauptansprechpartner -

Beziehungen IS

Hinzufiigen
[Nachname Vorname Tve Strasse ot Pz Telefon Nr.: Email

In das Feld Betreff (Aktenbezogen) konnen Sie fiir den Schriftverkehr mit dem Beteiligten einen speziellen,
individuellen Betreff eintragen, der an dieser Stelle nur fiir diese Akte giltig ist. Dies ist gegebenenfalls besonders
wichtigim Zusammenhang mit Gerichten und Versicherungen. Die Eingabe ist nicht nur auf die vier sichtbaren Zeilen
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beschrankt. Mit der Tastenkombination STRG + ENTER gelangen Sie in die nachste Zeile. Maximal kdnnen 260 Zeichen
eingegeben werden, wobei Leerzeichenjeweils auchals ein Zeichen zdhlen.

&, Beteiligten hinzufigen = =
Beteiligter
Beteiligungs At | Mandant -] Adressat |Wetzmann Peter, Robert-Besch-Str. 6 50254 Hrth |
Grokmandantenkrz.: ‘ E" Parteibezeichnung: [Kiger |
Name: | wetzmann [¥] =] Az [22-schaden-12052013 | sz | |
Phonetische Suche Suche ab 3 Zeichen automatisch starten Betreff [Aktenbezogen): Dr. Peter Wetzmann, Vorfall vom 12.05.2018]
Beteiligter st nicht in AnNoText vorhanden. Zum neu Erstellen auf “Neuer Adressat” klicken:
Anredeform (Aktenbezogen); | SehT geshrter Herr Dr, Wetzmann,

Hauptansprechpartner: .
Beziehungen ~
Hinzufuigen

Nachname Vormame Typ Strasse ort 3 Telefon Nr Email

Zudem haben Sie die Moglichkeit, iber das Feld Anredeform (Aktenbezogen) einem Beteiligten eine nurfir diese Akte
glltige Anredeform zuzuordnen. Bei Firmenund Versicherungen kénnenSie hier neben der tiblichen Anredeform Sehr
geehrte Damen und Herren zusatzlich einen bestimmten Sachbearbeiter namentlich ansprechen. Wenn Sie hier eine
Eingabe vornehmen, wird die allgemeine Anrede, die ansonsten Uberdas ausgewdhlte Anredekiirzel gezogen wiirde,

verworfen.
&, Beteiligten hinzufigen = =
Beteiligter
Beteiligungs At | Mandant -] Adressat |Wetzmann Peter, Robert-Besch-Str. 6 50254 Hrth |
Grokmandantenkrz.: ‘ E" Parteibezeichnung: [Kiger |
Name: | wetzmann [¥] =] Az [22-schaden-12052013 | sz | |
Phonetische Suche Suche ab 3 Zeichen automatisch starten Betreff [Aktenbezogen): Dr. Peter Wetzmann, Vorfall vom 12.05.2018]
Beteiligter st nicht in AnNoText vorhanden. Zum neu Erstellen auf “Neuer Adressat” klicken:
R — Anredeform (Aktenbezogen); | SeT geshrter Herr Dr, Wetzmann,

Hauptansprechpartner: .
Beziehungen ~
Hinzufuigen

Nachname Vormame Typ Strasse ort 3 Telefon Nr Email

Wenn Sie zu einem Adressaten, (iberwiegend wohl bei juristischenPersonen (Firmen u. a.), mehrere Kontakte erfasst
haben, kdnnen Sie im Bereich Hauptansprechpartner einen Kontakt als Hauptansprechpartner fiir die Korrespondenz

in dieser Akte festlegen:
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&, Beteiligten hinzufiigen = B “

Beteiligter

BetelligungsArt | Mandant -| Adressat [ Wetzmann Peter, Robert-Bosch-Str. 6 50354 Harth |

Grobmandantenkrz.: ‘ E" Paneibezeichnung: [ xaager |

Name: [ Wetzmann [] Az |2279chaden'12052013 | Az | ‘
Phonetische Suche Suche ab 3 Zeichen automatisch starten Betreff (Aktenberogen): Dr. Peter Wetzmann, Vorfall vom 12.05.2018]

Beteiligter ist nicht in AnNoText vorhanden. Zum neu Erstellen auf "Neuer Adressat” klicken:
e — Anredeform (Aktenbezagen); | Sehr geshrier Herr Dr. Wetzmann,

Hauptansprechpartner: -

Beziehungen ~

Hinzufiigen
[Nachname Vornzme Tve Strasse ort PLZ Telefon Nr. Email

Zu einer Beteiligungsart, in unserem Beispiel einer Mandantschaft, kdnnen Sie Beziehungen aufnehmen. Als Beziehung
werden Beteiligte erfasst, die einem Beteiligtenzugeordnet werden und bei der Bearbeitung des Vorgangs (der Akte)
von Bedeutung sind, zum Beispiel eine hinter der Mandantschaft stehende Rechtschutzversicherung, eine
Haftpflichtversicherung, ein Unterbevollméachtigter oder Korrespondenzanwalt und weiteren Beziehungsarten.

Im nachfolgenden Beispiel soll eine Rechtsschutzversicherung als Beziehung zur Mandantschaft aufgenommen
werden. Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen im Bereich Beziehungen im unteren Teil der Erfassungsmaske:

g Beteiligten hinzuftigen = B
Beteiligter
Betelligungs Art | Mandant -] Adressat: [ Wetzmann peter, Robert-Bosch-Str. 6 50354 Hirth |
GroBmandantenkrz.: | ‘ Parteibezsichnung: [Kizger -|
Mame: [ wetzmann [] az: |22 schaden-12052018 Az2: |
Phonetische Suche Suche ab 3 Zeichen automatisch starten Betreff (Aktenbezogen): Dr. Peter Wetzmann, Vorfall vom 12.05.2018

Beteiligter ist nicht in AnNoText vorhanden, Zum neu Erstellen auf "Neuer Adressat” klicken:
Anredeform (Akienbezogen): [sehr geshrter Herr Dr. Wetzmann,

Hauptansprechpartner: [ -

Beziehungen / ~

Hinzufagen |
[Nachname Vorname Tve Strasse on FLZ Telefon Nr. Email

Fertigstellen Abbrechen

Die nachfolgende Erfassungsmaske wird getffnet. Die Beziehungsart Rechtsschutzversicherung kann aus einer
Auswahlliste ausgewahlt und ibernommen werden:
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Beziehung zu “Wetzmann, Dr. Peter” hinzufigen

Beziehungs Art: | Rechtschutzversicherung - |

Name: | LVM Rechtsschutz-Versicherungs AG 5EY
[ auch phonetisch suchen [ Suche ab 3 Zeichen automatisch starten

Adressat: | Kein Adressat ausgewshit |
Versicherungsnummer: |?-3 R5 1234872018 | Versicherungsbeginn: | 01.04.2018 -
Bemerkung: |

Adressat fir Beziehung ist nicht in AnMoText vorhanden? Zum new Erstellen auf "Meuer Adressat” klicken:

Meuer Adressat
Beziehungen A
Hinzufligen Bis zu finf Ebenen listen
Machname Vomame Typ Strafie, Hausnummer PLZ Ort
Abbrechen

Nach einer entsprechenden Auswahl wird durch Anklickender Schaltfliche Neuer Adressat erneut die Eingabemaske
“Neuen Adressaten anlegen” ge6ffnet, wo nachfolgend die weiteren Angaben zu einer Beziehung erfasst werden.
Wahlen Sie als Anrede ,Versicherungs AG”.
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MNeuen Adressaten anlegen

Allgemein
Typ/Anrede: Versicherungs AG | Sprache: | Deutsch {Deutschland) ~| Kennung Fremdsystem: Aus Institutionen tibermehmen...
Versicherungs AG Fas
Mame: LVM Rechtsschutz-Versicherungs-AG Stammsitz:
Finanzamt: Register-Mr.:
Kenzem: 7| Ust-ID MNr.:
Aktuelle Anschrift Fas
Land: Deutschland *| StraBe Hsnr.: Kolde-Ring 21
PLZ/Ort 48126 Miinster PLZ/Postfach:
Amtsgericht:
Magliche Dubletten ~
Abbrechen

Der weitere Ablauf beim Erfassen einer Rechtschutzversicherung als Beziehung zu einer Mandantschaft ist mit dem
Ablauf beider Erfassung von Daten zu einer Mandantschaftidentisch.

Nach dem Beenden der Eingaben wird die Beziehung durch Anklicken der Schaltflache Fertigstellen in die vorherige

Erfassungsmaske bernommen. In den Bereichen Versicherungsnummer und Bemerkung kénnen Sie noch weitere,
individuelle Eingaben durchfihren.
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Beziehung zu "Wetzmann, Dr. Peter" hinzufdgen

Beziehungs Art:

Mame:

Adressat:

Bemerkung:

Beziehungen

Versicherungsnummer:

| Rechtschutzversicherung

| LVM Rechtsschutz-Versicherungs-AG
[+#] auch phonetisch suchen [] Suche ab 3 Zeichen automatisch starten

| LVM Rechtsschutz-Versicherungs-AG, Kolde-Ring 21 48126 Manster

23RS 12348/2016 | Versicherungsbeginn: | 01,04.2016

Adressat fur Beziehung ist nicht in AnNeText vorhanden? Zum neu Erstellen auf "Neuer Adressat” klicken:

| MNeuerAdressat |

Machname

Hinzufiigen | Bis zu funf Ebenen listen

Vorname Typ StraBe, Hausnummer PLZ Ort

Ist als Beziehung zur Mandantschaft eine Rechtschutzversicherung mit der Anrede Versicherungs AG aufgenommen
worden, handelt es hierbei um eine Anrede flir eine juristische Person. Als weitere Beziehung zur
Rechtsschutzversicherung kann jetzt - insofern entsprechende Informationen vorliegen - noch ein Vorstandsmitglied
aufgenommen werden.

Klicken Sie in der Erfassungsmaske im Bereich Beziehungen im unteren Teil der Erfassungsmaske auf die Schaltflache
Hinzufiigen. Die nachfolgende Erfassungsmaske wird ge6ffnet. Die Beziehungs-Art Vorstandsmitglied kann aus einer
Auswahlliste ausgewahlt und ibernommen werden:
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Beriehung zu "LVM Rechtsschutz-Versicherungs AG" hinzuflgen

Bezichungs Art: Vorstandsmitglied
Mame: | - Q, -
[] auch phonetisch suchen [ Suche ab 3 Zeichen automatisch starten
Adressat: |
Versicherungsnummen: | | Versicherungsbeginn: | 10.01.2019 *
Bemerkung:
{~] Die neu aufrunehmende Beziehung als Vertretungsverhaltnis Gbernshmen  Meuer Adressat” klicken:
Meuer Adressat
Beziehungen .
Hinzufiigen Bis zu finf Ebenen listen
Eertigstellen Abbrechen

Nach einer entsprechenden Auswahl wird durch Anklickender Schaltfliche Neuer Adressat erneut die Eingabemaske
Neuen Adressaten anlegen ge6ffnet, wo nachfolgend die weiteren Angaben zu einer Beziehung erfasst werden.
Wahlen Sie als Anrede bspw. Mann:
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Meuen Adressaten anlegen

Allgemein
TypfAnrede: Mann | Kennung Fremdsystem: Aus Institutionen dbernehmen...
Mann ~
Mame: Schrnelzer Yorname: Wolfgang
Geburtsname: Rufname:
Titel: Dr. geb. am:
Geburtsland: Deutschland Ausweisart: M
Ausweisnr.: Beruf:
Steuer-ID: Nationalitat: v
Familienstand: | unbekannt Gaterstand: -
Aktuelle Anschrift ~
Land: Deutschland ~| StraBe, Hsnr.: Kolde-Ring 23
PLZ/Ort: 48151 Minster PLZ/Postfach:
Amtsgericht: Miinster

Maégliche Dubletten S
Mame Vorname Titel Geburtsort Geburtsdatum StraBe, Hausnummer PLZ Ort Land

Abbrechen

Der weitere Ablauf beim Erfassen eines Vorstandsmitglieds als Beziehung zu einer Versicherung ist mit dem Ablauf bei
der Erfassung von Daten zu einer Mandantschaftidentisch.

Nach dem Beenden der Eingaben wird die Beziehung durch Anklicken der Schaltflache Fertigstellen in die vorherige

Erfassungsmaske Gbernommen. In dem Bereich Bemerkung konnen Sie noch weitere, individuelle Eingaben
durchfihren:
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L2 Beziehung hinzufigen = =

Beziehungs Art: |Vorstandsmitglied '| | Meuer Adressat |

Marme: | Schmelzer Izl \_‘
Phonetische Suche Suche ab 3 Zeichen automatisch starten

Versicherungsnummer: | | Versicherungsbeginn: 17.05.2018 -

Bemerkung:

Die neu aufzunehmende Beziehung als Vertretungsverhaltnis Gbernehmen

Beziehungen PN

Hinzufligen
Machname Vorname Typ Strasse Ort PLZ Telefon Mr.: Email

Die Eingaben bestatigen Sie durch Anklickender Schaltflache [§Igif:§@Ely. Die Angaben zum Vertreter werdenin die
vorherige Erfassungsmaske zur Rechtsschutzversicherung ibertragen:
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Beziehung zu "Wetzmann, Dr. Peter” hinzufdgen

Beziehungs Art: Rechtschutzversicherung

Mame: LVM Rechtsschutz-Versicherungs-AG - OB
auch phonetisch suchen Suche ab 3 Zeichen automatisch starten

Adressat: LWM Rechtsschutz-Versicherungs-AG , Kolde-Ring 21 48126 Minster
Versicherungsnummer: |23 R512348/2016 Versicherungsbeginn: | 01.04.2016 -
Bemerkung:

Adressat fir Beziehung ist nicht in AnMcText vorhanden? Zum neu Erstellen auf "Meuer Adressat” klicken:

Meuer Adressat
Beziehungen AN
Hinzufiigen Bis zu finf Ebenen listen
Machname Vorname Typ Strafe, Hausnummer PLZ Ort

b Woltgang Vorstandsmitglied | Kolde-Ring 23

Abbrechen

Die Angaben in dieser Erfassungsmaske bestétigen Sie ebenfalls durch Anklicken der Schaltflache [ggifs§iEllsly. Die
Angaben zur Rechtsschutzversicherung und damit auch die Angaben zum Vertretungsverhaltnis werden in die
vorherige Erfassungsmaske zur Mandantschaft Gbertragen.

Soll eine neu angelegte Beziehung aktiv mit zur Akte Gbernommenwerden, kann dies durch Markieren (Anhaken) der
Beziehungerreicht werden:
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Beteiligter ist nichtin AnMeText vorhanden, Zum neu Erstellen auf “Neuer Adressat” klicken:

Anredeform (Aktenbezogen:

kS Beteiligten hinzufiigen
Beteiligter
Beteligungs Art | Mendant ~| Adressat | Wetzmann Peter, Robert-Bosch-Sr. 6 50354 Hirth |
GroBmandantenkrz.: | E‘ Parteibezeichnung: [Kiager -
Name; [ wetzmann ¥ [] Az [22-3chaden-12052018 Az |
Phenetische Suche Suche ab 2 Zeichen automatisch starien Betreff (Aktanbezogen): Dr. Peter Wetzmann, Vorfall vom 12.05.2018

Sehr geshrter Herr Dr. Wetzmann ,

Hauptansprechpartner: -
Beziehungen N
Hinzufigen
Nachname Vomame Typ Strasse Ort FLZ Telefon Nr. Email
LVM R i AG Rechtschutzversicherung | Kolde-Ring 21 Miinster 48151
v LR Schmelzer Viclfgang Rechtschutzversicherung... Kolde-Ring 23 Miinster 48151

Fertigstellen Abbrechen

Soll die neu angelegte Beziehung nur passiv zur Akte ibernommen werden, darfder Haken nicht gesetzt werden. Aktiv
zur Akte bedeutetin diesem Fall, dass die Rechtsschutzversicherung bspw. als aktenbezogener Adressat bei der
Erstellung von Dokumenten ausgewahlt werden kann. Passiv zur Akte bedeutet in diesem Fall, dass die
Rechtsschutzversicherung in diesem Fall als aktenbezogener Adressat bei der Erstellung von Dokumenten nicht

ausgewdhltwerden kann:

g, Beteiligten hinzuftigen
Beteiligter
Betelligungs Art: | Mandant -] Adressat |Weumarm Peter, Robert-Bosch-Str. 6 50354 Hrth |
GroBmandantenkrz.: | E‘ Parteibezeichnung: [ kizger -
Name: [ wetzmann [¥] =] Az [ 22-schaden-12052018 azz: |
Phenetische Suche Suche ab 2 Zeichen automatisch starten Betreff (Aktenbezogen): Dr. Peter Wetzmann, Vorfall vom 12.05.2018

Beteiligter ist nicht in AnNoText vorhanden, Zum neu Erstellen auf "Neuer Adressat" klicken:

Anredeform (Aktenbezogen):

Sehr geehrter Herr Dr. Wetzmann ,

Hauptansprechpartner -
Beziehungen ~
Hinzufagen
Nachname Vormame Typ Strasse ort PLz Telefon Nr. Email
17 M R AG Rechischutzversicherung Kolde-Ring 21 Minster 25151
[ 11 schmeteer Wolfgang Rechtschutzversicherung... Kolde-Ring 23 Minster 48151

Die Eingabe der Daten bestatigen Sie erneut durch Anklicken der Schaltflache [ggif-eElLEy). Damit wird die Aufnahme
des Beteiligten (Mandantschaft) beendet und die entsprechenden Angaben werden in die vorherige, erste,

Erfassungsmaske (ibernommen:
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Neue Akte anlegen

Allgemein Weitere Daten Kollisionsprtfung

Standert:

[Kaln -

Rubrum Mandant:

f: Wetzmann, Peter

Aktenzsichen:  [01181/12 Rubrum Gegner: |
Sachgebiet: [ Aligemein Anwalt -] Wegen: [schadensersatz |
Anlagedatum: ‘w.os.zma v| Referat: [ Zhvitrecht -] Partner: | Gehrmann, Dr. Peter -
Sprache: [ Deutsch (Deutschlznd) +| Hauptverantwortlicher [Bigmer, Dr. Peter -] Sachbesrbeiter: [ Dierks, Sabine -
Rechtsanwalt
Fristenkalender: | Standarc -| Cranerstruktur | Korrespandenz -] Konzemn: | Muster Kanzern -
Haftungsrisiko (Kanzlei-Police betragt 0,00€) ~
Streitwert ‘ 9.456,43¢€
Beteiligte A Kollisionsprafung ~
Hinzufogen ] Loschen O vor Aktenanlage durchgefahrt @ bei Aktenanlage
Nachname Vorname Beteiligungsart Strasse Ort pLZ durehgefahrt am: ‘W‘T' i -
- Wetzmann Peter Mandant Robert-Bosch-Sir. 6 Harth 50354 von: [ -]
" VM Rechtsschutz-Versichenungs-AG Rechtschutzversicherung  Kolde-Ring 21 Minster 48151
Ergebnis: [ -]
Workflow ~
[ nach Fertigstellen eine Wisdervorlsge anlegen

Auf die gleiche Art und Weise werden die Angaben zu weiteren Beteiligten (Gegner, Gerichte, sonstige Beteiligte an

einer Akte erfasst.

Beispiel miteinem weiter erfassten Gegnerund einem weiter erfassten Gericht:

= Neue Akte anlegen
Allgemein Weitere Daten Kollisionspriifung
Standort [ksin -| Rubrum Mandant Autom, |
Aktenzeichen: [or182118 Rubrum Gegner Auvtorn, |
Sachgebiet [ Allgemein Anwalt -] wegen: [schadensersazz |
Anlagedstum: ‘17‘05.2013 -| Referat: [ Zhvilrecht -] Partner [ Gehrmann, Dr. Peter -]
Sprache: [ Deutsch (Deutschland) -| Hauptverantwortiicher [ pigmer, Dr. Peter -| Sachbearbeiter [ Dierks, Sabine -]
Rec
Fristenkalender. | Standard -| ordnerstruktur | Korrespondznz -| konzem: [ Muster konzem -]
Haftungsrisiko (Kanzlei-Police betragt 0,00€} ~
Streftwert: ‘ 9.456,45¢|
Beteiligte Kollisionsprifung ~
Hinaufi Lssch
[ Hinzufigen T Loschen ) vor Aktenanlage durchgefahrt @) bei Akienanlage
MNachname Vorname Beteiligungsart Strasse Ort < |pz durchgefihrt am: |1?- "
» TWetzmann Feter Wandant Robert-Bosch 5t 6 Hirth 50254 o | B
" VM Rechisschutz- Versicherings-AG Rechtschutzversicherung - Kolde-Ring 21 Midnster 48151
Ergebnis: -
B Betsiligung: Gericht fgEnns | |
Machname Vomame Beteiligungsart Strasse [pz
| Landgericht Kein Gericht Luxemburger Str. 101 Kaln 150039
B Beteiligung: Gegner
Nachname Vomame | Beteiligungsart Strasse ort ez
Olchert Manfred  Gegner Bonner Str. 300 Koln 50968 ~
Petersen & Partner Rechtsanwalt Bonner Str. 77 Keln 0677 Werkfiow
[ nach Fertigstellen ine Wiederverlage anlegen

Zum Umgang mit unterschiedlichen Anredetypen, insbesondere fiir eine Aufnahme von juristischen Personen,
verweisen wir auf unsere Ausfiihrungen im Handbuch Kanzleiorganisation - Kapitel 1 Aktenmanagement - Beispiele
fiir die Verwendung unterschiedlicher Anredeformen.

2.
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Generelle Hinweise im Umgang mit Rechnungsdokumenten

1. Rechnungsdokumente, die nach der Ubertragung von AnNoText in Word angezeigt werden, sind bereits wie
Rechnungen zu behandeln, da eine Rechnungsnummer vergeben wurde. Anderungen werden vom System
registriert. Ein fehlerhaftes Rechnungsdokument sollte daher immer storniert und niemals in Word
liberschriebenoderanderweitig angepasst werden.

2. Pro-Forma-Rechnungen sind keine Rechnungen, da keine Rechnungsnummer vergeben wird, sondern lediglich
Entwirfe. Sie kdnnen vom Mandanten nicht umsatzsteuerlich geltend gemacht werden und verfiigen nicht
liber die Mindestanforderungen an anwaltliche Rechnungen.

3. Bei abweichenden Ablaufen in der Rechnungsstellung gemdll den Vorgaben der GoBD, insbesondere
Bearbeitung der durch AnNoText erstellten Rechnungen in Word, sind diese Anderungen nachvollziehbar. Bei
einer Prifung durch die Finanzverwaltung besteht bei eklatanten Abweichungen von der GoBD die Gefahr, dass
die Buchfiihrung verworfenwird und es droht eine Steuerschatzung.

Zur Vertiefung der im Zusammenhang mit der GoBD auftauchenden Fragen, empfehlen wir die Riicksprache

mit lhrem Steuerberater.

Empfohlene Fundstellen:

Bundesrechtsanwaltskammer: Umsatzsteuerliche Hinweis fiir die Rechnungslegung durch und an Rechtsanwalte
https://www.brak.de/w/files/02_fuer_anwaelte/berufsrecht/2018-04 umsatzsteuerliche-hinweise-zur-
rechnungslegung-durch-und-an-rae_endg.pdf

Bundesrechtsanwaltskammer: Anforderungen an Anwaltsrechnungen
http://www.brak.de/w/files/stellungnahmen/SteuerlicherHandlungsbedarf.pdf

BMF Schreiben vom 14.11.2014 GoBD — Grundsatze zur ordnungsgemaRen Flihrung und Aufbewahrung von Blichern,
Aufzeichnungen und Unterlagenin elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (GoBD)
https://www.bundesfinanzministerium.de/Content/DE/Downloads/BMF_Schreiben/Weitere Steuerthemen/Abgabe
nordnung/Datenzugriff GDPdU/2014-11-14-GoBD.html

BMF Schreiben vom 25.10.2013 — Ausstellung von Rechnungen
https://www.bundesfinanzministerium.de/Content/DE/Downloads/BMF_Schreiben/Steuerarten/Umsatzsteuer/Ums
atzsteuer-Anwendungserlass/2013-10-25-ausstellung-von-rechnungen.html
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https://www.brak.de/w/files/02_fuer_anwaelte/berufsrecht/2018-04_umsatzsteuerliche-hinweise-zur-rechnungslegung-durch-und-an-rae_endg.pdf
https://www.brak.de/w/files/02_fuer_anwaelte/berufsrecht/2018-04_umsatzsteuerliche-hinweise-zur-rechnungslegung-durch-und-an-rae_endg.pdf
http://www.brak.de/w/files/stellungnahmen/SteuerlicherHandlungsbedarf.pdf
https://www.bundesfinanzministerium.de/Content/DE/Downloads/BMF_Schreiben/Weitere_Steuerthemen/Abgabenordnung/Datenzugriff_GDPdU/2014-11-14-GoBD.html
https://www.bundesfinanzministerium.de/Content/DE/Downloads/BMF_Schreiben/Weitere_Steuerthemen/Abgabenordnung/Datenzugriff_GDPdU/2014-11-14-GoBD.html
https://www.bundesfinanzministerium.de/Content/DE/Downloads/BMF_Schreiben/Steuerarten/Umsatzsteuer/Umsatzsteuer-Anwendungserlass/2013-10-25-ausstellung-von-rechnungen.html
https://www.bundesfinanzministerium.de/Content/DE/Downloads/BMF_Schreiben/Steuerarten/Umsatzsteuer/Umsatzsteuer-Anwendungserlass/2013-10-25-ausstellung-von-rechnungen.html

- Erstellung einer Vorschussrechnung

Sofern Sie mit Vorschuss- und Endabrechnungen arbeiten, sollten Sie erst bei der Schlussrechnung, also bei der
Endabrechnung, die entstandenen Nebenkosten, wie Fotokopien, Reisekosten, Abwesenheitsgeld, Gerichtskosten etc,,

in Ansatz bringen, damitvom System her gewahrleistetist, dass auch alle Kosten zur Abrechnung gelangen.

Geben Sie zunichst die betreffende Akte/das betreffende Aktenzeichen ein, zu der/dem eine Vorschussrechnug
erstellt werden soll. Alternativ wahlen Sie aus der Liste der Aktensuche, die Sie durch Anklicken der Schaltfl'aiche&|
6ffnen, ein entsprechendes Aktenzeichen/eine entsprechende Akte aus.

Treffen Sie die Auswahl Vorschuss undlegenSie denEmpfanger derVorschussrechnung fest. AnschlieRend klicken Sie

ERliKostenblatth

Rechnung/en erstellen - RVG = = =
Allgemein -~
Aktenzeichen: 0018418 |G| Aktenbezeichnung:  [Wetzmann GmbH
Kaliner
[T] Rechnungsentwurf Wegen: Schadensersatz ‘
©) Rechnung O Gutschrift §14 Abs2 Saz3UStG  Rechnungsdetum: | 21.00.2018 © UStSam Spraches | Deutsch (Deutschland) =
Autoren S
Hautpuerantwortlicher |E\a’mar, Dr. Peter - und Sachbearbeiter: ‘Dl’erk: Sabine -
Rechtsanwalt:
Weiterer Rechtsanwalt: | [Keine Auswahl] - und Sachbearbeiter ‘ [Keine Auswahl] -
Leistungszeitraum ~
ab: 21.08.2018 - bis: | 21.09.2018 -
Verfahren -~
Art [ Wert: ‘ RYG M 7400,33 ‘ [ ausgewiesenes Honorar beinhaltet Fremdhonorar Anzahl Mdt (1008 W)
Anteile automatisch verteilen
Beteiligungsart Nachname ‘chame ‘ Strasse ‘ PLZ |0rt ‘Anteil |AntaHVon |E| Empfinger ‘ Gesamtschuldner |Eatraﬂ
Mandant Wetzmann GmbH Robert-Bosch-Stralie 6 50354 Hirth
Mandant, Geschaftsfihrer Wenigmann Thomas Robert-Bosch-Stralie 6 50354 Hiirth - O O
Mandant, Rechtschutzversiche... LVM Rechtsschutz-Versiche.., Kolde-Ring 21 48131 Minster O O
Gegner Ksllner Woalfgang  Bonner Str. 300 50968 Ksln O O
Gegner, Rechtsanwalt Kolper, Petersen und Schmitt Bertha-von-Suttner-Platz 33 53111 Bonn O O
Zusatzinformationen im Rechnungszusdruck: ] an Rechtsschutzversicherung an gegn. Haftpflichtversicherung

Wahlen Sie die entsprechenden Gebiihrentatbestande und tibernehmen Sie diesein das Kostenblatt.
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Kostenblatt fir Wetzmann GmbH = &

»

+ Aszistent = +ZV  +Kopien +Reisen  +Telekommunikation +Stpfl. A —Rechnung  +Stfr. A Gebidhren:  RVG I -
Kostenblatt [ Rect b Optimier
Neuer Abschnitt (F.I? Anteil %= Automatisch sortieren ¥ Zeile loschen [fi] Allesloschen T |
Kirzel | T [ sag] et  Datum Anzzhl Gebihr[  Ust | Neg |Tabelle
1 ;3100 Ver biihr Mr. 3100V, gem. § 13 RVG 3 7.40033 552,80.19.0 % H O epll]
(2 3104 Terminsgebiihr Nr. 3104 WV, gem. § 13 RVG 12 7.40033 5470180 % - O RVG Il
3 7002 Post- und Telekommunikationspauschale Mr. 7002 VW RVG 2000:19.0% 0 RVG Il
(o [n]
* = g
— =
=
@
E
=
5
o
=
=
@
=)
2
Einfuehrungstext fir das R dokument: 3
Zusatztext fiir das R dokument:

Fertigstellen Abbrechen

Nach Anklicken der Schaltflache [gif:8lEl wird das Rechnungsdokument erstellt, ausgedruckt, versendet und eine

entsprechende Sollstellungim Mandantenkonto erzeugt.

Darstellung ,Mandantenkonto”

Aktenzeichen: 0D184/18 - Schadens: Mandantenkonto erstellt am: 2L.09.2018
: J.Kal . erstalit um: :32:
Aktenbezsichnung:  Wezmann GmbH /. Kallner (alle Angaben in€) 1321
Rechtsanwalt: Dr. Petar Blamar erstellt van: BlozmePa
Referat: Zivirecht Biirogemeinschaft:  DEMO
Seite: 1
Beleg- Gegen- | Buchungstext Ust- Umsatz Stfr. Stfr. Auslagen . 3 Honorar Fremdgeld Rechnungs-
datum konto . Auslagen Soll Auslagen Auslagen umsatz
(into) Soll
21.09.2015 Abrechnung - Vorschussrechnung RG-NR: 15,00 1380,40 0,00 0,00 0,00 0,00 -1350,40 0,00 1380,40
0000165 /18
Saldo bis zum 21.09.2018 0,00 0,00 0,00 0,00 -1380,40 0,00 1380,40

Offenes Honorar: 1.380,40

Darstellung ,Rechnungsausgangsbuch”
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A | B [ D E F G H J K L M
1 |Rechnung: Alle, Gutschrift: Alle, Stornierung: Alle

[¥]

2 Rechnungsausgangsbuch
3
4 21.05.2018-21.05.2018
5

Steuerfreie  Steuerpflichtige
[ Rechnung (original) B Rechnungspatum B3 Rechnungsart B typ B Empfiinger M az B 1and B3 var-ip B Austagen B auslagen B Honorar netto B mwst Bl Bruttogesamtbetrag B
7 |0000165/18 21.09.2018 Rechnung RVG ‘Wetzmann GmbH 00184/18 D DE123456789 0,00€ 0,00 € 1.160,00€ 220,40€ 1.380,40 €
F 0,00 € 0,00€ 1.160,00€ 220,40€ 1.380,40 €
9

- Ubernahme einer bezahltenVorschussrechnung in eine Endabrechnung

Nachdem die Vorschussrechnung bezahlt worden ist, soll eine Endabrechnung erstellt werden. Im Kostenblatt 6ffnet
sich nach Anklicken der Registerkarte ,,+ Rechnung” eine Ubersicht der erstellten Rechnungen. Aus dieser Ubersicht
kénnen Sie Positionen in die Endabrechnung libernehmen, indem Sie diese markieren.

Kostenblatt fir Wetzmann GmbH = =
+MAssistent ~  +ZV  +Kopien +Reisen  +Telekommunikation  + Stpfl. A + Stfr. A ”  Gebihren: RVG Il -
Kostenblatt \ R | Optimier
Neuer Abschnitt (PV Anteil =% Automatisch sortieren 7% Zeile l6schen il Alleslaschen T .
Kirzel | T [ s Wert| Dawum | Anzahl] Gebihe[  Ust | Neg |Tabelle
1 3100 Wer ihr Mr. 3100 W, 13 7.400,33 BS2,80 1580 % 0 RVG Il
gem. § 13RVG
2 304 Termi biihr Hr. 3104 W, 12 7.400,33 BT 20150 % 0 RVG Il
gem §13RVG _—
3 10031 Einigungsgebihr Nr. 1002 W, 1.0 740033 456,0019.0 % 0 RVG Il
gem. §13 R
4 7000.1a Dekumentenpauschale (siw) Nr. EE 2740180 % O RVG Il
7000 1.8) VW RVG
5 7000.1c Dekumentenpauschale (s/w) Nr. 122 330180 % 0 RVG Il
7000 1.¢) W RVG
6 7002 Post- und 20,00:15.0 % 0 RVG Il
T -
7 GERIKD Gerichtsk 21052018 203,000 0.0% 0 RVG Il
* = o
g
Es
Erstellte Rechnungen = = S
Datum Quelle | R | Sollst. (nettc) stfr | Offener Betag| || | £
21082018 RVG 1380.40 1160,00¢ 0,00 0.00 g
&
a
©
E
F
M W
Ubernehmen Obemehmen & SchiieBen Abbrechen

Durch Anklickender Schaltfliche [ MM IEE) werden die Positionenin das Kostenblatt ibernommen.

- Darstellungim Kostenblatt
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Kostenblatt fur Wetzmann GmbH

»

+ Assistent ~ +ZV  +Kopien +Reisen +Telekommunikation +Stpfl.A  + Rechnung  +Stfr. A Gebidhren: RVG I =
Kostenblatt ‘ R Optimier
Meuer Abschnitt (Pp Anteil == Automatisch sortieren % Zeile l6schen [ Alleslgschen T .
Kiirze! Tatbestand Satz] Wer] Dawm | Anzehl Gebihr|  Ust | Neg |Tebelle
1 3100 Verfah bithr Mr. 3100 W, 12 740033 55280150 % O RVG Il
= gem. § 13RVG
2 304 Terminsgebuhr Mr. 3104 W, 1.2 740032 547201580 % 0 RVG Il
| gem. § 13RVG
3 10021 Einigungsgebihr Nr. 1003 WY, 1.0 740033 486,00:19.0 % | RVG Il
L gem. § 13 AVG
4 700012 Dokumentenpauschale (s/iw) Nr. BE 2740190 % 0 RVG Il
- 7000 1.8) VW RVG
5 7000.1c Dokumentenpauschale (shw) Nr. 122 330:190% 0 RVG Il
L 7000 1.c) VW RVG
6 7002 Post- und 20,00:18.0 % 0 RVG Il
| Telekommunikationspauschale_.
7 GERIKD Gerichtskosten 21.09.2018 203,00 0.0% 0 RVG Il
& VSR 0000165118 (Zahlung) 1.09.2018 -1.380,40:190 % RVG Il o
— =
* (=] 5
I <
E
=
E
o
=
=
@
=3
o
@
E
- Darstellungin der Rechnungsvorschau
Kostenblatt fur Wetzmann GmbH = = -
+ Aszistent +  +ZV  +Kopien +Reisen +Telekommunikation +Stpfl. &4 +Rechnung +Stfr. A Gebihren: RVG I -
| K bl Rechnungsverschau Optimier
B Kestenrechnung
Tatbestand Betrag
| Gegenstandswert: 7.400,33 €
1,3 verfahrensgebihr Nr. 3100 V¥, gem. § 13 RVG 592,80 €
-{1,2 Terminsgeblhr Nr. 3104 Vv, gem. § 13 RVG 547,20 €
1,0 Einigungsgebihr Nr. 1003 Vv, gem. § 13 RVG 456,00 €
| Dokumentenpauschale (s/w) Nr. 7000 1.3) VV RVG 27,40 €
Dokumentenpauschale (s/w) Nr. 7000 1.C) WV RVG (122.. 3,30 €
- Post- und Telekommunikationspauschale Nr. 7002 VW RVG 20,00 €
Netto-Gesamtsumme 1.646,70 €
~{19,00 % Umsatzsteuer Nr. 7008 VV RVG 312,87 €
Zwischensumme 1.959,57 €
-{Gerichtskosten vom 21.09.2018 202,00 €
Zwischensumme 2.162,57 € Q
~{Abzgl. Zahlung auf Gebihren und stpfl. Auslagen g
aus ROODD1ES/18 vom 21.09.2018 g
- (darin enthalten 19,0 ¥ Umsatzsteuer 220,40 €) -1.380,40 € =
2
~i{Rechnungsbetrag 782,17 € g
--Rechnungsbetrag 732,17 g
E
Das Rechnungsdokument stellt sich wie folgt dar:
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH

RECHTSANWALTE

Dr. Peter BEldmer
Rachtzamwalt
Fachanwalt fiir Stevemecht
Fachanwalt flir Handals- und
Gesellschafteracht

Wetzmann GmhbH
Robert-Bosch-Stralle 6
50354 Harth

Telefan:

Azsicteny: Sabine Dierks

+45 {0)221 04373 6000 612
Telefme  +45 (0)221 24373 6000 1612
peter bloemen@wkd.de

21. September 2018

Akten Nr. 00184/13 pbi/sd
Wetzmann GmbH ./. Kdllner

Rechnung Nr. 0000166/18
(Berechnet nach dem Rechtsanwaltsvergiitungsgesetz - RVG )
Abrechnungszeitraum vom 21.09.2018 bis 21.09.2018

Ihre UStldNr.: DE123456789

Gegenstandswert: 7.400.33 €

1,3 Verfahrensgebiihr Nr. 3100 VV, gem. § 13 RVG

1,2 Terminsgebidhr Nr. 3104 VV, gem. § 13 RVG

1,0 Einigungsgebihr Nr. 1003 VV, gem. § 13 RVG
Dokumentenpauschale (sfw) Nr. 7000 1.a) V¥ RVG (66 Seiten)
Dokumentenpauschale (sfw) Nr. 7000 1.c) VV RVG (122 Seiten)
Post- und Telekommunikationspauschale Nr. 7002 VW RVG

Netto-Gesamtsumme

19,00 % Umsatzsteuer Nr. 7008 VV RVG

Zwischensumme

Gerichtskosten vom 21.09.2018

Zwischensumme

Abzgl. Zahlung auf Gebihren und stpfl. Auslagen aus R0000165/18
vom 21.09.2018 (darin enthalten 19,0 % Umsatzsteuer 220,40 €)
Rechnungsbetrag

Wir bitten um Anweisung des vorstehenden Betrages.

Dr. Peter Blomer
Rechtsanwalf

Darstellung ,Mandantenkonto”

592,80 €
4720 €
456,00 €
2740 €
330
20.00 €

1.646,70 €
31287 €
1.959,57 €
203.00 €
216257 €
-1.380,40 €

—[8217 €

Aktznzsichen:
‘ktznbezsichnung:
Rechisamwatt
Referat:

Mandantenkonto
(alle Angaben in€)

00184/18 - Schadens:
Wetzmann GmiaH f. Kallner
Dr. Pater Blamer

Zivilrecht

erstalit am:
erstelt um:
erstellt von:

Biirogemeinschaft:

21.02.2018
12:19:23
Blo=mePa
DEMO

Seita: 1

Beleg-
datum

Gagen-
konto

Buchungstext Umsatz Stfr.

Auslagen

Stfr. Auslagen X
(in%0) Soll Auslagen

Fremdgeld

Rechnungs-
umsatz

2108.2015

2108.2015

21.08.2018

1200

Abrechnung- Vorschussrechnung RG-NR:
000165 15

13,00 1380,40

RG-NR: D0DD165/18 { Mandant) 19,00 1380,40
Abrechnung- Endabrachnung RG-NR:
0000165/18

13,00 7ELLT

1380,40

782,17

Saldo bis zum 21.09.2018

Offenes Honorar: 579,17
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Darstellung ,Rechnungsausgangsbuch”

A

B

c D E F G | H |

L

1 [Rechnung: Alle, Gutschrift: Alle, Stonierung: Alle.

Rechnungsausgangsbuch
21.09.2018-21.09.2018

Steuerfreie

Steuerpflichtige:

Erstelit am 21.09.2018
Erstelit um 1220336
Von: Blgmer, Dr. Pet

BG: DEMO

3 RechnungsArt yp Bl Empfinger B Az uslagen B Auslagen B Honorar netto B mMwst B Bruttogesamtbetrag Bl Bruttogesamtbetrag Offen B4
7 |0000165/18 21.09.2018 komplettbezehlt RVG Wetzmann GmbH 00124/18 0,00€ 0,00€ 1.160,00€ 220,40€ 1.380,40€ 0,00€
£ |0000166/18 21.09.2018 RVG |Wetzmann GmbH 00184/18 203,00€ 0,00€ 486,70€ 92,47€ 782,17¢€ 782,17€
9 203,00€ 0,00€ 1.646,70€ 312,87€ 216257€ 782,17¢
10
1
12
12
14
15
Darstellung nach Geldeingang:
- Mandantenkonto
Aktenzsichen: 00184/18 - Schadens. Mandantenkonto erstelt am: 21.08.2018
Aktenbezeichnung:  Wetzmann GmbH ./, Kallner (a"e Angahen il'l€) erstelit um: 12:27:25
Rechtsamwalt: Dr. Peter Blamer ersteltvon: EloemePe
Referatt Zivilrecht Birogemeinschaft:  DEMO
Seite: 1
Beleg- ‘Gegen-  : Buchungstext Ust. Umsatz stfr. Stfr. Auslagen Stpfl. Stpfl. Honorar Fremdgeld Rechnungs-
datum konto . Auslagen Sall Auslagen Auslagen umsatz
(in®) o
21.09.2018 Abrechnung- Vorschussrechnung RG-NR: 15,00 1380.40 0,00 0.00 000 0.00 -1380.40 0.00 1380,40
0000165 /18
21052018 1200 RG-NR: 000016518 { Mandant} 15,00 1380,40 0,00 0,00 0,00 0,00 1380,40 0,00 -1380,40
21.09.2018 Abrechnung- Endabrachnung RG-NR: 19,00 782,17 0,00 203,00 000 0,00 57847 0,00 782,17
0000155/18
21.00.2018 1200 {RG-NR: 0000166/18 [ Mandant) 19,00 o217 203,00 203,00 000 000 L7 000 -7
Saldo bis zum 21.09.2018 203,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -0,00
Offenes Honorar: 0,00
- Rechnungsausgangsbuch
A B | c | D 3 F G H J K L
1 [Rechnung: Alle, Gutschrift: Alle, Stomierung: Alle Erstellt am 21.09.2018
Erstellt um 12:28:32
2 Rechnungsausgangsbuch Von: Biomer, Dr Pet
B BG: DEMO|
4 21.09.2018-21.09.2018
5

3 RechnungsDatum Mwst B Bruttogesamtbetrag Bl Bruttogesamtbetrag offen B4
7 |0000165/18 21.09.2018 MPIEH bezahlt RVG Wetz GmbH 00184/18 0,00€ 0,00€ 1.160,00€ 220,40€ 1.380,40€ 0,00€
£ |0000166/18 21.09.2018 MPIEK bezahlt RVG  Wetzmann GmbH 00184/18 203,00€ 0,00€ 486,70€ 92,47€ 782,17€ 0,00 €
9 203,00€ 0,00€ 1.646,70€ 312,87 € 2.162,57 € 0,00€
10
1
12
13
- Sachkonto Finanzkonto
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1 K L

Erstellt am 21.09.2018
Erstellt um 12:30:33

2 Sach-Konto 1200 BANKKONTO (bearbeitet) Vor- Blémer Dr Pet
3 BG: DEMO
4 Zeitraum September 2018 Bula: KANZLEI
5

6 Buchungs—Nrﬂ Kontoﬂ Akte ﬂ Buch—Datumﬂ Belegdatumﬂ Beleg—Nrﬂ Steuerldﬂ Buchungstext ﬂ KostNrﬂ st ﬂ Umsalzn SH ﬂ

16 | 1809000057 8006 00184/18 21.09.2018 21.09.2018 RG-MR: 0000165/18 ( Mandant)

15,00%  1.160,00 S

17 | 1809000057 8807 00184/18 21.09.2018 21.09.2018 RG-MR: 0000165/18 { Mandant)

0,00% 220,40 S

18 | 1809000060 8006 00184/18 21.09.2018 21.09.2018 RG-MR: 0000166/18 [ Mandant)

15,00% 486,70 S

15 | 1809000060 8807 00184/18 21.09.2018 21.09.2018 RG-MR: 0000166/18 [ Mandant)

0,00% 92,47 §

20 | 1809000060 1700 00184/18 21.09.2018 21.09.2018 RG-MR: 0000166/18 { Mandant)

0,00% 203,005

21
23

24]

Sachkonto Erl6se 19%

A B C D E F G H 1 K L

1 N Erstellt am 21.09.2018
= - Erstellt um 12:32:36

2 Sach-Konto 8006 ERLOSE 19,0 % (bearbeitet) Von: Bitmer, Dr Pet

3 BG: DEMO

4 Zeitraum September 2018 Buhta: KANZLEI

5

[l Buchungs-Nr B konto B Akte B Buch-Datum B Belegdatum B Beleg-nNrBd steverid B Buchungstext B2 kostnr B ust Bl umsatzBd sH B3

10

11 |1809000057 1200 00184/18 21.09.2018 21.09.2018 RG-MR: 0000165/18 ( Mandant)

19,00% 1.160,00 H

12 |1809000060 1200 00184/18 21.09.2018 21.09.2018 RG-MR: 0000166/18 ( Mandant)

19,00 % 486,70 H

Sachkonto Mehrwertsteuer 19%

A | B C D E F G H ] K L

1 N Erstellt am 2109 2018
- Erstellt um 12:34:37

2 Sach-Konto 8807 MEHRWERTSTEUER 19,0 % (bearbeitet) Von: Blomer, Dr. Pet

3 BG: DEMO

4 Zeitraum September 2018 BuMla: KANZLEI

5

i Buchungs-Nr B Konto B Akte B Buch-Datum B3 Belegdatum B3 Beleg-Nr B Steuerld B Buchungstext B2 kostnr B3 ust B umsatz Bl si |

11 |1809000057 1200 00184/18 21.09.2018 21.05.2018 RG-MR: 0000165/18 ( Mandant)

0,00% 220,40 H

12 |1809000060 1200 00184/18 21.09.2018 21.05.2018 RG-MR: 0000166/18 { Mandant)

0,00 % 92,47 H

- Ubernahme einer teilweise bezahlten Vorschussrechnung in eine Endabrechnung

Eine Vorschussrechnung ibereinen Betragin Hohe von 1.559,60€ (Honorarin Hohe von 1.356,60 € und steuerfreie

Auslagen in Hohe von 203,00 €) wird erstellt.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText - Arbeitsunterlage

- Seite 106 -



WOLTERS, KLUWER & Partner mbH

Wetzmann GmbH
Robert-Bosch-Stralte 6
50354 Harth

Kostenrechnung

- Vorschussrechnung -

Wetzmann GmbH /. KélIner
Rechnungsnummer: 0000193/18
Leistungszeitraum: 21.09.2018 — 06.11.2018

lhre USt-IdNr.: DE123456789
Gegenstandswert: 7.400.33 €

1,3 Verfahrensgebahr Nr. 3100 WV, gem. § 13 RVG
1,2 Terminsgebihr Nr. 3104 VV, gem. § 13 RVG

MNetto-Gesamtsumme

19,00 % Umsatzsteuer Nr. 7008 VV RVG
Zwischensumme

Genchtskosten vom 06.11.2018
Rechnungsbetrag

Wir bitten um Anweisung des vorstehenden Betrages.

Dr. Peter Blomer
Rechtsanwalt

RECHTSANWALTE

Dr. Peter Bldmer

Rechtsanwalt

Fachamwalt fir Steuerracht

Fachamwalt fur Handels- und
Gesellschaftsrecht

Assistenz: Sabine Dierks

Telefon:  +40 (0)221 94373 6000 612
Telefaxz  +40 (0)221 94373 6000 1612
peter.bloemer@whd. de

6. November 2018

592,80 €
547,20 €

1.140,00 €
216,60 €
1.356,60 €
203,00 €

—155080€

Auf diese Vorschussrechnung zahlt die Mandantschaft einen Teilbetragin Hohe von 1.100,00€ auf Honorar.

Darstellung ,Mandantenkonto” nach Sollstellung und Teilzahlung

Aktenzeichen: D0204/18 - Schadens: Man dantenkonto erstellt am: 06.11,2018
" . ksl . tell ume ra2:
#ktznbezsichnung:  Waetzmann GmbH ./, Kallner (alle Angaben in€) erstallt um: 15:42:03
Rechtsanwalt: Dr. Peter Blamer erstellt von: EBlo=mePe
Referat: Zivilrecht EBirogemeinschaft: DEMO
Seita: 1
Beleg- Gegen- | Buchungstext Ust. Umsatz Stir. Stfr. Auslagen 3 3 Honorar Fremdgeld Rechnungs-
datum konto ) Auslagen Soll Auslagen Auslagen umsatz
(in%0) Soll
05.11.2018 Abrechnung- Vorschussrechnung RG-NR: 19,00 1559,60 0,00 203,00 0,00 0,00 -1355,60 1558,60
0000193 /15
05.11.2018 1100 RG-NR: 0000193/18 { Mandant} 19,00 1100,00 0.00 0.00 0,00 0,00 1100,00 -1100,00
Saldo bis zum 06.11.2018 0,00 203,00 0,00 0,00 -256,60 459,60
Offenas Honorar: 256,60
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Darstellung ,Rechnungsausgangsbuch”

K22 MES! J | v
A B C D E F G H J K | L M [<]

1 [Rechnung: Alle, Gutschrift: Alle,, Stornierung: Erstellt am 06.11. 2018
Alle Erstellt um 15:43:29

2 Rechnungsausgangsbuch Von: Biomer, Or Pet

3 BG: DEMO

4 06.11.2018-06.11.2018

5

6 RechnungsDatu RechnungsArt B Typ Bl Empfanger Honorar netto wSt B Bruttogesamtbetrag B Bruttogesamtbetrag Offen

7 |0000193/18 06.11.2018 Rechnung RVG  WetzmannGmbH  00204/18  DE123456789 203,00€ 0,006 1.140,00€ 216,60€ 1.559,60€ 458,60€,

s

9

Die Endabrechnungwird erstellt. Die Endabrechnung beinhaltet die Gebihrentatbestdnde aus der Vorschussrechnung
und weitere Gebuhrentatbestédnde. Die Teilzahlung auf die Vorschussrechnung wird in die Endabrechnung

Ubernommen
Kostenblatt fir Wetzmann GmbH
+ Mssistent ~  +ZV  +Kopien +Reisen -+ Telekommunikation =+ Stpfl. A +Stfr, A +GE/GA +GESC  +Zinsen » Gebihren:  RVG Il S
Kostenblatt Rechnungsverschau Optimierungs hinweise
Neuer Abschnitt ([ Anteil == Automatisch sortieren " Zeile Isschen [ Alleslsschen T .
Kiirzel Tatbestand Satz ert! Datum Anzzhl Tabelle
13100 Verfahrensgebihr Nr. 3100 VW, gem. § 13 RVG 13 7.200.33 RVG Il
2 Terminsgebiihr Nr. 3104V gem. § 13 RVG i3 740033 VG
3 Einigungsgebiihr Nr. 1003/, gem. § 13 AVG 10 740033 VG
(4 7002 Post- und Telekommunikationspauschale Nr. 7002 VW RVG RVG Il
5 GERIKD Gerichiskosten 06.11.2018 RVG Il
*
Erstellte Rechnungen -
i Datum Quelle R [ Sollst (nettc) stir. Auslagen Offener Betrag|  »
000015318 106112018 155360 1140,00: 203,00 453,6D) o
i i i g
2
S
g
=
s
2
x
£
w
=
&
E
v
Obernehmen Abbrechen
- Darstellungim Kostenblatt
Kostenblatt fiir Wetzmann GmbH - olEl
+ Assistent ~ +ZV  +Kopien +Reisen +Telekommunikation +5tpflL A +Rechnung +5tfr A +GE/GA +GESC  +Zinsen ” Gebidhren: RVG Il S
Koslenblatt | Rechnungsverschau Oplimierungshinweise
Neuer Abschnitt (1> Anteil 25 Automatisch sortieren % Zeileloschen [ Alles loschen T .
iirzel Tatbestand Satz| Anzahl Gebihr| Ust | Neg |Tabelle
13100 Verfzhrensgebihr Nr. 3100V, gem. § 13 RVG 13 740033 592,80 19.0 % O RGII
2 3o Terminsgebihr Nr. 3104 W, gem. 5 13 RVG 12 7.400.33 B47.20 19.0 % O Rvan
|3~ 10031 Einigungsgebiihr Nr. 1003 VWV, gem. 3 13 RVG 1.0 7.400.33 456,00 19.0 % O Rvan
(4 7002 Post- und Telekommunikationspauschale Nr. 7002 W RVG 20,00 19.0% O RGi
5 GERIKO Gerichiskosten 33,00 O RuG
6 VSR ~1100,00 190°% RUG il
* [=

- Darstellungin der Rechnungsvorschau
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Kostenblatt fur Wetzmann GmbH

+Assistent ~  +ZW  +Kopien +Reisen +Telekommunikation +S5tpfl. A +Rechnung +5tfr. A+ GE/GA RVG Il =
[ K | Rechnungsvorschau Optimier
[=)- Kestenrechnung
Tatbestand Betrag
.| Gegenstandswert: 7.200,33 €
~(1,3 verfahrensgebihr Nr. 3100 VV, gem. § 13 RVG 592,30 €
-{1,2 Terminsgebiihr Nr. 3104 Vv, gem. § 13 RVG 547,20 €
-{1,0 Einigungsgebihr Nr. 10032 vV, gem. § 13 RVG 456,00 €
Post- und Telekommunikationspauschale Nr. 7002 V¥ RVG 20,00 €
-| Netto-Gesamtsumme 1.616,00 €
~|19,00 ¥ Umsatzsteuer Nr. 7008 VV RVG 307,04 €|
Zwischensumme 1.922,04 €
Gerichtskosten vom 06.11.2018 203,00 €
-| Zwischensumme 2.126,04 €
-[Abzgl. zahlung auT Gebihren und stpfl. Auslagen
-[aus ROOD0O193/18 vom 06.11.2018
-/ (darin enthalten 19,0 ¥ Umsatzsteuer 175,63 €) -1.100,00 € s
&
=
ReC rag 1.026,04 €; =
E
Rechnungsbetrag 1.026,04 2
2
pd
=
i
@
=
]
E]
Das Rechnungsdokument stellt sich wie folgt dar:
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH

Wetzmann GmbH
Robert-Bosch-Strale 6
50354 Huarth

Akten Nr. 00204/18 pb/sd
Wetzmann GmbH ./. K6liner

Rechnung Nr. 0000184/18

(Berechnet nach dem Rechtsanwaltsvergiitungsgesetz - RVG -)

Abrechnungszeitraum vom 21.09.2018 bis 06.11.2018
lhre USt-IldNr.: DE123456789

Gegenstandswert: 740033 €

1,3 Verfahrensgebohr Nr. 3100 VW, gem. § 12 RVG

1,2 Terminsgebihr Nr. 3104 VV, gem. § 13 RVG

1,0 Einigungsgebihr Nr. 1003 VV, gem. § 13 RVG

Post- und Telekommunikationspauschale Nr. 7002 VW RVG

Netto-Gesamtsumme

19,00 % Umsatzsteuer Nr. 7008 VvV RVG

Zwischensumme

Gerichtskosten vom 06.11.2018

Zwischensumme

Abzgl. Zahlung auf Gebihren und stpfl. Auslagen aus
R0O000193/18 vom 06.11.2018

(darin enthalten 19,0 % Umsatzsteuer 175,63 €)
Rechnungsbetrag

Wir bitten um Anweisung des vorstehenden Betrages.

Dr. Peter Blomer
Rechtsanwalt

RECHTSANWALTE

Dr. Peter ElGmer

Rechtsanwalt

Fachanwalt fiir Steuerracht

Fachanwalt fiir Handels- und
hesellschaftsrecht

Assistenz: Szhine Dierks

Telefon:  +40 (0)221 94373 6000 612
Telefzxz  +40 (0)221 94373 6000 1612
peter.bloemer@wkd.de

6. November 20128

592,80 €
547,20 €
456,00 €

20,00 €

1.616,00 €
307,04 €
1.923,04 €
203.00€
2.126,04 €
-1.100,00 €

— 102604 €

Die Endabrechnung wird seitens der Mandantschaft bezahlt.

Darstellung nach Geldeingang:

- Mandantenkonto
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Aktenzsichen: 00204/18 - Schadens: Mandantenkonto erstallt am: 05.11.2018
: J. Ko f talltum: 15403
Aktenbezsichnung:  Wietzmann GriaH ./, Kallner (alle Angaben in€) erstelltum: 155436
Rechtsanwalt: Dr. Peter Blomer erstellt von: Elo=msPe
Referatt Zivirecht Birogemeinschaft: DEMO
Seite: 1
Beleg- ‘Gegen- | Buchungstext Ust. Umsatz Stfr. Stfr. Auslagen . . Haonorar Fremdgeld Rechnungs-
datum konto B Auslagen Soll Auslagen Auslagen umsatz
(in%) e
05.11.2018 Abrechnung- Vorschussrechnung RG-NR: 19,00 1559,60 0,00 203,00 0,00 0,00 -1355,60 0,00 1553,60
0000193 18
06.11.2018 1100 RG-NR: 0000193/18 [ Mandant) 19,00 1100,00 0.00 0,00 0,00 0.00 1100,00 0.00 -1100,00
06.11.2018 Abrechnung- Endsbrachnung RG-NR: 19,00 1026,04 0.00 203,00 0,00 0.00 -804 0.00 1026,04
0000154/ 18
06.11.2018 1400 | RG-NR: 0000134/18 [ Mandant) 19,00 102604 203,00 -203,00 0.00 0.00 s34 0.00 -1026,04
Saldo bis zum 06.11.2018 203,00 203,00 0,00 0,00 -256,60 0,00 459,60
Offenes Honorar: 256,60
- Rechnungsausgangsbuch
nNig - I v
A B c D E F G H J K L M N =
1 [Rechnung:Alle, Guischrift Alle, Erstellt am 06112018,
Stornierung: Alle Erstellt um 15:56:21
2 Rechnungsausgangshuch Von: Blamer, Or. Pet
3 BG: DEMO
4 06.11.2018-06.11.2018
5
6 [0 g Re gsDatunkd Re z - - v - - B Ausiagen B Ausiage - etto I Mwst B Bruttogesamthetrag B Bruttogesamthetrag Offen (2
7 |0000193/18 06.11.2018 Rechnung RVG  Wetzmann GmbH  00204/18 D DE123456789 203,00€ 0,00€ 1.140,00€ 216,60€ 1.559,60 € 459,60 €
8 |0000194/18 06.11.2018 Rechnung komplettbezahlt RVG  Wetzmann GmbH  00204/18 D DE123456789 203,00€ 0,00€ 691,63€ 13L,41€ 1.026,04 € 0,00€
9
10
n
12
13

Der offene Rechtsbetrag (459,60 €) aus der Vorschussrechnung muss nunmehr noch storniert werden, bzw. hierzu

muss eine Rechnungskorrektur durchgefiihrt werden.
Dies erfolgt iber den Aufruf der Funktion Stornierenin der Gruppe Weitere Rechnungsmafinahmen

Geben Sie zunachst das betreffende Aktenzeichen ein oder ilbernehmen Sie aus der Liste der Aktensuche, die Sie durch
Anklicken der Schaltfliche || &ffne n, das betreffende Aktenzeichen.

Die Rechnungen zu diesem Vorgang werden gelistet. Fiir den Fall, dass mehrere Rechnungen zu einer Akte erstellt
worden sind, markieren Sie durch Anklickender entsprechenden Nummer (!) die Zeile mitder Rechnungsnummer, zu

der eine pauschale Rechnungskorrektur erfolgen soll.

Machen Sie im Bereich Grund Angaben dariiber, warum eine Korrektur erfolgt und klicken Sie anschliefend auf die

Funktion Rechnungskorrektur Pauschal
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Stornieren = =

Allgemein FaS
Aktenzeichen: 00204/18 - Aktenbezeichnung: | VYezmann GmbH
Koliner

Wegen: ‘ Schadensersatz |
Autoren Iy
Heutpverantuorcher |B\6men Dr. Peter ~|  und Sachbearbeiter ‘D\'erks, Sabine .
Rechtsanwals
Weiterer Rechtsanwalt: | [Keine Auswahi <] unSachiearbeiter: | [Keine Auswahl] ]
Verfahren ~

Stomierung ‘ Interne Rechnung "

Rechnungsnummer: 0000193/18
Rechnungskorrektur Pauschal | Rechnungskorrektur Positionen  Gesamtstorne

Rechnungs-Nr. Sollstellung Offener Betrag| Rechnungsadressat
Rl 0000193/18 1.559,60 459,60, Wetzmann GmbH 06.11.2018  RVG gem. Rckspr. mit der Mandantschaft

Tragen Sie in der nachfolgenden Eingabemaske den Stornobetrag ein.

Rechnungsdetails = =
Rechnungznummer: 000018318 (Angabe der Betrége in Brutto)
Offener Betrag: 455,60 Teilstornobetrag: 453,60
Bezeichnung Sall Haben Stornobetrag
Gebiihren 1.356,60: 1.100,00: 256,60
Steverfreie Auslagen 203,000 0.00| 203.00

Abbrechen

Durch Anklicken der Schaltflache wechseln Sie in das Programm Microsoft Office Word. Ein
entsprechendes Dokument mit den Angaben zur Stornierung wird erstellt und angezeigt.
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

Wetzmann GmbH
Robert-Bosch-Stralle 6
50354 Hurth

Wetzmann GmbH ./. Kéliner
Rechnungskorrektur Nr. 0000195/18
zur Rechnung 0000193/18 vom 06.11.2018

hiermit erhalten Sie die Rechnungskorrektur zu unserer Rechnung 0000193/18 vom 06.11.2018
in Hohe von 459,60 € (enthaltene MwSt. 40,97 €).

In diesem Betrag sind enthalten:

Gebihren: 256,60 €

Reisekosten: 0,00 €

Sonstige steuerpflichtige Auslagen: 0,00 €
Auskunftskosten: 0,00 €

Fremdhonorar: 0,00 €

Steuerfreie Auslagen: 203,00 €

Begriindung: gem. Rckspr. mit der Mandantschaft

Mit freundlichen Graken

Dr. Peter Blomer
Rechtsanwalt

Sie konnen das Dokumentausdrucken. Durch Anklicken der Schaltflache Zuriick zu AnNoText gelangen Sie wiederin
die urspriingliche Eingabemaske. Es erscheint die folgende Abfrage

= Systemmeldung

9 Soll diese Stornierung als giltig Gbernommen werden?

Ja Mein

Wenn Sie die Stornierung als giiltig ibernehmen wollen, bestatigen Sie die Abfrage durch Anklicken der Schaltflache
Ja.
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Die Stornierung wird im Mandantenkonto, im Rechnungsausgangsbuch sowie bei der Durchflihrung eines Mahnlaufs
bericksichtigt.

- Darstellungim Mandantenkonto

Aktenzsichen: 00204/18 - Schadens: Mandantenkonto erstellt am: 05113018
: JiKa f telit um: 14
Aktenbezsichnung:  Wetzmznn GmibH . Kallner (alle Angaben in€) erstelit um: 161453
Rechtsanwalt Dr. Pater Blsmer erstellt van: BlozmsPe
Referat: Ziviracht Biirogemeinschaft: DEMO
Seite: 1
Baleg- Gegen-  {Buchungstext Ust. Umsatz Stfr. Stfr. Auslagen 3 3 Honorar Fremdgeld Rechnungs-
datum konto _ Auslagen Sall Auslagen Auslagen umsatz
(inta) ol
06.11.2018 Abrechnung- Vorschussrechnung RG-NR: 18,00 1559,60 0,00 203,00 0,00 0,00 -1355,60 0,00 1558,60
0000193 /18
06.1L.2018 1100 RG-NR: 0000153/18 { Mandant) 15,00 1100,00 0.00 0.00 0.00 0,00 1100,00 0.00 -1100,00
05.11.2018 Abrechnung- Endabrechnung RG-NR: 13,00 1025,04 0,00 203,00 0,00 0,00 -83,04 0,00 1026,04
0000134/18
06.1L.2018 1100 ;RG-NR: 0000154/18 { Mandant) 15,00 1026,04 203,00 -205,00 0.0 .00 523,04 0,00 -1025,04
06.11.2018 Rechnungskorrektur Nr. 0000185 /18 zur 15,00 459,60 0,00 -203,00 0,00 0,00 256,60 0,00 -453,60
Rechnung 0000353 /18
Saldo bis zum 06.11.2018 203,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Offenes Honorar: 0,00

- Darstellungim Rechnungsausgangsbuch

126 v f

hd
A B C D E F G H | J K L M N E
1 |Rechnung: Alle, Gutschrift: Alle, Erstelit am 06.11.2018
Stornierung: Alle Erstelltum 16:16:37
2 Rechnungsausgangsbuch Vo Biomer, Dr pet
3 BG: DEMO
4 06.11.2018-06.11.2018
5
6 [ o ] e B Re v B Empfinge i A - B vaT: B Auslage B Auslage - etto (2 st BB ges. etrag B4 B ges: etrag Offen 2
7 |0000193/18  06.11.2018 Rechnung RVG  Wetzmann GmbH 00204/18 D DE12345678% 203,00€ 0,00€ 1.140,00€ 216,60€ 1.559,60 € 459,60 €
) ‘0000194/18 06.11.2018 Rechnung komplett bezahlt RVG  Wetzmann GmbH 00204/18 D DE123456789 203,00€ 0,00€ 691,63 € 131,41€ 1.026,04 € 0,00€
9 |0000195/18 06.11.2018 Teilstornierung von 0000193/18 RVG  Wetzmann GmbH 00204/18 D DE123456789 -203,00€ 0,00€ -215,63€ -40,97€ -459,60 € -459,60€
10|

- Eine Vorschussrechnung wird erstellt und nicht bezahlt

Eine Vorschussrechnung libereinen Betragin Hohe von 1.356,60€ wird erstellt. Im Mandantenkonto wird eine
entsprechende Sollstellung erzeugt

- Darstellung Mandantenkonto
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Aktenzeichen: D0187/18 - Schadens: Mandantenkonbo erstalit am: 21.09.2018
Aktenbezsichnung:  Wetzmann GmbH ./, Kallner (alle Angaben in€) erstallt um: 16:29:40
Rechtsanwalt: Dr. Pater Blamer erstellt vons Blo=m=Pe
Referst: Zivirecht Biirogemeinschaft:  DEMO
Seite: 1
Beleg- Gegen-  ; Buchungstext Ust. Umsatz Stfr. Stfr. Auslagen Stpfl. Stpfl. Honorar Fremdgeld Rechnungs-
datum konto - Auslagen Soll Auslagen Auslagan umsatz
{inwa) ool
21.09.2018 Abrechnung- Vorschussrechnung FG-NR: 19,00 1356,60 0,00 0,00 0,00 000 -1356,60 0,00 1356,60
0000174/18
Saldo bis zum 21.09.2018 0,00 0,00 0,00 0,00 -1356,60 0,00 1356,60
Offenes Honorar: 1.356,60
- Darstellung Rechnungsausgangsbuch
A | B | c [T E I F G | H | 1 [ K [~

Rechnung: Alle , Gutschrift: Alle, Stornierung: Alle

2 Rechnungsausgangshuch
3
4 21.09.2018-21.09.2018
5

Steuerfreie  Steuerpflichtig
6 ginal) Bl Rechnungsbatum Bl RechnungsArt B typ Bl Emptinger EAz B2 Austagen B e Auslagen B Honorar netto B mwst B Bruttogesamtbetrag B
7 |0000164/18 21.09.2018 Rechnung Verworfenes Rechnungsdokument RVG Wetzmann GmbH 00184/18 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 €
& |0000165/18 21.09.2018 Rechnung komplett bezahlt RVG Wetzmann GmbH 00184/18 0,00€ 0,00€ 1.160,00€ 220,40€ 1.380,40 €
& |0000166/18 21.09.2018 Rechnung komplett bezahlt RVG Wetzmann GmbH 00184/18 203,00 € 0,00€ 486,70€  92,47€ 782,17 €
10 |0000167/18 21.09.2018 Rechnung Verworfenes Rechnungsdokument RVG Wetzmann GmbH 00185/18 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 €
11 |0000168/18 21.09.2018 Rechnung RVG Wetzmann GmbH 00185/18 0,00€ 0,00€ 1.140,00€ 216,60 € 1.356,60 €
12 |0000169/18 21.09.2018 Rechnung komplett bezahlt RVG Wetzmann GmbH 00185/18 0,00€ 0,00€ 775,66€ 147,3B€ 523,04 €
13 |0000170/18 21.09.2018 Teilstornierung von 0000168/18 RVG Wetzmann GmbH 00185/18 0,00€ 0,00€ -299,66€ -56,94€ 356,60 €
14 |0000172/18 21.09.2018 Rechnung gutgeschrieben am 21.09.2018 RVG Wetzmann GmbH 00186/18 0,00€ 0,00€ -89,50€ -17,01€ -106,51 €
15 |0000171/18 21.09.2018 Rechnung komplett bezahlt RVG Wetzmann GmbH 00186/18 0,00€ 0,00€ 1.616,00€ 307,04€ 1.923,04 €
16 |0000173/18 21.09.2018 Rechnung im Dokumentenprozess RVG  Wetzmann GmbH 00186/18 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 € 0,00 €
17 |0000174/18 [21.09.2018 RVG We GmbH 00187/18 0,00€ 0,00€ 1.140,00€ 216,60€ 1.356,60 €
18 203,00€ 0,00€ 5.929,20 € 1.126,54 € 7.258,74 €
19
20

Die Vorschussrechnung wird seitens der Mandantschaft nicht bezahlt. Es wird zu einem spateren Zeitpunkt eine

Endabrechnung erstellt. Die nicht bezahlte Vorschussrechnung wird nicht fiir eine Ubernahme in die Endabrechnung

angeboten. Die Schaltfliche (+ Rechnung) fiir die Ubernahme von
Anwendung nicht zur Verfligung.

Rechnungen ist gegreyed und steht fir eine

Kostenblatt fir Wetzmann GmbH = =
+ Assistent +  + 7V +Kopien +Reisen -+ Telekommunikation + Stpfl. & - *  Gebohren: RVGII hd
Kostenblatt | R | Optimier
MNeuer Abschnitt (PI? Anteil === Automatisch sortieren Zeile Iaschen [ Alles l6schen T,
Kirel | [ see Wert| Daum | Anzahl] Gebiihr]  Ust | Neg |Tabelle
1 3100 Nr. 2100 12 740033 582.8018.0% O RVG Il
2 34 1.2 740033 54?20 0% O RVG Il
310034 Einigungsgebiihr Nr. 1003 1.0 7.400.33 455,0018.0% o RvGHI
W, gem. § 13 RVG
4 700012 Dokumentenpauschale (s/w) 44 2200180% O RVG Il
Nr. 7000 1.8) W RVG
5 7000.1c Dokumentenpauschale (sfw) 124 BI018.0% 0 RVG I
Nr. 7000 1.¢) VW RVG
[ Post-und || . 9
Telekommunikationspausch. =
* =] z
- =
=
5
a
e
s
@
o
@
@
E
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Das Rechnungsdokument wird erstellt und als giiltig ibernommen. Die Mandantschaft bezahlt die Rechnung

- Darstellung Mandantenkonto nach Rechnungssollstellung und Geldeingang

Altanzsichen: 00187/ 18 - Schadens: Man dantenkuntu erstalt am: 21.09.2018
: of. Kal R el um: i
Aktenbezsichnung:  Wetzmann GmbH /. Kallner (alle Angaben in€) erstallt um: 16:41:45
Rechtsanwalt Dr. Peter Blamer erstalitvan: EloemePe
Referat: Zivirecht Biirogemeinschaft:  DEMO
Saite: 1
Beleg- Gegen- | Buchungstext Ust. Umsatz Stfr. Stfr. Auslagen Stpfl. Stpfl. Honorar Fremdgeld Rechnungs-
datum konto . Auslagen Soll Auslagen Auslagen umsatz
(into) Soll
21.05.2018 Abrechnung- Varschussrechnung RG-NR: 15,00 1356,60 0,00 0,00 0,00 0,00 -1355,60 0,00 1356,60
000017418
21.08.2018 Abrechnung- Endabrechnung RG-NR: 18,00 1856,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -1855,00 0,00 1956,00
0000175 (15
21.09.2018 1200 RG-NR: DD00175(18 ( Mandant) 19,00 1956,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1956,00 0,00 -1955,00
Saldo bis zum 21.09.2018 0,00 0,00 0,00 0,00 -1356,60 0,00 1356,60
Offenes Honorar: 1.356,60
Darstellungim Rechnungsausgangsbuch
A B C D E F G H J K L
1 |Rechnung: Alle, Gutschrift: Alle , Stornierung: Erstellt am 21.09.2018
Alle Erstelit um 16:43:03
2 Rechnungsausgangsbuch Von: Blomer, Dr. Pet
5 56: DEMO
4] 21.05.2018-21.09.2018
5
6 iC g 8! hd Re gsLiathg e gsA Ad Typ Rd Empfangel hd A hd A ge hd B hd ElDRd Ad e etrag hd B ges: Elagiiienihg
7 |0000164/18 21.09.2018 Rechnung Verworfenes Rechnungsdokument RVG ~ Wetzmann GmbH 00184/18 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
8 ‘DDDDI&S/I& 21.09.2018 Rechnung komplett bezahlt RVG Wetzmann GmbH 00184/18 0,00 € 0,00 € 1.160,00€ 220,40€ 1.380,40 € 0,00 €
9 |0000166/18 21.09.2018 Rechnung komplett bezahlt RVG Wetzmann GmbH 00184/18 203,00 € 0,00€ 486,70 € 9247€ 782,17 € 0,00€
10 |0000167/18 21.09.2018 Rechnung Verworfenes Rechnungsdokument RVG |Wetzmann GmbH 00185/18 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
11 |0000168/18 21.09.2018 Rechnung RVG Wetzmann GmbH 00185/18 0,00€ 0,00€ 1.140,00€ 216,60€ 1.356,60 € 356,60 €
12 ‘DDDDIBB[IE 21.09.2018 Rechnung komplett bezahlt RVG |Wetzmann GmbH 00185/18 0,00 € 0,00 € 775,66€ 147,38€ 923,04 € 0,00€
13 |0000170/18 21.09.2018 Teilstornierung von 0000168/18 RVG Wetzmann GmbH 00185/18 0,00€ 0,00€ -299,66€ -56,94€ -356,60 € -356,60 €
4 ‘DDDDI72/13 21.09.2018 Rechnung gutgeschrieben am 21.09.2018 RVG Wetzmann GmbH 00186/18 0,00 € 0,00 € -89,50€ -17,01€ -106,51 € -106,51 €
15 /0000171/18 21.09.2018 Rechnung komplett bezahlt RVG Wetzmann GmbH 00186/18 0,00€ 0,00€ 1.616,00€ 307,04€ 1923,04€ 423,04€
16 |0000173/18 21.09.2018 Rechnung im Dokumentenprozess RVG | Wetzmann GmbH 00186/18 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
17 |0000174/18 21.09.2018 Rechnung RVG Wetzmann GmbH 00187/18 0,00€ 0,00€ 1.140,00€ 216,60€ 1.356,60 € 1.356,60 €|
18 |0000175/18 21.09.2018 REChnunEkmmElEh bezahlt RVG Wetzmann GmbH 00187/18 0,00 € 0,00 € 1.643,70€  312,30€ 1.956,00 € 0,00 €]
19 203,00 € 0,00€ 7.572,90€ 1.438,84€ 9.214,74 € 1.673,13 €

20|
21|

Da die Vorschussrechnung seitens der Mandantschaft nicht bezahlt worden ist, und damit noch als offen es Honorar in
der Akte gefiihrt wird, muss die Vorschussrechnung nunmehrnochstorniert werden.

Dies erfolgt iber den Aufruf der Funktion Stornierenin der Gruppe Weitere Rechnungsmafinahmen

Geben Sie zunachst das betreffende Aktenzeichen ein oder ibernehmen Sie aus der Liste der Aktensuche, die Sie durch
Anklicken der Schaltfliche || &ffne n, das betreffende Aktenzeichen.

Die Rechnungen zu diesem Vorgang werden gelistet. Fiir den Fall, dass mehrere Rechnungen zu einer Akte erstellt
worden sind, markieren Sie durch Anklickender entsprechenden Nummer (!) die Zeile mitder Rechnungsnummer, zu

der eine Stornierung erfolgen soll.

Machen Sie im Bereich Grund Angaben darliber, warum eine Stornierung erfolgt und klicken Sie anschlieBend auf die

Funktion Gesamtstorno
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Starnieren
Allgemein ~
Aktenzeichen: 00187/18 - Aktenbezeichnung: | Wetzmann GmbH
Kollmer
Wegen: | Schadensersatz

Autoren ~
Hautperantwortlicher ‘ Blsmer, Dr. Peter | und Sachbearbeiter | Dierks, Sabine .
Rechtsanwalt:

Weiterer Rechtsanwalt: ‘ [Keine Auswahl] - und Sachbearbsiter: | [Keine Auswahl] -
Verfahren EaS

Stornierung ||nteme Rechnung -

Rechnungsnummer: 0000174718

Rechnungskorrektur Pauschal Rechnungskorrektur Positionen IGe;amLctornol
Offener Betrag| Rechnungsadressat
1.356,60: Wetzmann GmbH 21.09.2018 :RVG

Sollstellung
1.356,60:

Rechnungs-Nr.
0000174/18

gem. Rckspr. mit der Mandantschaft

Abbrechen

Ein entsprechendes Dokument mit den Angabenzur Stornierung wird erstellt und angezeigt.

Sie konnen das Dokument ausdrucken. Durch Anklicken der Schaltflache Zuriick zu AnNoText gelangen Sie wiederin

die urspriingliche Eingabemaske. Es erscheint die folgende Abfrage

Systemmeldung

il

9 Soll diese Stornierung als giltig Gbernommen werden?

la | | Mein

Wenn Sie die Stornierung als giiltig ilbernehmen wollen, bestatigen Sie die Abfrage durch Anklicken der Schaltflache

Ja.

Die Stornierung wird im Mandantenkonto, im Rechnungsausgangsbuch sowie bei der Durchflihrung eines Mahnlaufs

bericksichtigt.

- Darstellungim Mandantenkonto
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Mandantenkonto

Aktenzsichen: D0187/18 - Schadens: erstellt am: 21..09.2018
: . ¥l B el um: 1530
Aktenbazsichnung:  Wetzmann GmbH ./, Kllner (alle Angaben in€) erstelit um: 16155145
Rechtsanwalt: Dr. Peter Blamer erstellt van: BlozmePe
Referst: Zivirecht Biirogemeinschaft: DEMO
Seite: 1
Beleg- Gegen- | Buchungstext Ust- Umsatz re Stfr. Auslagen 3 3 Hanorar Fremdgeld Rechnungs-
datum konto B Auslagen Soll Auslagen Ruslagen umsatz
(inoo Soll
21.09.2018 Abrechnung- Vorschussrechnung RE-NR: 15,00 1356,60 0,00 0,00 0,00 0,00 -1356,60 0,00 1356,60
0000174/18
2L09.2018 Abrechnung- Endabrechnung RG-HR: 15,00 1956,00 0,00 0,00 0.00 0.00 -1956,00 0,00 1956,00
0000175 18
21032018 1200 RG-NR: DDDDLTS/18 ( Mandant) 15,00 1856,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1855,00 0,00 -1955,00
21092018 Stornierung Nr. 000D176/18 zur Rechnung 15,00 1356,60 0,00 0,00 0,00 0,00 1356,60 0,00 -1355,60
174/18
Saldo bis zum 21.09.2018 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Offenes Honorar: 0,00
- Darstellungim Rechnungsausgangsbuch
A B C D E F G H J K L =
1 [Rechnung: Alle, Gutschrift: Alle, Stomierung: Erstellit am 21.08.2018
Alle Erstellt um 16:54:46.
2 Rechnungsausgangsbuch Von: Blomer, Dr. Pet
3 BG: DEMO
4 21.09.2018-21.09.2018
5
[} Re: g (Origi K] Re: sspathd Re - - Ange [ A7 - - etto 3 H B e etrag B Bru etrag Offen 3
7 |0000164/18 21.09.201 Rechnung Verwarfenes Rechnungsdokument RVG ~ Wetzmann GmbH 00124/18 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 0,00€ 0,00€
8 |0000165/18 21.09.2018 Rechnung komplett bezahlt RVG Wetzmann GmbH 00184/18 0,00€ 0,00€ 1.160,00€ 22040€ 1.380,40 € 0,00€
9 |0000166/18 21.09.2018 Rechnung komplett bezahlt RVG Wetzmann GmbH 00184/18 203,00€ 0,00€ 486,70€  92,47€ 782,17€ 0,00€
10 |0000167/18 21.09.2018 Rechnung Verworfenes Rechnungsdokument RVG | Wetzmann GmbH 00185/18 0,00€ 0,00€ 0,00€  000€ 0,00€ 0,00€
11 0000168718 21.09.2018 Rechnung RVG Wetzmann GmbH 00185/18 0,00€ 0,00€ 1.140,00€ 216,60€ 1.356,60 € 356,60 €
12 |0000169/18 21.09.2018 Rechnung komplett bezahlt RVG ‘Wetzmann GmbH 00185/18 0,00€ 0,00€ 775,66€ 147,38€ 923,04€ 0,00€
13 |0000170/18 31.09.2018 Teilstornierung von 0000168/18 RVG Wetzmann GmbH 00185/18 0,00€ 0,00¢ -293,66€  -56,94€ -356,60€ -356,60€
14 |0000171/18 21.09.2018 Rechnung komplett bezahlt RVG  Wetzmann GmbH 00186/18 0,00€ 0,00€ 1616,00€ 307,04€ 1.923,04€ 423,04€
15 |0000172/18 21.09.2018 Rechnung gutgeschrieben am 21.09.2018 RVG Wetzmann GmbH 00186/18 000€ 0,00€ -89,50€  -17,01€ -106,51€ -106,51€
16 |0000173/18 21.09.2018 Rechnung im Dokumentenprozess RVG _ Wetzmann GmbH 00186/18 000€ 0,00€ 000€ _ 000€ 0,00€ 0,00€
17| 0000174/18 21.09.2018 Rechnung storniert am 21.09.2018 RVG Wetzmann GmbH 00187/18 0,00€ 0,00€ 1.140,00€ 216,60€ 1.356,60 € 0,00€
18| 0000175/18 21.09.2018 Rechnung komplett bezahlt RVG Wetzmann GmbH 00187/18 0,00€ 0,00€ 1.643,70€ 312,30€ 1.956,00€ 0,00€
19| 0000176/18 21.09.2018 Stornierung von 0000174/18 RVG _Wetzmann GmbH_00187/18 000€ 0,00€ -1.140,00€ -21660€ -1.356,60 € 0,00€
20 203,00€ 0,00€ 6.432,90 € 1.222,24€ 7.858,14€ 316,53 €
21
22

- Erfasste Zeiteintrage sollenteilweise miteiner RVG Abrechnung abgeglichen werden

Geben Sie zunachst die betreffende Akte/das betreffende Aktenzeichen ein, zu der/dem eine RVG Abrechnung erstellt

werden soll. Alternativ wahlen Sie aus der Liste der Aktensuche, die Sie durch Anklicken der Schaltflache & offnen,

ein entsprechendes Aktenzeichen/eine entsprechende Akte aus.

Treffen Sie die Auswahl Rechnung und legen Sie den Empfanger der Rechnung fest. Anschlieend klicken Sie auf

Kostenblat
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Rechnung/en erstellen - RVG - O

Allgemein ~
Aktenzeichen: 00188/18 Aktenbezeichnung: | WWetzmann GmbH
Kéliner

[ Rechnungsentwurt Wegen: Schadensersatz ‘
@ Rechnung (O Vorschuss (O Gutschrift §14 Abs.2 Satz 3 UStG Rechnungsdatum: | 25.08.2018 - Ust.-Satz: Sprache: | Deutsch (Deutschland) -
Autoren ~
Hautpverantwortlicher |EI6mer, Dr. Peter - und Sachbearbeiter ‘Dierks, Sabine -
Rechtsanwalt:

Weiterer Rechtsanwalt: | [Keine Auswahl] - und Sachbearbeiter: ‘ [Keine Auswahl] -
Leistungszeitraum ~
ab: 25.00.2018 - bis  |25.09.2018 -
Verfahren ~

At/Wet  [RvE 1 35.000,00 | [ ausgewiesenes Honorar beinhaltet Fremdhonorar Anzahl Mdt (1008 V) |:|
Anteile automatisch verteilen
Beteiligungsart Nachname Vemame | Strasse PLZ Ort Antei|AnteilVe |[8] Empfinger | Gesamtschuldne | Betreff
Mandant Wetzmann GmbH Robert-Bosch-Stralie 6 50354  Hirth |
Mandant, Geschiftsfihrer Wenigmann Thomas Robert-Bosch-Strafie 6 50354 Hirth O O
Mandant, Rechtschutzversicherung LV Rechtsschutz-Versicherungs-AG Kelde-Ring 21 48151 Minster O O
Gegner Kéllner Walfgang | Bonner Str. 300 50968  Kéln O O
Gegner, Rechtsanwalt Kolper, Petersen und Schmitt Bertha-von-Suttner-Platz33 (53111 Bonn O O

Zusatzinformationen im Rechnungsausdruck: an gegn. Haftpflichtversicherung

Waihlen Sie die entsprechenden Geblhrentatbestdnde und etwaige Auslagen und Gbernehmen Sie diese in das
Kostenblatt.

Nach der Auswahl der Gebilhren und etwaiger Auslagen erhalten Sie durch Anklicken der Schaltflache ,, + Zeiteintrage”
eine Ubersicht der zu dieser Akte erfassten Zeiteintrige. Aus dieser Ubersicht kénnen Sie erfasste Zeiteintrage fir
einen Abgleich mit der RVG Abrechnung markieren (Anklicken)

Kostenblatt fur Wetzmann GmbH = &

+Assistent * +ZV +Kopien +Reisen -+ Telekommunikation +StpflL A~ Rechnung +SHrA £ GE/GA +GESC +Zinsen Gebiihren: RVG I -

Kostenblatt [ 0 |

Neuer Abschnitt ([ Anteil == Automatisch sortieren 3 Zeile schen [f] AllesI5schen T, |
Kirzel | Tatbestand [ sag] Wert]  Daum Anzahl Gebihr]  Ust | Neg |Tabelle
13100 Verfahrensgebihr Nr. 3100 VW, gem. § 13 RVG 13 35.000.00 121920 18.0% 0O ARG
[z 3104 Terminsgebihr Nr. 3104 W, gem. § 13 RVG 12 35.000.00: 112560 13.0 % o Rval
[37 10031 Einigungsgebihr Nr. 1003 WV, gem. § 13 RVG 10 35.000.00 938,00 18.0% 0o Rvai
[& 7002 Post- und Telekommunikationspauschale Nr. 7002 W RYG 20,00 180% 0 Rval

* o [=
— Angefallene Zeiteintrége = = “

Erfasste Zeiteintrage

[=] Gebiihr| Mitarbeiter
1. Zeiteintrag 500,00 Dr. Peter Blgmer
2. Zeiteintrag 1280.00 Dr. Peter Blémer
3. Zeiteintrag 25082018 1800,00 Dr. Peter Blomer
[0 4 Zeiteintrag 25.09.2012 200.00 Dr. Peter Blémer
[0 & Zeiteintrag 25.09.2012 300.00 Dr. Peter Blémer
[] 5 Zsiteintrag 25082018 350,00 Dr. Peter Blgmer

uabe|sny pun Ualyngen
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Durch den Abgleich der markiertenZeiteintrage in einer RVG-Abrechnung erhalten diese Zeiteintrage denStatus ,R=
Abgegolten durch RVG“ miteinem entsprechenden Hinweis auf die entsprechende Rechnungsnummer.

Akte I PAERShI R Nicht abgerechnet Abgerechnet
4 [ 00128/18 - Wetzmann GmbH /. Ksllner - Schaden - - - -
s b Beteiigte Zichen Sie dic Spalte hierher, nach der Sic gruppieren mochten.
L)
b ) [ ey =i Status | Datum | Leistungserbrin... | Umsatzbenutzer | Rechnungsben... | Tatigkeitsbeschreibung | Dauer | Betrag | Rech-Mr.
L Post
L Azt i ‘ R 25.00.2012  Blarmer, Dr, Peter Blamer, D, Peter  Blomer, Dr, Peter 1, Zeiteintrag 00:00 500,00 0000177718
P ensplegel
'ér LEM““;:bmkht R 25.00.2018 EBlomer, Dr. Peter Blomer, Dr. Peter Blomer, Dr. Peter 2. Zeiteintrag 00:00 125000  0000177/18
Mandantenkanto R 25.00.2018  Blgmer, Dr, Peter Blomer, Dr. Peter Blomer, Dr. Peter 3. Zeiteintrag 00:00 1.800,00  0000177/18
» BT, Mahnverfahren und Zv N 25.09.2018  Blomer, Dr. Peter Blomer, Dr. Peter  Blomer, Dr. Peter 4, Zeiteintrag 00:00 800,00
&1 Kosten und Gebithren N 23.09.2018  BlSmer, Dr. Peter  BlSmer, Dr. Peter  BlSmer, Dr. Peter 6. Zeiteintrag 00:00 300,00
B Notizen N 25.00.2018  Blgmer, Dr. Peter Blomer, Dr. Peter Blomer, Dr. Peter 5. Zeiteintrag 00:00 350,00
&3 Fusatzdaten
5 (@ Fundstellen
& T Kommunikationsjournal
P Korrespondierende Akten
» P Verwandte Akten
< >
I Nicht abgerechnet Abgerechnet Gesamtsumme N = Nicht abgerechnet
E = In Rechnungsentwurf
Summe Nettobetrige: ‘ 1.450,00 ‘ ‘ 3.330,00 ‘ | 5.000,00 | H = Abgerechnet per Honorarversinbarung
_ = Abgegolten durch RVG
a > | Summe bewerteter Betrige: ‘ 145000] | 330300 | 4753,00 | M= Markiert als sbgerechet
B & Eil B

Bei einer Abrechnung nach Leistung werdendiese Zeiteintrage nicht mehr bericksichtigt bzw. angezeigt.

Kostenblatt fir Wetzmann GmbH = =
~ Assistent - +Kopien  +Reisen  +Telekommunikation +StpflLA +Rechnung  +SHRA +GE/GA +GESC +Zinsen Auslzgen  RVG Il -
Zsiteintrige | Kostenblatt
iteintrage 00188/18. nicht +aktuellin g, Ze fine Tatigkeit

T Zussmmenfassen % Pauschal abgelten [El+ In Akte verschieben v %, Suchen und ersetzen (1 Werte neu ermitteln
Datum Leistungs- Umsatz- Rechrungs- o, Taligkeit Tatigketts-
ov ¥ ¥ erbringer Vlbenutzer ¥ |berutzer  * V| beschreibung
00188/18 - Schadensersatz
Wetzmann GmbH J. Kallner

< Taki o Efasste o Stundenc mnuﬂgs-v Rechnungs- o Betrag o Be-

Bewerteter _, Status
Daver stz o |

Stundensatz wertung | Betrag

<

25092018 | Blomer, Peter “Blomer. Peter  Z0107: Pauschale

25092018 Blomer. Peter Blomer. Z0101: Pauschiale

[«

ST T BEEE T TmE e ETmmEm b

[«

DAY YorU usbeshy

- Gutschrift § 14 Abs. 2 Satz 3 UStG

Eine Gutschrifti.S.d. § 14 Abs. 2 Satz 3 UStG ist eine Sonderform der Rechnung. Hierbei stellt der Leistungsempfanger
die Rechnung aus. Das heiRt, nicht die leistende Rechtsanwiltin/der leistende Rechtsanwalt, sondern die/der eine
Leistung empfangende Rechtsanwiltin/Rechtsanwalt erstellt eine Gutschrift (Rechnung).

Voraussetzungist, dass zu einer entsprechenden Akte ein Korrespondenzanwalt erfasst worden ist

Beispiel:
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Der Hauptbevollméachtigte hat einen Terminsvertreter beauftragt. Zwischen dem Aussteller der Gutschrift (=
Hauptbevollmachtiger) unddem Empfanger der Gutschrift (= Terminsvertreter) besteht Einverstandnis, dass mit einer
Gutschriftnach § 14 Abs. 2 Satz 2 UStG (iber die Leistung abgerechnetwird

Geben Sie zunachst das betreffende Aktenzeichen ein, zu demeine Gutsﬂrift erstellt werden soll. Alternativ wahlen
Sie aus der Liste der Aktensuche, die Sie durch Anklicken der Schaltflache offnen, einentsprechendes Aktenzeichen
aus.

Treffen Sie die Auswahl Gutschrift § 14 Abs.2 Satz 3 UStG und legen Sie den Empfanger der Rechnung fest

AnschlieBendklicken Sie auf.

Rechnung/en erstellen - RVG - O e

Allgemein ~

Aktenzeichen: 01381718 [ Aktenbezsichnung: Kieger
rict

Rechnungsentwurf Wegen: | Schadensersatz |
O Rechnung O Vorschuss | (® Gutschrift § 14 Abs.2 Satz 3 UStG | Rechnungsdatum: | 25.09.2018 M USt.-Satz *|  Sprache: |Deutsch [Deutschland) — ~
Autoren ~
Hautpuerantwortlicher |BI6mer, Dr. Peter - und Sachbearbeiter: ‘Dl’erks, Sabine "
Rechtsanwalt:
Weiterer Rechtsanwalt: | [Keine Auswahl] A und Sachbearbeiter ‘ [Keine Auswahl] "
Leistungszeitraum Pt
ab: 25.00.2018 - bis |ps.09.2018 -
Verfahren S
Art f Wert: | RVG " | 5.000,00 | ausgewiesenes Honorar beinhaltet Fremdhonorar Anzahl Mdt (1008 W) l:l
Anteile automatisch verteilen
Beteiligungsart Machname |Vomame Strasse PLZ Ort Empfanger
Mandant, Rechtsanwalt Lehmann Peter Zaunstr. 2 60433 Frankfurt am Main
Zusatzinformationen im Rechnungsausdruck: zn Rechtsschutzversicherung an gegn. Haftpflichtversicherung

Kostenblatt Abbrechen

Wahlen Sie die entsprechenden Gebihrentatbestdnde und etwaige Auslagen und Gbernehmen Sie diese in das
Kostenblatt.
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Kostenblatt fur Peter Lehmann = (=

+ Assistent - +Kopien +Reisen +Telekommunikation +Stpfl. A +5Stfr. &  +Zinsen Gebihren: RVG Il =

Neuer Abschnitt @Aﬂt&” 2 Automatisch sortieren "% Zeile I6schen  {fi] Alles [schen T |

K [ Rect ‘ I Oplimier

Tatbestand [ s Wer] Datum | Anzahl] Gebihr| Ust | Neg |Tabelle
Ter {Antrag) Nr 3105\ gem §13RVG D, 5000.00. 5150180% ] RGN
Post ind Telkammunikationspasschale i 70023 : : nwE0% o RUG

RVG

usbejsny pun ualyngsn

Einfuehrungstext fiir das Rech dok

Zusatztext fiir das R

—

Nach Anklicken derSchaltflache [ggif:S§EIEy wird das nachfolgend dargestellt Rechnungsdokument erstellt
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

Rechtsanwalt

Peter Lehmann

Zaunstr. 2

60433 Frankfurt am Main

25.09.2018

Gutschrift vom 25.09.2018
Diese Abrechnung wurde im Gutschriftverfahren nach § 14 Abs. 2 Satz 3 UStG erstellit
Gutschriftnummer: 0000588/18

Hiermit erhalten Sie die Gutschrift in Sachen Krieger./.Olirich in Héhe von 204,09 € (enthaltene
MwSt. 32,59 €)

Gegenstandswert: 5.000.00 €

0,5 Terminsgebdhr (Antrag) Nr. 3105 VV, gem. § 13 RVG 151,60 €
Post- und Telekommunikationspauschale Nr. 7002 Vv RVG 2000 €
Netto-Gesamtsumme 171,50 €
19,00 % Umsatzsteuer Nr. 7008 VV RVG 32568 €
Gutschriftbetrag 20400 €

Wir werden den Betrag in Kiirze Uberweisen.

Mit freundlichen kollegialen Griilien

Dr. Peter Blémer
Rechtsanwalt

Der Betrag wird anschlieBendan den Terminsvertreter iberwiesen

- Abrechnung mit Rechtsschutzversicherungen

Zunachst mochten wir festhalten, dass wir die Auffassung vertreten, dass, auch wenn bspw. eine Deckungszusage
seitens einer Rechtsschutzversicherung fiir die Mandantschaft vorliegt, der Rechnungsadressat grundsatzlich die

Mandantschaft (Auftraggeber) ist. Nicht die Rechtsschutzversicherung ist Auftraggeberin, sondern der/die Versicherte.

Abrechnungstechnisch korrektist folgende Verfahrensweise: Der Rechtsanwalt stellt eine den Erfordernissen des § 10
RVG und des § 14 UStG entsprechende Rechnung, adressiert an die Mandantschaft, aus. Fiir die an die Mandantschaft
erteilte Rechnung wird dann auch eine Rechnungsnummer vergeben. Diese Rechnung (ibersendet der Rechtsanwalt
dann in einem zweiten Arbeitsschritt als Kopie mit einem Begleitschreiben an die Rechtsschutzversicherung mit der
Aufforderung, die entstandenen Gebiihren und Auslagen, die sich aus der beigefiigten Rechnung ergeben, direkt an
ihn zu zahlen. Diesist vor allem deswegen wichtig, wenn die Mandantschaft (Unternehmer) zum Abzug der Vorsteuer
berechtigt ist. In diesem Fall wird die Rechtsschutzversicherung nicht die Mehrwertsteuer auf die Gebihren und

Auslagen tragen. Die Mandantschaft braucht aber zum Vorsteuerabzug die Originalrechnung.
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Der Rechtsanwalt kannim Falle der Vorsteuerabzugsberechtigung die erstellte und an die Mandantschaft adressierte
Original-Rechnung ggf. mit einem Hinweis versehen, hieraus nur die darin ausgewiesene Mehrwertsteuer an ihn zu
zahlen. Der Mandant hat auch dann eine ordnungsgemaRe Unterlage, um die gezahlte Umsatzsteuer als Vorsteuer

geltend zu machen.

Gleiches gilt auch, wenn laut Rechtsschutzversicherungsvertrag eine Selbstbeteiligung fiir die Mandantschaft
enthalten ist. Dann muss ebenfalls zundchst eine Rechnung tber die gesamte Verglitung, an die Mandantschaft
adressiert werden. Diese an die Mandantschaft adressierte Rechnung wird der Rechtsschutzversicherung in einem
zweiten Arbeitsschritt als Abschrift lbersandt mit der Bitte, den Gesamtbetrag abzliglich der im Vertrag vereinbarter
Selbstbeteiligung zu zahlen. Dem Mandanten wird das Original der Berechnung Gibersandt, mit der Bitte, die sich

ergebende Differenzin Hohe der Selbstbeteiligung an den Rechtsanwalt zu zahlen.

Ist die Mandantschaft zudem noch Vorsteuerabzugsberechtigt, muss sie aufgefordert werden, die Selbstbeteiligung
zzgl. derin der Berechnung ausgewiesenen Umsatzsteueran den Rechtsanwalt zu zahlen.

Im nachstehenden Beispiel gehen wir von einer Selbstbeteiligung von 150,00 € aus, bei einer nicht
vorsteuerabzugsberechtigten Mandantschaft.

Geben Sie zunichst die betreffende Akte/das betreffende Aktenzeichen ein, zu der/dem eine Vorschus srechnung
erstellt werden soll. Alternativ wihlen Sie aus der Liste der Aktensuche, die Sie durch Anklicken der Schaltfliche =
6ffnen, ein entsprechendes Aktenzeichen/eine entsprechende Akte aus.

Treffen Sie die Auswahl Abrechnung und legen Sie als Empfanger der Rechnung die Mandantschaft fest.

Ist zur beteiligten Mandantschaft eine Rechtsschutzversicherung als Beziehung erfasst, wird im Bereich
»Zusatzinformationen im Rechnungsausdruck” die Auswahl ,an Rechtsschutzversicherung” fiir eine Anwendung
aktiviert und durch entsprechendes Anklicken ausgewadhlt werden kann. Dies hat zur Folge, dass im
Rechnungsdokumentfiir die Mandantschaft ein Hinweis erfolgt, dass eine Abschrift der Abrechnungin einem zweiten
Schritt (hdandisch) an die Rechtsschutzversicherung mit der Bitte, um Ausgleich der Rechnung, weitergeleitet worden

ist.

AnschlieBendklicken Sie auf.
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Rechnung/en erstellen - RVG - O BES

Allgemein ~
Aktenzeichen: 00198/18 Aktenbezeichnung: Kerner
Wagner

[[] Rechnungsentwur Wegen: Schadensersatz |
® Rechnung () Verschuss () Gutschrift § 14 Abs.2 Satz 3 UStG Rechnungsdatum: 28.09.2018 - USt.-Satz: Sprache: | Deutsch {Deutschland) -
Autoren ~
Hautpverantwortlicher . - .

Rechtsanwalt |Westarmann, Dr. Petra und Sachbearbeiten |Meyerhng, Brigitte

‘Weiterer Rechtsanwalt: | [Keine Auswzahl] - und Sachbearbeiter: | [Keine Auswahl] -
Leistungszeitraum ~
b 23.09.2018 - bisi | 28.09.2018 -
Verfahren FaN
Art/ Wert: | RVG '| | 10.000,00 ‘ [ zusgewiesenes Honorar beinhaltet Fremdhonorar Anzzhl Mdt (1008 W)

Anteile automatisch verteilen

Beteiligungsart Nachname Vorname | Strasse PLZ |Ort Anteil | AnteilVon (8] Empfanger Gesamtschuldner | Betreff
Mandant Kerner Wolfgang  HauptstraBie 77 50321  Brahl |
Mandant, Rechtschutzversicherung | ARAG Allgemeine Rechtsschutz-.. Yorckstr, 21 40476 | Disseldorf O |
Gegner Wagner Wolfgang  Richard-Landsberg-Weg 2 51145  Kaln 0 O

Zusatzinformationen im Rechnungsausdruck:

an gegn. Haftpflichtversicherung

Wahlen Sie die entsprechenden Geblihrentatbestdnde und ibernehmen Sie diese in das Kostenblatt. Imunteren
Bereich kann als ,Zusatztext fiir das Rechnungsdokument”ein entsprechender Hinweis aufgenommen werden, dass
die vereinbarte Selbstbeteiligung tiberwiesen werdensoll

Kostenblatt fiir Wolfgang Kerner = =
+ Assistent * +7V  +FKopien +Reisen +Telekommunikation +Stpfl. A —Rechnung +5tfr. A  +GE/GA  + GESC ”  Gebohren: RVGII E
Kostenblatt | R I Optimier
Neuer Abschnitt @Anteil == Automatisch sortieren i Zeile Ioschen [ Alles loschen T
Kirzel | Tatbestand = Wert|  Datum Anzahl] Gebihr| Ust | Neg |Tabelle
1 3100 Ver ihr Hr 3100V, gem § 13 10.000,00 72540190 % 0 RVG Il
BRVG N
2 3104 Terminsgebuhr Nr. 3104 VW, gem. § 13 12 10.000.00 66560 19.0 % O RYG Il
RVG
3 7002 Post- und 2000 19.0% I RVG Il
T Hr. 70..
* [
L)
@
o
=
5
T
£
=
El
a
=
=
@
@
=1
o
3
Einfuehrungstext fiir das R
|7 usatztext fiir das R
Die mit der Rechtsschutzversicherung vereinbarts Ibstbeteiligung in Héhe von 150,00 & wollen Sie bitte auf eines unserer Korten (berweisen|
Eertigstellen Abbrechen

Die Rechnung wird anschlieRend fertig gestellt.
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

Dr. Petra Westermann
Rechtsanwiltin
Fachamwaltin fiir Familienrecht

Assistenz: Brigitte Meyerling

Herm Telefon:  +48 {09221 94373 6000 626
Wo[fgang Kerner Telefaxx  +40 (0)221 94373 6000 6626
etra.westermanni@whkd.de

Hauptstralle 77 P @
50321 Brahl

28. September 2018
Akten Nr. 00198/18 pwibm
Kerner / Wagner
Rechnung Nr. 0000182/18
(Berechnet nach dem Rechtsanwaltsvergiitungsgesetz - RVG -)
Abrechnungszeitraum vom 28.09.2018 bis 28.09.2018
Gegenstandswert: 10.000,00 €
1,3 Verfahrensgebiohr Nr. 3100 VV, gem. § 13 RVG 72540 €
1,2 Terminsgebihr Nr. 3104 VW, gem. § 13 RVG 669,60 €
Post- und Telekommunikationspauschale Nr. 7002 VW RVG 2000€
Netto-Gesamtsumme 1.415,00 €
19,00 % Umsatzsteuer Nr. 7008 VV RVG 268,85 €
Rechnungsbetrag 168385€

Wir haben mit gleicher Post diese Rechnung an Ihre Rechtschutzversicherung mit der Bitte um
Ausgleich weitergeleitet.

Die mit der Rechtsschutzversicherung vereinbarte Selbstbeteiligung in Hohe von 150,00 € wollen
Sie bitte auf eines unserer Konten Gberweisen

Dr. Petra Westermann

Rechtsanwaltin

Wolters, Kluwear & Partner mbH - Rechtsanwilte, Sitz Koln, Amtsgericht Kbln (PR 500011)
IBAN: DE 55 3701 0050 1234 5678 90 | SWIFT-BIC: PENKDEFFCXX | Postbank Kiln | USt-Id Nr/VAT-Reg.No: DE1234567896

Es erfolgtzunachstder Geldeingang (Selbstbeteiligung 150,00 €) durch die Mandantschaft

Darstellung des Mandantenkontos nachdem Geldeingang durch die Mandantschaft:
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Aktenzeichen: 00195/18 - Schadens: Man dantenkonto erstalit am: 28.09.2018
;K /. & srstallt um: ) :35:
aktenbezsichnung:  Kerner /. Wagner (alle Angaben in€) fetltum: 183817
Rechisanwalt: Dr. Petra Westermann erstellt van: EloemePe
Referat: Allgemsin Burogemeinschaft: DEMO
Seite: 1
Beleg- Gegen- ! Buchungstext Ust. Umsatz Stfr. Stfr. Auslagen . . Honorar Fremdgeld Rechnungs-
datum konto . Auslagen Soll Auslagen Auslagen umsatz
(ino%) P
28.09.2018 Abrechnung- Endsbrechnung RG-nR: 19,00 1683,85 0.00 0.00 0,00 0.00 - 1583 85 0.00 1683,85
0000162 18
28.08.2018 1100 {RGNR: 0000382 /18 ( Mandant) - 13,00 150,00 0.00 0.00 0.00 0.00 150,00 0,00 -150,00
Sebstheligung
Saldo bis zum 28.09.2018 0,00 0,00 0,00 0,00 -1533,85 0,00 1533,85
Offenes Honorar: 1.533,85
Als nadchstes wird der Geldeingang der Rechtsschutzversicherung gebucht
Darstellung Mandantenkonto nach dem Geldeingang der Rechtsschutzversicherung:
Aktenzsichen: 00198/18 - Schadens: Mandantenkonto erstalltam: 28093018
Akenbezeichnung:  Kerner .J. Wagner (a"e Angaben in€) erstelt um: 16:40:08
Rechtsanwalt: Dr. Petrs Westarmann ersteltt van: EloemePe
Referst: ligemein Biirogemeinschaft:  DEMO
Seite: 1
Beleg- Gegen- | Buchungstext Ust. Umsatz Stfr. Stfr. Auslagen L L Honorar Fremdgeld ("Rechnungs- |
datum konto - Auslagen Soll Auslagen Auslagen umsatz
(in%e) Soll [— !
28.09.2018 Abrechnung- Endshrechnung RG-NR: 19,00 168385 0,00 0,00 0,00 0,00 -1583,85 0,00 1683,85
0000182 /18
28.09.2018 1100 RG-R: DDDO182 /18 { Mandant) - 15,00 150,00 0,00 0,00 0,00 0,00 150,00 0,00 -150,00
Selbstheiligung
25.09.2018 100 RGHR: 000012 /18 Zzhlung 15,00 153385 0,00 0,00 0,00 0,00 1533,85 0,00
Rechtsschutzversicherung
Saldo bis zum 28.09.2018 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Offeneas Honorar: 0,00

Darstellungim Sachkonto (Finanzkonto)
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A E C D E F G H 1 K L

1 Erstellt am 28.09.2018
Erstellt um 16:42:10
2 Sach-Konto 1100 POSTBANKKONTO Von Blémer Or pet
3 BG: DEMO
1 Zeitraum September 2018 BuMa: KANZLEI
5
6| Buchungs-Nr ﬂ Kontoﬂ Akte ﬂ Buch—Datumﬂ Belegdatumﬂ Beleg-Nr ﬂ Steuerldﬂ Buchungstext ﬂ KostNr ﬂ ust ﬂ Umsatz ﬂ SH ﬂ
RG-NR: 0000182/18 { Mandant) -
7 1B09000086 B006 00198/18 28.09.2018 28.09.2018 Selbstbeiligung 19,00 % 126,05 S
RG-NR: 0000182/18 | Mandant) -
& 1809000086 8807 00198/18 28.09.2018 28.09.2018 Selbstbeiligung 0,00 % 23,95 S
RG-NR: 0000182/18 Zahlung
9 1809000088 3807 00198/18 28.09.2018 28.09.2018 Rechtsschutzversicherung 0,00 % 244,90 S
RG-NR: 0000182/18 Zahlung
10 1809000088 8006 00198/18 28.09.2018 28.09.2018 Rechtsschutzversicherung 19,00% 1.288,95 S
11 saldo 1.683,85 S
13
14 Jahressaldo 24,596,23 S
15
16
17
Darstellung im Sachkonto Erlése 19%
A B C D E F G H 1 K L
1 N Erstelit am 28.09.2018
2= Erstellt um 16:43:46
2 Sach-Konto 8006 ERLOSE 19,0 % Von: Blomes, br. et
3 BG: DEMO
4 Zeitraum September 2018 Bubda: KANZLEI
5
6 Buchungs—Nrﬂ_ Kontoﬂ_ Akte ﬂ Buch—Datumﬂ Belegdatumﬂ_ Beleg—Nrﬂ_ Steuerldﬂ_ Buchungstext ﬂ KostNrﬂ ust ﬂ Umsauﬂ_ SH
RG-MR: 0000182/18 [ Mandant) -
20§ 1805000086 1100 00198/18 |28.09.2018 28.09.2018 Selbstbeiligﬂg 19,00 % 126,05 H
RG-NR: 0000182/18 Zahlung
21] 1809000088 1100 00198/18 28.09.2018 28.09.2018 Rechtsschutzversicherung 19,00 % 1.288,95 H
22 |Salde 14.165,65 H
24
25 Jahressaldo 25.348,35 H
26
27
Darstellung im Sachkonto Mehrtwertsteuer 19%
A B C D E F G H J K L

1 Erstellt am 28.05.2018

2 Sach-Konto 8807 MEHRWERTSTEUER 19,0 % o ey

3 BG: DEMO

4 Zeitraum September 2018 BuMta: KANZLEI

3

[l Buchungs-Nr B Konto B Akte B3 Buch-Datum B Belegdatum B8l Beleg-Nr B steuerid B Buchungstext B2 kostnr Bl ust B umsatz Bl sH
RG-MR: 0000182/18 { Mandant) -

20 1803000086 1100 00198/18 28.09.2018 28.09.2018 Selbstbeiligﬂg 0,00 % 23,95 H
RG-NR: 0000182/18 Zahlung

21 J1809000088 1100 00198/18 28.09.2018 28.09.2018 Rechtsschutzversicherung 0,00 % 244,90 H

22 |saldo 2.691,47 H

24

25 |Jahressaldo 4.860,10 H

26

27

28

Darstellungin der Umsatzstatistik
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A | B c
1
2 Umsatzstatistik nach RAe
3
4 2018 September
5
6 |Summe von Umsatz
7 |Anwalt IE‘KuntDAZ Buch-Datum Beleg-Datum Beleg-Nr Kost USt RG-Nr Kurzrubrum ~ | Ergebnis
8 | ®=Blamer 11.335,65€
9 | Ewestermann I 1000 00197/18 _ 28.09.2018 28.09.2018 19.00 RG 0000181/18Kerner ./. Wagner 1.415,00 €
10 |110000198/18  28.09.2018 28.09.2018 19.00 RG 0000182/18Kerner ./. Wagner 1.415,00€
11 |Westermann Ergebnis 2.830,00€
12 |Gesamtergebnis 14.165,65 €
13
14
15
16

- Storno/Gutschrift

Beider Auswahl dieser Funktion stehen lhnen in einer Auswahlliste die durch Anklicken der Schaltfléchezl_gebffnet
werden kann, folgende Moglichkeiteneiner Stornierung zur Verfigung.

Storniertwerden kdnnen:

e Standardrechnungen

e Rechnungen, die Fremdhonorar beinhalten (Gutschriften § 14 Abs. 2 Satz 3)

e Nichtim System erfasste Rechnungen

Storme Gutschnift = [m] =
Allgemein 4
Aktenzeichen: 24119 o I:k, Alfenbereichnung: ;'.';"' :"

l.'.l'(gm:
Autoren .
H“"Fm‘m:'nmkh" Bizener, D, Peter - und Sachbearbeiter: Dierks, Sabine -
Rechtsanwalt
Weiterer Rechtsarwalt | [Keine Augwahl] - und Sachbearbeiter [Keine Auswahl] -
Verfahren N
(W) Stornienung () ifm. Gutschrift L -
Es wenden nicht bezahite biow, teilbazshite Rechnungsn angebaten
Rt VP S VAT Diaburn: 11032019 -
Rechnunigekomektur Pauschal Rechnungshomektur Positionen  Gessmtstomo  Léschen
Rechnungs-Nr. Sollstellung) Offener Betrag | Rechrungsadressat Datum Cruelle Grund
1 0DDDO193/19 1.086.23 1.0E6,23 Dr. Hemmann Winkler 11.03.2018 RVG
2 000015219 208,25 ~208.25 Dr. Hermann Winkler 11.03.2018 AVG
3 0000150/19 FALFS- 2,162,863 Dr. Herrnann Winkler 11.03.2018 AVG
4 000016919 2158 63 2.158,63 Dr. Hermann Wirkler 11.03.2018 AVG
%  ODDDNERMY 1.086,23 1.086,2% Dr. Hermann Winkler 11.03.2019 RVG
Agkrechen
1.Standardrechnungen
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Hier werden alle nicht bezahlten, teilbezahlten Rechnungen angeboten und auferdem Rechnungen, deren

Rechnungsbetrag ein Guthaben ist.
Bei Standardrechnungenkoénnen unterschiedlichen Stornierungendurchgefiihrt werden.

1.1. Rechnungskorrektur Pauschal

Geben Sie zundchst das betreffende Aktenzeichen ein oder ibernehmen Sie aus der Liste der Aktensuche, die Sie durch
Anklicken der Schaltflache ) 6ffnen, das betreffende Aktenzeichen.

Die Rechnungen zu diesem Vorgang werden gelistet. Fiir den Fall, dass mehrere Rechnungen zu einer Akte erstellt
worden sind, markieren Sie durch Anklickender entsprechenden Nummer (!) die Zeile mitder Rechnungsnummer, zu
der eine pauschale Rechnungskorrektur erfolgen soll.

Machen Sie im Bereich Grund Angaben dariiber, warum eine Korrektur erfolgt und klicken Sie anschlieRend auf die
Funktion Rechnungskorrektur Pauschal:

Storne/Gutschrift - O X
Allgemein / ~
Aktenzeichen: 00241719 - 0L Aktenbezeichnung: | VVinkler

Uhland
Wegen:
Autoren ~

Hautpverantwortlicher

Rechteamualt: Elémer, Dr. Peter - und Sachbearbeiter: Dierks, Sabine -
Weiterer Rechtsanwalt: [Keine Auswahl] - und Sachbearbeiter: [Keine Auswahl] -
Verfahren s
(®) Stornierung () kfm. Gutschrift einer | Standardrechnung -

Es werden nicht bezahlte bzw. teilbezahlte Rechnungen angeboten

Rechnungsnummer: Datum: 11.03.2019 -

Rechnungskorrektur Pauschall Rechnungskorrektur Positionen  Gesamtstorno  Laschen

Rechnungs-Nr. Sollstellung| Cffener Betrag| Rechnungsadressat Datum Quelle Grund

1 000019319 1.086,23 1.086,23 Dr. Hermann Winkler 11.03.2018 RVG gem. Riicksprache mit Mandantschaf‘ﬂ
2 000019219 -208,25 -208,25 Dr, Hermann Winkler 11.03.2019  RVG

3 0000190/19 2.162,83 2.162,82 Dr. Hermann Winkler 11.03.2019  RVG

4 0000189/19 2.158,63 2.158,62 Dr. Hermann Winkler 11.03.2019  RVG

5 0000188/19 1.086,23 1.086,23 Dr. Hermann Winkler 11.03.2019 ' RVG

Abbrechen

Tragen Sie in der nachfolgenden Eingabemaske den Stornobetrag ein. Wenn im Dokument eine andere Bezeichnung
stehen soll, so kdnnen Sie diese unter die Spalte ,Bezeichnungim Dokument” eingeben:

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText - Arbeitsunterlage - Seite 130 -



Rechnungsdetails - O x
Rechnungsnummer: 000019315 (Lngabe der Betrdge in Brutta)
(Ciffener Betrag: 1.086.23 Teilstornobetrag: 200,00
Bezeichnung Bezeichnung im Dokument Soll Haben Stornobetrag
Gebihren Gebiihren inkl Auslagenpauschale 963,31 0.00 200,00
Steuerfreie Auslagen 12252 0,00 0,00
Abbrechen

Durch Anklicken der Schaltflache wechseln Sie in das Programm Microsoft Office Word. Hier wird
nunmehr das entsprechende Dokumentangezeigt:
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WOLTERS,-KLUWER-&-Partner-mbH]|
RECHTSANWALTEY

1

1

1
n

Hermf] I
Dr.-Hermann-Winklerq]
Robert-Bosch-Str.-69
50769-Kalnyl

= £

= 1o

Winkler:./.-Uhlandf
Rechnungskorrektur-Nr.-0000196/189
zur-Rechnung-0000193/19-vom-11.03.20199

1

TAAA=A

iermit-erhalten-Sie-die-Rechnungskorrektur-zu-unserer-Rechnung-0000193/19-vom-11.03.2019 9]

Gebihren-inkl.-Auslagenpauschalex o168 07-€x
Zwischensummen 168 07 -€x
19 00-%-Umsatzsteer. e 31.93-€x
Zwischensummen - 200,00-€x
Rechnungskorrekturbetrags 200,00 €

I - -

it-freundlichen-Graftenq

SAAS AR A

Blomert]
Rechtsanwalt]]
1
1

Sie konnen das Dokument ausdrucken. Durch Anklicken der Schaltflache Zuriick zu AnNoText gelangen Sie wiederin
die urspriingliche Eingabemaske. Es erscheint die folgende Abfrage:
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= Systemmeldung

9 Soll diese Stornierung als galtig Gbernommen werden?

Ja Mein

Wenn Sie die Stornierung als gliltig ilbernehmen wollen, bestatigen Sie die Abfrage durch Anklicken der Schaltflache
Ja.

Die Stornierung wird im Mandantenkonto:

Aktenzsichen: 00241/18 Mandantenkonto erstelh am: 1L.03.2015
Mitznbezsichnung:  Winkler ./, Uhland (alle Angaben in €) erstelh um: 1328152
Rechtsanwah: Dr. Peter Blamer el ven Aperscilia
Referats Algemsin Birogemeinschaft:  Achim18106
Seites 1
Belegdatu Ust. Ust. (in %) Umsatz Stfr. Auslagen Stpfl. Honorar ig
m o (in%) Auslagen msatz Zinsen
Eingang
11.03.2013 11.03.2013 0018815 15,00 1086,23 0,00 .00 230,03 0,00 1086,23 0,00
11.03.2013 11.03.2013 1000185/13 15,00 2158,63 0,00 .00 0,00 2158,63 0,00
11.03.2019 11.03.2019 1000180/19 15,00 2162,83 9,00 0,00 0.00 2162,83 9,00
11,03.2019 1L03.2019 10191119 19,00 470,05 0.00 .00 470,05 0.00 470,05 0.00
1032018 | 1200 11032019 { Mandant) 13,00 470,05 0.00 0.00 470,05 .00 0.00
11,03.2019 11032013 D00192/19 15,00 208,25 0,00 0,00 208,25 000 208,25 0,00
11.03.201% 1L.03.2013 000153/13 13,00 1086,23 0,00 0.00 563,31 0,00 1086,23 0,00
11,03.2013 11.03.2013 000183/13 13,00 200,00 0,00 .00 200,00 0,00 0,00
11.03.2013 11.03.2013 11.03.2013 0,00 0,00 .00 370,52 0,00 0,00
+5.370,52
im Rechnungsausgangsbuch:
Aedhrang: Alle, Gutschrif Alle, Samierung: Ale Erteiit am 11032038
33
Rechnungsausgangsbuch
11.03.2018-11.03.2019
0000153/13 11.03.2019 Rechnung RYG  Dr. Hermann Winkler 00241/15 D 122,526 0,00€ 809,50€ 153,81€ 1.086,23 € 1.086,23 €
[poco1se/1s 11.03.201% Teilstornierung von 0000153/13 RVG _Dr. Hermann Winkler 00241/15 D 0,006 0,00¢€ -168,07€ -31,93¢€ 200,00 € -200,00€

sowie beider Durchfliihrung eines Mahnlaufs beriicksichtigt.

Wenn die Stornierung nicht als giiltig ibernommen werden soll, klicken Sie an dieser Stelle auf Nein.

1.2. Rechnungskorrektur Positionen

Geben Sie zundchst das betreffende Aktenzeichen ein oder ibernehmen Sie aus der Liste der Aktensuche, die Sie durch
Anklicken der Schaltflache S o6ffnen, das betreffende Aktenzeichen.

Die Rechnungen zu diesem Vorgang werden gelistet. Fir den Fall, dass mehrere Rechnungen zu einer Akte erstellt
worden sind, markieren Sie durch Anklickender entsprechenden Nummer (!) die Zeile mitder Rechnungsnummer, zu
der ein pauschalerTeilstorno Positionen erfolgensoll.
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Machen Sie im Bereich Grund Angaben dariliber, warum eine Rechnungskorrektur auf Positionen erfolgt und klicken
Sie anschlieRend auf die Funktion Rechnungskorrektur Positionen:

Stomo/Gutschrift

Aligemein /
Alktenzeschen: 00241/19 * O, Aktenbezeichnung .'...-Im«

Uhland

Wegen:

Autoren
Hautpverantworthicher =
Rechtsamwalt 8lomer, Or. Peter und Sachbearbeiter:
Weiterer Rechtsanwalt [Keine Auswahl] » und Sachbearbeiter
Verfahren
@ Stomierung O Km. Gutschrift giner | Standardeechnung
Es werden nicht bezahite baw, telbezahite Rechnungen angeboten
Rechnungsnummer: Datun: 11.03.2019 -

Rechnungskorrektur Pauschal IR«hnmgstoneldm Poubonenl Gesamtstoeno

Dierks, Sabine

[Keine Auswahl]

Rechnungs-Nr, | Solistellung. Offener B:tr:g R:hmngudmm

1 0000193/19 886,23 886,23 Dr. Hermann Winkder
2 0000192/19 -208,25 -208,25 Dr. Hermann Winider
3 0000190/19 2.162.83 2.162.83 Cr. Hermann Winider
4 0000189/19 2.158.63 2.158,63 Dr. Hermann Winider
5 0000188/19 1.086,23 1.086,23 Dr. Hermann Winider

Datum
11.03.2019

11.03.2019
11.03.2019
11,03.2019
11.03.2019

Quelle
RVG

RVG
RVG
RVG
RVG

gem. Rucksprache mit Mandantschaft|

In der nachfolgenden Eingabemaske haben Sie nunmehr die Méglichkeit, zu einzelnen Rechnungspositionen

Stornobetrage einzutragen:

Rechnungsdetails - O X
Rechnungsnummer: 000018819 (Angabe der Betrage in Brutto)
{Oiffener Betrag: Teilstornobetrag: 200,00
WWNr Bezeichnung MNetto Brutto: Storniert] (W] Stornieren Stornobetrag
3100 erfahrensgebihr Mr. 3100 WV, gem. § 13 RVG 261,30 310,95 0,008 Il 0,00
3104 Terminsgebihr Nr. 3104 WV, gem. § 13 RVG 241,20 287.03 0.008 200,00
Post- und Telekommunikationspauschale Nr_ 20,00 2380 0,00 Il 0,00
7004 Fahrtkosten Nr. 7004 W RVG 100,00 115,00 0.008 | 0.00
Gewerbliche Luskunftskosten 12,00 1428 0,008 |:| 0,00
Individueller Betrag 175,00 20825 0.008 | 0.00
Gerichtskosten 122,52 122,52 0,008 |:| 0,00
Abbrechen
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Durch Anklicken der Schaltflache wechseln Sie in das Programm Microsoft Office Word. Hier wird
nunmehr ein entsprechendes Dokument mitden Angaben zur Stornierung erstellt und angezeigt.

Sie kdnnen das Dokumentausdrucken. Durch Anklicken der Schaltflache Zuriick zu AnNoText gelangen Sie wiederin
die urspriingliche Eingabemaske. Es erscheint die folgende Abfrage:

Systemmeldung

e Soll diese Stornierung als giltig Gbernommen werden?

Wenn Sie die Stornierung als giiltig ibernehmen wollen, bestdtigen Sie die Abfrage durch Anklicken der Schaltfliche
Ja.

Die Stornierung wird im Mandantenkonto, im Rechnungsausgangsbuch sowie beider Durchfihrung eines Mahnlaufs
berlcksichtigt.

Wenn die Stornierung nicht als giiltig ibernommen werden soll, klicken Sie an dieser Stelle auf Nein.

1.3. Gesamtstorno

Geben Sie zunachst das betreffende Aktenzeichen ein oder lbernehmen Sie aus der Liste der Aktensuche, die Sie durch
Anklicken der Schaltfliche ™| 6ffne n, das betreffende Aktenzeichen.

Die Rechnungen zu diesem Vorgang werden gelistet. Fiir den Fall, dass mehrere Rechnungen zu einer Akte erstellt
worden sind, markieren Sie durch Anklickender entsprechenden Nummer (!) die Zeile mitder Rechnungsnummer, zu

der ein Gesamtstorno erfolgensoll.

Machen Sie im Bereich Grund Angaben dariliber, warum ein Gesamtstorno erfolgt und klicken Sie anschliefend auf die
Funktion Gesamtstorno:
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Storno/Gutschrift — O s

Allgemein / N
Alktenzeichen: 00241719 -| | Aktenbezeichnung: Winkler

Uhland

Wegen:

Autoren N
Hautpverantworlicher Elémer, Dr. Peter - und Sachbearbeiter: Dierks, Sabine -
Rechtsanwalt:
Weiterer Rechtsanwalt: [Keine Auswahl] - und Sachbearbeiter: [Keine Auswahl] -
Verfahren s
@ Stormierung () kfm. Gutschrift einer | Standardrechnung -

Es werden nicht bezahlte baw. teilbezahlte Rechnungen angeboten

Rechnungsnummer: Datum: 11.03.2019 -
Rechnungskorrektur Pauschal Rechnungskorrektur Positionen
Rechnungs-Mr. Solistellung| Offener Betrag| Rechnungsadressat |Datum Quelle Grund
1 0000193/19 886,23 886,23 Dr. Hermann Winkler 11.03.2019  RVG
|2 0000192/10 -208,25 -208,25 Dr. Hermann Winkler 11.03.2019  RVG
|2 oooo130/19 2.162,83 2.162,83 Dr. Hermann Winkler 11.03.2019  RVG
4_ 0000189/19 2.158,63 2.158,63 Dr. Hermann Winkler 11.03.2019 RVG gem. Riicksprache mit Mandantschaf‘ti
|s 0000188/19 886,23 886,23 Dr. Hermann Winkler 11.03.2019  RVG

Abbrechen

Sie wechseln Sie in das Programm Microsoft Office Word. Hier wird nunmehr ein entsprechendes Dokument mit den
Angaben zur Stornierung erstellt und angezeigt.
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WOLTERS,-KLUWER-&-Partner-mbHY|

RECHTSANWALTE]
1
1
1
] : 1] ut
Hermq] I
Dr -Hermann-Winkler]]
Robert-Bosch-Str -6
50769-Kolnq
1
1
]
Hiirth,-11.03.2013-9 I
woemeennnen ] 1 MErZ-201949]
v ONtag, - 11.-Marz- 20150
n i3
n i ¥
1
Winkler-,/.-Unhland
Rechnungskorrektur-Nr.-0000198/197
zur-Rechnung-0000189/19-vom-11.03.2019
1
1
1
q
hiermit-erhalten-Sie-die-Rechnungskorrektur-zu-unserer-Rechnung-0000189/19-vom-11.03.2019.9
(Gegenstandswert:-15.000,00-€x o
1,3Verfahrensgebiihr-Nr.-3100VV gem.-§13RVGe ¢+ 4 e -845 00-€xn
(Gegenstandswert:-5.000,00 € o
1.2-TemminsaehihrNr.-3104-W gem.-§13RVGe ¢+ 4 -363,60 €10
1,0-Einigungsgebdhr-Nr.-1003-VW -gem.-§-13-RvVG= ¢+ 4 e -303,00-€rm
Post--und-Telekommunikationspauschale-Nr.-7002-VW-RVGe | 4 e -20.00-€m
Netto-Gesamtsummes ----1.531,60-€xn
19,00-%-Umsatzsteuer-Nr-7008-VW-RVG ¢+ 4 e -291.00-Exm
Zwischensummen ----1.822 60-€rn
Genchtskostey L4 e -336.03-€km
Rechnungskorrekturbetraga -2 158,63 €5n
1
1
1
Begriindung:y
1
gem.-Rucksprache -mit-Mandantschaft{]
1
1
Mit-freundlichen-Grileny
1
ol
1
Blomer]
Rechtsanwalt]]

Sie konnen das Dokument ausdrucken. Durch Anklicken der Schaltflache Zuriick zu AnNoText gelangen Sie wiederin
die urspriingliche Eingabemaske. Es erscheint die folgende Abfrage:
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Systemmeldung

9 Soll diese Stornierung als galtig Gbernommen werden?

Wenn Sie die Stornierung als gliltig ibernehmen wollen, bestatigen Sie die Abfrage durch Anklicken der Schaltflache
Ja.

Die Stornierung wird im Mandantenkonto, im Rechnungsausgangsbuch sowie bei der Durchfiihrung eines Mahnlaufs
bertcksichtigt.

Wenn die Stornierung nicht als giiltig ibernommen werden soll, klicken Sie an dieser Stelle auf Nein.

2. Stornierungvon Rechnungen, die Fremdhonorar beinhalten

Uber diese Funktion kénnenSie eine Rechnungskorrektur iber ein Fremdhonorar vornehmen. Voraussetzung hierfiir
ist, dass eine Gutschriftnach § 14 Abs. 2 Satz 3 UStG an den Korrespondenzanwalt erstellt wurde:

Rechnung/en erstellen - RVG - O >
Allgemein Fas
Aktenzeichen: 00241719 -| O Aktenbezeichnung: rﬁi? l'.lelr

Unland

wurf Wegen:

Rechnungs

(O Rechnung (O Vorschuss |©Gutschriﬂ§14Abs.2 Satz 3 UStG | Rechnungsdatum: | 11.03.2019 - USt-Satz: | 19,0 % -

Geben Sie zunachst das betreffende Aktenzeichen ein oder ibernehmen Sie aus der Liste der Aktensuche, die Sie durch
Anklicken der Schaltfliche ™| &ffne n, das betreffende Aktenzeichen.

Die Rechnungen zu diesem Vorgang werden gelistet. Fir den Fall, dass mehrere Rechnungen zu einer Akte erstellt
worden sind, markieren Sie durch Anklickender entsprechenden Nummer (!) die Zeile mitder Rechnungsnummer, zu
der eine Rechnungskorrektur erfolgen soll.

Diese Rechnungskorrektur kann nur als Gesamtstorno durchgefiihrt werden

3. Stornierungnichtim System erfasster Rechnungen

Diese Funktionalitatist nur noch bei Akten zulassig, die ibereine Datenkonvertierungim System gespeichert wurden:
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Storne/Gutschrift - ] X

Allgemein / ™
Aktenzeichen: 00235/19 = 0| Aktenbezeichnung: | Michels
Roper
Wegen:
Autoren ~

Hautpverantwortlicher

Blamer, Dr, Peter - und Sachbearbeiter: Dierks, Sabkine -
Rechtsanwalt:
Weiterer Rechtsanwalt: [Keine Auswahl] - und Sachbearbeiter: [Keine Auswahl] -
Verfahren Y
(@) Stornierung () kfm, Gutschrift giner | nichtim System erfassten Rechnung -

Es werden nicht bezahlte bzw. teilbezahlte Rechnungen angeboten

Rechnungsnummer: Datum: 11.03.2019 -

Beteiligungsart Nachname Vorname Strasse PLZ Ort [W] Empfanger [
Mandant Michels Bonner Str. 7 50677 Kéln 3
Mandant Schweiss und Griin Axel und Gerda Luxemburger Str. 50674 Kéln O
Mandant, Rechtsanwalt * Kindgen Robert MNordstr, 102 52353 Diiren O
Mandant, Rechtschut.,  ADAC Rechtsschutz Versi.. Am Westpark & 81373 Minchen O

Gegner MNeue OHG 1 v

Durch Anklicken der Schaltflache Details konnen Sie die Betrage (Brutto) der Stornierung in verschiedene Bereiche
aufteilen.Zur Auswahl stehen:

e  Gebiihren

e  Gewerbliche Auskunftskosten
e Reisekosten

e Sonstige Auslagen.

e Steuerfreie Auslagen.

Zwingend anzugeben ist hier die Rechnungsnummer und das Rechnungsdatum der Originalrechnung. Zusatzlich kann
der Stornierungsgrundangegeben werden:

Rechnungsdetails - O X
Umsatzstever 19,0 % - Stornobetrag: (Angabe der Betrage in Brutto)

Bezeichnung Bezeichnung im Dokument Stornobetrag
Gebihren Gebuhren inkl. Auslagenpauschale 200,00
Gewerbliche Auskunftskosten 0.00
Reisekasten 0,00
Sonstige Auslagen 0,00
Steuerfreie Suslagen 0.00

Rechnungsinformationen

Stornierungsgrund gem. Ricksprache mit Mandantschaft

Daten zur Originalrechnung

Rechnungsnummer: 000001 5/04 Rechnungsdatum: 11.03.2004 wr

Abbrechen
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Durch Anklicken der Schaltfliche Ubernehmen wechseln Sie in das Programm Microsoft Office Word, in dem das
entsprechende Dokument an den beteiligten Rechtsanwalt mit eingefligten Details (Briefkopf, Adresse und
Stornierung-Nr.) angezeigt wird und ausgedruckt werden kann. Durch Anklicken der Schaltflache Zuriick zu AnNoText
gelangen Sie wiederin die urspriingliche Eingabemaske. Es erscheint die folgende Abfrage:

= Systemmeldung

6 Soll diese Stornierung als galtig Gbernommen werden?

Ja | | Mein

Wenn Sie die Stornierung als giiltig ibernehmen wollen, bestdtigen Sie die Abfrage durch Anklicken der Schaltfliche
Ja.

Die Stornierung wird im Mandantenkonto, im Rechnungsausgangsbuch sowie bei der Durchfihrung eines Mahnlaufs
bericksichtigt.

Wenn die Stornierung nicht als giiltig ibernommen werden soll, klicken Sie an dieser Stelle auf Nein.

Bei Akten, die nicht Giber eine Datenkonvertierung im System gespeichert wurden, ist die Funktionalitat nicht mehr
moglich:

Storno/Gutschrift — a x
Allgemein N
Aktenzeichen: 00241/19 - O, | Aktenbezsichnung: | 'Vinkler

Uhland
Wegen:
Autaren ~
Hautpuerantwortlicher Blomer, Dr. Peter - und Sachbearbeiter: Dierks, Sabine -
Rechtsanwalt:
Weiterer Rechtsanwalt: | [Keine Auswahl] - und Sachbearbeiter: [Keine Auswahl] M
Verfahren ~

@ Stornierung (O kim, Gutschrift ST nicht im System erfassten Rechnung -

Es werden nicht bezahlte bzw. teilbezahlte Rechnungen angeboten

Rechnungsnummer: Datum: 11.02.2019 «| Diese Funktionalitat nur noch zulassig bei Akten, die iiber eine Datenkonvertierung im System gespeichert wurden,

Rechnungs-Nr. Sollstellung Offener Betrag Rechnungsadressat Datum Quelle Grund

Abbrechen

- Gutschrift (kfm. Gutschrift)

Diese Funktion steht nur fiir Standardrechnungenzur Verfiligung:
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Storno/Gutschrift - O X
Allgemein ~
Aktenzeichen: 00241/19 - 0L | Aktenbezeichnung: ;-’I-Ii‘lﬂ'—'f"

Uhlanad
Wegen:

Autoren ~
Hautpverantwortlicher Blamer, Dr. Peter - und Sachbearbeiter: Dierks, Sabine -
Rechtsanwalt:

Weiterer Rechtsanwalt: [Keine Auswahl] hd und Sachbearbeiter: [Keine Auswahl] -
Verfahren ~
() Stornierung ® kfrm. Gutschrift auf eine | Stand chnung

Es werden komplett bezahlte Rechnungen angeboten

Rechnungsnummer: Datum: 12.03.2019 -

Rechnungskorrektur Pauschal  Rechnungskorrektur Positionen  Gesamtstorno  Loschen
Rechnungs-Nr. Sollstellung Offener Betrag| Rechnungsadressat Datum Quelle Grund
1 0000212/19 870,33 0,00 Dr. Hermann Winkler 12.03.2019 RVG

2 0000211719 470,05 0,00 Dr. Hermann Winkler 12.03.2019 RVG

Anweisungstext fir die Gutschrift

Abbrechen

1.Standardrechnungen

Hier werden nur alle komplett bezahlten Rechnungen angeboten. Hier kdnnen unterschiedliche Stornierungen

durchgeflhrt werden.
1.1. Rechnungskorrektur Pauschal

Geben Sie zunéchst das betreffende Aktenzeichen ein oder libernehmen Sie aus der Liste der Aktensuche, die Sie durch
Anklicken der Schaltflache ) 6ffnen, das betreffende Aktenzeichen.

Die Rechnungen zu diesem Vorgang werden gelistet. Flir den Fall, dass mehrere Rechnungen zu einer Akte erstellt
worden sind, markieren Sie durch Anklickender entsprechenden Nummer (!) die Zeile mitder Rechnungsnummer, zu
der eine pauschale Rechnungskorrektur erfolgen soll.

Machen Sie im Bereich Grund Angaben dariiber, warum eine Korrektur erfolgt und geben Sie nach Bedarf einen
Anweisungstext fiir die Gutschriftan. AnschlieBend klicken Sie auf die Funktion Rechnungskorrektur Pauschal:
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Storno/Gutschrift - O X
Allgemein / ~
Aktenzeichen: 00241113 - Aktenbezsichnung: | /nkler

Uhland
Wegen: | |
Autoren ~
Hautpverantwortlicher ‘Blﬁmer_ Dr. Peter - und Sachbearbeiter: |D\Erks_ Sabine -
Rechtsanwalt:
Weiterer Rechtsanwalt: ‘ [Keine Auswahl] - und Sachbearbeiter: | [Keine Auswahl] -
Verfahren ~
() Stornierung ®) kfm, Gutschrift auf gine |Standa|drechnung -
Es werden komplett bezahlte Rechnungen angeboten
Rechnungsnummer: Datum: 12.03.2019 -
Rechnungskorrektur Pauschal IRachnungskorrEk‘tur Positionen  Gesamtstorno  Loschen
Rechnungs-Nr. | Sullstellung| Offener Betrag| Rechnungsadressat | Daturn Quelle Grund
1 0000212/19 870,33 0,00 Dr. Hermann Winkler 12.02.2019 RVG gem. ROcksprache mit Mandantschaft
|2 oooo211/19 470,05 0,00 Dr. Hermann Winkler 12032019 RVG
Anweisungstext fur die Gutschrift Wir werden den Betragin Kirze Gberweisen,
Abbrechen

Tragen Sie in der nachfolgenden Eingabemaske den Stornobetrag ein. Wenn im Dokument eine andere Bezeichnung
stehen soll, so kdnnen Sie diese unter die Spalte ,Bezeichnungim Dokument” eingeben:

Rechnungsdetails - O X
Rechnungsnummer: 0000211/1% (&ngabe der Betrage in Brutio)
Offener Betrag: 0.00 Teilstornobetrag: 20
Bezeichnung Bezeichnung im Dokument ‘ Soll Haben Stornobetrag
(Gebiihren Gebihren inkl. Auslagenpauschale| 470,05 470,05 200,00
Steverfreie Luslagen 12252 0,00 0,00
Abbrechen
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Durch Anklicken der Schaltflache wechseln Sie in das Programm Microsoft Office Word. Hier wird
nunmehr das entsprechende Dokumentangezeigt:

WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

'Herm
Dr. Hermann Winkler
Robert-Bosch-5tr. 6
50769 Koln

1
Hiirth, 12.03.2015
12, Miérz 2019
Dienstag, 12. Marz 2019

Winkler../. Unland
Rechnungskorrektur Mr. 0000213/18

zur Rechnung 0000211/19 vom 12.03.2019

hiermit erhalten Sie die Rechnungskorrektur zu unserer Rechnung 0000211/19 vom 12.03.2019.

Gebihren inkl. Auslagenpauschale 168.07 €
| Zwischensumme 168,07 €
19,00 % Umsatzsteuer | 193 €
- Zwischensumme [ 20000 €

Rechnungskomekturbetrag — 20000 €
Begrindung:

gem. Ricksprache mit Mandantschaft
Wir werden den Betrag in Kiirze Giberweisen

it freundlichen Griaken

Rechtsanwalt

Sie konnen das Dokument ausdrucken. Durch Anklicken der Schaltfldche Zuriick zu AnNoText gelangen Sie wiederin
die urspriingliche Eingabemaske. Es erscheint die folgende Abfrage:
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= Systemmeldung

9 Soll diese Stornierung als galtig Gbernommen werden?

Ja Mein

Wenn Sie die Stornierung als gliltig ibernehmen wollen, bestatigen Sie die Abfrage durch Anklicken der Schaltflache
Ja.

Die Stornierung wird im Mandantenkonto, im Rechnungsausgangsbuch beriicksichtigt.

Wenn die Stornierung nicht als giiltig ibernommen werden soll, klicken Sie an dieser Stelle auf Nein.

1.2. Rechnungskorrektur Positionen

Geben Sie zunachst das betreffende Aktenzeichen ein oder ibernehmen Sie aus der Liste der Aktensuche, die Sie durch
Anklicken der Schaltfliche ®| ffne n, das betreffende Aktenzeichen.

Die Rechnungen zu diesem Vorgang werden gelistet. Fiir den Fall, dass mehrere Rechnungen zu einer Akte erstellt
worden sind, markieren Sie durch Anklickender entsprechenden Nummer (!) die Zeile mitder Rechnungsnummer, zu
der ein pauschaler Teilstorno Positionenerfolgensoll.

Machen Sie im Bereich Grund Angaben dariiber, warum eine Korrektur erfolgt und geben Sie nach Bedarf einen
Anweisungstext fir die Gutschriftan. AnschlieBend klicken Sie auf die Funktion Rechnungskorrektur Positionen:

Storno/Gutschrift - O X
Allgemein / Fas
Aktenzeichen: 00241719 -/ O Aktenbezeichnung: | Winkler

Uhland
Wegen:

Autoren Pt
Hautpuerantwortlicher Bldmer, Dr, Peter - und Sachbearbeiter: Dierks, Sabine -
Rechtsanwalt:

Weiterer Rechtsanwalt: [Keine Auswahl] - und Sachbearbeiter: [Keine Auswahl] -
Verfahren Y
(O Stornierung auf eine | Standardrechnung

Es werden komplett bezahlte Rechnungen angeboten

Rechnungsnummer: Datum: 12.03.2019 -
Rechnungskorrektur Pauschal IRechnung;korreld:ur PDSItIOnEﬂI Gesamtstorno  Ldschen
Rechnungs-Nr. Sollstellung Cffener Betrag | Rechnungsadressat Datum Quelle Grund
1 0000212119 870,33 0,00 Dr. Hermann Winkler 12.03.2019 RVG gern. Ricksprache mit Mandantschaft
2 0000211719 470,05 0,00 Dr, Hermann Winkler 12.03.2019 RVG

Anweisungstext fur die Gutschrift Wir werden den Betrag in Kiirze Gberweisen

Abbrechen
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In der nachfolgenden Eingabemaske haben Sie nunmehr die Moglichkeit, zu einzelnen Rechnungspositionen
Stornobetrage einzutragen:

Rechnungsdetails - O x
Rechnungsnummer: 0000212115 (Angabe der Betrage in Brutto)
Offener Betrag: Teilstornobetrag:
VNP Bezeichnung Netto Brutto Storniert) (W] Stornieren Stornobetrag
3100 Werfahrensgebiihr Nr. 3100 WV, gem. § 13 RVG 195,00 232,05 0.00 O 0.00
3104 Terminsgebihr Nr. 3104 WV, gem. § 13 RVG 180,00 21420 0,00 200,00
Post- und Telekommunikationspauschale Mr_. 20,00 23,80 0,008 O 0.00
7004 Fahrtkosten Nr. 7004 W RVG 100,00 119,00 0.00 O 0.00
Gewerbliche Auskunftskosten 12,00 14,28 0,00 |:| 0,00
Gerichtskosten 267,00 267,00 0,00 | 0.00
-

Durch Anklicken der Schaltflache wechseln Sie in das Programm Microsoft Office Word. Hier wird
nunmehr ein entsprechendes Dokument mit den Angaben zur Stornierung erstellt und angezeigt.

Sie konnen das Dokument ausdrucken. Durch Anklicken der Schaltfldche Zuriick zu AnNoText gelangen Sie wiederin
die urspriingliche Eingabemaske. Es erscheint die folgende Abfrage:

= Systemmeldung

9 Soll diese Stornierung als galtig Gbernommen werden?

Ja Mein

Wenn Sie die Stornierung als gtiltig ibernehmen wollen, bestatigen Sie die Abfrage durch Anklicken der Schaltflache
Ja.

Die Stornierung wird im Mandantenkonto, im Rechnungsausgangsbuch sowie bei der Durchfihrung eines Mahnlaufs
bericksichtigt.

Wenn die Stornierung nicht als giiltig ibernommen werden soll, klicken Sie an dieser Stelle auf Nein.

1.3. Gesamtstorno

Geben Sie zundchst das betreffende Aktenzeichen ein oder ibernehmen Sie aus der Liste der Aktensuche, die Sie durch
Anklicken der Schaltflache S| offnen, das betreffende Aktenzeichen.

Die Rechnungen zu diesem Vorgang werden gelistet. Fiir den Fall, dass mehrere Rechnungen zu einer Akte erstellt
worden sind, markieren Sie durch Anklickender entsprechenden Nummer (!) die Zeile mitder Rechnungsnummer, zu
der ein Gesamtstorno erfolgensoll.
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Machen Sie im Bereich Grund Angaben dariiber, warum ein Gesamtstorno erfolgt und klicken Sie anschliefend auf die
Funktion Gesamtstorno:

Storne/Gutschrift - [m] X
Allgemein / S
Aktenzeichen: 00241719 +| G| Aktenbezeichnung: Winkler

Uhland
Wegen:

Autoren o~
Hautpverantwortlicher Blamer, Dr. Peter - und Sachbearbeiter: Dierks, Sabine -
Rechtsanwalt:

Weiterer Rechtsanwalt: [Keine Auswahl] - und Sachbearbeiter: [Keine Auswahl] -
Verfahren ey
(O Stomierung (® kfm. Gutschrift auf eine | Standardrechnung -
Es werden komplett bezahlte Rechnungen angeboten

Rechnungsnummer: Datum: 12.03.2019 -

Rechnungskorrektur Pauschal Rechnungskerrektur Positionen IGesamtstomDI Laschen
Rechnungs-Nr. Sollstellung Offener Betrag| Rechnungsadressat Datumn Quelle (Grund
1 0000212719 870,33 0,00 Dr. Hermann Winkler 12.03.2019 RVG gem. Ricksprache mit Mandantschaft
2 000021119 470,03 0,00 Dr. Hermann Winkler 12.03.2019 RVG

Anweisungstext fur die Gutschrift Wirwerden den Betrag in Kiirze Gberweisen

Abbrechen

Sie wechseln Sie in das Programm Microsoft Office Word. Hier wird nunmehr ein entsprechendes Dokument mit den
Angaben zur Stornierung erstellt und angezeigt.
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WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
RECHTSANWALTE

Herm

Dr. Hermann Winkler
Robert-Bosch-Str. 6
50769 Kaln

Hirth, 12.03.2015
12. Marz 2019
Dienstag, 12. Mdrz 20159

Winkler /. Uhland
Rechnungskorrektur Nr. 0000214/19

zur Rechnung 0000212/19 vom 12.03.2019

hiermit erhalten Sie die Rechnungskorrektur zu unserer Rechnung 0000212/19 vom 12.03.2019.

Gegenstandswert: 2.000.00 €

1,3 Verfahrensgebiihr Nr. 3100 VWV, gem. § 13 RVG -195.00 €
1,2 Terminsgebihr Nr. 3104 VW, gem. § 13 RVG -180 00 €
Post- und Telekommunikationspauschale Nr. 7002 VWV RVG -20.00 €
Fahrtkosten Nr. 7004 VW RVG vom 12.03.2019 -100.00 €
Gewerbliche Auskunftskosten vom 12.03.2019 -12.00€
Netto-Gesamtsumme -507 00 €
19,00 % Umsatzsteuer Nr. 7008 VW RVG 96,33 €
Zwischensumme 603 33 €
Gerichtskosten -267.00€
Rechnungskorrekturbetrag 270 33€

Begrindung:

gem. Ricksprache mit Mandantschaft
Wir werden den Betrag in Klrze Gberweisen

Mit freundlichen Griiten

Bl

Rechtsanwalt

Sie kdnnen das Dokumentausdrucken. Durch Anklicken der Schaltflache Zuriick zu AnNoText gelangen Sie wiederin
die urspriingliche Eingabemaske. Es erscheint die folgende Abfrage:
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= Systemmeldung \_

9 Soll diese Stornierung als galtig Gbernommen werden?

la | | Mein

Wenn Sie die Stornierung als gliltig Gbernehmen wollen, bestatigen Sie die Abfrage durch Anklicken der Schaltflache
Ja.

Die Stornierung wird im Mandantenkonto, im Rechnungsausgangsbuch sowie bei der Durchfiihrung eines Mahnlaufs
bericksichtigt.

Wenn die Stornierung nicht als giiltig ibernommen werden soll, klicken Sie an dieser Stelle auf Nein.

3. AnNoText-Online-Akte/Unterstiitzung des HTML Formates fiir Benachrichtigungs-E-Mails

Das HMTL Format wird flir Benachrichtigungs-E-Mails unterstiitzt. Hierzu ist es erforderlich, im Programm AnNoText-
Administration im Bereich Systemeinstellungen - Online Akte - entsprechende Einstellungen durchgefiihrt werden.
Zunichst muss beider Auswahl 2. Portal/Biirogemeinschaft in der Registerkarte Blirogemeinschaften die Abfrage E-
Mails im HTML Format verschicken durch Anklicken aktiviert werden:

AnNoText - Administration.

Administration Tutorials

Speichemn e gJ_IA ﬁ
o) @ 000
T Laschen .
New ) rpenennen | Aktuslisieren | Gerichte Ortsverzeichnis Sonstiges

Datei Ansicht Kenstanten

Systemeinstellungen ERVGHESWGE 2. Portal / Burogemeinschaft

T Phonetische Teilnamensuche
P Aligemeine Einstellungen
p [ sOL Einstellungen far Burogemeinschaften Suche nach: ‘ ‘
[P Porta-/Kopierkostenerfassung
] Online Akte [Beschreibung Jurc
== i - = — 5
3 E-Mail/Fax Integration Online Akte Konfiguration = B [:
v 3 Posteingang Bar

Meu 7 Bearbeiten " Léschen

w

| variage je | Vorlage Kennwort | Vorl, Vorlage 2 Faktor SMS | Vorlage Kennwort zuriicksetzen

Konfigurieren Sie hier die Schnittstelle zwischen ihrem Online Akte Portal und ihrer Kanzei.
Bitte berucksichtigen Sie das sie den hier i it assel und Servi auch in lhrem Online Akte Portal hinterlegen mssen.

Name der Konfiguration: [pemo | Sicherheitsschlssel; wre |

Absende E-Mailadresse: ‘ |

Schreiben eines ichtis bei D [Sechbearbeiter der Akte V]
Schreiben sines ichti dos bei D oad: [Sachbearbeiter der Akte v]
[] Berechtigungen far Drittanbister Plugins [ Neue Akten nach Anlage in der Auskunft oder Online Akte freigeben

Freigegebene Dokument in Ordnem anzzigen [] Neue Akten nach Anlege dber Connect freigeben

| E-Mails im HTML Format verschicken |

Unfallerfassung:

[ Vollmacht bei Unfallerfassung

[ Keine Detef zuzgeuahi: neue Datei hinterlegen aktuelle Datel anzeigen

URLs:
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Als ndchster Schritt muss in der Registerkarte Vorlage Benutzeranlage durch Anklicken der Schaltflache HTML Vorlage
bearbeiten eine entsprechende Outlook-Vorlage erstellt werden:

Online Akte Konfiguration = E
Birogemeinschaften | Vorlage Benutzeranlage |vcmaga Kennwort | Vorlage Statusmeldung | Vorlage 2 Faktor SMS | Vorlage Kennwert zuricksetzen
Sie kannen hier die Vorlage eingeben die in den Registrierungs E-Mail verwendet werden soll.
Folgende Platzhalter sind verfiigbar:
[BENUTZERNAME] = Mame des Benutrers
[ANREDE] = Andrede des Benutzers
[NACHNAME] = Nachname des Benutzers
[VORMAME] = Vorname des Benutzers
[BENUTZERKONTO]= Anmeldename des Benutzers
[KENNWORT]= Passwort des Benutzers
[URL] = Adresse ihrer Online Akte
[KANZLEI] = Ihr Kanzleiname ermittelt aus Ihrer Produktlizenz /
Fd
Betref: |Willkommen yd |
HTML Vorlage bearbeiten
EHS0 1t 4= Vorlage fiir HTML-E-Mail - Nachricht (HTML) ? B O X
MACHRICHT | ANNOTEXT ~ EINFOGEN — OPTIONEN — TEXT FORMATIEREN — UBERPRUFEN
T T 4 Calibri (Textkérper) = A A EE] [ Datei anfagen ﬂ | Nachverfolgung ~ Q [Bii
= — __ =
O e F kU Z-iZ- &= @7 Element anfiigen ~ 1 Wichtigkeit: hoch 4
Einfagen . 7 g |NATEN ) Richtlinie T . Zoom  Vorlagen
oW  F.pA- === e b . [FSignature suweisen - ¥ Wichtigkeit: niedrig anzeigen
Zwischenabla.. Text L] Einflgen Kategorien . Zoom | Meine Vorla.. &

el |
=1
| | |
Senden

Detreff ‘Vurlage fiar HTML-E-Mail |

Mit freundlichen GriiRen

Testkunde

info@wolterskluwer.com

‘.;:: Wolters Kluwer

Wolters Kluwer Deutschland GmbH
www.wolterskluwer.de
shop.wolterskluwer.de

[«

4, Geldwaschegesetz

Bei der Neu-Anlage einer Akte besteht bei dem Hinzufligen/Aufnehmen eines Mandanten als Beteiligter zur Akte im
Bereich Weitere Angaben die Moglichkeit, Angaben zu hinterlegen ob eine Prifung nach dem GwG
(Geldwaschegesetz) durchgefiihrt wordenist. Es kann hinterlegt werden wann diese Prifung erfolgtist und wer diese
Prifung durchgefihrt hat:
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Neuen Adressaten anlegen = = “

en |Weitere Angaben I

Anschrift: Anrede im Brief:
Avtomatische Anschrift: Auvtomatische Anrede im Brisf:
Hermn Sehr geshrier Herr Dorfner,
Hermann Dorfner
fobert-Bosch-5ir. &
50354 Hirth

Steuerpflicht #~ GebOhrenberechnung ~\ Leistungserfassung o~

|:| Vorsteuerabzugsberechtigt D Geltungsbereich Ost Stundensatz Leistungserfassung: 0,00€
[[] RAe in eigener Sache [] Hebegebahr berechnen Erhhungsfakton:

Gebihrenumsatesteuerpflichtig [[] Auslagenpauschale bertc
Bernerkungen:

[

Gepruft nach GwG 12.03.2019 E| | Blmer, Dr. Peter

Fertigstellen Abbrechen

Beider spateren Ansicht der Akte kénnenin der Registerkarte Ubersicht im Bereich Angabenzu GwG durch Anklicken
der Schaltflache Details ndhere Angabenzum Geldwéaschegesetz angezeigt werden:

Akte I [REteNd Verantwortlichkeiten Freigabe SEPA-Mandate Leistungserfassung Budget - Leistung ZV Statistik T
2
4 [} 00037419 - Dorfner, Hermann ./. Kielmann, Richard - Schadensersatz =
=} 5 . Standart: Sachgebiet: Allgemein Anwalt v H]
b Jl, Beteiligte B
b ) Historie Referat: Zivilrecht v Bearbeitet durch: | RA: Blomer, Dr. Peter f SB: Dierks, Sabine =]
= =
D 4 Brinmge Rubrum Mandant: | Dorfrer, Hermann
b [ Aktenspiegel
9 Leistungsabersicht Rubrum Gegner: | Kielmann, Richard
Mandantenkonto Wegen: Schadensersatz
b [, Mahnverfahren und 2V
&3 Kosten und Gebahren Bemerkung:
[£ Motizen
6% Zusatzdaten
b @ Fundstellen
b T Kommunikationsjournal [ Es besteht erhahtes Haftungsrisiko Geric hen
[ Kerrespondierende Akten
Status: 1. Instanz: ‘ ‘
» P Verwandte Akten atus:
Kanzlei-Police: 500.000,00 EUR II. Instanz: ‘ ‘
Haftungsbeschrankung: 000 ER Il Instanz: [ |
Zusatzversicherung: 000 ER Adtuellelnstanz: | v]
Sonstige Freigabe:
CRM Angaben zu GwG -~
Mar I v| | Diese Akte wurde gepraft Details fi
Angebotsdatum: . - Weitere Angaben
Altes
Angebotsvolumen: | 000] EUR  agtenzeichen:
Mandats- . - Konzern: v]
entscheidung:
Rechtsgebiet ‘ [o]  sprache Deutsch (Deutschiand) v]
Streitwert: 000] Eur

Ob bspw. eine Identifizierung erforderlich ist. Fir den Fall, dass eine Identifizierung erforderlich ist, kann eine
individuelle Bemerkung hierzu erfasst werden. Angezeigt dariber hinaus wird auch ob zu einer Mandantschaft eine
Prifung, wann und durch wen durchgefiihrt worden ist:
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Details zum Geldwdschegesetz

Allgemein et
|dentifizierung erforderlich Bemerkung: |Individuelle Bemerkung
Mandanten AN
MName Gepriift am Gepriift von
Hermann Dorfner 12032018 - Blomer, Dr. Peter

—

Auch beider Neu-Anlage eines Adressaten besteht ebenfallsim Bereich Weitere Angaben die Moglichkeit Angaben zu
hinterlegenob eine Priifung nach dem GwG (Geldwaschegesetz) durchgefiihrt worden ist. Es kann hinterlegt werden
wann diese Prifung erfolgtistund wer diese Prifung durchgefiihrt hat:

Neuen Adressaten anlegen = =
|We'\te re Anga benl

Anschrift: Anrede im Brief:

Steuerpflicht #~  Gebihrenberechnung /. Leistungserfassung IS
[ Vorsteuerabugsberechtigt [ Geltungsbereich Ost Stundensatz Leistungserfassung: 265,00 €
[T] RAein eigener Sache Hebegebiihr berechnen Erhohungsfaktor:

Gebiihrenumsatzsteuerpflichtig Auslagenpauschale bericksichtigen

Bemerkungen:

Gepritft nach GwG | 13.03.2019 [ orth, Manfred v |

Bei der Ansicht Adressat ist entsprechend die Registerkarte Ubersicht erweitert worden. Hier kann hinterlegt werden
ob zu einem Adressaten eine Priifung nach GwG (Geldwdaschegesetz) erfolgt ist. Wann diese Priifung erfolgt ist und
wer diese Prifung durchgefiihrt hat:
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IUbersicht Anschrift Einstellungen Familienstatus Bankverbindung CRM Leistungserfassung Budget - Leistung Statistik Exchange
+ [ Werschre, Frpeter] cenmuna

1 [ Kontakte

» @ Beriehungen Adressat Herm

b ) Hisorie gztn:ra:te:eggﬂfersthner

b [2 Aktenspiegel 51107 Koln
ET, Mahnverfahren und Zv
[ Auskunftsermittiung
[E Notizen [ Adressat bei der Serienbriefselektion beriicksichtigen
€ Zusatzdaten

b [l Statistik
B verkniipfte Gerichte Daten-Nr: ‘ |
@ Angaben Motariat - Mail ‘ |

b 3] Urkundennummern

b 5| Massen

s,000L abpnay

Homepage: | hitpi/ | | 3
Steuridenti- | ‘
kationsnr:

USt-IdNrs [ it

Standort:

Bemerkung:

=] Axte

B, Adressat

oot | Gepriift nach GwG 13032019 [~][0rth, Manfred vl
Dokumente

Konzerne
Biro < 5

5. Aktuelle Beschreibung beA Nachrichtenversand

1.1. Versand von historisierten Dokumenten aus AnNoText mittels beA

1.1.1.  Schriftformerfordernis der beA-Nachricht
Um die Schriftform des § 126 a BGB wirksam erflllen zu kdnnen, gibt es zwei Méglichkeiten.

1. Wenn Schriftsatze, die Sie Uber das beA bei Gericht einreichen, vom Rechtsanwalt héchstpersdnlich an das Gericht
Ubermittelt werden, bedarf es ab dem 01.01.2018 keiner gualifizierten Signatur. Der Rechtsanwalt muss hierfir
den Versand selbstdurchKlicken auf die Schaltflache Senden auslésen.

2. Alternativ besteht die Moglichkeit Schriftsdtze von Mitarbeitern (iber das beA versenden zu lassen, um lhren
gewohnten Biroablauf beizubehalten. Soll ein Mitarbeiter die Schriftsatze tGber das beA versenden, miissen die
Schriftsatze auch nach dem 01.01.2018 vom Rechtsanwalt, mit dessen beA-Karte Signatur oder einer alternativen
Signaturkarte vor dem Versand digital unterzeichnet, d. h. qualifiziert elektronisch signiert werden. Anschlieend

kénnen hierzu berechtigte Mitarbeiter die signierten Schriftsitze versenden.

1.1.2.  Erstellen einer Postmappe Versand (Workflow)
- Versand von historisierten Dokumentenaus AnNoText mittels beA

Fiir den Versand von historisierten Dokumenten aus AnNoText mittels beA steht die Funktion Dokument zur

Postmappe hinzufiigen fir eine Anwendung zur Verfligung.
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In der Historie einer Akte wird zunachst ein betreffendes Dokument (oder mehrere Dokumente) markiert und durch
Klicken auf die rechte Maustaste wird die Funktion Dokument zur Postmappe hinzufiigen undanschlieRend der Befehl
Neue Postmappe ausgewahlt

Ace f riseore

a [5- 01341718 - Schroder, Peter /. Velbel, Theo - || [~ FS - Suche: |Volltextsuche = | | Bitte hier den Suchtext eingeben Q.

>
=z
» 8 Unfallangaben )
» & Beteligte Zichen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten. E
o) El
; 4
4 £) Historie ® |7 =2 & | Ereignisdatum - Dokument Dekumentenname Adressat Ersteller £l
Papierkorb
Oaﬁp‘a' ;'k . O & L 14022019 12:0600  14.02.2019 12:06:00 beA-Nachricht (429304) Schrmitz, Dr. Hans
ene Dokumente
) Dokumente ohne Ordnerzucrdnung O D m | 16.08.2018 17:05:00 16.08.2018 17:05:00 Kurzmitteilung Schroder, Peter Dierks, Sabine
» B Emittiungen o[ 16.08.2018 11:50:23 16.08.2018 11:50:22 BGH Entscheidung Formular 04_11_2015 VIl .. Dierks, Sabine
5 Haftpflicht Gegner D 16.08.2018 08:57:00 16.08.2018 08:57:00 Abrechnung Time & Billing (Schroder, Peter) Schroder, Peter Dierks, Sabine
[ Rechtsschutz ¥ | @ 09.08.2018 18:15:00 10.08.2018 14:51:00 AbschlieBender Vortrag Amtsgericht Koln ~ Dierks, Sabine
& 5 Verletzungen T 05.08.201818:06:00  09.08.3018 11:39:00 Kiageerwiderung und Streitverkiindung Dierks, Szbine
b £ Postmappe o] @ 09.08.201818:03:00  09.08.2018 18:04:00 Stellungnahme zu den Hiweisen Amtsgericht Koln  Dierks, Sabine
B> [Et] AALE TR O] @ p 09.08.2018 17:51:00 16.08.2018 17:06:00 Sachstandsmitteilung 1 Schroder, Peter Dierks, Sabine
2 Leistungsubersicht O 09.02.201217:48:00  09.02.2018 17:48:00 Klage Amtsgericht Koln AmtsgerichtKoln  Dierks, Sabine
Mandantenk g g g
andantenkonto
i ET, Forderungsmanagement
g E“‘E" pnciGebuben Dokumente kopieren aber Merkliste...
otizen
o Dokumnente verschieben iiber Merkliste...
S @ Fundstellen Dokumente I5schen
i %’ :m’"”"':?m"j”:’:' Dokurnente zur Sammelmappe hinzufagen
orrespondierende Akten
» [ Verwandte Akten Dokumente zur Postmappe hinzufigen 3 Neue Postmappe...
Senden an 3 Zur Postmappe einer anderen Akte hinzufdgen...

1.1.2.1. Variante 1, die Postmappe (bzw. derenlInhalt) soll direkt versendet werden

Nachdem eine entsprechende Auswahl von Dokumenten getroffen worden ist soll der Inhalt der Postmappe direkt
versendetwerden

Bezeichnen Sie lhre Postmappe undwahlen Sie aus einer Auswabhlliste den Versand mittels beA

MNeue Postmappe

Mame: | Gerichtskorrespondenz
Versand mittels: |bel W [ f—
Postmappe soll Datentrager
Deckungsanfrage
[Jzum Signien EGYP enfred
Elektronische Schadenabwicklung
| Versendet v EMail Dr. Hans-Josef v|
Fax

Ok | ‘ Abbrechen ‘

Bestimmen Sie im Bereich Postmappe soll mit dem Befehl Versendet werden den Mitarbeiter/die Mitarbeiterin,
der/die den Versand der Postmappe durchfihrensoll

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText - Arbeitsunterlage - Seite 153 -



Meue Postmappe

Mame: ‘ Gerichtskorrespondenz
Versand mittels: |beA v
Postmappe soll

[Jzum Signieren / Freigeben vorgelegt werden: | Orth, Manfred

[+] Versendet werden: Schmitz, Dr. Hans-Josef /j

Ok ‘ ‘ Abbrechen ‘

Bestatigen Sie lhre Auswahl zuletzt durch Anklicken der Schaltflache OK.

AnschlieBendwird die Postmappein der Kategorie Postmappe im Bereich In Bearbeitung angezeigt:

Akte Postmappen
4 5 01241/18 - Schroder, Peter ./, Velbel, Theo - M | Brieflopfuvechsel/Wasserzeichen | Zielformat | Dokumentname | berTyp | Anlage Nr | Anlagenstempel | qeS | Tederkennung | status
b £ Unfallangaben
b o Beteiligte “ Postmappe Gerichtskomespondenz, Erstelft am 14.02.2019 um 14:46
4 (7) Historie [F  Original [+| Originaiformat [« [AbschlieBender Vortrag.... Schriftsatz || Kein Stempel [m] [m]
W Papierkorb [ Original Originalformat  [w] Klageerwiderung und Str.. Schriftsatz  [v ] Kein Stempel [m] O
Offene Dokumente
£) Dokumente ohne Ordnerzuordnung
b P Ermittlungen

3 Haftpflicht Gegner
[ Rechtsschutz
» £ Verletzungen
4 &y Postrnappe (1)
&1 Wartet auf Prafung/Signatur
&1 Wartet auf Versand
b [2) Aktenspiegel
@ Leistungsabersicht
Mandantenkonto
1 ET Forderungsmanagement
&1 Kosten und Gebihren
B} Notizen
€2 Zusatzdaten
b (@) Fundstellen
b % Kemmunikationsjoumnal
B Korrespondierende Akten
p P Verwandte Akten

Né&chster Arbeitsschritt fur die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

O | Postmappe | Versand mittels Aktion | Weiterleiten an
| i bel Ausfertigen Schmitz, Dr. Hans-Josef

Beider Bearbeitung einer Postmappe kann auf der rechtenSeite im oberen Bereichderzeit unteranderem

- ein Briefkopfwechsel durchgefiihrt werden:

O Bricfkopfwechsel/ Wasserzeichen Zielformat :Dokumentname :beAT)rp :Anlage MNr :Anlagenstempel :D qu:D Texterkennung

2 Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 14.02.2019 um 14:46
i AbschlieBender Vortrag.... Schriftsatz
Klageerwiderung und Str... Schriftsatz

Original

<

Originalformat Kein Stempel O O

Kein Stempel O O

>

[<]i<
<)<

Originalformat
Standard (Word-Format)
Kopie (Word-Format)
Abschrift (Word-Format)
Entwurf (Word-Format)
Kopie (mit Wasserzeichen)
Abschrift (mit Wasserzeichen)
Entwurf {mit Waszerzeichen)

- das Zielformat gedandertwerden:
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|An|age Nr ‘Anlagenstempel |I:| qes |I:| Texterkennung

O | Briefkopfwechsel/Wasserzeichen Zielformat Dokumentname | bed Typ
= Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 14.02.2019 um 1446
El Original v | Originalformat mAbschIieBender Vortrag... Schriftsatz E Kein Stempel O O
Klageerwiderung und 5tr... Schriftsatz |z| Kein Stempel O O

E| Original Originalformat

- der Dokumentenname gedndert werden:

O | BriefkopfwechselWasserzeichen | Zielformat I Dokumentname I bed Typ | Anlage MNr | Anlagenstempel ||:| qes ||:| Texterkennung

e Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 14.02.2019 um 1446

[ Original E PDF /A-2a E AbschlieBender Vortrag  Schriftsatz E Kein Stempel E Od O
........ ﬁ Original PDF /A-2a Klageerwiderung Schriftsatz Kein Stempel O
Hinweis:

Hier sollten Sie einen aussagekréftigen Dateinamen, der auf denInhalt schlieRen lasst, wie bspw. Klageschrift

oder Terminverlegungsantrag, verwenden.

- der beA Typ (Schriftsatz oder Anlage) ausgewahlt werden:

Anlage Nr | Anlagenstempel ||:| qu||:| Texterkennung

O | Briefkopfwechsel/Wasserzeichen |Zielf0rmat Dokumentname beld Typ
2 Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 14.02.201% um 14:46

m Original |Z| PDF /A-2a v | AbschlieBender Vortrag.... Schriftsatz m Kein Stempel |w| [ O

El Original PDF /A-2a [+ | Klageerwiderung.docx Schriftsatz Kein Stempel [v| O O

o Anlage o
EDA-Datei
Hinweis:
- Seite 155 -
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Beachten Sie, dass die Dokumente in der beA-Nachricht sortiert eingefligt werden. Zundchst werden alle
Dokumente vom Typ Schriftsatz eingefiigt, anschlieRend alle vom Typ Anlage. Innerhalb der beiden Gruppen
werden die Dokumente in alphabetischer Reihenfolge sortiert angefligt. Der vergebene Dateiname
entscheidet spater also Uber die Reihenfolge, in der die Dateien bei Gericht ankommen. Eine homogene

Namenswahl bei Schriftsdtzen und Anlagen ist daher angezeigt, um Verwirrungen bei Gericht zu vermeiden.

- die Anlage Nr. eingetragen und:

O:-.mappen
Briefkopfwechsel/Wasserzeichen Zielformat Dokurnentname bel Anlage Nr | Anlagenstempel | qeS |0 Texerkennun
P YP 9J 9 P 9 9

2 Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 14.02.201% um 14:46
| Original | v |PDF /A-2a AbschlieBender Vortrag.... Anlage
El Original PDF /A-2a Klageerwiderung.docx Schriftsatz

<)<
[<li<

K1 Kein Stermpel |»| O O
\ Kein Stermpel z O O

- ein digitaler Anlagestempelauf die Anlagenaufgebracht werden:

Postmappen
O Briefkopfwechsel/\Wasserzeichen Zielformat Dokumentname beld Typ Anlage Nr | Anlagenstempel |[J qeS|[J Texterkennung
4 Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 14.02.2019 um 14:46
[ Original PDF /A-2a E Klageerwiderung.docx Anlage z Standard |Z| O O
........ El Original PDF /A-2a v | AbschlieBender Vortrag.... Schriftsatz v Kein Stempel |v| O O
Kein Stempel
Hinweis:

Ein digitaler Anlagenstempel ldsst sich nur auf PDF-Anlagen aufbringen. Wird also ein Word-Dokument in die
Postmappe eingefligt, so kann ein Stempel erst dann aufgebracht werden, wenn im Zielformat entsprechend ein

PDF-Formatausgewahlt wird.
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[Rect ilte Klug & Kolleg

ANLAGE:K2 I{ANZLEI

Frau

Julia Opitz

Strémannstrafie 9

13125 Berlin DR. MARIA KLUG
CONNT KLAWITTER

FACHANWALTIN FUR

- ein Dokument kann ggf. vor Versand miteiner ,qes“(qualifizierten elektronischen Signatur)versehen werden:

O |Briefkopfwechsel_f\'\fasserzeichen |Zielf0rmat |D0kumentname |beAT}rp |An|age MNr |An|agenstempel |E| qu||:| Texterkennung

= Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 14.02,.2019 umn 14:46
Original PDF fA-2a z Klageerwiderung.doox Anlage z Standard z O
Original PDF fA-2a v | AbschlieBender Vortrag.... Schriftsatz v Kein Stempel | w O
- ein Eintragaus der Postmappe geldscht werden, durch Anklickendes Symbols :
Postmappen
[} ‘EHEﬂ(opﬁNEChSELﬂVESSE!’ZE\ChEH ‘Z\EIfovmat ‘Dokumantname ‘beATyp ‘An\ageNr ‘Anlagenstempe\ ‘E qes ||:| Texterkennung |Status ‘
4 Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 14.02.2019 um 14:46
[E Original PDF /A-2a [v] Klageerwiderung.docx ~ Anlage Standard | [
] m QOriginal PDF /A-2a |w| AbschlieBender Vortrag.... Schriftsatz | v | Kein Stempel |w ] [} F el i

Im unteren Bereich stehen bei dieser Variante folgende nachste Arbeitsschritte zur Verfligung, die nach einer
Bearbeitungimoberen Bereich ausgefiihrt werden kénnen:

- Ausfertigen
- Ausfertigen, Signierenund weiterleiten zum Versand
- Ausfertigenund weiterleiten zum Versand

- eine Postmappe kann geléschtwerden
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Bei dieser Variante wird als nachster Arbeitsschritt die Aktion ,Ausfertigen und weiterleiten zur Prifung/qeS”

ausgewahlt. Der Mitarbeiter, der den Versand durchfiihren soll, wird festgelegt und die Bearbeitung der Postmappe

durch Anklickender Schaltflache Ausfiihrenbeendet:

N&chster Arbeitsschritt fir die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

Postmappe Versand mittels Aktion Weiterleiten an
Gerichtskorrespondenz bed Ausfertigen und weiterleiten zum Versand | w | Schmitz, Dr. Hans-Josef
Ausfertigen
Ausfertigen, Signieren und weiterleiten zum Versand

Ausfertigen und weiterleiten zum Versand

Die Dokumente werdenfiir denVersand vorbereitet (Briefkopfwechselund PDF Konvertierung werden durchgefihrt):

Ausfertigen

"

Briefkopfwechsel / Wasserzeichen

VYargang abbrechen

AnschlieBendwird die Postmappeim Bereich ,Wartet auf Versand“ angezeigt:
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4 [5] 01341/18 - Schroder, Peter /. Velbel, Theo - |71 | Brisfkopfwechsel/Wasserzeichen Zielformat | Dokumentname beA Typ Anlage Nr | Anlagenstempel |0 Texterkennung [ qeS | Status
» £ Unfallangaben .
5 b Beteiligte Postmappe: Gerichtskorrepondent, Erstellt am 14.02.2019 um 15:52
» £ Historie Original PDF /A-22 Klageerwiderung un... Schriftsatz Kein Stempel 0 O [
4 & Postmappe (1) Original PDF /A-2a AbschlieBender Vort... Anlage K1 Standard ] m] [f

11 In Bearbeitung
1y Wartet auf Prifung/Signatur
Aktenspiegel
QF Leistungsiibersicht
Mandantenkonto
» [T, Forderungsmanagement
& Kosten und Gebihren
[Er Motizen
3 Zusatzdaten
p (@ Fundstellen

v

b “ Kemmunikationsjournal Nachster Arbeitsschritt fiir die ausgewahlte(n) Postmappe(n)
5 Korrespondierende Akten
i 5 Verwandte Akten Postmappe Status Versand mittels Altion
Gerichtskorrepondenz Versenden | v | beA | v | Versenden [
< >
B o ®

Durch Anklicken der Schaltflache Ausfithrenwird der Versand eingeleitet.

Die Dokumente aus der Postmappe werden in ein beA-Nachrichtenobjekt eingefiigt, in der Reihenfolge, wie sie in der
Postmappe auftauchen. Als Dokumentenbezeichnung wird der Dateiname Gibernommen. Ebenfalls beachtet werden
der beA-Typ der Anhange und eventuell vorhandene Signaturen. Der Betreff wird mit der Aktenbezeichnung gefiilk,
das Aktenzeichen wird ebenfalls eingetragen. Das Nachrichtenobjekt wird dann zur weiteren Bearbeitung an den
Versand-Dialog weitergegeben.

Der Versand-Dialog erscheint.

Als Absender kann eines der Postfacher ausgewahlt werden, auf die der angemeldete Benutzer Zugriff hat. Ob der
Benutzer die Nachricht von diesem Postfach aus versenden kann wird jedoch erst beim Versenden der Nachricht
Uberpriift, da es aktuell nicht moglich ist festzustellen, ob ein Benutzer das Recht besitzt von einem bestimmten

Postfach aus Nachrichten zu versenden.

Um lhren Empfanger auszuwahlen, 6ffnenSie Giber die Schaltfléche die Adressbuchsuche:
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Absender:
Empfinger:

Betreff:

Machricht versenden

| Wolters,Beatrice (50354 Hirth)

|Schroder, Peter ./. Velbel, Theo

Aktenzeichen: | 0134118 | [ Strukturdatensatz generieren
Aktenz, Gericht: |1 1111/19 | 1B anfordem
Nachrichtentyp: | Allgemeine Nachricht Iz”
Bezeichnung Dateiname Grabe Typ Externe Signatur
Klageerwiderung und Streitverkindung-(1).PDF 15KB Schriftsatz
AbschlieBender Vortrag-(1).PDF 20KB Anlage
Senden Abbrechen
Nachricht versenden - a X
Absender: | Mustermann,Max (50354 Hurth)
Empfanger:
Betreff. | Wolters Kluwer Deutschland GmbH ./, Opitz. Julia
Aktenzeichen: | DDL00/18 [ Strukturdstensatz generieren
Aktenz. Geric.. 12C 146412 [] EEB anfordern
Nachrichtentyp: | Allgemeine Nachricht ~
Bezeichnung Dateiname Grile T Exteme Sig
Kageschrift. DOCX 30KE Schriftsatz
Kaufvertrag mit Julia Opitz vom 22.05.2017...  131KB Anlage
Auffordenungsschreiben Opitz, Julia{1).PDF TKB Anlage
2. Auffordeningsschreiben (stztmaligs Zahiu... 6 KB Anlage

Wahlen Sie das globale Adressbuch aus:
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Adressbuch

- ] X
Quelle ~
. e e —————
(@) Persanliches Adressbuch || (O Globales Adressbuch
————————
Suchergebnisse
Zu Empangern hinzufigen Aus pers. Adressbuch entfernen
Adressbuch — [m| s
Quelle ~

(®) Persénliches Adressbuch lro Globales Adressbuch l
—————————————

Suchergebnisse

Zu Empéngemn hinzufigen Aus pers, Adressbuch entfernen

Hinweis:

Die Suche im globalen Adressbuch umfasst alle im Bundesrechtsanwaltsverzeichnis eingetragenen
Postfacher sowie alle liber den EGVP-Verzeichnisdienst angeschlossenen Postfacher.

Tragen Sie mindestens zweiSuchkriterienein. Die erfassten Suchkriterienschranken die Treffermenge Ihrer Suche ein.

Adressbuch - [m} X
Quelle ~
(O Persénliches Adressbuch (@) Globales Adressbuch
Filter ey

Cl, Suchen | fi Filter und Suchergebnisse leeren

(' Safe-ID Kanzleiname
Vorname Nachname
Wolters Kluwer
PLZ Ort
Berlin
o

Klicken Sie auf die Schaltflache Suchen:
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Adressbuch - [m} X

Quelle ~

() Persénliches Adressbuch (@) Globales Adressbuch

Filter A
—

O, Suchen | fill Filter und Suchergebnisse leeren
————————

Safe-ID Kanzleiname

Vorname MNachname

Wolters Kluwer

PLZ Ort

Berlin
Suchergebnisse

Die Suche wird durchgefihrt:

=
l Suche lduft... Iﬁ' Filter und Suchergebnisse leeren
)

Tipp:

Mochten Sie im globalen Adressbuch nach einem Gericht suchen, tragen Sie in das Nachname-Feld den Suchtext
*gericht* und in das Ort-Feldden Ort des gesuchten Gerichtes ein:

Filter N

O}, Suchen | fi Filter und Suchergebnisse leeren

Safe-ID Kanzleiname
= -
Vername Machname
. I *gericht*
PLZ Ort
| Berli

Dieses kdnnen Sie anschlieBend tiber die Schaltflache Zu pers. Adressbuch hinzufiigenin |hr personliches Adressbuch
Uibernehmen:
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Zu Empangern hinzufigen _ F Aus pers. Adressbuch entfernen

Name StraBe Hau... Safe-ID P.| A
[] Amtsgericht Berlin (49593 Berlin) Stiftshof 1 DE.Justiztest.62dbebd2-652e-40f5-a62e-e913... X

4 Amtsgericht Sormmersturm (12345 Berlin)  Sommerstraie 15 safe-st1-1436535997097-011450359

[ Gericht A (10000 Berlin) GerichtsstraBed 1 safe-st1-1444739775490-011451979

[ Gericht B (20000 Berlin) GerichtsstraBeB 1 safe-st1-1444740289674-011451980

[] Gerichtsvollzieher Projekt ekP 1,Gerichts... Berliner StraBe 112..  safe-Test-1491916936438-011465954

[ Gerichtsvollzieher_2_Projekt (10713 Berlin) MusterstraBe 1 DE.Justiztest.3eaf2108-ceca-4fb4-8a30-e19e6f...

[ Gerichtsvolizieher_2_QS (10713 Berlin) Musterstralle 1 DEJustiztest.b1ce7ab5-9c2d-4f20-8b51-5e04... v

Das personliche Adressbuch ermdglicht Ihnen bei der Erstellung einer Nachricht einen Empfénger schnell zu
tibernehmen:

Adressbuch - =] X

Quelle A

(@ Persénliches Adressbuch (O Globales Adressbuch

Suchergebnisse

[¥] Zu Empéngern hinzufigen Aus pers. Adressbuch entfernen

Name StraBe Hau... Safe-ID P.
O Amtsgericht Berlin (49593 Berlin) Stiftshof 8 DE.Justiztest.62dbebd2-652e-40f5-a62e-€913... X

M) Actomoiobas Doemataiiae Do /AOITO Okl | Zhbamnae o aafa oa1 1ADECIEASAOTA AILAEAIED

v
'D Amtsgericht Sommersturm (12345 Berlin) SommerstraBe 15 safe-st1-1436535997097-011450359 X

[ Maczkowsky,Holger (14167 Berlin) Prinz-Handjery-Str. 38 DE.BRAK_SPT.69¢900cd-84d1-4601-a1a2-e2b... X
O Magnusen,Knud (10179 Berlin) Voltairestr. 3 DE.BRAK_SPT.d47a8a97-0010-4fca-b7a1-582e... X
] Mustermann,Max (50354 Harth) Robert-Bosch-Str. 6 DE.BRAK_SPT.6db7b632-5dea-4932-a7bd-344... X
[J Maller-Ladenscheidt, Anne (10179 Berlin)  Voltairestr. 3 DE.BRAK_SPT.d0ee29d9-42f4-4bb0-2565-94b... X

Adressbuch — O X

Quelle ~

(®) Persénliches Adressbuch () Globales Adressbuch

Suchergebnisse

Zu Empéngern hinzufiigen

MName Strafie Hau... Safe-ID P.
[] Amtsgericht Berlin (49593 Berlin) Stiftshof 8 DE Justiztest.62dbebd2-652e-40f5-ab2e-e913... X
1 Acmiemericks Demmelaiine Doee (10170 Dok L 1] sof- -4 1AVECICNCANTA N144CNDED v
[] Amtsgericht Sornmersturm (12345 Berlin) - SommerstraBe 15 safe-st1-1436535997057-011450359 X
[ Maczkowsky,Holger (14167 Berlin) Prinz-Handjery-5tr. 38 DE.BRAK_SPT.69c800cd-84d1-4601-a1a2-e2b... X
[ Magnusen,Knud (10179 Berlin) Voltairestr. 3 DE.BRAK_SPT.d4738a97-0010-4ca-b7al-582e... X
[ Mustermann, Max (50354 Hirth) Robert-Bosch-5tr. 6 DE.BRAK_SPT.6dh7h632-5dea-4932-a7bd-344... X
[] Maller-Lidenscheidt Anne (10179 Berlin) ~ Violtairestr. 3 DE.BRAK_SPT.d0ee29d%-42f4-4bh0-a565-%b... X

Das Suchergebnis wird angezeigt. Wahlen Sie den gewtiinschten Empfanger aus. Klicken Sie auf die Schaltflache Zu
Empféngern hinzufiigen:
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Safe-ID
Vomame
. Wolters

PLZ

Suchergebnisse

Kanzleiname

Machname
Kluwer
Ort

Hrth

| Zu Empangern hinzufigen Zu pers. Adressbuch hinzufigen % Aus pers. Adressbuch entfernen

Al

StraBe Hau... Safe-ID

B
[ wer, Wolters (50354 Harth)
y |

Robert-Bosch-5tr. 6 DE.BRAK_SPT.ef270f2f-34d7-4e63-90b3-bd9f...

Haben Sie den gewiinschten Empfanger ausgewahit, klicken Sie auf die Schaltfliche Ubernehmen:

Adressbuch - m} s

Quelle ~
(O) Persgnliches Adressbuch (@) Globales Adressbuch

Filter ~
Cl, Suchen | I Filter und Suchergebnisse leeren

Safe-ID Kanzleiname

Vomame MNachname

|Wo|ters | |K|uwer |
PLZ Crt

| | |Harth

Suchergebnisse

Zu Empéngern hinzufiigen Zu pers, Adressbuch hinzufigen 3 Aus pers, Adressbuch entfernen

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText - Arbeitsunterlage

Mame StraBe Hau... Safe-ID P.

[ iKluwer,Wolters (50354 Hirth) Robert-Bosch-5tr. 6 DE.BRAK_SPT.ef270f2f-34d7-4e63-90b3-bddf...

Empfanger N

_# Empfanger entfernen  [i Alle Empfinger entfernen

Mame Strale Hau... Safe-ID P..

[ Kluwer,Wolters (50354 Harth) Robert-Bosch-5tr. 6 DE.BRAK_SPT.ef270f2f-34d7-4263-00b3-bd9f...
Abbrechen
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Adressbuch n} x
Quelle A
(O Persénliches Adressbuch (@) Globales Adressbuch
Filter A
L, Suchen | T Filter und Suchergebnisse leeren
Safe-ID Kanzleiname
Vomame Nachname
Wolters Kluwer
PLZ Ort
Hurth
Suchergebnisse
Zu Empéngern hinzufligen Zu pers. Adressbuch hinzufigen Aus pers. Adressbuch entfernen
Name Straie Hau... Safe-ID P..
[ Kluwer, Wolters (50354 Harth) Robert-Bosch-5tr. 6 DE.BRAK_SPT.ef270f2f-34d7-4e63-00b3-bd3f... !
Empfanger s
Empfanger entfernen i Alle Empfanger entfernen
Name Straie Hau... Safe-ID P.
[ Kluwer,Wolters (50354 Harth) Robert-Bosch-5tr. 6 DE.BRAK_SPT.ef270f2f-34d7-4€63-00b3-bdof...
-J AhbrEChen

Der Empfanger wird im Nachricht-versenden-Dialog angezeigt. Klicken Sie zuletzt auf die Schaltflache Senden:

Absender

Nachricht versenden

| ‘Wolters,Beatrice (30354 Hirth)

Empfanger:

|Wolters, Beatrice (50354 Harth)

Betreff:

Aktenzeichen:

Aldenz, Gericht:

Machrichtentyp:

|Schroder, Peter /. Velbel, Theo

[o1341/18

[1cimg

| Allgemeine Machricht

4]

| [C] EEB anfordern

| [] Strukturdatensatz generieren

Bezeichnung

Dateiname

Klageerwiderung und Streitverkindung-(1).PDF

AbschlieBender Vortrag-(1).PDF

Grafe
15KB
20KB

Typ
Schriftsatz
Anlage

Externe Signatur
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Ihre beA-Nachricht wird versendet:

Nachricht versenden

o Nachricht wird versendet...

[
Abbrechen

Das Versenden der beA-Nachricht umfasst mehrere notwendige Schritte:

1. Samtliche Anhadnge der Nachricht werden miteinemvom beA-System generierten Nachrichtenschlissel

verschlisselt. Der Nachrichtenschlissel wird anschliefend fiir den Absender sowie alle Empfanger separat
verschlisselt.

2. DesWeiterenwerden zusatzliche Daten erzeugt, die fiir die Kommunikation des be A-Systems mit EGVP
notig sind.

3. Alsnéachstes wird die Nachrichtauf dem beA-System gespeichert. Je nach GréBe der Anhdange und
Bandbreite des zur Verfligung stehenden Internetzugangs kann dies einige Zeitin Anspruch nehmen. Eine
Fortschrittsmeldungist nicht moglich, da die beA-Schnittstelle der BRAK diese Information nicht zur
Verflgung stellt.

4. Nacherfolgreichem Speichernder Nachricht wird diese erneutan das beA-System fiir denVersand
Uibergeben. Falls das be A-System einen Sendefehler meldet, so wird dieser im,,Nachricht versenden”-Dialog
zur Anzeige gebracht.

Die Meldung, dass die Nachricht erfolgreich versandt wordenist, erscheint:

Nachricht versenden

0 Die Nachricht wurde erfolgreich versandt.

Ihre versandte beA-Nachricht wird miteinem Sendeprotokoll:
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Absender: Mustermann Max (50354 HOrth)

Empfinger: Kluwaer, Wolters (50354 Hirth)

Status (Keine Signatur)

Signaturpriifung:

Betreff: Wollers Kluwer Deutschiand GmbH /. Opitz, Julia
Eigenes 00400/18

Aktenzelchen:

Aktenzeichen der 12 C 146118
Justiz:
Gesendet: 02.09.2018 20:28
Empfangen:
Anhénge :
Dateiname Bezeichnung Anhangstyp Grihe
Kiageschii DOCX SCHRFTSATZ 30
e T e
Autlordarungaschrodben Opitz, Juila ATTACHVENT 7
(1)PDF
e mcwen o
sjustiz_nachecht arel sjstiz_nachrichi sl XUSTZ 513
Machrichtenjournal :
Id der Nachticht id des Anhangs Bonutzernama (Ereignis) Ersignisty Zoitpunkt
5170 Mustermarrdasl £Gh MESSAGE_ZEITPUNKT_ERFOLGREICHER VERSAND et
35170 Musterrnarnebad 821 MESSAGE_ZEITPUNKT_MTIERUNG_VERSAND %2?3"’
315170 Musternariard 40h MESSAGE_NACHRCHT_GEAENDERT T
315170 Musterman-Mar 4ih MESSAGE_ZETPUNKT ERSTE_ERSTELLUNG i

in die Historie Ihrer Akte gespeichert:

e

a [3] 01341718 - Schroder, Peter /. Velbel, Theo - @‘ E‘ﬂ ~  Suche |Volltedsuche ~| |Bitte hier den Suchtext eingeben S =
» £ Unfallangaben § 5]
» o Beteiligte Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten. E
b ] :? Eﬂ Qj E| Ereignisdatum Dokument Dokumentenname :Adressat i
dE Pfsltm; ppz . OT 1 2 13022019 16:18:00  14.02.2019 16:18:00 TeA-Nachricht (22005T)

z ‘-'I:"ar::'(r azlf:r:gfuﬂgfsignatur ] |:| - r 14.02.2019 16:1%00 14022019 16:1%:00 beA-Nachricht (42951) Sendeprotokoll
1L, Wartet auf Versand O D |— 14.02.2019 16:19:00  14.02.2019 16:1%:00 Klageerwiderung und Streitverkindung-{1)....
[ Aktenspiegel O |:| L 14.02.201916:18:00  14.02.2019 16:18:00 Abschliefender Vortrag-(1).PDF
@t Leistungsibersicht o o 14.02.2019 12:06:00 14.02.2019 12:06:00 beA-Nachricht (425804)
Mandantenkonto O D p 16.08.2018 17:05:00 16.08.2018 17:05:00 Kurzmitteilung Schroder, Peter
3 E‘: Forderungsmanagement O D 16.08.2018 11:50:23 16.08.2018 11:50:22 BGH Entscheidung Formular 04_11_2015 VIl ...
&5 Kosten und Gebhren O[] 16.08.20180857:00  16.08.2018 0&:57:00 Abrechnung Time & Billing (Schroder, Peter) Schroder, Peter
Er Notizen ol 00022018 18:15:00  10.08.2018 14:51:00 Abschlieiender Vortrag Amtsgericht Keln
. S E:':Z::It:n" ol 09.082018 18:06:00  09.08.2018 11:39:00 Klageerwiderung und Streitverkiindung
» S5 Kemmunikationsjournal ol 09.08.2018 18:03:00 09.08.2018 1&:04:00 Stellungnahme zu den Hiweisen Amtsgericht Kéln
F Kerrespandierende Akten O D . 09.08.2018 17:51:00 16.08.2018 17:06:00 Sachstandsmitteilung 1 Schroder, Peter
> E Verwandte Akten O |:| 09.08.2018 17:42:00 09.08.2012 17:48:00 Klage Amtsgericht Kaln Amtsgericht Kaln

Ebenso wird eine Nachrichtenansicht generiert, die Absender-, Empfanger-und andere Nachrichteninformationenim

Formateiner gedruckten Outlook-Email enthalt.

Der Versand und das Prifen/Signierenkann auch in der Ansicht der ToDo's durchgefiihrt werden:

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText - Arbeitsunterlage - Seite 167 -



I Datum auswshlen 0O Eriefkopfwechsel/Wasserzeichen Zielformat Dokumentname beA Typ Anlage Nr | Anlagenstempel |[] Texterkennung |[[] qeS | Status
4[] Schmitz, Dr. Hans-Josef .
> [ ToDo's Postmappe: Gerichtskorrepondenz, Erstellt am 14.02.2019 um 15:52, Akte: 01341718 Schroder, Peter ./. Velbel, Theo
%) Nachverfolgung Original PDF /A-22 Klageerwiderung un... Schriftsatz Kein Stempel 0 0 (I
> Cl‘é"f? Kommunikationsjournal Original PDF /A-2a AbschlieBender Vort... Anlage K1 Standard O O I
Notizen

b i Postkorb (3)
1% Posteingang (3)
% = Postmappe (4)
&1 Zu Prafen/Signieren (3)
%1 Zu Versenden (1)

Nachster Arbeitsschritt fir die ausgewdhlte(n) Postmappe(n)

Postmappe Status Versand mittels Aktion

Gerichtskorrepondenz Versenden [ beh

| v | Versenden i}

3 & 2B EE

1.1.2.2.Variante 2, die Postmappe (bzw. derenlInhalt) soll zunachst freigegeben werden

Nachdem eine entsprechende Auswahl von Dokumentengetroffenworden ist, soll der Inhalt der Postmappe
zunachstzur Freigabe vorgelegt und anschlieBend versendet werden.

Bezeichnen Sie Ihre Postmappe undwahlen Sie aus einer Auswahlliste den Versand mittels beA.

Bestimmen Sie im Bereich Postmappe soll welchem Mitarbeiter die Postmappe zum Signieren/Freigeben vorgelegt

werden soll und mit dem Befehl Versendet werden den Mitarbeiter/die Mitarbeiterin, der/die den Versand der
Postmappe durchfiihrensoll

Meue Postmappe

Marne: | befd

Versand mittels: |bv.=_A V|

Pastmappe soll
[+ zurn Signieren / Freigeben vorgelegt werden: |Schmi1z, Dr. Hans-Josef v ‘
| Versendet werden: |Schmi11, Dir. Hans-Josef W ‘

Ok | | Abbrechen |

Bestatigen Sie lhre Auswahl zuletzt durch Anklicken der Schaltflache OK.

Die Postmappe wird anschliefend angezeigtim Bereich ,,In Bearbeitung”.
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Ein Briefkopfwechsel kann durchgefiihrt werden, das Zielformat kann geandert werden. Der Versand der Postmappe

soll nicht mit einer qualifizierten elektronischen Signatur durchgefiihrt werden.

Im Bereich Aktionstehen zur Verfligung:

- Ausfertigen

- Ausfertigenund weiterleiten zur Priifung/qeS

Akte

4 [E] 01343/18 - Schroder, Peter /. Velbel, Theo
b £ Unfallangaben
b 20, Beteiligte
b ) Historie
4 1%, Postmappe (1)

b

b ET, Mahnverfahren und 2V

b (@ Fundstellen
b % Kommunikationsjournal

» P Verwandte Akten

B

Original

Postmappen
Briefkopfwechsel/Wasserzeichen | Zielformat Dokumentname | bets T Anlage...| Anlagenstempel (] Texterkenn... [ qeS|Status
P ¥p 9 9 p q

“# Postmappe: beAZ Erstellt am 20.08.2018 um 11:54

=

[w|PDF/A-22 [ ] Abschl. Vortrag.... Schriftsatz [w] Kein Stempel [ ] m) [m]
[m]

Griginal

=

BDF /A 33 | w | Kiageerwiderung.. Schiiftsatz || Kein Stempel | w | (]

t& In Bearbeitung (1)

&1 Wartet auf Prifung/Signatur

t&s Wartet auf Versand
Aktenspiegel
2 Leistungsibersicht
Mandantenkonto

&1 Kosten und Gebihren
[E Notizen
4 Zusatzdaten

Postmappe Versand mittels Aktion Weiterleiten an

5 Korrespondierende Akten

beAd beA und zur Prafung/qes v Schmitz, Dr, Hans-Joser

Lol M-

Ausfertigen
Ausfertigen und weiterleiten zur Priifung/qes:

S v I -

Die Bearbeitung der Postmappe wird durch Anklicken der Schaltflach e Ausfiihren beendet. Die Dokumente werden

zur Prifung und fur den Versand vorbereitet (Briefkopfwechsel und PDF Konvertierung wird durchgefiihrt).

AnschlieBendwird die Postmappeim Bereich ,Wartet auf Priifung/Signatur” angezeigt.

S|

8 Unfallangaben
o Beteiligte
£7) Historie
& Postrappe (1)
& In Bearbeitung
&y Wartet auf Prafung/Signatur (1)
1% Wartet auf Versand
Aktenspiegel
T Leistungsibersicht
Mandantenkonto
ET, Mahnverfahren und Zv
&3 Kosten und Gebiihren
[ Notizen
£ Zusatzdaten
b (@ Fundstellen
b & Kemmunikationsjournal
3 Korrespondierende Akten
b [T Verwandte Akten

v

-

& BB B B

01343/18 - Schroder, Peter /. Velbel, Theo

Postmappen

[) |Briefkopfwechsel/Wasserzeichen | Zielformat | Dokumentname | beA Typ Anlage ...| Anlagenstem... [ Texterkenn...| ] qeS| Status

“ Postmappe: beA2, Erstellt am 20.08.2018 um 11:54
Criginal PDF /A-2a Abschl, Vortrag.Du., Schriftsatz Kein Stempel ] m] (i
Original PDF /A-2a Klageerwiderung ... Schriftsatz Kein Stempel O m} [Eil

Aktion
Signieren/Freigeben und weiterleiten zum Versand | v | Schmitz, Dr. Hans-Josef
Signieren/Freigeben

Wersand mittels Weiterleiten an

beA

Postmappe Status

beA2

(v

Signieren/Freigeben

Signieren/Freigeben und weiterleiten zum Versand

Als nidchste Aktion wird ,Signieren/Freigeben und weiterleiten zum Versand“ ausgewahlt und durch Anklicken der
Schaltflache Ausfiihren bestatigt. Die Postmappe wirdim Bereich ,Wartetauf Versand“angezeigt
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Akte

01343/18 - Schroder, Peter ./. Velbel, Theo
8 Unfallangaben
&0 Beteiligte
£ Histerie
& Postmappe (1)
1 In Bearbeitung
21 Wartet auf Prufung/Signatur
Aktenspiegel
@ Leistungsiibersicht
Mandantenkonto
b [ET, Mahnverfahren und ZV
&H Kosten und Gebahren
[ Motizen
&3 Zusatzdaten
1 (@ Fundstellen
1“5 Kemmunikationsjournal
F5 Korrespondierende Akten
1 [ Verwandte Akten

a 5
3
3
3
4

-

< >

5 42 BB E

O Briefkopfwechsel/Wasserzeichen jZ\aIformat Dokumentname beh Typ jAn\aga...:Anlagenstam..‘ jI:\ Texterlcenn‘..jD quj Status

2 Postmappe: beA2, Erstellt am 20.08.2018 um 11:34
Criginal PDF /A-2a Abschl. Vortrag.D... Schriftsatz Kein Stempel m] O I
Original PDF /A-2a Klageerwiderung ... Schriftsatz Kein Stempel [} O [mj

| Aktion
| v | Versenden

| Versand mittels
beA

| Postmappe
beAd

| Status

Versenden

Durch Anklickender Schaltflache Ausfithrenwird der Versand eingeleitet.

Der Versand-Dialog erscheint. Wahlen Sie aus dem globalen oder dem personlichen Adressbuch dengewiinschten

Empfanger aus. Klicken Sie zuletzt auf Senden. lhre be A-Nachricht wird versandt.

Nachricht versenden - [m] X
Absender: | Mustermann, Max (50354 Hurth) v
Empfanger: Im i
Betreff: | Wolters Kluwer Deutschland GmbH /. Opitz, Julia
Aktenzeichen: | D0400/18 [ Strukturdatensatz generieren
Aktenz. Geric | 12C 146/18 [] EEB anfordern
Nachrichtentyp:  Allgemeine Nachricht -
Bezeichnung Dateiname GroBe Tye Exteme Sig...
Klageschrift. DOCX 30 KB Schriftsatz
Kaufvertrag mit Julia Opitz vom 22.05 2017 131 KB Arlage
Aufforderungsschreiben Opitz, Julia{1).PDF TKB Anlage
2. Aufforderungsschreiben {etztmalige Zahlu... 6 KB Anlage
Abbrechen

Der Versand und das Priifen/Signierenkann auch in der Ansicht der ToDo‘s durchgefiihrt werden
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I Datum auswahlen [ |Briefkopfwechsel/Wasserzeichen | Zielformat | Dokumentname | beA Typ Anlage ...| Anlagenstem... | Texterkenn... (] qeS| Status
+ 0 P brre] )
> [J ToDo's Postmappe: beA2, Erstellt am 21.08.2018 um 14:31, Akte: 01343/18 Schroder, Peter .. Velbel, Theo
(T Nachverfolgung Original PDF/A-2a AbschlieBender... Schriftsatz Kein Stempel [m] (] i
» & Kommunikationsjournal Original PDF /A-2a  Klageerwiderung... Schriftsatz Kein Stempel [u] [m] i
[E Notizen

4 1% Postkorb (9)
[ Online Akte Aktenerfassung
= Scanner (9)
&) SEPA Mandate
11 Posteingang
4 1y Postmappe
1 Zu Prifen/Signieren

Postmappe

Postmappe Stetus Versand mittels Aktion
beA2 Versenden beA [ ¥ Versenden i
B & B &

1.1.2.3.Variante 3, die Postmappe (bzw. derenInhalt) soll zunéchst signiert werden

Nachdem eine entsprechende Auswahl von Dokumenten getroffen wordenist, soll der Inhalt der Postmappe zundchst

zur Signatur vorgelegt und anschlieBend versendet werden.

Bezeichnen Sie lhre Postmappe undwahlen Sie aus einer Auswahlliste den Versand mittels beA.

Bestimmen Sie im Bereich Postmappe soll welchem Mitarbeiter die Postmappe zum Signieren/Freigeben vorgelegt
werden soll und mit dem Befehl Versendet werden den Mitarbeiter/die Mitarbeiterin, der/die den Versand der

Postmappe durchfiihrensoll

Neue Postmappe

MName: ‘ Gerichtskorrespondenz
Versand mittels: |beﬁ\. V|
Postmappe soll
[#/] zum Signieren / Freigeben vorgelegt werden: | Schmitz, Dr. Hans-Josef v |
+| Versendet werden: | Dierks, Sabine W |
Ok | | Abbrechen |

Die Postmappe wird anschliefend angezeigtim Bereich ,,In Bearbeitung”.

Ein Briefkopfwechsel kann durchgefiihrt werden, das Zielformat kann geandert werden. Der Versand der Postmappe
soll mit einer ,geS”(qualifizierten elektronischen Signatur) durchgeftihrt werden.

Im Bereich Nachster Arbeitsschritt stehenals Aktionenzur Verfligung:
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- Ausfertigen

- Ausfertigenund weiterleiten zur Priifung/qeS

Akte

4 [5] 01341712 - Schroder, Peter /. Velbel, Theo
» B Unfallangaben
b 2% Beteiligte
» £2) Historie
4 &4 Postmappe (1)
\%1 In Bearbeitung (1)
2 Wartet auf Prafung/Signatur
2y Wartet auf Versand
b [2) Aktenspiegel
@ Leistungsiibersicht
Mandantenkonto
i ET Forderungsmanagement
&R Kosten und Gebihren
[ Motizen
&3 Zusatzdaten
i (3 Fundstellen
i % Kemmunikationsgjournal
9 Korrespondierende Akten
p P9 Verwandte Akten

Postmappen

0O | Briefkopfwechsel/Wasserzeichen | Zielformat | Dokumentname | beh Typ | Anlage Nr | Anlagenstempel | Texterkennung [ qes

“ Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 14.02.2018 um 16:57
EF Griginai [GPDETA S |G Abschi. Vortrag.do.. Schriftsatz || Kein Stempel W] [mj
[F Original PDF /A-2a Klageerwiderung.d... Schriftsatz Kein Stempel [m]

Nachster Arbeitsschritt fur die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

| Postmappe | Versand mittels | Aktion | Weiterleiten an
Gerichtekorrespondenz be Ausfertigen und weiterleiten zur Prifung/qeS || Schmitz, Dr. Hans-Josef

Ausfertigen
Ausfertigen und weiterleiten zur Prifung/qeS

Als nachste Aktion wird ,Ausfertigen und weiterleiten zur Prifung/qes” ausgewahlt und durch Anklicken der

Schaltflache Ausfiihren

bestitigt. Die Postmappe wirdim Bereich ,Wartet auf Priifung/Signatur“angezeigt

Die Dokumente werden zur Signatur und fiir den Versand vorbereitet (Briefkopfwechsel und PDF Konvertierung

wird durchgefihrt).

AnschlieBend wird die Postmappe im Bereich ,Wartet auf Prifung/Signatur” angezeigt. Als nachste Aktion wird

,Signieren/Freigeben und weiterleiten zum Versand” ausgewahlt. Weiterleitung zu der zuvor ausgewahlten

Mitarbeiterin:

Akte

4 2] 01341718 - Schroder, Peter ./, Velbel, Theo
> 8 Unfallangaben
b o, Beteiligte
I £ Histerie
4 &4 Postmappe (1)
&1 In Bearbeitung
11 Wartet auf Prafung/Signatur (1)
11 Wartet auf Versand
b [] Aktenspiegel
&F Leistungsibersicht
Mandantenkonto
[ET, Forderungsmanagement
B Kosten und Gebihren
[£ Motizen
&8 Zusatzdaten
b (@ Fundstellen
b @ Kemmunikationsjournal
[ Kerrespondierende Akten
b [ Verwandte Akten

<

Postmappen

(] | Briefkopfwechsel/Wasserzeichen | Ziefformst | Dokumentname |beATyp | Anlage Nr | Anlagenstempel | Testerkennung = qes

“# Postmappe: Gerichtskorresponden, Erstellt am 14.02.2019 um 16:57
Original PDF/A-22  Abschl. Vortrag-(11.PDF  Schriftsatz Kein Stempel 0
Original PDF/A-2s  Klageerwiderung-(1}PDF  Schriftsatz Kein Stempel O

[GHC]

Nachster Arbeitsschritt fiir die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

| Postmappe | Status | Versand mittels | Aktion | Weiterleiten an
Gerichtsiormespondent Signieren/Freigeben | [beA Signieren/Freigehen und weiterlsiten zum Versand | [Dierks, Sabine

Signieren/Freigeben
Signieren/Freigeben und weiterlsiten zum Versand
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Das Signieren wird vorbereitet

Ausfertigen

"
i Vorbereiten zum Signieren

Signieren

Vorgang abbrechen

Das Zertifikat wird ausgewahlt

Zertifikatauswahl

Zertifikate
(:) MNeu laden
Besitzer Aussteller Seriennr.
Smartcard
t=f Beatrice Wolters beA Card CA 1:PN 068C678F30DAB0033
befCard CA1.PN  Root CA 1:PN 5714568580A5A52C
Zertifikatspeicher
Zertifikatinformationen
Besitzer ~
zme: Beatrice Wolters
JI0: DE.BRAK_SFT.6b0ad737-52df-4957-ac5a-5e4baab7d 776 .528b
g mer: 20108430
Land: DE
Aussteller
Orga o Bundesnotarkammer
Jroznisationseinheit Zertifizierungsstelle
=me bel Card CA 1:PN
Land: DE
Allgemein
tio=b 2016-11-28T14:28:32
= 2023-11-25T14:28:32
5 mer 4BB210654517574067
06 c6 7813 0d ab 00 33
i s 1.2.840.113545.1.1.13 v
-
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Die Aufforderung zur Eingabe der PIN am Kartenlesegerat erscheint

REINER 5CT cyberJack RFID komfort USB 01 - PIN Eingabe

** Bitte beachten Sie die Anzeige lhres cyberJack Kartenlesers ™

Der Versand und das Priifen/Signierenkann in der Ansichtder ToDo‘s durchgefiihrt werden

[ Datum auswéhlen
b [2) Schmitz, Dr. Hans-Josef
4 [2) Dierks, Sabine
v [ ToDo's
(@) Nachverfolgung
1 % Kommunikationsjournal
[ Notizen
4 i Postkorb (1)
5 Online Akte Aktenerfassung
= Scanner (1)
= Update
[ Elektronische Schadenabwicklung
1y Posteingang
4 1 Postmappe (1)
1%, Zu Priifen/Signieren

B oz BEBIO

[} | Briefkopfwechsel/Wasserzeichen | Zielformat | Dokumentname | bet Typ | AnlageNr | Anlagenstempel | Teterkennung [ qes |
2 Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 14.02.2019 um 16:57, Akte: 01341718 Schroder, Peter ./. Velbel, Theo

B OCriginal PDF /A-2a Abschl. Vortrag-(1).PDF  Schriftsatz Kein Stempel O

B original PDF fA-2a Klageerwiderung-(1).PDF Schriftsatz Kein Stempel [m]

Nachster Arbeitsschritt fur die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

| Pastmappe

| Status | Versand mittels

[ [bet

Gerichtskorrespondenz Versenden

| Aktion
| [Versenden

Durch Anklickender Schaltflache Ausfithrenwird der Versand eingeleitet

Der Versand-Dialog erscheint. Wahlen Sie aus dem globalen oder dem persénlichen Adressbuch dengewtinschten
Empfanger aus. Klicken Sie zuletzt auf Senden. lhre beA-Nachricht wird versandt.
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Nachricht versenden - ] X

Absender: | Mustermann. Max (50354 Husth) v

(Erv:f.gr;er Kumwer,Wokers (50354 Histh) )J:‘x i

Betreff. | Wokers Kuwer Deutschiand GmbH /. Optz, Jukia
Akterzeichen: | 00400/18
Aktenz, Geric. | 12C 14618 [4 EEB anfordern

Nachrichtentyp. | Allgemeine Nachncht v

Bezeichnung Datename GroBe Tw Bxdeme Sg
Kageschrit, DOCX 30 KB Schrftsatz
Kaufvertrag mt Juka Optz vom 22.05.2017 131K8 Arlage
Afiordenngsschveben Optz, Jka{1)PDF  7KB Ariage
2. Aflordenungsschreben fetzamaige Zshiu.. 6 KB Aniage

1.2, Workflow beziiglich technischer Eingangsbestatigung bei Gericht

Beieiner ausgehenden beA-Nachrichtan ein Gericht sendet dieses eine automatische Eingangsbestatigung an den
Absenderderjeweiligen Nachricht (dies ergibtsich aus § 130a Abs. 5 Satz 2 ZPO). Den Erhalt dieserautomatischen
Eingangsbestatigung zeigt die beA Weboberflache bei versendeten Nachrichten hinter dem Wert ,,Zugegangen:”
an.

Um diesen Workflowin AnNoText besser zu unterstiitzen wurde bei der Anzeige der Historie eine weitere Kategorie
beA hinzugefiigt. In dieser Ansicht werden alle ein- und ausgehenden beA-Nachrichten gelistet. Bei ausgehenden
Nachrichten werden die einzelnen Eintrage mit einem Status-Symbol versehen.

Direkt nach dem Versand einer beA-Nachricht wird diese zunachst miteinem orangenen Fragezeichen ? markiert.
Dies bedeutet, dass die Nachricht erfolgreich an das beA-System der BRAK (ibergeben wurde, dieses aber das
»Zugegangen:“ Datum noch nicht bereitgestellt hat. Das Sendeprotokoll der Nachricht, welches in der Historie
abgespeichertwurde, zeigt zwar das Feld ,,Zugegangen:“an, es wird jedochdahinterkein Wert ausgewiesen.

AnNoText priiftanschliefend zyklisch den Status der Nachrichtim beA-System undsetzt, sofern kein Fehler erkannt
und das ,,Zugegangen“-Datum zur Verfligung gestellt wurde, den Status auf einen griinen Haken" . Weiterhin wird
das Sendeprotokoll neu erzeugt und in der Historie ausgetauscht, das Feld ,Zugegangen:“ enthalt nun den

entsprechendvom beA-System der BRAK gemeldetenZeitstempel.

Tritt ein Fehler auf, so wird die Nachrichtin der Ubersicht mit einem roten Ausrufezeichen : markiert. In diesem
Fall muss die Nachricht vom Anwender in der beA-Weboberflache manuell Gberpriift werden. Diese zeigt mehr
Informationen zu den Fehlerdetails an, als Gber die den Softwareherstellern zur Verfligung gestellten Schnittstellen
verfiigbar sind. Die Nachricht wird nun nicht mehr zyklisch Giberprift und auch das Sendeprotokoll wird nicht neu

erzeugt.
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Wurde die Nachricht aus dem Postfach des Absenders geldscht (z.B. Gber die beA-Weboberflache), bevor das
Zugegangen-Datum ermittelt werden konnte, so wird die Nachricht ebenfalls mit einem Fehler markiert, da eine

weitere automatisierte Uberpriifung nicht mehr méglichist.

Historie sl

Ziehen 5ie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten.
= Datum W Ersteller Safe-1D
v 1l 25.01.2019 13:52:00 Meier, Beatrix DE.BRAK_SPT.a75606a1-cb70-4a7a-b922-207d5bfff116.197a
== 25.01.2019 13:41:00 Meier, Beatrix DE.BRAK_SPT.a75606a1-cb70-4a7a-b922-207d5bfff1f6.197a
? 25.01.2019 13:30:00 Meier, Beatrix DE.BRAK SPT.a75606a1-cb70-4a7a-0922-207d5bffI116.197a
1 20.11.2018 12:09:00 Meier, Beatrix DE.BRAK_SPT.09b42ff7-d74e-40de-8a55-211229627¢21.4f99
Beschreibung Typ Datum Geandert von
beA-Nachricht (423086) 25.01.2019 13:41:00 Meier, Beatrix
beA-Nachricht (423086) Sendeprotokoll 25.01.2019 13:41:00 Meier, Beatrix
Richtig.pdf 25.01.2019 134100 Meijer, Beatrix
ACHTUNG:

Derzeit stellt die beA-Schnittstelle der BRAK das Zustelldatum nur unter bestimmten Voraussetzungen zur
Verfiigung. Daher kannvon AnNoText auch nicht mit Sicherheit geprift werden, ob eine Nachricht erfolgreich beim

Empfanger eingegangen ist. Aus diesem Grundverhalt sich der Workflow aktuell wie folgt:

Nach dem Senden der Nachricht wird in der Kategorie beA weiterhin ein Eintrag hinzugefligt, der zunachst mit
einem Fragezeichen markiert ist. Die Anzeige im Sendeprotokoll der Nachricht informiert dartiber, dass beim
nachsten Abruf derzuvorgesendeten Nachricht versucht wird das Zustelldatum zu ermitteln.

Gesendet: 11.03.2019 11:25
Zugegangen: Zustelldatum unbekannt

Verfahrenshinweis: Das Zustelldatum wird bei der nachsten Postfachsynchronisation
ermittelt.

Bei der der nachsten Postfachsynchronisation wird nun versucht zu ermitteln, ob die Nachricht erfolgreich
zugegangen ist. Davon der beA-Schnittstelle der BRAK diese Information derzeit jedoch nicht zur Verfiigung gesteltt
wird, werden die folgenden Kriterien untersucht, die in den meisten Fallen darauf hindeuten, ob eine Nachricht

erfolgreich zugestellt werdenkonnte.
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1. Firdie Nachrichtexistiertein EGVP-Laufzettel und dieser weillt einen erfolgreichen Status aus. Ist dieser
Laufzettel vorhanden, so kann die Zustellung bestatigt werden. Fehlt der Laufzettel jedoch, so ist dies kein
Fehler. Dies tritt z.B. dann auf, wenn das Postfach zeitgleich in einer beAWebanwendung ge6ffnetist. Ist
ein EGVP-Laufzettel vorhandenund der Status des Laufzettels weist einen Erfolgreichen Status aus endet

die Gesamtpriifung erfolgreich und das Zustelldatum wird tibernommen.

2. Im Nachrichtenjournal befindet sich ein Ereignis , Zeitpunkt des erfolgreichen Versands (bei versandten
Nachrichten)”. Fehlt dieses Ereignis, so ist davon auszugehen, dass die Nachricht nicht vom beA-System
zugestellt werden konnte. Ist das Ereignis vorhanden, so endet die Gesamtpriifung erfolgreich, es wird
jedoch kein Zustelldatum Gbernommen.

3. Die Nachricht befindet sich im Gesendet-Ordner des beA-Postfachs. Ist diese nicht der Fall, weil die
Nachricht beispielsweise weiterhin im Postausgang-Order liegt, so ist davon auszugehen, dass die

Nachrichtnicht korrekt vom beA-System versendet werdenkonnte.

Der erwdhnte EGVP-Laufzettel, der zur Priifung der erfolgreichen Zustellung benétigt wird, ist nur bei Nachrichten zu
Gericht, jedoch nicht bei Nachrichten von beA zu beA verfligbar. Wird er abgerufen, so muss er anschliefend
entschlisselt wieder an das beA-System (bergeben werden. Danach ist der EGVP-Laufzettel jedoch nicht mehr
verfligbar, das heil’t, dass ein EGVP-Laufzettel nur ein einziges Mal abgerufen werden kann. Deshalb ist es fiir die
Priifung der Zustellung wichtig, dass keine be A-Webanwendung aktiv ist, die auf das absendende Postfach Zugriff hat.
Andernfalls holt die beA-Webanwendung den zur Nachricht gehérenden Laufzettel ab, woraufhin dieser nicht mehr

verfiigbar ist. Diese giltauch, wenn die beA-Webanwendung auf einem anderen Gerat verwendet wird!
Im Falle eines nicht vorhandenen EGVP-Laufzettels wird die Uberprifung der gesendeten Nachricht auch im Fehlerfall
erneut durchgefiihrt. Es wenn nach mehr als vier Stunden noch immer keine erfolgreiche Zustellung festgesteltt

werden konnte wirddas Priifergebnis anhand des Sendeprotokolls in die Historie eingefiigt.

Je nach Ergebnis dieser Priifungen wird nunein neues Sendeprotokoll generiert, das diese Informationen enthalt. War

ein EGVP-Laufzettel mit positivem Status vorhanden, so erscheint die folgende Meldung im Sendeprotokoll:
Gesendet: 20.03.2019 16:44
Zugegangen: 20.03.2019 16:44
Verfahrenshinweis: Die folgenden Prifungen wurden durchgefiihri:
Der EGVP-Laufzettel der beA-Nachricht wurde
gefunden und weist den Status 0800 - Request

executed, dialog closed’ aus. Der Zeitstempel dieses
Ereignisses lautet: 20.03.2019 16:44

Dies l1asst darauf schlieffen, dass die Nachricht erfolgreich an
den Empfanger libermittelt wurde.
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Wurde kein EGVP-Laufzettel gefunden, so wird die gesamte Priifung trotzdem als erfolgreich betrachtet, sofern alle

weiteren Prifungen erfolgreich waren. Es wird jedoch kein Zustelldatum ausgewiesen, da diese nur dem EGVP-
Laufzettel entnommen werden kann. Die Nachricht wird in der Kategorie beA trotzdem mit einem griinen Haken

markiert.

Gesendet:

Zugegangen:

Verfahrenshinweis:

20.03.2019 16:44

Keine Angabe, da das Zustelldatum nur im Erfolgsfall und bei
vorhandenem EGVP-Laufzettel ermittelt werden kann.

Die folgenden Prifungen wurden durchgefihrt:

|I| Der EGVP-Laufzettel der beA-Machricht wurde nicht
gefunden. Dies tritt auf, wenn entweder Nachrichten beA-
zu-beA verschickt werden, oder aber die beA-
Webanwendung aktiv ist. Bitte stellen Sie sicher, dass die
beA-Webanwendung nicht aktiv ist, da diese sonst die
EGWVP-Laufzettel abholt.

Die beA-Nachricht ist im beA-Nachrichtenjournal mit
dem Ereignis 'Zeitpunkt des erfolgreichen Versands (bei
versandten Nachrichten)' markiert Der Zeitstempel dieses
Ereigniszes lautet: 20.03.2019 16:44

Dies lasst darauf schliefien, dass die Nachricht erfolgreich an
den Empfanger Ubermittelt wurde.

Sollten Sie das Zustelldatum ebenfalls historisieren wollen
(unsere Empfenlung) bleibt Innen derzeit nur der Weg Uber den
Export aus der beA Weboberflache mit anschliefender
manueller Historisierung des Sendeprotokolls zur Akte. Weitere
Hinweise finden Sie in der beA Verfahrensdokumentation.

Im Fall einer oder mehrere fehlgeschlagenen Prifungen wird dies ebenfalls im Sendeprotokoll vermerkt:
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Gesendet: 20.03.201916:44
Zugegangen: Das Zustelldatum konnte nicht ermittelt werden.
Verfahrenshinweis: Die folgenden Prifungen wurden durchgefuhrt:

Der EGVP-Laufzettel der beA-MNachricht wurde
gefunden, weist jedoch den Fehlerstatus 9710 - Internal
error at the supplier's when performing the certificate
check’ aus.

Die beA-Nachricht ist nicht im beA-
Nachrichtenjournal mit dem Ereignis 'Zeitpunkt des
erfolgreichen Versands (bei versandten Nachrichten)
markiert

Die beA-Nachricht ist im "Gesendet'-Ordner
vorhanden

Dies lasst darauf schlielen, dass die Nachricht NICHT
erfolgreich an den Empfanger Gbermittelt wurde.

Bitte priifen Sie die Zustellung der Nachricht manuell Gber die
beA Weboberflache mit ggf. manueller Historisierung des
Sendeprotokolls zur Akte. Weitere Hinweise finden Sie in der
beA Verfahrensdokumentation.

In diesem Fall wird die Nachrichtin der Kategorie beAmiteinemroten Ausrufezeichen versehen und die erfolgreiche

Zustellung sollte unbedingt manuell gepriift werden. Ebenfalls zu einem Fehlerund somit roten Ausrufezeichen fihrt
es, wenn die Nachricht beiderPrifungim Ordner Postausgang vorgefundenwird.
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