Praetor

Egy szoftverben minden,
amire egy iigyvednek sziiksége van

A Praetor egy olyan praxismenedzsment szoftver,

amit kifejezetten ligyvédi irodak szamara fejlesztettek.
Ugy alkottak meg, hogy a nagyobb, komplexebb miikodésii
ugyvedi irodak szamara is hatékony segitséget jelentsen

az adminisztracios feladatok ellatasaban.

:ﬂ Wolters Kluwer



A funkciok attekintése

=

Ugyek nyilvantartasa

- Teljes kor( elektronikus
tigynyilvantartas

- Intelligens ligykategorizalas

- Ugyfélalapi megkozelités

« Konny keresés
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Kontaktok kezelése

- Ugyfélnyilvantartasok

- Kapcsolattartoi cimtar

- Erintett kontaktok szerepkdre
- Hatosagok rogzitése

Kontaktok Dokumentumkezelés
(DMS)
- Wordben térténé munkavégzés
- Intelligens sablonok
- Dokumentumok szamozasa
és verziokovetése
« Revizids archivum
- E-mailek, cégkapuiizenetek,
postai levelek
« Specialis kereseés
a dokumentumokban

2 Praetor | Wolters Kluwer Hungary Kft.

Levelezési napirend

* Bejovo és kimeno levelek teljes
kor attekintése

- Postai levelek

- Cégkapu-0sszekottetés (bejovo
lizenetek tomeges érkeztetése)

+ E-mailek

Kontaktok Idonyilvantartas

és szamlazas

+ Kimutatasok készitése
és szamlazas

- Attekintések és jelentések

- Tevékenységek, koltsegek
(el6re meghatarozott fix dijas
szolgaltatasok rogzitése)

« Szamlazas (6sszekottetés
a szamlazz.hu-val)

X
Kontaktok Jelentések
és elemzések

+ Szlrés és elemzés
+ Jelentésmintak
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Idomenedzsment

- Hataridé-kovetés

* Feladattervezés

- Események attekintése
- Naptar

@

Specialis eszk6zok
+ MS Office
- Cégtar - céginformacios adatbazis

Technologia és biztonsag

Tandsitasok, megfeleléségek

a szerverkozpontban

+ ISO 9001 mindségiranyitasi rendszer

« ISO/IEC 27001 informaciobiztonsagi
iranyitasi rendszer

+ I1SO/IEC 20000-1
informaciotechnologiai iranyitasi
rendszer

+ AQAP 2120 Honvédelmi Minisztérium
tandsitvanya

« A régioban egyediilallo TIERIII
besorolassal rendelkezd
szerverkozpont

A Wolters Kluwer Hungary Kft.

tandsitasa

+ 1ISO 9001 mindségiranyitasi rendszer



A megoldasunk elonyei

Idomegtakaritas

A Praetor id6t takarit meg az egész ligyvédi iroda szamara - ideértve
a partnereket, az igyvédeket, a jogaszokat és az ligyintézoket.

Egyszeruség
Minden sziikséges informacio egyértelmien és egyszerlien megjelenitve,
egyetlen rendszerben.

Gyors és konnyti keresés

az 0sszes dokumentumban, ideértve a leveleket is.

Felhasznalobarat

Természetes és felhasznalobarat munkavégzeési feliilet, amelyet a telepitést
kovet6 elso pillanattol kezdve konny( kezelni.

Hataridok és riasztasok
Egyértelmien megjelenitett hatarid6k és idépontok, opcionalis prioritasi
szinkodolassal, valamint e-mailben kiildott riasztasokkal.

Informaciok elérhetosége

Logikai kapcsolatok az informaciok és a funkciok kozott.

Adattarolas és -megosztas

Minden adat a felhében vagy kozvetleniil az Onok irodajaban lévé szerveren
van tarolva.

Ugyfélszolgalat
Teljes kori képzés, online miiszaki tamogatas, valamint aktiv tamogatas
a rendszer implementalasa és hasznalata soran.

Muszaki megoldas/
mukodési mod

A Praetor-rendszer egy szerver-
és egy kliensosszetevobal all.

Az adatok tarolasara altalaban
felhémegoldast kinalunk,
amely esetén az iigyfélnek nem
kell sajat szerverrel
foglalkoznia, azonban

az ligyvedi iroda altal kezelt
sajat szervereken is megoldhato
a telepites.

A kliensosszetevét a rendszer
hasznalati helyén (évo
szamitogepekre kell telepiteni.
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Ugyek nyilvantartasa

Teljes koru elektronikus iigynyilvantartas

A Praetor ligyvédi rendszer lehetdveé teszi az ligyek egyértelmd,
felhasznalobarat és egyszeri kezelését a sziikséges dokumentumokhoz

és informaciokhoz valo gyors hozzaféréssel.

A konnyu keresésnek és szlirésnek koszonhetéen nagyon egyszer

és hatékony az tigyekkel valé munka. Az egyes aktak vilagosan rendszerezve
tartalmazzak az adott iigyhoz sziikséges adatokat (levelek, dokumentumok,
hatariddk, idonyilvantartas, szamlazas stb.). A dokumentumok kozotti logikus
kapcsolatok révén az adott tiggyel kapcsolatos barmely informaciohoz
kénnyedén hozza lehet férni, ami jelentds mértékben felgyorsitja a munkat.

Intelligens iigykategorizalas

A rendszer teljes kor( attekintést kinal az aktak kategoriairol

és eljarasi statuszarol, tovabba lehetdséget biztosit sajat jogi kategoriak
(pl. ,ingatlanligyek”) létrehozasara, konkrét eljarasi statuszok

és konyvtarstruktirak beallitasaval. Az egyszer( standardizacio tovabbi
jelentéskészitést és hatékonyabb munkavégzést tesz lehetdvé.

Konnyii keresés

A gyors, teljes szoveges keresés az aktak egészében miikodik, igy gyorsan
hozza lehet férni a sziikséges informaciokhoz. Az eredmények kiemelése
megkonnyiti a tajékozodast.

A keresések soran meghatarozhatok az egyéni igények — példaul

keresés csak a vagyonelkobzasi dontésekben, illetve csak egy adott akta
dokumentumaiban.
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Jo tudni!

Bizza rank a jelenlegi
rendszerébol torténd
adatimportalast! Tobb tucatnyi
alkalommal végeztiink sikeres
importalast az MS SharePoint
szolgaltatasbol, kiilonbozo
igyvédi rendszerekbdl, valamint
elektronikus konyvtarakban és
tablazatokban tarolt adatokbol.

Egységesitheti az irodai
aktakezelést és meghatarozhatja
a sajat standard fajl-

és konyvtarstruktlrajat

az adott jogi kategoriakhoz,
illetve a vart eljarasi
statuszokhoz.
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Kontaktok kezelése

Ugyfélnyilvantartasok

Az ligyfelekkel, a szerz6dé felekkel, valamint az érintett és dontéshozo
testiiletekkel kapcsolatos nyilvantartasok révén nyomon kdvethetdk

a kiilonb6zd kapcsolatok.

Kapcsolattartoi cimtar

A Praetor korlatlan mennyiségii kapcsolattartot képes kezelni minden egyes
alany esetén, és az egyes aktakhoz kivalaszthato az elonyben részesitett
kapcsolattartd. Megadhatok telefonszamok, e-mail cimek és egyéb adatok,
illetve postai levelek esetén az elonyben részesitett cimek is. A tdmeges
felhasznalas érdekében az 6sszes kapcsolattartd exportalhato.

Erintett kontaktok szerepkore

A rendszer lehet6veé teszi, hogy eljarasi vagy anyagi jogi szerepkoroket allitson
be a kontaktok szamara, ami hatassal van a kozvetleniil az tigyb6l inditott
sablonhasznalatra és szamlazasra.

Cégtar - céginformacios adatbazis integracio

A jogi személyek adatai automatikusan felviheték adoszam, cégjegyzékszam
és cégnév alapjan.
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Dokumentum-kezeles
(DMS)

Wordben torténo munkavégzés

A dokumentumok szerkesztése kozvetleniil Wordben torténik, konnyen
hasznalhato, nem standard dokumentumkezelési-funkciokkal -
verziokovetés, dokumentum-0sszehasonlitas stb. — bdvitve.

Intelligens sablonok

A rendszer egyszer( beallitasokat kinal a dokumentumokban torténé
automatikus adat-eléallitashoz - példaul az ligyvédi meghatalmazasi
Urlapokban - az ligyfél vagy a szerz6do fél kitoltésére.

A Wordben torténd konfiguracio konnyen elvégezhetd és nem igényel
programozasi ismereteket.

Dokumentumok szamozasa

Minden dokumentum egyedi szammal rendelkezhet, beleértve azok egyes
verzioit is. A rendszer akkor is hozzarendel egy szamot a dokumentumokhoz,
ha azok mashol lettek létrehozva, és csupan importalva lettek a Praetorba.
A dokumentumok szamozasa automatikusan torténik manualis

beavatkozas nélkiil.

Revizios archivum

Mivel minden dokumentumverzio egyedi névvel keriil mentésre,
a rendszerrel elkeriilhet6 az 0] verzioval valo visszavonhatatlan feliiliras.

E-mailek, cégkapuiizenetek, postai levelek

Minden dokumentum egyetlen kattintassal elkiildhet6é e-mail formajaban,
illetve tovabbithato levélként a postazassal foglalkozo kollégak felé.

Jo tudni!

A dokumentumra forditott
munkaido6rél a rendszer
automatikusan jelentést készit.
Ettol valik igazan okossa

a munkavegzes.
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Levelezeési napirend

Bejovo és kimeno levelek teljes kort attekintése

Teljes koru attekintés minden postai levélrdl, e-mailrdl és a beérkez6
cégkapuiizenetekrdl, amelyek szamtalan feltétel (pl. tipus, cimzett, statusz
stb.) szerint rendezhet6k. A meghatarozott sziiré elmenthetd késdbbi
hasznalat céljabol.

A részletesen meghatarozott felhasznaloi engedélyek révén konnyedén
beallithatok kiildnb6z6 hozzaférési jogkdrdk az egyes levéltipusokhoz.

A rendszer gyors és konnyl, teljes szoveges keresést tesz lehetbvé

valamennyi levelezésben, beleértve a cimzettek és a feladok metaadatait is.

Levelezés attekintése

Az engedéllyel rendelkezé felhasznalok minden postai levelet,
cégkapulizenetet és e-mailt lathatnak a levelezés attekintésében,
illetve az adott ligy attekintésében egyarant.

Az atfogo képet nydjto levelezési attekintés mindegyik tigynek fontos
Osszetevdje. A levelek az iroda igényei alapjan a megfelel6 személyekhez
rendelhetdk a feldolgozas kiilonbozd fazisaiban.

Cégkapu-osszekottetés

A rendszer funkcioja a Cégkapuhoz kapcsolodo naprakész
dokumentumkezelés, a bejové levelek kezelése és nyomon kovetése.

8 Praetor | Wolters Kluwer Hungary Kft.
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Jo tudni!

Kereshet a szkennelt levelekben
és dokumentumokban is.



l[donyilvantartas
es szamlazas

Kimutatasok készitése és szamlazas

A szamlazashoz a rendszerben meg lehet adni oradijat, atalanydijat, illetve
uigyvédi tarifan alapulo dijazast. Minden esetben megadhatok egyéni felso
hatarértékek (cap). Az engedéllyel rendelkezé felhasznalok eltéré szamlazast
hatarozhatnak meg az egyes ligyfelek szamara, amit a rendszer figyelembe vesz
az arlistaban, valamint az egyes tevékenységek leirasaban. Még a szamos
aktabol és sok tevékenységhOl allo Gsszetett ligyek szamlazasa is egyszerd,
letisztult folyamatta valik.

Attekintések és jelentések

A Praetor nyilvantartja az adott ligyhoz, ligyfélhez, illetve az ligyfél 6sszes
ligyéhez tarsitott tevékenységeket és kiadasokat. Emellett lehetdvé teszi

a tényleges munkaidd, valamint a kiszamitott/kiszamlazott idé rogzitését is.
Az idéméreés rendkiviil egyszerlien zajlik. A rendszer tobb helyen is
automatikusan felajanlja a mért id6t, tovabba automatikusan elékésziti

a ra vonatkozo jelentést dokumentumszerkesztés esetén is. A Praetor
kifinomult modszerekkel egyértelmdi jelentéseket hoz létre az egyes, eldre
meghatarozott felhasznalok egyedi igényei alapjan, a szlikséges napi, heti
vagy havi gyakorisaggal. Jelentések kérhet6k tobbek kozott a munkatarsak
produktivitasarol, a bevételekrol, a kifizetetlen megrendelésekrdl

és a folyamatban évé ligyekr6l is, egy adott alkalmazottra, illetve a teljes
szervezetre vonatkozoan egyarant.

Jo tudni!

A rendszer automatikusan
figyelemmel koveti a felso
hatarértekeket, és a jogosult
felhasznalonak riasztast kiild
annak elérésekor.

Praetor | Wolters Kluwer Hungary Kft. 9



Szamlazas és szamlakiallitas

A munka szamlazasaval kapcsolatban meghatarozhato a rendszerben,

hogy az adott tigyfel mely lgyeit kell azonnal szamlazni, és mely feladatoknal
vagy koltségeknél kell késObbi szamlazast alkalmazni.

A befejezetlen szamlazas sziikség szerint elmenthetd, illetve a tevékenységek
és kiadasok az elszamolasi folyamat soran barmikor javithatok.

Az ligyféllel kotott Gj megallapodas esetén a befejezett szamlazasi adatok is
barmikor modosithatok visszamendlegesen.

A szamlazand6 mennyiségek kiszamitasa utan kiallithato a szamla,
amely a kiildés el6tt barmikor kdnnyedén modosithato.

A Praetor a Magyarorszagon népszer( és sokak altal hasznalt szamlazz.hu
szamlazo szoftver integracidjaval miikddtethetd, igy maximalisan tamogatott

és megoldott a NAV felé t6rténd online szamlatovabbitas, illetve a mindenkori

jogszabalyoknak megfelel6 adattartalmi szamlakiallitas is.

10 Praetor | Wolters Kluwer Hungary Kft.

Jo tudni!

A szamlaegyenleg automatikus
nyomon kovetésével a Praetor
riasztasokat kiild Onnek a lejart
esedékességli szamlakrol.



Jelentések es elemzések

Szirés és elemzés

A Praetor segitségével olyan jelentéskészités valosithatd meg, amellyel

minden szilikséges informaciorol attekintést kaphat. A jelentések gyakorisaga

és fokusza meghatarozhatd és az On egyedi igényei szerint modosithato.

Jelentésmintak

- munkatars hatékonysaga (munkaval toltott/jelentett/kiszamitott/
kiszamlazott ido stb.),

- munkatars terhelése (ligyek pénzforgalma),

- Uigyfélgazdalkodas (mely ligyfél hozza a legmagasabb profitot stb.),

- szamlazas (esedékességi idd, ligyfélakta hozama, ténylegesen
alkalmazott dij).

Szurés

A rendszer segitségével az egyes felhasznalok analitikai szir6ket adhatnak
meg kiilonboz6 feltételek vagy feltételkombinaciok alapjan. Példaul
e-mailben elkiildhetd olyan jelentés, amely attekintést ad

a hataridokrol, a feladatokrol, a szamlaegyenlegekrdl, valamint a fizetési
kimutatasokrol.

Felhasznaloi jelentések

A felhasznalé meghatarozhat részletesebb jelentéseket, hasznalhat
mintat vagy kérhet testreszabott jelentést is. Az értelmezést kor-

és oszlopdiagramok segitik, amelyek Excelben talalhato forrasadatai tovabbi

célokbol is felhasznalhatok.

Jo tudni!

Testreszabott jelentések
kérhetdk napi, heti vagy havi
rendszeresseggel, kifejezetten
az On igényeihez igazodva.
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ldOmenedzsment

Hatarido-kovetés

Letisztultsaganak kdszonhetéen a Praetor nagyban megkdnnyiti az eljarasi,
a polgarjogi, a biintetdjogi és a szervezeti hatariddk kezeléseét.

A hataridék kdnnyen megadhatok, és kdzvetleniil hivatkozhatnak egy adott
ugyre, illetve beérkezett levélre vagy dokumentumra, tovabba szamos
paraméter (példaul a feldolgozo személye vagy a feldolgozasi allapot)
alapjan szlirhetok.

A hataridék konnyen kovethetdk a szinkodok révén, a zold szin jeloli
a hosszU tavia feladatokat, a piros pedig a siirgds ligyeket és a kdzelgo
hatariddket.

A rendszer automatikusan riasztast kiild e-mailben a kozelgd hataridokrol.

Feladattervezes

A feladatok hozzarendelhet6k az irodai munkatarsakhoz, adott
dokumentumokra mutato hivatkozasokkal vagy azok nélkiil. A hozzarendelés
érinthet egy vagy egyszerre tobb embert is. A feladatok feloszthatok normal
feladatokra, valamint jovahagyast igénylokre.

A rendszer lehet6veé teszi a privat feladatok hozzarendelését is, amelyeket
a tobbi munkatars nem lathat.

Az egyes feladatokhoz tartozo tevékenységekrol konny( jelenteést késziteni
a rendszerben.

A feladatok attekintése barmikor exportalhato, elkiildhetd, illetve
nyomtathato.

Természetesen a rendszer automatikus e-maileket is kiild az 4j feladatok
hozzarendelésérdl, illetve a feladatok végrehajtasara vonatkozo kozelgd
hataridokrol.

12 Praetor | Wolters Kluwer Hungary Kft.
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Jo tudni!

Az egyes feladatok, illetve
hataridék a cégkapubol érkezo
lizenetek csatolmanyaihoz is
hozzarendelhetdk, igy mindig
idében értesiilhet a birosagi
felszolitasok hataridejérol.
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Események attekintése

Az aktakhoz és egyéni felhasznalokhoz rendelt modern naptar atfogo

attekintést nyljt minden tervezett esemeényrdl, feladatrol és hataridorol.

Egy pillanat alatt egyértelm(i képet ad az ligyvédek napirendjérdl,
az egyes munkatarsak kozelgo teendgirdl, illetve az egyes targyalok
és céges autok foglaltsagarol.

A naptarban szerepl6 adatok elérhetésége és megosztasa az egyes
munkatarsakhoz rendelt jogosultsagi szinttdl fiigg.

A Praetor naptara mas naptarakkal - példaul az MS Outlook és a Google
naptaraval - is szinkronizalhato.
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Munkajat még inkabb
megkonnyitheti az a funkcio,
amely minden nap elkiildi
Onnek e-mailben a feladatok
és a hatariddk attekintését.

Praetor | Wolters Kluwer Hungary Kft.
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Specialis eszkozok

MS Office

A rendszerben végzett munkat jelentésen leegyszerisiti az MS Office
alkalmazasokbol szarmazo fajlok (dokumentumok, e-mailek, tablazatok,
prezentaciok) kivalasztott aktaban [évé dokumentumba torténd mentésére
szolgalo specialis beépiiléd modul.

Cégtar - céginformacios adatbazis integracio
A jogi személyek adatai automatikusan felviheték adoszam, cégjegyzékszam
és cégnév alapjan.

14 Praetor | Wolters Kluwer Hungary Kft.



Technologia es biztonsag

Miiszaki biztonsag

Minden alkalmazott technologia

a legmagasabb szinti biztonsaggal
lett ellatva, még az irodan kiviili
hasznalat esetén is. Az ligyvédi irodak
példaul hasznalhatjak a ,végleges
torlés” funkciot, amellyel a lemezen
tarolt fajlok tébbszordsen torlédnek,
igy elkeriilheté a barmilyen modon
torténo helyreallitasuk.

Rendszerkapcsolat

Mindegyik Praetor-felhasznalo
szamitogépén egy vékony kliens
van telepitve, amellyel barhonnan
csatlakozhat az SSL

és az engedélyezés segitségével.

Alkalmazott technologiak

A Praetor kizarolag élvonalbeli,
bizonyitott technologiakat hasznal:
Microsoft.NET-keretrendszer 4,
Microsoft SQL Server 2012, valamint
DevExpress-osszetevok.

Adatbiztonsag

A Praetor szamara az adatbiztonsag
elsédleges fontossagu.

Az engedélyezés és a hitelesités
mellett a rendszer SSL-titkositast
és automatikus biztonsagimasolat-
készitést is alkalmaz.

A Praetor szolgaltatoja a Wolters
Kluwer Hungary Kft., Magyarorszag
piacvezeto legaltech vallalata,

a Jogtar® szolgaltatoja. Cégiink
szolgaltatasait hasznalja

az Ugyészség, az Orszagos Birosagi
Hivatal, a KOztarsasagi Elnoki Hivatal,
illetve tobb ezer hazai és nemzetkozi
tigyvédi iroda is.

Budapesti adatszervereinket

a legkorszer(ibb biztonsagi
funkciokkal lattuk el. A Praetor altal
vezetett nyilvantartasok eleget
tesznek az ligyvédi tevékenységrol
52010 torvényben, a Magyar Ugyvédi
Kamara szabalyzataban foglalt
nyilvantartasi kotelezettségeknek,
illetve a NAV szamlazassal

és adatszolgaltatassal kapcsolatos
eldirasainak is.

Tanisitasok, megfeleloségek
a szerverkozpontban

+ 1SO 9001 mindségiranyitasi rendszer

+ ISO/IEC 27001 informacidbiztonsagi
iranyitasi rendszer

+1SO/IEC 20000-1
informaciotechnologiai iranyitasi
rendszer

+ AQAP 2120 Honvédelmi Minisztérium
tanUsitvanya

+ A régioban egyediilallo TIERIII
besorolassal rendelkezd
szerverkozpont

A Wolters Kluwer Hungary Kft.
tanusitasa

ISO 9001 mindségiranyitasi rendszer

Praetor | Wolters Kluwer Hungary Kft.
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&, Wolters Kluwer

Kivancsi a szoftver
mukodéseére?

Kollégaink orommel tartanak személyre szabott, online bemutatot
Onnek és munkatarsainak.

- Egy virtualis tara keretében megnézheti a szoftver mikodését.
- Megismerheti a személyre/irodara szabhato funkciokat.
- Felteheti kérdéseit és egyeztethet egyedi igényekrdl.

Regisztracio:
https://www.wolterskluwer.com/hu-hu/solutions/praetor-hu/kerjen-
bemutatot

Wolters Kluwer Hungary Kft. « 1117 Budapest, Budafoki Gt 187-189.
Tel.: +36 (1) 464-5656 + Fax: +36 (1) 464-5657
info-hu@wolterskluwer.com + www.wolterskluwer.com/hu-hu



