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1. Zasady powotywania zrédet

A. ZASADY OGOLNE POWOLYWANIA ZRODEL W PRZYPISACH

1. Powotywanie kazdego zrédta odbywa sie przez podanie jego autora (jesli jest), petnego tytutu i petne-
go zapisu miejsca publikacji, chyba ze skrét ktéregokolwiek ze wskazanych dokumentéw znajduje sie
w zataczniku do opracowania - woéwczas podaje sie tylko skrét.

2. Przy powotywaniu kazdego zrédta inicjat imienia i nazwisko autora zapisuje sie czcionkg prosta, jego
tytut kursywa.

3. Jezeli przy okreslaniu miejsca publikacji niezbedne jest wskazanie numeru (np. czasopisma), to zapi-
suje sie go poprzedzajac znakiem ,/” bez spacji po roku wydania.

Przyktad:
S. Sottysinski, tad kRorporacyjny w $wietle lekcji Rryzysu, KPP 2011/1, s. 20.

4. Jezeli to samo zrédto powotywane jest kilkakrotnie w danej publikacji, to przy pierwszym jego powo-
taniu podaje sie petna informacje o danym zrddle, zgodnie z zasadami jego powotywania, natomiast
przy kazdym kolejnym powotaniu zapisuje sie je w sposdb skrécony - przez usuniecie publikatora
w przypadku aktu prawnego i orzeczenia sagdowego oraz przez podanie inicjatu imienia autora, nazwi-
ska autora oraz pierwszego wyrazu tytutu i wielokropka w przypadku tekstu autorskiego (jesli powo-
tanie publikacji w ten sposéb jest mylace ze wzgledu na wieksza liczbe publikacji konkretnego autora
majacych takie samo stowo jako pierwsze w tytule, uzywa sie wiecej stéw z tytutu publikacji, patrz nizej
pkt 5) oraz numeru powotywanej strony.

Jezeli to samo zroédto powotywane jest w kolejnych przypisach, to pierwszy raz powotuje sie je w ca-
tosci, natomiast w kolejnych przypadkach stosuje sie poczatek tytutu oraz wielokropek, a nie wy-
raz ,ibid.” (,ibidem”), podajac jedynie numer strony, do ktérej nastepuje odwotanie (nawet jezeli jest
identyczny z powotanym wczesniej).

Na przyktad dla artykutu z czasopisma pierwsze powotanie bedzie nastepujace:
S. Sottysinski, tad korporacyjny w swietle lekcji kryzysu, KPP 2011/1, s. 20.

Kolejne powotanie bedzie nastepujace:
S. Sottysinski, tad..., s. 21.

Przyktad:

a. S. Sottysinski, tad Rorporacyjny w swietle lekcji kRryzysu, KPP 2011/1, s. 20.
b. Wyrok TK z 412.2001 r., SK 18/00, OTK 2001/8, poz. 256.

c. Wyrok TK z 412.2001 r., SK 18/00.

d. S. Sottysinski, tad..., s. 21.
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5. Jezeli w publikacji powotuje sie kilka utworéw tego samego autora, ktérych tytuty rozpoczynaja sie
podobnie, to — tworzac skrét takiego tytutu — nalezy zastosowac nie jeden wyraz, lecz tyle wyrazéw,
aby skroét jednoznacznie identyfikowat utwor, do ktérego odwotanie zastosowano. Przy powotywaniu
réznych wydan tego samego utworu skrot uzupetniamy o rok wydania.

Przyktad:

K. Osajda, Odpowiedzialnos¢ cztonkéw zarzqdu spétek z 0.0. za ich zobowigzania w orzecznictwie
Sqdu Najwyzszego z 2011 r., ,Glosa” 2012/3, s. 7.

K. Osajda, Odpowiedzialnos¢ cztonkéw zarzqdu spétek z 0.0. za ich zobowigzania w orzecznictwie
Sgdu Najwyzszego z 2011 r. i 2012 r.,,Glosa” 2012 /4, s. 8.

K. Osajda, Odpowiedzialnos¢ cztonkéw zarzgdu spétek z 0.0. za ich zobowigzania w orzecznictwie
Sgdu Najwyzszego z 2011 r., ,Glosa” 2012 /4, s. 11.

K. Osajda, Odpowiedzialnos¢ cywilna cztonkéw zarzgdu za zobowigzania spotki z o.0., Warszawa
2008, s. 129.

. Osajda, Odpowiedzialnos¢ cywilna..., s. 131.

. Sojka-Zielinska, Kodeks Napoleona przed sgdem czasu, Pal. 2007/7-8, s. 199.

. Séjka-Zielinska, Kodeks Napoleona. Historia i wspétczesnosc, Warszawa 2007, s. 43.
. Séjka-Zielinska, Kodeks Napoleona. Historia..., s. 48.

. S6jka-Zielinska, Kodeks Napoleona przed sgdem..., s. 201.

. Kidyba, Kodeks spétek handlowych. Komentarz, t. 2, Warszawa 2008.

. Kidyba, Kodeks spétek handlowych. Komentarz, t. 2, Warszawa 2010.

. Kidyba, Kodeks spétek handlowych..., t. 2, 2008, s. 213.

> > > R AR AR R R~

6. Powotywanie zrédet w jezykach obcych jest dokonywane w jezyku oryginatu (bez ttumaczenia). Jesli
dzieto napisane jest innym alfabetem niz taciiski, stosuje sie zapis w jezyku, w ktérym dzieto sporza-
dzono (np. cyrylica lub zgodnie z zasadami transliteracji). Miejsce publikacji (np. tytut czasopisma)
powotuje sie przez podanie petnej nazwy. Dopuszcza sie postugiwanie skrétem uzywanym w kraju,
z ktérego dany materiat pochodzi (np. skrét nazwy sadu, ktéry wydat orzeczenie, publikatora orzecze-
nia czy tytutu czasopisma).

7. Powotywane zagraniczne orzeczenia sagdowe i administracyjne zapisywane sg czcionka prosta, a miej-
sce ich publikacji zapisywane jest w sposob wtasciwy dla panstwa, z ktérego orzeczenie pochodzi.

Przyktad:

R. Zimmermann, Der europdische Charakter des englischen Rechts. Historische Verbindungen
zwischen civil law und common law, ZEuP [ewentualnie zamiast skrétu: ,Zeitschrift fiir
Europaisches Privatrecht”] 1 (1993) pp 4-51[dopuszczalny zapis ,s. 4-51"].

H. Beale, B. Fauvarque-Cosson, ). Rutgers, D. Tallon, S. Vogenauer, Contract Law, Oxford 2010.

Case Concerning Oil Platforms (Islamic Republic of Iran v. United States of America), [1996] I.C.).
Rep. 803.

J.W. MeTpaxuukuii, Teopus npasa u 2ocyoapcmea 8 ceA3uU ¢ meopueli HpascmeeHHocmu, t. 1,
C.-Metepbypr 1909.
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8.

10.

1.

12.

Przy powotywaniu czasopism oznacza sie je przez podanie roku i numeru/zeszytu albo tomu.

Przyktad:
. Griss, Austriacki Rodeks cywilny a orzecznictwo, KPP 2013/1, s. 6.

K. Przybytowski, Dobra wiara w polskim prawie cywilnym (ogélne uwagi o pojeciu), SC 1970/15,
S. 32.

R. Markiewicz, Internet i prawo autorskie — wykaz probleméw i propozycje ich rozwigzar, ZNU)
2013/121,s. 7.

Jezeli w tytule monografi i, pracy zbiorowej czy artykutu pojawia sie wyraz lub zwrot w jezyku tacinskim,
to sposob zapisu nie wyrdznia go od reszty tytutu.

Przyktad:

G. Bieniek, Z problematyki sgdowego rozstrzygania sporéw na gruncie ustawy o wtasnosci loka-
li [w:] Aurea praxis, aurea theoria. Ksiega pamigtkowa ku czci Profesora Tadeusza Ereciriskiego,
red. ). Gudowski, K. Weitz, t. 1, Warszawa 2011, s. 62.

Jezeli w pracy wprowadzono oznaczenia w postaci numeréw bocznych (nb) lub numeréw tez (nt), przy
powotywaniu tej publikacji odwotuje sie do tych numeréw, oznaczajac je jako nt/nb, chyba ze autor
materiatu, w ktérym dokonywane sg powotania, wyrazi wole odwotywania sie do numeroéw stron.

Przyktad:

K. Pietrzykowski [w:] Kodeks cywilny. Komentarz, red. K. Pietrzykowski, t. 1, Warszawa 2013, art.
405, nt 1.

Numeracja przypisow w pracach zbiorowych, systemach, ksiegach pamiatkowych i podrecznikach pro-
wadzona jest samodzielnie w kazdym rozdziale (kazdy rozdziat rozpoczyna sie od przypisu nr1). W mo-
nografiach i pracach jednolitych jest ciagta numeracja przypiséw, niezalezna od podziatu na rozdziaty.

Odsytacze do przypiséw odnoszacych sie do rownowaznikéw zdan, catych zdan lub dtuzszych fragmen-
tow tekstu konczacych sie kropka lub przecinkiem sktada sie przed tym znakiem interpunkcyjnym. Gdy
przypis odnosi sie do catego zdania lub dtuzszego fragmentu tekstu, ktéry zamyka pytajnik, wykrzyknik
lub wielokropek, to odsytacz stawia sie po znaku interpunkcyjnym

Przyktad:
aaaaaaaaaaaa’.
aaaaaaaaaaaa?,
daaaaaaaaaaa?s
aaaaaaaaaaaal*

aaaaaaaaaaaa...’

Moze sie zdarzy¢ umieszczenie dwdch numerdw przypiséw; jesli nie mozna ich tresci potaczy¢ w jed-
nym przypisie, wowczas oba numery rozdziela sie przecinkiem.
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13.

Przyktad:
Taki poglad wyrazono w wyroku TK z 412.2001 r., SK 18/00, OTK 2001/8, poz. 256"2.

W opisach bibliograficznych nie umieszczamy nazw wydawnictw — podajemy tylko miasto i rok wydania.
Wyjatek stanowi Ossolineum (Wroctaw-Warszawa-Krakéw-£6dz = Ossolineum, i wszelkie inne powota-
nia wydawnictwa Zaktadu im. Ossolifiskich oznaczamy samym Ossolineum wraz z rokiem, bez miasta).

AKTY PRAWNE

14.

15.

16.

17.

18.

Zasady:

Akty prawne powotywane sa przez podanie petnej oficjalnej nazwy aktu prawnego, jezeli w ujednolico-
nym wykazie skrotéw tytutéw aktéw prawnych, stanowigcym zatacznik do opracowania, nie wskazano
skrétu nazwy danego aktu.

Jezeli publikacja nie zawiera wykazu skrotéw (artykuty, krétkie teksty do elektroniki), skrét wprowadza
sie poprzez fraze ,dalej” zgodnie z przyktadem:

Ustawa z 19.06.1997 r. o zakazie stosowania wyrobdw zawierajgcych azbest (Dz.U. z 2004 r. poz. 20) - da-
lej u.z.s.w.a. - jest regulacja...

Definiowany skrét nie moze by¢ umieszczony w nawiasie razem z promulgatorem, skréty tworzymy tyl-
ko wtedy, gdy odestania do danych aktéw prawnych rzeczywiscie pojawiaja sie w tekscie wigcej niz raz.

Nie rozpoczynamy zdania od skrétu aktu prawnego, ani skrétu okreslajacego jednostke redakcyjna.

Przyktad:
Artykut 19 u.p.z. okresla..., a nie: Art. 19 u.p.z. okresla...

W tekscie gtéwnym skréty literowe nazw aktéw prawnych stosuje sie na ogot tylko w sytuacji wskazania
na konkretna jednostke redakcyjna danego aktu, np. art. 78 k.c.; w innych sytuacjach zaleca sie sto-
sowanie petnej badz skréconej nazwy aktu (tworzonej poprzez okreslenie rodzaju aktu, ewentualnie
daty oraz tytutu).

Przyktad:

yustawa z 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy” lub ,ustawa o pro-
mocji zatrudnienia”, ale: art. 20 u.p.z..

Jesli w tytule aktu prawnego jest stowo: ,Prawo”, ,Kodeks”, ,Ordynacja”, ,Karta” wersja skrécona nie
powinna zawierac¢ rodzaju aktu ani daty.

Przyktad:

Prawo bankowe (w Prawie bankowym...)
Kodeks postepowania cywilnego
Ordynacja podatkowa

Karta nauczyciela
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19.

20.

21.

22.

23.

24,

Wskazujgc miejsce publikacji aktu prawnego, podaje sie rok wydania Dziennika Ustaw (jezeli jest inny
niz rok uchwalenia aktu prawnego) oraz pozycje, pod ktérg akt prawny ogtoszono. Miejsce publikacji
aktu prawnego podaje sie w nawiasie.

Date uchwalenia aktu podaje sie wedtug schematu: dzien (bez poprzedzajgcego zera, jezeli dzien jest
cyfra).miesiac (liczbowo).rok: 3.04.2016 r.

Schemat:

rodzaj aktu prawnego (konstytucja, ustawa, rozporzadzenie itd.), numer (jezeli istnieje), autor aktu
(Minister Finansow, Prezes Narodowego Banku Polskiego itd.), zwrot ,z”, data uchwalenia (podpisania,
wydania itp.), tytut aktu prawnego, miejsce publikacji: publikator (jezeli rok publikacji nie jest tozsamy
z rokiem uchwalenia aktu prawnego: przyimek ,z", rok publikacji publikatora), pozycja (nie podajemy
numerdw Dziennika Ustaw); jezeli akt prawny jest w wykazie skrotéw nazw aktéw prawnych, podaje sie
sam skrét.

Przyktad:
Ustawa z 23.07.2003 r. 0 ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz.U. poz. 1568 ze zm.).
Ustawa z 31.01.1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz.U. z 2011 r. poz. 687 ze zm.).

Zarzadzenie nr 31/2013 Prezesa Narodowego Banku Polskiego z 17.12.2013 r. w sprawie szcze-
gbtowych zasad i trybu wymiany znakdw pienieznych, ktére wskutek zuzycia lub uszkodzenia
przestaja by¢ prawnym srodkiem ptatniczym na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.Urz. NBP
poz. 23).

Jezeli w tytule aktu prawnego jest stowo: ,,Prawo”, ,Kodeks”, ,Ordynacja”, ,Karta” to tytut poprzedza sie
pétpauza.

Akty prawne zmieniane podaje sie, umieszczajac po wskazaniu miejsca publikacji stowa: ,ze zm.".

Przyktad:
Ustawa z 23.041964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2016 r. poz. 380 ze zm.)

Jesli Autor chce powotac brzmienie aktu prawnego obowigzujacego wczesniej, to w przypisie wskazuje
date, w ktorej powotywany akt miat tres¢, ktérg chce wykorzystac.

Przyktad:

Ustawa z 28.02.2003 r. — Prawo upadtosciowe i naprawcze (Dz.U. z 2012 r. poz. 1112), w brzmieniu
2 1.01.2004 r.

Powotuje sie akty prawne w brzmieniu oryginalnym i z oryginalnym miejscem publikacji, chyba ze
wydano tekst jednolity aktu prawnego - wéwczas powotuje sie ten tekst jednolity. Nie dopisuje sie
w takim przypadku zwrotéw wskazujgcych, ze chodzi o tekst jednolity, np. ,t.j.", ,tekst jedn.”, itd.

Przyktad:
Ustawa z 31.01.1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz.U. z 2011 r. poz. 687).
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25.

26.

27.

28.

Akty prawa unijnego powotuje sie w sposéb analogiczny do polskich aktéw prawnych. Jako miejsce pu-
blikacji wskazuje sie oryginalny numer Dziennika Urzedowego — réwniez w przypadku aktéw prawnych,
ktore zostaty przyjete w UE przed akcesja Polski do UE.

Schemat:

rodzaj aktu prawnego, autor aktu, nr aktu prawnego (w przypadku dyrektyw niepoprzedzony skrétem:
.Nr"), przyimek ,z”, data wydania aktu prawnego, tytut aktu prawnego, miejsce publikacji aktu prawne-
go (Dz.Urz. UE lub WE, numer, przyimek ,z” rok wydania - jezeli jest inny niz rok wydania aktu prawne-
go, przecinek, strona, na ktorej zaczyna sie dany akt).

Przyktad:

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/83/UE z 2510.2011 r. w sprawie praw
konsumentdéw, zmieniajaca dyrektywe Rady 93/13/EWG i dyrektywe 1999/44/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady oraz uchylajaca dyrektywe Rady 85/577/EWG i dyrektywe 97/7/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady (Dz.Urz. UE L 304, s. 64).

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 2157/2001 z 810.2001 r. w sprawie statutu spétki europejskiej (SE)
(Dz.Urz. WE L 294, s. 1).

Zagraniczne akty prawne powotuje sie w sposob im wtasciwy - tak, jak powotywane sa w kraju, w kt6-
rym zostaty wydane.

Przyktad:
Succession Law Reform Act, R.S.0. 1990, c. S. 26, s. 2.

Czesci aktow prawnych zapisujemy matg literg, np. rozdziat, tytut, dziat. Numeracja arabska lub rzym-
ska - w postaci takiej, w jakiej wystepuje w powotywanym akcie prawnym (czyli np. w czesci 1, w roz-
dziale XII). Tytuty rozdziatéw, tytutdw, dziatdw, czesci zapisujemy tekstem prostym w cudzystowie.

W przypadku nazw zwyczajowych aktéw prawnych wszystkie cztony nalezy pisa¢ mata litera:

traktat amsterdamski, traktat nicejski, traktat rzymski, traktaty rzymskie, traktaty zatozycielskie,
traktat akcesyjny

traktat konstytucyjny (nazwa rodzaju aktu, a nie nazwa wtasna)

konwencja paryska, konwencja brukselska, konwencja genewska (to nazwy zwyczajowe)
konwencja o ochronie praw cztowieka (niepetny tytut)

protokét z Palermo, protokot z Kioto

porozumienie nicejskie

umowa z Saarbriicken

zatacznik (mata réwniez wowczas, gdy jest to jedyny zatgcznik do dokumentu).

Wyjatek stanowig nastepujace — uzywane zwyczajowo — nazwy, stosowane réwnorzednie z nazwami
oficjalnymi:

- Karta Narodéw Zjednoczonych,

- Powszechna Deklaracja Praw Cztowieka,

- Europejska Konwencja Praw Cztowieka,

- Miedzynarodowy Pakt Praw Obywatelskich i Politycznych,

- Miedzynarodowy Pakt Praw Gospodarczych, Spotecznych i Kulturalnych.
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C. MATERIALY LEGISLACY)JNE
Zasady:

29. Przez ,materiaty legislacyjne” rozumie sie dokumenty powstajace podczas stanowienia prawa (np.
projekty aktéw prawnych, opinie sporzadzane do tych projektéw, uzasadnienia uchwalonych aktéw
prawnych).

30. Przy powotywaniu materiatow legislacyjnych uzywa sie numeru druku sejmowego oraz wskazania ka-
dencji Sejmu, podczas ktorej dokument przygotowano, jezeli materiatowi legislacyjnemu nadano taki
numer.

31. Materiaty legislacyjne, ktére nie maja numeru druku sejmowego, powotuje sie przez podanie ich tytu-
tu, autora (ewentualnie instytucji, w ktérej zostaty sporzadzone).

Schemat:

nazwa dokumentu, numer kadencji sejmu, zwrot: ,,druk sejm. nr”, nr druku sejmowego
Przyktad:
Rzadowy projekt ustawy o utatwieniu dostepu do wykonywania niektérych zawodow
regulowanych, VIl kadencja, druk sejm. nr 1576.
Projekt rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie wydatkéw budzetu panstwa, ktére w 2016 r.
nie wygasaja z uptywem roku budzetowego,

32. Jezeli jest potrzeba wyréznienia projektu ze wzgledu na date jego sporzadzenia, dopuszcza sie wska-
zanie takiej daty.

Przyktad:
Projekt z 1612.2016 r. rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie wydatkéw budzetu panstwa,
ktore w 2016 r. nie wygasajg z uptywem roku budzetowego

D. UMOWY MIEDZYNARODOWE
Zasady:

33. Umowy miedzynarodowe ratyfikowane za uprzednig zgoda wyrazong w ustawie i ogtoszone w Dzienniku
Ustaw powotuje sie w taki sam sposéb jak ustawy.

34. Pozostate umowy miedzynarodowe powotuje sie z podaniem tytutu umowy, jej stron, daty zawarcia
i miejsca publikacji.

35. Dopuszczalne jest powotanie umowy miedzynarodowej wytacznie za pomoca skrétu jej tytutu, jezeli

taki skrot znajduje sie w wykazie skrétéw stanowiacym zatacznik do opracowania.
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Schemat:

tytut umowy miedzynarodowej, data jej podpisania, publikator, przyimek ,z", rok wydania publikatora,
numer publikatora (jezeli jest), pozycja

Przyktad:

Konwencja Narodéw Zjednoczonych o umowach miedzynarodowej sprzedazy towardw
sporzadzona w Wiedniu 11.04.1980 r. (Dz.U. z 1997 r. poz. 286).

Umowa sporzadzona w Budapeszcie 18.071965 r. miedzy Rzadem Polskiej Rzeczypospolitej
Ludowej a Rzadem Wegierskiej Republiki Ludowej o miedzynarodowej komunikacji samocho-
dowej (M.P. z 2003 r. poz. 36).

ORZECZENIA SADOWE | ADMINISTRACY)NE

36.

37.

38.

39.

40.

47.

42.

Zasady:

Orzeczenia powotuje sie przez wskazanie rodzaju orzeczenia, sadu lub organu, ktéry dane orzeczenie
wydat, daty wydania, sygnatury oraz miejsca publikacji (chyba, ze na sygnaturze orzeczenia istnieje
hiperlink do tresci).

Nazwe sadu lub organu, ktéry wydat dane orzeczenie, mozna podawac za pomoca wtasciwego skrétu
znajdujacego sie w zataczniku do opracowania (zwtaszcza w przypisach; w tekscie gtownym zaleca sie
raczej podawanie nazw w wersji rozwinietej); w publikacjach, ktére nie majg wykazu skrétéw, obowia-
zuje forma rozwinieta (ewent. mozna postuzyc sie formuta ,dalej ..”".

Dopuszcza sie stosowanie skrotu przy kolejnym powotywaniu w tekscie orzeczenia tego organu.

Nie uzywa sie skrotéw okreslajacych rodzaj orzeczenia, typu ,uchw.”, ,wyr.", ,post.”, ,orzecz”, ,rozstrz.
nadz.”

Przywotujac w publikacjach papierowych orzeczenie, ktére zostato ogtoszone w oficjalnym publikato-
rze orzecznictwa, podaje sie ten publikator jako miejsce publikacji. Dopuszczalne jest alternatywnie
wskazanie oficjalnej elektronicznej bazy orzeczen, w ktdrej tekst orzeczenia jest dostepny (BOTK -
baza orzeczen TK [dostepna na stronie internetowej TK: www.trybunal.gov.pl, BOSN - baza orzeczen
SN [dostepna na stronie internetowej SN: www.sn.pl, CBOSA - baza orzeczen sadéw administracyj-
nych [dostepna na stronie internetowej: http:/ /orzeczenia.nsa.gov.pl], POSP - portal orzeczen sadéw
powszechnych [dostepny na stronie internetowej: http://orzeczenia.ms.gov.pl]. Dopuszcza sie takze
przywotywanie LEX.

Jezeli w publikacji papierowej powotuje sie orzeczenie, ktére dostepne jest w elektronicznej bazie
danych, podaje sie nazwe tej bazy oraz nr rekordu, pod ktérym znajduje sie to orzeczenie (jezeli baza
danych postuguje sie w celu identyfikacji materiatéw takimi rekordami).

Jezeli w publikacji elektronicznej powotuje sie orzeczenie, ktére dostepne jest tylko w zewnetrznej,
elektronicznej bazie danych, podaje sie nazwe tej bazy oraz nr rekordu, pod ktérym znajduje sie to
orzeczenie (jezeli baza danych postuguje sie w celu identyfikacji materiatéw takimi rekordami).
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43.

44,

Schemat:

rodzaj orzeczenia (wyrok, postanowienie, uchwata), nazwa sadu, sktad sadu [SN (7) - uchwata 7 se-
dziéw], przyimek ,z", data orzeczenia, sygnatura orzeczenia, nazwa publikatora, rok wydania publika-
tora, numer publikatora (jezeli jest), pozycja albo strona

Przyktad dla przypisow:

wyrok TK z 412.2001 r., SK 18/00, OTK 2001/8, poz. 256.

albo: wyrok TK z 412.2001 r., SK 18/00, BOTK.

kolejne powotanie: wyrok TK z 412.2001 r., SK 18/00

uchwata SN (7) z 11121975 r., 11l CZP 63/75, OSNC 1976/12, poz. 259.

albo: uchwata SN (7) z 11121975 r., 111 CZP 63/75, BOSN.

wyrok SN z 11.05.2011 r., | CSK 621/10, LEX nr 848128.

rozstrzygniecie nadzorcze Wojewody Slaskiego z 11.05.2011 r,, IF111.41311124.2016, LEX nr 2164355

Przyktad zapisu w publikacji elektronicznej:

wyrok Trybunatu Konstytucyjnego z 412.2001 r., SK 18/00

uchwata Sadu Najwyzszego z 11.05.2011 r., | CSK 621/10

rozstrzygniecie nadzorcze Wojewody Slaskiego z 212.2016 r., IFI11.41311124.2016

Orzeczenia wydane przez sady innych panstw niz Polska powotuje sie w sposéb dla nich wtasciwy
(zgodny ze zrédtem). Przy zapisie oznaczenia nazwy sprawy nie stosuje sie kursywy.

Przyktad:

Case Concerning Oil Platforms (Islamic Republic of Iran v. United States of America), [1996] I.C.).
Rep. 803.

Orzeczenia wydane przez sady europejskie powotuje sie w sposéb analogiczny do orzeczen wydanych
przez sady polskie, z tym, ze oprocz sygnatury sprawy wskazuje sie réwniez jej nazwe oraz sygnature
ECLI. Strony sprawy rozdziela sie zwrotem ,przeciwko” lub ,versus” (,v.").

Jako miejsce publikacji takich orzeczen wskazuje sie internetowg baze orzeczen, w ktérej orzeczenia
sadu sa dostepne (CURIA - dla orzeczen TS, Sadu UE i Sadu do spraw Stuzby Publicznej oraz HUDOC -
dla orzeczen ETPC).

Przyktad dla przypisow:

wyrok TS z12.07.2005 1., C-403/03, Egon Schempp przeciwko Finanzamt Miinchen V, EU:C:2005:446,
dalej wyrok C-403/03, Schempp

albo
wyrok TS z 12.07.2005 r., C-403/03, Egon Schempp przeciwko Finanzamt Miinchen V, CURIA

wyrok Sadu UE z 12.05.2016 r., T-468/14, Holistic Innovation Institute, SLU v. Komisja Europejska,
EU:T:2016:296, dalej wyrok T-468/14, HIl v. Komisja
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wyrok SSP z 12.05.2016 r., F-50/15, FS przeciwko Europejskiemu Komitetowi Ekonomiczno-
Spotecznemu (EKES), EU:F:2016:119, dalej wyrok F-50/15, FS przeciwko EKES

lub: wyrok SSP z 12.05.2016 r., F-50/15, FS v. Europejski Komitet Ekonomiczno-Spoteczny (EKES),
EU:F:2016:119, dalej wyrok F-50/15, FS przeciwko EKES

wyrok ETPC z 1710.1986 r., 9532/81, Rees v. The United Kingdom, HUDOC.

Przyktad zapisu w publikacji elektronicznej:

wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci z 12.07.2005 r., C-403/03, Egon Schempp przeciwko Finanzamt
Miinchen V

wyrok Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka z 1712.1986 r., 9532/81, Rees v. The United
Kingdom

F. PISMA URZEDOWE:

Zasady:

45. Pisma powotuje sie przez wskazanie rodzaju pisma, organu, ktéry dane pismo wydat, daty wydania,
sygnatury (jesli istnieje) oraz miejsca publikacji (chyba ze na sygnaturze pisma istnieje hiperlink do
tresci). Dopuszcza sie okreslanie rodzaju pisma zwrotem ,pismo”.

46. Nazwe organu, ktéry wydat dane pismo, podaje sie za pomoca wtasciwego skrétu znajdujacego sie
w zatgczniku do opracowania; jesli w publikacji nie ma wykazu skrétow podajemy petna nazwe (ewent.
mozna postuzy¢ sie formuta ,dalej..”").

Przyktad zapisu w publikacji papierowej:

Interpretacja indywidualna Dyrektora Izby Skarbowej w Katowicach z 18.05.2016 r., IBPB-1-
2/4510-322/16/ MM, www.mf.gov.pl

Interpretacja indywidualna Dyrektora Izby Skarbowej w Katowicach z 18.05.2016 r., IBPB-1-
2/4510-322/16/MM, LEX nr 310978

Przyktad zapisu w publikacji elektronicznej:
pismo Dyrektora Izby Skarbowej w Katowicach z 18.05.2016 r., IBPB-1-2/4510-322/16/MM

Stanowisko Komisji Nadzoru Finansowego z 612.2016 r. w sprawie polityki dywidendowej
bankoéw, zaktadéw ubezpieczen, PTE, doméw maklerskich i TFI

Odpowiedz na interpelacje poselska Ministra Finansow z 6.04.2016 r., FN7.054.6.2016
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G. MONOGRAFIE
Zasady:

47. Monografie powotuje sig, identyfikujac autora (autoréw), tytut, miejsce oraz rok wydania. Nie wskazuje
sie przy powotywaniu ani wydawnictwa, ani numeru wydania (wystarcza okreslenie roku wydania, chy-
ba ze w danym roku ukazato sie wiecej niz jedno wydanie).

Schemat:
inicjat imienia i nazwisko autora (autordw), tytut, miejsce wydania, rok wydania, numer strony (stron,
ewentualnie numer rozdziatu)

Przyktad:

R. Zawtocki, Odpowiedzialnos¢ karna reprezentanta podmiotu zbiorowego, Warszawa 2013, s. 34.

M. Gersdorf, Prawo zatrudnienia, Warszawa 2013, rozdz. Il.

H. FRAGMENTY PRAC ZBIOROWYCH
Zasady:

48. Powotujac fragment (rozdziat) pracy zbiorowej, nalezy wskaza¢ autora powotywanej wypowiedzi oraz
prace zbiorowa, w ktérej wypowied? ta zostata ogtoszona.

49, Jesli praca zbiorowa zostata przygotowana pod redakcja jednej lub kilku oséb, wskazuje sie te osoby
zamiast wszystkich autoréw pracy.

50. Jezeli pozycja ma zaréowno redaktora tomu, jak i redaktora catej wielotomowej publikacji, to w po-
wotywaniu uwzglednia sie zaréwno redaktora catosci (po tytule catego dzieta), jak i redaktora tomu
(po wskazaniu tomu). Jesli jest to ta sama osoba, nazwisko redaktora podajemy tylko raz - po tytule
gtownym, przed numerem tomu.

51. Jesli praca zbiorowa nie ma redaktora naukowego, to wskazuje sie wszystkich jej autordéw, gdy jest ich
nie wiecej niz czterech, albo tytut pracy, gdy autoréw jest wiecej niz czterech.

52. Nie wskazuje sie przy powotywaniu ani wydawnictwa, ani numeru wydania (wystarcza okres$lenie roku
wydania).

53. Numery czesci i tomdéw zapisuje sie cyframi arabskimi.

Schemat:
I [praca zbiorowa jednotomowa]

inicjat imienia i nazwisko autora powotywanego fragmentu, tytut fragmentu pracy (jesli jest), zwrot:
Jw:]", autorzy pracy zbiorowej (jesli praca nie powstata pod redakcja konkretnej osoby lub osob,
a liczba autoréw nie jest wieksza niz czterech; w wyjatkowych wypadkach podajemy wszystkich - jesli
jest ich kilku - autoréw), tytut pracy zbiorowej, inicjat imienia i nazwisko redaktora catosci poprzedzo-
ne okresleniem ,red.”, miejsce i rok wydania
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Przyktad:
P. Czechowski, Europejskie rynRi rolne [w:] Prawo rolne, red. P. Czechowski, Warszawa 2015

Il [praca zbiorowa wielotomowa]

inicjat imienia i nazwisko autora powotywanego fragmentu, tytut fragmentu pracy (jesli jest), zwrot:
Jw:]", autorzy pracy zbiorowej (jesli praca nie powstata pod redakcja konkretnej osoby lub osob,
a liczba autoréw nie jest wieksza niz czterech; w wyjatkowych wypadkach podajemy wszystkich - jesli
jest ich kilku - autoréw), tytut pracy zbiorowej, inicjat imienia i nazwisko redaktora catosci poprzedzo-
ne okresleniem ,red.”, numer tomu (jezeli jest), miejsce i rok wydania

Przyktad:

K. Pietrzykowski [w:] Kodeks cywilny. Komentarz, red. K. Pietrzykowski, t. 1, Warszawa 2013, art.
405, nt 1.

G. Bieniek, Z problematyRi sgdowego rozstrzygania sporéw na gruncie ustawy o wtasnosci loka-
li [w:] Aurea praxis, aurea theoria. Ksiega pamigtkowa ku czci Profesora Tadeusza Ereciriskiego,
red. J. Gudowski, K. Weitz, t. 1, Warszawa 2011, s. 62.

Il [praca zbiorowa wielotomowa - r6zni redaktorzy poszczegdlnych toméw]

inicjat imienia i nazwisko autora powotywanego fragmentu, tytut fragmentu pracy (jesli jest), zwrot:
.lw:]”, autorzy pracy zbiorowej (jesli praca nie powstata pod redakcja konkretnej osoby lub osdb,
a liczba autoréw nie jest wigksza niz czterech; w wyjatkowych wypadkach podajemy wszystkich — jesli
jestich kilku - autoréw), tytut pracy zbiorowej, inicjat imienia i nazwisko redaktora cato$ci poprzedzo-
ne okresleniem ,red.”, numer tomu (jezeli jest), tytut tomu, okreslenie ,red.” (jesli jest przynajmniej
jeden redaktor powotywanego tomu), inicjat imienia i nazwisko redaktora (w mianowniku), miejsce
wydania, rok wydania

Przyktad:

M. Safjan, Zasady prawa cywilnego [w:] System Prawa Prywatnego, red. Z. Radwanski, t. 1, Prawo
cywilne — czes¢ ogolna, red. M. Safjan, Warszawa 2012, nt 2.

ARTYKULY W CZASOPISMACH, KOMENTARZE PRAKTYCZNE, PROCEDURY, PORADNIKI
I LINIE ORZECZNICZE Z PUBLIKAC]I ELEKTRONICZNYCH

54,

55.

56.

Zasady:

Artykut ogtoszony w czasopi$mie identyfikuje sie przez wskazanie jego autora (autoréw), tytutu oraz
doktadnego okreslenia miejsca publikacji (chyba ze w publikacji elektronicznej na tytule artykutu ist-
nieje hiperlink do tresci).

Tytuty czasopism podaje sie w wersji skréconej, jezeli znajduja sie w wykazie skrétéw tytutdw czaso-
pism stanowigcych zatacznik do opracowania.

Tytuty czasopism w petnej wersji zapisuje sie pismem prostym w cudzystowie.

& Wolters Kluwer WWW.WOLTERSKLUWER.PL


http://www.wolterskluwer.pl

CZASOPISMA - SZCZEGOLOWE ZASADY ZAPISU W PUBLIKACJACH PRAWNICZYCH 14

57. W przypadku komentarzy praktycznych, poradnikéw, procedur i linii orzeczniczych opublikowanych
w LEX, jako miejsce publikacji wskazuje sie: LEX, wraz ze wskazaniem rodzaju publikacji.

Nie ma potrzeby wskazywania rodzaju publikacji, jezeli z kontekstu zdania, w ktérym przywotano dany
materiat autorski wynika, o jaki rodzaj publikacji chodzi, np. ,W komentarzu praktycznym A. Granicki, K.
Mordaka, M. Satagan, Zezwolenie na dziatalnos¢ maklerska banku krajowego wyjasniono..”.

58. Nie podajemy wersji programu LEX (np. nie zapisujemy: LEX Omega, tyko: LEX).
Schemat:

inicjat imienia i nazwisko autora, tytut artykutu, tytut czasopisma, rok wydania czasopisma, numer
czasopisma, strona, do ktérej nastepuje

odwotanie (w przypadku odwotania do catego tekstu artykutu podaje sie jego pierwsza strong)

Przyktad dla publikacji papierowych:
S. Sottysinski, tad Rorporacyjny w Swietle lekcji Rryzysu, KPP 2011/1, s. 47.
J. Barcz, Uwagi o stanie nauki w Polsce w dziedzinie prawa Unii Europejskiej, PiP 2013/6, s. 7.

K. Osajda, Odpowiedzialnosc cztonkéw zarzgdu spétek z 0.0. za ich zobowigzania w orzecznictwie
Sgdu Najwyzszego z 2011 r., ,Glosa” 2012/3, s. 7.

A. Granicki, K. Mordaka, M. Satagan, Zezwolenie na dziatalnos¢ maklerskg banku krajowego, LEX
komentarz praktyczny

Przyktad dla elektroniki:

A. Granicki, K. Mordaka, M. Satagan, Zezwolenie na dziatalnos¢ maklerskg banku krajowego

J. ODPOWIEDZI NA PYTANIA

Zasady:

59. OdpowiedzZ na pytanie podaje sie poprzez wskazanie jej autora, tytutu w formie pytania, numeru iden-
tyfikacyjnego i miejsca publikacji (chyba ze w publikacji elektronicznej na tytule odpowiedzi istnieje
hiperlink do tresci)

Schemat:

inicjat imienia autora, nazwisko autora, tytut odpowiedzi w formie pytania, miejsce publikacji (np. LEX)
i numer wewnetrzny poprzedzony skrétem: QA.

Przyktad dla publikacji papierowych:

t. Obzejta, Czy bank powinien wyptacac¢ Roszty pogrzebu z rachunkéw biezgcych prowadzonych
na rzecz rolnikéw i jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych?, LEX QA793730

Przyktad dla elektroniki:

t. Obzejta, Czy bank powinien wyptacac¢ Roszty pogrzebu z rachunkéw biezgcych prowadzonych
na rzecz rolnikéw i jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych?, QA793730,
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K. GLOSY DO ORZECZEN I PRZEGLADY ORZECZNICTWA
Zasady:
60. Glosy do orzeczen - jesli nie maja tytutu nadanego przez autora — powotuje sie wg ponizszego sche-
matu:
Schemat:
inicjat imienia i nazwisko autora, wskazanie na glose, rodzaj orzeczenia, ktoérego dotyczy, sad, ktory
orzeczenie wydat, date oraz sygnature orzeczenia, miejsce publikacji (np. tytut czasopisma, rok wyda-
nia, numer wydania, numer strony, do ktorej nastepuje odwotanie, a jesli powotywana jest cata glosa,
to pierwszy numer strony, na ktérej sie ona znajduje; chyba, ze na glosie znajduje sie hiperlink do
tekstu).
61. Nie stosujemy skrétéw do opisywania rodzaju orzeczenia, ktérego dotyczy glosa (np. ,wyr"), ale sto-
sujemy skroty do okreslenia rodzaju sadu wydajacego opisywane orzeczenie (np. SN, SA, SO, SR, TS).
Przyktad dla publikacji papierowych:
Z. Kmieciak, Glosa do wyroku TK z 6.12.2011 r., SK 3/11, PiP 2013/6, s. 126.
Z. Kmieciak, Glosa do wyroku TK z 6.12.2011 r., SK 3/11, s. 128 [wersja skrécona przy kolejnym
powotaniu].
Przyktad dla elektroniki:
A. Szlezak, Glosa do wyroku SN z 6.03.2015 r., 11l CSK 155/14
62. Jezeli glosa lub linia ma tytut nadany jej przez autora, to powotuje sie ja jak artykut, uwzgledniajac ten

tytut. Te sama regute stosuje sie do przegladdéw orzecznictwa. Stowa ,glosa” i ,przeglad orzecznictwa”
s3 umieszczane, jezeli stanowig fragment tytutu nadanego artykutowi przez autora.

Przyktad dla publikacji papierowych:

B. Lackoronski, Odpowiedzialnos¢ za szkody wspdlnikéw wynikte z naruszenia débr spotki
handlowej - glosa do wyroku SN z 22.06.2012 r., V CSK 338/11, ,Glosa” 2013/4, s. 48.

K. Szczepanowska-Koztowska, Ewolucja koncepcji wyczerpania prawa ochronnego na znak
towarowy w orzecznictwie Trybunatu Sprawiedliwosci - przeglgd orzecznictwa, ,Glosa” 2013/4,
S. 63.

R. Styczynski, Glosa do wyroku NSA z 5.04.2016 ., Il FSK 416/14, LEX

Przyktad dla elektroniki:
R. Styczynski, Glosa do wyroku NSA z 5.04.2016 ., Il FSK 416/14.

& Wolters Kluwer WWW.WOLTERSKLUWER.PL


http://www.wolterskluwer.pl

CZASOPISMA - SZCZEGOLOWE ZASADY ZAPISU W PUBLIKACJACH PRAWNICZYCH 16

L. MATERIALY DOSTEPNE W WERS)I ELEKTRONICZNE) W BAZACH DANYCH

Zasady:

63. Jezeli ten sam materiat, np. orzeczenie sadowe czy artykut, dostepny jest zaréwno w wersji drukowa-
nej, jak i elektronicznej, autor publikacji decyduje, czy powotywa¢ wydanie drukowane czy elektronicz-
ne (brak priorytetu wydan drukowanych), z wyjatkiem przypadkéw ogtoszenia materiatu w oficjalnym
publikatorze (np. w oficjalnym publikatorze orzecznictwa).

64. Materiaty dostepne w wersji elektronicznej w bazach danych powotuje sie przez wskazanie materia-
tu we wtasciwy dla niego sposob (w zaleznosci od tego, czy jest to orzeczenie, artykut z czasopisma,
monografia czy inne opracowanie) oraz podanie bazy danych, w ktérej materiat ten jest dostepny,

wraz z numerem rekordu w tej bazie (jezeli baza danych postuguje sie w celu identyfikacji materiatéw
takimi rekordami).

Schemat:

powotanie wtasciwe dla danego rodzaju materiatu (orzeczenie, publikacja autorska), nazwa bazy da-
nych, numer rekordu

Przyktad:
postanowienie NSA z 30.06.2009 r., Il OSK 927/09, LEX nr 563564.

J. Gudowski [w:] Kodeks postepowania cywilnego. Komentarz, red. T. Erecinski, t. 4, T. Erecinski,
J. Gudowski, Postepowanie rozpoznawcze. Postepowanie zabezpieczajgce, wyd. 5 [opcjonalnie],
LEX 2016, art. 506, nt 1

K. Pietrzykowski [w:] Kodeks cywilny. Komentarz, red. K. Pietrzykowski, t. 1, Warszawa 2013, art.
405, nt 1.

M. Safjan, Zasady prawa cywilnego [w:] System Prawa Prywatnego, red. Z. Radwanski, t. 1, Prawo
cywilne — czes¢ ogdlna, red. M. Safjan, Warszawa 2012, nt 2.

J. Wiercinski, Uwagi o teoretycznych zatozeniach dziedziczenia ustawowego, SPP 2009, nr 2
[lub/i Legalis].

M. MATERIALY DOSTEPNE W WERSJI ELEKTRONICZNE)J W INTERNECIE

Zasady:

65. Powotanie materiatu dostepnego w internecie powinno wskazywa¢ adres internetowy, pod ktérym do-
stepny jest ten materiat, oraz date odwiedzin strony internetowej, na ktérej dostepny byt ten materiat.

Schemat:

inicjat imienia i nazwisko autora materiatu (jesli sa), tytut materiatu, strona internetowa, na ktérej
materiat jest dostepny, data, w ktérej materiat byt dostepny na podanej stronie internetowe;j

Przyktad:
R. Przasnyski, Inflacja zaczeka na gospodarke, www.onet.pl (dostep: 23.07.2013 r.).

&) Wolters Kluwer WWW.WOLTERSKLUWER.PL


http://www.wolterskluwer.pl

CZASOPISMA - SZCZEGOLOWE ZASADY ZAPISU W PUBLIKACJACH PRAWNICZYCH 17

N. INNE
Zasady:

66. Wszystkie pozostate zrodta, ktorych zasady powotywania nie wynikaja z wczesniejszych regut, np. ar-
tykuty z prasy codziennej, tygodnikdw, opinie, materiaty wtasne instytucji publicznych, powotuje sie
wedtug wzoru wtasciwego dla artykutéw z czasopism, a wiec ze wskazaniem autora, tytutu oraz miejsca
publikacji, jezeli materiat zostat opublikowany, albo sposobu uzyskania do niego dostepu, jezeli ma-
teriat jest publicznie dostepny.

67. Powotywanie materiatéw niedostepnych publicznie (w tym w LEX) powinno zawiera¢ okreslenie: nie-
publ.

68. Powotywanie materiatéw ztozonych do druku, ale jeszcze nieopublikowanych, powinno by¢ opatrzone
informacja: (w druku), jezeli tekst przyjeto do druku.

69. Skroty czasopism stosuje sie tylko w materiatach zawierajacych zatacznik ze skrétami, w innym przy-

padku podaje sie petne tytuty czasopism zrédtowych.

Przyktad:
M. Safjan, Wymiary sedziowsRiej bezstronnosci, ,Rzeczpospolita” z 29.05.2007 .
P. Winczorek, 25 lat ustroju Rzeczypospolitej, GW z 16.05.2014 r.

T. Szymanowski, Prawo karne wykonawcze (w druku)
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70.

7.

72.

73.

74,

75.

76.

Bibliografia (zasady zapisu)

Zasady:
Whpisy poszczegolnych pozycji bibliografii rozpoczyna sie od nazwiska autora, po ktérym umieszcza sie
inicjat jego imienia.

Pozycje literatury znajdujace sie w bibliografii umieszcza si¢ w kolejnosci alfabetycznej nazwisk auto-
row lub redaktorow badz tytutow.

Pozycje tego samego autora porzadkuje sie alfabetycznie badz chronologicznie.
Jesli pozycja ma kilku autoréw uwzglednia sie nazwisko autora, ktory jest wskazany jako pierwszy.
Jesli pozycja ma nazwiska zaréwno autordw, jak i redaktoréw, uwzglednia sie nazwisko redaktora.

Jezeli pozycja ma zaréwno redaktora tomu, jak i redaktora catosci, to w powotywaniu uwzglednia sie
zaréwno redaktora catosci (po tytule catego dzieta), jak i redaktora tomu (po wskazaniu tomu).

Jesli pozycja nie ma ani nazwiska autora, ani nazwiska redaktora, uwzglednia sie pierwszy wyraz jej
tytutu.

Zapis poszczegblnych pozycji bibliografii jest zgodny z powyzszymi zasadami dotyczacymi powoty-
wania monografii, czesci prac zbiorowych, artykutéw (glos) oraz materiatéw innego rodzaju (np. z baz
elektronicznych), z zastrzezeniem zmiany wynikajacej z uwagi nr 51.

Schemat opisu pozycji w bibliografii:
a) ksiazki:

nazwisko i inicjat imienia autora, tytut, miejsce i rok wydania lub tytut, okreslenie: red., inicjat imienia
i nazwisko redaktora (ewentualnie

kolejne inicjaty imion i nazwiska kolejnych redaktoréw), miejsce i rok wydania

Przyktad:

Augustyniak B., Eichstaedt K., Kurowski M., Swiecki D., Kodeks postepowania karnego. Komentarz
do zmian 2016, red. D. Swiecki, Warszawa 2016

Aurea praxis, aurea theoria. Ksiega pamigtkowa ku czci Profesora Tadeusza Erecinskiego, red.
J. Gudowski, J.K.Weitz, Warszawa 2011

Gersdorf M., Prawo zatrudnienia, Warszawa 2013.
Gersdorf M., Raczka K., Raczkowski M., Kodeks pracy. Komentarz, Warszawa 2011
Zawtocki R., Odpowiedzialno$¢ karna reprezentanta podmiotu zbiorowego, Warszawa 2013

b) czesci prac zbiorowych:

nazwisko i inicjat imienia autora, tytut fragmentu pracy przygotowanego przez autora, zwrot [w:], tytut
catej pracy, wskazanie numeru tomu (jezeli jest), okreslenie: red., inicjat imienia i nazwisko redaktora
(ewentualnie kolejne inicjaty imion i nazwiska kolejnych redaktordw), miejsce i rok wydania
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Przyktad:

Bieniek G., Z problematyki sgdowego rozstrzygania sporéw na gruncie ustawy o wtasnosci lokali
[w:] Aurea praxis, aurea theoria. Ksiega pamigtkowa ku czci Profesora Tadeusza Ereciriskiego,
red. ). Gudowski, K. Weitz, t. 1, Warszawa 2011

Safjan M., Zasady prawa cywilnego [w:] System Prawa Prywatnego, red. Z. Radwanski, t. 1, Prawo
cywilne — czes¢ ogdlna, red. M. Safjan, Warszawa 2012

c) artykuty (oraz glosy):

nazwisko i inicjat imienia autora, tytut artykutu (w przypadku glosy wskazuje sie, ze jest to glosa oraz
podaje sygnature orzeczenia, ktérego dotyczy), tytut czasopisma, rok wydania, numer czasopisma

Przyktad:

Barcz J., Uwagi o stanie nauRi w Polsce w dziedzinie prawa Unii EuropejsRiej, PiP 2013/6
Grzegorczyk T., Glosa do wyroku SN z 8.02.2011 r., V KK 246/10, PiP 2012/1

Kmieciak Z., Glosa do wyroku TK z 6.12.2011 r., SK 3/11, PiP 2013/6

Sottysinski S., tad kRorporacyjny w Swietle lekcji kRryzysu, KPP 2011/1

d) materiaty elektroniczne z baz danych lub z internetu:

nazwisko autora i inicjat imienia autora materiatu (jezeli s3), tytut materiatu, wskazanie miejsca jego
publikacji (ewentualnie wskazanie pracy zbiorowej, jesli w niej zostat umieszczony, nazwy elektronicz-
nej bazy danych, w ktérej sie znajduje, strony internetowej, wraz z data dostepu

Przyktad:

J. Gudowski [w:] Kodeks postepowania cywilnego. Komentarz, red. T. Erecinski, t. 4, T. Erecinski,
J. Gudowski, Postepowanie rozpoznawcze. Postepowanie zabezpieczajgce, red. T. Erecinski, wyd.
5 [opcjonalnie], LEX 2016, art. 506

Przasnyski R., Inflacja zaczeka na gospodarke, www.onet.pl (dostep: 23.07.2013 r.).

Wiercinski )., Uwagi o teoretycznych zatozeniach dziedziczenia ustawowego, SPP 2009/2, [lub/i]
Legalis
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77.

78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

Zasady tworzenia skrotow tytutow aktéw prawnych'

Skrét tytutu aktu prawnego sktada sie z pierwszych liter wyrazéw tworzacych ten tytut (najlepiej nie
wiecej niz piec liter), po ktérych stawiamy kropke. Stosuje sie tylko mate litery. Spacji sie nie stosuje.
Pomija sie przyimki i spéjniki wystepujace w tytule (np. i, o, w) oraz sformutowania typu ,w sprawach”.

Jezeli zastosowanie wskazanej procedury tworzenia skrétu aktu prawnego skutkuje brakiem mozliwosci
odrdznienia go od innego aktu prawnego, wowczas nowo tworzony skrét nalezy odpowiednio zmodyfi-
kowac (np. dodajac kolejna litere do skrotu lub rozwijajac cze$ciowo jeden z wyrazéw w nazwie skrétu).

Przy pierwszym powotaniu aktu prawnego po promulgatorze stosujemy zapis ,[spacja] myslnik [spa-
cjal zwrot ,dalej [spacja] skrét”.

W przypadku wielocztonowych tytutéw ustaw, ktérych nazwa rozpoczyna sie od stowa: ,prawo”, skrét
takiej nazwy rozpoczyna sie wtasnie od tego stowa, np. ustawa z 30.06.2000 r. - Prawo wtasnosci prze-
mystowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 1410) - dalej p.w.p.

W przypadku dwucztonowych tytutéw ustaw, ktérych nazwa zaczyna sie od stowa ,prawo” skrot takiej
nazwy zapisujemy przez zwrot ,pr. [spacja] skrot”, np. ustawa z 7.071994 r. - Prawo budowlane (Dz.U.
22016 r. poz. 290) - dalej pr. bud.

W przypadku ustaw, ktérych nazwa rozpoczyna sie od stéw: ,przepisy wprowadzajace”, skrét takiej na-
zwy rozpoczyna sie wtasnie od tych stow, np. ustawa z 23.04.1964 r. - Przepisy wprowadzajgace Kodeks
cywilny - p.w.k.c.

W przypadku ustaw, ktérych nazwa rozpoczyna sie od stéw: ,ustawa o zmianie ustawy”, skrét takiej
nazwy rozpoczyna sie go od stowa: ,zmiana”, np.:

ustawa z 12.09.1996 r. o zmianie ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
-zuwtp.a.

ustawa z 16.09.2011 r. o zmianie ustawy - Kodeks postepowania cywilnego oraz niektérych innych
ustaw - z.k.p.c.

Jezeli jest kilka ustaw o tej samej nazwie uchwalonych w innym czasie (np. gdy nowa ustawa zastepuje
starg ustawe, lecz ma taka sama nazwe, lub gdy kilka ustaw zmieniajacych te sama ustawe ma te sama
nazwe), tworzac skrét tytutu takiej ustawy, podaje sie rok jej wydania, np.:

ustawa z 23121999 r. o zmianie ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz niektorych innych
ustaw — z.u.s.u.s.1999

ustawa z 18.12.2002 r. 0 zmianie ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz o zmianie niektérych
innych ustaw - z.u.s.u.s.2002

Jezeli w tytule aktu prawnego wystepuje nazwa wtasna (np. Skarb Panstwa — SP, Polska Akademia Nauk
- PAN, Bankowy Fundusz Gwarancyjny

- BFG), tworzac skrdt takiego tytutu, przyjmuje sie skrot nazwy wtasnej, jaki wystepuje w zataczniku
do tego opracowania zawierajacym skrdty nazw instytucji. Gdy w tym zatgczniku skrétu nie ma, to
tworzy sie skrét, postugujac sie duzymi literami rozpoczynajacymi poszczegélne wyrazy tworzace te
nazwe wtasna, bez kropek, chyba ze zwyczajowo jest przyjety inny skrét tej nazwy wtasnej. np. ustawa
7 10.06.2016 r. 0 Bankowym Funduszu Gwarancyjnym, systemie gwarantowania depozytéw oraz przy-
musowej restrukturyzacji - u.BFG

'Jezeli do tekstu nie ma zatacznika zawierajacego wykaz skrétdw lub jesli danego aktu nie uwzgledniono w tym wykazie.
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86. Skroty dotycza aktéw prawnych bez wzgledu na to, czy one obowigzuja. W przypadku nieobowigzu-
jacych aktéow prawnych informacja o ich uchyleniu jest dodawana w wykazie skrétéw obok danego
skrétu za pomoca stéw: ,nie obowiazuje”.

87. Skréty do aktéw prawnych UE tworzy sie poprzez okreslenie rodzaju aktu i jego numeru, lub nazwy
zwyczajowej, np.: rozporzadzenie (WE) nr 1013/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z 14.06.2006 r.
w sprawie przemieszczania odpadéw (Dz.Urz. UE L 190, s. 1) - dalej rozporzadzenie 1013/2006.
rozporzadzenie (WE) nr 1907/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z 18.12.2006 r. w sprawie rejestracji,
oceny, udzielania zezwolen i stosowanych ograniczen w zakresie chemikaliéw (REACH) i utworzenia
Europejskiej Agencji Chemikalidw, zmieniajace dyrektywe 1999/45/ WE oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (EWG) nr 793/93 i rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1488/94, jak rowniez dyrektywe Rady 76/769/
EWG i dyrektywy Komisji 91/155/EWG, 93/67/ EWG, 93/105/WE i 2000/21/WE (Dz.Urz. UE L 396, s. 1) - dalej
rozporzadzenie REACH

88. Skroty tytutow zagranicznych aktéw prawnych tworzymy tak samo jak skréty tytutéw odpowiadajacych
im polskich aktow prawnych, z zaznaczeniem kraju, z ktérego dany akt prawny pochodzi, albo poda-
jemy w formie obowiazujacej w panstwie pochodzenia danego aktu prawnego (np. niemiecki kodeks
cywilny — niem. k.c. albo BGB).

89. Skréty tytutéw uméw miedzynarodowych, w przeciwienstwie do krajowych aktéw prawnych, wykorzy-
stuja wielkie litery. Jezeli w praktyce powszechne jest stosowanie skrétu tytutu takiego aktu prawnego
w obcym jezyku, skrét taki moze zosta¢ zachowany, np. CISG dla Konwencji Narodéw Zjednoczonych
z 11.041980 r. o umowach miedzynarodowej sprzedazy towaréw (Dz.U. z 1997 r. poz. 286).

90. Jezeli umowa miedzynarodowa zostata opublikowana w Dzienniku Ustaw, wtasciwy Dziennik Ustaw
podaje sie jako miejsce jej publikacji.

4. Zasady tworzenia skrotow nazw instytucji, publikatoréow aktow prawnych
i orzecznictwa, czasopism prawniczych itp.2

Zasady:
91. Co do zasady miedzy literami skrétowca nazwy instytucji nie stosuje sie spacji.

92. Co do zasady w skrotach pomija sie spéjniki (np. ,i"”), chyba ze ich zastosowanie jest zwyczajowo przy-
jete w danym skrécie (np. WPIA, MSWiA).

93. Co do zasady w skrétach i skrétowcach nie stosuje sie znakdw interpunkcyjnych, jednakze gdy skrét to
poczatek wyrazu, konczy sie go kropka, np. Pal. (dla ,Palestra”), Rej. (dla ,Rejent”).

94. Jesdli istniejg zwyczajowo przyjete skréty nazw instytucji, stosuje sie te skréty.

95. Jezeli skrétéw takich nie ma albo praktyka jest rozbiezna, skrét sktada sie z wielkich liter bedacych
pierwszymi literami wyrazéw stanowigcych nazwe instytucji.

2Jezeli do tekstu nie ma zatacznika zawierajacego wykaz skrétéw lub jesli danego aktu nie uwzgledniono w tym wykazie.
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96.

Skrét TSUE nie jest wtasciwym skrétem dla Trybunatu Sprawiedliwosci (TS). System sadow i trybunatéw
Unii Europejskiej nosi zbiorcza nazwe Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej (TSUE) - w jego
sktad wchodza:

- Trybunat Sprawiedliwosci - TS,

- Sad (UE) (dawny Sad Pierwszej Instancji, SPI),

- Sad ds. Stuzby Publicznej UE (do 1.09.2016 r.) — SSP.

97. Jezeli nie prowadzi to do mozliwosci pomytki co do tytutu publikatora aktéw prawnych, orzecznictwa
lub czasopisma prawniczego, skrét jego nazwy sktada sie z wielkich liter bedacych pierwszymi literami
wyrazéw stanowiacych tytut publikatora orzecznictwa lub czasopisma prawniczego.

98. Dla czasopism zagranicznych stosuje sig¢ skroty ich tytutéw stosowane w kraju, w ktérym sg wydawane.
Skroty tytutéw tych czasopism nie sa umieszczone w aneksie, natomiast powinny by¢ zawsze umiesz-
czane w wykazie skrétéw znajdujacym sie w publikacji, w ktérej takie czasopismo powotano.

99. Skrét powinien liczy¢ optymalnie do 5 liter.

5. Wykaz podstawowych skrotow

art. artykut p. przeciwko s. strona

cz. czesc par. paragraf t. tom

d. dawny pkt punkt ust. ustep

lit. litera por. poréwnaj V. Versus

n. nastepny/-e poz. pozycja zd. zdanie

nb numer boczny r. rok zm. zmiany

nrnumer red. redakcja zob. zobacz

nt numer tezy rozdz. rozdziat
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