Szovegszerkesztéssel, hivatkozasokkal, jelolésekkel kapcsolatos formai
kovetelmények

1. Szovegszerkesztés
1.1. Altaldnos tudnivalék

A kéziratot Word szovegszerkesztovel, .rtf., doc vagy .docx formatumban sziikséges elkésziteni.
A szoveg stilusa normal. A kiemeléseket ddlt szedéssel kérjik. Az aldhuzas, félkovér,
VERZAL/Kiskapitalis szovegkiemelésre nem hasznalhatd. A kiemeléssel szavakat,
kifejezéseket hangstlyozzunk, ne mondatokat vagy bekezdéseket, kiillondsen nem idézeteket.
A kézirat akkor a legmegfelelobb a kiadd szamara, akkor van bebiztositva leginkabb az
informaciovesztés ellen, ha az a legegyszeriibb formdban, egyszerii szovegként keriil
eldallitasra, vagyis nem tartalmaz automatizmusokat, specialis forméazéasokat (pl. automatikus
felsorolast sem a cimeknél, sem tényleges felsorolasoknal; térkdzbeallitast a sorok kozott).

A folydszoveg betimérete 12-es, de tablazatoknal sziikséges lehet a betliméret csokkentése
ahhoz, hogy az beilleszthetd legyen.

A folybszdveg tagolasdhoz nem kell behuzast alkalmazni, a bekezdések kozott nem kell egy
sort kihagyni (ez majd a tordelés soran torténik). Az j bekezdést mindig az [Enter] jelzi. Ugy
kell szerkeszteni a kéziratot, hogy minden [Enter] ) bekezdést jelent, vagyis nincsenek iires 0j
sorok.

A korrekturat a szovegbdl mindig el kell tavolitani, azaz csak az utols6 szovegverzié maradjon
a leadott kéziratban.

1.2. Cimképzés, a szoveg tagolasa

A mi tagolasanak elsddleges eszkdze a belsé cimrendszer, a cimek hierarchidja mutatja a mi
szerkezeti felépitését, ezért nagyon fontos az aldbbi iranymutatasok kovetése:

—a cim legyen rovid, tomor, csak kivételesen adjunk hosszu, magyarazé cimeket;

—4-5-nél tobb belso cimfokozatot ne hasznaljunk, mert ugyaniugy atlathatatlanna teszi a miivet,
mintha nem tagolnank;

— azonos rangu részegységeket azonos fokozati cimmel jeloljiik;

—nem sziikséges valamennyi egységen beliil kimeriteni az 6sszes cimfokozatot, de szinteket ne
1épjlink at;

— egy egységen beliil csak akkor vezessilink be egy ujabb fokozatot, alcimet, ha abbol legalabb
kettot tudunk képezni, egy esetén valojaban nincs sziikség tovabbi tagolasra!

A cimek decimalis szamozasuak (arab szamokat hasznalva, pl. 2., 2.1.,2.1.1.), betlistilusuk
félkovér. Egyéb forméazas nem sziikséges.

A pontos hivatkozhatosag érdekében a cimeken til a sz6veg minden bekezdése folyamatos arab
szamozassal jelolt, a sorszamozéas az egyes cimfokozatokndl nem indul Gjra. A sorszam
szogletes zargjelek kozott szerepel.



A szovegben harom szintli felsorolas hasznalhato, a felsorolés elsd két szintje bettivel, harmadik
szintje francia bekezdésként jelolt.
Pl
A kovetkez6 felsorolési szintek alkalmazhatok:
a) elso szint,
aa) masodik szint,
- harmadik szint.

1.3. Kép, abra, tablazat hivatkozasa; labjegyzet beszurasa

A képallomanyokat nem a Word dokumentumban kell elhelyezni, hanem kiilon, azonosithato
modon elnevezve csatoljuk a kézirathoz, a szovegben pedig jeloljiik a helyliket. Fontos, hogy
egyértelmiien felismerhetd legyen a képallomanyokhoz tartozé szoveg (abrafelirat, abracim,
forrasmegjelolés stb.).

Tablazatok készitésére hasznaljuk az MS Word e funkcidjat, illetve, ha valamilyen okbol
mégsem ezt a megoldast valasztjuk, az egyes oszlopokat tabulédtor billentytikkel valasszuk el,
ne pedig szokozoket hasznaljunk.

A labjegyzeteket kizardlag bibliografiai hivatkozasra lehet hasznalni, ,,ldbjegyzet beszurassal”
helyezziik el és arab szammal jeloljiik.

2. Jogszabalyi hivatkozasok

A kereszthivatkozasok a szoveg specidlis elemei, amelyek elektronikus felhasznélas soran arra
szolgalnak, hogy az olvaso (felhasznélo) konnyedén elérhesse, megtekinthesse azt a jogszabalyt
(torvényt, rendeletet stb.), amelyet a szoveg megemlit, vagy amelynek egy részletére utalast
tesz. Ahhoz, hogy ez az elérés a megjelenitd eszkodz, illetve program révén valoban
megvalosulhasson, a jogszabalyt és/vagy részletét jelolé szovegrészeknek meg kell felelnitik
bizonyos formai kovetelményeknek. A formai kdvetelmények attol fliggden valtoznak, hogy
milyen tipusu a jeldlt jogszabaly, illetve annak részlete.

2.1. Altalanos kovetelmények

Minden kereszthivatkozasra vonatkozé altalanos feltétel, hogy a jel6lés jol tagolt legyen, a
kereszthivatkozas egyes részeit szokoz valassza el egymadstdl, vagyis ne folyjon egybe a
kereszthivatkozasnak szant szovegrész.

PI. 113/2010. (IV. 13.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés c) pont

Hibas és az automatikus felismerés nem fog miikodni megfelelden, amennyiben a fenti
példaban talalhato barmelyik (egy vagy akar tobb) szokoz is hidnyzik.

Hibas pl. 113/2010. (IV.13.) Korm.rendelet 2. § (1)bekezdés c) pont



Az is probléma forrésa lehet, ha olyan helyen van szokoz, ahol viszont nem kellene, mint
példaul az évszdmban, sorszdmban vagy a tipus megnevezésében.

Hibas pl. 113/2 010. (IV. 13.) Korm. rendelet 2. § (1) bekezdés c) pont

A sz6k6z0k szama — ott, ahol egyébként is lehet sz6koz — lehet egynél tobb is, ez nem zavarja
meg az automatikus kereszthivatkozas-felismerést.

2.2. A kereszthivatkozasok fajtai

A kereszthivatkozasok az automatikus felismerés szempontjabol haromfélék lehetnek:
a) jogszabalyra torténd hivatkozas
pl. 2003. évi XCII. torvény
b) jogszabaly részletére torténd hivatkozas jogszabaly-hivatkozassal egyiitt
pl. 2010. évi L. torvény 1. §
C) csak jogszabaly részletére torténd hivatkozas
pl. 2. § (3) bekezdés

Mivel a kereszthivatkozasok automatikus felismerése sorvég-jellel hatarolt bekezdésenként
torténik gy, hogy eldszor mindig egy jogszabaly-hivatkozas keriil felismerésre, ezért
jogszabaly-hivatkozas nélkiili bekezdésben, vagyis ahol csak c) tipust hivatkozas van, soha
nem lesz kereszthivatkozas. Ez tehat a gyakorlatban azt jelenti, hogy egy 1) bekezdésben
elészor mindig meg kell jeldlni a hivatkozott jogszabalyt is, ha azt akarjuk, hogy a hivatkozott
részletek kereszthivatkozasok legyenek.

2.3. Rovidités

A jogszabaly-hivatkozas torténhet a teljes, hivatalos jogi megnevezésével, rovid elnevezéssel
(pl. cégtorvény) vagy teljes rovidités hasznalataval (pl. Ptk.).

Ha a jogszabaly meghatarozza a mds jogszabalyban alkalmazando roviditését, a kéziratban is
ezt hasznaljuk (pl. Ptk., Szabs. tv.). Amennyiben nem hatarozza meg, Ogy a kdozismert
roviditéseket (Pp., Gt., Ctv. stb.) alkalmazzuk; ha tobb ilyen is felmeriil (pl. Cstv. vagy Csddtv.),
akkor a szerzknek és a szerkesztonek egyeztetni sziikséges. Minden egyéb esetben a Jogtaron,
a jogszabalyokban linkként is funkcionald roviditéseket kell alkalmazni. Itt is eléfordulhat
azonban, hogy a Jogtar (mint maguk a jogszabalyok is) tobbféle, esetleg tul altalanos (pl.
rendelet) roviditést haszndl. A Jogtar altal hasznalt rovidités alatt a jogszabalyokban
hivatkozéasként alkalmazott rovidités értendd (t6bb rovidités esetén lasd fent), nem az Egy
joganyag kikeresése funkcional megadottakat, mert ezek kozott vannak tajékoztato jellegliek
is, melyeket a jogszabalyok nem hasznalnak.

Ha nincs az adott jogszabalynak sem hivatalos, sem kozismert, sem a Jogtaron hasznalt
egyértelmiien megkiilonboztetd roviditése, a szerzonek kell bevezetni és azt feloldani a
szovegben az els6 eldfordulasnal.



Az tjrakodifikalt jogszabalyoknal, esetenként a tobbszords ujrakodifikalasok miatt (régi, még
régebbi; meddig 01j az 0j?), valamint a hosszl atmeneti id6szakok miatt (a régi még a hatélyos,
a kihirdetett uj még nem hatdlyos) az aldbbi megoldast alkalmazzuk, igy mindenki szdmara
egyértelmi, melyik térvényrdl van szo.

1959-es Ptk. és Ptk.
2011-es Kbt. és Kbt.
1978-as Btk. és Btk.
2003-as Bit. és Bit.
1996-0s Hpt. és Hpt.

Az 1j, mindig a jelzd nélkiili révidités. Ettdl még a szovegben hasznalhato az ,,4;” kifejezés, ha
a mondat azt kivanja, de 6nmagéban a roviditésnek nem kell ,,0j” jelzdvel ellatottnak lenni.

Abban az esetben, ha egy idézetben haszndlatos roviditést az aktudlis idéallapotban mas
jogszaballyal azonositunk, az alabbi megoldassal az ellentmondas feloldhato.

BH2001. 182. A gazdasagi tarsasag taggytilési hatarozatai, tagi dontései esetében a[z 1959-es]
Ptk.-nak a semmisségre vonatkozd szabalyai nem érvényesiilhetnek, hanem a kiilon torvény, az
1988. évi VI. torvény rendelkezéseit kell iranyadoaknak tekinteni.

[Tartalmi idézéskor, valamint, ha az idézés ténye nyilvanvalo, pl. a szerkesztett dontések
reziiméi esetén (ott a forrasmegjeldlés), nem sziikséges hasznalni az idézdjelet. Ha jeldlt vagy
nem jelolt idézetbdl hidnyzik valami, és oda utdlag barmit is beirunk, szdgletes zarojelbe kell
tenni (pl. egy hivatkozas pontositasa), a hibat pedig a [sic!] (igy!) szocskaval jelezziik.]

Nem alkalmazhaté roviditésként olyan szd vagy kifejezés, amelyet a szoveg masutt, mas
jelentéstartalommal is alkalmaz. Keriiljiik pl. a ,,rendelet”, a ,hatarozat” és hasonld altalanos
megnevezések roviditésként valdo hasznalatat, vagyis a rovidités legyen egyedi. A roviditést

nagybetiivel kell kezdeni és ponttal kell zarni, kivéve, ha roviditésként teljes szot hasznalunk
(pl. Rendelet).

A roviditésrél minden esetben az elsd hasznalata el6tt rendelkezni kell, vagyis az
alkalmazott jogszabalyi roviditésnek az elso elofordulas alkalmaval meg kell adni a
megfeleltetését: a jogszabdly cime, szama szerinti hivatkozas utan zardjelben az ,,a
tovabbiakban:” kifejezés hasznalatdval. Ha tobb szerzd is megadja a megfeleltetést, a
szerkeszt6 feladata, hogy azt az els6 eléfordulési helyen meghagyja, €s a tobbi helyen
tordlje.

PI. az adozas rendjérdl sz6l6 2003. évi XCII. torvény (a tovabbiakban: Art.)

Ugyeljiink arra, hogy ne maradjon le se a néveld, se a kettéspont az ,,a tovabbiakban:”
kifejezésbol.




Az elsd eléfordulasnal megtortént megfeleltetést kovetden - zardjelben és folydszovegben
egyarant - a jogszabaly szerkezeti egységére vonatkozo pontos hivatkozasnal mindig a teljes
roviditést kell alkalmazni [pl. Ptk. 3:39-3:70. §], folyoszovegben valé nem pontos
hivatkozasnal a szovegkornyezet, a stilus is befolyasolhatja, hogy jo-e a rovidités hasznélata
vagy inkabb a rovid elnevezés indokolt (pl. tarsasagi térvény).

A révid elnevezés a jogszabdly altalanosan hasznalt ¢€s egyértelmi, rovid, Osszefoglalo
elnevezése (pl. versenytdrvény, esélytorvény, tokepiaci torvény, szamviteli torvény, publicitasi
iranyelv). Pontos, a jogszabaly szerkezeti egységére is utald hivatkozasoknal lehetdleg ne
hasznaljuk.

Egy jogszabalynak csak egy roviditését alkalmazzuk.

Tobbszerzos miiveknél a szerzoknek/szerkesztonek eldzetesen meg kell llapodni a roviditések
hasznalataban.

2.4. Tipustdl fiiggé kovetelmények

A kiilonb6z6 jogszabalyok és jogszabalyrészletek jelolésének mas és mas feltételeknek kell
megfelelniik. A jogszabalyok jelolésének moddja nagyjdbol megegyezik a
jogszabalyszerkesztésrdl sz616 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet Elsé Részének II. részében
leirtaknak, a jogszabaly szerkezeti egységeire vonatkozo hivatkozasok jeldlési mddja pedig az
emlitett rendelet Masodik Részének V. Fejezetében leirtaknak. Azért csak nagyjabodl, mert a
jelenlegi jogszabalyok nem kovetik szigortan az abban leirtakat, tovabba az automatikus
felismerés is megenged kisebb, nagyobb eltéréseket.

A fontosabb jogszabalytipusok leirasa egy-egy példan keresztiil.

Torvény
2010. évi L. térvény, ahol:
2010. a kihirdetés éve
évi az ,,evi” szo

l. a torvény sorszama romai szammal
torvény a ,,torvény” szo.

Rendelet, hatarozat
61/2009. (X11. 14.) IRM rendelet, ahol:

61 a jogszabaly sorszama

/ a,/” jel

2009. a kihirdetés éve

(XII. 14)) a kihirdetés datuma (hénap, nap)

IRM a jogszabaly megalkotdja megjelolésének a roviditése

rendelet a jogszabaly tipusa.



A jogszabalyon beliili szerkezeti egységek novekvo (egyre nagyobb részt magaba foglalo)
sorrendben a kovetkezok:

alpont

pont

bekezdés

szakasz

alcim

fejezet

rész

konyv

A szerkezeti egységre torténd hivatkozasnal arra kell ligyelni, hogy a hivatkozni kivant rész
megnevezése olyan szerkezeti egységgel kezdddjon, ami a jogszabalyon belill egyedi,
ellenkezd esetben ugyanis a hivatkozas tobb elemet is jelolhet egyidejiileg. A gyakorlatban ez
a bekezdés feletti szerkezeti elemekre igaz, vagyis a részlethivatkozdst minimum szakasz
szinttdl kell kezdeni. A Polgéari Torvénykonyv esetén ezt még megeldzi a konyv megjeldlése
is:

PL 8. §, 10/A. §, 15. § (4) bekezdés C) pont, 6:445. §

Pont, alpont

A pontok a latin abécé kisbetiiivel és a ,,)” jellel (a kettot egyiitt dolttel szedve) vagy pozitiv
egész szamokbdl képzett arab sorszamokkal jelolhetéek meg

PI. a) pont vagy 5. pont

A latin dbécé kisbetiiivel jelolt ponton beliil az alpontok jel6lése a pont megjeldlésében foglalt
kisbet(ibdl, a latin abécé kisbetiiibdl és a ,,)” jelbdl képezhetd

PI. az a) pont aa) alpontja, a b) pont bc) alpontja

Arab szammal megjeldlt ponton beliil az alpontok a latin d4bécé kisbetiiivel jeldlhetdk.

PI. az 1. pont a) alpontja

A pont, alpont megnevezés bizonyos esetekben elhagyhato (pl. kozvetleniil szakaszt, bekezdést
kovetden), de célszerli mindig kiirni, mivel ez az automatikus felismerés tévedési lehetdségét
minimalizélja.

Bekezdes



A bekezdés jeldlése pozitiv egész szamokbol képzett, zardjelek kozé foglalt arab szamozassal
torténik. Ujonnan beiktatott bekezdés esetén eléfordulhat az arab szamot kovetden a latin dbécé
kisbetiije is

Pl (2) bekezdés, (5a) bekezdés

A ,bekezdés” sz6 rovidithetd a ,,bek.” roviditéssel, vagy kozvetleniil szakasz utan el is
hagyhato, de itt is érvényes a korabban tett megjegyz¢es, hogy a hiba minimalizalasa érdekében
mindig célszert kiirni.

Szakasz

A szakasz jelolése a pozitiv egész szamokbdl képzett arab sorszamat és a § jelet foglalja
magaban. Késobb beiktatott szakasz esetén ezt még kdvetheti egy perjel utan a latin abécé egy
nagybetiije is.

PI. 8.8, 15/F. §
Fejezet, rész, konyv

A fejezet, rész, konyv jelolése a gyakorlatban sokkal kevésbé koveti a jogszabalyszerkesztésrol
sz016 rendelet eldirasait, mint az alacsonyabb szintili szerkezeti egységeké. E harom szerkezeti
elem jelolése a gyakorlatban egy sorszambdl €s a tipus megnevezeésébdl all. A sorszam lehet
arab szadm, romai szam, vagy betlivel kiirt sorszdm is, a tipus megnevezése altalaban
nagybetiivel kezdddik.

PI. V. Fejezet, NEGYEDIK RESZ, Hatodik Konyv, Dologi Jogi Kényv

2.5. Tobb szerkezeti egység jelolése

Abban az esetben, ha egymas utan kovetkezd szerkezeti egységre hivatkozunk, akkor ezek elsd
€s utolsoé tagjat hosszu kotdjellel kell 6sszekapcsolnunk. Ha a hivatkozas konyv megjeldlést is
tartalmaz (Ptk.), akkor a szakaszszam el6tt az els6 és az utolso tagnal is jeldljiik a konyv szamat.
PI. 45-50. §, 65. § (4)—(9) bekezdés, 6:509-6:510. §

A hosszu kotojellel 6sszekapcesolt elemek csak a hivatkozas utolséd szerkezeti elemei lehetnek.
Amennyiben a szerkezeti elem jeldlése sorszamot tartalmaz, akkor dsszevonas esetén csak az
intervallum utols6 tagja utan tessziik ki a ’.” jelet.

Pl I-V. Fejezet, 6-8. §, vagy 1-5. pont

2.6. Szerkezeti egységek felsorolasa



Tobb azonos tipusu szerkezeti elemre torténd hivatkozas esetén elegendd egyszer, a hivatkozas
szovegrészének végén megnevezni a hivatkozott szerkezeti elemet

Pl. aPtk. 1.,5.,10.és 13. §-a
az Alkotmany 44. § (1) és (3) bekezdése

A felsorolas elemeit vessz6 vagy kotszo (és, valamint, tovabba, illetve, vagy) kapcsolja
egymashoz.

2.7. Zarojelbe tett hivatkozasok helyes formaja

(Ptk. 6:509. §)

[Ptk. 6:509. § (1) bek.]

[Ptk. 6:511. § (1)—~(3) bek.]
[Ptk. 6:511. § (1), (3) bek.]
[Ptk. 6:522. § (2) bek. ) pont]

Szogletes zardjelet [] akkor hasznalunk, ha a hivatkozas jelolésében méar szerepel kerek zdrdjel

0.

A hivatkozasban a hivatkozott szerkezeti egységek megjeloléséhez — a hivatkozott
legalacsonyabb szintli szerkezeti egység megjelolése kivételével — nem kapcsolodhat birtokos
rag és birtokos személyjel.

Pl. Be. 69/A. § (2) bekezdés b) pont ba) alpontja
Hibas pl. Be. 69/A. §-anak (2) bekezdésének b) pontjanak ba) alpontja
2.8. Hivatkozas mellékletre

Mellékletre hivatkozas esetén a hivatkozéasnak és a szdmozéasnak pontosan meg kell egyeznie a
melléklet jogszabalyban haszndlt tagoldsaval (azaz, ha példaul a jogszabaly betiivel jeldli a
mellékleteket, a hivatkozasnak is ehhez kell alkalmazkodnia), azzal, hogy a mellékletre
hivatkozaskor a ,,szam0” sz6 attdl fliggetleniil hasznalhatd, vagy elhagyhat6, hogy a jogszabaly
maga tartalmazza azt.

PL. a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL torvény 11. szamu melléklete
vagy

a személyi jovedelemadorol sz6lo 1995. évi CXVIL torvény 11. melléklete

Ha a melléklet tobb szerkezeti egységre van tagolva, a hivatkozas nem tartalmazhatja a koztes
szerkezeti egységek (cim, fejezet, stb.) megjelolését. A melléklet adott pontjara hivatkozas nem
tartalmazhat szokozt sem a koztes szerkezeti egységek szamai kozott.



Pl. a személyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. térvény 11. melléklet 1.3. a) pont.
2.9. Az Eurodpai Unio jogszabalyainak, birdsagi hatarozatainak felismerésének feltételei

Jelenleg az automatikus felismerés a rendeleteket, hatarozatokat, iranyelveket, ajanlasokat és
birosagi hatdrozatokat (Europai Unio Birdsaga, Torvényszék) tudja felismerni, amennyiben
megfelelnek bizonyos kovetelményeknek.

A sikeres felismeréshez meg kell adni
a) a jogszabaly kibocsatojat
b) a jogszabaly kibocsatasanak évét, valamint sorszamat
C) a jogszabaly tipusat.

a) Az EU-s jogszabdlyok kibocsatoi koziil az automatikus felismerés harom kibocsatot ismer,
ezek:

- az Europai Parlament és a Tanacs

- aTanécs

- aBizottsag

A kibocsatdo megnevezését tehetjiik a hivatkozas elejére €s a jogszabaly tipusanak megnevezése
elé is.

Amennyiben kibocsatdé nem szerepel a hivatkozasban, az automatikus felismerés arra a
jogszabdlyra fog hivatkozni, amelyet a belsé tabldiban legeldészor megtaldl, kibocsatd
hidnyaban tehat egyaltalan nem biztos, hogy az lesz a kereszthivatkozas célpontja, mint amit
szerettiink volna.

b) A jogszabdly kibocsdtasi évének és a sorszamdnak megadasi modja attol fligg, hogy a
jogszabaly milyen tipust:

rendelet esetén: sorszam / évszam / rovidités,

minden egyéb esetben évszam / sorszam / rovidités,

ahol a rovidités ,,EK”, ,,EGK” vagy ,,EU” lehet.

Az évszam ¢€s a sorszam sorrendje tehat a rendelet esetében pont forditottja a hatarozat, az
iranyelv vagy az ajanlas esetében alkalmazott sorrendnek.

A sorszam egy tetszOleges szdmu arab szamjegybdl allo szam.
Az évszam kettd vagy négy szamjegyll arab szam, amennyiben két szamjegyii, akkor az
automatikusan az 1900-as éveket jelenti.

¢) Az EU-s jogszabdalyok tipusa, mint mar emlitésre keriilt, az alabbiak lehetnek:
- rendelet
- hatarozat



- iranyelv
- (ajanlas).

Az EU-s jogszabdlyokra torténd hivatkozasokban nem tiintetendd fel a jogszabaly
megalkotasanak napja.

Tobb azonos kibocsatoji és tipusu jogszabaly felsoroldsa esetén a kibocsatot €s a tipust elég
egyszer megadni, de a tul hosszu felsorolast kertiljiik, mert ezeknél nagyobb az automatikus
felismerés hibazasanak esélye.

Néhany példa a helyes irdsi modjara

Alaptipus:
2007/59/EK europai parlamenti és tanacsi iranyelv
2783/75/EGK tanacsi rendelet
a Bizottsdg 1122/2009/EK rendelete
a Bizottsag 1028/2014/EU végrehajtasi rendelete
2008/477/EK bizottsagi hatarozat
a Bizottsag 2012/186/EU felhatalmazason alapul6 hatarozata
2009/23/EK bizottsagi ajanlas
C-9/11. sz. gy
T-282/11. sz. igy

UJ! Altipus 2015. janudr 1-jét6l megjelent jogi aktusok esetén:
(EV) 2015/63 felhatalmazason alapuld bizottsagi rendelet
a Tanacs (EU) 2015/81 végrehajtasi rendelete
a Bizottsag (EU) 2015/87 végrehajtasi hatarozata

Valtozasok:

1. zérojelben eldre kertilt az ,,EU”,

2. évszam-szam sorrend mindentitt egyforma lett.

Felsorolasban:

az 1290/2005/EK, a 247/2006/EK ¢és a 378/2007/EK tanacsi rendelet
a Tanacs 85/358/EGK ¢és 86/469/EGK iranyelve

2.10. Hivatkozas kiilfoldi joganyagra
Kiilf6ldi joganyagot az adott orszag szabalyai szerint kell megjeldlni.
3. Hivatkozas jogalkalmazoi dontésekre

3.1. Altalanos kévetelmény



A jogalkalmazo6i dontésekre valo hivatkozasoknal a Jogtarban hasznalatos, azzal azonos jel6lési
modot kell alkalmazni, mert csak az igy megjelolt hivatkozasokbol lesz link, melyrdl a
hivatkozott joganyag tartalma megnyithato, megtekinthet6 (P1. BH2013.213., 15/2014. (V. 13.)
AB hatarozat, Kuria Gfv.VII1.30.383/2012/6.).

3.2. Hivatkozas eredeti birdsagi iigyszamra

Az eseti birosagi dontések eredeti ligyszamat is felismeri a Jogtar program, és amennyiben az
megtalalhat6 az adatbazisunkban, a felismert hivatkozasra (linkre) kattintva az eredeti hatarozat
szovege megtekinthetd.

A bir6sag nevét az ligyszam elé irjuk ki.

Ha adott dontés megjelent a BH, EBH, BDT, KGD lapokban, ne az ligyszamot, hanem a lap
szerinti hivatkozast hasznaljuk.

3.3. Valtozasok az elvi birésagi hatarozatok jelolésében
2012. januar 1-jétdl a Kuria valtoztatott az addigi elvi birdsagi hatarozatok (EBH-k) rendszerén.
A jelenlegi gyakorlat gy néz ki, hogy megkiilonbdztetiink
1. elvi birdsagi hatarozatokat (biintetd, polgari, gazdasagi, munkaiigyi €s kozigazgatasi
szakagban) — Kdria altal hozott hatarozatok és
2. elvi birosagi dontéseket (biintetd, polgari, gazdasagi, munkailigyi és kozigazgatasi

szakagban) — alacsonyabb szintli birosag altal hozott hatarozatok.

Hogy melyik itéletbdl lesz elvi hatarozat, ill. elvi dontés, azt a Kuria donti el, a Kuriai Dontések
(volt Birosagi Hatarozatok) cimii lapban ezek mar egymastdl elszeparalva jelennek meg.

Hivatkozni a kovetkezOképpen kell rajuk, a Jogtaron a Magyar joganyagok és a Dontvénytar
adatbazisokban is igy szerepelnek — példaval illusztralva:

1. Elvi birosagi hatarozatok
EBH2013. B.13.
EBH = elvi bir6sagi hatarozat
2013. = a megjelenés éve, a lap megjelenéséhez igazodik
B. = biintet6 szakag, a Ktria adja meg
13. = a hatarozat sorszama, a Kuria adja
2. Elvi birosagi dontések

EBD2013. P.8.

EBD = elvi birosagi dontés



2013. = a megjelenés éve, a lap megjelenésé¢hez igazodik
P. = polgari szakag, a Kuria adja meg
8. = a hatarozat sorszama, a Kuria adja

A szakagak roviditései a kovetkezok:

B = biintetd

P = polgari

G = gazdasagi

M = munkaiigyi
K = kozigazgatasi

Az elvi birésagi hatarozatok és az elvi birosagi dontések a Kuria honlapjarol is elérhetok
(http://1b.hu/hu/elvi-birosagi-hatarozatok, illetve http://Ib.hu/hu/elvi-birosagi-dontesek)

3.4. Hivatkozas alkotmanybirosagi hatarozatra

Az alkotmanybir6sagi hatarozatot, végzést a teljes szam az AB éltal hasznalt modon idézziik,
megjelolve a hatarozat (végzés) kezdo és aktudlisan meghivatkozott oldalszamat is:

34/1991. (VI. 15.) AB hatarozat, ABH 1991, 149, 151-152.

7/2004. (I11. 24.) AB hatarozat, ABK 2004. marcius, 172, 181.
ABK-idézetet csak akkor hasznalunk, ha az ABH kd&tet még nem jelent meg.
3.4. Hivatkozas az EJEB itéletére

A dontéseket angolul jeloljiik, az idézési szabalyok részletesen a http://www.echr.coe.int
oldalrol érhetoek el.

4. Szakirodalmi hivatkozasok

Szakirodalmi hivatkozasok esetén mindig a teljes hivatkozast hasznaljuk, akkor is, ha a
kéziratban az adott kiadvanyra korabban mar volt utalas.

Az egyszerisitett bibliografiai leiras elkészitéséhez a kovetkezO adatokat kell megadni a
szovegkozi jegyzetként hivatkozott szakirodalomnal.

Konyveknél: szerz6/k/ vagy szerkesztd/k neve [doktori cim, tudoméanyos fokozat stb. nélkiil;
tobb nevet gondolatjellel (eldtte és utdna szokdz) dsszekapcesolva], a konyv cime, kiadasjelzés,
kotetszam, a kiadd rovid neve (a kiado szo, és a cégnév megjeldlése nélkiil, pl. CompLex,
Wolters Kluwer, HVG-ORAC), a megjelenés helye, a megjelenés ideje, oldalszam — ebben a
sorrendben.

Idegen nyelvii koteteknél a szerkesztd megjeldlése is az eredeti nyelven torténik.


http://lb.hu/hu/elvi-birosagi-hatarozatok
http://lb.hu/hu/elvi-birosagi-dontesek
http://www.echr.coe.int/

PI.:
Darazs Lénard: A kartellek semmissége. CompLex, Budapest, 2009.

Gellért Gyorgy (szerk.): A Polgari Torvénykonyv magyarazata. 3., jav. €s bov. kiad. 1-2.
kot., KIK-KERSZOV, Budapest, 2001.

Gabanyi Jozsefné — Bodor Maria (szerk.): Tarsasagi €s cégjogi hatarozatok gylijteménye.
KIJK-KERSZOV, Budapest, 2003, 100. o.

Folyoéiratoknal: szerzé/k neve, tanulmany/cikk cime, folydirat neve, évszam, folyoiratszam,
oldalszam — ebben a sorrendben.

PL.:
Sarkozy Tamas: A tarsasagi és cégjog feliilvizsgalatanak alapelveirdl. Gazdasag és Jog,
1996/12. sz., 5. o.

Csak a szerkesztette (szerk.), kotetszam (kot.), kiadas (kiad.), a folydiratok szamat (sz.) és az
oldalszamot (0.) réviditjiik!

Elektronikus dokumentumoknal: a fenticken tGlmenéen az Un. helyi hozzaférést
elektronikus dokumentumoknal, fontos adat a rogzités iddpontja, azaz az offline adathordozd
aktualis kiadasanak megjel6lése (pl. a DVD-boriton szerepld kiadasjelzés — 2011/1.), illetve a
tavoli hozzaférésli dokumentumoknal (pl. online anyagoknal) a felhasznalds pontos datuma.

Az elektronikus dokumentum szamitogéppel kezelhetd, digitalisan kodolt dokumentum, amely
vagy fizikai hordozon jelenik meg €s hasznéalatdhoz szamitogéphez illesztett, ill. annak részét
képez6 periféria (pl. CD-ROM lejatszo, lemezmeghajto) sziikséges, vagy halozati Gton érhetd
el (pl. tavoli hozzaférésii adatbazis, elektronikus idészaki kiadvany, weboldal).

Ha ugyanaz a m papir alapon és elektronikus dokumentumként is megjelenik (esetleg
elektronikusként is kiillonb6zd hozzaféréssel), ezek mas-mas kiaddsnak mindsiilnek és e
kiadasok mindegyikének mas a bibliografiai leiréasa.

A helyi hozzafeérésii elektronikus dokumentumok esetén (pl. ha egy mii, nem online frissitésii
fizikai adathordozon jelenik meg) a dokumentumtipus altalanos megnevezésének célja, hogy a
felhasznal6 a leiras elején t4jékozodhasson a dokumentum elektronikus voltarol. A magyar
nyelvli megnevezés: [elektronikus dok.], melyet kozvetleniil a cim utdn kell megadni. A
leirasban jelolni sziikséges a hordoz6 fajtajat is.

PI.:
Féabian Adrian — Cserép Attila — R6zsas Eszter: Szabalysértés nagykommentar [elektronikus
dok.]. In Nagykommentar CD. CompLex, Budapest, 2011.




Tavoli hozzaferésii elektronikus dokumentumok, online szolgaltatasok és mas dinamikus
dokumentumok (pl. weblapok, online frissiild adattartalmak) esetében a dokumentumtipus
altalanos megnevezésének célja, hogy a felhaszndldo a leiras elején tdjékozodhasson a
dokumentum elektronikus voltar6l, arr6l, hogy valtozé tartalomrol van szo, vagyis a
felhasznalas és igy a szovegverzid pontos idépontjardél. A megnevezés ez esetben [online],
melyet kdzvetleniil a cim utan kell megadni. A dinamikus dokumentumoknal a teljes keltezést
(az évet, a honapot és a napot) is sziikséges megjeldlni (ahogy az a forrasban szerepel), és ehhez
tarsul még a frissités gyakorisaganak, illetve az utolso frissités ddtumanak megadasa.

PI.:
Gyekiczky Tamas (szerk.): Nagykommentar a birosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL
torvényhez [online]. In Ugyvéd Jogtar. CompLex, Budapest, 2012.03.01. [2012.08.21.].

Tavoli hozzaférési elektronikus dokumentumok esetében a fentiekhez még kotelezd elemként
jOn a leiras végére a hozzdférés modjanak pontos megjeldlése az URL megadasaval:

PI.:

Gyekiczky Tamas (szerk.): Nagykommentar a birosagi végrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL
torvényhez [online]. In Ugyvéd Jogtir. CompLex, Budapest, 2012.03.01. [2012.08.21.],
http://jogtar.hu/jogtar-ugyved

Specialis tavoli hozzaférésii elektronikus dokumentumokndl (pl. navigator abrak) szintén a fenti
szabalyt kovetjiik:

PI.:
Szerzdk neve hosszl kotdjellel és eldtte, utana szokozzel: Betéti tarsasag Navigator [online].
In Jogtar. Wolters Kluwer, Budapest, 2014.07.01. [2014.12.21.]. http://uj.jogtar.hu/

Konkrét dbranal:

SzerzOk neve hosszu kotojellel €s eldtte, utana szokozzel: A betéti tarsasag jogutod nélkiili
megszinésének specidlis esete - A tagok szamanak egy fore csokkenése [online]. In Jogtar,
Szerzdk neve hosszl kotdjellel és eldtte, utana szokozzel: Betéti tarsasag Navigator. Wolters
Kluwer, Budapest, 2014.07.01. [2014.12.21.].
http://uj.jogtar.hu/#doc/db/199/id/BT202_BKK.ABR/



http://jogtar.hu/jogtar-ugyved
http://uj.jogtar.hu/
http://uj.jogtar.hu/#doc/db/199/id/BT202_BKK.ABR/

