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1 Vorgangsverwaltung und Textverarbeitung

Nach dem datumsmaRigen Jahreswechsel wird bei Anlage des ersten Vorgangs des Jahres
automatisch das erste Aktenzeichen des Jahres vergeben (aktuelles Jahr: 2400001); mit dieser
Ziffernfolge beginnt im Nur-Notariat der neue Nummernkreis fiir das Aktenzeichen.

Sobald das erste Mal ein Vorgang angelegt wird, dem keine spezielle Stammakte zugeordnet wird,
legt das System automatisch die neue Stammakte ,Sonstige Vorgénge* des jeweiligen Jahres
(aktuell: ,2024:00000; Sonstige Vorgange 2024“) an.

Im Bereich der Textverarbeitung werden u.U. fiir jeden Anwender bei der Anlage von z.B. neuen
Entwurfen, Urkunden oder Briefen Abfragen eingeblendet, ob die neuen jahresbezogenen
Unterverzeichnisse angelegt werden sollen (z.B. das Jahresverzeichnis fir Entwiirfe). Diese
Abfragen erscheinen nur dann, wenn eine entsprechende Verzeichnisstruktur in TriNotar eingestellt
ist und die Abfragen nicht ausgeschaltet wurden. Diese Abfragen missen mit ,Ja“ beantwortet
werden.

Falls in den Textbausteinen die Jahreszahl nicht tiber einen Hyperlink oder ein Microsoft Word Feld
aktualisiert wird, missen diese uber die Textbausteinverwaltung manuell im entsprechenden
Textbaustein einmalig geandert werden.
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2 Uberblick Jahresabschluss

Der Uberblick fiir den Jahresabschluss in TriNotar bietet die Méglichkeit alle fiir den Jahresabschluss
relevanten Anwendungen und deren Listen pro Sozius unabhéngig voneinander abzuschlieRen.
Der Uberblick zeigt an, was, je nach Kammerbezirk, pflichtgemaR gedruckt werden muss und welche
Listen erfolgreich abgeschlossen/gedruckt wurden.

Die Ubersicht lasst sich im Aktenexplorer éffnen iiber

Datei — Einstellungen/Administration — Jahresabschluss (ggfs. Abfrage nach Anderung des
Systemdatums -siehe Kapitel 3)

—
Sodus: Notar Dr. Cheistian Beck - Systemdatum: » -
| vumgencoo |
Urkundenrolie @ £  Oncien Kententegster ® B onae
Alphabetsiche Namenslnte @ £  Oncien Urkundenstatistik P
Testamentsiste J &  Orxhen Ertvertiagilate ® B onde
Vertretervermerksiite vy 8 Drucken
Bestandshentrole AustUhven
Jahreshste o & Orucken Zahhtatistic o B8 Drucken
Bankentiste @ & Onxien Namensiste tum Massebuch @ &  Oncken
Andertonterite @ &  Onxien N Pees Tum Verwahrungtuch @ &  Oncken
Uberucht der Verwahrgeschifte @ & Oncien Masseniateblatter ma Unterschnft drucken £ Orucken
Massen- und Verwahrungsbuch (inkd. Abschiuss o & Drucken
Anderkonten)
| twancbochhobing |
Finanzbuchhaltung J
.

Abbildung 1: Uberblick Jahresabschluss

Legende der Farben:

@ (rot): Der Ausdruck ist Pflicht, muss aber noch gedruckt werden
7 (griin): Der Ausdruck wurde erfolgreich durchgefihrt

J (gelb): Kein Pflichtausdruck; der Ausdruck kann durchgefiihrt werden, ist aber noch nicht
gemacht worden

Hinweis:

Je nach Kammerbezirk unterscheiden sich Ausdrucke, die pflichtmaRig
durchzufiihren sind. Die Sonderbeitragsliste (SOB-Liste) wird nur in
bestimmten Bundeslandern bendétigt und somit abhangig von der TriNotar-
Lizenz, zum Ausdruck angeboten.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | Jahreswechsel



3 Umstellung des Systemdatums

Um einen Jahresabschluss fiir das abgelaufene Jahr durchfiihren zu kénnen, in dem auch schon
Daten fiir das neue Jahr erfasst wurden, ist es an mehreren Stellen nétig, in TriNotar das
Systemdatum auf das vergangene Jahr (Stichtag 31.12.) umzustellen.

Hinweis: Dieses Systemdatum ist nicht das Systemdatum des Computers, sondern das interne
Systemdatum von TriNotar.

Wenn die Ubersicht zum Jahresabschluss geéffnet wird, wird dieser Anwender direkt auf die
mogliche Datumsumstellung aufmerksam gemacht.

Jahresabschluss

” Zur Uhrung des Jahresabschlusses muss das
Jah Systemdatum eingestellt sein
Das atum ist aber auf den R RIr]

eingestellt.

Maochten Sie das Systemdatum jetzt andern?

Nein

Abbildung 2: Systemdatum umstellen

Nach Bestatigung mit ,Ja“ kann das Systemdatum fiir den Jahresabschluss festgelegt werden.
(Abweichendes Systemdatum verwenden 31.12.2023)

Systemdatum festlegen

Aktuelles Systemdatum: | Montag, 2. Januar 2024

(O Aktuelles Systemdatum verwenden

(® Abweichendes Systemdatum verwenden

Systemdatum: 31.12.2023

Abbildung 3: Systemdatum festlegen

Die Einstellung ,Aktuelles Systemdatum verwenden* ist die Standardeinstellung fir die Arbeit mit
TriNotar fiir diesen Anwender. Fir den Jahresabschluss ist der Stichtag 31.12. des vergangenen
Jahres einzustellen.

Wird die Ubersicht zum Jahresabschluss geschlossen, kann das Systemdatum (ber die Abfrage
~Systemdatum &ndern® wieder auf das aktuelle Datum umgestellt werden.
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Systemdatum éndern

o Das Systemdatum wurde fir den Jahresabschluss
umgestellt, mochten Sie jetzt das aktuelle Datum
wieder aktivieren?

I Aktuelles Datum I Nein

Abbildung 4: Systemdatum zuriicksetzen

Weicht das Systemdatum vom aktuellen Tagesdatum ab, wird das eingestellte Datum rechts oben
(vor Schnellsuche) im Aktenexplorer angezeigt. Durch einen Klick auf das Datum kann es wieder in
der angezeigten Maske geandert werden.

Eine weitere Méglichkeit das Systemdatum zu éndern, finden Sie im Aktenexplorer unter

Datei — Einstellungen/Administration — Systemdatum d@ndern.

©

Informationen

Administration

Datenschutzbestimmungen

&R

Anwendereinstellungen

Tools
Drucker
Zuletzt verwendet et
Beenden 13| Systemdatum andern
e <
Einstellungen/Adminstration '_1'“‘ Scanner

A
| Jahresabschluss

Abbildung 5: Menii Einstellungen
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4 Jahresabschluss Urkundenverwaltung

Der Jahresabschluss der Urkundenverwaltung umfasst den Abschluss der Urkundenrolle und des
Kostenregisters sowie den Ausdruck weiterer Listen und Statistiken, die in der Ubersicht angeboten
werden. Die Ausdrucke und der Abschluss werden pro Sozius ausgeflihrt und sind unabhangig
voneinander.

Tipp: Auf dem Server einen Ordner fir die Jahresausdrucke erstellen zur Ablage der PDF Dateien.

4.1 Urkunden des aktuellen Jahres eintragen

Auch vor dem Abschluss der Urkundenverwaltung des vergangenen Jahres kénnen Urkunden des
aktuellen Jahres eingetragen werden. In der Handhabung ist es kein Unterschied, wenn die erste
Urkunde des Jahres eingetragen wird. Die Urkundenummer kann automatisch mit der ,0“ als
Vorgabe, oder manuell mit der ,1“ eingetragen werden. Wichtig ist die Eingabe des korrekten
Registerdatums.

Bei Fertigstellung der Eintragung der ersten Urkundennummer fiir das neue Jahr werden von
TriNotar die entsprechenden Verzeichnisse pro Sozius fir die Urkundentexte/ -dateien automatisch
angelegt.

4.2 Vertretervermerk

Mit Einfiihrung des UVZ im Jahr 2022 muss zu jeder Urkunde ggfs. der beurkundete Notarvertreter
hinzugefligt werden.

Wird zusatzlich zum UVZ die Urkundenrolle weiterhin in TriNotar ausgedruckt, ist es sinnvoll die
textlichen Notarvertretungen zum Beginn und Ende der Notarvertretung zu erganzen.

Der beurkundende Notarvertreter kann liber Datei - Einstellungen/Administration —
Administration - Notarvertreter hinterlegt und aktiviert bzw. deaktiviert werden. Erfolgt bei der
Erfassung einer Urkunde keine Angabe zum Notarvertreter, wird die Urkunde dem gewahlten Sozius
zugeordnet.

[2) Neue Urkunde anlegen - o X

Referenz: 23489

Sozius: Notar Dr. Christian Beck X

[Natarvemeten [ v ]
Registerdatum: 0201204 | tfd.Neimahr: | 0] sachb: [s81 | Abr: @ GNotkG
/ (Es existiert fir diesen Sozius in diesem Jahr noch keine Urkunde) O Kosto

[ Bruchnummer zu oben angegebener Urkunde

Geschftsgegenstand: | Kaufvertrag Gber Grundbesitz v Quick-Code: [#51 |

(Zeile2): |mit Auflassung | Statistik: 0) Sonstige Urkunde v

@eile3): | ‘

(Lvz): G g v

Abbildung 6: Erste Urkunde beim Notar beurkundet
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[2) Neue Urkunde anlegen

= a X
Referenz: 23489
Sozius: Notar Dr. Christian Beck S
[Notarvertreter: [Notarassessorin Luise Wichtig v ]

Registerdatu/: 02012024 | Lfd.Nr.imJahr: | 0| Sachb: Abr. © GNotkG

(Es existiert fur diesen Sozius in diesem Jahr noch keine Urkunde) O Kost0

[ Bruchnummer zu oben angegebener Urkunde

Geschaftsgegenstand: [Kaufvertrag aber Grundbesitz v Quick-Code: E

| statisttc 0) Sonstige Urkunde v

l

@eile2): [mit Auflassung

(Zeile3): [
vz

B

Abbildung 7: Erste Urkunde beim Notarvertreter beurkundet
Hinweis: Die mdglichen Notarvertreter kénnen in den TriNotar Einstellungen hinterlegt werden:

Datei - Einstellungen/Administration — Administration - Kanzlei - Notarvertreter

LEE Administration
Fenster Referat/E-Baustein Anderkonto Rechnung Sonstiges
Lizenz bearbeiten Notardaten

Kammerbereich

Elektronischer Rechtsverkehr

Kanzlei

Abbildung 8: Notarvertreter

X Daten des neuen Notarvertreters erfassen
Vertreter/Vertreterinnen

Notar 2.0. Dr. Paul Blumenthal Name: lNotarassessorm Luise Wichtig I a ‘

O [ rrtogen Jpeoier | 2 e
Adtiv Sozius

|

K& Zu vertretenden Sozius wahlen u] %

ng speichern

l Notar Dr. Christian Beck

Notarin Anna Maria Leithauser-Jortzig
Notariatsverwalter Max Mustermann

o mEm -

Abbildung 9: Notarvertretung hinterlegen beim ersten Aufruf

Nach Bestéatigung der ausgewahlten Vertretung und Fertigstellen der Funktion, ist nach erneutem
Aufruf des Notarvertreters der Name in der Vertreterliste ergénzt und der Vertreter als AKTIV fiir den
gewahlten Sozius gekennzeichnet. Uber die Funktionen ,Deaktivieren‘ oder ,Aktivieren‘ kann der
Vertreter aktiv fiir die Erfassung von Urkunden bei dem jeweiligen Sozius zur Ubernahme
vorgeschlagen werden oder die Vorgabe bleibt leer bei Deaktivierung.

Notardaten bearbeiten . [m] X
Vertreter/Vertreterinnen
Notar 2.0. Dr. Paul Blumenthal Name: lNotarassessorin Luise Wichtig l
‘ Aktiv Sozius
(x Notar Dr. Christian Beck |

Abbildung 10:  Notarvertretung hinterlegen/bearbeiten

Uber Schaltflache FERTIG wird der mégliche Notarvertreter bzw. dessen Anderungen gespeichert.
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4.3 Urkunden fur das vorherige Jahr eintragen

Solange der Jahresabschluss flr die Urkundenrolle/Kostenregister noch nicht erfolgt ist, kdnnen
Urkunden fir das vergangene Jahr erganzt werden. Dazu muss lediglich beim Eintrag der Urkunde
das Datum aus dem letzten Jahr (Registerdatum 2023) eingegeben werden.

4.4 Jahresabschluss

Fir den Jahresabschluss kénnen alle rot markierten Ausdrucke des Bereichs ,Urkundenrolle”
ausgedruckt werden; es empfiehlt sich ein PDF-Druck. Die gelb markierten Ausdrucke sind fur die
eigenen Unterlagen bestimmt und keine Pflicht. MaBRgebend ab 2022 ist das UVZ und dessen
Ausdrucke. Die Ausdrucke in TriNotar kdnnen zur Kontrolle genutzt werden und die Listen kénnen
wegen Papiereinsparung als PDF erstellt und auf einem Serverlaufwerk gespeichert werden.

Hinweise:

1: Bevor die Listen fir das alte Jahr nicht abgeschlossen sind, kénnen die Listen nur im
Kontrolldruck fiir das aktuelle Jahr gedruckt werden.

Es ist somit erforderlich, den Jahresabschluss fur diese Anwendung komplett durchzufiihren, bevor
die Ausdrucke im Finaldruck fiir das neue Jahr erstellt werden.

2: Bevor der Jahresabschluss durchgefiihrt wird, wird dringend empfohlen, alle Listen im Bereich
Urkunden auf Vollstandigkeit/Richtigkeit zu liberpriifen. Sehr hilfreich ist hier die Moglichkeit des
Kontrolldrucks!

3: Fir den Abschluss in der Urkundenverwaltung empfiehlt sich nach dem Kontrolldruck der Listen
der PDF-Druck in der Reihenfolge — Vertretervermerkliste, Testamentsverzeichnis, Erbvertragsliste
und zum Abschluss die Urkundenrolle. Ab dem Jahr 2022 sind diese Ausdrucke keine Pflicht!

In Regionen mit Kostenregisterpflicht muss zuerst die Urkundenrolle abgeschlossen werden und
dann erst der Dezember Abschluss im Kostenregister ausgefiihrt werden. Bei umgekehrter
Reihenfolge kann keine Urkunde fiir 2023 mehr erfasst werden.

4: Enthalt eine Liste keine Daten, wie bspw. die Vertretervermerkliste, wenn der Notar keinen
Vertreter im abzuschlieRenden Jahr hatte, so erfolgt eine Abfrage der Form

Druck Vertretervermerksliste

0 Die Vertretervermerksliste-Liste enthalt keine Daten.
Maéchten Sie die leere Liste dennoch drucken?

Abbildung 11:  Abfrage bei Abschluss einer leeren Liste

Die Abfrage ist mit ,Drucken” zu bestatigen; es wird ein Blatt mit der Listentberschrift und einer
leeren Zeile — Angabe: ,Keine Daten* erzeugt.

Jatv 2023 Verretervermerksliste dor Notwrin A Maria Latauser - Jortzig in Lopsg Soite 1
Ud | Tagder Ortdes Name, Wahnort oder Sitz der rniach § 8 Abs. 5§ DONat Gogenstand des Geschifs Bemnerkungen
Nr Aus Amitsgeschihs afodfvenden Personen

sidlung
1 2 23 3 4 5
Kene Daten

Abbildung 12:  Leere Ausgabe mit Listentiberschrift

10 Wolters Kluwer Deutschland GmbH | Jahreswechsel



4.4.1 Urkundenrolle

Ist das Systemdatum korrekt auf das vergangene Jahr eingestellt (31.12.2023), werden in der
Urkundenrolle die Eintrage des letzten Jahres angezeigt. Vor dem Final-Druck sollte die
Urkundenrolle mit Hilfe der Liste ,Warnungen und Fehler* und dem Kontrolldruck Giberprift und ggfs.
korrigiert werden.

4] (L Leipzig) [m] X
O WZ-Bxport O UVZDok-Exporterf. @ L o) o s O o) o) -
: 7] ;[0 : . Christ v
abseite: | | bis stichtag: | | Sozius: | Notar Dr. Christian Beck A
Urkunde 6ffnen [5] Vorgang offnen [%! Datum andemn Exportieren... Urkunde 6ffnen  Eintrag in Liste selektieren
Lfd... Datum Name, Wohnort oder Sitz des ersten Beteiligten Seite letzter.. UVZGe.. | Lfd.Nr. Bemerkung
0046 15.09... Grassmann Josef Volker Hermann *10.12.1957... Testament - Testam..

0047  15.09... UVZ-Nr.versehentlich ausgelassen

.. Ende einer Notarvertretung Ubernahme der A... -

.. Farben Bunt und Schrill Die Neu.. g GmbH - 17102..  Gesells...
.. UVZ-Nr. versehentlich ausgelassen

0050  17.09... UVZ-Nr.versehentlich ausgelassen

0051  17.09... UVZ-Nr.versehentlich ausgelassen

0052... 26.10... PusteblumeeV. 40724 Hilden 12 - Sonstig...

0062 15.11... SchmidtHeinz *19.05.1989 Bankkaufmann 90... Testament - Erbvert...

0063... 05.12... Farben Bunt und Schrill Die Neu.. L i - Sonstig...

0073 2212.. Schneider Ema geb. Sitzmann "03.05.1956 Tier... Kaufvertrag uber Grundbes... - Grunds..

0074  22.12... Schneider Ema geb. Sitzmann *03.05.1956 Tier... Unterschriftsbeglaubigung - Sonstig...

0075 22.12... Schneider Ema geb. Sitzmann *03.05.1956 Tier... Erb- und Ehevertrag - Ehe- u...
13 Ergebnisse

Statistik Kontrolldruck Drucken SchlieBen

Abbildung 13:  Ubersicht Urkundenrolle

Wurde die Urkundenrolle im Kontrolldruck vollstdndig kontrolliert, kann tiber den Button ,Drucken®
der Finaldruck und der Abschluss erfolgen. Durch den Ubergang zum UVZ ist der Druck der
Urkundenrolle als solche nicht mehr erforderlich, sollte diese, falls gewiinscht, im PDF-Format
gedruckt werden.

Nach der Bestatigung des Druckmodul-Fensters erscheint die folgende Abfrage:

Druck Urkundenrolle

0 Machten Sie jetzt den Jahresabschluss far den
Ausdruck Urkundenrolle durchfihren?

Achtung: Nach dem Abschluss ist kein weiterer
Ausdruck far dieses Jahr mehr moglich.

Jahr 2023 abschlieRen Nein

Abbildung 14:  Abfrage auf Abschluss der Urkundenrolle

Diese Abfrage ist zu verneinen, bis ein kontrollierter vollstandiger Ausdruck vorliegt.

Fehlende Seiten kdnnen noch einmal Uber die Angabe der Seitenzahl und einem passenden
Stichtag erneut mit den Registerdaten aus dem Archiv ausgedruckt werden. Oder der papiermafige
Druck kann aus dem PDF heraus erfolgen.

Im Abschluss ist noch einmal DRUCKEN mit dem Jahresabschluss auszufiihren. Anderungen an der
ausgedruckten Urkundenrolle kénnen im Anschluss zwar noch in TriNotar vorgenommen werden,
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erscheinen jedoch nicht auf dem erneuten Ausdruck der Urkundenrolle. Diese Anderungen sind
handisch auf dem Ausdruck zu ergénzen.

Wurde das Jahr abgeschlossen, erscheint bei erneutem Ausdruckversuch die Meldung:

Druck Urkundenrolle

” Der Ausdruck far dieses Jahr ist abgeschlossen. Es ist
kein weiterer Ausdruck far dieses Jahr mehr maglich.

Abbildung 15:  Kein weiterer Ausdruck

Nach Zuriicksetzen des Systemdatums auf das aktuelle Tagesdatum kénnte ein Druck der
Urkundenrolle fiir 2023 erfolgen.

4.4.2 Kostenregister

Wie fiir den Jahresabschluss der Urkundenrolle, muss auch fiir den Druck des Kostenregisters das
Systemdatum auf das vergangene Jahr eingestellt werden, um die noch auszudruckenden
Registerdaten sehen und drucken zu kénnen.

Nach Uberpriifung der unter ,Warnungen und Fehler* angezeigten Registereintrage ist es
empfehlenswert einen Kontrolldruck durchzufiihren, um sicher zu gehen, dass das Kostenregister
korrekt und vollstandig ist. Bewertungen kénnen noch geandert werden. Vergleich mit der
monatlichen Statistik wie bei den vorherigen Monatsabschlissen.

Alle Urkunden des Jahres 2023 missen bewertet oder ausgesetzt sein, damit der Druck des
Kostenregisters mit dem Dezemberabschluss erfolgen kann. (Keine roten Punkte!)

5] (L Leipzig) o X
O uvz-Expot O UVZDok-Exporterf. O L (@] i (@) ichni: (@] i ® i (@) und
abseite: | 16 bisStichtag: [31.12203 | Sozius: | Notar Dr. Chritian Beck v Viirimgen il Febien

Urkunde 6ffnen [Z] Vorgang offnen P21 Datum andem Aussetzen Vollstandig abgerechnet Exportieren... Urkunde 6ffnen  Eintrag in Liste selektieren
Lfd. Nr. Datum  Geschaft... abgabe.. abgabe.. Schreib.. Auslag.. Umsatz.. Durchl. Summe Name, Wohnort oder Sitz des ersten Be | Lfd. Nr. Bemerkung
0063 6677800 4380 1314 000 000 1082 250 7026 FarbenBuntund SchrillDie Allerbesten | 0073  Die Urkunde ist noch nicht be..
0064/# . 43543500 7000 2100 000 000 1720 250 11079 FarbenBuntund Schrill Die Allerbesten | 0074  Die Bewertung hat einen Betra...
0065/2 2352352 7000 2100 000 000 1729 250 11079 FarbenBuntund SchrillDie Allerbesten | 0075  Die Bewertung dieser Urkunde ..
0066/# 2.552.522... 70,00 21,00 0,00 0,00 17,29 2,50 110,79 Farben Bunt und Schrill Die Allerbesten
0067/ 2.352.352. 80,00 200,00 0,00 0,00 53,20 000 33320 Farben Bunt und Schrill Die Allerbesten
0068/ 2355200 3300 20000 000 000 4427 000 277,27 FarbenBunt und Schrill Die Allerbester
0069/% 2525235 8000 20000 000 000 5320 000 33320 Farben Buntund Schrill Die Allerbesten
007072 2552552 8000 20000 000 000 5320 000 33320 Farben Buntund Schrill Die Allerbestert
oo71/# 5252500 4840 20000 000 000 4720 000 29560 Farben Buntund SchrillDie Allerbesten
0072/- 2525200 7000 21,00 000 000 1729 250 11079 Farben Buntund Schrill Die Alerbester
@ o 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Schneider Ema geb. Sitzmann *03.05.1¢
D o074 000 000 000 000 000 000 000 000 SchneiderEma geb. Sitzmann "03.05.1¢
@ o075 000 000 000 000 00 000 00 000 SchneiderEmageb. Sitzmann “03.05.1¢
< >
13 Ergebnisse

Abbildung 16:  Kostenregister
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Eine zusatzliche Kontrollmdglichkeit bieten der Ausdruck der Statistik, sowie der Vergleich der
Monatssalden des Monats Dezember von Statistik und Kontrolldruck des Kostenregisters. Sind beide
Werte identisch, kann das Kostenregister tUber ,Drucken® im endgultigen Druck erstellt werden. Nach
dem Befehl DRUCKEN, die Abfrage nach Verschliisselung bitte verneinen.

Digitales Kostenverzeichnis

” Méchten Sie den Ausdruck als veschlisselte Datei
ausgeben?

s | [Chen]

Abbildung 17:  Digitales Kostenverzeichnis

AnschlielRend kann der Drucker eingestellt werden, ggfs. PDF-Drucker und der Ausdruck erstellt
werden.

Der Abschluss des Monats Dezember ist zugleich der Abschluss des Jahres.

Ist das Kostenregister vollstédndig und korrekt, kann es lber nachfolgende Abfrage abgeschlossen
werden.

Druck Kostenregister

a Maéchten Sie jetzt den Jahresabschluss far den
Ausdruck Kostenregister durchfahren?

Achtung: Nach dem Abschluss ist kein weiterer
Ausdruck far dieses Jahr mehr moglich.

Jahr 2023 abschlieen Nein

Abbildung 18:  Frage zum Jahresabschluss Kostenregister

Wird ,Nein“ gewahlt, kann der Druck des Kostenregisters wiederholt werden, aber es kénnen keine
Bewertungsangaben mehr geandert werden.

Wird das Jahr abgeschlossen, so erscheint bei erneutem Ausdruckversuch die Meldung:

Druck Kostenregister

” Der Ausdruck far dieses Jahr ist abgeschlossen. Es ist
kein weiterer Ausdruck far dieses Jahr mehr maglich.

Abbildung 19:  Druck Kostenregister

Nach Zuriicksetzen des Systemdatums auf das aktuelle Tagesdatum kann mit dem Druck des
Kostenregisters flr das neue Jahr begonnen werden.

Hinweis: Bitte kontrollieren Sie, ob die Uberschrift auf ,Kostenregister’ lautet und
nicht auf ,Urkundenrolle und Kostenregister‘; hier muss eine Trennung fiir die
Ausdrucke eingerichtet werden.
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Dazu wenden Sie sich bitte an den Support von Wolters Kluwer oder falls die
Zugangsdaten zur Administration bekannt sind, kann dies wie folgt eingestellt
werden.

In der TriNotar Administrationskonsole kann ein User mit entsprechender Zugangsberechtigung
die Konfiguration flir zwei getrennte Ausdrucke vornehmen:

Anwendungen — Aktenexplorer — Einstellungen — Urkundenrolle — Urkundenrolle mit Kostenregister
und den globalen Wert auf ,Nein“ setzen.

(Auswahl Uber das kleine Dreieck rechts neben Werte Global)

&) TriNotar Einstellungen - TriNotar Administrator = O X
: Einstellungen Ansicht Anwendung
Anwender TAnwendungen r Maschinen
| T —
Name intemer Name Dateiname Typ A
<global>
<Zusammenfass...
Advantage Data ... ARC <PATH_TRINOTARROOT>Allgem\Data Architect \ARC32.exe EXE, NoCloseOn...
ADVOline ADVO... ADF %TDLOCALAPPDIR%\Advoline\ADF.EXE EXE. NoCloseOn...
Aktenexplorer AKTENEXPLORER XT)LOCALAPPDIR'/.\AExplorer\Ndenexplo:er.exe EXE
AWO AWO None
EM2il. Dl inln Eman Nana N
(= Urkundenrolle ) A @ Alle Werte | Beschreibung
Anzahl Zeichen pro Zeile © Adtiver Wert

Druck eine Zeile pro Eintrag

Herk Global
Druck mit Adresse erkunft Globa
- Resultat Nein
Druck mit Beruf
Druck mit Geburtsdat v Enstellung
- - Gultigkeitsbereich Global
k. 2 (¢ e
X :zzzg:s:i:;:’sg;tghlot Intemer Name UK_UROLLE_MIT_KOREG
pes 5 9 Kost e Keine Aktualisierung False
- == Name U enrolle mit Koregiste
Koregstatistik nur fir Admins Tl‘ém: B:;\!Ji::nro e mit Koregister
[#)- Letztes AZ als Referenz P s

Monatliche Erbvertragsliste v:( _ - r
Monatliche Urkundenrolle 8 S(euung :eln ~

Nur Statwert 8 in Ev-Liste

Ortsteil in Eintrag

Rander Kostenregister

Rander Urkundenrolle

Sitz in Eintrag

Spalte Abgabe an/am statt Bem
- Spalte amtl Verw statt Geschg

Trennstrich zw. Beteiligten — -
( " Urkundenrolle mit Ko-register ]v Gibt an, ob Urkundenrolle und Kostenregister zusammen ausgedruckt werden.

Schnmach | ] o

TriNotar Administrator

Abbildung 20:  Administrationskonsole — Einstellungen - Urkundenrolle
Uber ,Einstellungen — SchlieRen* verlassen Sie die Administrationskonsole.

TriNotar muss neu gestartet werden. Uber die Riickstellung der Seitenzahl kann das bereits
gedruckte Kostenregister mit geinderter Uberschrift erneut ausgedruckt werden!

4.4.3 Erbvertragsliste
Die Vorgehensweise zum Abschluss der Erbvertragsliste ist identisch mit dem Abschluss zur

Urkundenrolle. Auch diese Liste ist im Jahr 2023 keine vorgeschriebene Liste und kann daher im
PDF-Druck erstellt sowie zur Kontrolle genutzt werden.
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Das Format der Erbvertragsliste bzgl. der Uberschrift in dieser Liste sollte vor dem Ausdruck
kontrolliert werden. In der Administrationskonsole kann Uber einige Einstellungen der Ausdruck der
Erbvertragsliste beeinflusst werden.

Hinweis zum Format der Erbvertragsliste:

Das Format zum Ausdruck der Erbvertragsliste wurde nach DONot als Standardeinstellung
eingerichtet.

Der Ausdruck ist wie folgt in der Uberschrift:

Lfdnr. Name des Erblassers  Geburtsdatum Tag der Ausstellung der Urkunde In besonderer

amtl. Verwahrung abgeliefert an (Gericht) Tag der Abgabe
Verzeichnis der Erbvertage des Notars Dr. Chastan Beck in Leipzig Sate 1
Lid Name des Erblassers Geburts- Tag der Nr.der | In besonderer amfiche Verwahrung | Tag der Abgabe
Nr. datum Aussel UR. abgeliefert an (Gericht)
lung der
Urkunde
2R3
1 Schneider 0305.1568 [22.12.2023 |2380075 | Amtsgericht Minchen 27122023
Ema
geb. Sitzmann

Abbildung 21:  Erbvertragsliste nach DONot bei Einstellung ,Ja*

Die Daten zur amtlichen Verwahrung kénnen in den folgenden Feldern zur Urkunde eingetragen und
spater mit ausgedruckt werden, wenn die Erbvertragsliste nach Einstellung zur DONot gedruckt wird.

) Urkunde: 75 aus 23 Beck

Bearbeiten

g = (2380075 | [ ] [Schnei Datum [22.12.2023
Register UVZ-Dok it Notiz

Notarvertreter UVZ-Export am/um: [ ., Durch | UVZ-Dokumentexport notwen
Geschaftsgegenstand:  Erb- und Ehevertrag Quick-Code: [#32 Ort des Amtsgeschafts: Beme

@eile2): | | statistic 3) Verfiv.Todes wg.
(eile3): | ‘
Geschaftsgeg. (WVZ): |Ehe- und Erbuertrag

Bemerk. zum KoReg:  [ausgesetzt

volist. sbger.  AZ [2300030 | Stamm-AZ |

Wert: 0,00] ust() [~ 000] Verwahrter Erbvertrag Relevant far ffentliche Archive Streng vertraulich Andtvkenlo:‘
Zu Verwahrung bei Gericht ‘l i i |2712.203 ] Vollzugsentwurf erstellt
Bewertung: Eintrag in das UVZ:

Abbildung 22:  Ablieferungsdaten zur Urkunde

Hinweis zur Konfiguration der Erbvertragsliste:

In der TriNotar Administrationskonsole kann ein User mit entsprechender
Zugangsberechtigung den Aufbau der Erbvertragsliste konfigurieren.

Anwendungen — Aktenexplorer — Einstellungen — Urkundenrolle -
Erbvertragsverzeichnis DONot und den globalen Wert auf ,,Nein“ setzen.

(Auswabhl iiber das kleine Dreieck rechts neben Werte Global)
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<global>

<Zusammenfass...
Advantage Data ... ARC <PATH_TRINOTARROOT>Allgem\Data Architect\ARC32.exe EXE. NoCloseOn...
Aktenexplorer AKTENEXPLORER  %TDLOCALAPPDIR%\ABExplorer\Aktenexplorer.exe EXE
AWO AWO None
| EMai-Pugin EMAIL None
‘ Enve N TNEnw 11 ZTNLNACAL APPNIRY A TNEMA TNEA EYE EYE
[ & Utundervolle s @ Ale Wette | Beschreibung
Druck eine Zeile pro Eintrag =
D it Beruf Herkunft 'Global
Druch m Gatiatedatiig = esuh Nein
= = |= = g
| (?:r::‘ - Kost : i | Guttigkeitsbereich | Global
| Koregstatisti nur fr thg:( ‘ Intemer Name | UK_ERBV_NACH_DONOT
(- Letztes AZ als Referenz 3 Ay 9 {False
Monatiche Ervertragsiste Name | Ebvertragsverzeichnis DONot
Monatiche Urkundenrolle L. fae
Nur Statwert 8in Ev-Liste =
Oftateliy Entrag swlfung ::e'“ =
Rander Kostenregister .
Rander Urkundenrolle
Sitz in Eintrag
Spalte Abgabe an/am statt Bem
Spalte amtl Verw statt Geschg
Trennstrich zw. Beteiligten
Urkundenrolle mit Koregister -
Urkundenserie einzeln drucken - || Gibt an, ob das Erbvertagsverzeichnis in dem Fomat gedruckt werden soll, dass im
Kommentar zur DONot vorgegeben ist

Suchen nach: Suchen

Notarait Beck, Leithauser-Jortzig und Mustermann TriNotar Administrator

Abbildung 23:  Administrationskonsole — Einstellungen - Urkundenrolle
Uber ,Einstellungen — SchlieRen* verlassen Sie die Administrationskonsole.

Zum nochmaligen Ausdruck der Erbvertragsliste wahlen Sie die Option ,ab Seite: und tragen die
gewlinschte Seitenzahl ein, ab der die Erbvertragsliste erneut zu drucken ist.

Unterscheidung zwischen Erbvertragen, die beim Notar verbleiben und von ihm Uberwacht werden
(Statistikwert 8) und die auf der Erbvertragsliste gefiihrt werden.

Alle anderen Erbvertrage mit Statistikwert 3 erscheinen als zusatzliche Eintrage in der
Testamentsliste

Die Einstellung erfolgt in der TriNotar Administration

Anwendungen Aktenexplorer-> Einstellungen -> Urkundenrolle ->
Nur Statistikwert 8 in EV-Liste

Spalte amtliche Verwahrung statt Geschaftsgegenstand

Spalte Abgabe an/am statt Bemerkung

Die Konfiguration der Erbvertragsliste gilt damit fir das neue Jahr.

4.4.4 Testamentsverzeichnis

Der Ablauf zum Ausdruck und Abschluss des Testamentsverzeichnisses ist identisch mit dem
Abschluss der Urkundenrolle. Auch diese Liste ist im Jahr 2023 keine vorgeschriebene Liste und
daher zu Kontrollzwecken im PDF erstellt und flir das vergangene Jahr abgeschlossen werden.
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4.4.5 Vertretervermerkliste

Der Ablauf zum Ausdruck und Abschluss der Vertretervermerkliste ist identisch mit dem Abschluss
der Urkundenrolle. Auch diese Liste ist im Jahr 2023 keine vorgeschriebene Liste und daher zu
Kontrollzwecken im PDF erstellt und fur das vergangene Jahr abgeschlossen werden.

4.4.6 Ausgelassene- und Einfligenummern

Eine Ansichtsfunktion iber die im aktuellen Jahr ausgelassenen Urkundennummern wird in der Liste
,ausgelassene und Einfligenummern® angeboten. Auch diese Liste ist im Jahr 2023 keine
vorgeschriebene Liste. Zu Kontrollzwecken kann ein PDF erstellt und die Liste fiir das vergangene
Jahr abgeschlossen werden.

Die Funktion der Einfligenummern entfiel mit Einflihrung des UVZ im Jahr 2022.

Die Liste der ausgelassenen Urkunden kann tiber den DRUCKEN- Button ausgedruckt werden.

Jahr 2023 Ausgelassene- und Einfigenummern des Notars Dr. Christian Beck in Leipzg Seie 1
Lid |Tagder Ortdes Name, Wohnort oder Sitz der nach § 8 Abs. 5 DONot Gegenstand des Geschafs Bemerkungen
Nr. Aus- Amtsgeschifs aukufilhrenden Personen

sellung
1 2 23 3 4 5

0042 | 14.05. | Geschafisstele URNr. ersehentich ausgelassen

0047 | 15.03. | Geschifisstele UVZNr. versehentich ausgelassen

0049 | 17. 09. | Geschafisstelle UVZNr. versehentich ausgelassen

Q060 | 17.03. | Geschafisstelle UVZNr. versehentich ausgelassen

0051 | 17.09. | Geschafisstele UVZNr. \ersehentich susgelassen

Abbildung 24:  Liste Ausgelassene und Einfligenummern

4.4.7 Urkundenstatistik

Die Urkundenstatistik kann zur Kontrolle gegentber dem UVZ genutzt werden. Zur Auswertung das
erforderliche Jahr und die Option ,Ganzes Jahr* einstellen und den Button ,Aktualisieren“ anklicken.

Ein Ausdruck ist nicht erforderlich!
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[2] Urkundenstatistik

X

Sozius: | Notar Dr. Christian Beck

v | Jahr: 2023 E

[Monat: lGanzes Jahr

v I Sachbearbeiter: [:]

@® Mitteilung an den zustindigen LG-Prasidenten nach § 24 DONot
O Mitteilung an den zustandigen LG-Prasidenten mit Verwahrungsgeschaften
(O Ubersicht Gber den Geschaftsanfall fur die Notarkasse A. d. 6. R.

Urkundsgeschifte
Anzahl Urkunden: 72 davon
Beglaubigung mit Entwurf: 20| / 10,0
Beglaubigung ohne Entwurf: 16 / 1,6
Verfigung von Todes wegen: 3/ 3,0
Vermittlung von Auseinandersetzungen: 0 7/ 0,0
Bescheinigung des Notars: 0 7/ 0,0
Sonstige Urkunde: 28| / 280
davon
Erbscheinantrage: 0
getrennte Urkunden: 0
Vormerkungen/Fehleingaben: 0
versehentlich ausgelassen: 5
Wechsel-/Scheckprotest: 0 7 0,0
bereinigte Urkundenanzahl: 42,6
Davon Einfage-Nummern: 0
Verwahrgeschéfte
Einnahmen: 0
Ausgaben: 2
Drucken SchlieBen

Abbildung 25:  Die Urkundenstatistik
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Ubersicht liber die Urkundsgeschafte im Kalenderjahr 2023

Notar Dr. Christian Beck, Leipzig

1. Summe aller Beurkundungen und Beschlisse gemal Urkundenrolle 72
Davon:
a) Beglaubigungen von Unterschriften oder Handzeichen:
aa) mit Anfertigung eines Urkundenentwurfs 20
bb) ohne Anfertigung eines Urkundenentwurfs 16
b) Verfigungen von Todes wegen 3
c¢) Vermittlungen von Auseinandersetzungen 0
d) Sonstige Beurkundungen und Beschlisse 28
davon:
aa) Antrage auf Erteilung eines Erbscheins oder |j]
eines Europaischen Nachlasszeugnisses
bb) In getrennter Urkunde beurkundete Auflassungserklarungen 0
cc) Bescheinigungen der Notarin oder des Notars 0
e) Nicht belegte Urkundennummern L
2. Wechsel- und Scheckproteste 0
3. Zusammen 02

Fur die Richtigkeit:

Notar

Abbildung 26:  Ausdruck Urkundenstatistik LG Préasident

4.4.8 Alphabetische Namensliste

Die ,Alphabetische Namensliste* wird am Jahresende ausgedruckt und bildet den Anhang zur
Urkundenrolle. Da der Ausdruck der Urkundenrolle keine Pflichtrolle darstellt, entfallt auch der
Ausdruck der Alphabetischen Namensliste fiir das Jahr 2023.

Falls gewlinscht, kann ein Ausdruck wie folgt erstellt werden:
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Report drucken X

Drucker
Name: Microsoft Print to PDF v Eigenschaften

Status: Leerlauf
Typ: Microsoft Print To PDF
Ort:

Kommentar:

Sozius: Notar Dr. Christian Beck v

Jahr: 202312
Zeitraum: | Ganzes Jahr v

Anzahl Klienten: 36

Der Ausdruck soll
@ ausfihrlich mit detaillierten Angaben

O in komprimierter Version

erfolgen.

Vorschau Drucken Abbrechen

Abbildung 27: Druck alphabetische Namensliste

In einer Sozietat wird der Sozius aus der Jahresabschlussfunktion tbernommen. Das vergangene
Jahr ist voreingestellt und der Zeitraum des Drucks steht auf ,Ganzes Jahr®. Zusatzausgabe der
Anzahl der Klienten, die an Urkunden beteiligt waren.

Es gibt zwei Varianten des Ausdrucks:

1. ausfihrliche Variante: Name, Urkundennummer und die Rolle des Beteiligten in der
jeweiligen Urkunde

2. komprimierte Variante: nur Name und Urkundennummern
Tipps:

1. Testen mit der komprimierten Version, ob keine Komplikationen mit den Klienten auf- treten —
Komprimierte Version und VORSCHAU anklicken; bei Meldungen bzgl. der Klientennummer im
Support melden.

2. Da die ,Alphabetische Namensliste” erfahrungsgeman sehr viele Seiten hat und der Drucker
relativ lang besetzt ist, ist es empfehlenswert die Namensliste fiir das ganze Jahr zunachst als PDF
zu drucken. Dazu kann im Feld ,Name* als Drucker ein PDF-Drucker eingestellt werden.

Im Anschluss kann die Namensliste blockweise Uber die Angabe von Seitenbereichen aus dem PDF
gedruckt werden.
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5 Jahresabschluss Anderkonten

Der Jahresabschluss wird fiir jeden Sozius einzeln durchgefiihrt. Voraussetzung zur Durchfiihrung
des Jahresabschlusses ist die Datenkonsistenz zwischen Massen- und Verwahrungsbuch. Der
Jahresabschluss 2023 muss auf jeden Fall fiir die noch laufenden Massen aus dem DoNot Bereich
ausgeflihrt werden.

Wir empfehlen lhnen dringend die Listen neben der Papierform zusatzlich auch als
PDF auszudrucken und in einem gesonderten Ordner abzuspeichern, damit bei einem
Verlust der Listen, diese liber den PDF-Druck erneut ausgedruckt werden kénnen.
Eine Datenbankriickstellung zur Erzeugung fehlender Listen wird nicht durchgefiihrt!

Anderkonten

Bestandskentrolle Ausfahren

Jahresliste @ = Drucken Zahlstatistik @ = Drucken

Bankenliste [ Jr= Drucken Mamensliste zum Massebuch ® = Drucken

Anderkentenliste L = Drucken = Drucken

Ubersicht der Vernwahrgeschafte L) Massenkarteiblatter mit Unterschiift drucken = Drucken
=

Msszen- und Verwahrungsbuch (inkl. Abschluss @ Drucken

Anderkonten)

Abbildung 28:  Jahresabschluss Anderkonten

Vor dem eigentlichen Jahresabschluss des Massen- und Verwahrbuches sollte zunéchst eine
Bestandskontrolle durchgefiihrt und alle relevanten Listen gedruckt und kontrolliert werden.

Dies kann aus der Ubersicht zum Jahresabschluss problemlos durchgefiihrt werden.

Da es nicht méglich ist, vor dem vollstdndigen Jahresabschluss ein Anderkonto fiir das neue Jahr
anzulegen oder auf vorhandene Anderkonten Buchungen durchzufiihren, erinnert TriNotar an den
falligen Jahresabschluss.

Uber die Wahl ,Jahresabschluss durchfiihren® éffnet sich die Ubersicht zum Jahresabschluss.

Wird die Option ,Im vergangenen Jahr buchen® gewahlt, muss das Systemdatum geéndert
(31.12.2023) und die fehlenden Buchungen im vergangenen Jahr zum erforderlichen Buchungstag
erganzend gebucht werden.

Anderkonto anlegen X

| Jahresabschluss fir Anderkonten fallig

Fir das Massen- und Verwahrungsbuch des Notars Notar Dr.
Christian Beck ist ein Jahresabschluss fallig.

—> Jahresabschluss durchfiihren

i—> Im vergangenen Jahr buchen

Details einblenden Abbrechen

Abbildung 29:  Meldung Jahresabschluss Anderkonten

5.1 Buchungen nachtragen

Vor dem Jahresabschluss mussen alle Buchungen auf die Anderkonten aus dem vergangenen Jahr
erfasst werden.
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Ablauf: Aktuelles Systemdatum lhres PCs, z.B. 02.01.2024
Anderkonten - (ggfs. Sozius wahlen),

in der Suchen-Liste die Masse suchen, auf die gebucht werden soll-
Auf der Masse stehend — Hinzufiigen — Buchung —

es erscheint das Meldefenster zum Jahresabschluss (Abbildung 29).
Die Option ,Im vergangenen Jahr buchen* wahlen.

Systemdatum muss auf den 31.12.2023 gestellt werden.

Im Anschluss kénnen alle noch fehlenden Buchungen aus dem vergangenen Jahr auf die
Anderkonten erganzt werden.

Ist dies geschehen, muss TriNotar einmal geschlossen werden, und mit Neuaufruf des
Jahresabschlusses iiber Datei — Einstellungen/Administration - Jahresabschluss, Modul
Anderkonten beginnend mit der Bestandskontrolle, fortgefahren werden.

5.2 Jahresabschluss

Die Reihenfolge an dieser Stelle ist, die Bestandskontrolle und alle Listen in der angezeigten
Reihenfolge nach Kontrolle zu drucken, bis die Anderkonten durch den Druck des Massen- und
Verwahrbuches endgiiltig abgeschlossen werden.

5.2.1 Bestandskontrolle

Die Bestandkontrolle sollte vor dem Ausdruck der Listen und dem Jahresabschluss durchgefiihrt
werden. Sie kann aus dem ,Uberblick Jahresabschluss* gestartet werden.

G Bestand Verwahrbuch:  3.295.184,00
Bestand Massenbuch:  3.295.184,00

Die Bestandskontrolle ergab keine Abweichung

Abbildung 30:  Bestandskontrolle

Zeigt die Bestandskontrolle keine Abweichung an, kann mit dem Ausdruck fortgefahren werden.

Wird eine Abweichung angezeigt, sollte der Support von TriNotar kontaktiert werden.

5.2.2 Jahresliste

Die Anderkonten Jahresliste kann direkt aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss* gedruckt werden.
Das vergangene Jahr ist voreingestellt. Dies wird ab 2022 ein leeres Blatt sein, da die neuen
Anderkonten nach NotAktVV im VVZ erstellt werden.
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Jahresliste @ B Drucken

Abbildung 31:  Jahresliste

5.2.3 Zahlstatistik

Die Zahlstatistik kann direkt aus der Ubersicht der Verwahrgeschafte (Button Statistik) oder aus der
Ubersicht zum Jahresabschluss gedruckt werden.

Zihlstatistik @ B Drucken

Abbildung 32:  Z&hlstatistik

5.2.4 Bankenliste

Die Bankenliste kann aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss® gedruckt werden. Das
Auswertungsjahr ist bereits durch die Umstellung des Systemdatums eingestellt. Liste beinhaltet die
Banken, bei denen die Massen gefiihrt werden.

Bankenliste @ |IB Drucken

Abbildung 33:  Bankenliste

5.2.5 Namensliste zum Massenbuch (Namensverzeichnis nach Massen)

Die Namensliste zum Massenbuch kann aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss* gedruckt werden.
Die Namensliste bildet sich aus den Hinterlegern und Empfangern der jeweiligen Massen.

Namensliste zum Massebuch @ = Drucken

Abbildung 34:  Namensliste
Vor dem Druck kénnen noch folgende Druckoptionen eingestellt werden:
1. nur die Massen aus dem aktuellen Jahr, oder zusatzlich alle nicht abgeschlossenen Massen

Dies wird ab 2022 ein leeres Blatt sein, da die neuen Anderkonten nach NotAktVV im VVZ
erstellt werden.

2. einen Druck mit ausfiihrlichen, detaillierten Angaben, oder eine komprimierte Version
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Report drucken X

Drucker

Name: vPDFCreator = | Eigenschaften »
Status: Leerlauf

Typ: PDFCreator

Ort:

Kommentar: PDFCreator Printer

Seitenbereich
@ Alle Seiten
O Seiten:

Geben Sie entweder eine Seitenzahl, einen Seitenbereich oder
mehreren Seiten mit Komma getrennt an:
2.B. "2" oder "1-5" oder "1,3"

Im Ausdruck sollen

@® nur die Massen aus dem aktuellen Jahr

O zustzlich alle nicht abgeschlossenen Massen
ausgegeben werden.
Der Ausdruck soll

@ ausfihrlich mit detaillierten Angaben

O in komprimierten Version nur mit den notwendigsten Angaben

erfolgen.

Vorschau Drucken Abbrechen

Abbildung 35:  Report Namensliste zum Massenbuch

5.2.6 Anderkontenliste

Die Anderkontenliste kann aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss* gedruckt werden.

Anderkontenliste 9 = Drucken

Abbildung 36:  Anderkontenliste

Die Druckoptionen fiir den Jahresabschluss sind voreingestellt.
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Hinweise:

Kostbarkeiten/Wertpapiermassen, die im aktuellen Jahr auf 0 stehen und
abgeschlossen sind, kénnen durch Entfernen des Hikchens vom Druck der Liste
ausgeschlossen werden. Sollen die abgeschlossenen Massen des Jahres auf der Liste
gerotet werden, kann dies durch Anhaken der Option eingestellt werden.

Report drucken X

Drucker

<

Name: 'Microsoft Print to PDF Eigenschaften

Status: Leerlauf
Typ: Microsoft Print To PDF
Ort:

Kommentar:

@ nur die im Auswertungsjahr aktuellen Anderkonten, d.h.

- alle Anderkonten, die im Auswertungsjahr angelegt wurden
(unabhéngig davon, ob diese abgeschlossen wurden),

- alle Anderkonten, die vor dem Auswertungsjahr angelegt und
noch nicht abgeschlossen wurden,

- alle Anderkonten, die vor dem Auswertungsjahr angelegt und
im Auswertungsjahr abgeschlossen wurden.

O alle vor und im Auswertungsjahr angelegten Anderkonten

O alleim Auswertungsjahr angelegten Anderkonten

Auswertungsjahr: 202312

[ auch Kostbarkeitenkonten

[[] abgeschlossene Anderkonten réten

Vorschau Drucken Abbrechen

Abbildung 37:  Druck Anderkontenliste

Hinweis:

Es kann sein, dass in der Zusammenfassung zum Jahresabschluss der Kreis nach Drucken der
Anderkontenliste rot bleibt. Dies fiihrt ggfs. zu einer Meldung beim Abschluss der Anderkonten beim Druck
des Massen- und Verwahrungsbuches. Wichtig ist, den Ausdruck in Papier oder PDF-Druck vorliegen zu
haben.

5.2.7 Namensverzeichnis zum Verwahrungsbuch

Das Namensverzeichnis zum Verwahrbuch kann aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss* gedruckt
werden. Dieses wird gebildet Uber die erste Buchungstextzeile aller Buchungen des
Verwahrungsbuches.
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Namensverzeichnis zum Verwahrungsbuch @ B Drucken

Abbildung 38:  Namensverzeichnis

5.2.8 Ubersicht Verwahrgeschifte

Die Ubersicht zeigt zunachst die Verwahrgeschafte an. Das Auswertungsjahr ist auf das letzte Jahr
eingestellt.

£ Ubersicht Verwahrungsgeschafte/Statistik a X
Auswertungsjahr: 2023124 Sozius: | Notar Dr. Christian Beck N
Statistik zu Anderkonten

Exportieren... |
Beck 2
Buchungen Gesamt 3

Buchungen Einnahmen
Buchungen Ausgaben
Buchungen Kostbarkeiten

o =N o

Saldenbestatigungen Y

Ubersicht der Verwahrungsgeschifte

Stichtag:  |05.12.2023 Ubersicht nach @ Buchungsdatum (gemaB DONot) (O Wertstellungsdatum ] Massen mit Bestand 0 ausblenden

Offnen Exportieren... | B dM buch: 4.270.683,00
|
Masse-Nr. Name Bestand Stichtag  Aktueller Besta... ~ | Bestand Verwahrbuch: 4.270.683,00.

2009001 Balling 527.000,00 € 527.000,00 €

2013001 Meier 185.000,00 € 185.000,00 €

2017002 Bender;Bender/Meier 216.900,00 € 216.900,00 €

2018002 Beck/Schaarschmidt -5,00 € -5,00 €

2019001 Albers/Meier 0,00€ 0,00 €

2019002 Mohr/Meier;Schmidt;Maller 2.491.332,00 € 2.491.332,00 €

2020002 Meier;Meier 240.456,00 € 240.456,00 €

2020003 Lisli A£10.000 00 € £10.00000 € A2

Aktualisieren Statistik Ubersicht SchlieBen

Abbildung 39:  Ubersicht iiber die Verwahrgeschéfte

Wenn in der Ubersicht die Nullmassen nicht aufgelistet werden sollen, muss die Option
»Massen mit Bestand 0 ausblenden*“ angekreuzt werden.

Nach Anklicken des Buttons ,Ubersicht*, werden zu jeder aufgelisteten Masse das Datum des letzten
Kontoauszugs angezeigt sowie Ort und Datum fiir den Ausdruck abgefragt.

Hinweis: Falls das Datum des Kontoauszugs geandert werden soll, kann dies tiber
Doppelklick im Feld , Letzter Kontoauszug” editiert werden.

Nach der Kontrolle in der VORSCHAU kann die Liste gedruckt werden.
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An die/den Frau Prasidentin/Hemn Prasidenten des Landgerichts
in

Ubersicht

uber die Verwahrungsgeschafte des Notars
Dr. Christian Beck in Leipzig
nach dem Stand der Wertstellungen vom 31.12.2023

Seite 1/3
Betrag Bemerkungen/letzte Eintragung
I. Geldverwahrung
1. Der sich aus den Kontoauszigen ergebende Gesamtbestand der ver- | 4.270.683,00 [ EUR
wahrten Geldbetrage
2. Der sich aus dem Verwahrungsverzeichnis ergebende Gesamtbestand |4.270.683,00 | EUR
der verwahrten Geldbetrage
3. Bestand, nach den einzelnen Massen gegliedert
Massenummer 1/2009 527.000,00 ( EUR | Balling, Anderkonto:
(UrNr. 09B0001) 123456(Landesbank Minchen)
Letzte Eintragung : 30.06.2021
Massenummer 1/2013 185.000,00 [EUR | Meier, Anderkonto:
(UrNr. 13B0001) DE31 3304 0001 0234 4006 00(Commerzbank AG Minchen)
Letzte Eintragung : 20.12.2019
Massenummer 2/2017 216.900,00 [EUR | Bender;Bender/Meier, Anderkonto:
(UrNr. 1780119) DE50 3406 1104 0094 5621 97(Landesbank Munchen)
Letzte Eintragung : 18.12.2019
Massenummer 2/2018 -5,00| EUR | Beck/Schaarschmidt, Anderkonto:
(UrNr. 18B0138) DE50 3406 0094 0007 0031 98(Landesbank Minchen)
Letzte Eintragung : 15.04.2019
Massenummer 2/2019 2.491.332,00| EUR | Mohr/Meier;Schmidt;Muller, Anderkonto:
(UrNr. 19L0102) DE541002000234567(DB Privat- und Firmenkunden AG)
Letzte Eintragung : 04.01.2023
Massenummer 2/2020 240.456,00 | EUR | Meier;Meier, Anderkonto:
(UrNr. 20B0008) DES57 7777 7777 777 77(DB Privat- und Firmenkunden AG)
Letzte Eintragung : 04.01.2021
Massenummer 3/2020 610.000,00 | EUR | Li/Li, Anderkonto:
(UrNr. 20B0127) DE39 1234 5678 9999 9934 66(DB Privat- und Firmenkunden AG)
Letzte Eintragung : 15.01.2021
Summe in EUR: | 4.270.683,00| EUR
Seite 2/3
Betrag Bemerkungen/letzte Eintragung
Il. Sachverwahrung
Bestand, nach den einzelnen Massen gegliedert
Massenummer 1/2019 70.101,00 [ EUR | Albers/Meier, Anderkonto:
(UrNr. 19B0001) Tresor(DB Privat- und Firmenkunden AG)
Letzte Eintragung : 04.01.2023
Summe in EUR: 0,00 EUR
Seite 3/3
Betrag Bemerkungen/letzte Eintragung
lll. Zahlungsmittelverwahrung
Bestand, nach den einzelnen Massen gegliedert
Summe in EUR: 0,00 | EUR

Ich versichere hiermit, dass die vorstehende Ubersicht vollstandig und richtig ist und dass die aufgefihrten Geldbetrage mit den Guthab-
en tbereinstimmen, die in den Kontoauszugen oder elektronischen Umsatzmitteilungen der Kreditinstitute, in den Sparbiichern oder auf

den Schecks angegebensind.

Leipzig, den 31.12.2023

Abbildung 40:  Ubersicht iiber die Verwahrgeschéfte

5.2.9 Massenkarteiblatter mit Unterschrift

Massenkarteiblatter mit Unterschrift drucken

|§ Drucken

Abbildung 41:

Massenkarteiblatter

Uber die Jahresabschlussroutine werden die einzelnen Massenkarteiblatter nacheinander mit Ort,
Datum und Notarunterschrift gedruckt. Ort und Datum werden einmalig in den Druckoptionen

eingestellt.
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Report drucken X

Drucker

Name: Microsoft Print to PDF N Eigenschaften
Status: Leerlauf

Typ: Microsoft Print To PDF

Ort:

Kommentar:

Mit Ort, Datum und Notarunterschrift

lLeipzig, den 31. Dezember 2023

Drucken Abbrechen

Abbildung 42:  Report zum Druck Massenkarteiblatter mit Unterschrift

Ist im abzuschlieRenden Jahr keine Buchung auf die Masse erfolgt, wird ein Massenkarteiblatt
gedruckt mit dem Vermerk ,Keine Buchungen im Jahr 2022“.

[Notar Dr. Christian Beck, Leipzig Sete: 6
[Massenbuch 2u2/2018 Beck/Schaarschmidt Datum_31.12.2023
Urkunde:  138/2018 Erdfinungsdatum: 03122018
Anderkonto: DE50 3406 0094 0007 0031 98 Landesbank Manchen (BIC: BYLADEMMXXX)
Lfd. [Datum _|Bezeichnung des Geld und Kostbarkeiten Nr. des
Nr._ [Mon.[Tag oder Einnahme € [ Ct [Ausgabe € _|Ct Saiungswer [Einnahme € | Ausgabe € Verwahrbuchs
1 2 3 5 6
2023 Ubertrag aus 2022 100.000] 00 100.005]00 | |
Keine Buchungen im Jahr 2023 | | |
Ubertrag 100.000] 00 100.005 |00 | |

Bestand: -5.00 €
Endsaldo 2023 5,00 €

Leipzig, den 31. Dezember 2023

Notar

Abbildung 43:  Massenkarteiblatt mit Endsaldo

5.2.10 Massen- und Verwahrungsbuch (mit Abschluss Anderkonten)

Mit dem Druck des Massen- und Verwahrungsbuches wird der Jahresabschluss der Anderkonten
vollendet.

Nach dem Abschluss kann keine Liste mehr fiir das zuriickliegende Jahr gedruckt werden.

Alle Ausdrucke sind auf Vorhandensein und Vollstandigkeit zu priifen, bevor dieser Druck mit
Bejahung der Abschlussfrage aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss* durchgefiihrt wird.

Tipp: Die Listen als PDF-Druck erzeugen und abspeichern!

Hinweis: Ist der Punkt vor der Anderkontenliste rot gefarbt oder es wurden noch nicht
alle erforderlichen Listen gedruckt, erscheint folgende Abfrage vor dem Druckfenster.

Haben Sie die Anderkontenliste und alle anderen Listen in Papierform vorliegen, kann die Abfrage
mit JA beantwortet werden.
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Massen- und Verwahrungsbicher drucken

0 Bitte Gberprafen Sie die Vollstandigkeit Ihrer
erforderlichen Listen, bevor Massen- und
Verwahrungsbicher gedruckt werden. Ein Nachdruck
ist nicht moglich.
Mochten Sie trotzdem den Druck starten?

T "

Abbildung 44:  Massen- und Verwahrungsbliicher drucken

Report drucken
Drucker

Name: Microsoft Print to PDF e | Eigenschaften

Status: Leerlauf
Typ: Microsoft Print To PDF
Ort:

Kommentar:

® Ab aktueller Seite drucken
O Volistandig ab Seite

O Eine einzelne Seite I:]

M Mit Vollstandigkeitsvermerk

ILeipzig, den 31.12.2023 |

Vorschau Drucken Abbrechen

Abbildung 45: Optionen fiir Abschlussdruck Massen und Verwahrungsbuch

Fur den Druck zum Jahresabschluss muss in den Druckoptionen der Haken mit
Vollstandigkeitsvermerk gesetzt sein. Dieser bewirkt, dass auf dem Ausdruck eine Auflistung der
Massen, die diesen Verwahrbuchbetrag ergeben und der Abschlussvermerk gedruckt werden. Damit
wird der eigentliche Abschluss der Anderkonten vollzogen.
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Verwahrungsbuch 2023 Notar Dr. Christian Beck, Leipzig
Lfd Datum Bezeichnung des Geld

Seite: 1

Wertpapiere und Kostbarkeiten Nr. der Bemerkungen
Nr. Mon. | Tag | Auftraggebers oder Empfangers Einnahme € |Q ] Ausgabe € |Q Nenn Schawungsaert | Einnahme € Masse
Al 2 3 4 5 6 L
2023 Ubertrag aus 2022 4.470.683 | 00 0)00
0001| Jan. | 4.]Mohr, Christiane T eilauszahlung gem URNR 10219 B 100.000 | 00 22019
0002] Jan 4. | Mok, Elvis Teilauszahlung gem URNR 10219 B 100.000 | 00 22019
0003| Jan. | 4.)DB Privat- und Fimenkunden AG Zinsen 101,00 101,00 12019
Ubertrag: 4.470.683 | 00 200.000 | 00 101.00
Bestand 4.270.683,00
Masse Saldo
1/2009 527.000,00
12013 185.000,00
22017 216.900,00
2/12018 -5,00
12019 0,00
22019 2.491.33200
2/2020 240.456,00
3/2020 610.000.00
Summe: 4.270.683,00
Der aus dem sich Saldo der und Ausgaben der nicht erledigten Massen fur das Jahr 2023 betragt 4.270.683,00 €.
Diese Summe stimmt mit dem des Uberein.
A gem §11Abs. 5DONot
Da: v wird hiermit

Leipzig, den31.122023
Notar

Abbildung 46:  Verwahrbuch mit Abschlussvermerk
Die Angaben zu Wertpapieren/Kostbarkeiten miissen manuell ergéanzt werden.

Nach dem Ausdruck des Massen- und Verwahrbuches kann der Bereich Anderkonten fiir das
vergangene Jahr abgeschlossen werden.

Bevor Sie abschlieBen, bitte die Listen auf Vorhandensein in Papierform und Vollstindigkeit
tiberpriifen!

Verwahrungsbuch abschlieBen

” Maéchten Sie das Verwahrungsbuch fir das Jahr 2023
jetzt abschlieBen? \

AbschlieBen Nein ‘

Abbildung 47:  Jahresabschlussfrage Verwahrbuch

Zur Kontrolle der Listen zuerst den Abschluss verneinen und danach diese Funktion erneut aufrufen
und den Abschluss bestatigen.

Nach Bestatigung des Jahresabschlusses kann der Jahresabschluss nicht mehr von lhnen
wiederholt werden. Fehlende Listen kénnen nicht mehr ausgedruckt werden!

Hinweis: Folgende Meldung unterbindet einen weiteren Jahresabschluss und wird
evtl. angezeigt beim Versuch eine fehlende Liste nachzudrucken!
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Verwahrungsbuch drucken

G Das Jahr 2023 wurde fur den Notar Notarin Anna Maria
Leithauser-Jortzig bereits abgeschlossen. Es konnen
keine Funktionen mehr ausgefihrt werden.

Abbildung 48:  Kein weiterer Ausdruck nach Jahresabschluss

Nach dem Jahresabschluss im Modul Anderkonten ist TriNotar zu schlieBen.

Hinweis: Im Rundschreiben der BNotK November 2022 wurde folgendes
verdffentlicht:

Zum 1.1.2023 ist die Uberfiihrung der nach DoNot gefiihrten Verwahrungsmassen in
das Verwahrungsverzeichnis maglich, aber keine zwingende Vorschrift.

Wie diese Ubernahme der nach dem Jahresabschluss noch laufenden DoNot
Altmassen erfolgen soll, erfragen Sie bitte bei der BNotK.

Seitens TriNotar wird es keinen Automatismus geben, die noch laufenden Altmassen,
die der DoNot unterliegen, in das XNP- Verwahrungsverzeichnis zu tGiberfiihren.

Alternativ diirfen die alten Verwahrungsmassen nach DoNot weiterhin in der
Notarsoftware gefiihrt werden.
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6 Jahresabschluss Sonderbeitragsliste

Die Sonderbeitragsliste (SoBListe) ist in einigen Regionen zu flihren und jahresmaRig pro Sozius
abzuschlieBen. Der Punkt Sonderbeitragsliste ist nur in den Landern ohne Kostenregisterpflicht in
der ,Ubersicht zum Jahresabschluss sichtbar*.

Die Sonderbeitragsliste befindet sich unter Men( ,,Urkunden” — Sonderbeitragsliste mit
entsprechender Soziuswahl.

‘Sonderabgaben [8] X

Reer | e 203
(C] O Nur o age O faerte,
CH 7 X Mmal O 1 und Abschled ) E] Exportieren...
UM Ukunde 2 » . Abs Zoat Geschfts..  Gebahr Sondeb.. Zshlungen Of.Geb..  Abgel  Off.SoB Vermerk Jshr

@ 820001 2000001 10 01.01.2023 21100 21100 174.098.17. 53.170,00 843400 000 4797511

00000 26000 5300 0 267000
3.600.000,00  11.790,00 81800 1224376 0,00
567895400  17.310,00 1.646,00 0,00 927958
SS667.778,.. 5221000 412800 000 s

@B20009 2080043 ) 0101203 %4 [ 559411
@B21009  21800% 10 0101203 21100 2100
@B21011 2180120 10 0101203 21100 21100
9822003 2280193 01012023
L

1002203 2
B23002 2380033 10 09082023 25101 25101
B2303 2380062 0 051220 21100 2100

000 45672200 8914400 000 45672200 000
S6768880,.. 5245000 829000 000 5245000 000

5] Exportieren...
Datum Par. Abs.  Zitat Tt Geschafts..  Gebuhr Sonderb.. Zahlungen Off. Geb. Abgel.  Off.SoB Vermerk Zahlung
04122023 21100 21100 Beurkundungsver.. 450000000 1467000 125000 1467000 000 125000 00 2000,

Abbildung 49:  Sonderabgaben

6.1 Jahresabschluss

Fir einen erfolgreichen Jahresabschluss in der SoBliste ist folgende Vorgehensweise
empfehlenswert:

Wichtig!!!!

Vor dem Jahresabschluss der Sonderbeitragsliste sind alle Zahlungseingdnge auf die
Rechnungen fiir das vergangene Jahr vollstindig zu erfassen.

Bei Verwendung der TriNotar Finanzbuchhaltung missen zuerst alle Zahlungseingangsbuchungen
fir die Rechnungen im Buchungsmonat Dezember erfasst werden, bevor die SoBListe
abgeschlossen werden kann!

Nach dem Jahresabschluss der Sonderbeitragsliste ist die Erfassung von erganzenden
Zahlungseingangen fur die SoBs nicht mehr mdglich.

Sind Buchungen des vergangenen Jahres vergessen worden, missen diese im neuen Jahr mit
entsprechenden Vermerken gebucht bzw. nacherfasst werden.

Nach den Buchungen sollten alle Positionen der Sonderbeitragsliste tiberprift werden. Nach
Bereinigung der Positionen miissen diese eventuell neu berechnet und reorganisiert werden tber
den Button 94 (Sonderbeitrag neu berechnen)

Um die Uberpriifung der Positionen zu erleichtern, kdnnen Urkunde, Rechnung und Vorgang zu

jeder Sonderbeitragsposition direkt aus der Sonderbeitragsliste gedffnet werden. Bei Eintragen mit §
94 ist die Option ,Vorgang 6ffnen” zu wahlen.
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@ Urkunde 6ffnen || [£] Rechnung 6ffnen [5] Vargang 6ffnen

Abbildung 50:  Urkunde 6ffnen

Drucken und Abschliefen

Mit der Schaltflache wird die Druckfunktion der Sonderbeitragsliste
gedffnet.
Report drucken X
Drucker
Name: Microsoft Print to PDF v | Eigenschaften
Status: Leerlauf
Typ: Microsoft Print To PDF
Ort:
Kommentar:
Liste
@ Jahresliste

O Il.Quartal O I.Quartal O Ill.Quartal O IV. Quartal

Datum: |31.12.2023

%) Richtigkeitsvermerk drucken
[ Nicht verwendete SOB-Nm. drucken

[ Positionen ohne Ablieferung drucken

Vorschau Drucken Abbrechen

Abbildung 51:  Sonderbeitragsliste drucken

Hinweis: Mochten Sie einen Kontrolldruck vor Abschluss erstellen, so setzen Sie
keinen Haken bei ,SoBListe schlieBen“.

Die Jahresliste ist voreingestellt. Um die Liste abzuschlieRen, miissen noch alle Druckoptionen wie in
der Abbildung zu sehen, gewahlt werden.

[ sOB-Liste schlieBen Datum: [31.12.2023

[4 Richtigkeitsvermerk drucken

M Nicht verwendete SOB-Nrn. drucken

[M:Positionen ohne Ablieferung druckeni

Abbildung 52:  SOB-Liste schliel3en

Nach Bestatigung des Druckfensters erfolgt die Abfrage auf SchlieRen der Sonderbeitragsliste.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | Jahreswechsel



Liste abschlieBen

” Soll die Sonderbeitragsliste far 2023 wirklich
abgeschlossen werden?
Es sind dann fir das Jahr 2023 keine Buchungen auf
die Sonderbeitragsliste und keine manuelle
Anderungen der Sonderbeitragsliste mehr méglich.

| Liste abschlieBen | Nein

Abbildung 53:  Abschlussfrage Sonderbeitragsliste

Ist die Sonderbeitragsliste abgeschlossen, werden alle Positionen grau dargestellt und in der Ansicht
eines abgeschlossenen Jahres wird ein Vermerk fiir den Abschluss eingeblendet.

(Die Sonderbeitragsliste fiir das Jahr 2023 wurde fiir den Sozius B geschlossen (/ Sachbearbeiter))

Schlieflen Sie die Funktion Sonderbeitragsliste; nach erneutem Aufruf der Sonderbeitragsliste sind
die noch nicht bezahlten Sonderbeitrage als Ubertrége in die neue Jahresliste mit Datum 01.01.2024
ibernommen worden. Ein entsprechender Eintrag ,a) Ubertrag v. 2023‘ wurde in die Spalte Vermerk
eingesetzt.

6.2 Bewertungen / Rechnungen zu Eintragen der
Sonderbeitragsliste

Zu den bezahlten Eintrégen der Sonderabgabenliste kénnen tber den Bereich der
Sonderbeitragsliste die Funktionen zum Drucken der Rechnungen oder Bewertungen zur
Sonderbeitragsliste generiert werden.

Datei Start Stammakten/Vorgénge Klienten Dokumente Anderkonten Rechnungswesen Buchhaltung Weitere Extras
Urkunden [ Urkundenrolle/Kostenregister [§7 Offene Bewertungen [ Urkundenstatistik Drucken ~
Sonderbeitragsliste Namenskartei [ Nicht vollstandig abgerechnete Urkunden [If2 Abrechnungsstatistik B Rechnungspositionen

Sozietat ~ 2 Alphabetische Namensliste [P Ausgesetzte Bewertungen [P Abweichende Rechnungssummen [€) Rechnungen
Anwendung Auswertungen { Bewertungen

Urkunden [B]

Abbildung 54:  Rechnungen / Bewertungen zur Sonderabgabenliste drucken

Die Rechnungen werden ohne Kostenschuldner gedruckt. Das erforderliche Jahr ist auf der
Sonderbeitragsliste des Sozius einzustellen.

Auf dem jeweiligen Ausdruck sind die dazugehdrigen laufenden SoB-Nummern ersichtlich.

Die Erstellung kann in Abhangigkeit vom Umfang der Sonderbeitragsliste einige Zeit in Anspruch
nehmen.

Die SoBListe und die dazugehoérigen Rechnungs- oder Bewertungsausdrucke sind auf
Vollstandigkeit zu prifen.
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7/ Jahresabschluss Finanzbuchhaltung

Fur den gewahlten Fibu-Mandanten wird mit dem Monatsabschluss Dezember der Jahresabschluss
durchgefiihrt. Wichtig ist der TriNotar Neustart nach Durchfiihrung des Monatsabschlusses.

Die Erdffnungsbestande der Ausgaben- und Umsatzkonten werden auf ,Null“ gesetzt; Aktiv- und
Passivkonten werden betragsmafig im Endsaldo des Vorjahres Gbernommen. Bei den Finanzkonten
entsprechen die Eréffnungsbestande den Endbestanden des Vorjahres.

Uber Buchhaltung- Finanzbuchhaltung wird die Finanzbuchhaltung, ggfs. mit anschlieRender Wahl
des Mandanten gestartet.

Hinweis! Bevor die Sonderbeitragsliste geschlossen wird, miissen alle
Zahlungseingange fiir das aktuelle Buchungsjahr, hier 2023, erfasst sein!

7.1 Buchungen fur Dezember 2023 erganzen
Es ist keine Umstellung des Systemdatums auf den 31.12.2023 erforderlich!

In der Konteniibersicht wird der Buchungsdialog iber die Schaltflache ,Buchungen hinzufligen®
gedffnet. Im Buchungsdialog selbst wird der aktuelle Buchungsmonat und das Buchungsjahr
vorgeschlagen. Nun kénnen die Buchungen fiir den laufenden Monat Dezember erfasst werden.
Nach Fertigstellen des Buchungsdialogs kann der Monat und das Jahr abgeschlossen werden.

Hinweis! Es kénnen Buchungen fiir das neue Jahr im Buchungsdialog erfasst werden
(Datum und Jahr einstellen!). Aber: Um eine Kontrolle {iber die Kontostidnde zu haben
und eine korrekte Kontofiihrung, muss der Jahresabschluss ordnungsgeman
durchgefiihrt worden sein.

7.2 Jahresabschluss 2023 durchfiihren

Der Jahresabschluss der Finanzbuchhaltung besteht aus dem Abschluss des Monats Dezember,
dem Neustart von TriNotar, eventueller Korrektur von Eréffnungsbestanden, z.B. bei den
Privatkonten und eventuellem Léschen/Neuanlage von Konten und dem Eichen der Eréffnungsbilanz
fiir 2024.

7.2.1 Jahresabschluss (Monatsabschluss Dezember)

Der Abschluss des Monats Dezember ist zugleich der Jahresabschluss der Finanzbuchhaltung.
Nach dem Start des Monatsabschlusses Uber die Schaltflache ,Monatsabschluss* kann ausgewahit
werden, welche Konten und Listen gedruckt werden sollen.

Fehlende Listen kbnnen auch im Nachgang Uber separate Funktionen ausgedruckt werden.
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Report drucken X

Drucker

Name: 'Microsoft Print to PDF v| | Eigenschaften
Status: Leerlauf

Typ: Microsoft Print To PDF

Ort:

Kommentar:

Aktueller Buchungsmonat: Dezember 2023
Monatssaldo Rechnungsausgang: 63.474,51
Monatssaldo Zahlungseingang: 62.515,00

Kontoauszige drucken far:
(® Konten mit Druck-Kennzeichen 1 oder 2 gem. Kontenplan
O alle Konten
O keine Konten
O Kontoauszug nur dann drucken, wenn Konto Umsétze aufweist
[ Tagessalden einfiigen
Folgende Kontrolllisten drucken:
[ Bestandsliste (mit Bilanzprobe)
M Gewinn- und Verlustrechnung (GUV)
[ Ausgabenliste
[J Rechnungsausgangsbuch
[J Zahlungseingangsbuch
M Buchungsjournal

Drucken | ~ Abbrechen

Abbildung 55:  Druck Abschluss Finanzbuchhaltung

Nach der Auswahl der gewiinschten Listen und Button ,Drucken® kann der Monat Dezember
abgeschlossen werden.

Monatsabschluss durchfihren

0 Sind Sie sicher, dass alle Buchungen fir den Monat
Dezember 2023 vollstandig sind und Sie den
Monatsabschluss durchfihren méchten?

I Dezember abschlieBen I Nein

Abbildung 56:  Monatsabschluss durchfiihren

Damit ist auch das gesamte Jahr abgeschlossen. Dies ist in der Ubersicht zum Jahresabschluss am
griinen Symbol ersichtlich.
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Finanzbuchhatung a

Abbildung 57:  Finanzbuchhaltung

Nach dem Abschluss des Monats Dezember muss TriNotar aufgrund der Parameteranderung
fiir die Finanzbuchhaltung neu gestartet werden! Der Abschluss ist damit fiir den
eingestellten Fibu-Mandanten ausgefiihrt.

Beim nachsten Aufruf der Finanzbuchhaltung sowie ggfs. Wahl des Fibu-Mandanten und Aufruf des
Buchungsdialogs ist das Folgejahr automatisch voreingestellt.

Hinweis: Sind in lhrer Finanzbuchhaltung mehrere Mandanten eingerichtet, so muss
jeder Mandant einzeln abgeschlossen werden. Die Abschliisse sind unabhangig
voneinander!

Uber den Funktionsbereich Monatsabschluss — Ausdrucke wiederholen, kann der Ausdruck des
zurlickliegenden Monats fiir alle monatsspezifischen Listen wiederholt werden.

Datei Start Stammakten/Vorgénge Klienten Dokumente Urkunden Anderkonten Rechnungswesen Buchhaltung Weitere Extras

@ Finanzbuchhaltung | Bestandsliste (mit Bilanzprobe) Ausgabenliste Durchfihren Umsatzsteuervoranmeldung

Anlagenbuchhaltung Gewinn- und Verlustrechnung Kontoausziige ~ || Ausdrucke wiederholen | Kontenibersicht exportieren

Mandant * Kontenliste Buchungsjournal | Zuriicks

Anwendung Liste! Monatsabschluss

Kontoiibersicht [A]

Abbildung 58:  Buchhaltung

7.2.2 Eroffnungsbilanz eichen

Manchmal ist es notwendig nach Beginn des laufenden Buchungsjahres die Anfangskontobestande
zu andern (in Folge von Korrekturbuchungen des Vorjahres), um ein Konto mit bestimmtem Bestand
(abweichend vom derzeitigen Eréffnungsbestand 0,00), oder um ein Konto, z.B. Privatentnahmen mit
Bestand 0,00 zu beginnen.

Um den Bestand eines Kontos zu dndern, wird es auf der Kontenliste ausgewahlt. Uber das

Bearbeitungsmenii ( A ) kann der Eréffnungsbestand bearbeitet werden.

Eré6ffnungssaldo bearbeiten O X

Er6ffnungssaldo: [ 5.896,42
(O Soll (@ Haben

Abbildung 59:  Eréffnungssaldo bearbeiten

Diese Bearbeitung ist ggfs. fir mehrere Konten durchzufihren.

Im Abschluss ist das Konto flr die Eréffnungsbilanz (9999 oder 9000) anzuklicken und tber den
Bearbeitungsstift — ,Bilanz eichen” zu justieren.
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Kontodaten bearbeiten...

Er6ffnungssaldo bearbeiten...
(Bilanz eichen )

Abbildung 60:  Konto Bearbeitungsmendi

Falls weitere neue Konten erforderlich sind, werden diese Gber das Symbol neu hinzugeflgt.
Neu erganzte Konten missen ein ,Gliltig von:“ Datum erhalten, aktuell 01.01.2024.

Soll ein Konto im aktuellen Kontenplan nicht mehr verwendet werden, so bearbeiten Sie das Konto
Uber den Stift und setzen als Glltigkeitsdatum ,Gultig bis: 31.12.2023%. Damit werden diese Konten
nur angezeigt, wenn die Option ,Alle anzeigen® eingestellt ist.

Gliltigkeitsangaben sind immer der erste oder letzte Tag des Jahres, egal wann das Konto zum
ersten oder letzten Mal gebucht wird.

Kontoiibersicht [A] X%

Konto-Nr/-Name: [ ‘ Suchen O Nur giltige anzeigen @ Alle anzeigen

# ~ "% | £ Kontoauszug drucken | | Buchungen hinzufiig ganisi A hlu:

Konto-... Name Gruppe  Typ USt-S...  Eréffn.-Saldo (01.0... Stand Aktuell Gultig von Gultig bis
0410 Betriebsausstattung Akt... 19,0 0,008 0,008

0480 GWG bis Netto 410 Euro Akt... 0 0,00S 0,008

1000 Kasse Fin... 0 42798215 42798215

1100 Postscheck-Konto Fin... 0 0,005 0,00 31.12.2018
| 150 VR Bank G Miinchen Fin... 0 0,005 0005 01.01.2024 )

1160 UniCredit Mannerstadt Fin... 0 1.001,99S 1.001,99S 01.01.2022

1200 Stadtsparkasse Fin... 0 1.918.942,79 S 1.918.942,79 S

1300 Deutsche Bank Fin... 0 1.743.92547S 1.743.92547 S

1350 Commerzbank AG Fin... 0 149.113,03§ 149.113,03S  01.01.2019

1360 Geldtransit Fin... 0 0,00S 0,008

1400 Geldtransit Fin... 0 0,00S 0,005 31.12.2016
1571 Vorsteuer 7% Au... 70 0,00S 0,005 01.01.2018

1575 Vorsteuer 5% Au... 0 0,005 0,00S 01.01.2020

1576 Vorsteuer Au... 0 0,008 0,005

2V Gegenkonto Zinsen 0 31.12.2023

1581 ZV Gegenkonto Kosten For... 0 0,00S 0,00S 31.12.2021

Abbildung 61:  Konteniibersicht - Option: Alle anzeigen

Wurden den neuen Konten Eréffnungsbetréage zugewiesen, so muss im Anschluss das Konto der
Er6ffnungsbilanz erneut geeicht werden.

7.3 Monatsabschluss zuruicksetzen

Falls fiir einen vergangenen Monat oder das vergangene Jahr Buchungen nachgetragen werden
mussen, muss der Monatsabschluss Dezember bzw. der Jahresabschluss zurlickgesetzt werden.

Uber das Menii ,Funktionen — Monatsabschluss- Zuriicksetzen* Iasst sich diese Funktion aufrufen.

Datei  Start  Stammakten/Vorginge  Klienten ~ Dokumente  Urkunden  Anderkonten  Rechnungswesen |(ENGLERNED] Weitre  Extras
& Finanzbuchhaltung | Bestandsliste (mit Bilanzprobe) Ausgabenliste | Durchfiihren Umsatzsteuervoranmeldung

Anlagenbuchhaltung | Gewinn- und Verlustrechnung  Kontoausziige * | Ausdrucke wiederholen | Kontenabersicht exportieren

Mandant ~ Kontenliste Buchungsjournal

Anwendung Monatsabschluss Sonstiges

¥ ontoiibersicht [A])

Abbildung 62:  Monatsabschluss zuriicksetzen

Nach Aufruf der Funktion kann der vorherige Monat Dezember mit Bestatigung der Meldung
eingestellt werden.
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Monatsabschluss zuricksetzen

| Das Zuricksetzen des Monatsabschlusses entspricht nicht

0 den "Grundsatzen ordnungsgeméaBer Buchfihrung”
(GoB), da alle Geschéftsvorfélle fortlaufend, vollsténdig,
richtig und zeitgerecht sowie sachlich geordnet gebucht
werden massen.

Anderungen an zuriickliegenden Zeitraumen sollten
deshalb besser durch entsprechende Korrekturbuchungen
durchgefihrt werden.

Dadurch vermeiden Sie Differenzen zu bereits
durchgefihrten Exporten und Weitergaben wie
USt-Voranmeldung oder die Weitergabe von Daten an
Ihren Steuerberater.

Méchten Sie den Monatsaschluss trotzdem zuricksetzen?

I Monatsabschluss zuricksetzen ] Nein

Abbildung 63:  Monatsabschluss zuriicksetzen

Buchungsmonat einstellen O X

aktueller Buchungsmonat:  |Januar 2024

Buchungsmonat: Dezember v | Jahr: 2023 v

OK Abbrechen

Abbildung 64:  Buchungsmonat einstellen

Wenn der Monatsabschluss von Buchungsmonat Januar 2024 auf Dezember 2023
zuriickgesetzt wurde, muss TriNotar komplett geschlossen und neu gestartet werden, damit
das Programm die Parameterwerte fiir die Finanzbuchhaltung wieder korrekt hat!

Nach Neustart kdnnen die fehlenden Buchungen erganzt werden.

Nachdem die fehlenden Buchungen eingegeben wurden, ist es zwingend erforderlich, dass der
Monatsabschluss flir Dezember erneut durchgefiihrt wird, um die korrigierten Werte im Ausdruck zu
erhalten. Dadurch wird sichergestellt, dass die geanderten Eréffnungswerte in das Jahr 2023
ubernommen werden. Auch hier gilt, dass nach dem Monatsabschluss Dezember TriNotar wegen
der gednderten Jahresparameter komplett geschlossen und neu gestartet werden muss!

Hinweis:

Es reicht nicht im Buchungsdialog den Monat vorzusetzen! Das wird Fehler in allen
folgenden Auswertungen nach sich ziehen.

Nach dem Neustart und Aufruf der Buchhaltung muss die Eichung fiir das neue Jahr
noch einmal durchgefiihrt werden.

Sind bereits Buchungen fiir 2024 vorhanden gewesen, miissen die aktuellen
Kontenbestidnde mit diesen Buchungen iiber den Button ,Reorganisieren” neu

berechnet werden.
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Hinweis:

Sollten die fehlenden Buchungen nicht im Dezember erfolgen, sondern in einem
friiheren Monat, so ist auch die abgelieferte Umsatzsteuervoranmeldung zu
beriicksichtigen!

Nach Buchungseingabe miissen, um wieder in den aktuellen Buchungsmonat zu
gelangen, alle Monatsabschliisse nacheinander erneut aufgerufen werden, ein
Vorsetzen ist nicht moglich!

Der Jahresabschluss ist ebenfalls zu beachten!

7.4 Kontenplan bereinigen/erganzen

Einige der Konten im Kontenplan kénnten nach erfolgtem Jahresabschluss nicht mehr fiir das neue
Jahr bendtigt werden. Ein L6éschen des Kontos ist wegen eingetragenen Buchungen aus den
Vorjahren nicht méglich.

Um das Konto dennoch aus den Kontenstammdaten auszublenden, kann zu jedem Konto ein
Gliltigkeitszeitraum eingetragen werden.

Dazu 6ffnet man das Bearbeitungsfenster des gewiinschten Kontos lber die Schaltflache

.Kontodaten bearbeiten” ( & ).

Im folgenden Bearbeitungsdialog kann der Gilltigkeitszeitraum ,Gliltig von: bzw. - bis* eingetragen
werden.

FiBu-Konto bearbeiten (] X

Konto-Nr.: Typ: | Sonderkonto NG Konto-Gruppe: I:
Giltig von: E [bis: 31.12.2023 ]

Bezeichnung: IZV Gegenkonto Zinsen l

Abbildung 65:  FiBu-Konto bearbeiten

Um ein Konto fiir das nachste Jahr auszublenden, kann in das Feld ,bis:*“ der 31.12.2023
eingetragen werden.

Sind im neuen Buchungsjahr neue Konten erforderlich, so kdnnen diese (ber die Schaltflache
mit gewlinschter Kontonummer, -typ und Bezeichnung erganzt werden. Das Feld ,Gliltig von:* erhalt
das Datum 01.01.2024, unabhangig davon wann das Konto zum ersten Mal gebucht wird.

FiBu-Konto bearbeiten O X

Konto-Nr.: Typ: | Finanzkonto N/ Konto-Gruppe: :’
[Gﬁltigvon: 01.01.2024 ] biss [ ]

Bezeichnung: IVR Bank eG Minchen |

Abbildung 66:  FiBu Konto anlegen
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7.5 Vergessene Jahresauszuge fur alle Konten drucken
Nach erfolgtem Jahresabschluss kénnen ohne Anderung des Systemdatums (iber
Buchhaltung — Bereich Listen — Kontoausziige fiir alle Konten — Jahresausziige

fur alle Konten generiert werden.

Datei Start Stammakten/Vorgange Klienten Dokumente Urkunden Anderkonten Rechnungswesen

Finanzbuchhaltung | Bestandsliste (mit Bilanzprobe) Ausgabenliste Durchfihren Umsatzsteuervoranmeldung

Anlagenbuchhaltung | Gewinn- und Verlustrechnung Ausdrucke wiederholen | Kontenibersicht exportieren
Mandant ~ Kontenliste Fir alle Konten

Anwendung Listen Kontoausztige fir Konten mit Druckkennzeichen 1 jes

Kontoiibersicht [A]

Abbildung 67:  Jahres-Kontoausziige nachdrucken

Im Reportbild ist als Art des Kontoauszugs ,Jahresauszug® mit gewtinschten Filteroptionen
einzustellen.

Report drucken X
Drucker

Name: Microsoft Print to PDF 4 Eigenschaften

Status: Leerlauf
Typ: Microsoft Print To PDF
Ort:

Kommentar:

Art des Auszugs: Jahresauszug v h—

Zeitraum: | Dezember 2023 2

@ vollstandiger Kontoauszug

(O Sammelbuchungen zusammenziehen

(O Nur Summe der Kontobewegungen 1 Option Tagessalden J
‘ rifen
[ Tagessalden einfagen b— \ P .
Buchungst. filtern: | v|
Vorschau Drucken Abbrechen

Abbildung 68:  Konto Jahresausziige

7.6 Datev-Export der Buchungen aus TriNotar fiir den
Steuerberater

Mit der Funktion ,Addison/Datev Dateien generieren‘ kdnnen die in TriNotar im Modul
Finanzbuchhaltung erfassten Buchungen gemaR Kontenplan an den Steuerberater fiir das
abgelaufene Buchungsjahr tibermittelt werden.

Im Aktenexplorer Menli Rechnungswesen — Bereich Export > ADDISON/Datev-Dateien
generieren

Offnet sich bei entsprechender Berechtigung folgendes Fenster:
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1 Rechnungswesen I Buchhaltung Zwangsvollstreckung WEIEE Extras
Rechnungsausgangsbuch []@ Statistik zu Gebihren ‘ ADDISON/Datev-Dateien generieren I

5] Zahlungseingangsbuch &2 Anderkonto-Zahlungsvormerkungen ADDISON/Datev offene Posten imp.

ﬂ@ Abrechnungsstatistik

Auswerten Export

Abbildung 69:  Aufruf Datev-Export

DATEV-Export der Zahlungen O X
Exportieren...
Typ Berater... Beratern.. Manda... von bis Export am Sachb. Kontrolle
Buchungen 1234567 Meier 12345 01.01.2022 31.01.2022 05.05.2022 BM 0,00
Buchungen 1234567 Meier 12345 01.01.2020 31.12.2020 06.12.2021 BM 1.916.624,{
Buchungen 1234567 Meier 12345 01.01.2019 31.12.2019 02.02.2021 BM 558.072,28
Buchungen 1234567 Meier 12345 01.01.2023 31.01.2023 04.10.2023 BM 0,00
Buchungen 1234567 Meier 12345 01.01.2022 31.01.2022 05.12.2022 BM 0,00
Buchungen 1234567 Meier 12345 01.01.2022 31.12.2022 31.12.2022 BM 195.523,02
< . >
r Fibu-Mandanten
Fibu-Mandant: l Standard v | beachten!

@® Buchungen im DATEV-Format (O Rechnung im *.csv - Fort.f

(O Debitoren-Stammdaten und Debitorenbuchungen

Beraternummer: 1234567 Beratername: IMeier |
Mandantennummer: |12345

- 01.01.2023 Bis: 3122023 ||
Dateiname: |EXTF_20231205.csv |
Exportpfad | C:\TriDemo22\ TRINOTAR\Notar\ Export\Datev\ |

[] PDF-Rechnungen exportieren

[ Exportdatei im Explorer anzeigen

Abbildung 70:  Datev-Export

Fibu-Mandant: ggfs. den gewlinschten Mandanten aus der Liste (V) auswahlen
Option: ,Buchungen im DATEV-Format* auswahlen

Beraternummer: des Steuerberaters: 7stellig, ggfs. mit Nullen aufzufiillen, 0034567
Beratername: Name des Steuerberaters, ggfs. abgekuirzt

Mandantennummer von diesem Fibu-Mandanten beim Steuerbiiro: 5stellig, ggfs. mit Nullen
aufzufiillen, 00345
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Von: Bis: (Zeitraum des Buchungsexports)

Der Dateiname ist vorgegeben, bildet sich aus dem Datum der Erstellung der Exportdatei
Exportpfad: wird im Notariat sein: LW:\trinotar\notar\export\datev

(LW: Serverlaufwerk, ggfs. F: oder G:)

Das Programm 6ffnet automatisch das Verzeichnis, wo diese Datei inklusive einer Log-Datei liegen;
diese beiden Dateien werden per Mail an den Steuerberater versendet oder auf einen USB-Stick
gespeichert.

Wurde in TriNotar der automatisierte PDF-Druck von Rechnungen aktiviert (Rechnungen GobD
Konform), so bietet der Datev-Export die Moglichkeit diese PDF-Rechnungen nach Auswahl des
verwendeten Verzeichnisses in einem Sammelexport fir den Steuerberater zu exportieren.

Falls Besonderheiten auftraten in den Buchungen, wird zusatzlich noch eine log-Datei generiert, die
mit einem Editor gedffnet werden kann. Diese sollte zusatzlich an den Steuerberater tibermittelt
werden.

Beispielhaft fur 2023:

£39) EXTF_20231231.csv
EXTF_20231231.log

Abbildung 71:  Datev-Dateien

Nach dem Export sollten die Dateien vom Serverlaufwerk entfernt werden!
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8 Jahresabschluss Vereinfachte Buchhaltung

Anwender, die nicht Uber die Finanzbuchhaltung buchen, sondern die Zahlungseingange ulber das
Vereinfachte Buchen Uber die Rechnungen erfassen, miissen keinen Jahresabschluss durchfiihren.

In der Buchungsmaske wird der laufende Buchungsmonat und das Buchungsjahr entsprechend auf
Januar 2024 eingestellt.
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9 Veraulerungsanzeige

Mit dem Jahreswechsel werden ggfs. die Verduflerungsanzeigen fir ihr Bundesland ausgetauscht.
Das Standard-Formular fiir ihr Bundesland muss neu konfiguriert werden.

Datei — Einstellungen/Administration- Administration —
Sonstiges - Standard-PDF-Formular fir Ausdrucke — Bundesland auswahlen
OK zum Abschluss

importieren i U Ver Dokumententypen bearbeiten

Kontenplan exportieren | Standard-PDF-Formular fir Ausdrucke | A i ini i Import/Export
Finanzbuchhal | suB i Werteliste Sonstiges

n Bitte wahlen

Baden-Wirttemberg
Bayern
Berlin
Brandenburg
Eigenes Bundesland auswahlen

Saarland

Sachsen
Sachsen-Anhalt
Schleswig-Holstein

ahre

Abbildung 72:  Auswahl Bundesland Verdul3erungsanzeige

Standard VA-Formular Gberschreiben

A Sind Sie sicher, dass Sie das Formular far
Nordrhein-Westfalen als neues Standard-Formular
einrichten moéchten?

Alle ggf. vorgenommenen Anderungen am aktuellen
Formular gehen dabei verloren.

| Uberschreiben || Abbrechen

Abbildung 73: Uberschreiben-Abfrage
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Standard VA-Formular Gberschreiben

a Fur die VerduBerungsanzeige wurde das Formular far
Nordrhein-Westfalen erfolgreich als neues
Standard-Formular eingerichtet.

Abbildung 74:  Bestétigungsinformation VA-Austausch

Die Administration schlieRen.

Damit ist die Standard-VerauRerungsanzeige ausgetauscht und die Einstellung gilt ohne Neustart
von TriNotar fir alle Arbeitsplatze.

Bei weiteren Fragen kontaktieren Sie bitte den Wolters Kluwer Produkt-Support!

46

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | Jahreswechsel



10 Anhang

10.1 Abbildungsverzeichnis

Abbildung 1:
Abbildung 2:
Abbildung 3:
Abbildung 4:
Abbildung 5:
Abbildung 6:
Abbildung 7:
Abbildung 8:
Abbildung 9:

Abbildung 10:
Abbildung 11:
Abbildung 12:
Abbildung 13:
Abbildung 14:
Abbildung 15:
Abbildung 16:
Abbildung 17:
Abbildung 18:
Abbildung 19:
Abbildung 20:
Abbildung 21:
Abbildung 22:
Abbildung 23:
Abbildung 24:
Abbildung 25:
Abbildung 26:
Abbildung 27:
Abbildung 28:
Abbildung 29:
Abbildung 30:
Abbildung 31:
Abbildung 32:
Abbildung 33:
Abbildung 34:
Abbildung 35:
Abbildung 36:
Abbildung 37:
Abbildung 38:
Abbildung 40:
Abbildung 41:
Abbildung 42:
Abbildung 43:
Abbildung 44:
Abbildung 45:
Abbildung 46:
Abbildung 47:
Abbildung 48:
Abbildung 49:

Uberblick JAhreSabhsChIUSS........c.cvcvveveieveeeieieieieeee ettt ettt ettt s 5
Systemdatum umstellen ...6
SysteEMAatum fESTIEGEN ... .eiiiii e 6
SystemMAatum ZUFUCKSELZEN .......cccviiiiiiieciiieciie ettt e et e e sbe e erte e satb e e abeeeareesneeas 7
Mend Einstellungen..........cccovveevvencnneenn, 7
Erste Urkunde beim Notar beUrKUNGEL........ccciviirieiieiiiiiceercceceeeee e 8
Erste Urkunde beim Notarvertreter beurkundet ..........oocooiiiiiiiiiiiiie e 9
o) T V=T o A = =] TSP URPR RO PRPTPP 9
Notarvertretung hinterlegen beim ersten AUfruf .......cccccoeiiiiiii e 9
Notarvertretung hinterlegen/bearbeiten.........cocvcveeuieieiieniiccceeere et 9
Abfrage bei Abschluss einer 1€eren LiSte..........oviiiiiieiiiee et e 10
Leere Ausgabe mit Listenliberschrift.........cccoiiiiiiiiiiii e 10
Ubersicht UrkUNENTOlI.........vcveveivereierereeetcteterete et tese v sttt ettt s s seaeseas s asses s enanas 11
Abfrage auf Abschluss der Urkundenroll.........ccc.ueecveeiiiiiiiieceic e 11
KEIN WEILErEr AUSAIUCK .. .eevveiriietieiieiie sttt sttt st st e st s st sbe e st e saae e eneees 12
eI T2 o] Y= I =T SO PR SRTPPPTRTTPPRRRRY 12
Digitales KOStENVEIZEICANIS .........iiiiiiiiiiecctie ettt ettt rae s sbe e sebeeesanee s 13
Frage zum Jahresabschluss KOSTENIeGISTEr .......cccvuiiiiiieiiiiicciee e 13
[T e T T T =T~ ] =] USRI 13
Administrationskonsole — Einstellungen - Urkundenrolle..........ccooceiiiiiiniiiiiiniiiiieeieee 14
Erbvertragsliste nach DONot bei Einstellung ,Ja‘ ..ot 15
Ablieferungsdaten zur UrKUNGE ........ccuiieiuiiiiiiieiiece ettt e a e 15
Administrationskonsole — Einstellungen - Urkundenrolle..........ccccoveeviiinieeiiieenieecieeeciees 16
Liste Ausgelassene und EinflgenuUmmEern........cooiiiiiiiiiiieiniee et 17
Die UrkundenstatiStiK........ooeeriiriiiieiieneere ettt st s s 18
Ausdruck Urkundenstatistik LG Prasident ........cccoveerieeninniineeneene e eseeieeeee e 19
Druck alphabetische NamensliSte ..........cciciiiiieiiiie e 20
Jahresabschluss ANderkonten .........ooiuiiiiii e 21
Meldung Jahresabschluss ANderkonten ..o 21
BeStaNASKONTIOIE ...ttt st e s b e e s ae e aee s 22
JANTESIISTO ..t ettt e bttt et e e e bt e sate e tte e 23
ZANISTATISTIK ..ottt ettt e e et et sae e e ae e anee 23
BANKENTISTE ..ttt ettt h e et e bt ettt et s s e s eae e e saree s 23
NAMENSTISTO e eteeieetieteet ettt st ettt et st e st e st e bt et esb e e sae et e e bt e beesbeesaeesaaenatenbees 23
Report Namensliste Zum MasSeNbUCN .........oociiiiiiiiiceee e e e 24

ANAEIKONTENIISTE . .eviiiiiie ettt e e e e et e et e e e ste e e eabeeeabeeesbeeesabeessbeeassaeans
Druck Anderkontenliste...

NAMENSVEIZEICNIS «..eeiitiie ittt ettt et e et e et e bt e e ate e sae e s e e e eeeeas
Ubersicht liber die VerwahrgesChafte.........ccviveviverieeeeeeieieeeeeceeeeee et eeess s nes
Ubersicht tiber die Verwahrgeschifte....

MaSSENKArtEIDIATLEN ...coieiiiiiii et st
Report zum Druck Massenkarteiblatter mit Unterschrift...........cccoiiiiniiiniiniiieeeee, 28
Massenkarteiblatt mit ENASAld0.......cccueiriiriiniriiiieerieene et 28
Massen- und Verwahrungsblcher drucken ..........ccoociiiiiiiiiiiiciiceee e 29
Optionen fiir Abschlussdruck Massen und Verwahrungsbuch...........ccccoeeeiiviiiniiiiieeccieeens 29
Verwahrbuch mit ADSChIUSSVEIMErK ......cooeviiiiiiiiiirierie et 30
Jahresabschlussfrage Verwahrbuch ..o 30
Kein weiterer Ausdruck nach JahresabschlUss .........cooveviiriiniiiieiieneeeee e 31

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | Jahreswechsel



Abbildung 50:
Abbildung 51:
Abbildung 52:
Abbildung 53:
Abbildung 54:
Abbildung 55:
Abbildung 56:
Abbildung 57:
Abbildung 58:
Abbildung 59:
Abbildung 60:
Abbildung 61:
Abbildung 62:
Abbildung 63:
Abbildung 64:
Abbildung 65:
Abbildung 66:
Abbildung 67:
Abbildung 68:
Abbildung 69:
Abbildung 70:
Abbildung 71:
Abbildung 72:
Abbildung 73:
Abbildung 74:
Abbildung 75:

48

SONAEIADGADEN ..t st e et e e e eaa e e eabae e raeannes 32
UPKUNE OFfNEN .ttt st e sate s s e s sae e e saee s 33
Sonderbeitragsliste druCken..........oooiiiiii e 33
SOB-LIStE SCHIEIEN ..o sttt e e et e e e sab e e sabeeeateeenanee 33
Abschlussfrage SONderbeitragsliste........ccouviiuiiiiiiiiiie e 34
Rechnungen / Bewertungen zur Sonderabgabenliste drucken...........coceeceeveveieneeeeciecieneens 34
Druck Abschluss FINanzbuchhaltung ......coccuuiiiiiiiie e 36
Monatsabschluss dUrChfURIEN .........oiiiiiiiic e e 36

Finanzbuchhaltung...
BUCHNGITUNE .ttt e et e et e et e e e bb e e bae s sbe e ebeesnneeenrees
Eroffnungssaldo Bearbeiten ........co i e
Konto BearbeituUNGSMENU ..........uiiiiiiiiiie ittt ettt st et e e s

Kontenubersicht - Option: Alle anzeigen
MonNatsabschluss ZUFTCKSELZEN .....o..iiviiiiiiiiiieec e e e st
MoNatsabschluss ZUITCKSEEZEN ........uiiiiiiiiie ittt
Buchungsmonat @INStEIEN .........eiiiiii et st
FiBu-Konto bearbeiten.....

FIBU KONTO @NIBEEN ..ottt ettt e st e e e eta e e eabae et e e e b e e e staesssbeesabeesanneesnneeas
Jahres-Kontoauszlige NachdrUCKEN ........cc.uiiiiiiiiiiecie et e
KONTO JANTESAUSZUGE ..cevveeeeieeie ettt ettt ettt et ettt st e s sabe e sae e e steeeneeeas

Aufruf Datev-Export ....
DAtEV-EXPOIT .ttt e et e e e e e e e st et et e e e e eeeee s s brbraaneneneeees
DAtEV-Dat@IBN ....eeeiiieiiiie ettt et s sen e nee s

Auswahl Bundesland VerauBerungsanzeige .......ccovuieieeiieeieriee ettt e 45
UberschreiDeNn-ADfIrage .......c.cvveueeeeeeeeeeee ettt ettt ee et ee et teenaseteaeseeean 45
Bestatigungsinformation VA-AUSTAUSCN.......ccciiiiiiiiiiieciie et 46

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | Jahreswechsel



TriNotar — Best Practice

Wolters Kluwer Deutschland GmbH
Geschéftsbereich Legal Software

Wolters-Kluwer-Strale 1
D-50354 Hirth

Tel.: +49 (2233) 3760 - 6000

Fax: +49 (2233) 3760 - 16000
E-Mail:  anwendersupport.software-recht@wolterskluwer.com

3® Wolters Kluwer



