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DictNow verwendet die neue Microsoft Speech Technology. So fiigt sich DictNow ideal in lhre
Arbeitsumgebung ein und die Erkennungsleistung ist hoch performant.

Mit DictNow arbeiten Sie komplett ohne Add-Ins und kénnen in jedes ge6ffnete Dokument, in jede
Web-Applikation oder in Outlook diktieren. Auch spontane Wechsel zwischen den diktierenden
Dokumenten sind mdglich.

DictNow ist leicht und intuitiv bedienbar. Die neue DictNow Leiste ist Ubersichtlich und an
unterschiedlichen Stellen des Bildschirms platzierbar.

DictNow bietet Ihnen Online-Updates, die automatisch auf den einzelnen lokalen Arbeitsplatzen
installiert werden kdnnen. Eine Unterstitzung durch einen Systemadministrator ist somit nicht
notwendig.
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2 Einfuhrung

Mit DictNow diktieren Sie in jede Anwendung und bekommen das
gesprochene Wort direkt als Text angezeigt. So ist statt einer miihsamen
kompletten Abschrift lediglich ein Korrekturlesen mit wenigen Anderungen

erforderlich.

2.1 Grenzenlos diktieren

Diktieren Sie in Textfenster jeder beliebigen Anwendung direkt an der Cursorposition und stellen
Sie Ihren Schriftsatz in Echtzeit fertig. Das System erkennt lhre Sprache und zeigt Ihnen diese als
Text auf Ihrem Bildschirm an.

2.2 Formatieren mit Sprachbefehlen
Binden Sie ohne Unterbrechung Textformatierung in Ihr Diktat ein — einfach Uber Sprachbefehle.

2.3 DictNow erlernt lhren Sprachrhythmus

DictNow passt sich Ihren Sprachgewohnheiten an. Es lernt lhren Sprachrhythmus und merkt sich
Ihre Formulierungen. Unbekannte Worter konnen Sie in Ihr Worterbuch einpflegen oder Sie
korrigieren diese im Text, sodass DictNow das Wort automatisch lernt.

2.4 Mobil sein
Diktieren Sie von unterwegs mit der DictNow App und Gbermitteln Sie anschliefend Ihr Diktat an
Ihren DictNow Workflow. So kann lhre Assistenz den Schriftsatz direkt fertigstellen.



Das digitale Diktat wird Gber ein Diktiergerat als Audiodatei aufgezeichnet. Diese Audiodatei
versenden Sie anschlieBend lber den Server an Ihre Assistenz, die Ihr Diktat letztlich fertigstellt.

Die Spracherkennung ermdglicht Ihnen das Diktieren in Textfenster jeder beliebigen Anwendung.
Das gesprochene Wort wird direkt auf lhrem Bildschirm in geschriebenen Text umgewandelt. Nach
einer etwaigen Unterbrechung durch ein Telefonat kdnnen Sie Ihren Faden wiederaufnehmen und
das Diktat fortsetzen. Nachtragliche Einfligungen kénnen Sie problemlos an der entsprechenden
Textstelle vornehmen und Ihr Diktat bereits im ersten Entwurf redaktionell fertigstellen. Zuletzt
leiten Sie lIhr spracherkanntes Diktat an Ihre Assistenz weiter oder stellen es alternativ selbst fertig.

Die Hintergrund-Spracherkennung wandelt Ihre Audiodatei nach dem Versenden ,,im Hintergrund®
in geschriebenen Text um. Sie kdnnen netzwerkunabhangig, an jedem beliebigen Ort der Welt, mit
einem mobilen Diktiergerat ein Diktat erstellen und dieses an den Spracherkennungsserver
Uibertragen. DictNow wandelt lhr gesprochenes Wort in geschriebenen Text um und leitet das
Diktat an lhre Assistenz weiter. Ihr Diktat erscheint schlieflich als Textentwurf bei Ihrer Assistenz.
Statt den Text zu transkribieren, muss lhre Assistenz den Text lediglich Korrektur lesen.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch



000:00
! 00:00:00

Erstellung eines spracherkannten Diktates
im DictNow Editor

Erstellung eines digitalen Diktates (ohne
Spracherkennung)

Anzeige lhrer Diktatliste

Fixieren eines Textfeldes

Anzeige der Diktatlange

Setzen der Prioritatsstufe hoch

Wechsel vom Diktat zur Arbeitsanweisung sowie
Wechsel von Arbeitsanweisung zum Diktat

Wechsel zwischen ,,Einflige-Modus“ und
,Uberschreib-Modus“1

Zurickspulen Ihres Diktates

Abspielen lhres Diktates

Aktivieren der Aufnahme lhres Diktates

Vorspulen Ihres Diktates

Abschneiden des Diktates ab der aktuellen Position

Zwischenspeichern Ihres Diktates

Fertigstellen Ihres Diktates

Versenden lhres Diktates

X NE@EOX ¥ e v 2 kA — 2% 0 m

Vokabular

Beenden lhres Diktates

Benachrichtigung tGber neue Diktate und
Erinnerung an fertigzustellende Diktate

Aufruf der Audioeinstellungen

Bearbeitung lhres Worterbuches

Hilfe

Aufruf der Hilfefunktion

Jahnke, Heike

Name des angemeldeten Benutzers

! Diese Funktion steht Ihnen nur fir das Digitale Diktat zur Verfugung.
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4.2 DictNow Diktierleiste
Die DictNow Diktierleiste ist die zentrale Steuerleiste fiir die Funktionen und Optionen von
DictNow.

Boicvow - EEEEE e Bt wahien e cnen Dikier Ester s, [y A aa

Abb. 1: DictNow Diktierleiste

Die DictNow Diktierleiste wird standardmaRig tber lhrem Textverarbeitungsprogramm verankert.

DictNow-Benutzerhandbuchf]
Abb. 2: Verankerung der Diktierleiste

Mit einem Klick auf die Schaltflaiche ™ kdnnen Sie weitere Funktionen der DictNow Diktierleiste
einblenden.

B¢ Do R " oot

Abb. 3: Einblenden der weiteren Funktionen

|m == I —— Y
1 ¥}

Abb. 4: DictNow Diktierleiste mit ausgeklappter unterer Leiste

Sie kbnnen die Platzierung der DictNow Diktierleiste an lhren Arbeitsstil anpassen, indem Sie diese
unterschiedlich positionieren.
Um den Anzeige-Modus der Diktierleiste zu andern, rufen Sie mit der linken Maustaste unter

DictNow
L

Abb. 5: Aufruf des Menus

die Funktion Diktierleiste positionieren auf.

E DictNow [

Ummelden

[D:ktlerleiste positionieren

]»
03
Extras L

Beenden

Abb. 6: Aufruf der Funktion Diktierleiste positionieren

Wahlen Sie anschlieBend den gewlinschten Anzeige-Modus aus.
Es stehen lhnen drei verschiedene Varianten zur Verfigung.
Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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4.2.1 Leiste oben
Bei dem ersten Start von DictNow wird die DictNow Diktierleiste immer am oberen Bildschirmrand
verankert.

Ummelden

Diktierleiste positionieren 4 (rv’ Leiste oben J
Leiste frer beweglich

Extras L i
Automatisch ausblenden

Beenden

Abb. 7: Diktierleiste oben positionieren

Sofern Sie ein Textverarbeitungsprogramm 6ffnen, erscheint dieses direkt unter der Diktierleiste.

Boaor ~ FEINEEES T e Fevr o ot s bret.

Abb. 8: Verankerung der Diktierleiste Gber MS Word

4.2.2 Leiste frei beweglich
Die DictNow Diktierleiste erscheint in einem frei beweglichen Fenster.

Ummelden — —

Diktierleiste positionieren 4 | o Leiste oben

Leiste frei beweglich
Extras L

Abb. 9: Diktierleiste frei beweglich positionieren

Die DictNow-Diktierleiste kénnen Sie in dem Modus frei beweglich an jede beliebige Stelle auf
dem Bildschirm verschieben. Hierzu klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Diktierleiste und
bewegen den Cursor mit gedriickt gehaltener Maustaste an die gewiinschte Stelle. Sind Sie
Anwender von zwei Bildschirmen kénnen Sie mit dieser Einstellung bestimmen, welcher Bildschirm
Ihr DictNow Hauptbildschirm sein soll.

Die Darstellung der Diktierleiste erfolgt automatisch im kleinstmdoglichen Format.

- 1 000:00 Jahnke, Heike
| ’ PFa
E DictNow B ¢ 0O ® o0ooog  Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. D oo ety G .

Abb. 10: Darstellung der Diktierleiste im kleinstmoglichen Format
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4.2.3 Automatisch ausblenden

Stort Sie die DictNow-Diktierleiste bei Ihrer Arbeit oder nutzen Sie einen kleinen Bildschirm,
koénnen Sie die Diktierleiste automatisch ausblenden. Die Diktierleiste erscheint dann nur noch,
wenn Sie mit dem Mauszeiger lGber das DictNow-Symbol am oberen linken Bildschirmrand fahren.

[=EmS - -

Ummelden |
Diktierleiste positionieren » || | Leiste oben
Leiste frei bewealich
Extras b
Beenden

Abb. 11: Diktierleiste automatisch ausblenden

Hinweis
Das automatische Ausblenden der Diktierleiste steht Ihnen derzeit im
DictNow Insider Programm zur Verfligung.

Wenn Sie schon im Vorfeld exklusiv diese neue Funktion verwenden
mochten und sich nicht daran storen, dass diese ohne Garantie zur
Verfligung gestellt und kein Support angeboten wird, bestatigen Sie die
Teilnahme am DictNow Insider Programm Uber die Schaltflache OK.

DictNow Insider Programm *®

§ L ) DictNow Insider Programm - optimal fir Kunden, die schon in einer
' frihen Phase neue Funktionen verwenden machten, um DictNow zu
verbessern, und sich an dem héheren Risiko nicht staren, dass die

Verwendung der Funktion ohne Support mit sich bringt.

Durch die Bestitigung lhrer Teilnahme am DictMow Insider Programm
mittels "Ok" erklaren Sie sich damit einverstanden, dass Leistungen
oder Funkticnen der Software ,in der vorliegenden Form” chne
Garantie zur Verfligung gestellt werden und Wolters Kluwer dafir keine
Unterstitzung anbietet, unabhangig davon, was die zugrunde liegende
Lizenz aussagt oder ob Sie einen separaten Supportvertrag mit Wolters
Kluwer haben.

Abb. 12: Bestatigung der Teilnahme am DictNow Insider Programm

Die DictNow Diktierleiste wird ausgeblendet und belegt keinen zusatzlichen Platz auf lhrem
Bildschirm. Bitte beachten Sie, dass diese Einstellung erhalten bleibt, wenn Sie DictNow beenden
oder den Rechner ausschalten.

DictMow ¥ @

Abb. 13: ausgeblendete DictNow-Diktierleiste

Bendétigen Sie die Funktionen der Diktierleiste, kénnen Sie sich diese wieder einblenden, indem Sie
mit dem Mauszeiger lber das DictNow-Symbol am oberen linken Bildschirmrand fahren.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Abb. 14: Einblenden der DictNow-Diktierleiste

Die Diktierleiste wird wieder eingeblendet, solange der Mauszeiger iber dem DictNow-Symbol am
oberen linken Bildschirmrand positioniert ist.

E DictNow E @ D §> ! 83%3%0 Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus.

DictMow 3

Abb. 15: eingeblendete DictNow-Diktierleiste

Mochten Sie die minimierte Diktierleiste an den oberen Bildschirmrand anheften, konnen Sie diese
Uiber das Heftzweckensymbol festpinnen.

E DictNow [E] I VR i B2 L, Eitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus.

DictNo ff
N

Abb. 16: Festpinnen der DictNow-Diktierleiste

Das Heftzweckensymbol verfarbt sich schwarz.

E DictNow ~

Abb. 17: Festgepinnte DictNow-Diktierleiste

Um die Diktierleiste wieder auszublenden, klicken Sie erneut auf das Heftzweckensymbol.

E DictNow @ @ D §> 2 88%3%0 Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus.

Abb. 18: Ausblenden der festgepinnten DictNow-Diktierleiste

Die Diktierleiste wird wieder ausgeblendet.

DictNow ¥

Abb. 19: ausgeblendete DictNow-Diktierleiste
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4.3 Anmelden, Ummelden und Beenden von DictNow
4.3.1 Anmelden mit DictNow-Authentifizierung
Starten Sie zundchst DictNow.

Abb. 20: Starten von DictNow Uber Icon

Tragen Sie Ihren Benutzernamen und das dazugehorige Passwort ein und klicken Sie zuletzt auf die

Schaltflache Anmelden.

@ Wolters Kluwer

Authentifizierung
DictNow-Authentifizierung

Anmeldename
JahnkeHeike

Passwort

DiCtNOW ..I...'...I...4

[] Angemeldet bleiben

Benutzer anlegen
Optionen

Abb. 21: Anmelden Uber DictNow-Authentifizierung

4.3.2 Anmelden mit Windows-Authentifizierung
Starten Sie zunachst DictNow.

Abb. 22: Starten von DictNow Uber Icon

Abbrechen

Wahlen Sie den Punkt Windows-Authentifizierung und klicken Sie zuletzt auf die Schaltflache

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Anmelden.

__':l Wolters Kluwer

Authentifizierung
DictNow-Authentifizierung !
| DictNow-Authentifizierung l

lWind ows-Authentifizierung ]

Passwort

DictNow

[] Angemeldet bleiben

Abbrechen

Abb. 23: Auswahlen der Windows-Authentifizierung

_::) Wolters Kluwer

Authentifizierung
Windows-Authentifizierung -

Anmeldename
WKD\heike.jahnke

. Passwart
DictNow

[] Angemeldet bleiben

Abb. 24: Anmelden Gber Windows-Authentifizierung

Hinweis

Nutzen Sie die Windows-Authentifizierung, kdnnen Sie mit einer einmaligen
Anmeldung an lhrem Arbeitsplatz DictNow direkt tiber die Schaltflache
Anmelden starten, ohne sich jedes Mal mit Benutzernamen und Kennwort
neu anmelden zu missen.

4.3.3 Benutzer ummelden
Melden Sie sich Gber die Funktion ummelden unter einem anderen Benutzer an, ohne DictNow zu
schlielen. Dies ist insbesondere dann praktisch, wenn mehrere Personen einen Computer nutzen.

1. Variante:
Um zwischen einzelnen Benutzern zu wechseln, rufen Sie unter dem DictNow-Men

E DictNow

Abb. 25: Aufruf des Mentis
16



die Funktion Ummelden auf.

E DictNow

Ummelden

Diktiereiste postonteren

Extras »

Beenden

Abb. 26: Benutzer ummelden

2. Variante:
Alternativ kann eine Ummeldung durch einen Klick auf Ihren Anmelde-Namen erfolgen. Dieser
befindet sich auf der rechten Seite der DictNow-Leiste.

EchtNew N B Q 0 ® I00:00:00 audio Vo A
| = \ D = =

Abb. 27: Benutzer ummelden — Aufruf im Menu

Geben Sie den gewlinschten Benutzernamen und das dazugehdérige Kennwort ein.

;::) Wolters Kluwer

Authentifizierung
DictNow-Authentifizierung -

Anmeldename
JahnkeHeike

o Passwort
DictNow eescessscassand

[] Angemeldet bleiben

Benutzer anlegen
Optionen

Abb. 28: Eingabe von Benutzernamen und Kennwort

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Klicken Sie zuletzt auf die Schaltflaiche Anmelden.

@ wolters Kluwer

Authentifizierung
DictNow-Authentifizierung

Anmeldename
JahnkeHeike

Passwort

DictNow

[[] Angemeldet bleiben

Benutzer anlegen
Optionen

Abb. 29: Benutzer anmelden

Der gewlinschte Benutzer wird angemeldet.

E DictNow v B ¢ O » ! 000:00 Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus

00:00:00

A

Audio

Jahnke, Heike ‘ ~
ABUTar HifE

Vokabutar

Abb. 30: Benutzer wird angemeldet

4.3.4 DictNow beenden
SchlieRen Sie DictNow, indem Sie unter dem DictNow-Men(i

E DictNow v/

Abb. 31: Aufruf des Ments

auf die Funktion beenden klicken.

Ummelden
Diktierleiste positionieren 3
Extras 3

[Beenden ]

Abb. 32: Beenden von DictNow

DictNow wird beendet.

18



4.4 Hilfe zu DictNow aufrufen
Wenn Sie sich das Handbuch und die Diktierhilfe fiir DictNow, Lernvideos oder lhre aktuelle
DictNow Version ansehen mdchten, rufen Sie in der DictNow-Leiste die Funktion Hilfe auf.

E DictNow v

Funktion
Handbuch

B 6 B #® WNOCG00 Bite wahien Sie enen Dikter-Edtoraus. & Jahnke gk SN

00:00:00 Audio  Vokabular e

Abb. 33: Aufruf der Hilfe-Funktionen

Jahnke, Heike
@ Audio  Vokabular m
—

-
Handbuch
Diktierhilfe

Tutorials

Online Helpdesk Support...
Arbeitsplatz bereinigen
Datenschutz

Logging 4

L Info dber...

Abb. 34: Hilfe-Menu

Beschreibung
Das DictNow Handbuch, in dem Sie weitergehende Informationen zu
DictNow finden, rufen Sie Gber die Auswahl| Handbuch auf.

Jahnke, Heike f
ﬁ\ Audio Vokabular | Hilfe

(Handbuch ]I

Diktierhilfe

Tutorials
Online Helpdesk Support...
Arbeitsplatz bereinigen

Abb. 35: Aufruf des Handbuches

Diktierhilfe

In der Diktierhilfe finden Sie detaillierte Informationen zu allen
Sprachbefehlen, die Sie in DictNow anwenden kdénnen.

Jahnke, Heike f
.@ Audio  Vokabular
Handbuch
((Diktierhitfe )

Tutorials

Online Helpdesk Support...
Arbeitsplatz bereinigen

Abb. 36: Aufruf der Diktierhilfe
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Tutorials

Online Helpdesk Support

20

Unter Tutorials konnen Sie Lernvideos zu DictNow aufrufen. Hier
erldutern wir Thnen in kurzen anschaulichen Lerneinheiten wichtige
DictNow Themen.

Jahnke, Heike ﬁ
i)

fiadl Audic  Vokabular
Handbuch
Diktierhilfe

(T.ltc‘\a\s ]

Online Helpdesk Support...

Arbeitsplatz bereinigen

Abb. 37: Aufruf der Tutorials

Lernvideos

DictNow: Das spracherkannte Diltat DictNow: E-Mails diktieren.

#5: Mz DictaPies It Dicthiow geworden ' 5t s DictaPies It Dicthiow seworden.

Das spracherkannte Diktat.

erungen ein.

Abb. 38: Anzeige der Lernvideos

Mit dieser Funktion 6ffnen Sie den TeamViewer, der lhnen
ermoglicht, mit uns gemeinsam eventuell auftretende Probleme in
Echtzeit zu analysieren.

Jahnke, Heike F|
@ Audio  Vokabular
Handbuch
Diktierhilfe
Tutorials

( Online Helpdesk Support... ]

Arbeitsplatz bereinigen

Abb. 39: Aufruf Online Helpdesk Support

Nachdem Sie auf die Funktion Online Helpdesk Support geklickt
haben, 6ffnet sich der TeamViewer, der Ihnen eine Sitzungsnummer
und ein Kennwort anzeigt. Anhand dieser Daten kann sich ein
zustandiger Support-Mitarbeiter auf lhrem PC einloggen.

Hinweis

Da bei der Fernwartung die Moglichkeit
bestlinde, auf personenbezogene Daten
zugreifen zu kdnnen, handelt es sich im
weitesten Sinne bereits um eine Auftrags-
verarbeitung im Sinne von Artikel 4 Nr. 2
DSGVO. Aus diesem Grund erscheint bei dem
erstmaligen Offnen der Fernwartung ein

Haftungsausschluss.



Funktion

Beschreibung

Mit einem Klick auf die Schaltfliche Annehmen
akzeptieren Sie diesen Haftungsausschluss.
Sind Sie mit dem Haftungsausschluss nicht
einverstanden, ist eine Fernwartung nicht

moglich.
B Hsftungsausschluss x
Sehr geehrter Kunde, ~

wir michte Sie dartiber informieren, dass diese Remote-Sitzung dazu dient, Thnen
Software-Support zur Verfigung stellen zu kdnnen. Diese Dienstleistung wird durch
Wolters Kluwer Deutschland oder durch deren Partnerunternehmen durchgefiihrt.

Wahrend der Remote-Sitzung kann es notwendig sein, dass ein zustandiger Support-
Mitarbeiter Software- und Hardwareinformationen zu Analysezwecke und anschlieBender
Probleml&sung abrufen muss. Diese Informationen kéinnen Log-, Konfigurations- und
Sicherungsdateien, Dateien, Dokumente und Betriebssysteminformationen umfassen.

Wahrend der Remote-Sitzung kénnen auch einige automatisierte Software-Tools
ausgefithrt werden, um mehr Informationen zu sammeln als benétigt wird. Dies dient aber
mit dem einzigen Ziel, die Losungszeit der Storung zu automatisieren und zu hd

Bitte beachten Sie, dass der oben gezeigte Haftungsausschluss nicht im Zusammenhang mit
der TeamViewer GmbH steht, sondern von einem Mutzer individuell festgelegt wurde.

Abb. 40: Annehmen des Haftungsausschlusses

E Wolters Kluwer Qu...  — >
@. Wolters Kluwer
Fernsteuerung zulassen f«3

Bitte teilen Sie Ihrem Partner die folgende 1D
mit, um sich mit Ihrem Computer zu
verbinden.

1029 014 615
T4yndj

. Abbrechen
www.teamviewer.com

Bereit zum Verbinden (sichere Verbindung)

Abb. 41: TeamViewer

Arbeitsplatz bereinigen

Diverse Windows Updates setzen bestimmte Werte zurlick, die fur
DictNow gesetzt sein miissen. Dies kann zur Folge haben, dass
DictNow infolge dessen nicht mehr funktioniert.

Die Arbeitsplatzbereinigung registriert hier die lokalen Komponenten
neu und passt das Spracherkennungssystem an die neuen
Systemvariablen an.

Jahnke, Heike §
Vokabular

@ Audio

Handbuch
Diktierhilfe

Tutorials

Online Helpdesk Support..

(Arbe\lsp\atz bereinigen
| Datenschutz

Abb. 42: Aufruf Arbeitsplatz bereinigen

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch 21



Funktion Beschreibung
Datenschutz Die Datenschutzinformation nach Artikel 13 Europdische Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO) kénnen Sie unter Datenschutz einsehen.
Jahnke, Heike §
@ Audio  Vokabular E]El
Handbuch
Diktierhilfe
Tutorials
Online Helpdesk Support..
Arbeitsplatz bereinigen
L Datenschutz
|
Abb. 43: Aufruf der Datenschutzhinweise
e
@ g/ /v dict plus/datensch. O ~ ¢ |[ @ Di in..| @ DictaPlus Datenschutz... X
5 f@ Administrationshandbuch... &) Online Akte
Software-Datenschutzhinweise
Datenschutzinformation nach Artikel 13 Europaische
Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO).
Fur die Produkte des Geschaftsbereichs Legal Software (AnNoText, winra,
TriNotar, DictaPlus).
Abb. 44: Datenschutzinformation nach Artikel 13 DSGVO
Logging Unter dem Menipunkt Logging kdnnen unsere Support-Mitarbeiter

22

lhre Log-Dateien (auch Ereignisprotokolldateien) einsehen. Diese
Logfiles sind wichtige Informationsquellen fiir unseren Support, um
auftretende Probleme zu analysieren.

Jahnke, Heike 8

@ Audio  Viokabular [E El

Handbuch

Diktierhilfe

Tutorials

Online Helpdesk Support...
Arbeitsplatz bereinigen
Datenschutz

[ Logging >]

Info dber...

Abb. 45: Aufruf Logging



Funktion Beschreibung

Info Gber Unter Info iiber finden Sie die Versionsnummer und das
Versionsdatum lhrer DictNow Version.

Jahnke, Heike
@ Audio  Vokabular [EEI

Handbuch

Diktierhilfe

Tutorials

Online Helpdesk Support...
Arbeitsplatz bereinigen
Datenschutz

Logging 4

( Info dber... ]

Abb. 46: Aufruf der Versions-Informationen

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Sie kdnnen unter dem Menipunkt Optionen DictNow an lhre spezifischen Bedlrfnisse anpassen.
Offnen Sie hierzu unter dem Meniipunkt Extras die Optionen.

Ummelden

Diktierleiste positionieren 4

Abb. 47: Aufruf der Optionen

In dem Optionen-Dialog finden Sie sieben Registerkarten: Allgemein, Benachrichtigungen,
Hardware, Aufnahme, Wiedergabe, Wechsel sowie Spracherkennung. Diese kénnen Sie jeweils mit
einem Mausklick 6ffnen, um dort Ihre gewilinschten individuellen Einstellungen vornehmen zu
kénnen.

'ml Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel | Spracherkannung]

Obere DictNow-Leiste einrichten
Spracherkennung im DictNow-Editor
Digitales Diktat

Hilfetext zur Statusanzeige einblenden

Untere DictMow-Leiste einrichten
Beim DictNow-Start untere Leiste immer ausklappen
Rekorder-Schaltflichen

Ad-Hoc Diktat am Cursor
[] Automatisch mit DictNow starten

Roaming-Profile

Benutzerprofile mit dem Server synchronisieren

Fertigstellen eines Diktates
Sicherheitsabfrage vor dem Fertigstellen eines Diktates

Uberschreiben existierender Dokumente im Zielordner ohne Nachfrage zulassen

Dokument bei digitalem Diktat

) Kein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwirfe speichern

Immer ein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwarfe speichern

) Immer nachfragen, ob ein WORD Dokument zum digitalen Diktat gespeichert werden soll

Abb. 48: Optionen-Dialog

Unter der Registerkarte Allgemein konnen Sie zunachst die obere DictNow Leiste einrichten.

5.1.1 Obere DictNow Leiste einrichten

Das Symbol fur die Spracherkennung in Echtzeit im DictNow Editor B und das Symbol fiir das
digitale Diktat ¥ kénnen Sie in Ihrer DictNow Leiste einblenden, indem Sie das gewtlinschte Symbol
mit einem Haken markieren.

Uberdies kénnen Sie sich den Hilfetext neben dem Status einblenden lassen.
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| Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wisdergabe | Wechsel | Spracherkennung

‘Obere DictNow-Leiste einrichten
Spracherkennung im DictNow-Editor
Digitales Diktat

Hilfetext zur Statusanzeige einblenden

Untere DictNow-Leiste einrichten

Beim DictNow-Start untere Leiste immer ausklappen
Rekorder-Schaltflachen

Ad-Hoc Diktat am Cursor

[] Automatisch mit DictNow starten

Roaming-Profile

Benutzerprofile mit dem Server synchronisieren
Fertigstellen eines Diktates

Sicherheitsabfrage vor dem Fertigstellen eines Diktates

Uberschreiben existierender Dokumente im Zielordner ohne Nachfrage zulassen

Dokument bei digitalem Diktat
) Kein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwirfe speichern
Immer ein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwirfe speichemn

) Immer nachfragen, ob ein WORD Dokument zum digitalen Diktat gespeichert werden soll

Abb. 49: Einrichtung der oberen DictNow Leiste

EDictNow v B Q O § '33%3%0

Abb. 50: DictNow Leiste mit eingeblendeten Symbolen Spracherkennung im DictNow Editor und Digitales Diktat

lr)\ktat aufnehmen: Driicken Sie die Wiedergabe-Taste,

| E “‘NS K > ® B> % |: Diktat abhéren: Driicken Sie die Aufnahme-Taste gefolgt von

der Wiedergabe-Taste.
Abb. 51: DictNow Leiste mit eingeblendetem Hilfetext

5.1.2 Untere DictNow Leiste einrichten

Weiterhin kdnnen Sie mit einem Mausklick festlegen, ob die untere DictNow-Leiste bei einem Start
von DictNow angezeigt und ob die Rekorder-Schaltflachen im Schnellzugriff erscheinen sollen.

m| Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung

Obere DictNow-Leiste einrichten
Spracherkennung im DictNow-Editor
Digitales Diktat

Hilfetext zur Statusanzeige einblenden

Untere DictNow-Leiste einrichten
Beim DictNow-Start untere Leiste immer ausklappen
Rekorder-Schaltflachen

Ad-Hoc Diktat am Cursor
[] Automatisch mit DictNow starten

Abb. 52: Einrichten der unteren DictNow-Diktierleiste

Die untere DictNow-Leiste erscheint nicht, sofern Sie die Funktion Beim DictNow Start untere Leiste

immer ausklappen deaktivieren.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Untere DictNow-Leiste einrichten
(ﬂj Beim DictNow-5tart untere Leiste immer ausklappen ]
¥ Rekorder-Schaltfigchen >

Abb. 53: Deaktivieren der Funktion Untere Leiste immer ausklappen

h O 000:00 I on Jahnke, Heike
E DictNow ﬁ 2 Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. : 4
B ¢ 00:00:00 £ Audio Vokabular Hilfe

Abb. 54: DictNow-Diktierleiste mit eingeklappter unterer Leiste

Sofern Sie den Haken gesetzt haben, erscheint die untere Leiste bei jedem Start von DictNow.

Untere DictMow-Leiste einrichten
(ﬂm Beim DictMNow-5tart untere Leiste immer ausklapoen},
'Iil Rekorder-Schaltflachen

Abb. 55: Aktivierung der Funktion untere Leiste immer ausklappen

R 000:00 _ Jahnke, Heike
E DictNow * L Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. f ~
_ B @ 00:00:00 @ Audio  Vokabular  Hilfe
|

[ H@]

Abb. 56: DictNow Diktierleiste mit ausgeklappter unterer Leiste
Uberdies kénnen Sie die Rekorder-Schaltflichen der unteren DictNow Leiste ein- bzw. ausblenden.

x > @ Db

Abb. 57: Recorder-Schaltflaichen

Die Rekorder-Schaltfldchen erscheinen in der unteren DictNow Leiste, sofern Sie die Funktion per
Mausklick aktiviert haben.

Untere DictNow-Leiste einrichten
[] Beim Dicthow-Start untere Leiste immer ausklaooen

( Rekorder-Schaltflichen

e

Abb. 58: Aktivierung der Rekorder-Schaltflachen

B pictNow | 0 OO Y= G

! E‘ N m D . D{> ;:g E >< Diktierart:

Abb. 59: DictNow Leiste mit eingeblendeten Rekorder-Schaltfldchen (fiir das Diktieren mit einem Headset empfohlen)

Tipp

Nutzen Sie zum Diktieren ein Headset, sollten Sie die Rekorder-Schaltflachen
einblenden. So kdénnen Sie die Aufnahme, Wiedergabe und das Vor- bzw.
Zurickspulen Ihres Diktates steuern.
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Sofern Sie den Haken Rekorder-Schaltflachen nicht setzen, erscheinen die Rekorder-Schaltflachen
in der unteren DictNow Leiste nicht.

s & o o

!EO%DX

Diktierart:

Abb. 60: DictNow Leiste mit ausgeblendeten Rekorder-Schaltflachen

5.1.3 Ad-Hoc Diktat am Cursor

Mit dieser Auswahl kdnnen Sie aulRerhalb von Word, Outlook und dem DictNow Editor in andere
Textfelder direkt am Cursor diktieren. Dazu 6ffnet sich ein kleines Icon in lhrer Taskleiste. Die
Bedienung erfolgt Gber Ihr Mikrofon. Sie positionieren den Cursor an die gewiinschte Stelle und
koénnen sofort diktieren.

Einzelheiten entnehmen Sie bitte dem Kapitel 10 , Diktieren am Cursor”.

[=] opticnen X

m‘ Benachrichtigungen | Hardware I Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel I Spracherkennung

Obere DictNow-Leiste einrichten

Spracherkennung im DictNow-Editor

Digitales Diktat

Hilfetext zur Statusanzeige einblenden

Untere DictNow-Leiste einrichten

Beim DictNow-Start untere Leiste immer ausklappen
Rekorder-Schaltflachen

Roaming-Profile

Benutzerprofile mit dem Server synchronisieren

[Ad-Hoc Diktat am Cursor ]

Automatisch mit DictNow starten
Fertigstellen eines Diktates
Sicherheitsabfrage vor dem Fertigstellen eines Diktates

Uberschreiben existierender Dokumente im Zielordner ohne Nachfrage zulassen

Abb. 61: Aktivierung der Funktion Ad-Hoc Diktat am Cursor

5.1.4 Roaming-Profile
Aktivieren Sie die Funktion Benutzerprofile mit dem Server synchronisieren, um |hr Benutzerprofil
auf anderen Arbeitsplatzen verfiigbar zu machen.

| Benachrichtigungen | Hardware I Aufnahme | Wiedergabe I Wechsel | Spracherkennung

Obere DictNow-Leiste einrichten

Spracherkennung im DictNow-Editor

Digitales Diktat

Hilfetext zur Statusanzeige einblenden

Untere DictNow-Leiste einrichten

Beim DictNow-Start untere Leiste immer ausklappen
Rekorder-Schaltflachen

Ad-Hoc Diktat am Cursor

[] Automatisch mit DictNow starten

Roaming-Profile
Benutzerprofile mit dem Server synchronisieren

Fertigstellen eines Diktates
Sicherheitsabfrage vor dem Fertigstellen eines Diktates

Uberschreiben existierender Dokumente im Zielordner ohne Nachfrage zulassen

Dokument bei digitalem Diktat
() Kein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichern

Immer ein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichemn
() Immer nachfragen, ob ein WORD Dokument zum digitalen Diktat gespeichert werden soll

Abb. 62: Aktivieren der Funktion Benutzerprofile mit Server synchronisieren

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Hinweis
Durch Aktivierung dieser Funktion, werden an diesem Arbeitsplatz samtliche
Sprachprofile aller Autoren des Diktatnetzwerkes geladen und vorgehalten.
Dies ist z.B. sinnvoll bei "Springerarbeitsplatzen"”, mit haufig wechselnden
Autoren.

Der DictNow-Startvorgang bei Organisationen mit mehr als 300 Benutzern kann beschleunigt
werden, indem Sie die Synchronisation der Benutzerprofile fiir den jeweils angemeldeten
Windows-Benutzer deaktivieren. Ist die Funktion deaktiviert, wird nur das Autorenprofil des
angemeldeten Nutzers geladen.

Roamina-Profile

(D Benutzerprofile mit dem Server synchronisieren ]

Abb. 63: Deaktivieren der Funktion Benutzerprofile mit Server synchronisieren

Hinweis

Die Synchronisation der Benutzerprofile sollte nur an den Arbeitsplatzen
deaktiviert werden, die nicht von unterschiedlichen DictNow-Anwendern
genutzt werden.

5.1.5 Fertigstellen eines Diktates

Sofern Sie den Haken Sicherheitsabfrage vor dem Fertigstellen eines Diktates setzen, erscheint
die folgende Sicherheitsabfrage, nachdem Sie lhr Diktat korrigiert und auf fertigstellen geklickt
haben.

Fertigstellen

& Wurde das Diktat abgeschrieben oder korrigiert und méachten Sie es
V' jetzt fertig stellen?

Beim Einsatz von Spracherkennung:

Bitte beachten Sie, dass nur 100% kerrigierte Diktate fertig gestellt
werden, Erst mit der Fertigstellung nach der Korrektur lernt das System
im Hintergrund und die Erkennungsgenauigkeit steigt. Wird ein Diktat
ohne Korrektur fertig gestellt, kann sich die Erkennungsleistung
verschlechtern, da das System die nicht kerrigierten Daten als richtig
verbucht und so im Systemn hinterlegt.

Ja | Mein

Abb. 64: Sicherheitsabfrage nach dem Fertigstellen eines Diktates
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2 Optionen X

m| Benachrichtigungen I Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung

Obere DictNow-Leiste einrichten

Spracherkennung im DictNow-Editor

Digitales Diktat

Hilfetext zur Statusanzeige einblenden

Untere DictNow-Leiste einrichten

Beim DictNow-Start untere Leiste immer ausklappen
Rekorder-Schaltflichen

Ad-Hec Diktat am Cursor

[[] Automatisch mit DictNow starten

Roaming-Profile
Benutzerprofile mit dem Server synchronisieren

Fertigstellen eines Diktates
Sicherheitsabfrage vor dem Fertigstellen eines Diktates

|| Uberschreiben existierender Dokumente im Zielordner ohne Nachfrage zulassen

Dokument bei digitalem Diktat
() Kein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichemn
@) Immer ein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichern

(O Immer nachfragen, ob ein WORD Dokument zum digitalen Diktat gespeichert werden soll

Abb. 65: Aktivierung der Funktion ,Sicherheitsabfrage vor dem Fertigstellen eines Diktates

Mochten Sie diese Sicherheitsabfrage deaktivieren, entfernen Sie den Haken Sicherheitsabfrage
vor dem Fertigstellen eines Diktates.

Fertigstellen eines Diktates
"' [ | Sicherheitsabfrage vor dem Fertigstellen eines Diktates 'I
' [V Uberschreiben existierender Dokiumente im Zielordner c:l"me Machfrage zulassen

Abb. 66: Deaktivierung der Funktion ,Sicherheitsabfrage vor dem Fertigstellen eines Diktates”

Wenn Sie in ein bereits existierendes Dokument diktieren, wird dieses Dokument nach dem
Fertigstellen des Diktates wieder in den Original-Ordner gespeichert.

Sollte sich in diesem Original-Ordner ein Dokument mit dem gleichen Namen befinden, erscheint
der Dokument Uberschreiben-Dialog.

Das Dokument existiert bereits im Zielordner. M&chten Sie die Datei Gberschreiben?

[] Uberschreiben existierender Dokumente im Zielordner ohne Nachfrage zulassen

Abb. 67: Dokument-iiberschreiben-Dialog

Beantworten Sie die Frage, ob Sie die Datei Uiberschreiben méchten, mit Ja, wird das Dokument im
Zielordner Giberschreiben. Sofern Sie diese Frage mit Nein beantworten, erscheint ein Speichern-
unter-Dialog.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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(] Speichern unter X

€ © D o Schnellugrift > v 0| | "Schnellzugrifi durchsuchen 2
Organisieren = =+ @
# Schnellzugrift  Haufig verwendete Ordner (9)
Desktop D Dokumente Downloads Bilder
) Dokumente Lokaler Datentréger .\Defoutt  [A3] Dieser PC Dieser PC == Dieser PC
& ! &=l ; =
& Downloads
= Bilder AnNoTest 4 Beispie-Handbicher Dokumente Handbuch
4% Lokeler Datentr.\Programme Dieser PC\Doku..A DictaPlus 8 Dieser PC\Dokum..\AnNaText £ Dieser PC\Dokum.ADictaPlus
AnNoTert o
Beispiel-Handbi
Testing
Dokumente = Dieser PC\Dokum..\Dictaplus
Handbuch =
Testing
v Zuletzt verwendete Dateien (5)
[ Microsoft Word
O 20160516 DictsPlus8 Benutzerhandbuch.docx Dieser PC\Dokumente\DictaPlus\Handbuch
4 OneDrive
O | 20160221 DictePlus8 Benutzerhandbuch.docx Dieser PC\Dokumente\DictePlus\Handbuch
3 DieserPC O 2016051 DictaPlust_Benutzerhandbuch.docx Dieser PC\Dokumente\DictaPlus\Handbuch
= Bilder | 20160514 DictoPlus8_Benutzerhandbuch.docx Dieser PC\Dokumente'DictaPlus\Handbuch
Deskto :
B Desktop v @] Algemeine Korresponden: nach Diktst DOCX Dieser PC\Dokumente\AnNoTect\ Dokumente: v
Dateinome: | Klageenwiderungldocx =
Dateityp: | Word-Dokument (".docy) v
Autoren: Dennis Kasper Markierungen: Markierung hinzufigen Titek Titel hinzufigen Betreff; Betreff angeben
[ Miniatur speichern
& EEier et Tools Abbrechen

Abb. 68: Dokument Speichern-unter-Dialog

Mit der Auswahl| Uberschreiben existierender Dokumente im Zielordner ohne Nachfrage zulassen,
werden bereits existierende Dokumente im Zielordner ohne Nachfrage liberschrieben.

ml Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme I Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung

Obere DictNow-Leiste einrichten

Spracherkennung im DictNow-Editor

Digitales Diktat

Hilfetext zur Statusanzeige einblenden

Untere DictNow-Leiste einrichten

Beim DictNow-Start untere Leiste immer ausklappen
Rekorder-Schaltflachen

Ad-Hoc Diktat am Cursor

[] Automatisch mit DictNow starten
Roaming-Profile

Benutzerprofile mit dem Server synchrenisieren
Fertigstellen eines Diktates

[/ Sicherheitsabfrage vor dem Fertigstellen eines Diktates
( Uberschreiben existierender Dokumente im Zielordner ohne Nachfrage zulassen )

Dokument bei digitalem Diktat
) Kein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichern

Immer ein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichemn
) Immer nachfragen, ob ein WORD Dokument zum digitalen Diktat gespeichert werden soll

Abb. 69: Aktivieren der Funktion ,Uberschreiben existierender Dokumente ohne Nachfrage zulassen”

Hinweis

Ggfls. setzen Sie ein Dokumenten-Management-System ein, das die Hoheit
Uiber das Word-Dokument behalten méchte. In diesem Fall bitten Sie lhren
Dict-Now-Administrator, die DictNow-Voreinstellung zu andern, sodass nur
mit Kopien aus lhrem Dokumenten-Management-System gearbeitet wird.
Nach der Fertigstellung erfolgt eine Schlussabfrage, ob das Original durch die
gednderte Kopie ersetzt werden soll.

5.1.6 Dokument bei digitalem Diktat

Uberdies kénnen Sie festlegen, ob lhr digitales Diktat mit einem Dokument verbunden werden soll,
sofern Sie dieses unterbrechen. Ihr unterbrochenes Diktat befindet sich in dem Ordner Entwiirfe
und kann zu einem spéateren Zeitpunkt erneut aufgerufen und bearbeitet werden.
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M| Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung

Obere DictNow-Leiste einrichten

Spracherkennung im DictNow-Editor

Digitales Diktat

Hilfetext zur Statusanzeige einblenden

Untere DictNow-Leiste einrichten

Beim DictMow-Start untere Leiste immer ausklappen
Rekorder-Schaltflichen

Ad-Hoc Diktat am Cursor

[] Automatisch mit DictNow starten

Roaming-Profile

Benutzerprofile mit dem Server synchrenisieren
Fertigstellen eines Diktates

Sicherheitsabfrage vor dem Fertigstellen eines Diktates

Uberschreiben existierender Dokumente im Zielordner ohne Nachfrage zulassen

Dokument bei digitalem Diktat

(L) Kein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichern
® Immer ein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwirfe speichern
(O Immer nachfragen, ob ein WORD Dokument zum digitalen Diktat gespeichert werden soll

Abbrechen

Abb. 70: Dokument bei digitalem Diktat

Sofern Sie die Option Kein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichern
auswahlen, wird die Audio-Datei nicht mit dem gedffneten Dokument verbunden.

Dokument bei digitalem Diktat

) Kein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwirfe speichern

mmer eimn oEUmeEnt Zum digitalen L unter u Speichern

Immer nachfragen, ob ein WORD Dokument zum digitalen Diktat gespeichert werden soll

Abb. 71: Aktivieren der Funktion ,Kein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichern”

Hinweis

Ggfls. setzen Sie ein Dokumenten-Management-System ein, das die Hoheit
liber das Word-Dokument behalten mdchte. In diesem Fall bitten Sie lhren
Dict-Now-Administrator, die obige DictNow-Voreinstellung (Kein Word
Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichern) global zu setzen.

Woiinschen Sie, dass die Audio-Datei automatisch mit dem gedffneten Dokument gespeichert wird,

aktivieren Sie die Funktion Immer ein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe
speichern.

Dokument bei digitalem Diktat

() Kein WORD Dokument zum dinitalen Diktat nnter Frtwiirfe sneichem
'f..' Immer ein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichern '

™ e B ggen; obe WUR LD Lrokumne am digitalen Lhiktat gespe

Abb. 72: Aktivieren der Funktion ,Immer ein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwurfe speichern”

Alternativ konnen Sie durch Aktivieren der Funktion Immer nachfragen, ob ein WORD Dokument
zum digitalen Diktat gespeichert werden soll eine Abfrage einblenden, in der DictNow fir jedes
Diktat abfragt, ob die Audio-Datei mit einem Dokument verbunden werden soll.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch

31



Dokument bei digitalem Diktat

() Kein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwirfe speichern
() Immer ein WORD Dokurment zurn digitalen Diktat unter Entwiirfe soeichern

't', Immer nachfragen, ob ein WORD Dokument zum digitalen Diktat gespeichert werden sol

Abb. 73: Aktivieren der Funktion ,Immer nachfragen, ob ein Word-Dokument zum Diktat gespeichert werden soll“

Wahlen Sie das Dokument aus, das mit dem Diktat abgespeichert werden soll.

) Kein Dokument

®) - Gedffnete Word-Dokumente

Berufi begrindung.docx

Aufforderungsschreiben.docx

Berufungsbegrindung.docx

Abb. 74: Abfrage-Dialog nach Unterbrechen eines digitalen Diktates

Ubernehmen Sie anschlieBend lhre vorgenommenen Anderungen iiber die Schaltfliche
Ubernehmen.

(]

Optionen X

LELETN | Benachrichtigungen | Hardware | Aufichme | Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung

Obere DictNow-Leiste einrichten
Spracherkennung im DictNow-Editor

Hilfetext zur Statusanzeige einblenden

Untere DictNow-Leiste einrichten

Beim DictNow-Start untere Leiste immer ausklappen
Rekorder-Schaltflichen

Ad-Hoc Diktat am Cursor

Automatisch mit DictNow starten

Roaming-Profile

Benutzerprofile mit dem Server synchronisieren
Fertigstellen eines Diktates

Uberschreiben existierender Dokumente im Zielordner ohne Nachirage zulassen

icherheitsabfrage vor dem Fertigstellen eines Diktates

Dokument bei digitalem Diktat

) Kein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichern

@ Immer ein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwirfe speichern

) Immer nachfragen, ob ein WORD Dokument zum digitalen Diktat gespeichert werden soll

‘ OK | | Abbrechen | (ﬂhernehmen]

Abb. 75: Ubernahme der vorgenommenen Anderungen

Klicken Sie zuletzt auf OK, um lhre Einstellungen zu speichern und das Meniifenster zu schlieen.
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"i-: Optionen

| Benachrichtigungen | Hardware

Obere DictNow-Leiste einrichten
Spracherkennung im DictNow-Editor
Digitales Diktat

Hilfetext zur Statusanzeige einblenden

Untere DictNow-Leiste einrichten

Beim DictNow-5tart untere Leiste immer ausklappen

Rekorder-Schaltflichen

Ad-Hoc Diktat am Cursor
Automatisch mit DictNow starten

Roaming-Profile

Benutzerprofile mit dem Server synchronisieren

Fertigstellen eines Diktates

Sicherheitsabfrage vor dem Fertigstellen eines Diktates

Uberschreiben existierender Dokumente im Zielordner ohne Nachfrage zulassen

Dokument bei digitalem Diktat

) Immer nachfragen, ob ein WORD Dokument zum digitalen Diktat gespeichert werden soll

() Kein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwirfe speichern
Immer ein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichern

Aufnahme | Wiedergabe I ‘Wechsel | Spracherkennung

Abb. 76: Speichern der vorgenommenen Anderungen und SchlieBen des Meniifensters

5.2 Registerkarte ,Benachrichtigungen”

5.2.1 Erinnerung und Benachrichtigung fiir Autoren

DictNow kann Sie an Diktate erinnern, die bald das Fertigstellungsdatum erreicht haben. Aktivieren
Sie hierfiir die Funktion Erinnerung und geben Sie an, wann die Erinnerung erfolgen soll.

E Optionen

Allgemein [ | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung

!Erinnerung

Bestimmen Sie hier, ob Sie iber das Glockensymbol an Diktate erinnert werden méchten, die bald das Fertigstellungsdatum erreicht haben.

Erinnerung vor Fertigstellungsdatum:
0| Tage |02:00| Stunden / Minuten

Benachrichtigung

Bestimmen Sie hier, wie die Benachrichtigung tiber neu eingehende Diktate erfolgen soll.

(® Neue Diktate in der Glocke anzeigen

() Keine Benachrichtigung fiir neue Diktate anzeigen

Abbrechen

Abb. 77: Aktivierung einer Erinnerung vor Fertigstellungsdatum fuir einen Autor

In dem nachstehenden Beispiel wurde definiert, dass DictNow Sie zwei Stunden vor dem
Fertigstellungsdatum an unerledigte Diktate erinnert.

Erinnerung vor Fertigstellungsdatum:

0| Tage | 02:00| Stunden / Minuten

Abb. 78: Aktivierung einer Erinnerung 2 h vor Fertigstellungsdatum

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch 33



Sie erhalten nun zwei Stunden vor dem Fertigstellungsdatum lhres Diktates ein optisches Signal in
der DictNow-Leiste: Die Zahl in der Glocke erh&ht sich.

. 000:00 ) . - Jahnke, Heike
DictNow . Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. [ 2 J ~
_E b x )] nuo votatutar e

Abb. 79: Anzeige der Erinnerung vor Fertigstellungsdatum

Auch im Anzeigemodus automatisch ausblenden, wird das Glockensymbol angezeigt.

Dictiow
Abb. 80: Anzeige der Erinnerung im Modus ,automatisch ausblenden”

Wenn die Glocke rot ist, bedeutet dies, dass Signalisierungen vorhanden sind. Zuséatzlich erkennen
Sie an der Zahl in der Glocke, wie viele Erinnerungen vorhanden sind.

Jahnke, Heike A~
Audio  Vokabular  Hilfe

Abb. 81: Anzeige der Erinnerungen

Ist die Glocke grau, liegen keine Benachrichtigungen vor.
Patzsch, Marianne A~
Audio  Vokabular  Hilfe

Abb. 82: Graues Glockensymbol signalisiert, dass keine Erinnerungen vorhanden sind

Klicken Sie auf die Glocke, um die Erinnerungen anzuzeigen.

&

=3

Klicken Sie auf die Glocke, um die Erinnerungen anzuzeigen. (1)

3

Abb. 83: Anzeige der Erinnerungen Uber das Glockensymbol

Details zu den Erinnerungen erhalten Sie durch Klick auf die Auswahl Signalisierungen.

Benachrichtigungen (1)

Meue Diktate (0)

Abb. 84: Aufruf von Details zu Signalisierungen

Die Diktatliste 6ffnet sich. Diktate, deren Fertigstellungsdatum bald erreicht sind, werden lhnen
angezeigt.
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[ Diktate

 Diltatlisten Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.
i D PR R ——— Dvatirge_T x Estelungsdatn_ ¥
Entwirfe
- e ———————— e e
Diktate zur Durchsicht 1 700 Jahnke, Heike |~ 78/16 Wolters Kiuwer /. Fooh | 0045 Schreibpool 34:56
Gesendete Diktate

Dikiate zur Nachverfolgung

Uberfa \liie Diktate

Historie

Abb. 85: Erinnerungen werden in Diktatliste angezeigt

Der Zahler der Glocke wird zurlickgesetzt.
) Potzsch, Marianne A
o) Audio  Vokabular  Hilfe

Abb. 86: Graues Glockensymbol signalisiert, dass keine neuen Erinnerungen vorhanden sind

Unter Benachrichtigung konnen Sie bestimmen, wie die Benachrichtigung liber neu eingehende
Diktate erfolgen soll.

[51 optionen X

Allgemein JEEIETG U TRLE | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung

Erinnerung

Bestimmen Sie hier, ob Sie ber das Glockensymbol an Diktate erinnert werden méchten, die bald das Fertigstellungsdatum erreicht haben.
Erinnerung vor Fertigstellungsdatum:

0| Tage | 02:00 | Stunden / Minuten

rEenachrichtigu ng

Bestimmen Sie hier, wie die Benachrichtigung tiber neu eingehende Diktate erfolgen soll.
) Keine Benachrichtigung fiir neue Diktate anzeigen

eue Diktate in der Glocke anzeigen

‘ oK | | Abbrechen | |Ubernahmen

Abb. 87: Benachrichtigung Uber neu eingehende Diktate

Waihlen Sie zum Deaktivieren einer Benachrichtigung tiber neu eingehende Diktate die Funktion
Keine Benachrichtigung fiir neue Diktate anzeigen aus.

Benachrichtigung

Bestimmen Sie hier. wie die Benachrichtigqung liber neu eingehende Diktate erfolgen soll.

'@ Keine Benachrichtigung fir neue Diktate anzeigen I

e eue Ll & 1n der Jlocke anzeigen

Abb. 88: Aktivieren der Funktion Keine Benachrichtigung fiir neue Diktate anzeigen

Hinweis
Haben Sie in lhren Optionen sowohl die Erinnerung vor Fertigstellungsdatum
als auch die Benachrichtigung fiir neue Diktate deaktiviert,
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Erinnerung

Bestimmen Sie hier. ob Sie dber das Glockensymbol an Diktate erinnert werden méchten, die bald

/] Erinnerung vor Fertigstellungsdatum:

0| Tage 00:00 | Stunden / Minuten |
e —————
Benachrichtigung

Bestimmen Sie hier_wie die Benachrichtinuna iiber neu eingehende Diktate erfolgen soll.

@ Keine Benachrichtigung fir neue Diktate anzeigen

A eue L einder Llocke anzelgen

Abb. 89: Deaktivieren der Erinnerungs- und Benachrichtigungsfunktion

erscheint das Glockensymbol in der DictNow-Leiste nicht.

r Jahnke, Heike
Audio  Vokabular  Hilfe

b

Abb. 90: Glockensymbol erscheint nicht in DictNow-Leiste

Mochten Sie Giber das Glockensymbol auf neu eingehende Diktate aufmerksam gemacht werden,
aktivieren Sie die Funktion Neue Diktate in der Glocke anzeigen.

Benachrichtigung
Bestimmen Sie hier, wie die Benachrichtigung tber neu eingehende Diktate erfolgen soll.
() Keine Benachrichtigung fiir neue Diktate anzeigen

(@ Neue Diktate in der Glocke anzeigen )

Abb. 91: Aktivieren der Funktion Neue Diktate in der Glocke anzeigen

Sie erhalten ein optisches Signal in der DictNow Leiste, wenn neue Diktate zur Verfligung. Geht ein
neues Diktat ein, erhoht sich die Zahl in der Glocke.

) 000:00 ) o Jahnke, Heike
E DictNow v P L Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. [ 2 | 3 ~
_ (CEILID Audio Vokabular Hife

Abb. 92: Anzeige der Benachrichtigung Uber neues Diktat

Auch im Anzeigemodus automatisch ausblenden, wird das Glockensymbol angezeigt.

Abb. 93: Anzeige der Benachrichtigung Uber neues Diktat im Modus ,automatisch ausblenden”

Wenn die Glocke rot ist, bedeutet dies, dass Signalisierungen vorhanden sind. Zuséatzlich erkennen
Sie an der Zahl in der Glocke, wie viele neue Diktate und/oder Erinnerungen vorhanden sind.

Jahnke, Heike ~
A\ | Audio  Vokabular Hife

Abb. 94: Anzeige der neu eingegangenen Diktate
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Ist die Glocke grau, liegen keine Signalisierungen vor.

Potzsch, Marianne A
| Audio  Vokabular  Hilfe

Abb. 95: Graues Glockensymbol signalisiert, dass keine neuen Diktate eingegangen sind

Klicken Sie auf die Glocke, um die Erinnerungen anzuzeigen.

al

Klicken Sie auf die Glocke, um die Erinnerungen anzuzeigen. (1) | [y

Abb. 96: Anzeige der Erinnerungen Uber das Glockensymbol

Details erhalten Sie durch Klick auf die Auswahl Neue Diktate.

o

Signalisierungen (4)

Meue Diktate (0)

Abb. 97: Aufruf von Details zu neuen Diktaten

Die Diktatliste 6ffnet sich. Die neuen Diktate werden angezeigt.

1 Diktate

~ Diktatlisten Ziehen Si

paite hierher, nach der Sie gruppieren machten,

Entwiirfe
17. 623 78116 1 456

Diktate zur Durchsicht Jahnke, Heike
Gesendete Diktate
Diktate zur Nachverfolgung
Uberfsllige Diktate

7 6 Wolters Kluwer /. Paoh Schreibpool
Jahnke, Hetke DictaPlusEditor Becker, Sandra

Jahnie, Heike Batch Diktate

Schreibpool

Historie Jahnke, Heike 1 Kiug /. Kihn Opitz, Julia

Abb. 98: Neue Diktate werden in Diktatliste angezeigt

Der Zahler der Glocke wird zuriickgesetzt.
} Patzsch, Marianne ~
o) Audio  Vokabular  Hilfe

Abb. 99: Graues Glockensymbol signalisiert, dass keine neuen Erinnerungen vorhanden sind

5.2.2 Erinnerung und Benachrichtigung fiir die Assistenz
DictNow kann Sie an Diktate erinnern, die bald das Fertigstellungsdatum erreicht haben.
Aktivieren Sie hierfur die Funktion Erinnerung und geben Sie an, wann die Erinnerung erfolgen soll.
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15 opticnen 'Y

Allgemein [ el | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung
=

Erinnerung
Bestimmen Sie hier, ob Sie aber das Glackensymbol an Diktate erinnert werden méchten, die bald das Fertigstellungsdatum erreicht haben.

Erinnerung vor Fertigstellungsdatum:
0| Tage |02:00 | Stunden / Minuten

Benachrichtigung
Bestimmen Sie hier, wie die Benachrichtigung iiber neu eingehende Diktate erfolgen soll.

) Keine Benachrichtigung fur neue Diktate anzeigen

Neue Diktate in der Glocke anzeigen
) Neue Diktate im Benachrichtigungsfenster anzeigen

Abb. 100: Aktivierung einer Erinnerung vor Fertigstellungsdatum

In dem nachstehenden Beispiel wurde definiert, dass DictNow Sie zwei Stunden vor dem
Fertigstellungsdatum an unerledigte Diktate erinnert.

Erinnerung vor Fertigstellungsdatum:
0| Tage |02:00 Stunden /Minuten

Abb. 101: Aktivierung einer Erinnerung 2 h vor Fertigstellungsdatum

Sie erhalten nun zwei Stunden vor dem Fertigstellungsdatum eines Diktates ein optisches Signal in
der DictNow-Leiste: Die Zahl in der Glocke erh&ht sich.

Bl 000:00 N Klawitter. Marie
DictNow ! 1 . &
O 00:00:00 = | audio  Vokabular  Hilfe

Abb. 102: Anzeige der Erinnerung vor Fertigstellungsdatum

Auch im Anzeigemodus automatisch ausblenden, wird das Glockensymbol angezeigt.

Abb. 103: Anzeige der Erinnerung im Modus ,,automatisch ausblenden”

Wenn die Glocke rot ist, bedeutet dies, dass Signalisierungen vorhanden sind. Zusétzlich erkennen
Sie an der Zahl in der Glocke, wie viele Erinnerungen vorhanden sind.

Jahnke, Heike ~
ﬁ Audio  Vokabular  Hilfe

Abb. 104: Anzeige der Erinnerungen

Ist die Glocke grau, liegen keine Signalisierungen vor.
Potzsch, Marianne A~
Audio  Vokabular  Hilfe

Abb. 105: Graues Glockensymbol signalisiert, dass keine Erinnerungen vorhanden sind
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Klicken Sie auf die Glocke, um die Erinnerungen anzuzeigen.

ol

Klicken Sie auf die Glocke, um die Erinnerungen anzuzeigen. (1) | m

Abb. 106: Anzeige der Erinnerungen tber das Glockensymbol

Details zu den Erinnerungen erhalten Sie durch Klick auf die Auswahl Signalisierungen.

N

Signalisierungen (4)
Meuwe Diktate (0)

Abb. 107: Aufruf von Details zu Signalisierungen

Die Diktatliste 6ffnet sich. Diktate, deren Fertigstellungsdatum bald erreicht sind, werden lhnen
angezeigt.

[ Diktate
. Diktatlisten Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.
Entwiirfe
Diktate zur Durchsicht . 623: Jonnke, Hetke | 78/16 Wolters Kluwer J. Poon | 0045 SChreinpool 505,201
Gesendete Diktate
Dikiate zur Nachverfolgung 02. Janke, Heike itor 00:06 Becker, Sandra
Ubeﬁé‘liie Diktate 27.04.2017 0: Jahnke, Heike | 45/17 Batch Diktate 0006

Schreibpool
Historie 24.03.2018 21:36:00 Jahnke, Heike  149/18 Klug /. KOhn 01:02

Opitz, Julia 24032018 21:35:18

Abb. 108: Erinnerungen werden in Diktatliste angezeigt

Der Zahler der Glocke wird zuriickgesetzt.

Potzsch, Marianne P
2\ Audio  Vokabular  Hilfe

Abb. 109: Graues Glockensymbol signalisiert, dass keine neuen Erinnerungen vorhanden sind

Unter Benachrichtigung konnen Sie bestimmen, wie die Benachrichtigung tiber neu eingehende
Diktate erfolgen soll.
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15 opticnen

Allgemein [ el | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung

Erinnerung

Bestimmen Sie hier, ob Sie Gber das Glockensymbal an Diktate erinnert werden méchten, die bald das Fertigstellungsdatum erreicht haben.
Erinnerung vor Fertigstellungsdatum:

0| Tage |02:00 Stunden / Minuten

Benachrichtigung

Bestimmen Sie hier, wie die Benachrichtigung Giber neu eingehende Diktate erfolgen soll.
) Keine Benachrichtigung fur neue Diktate anzeigen
(® Neue Diktate in der Glacke anzeigen
) Neue Diktate im Benachrichtigungsfenster anzeigen
Benachrichtigungsfenster

Es werden alle Ihnen zugewiesenen Autoren beriicksichtigt.
Alternativ erstellen Sie hier eine Liste Ihrer persénlichen Faveriten:

Sie kannen hier eine Erinner

ion zum Benachrichtigungsf einrichten. Diese Erinnerung wird angezeigt, solange kein Diktat,
iber das zuvor benachrichtigt wurde, durch Sie bearbeitet wurde oder ein neves Dikiat eingegangen ist,

Erinnerung des Benachrichtigungsfenstersalle | 5 Minuten anzeigen
Benachrichtigungsfenster automatisch schlieBen
Meldung anzeigen fur: 20 Sekunden

Sound bei der Benachrichtigung wiedergeben

=

Abb. 110: Benachrichtigung tber neu eingehende Diktate

Wahlen Sie zum Deaktivieren einer Benachrichtigung tiber neu eingehende Diktate die Funktion
Keine Benachrichtigung fiir neue Diktate anzeigen aus.

Benachrichtigung

Bestimmen Sie hier. wie die Benachrichtiouna dber neu eingehende Diktate erfolgen soll.
(@ Keine Benachrichtigung fir neue Diktate anzeigen
"Neue Diktate in der Glocke anzeigen

) Neue Diktate im Benachrichtigungsfenster anzeigen

Abb. 111: Aktivieren der Funktion Keine Benachrichtigung fiir neue Diktate anzeigen

Hinweis

Haben Sie in Ihren Optionen sowohl die Erinnerung vor Fertigstellungsdatum
als auch die Benachrichtigung fiir neue Diktate deaktiviert,

Erinnerung

Bestimmen Sie hier, ob Sie Gber das Glockensymbol an Diktate erinnert werden méchten, die bald
Erinnerung vor Fertigstellungsdatum:
0| Tage | 00:00 | Stunden / Minuten
Benachrichtigung
Bestimmen Sie hier. wie die Benachrichtiouna iiber neu eingehende Diktate erfolgen soll.
(@ Keine Benachrichtigung fiir neue Diktate anzeigen |
cmm&wj

() Neue Diktate im Benachrichtigungsfenster anzeigen

Abb. 112: Deaktivieren der Erinnerungs- und Benachrichtigungsfunktion

erscheint das Glockensymbol in der DictNow-Leiste nicht.
Jahnke, Heike
Audio  Vokabular  Hilfe

Abb. 113: Glockensymbol erscheint nicht in DictNow-Leiste
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Mochten Sie Uber das Glockensymbol auf neu eingehende Diktate aufmerksam gemacht werden,
aktivieren Sie die Funktion Neue Diktate in der Glocke anzeigen.

Benachrichtigung

Bestimmen Sie hier, wie die Benachrichtigung iber neu eingehende Diktate erfolgen soll.

() Keine Benachrichtiguna fir neue Diktate anzeigen
'®) Neue Diktate in der Glocke anzeigen

" Neue Diktate im Benachrichtigungsfenster anzeigen

Abb. 114: Aktivieren der Funktion Neue Diktate in der Glocke anzeigen

Sie erhalten ein optisches Signal in der DictNow Leiste, wenn neue Diktate zur Verfiigung. Geht ein
neues Diktat ein, erhoht sich die Zahl in der Glocke.

" = 000:00 A Klawitter, Marie
E DictNow L m ’
_ 00:00:00 — AUd‘O VOkabu‘ar H‘lfe

Abb. 115: Anzeige der Benachrichtigung Uber neues Diktat

Auch im Anzeigemodus automatisch ausblenden, wird das Glockensymbol angezeigt.

Abb. 116: Anzeige der Benachrichtigung Uber neues Diktat im Modus ,automatisch ausblenden”

Wenn die Glocke rot ist, bedeutet dies, dass Signalisierungen vorhanden sind. Zusatzlich erkennen
Sie an der Zahl in der Glocke, wie viele neue Diktate und/oder Erinnerungen vorhanden sind.

Jahnke, Heike ~
A\ | Audio  Vokabular Hitie

Abb. 117: Anzeige der neu eingegangenen Diktate
Ist die Glocke grau, liegen keine Signalisierungen vor.
Pdtzsch, Marianne
Audio  Vokabular  Hilfe
Abb. 118: Graues Glockensymbol signalisiert, dass keine neuen Diktate eingegangen sind

Klicken Sie auf die Glocke, um die Erinnerungen anzuzeigen.

Opitz, Julia A~
@ Audio  Vokabular  Hilfe

Klicken Sie auf die Glocke, um die Erinnerungen anzuzeigen. (3) |

Abb. 119: Anzeige der Erinnerungen tiber das Glockensymbol
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Details erhalten Sie durch Klick auf die Auswahl Neue Diktate.

[ Benachrichtigungen (3)

Meue Diktate (0)

Abb. 120: Aufruf von Details zu neuen Diktaten

Die Diktatliste 6ffnet sich. Die neuen Diktate werden angezeigt. Der Zdhler der Glocke wird
zuriickgesetzt.

=] piktate
 Diktatlisten Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.
e D [ 1@ | 8 | rswennaam - v x vt 7 x | ongrr x| sstohnioim
Entwiirfe
Diktate zur Durchsicht .04, Jahnke, Hetke | 534717 GroB /. Klein Opitz, Julia 25.03.2016 21:54:3

Gesendete Diktate
Diktate zur Nachverfolgung

Uberfallige Diktate | 01.04.2015 22150 Jahrke, Heike 474017 Maler /. Schmidt | 00:03 Opitz, Julia 30032016 22:15:33
Historie

Administration
Ausgang

Jahnke, Heike ~ 494/17 Miller /. Miller  00:03 Opitz, Julia 30.0: 19:21

Abb. 121: Neue Diktate werden in Diktatliste angezeigt

Mochten Sie eine Desktopbenachrichtigung erhalten, wenn neue Diktate eingehen, aktivieren Sie
die Option Neue Diktate im Benachrichtigungsfenster anzeigen.

Benachrichtigung
Bestimmen Sie hier, wie die Benachrichtigung Gber neu eingehende Diktate erfolgen soll.
() Keine Benachrichtigung fiir neue Diktate anzeigen

() Meue Diktate in der Glacke anzeinen

' E!.' Neue Diktate im Benachrichtigungsfenster anzeigen |‘

Abb. 122: Aktivieren der Desktopbenachrichtigungen neuer Diktate

Geht ein neues Diktat ein, erscheint eine Desktopbenachrichtigung in der rechten unteren Ecke
Ihres Bildschirmes. Das Benachrichtigungsfenster zeigt die aktuellsten finf unbearbeiteten Diktate

an.
ot
J

Sie haben neue Diktate zur Bearbeitung erhalten.

Jahnke, Heike Klemm ./, Vioigt Nicht gestartet 4.03.2015 22:05:3

Jahnke, Heike Pétzsch ./, Krause Micht gestartet 24,03.2018 21:57:00

Jahnke, Heike Reimers ./, Schmidt Micht gestartet 24.03.2018 21:3405

Jahnke, Heike Klug ./, Kihn Nicht gestartet 24.03.2018 21:35:18

Diktat &ffnen

Meue Diktate:

Entwiirfe: 3 Diktatliste 6ffnen

23:44
= 23 24.03.2018

Abb. 123: Desktopbenachrichtigung informiert Giber neue Diktate
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Mochten Sie ein angezeigtes Diktat aufrufen, markieren Sie dieses mit der linken Maustaste.
Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltfliche Diktat éffnen.

Sie haben neue Diktate zur Bearbeitung erhalten.

| Jahnke, Heike Nicht gestartet

Klemm ./. Vioigt 24,03.2018 22:05:31

Jahnke, Heike Reimers /. Schmidt Micht gestartet 24.03.2018 21:34:05

Jahnke, Heike Klug /. Kithn Nicht gestartet 24,03.2018 21:35:18

I Diktat 6ffnen I

Abb. 124: Diktat Gber Desktopbenachrichtigung 6ffnen

Weiterhin konnen Sie liber die Desktopbenachrichtigung die Diktatliste 6ffnen.

Sie haben neue Diktate zur Bearbeitung erhalten.

Jahnke, Heike Pétzsch ./, Krause Micht gestartet 24.03.2018 21:537:00
Jahnke, Heike Reimers ./, Schmidt Nicht gestartet 24.03.2018 21:34:05
Jahnke, Heike Klug /. Kiihn Micht gestartet 24032018 21:35:18

Diktat 6ffnen

Neue Diktate: 6

Entwiirfe: 37 Diktatliste 6ffnen

Abb. 125: Diktatliste Giber Desktopbenachrichtigung 6ffnen

Es werden alle Thnen zugewiesenen Autoren beriicksichtigt.

Die angezeigten Diktate kénnen jedoch auch auf bestimmte Autoren eingegrenzt werden. Klicken
Sie hierzu auf die Schaltflache Hinzufiigen.

Benachrichtigung

Bestimmen Sie hier, wie die Benachrichtigung liber neu eingehende Diktate erfelgen soll.
) Keine Benachrichtigung fir neue Diktate anzeigen

() Neue Diktate in der Glacke anzeigen

®) Neue Diktate im Benachrichtigungsfenster anzeigen

Benachrichtigungsfenster

Es werden alle lhnen zugewiesenen Autoren berGcksichigt.
Alternativ erstellen Sie hier eine Liste lhrer persénliche Favoriten:

ZU gen...

Abb. 126: Erstellen einer Favoriten-Liste fir das Benachrichtigungsfenster

Wahlen Sie anschliefend die Autoren aus, deren Diktate im Benachrichtigungsfenster angezeigt
werden sollen.
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[51 Benutzer hinzufagen... — [m| X

Ziehen Sie einen Spaltenkopf an diese Stelle, um nach dieser Spalte zu gruppieren.
Anmeldename
lahnke, Heike JahnkeHeike Standard

Becker, Sandra BeckerSandra Standard

Opitz, Julia Opitz Standard

OK Abbrechen

Abb. 127: Auswahl der gewlinschten Autoren

Hinweis

Eine Mehrfachauswahl ist moglich. Halten Sie hierfiir die Strg-Taste gedriickt
und klicken Sie (bei gedriickter Strg-Taste) nacheinander auf die gewiinsch-
ten Anwilte.

=1 Benutzer hinzufigen... - m} x

Ziehen Sie einen Spaltenkopf an diese Stelle, um nach dieser Spalte zu gruppieren.

Anmeldename # | Organisationseinheit

Jahnke, Heike JahnkeHeike Standard

Becker, Sandra BeckerSandra Standard

Opitz, Julia Opitz Standard

Abbrechen

Abb. 128: Mehrfachauswahl der gewtinschten Autoren

Bestdtigen Sie lhre Eingaben zuletzt Gber die Schaltflaiche OK.

=1 Benutzer hinzufigen... - m} x

Organisationseinheit
Jahnke, Heike JahnkeHeike Standard

Becker, Sandra BeckerSandra Standard

Opitz, Julia Opitz Standard

I 0K Abbrechen

Abb. 129: Bestatigung der ausgewdhlten Autoren der Favoriten-Liste

Erhalten Sie ein Diktat eines Autors der Favoritenliste erscheint das Benachrichtigungsfenster.
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Sie haben neue Diktate zur Bearbeitung erhalten.

Jahnke, Heike Klemm /. Vioig Nicht gestartet 4.03.2018 22:05:31
Jahnke, Heike PGtzsch ./, Krause Nicht gestartet 24.03.2015 21:57:00

Jahnke, Heike Reimers /. Schmidt Nicht gestartet 24.03.2018 21:54:05

Jahnke, Heike Klug ./. Kiihn Micht gestartet 24,03.2018 21:35:18

Diktat &ffnen

Neue Diktate:

Entwiirfe: 3 Dikiatliste 6ffnen

2344
24,03.2018

DEU

Abb. 130: Desktopbenachrichtigung informiert tiber neue Diktate

Das Benachrichtigungsfenster bleibt so lang gedffnet, bis Sie es Uber die Schaltflache X

Sie haben neue Diktate zur Bearbeitung erhalten.

I R N

Jahnke, Heike Klemm ./. Vioigt Nicht gestartet 24,03.2018 22:05:31

Erstellungsdatum

Jahnke, Heike Pétzsch /. Krause Nicht gestartet 24.03.2018 21:57:00

Abb. 131: SchlieRen der Desktopbenachrichtigung

schlieRen.

Das Benachrichtigungsfenster kann automatisch ausgeblendet und in einem frei einstellbaren

Zeitabstand erneut angezeigt werden.

(®) Neue Diktate im Benachrichtigungsfenster anzeigen
Benachrichtigungsfenster

Es werden alle Ihnen zugewiesenen Autoren bertcksichtigt.
Alternativ erstellen Sie hier eine Liste Inrer persénlichen Favoriten:

Sie kénnen hier eine Erinnerungsfunktion zum Benachrichtigungsfenster einrichten. Diese Erinnerung wird angezeigt, solange kein Diktat,

iiher dac mivor henachrichtiot wirde_durch Sie hearheitet wirde ndar sin neues Diktat sinoenanaen ict

¥ Erinnerung des Benachrichtigungsfensters alle | 5] Minuten anzeigen

Benachrichtigungsfenster automatisch schliefen

Meldung anzeigen fur: | 30| Sekunden

Sound bei der Benachrichtigung wiedergeben

Abb. 132: Konfiguration des Benachrichtigungsfensters

Mochten Sie das Benachrichtigungsfenster erneut als Erinnerung anzeigen, aktivieren Sie die

Funktion Benachrichtigungsfenster alle 7 Minuten anzeigen.
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[ Benachrichtigungsfenster alle | 5| Minuten anzeigen]

|

-~

- Benachrichtigungsfenster automatisch schliefen
Meldung anzeigen fir: | 30| Sekunden
Sound bei der Benachrichtigung wiedergeben

Abb. 133: Aktivieren der Funktion Benachrichtigungsfenster alle [1 Minuten anzeigen

Klicken Sie in das Minuteneingabefeld und tragen Sie die gewilinschte Minutenanzahl ein.

Benachrichtigungsfenster ally “Nﬁnuten inzeigen
e

Abb. 134: Eingabe der Minutenanzahl

Das Benachrichtigungsfenster kann automatisch ausgeblendet werden. Aktivieren Sie hierfir die
Funktion Benachrichtigungsfenster automatisch schlief3en.

Benachrichtigungsfenster alle | 5| Minuten anzeigen

Benachrnchtigungsfenster autornatisch schlieBen
Meldung anzeigen fir: | 30| Sekunden

-

[+] Sound bei der Benachrichtigung wiedergeben

Abb. 135: Aktivieren der Funktion Benachrichtigungsfenster automatisch schlieRen

Klicken Sie zur Einstellung in das Sekundeneingabefeld, um die Sekundenanzahl manuell zu
bestimmen.

Benachrichtigungsfenster automatisch schliefen
Meldung anzeigen fir|l 30| Sekunden
———

Abb. 136: Eingabe der Sekundenanzahl

Méchten Sie, dass bei einem Eingang einer neuen Benachrichtigung ein kurzer Signalton ertont,
aktivieren Sie die Option Sound bei der Benachrichtigung wiedergeben.

Benachrichtigungsfenster alle | 5| Minuten anzeigen

Benachrichtigunsfenster automatisch schlieBen

Meldung anzeigen fiir: | 30| Sekunden

lr Sound bei der Benachrichtigung wiedergeben l
N ————————————————————————————————————

Abb. 137: Aktivieren der Funktion Sound bei Benachrichtigung wiedergeben

Hinweis
Diese Einstellung erfolgt individuell pro Arbeitsplatz.

46



Ubernehmen Sie anschlieBend lhre vorgenommenen Anderungen iiber die Schaltfliche
Ubernehmen.

[£1 Optionen X

Benachri

Allgemes | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung

Erinnerung
Bestimmen Sie hier, ob Sie Gber das Glockensymbaol an Diktate erinnert werden méchten, die bald das Fertigstellungsdatum erreicht haben.

Erinnerung vor Fertigstellungsdatum:
0| Tage |02:00 | Stunden / Minuten

Benachrichtigung
Bestimmen Sie hier, wie die Benachrichtigung Gber neu eingehende Diktate erfolgen soll.
Keine Benachrichtigung fiir neue Diktate anzeigen

Neue Diktate in der Glacke anzeigen

Neue Diktate im Benachrichtigungsfenster anzeigen
Benachrichtigungsfenster

Es werden alle Ihnen zugewiesenen Autoren bericksichtigt,
Alternativ erstellen Sie hier eine Liste Ihrer persénlichen Faveriten:

Becker, Sandra BeckerSandra Standard
Hinzufugen...
Jahnke, Heike JahnkeHeike Standard
Sie kdnnen hier eine Erinnery on zum Benachrict f einrichten. Diese Erinnerung wird angezeigt, solange kein Diktat,

Gber das zuvor benachrichtigt wurde, durch Sie bearbeitet wurde oder ein neues Diktat eingegangen ist.
Erinnerung des Benachrichtigungsfensters alle | 5/ Minuten anzeigen

Benachrichtigungsfenster automatisch schlieBen

Meldung anzeigen fiir: | 30| Sekunden

Sound bei der Benachrichtigung wiedergeben

OK Abbrechen mbamehmen l‘

Abb. 138: Ubernahme der vorgenommenen Anderungen

Klicken Sie zuletzt auf OK, um lhre Einstellungen zu speichern und das Meniifenster zu schlieRen.

I51 opticnen X

Allgemein [[prat Al | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung

Erinnerung
Bestimmen Sie hier, ob Sie Gber das Glockensymbol an Diktate eninnert werden méchten, die bald das Fertigstellungsdatum erreicht haben.

Erinnerung vor Fertigstellungsdatum:
0| Tage |02:00| Stunden / Minuten

Benachrichtigung
Bestimmen Sie hier, wie die Benachrichtigung iiber neu eingehende Diktate erfolgen soll.
Keine Benachrichtigung fiir neue Diktate anzeigen

Neue Diktate in der Glocke anzeigen

Neue Diktate im Benachrichtigungsfenster anzeigen

Benachrichtigungsfenster

Es werden alle Ihnen zugewiesenen Autoren beriicksichtigt.
Alternativ erstellen Sie hier eine Liste Ihrer persénlichen Favoriten:

Becker, Sandra BeckerSandra Standard
Jahnke, Heike JahnkeHeike Standard
Sie konnen hier eine Erinnert ion zum Benachrichti einrichten. Diese Erinnerung wird angezeigt, solange kein Diktat,

iber das zuvor benachrichtigt wurde, durch Sie bearbeitet wurde oder in neues Diktat singagangen ist.
Erinnerung des Benachrichtigungsfensters alle | 5| Minuten anzeigen
Benachrichtigungsfenster automatisch schlisBen
Meldung anzeigen fur: | 30| Sekunden
Sound bei der Benachrichtigung wiedergeben

Abb. 139: Speichern der vorgenommenen Anderungen und SchlieRen des Meniifensters
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5.3 Registerkarte ,Hardware”
Unter der Registerkarte Hardware kdnnen Sie sowohl Ihr Aufnahme- als auch Ihr Wiedergabegerat
festlegen.

= Optionen X

| Allgemein | Benachrichtigungen Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung

Aufnahmegerat: [ SpeschMike lll (Mikrofon) [+]

Wiedergabegerat: ‘ SpeechMike lll (Lautsprecher) |

Konfiguration der Kndpfe

Philips SpeechMike Premium 3500 Konfigurieren

Geratetreiber von folgenden Herstellern laden: [v] Philips [vf] Grundig [v] Glympus

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass wir keine Gewahr fiir die Geritetreiber der einzelnen Hersteller ibernehmen kénnen.
Eine Kollision der Komponenten bei paralleler Nutzung kann nicht ausgeschlossen werden.

Wiedergabe nach dem Spulen bei Drucktastenmikrofonen anhalten.
Akustischer Signalton, wenn die Aufnahme beginnt.

Lautstarke: 100 %
Diktatsicherung nach Unterbrechung der Terminal Server Verbindung.

(Sollte es zu einer Unterbrechung der Terminalserver Umgebung kommen,
finden Sie die aktuell gedffneten Diktate unter "Entwirfe/Reservierte Diktate")

[ ok | [Abbrechen | [Dbemehmen

Abb. 140: Auswahl des Aufnahme- und des Wiedergabegerates

Die Tastenbelegung lhres Diktiergerates kann unter Konfigurieren nach lhren Wiinschen angepasst
werden.

1% Optionen ®

[ Aligemein | Benachrichtigungen i iall Aufnahme | Wisdergabe | Wechsel | Spracherkennung

Aufnahmegerét: ‘SpEE(hMikEIII (Mikrofon) | ¥ ‘

Wiedergabegerat: | SpeechMike lll{Lautsprecher) |

Konfiguration der Knépfe

7 ohi ; . e
Philips SpeschMike Premium 3500

Geratetreiber von folgenden Herstellern laden: Philips Grundig Olympus

Hinweis: Bitte beachten Sie. dass wir keine Gewahr fur die Geratetreiber der einzelnen Hersteller ilbernehmen kannen.
Eine Kollision der Kemponenten bei paralleler Nutzung kann nicht ausgeschlossen werden.

Wiedergabe nach dem Spulen bei Drucktastenmikrafanen anhalten.
Akustischer Signalton, wenn die Aufnahme beginnt.
Lautstarke: 100 %]

Diktatsicherung nach Unterbrechung der Terminal Server Verbindung.
(Sollte es zu einer Unterbrechung der Terminalserver Umgebung kommen,
finden Sie die aktuell gedffneten Diktate unter "Entwiirfe/Reservierte Diktate")

[ ok | [Abbrechen | [Obemehmen

Abb. 141: Aufruf der Konfiguration des Diktiergerates

Folgende Funktionen stehen lhnen bei der Konfiguration lhres Diktiergerates zur Verfligung:

Funktion Beschreibung

Aufgabe senden Versenden eines Diktates

Anlage hinzufiigen Hinzufiigen einer Anlage zu lhrem Diktat

Wechsel Diktat/Arbeitsanweisung Wechsel vom Diktat zur Arbeitsanweisung sowie
Wechsel von der Arbeitsanweisung zum Diktat

Wechsel Einfiigen/Uberschreiben Wechsel vom Einflige- in den Uberschreibungs-Modus
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Funktion Beschreibung

Neues digitales Diktat Erstellung eines neuen digitalen Diktates

Neues Spracherkennungsdiktat Online Erstellung eines neuen Spracherkennungsdiktates
Unterbrechen Unterbrechen lhres Diktates

Fertigstellen Fertigstellen Ihres Diktates

Neues Word-Dokument 6ffnen Offnen eines neuen Word-Dokumentes

Abschneiden (gilt nur fiir digitales Diktat) Abschneiden eines digitalen Di

ktates

Wechsel fixieren Fixieren eines Textfeldes sowie Fixierung eines

Textfeldes entfernen

Geratekonfiguration @
Philips SpeechMike Premium 3500
EQL: ‘ Aufgabe senden ‘ ¥ |
INS/OVR: [ Wechsel Einfiigen / Uberschreiben [2]
Command: ‘ Anlage hinzufiigen ‘ ¥ |
INSTR: [ Wechsel Diktat / Arbeitsanweisung [2]
FL: ‘ Neues Spracherkennungsdiktat Online ‘ & |
F2: ‘ Neues digitales Diktat ‘ v |
F3: ‘ Unterbrechen ‘ ¥ |
F4: ‘ Fertig stellen ‘ v |
Enweitert...
Ok Abbrechen Ubernehmen

Abb. 142: Geratekonfiguration

Ubernehmen Sie anschlieBend lhre vorgenommenen Anderungen iiber die
Ubernehmen.

Schaltflache

Klicken Sie zuletzt auf OK, um lhre Einstellungen zu speichern und das Meniifenster zu schlieRen.

Tipp

In der Regel verwenden Sie ein Wiedergabeset bzw. Mikrofon eines einzige
Herstellers wie z.B. Philips.

Deaktivieren Sie die nicht benétigten Treiber der restlichen Hersteller.

Die Anderung wird wirksam nach Beendigung und Neustart von DictNow.

E Opticnen

| Allgemein | Benachrichtigungen JEEGIEIN Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung

n

Aufnahmegerat: ‘ SpeechMike Ill (Mikrofon) |

Wiedergabegerat: ‘ SpeechMike lll (Lautsprecher) |

Konfiguration der Kndpfe

Philips SpeechMike Premium 3500 Konfigurieren

(Geréitetreiber von folgenden Herstellern laden: Philips Grundig Olympus ]

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass wir keine Gewshr fir die Geratetreiber der einzelnen Hersteller Gbernehmen kénnen,
Eine Kollision der Komponenten bei paralleler Nutzung kann nicht ausgeschlossen werden.

Wiedergabe nach dem Spulen bei Drucktastenmikrofonen anhalten.

Abb. 143: Deaktivieren nicht benétigter Geratetreiber

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch



Mochten Sie die Wiedergabe nach dem Spulen bei lhrem Drucktastenmikrofon anhalten,
aktivieren Sie die Funktion Wiedergabe nach dem Spulen bei Drucktastenmikrofonen anhalten.

( Wiedergabe nach dem Spulen bei Drucktastenmikrofonen anhalten.]
[+f] Akustischer Signalton, wenn die Aufnahme beginnt.
Lautstarke: 100 %

Diktatsicherung nach Unterbrechung der Terminal Server Verbindung.
(Sollte es zu einer Unterbrechung der Terminalserver Umgebung kommen,
finden Sie die aktuell gedffneten Diktate unter "Entwiirfe/Reservierte Diktate".)

Abb. 144: Aktivieren der Funktion , Wiedergabe nach Spulen bei Drucktastenmikrofonen anhalten.”

Woiinschen Sie einen akustischen Signalton, wenn die Aufnahme beginnt, aktivieren Sie unter der
Registerkarte Hardware die Funktion Akustischer Signalton, wenn die Aufnahme beginnt.

‘Wiedergabe nach dem Spulen bei Drucktastenmikrofonen anhalten.
| Akustischer Signalton, wenn die Aufnahme beginnt. ]

Lautstarke: 100 %

|| Lktatsicherung nach Unterbrechung der lerminal Server Veroindung.
(Sollte es zu einer Unterbrechung der Terminalserver Umgebung kemmen,
finden Sie die aktuell ge6ffneten Diktate unter “Entwirfe/Reservierte Diktate™,)

Abb. 145: Aktivieren der Funktion , Akustischer Signalton, wenn die Aufnahme beginnt.”

StandardmaRig entspricht die Lautstdrke des Signaltones der, die fiir die Audiowiedergabe
festgelegt worden ist. Stellen Sie die gewiinschte Lautstarke ein, indem Sie den Lautstarke-Regler
nach links bzw. rechts schieben.

Wiedergabe nach dem Spulen bei Drucktastenmikrofonen anhalten.
[¥] Akustischer Sianalton. wenn die Aufnahme beainnt,

( Loutstarie = % )

[s] Uiktatsicherung nach Unterbrechung der lerminal Server Verbindung.

(Sollte es zu einer Unterbrechung der Terminalserver Umgebung kemmen,
finden Sie die aktuell gesffneten Diktate unter "Entwirfe/Reservierte Diktate".)

Abb. 146: Einstellen der Lautstarke des akustischen Signaltones, wenn die Aufnahme beginnt

Eine Diktatsicherung nach einer Unterbrechung lhrer Terminalserver-Umgebung aktivieren Sie mit
der Funktion , Diktatsicherung nach Unterbrechung der Terminal Server Verbindung.”.

Sollte es zu einer Unterbrechung lhrer Terminalserver-Umgebung kommen, finden Sie lhre aktuell
geoffneten Diktate unter Entwiirfe/Reservierte Diktate.

Wiedergabe nach dem Spulen bei Drucktastenmikrofonen anhalten.
Akustischer Signalton, wenn die Aufnahme beginnt.

Lautstarke: 30 %
Diktatsicherung nach Unterbrechung der Terminal Server Verbindung.

(Sollte es zu einer Unterbrechung der Terminalserver Umgebung kemmen,
finden Sie die aktuell gesffneten Diktate unter "Entwirfe/Reservierte Diktate".)

Abb. 147: Aktivieren der ,Diktatsicherung nach Unterbrechung der Terminal Server Verbindung.”
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Ubernehmen Sie anschlieBend lhre vorgenommenen Anderungen iiber die Schaltfliche
Ubernehmen.

. Optionen s

Aligemein | Benachrichtigungen At Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung

Aufnahmegerat: | Realtek High Definition Audio (Mikrofonarray) |

<

Wiedergabegerat: | Realtek High Definition Audio (Lautsprecher / Kopfhérer)

1<

Konfiguration der Knapfe

Geratetreiber von folgenden Herstellern laden: Philips

Grundig Qlympus
Hinweis; Bitte beachten Sie, dass wir keine Gewahr fur die Geratetreiber der einzelnen Hersteller Gbernehmen kénnen.
Eine Kollision der Komponenten bei paralleler Nutzung kann nicht ausgeschlossen werden.,

Wiedergabe nach dem Spulen bei Drucktastenmikrofonen anhalten.
Akustischer Signalton, wenn die Aufnahme beginnt.

Lautstarke: 30%
Diktatsicherung nach Unterbrechung der Terminal Server Verbindung.

(Sollte es zu einer Unterbrechung der Terminalserver Umgebung kommen,
finden Sie die aktuell gedffneten Diktate unter "Entwirfe/Reservierte Diktate™)

OK Abbrechen ‘Ubemehman'

Abb. 148: Ubernahme der vorgenommenen Anderungen

Klicken Sie zuletzt auf OK, um lhre Einstellungen zu speichern und das Meniifenster zu schlieRen.

= Optionen *

‘ Allgemein | Benachrichtigungen Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel I Spracherkennung

Aufnahmegerst: ‘ Realtek High Definition Audio (Mikrofonarray) ‘

<

Wiedergabegerat: ‘ Realtek High Definition Audio (Lautsprecher / Kopfharer) ‘

1<

Konfiguration der Knopfe

Grundig [] Olympus

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass wir keine Gewdhr fiir die Gerétetreiber der einzelnen Hersteller (ibernehmen kénnen.
Eine Kollision der Ksmponenten bei paralleler Nutzung kann nicht ausgeschlossen werden.

von folgenden H 1 laden: Philips

‘Wiedergabe nach dem Spulen bei Drucktastenmikrofonen anhalten.

Akustischer Signalton, wenn die Aufnahme beginnt.
Lautstérke: 30 %

Diktatsicherung nach Unterbrechung der Terminal Server Verbindung.
(Sollte es zu einer Unterbrechung der Terminalserver Umgebung kommen,
finden Sie die aktuell gedffneten Diktate unter "Entwiirfe/Resenvierte Diktate")

o)

Abb. 149: Speichern der vorgenommenen Anderungen und SchlieRen des Meniifensters
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5.4.1 Aufnahmemodus
Unter der Registerkarte Aufnahme? kénnen Sie den Aufnahmemodus des digitalen Diktates
bestimmen.

= Optionen x

| Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung |

Aufnahmemodus
Gilt fur digitales Diktat/Arbeitsanweisung
() Einfigen @ Uberschreiben
[Dia letzten | 15 | Sekunden des Diktates im Uberschreib-Modus, shne Nachfrage \Bschan]

Abb. 150: Festlegung des Aufnahmemodus des digitalen Diktates

Sofern Sie den Aufnahmemodus Einfiigen aktivieren, konnen Sie an der jeweiligen Cursor-Position
im Diktat einen Text einfligen.

Aufnahmemodus
Gilt fir digitales Diktat/Arbeitsanweisung

Einfiigen (O Uberschreiben

Die letzten | 15 | Sekunden des Diktates im Uberschreib-Modus, ohne Nachfrage lschen.

Abb. 151: Aktivieren des Einfiige-Modus

Alternativ kénnen Sie durch Aktivierung des Aufnahmemodus Uberschreiben den bereits diktieren
Text an der jeweiligen Cursor-Position im Diktat Giberschreiben.

Aufnahmemodus
Gilt fir digitales Diktat/Arbeitsanweisung
('\;) Einfligen @ Uberschreiben )
Die letzten | 15 | Sekunden des Diktates im Uberschreib-Modus, ohne Nachfrage laschen.

Abb. 152: Aktivieren des Uberschreib-Modus

Weiterhin kénnen Sie die Anzahl der Sekunden festlegen, die DictNow im Uberschreib-Modus
ohne Nachfrage l6scht. Klicken Sie zur Einstellung in das Sekundeneingabefeld, um die
Sekundenanzahl manuell zu bestimmen.

Aufnahmemodus
Gilt far digitales Diktat/Arbeitsanweisung
@ Einfiigen O Uberschreiben
(Dl'e letzten | 15 | Sekunden des Diktates im Uberschreib-Modus, ohne Nachfrage Iﬁschen.]

Abb. 153: Eingabe der Sekunden, die ohne Nachfrage geloscht werden

Das Loschen dariber hinaus vorhandener Diktat-Sekunden wird individuell abgefragt.
Beantworten Sie die Abfrage mit Ja, wird das Restdiktat geldscht. Mochten Sie die verbleibenden
Sekunden des Restdiktates nicht I6schen, wahlen Sie bitte Nein aus.

2 Diese Karteikarte ist nur bei Autoren vorhanden.
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. Sie befinden sich im Uberschreibe-Modus und haben bis an die
& Position 191 Sekunden zurdckgespult.
Sind Sie sich sicher, dass Sie die restlichen 310 Sekunden laschen und
dberschreiben méchten?

.

Abb. 154: Abfrage, ob Restdiktat geloscht und tberschrieben werden soll

Hinweis
Die hier vorgenommenen Einstellungen gelten nur fir das digitale Diktat.

5.4.2 Hands-free-Modus

Der Hands-free-Modus erméglicht Ihnen bei einer Vielzahl von Befehlen auf Tastatur- oder
Mausbedienung zu verzichten. Mit Hilfe von Sprachbefehlen kénnen Sie Programme starten,
Anwendungsfenster per Sprache steuern oder Diktate bearbeiten.

Um den Hands-free-Modus benutzen zu kénnen, missen Sie die Funktion Hands-free-Modus
verwenden aktivieren.

(]

Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware BETLEUTEE Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennun:
g g T P g

Optionen |

Aufnahmemedus
Gilt fur digitales Diktat/Arbeitsanweisung
() Einfiigen @) Uberschreiben

Die letzten | 15 | Sekunden des Diktates im Uberschreib-Madus, ohne Nachfrage |dschen.

Hands-free Modus

( Hands-free Modus verwenden )
Zur Nutzung des Hands-free Modus wird ein Aktivierungswort bendtigt. In der Voreinstellung wurde das Aktivierungswort
.Hey DictNow"in Lautschrift hinterlegt und kann von lhnen sofort genutzt werden. Nach dem Aktivierungswort folgt der
Sprachbefehl (siehe DictNow Diktierhilfe).

Beispiel:
Diktieren Sie: ,Hey DictNow starte Word"
Ergebnis: DictNow &ffnet ein neues Blanko-Dokument in Word fiir Sie,

Alternativ kénnen Sie auch Ihr individuelles Aktivierungswort hinterlegen.
Bitte dabei beachten:

1. Geben Sie Ihr Aktivierungswort in Lautschrift ein.

2. Auf , OK" klicken.

3. DictNow beenden und neu starten.

Mein Aktivierungswort (in Lautschrift): |hey diktnau

Abb. 155: Aktivierung des Hands-free Modus

Einzelheiten entnehmen Sie bitte dem Kapitel 7 ,,Hands-free Modus”.
Ubernehmen Sie lhre vorgenommenen Anderungen iiber die Schaltfliche Ubernehmen.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch



Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware Wiedergabhe | Wechsel | Spracherkennung

Aufnahmemodus
Gilt fiir digitales Diktat/Arbeitsanweisung

Einfigen Uberschreiben

Die letzten | 15 | Sekunden des Diktates im Uberschreib-Modus, ohne Nachfrage [8schen.

Hands-free Modus

Hands-free Modus verwenden

Zur Nutzung des Hands-free Modus wird ein Aktivierungswort bengtigt. In der Voreinstellung wurde das Aktivierungswort
.Hey DictNow"in Lautschrift hinterlegt und kann von Ihnen sofort genutzt werden. Nach dem Aktivierungswort folgt der
Sprachbefehl (siehe DictNow Diktierhilfe).

Beispiel:
Diktieren Sie: ,Hey DictNow starte Word®
Ergebnis: DictNow &ffnet ein neues Blanko-Dokument in Word fiir Sie.

Alternativ kdnnen Sie auch |hr individuelles Aktivierungswort hinterlegen.
Bitte dabei beachten:

1. Geben Sie Ihr Aktivierungswort in Lautschrift ein.

2. Auf ,OK" klicken.

3. DictNow beenden und neu starten.

Mein Aktivierungswort (in Lautschrift): |hey hanny

Stellen Sie hier den Schwellenwert ein, ab dem das Kommando sicher erkannt wird.
Kommando Schwellenwert: |60 %

[C] Akustischen Quittungston verwenden

Fiir einen komfortableren Einsatz des Hands-free Modus kann ein akustischer Quittungston ausgegeben werden.
Dieser Quittungston bestatigt Ihnen die Erkennung und Umsetzung des Sprachbefehls.

Die Lautstirke kann hier individuell angepasst werden:

100%

oK Abbrechen 'Ubernehmen"

Abb. 156: Ubernahme der vorgenommenen Anderungen

Klicken Sie zuletzt auf OK, um lhre Einstellungen zu speichern und das Menifenster zu schlieRen.

Allgemein I Benachrichtigungen | Hardware Wiedergabe | Wechsel I Spracherkennung

Aufnahmemodus
Gilt far di

Einfigen () Uberschreiben

e letzten | 15 | Sekunden des Diktates im Uberschreib-Modus, ohne Machfrage I5schen.

tales Diktat/Arbeitsanweisung

Hands-free Modus
Hands-free Modus verwenden

Zur Nutzung des Hands-free Modus wird ein Aktivierungswort bendtigt. In der Voreinstellung wurde das Aktivierungswort
.Hey DictNow"in Lautschrift hinterlegt und kann von lhnen sefort genutzt werden, Nach dem Aktivierungswort folgt der
Sprachbefehl (siche DictNow Diktierhilfe).

Beispiel:
Diktieren Sie: ,Hey DictNow starte Word”
Ergebnis: DictNow &ffnet ein neues Blanko-Dokument in Word fir Sie.

Alternativ konnen Sie auch |hr individuelles Aktivierungswort hinterlegen.
Bitte dabei beachten:

1. Geben Sie Ihr Aktivierungswort in Lautschrift ein.

2. Auf JOK” klicken.

3. DictNow beenden und neu starten.

Mein Aktivierungswort (in Lautschrift): |hey hanny

Stellen Sie hier den Schwellenwert ein, ab dem das Kommando sicher erkannt wird.
Kommando Schwellenwert: |60 3%

[] Akustischen Quittungston verwenden

Far einen komfortableren Einsatz des Hands-free Modus kann ein akustischer Quittungston ausgegeben werden.
Dieser Quittungston bestatigt Ihnen die Erkennung und Umsetzung des Sprachbefehls.

Die Lautstarke kann hier individuell angepasst werden:

100 %

Abb. 157: Speichern der vorgenommenen Anderungen und SchlieRen des Meniifensters
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Unter der Registerkarte Wiedergabe kénnen Sie nachfolgende Einstellung zum Abhéren lhres

Diktates festlegen:

Mit dem Auto Backspace-Intervall kdnnen Sie definieren, wie weit lhr digitales Diktat nach einem
Stopp zurilickgespult werden soll, bevor die Wiedergabe des Diktates startet.

Aktivieren Sie zunachst die Funktion Automatischer Riicksprung.

-1 Optionen

Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme JRYTSVEGEL Wechsel | Spracherkennun
g 2 P! g

‘Wiedergabe Diktat

[@ Automatischer Rlcksprung um | 3 Sekunden]

Wiedergabe bei spracherkanntem Diktat

Automatischer Riicksprung um | 3 | Sekunden

Abb. 158: Aktivieren des automatischen Riicksprunges fir das digitale Diktat

Klicken Sie anschlieRend zur Einstellung in das Sekundeneingabefeld, um die Sekundenanzahl

manuell zu bestimmen.

Wiedergabe Diktat
Automatischer Ricksprung um 5| Sekunden

Abb. 159: Eingabe der Sekundenanzahl

Hinweis
Diese Funktionalitat steht Ihnen erst nach dem erneuten Erstellen oder
Offnen eines Diktates zur Verfiigung.

AuRerdem konnen Sie unter Wiedergabe bei spracherkannten Diktat bestimmen, wie weit lhr
spracherkanntes Diktat nach einem Stopp zurlickgespult werden soll, bevor die Wiedergabe des
Diktates startet.

Aktivieren Sie zunachst die Funktion Automatischer Riicksprung.
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E Optienen

| Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware I Aufnahme [RUTLIGELTE Wechsel | Spracherkennung

Wiedergabe Diktat
Automatischer Ricksprung um | 3 | Sekunden

Wiedergabe bei spracherkanntem Diktat

[ Automatischer Ricksprung um | 3 Sekunden]

Abb. 160: Aktivieren des automatischen Riicksprunges fiir das spracherkannte Diktat

Klicken Sie anschlieRend zur Einstellung in das Sekundeneingabefeld, um die Sekundenanzahl
manuell zu bestimmen.

Wiedergabe Diktat

Automatischer Ricksprung um 5| Sekunden

Abb. 161: Eingabe der Sekundenanzahl

Ubernehmen Sie Ihre vorgenommenen Anderungen {iber die Schaltfliche Ubernehmen

E Optienen

Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme [UTEVEGELTE Wechsel | Spracherkennun
9 £ B 5]

‘Wiedergabe Diktat
Automatischer Riicksprung um @ Sekunden

‘Wiedergabe bei spracherkanntem Diktat

Automatischer Ricksprung um | 3 | Sekunden

[atbrecnen]| Ubernehmen

Abb. 162: Ubernahme der vorgenommenen Anderungen



Klicken Sie zuletzt auf OK, um lhre Einstellungen zu speichern und das Meniifenster zu schlieRen.

[=1 optionen X

[ Allgemein | 8enachrichtigungen | Hardware | Aufnahme Wechsel | Spracherkennung
Wiedergabe Diktat
Automatischer Ricksprung um | 3 | Sekunden
Wiedergabe bei spracherkanntem Diktat

[¥/] Automatischer Ridcksprung um | 3 | Sekunden

Abb. 163: Speichern der vorgenommenen Anderungen und SchlieRen des Meniifensters

Wahrend lhres Diktates kénnen Sie vom Arbeitsanweisungs-Modus in den Diktat-Modus wechseln
und umgekehrt.

Unter der Registerkarte Wechsel konnen Sie den Aufnahme-Modus bei einem Wechsel zum Diktat
bzw. zur Arbeitsanweisung festlegen. Sie kdnnen wahlen, ob Ihr Mikrofon jeweils beim Start auf
Angehalten, Aufnahme-Pause oder Aufnahme stehen soll.

[=51 Opticnen X

[ Aligemein | Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme W'ledergahemSpra(herkEnnung

Aufnahmemodus nach Wechsel zum Diktat

_) Angehalten

wfnahme-Pause

wfnahme

Abb. 164: Definieren des Aufnahmemodus nach Wechsel zum Diktat

[51 Opticnen ®

| Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe m Spracherkennung

Aufnahmemodus nach Wechsel zum Diktat

wfnahme-Pause
) Aufnahme

Aufnahmemodus nach Wechsel zur Arbeitsanweisung

) Angehalten
winahme-Pause

) Aufnahme

Abb. 165: Definieren des Aufnahmemodus nach Wechsel zur Arbeitsanweisung

Hinweis
Wir empfehlen als Aufnahmemodus die Aufnahme-Pause.

3 Diese Karteikarte ist nur bei Autoren vorhanden.
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Ubernehmen Sie lhre vorgenommenen Anderungen iiber die Schaltfliche Ubernehmen.

[=1 Optionen X

| Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe m Spracherkennung

Aufnahmemodus nach Wechsel zum Diktat
) Angehalten

wufnahme-Pause

O Aufnzhme

Aufnahmemodus nach Wechsel zur Arbeitsanweisung

) Angehalten

wufnahme-Pause

O Aufnzhme

oK Abbrachenlﬂbemehmen“

Abb. 166: Ubernahme der vorgenommenen Anderungen

Klicken Sie zuletzt auf OK, um lhre Einstellungen zu speichern und das Menifenster zu schlieRen.

[=1 Optionen X

‘ Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe m Spracherkennung

Aufnahmemodus nach Wechsel zum Diktat
O Angehalten

ufnahme-Pause
(0 Aufnahme

Aufnahmemodus nach Wechsel zur Arbeitsanweisung

) Angehalten

) Aufnahme-Pause

[ OK ] Abbrechen

Abb. 167: Speichern der vorgenommenen Anderungen und SchlieRen des Meniifensters
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5.7 Registerkarte ,Spracherkennung”

5.7.1 Synchrone Wiedergabe

Unter der Registerkarte Spracherkennung kdonnen Sie per Mausklick festlegen, ob Ihr Diktat
synchron wiedergegeben werden soll.

Synchrone Wiedergabe bedeutet, dass der Text lhres Diktates synchron zur Wiedergabe blau

unterstrichen wird.

[=1 Optionen X

‘ Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme I Wiedergabe | AN Spracherkennung
Allgemein
Synchrone Wiedergabe
—

[] DictMow PIN automatisch setzen
* Der DictNow PIN fixiert das erste gedfinete Word Dokument als Zieldokument.

[] Smart Instructions (DictNow Insider Programm)

Kommentar fiir Smart Instructions.

Hintergrunderkennung

[] Digitales Diktat immer zur Erkennung senden

| 0K | | Abbrechen | |Ubernehmen

Abb. 168: Aktivieren der synchronen Wiedergabe

= 60004 ) Jahnke, Heike
E Q [ . e Siebefinden sich incler Wiedergabe: & L E S
Diltiera| Stoppen Sie die Wiedergabe, indem Sie die Pause-Taste \German
-
B x A i ,

- A Suchen -
TN B e e AaB | oo
Einfugen ¥ L . Geschutates =
- Freigeben -

T e 8 1 1 8 2 TS S R S I ROE TR R RIS RO N TR R A T
Wolters Kluwer GmbH ./. Pooh, Winnie
Kaufvertrag vom 22.05.2017

" Sehrgeehrter Herr Pooh,

< in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich an, dass ich die rechtlic}'\en[Im:-eﬁsehn-LL-x‘NPIters

Kluwer Deutschland GmbH anwaltlich vertrete. Bitte korrespondieren Sie zukiinftig SusschlieRlich mit
mir.

Abb. 169: Synchrone Wiedergabe lhres Diktates

Tipp

Bei asynchroner Wiedergabe erfolgt die Wiedergabe des Diktates ab der
jeweiligen Diktatposition. Diese Option ermoglicht jedoch wahrend der
Diktat-Wiedergabe eine Tastatureingabe.

E Optionen

‘ Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe I WEGEEN Spracherkennung

Allgemein

Lrl:l Synchrone Wiedergabe J‘

Abb. 170: Asynchrone Wiedergabe ermoglicht Tastatureingabe wahrend der Diktat-Wiedergabe

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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5.7.2 DictNow PIN automatisch setzen*
Mochten Sie, dass das erste gedffnete Word-Dokument automatisch mit dem DictNow PIN als
Zieldokument fixiert wird, aktivieren Sie die Funktion DictNow PIN automatisch setzen.

=1 Optionen

| Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe I V2GSl Spracherkennung
Allgemein
Synchrone Wiedergabe

( DictNow PIN automatisch setzen \
* Der DictNow PIN fixiert das erste gedffnete Word Dokument als Zieldokument.

1 Smart Instructions (DictNow Insider Programm)

Kommentar fir Smart Instructions

Hintergrunderkennung

[] Digitales Diktat immer zur Erkennung senden

Abb. 171: Aktivieren der Funktion DictNow PIN automatisch setzen

5.7.3 Smart Instructions

Smart Instructions ermoglichen lhnen eine Vielzahl von Arbeitsanweisungen, die jeweils ganz
gezielt

an eine bestimmte Stelle in Ihrem Dokument platziert werden kénnen (z. B.: , Bitte hier die Excel-
Tabelle xyz einfiigen”). Die Smart Instruction wird neben der betreffenden Textstelle durch ein
Symbol kenntlich gemacht, so dass diese jederzeit zielgerichtet abgehort werden kann.

=] Optionen

| Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wicdergabe | Wechsel e RruIuE]
Allgemein
Synchrone Wiedergabe

DictNow PIN automatisch setzen
* Der DictNow PIN fixiert das erste ge&finete Word Dokument als Zieldokument.

= -
[ Smart Instructions (DictNow Insider Programm) ]

[ Kommentar fir Smart Instructions

Abb. 172: Aktivieren der Smart Instructions

Tipp

Smart Instructions stehen lhnen derzeit im DictNow Insider Programm zur
Verfligung.

Wenn Sie schon im Vorfeld exklusiv diese neue Funktion verwenden méchten
und sich nicht daran stéren, dass diese ohne Garantie zur Verfligung gestellt
und kein Support angeboten wird, bestatigen Sie die Teilnahme am DictNow
Insider Programm Uber die Schaltflache OK.

DictMow Insider Programm *

DictMow Insider Programm - optimal fir Kunden, die schon in einer

‘W frihen Phase neue Funkticnen verwenden méchten, um DictNow zu
wverbessern, und sich an dem hoheren Risike nicht staren, dass die
Verwendung der Funktion chne Support mit sich bringt.

Durch die Bestatigung lhrer Teilnahme am DictNow Insider Programm
mittels "Ok" erkléren Sie sich damit einverstanden, dass Leistungen
oder Funktionen der Software ,in der varliegenden Form” ohne
Garantie zur Verfiigung gestellt werden und Wolters Kluwer dafiir keine
Unterstiitzung anbietet, unabhangig davon, was die zugrunde liegende
Lizenz aussagt oder ob Sie einen separaten Suppertvertrag mit Wolters
Kluwer haben.

Aibrechen

Abb. 173: Bestdtigung der Teilnahme am DictNow Insider Programm

4 Diese Funktion ist nur bei Autoren vorhanden.
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Mochten Sie zusatzlich zur Smart Instruction eine Sprechblase an den Seitenrandern des
Dokumentes einblenden, aktivieren Sie die Funktion Kommentar fiir Smart Instructions.

E Optionen

| Allgemein I Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | IWEGERN Spracherkennung

Allgemein
Synchrone Wiedergabe

DictNow PIN automatisch setzen
* Der DictMow PIN fixiert das erste gedffnete Word Dokument als Zieldokument.

Smart Instructions (DictNow Insider Programm)
l Kommentar far Smart Instructions J

Abb. 174: Aktivieren des Kommentares fiir Smart Instructions

Einzelheiten entnehmen Sie bitte dem Kapitel 13 ,Erstellen von Arbeitsanweisungen und Smart
Instructions”.

Mochten Sie, dass Ihre digitalen Diktate immer in die Hintergrunderkennung gesandt werden,
aktivieren Sie die Funktion Digitales Diktat immer zur Erkennung senden.

Hintergrunderkennung

l Digitales Diktat immer zur Erkennung senden J

Abb. 175: Aktivierung der Funktion Digitales Diktat immer zur Erkennung senden

Ubernehmen Sie lhre vorgenommenen Anderungen iiber die Schaltfliche Ubernehmen.

E Optionen

‘ Allgemein I Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme I Wiedergabe I A\l Spracherkennung
Allgemein
Synchrone Wiedergabe

DictNow PIN automatisch setzen
* Der DictNow PIN fixiert das erste gedffnete Word Dokument als Zieldokument.

Smart Instructions (DictNow Insider Programm)

Kommentar fur Smart Instructions

Hintergrunderkennung

Digitales Diktat immer zur Erkennung senden

oK Abbrechen I Ubernehmen l

Abb. 176: Ubernahme der vorgenommenen Anderungen

Klicken Sie zuletzt auf OK, um lhre Einstellungen zu speichern und das Meniifenster zu schlieRen.
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B Optionen

| Allgemein I Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | =Sl Spracherkennung

Allgemein
Synchrone Wiedergabe

DictNow PIN automatisch setzen
* Der DictNow PIN fixiert das erste gedffnete Word Dokument als Zieldokument.

Smart Instructions (DictNow Insider Programm)

Kommentar fir Smart Instructions

Hintergrunderkennung

Digitales Diktat immer zur Erkennung senden

l oK ]| Abbrechen |

Abb. 177: Speichern der vorgenommenen Anderungen und SchlieRen des Meniifensters




6 Vokabular anpassen

Sofern DictNow ein diktiertes Wort nicht korrekt erkennt, liegt dies vermutlich
an der Tatsache, dass dieses Wort noch nicht in lhrem Worterbuch vorhanden
ist.

Sie kdnnen die Pflege Ihres Worterbuches mit der Pflege lhrer Kontaktliste auf
lhrem Mobiltelefon vergleichen: Ahnlich wie in Ihrer Kontaktliste, in der Sie
nur die Personen aufnehmen, mit denen Sie des Ofteren telefonieren, fiigen
Sie nur diejenigen Worter dem Worterbuch hinzu, die Sie haufiger
verwenden. Das Sprachworterbuch ware, um im selben Bild zu bleiben, das
Telefonbuch mit allen von lhnen benétigten Rufnummern.

In den ersten zwei bis drei Wochen sollten Sie alle ein bis zwei Tage in lhr
DictNow Worterbuch schauen und die aus lhrer Sicht wichtigsten Worter zu
Ihrem Vokabular hinzufligen. Danach brauchen Sie nur noch die Worte
aufzunehmen, die in einem Intervall von zwei Wochen mindestens drei bis
funf Mal in der Liste erscheinen.

Die passende Aussprache lhres neuen Wortes wird von DictNow automatisch
zugeordnet.

Die neu erlernten Begriffe werden liber Synchronisationen und zeitgesteuerte
Mechanismen in das zentrale Woérterbuch aufgenommen und stehen lhnen

nach einem DictNow-Neustart innerhalb weniger Minuten zur Verfligung.

6.1 Tipps zur Worterbuch-Bearbeitung

1. Figen Sie nur die am haufigsten verwendeten Worte zu Ihrem Wérterbuch hinzu. Wir
empfehlen, erst ab einem Vorkommen von mindestens drei- bis fiinfmal das Wort in lhr
Vokabular aufzunehmen.

2. Sortieren Sie die neuen Worter nach der Haufigkeit. Dies hilft Ihnen dabei, sich auf die am
haufigsten verwandten Worter zu konzentrieren.

3. Vergewissern Sie sich, dass alle Worter, die Sie zu Ihrem Vokabular hinzufligen méchten,
orthografisch korrekt geschrieben sind.

4. Entfernen Sie alle Satzzeichen (auBer in Abkiirzungen).

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Tipp fiir die Startphase

Setzen Sie wahrend der Startphase den Filter zur Anzeige neuer Worter
zunachst auf 1.

Hierfur rufen Sie Ihr Worterbuch Gber die DictNow Leiste auf, indem Sie
unter Vokabular auf die Schaltflache Wérterbuch bearbeiten klicken.

Jahnke, He

£ Audio | Wokabular.

( Warterbuch bearbeiten...
Statistiken...

Erstellen Sie lhre individuellen Textbausteine

Pre-Adaption...

Abb. 178: Aufruf des Worterbuches

Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache System und 6ffnen die Einstellungen.

OF Management Consele - [Jahnke

Aktivierung
Statistiken exportieren [EaE e
Statistik hinzugefigter Worter

Trainingsdaten Gbermitteln

ra

Einstellungen

Abb. 179: Aufruf der Einstellungen

Tragen Sie in das Feld Filter zur Anzeige neuer Wérter eine 1 ein.
Ubernehmen Sie lhre Einstellung zuletzt Giber die Schaltfliche OK.

OF Einstellungen - O x

Datensammlung
Datensammlung aktiviert

Adaption Diktiergruppe

Filter zur Anzeige neuer Warter (>0):

| ok | | Abbrechen |

Abb. 180: Setzen des Filters zur Anzeige neuer Worter auf den Wert 1
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6.2.1 Liste [hrer neuen Wérter aufrufen

1. Rufen Sie Ihr Worterbuch tber die DictNow Leiste auf, indem Sie unter Vokabular auf die
Schaltflache Wérterbuch bearbeiten klicken.

Jahnke, Hei

;ﬁaﬂ. Audio_[Vokabular

[ Wiérterbuch bearbeiten...
Statistiken...

Erstellen Sie lhre individuellen Textbausteine

Pre-Adaption...

Abb. 181: Aufruf des Worterbuches

2. Markieren Sie das gewiinschte Worterbuch mit der linken Maustaste.

ob Console - [JahnkeHei D); [EUDE35LPO024T\\WK_SRSRSDK]
System  Uber
Benutzer (Alt+U) .
= | Neue Wirter
Diktiergruppen (Alt+G)

Anzahl Element=s.

opics (Alt+T) ‘ Diktieraruppe Beschreibuna Anzahl neuer Wrter ‘

Recht (Legal German) _ 31 )
Tegal (Legal Engiisn UK, 11

Correspondance Juridig 0

Juridische corresponder 0

Steuerberater (Legal Ge 0

Recht (Legal German)

Legal (Legal Englisn UK
Correspondance Juridique (Legal French)
luridische correspondentie (Legal Dutch)
Steuerberater (Legal German)

Diktiersprachen (Alt+R)

Knoten (Aft+N)

Abb. 182: Auswahl des gewiinschten Worterbuches

Die Anzahl der unbekannten Warter erscheint in der Spalte Anzahl neuer Worter.

== | Neue Worter

Anzahl Elemente5

Diktiergruppe Beschreibung Anzahl neuer Wrter

Recht (Legal German)
Legal (Legal English UK 11

Correspondance Juridicf 0

Juridische corresponde| 0

Steuerberater (Legal Ge\ 0

Recht (Legal German)

Legal (Legal English UK)
Correspondance Juridique (Legal French)
Juridische correspondentie {Legal Dutch)
Steuerberater {Legal German)

Abb. 183: Anzahl neuer Worter

3. Rufen Sie sich lhre neuen Worter lber die Schaltfliche Neue Wérter oder alternativ mit der
Tastenkombination ,Strg + W* auf.

OB Management Console - [JshnkeHeike @WKD]; [EUDE3SLPOD247\\WK_SRSRSDK]
System  Ober

Suche
Benutzer (Alt+U) = | Neue Worter

Diktiergruppen (Alt+G)

(Anzahl Elemenes

Topics (Alt+T) Diktiergruppe Beschreibung Anzahl never Worter

Recht (Legal German) 31
Legal (Legal English UK 11
Correspondance Juridia 0

Recht (Legal German)

Legal (Legal English UK)
Correspondance Juridique (Legal French)
Juridische correspondentie (Legal Dutch) Juridische corresponder 0
Steuerberater (Legal German) Steuerberater (Legal Ge 0

Textbaus ) Neus Warter (Strg=W)
Hintergrunderkennung (Alt+D)

Hinzugef. Worter (Strg iqw

Diktiersprachen (Alt+R)

Knoten (Alt+N

Abb. 184: Uberpriifen der neuen Woérter
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6.2.2 Neue Wérter hinzufiigen
1. Markieren Sie das gewiinschte Wort, das Sie in Ihr Worterbuch aufnehmen méchten, mit der
linken Maustaste.

Adaption Diktiergruppe: Recht (Legal German) (minimale Anzahl in der Anzeige: 1)
MNeue Wirter

>  Graphem Anzahl Letztes Vorkommnis  Last Status Change  Spoken Forms P

01.03.2020, 09:46:32

Verdachtsfalle

UTU 2020, T Z FTET
? Parteiverbotsantrag 5 01.03.2020, 09:46:32 01.03.2020, 09:46:32
?  Mitgliederakquisition 5 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:45:32

Abb. 185: Auswahl des neuen Wortes

Hinweis

Mochten Sie alle neuen Worter zeitgleich markieren, um diese in lhr
Worterbuch aufzunehmen, driicken Sie die Tastenkombination Strg + A
auf Ihrer Tastatur. Alle Worter werden markiert.

Alternativ kdnnen Sie mehrere unbekannte Worter gleichzeitig markieren.
Hierzu driicken und halten Sie die Taste Strg und klicken mit dem
Mauszeiger diejenigen Worter an, die Sie zeitgleich markieren méchten.

DictNow listet unter Wortumgebung Textpassagen der Diktate, in denen das unbekannte Wort
enthalten ist.

Adaption Diktiergruppe: Recht (Legal German) (minimale Anzahl in der Anzeige: 1)
Neue Warter
> Graphem Anzahl ) Letztes Vorkommnis  Last Status Change  Spoken Forms P
Verdachtsfille [ 01.03.2020, 09:46:32  01.03.. :46:32
?  Koch-Institut 6 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
? Parteiverbotsantrag 5 01.03.2020, 09:46:32 01.03.2020, 09:46:32
?  Mitgliederakquisition 5 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
? Form-und 5 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
?  Willkirherrschaft 5 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
? Mehrparteienprinzip 5 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
Benutzer Wartumgebung
JahnkeHeike @WKD |.dem neuartigen Coronavirus wachst: In Deutschland wurden mehrere neus Verdachtsfalle und Ir -
JahnkeHeike@WKD |..dem neuartigen Coronavirus wachst: In Deutschland wurden mehrere neue Verdachtsfalle und Ir

Abb. 186: Wortumgebung des unbekannten Wortes

Unter Benutzer erscheint der Name des Diktanten, der das jeweilige Diktat erstellt hat.

Adaption Diktiergruppe: Recht (Legal German) (minimale Anzahl in der Anzeige: 1)

Neue Warter
= Graphem Anzahl . Letztes Vorkommnis  Last Status Change  Spoken Forms P
Verdachtsfalle 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
?  Koch-Institut 6 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
? Parteiverbotsantrag 5 01.03.2020, 09:46:32 01.03.2020, 09:46:32
?  Mitgliederakquisition 5 01.03.2020, 02:46:32  01.03.2020, 0%:46:32 v

Benutzer Wortumgebung
JahnkeHeike@WKD J..dem neuartigen Coronavirus wéchst: In Deutschland wurden mehrere neue Verdachtsfalle und Ir

Abb. 187: Diktant des unbekannten Wortes
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Hinweis

Die Anzeige der Wortumgebung und der Autoren kann in der
Worterbuchbearbeitung deaktiviert werden. Dies erfolgt in der DictNow-
Administration unter Systemeinstellungen/Berechtigungen. Hierbei muss
dann pro Installation entschieden werden, ob alle Benutzer die
Wortumgebung und Autoren sehen diirfen oder nicht.

% Systemeinstellungen - O hed

Aligemein  Ordnungskriterium  Beschrftungen  Datenliste  SMTP Benachrichtigungen  Ernnerungsn  Berechtigungen

Warterbuch bearbetten

Wortumgebungen anzeigen

(O Alle Benutzer sehen Wortumgebungen beim Bearbeiten von neusn Wartem in der Warterbuchbearbeitung.

Nur Benutzer mit dem Recht "Darf Wortumgebungen sehen’ sehen Wortumgebungen beim Bearbeiten von neuen
Wortem in der Worterbuchbearbeitung.

Abb. 188: Wortumgebungen anzeigen deaktiviert

2. Nehmen Sie das neue Wort liber die Schaltflache Aufnehmen in |hr Vokabular auf. Alternativ
koénnen Sie das unbekannte Wort tber die Tastenkombination ,,Strg + D“ in |hr Worterbuch
aufnehmen.

Adaption Diktiergruppe: Recht (Legal German) (minimale Anzahl in der Anzeige: 1)

Neue Warter
> Graphem Anzahl Letztes Vorkommnis  Last Status Change  Spoken Forms P
Verdachtsfille 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
? Koch-Institut 6 01.03.2020, 09: 01.03.2020, 09:46:32
? Parteiverbotsantrag 5 01.03.2020, 09: 01.03.2020, 09:46:32
? Mitgliederakquisition 5 01.03.2020, 09: 01.03.2020, 09:46:32
? Form-und 5 01.03.2020, 09: 01.03.2020, 09:46:32
?  Willkarherrschaft 5 01.03.2020, 09: 01.03.2020, 09:46:32
? Mehrparteienprinzip 5 01.03.2020, 09: 01.03.2020, 09:46:32
7 verfahrenseinlsitende 5 01.03.2020, 09: 01.03.2020, 09:46:32
7 Parteibegriff 5 01.03.2020, 09: 01.03.2020, 09:46:32
? inhattlich-politischen 5 01.03.2020, 09: 01.03.2020, 09:46:32
Y e a .o A4 AR IARA ARAZ AT AT AT AR A4S 5

Benutzer Wortumgebung k

lahnkeHeike@WKD ..dem neuartigen Coronavirus wachst: In Deutschland wurden mehrere neue Verdachtsfalle und Ir Blockieren (Strg+Del)
JahnkeHeike @WKD ..dem neuartigen Coronavirus waichst In Deutschland wurden mehrere neue Verdachtsfalle und Ir -

lahnkeHeike @WKD ..dem neuartigen Coronavirus waichst: In Deutschland wurden mehrere neue Verdachtsfalle und Ir

JahnkeHeike@WKD ..dem neuartigen Coronavirus wachst: In Deutschland wurden mehrere neue Verdachtsfalle und Ir

Abb. 189: Hinzufligen eines neuen unbekannten Wortes

Das hinzugefiigte neue Wort o EEEIIET S wird mit einem griinen Haken markiert.

Adaption Diktiergruppe: Recht (Legal German) (minimale Anzah! in der Anzeige: 1)
Neue Worter

> | Graphem Anzahl Letztes Vorkommnis _ Last Status Change  Spoken Forms P

¥ Verdachtsfille 6

? Parteiverbotsantrag 5 01.03.2020, 09:46:32 01.03.2020, 09:46:32
? Mitgliederakquisition 3 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32

Abb. 190: Hinzugefligtes neues Wort wird mit griinen Haken markiert

3. Fahren Sie mit der Aufnahme weiterer neuer unbekannter Wérter fort.
4. Bestitigen Sie Ihre Anderungen zuletzt (iber die Schaltfliche Bestdtigen. Alternativ kénnen Sie
iber die Tastenkombination ,Strg + F“ lhre vorgenommenen Anderungen bestétigen.
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Adaption Diktiergruppe: Recht (Legal German) (minimale Anzahl in der Anzeige: 1)

Neue Warter
> Graphem Anzahl Letztes Vorkommnis Lot Status Change  Spoken Forms 3
¥ Verdachtsfille L] 01.03.2020, 2 ~
? Parteiverbotsantrag 5 01.03.2020, 01.03.2020, 09:46:32
7 Mitgliederakquisition 5 01.03.2020, 01.03.2020, 09:46:32
? Form-und 5 01.03.2020, 01.03.2020, 09:46:32
7 Willkirherrschaft 5 01.03.2020, 01.03.2020, 09:46:32
? Mehrparteienprinzip 5 01.03.2020, 01.03.2020, 09:46:32
7 verfahrenseinleitende 5 01.03.2020, 01.03.2020, 09:46:32
? Parteibegriff 5 01.03.2020, : 01.03.2020, 09:46:32
7 inhaltlich-politischen 5 01.03.2020,09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
G w— ol e 7m a1 am mt 7 e o
Aufnehmen (Strg=D)
Benutzer Wortumgebung
JahnkeHeike @WKD .Verdachtsfalle und Infektionen gemeldet. Bis Samstagvarmittag zahlte das Robert Koch-Institut f ~ Blockieren (Strg+Del)
JahnkeHeike@WKD .Verdachtsfalle und Infektionen gemeldet. Bis Samstagvormittag zahlte das Robert Koch-Institut f P——
ahnkeHeike@WKD .Verdachtsfalle und Infektionen gemeldet. Bis Samstagvormittag zahlte das Robert Koch-Institut f
ahnkeHeike @WKD .\Verdachtsfalle und Infektionen gemeldet. Bis Samstagvarmittag z8hite das Robert Koch-Institut { -
Anleitung: ~

Aufnehmen: Figt das Wort der Dikfiergruppe hinzu

Blockieren: Blockierte Waorter konnen nicht erkannt werden, und tauchen zukunftig nicht mehr als unbekannt in
dieser D auf. Nur fur Rechisch verwenden, auf keinen Fall verwenden, um die Liste
unbekannter Waorter zu leeren.

Bearbeiten: Verandert die Schreibung eines Wortes, zum Beispiel bei falscher GroBschreibung. Nicht verwenden,
um Tippfehler auszubessern (siehe Blockieren)

Verwerfen (Strg+S) W
1

Abb. 191: Bestatigen der vorgenommenen Anderungen

6.2.3 Neue Worter bearbeiten
1. Sie kbnnen Worte, deren gesprochene Form von der geschriebenen Form abweicht, Giber die
Schaltflache Bearbeiten in Ihr Vokabular aufnehmen.

Adaption Diktiergruppe: Recht (Legal German) (minimale Anzahl in der Anzeige: 1)

Neue Worter
> Graphem Anzahl Letztes Vorkommnis  Last Status Change  Spoken Forms P
7 PartG 25 01.03.2020, 01.03.2020, 09:46:32 ~
? Coronavirus 12 01.03.2020, 01.03.2020, 09:46:32
? Parteibegriffes 10 01.03.2020, 01.03.2020, 09:46:32
? Parteiverbotsantrages 6 01.03.2020, 01.03.2020, 09:46:32
? Corona-Fall 6

Coronavirus-Erkranku 6
Risikogebiet 6

01.03.2020,

Verdachtsfalle 6 01.03.2020, 01.03.2020, 09:46:32
Koch-Institut 6 01.03.2020, 01.03.2020, 09:46:32
Parteiverbotsantrag 5 01.03.2020, :32  01.03.2020, 09:46:32

01032020 NG-4A32 11032020 NA-46-32

Mitnliadarakaisitinn 5

Y

Aufnehmen (Strg+D})
Benutzer

Wortumgebung

JahnkeHeike@WKD ..In Hamburg gab es derweil sinen zweiten beststigten Fall einer Coronavirus-Erkrankung.7T1n B
JahnkeHeike@WKD ..In Hamburg gab es derweil einen zweiten b TiinB
JahnkeHeike@WKD ..In Hamburg gab es derweil einen zweiten bestétigten Fall einer Coronavirus-Erkrankung.T T In B
JahnkeHeike@WKD ..In Hamburg gab es derweil einen zweiten b T1inB .

Blockieren (Strg=Del)

1 Fall einer G

Bearbeiten (Strg+E)

1 Fall einer G

Abb. 192: Bearbeiten eines neuen unbekannten Wortes

Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie die Aussprache des neuen Wortes hinterlegen kénnen.
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OF Bearbeiten - [m] X

Graphem:

Caronavirus-Erkrankung

Spoken Forms:

Anleitung:

Die "Spoken Form” gibt die Aussprache eines Wortes an. Die meisten Worter bendtigen keine Spoken Form, sie ist fiir jene Waorter
vorgesehen, deren Aussprache von ihrer Schreibung abweicht.

Typische Beispiele sind Abklrzungen, Akronyme, Warter mit Zahlen oder Fremdwdrter.
Eine Spoken Form muss folgenden Regeln geniigen:

* Es konnen bis zu funf Spoken Forms werden, beachten Sie dabei So viele wie nolig, so wenige wie
maglich.

Es sind nur Kleinbuchstaben und Leerzeichen erlaubt

* Sollen Woriteile buchstabiert werden, miissen die Buchstaben durch Leerzeichen getrennt werden.

Zahlen missen ausgeschrieben werden. Fir Wérter mit Ziffern muss eine Spoken Form angegeben werden

Spoken Forms fur Fremdwaorter soliten so nah wie moglich an der eigenen Aussprache sein

Eine Spoken Form darf Kunstworter beinhalten, dies wird vor allem filr Fremdworter bendtigt werden

Beispiele:
USA usa
juh esseh
ATT4 a t vierundsiebzig
atsieben vier
B-side b bindestrich seit
b seit
biseit
Manchester Menschester
Marseille Marsee

Abb. 193: Unbekannte Worte bearbeiten

Bitte hinterlegen Sie nur die Aussprache zu einem Wort, wenn die Aussprache von |hrer
Schreibweise abweicht. Typische Beispiele sind Abkiirzungen, Akronyme, Eigennamen,
Fremdwdrter oder Worter mit Zahlen.

Bitte beachten Sie bei der Anlage der Aussprache folgende Regeln:

I Es kdnnen bis maximal fiinf verschiedene Aussprachen pro Wort angegeben werden.
Unsere Empfehlung: Verwenden Sie so viele Aussprachen wie nétigt, aber so wenig wie
maoglich.

II.  Verwenden Sie fiir jede Aussprachemoglichkeit eine neue Zeile.

Ill.  Verwenden Sie nur Kleinbuchstaben und Leerzeichen.

IV.  Werden Wortteilen buchstabiert ausgesprochen, so trennen Sie die Buchstaben durch
Leerzeichen (bspw. USA = u s a; CEO =si i ou).

V.  Zahlen missen ausgeschrieben werden. Fiir Worter mit Ziffern muss eine Aussprache
angegeben werden (bspw. AT 47 = a t vier sieben; a t siebenundvierzig).

VI. Die beschreibende Aussprache sollte so nah wie moglich an der eigenen Aussprache sein
(bspw. B-side = b bindestrich seit; biseit).

VII. Eine Aussprache darf Kunstworter beinhalten. Dies wird haufig fiir Fremdwdorter bendtigt
(bspw. Manchester = menchester Bordeaux = bordo).

3. Im nachfolgenden Beispiel wurde das Wort ,,Coronavirus-Erkrankung” so bearbeitet, dass es
zuverldssig erkannt wird. Die Aussprache wurde hier mit , koronavirus erkrankung” sowie
,koronavirus bindestrich erkrankung” hinterlegt.

Graphem:

Coronavirus-Erkrankung

Spoken Forms:

f .
koronavirus erkrankung
koronavirus bindestrich erkrankung|

\ A

Abb. 194: Aussprache eines unbekannten Wortes hinterlegen

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Hinweis:

Es gibt keine Vorgaben fir die Aussprache. lhre Aussprache ist die alleinige
Vorgabe, denn Sie werden das Wort nachher aussprechen und dies darf
dann auch so sein, wie es fur Sie praktikabel ist.

4. Bestatigen Sie Ihre Eingaben zuletzt Gber OK.

Ol Bearbeiten

Graphem:

Caronavirus-Erkrankung

Spoken Forms:

koronavirus erkrankung

koronavirus bindestrich erkrankung

Anleitung:

Die "Spoken Form"” gibt die Aussprache eines Wortes an. Die meisten Worter benotigen keine Spoken Form, sie ist fur jene Warter

vorgesehen, deren Aussprache von ihrer Schreibung abweicht.

Typische Beispiele sind Abkurzungen, Akronyme, Worter mit Zahlen oder Fremdworter.

Eine Spoken Form muss folgenden Regeln gentigen

* Es konnen bis zu finf verschiedene Spoken Forms angegeben werden, beachten Sie dabei- So viele wie notig, so wenige wie

moglich.

Es sind nur Kleinbuchstaben und Leerzeichen erlaubt

Beispiele:
USA usa
Jjuh ess eh
ATT4 a t vierundsiebzig
a L sieben vier
B-side b hindestrich seit
b seit
biseit
Manchester Menschester
Marseille Marsee

Sollen Wortteile buchstabiert werden, mussen die Buchstaben durch Leerzeichen getrennt werden
Zahlen massen ausgeschrieben werden. Fur Worter mit Ziffern muss eine Spoken Form angegeben werden
Spoken Forms fir Fremdwarter solten so nah wie méglich an der eigenen Aussprache sein.

Eine Spoken Form darf Kunstwdrter beinhalten, dies wird vor allem fur Fremdwaorter bendtigt werden

Cancel

Abb. 195: Bestitigen der vorgenommenen Anderungen

Das bearbeitete Wort wird mit einem griinen Haken versehen.

Neue Worter
> Graphem Anzahl Letrtes Vorkommnis  Last Status Change  Spoken Forms
? Parteiverbotsantrages § 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
7 E-Geld-Qualitat 1 01.03.2020, 09:43:59  01.03.2020, 09:43:59
?  Wertbestandigkeit 1 01.03.2020, 09:43:39  01.03.2020, 09:43:39
? Vergleichsinstrument 1 01.03.2020, 09:43:59  01.03.2020, 09:43:59
? Coronavirus 12 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
v Verdachtsfslle 6 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
4 2 koronavirus erkrankung:karonavirus bindestrich erkrankung
| & Corana-rail o Z

Abb. 196: Bearbeitetes neues Wort wird mit griinem Haken markiert
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4. Speichern Sie Ihre Anderungen zuletzt iber Bestditigen.

Adaption Diktiergruppe: Recht (Legal German) (minimale Anzahl in der Anzeige: 1)
Neue Worter
> Graphem Anzahl Letztes Vorkommis  Last Status Change  Spoken Forms Phonetic Trans
? Parteiverbotsantrages & 01.03.2020,094632  01.03.2020, 00:46:32
? EGeld-Qualitat 1 01.032020,0943:50  01.03.2020, 00:43:50
? Wertbestandigksit 1 01.03.2020,094350  01.03.2020, 00:43:5
? Vergleichsinstrument 1 01.032020,094359  0103.2020, 09:43:59
? Coronavirus 12 01.032020,004632  0103.2020, 00:46:32
' Verdachtsfalle 6 01.03.2020, 094632 01.03.2020, 09:46:32
V' Coronavirus-Erkranku & 01.03.2020, 094632 01.03.2020,09:46:32  koranavirus erkrankungikaronavirus bindestrich erkrankung
7 Corona-Fall 6 01.032020,094632  0103.2020, 094632
? Risikogebiet 6 01.032020,00:4632  01.03.2020, 00:46:32
?_Nein-Stimmen s 01032020 0945320102202 004532
Aufnehmen (Strg=D)
Benutzer Wortumgebung
und Infekt ldet, Bis zahlte das Robert Koch-Institut fur Deutschland 66 nachgewiesene Infektionen. Vor alle Blockieren (Strg+Del)
und Infek Idet. B zahite das Robert Koch-Institut fur Deutschland 66 nachgewiesene Infektionen. Vor alle
und Infekti Idet. Bis z8hlte das Robert Koch-Institut fir Deutschland 66 nachgewiesene Infektionen. Vor alle Bearbeiten (Strg+E)
und B zahite das Robert itut fur Deutschland 66 Infektionen. Vor alle
Anleitung
Aufnenmen: Figt das Wort der Diktiergruppe hinzu
Blockieren: Elockierte Worter kinnen nichi erkannt werden, und tauchen zukinfiig nicht mehr als unbekannt in dieser Dikti auf. Nur fir
verwenden, auf keinen Fall verwenden, um die Liste unbekannter Worter 2u leeren
Bearbeiten: Verandert die Schraibung eines Wortes, zum Beispiel bai falscher Nicht verwenden, um Tippfehler (siehe Blockiaren) Bestatigen (Strg+F)
Bestatigen: Durch das Bestatigen der Anderungen werden alle 2uvor bearbeiteten Worter aufgenommen, blockiert oder verandert. Die Anderungen werden im System
verteitt, danach sind sie mit dem nachsten Login fur den Enduser verfigbar. ’— Venwerfen (Strg+S) -‘

Abb. 197: Anderung ins Worterbuch iibernehmen und Dialog schlieRen

Hinweis:

Durch das Bestatigen der Anderungen werden alle zuvor bearbeiteten
Wérter aufgenommen, blockiert oder veriandert. Die Anderungen werden im
System verteilt, danach sind sie mit dem nachsten Login fiir den Diktanten
verflgbar.

6.2.4 Hinzugefligte Wérter bearbeiten

Sie kdnnen Worte, die Sie versehentlich mit einer falschen Aussprache versehen haben, erneut
bearbeiten.

1. Markieren Sie das Wérterbuch und klicken Sie auf Hinzugef. Warter.

| = | Neue Worter

Anzahl Elemente:s

Diktiergruppe Beschreibung Anzahl never Werter
Recht (Legal German) Recht (Legal German) 32

Legal {Legal English UK) Legal (Legal English UK, 11

Correspondance Juridique (Legal French) Correspondance Juridic 0

Juridische correspondentie (Legal Dutch) Juridische corresponder 0

Steuerberater (Legal German) Steuerberater (Legal Ge 0
Neue Warter (Strg
(Finzugef. Warter (Strg+Q'

Abb. 198: Hinzugefligte Worter bearbeiten

2. Markieren Sie das gewiinschte Wort. Klicken Sie auf Bearbeiten.

Adaption Diktiergruppe: Recht (Legal German) (minimale Anzahl in der Anzeige: 1)

Hinzugefiigte Worter
Grapheme Spoken Forms Phonetic Transcriptions
Abstimmungsparteien
Antragsgegenstand
Bitcoin-Handelsplattform  bitkeun bindestrich hi BIHTKOINBIHNDAXSHTRHIHCHANDLsylSPLATF

Bitcoin-Plattform bitkeuin bindestrich p BIH TKOIIHNBIHNDAXSHTRHIHCP LATF AO + AEX M|
Bitcoins bitkeuins;bitkeuns BIHTSTKaspEANSEIIng TSKOIlIng N SBIHTKOIIH N §;
Bundesratsmitglieder

Bundesratssitzung

Kollegialorgan

Parteiverbotsverfahren

rauben
Streitentscheid
Verbotsantrag
verfassungsfeindliche

Abb. 199: Aussprache korrigieren
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3. Nun kodnnen Sie die Aussprache erneut verdndern oder eine weitere Aussprache hinzufiigen.

OF Bearbeiten - m} x

Graphem:
Bitcoin-Plattform

[ Spoken Forms:

bitkeuin bindestrich plattform
bitkeun bindestrich plattform
| bitkeun pl

Abb. 200: Aussprache korrigieren

4. Speichern Sie lhre Anderungen iiber OK.

OF Bearbeiten - m} *

Graphem:
Bitcoin-Plattform

Spoken Forms:

bitkeuin bindestrich plattform
bitkeun bindestrich plattform
bitkeun plattform

Anleitung:

Die "Spoken Form” gibt die Aussprache eines Wortes an. Die meisten Worter benofigen keine Spoken Form, sie ist fr jene Wérter
vorgesehen, deren Aussprache von ihrer Schreibung abweicht.

Typische Beispiele sind Abkurzungen, Akronyme, Warter mit Zahlen eder Fremdwarter.
Eine Spoken Form muss folgenden Regeln geniigen:

* Es konnen bis zu funf verschiedene Spoken Forms angegeben werden, beachten Sie dabei: So viele wie nétig, so wenige wie
moglich_

Es sind nur Kleinbuchstaben und Leerzeichen erlaubt

Sollen Wortteile buchstabiert werden, missen die Buchstaben durch Leerzeichen getrennt werden.

Zahlen milssen ausgeschrieben werden. Fur Worter mit Zifern muss eine Spoken Form angegeben werden.

Spoken Forms fur Fremdworter sollten so nah wie moglich an der eigenen Aussprache sein

Eine Spoken Ferm darf Kunstwérter beinhaltan, dies wird vor allem fur Fremdwarter benotigt werden

Beispiele:
USA usa
juh ess eh
ATT4 a t vierundsiebzig
a t siehen vier
B-side b bindestrich seit
b seit
biseit
Manchester Menschester
Marseille Marsee

o) (o]

Abb. 201: Speichern der korrigierten Aussprache

6.2.5 Falsch geschriebene Worter aus dem Vokabular entfernen
1. Markieren Sie das Wort, das Sie entfernen mdochten, mit der linken Maustaste.

Adaption Diktiergruppe: Recht (Legal German) (minimale Anzahl in der Anzeige: 1)

Neue Worter
>  Graphem : Anzahl Letztes Vorkommnis  Last Status Change  Spoken F
?  Ad-hoc-Initiativen 5 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32 "

£ Lorona-rall ] ULUS.2U20, UY: 2 ULUS.2020, U9 z
? Coronavirus 12 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
e S S R T, = N1.079090 NS0T 010000 nn.as.a

Abb. 202: Auswahl des zu entfernenden Wortes
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2. Entfernen Sie das falsch geschriebene Wort tber die Schaltfliche Ablehnen aus Ilhrem
Vokabular. Alternativ kdnnen Sie ein Wort lGber die Tastenkombination ,,Strg + Del“ aus dem
Vokabular entfernen.

Neue Worter
>  Graphem ) Anzahl Letztes Vorkommnis  Last Status Change  Spoken F
? Ad-hoc-Initiativen 5 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
?  aktiv-kampferische 5 01.03.2020, 09:46:32

Antraggegenstand
Corona-Fall
Corenavirus

1 01.03.2020, 20:01:27
6 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
12 01.02.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32

Coronavirus-Erkrankung [ 01.03.2020,09:46:32  01.03.2020, 09:46:32

E-Geld-Qualitat 1 01.03.2020,09:43:59  01.03.2020, 09:43:59

Form-und 5 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32

inhaltlich-politischen 5

Koch-Institut 6

Mehrparteienprinzip 5

Mitgliederakquisition 5

01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
01.02.2020, 09:46:32  01.02.2020, 09:46:32
01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32

e e e e

Benutzer Wortumgebung
D

Bearbeiten (Strg+E)

Abb. 203: Entfernen eines falsch geschriebenen Wortes

Das entfernte falsch geschriebene Wort X Antraggegenstand wird mit einem roten X markiert.

7 abtilbfimnd 5 01022020 NE-4A33 1102 2020 N0-4A-22
(x Antraggegenstand 1 01.03.2020, 20:01:27  01.03.2020, 20:01:27 )

|.’ Corona-Fall 4] UTU3.2020, Uidoess U1.US.2020, Udbisd

Abb. 204: Blockiertes neues Wort wird mit rotem X markiert

Hinweis

Nutzen Sie diese Funktion lediglich, um falsch geschriebene Worter aus
lhrem Vokabular zu entfernen und nicht, um die Liste der unbekannten
Worte zu leeren.

Die geloschten Worte werden zukiinftig von DictNow ignoriert.

Selbst wenn das Wort erneut in einem Diktat enthalten ist, wird es nicht
erneut zur Ubernahme in lhrem Wérterbuch vorgeschlagen.

3. Fahren Sie ggf. mit dem Entfernen weiterer falsch geschriebener neuer Wérter fort.
4. Bestitigen Sie lhre Anderungen zuletzt Giber die Schaltfliche Bestditigen. Alternativ kénnen Sie
die vorgenommenen Anderungen {iber die Tastenkombination , Strg + F“ bestatigen.

Adaption Diktiergruppe: Recht (Legal German) (minimale Anzahl in der Anzeige: 1)

Neue Worter
> | Graphem : Anzahl Letztes Vorkommnis  Last Status Change  Spoken F
2 Ad-hoc-Initiativen 5 01.03.2020,0946:32  01.03.2020, 09:46:32
7 aktiv-kampferische 5 01.03.2020,09:46:32  01.03.2020, 0:46:
X Antraggegenstand 01.03.202 7 01.03.2020,
2 Corona-Fall 01.03.2020,09:46:32  01.03:2020, 32
2 Coronavirus 2 020

B

6

1

Coronavirus-Erkrankung 6

E-Geld-Qualitat 1
Form-und 5 ,00:46:32 01.03.2020,

5 01.03.2020,0946:32  01.03.2020, 09

6 01.03.2020,09:46:32  01.03.2020, 09:46:32

5 01.03.2020,09:46:32  01.03.2020, 09:46:32

5 01.03.2020,0946:32  01.03.2020, 09:46:32

inhaltlich-politischen
Koch-Institut

Mehrparteienprinzip
Mitgliederakquisition

Benut Wortumgeb

iz e Aufnehmen (Strg+D)
JahnkeHeike@WKD .In Hamburg gab es denveil einen zweiten bestatigien Fall einer Coronavi TTing
JahnkeHeike@WKD .In Hamburg geb es deneil einen zweiten bestatigten Fall einer Coronavirus-Erkrankung.T 1 In B Blockieren (Strg-Del
ahnkeHeike@WKD .In Hamburg gab es denveil einen zweiten bestitigten Fall einer Coronavi TiinB
ahnkeHeike@WKD .In Hamburg gab es derveil einen zweiten bestatigten Fall einer Coronavirus-Erkrankung.T T In B Bearbeiten (Strg+E)
lahnkeHeike@WKD ..In Hambura aab e derveil cinen zweiten bestatioten Fal einer Coronavirus-Erkrankuna.T 1 In 8
Anlsitung

Fiigt das Wort der D:

Bilockieren: Elockierte Worler konnen nicht erkannt werden, und tauchen zukunflig nicht mehr als unbekannt in
dieserD auf. Nur far ervienden, auf keinen Fall verwenden, um die Liste

unbekannter Wrter zu leeren
Bearbeiten: Verandert die Schreibung eines Wortes, zum Beispiel bei falscher GroBschreibung. Nicht verwenden

um Tippehler auszubessem (siehe Blackieren)
Bestatigen: Durch das Bestatigen der alle zuvor Worter blockiert Verwerfen (Strg+S)

Abb. 205: Bestitigen der vorgenommenen Anderungen

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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6.2.6 Anderungen verwerfen

Uber die Schaltfliche Verwerfen kdnnen Sie alle Anderungen, die Sie wihrend einer
Bearbeitungssitzung fiir neue Worter vorgenommen haben, verwerfen. Alternativ konnen lhre
vorgenommenen Anderungen {iber die Tastenkombination ,,Strg + S“ verworfen werden.
DictNow speichert Ihre Anderungen in diesem Falle nicht.

Adaption Diktiergruppe: Recht (Legal German) (minimale Anzahl in der Anzeige: 1)
Neue Warter

Graphem : Anzahl Letztes Vorkommnis  Last Status Change  Spoken F
Ad-hoc-Initiativen 5 01.03.2020, 02:46:32  01.03.2020, 09:46:32
aktiv-kampferische 5 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
Antraggegenstand 1 01.03.2020, 20:01:27  01.03.2020, 20:01:27
Corona-Fall 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
2 01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32

01.03.2020, 09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
E-Geld-Qualitat 01.03.2020, 09:43:59  01.03.2020, 09:43:39

6
1
Coronavirus-Erkrankung 6
1

Form-und 5 01.03.2020,09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
5
6
5
5

inhaltlich-pelitischen
Koch-lnstitut

Mehrparteienprinzip
Mitgliederakquisition

>
?
?
X
?
? Coronavirus
?
?
?
? 01.03.2020,09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
? 01.03.2020,09:46:32  01.03.2020, 09:46:32
? 01.03,2020, 09:46:32

01.03.2020, 09:46:32

Benutzer Wortumgebung p——
JahnkeHeike@WKD ...N-Partei ist bundesweit titig und nimmt an Landtagswahlen teil. In der Mitgli isition ist
JahnkeHeike@WKD ..N-Partei ist bundesweit tatig und nimmt an Landtagswahlen teil. In der Mitgliederakquisition ist Blockieren (Strg=Del)
JahnkeHeike@WKD ...N-Partei ist bundesweit titig und nimmt an Landtagswahlen teil. In der Mitgli isition ist

JahnkeHeike@WKD ..N-Partei ist bundesweit tatig und nimmt an Landtagswahlen teil. In der Mitglie isition ist iten (Strg+E)

lahnkeHeike @WKD ...N-Partei ist bundesweit titio und nimmt an Landtagswahlen teil. In der Mitaliederakauisition ist

Anleilung:

Aufnehmen: Flgt das Wort der Diktiergruppe hinzu
Blockieren: Blockierte Worter konnen nicht erkannt werden, und tauchen zukinftig nicht mehr als unbekannt in

dieser Diktiergruppe auf. Nur fur R , auf keinen Fall verwenden, um die Liste

unbekannter Wérter zu leeren. =7
Bearbeiten: Ver&ndert die Schreibung eines Worles, zum Beispiel bei falscher GroRschreibung. Nicht verwenden, L s EE
um Tippfehler auszubessem (siehe Blockieren).

Bestatigen: Durch das Bestatigen der Anderungen werden alle zuvor bearbeiteten Worter aufgenommen. blockiert Verwerfen (Strg+S5)

Abb. 206: Verwerfen der vorgenommenen Anderungen

6.3 Integrierte Worterbuchbearbeitung nutzen

6.3.1 Aktivierung der integrierten Wérterbuchbearbeitung

Aktivieren Sie die integrierte Worterbuchbearbeitung, indem Sie unter dem Menipunkt Extras die
Optionen aufrufen.

Ummelden

Diktierleiste positionieren 4 P>
rExtras 4 | Optionen... “l

Beenden

Abb. 207: Aufruf der Optionen

Aktivieren Sie unter der Registerkarte Spracherkennung die Funktion Integrierte Wérterbuchbear-
beitung benutzen.
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?_’T‘_: Optionen

| Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | |2, E20 Spracherkennung
Allgemein
Synchrone Wiedergabe

[] DictMow PIM automatisch setzen
* Der DictMow PIN fixiert das erste gedffnete Word Dokument als Zieldokument.

[] Smart Instructions (DictNow Insider Programm)

Kommentar fiir Smart Instructions

(I:l Integrierte Worterbuchbearbeitung benutzen. ]

Abb. 208: Integrierte Worterbuchbearbeitung aktivieren

Hinweis:

Die integrierte Worterbuchbearbeitung stehen Ihnen derzeit im DictNow
Insider Programm zur Verfligung.

Wenn Sie schon im Vorfeld exklusiv diese neue Funktion verwenden méchten
und sich nicht daran stéren, dass diese ohne Garantie zur Verfligung gestellt
und kein Support angeboten wird, bestatigen Sie die Teilnahme am DictNow
Insider Programm Uber die Schaltflache OK.

DictMow Insider Programm *®

b DictNow Insider Programm - optimal fir Kunden, die schon in einer
friihen Phase neue Funktionen verwenden machten, um DictNow zu
verbessern, und sich an dem héheren Risiko nicht storen, dass die
Verwendung der Funktion chne Suppert mit sich bringt.

Durch die Bestatigung lhrer Teilnahme am DictNow Insider Programm
mittels "Ok" erkldren Sie sich damit einverstanden, dass Leistungen
oder Funktionen der Software ,in der vorliegenden Form” ohne
Garantie zur Verfiigung gestellt werden und Waolters Kluwer dafir keine
Unterstitzung anbietet, unabhdngig daven, was die zugrunde liegende
Lizenz aussagt oder ob Sie einen separaten Supportvertrag mit Wolters
Kluwer haben.

Abbrechen

Abb. 209: Bestatigung der Teilnahme am DictNow Insider Programm

Klicken Sie zuletzt auf OK, um lhre Einstellungen zu speichern und das Menifenster zu schlieRen.
6.3.2 Liste Ihrer neuen Worter aufrufen

1. Rufen Sie Ihr Worterbuch (iber die DictNow Leiste auf, indem Sie unter Vokabular auf die
Schaltflache Wérterbuch bearbeiten klicken.

Jahnke, Heike A~
Audio  [Mokabular] Hilfe

-
(Wdlterbuch bearbeiten...
Statistiken...

Erstellen Sie lhre individuellen Textbausteine

Pre-Adaption...

Abb. 210: Aufruf des Wérterbuches
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2. Markieren Sie das gewiinschte Woérterbuch mit der linken Maustaste.

%] Warterbuch bearbeiten - O X

Worterbuch Anzahl neuer Worter

Recht (Legal German)

Correspondance Juridique (Legal French) | 0

Abb. 211: Auswahl des gewlinschten Worterbuches

Die Anzahl der unbekannten Worter erscheint in der Spalte Anzahl neuer Worter.

E Warterbuch bearbeiten

Waorterbuch

Recht (Legal German)

Anzahl never Warter

41

Steuerberater (Legal German)

o

Correspondance Juridique (Legal French) | O

Abb. 212: Anzahl neuer Worter

3. Rufen Sie sich lhre neuen Woérter tber die Schaltfliche Neue Wérter bearbeiten auf.

Legal (Legal English UK) 1

%] Warterbuch bearbeiten -

Correspondance Juridique (Legal French) | 0
luridische correspondentic (Legal Dutch) | 0
Recht (Legal German) 0

Steuerberater (Legal German) 0

) Hinzugetugte | | Blockierte | | Hinzugefugte
Aktualisieren | | Neus Worter Worter Warter Wirter
[ C C ¢
o bearb loschen...

Abb. 213: Neue Worter bearbeiten

Es 6ffnet sich die Liste der neuen Worter, die Sie von hier aus bearbeiten konnen.

Unbekannte Worte
Wort

Alduelle Anzeige: 41 von 41 Wartern

Vorkommen ¥ Letztes Vorkommen

[ Warterbuch bearbeiten - Recht (Legal German) -

| Jahnke, Heike - |

Stimmenabgabe 27.07.2019 21:26:40 v

? |Parteiverbatsantrag 1 27.07.2019 21:26:40 ~
? |Verbatsantrag 4 27.07.2019 21:26:40

? | Streitentscheid 2 27.07.2019 21:26:40 P —
? |Parteiverbotsverfahren |1 27.07.2019 21:26:40

? |verfassungsfeindliche |1 27.07.2019 21:26:40 o

? |rauben 1 27.07.2019 21:26:40

? | Kollegialorgan 1 27.07.2019 21:26:40

? | Beschlussmehrheit 2 27.07.2019 21:26:40

? | Bundesratssitzung 1 27.07.2019 21:26:40

? |Bundesratsmitglieder |3 27.07.2019 21:26:40

? |Parteiverbotsantrages |2 27.07.2019 21:26:40

? |Bundesratsabstimmung |1 27.07.2019 21:26:40

? |Parteiverbotsverfahrens |1 27072019 21:26:40

? | Stimmfdhrers 4 27.07.2019 21:26:40

? | Bundesratsprasident 1 27.07.2019 21:26:40

? 1

Anderung ins Wérterbuch iibernehmen

Anderung ins Bnderung
Worterbuch Gbernehmen verwerfen und
und Dialog schlieBen Dialog schlieBen

Abb. 214: Liste der neuen Worter
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Tipp:

Sie kénnen die Autoren filtern, deren Worte Sie bearbeiten moéchten. Klicken
Sie hierfuir auf das Drop-Down-Meni Autor. Wahlen Sie den oder die Autoren
aus, deren Worter Sie bearbeiten méchten.

[ Werterbuch bearbeiten - Recht (Legal German) — [u] X
Unbekannte Worte Aktuelle Anzeige: 41 von 49 Wortern
Vorkammen ¥ Leties Voricmmen = ———————

? |Parteiverbotsantrag 1 27.07.2019 21:26:40 - Jahnke, Heike >

? |Verbotsantrag 4 27.07.2019 21:26:40 ‘Ale Autoren

? |Streitentscheid 3 28.07.2019 20:59:40 -

Jahnke, Heike
? |Parteiverbotsverfahren |1 27.07.2019 21:26:40 Vondersteim. F
fonderstein, Hann;

? | verfassungsfeindliche 1 27.07.2019 21:26:40 \ A

? |rauben 1 27.07.2019 21:26:40

? |Kollegialorgan 1 27.07.2019 21:26:40

? |Beschlussmehrheit 2 27.07.2019 21:26:40 Anderung ins Warterbuch Gbernehmen

2 | Bundocetecimuna P 27079010 21760

Abb. 215: Filtern der Autoren

6.3.3 Neue Wérter hinzufiigen
1. Markieren Sie zunachst das gewiinschte Wort, das Sie in lhr Wérterbuch aufnehmen méchten,
mit der linken Maustaste.

[%] Warterbuch bearbeiten - Recht (Legal German) - a X
Unbekannte Worte Aktuelle Anzeige: 49 von 49 Wortern

Vorkommen Letztes Vorkommen
Bundesratomitliede Q02010212640 Alle Autoren O
2 |Parteiverbotsantrages |2 |27.07.2019 21:26:40 |

. Mindestvorkommen (Schwellenwert):
27.07.2019 21:26:40

Parteiverbotsverfahrens

Stimmfahrers 27.07.20192 0
Bundesratsprasident 27.07.2019 0 Hinzufiigen | | Blockieren | | Bearbeften
Abstimmungsparteien 27.07.2019 21:26:40 Anderung ins Worterbuch abernehmen

Abstimmungsvorgangen
Nein-Stimmen

27.07.2019 21:26:40

7 1
? 4
2 1
? |Stimmenabgabe 1 27.07.2019 21:26:40
2 1
7 1
? 1
? 1

Antragsgegenstand
Wortumgebungen von anderen Autoren
Autor ¥ Wortumgebung

laegeben. Hier haben 41 Bundesratsmitglieder fir die Einreichung des Parteiverbotsantrages gestimmt. #NELE2NEL#Dic notwendige Mehrheit der St
Die absolute Mehrheit bei der Abstimmung aber die Einreichung des Parteiverbotsantrages wurde trotz der ungaltigen Stimmen des Landes N erreid

Abb. 216: Auswahl des neuen Wortes

Hinweis

Mochten Sie alle neuen Woérter zeitgleich markieren, um diese in lhr
Worterbuch aufzunehmen, driicken Sie die Tastenkombination Strg + A auf
Ihrer Tastatur. Alle Worter werden markiert.

Alternativ kénnen Sie mehrere unbekannte Worter gleichzeitig markieren.
Hierzu driicken und halten Sie die Taste Strg und klicken mit dem Mauszeiger
diejenigen Worter an, die Sie zeitgleich markieren mdchten.

DictNow listet unter Wortumgebung die Diktate, in denen das unbekannte Wort enthalten ist.

% Worterbuch bearbiten - Recht (Legal German) - ] X

Unbekannte Worte Aktuelle Anzeige: 49 von 49 Wortern

Vorkommen  Letztes Vorkommen
3 27.07.2019 21:26:40 - Alle Autoren ~

27.07.2019 21:26:40

27.07.2019 21:26:40 Mindestvorkommen (Schwellenwert):
27072019 21:26:40

27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40 Anderung ins Worterbuch Gibernehmen
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40

Bundesratsabstimmung
Parteiverbotsverfahrens

Stimmiuhrers
Bundesratsprasident
Stimmenabgabe
Abstimmungsparteien

| Hinzufigen Blockieren Bearbeiten

Abstimmungsvorgangen
Nein-Stimmen
Antragsgegenstand

s DR

Wortumgebungen von anderen Autoren

Autor  Wortumaebuna

gegeben. Hier haben 41 Bundesratsmitglieder fiir die Einreichung des Parteiverbotsantrages gestimmt. & Die notwendige Mehrheit der S

Die absolute Mehrheit bei der Abstimmung (ber die Einreichung des Parteiverbotsantrages wurde trotz der ungdltigen Stimmen des Landes N errei

Abb. 217: Wortumgebung des unbekannten Wortes

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Unter Wortumgebungen erscheint der Name des Diktanten, der das jeweilige Diktat erstellt hat.

' Wortumgebungen vonJahnke, Heike '

Autor  Wortumgebung

Kollegialorgan einen nach den jeweiligen Regeln dber die Beschlussfahigkeit und Beschlussmehrheit wirksamen Beschluss gefasst he

folglich einen nach den jeweiligen Regeln iiber die Beschlussfahigkeit und Beschlussmehrheit wirksamen Beschluss gefasst. Dieser B

Abb. 218: Diktant des unbekannten Wortes

Hinweis

Die Anzeige der Wortumgebung und der Autoren kann in der
Worterbuchbearbeitung deaktiviert werden. Dies erfolgt in der DictNow-
Administration unter Systemeinstellungen/Berechtigungen. Hierbei muss
dann pro Installation entschieden werden, ob alle Benutzer die
Wortumgebung und Autoren sehen dirfen oder nicht.

% Systemeinstellungen - [m] X

Algemein  Ordnungskriterium  Beschrftungen  Datenliste  SMTP Benachrchtigungen Erinnerungen  Berechtigungen
Waérterbuch bearbeten

Wortumgebungen anzsigen

(O Ale Benutzer sehen Wortumgebungen beim Bearbeiten von neuen Wartem in der Warterbuchbearbeitung.

=
® Mur Benutzer mit dem Recht ‘Darf Wortumgebungen sehen’ sehen Wortumgebungen beim Bearbeiten von neuen
Wartem in der Wanerbuchbearbeitung

Abb. 219: Wortumgebungen anzeigen deaktiviert

2. Nehmen Sie nun das neue Wort Uber die Schaltflache Hinzufiigen in Ihr Vokabular auf.

{5 Werterbuch bearbeiten - Recht (Legal German) - m] X

| Alle Autoren - |

Unbekannte Worte Aktuelle Anzeige: 49 von 48 Wortern
Vorkommen

Letztes Vorkommen

? 27.07.2019 21:26:40

B Iz |27.07.2019 2126240
7 [Bundesratsabstimmung |1 27.07.2019 21:26:40
7 |Partenverbotsverfahrens |1 27.07.2019 21:26:40
7 [Stimmishrers 4 27.07.2019 21:26:40
2 [Bundesratsprasident 1 27.07.2019 212640
? |Stimmenabgabe 1 27.07.2019 21:26:40
? |Abstimmungsparteien |1 27.07.2019 21:26:40 [ Anderung ins Worterbuch a |
7 |Abstimmungsvorgangen {1 27.07.2019 21:26:40
7 [Nein-Stimmen 1 27.07.2019 21:26:40
7 |Antragsgegenstand 1 27.07.2019 21:26:40

Wortumgebungen von anderen Autoren
Autor  Wortumgebung

lgegeben. Hier haben 41 Bundesratsmitglieder fir die Einreichung des Parteiverbotsantrages gestimmt. #NEL##NEL#Die notwendige Mehrheit der S
Die absolute Mehrheit bei der Abstimmung Gber die Einreichung des Parteiverbotsantrages wurde trotz der ungdltigen Stimmen des Landes N erreig

Abb. 220: Hinzufligen eines neuen unbekannten Wortes

Tipp
Alternativ kénnen Sie das unbekannte Wort tGber
1. die Tastenkombination ,Strg + D“,
2. Uber einen Doppelklick oder
3.  Uber die rechte Maustaste und die Auswahl Hinzufiigen

Unbekannte Worte

Vorkormmen ¥ Letztes Vorkommen
? |Bundesratsmitglieder 3 27.07.2019 21:26:40
[ T 27.07.2019 21:26:40
? Euw[\/ Hinzufligen Ctrl+d 27.07.2019 21:26:40
? (Pa g Bearbeiten TloE 27.07.2019 21:26:40
? | St . 27.07.2019 21:26:40
2 [Buf X Plockieren CtrlEntf 27072019 21:26:40

Abb. 221: Hinzufuigen eines unbekannten Wortes liber die rechte Maustaste

in Ihr Worterbuch aufnehmen.
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Unbekannte Worte

Das hinzugefligte neue Wort | 7

| Parteiverbotsantrages

Vorkommen

Letztes Vorkommen

wird mit einem griinen Haken markiert.

Aktuelle Anzeige: 49 von 49 Wartern

27.07.2019 21:26:40

27.07.2019 21:26:40

2 | Bundesratsmitglieder 3
+/ [Parteverbotsantrages 2
Bundesratsabstimmung 1

? |Parteiverbotsverfahrens 1
? [Stimmfiihrers 4

27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40

Abb. 222: Hinzugeflgtes neues Wort wird mit griinen Haken markiert

3. Fahren Sie mit der Aufnahme weiterer neuer unbekannter Wérter fort.
4. Bestitigen Sie Ihre Anderungen zuletzt {iber die Schaltfliche Anderung ins Wérterbuch

libernehmen und Dialog schliefien.

%] Worterbuch bearbeiten - Recht (Legal German)

Unbekannte Worte:

Vorkommen Letztes Viorkommen

Aktuelle Anzeige: 49 von 49 Wértern

) | Alle Autoren - |

[m] X

Wortumgebungen van anderen Autoren

Autor  Wortumgebung

Mehrheit der Stimmen (A. lll. 2). Ungiltige Stimmen wirken im Ergebnis wie Nein-Stimmen. Die drei ungiiltigen Ja-Stimmen des Landes N kénnen nic|

- |Parteiverbotsverfahrens |1 27.07.2019 21:26:40
+ |stimmfshrers 1 27072010 21:26:40
+ |Bundesratsprasident 1 27.07.2019 21:26:40
| stimmenabgabe 1 27.07.2019 21:26:40
| Abstimmungsparteien |1 27.07.2019 21:26:40
| Abstimmungsvorgangen |1 27.07.2019 21:26:40 ‘ ~ || mﬂ(ﬁm 5 ‘
< | Nein-Stimmen T 27.07.2019 21:26:40
+ | Antragsgegenstand 1 27.07.2010 21:26:40 [ Anderung ins Worterbuch abemehmen |
v |paric 4 27.07.2019 21:26:40

Anderung ins Anderung
Warterbuch tbemnehmer| | verwerfen und
und Dialog schlieBen J | Dialog schiieBen

Abb. 223: Bestitigen der vorgenommenen Anderungen

Tipp

Um lhre Anderungen zwischenzuspeichern, klicken Sie auf die Schaltfliche
Anderung ins Wérterbuch iibernehmen. So kénnen Sie sicherstellen, dass

die Worte bereits Gbergeben worden sind.

{%] Werterbuch bearbeiten - Recht (Legal German)

Unbekannte Worte

Vorkommen  Letztes Vorkommen
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40

Parteiverbotsverfahrens
Stimmfuhrers
Bundesratsprasident
Stimmenabgabe

Abstimmungsvorgangen

Aktuelle Anzeige: 49 von 49 Wortern

A | Alle Autoren “l
Mindestvorkommen (Schwellenwert):

X ‘

Blockieren Bearb

Hinzufigen

Nein-Stimmen 27.07.2019 21:26:40

27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40

Antragsgegenstand
PariG

= Sl = = = & =

v
v
v
v
| Abstimmungsparteien
v
=
-
v

Wortumgebungen von anderen Autoren

Autor  Wortumgebung

((__Anderung ins Worterbuch Gbermehmen )

Mehrheit der Stimmen (A. Il 2). Ungiltige Stimmen wirken im Ergebnis wie Nein-Stimmen. Die drei ungiiltigen Ja-Stimmen des Landes N kénnen nic|

Abb. 224: Anderung ins Wérterbuch iibernehmen
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6.3.4 Neue Wérter bearbeiten
1. Sie kdnnen Worte, deren gesprochene Form von der geschriebenen Form abweicht, Uber die
Schaltflache Bearbeiten in Ihr Vokabular aufnehmen.

80

[ Werterbuch bearbeiten - Recht (Legal German) - O X

Unbekannte Worte Aktuelle Anzeige: 41 von 43 Wartern

Vorkommen Letztes Vorkommen
27.07.2019 21:26:40 Jahnke, Heike -

? |Mitgliederakquisiton |1

7 |verfassungswiderrechtliche |1

? | inhaltlich-politischen 1 Mindestvorkommen (Schwellenwert):

2 |Parteibegriff 1

2 |verfshrenseinleitender |1 9 < =

2 |Bitcoin-Handelsplattform |1 27.07.2019 21 e =
2_|Bitcoin-Plattiorm 1 27.07.2019 21:26:40 Bearbeiten
7 [Bitcoins 3 37072019 212640 [ Anderung ins Worterbuch dbernehmen |
7 |Kreditwesengesetzes 1 27.07.2019 21:26:40

Autor  Wortumgebung

|als Revisionsinstanz kassierte das Urteil jedoch und argumentierte, dass Bitcoins keine Rechnungseinheiten und damit keine Finanzinstrumente im Sin|
Anerkennung als Wahrung#NEL##NEL#Auch die E-Geld-Qualitat vemeinten die Richter. Bitcoins fehle es an einer allgemeinen Anerkennung als Wah
|Wahrung und an vorhersehbarer Wertbestandigkeit als Vergleichsinstrument. Bitcoins wiirden zudem weder von einer Zentralbank oder einer Gffentlig

Abb. 225: Bearbeiten eines neuen unbekannten Wortes

Es 6ffnet sich ein Dialog, in dem Sie die Aussprache des neuen Wortes hinterlegen konnen.

%] Unbekannte Warte bearbeiten — O e
Unbekanntes Wort:  Bitcoins

Aussprachen:

@ Anleitung

oKk | | Abbrechen

Abb. 226: Unbekannte Worte bearbeiten

Bitte hinterlegen Sie nur die Aussprache zu einem Wort, wenn die Aussprache von Ihrer
Schreibweise abweicht. Typische Beispiele sind Abkiirzungen, Akronyme, Eigennamen,
Fremdwdorter oder Worter mit Zahlen.

Bitte beachten Sie bei der Anlage der Aussprache folgende Regeln:

VI.

VII.

Es kdnnen bis maximal fiinf verschiedene Aussprachen pro Wort angegeben werden.
Unsere Empfehlung: Verwenden Sie so viele Aussprachen wie nétigt, aber so wenig wie
moglich.

Verwenden Sie fur jede Aussprachemoglichkeit eine neue Zeile.

Verwenden Sie nur Kleinbuchstaben und Leerzeichen.

Werden Wortteilen buchstabiert ausgesprochen, so trennen Sie die Buchstaben durch
Leerzeichen (bspw. USA = u s a; CEO = si i ou).

Zahlen missen ausgeschrieben werden. Fiir Worter mit Ziffern muss eine Aussprache
angegeben werden (bspw. AT 47 = a t vier sieben; a t siebenundvierzig).

Die beschreibende Aussprache sollte so nah wie méglich an der eigenen Aussprache sein
(bspw. B-side = b bindestrich seit; biseit).

Eine Aussprache darf Kunstworter beinhalten. Dies wird haufig fir Fremdworter benotigt
(bspw. Manchester = menchester Bordeaux = bordo).



Eine detaillierte Anleitung kénnen Sie tiber die Schaltfliche © jederzeit aufrufen.

(A) Anleitung
Bitte hinterlegen Sie nur die Aussprache zu einem Wort, wenn die Aussprache von ihrer

Schreibweise abweicht.
Typische Beispiele sind , Akronyme, Fi oder Worter mit
Zahlen.
Bi Gebe i g ’
Regel Beispiele
1.| Es kdnnen bis max. 5 verschiedene Aussprachen pro Wort
angegeben werden. Unsere Empfehlung: Verwenden Sie so
__| viele Aussprachen wie notig, aber so wenig wie moglich.
2 Sie far jede AL ichkeit eine neue
vf || Zeile.
- 3. Sie nur Kiei und L
= % 4.| Werden Wortteile buchstabiert ausgesprochen, so trennen | USA = usa; CEO = siiou
allem im 4l | | Sie die 8 durch L pflicht unterfiegt. Hier hat der
[Ansicht ddfl | 5.| Zahlen mUssen ausgeschrieben werden. Fir Worter mit ATAT7 = a tvier siebem; at P hatte #NEL##NEL2Einkommensst
der Finang Ziffern muss eine werden. i ierzi h , ist eine
.| Die sollte 50 nah wie méglich an | B-side = b bindestrich seit; B erlitut sich che Anmertamc an ™
der eigenen sein. biseit
7.| Eine darf o Dies wird Manchester = menchester
Wortumgebungen vg haufig fir bendtigt. Bordeaux = bordo
allem im oK Abbrechen | pflicht unterliegt. Hier hat der
Ansicht di hatte #NEL#2NEL#Einkommensst:
jder Fi BIFITVOTY ST e, DEmT BITCONY Urr gien, ist eine Rec!
Blockchain-Technologien ist eine Rechtsberatung sinnvoll #NEL##NEL#Einsatz von Bitcoin®NELZ#NEL#Im Grunde eribrigt sich die Anmerkunq, a. ¥

Abb. 227: Aufruf der Anleitung ,,Unbekanntes Wort bearbeiten”

3. Im nachfolgenden Beispiel wurde das englische Wort ,,Bitcoins” so bearbeitet, dass es auch im
deutschen Worterbuch erkannt wird. Die Aussprache wurde hier mit ,bitkeuins” sowie
,bitkeuns” Gbersetzt.

E Unbekannte Worte bearbeiten — [m| x

Unbekanntes Wort:  Bitcoins

Aussprachen: |biﬂoeuins |
|biﬂoeun5 |

Abb. 228: Aussprache eines unbekannten Wortes hinterlegen

Hinweis:

Es gibt keine Vorgaben fiir die Aussprache. Ihre Aussprache ist die alleinige
Vorgabe, denn Sie werden das Wort nachher aussprechen und dies darf
dann auch so sein, wie es fur Sie praktikabel ist.

4. Bestitigen Sie Ihre Anderungen zuletzt {iber die Schaltfliche OK.

{8 Unbekannte Worte bearbeiten - O X

Unbekanntes Wort:  Bitcoins

Aussprachen: |biﬂoeuin5
|biﬂoeun5

® Anleitung

( ok ) [ Abbrechen |

Abb. 229: Bestatigen der vorgenommenen Anderungen
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Das bearbeitete Wort wird mit einem griinen Haken versehen.

27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40

Kreditwesengesetzes
E-Geld-Qualitat

) B
=
&
2
=
2
ErprTa—

Abb. 230: Bearbeitetes neues Wort wird mit griinem Haken markiert

4. Bestitigen Sie Ihre Anderungen zuletzt {iber die Schaltfliche Anderung ins Wérterbuch
libernehmen und Dialog schliefien.

1= Worterbuch bearbeiten - Recht (Legal German) - O x

Unbekannte Worte Aktuelle Anzeige: 41 von 49 Wértern

Vorkommen Letztes Vorkommen
Mitgliederakquisition 27.07.2019 21:26:40 - Jahnke, Heike -

verfassungswiderrachtliche 37.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40 Mindestvorkommen (Schwellenwe:
27.07.2019 21:2640

27.07.2019 21:26:40 | \/

inhaltlich-politischen
Parteibegriff
verfahrenseinleitender
Bitcoin-Handelsplattform
Bitcain-Plattform
Bitcoins
Kreditwesengesetzes
E-Geld-Qualitat

27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40 [ Anderung ins Werterbuch cbemehmen |
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40

. ‘ ‘ Blockieren

‘ Bearbeiten

[y TV g g g ————

W

Wortumgebungen vonlahnke, Heike
Autor  Wortumgebung

|Anerkennung als Wahrung und an vorhersehbarer Werthestandigkeit als Vergleichsinstrument. Bitcoins wiirden zudem weder von einer Zentralbank

und Dialog schlieBen Dialog schlieBen

Anderung ins Anderung
Wérterbuch Gbernehmen verwerfen und

Abb. 231: Anderung ins Wérterbuch iibernehmen und Dialog schlieRen

Tipp

Méchten Sie Ihre Anderungen zwischenspeichern, klicken Sie auf die
Schaltfliche Anderung ins Wérterbuch iibernehmen. So kénnen Sie
sicherstellen, dass das bearbeitete Wort bereits Gibergeben worden sind.

a

srterbuch bearbeiten - Recht (Legal German) - 0 X

Unbekannte Worte Aktuelle Anzeige: 49 von 49 Wértern

Vorkommen Letztes Vorkommen
+ | Parteiverbotsverfahrens 27.07.2019 21:26:40 - Alle Autoren

+ | Stimmfiihrers 27.07.2019 21:26:40

+ | Bundesratsprasident 27.07.2019 21:26:40 Mindestvorkommen (Schwellenwert)
27.07.2019 21:26:40

27.07.2019 21:26:40 ‘

| Stimmenabgabe

| Abstimmungsparteien

| Abstimmungsvorgangen 27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40 ((_ Ainderung ins Worterbuch Gbermehmen )

27.07.2019 21:26:40

‘ Hinzufigen | | Blockieren

s Sl = = = & =

> [Nein-Stimmen
~ | Antragsgegenstand
v |PartG

Wortumgebungen von anderen Autoren
Autor  Wortumgebung

Mehrheit der Stimmen (A. 1l 2). Ungaltige Stimmen wirken im Ergebnis wie Nein-Stimmen. Die drei ungiiltigen Ja-Stimmen des Landes N kénnen nic|

Abb. 232: Anderung ins Wérterbuch iibernehmen
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6.3.5 Hinzugefligte Wérter bearbeiten

Sie konnen Worte, die Sie versehentlich mit einer falschen Aussprache versehen haben, erneut
bearbeiten.

1. Markieren Sie das Wérterbuch und klicken Sie auf Hinzugefiigte Wérter bearbeiten.

[=] Warterbuch bearbeiten - Legal (Legal English UK] - m} X
Warterbuch Anzahl neuer Waérter
Legal (Legal English UK} 11

Correspondance Juridique (Legal French) 0
Juridische correspondentie (Legal Dutch) | 0
Recht (Legal German) 0

Steuerberater (Legal German) o

Neue Warter

Aktualisi -
HElisErEn bearbeiten ...

Worter Warter Warter SchlieBen
bearbeiten... bearbeiten... Ioschen...

[ Hinzugefughe] Blockierte Hinzugefiigte

Abb. 233: Hinzugefligte Worter bearbeiten

2. Markieren Sie das gewiinschte Wort. Klicken Sie auf Bearbeiten.

E Waérterbuch bearbeiten - Recht (Legal German) — O X

Hinzugefligte Wérter

Bearbeiten

Anderung ins
Warterbuch
ibernehmen

Anderung ins Anderung
‘Worterbuch dbernehmen| | verwerfen und
und Dialog schlieBen Dialog schliefen

Abb. 234: Aussprache korrigieren

3. Nun kdnnen Sie die Aussprache erneut verandern oder eine weitere Aussprache hinzufiigen.

5] Unbekannte Worte bearbeiten — O =

Unbekanntes Wort: | Bitcoins

Aussprachen: bitkeuins
bitkeuns

® Anleitung

oK | [ Abbrechen

Abb. 235: Aussprache korrigieren
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4. Speichern Sie Ihre Anderungen iiber OK.

Unbekanntes Wort:

Aussprachen:

® Anleitung

E Unbekannte Worte bearbeiten

Bitcoins

|bitkeuin5

|bi1:keun5

0K

Abbrechen

Abb. 236: Speichern der korrigierten Aussprache

6.3.6 Falsch geschriebene Worter aus dem Vokabular entfernen (blockieren)
1. Markieren Sie zunachst das gewiinschte Wort, das Sie entfernen méchten, mit der linken

Maustaste.

i

Unbekannte Worte

Wihlteilnahme
Mitgliederakquisition
verfassungswiderrechtliche
inhaltiich-politischen
Parteibegriff
verfahrenseinleitender
Bitcoin-Handelsplattorm
Kreditwesengesetzes
E-Geld-Qualitat
Wertbestandigkeit
Vergleichsinstrument

NN N e N

Workommen ¥

Worterbuch bearbeiten - Recht (Legal German)

Letztes Vorkommen
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:

27.07.2019 21

Aktuelle Anzeige: 32 von 40 Wartermn

Mindestvorkommen (Schwellenwert):

‘ o7

Hinzufa ‘ ‘ Blockieren

| 3
Bearbeiten

Antraggegenstand

C

| J06.10.2019 19:36:07

y

Wortumgebungen von Jahnke, Heike

Anderung ins Worterbuch Gbernehmen

Wortumgebung

Jahnke, Heike |Antraggegenstand #NEL##NEL®

Abb. 237: Auswahl des zu entfernenden Wortes

2. Anschliefend entfernen Sie das falsch geschriebene Wort Giber die Schaltflache Blockieren aus

lhrem Vokabular.

Mindestvorkommen (Schwellenwert):

| Hinzufiigen

[B\ockieren ] ‘ Bearbeiten

Warterbuch bearbeiten - Recht (Legal German)
Unbekannte Worte Aktuelle Anzeige: 32 von 40 Wartern

‘Wort Vorkommen ¥ Letztes Vorkommen

? |Wahlteilnahme 1 27.07.2019 2

? | Mitgliederakquisition 1 27.07.2019 21:26:40

? |verfassungswiderrechtliche [ 1 27.07.2019 21:26:40

? |inhaltlich-politischen 1 27.07.2019 21:26:40

? | Parteibegriff 1 27.07.2019 21:26:40

? | verfahrenseinleitender 1 27.07.2019 21:26:40

? |Bitcoin-Handelsplattform (1 27.07.2019 21:26:40

? | Kreditwesengesetzes 1 27.07.2019 21:26:40

? | E-Geld-Qualitat 1 27.07.2019 21:26:40

? | Werthestandigkeit 1 27.07.2019 21:

? | Vergleichsinstrument 1 27.07.2019 21:

? JAntraggegenstand 1 06.10.2019 19:36:07
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Abb. 238: Entfernen eines neuen Wortes

Anderung ins Wérterbuch ibernehmen




Das entfernte neue Wort X Antraggegenstand  wird mit einem roten x markiert.

-~

27.07.2019 21:26:40
27.07.2019 21:26:40
06.10.2019 19:36:07 )

Wertbestandigkeit
? | Veraleichsinstrument
(X Antraggegenstand

Abb. 239: Blockiertes neues Wort wird mit rotem x markiert

Tipp

Alternativ kdnnen Sie das unbekannte Wort liber

1. die Tastenkombination ,Strg + Entf”,

2. Uber zwei Doppelklicks oder

3. Uber die rechte Maustaste und die Auswahl Blockieren

? | Wertbestindigkeit 1 27.07.2019 21:26:40
? |Vergleichsinstrument 1 27.07.2019 21:26:40
? |Antraggegenstand 1 06.10.2079 19:36:07

- Hinzufigen Ctrl+d
Wortumgebungen von | Bearbeiten Ctrl+E
< Blockieren Ctrl+Entf

Jahnke, Heike Antram(

Abb. 240: Blockieren eines unbekannten Wortes Uber die rechte Maustaste

ablehnen.

Hinweis

Nutzen Sie diese Funktion lediglich, um falsch geschriebene Worter aus
lhrem Vokabular zu entfernen und nicht, um die Liste der unbekannten
Worte zu leeren.

Die geloschten Worte werden zukiinftig von DictNow ignoriert.

Selbst wenn das Wort erneut in einem Diktat enthalten ist, wird es nicht
erneut zur Ubernahme in lhrem Wérterbuch vorgeschlagen.

6.3.7 Blockierte Worter bearbeiten

Irrtimlich ignorierte Worter aus einem Wérterbuch kénnen tber die interne Worterbuchbearbei-
tung zuriickgesetzt werden, so dass diese beim nachsten Diktatvorkommen hinzugefligt werden
kénnen.

Markieren Sie das Worterbuch mit der linken Maustaste. Klicken Sie auf die Schaltflache
»Blockierte Wérter bearbeiten”,

[ Warterbuch bearbeiten - Legal {Legal English UK) - O X
T
Legal (Legal English UK) 11

Correspondance Juridique (Legal French) | 0
Juridische correspondentie (Legal Dutch) | 0
Recht (Legal German) 0

Steuerberater (Legal German) 0

Aktualisieren . Warter Warter ‘Warter SchlieBen
bearbeiten ...
bearbeiten... lgschen...

Neue Worter Hinzugefugte [ Blockierte: ] Hinzugefugte

bearbeiten...

Abb. 241: Blockierte Worter bearbeiten
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Die blockierten Worte werden angezeigt. Markieren Sie das gewlinschte Wort und klicken Sie auf

die Schaltflache ,,Blockierung entfernen”,

E Warterbuch bearbeiten - Legal (Legal English UK)

- O >
Blockierte Warter
N-Partei X Block
Beschlussmehrheit | OKENg || Blockieren
- - entfernen
Parteiverbotsantrages | »
Vergleichsinstrument |

Anderung ins Warterbuch
abernehmen

Abb. 242: Blockierung eines Wortes entfernen

Tipp

Alternativ kdnnen Sie das irrtiimlich ignorierte Wort liber

1. die Tastenkombination ,Strg + D“ oder

2. Uber die rechte Maustaste und die Auswahl Blockieren entfernen

E Warterbuch bearbeiten - Legal (Legal English UK)

Blockierte Warter

( .~ Blockierung entfernen Ctrl+d )
¢ Selbst kornigiert Ctrl+Entf F

Abb. 243: Blockierung entfernen lber Tastenkombination Strg + D

zurlicksetzen.

6.3.8 Hinzugefligte Worter |6schen

Irrtiimlich hinzugefligte Worter kdnnen Sie Uber die interne Worterbuchbearbeitung aus einem
Worterbuch entfernen, so dass diese beim nachsten Diktatvorkommen wieder richtig aufgenom-

men werden kdénnen.

Markieren Sie das Wérterbuch mit der linken Maustaste. Klicken Sie auf die Schaltflache
»Hinzugefiigte Wérter I6schen”.

[ Warterbuch bearbeiten - Legal (Legal English UK)

— a X
oo v Worer ||

Legal {Legal English UK) 1
Correspondance Juridique {Legal French)
Juridische correspondentie (Legal Dutch)

[ Recht (Legal German)

Steuerberater (Legal German)

o
0
o
1]

Hinzugefiigte Blockisrte Hinzugefiigte
Neue Wort
Aktualisieren cus norer Warter Worter Warter
bearbeiten ..
bearbeiten.. | |_bearbeiten... I6schen...

Abb. 244: Hinzugefligte Worter |6schen
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Durch das Loschen hinzugefligter Worter wird die Datenbank reorganisiert. Bestatigen Sie die
Meldung ,, Die Datenbank wird reorganisiert” mit Ja.

Die Datenbank wird recrganisiert >

Bevor Sie diesen Vorgang vornehmen, stellen Sie sicher, dass
' . ein Datenbank Backup vorhanden ist.
~ Durch das Loschen hinzugefugter Warter wird die Datenbank
reorganisiert. Die Reorganisation kann je nach Datenmenge
und Systemkonfiguration 10-40 Minuten dauern. Bitte
berdcksichtigen Sie dies.

Waollen Sie jetzt dennoch fortfahren?

OK Abbrechen

Abb. 245: Datenbank wird reorganisiert

Hinweis:
Diese Funktion ist derzeit nur in der DictNow On-Premises Version 8.7
umgesetzt worden.

Wichtiger Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass durch das Loschen der hinzugefligten Worter eine
Reorganisation der Datenbank erforderlich ist. Bei diesem Vorgang werden
die neuen und unbearbeiteten Worte ebenfalls aus der Liste der neuen
Worte geldscht.

Meue Warter in der Liste des ausgewahlten Warterbuchs

. Es befinden sich in der Liste des ausgewihlten Warterbuchs
w noch 11 neue Warter, die noch nicht bearbeitet wurden.
= Bitte beachten Sie, dass durch das Laschen der
hinzugefagten Warter eine Rearganisation der Datenbank
erforderlich ist. Bei diesem Vorgang werden die neuen und
unbearbeiteten Waorter ebenfalls aus der Liste geldscht.

‘Wenn Sie diesen Vorgang abbrechen und die neuen Warter
bearbeiten machten klicken Sie auf Nein konnen dann
spdter den Laschvorgang erneut starten.

‘Wollen Sie jetzt dennoch fortfahren?

Ja | Mein

Abb. 246: Neue Worter in der Liste der zu I6schenden Worte.
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6.3.9 Anderungen verwerfen

Uber die Schaltfliche Anderungen verwerfen und Dialog schlieffen kénnen Sie alle Anderungen,
die Sie wahrend einer Bearbeitungssitzung fliir neue Worter vorgenommen haben, verwerfen. Mit
Ausnahme der Begriffe, die Sie Uiber Anderung ins Wérterbuch iibernehmen bestitigt hatten.

E Warterbuch bearbeiten - Recht (Legal German)

Unbekannte Worte

Wort Vorkommen ¥ Letztes Vorkommen
? | Parteiverbotsantrag 1 27.07.2019 21:26:40
? |Verbotsantrag 4 27.07.2019 21:26:40
7 | Streitentscheid 2 28.07.2019 20:59:40
? |Parteiverbotsverfahren 1 27.07.20192 0
? |verfassungsfeindliche 1 27.07.2019 21:26:40
? |rauben 1 27.07.2019 21:26:40
? |Kollegialorgan 1 27.07.2019 21:26:40
? |Beschlussmehrheit 2 27.07.2019 21:26:40
? | Bundesratssitzung 1 27.07.2019 21:26:40
? | Bundesratsmitglieder 3 27.07.2019 21:26:40
? | Parteiverbotsantrages 2 27.07.2019 21:26:40
? |Bundesratsabstimmung 1 27.07.2019 21:26:40
? |Parteiverbotsverfahrens 1 27.07.2019 21:26:40
? |Stimmfiihrers 4 27.07.2019 21:26:40
? |Bundesratsprasident 1 27.07.2019 21:26:40
? | Stimmenabgabe 1 27.07.2019 21:26:40
? | Abstimmungsparteien 1 27.07.2019 21:26:40

Aktuelle Anzeige: 40 von 48 Wartern

- [m] X

| Jahnke, Heike o |
Mindestvorkommen (Schwellenwert):

finderung ins Warterbuch ibernehmen

Anderung ins i Anderung
Wérterbuch iibernehmen| | verwerfen und
und Dialog schlieBen Dialog schlieBen

Abb.

6.4 Wortschatz erweitern (Pre-Adaption)

247: Verwerfen der vorgenommenen Anderungen

DictNow bietet Ihnen eine einfache Méglichkeit, lhren personlichen Wortschatz ohne langwieriges
Training mit erforderlichen Begriffen aufzustocken, die sog. Pre-Adaption.
Offnen Sie hierzu das gewiinschte Dokument und speichern dieses im txt-Format auf Ihrer Festplatte

ab.

©

el Speichern unter

Neu
B Neu mit @ OneDrive
Trinatar

Et| Dieser PC
Offnen =
Speichern + Ort hinzufiigen
™ In Trinotar

Durchsuchen

speichern

Abb. 248: Speichern des doc-Dokumentes als txt-Datei

88



[ Speichem unter X

&« v 4 [ > DieserPC » Desktop v O "Desktop" durchsuchen o

Organisieren = Meuer Ordner Bz - o
Desktep ~ MName Anderungsdatum Typ
Dokumente
=] Bilder
* Downloads
AnMoText
[ Desktop
DictMNow Handbicher final
Handbicher (DictaPlus) aus 2017
Handbicher Dicthow

Webinare Dateiordner

71 AnMoText Version wechseln Verkniipfung
7 Fernstudium Verkniipfung

ﬁ Teilnehmeribersicht beA-ready-Aktion ...

X% % N %

Verkniipfung

El Microseft Word
¢@ OneDrive

[ Dieser PC
o v <€ >

Dateiname: | Wissenschaftliche Hausarbeit BGB Schuldrecht 20180613 final.docx w

Dateityp: | Word-Dokument (*.doc) ~

Word-Dokument (*.docd)

Word Dokument mit Makros (*.docm)
Word 97-2003-Dokument (*.doc)
Word-Vorlage (*.dotx)

Word Vorlage mit Makros (*.dotm)
Word 97-2003-Vorlage (*.dot)
 Ordner ausblende|PDF [* pdf)

Autoren:

KP5-Dokument (*.xps) |

Webseite in einer Datei (*.mht;".mhtml)
Webszeite (*.htm;*.html)
Webseite, gefiltert (*.htm;*.html)

' MNur Text (") 'l

Word 2003 XML-Dokument (*xml)
Strict Open XML-Dokument (*.docx)
OpenDocument-Text (*.odt)

Abb. 249: Auswahl des Dateityps , txt“ (Nur Text)

Dateikonvertierung - Wissenschaftliche Hausarbeit BGB Schuldrecht 20180613 final bt ? x

Warnung: Das Speichern als Textdatei fahrt zum Verlust aller Formatierungen, Bilder und Objekte in [hrer Datei,
Textcodierung:
®:Windows [Standard); (O M5-DOS () Andere Codierung: Wang Taiwan
Optionen Westeuropdisch [DO5)
. _ R Westeuropdisch [IAS5)
[ Zeilenumbriiche einfiigen Westeuropiisch [150)

Zeilen beenden mit: | Wagenricklauf(CR] / Zeilenvorschub(LF) |~ | | VYesteuropaisch [Mac

|:| Ersetzen von Zeichen zulassen

Vorschauw:

A -Anspruch-des D-gegen-5 -auf Riickzahlung -des Eaufpreises pemdl-§§946-Abs - 1-5.1, 437 Nr.2-Alt -1 - ~
434 433 -323-Abs -1,-326-Abs -5 BGB1Y

D kinnte-gegen-5 -einen-Anspruch-auf Biickzashhmg-des Kanfpreises gemEf-§§-346 - Abs 1-5.-1, 437 Nr.-2-
Alt-1,434,-433-323-Abs. -1,-326-Abs %5 -haben. Der Rilcktritt-setzt voraus, -dass-dem Gliubiger ein-
Biicktrittsprund -zusteht, eine Riickirittserklinme - vorlisgtund-das Riicktrittsrecht nicht-auspeschlossen-

ist I Riicktritts grund |

I. -+ D-miisste-mungchst-em Biickrittsprund zustehen. hiangels enes-vertraglich vereinbarten-
Riicktrittsrechtes kommt hier-nur-ein-zesetzlicher Riicktrittsorund -zemaf-§§-437 Nr.2.-434. 433 infraze T hd

Abb. 250: Dateikonvertierung des Dokumentes

Hinweis

Vor der Ubergabe der Dokumente sollten Sie diese im Texteditor kurz
Uberprifen. Achten Sie inshesondere darauf, dass unnétige Trennzeichen
aus dem Dokument geléscht werden.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch

89



o) Wiss 2 al Edito — O X i
Datei Bearbeiten Format Ansicht 7 |
Vorliegend kauft D einen Wecker. Wichtig ist insbesondere, dass| Weck-mechanismus pkticniert. ~
Ein Wecker, der mitten in der MNacht klingelt, obwohl er korrekt — nicht

den Erwartungen, die ein durchschnittlicher Kdufer Ublicherweise an einen Wecker stellen darf.

Insoweit liegt also ein Sachmangel i.5.d. § 434 Abs. 1 5. 2 Nr. 2 vor.

aa) Mangel bei Gefahribergang

aa) Dieser Sachmangel miisste bereits bei Gefahribergang vorgelegen haben.

Bei einem Kauf geht die Gefahr der Verschlechterung einer Sache gemdf § 446 S. 1

grunds&tzlich mit der Ubergabe der verkauften Sache auf den Kiufer Uber.

Eine Ausnahme hiervon stellt § 447 dar, wonach die Gefahr bei einer Versendungskauf bereits mit

Ubergabe an die Transportperson auf den Kdufer (bergeht.

Fraglich ist, ob § 447 hier anwendbar ist, denn dieser findet gemR § 474 Abs. 2 bei einem Verbrauchsgiterkauf
keine Anwendung. Ein Verbrauchsglterkauf ist gemdf & 474 Abs. 1 5. 1 ein Kaufvertrag zwischen einem Unternehmer
und einem Verbraucher.

D, der Verbraucher i. 5. d. § 13 ist, kauft von dem Unternehmer 5 (§ 14) einen Wecker (bewegliche Sache i. 5. d. § 98)
folglich liegt ein Verbrauchsglterkauf vor. § 447 findet folglich keine Anwendung.

< >

Abb. 251: Dokument auf Trennzeichen priifen

Dies erspart Ihnen bei der Uberpriifung der neuen Wérter eine Menge
Arbeit.

Rufen Sie die Pre-Adaption Uber die DictNow Leiste auf, indem Sie unter Vokabular auf die
Schaltflache Pre-Adaption klicken.

Jahnke, He
£\ Audio [Vokabuian)

Woarterbuch bearbeiten...

Benutzerstatistiken...
Erstellen Sie lhre individuellen Textbausteine

(Pre-Adaption... ]

Waérterbuch:

| Recht (Legal German) - |

Abb. 252: Offnen der Pre-Adaption

Wahlen Sie das Worterbuch aus, in das die Trainingsdatei importiert werden soll.

[ Pre-Adaption - O *
Warterbuch: [Business (Legal English UK) - I
Business (Legal English UK) )

Business (Legal English US)
Correspondance Juridique (Legal French)
Forensisch (Medical Dutch)
Geneeskunde (Medical Dutch)
Legal (Legal English UK)

Legal (Legal English US)
Medecine (Medical French)
Medical (Medical English UK)
Medicina (Medical lalian)
Recht (Legal German)
Steuerberater (Legal German)

Abb. 253: Auswahl des Worterbuches
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Klicken Sie auf Dateien und

[ Pre-Adaption - O *
|
Warterbuch: [Business (Legal English UK) -]

Verzeichnis ( Dateien )| Abbrechen |

Abb. 254: Einlesen einer txt-Datei

wdhlen Sie das zuvor gespeicherte Dokument aus, das die neuen Fachbegriffe enthalt.

i::‘_, Offnen
« v <« Handbiicher DictMow > DictMow Handbiicher final » ~ O
Organisieren = Meuer Ordner

Firmware A [ Name

Handbucher (DictaPlus) 2u DictMow Handbiicher andere Sprachen EN + FR

Handbicher DictNow [ =] Muster-Klage.tt
Beispiel-Handbiicher

DictMNow App

DictMow Handbucher fini

Handbucher DictMow Sicl
hotfix

Diktierhilfe wlz

Dateiname: | Muster-Klage.bd V| et files (" tut)

ey

DictNow Handbucher final" ... 0

- [ @

Anderungsdatum

10.12.2018 13:11

12.12.2018 21:34

Abbrechen

Abb. 255: Offnen der txt-Datei

Tipp
Uber die Schaltfliche Verzeichnis kénnen Sie ein komplettes Verzeichnis von
txt-Dateien importieren.

[ Pre-Adaption - O *
1

Warterbuch: [Business (Legal English UK) -]

( Verzeichnis ) | Dateien | | Abbrechen |

Abb. 256: Import eines Verzeichnisses

Die Trainingsdaten werden Ubermittelt.

DictNow

40 '\.I Die Adapticnsdaten wurden erfolgreich zum Server gesandt,

4
Es kann ein paar Minuten dauern, bis die neuen unbekannten Warter in
der Liste "Meue Worter" erscheinen.

Abb. 257: Adaptionsdaten wurden zum Server gesandt

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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In einem Hintergrund-Prozess, der je nach Umfang der importierten Dokumente ldngere Zeit
dauern kann, werden die neuen Worte analysiert. Nur wenn diese Worte noch nicht im aktuellen
Wortschatz enthalten sind, werden diese unter neue Worter angezeigt.

Ubernehmen Sie die gewiinschten Worte in lhren Wortschatz.

Hinweis
Voraussetzung fiir eine Pre-Adaption ist, dass dem Autor und/oder der

Assistenzkraft dieses Recht eingerdumt worden ist.

Autor - Eigenschaften

Name:* | Autor
Beschreibung: |Standard Autorenrolle

Rechte:

|T_Diaef das Verdnden nasnmtalall anzeinen P
(% Uart Pre-Adaption fur eigene Worterbucher durchiuhren
————— <
Historie

[ System Administrater (Worldlow)

System Administrator (Sutotexte)

[[] System Administrator (Spracherikennung) v

Abb. 258: Recht ,Darf Pre-Adaption fiir Worterbicher durchfihren
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7 Hands-free Modus

DictNow mdchte Ihnen die Arbeit mit dem Computer erleichtern. Der Hands-
free Modus ermoglicht Ihnen bei einer Vielzahl von Befehlen auf Tastatur-

oder Mausbedienung zu verzichten. Erkennt DictNow das Aktivierungswort

kbnnen S

Anwendungsfenster per Sprache steuern oder Diktate bearbeiten.

7.1 Akt

Um die Sprachbefehle benutzen zu kdnnen, miissen Sie unter der Registerkarte Aufnahme

ie mit Hilfe von Sprachbefehlen Programme starten,

ivierung

(Meniipunkt Optionen) die Funktion Hands-free Modus verwenden aktivieren.

Ummelden

Diktierleiste positionieren

Beenden

Abb. 259: Aufruf der Optionen zur Aktivierung des Hands-free Modus

E Optionen

| Allgemein I Benachrichtigungen I Hardware Wiedergabe | Wechsel | Spracherkennung

Aufnahmemedus
Gilt fur digitales Diktat/Arbeitsanweisung
() Einfiigen @) Uberschreiben

Die letzten | 15 | Sekunden des Diktates im Uberschreib-Modus, ohne Nachfrage I5schen.

Hands-free Modus

( Hands-free Modus verwenden )
Zur Nutzung des Hands-free Modus wird ein Aktivierungswort bendtigt. In der Voreinstellung wurde das Aktivierungswort
.Hey DictNow"in Lautschrift hinterlegt und kann von lhnen sofort genutzt werden. Nach dem Aktivierungswort folgt der
Sprachbefehl (siehe DictNow Diktierhilfe).

Beispiel:
Diktieren Sie: ,Hey DictNow starte Word"
Ergebnis: DictNow 5ffnet ein neues Blanko-Dokument in Word fiir Sie.

Alternativ kénnen Sie auch Ihr individuelles Aktivierungswort hinterlegen.
Bitte dabei beachten:

1. Geben Sie Ihr Aktivierungswort in Lautschrift ein.

2. Auf , OK" klicken.

3. DictNow beenden und neu starten.

Mein Aktivierungswort (in Lautschrift): |hey diktnau

Abb. 260: Aktivierung des Hands-free Modus

Hinweis

Der Hands-free Modus steht lhnen derzeit im DictNow Insider Programm zur

Verfligung.

Wenn Sie schon im Vorfeld exklusiv diese neue Funktion verwenden
mochten und sich nicht daran storen, dass diese ohne Garantie zur
Verfuigung gestellt und kein Support angeboten wird, bestatigen Sie die
Teilnahme am DictNow Insider Programm Uber die Schaltflache OK.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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DictNow Insicler Programm X

, DictNow Insider Programm - optimal fur Kunden, die schon in einer

W' fruhen Phase neue Funktionen verwenden machten, um DictNow zu
" verbessern, und sich an dem héheren Risiko nicht stéren, dass die

Verwendung der Funktion chne Support mit sich bringt.

Durch die Beststigung Ihrer Teilnahme am DictNow Insider Programm
mittels "Ok" erklaren Sie sich damit einverstanden, dass Leistungen
oder Funktionen der Software ,in der vorliegenden Form” ohne
Garantie zur Verfligung gestellt werden und Wolters Kluwer dafir keine
Unterstiitzung anbietet, unabhiingig davon, was die zugrunde liegende
Lizenz aussagt eder ob Sic cinen separaten Supportvertrag mit Wolters
Kluwer haben.

Abbrechen

Abb. 261: Bestatigung der Teilnahme am DictNow Insider Programm

In der DictNow-Leiste erscheint das hands-free-Symbol.

Abb. 262: DictNow-Leiste mit aktiviertem hands-free-Modus

Mochten Sie den hands-free-Modus ausschalten, klicken Sie auf das hands-free-Symbol.

Hands-free ausschalten .l_
i ra

Abb. 263: Hands-free-Modus ausschalten

Der hands-free-Modus wird deaktiviert.

X2 - ¢ - <

Abb. 264: DictNow-Leiste mit deaktiviertem hands-free-Modus

Klicken Sie erneut auf das hands-free-Symbol, um den Modus wieder zu aktivieren.

i Hands-free einschalten I

Abb. 265: Hands-free-Modus einschalten
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7.1.1 Aktivierungswort festlegen

Zur Nutzung des Hands-free Modus wird ein Aktivierungswort benétigt.

In der Voreinstellung wurde das Aktivierungswort ,Hey DictNow" in Lautschrift hinterlegt und kann
von lhnen sofort genutzt werden. Nach dem Aktivierungswort folgt der Sprachbefehl.

Beispiel:
Diktieren Sie: ,Hey DictNow starte Word“
Ergebnis: DictNow 6ffnet ein neues Blanko-Dokument in Word fiir Sie.

Alternativ kdnnen Sie auch lhr individuelles Aktivierungswort hinterlegen.
Geben Sie hierzu lhr Aktivierungswort in Lautschrift ein.

Mein Aktivierungswort (in Lautschrift): [lhey hanmy |]

Abb. 266: Eingabe des Aktivierungswortes

Klicken Sie auf OK.

Mein Aktivierungswort (in Lautschrift):  hey hanny

Stellen Sie hier den Schwellenwert ein, ab dem das Kommando sicher erkannt wird.
Kommando Schwellenwert: ‘

[] Akustischen Quittungston verwenden

Fur einen komfortableren Einsatz des Hands-free Modus kann ein akustischer Quittungston ausgegeben werden.
Dieser Quittungston besttigt Ihnen die Erkennung und Umsetzung des Sprachbefehls,

Die Lautstarke kann hier individuell angepasst werden:

( OK ] | Abbrechen | ‘Ubemehmen

Abb. 267: Bestdtigen des Aktivierungswortes

Beenden Sie DictNow und starten Sie das Programm neu.

Tipp
Verwenden Sie den Schwellenwert, um die Erkennungsgenauigkeit fiir die
Sprachaktivierung einzustellen, ab der das Kommando sicher erkannt wird.

Stellen Sie hier den Schwellenwert ein, ab dem das Kammando sicher erkannt wird.
Kommandeo Schwellenwert:

Abb. 268: Eingabe des Schwellenwertes

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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7.1.2 Quittungston verwenden
Fir einen komfortableren Einsatz des Hands-free Modus kann ein akustischer Quittungston
ausgegeben werden.

Akustischen Quittungston verwenden

Far einen komfortableren Einsatz des Hands-free Modus kann ein akustischer Quittungston ausgegeben werden.
Dieser Quittungston bestatigt Ihnen die Erkennung und Umsetzung des Sprachbefehls.

Die Lautstarke kann hier individuell angepasst werden:

100 %

Abb. 269: Aktivierung des Quittungstons

Dieser Quittungston bestatigt Ihnen die Erkennung und Umsetzung des Sprachbefehls.
Die Lautstarke des akustischen Quittungstons kénnen Sie individuell anpassen.

Akustischen Quittungston verwenden

Fir einen komfortableren Einsatz des Hands-free Modus kann ein akustischer Quittungston ausgegeben werden.
Dieser Quittungston bestatigt Ihnen die Erkennung und Umsetzung des Sprachbefehls.

[ Die Lautstarke kann hier individuell angepasst werden:]

50%‘

Abb. 270: Lautstdrke des Quittungstons anpassen

Der Handsfree-Modus ist in Word und mit dem DictNow Cursor einsetzbar. Die nachfolgenden
Befehle gelten fiir beide Funktionen (Word und Cursor).

Neues Word Dokument starten [Aktivierungswort] Neues Word Dokument
[Aktivierungswort] Offne neues Word Dokument
[Aktivierungswort] Offne leeres Word Dokument
[Aktivierungswort] Leeres Word Dokument
[Aktivierungswort] Offne Blankodokument

Diktat starten [Aktivierungswort] Starte Diktat
[Aktivierungswort] Diktat starten

Beenden-Dialog abbrechen [Aktivierungswort] Abbrechen
[Aktivierungswort] Abbruch

Aufnahme starten [Aktivierungswort] Aufnahme
[Aktivierungswort] Starte Aufnahme
[Aktivierungswort] Aufnahme Starten

Diktat stoppen [Aktivierungswort] Stopp
[Aktivierungswort] Aufnahme stopp
[Aktivierungswort] Aufnahme beenden
[Aktivierungswort] Pause

Diktat fertigstellen [Aktivierungswort] Fertigstellen
[Aktivierungswort] Diktat fertigstellen
[Aktivierungswort] Dokument fertigstellen

Diktat beenden [Aktivierungswort] Beenden
[Aktivierungswort] Diktat beenden
[Aktivierungswort] Dokument beenden
[Aktivierungswort] SchlieRen
[Aktivierungswort] Diktat schlieRen
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Beenden- Dialog bestatigen
Fertigstellen-Dialog bestatigen

Beenden-Dialog mit nein bestatigen

[Aktivierungswort] Dokument schlieRen
[Aktivierungswort] ja
[Aktivierungswort] ja

[Aktivierungswort] nein

Fertigstellen-Dialog mit nein bestatigen

[Aktivierungswort] nein

Diktat versenden

[Aktivierungswort] Senden

* wenn der Senden-Dialog noch nicht gedffnet ist,[Aktivierungswort] Diktat senden

wird er durch diesen Befehl gedffnet.

e wenn der Senden-Dialog bereits gedffnet ist,
wird das Diktat durch diesen Befehl gesendet.

[Aktivierungswort] Dokument senden
[Aktivierungswort] Versenden
[Aktivierungswort] Diktat versenden
[Aktivierungswort] Dokument versenden

nachstes Feld anspringen
e springt im Senden-Dialog oder in der

Fremdapplikation ins néichste Feld, das mit der
Tabulator-Taste angesprungen werden kann.

[Aktivierungswort] ndchstes Feld
[Aktivierungswort] weiter
[Aktivierungswort] vor

vorheriges Feld anspringen
e springt im Senden-Dialog oder in der

Fremdapplikation ins vorige Feld, das mit der
Shift +Tabulator-Taste angesprungen werden

kann

[Aktivierungswort] vorheriges Feld
[Aktivierungswort] zuriick

Word starten

[Aktivierungswort] Starte Word
[Aktivierungswort] Word starten
[Aktivierungswort] Offne Word
[Aktivierungswort] Word 6ffnen

Folgende Sprachbefehle gelten nur fiir den DictNow Cursor:

Diktat wiedergeben

[Aktivierungswort] Abspielen
[Aktivierungswort] Wiedergeben
[Aktivierungswort] Starte Wiedergabe
[Aktivierungswort] Wiedergabe starten

Historie anzeigen

[Aktivierungswort] Historie

[Aktivierungswort] Historie anzeigen
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Halten Sie das Mikrofon nicht direkt vor den Mund, sondern diktieren Sie vielmehr ,,darliber
hinweg”.

Bei Handmikrofonen empfehlen wir in einer ruhigen Umgebung einen Abstand von 10 cm. In einer
lauten Umgebung kann dieser auf 5 cm verringert werden.

Das Mikrofon sollte zudem fiir Sie bequem in der Hand liegen. Umgreifen oder das Bewegen der
Finger (iber das Gehduse wahrend des Diktierens beeintrachtigen die Tonqualitat.

Diktieren Sie mit immer gleicher Lautstérke, indem Sie etwa sowohl das Mikrofon als auch lhren
Kopf moglichst wenig bewegen. Wenn Sie die Lautstarke, mit der Sie sprechen, verandern wollen,
denken Sie daran, den Audioassistenten erneut auszufiihren.

Der Audioassistent legt die akustischen Rahmenbedingungen fiir die Spracherkennung fest, indem
er die Hintergrundger&dusche beim Diktieren und die Lautstarke lhrer Stimme Uberprift. Dies ist
wichtig, um eine optimale Klangqualitat zu erhalten, die Sie beim Arbeiten mit der
Spracherkennung bendtigen.

Der Audioassistent 6ffnet sich automatisch, wenn Sie DictNow das erste Mal starten oder sofern
ein neues Diktiergerat angeschlossen wurde.

Selbstverstandlich kdnnen Sie den Audioassistenten auch manuell starten. Hierzu 6ffnen Sie in der
DictNow Leiste unter der Schaltflaiche Audio die Funktion Mikrofon kalibrieren.

i D 1 000:00 Jahnke, Heike
EDthnw v EE R . G DeEmSECmRNTEmOs rmwkahmar e

Abb. 271: Aufruf der Audioeinstellungen

‘U\
£ Audic

E\»Tikrofon kalibrieren...

[ Audiodatei einlesen...

Lautstarke einstellen:

Wiedergabegeschwindigkeit sinstellen:

Abb. 272: Aufruf des Audioassistenten

Sinnvoll ist eine erneute Audioeinstellung immer dann, wenn sich die Umgebungsbhedingungen
gedndert haben, in denen Sie diktieren (z.B. durch einen Umzug oder eine Baustelle).

Der Assistent fuihrt Sie in zwei Schritten durch das Audio-Setup. Folgen Sie den Anweisungen des
Audioassistenten und denken Sie daran, so zu sprechen, wie Sie spater diktieren mdchten.
Starten Sie den Audioassistenten, indem Sie auf die Schaltflache Start klicken.
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2- SpeechMike lll (Mikrofon) .

Willkommen beim Mikrofonkalibrierungsassistenten

Die Mikrofonkalibrierung erfolgt in zwei Phasen:

Phase 1: Bitte sprechen Sie nicht, wahrend die Hintergrundgerausche
gemessen werden.

Phase 2: Sprechen Sie frei oder lesen Sie den angezeigten Text in

Ihrer dblichen Sprechweise. Der optimale Aufnahmepegel wird
ermittelt.

@ Kalibrierungsdetails

Abb. 273: Start des Audioassistenten

Im ersten Schritt werden die Hintergrundgerdusche erfasst. Schweigen Sie bitte, wahrend der
Audioassistent die Hintergrundgerdusche misst.

SpeechMike Il (Mikrofon) .

Hintergrundgerdusche werden gemessen...

Bitte nicht sprechen...

@ Kalibrierungsdetails

Abb. 274: Erfassung der Hintergrundgerausche

Im zweiten Schritt wird die Lautstarke lhrer Stimme beim Diktieren Uberprift. Hierzu kénnen Sie
entweder frei sprechen oder den vom Audioassistenten angezeigten Text vorlesen.

SpeechMike Il {(Mikrofon) .
Bitte diktieren Sie jetzt!
Bitte sprechen Sie frei, oder diktieren Sie diesen Text. Wahrend Sie
diktieren, bestimmen wir den optimalen Aufnahmepegel, um

bestmaogliche Spracherkennungsergebnisse zu ermaglichen.

Sobald dieser Schritt fertiggestellt ist, kann das System benltzt
werden!

® Kalibrierungsdetails

Abb. 275: Bestimmung des Aufnahmepegels
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Nachdem der Audioassistent den Rauschabstand, also das Verhdltnis zwischen Ihrem Audiosignal
und dem Rauschpegel, erfolgreich eingemessen hat, erscheint die Meldung, dass die Audio-

einstellungen erfolgreich abgeschlossen wurden.
Beenden Sie den Audioassistenten {iber die Schaltflache Schliefen.

2- SpeechMike Il (Mikrofon) .

Erfolgreich abgeschlossen!

® Kalibrierungsdetails

l Schliefen I

Abb. 276: Audioeinstellungen wurden erfolgreich abgeschlossen

Nun kdnnen Sie mit der Spracherkennung arbeiten.
Die Wiedergabelautstarke lhres Diktates konnen Sie unter der Schaltflache Audio und der Funktion

Lautstdrke einstellen mit der Maus erhéhen oder verringern.

Audio

Mikrofon kalibrieren...

Audiodatei einlesen...

Lautstérke einstellen:

Wiedergabegeschwindigkeit einstellen: r l}

Abb. 277: Einstellen der Wiedergabelautstarke

Uberdies besteht unter der Schaltfliche Audio die Méglichkeit, die Wiedergabegeschwindigkeit
Ihrer Diktate unter der Funktion Wiedergabegeschwindigkeit einstellen zu erhéhen oder zu

verringern.

Audio

Mikrofon kalibrieren...

Audiodatei einlesen...

Lautstarke einstellen:

Wiedergabegeschwindigkeit einstellen:

Abb. 278: Einstellen der Wiedergabegeschwindigkeit
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8.3 |hr erstes digitales Diktat

Das digitale Diktat wird Gber ein Diktiergerat als Audiodatei aufgezeichnet. Diese Audiodatei
versenden Sie anschliefend tber den Server an Ihre Assistenz, die Ihr Diktat letztlich fertigstellt.
Starten Sie zundchst DictNow.

Arbeitsplatz

Abb. 279: Starten von DictNow Uber Icon

. = —
E DictNow | Anmeldung am Diktiersystem... | B amp G w0
—_— =

Abb. 280: Anmeldung am Diktiersystem erfolgt

Die DictNow Leiste wird gedffnet.

& N » 000:00 - . Jahnke, Heike
E DictNow B g 0O % 00:0000 Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. @ rudic vokabuter it TR

Abb. 281: DictNow Diktierleiste

Mit einem Klick auf die Schaltflaiche  kénnen Sie weitere Funktionen der DictNow Diktierleiste
einblenden.

L . 000:00 - . Jahnke, Heike
DictNow L Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. :
E B ¢ O » 00:00:00 £\ hudio Vokabular Hilfe

Abb. 282: Einblenden der weiteren Funktionen

Y 000:00 Jahnke, Heike
E DictNow B ¥ L Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. : ~
g 00:00:00 A Audio Vokabular Hille
> e o> [H p=y J

i
|| < <

Abb. 283: DictNow Diktierleiste mit ausgeklappter unterer Leiste

8.3.1 Aufnahme lhres digitalen Diktates starten
Um ein digitales Diktat aufzunehmen, driicken Sie in der DictNow Diktierleiste auf die Schaltflache
digitales Diktat ¢

o(0)e # £}

Abb. 284: Aufruf des digitalen Diktates

Ihr digitales Diktat befindet sich zundchst im Pause-Modus.

Ihr Mikraofon ist zur Aufnahme bereit.

Abb. 285: Diktat steht im Pause-Modus
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Die Aufnahme-Kontrollleuchte lhres Diktiergerates blinkt rot.

Abb. 286: Aufnahme-Kontrollleuchte Ihres Diktiergerates blinkt rot

Starten Sie nun lhr digitales Diktat Gber die Aufnahme-Taste lhres Diktiergerates.

Alternativ kdnnen Sie die Aufnahme Uber die Wiedergabe-Schaltflache > in der DictNow Leiste
starten.

L = 000:00 )
E DictNow D ' 00:00:00 Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit. J% e

Diktierart: Digitales Diktat (Standard) W@rterbuch: Recht (Legal German)

EEEn e >

Abb. 287: Aufnahme-Start des digitalen Diktates

Sie befinden sich nun in der Aufnahme lhres digitalen Diktates.
Wahrend der Aufnahme leuchtet die Aufnahme-Kontrollleuchte Ihres Diktiergerates rot.

Abb. 288: Aufnahme-Kontrollleuchte lhres Diktiergerates leuchtet rot

Die Lange lhres Diktates konnen Sie in der DictNow Leiste verfolgen.

EDictNow ~ 1 0 [E3 k&l ER 004:16 Hg ;. pefinden sich in der Aufnahme. & )
0 6 £ Audio

INS = . Diktierart: Digitales Diktat (Standard) Warterbuch: Recht (Legal German)
| = n e o> &8 X

Titel: Standard

Abb. 289: Anzeige der Aufnahmeldnge lhres Diktates

"Nl OVR 3 - B
E DictNow v D = . 3350;919 ®  Sie befinden sich in der Aufnahme. ﬁ Froce

INS I N (Dik(ierart: Digitales Diktat (Standard) VGrterbuch: Recht (Legal German)
N m e > & < -

Titel: Standard

Abb. 290: Anzeige der Diktierart
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8.3.2 Wechsel zwischen Uberschreib- und Einfiige-Modus

Weiterhin zeigt lhnen das Symbol in der DictNow Leiste an, dass Sie sich derzeit im
Uberschreib-Modus befinden. In diesem Modus wird der bereits diktierte Text an der jeweiligen
Cursor-Position im Diktat liberschrieben.

| i E P i J ! L
d o
E DictNow v D N GRS Sie befinden sich in der Aufnahme. @E\ e

NS m Diktierart: Digitales Diktat (Standard) Warterbuch: Recht (Legal German)

Titel: Standard

Abb. 291: Anzeige des Aufnahmemodus tiberschreiben

Mit einem Klick auf die Schaltflache kénnen Sie vom Uberschreib-Modus in den Einfiige-
Modus wechseln.

(| &l WSS () Gim refri s e i dla A s

ED'“NDW ™ ' 00:06:26 B Audio

Diktierart: Digitales Diktat (Standard) Waorterbuch: Recht (Legal German)

m e i & H M XK X

Titel: Standard

Abb. 292: Wechsel von Uberscheib-Modus in Einfligemodus

Befinden Sie sich im Aufnahmemodus Einfligen ™S kdnnen Sie an der jeweiligen Cursor-Position
im Diktat einen Text einfiigen.

. EHlins 007:29
D [ - 00;08;09]mf0n ist ausgeschaltet. @ Audio Vol

o - Diktierart: Digitales Diktat (Standard) Warterbuch: Recht (Legal German)
| Epggm ¥ > e ¥ B M KM X

Titel: Standard

Abb. 293: Anzeige des Aufnahmemodus einfiigen

Wihrend Sie hingegen im Aufnahmemodus Uberschreiben den nachfolgenden Text an der
jeweiligen Cursor Position im Diktat iberschreiben kénnen.

=] 008:39
L 00:09:54

Abb. 294: Anzeige des Aufnahmemodus Uberschreiben
8.3.3 Abschneiden des Diktates ab aktueller Cursor-Position

Uberdies besteht die Moglichkeit Ihr digitales Diktat mit einem Klick auf die Schaltfliche % ab der
aktuellen Position abzuschneiden.

. D\'kli;rart: Digitales Diktat (Stal
!E«D.DD%DIEX

Ihr Mikrofon ist ausgeschaltet. &
&4 Audio Vol

ard) Warterbuch: Recht (Legal German)

Titel: Standard

Abb. 295: Abschneiden des Diktates ab der Cursorposition (5:07)

Nachdem Sie die Abfrage, ob der Rest des Diktates abgeschnitten werden soll, mit Ja beantwortet
haben, werden die nach der Cursor-Position befindlichen Diktat-Sekunden abgeschnitten.
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Abschneiden

| Soll der Rest des Diktates wirklich abgeschnitten werden?

Abb. 296: Abfrage, ob der Rest des Diktates abgeschnitten werden soll

EI e 007:29 Ihr Mikrofon ist ausgeschaltet. 2 -
00:07:29 B\ Audio Vol

- = IVREEFaTt: Digitales Dikiat (Standard)  Warterbuch: Recht (Legal German)
! =] <] >3 { ] B> 84 bq =

Titel: Standard

Abb. 297: 40 Sekunden wurden abgeschnitten

Beantworten Sie die Abfrage Abschneiden mit Nein, gelangen Sie zuriick in lhr digitales Diktat und
kénnen lhre Aufnahme fortsetzen.

Abschneiden

:] Soll der Rest des Diktates wirklich abgeschnitten werden?

la MNein

Abb. 298: Abfrage, ob der Rest des Diktates abgeschnitten werden soll

Das gesprochene Wort wird wahrend einem spracherkannten Diktat direkt auf lhrem Bildschirm in
geschriebenen Text umgewandelt. Zuletzt leiten Sie lhr spracherkanntes Diktat an lhre Assistenz
weiter oder stellen es alternativ selbst fertig.

8.4.1 Grundlagen des spracherkannten Diktierens

Diktieren Sie in einem natlirlichen Tempo, aber klar und deutlich, sodass alle Silben gesprochen
werden. So kann DictNow sehr schnell mit Ihren Gewohnheiten vertraut werden. Nicht Sie passen
sich DictNow an, sondern DictNow passt sich Ihnen an. Dies bedeutet, dass Sie lhren gewohnten
Diktierstil beibehalten kdnnen und sich DictNow lhren Sprachrhythmus aneignet und lernt, welche
Formulierungen Sie verwenden. Selbst ein ausgepragter Dialekt ist fir DictNow keine grofRe Hiirde.
Wenn Sie auf eine fiir Sie unnatirliche Weise sprechen, in der Annahme, dass die Erkennung
besser wird, indem Sie sehr langsam und mit GbergroRer Betonung sprechen, sind Sie es, der sich
an das System anpasst.

Vermeiden Sie unpassende Pausen, z.B. mitten in der Datumsangabe und Uberfliissige Wendungen
wie bspw. ,,Danke, Diktat beendet. Das war’s fiir heute.” und diktieren Sie nicht stockend einzelne
Worter, sondern moglichst durchgédngig Halbsatz- oder Satzweise. Bei dieser Diktierform, erhalten
Sie eine bedeutend bessere Erkennungsrate, da die Wortfolgepriifungen in der Spracherkennung
greifen.

Wenn Sie unterbrochen werden oder aus anderen Griinden eine Pause machen mdchten, stoppen
Sie die Aufnahme, bis Sie das Diktat fortsetzen konnen. Wenn Sie nur einen Moment innehalten
wollen, um in Gedanken den nachsten Satz zu formulieren, missen Sie die Stopp-Taste nicht
driicken.

Stoppen Sie das Diktat nicht mitten im Satz oder Satzteil. Wenn maoglich, sollten Sie bei einem
Punkt oder Komma unterbrechen.
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8.4.2 lhr erstes spracherkanntes Diktat in Microsoft Word
Starten Sie zunachst DictNow.

Abb. 299: Starten von DictNow Uber Icon

b . (& Y
E DictNow | Anmeldung am Diktiersystem... | B\ fom e BHE
—_— z

Abb. 300: Anmeldung am Diktiersystem erfolgt

Die DictNow Leiste wird gedffnet.

Y 000:00 - . Jahnke, Heike
DictNow L Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. : ~
E B Q * 00:00:00 @ Audio  Vokabular Hilfe

Abb. 301: DictNow Diktierleiste

Mit einem Klick auf die Schaltflaiche  kénnen Sie weitere Funktionen der DictNow Diktierleiste
einblenden.

. 000:00 § . Jahnke, Heike
E DictNow pod L Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. :
B Q O 00:00:00 @ Audio  Vokabular  Hilfa

Abb. 302: Einblenden der weiteren Funktionen

B pictvow  + INETE I S * 00000, Bitte wahlen Sie einen Dikter-Editor aus A LS

Audio  Vokabular  Hilfe
[ [ | ® I =4 J

Abb. 303: DictNow Diktierleiste mit ausgeklappter unterer Leiste

Offnen Sie nun |hr Textverarbeitungsprogramm.
Die DictNow Diktierleiste wird standardmaRig Uber lhrem Textverarbeitungsprogramm verankert.

ENREES I ——

B B o amcon ssseco

Asmbccode o Asgeoer - ssgocer | AD 11 AsE 111 am s

DictNow-Benutzerhandbuchf]

Abb. 304: Verankerung der Diktierleiste

Vergewissern Sie sich, dass sich der Cursor in lhrem Dokument befindet.
Um ein spracherkanntes Diktat aufzunehmen, schalten Sie Ihr Mikrofon ein. Alternativ konnen Sie
Ihre Aufnahme Uber die Schaltfliche ® in der DictNow Leiste aktivieren.
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E DictNow E g El ﬁ) gg%g%o Das aktive Fenster ist zur Aufnahme bereit.

NN Flel»r H M XK

Abb. 305: Aktivieren der Aufnahme

Ihr spracherkanntes Diktat befindet sich zunachst im Pause-Modus.

Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit.

Abb. 306: Diktat steht im Pause-Modus

Die Aufnahme-Kontrollleuchte Ihres Diktiergerates blinkt rot.

Abb. 307: Aufnahme-Kontrollleuchte lhres Diktiergerates blinkt rot

Starten Sie nun lhr spracherkanntes Diktat Uber die Wiedergabe-Taste lhres Diktiergerates.

Alternativ kénnen Sie die Aufnahme des Diktates liber die Wiedergabe-Schaltflache P in der
DictNow Leiste starten.

E DictNow B g El X> &l n gg%g%o ®  Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit. @

- Diktierart: Soforterkennung (DictaPlusEditor) Warterbuch: Recht (Legal German)
‘ <K e > [ o J ) :
: = > 5 M XM X Titel: DictaPlusEditor

Abb. 308: Aufnahme-Start des spracherkannten Diktates

Sie befinden sich nun in der Aufnahme lhres spracherkannten Diktates.
Wahrend der Aufnahme leuchtet die Aufnahme-Kontrollleuchte Ihres Diktiergerates rot.

Abb. 309: Aufnahme-Kontrollleuchte lhres Diktiergerates leuchtet rot

E DictNow B g El X> &l n gg%g%o ®  Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit. ,@L

Diktierart: Soforterkennung (DictaPlusEditor) Werterbuch: Recht (Legal Gamanjl

!E«D.DDEX(

Titel: DictaPlusEditor

Abb. 310: Anzeige der Diktierart
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® Sie befinden sich in der Aufnahme

Abb. 311: DictNow ist aufnahmebereit

Diktieren Sie in Ihrem gewohnten Stil, als wiirde Ihre Assistenz das Diktat analog verarbeiten. So
kann DictNow sehr schnell mit lhren Gewohnheiten vertraut werden.

Zur optischen Bestatigung |Ihres Diktates wird lhr aktives Dokument mit einem roten Rahmen
gekennzeichnet.

o = 000:00 ) . Jahnke, Heike
¢ ° ~
B ¢ OB N G Sie befinden sich in der Aufnahme, @ e Veksou e .l
[ ¥ m e

B M X Diktierart: Soforterkennung (DictaPlusEditor)  Warterbuchs Recht (Legal German)

Kennung: 00018/16 Titel: Wolters Kluwer GmbH /. Pooh, Winnie

-8 Allgemeine Korrespondenz nach Dikt - >
AnNoText  Einfigen  Entwuf  Layout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  TriNotar A 8 Freigeben
A | aa A £ Suchen -
A | na T B [amsca samca assbcc AQB AdBbee | X feet
25 Ersetzen
Einfagen F K U -aex x WA . Geschitztes
- ¥ Freigeben - [+ Markieren -
Zwischenablage & Schriftart Absatz RMS Formatvorlagen Bearbeiten L ]
& N N KX K R RN R RN R R RS N R RN R TR SR TN RN XERE SRR TR N e
Herrn D-50354 Hirth
J Winnic Pooh Robert-Bosch-Strale 6
| Hundertmorgenwald 99 .
- 13156 Berlin Telefon 0221-943730

Telefax 0221-943731
i Gerichtsfach 136

- Dr. Peter Blumenthal

N Hiirth. den 19.03.2018 Rechtsanwalt

Fachanwalt fir Steuerrecht

o Hans-Josef Schmitz
Rechtsanwalt und Notar

] ‘Wolters Kluwer GmbH ./. Poch, Winnie Manfred Orth
Rechtsanwalt und Notar

2 Sehr geehrter Herr Pooh, Marlene Spengler
- Rechtsanwaltin
Fachanwaltin far Familienrecht

] | Dr. Peter Gehrmann
Rechtsanwalt
Fachanwalt fir Arbeitsrecht

Abb. 312: Kennzeichnung des aktiven Dokumentes

Wahrend Sie diktieren, wird Ihnen in blauer Schrift angezeigt, dass die Erkennung stattfindet.

[ Roce - NEERERSY - I VB o st b
@ m e o B

B ®E x [r——

AaBLCe! dab nabbce ASE AsBbCc AsBbC: AsBbC:

Hilrth, den 05,04.2018
Hans-Josef Schmitz
Rechtsanwalt und Notar

N Manfred Orth

‘Wolters Kluwer GmbH ... Pooh, Winnie

Sehr geehrter Herr Pooh,

in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich an, dass ich die rechtlichen Inte-
ressen der Wolters Kluwer Deutschland GmbH anwaltlich vertrete

Fa
Ordnungsgemdpe Bevollmdchtigung wird anwaltlich versichert ]
Mit freundlichen Griifien

Blumenthal
Rechtsanwiltin

Bankverbindungen:

tbank Kéln

Abb. 313: Erkennungsphase
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Hinweis

Diktieren Sie in normalem Tempo und warten Sie nicht ab, bis DictNow den
diktierten Text vollstdndig erkannt hat. Das Diktieren in gleichmaRiger
Geschwindigkeit flihrt zu einer hoheren Erkennungsrate als das stockende
Diktieren.

Die Lange lhres Diktates konnen Sie in der DictNow-Leiste verfolgen.

I &« e » H O XM X

Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit.

Diktierart: Soforterkennung (DictaPlusEditor) Warterbuch: Recht (Legal German)

Kennung: 00018/16 Titel: Wolters Kluwer GmbH ./. Paoh, Winnie

Abb. 314: Anzeige der Aufnahmelange

8.4.3 Diktieren in Microsoft Word in der Anderungsnachverfolgung (Track/Change-Modus)

Das Aktivieren der Word-Funktion , Anderungen nachverfolgen” bietet lhnen und lhren Kollegen
die Moglichkeit ihre und andere Modifikationen an einem Dokument nachvollziehen zu kénnen.
Dies erfolgt grundsatzlich zundchst autark ohne lhre Assistenz.

Offnen Sie das Dokument, das Sie bearbeiten méchten. Wihlen Sie unter der Microsoft-Word-
Registerkarte Uberpriifen die Funktion ,,Anderungen nachverfolgen“ aus, um die
Anderungsnachverfolgung zu aktivieren.

HS-0%8-€&0

Datei Stat  AnNoText  Einfigen  Entwurf  Llayout  Verweise  Sendungen [USCUTSMM Ansicht  TriNotar W
ABC = ABC Y iz * 17 Freihandkommentar
E 123 ;D a F | T
v ) 5) A Stift -
Rechtschreibung Thesaurus Warter  Intelligente  Ubersetzen Sprache Neuer 3 es Kommentare § Anderungen
und Grammatik zdhlen Suche - - Kommentar Radierer nachverfolgen -
Rechtschreibung Einblicke Sprache Kommentare

Abb. 315: Aktivierung der Anderungsnachverfolgung in Microsoft Word

Hinweis:

Ist der Anderungsmodus aktiv, werden alle vorgenommenen Anderungen an
Ihrem Dokument, einschlieBlich Einflige- und Loschvorgdangen sowie
Formatierungsanderungen aufgezeichnet. Hinzugefligte Worte werden
unterstrichen, geloschte Worte hingegen durchgestrichen dargestellt.
Anderungen verschiedener Autoren werden durch unterschiedliche Farben
dargestellt.

Um Anderungen oder Korrekturen in Ihrem Dokument vorzunehmen, positionieren Sie den
Mauszeiger an die gewiinschte Stelle und schalten Sie Ihr Mikrofon ein. Alternativ kénnen Sie lhre
Aufnahme Uber die Schaltfliche ® in der DictNow Leiste aktivieren.

E DictNow E g El y ] gg%g%o Das aktive Fenster ist zur Aufnahme bereit.

@ rlelr @ P = ’

Abb. 316: Aktivieren der Aufnahme

Starten Sie die Aufnahme Uber die Wiedergabe-Taste |hres Diktiergerates oder alternativ liber die

Wiedergabe-Schaltflache > in der DictNow Leiste.
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E DictNow B g El ‘§> &l . gg%g%o @ |hr Mikrcfon ist zur Aufnahme bereit. @

. [>[> . . E >< Diktierart: Scforterkennung (DictaPlusEditor) 'Wérterbuch: Recht (Legal German)
D Titel: DictaPlusEditor

Abb. 317: Aufnahme-Start

Ihre diktierten Anderungen werden nun im Anderungsmodus dargestellt.

' Jahnke. Heike
ictNow v Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit,
DictN @ ' m‘;‘@. hr Mikrok A A e 4

Audio  Vokabular
I EH « > e > R X
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Gofigen . F K U-axx,x A-¥-A- ===B

1l Standard | 1 Kein Lee... C ... Obesschef... Obesschiit

[ Markieren

Bearbeiten

S . 1 . ‘ RS RON SRR AU RS SRR I | 2.4 -n

Ienserklérung wirksam-wird,-muss-sie-abgegeben-und-dem- Erklarungsemp-
fanger-zugegangen-sein:(§°130-Abs.*1-Satz1) |

R aaa)-Abgabe-der-Willenserklarung

- Problematischr-ist,-ob-K-eine-wirksame-Willenserklarung-abgegeben-hat. K-ist-
gemaR-§§-2,-105- Abs.- 1- geschaftsunfahig.- Die- Willenserklarung- eines- Ge-
schaftsunfahigen-sind-nichtig,-§-105-Abs.-1.-q

Fraglich-ist- allerdings,- ob- Geschaftsfahigkeit- zur- Weiterleitung- fremder- Wil-
lenserklarungen-erforderlich-ist.-Das-Handeln-des-Boten-ist-tatsachlicher-Na-
turff¥,-auch-ein-Geschéftsunfahiger-kann-als-Erkldrungsbote-bestellt-werden™. -
K-hat-als-Erklarungsbote-die-Willenserklarung-des-D-lediglich-an-F-Gbermittelt.-

Sein-Handeln-war-somit-tatsachlicher-Natur.q
(Strg) »

Abb. 318: Anderungen im Track/Change-Modus

Wichtiger Hinweis

Ein Versand des Diktates an Ihre Assistenz ist in diesem Szenario nicht
moglich.

Zur Korrektur kann das Diktat nur versandt werden, wenn die Anderungen
angenommen oder abgelehnt wurden und der Nachverfolgungsmodus
beendet wird.

8.4.4 lhr erstes spracherkanntes Diktat im DictNow Editor

Hinweis

Den DictNow-Editor sollten Sie immer dann nutzen, wenn Sie eine altere
Microsoft Word Version (vor Version 2010) oder gar kein Microsoft Word
einsetzen. Ansonsten empfehlen wir fiir die Echtzeitspracherkennung
Microsoft Word zu nutzen.

Starten Sie zunachst DictNow.

rbeitsplatz

Abb. 319: Starten von DictNow Uber Icon

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch 109



ernmeIdung am D'\ktiersystem...J B o BT MR |

Abb. 320: Anmeldung am Diktiersystem erfolgt

Die DictNow Leiste wird gedffnet.

. 1 000:00 ) ' Jahnke, Heike
| AV
E DictNow B ¢ O ¥ onopo  Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. D o v oE

Abb. 321: DictNow Diktierleiste

Mit einem Klick auf die Schaltflache ~ kénnen Sie weitere Funktionen der DictNow Diktierleiste
einblenden.

T 1 000:00 B o Jahnke, Heike
E DictNow B Q (] ﬂ) CeanaD Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. @ T Hi\fe

Abb. 322: Einblenden der weiteren Funktionen

1 000:00 Jahnke, Heike
- i\ . ~
B ‘Q C ﬂ 00:00:00 Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. 8 .

Audio  Vokabular  Hilfe

Abb. 323: DictNow Diktierleiste mit ausgeklappter unterer Leiste

Starten Sie Ihr spracherkanntes Diktat im DictNow Editor tber die Schaltflache Editor in der
DictNow-Leiste.

EDicthw v Q (] }9 |ggoo:g000
| ; > =i X

Abb. 324: Start des spracherkannten Diktates im DictNow Editor

Hinweis

Voraussetzung hierfiir ist, dass Sie in der DictNow Administration eine
entsprechende Vorlage angelegt haben. Einzelheiten hierzu entnehmen Sie
bitte unserem DictNow Administrationshandbuch.

Um ein spracherkanntes Diktat aufzunehmen, schalten Sie Ihr Mikrofon ein. Alternativ kénnen Sie
Ihre Aufnahme (iber die Schaltfliche ® in der DictNow Leiste aktivieren.

3 000:00 lahnke, Heike
DictNow v e 5] Ihr Mikrofon ist ausgeschaltet.
0O ES ¥ 00:00:00 9 B Audio  Vokabular  Hilf

! E « |> . |>|> X Titel:
6] — B "
N X Times Mew Roman =[] ]A

Abb. 325: Aktivieren der Aufnahme
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Ihr spracherkanntes Diktat befindet sich zunachst im Pause-Modus.

Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit.

Abb. 326: Diktat steht im Pause-Modus

Die Aufnahme-Kontrollleuchte Ihres Diktiergerates blinkt rot.

Abb. 327: Aufnahme-Kontrollleuchte |hres Diktiergerates blinkt rot

Starten Sie nun lhr spracherkanntes Diktat Uber die Wiedergabe-Taste lhres Diktiergerates.

Alternativ kénnen Sie die Aufnahme des Diktates liber die Wiedergabe-Schaltflache P in der

DictNow Leiste starten.

= 00000 Jahnke, Heike
Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit. =
) ﬂ o} B nudo vooowm

B bictiow
Dikierart: Soforerkennung (DictaPinEitor)  Worterbuch: Recht (egal Germa

BE mt b X B
- [=] x

" X Times Newhoman = = (%] [ A]

Abb. 328: Aufnahme-Start des spracherkannten Diktates

Sie befinden sich nun in der Aufnahme lhres spracherkannten Diktates. Wahrend der Aufnahme

leuchtet die Aufnahme-Kontrollleuchte lhres Diktiergerates rot.

i : . [ . 000:00 . Jahnke, Heike
DictNow ~ Y ®  |hr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit. : -~
| B - [ B o et Hie
= Diktierart: Soforterkennung (DictablusEditor)  Worterbuch: Recht (Legal Gs\rramJ

B o« b [ : :
Titel: DictaPlusEditor

Abb. 330: Anzeige der Diktierart und des Wérterbuches

@ Sie befinden sich in der Aufnahme

Abb. 331: DictNow ist aufnahmebereit
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Diktieren Sie in Ihrem gewohnten Stil, als wiirde lhre Assistenz das Diktat analog verarbeiten. So
kann DictNow sehr schnell mit lhren Gewohnheiten vertraut werden.
Zur optischen Bestatigung |Ihres Diktates wird lhr aktives Dokument mit einem roten Rahmen
gekennzeichnet.

b o) (3] 000:00 . - Jahnke, Heike -
Iml + conopo ®  Sie befinden sich in der Aufnahme. A Ao \mkaiu:: :"”E
T , Diktierart: Soforterkennung (DictaPlusEditor) Warterbuch: Recht (Legal German)
! E U ° H E X Titel: DictaPlusEditor
5] - O X
x Times New Roman = -#[-|]Al-|B 1 O )
Abb. 332: Kennzeichnung des aktiven Dokumentes
Wahrend Sie diktieren, wird lhnen angezeigt, dass die Erkennung stattfindet.
m () a  Sogoss @ Sie bafinden sich in der Aufnahme. Bl aste m“:l‘:“ ”H“: .
e = - g i W
3 - o x
x B Times New Roman = - ‘_IA_ Bs/U EES

ﬁ\t der_vorbezeichneten Angelegenheit nehme ich Bezug auf Ihr Schreiben vom gestrigen Tage ]

Abb. 333: Erkennungsphase

Hinweis
Diktieren Sie in normalem Tempo und warten Sie nicht ab, bis DictNow den

diktierten Text vollstédndig erkannt hat. Das Diktieren in gleichmaRiger

Geschwindigkeit fUhrt zu einer héheren Erkennungsrate als das stockende

Diktieren.

Die Lange lhres Diktates konnen Sie in der DictNow Leiste verfolgen.

n e [ = X Diktierart: SSTSHE

112

0

Abb. 334: Anzeige der Aufnahmeldnge

Ennung (DictaPlusEditor)

Sie befinden sich in der Aufnahme. ﬁ

Warterbuch: Recht (Legal German)

Titel:

DictaPlusEditor



DictNow verfiigt Gber die Moglichkeit Ihre Audiodatei nach dem Versenden ,,im Hintergrund“ in
geschriebenen Text umzuwandeln. Das Diktat erscheint letztendlich als Textentwurf bei lhrer
Assistenz.

8.5.1 Diktat mit Hintergrunderkennung mit einem mobilen Diktiergerat
Zunachst zeichnen Sie Ihr Diktat mit einem mobilen Diktiergerat auf. AnschlieRend verbinden Sie
Ihr Diktiergerat Uber ein USB-Kabel oder eine Docking Station mit DictNow.

8.5.1.1 Automatischer Download der Audiodatei — Variante 1

Der Download der Audiodatei erfolgt automatisch, wenn Sie vorab eine Vorlage auf lhrem mobilen
Diktiergerat hinterlegt haben, in der konfiguriert wurde, dass das digitale Diktat im Hintergrund
spracherkannt werden soll.

Einzelheiten zur Konfigurierung Ihres mobilen Diktiergerates entnehmen Sie bitte dem
Administrationshandbuch (Kapitel 4.5: Mobile Gerate).

8.5.1.2 Manuelle Ubertragung der Audiodatei per Drag & Drop — Variante 2
Alternativ kann die Audiodatei manuell von Ihrem Diktiergerat kopiert und per drag & drop zu
DictNow Ubertragen werden. Markieren Sie hierfir die Audiodatei mit der linken Maustaste und

ziehen Sie diese in die DictNow-Leiste %t .

b 000:00 : Jahnke, Heike
E DictNow 5 L Das aktive Fenster ist zur Aufnahme bereit. =
00:00:03 [\ Audio  Vokabular__Hilfe
Diktierart: Digitales Diktat (Standard) Warterbuch: Recl k
> e ; Lo
Kennun: g: 474 Titel: Mai

Abb. 335: Ubertragung der Audiodatei per drag & drop

Es o6ffnet sich das Fenster Audio Datei importieren.
Wahlen Sie zunachst den Autor aus, der das Diktat erstellt hat.

=1 Audic Datei.. — O *

1<
p——

[Autor | Jahnke, Heike |

Importieren als
) Digitales Diktat
) Spracherkanntes Diktat @

[ Legal (Legal Englishus) | ¥ |

[ ok || Abbrechen |

Abb. 336: Auswahl des Autors

Anschliefend wahlen Sie unter Importieren als die Funktion als spracherkanntes Diktat und das
gewlinschte Wérterbuch aus.
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[1 Audio Datei importi..  — [m] X

<

Autor [ Jahnke, Heike |

Importieren als I

() Digitales Diktat
® Spracherkanntes Diktat ©

K

Legal {Legal English US) [
Legal (Legal English US)

Medizin (Medical German)

Business (Legal English UK)

Medecine (Medical French)

Medicina (Medical Italian)

Medical (Medical English UK)
Steverberater (Legal German)

Recht (Legal German)

Forensisch (Medical Dutch)

Legal (Legal English UK)
Correspondance Juridique (Legal French)

Business (Legal English US)
Geneeskunde (Medical Dutch)

Abb. 337: Auswahl des Wérterbuches

Bestatigen Sie lhre Eingaben zuletzt Gber die Schaltflache OK.

[5] Audio Datei .. — O *®
Autor |Jahnke, Heike | v |
Impartieren als
() Digitales Diktat
® Spracherkanntes Diktat @
¢ |

| Recht (Legal German) |

l oK ) Abbrechen

Abb. 338: Bestatigen der Eingaben

Die Erkennung lhres Diktates erfolgt nun im Hintergrund auf lhrem Server. Der Status der
Erkennung wird lhnen in der DictNow Leiste standig angezeigt.

Wartet auf Einreihen zur Hintergrunderkennung

\

Wartet auf Erkennung
\

Erkennung beendet

AnschlieRend steht Ihnen lhre Audiodatei als spracherkanntes Diktat zur Verfligung.
8.5.1.3 Manuelle Ubertragung der Audiodatei (iber Audiodatei einlesen — Variante 3

Alternativ kénnen Sie lhr Diktat Gber die Funktion Audiodatei einlesen zu DictNow (ibertragen, um
es anschlieRend selbst weiterzubearbeiten.
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Offnen Sie hierfiir unter Audio die Funktion Audiodatei einlesen in der DictNow Leiste.

Jahnke, Heike A
;@ Aud.]ol Vokabular  Hilfe

Mikrofon kalibrieren...

Audiodatei einlesen...

Lautstarke einste[§n:

Wiedergabegeschwindigkeit einstellen:

Abb. 339: Manuelle Ubertragung einer Audiodatei (iber Audiodatei einlesen

Wihlen Sie anschlieBend das gewiinschte Diktat aus und klicken dieses doppelt an. Alternativ
kénnen Sie das Diktat Giber die Schaltfliche Gffnen importieren.

[=] Audio-Datei impaortieren X
&« - 4 <« Desktop * Webinare * neue Diktate v 0 neue Diktate" durchsuchen R
COrganisieren = Meuer Ordner == ~ [N 0
~ - i <
# Schnellzugriff Marne Anderungsdatum Typ
) [ Miller .-, Schmidt_474-17.wav 05.04.2018 22:51 WAY-Datei ]
f@ OneDrive A
[ Dieser PC
| Bilder
[ Desktop
Webinare
ATB00 Dokumente Aktenhistol
neue Diktate wle >
Dateiname: | Miller .-, Schmidt_474-17.wav V| All supported audiofiles (*.wav; ~

ll Offnen | Abbrechen

Abb. 340: Auswahl des zu importierenden Diktates

Das Diktat wird nun mit dem in der DictNow Leiste eingestellten Worterbuch in DictNow
importiert.

E DictNow Ia g | ﬁ L gg%g%o l Diktat wird importiert. l

Abb. 341: Hinweis: Diktat wird importiert

Ihr Diktat erscheint sofort als Text auf Ihrem Bildschirm, so dass Sie diesen anschlieRend
weiterbearbeiten kénnen.

. 000:03 Jahnke, Heike
D|(tNow v ‘. o = Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit, -
_ & ? 060003 Audo  Volabuiar  Hife

i

Diktierart: Soforterkennung (Standard) Recht (Legal German)

| = x > @ Db X Titel: Standard
G} - o X
*1 X 9 Times New Roman = -z[-|Al-|B 7 U = .
in der vorbezeichneten Angelegenheit nehme ich Bezug auf Ihr Schreiben vom gestrigen Tag.

Abb. 342: Importiertes Diktat erscheint sofort als Text auf Bildschirm

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch 115



8.5.2 Diktat mit Hintergrunderkennung mit einem kabelgebundenen Diktiergerat

Auch mit einem kabelgebundenen Diktiergerat konnen Sie Diktate erstellen, die im Hintergrund
spracherkannt werden.

Erstellen Sie zunachst ein digitales Diktat (siehe KapitelO ,,
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lhr erstes digitales Diktat”).
Nachdem Sie lhr digitales Diktat fertiggestellt haben, kdnnen Sie dieses liber die EOL-Taste lhres
Diktiergerates oder alternativ Uber die Schaltflache in der DictNow Leiste versenden.

e . [ OVE| b 3 .
E DictNow ¢ O Ll . ggjo?%o Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme berait.

INS I B Diktierart: Digitales Diktat (Standard) W@arterbuch: Recht (Legal German)
!E«Do»% @ M X |

Titel: Standard

Abb. 343: Versand des digitalen Diktates

Es o6ffnet sich der Sende-Dialog. Wahlen Sie die Option zur Erkennung senden und versenden Sie
Ihr Diktat Giber die Schaltflache Senden.

Versandvorlage: | Standard | v |
Empfinger: | Schreibpoal | = |
Kennung: |899.s“|6 | Titel: (Meyer /. Meyer |
Thema: | Berufungsbegriindung |
Fertigstellungsdatum: | 18.05.2016 |[]0:3‘I | Pricritat: ) Hoch
ool & [.EHI..E!FF?I?.(‘.‘.-!!‘!Q..5.'.3.'.".‘?.'!?.".'. ]
Diktate nach Fertigstellung Tage in der Diktatliste anzeigen.

Anhénge

Erwe Senden | | Abbrechen |

Abb. 344: Auswahl der Funktion zur Erkennung senden

Hinweis

Haben Sie in den DictNow-Optionen (Registerkarte Spracherkennung) die
Einstellung Digitales Diktat immer zur Erkennung senden gewahlt, missen
Sie hier keine zusatzliche Auswabhl treffen. Die Option zur Erkennung senden
ist dann bereits aktiv.

Nach Beendigung der Hintergrunderkennung kann die Assistenz oder auch der Autor selbst das
spracherkannte Diktat zur weiteren Bearbeitung 6ffnen.

[ piktate
« Diktatlisten Zighen Sie einen Spaltankapf an dies Stelle, um nach disser Spalte 2u gruppiaren.
e R e e R T e ST
Entwirfe
Diktate zur Durchsicht JahrkeHeike | 957/16 Wolters Kiuwer idt 1 Wartet auf Erkennung

Gesendete Diktate

Diktate zur Nachverfolgung
Uberfallige Diktate
Erinnerungen
Historie JahnkeHeike
Administration
Ausgang

Jahnkerieie  899/16 Meyer /. Meyer 6. ur Hintergrunderkennung

JahnkeHeike | 00018/16 Wolters Kiuwer GmbH /. Pooh, Winnie | 16,
Erkennung beendet

Jannkerieie | 78/16 Wolters Kiuwer /. Pooh Digitales Diktat

Abb. 345: Erkennung des Diktates beendet

8.5.3 Diktat mit Hintergrunderkennung mit der DictNow App
Nach dem Aufzeichnen eines Diktates mit der DictNow App konnen Sie dieses mit Anmerkungen
versehen.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Die Synchronisierung lhrer Diktate kann tGber einen Webservice (Wolters Kluwer App Service)
erfolgen. Dieser ermoglicht eine Kopplung zwischen der DictNow-Diktier-App auf Ihrem iPhone
bzw. Android-Smartphone und dem lokal auf lhrem Rechner installierten DictNow.

Die Zuordnung zu Autor, Empfanger und Bearbeitungstyp erfolgt automatisch anhand der
Eingaben, die zuvor gemacht wurden. Sofern die Hintergrunderkennung in der Arbeitsvorlage
aktiviert wurde, wird das Diktat spracherkannt.

Die Erkennung lhres Diktates erfolgt nun im Hintergrund auf Ihrem Server. Der Status der
Erkennung wird lhnen in der DictNow Leiste standig angezeigt.

Anschliefend steht Ihnen lhre Audiodatei als spracherkanntes Diktat zur Verfligung.
Einzelheiten entnehmen Sie bitte den Handblichern ,,DictNow App fiir Android” bzw. ,,DictNow
App fir iPhone”.

8.6 lhre erste spracherkannte E-Mail

Dank der Spracherkennung von DictNow muissen Sie E-Mails nie wieder selbst schreiben, sondern
koénnen Sie stattdessen bequem diktieren.

Hierfir starten Sie zundchst DictNow.

rbeitsplatz

Abb. 346: Starten von DictNow Uber Icon

b . T, Sl
E DictNow l Anmeldung am Diktiersystem... | N T o ——
_— =

Abb. 347: Anmeldung am Diktiersystem erfolgt

Die DictNow Leiste wird geodffnet.

Jahnke, Heike
Audio  Vokabular  Hilfe

e

¥ 00000 ) '
N B 6 O ® oD Bitte wahen Sie einen DiktierEditoraus.

Abb. 348: DictNow Diktierleiste

Offnen Sie nun Microsoft Outlook.
Klicken Sie auf die Schaltfliche Neue E-Mail oder markieren Sie die zu beantwortende E-Mail mit
der rechten Maustaste und wahlen die Funktion Antworten aus.

Posteingang - Heike Jahnke@wolterskluwer.com - Outlook

AnNoText Senden/Empfangen Ordner Ansicht Add-Ins Q Was méchten Sie tun?

[ U = " o8
l._\ a T 52 Antworten m > - -
- - &2 Allen antworten B .| B Adressbuch
Neue | Neue Mewes . Léschen B~ | QuickSteps Verschicben Kategorien Store
E-Mail [emente~ Mesting &6~ 3 Weiterleiten - - > Y E-Mail filtern -
u TeamViewer Loschen Antworten QuickSteps & Suchen Add-Ins A
o AUTOMATISCHE ANTWORTEN  Far dieses Konto werden automatische Antworten gesendet. Deaktivieren x
H <
4 Favoriten Aktuelles Postfach durc.. P | Aktuelles Postfach = 2 Antworten [ Allen antworten (5} Weiterleiten
(o T Alle Ungelesen -  Heusstes Flement & 5 55 07.04.2016 20:53
Clutt :
ter 4 Heute & Jahnke, Heike
Gesendete Elemente i
i Jahnke, Heike 'WG: Wolters Kluwer -
Gelaschte Elemente 512 WG: Wolters Kiuwer Deuts... 20:39 Deutschland GmbH ./. '~

Von: Jahnke, Heike

Abb. 349: Erstellen einer neuen E-Mail
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Posteingang - Heike.Jahnke@wolterskluwer.com - Outlook

AnNoText  Senden/Empfangen Ordner  Ansicht  Add-Ins Q Was mschten Sie tun?

. S Y Y . o
= ‘y;\:l G T x & (ﬁ*(i ﬁ*_i =2 Krause & Kolleg Verschieben E ) Ungelesen/Gelesen - -
- € €3 AnVorgesetzte(n) |- %3 Regeln~ 1 Kategorisieren - [EE Adressbuch

Neue Neue  Neues |, Loschen Antworten Allen Weterleten . | = Richtlinie Store
E-Mail Eemente~  Meeting | 457 antworten Team-E-Mail [~ fli OneNote suweisen - 7 Zur Nachverfolgung ~ Y E-Mailfittern =

Neu TeamViewer|  Léschen Antworten QuickSteps 5 Verschicben Kategorien Suchen Addins | &
@) AUTOMATISCHE ANTWORTEN Fir dieses Konto werden automatische Antworten gesendiet. Deaktivieren x

<

4 Favoriten Aktuelles Postfach durc.. £ | Aktuelles Posttah ~| | € Antworten 2 Allen antworten () Weiterleiten

funtchoso)) Alle Ungelesen = Neuestes Element & = Fr06.042015.20:25
St 4 Heute 9, Jahnke, Heike
Gesendete Elemente.

Jahnke, Heike Wolters Kluwer Deutschland GmbH ./. Riistig, Rudolf; Ihr Zeichen: 346/15
Geloschte Elemente 510 Wolters Kluwer Deutschlan... 2028
Pt r— Jahnie, Heike ~

4 Heike.Jahnke@woltersklu.. b Gestern | §9 Schnelidruck -

:

American Express

der vorbezeichneten Angelegenheit nehme ich Bezug auf Ihr Schreiben vom 05.04.2018.

4 AnNoText
4 Anleitungen © Als gelesen markieren r eine Besprechung der weiteren Vorgehensweise schiage ich hnen die folgenden Termine
r
E-Msil archivieren ~ Wi Kategorseren "
=1 I> ZurNachverfolgung * >ntag, den 09.04.2018 um 10:00 Uhr oder
= £ & o " 2 " 0O The -

& Richtiinie zuweisen b fhunch dan 11 043018 1 nAAN 10

Elemente: 6 Ungelesen: 1 . inden mit Microsoft Exchange ] Automatische Antworten [N B - 1 + 100%

LBy Vamwanritas corchan

Abb. 350: Beantworten der eingegangenen E-Mail

Klicken Sie mit dem Cursor in den Textbody lhrer E-Mail.

Hinweis
Die Felder An/Cc bzw. Nickname-Listen und Betreff sind aus Sicherheits-
grinden deaktiviert.

Nun kdnnen Sie in Ihre gedffnete E-Mail diktieren.
Um das Diktat zu beginnen, schalten Sie Ihr Mikrofon ein. Alternativ kdnnen Sie Ihre Aufnahme
Uber die Schaltfliche ® in der DictNow Leiste aktivieren.

E DictNow v B g EI § ! gg(())g(:)() Das aktive Fenster ist zur Aufnahme bereit.

I 5 <« rlelr H [ X

Abb. 351: Aktivieren der Aufnahme

Starten Sie nun lhr Diktat Uber die Wiedergabe-Taste lhres Diktiergerates. Alternativ kdnnen Sie
die Aufnahme des Diktates Uiber die Wiedergabe-Schaltflache > in der DictNow Leiste starten.

x} &l LETEY @ Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit.

" 00:00:00

Diktierart: Soforterkennung (DictaPlusEditor) Warterbuch: Recht (Legal German)

I & « ple »» H M 0 X

Titel: DictaPlusEditor

Abb. 352: Aufnahme-Start des Diktates

Zur optischen Bestatigung Ihres aktiven Diktates wird auch Ihre E-Mail mit einem roten Rahmen
gekennzeichnet. lhnen wird wiederum in blauer Schrift angezeigt, dass die Erkennung stattfindet.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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» 000:00 Jahnke, Heike

®  Sie befinden sich in der Aufnahme.

00:00:00 Audio  Vokabular  Hilfe

: Soforter sEditor)  Wirterbuch: Rech! nan)

Titel:

Dietaf

Einfigen

[ B Lﬂ g Prucerogns- | gy
J I

Gl -1 - & L2

Einf o5 ke Adressbuch N, Datei Bk Sgnatur | Richtioie | Mg hoch | o

infiigen FKU W-4- ressbuuch  Hamen i Bement Signstur  Richtlinie o
- ¥ Format uberagen = Gberprifen anfigen - anfugen~ - muweisen+ ¥ WIChtGheR niediig  add.ins

Zwischenablage n Text " Namen Hintugen WMarkierungen & Addins ~
© Jahoke. Heike ische Antwert:* Liebe Kolleginnen und Kollegen,  ich bin esst wiedes ab dem 11,04.2018 eneichbar,  Viele Grae Heike
an. | [Ennke Hes
ce
Senden
Betiell [V Wolters Kiuwer Deutschland GmbH /. Rstig, Rudelf s Zeichen: 348/13

Sehr geehrte Frau Jahnke,

=

in_der_vorbezeichneten_Angelegenheit nehme ich Bezug ouf Ihre E-Mail vom gestrigen Toge ]

Von: Jahnke, Heike
Gesendet: Samstag, 7. April 2018 20:39

Abb. 353: Beantworten einer E-Mail

Beenden Sie anschlieRend Ihr Diktat liber die Schaltflache Fertigstellen = .

Audic  Vokabular Hilfe

a”‘”NOW s B ¢ OEY 'ﬁ‘;ﬁ ®  ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit. e .

- = Diktierart: Soforterkennung (DictaPhsditor) Waoeterbuch: i

Titel: D

tig, Rudolf; Ihr Zeichen: 346/15 - Nachricht (HTML)

oy Calibei (1+ |1 A s Y l:_._: o5 W B, ‘/ J > Nachwerfolgung =
infagen FKU W-A-BE== =35 Adesbu men stei  Element Signatur  Richtlinie fice-
%4 ¥ Format Ubertragen A Gberprofen anfogen - anfugen~ - 2uweisen - ¥ Wichtigheit: niedng  Agd.ins
Zuischenabiage . et 5 Wamen Einfugen Markierungen | Addins ~
 Jahnke, Heike X : Automatische Antwort:* Liebe Kelleginnen und K ich bin st wieder ab dem 11.042018 eneichbar,  Viele Grale Heike
#n Jahnke Helke
ce
Senden
Betreff[AW: Wolters Kiuwer Deutschiand GmbH /. Rustig, Rudolf; e Zeichen: 346/15
Sehr geehrte Frau Jahnke,
In der vorbezeichneten Angelegenheit nehme ich Bezug auf Ihre E-Mail vom gestrigen Tage.
1

Abb. 354: Fertigstellen der diktierten E-Mail

Versenden Sie lhre E-Mail zuletzt Gber die Schaltflache Senden.

- . Rastig, R wchiicht (HTML)

[ irhoTest Einfugen

. s i s, > Nachvesfolgung -
Calibri (1 - |11 - A A [ B ?.f‘Eu’ ll.l, ) ﬂ{» j > Machverfolgung a
= = e T Do Bement Sgrote | Rihiic | MeHERR R | O
infugen PR U |Ww-p- e=3=  Adresmbuch Memen stei Element Signatur  Richtlinie e e
« ¥ Format betragen 4 Gberprdfen | anfagen~ anfogen= = zuweisen~ ¥ Wichtigket niedig  Add-ins
Zwischenablage 5 Text 5 Namen Einfugen Markierungen 5| Addins ~
Jahake, Helke X : Automatische Antwort:” Liebe Kolleginnen und Kollegen,  ich bin erst wieder ab dem 11.04.2018 emeichbar,  Viele GroBe Heike

Senden 4W; Walters Kluwer Deutschland GmbH . RUstig, Rudol; Inr Zeichen: 34615

Sehr geehrte Frau lahnke,

Inder nehme ich B f Ihre E-Mail vom gestrigen Tage.

Abb. 355: Versenden der diktierten E-Mail

Hinweis

Bei den meisten MS Exchange Security Einstellungen, gesetzt und
konfiguriert durch lhre IT, erlauben Trust Center Einstellungen zunachst
keine "programmgesteuerten Zugriffe". Diese miissen Sie zunachst per
Outlook Dialogabfrage fiir einige Minuten freigeben. Bitte wenden Sie sich
an lhren Administrator, der ggfls. eine Anpassung der Trust Center
Einstellungen vornehmen kann. Nach einer Anpassung, wiirden keine
Abfragen mehr erfolgen.
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9 Paralleles Diktieren in Textfenster
unterschiedlicher Anwendungen

Grenzenlos diktieren. Das ist mit DictNow maglich.

Stellen Sie sich folgendes Szenario vor:

Sie diktieren einen fristgebundenen Schriftsatz, wahrend eine eilige E-Mail bei Ihnen eintrifft.
Diese E-Mail mochten Sie sofort beantworten, ohne |hr derzeitiges Diktat zu unterbrechen. Mit
Dicta-Plus 8 ist dieses grenzenlose Diktieren in Textfenster jeder beliebigen Anwendung moglich.
Starten Sie zundchst DictNow.

Abb. 356: Starten von DictNow Uber Icon

lfAnmeIdung am D'\ktiersystem...JJ e N T ——

Abb. 357: Anmeldung am Diktiersystem erfolgt

Die DictNow Leiste wird geodffnet.

b 000:00 _ . Jahnke, Heike
E DictNew % L Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. ’ N
E Q 00:00:00 @ Audio  Vokabular  Hilfe

Abb. 358: DictNow Diktierleiste

Offnen Sie nun |hr Textverarbeitungsprogramm.
Die DictNow Diktierleiste wird standardmaRig tiber Ihrem Textverarbeitungsprogramm verankert.

DictNow-Benutzerhandbuchf]
Abb. 359: Verankerung der Diktierleiste

Vergewissern Sie sich, dass sich der Cursor in lhrem Dokument befindet.
Um ein spracherkanntes Diktat aufzunehmen, schalten Sie Ihr Mikrofon ein. Alternativ konnen Sie
Ihre Aufnahme (ber die Schaltfliche ® in der DictNow Leiste aktivieren.

E DictNow B g EI ﬁ) 2 gg%g%u Das aktive Fenster ist zur Aufnahme bereit.

! « el b4 X

Abb. 360: Aktivieren der Aufnahme

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch



Ihr spracherkanntes Diktat befindet sich zundchst im Pause-Modus.

Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit.

Abb. 361: Diktat steht im Pause-Modus

Die Aufnahme-Kontrollleuchte Ihres Diktiergerates blinkt rot.

Abb. 362: Aufnahme-Kontrollleuchte |hres Diktiergerates blinkt rot

Starten Sie nun lhr spracherkanntes Diktat liber die Wiedergabe-Schaltflache Ihres Diktiergerates.

Alternativ kénnen Sie die Aufnahme des Diktates liber die Wiedergabe-Schaltflache P in der
DictNow Leiste starten.

E DictNow B g D x) & . gg%g%o @  |hr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit. @

2 Diktierart: Scforterkennung (DictaPlusEditor) Weorterbuch: Recht (Legal German)
] g (l ) ( )
! E' K D o B> |:| >< Titel: DictaPlusEditor

Abb. 363: Aufnahme-Start des spracherkannten Diktates

Sie befinden sich nun in der Aufnahme lhres spracherkannten Diktates. Wahrend der Aufnahme
leuchtet die Aufnahme-Kontrollleuchte Ihres Diktiergerates rot.

Abb. 364: Aufnahme-Kontrollleuchte lhres Diktiergerates leuchtet rot

@ Sie befinden sich in der Aufnahme

Abb. 365: DictNow ist aufnahmebereit
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Das aktive Dokument wird mit einem roten Rahmen gekennzeichnet.
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m Telefax 0221043731
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- Dr. Peter Blumenthal
N Hiirth, den 19.03.2018 Rechtsanwalt

Fachanwalt fir Steuerrecht

Hans-Josef Schmitz
Rechtsanwalt und Notar

Manfred Orth
Rechtsanwalt und Notar

Marlene Spengler
Rechtsanwaltin
Fachanwaltin far Familienrecht

Dr. Peter Gehrmann
Rechtsanwalt
Fachanwalt fur Arbeitsrecht

Abb. 366: Kennzeichnung des aktiven Dokumentes

Wahrend lhres Diktates wird Ihnen in blauer Schrift angezeigt, dass die Erkennung stattfindet.
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in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich Ihnen an, dass ich die rechtlichen
Interessen der Wolters Kluwer Deutschland GmbH anwaltlich vertreten. Ord-

Rechtsanwalt und Notar

Marlene Spengler
Rechtsanwiltin
Fachanwiltin fiir Familienrecht

Dr. Peter Gehrmann
Rechtsanwalt
Fachanwalt fiir Arbeitsrecht
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Bankverbindungen:

WDEPS S, Y STS

Abb. 367: Erkennungsphase

Nun erreicht Sie die eilige E-Mail, die Sie ad hoc beantworten miissen.
Driicken Sie auf die Pause-Taste lhres Diktiergerates, um Ihr Diktat in den Pause-Modus zu

versetzen.

Alternativ kdnnen Sie das Diktat tiber die Pause-Schaltflache I in der DictNow Leiste pausieren.
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Abb. 368: Pausieren des Diktates

Wechseln Sie anschlieBend zu Ihrem Microsoft Outlook. Markieren Sie die zu beantwortende E-
Mail mit der rechten Maustaste und wahlen die Funktion Antworten aus.

Posteingang - Heike Jahnke@wolterskluwer.com - Outlook
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Clutt ;
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Gesendete Elemente - o .
Jahnke, Heike Wolters Kluwer Deutschland GmbH ./. Riistig, Rudolf; Ihr Zeichen: 346/15
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Sehr geerl By Kopieren ~
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4 Posteingang 1 I Dienstag Antworten ) geehrte Frau Jahnke,
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Elemente: 6 Ungelesen: 1 I, . Lnden mit Microsoft Exchange A Automatische Antworten O BE - 1 + 100%

Abb. 369: Beantworten der eingegangenen E-Mail

Nun kdnnen Sie parallel zu Threm ersten Diktat in Microsoft Word ein weiteres Diktat in lhre

geoffnete E-Mail einfligen.
Um das Diktat zu beginnen, schalten Sie Ihr Mikrofon ein. Alternativ kdnnen Sie Ihre Aufnahme
Uber die Schaltfliche ® in der DictNow Leiste aktivieren.

Ia g D ﬁ . gg%gom Das aktive Fenster ist zur Aufnahme bereit.

I <« el EH

Abb. 370: Aktivieren der Aufnahme

Starten Sie nun lhr Diktat Uber die Wiedergabe-Taste lhres Diktiergerates. Alternativ konnen Sie

die Aufnahme des Diktates Uiber die Wiedergabe-Schaltflache P> in der DictNow Leiste starten.
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Titel: DictaPlusEditor

©  Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit.

Abb. 371: Aufnahme-Start des Diktates

Zur optischen Bestatigung Ihres aktiven Diktates wird auch lhre E-Mail mit einem roten Rahmen
gekennzeichnet. lhnen wird wiederum in blauer Schrift angezeigt, dass die Erkennung stattfindet.
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e
Senden
Betreff AW: Walters Kluwer Deutschland GmbH /. Ristig, Rudolf; Ihr Zeichen: 346/15 ‘}

Sehr geehrte Frau Jahnke,

[nach Riicksprache mit meiner Mandantin bestdtige ich lhnen hiermit ]

Von: Jahnke, Heike

Gesendet: Freitag, 6. April 2018 20:28

An: Jahnke, Heike <Heike.Jahnke@wolterskluwer.com>

Betreff: Wolters Kluwer Deutschland GmbH ./. Riistig, Rudolf; Ihr Zeichen: 346/15

Abb. 372: Beantworten einer eiligen E-Mail

Beenden Sie anschliefend Ihr Diktat iber die Schaltflache Fertigstellen = und versenden Sie Ihre
E-Mail.

Audio  Vokabular  Hilfe

E DictNow B g (| ?9 L gg(ggsﬂj Ihr Mikrofon ist ausgeschaltet. bt izt .|

ilctierart: (Dic ) Worterbuch: Recht (Legal German)
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Titel: DictaPlusEditor

AW: Wolters Kluwer Deutschland GmbH ./. Rustig, Rudolf; |hr Zeichen: 346/15 - Nachricht (HTML)

AnNoText  Einfigen  Optionen  Textformatieren  Uberprifen @ Was méchten Sie tun?

o Aussc sa es . > B
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© Jahnke, Heike X : Automatische Antwort: * Liebe Kolleginnen und Kollegen,  ich bin erst wieder ab dem 11.04.2018 erreichbar.  Viele GraBe Heike"

An.. | |lahnke Heike
Ceu
Senden
Betreff AW: Wolters Kluwer Deutschland GmiH ./ Rastig, Rudolf; Ihr Zeichen: 346/15

Senr geenrte Frau Jannke,
nach Ricksprache mit meiner Mandantin bestatige ich Ihnen hiermit zur Besprechung der weiteren Vorgehensweise,

|M\ttwo:h, den 11.04.2018 um 09:00 Uhr.

Abb. 373: Fertigstellen der diktierten E-Mail

Nachdem Sie lhre E-Mail fertiggestellt haben, wechseln Sie zurlick zu Ihrem urspriinglichen Diktat
in Microsoft Word und setzen dieses fort, indem Sie zunachst mit dem Cursor in das Dokument
klicken.

Um das Diktat zu fortzusetzen, schalten Sie Ihr Mikrofon ein. Alternativ kénnen Sie Ihre Aufnahme
liber die Schaltfliche ® in der DictNow Leiste aktivieren.
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Abb. 374: Wechsel zum urspriinglichen Diktat in Microsoft Word und Start der Aufnahme

Starten Sie nun lhr Diktat Uber die Wiedergabe-Taste lhres Diktiergerates. Alternativ kdnnen Sie

die Aufnahme des Diktates Uber die Wiedergabe-Schaltflache [> in der DictNow Leiste starten.
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Abb. 375: Aufnahme-Start des Diktates
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%[ meine Mandantin hat gegen Sie einen Anspruch ]

Abb. 376: Fortsetzen des urspriinglichen Diktates

Tipp:
Sie kénnen sogar die E-Mail in einer Fremdsprache beantworten, wahrend
Ihr "deutscher" Schriftsatz pausiert.
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10 Diktieren am Cursor

Mit DictNow konnen Sie auflerhalb von Microsoft Word, Microsoft Outlook

und dem DictNow Editor, in jedes beliebige Textfeld diktieren. Die Bedienung

erfolgt Gber Ihr Mikrofon.

10.1 Voraussetzung

Voraussetzung fiir das Diktieren am Cursor ist, dass Sie die Funktion ,Automatisch mit DictNow
starten” unter dem MenUpunkt Optionen in der DictNow Leiste unter der Registerkarte

»Allgemein“ aktiviert haben. Ein kleines Icon in Ihrer Taskleiste 6ffnet sich.

Ummelden

Diktierleiste positionieren 4 P>
r_Extras 4 | Optionen.., “l

Beenden

Abb. 377: Aufruf der Optionen zur Aktivieren der Funktion Ad-Hoc Diktat am Cursor

E Optienen

@| Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | ‘Wechsel I Spracherkennung

Obere DictNow-Leiste einrichten

Spracherkennung im DictNow-Editor

Digitales Diktat

Hilfetext zur Statusanzeige einblenden

Untere DictNow-Leiste einrichten

Beim DictNow-Start untere Leiste immer ausklappen
Rekorder-Schaltflachen

Roaming-Profile

Benutzerprofile mit dem Server synchronisieren

Ad-Hoc Diktat am Cursor

Automatisch mit DictNow starten
Fertigstellen eines Diktates
Sicherheitsabfrage vor dem Fertigstellen eines Diktates

Uberschreiben evistierender Dokumente im Zielordner ohne Machfrage zulassen

Dokument bei digitalem Diktat

(O Kein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichem

mmer ein WORD Dokument zum digitalen Diktat unter Entwiirfe speichern

() Immer nachfragen, ob ein WORD Dokument zum digitalen Diktat gespeichert werden soll

| OK | | Abbrechen | |Ubemehmen

Abb. 378: Aktivieren der Funktion Ad-Hoc Diktat am Cursor

e ame 0N

Abb. 379: Symbol Ad-Hoc Diktat am Cursor in Taskleiste

Hinweis:
Diese Funktionalitat wird erst nach einem DictNow- Neustart aktiviert.
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Um in eine web-Applikation zu diktieren, positionieren Sie den Cursor zunachst in ein Eingabefeld.
Starten Sie Ihre Aufnahme Uber die Aufnahme-Taste |hres Diktiergeréates.

Hinweis

Press/Hold ist nur dann aktiv, wenn der DictNow-Cursor ohne DictNow
gestartet wird. Ist die Press-and-Hold-Funktion aktiv, miissen Sie wahrend
der Aufnahme die Aufnahme-Taste lhres Diktiergerates gedriickt halten.

Ihr diktierter Text erscheint in einem rot unterlegten Textfenster.

e I hittps://wowjurion.de/de/searchg=klageevidery O ~ @ © || I Suche

LA™
J UR JahnkeHeike@DictaPlus = Zur Startseite Anmelden

Kiageerwiderung

Einfach besser zu Recht finden.

bgistrieren Sie sich jetzt kostenlos,
und Bundesrecht und in Gber 1 Mio. Entscheidungen zu recherchieren.

Erweite

Q

Abb. 380: Aufnahme im Textfenster

Pausieren Sie Ihre Aufnahme, indem Sie die Aufnahme-Taste lhres Diktiergerates erneut driicken.
Das Textfenster verfarbt sich von rot nach grau.

e I hitps://wwwwjurion.de/de/search?q=Klageerwiders O ~ @& © || [} suche

JURIAH» = Zur Startseite Anmelden

JahnkeHeike@DictaPlus.

Klageenwiderung

' Einfach besser zu Recht finden.

egistrieren Sie sich jetzt kostenlos,
und Bundesrecht und in Gber 1 Mio. Entscheidungen zu recherchieren.

Erweitel

Q

Abb. 381: Ansicht der Aufnahme-Pause im Textfenster
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Uber die EOL-Taste Ihres Diktiergerates kdnnen Sie anschlieBend Ihren diktierten Text in das

Eingabefeld transferieren.

e hitps://ww jurion.de/de/searchiq=kiageerwideru O ~ @ & || [l Suche
JUR'ON Lur Startseite Anmelden

JURION' Einfach besser zu Recht finden.

Registrieren Sie sich jetzt kostenlos,

um sofort im gesamten EU- und Bundesrecht und in tber 1 Mio. Entscheidungen zu recherchieren.

Erweiterte Suche | Inhaltsiibersicht

Q_ Klageerwiderung

vorgeschiagene Suchbegriffe:
L Klageerwiderung
+ Klageerwiderungsschrift
L Klageerwiderungsschrifisatz

* Klageerwiderungsfrist

Abb. 382: Transferieren des Textes in das Eingabefeld

Hinweis:

Echtzeit-Spracherkennung in der Sprechblase (Bubble) kann nicht an die
Assistenz delegiert werden, sondern muss vom Autor selbst fertigstellt
werden.

Tipp

Uber die INS/OVR-Taste kénnen Sie auf eine Historie lhrer letzten drei
Erkennungen zugreifen und diese bspw. in weiteren Fenstern per
Doppelklick erneut einfligen.

Weitere Einstellungen kdnnen Sie mit Rechtsklick Giber das Taskleisten
Symbol DictNow-Cursor und Konfiguration einstellen.
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Sofern DictNow ein Wort lhres diktierten Textes nicht korrekt erkennt, sollten Sie dieses
korrigieren, damit DictNow die korrekte Schreibweise des Wortes erlernen kann. So wird der
gleiche Fehler nicht erneut auftreten.

Sie brauchen nur Korrekturen in den diktierten Bereichen vorzunehmen. Der Text auRerhalb dieser
Bereiche wird vom System nicht nach unbekannten Wértern durchsucht und nicht zur Adaption
verwendet. Die diktierten Bereiche sind jeweils zwischen den einzelnen Aufnahme-Starts und
Aufnahme-Stopps bzw. Aufnahme-Pausen — sprich alles das, was wahrend der synchronen
Wiedergabe unterstrichen wird.

Wihrend des Diktates brauchen Sie nicht jeden kleinen Fehler sofort zu korrigieren. Wir
empfehlen, dies friihestens nach einem Absatz durchzufiihren. Sonst entstehen durch die Pause-
/Stopp-Befehle zu viele Diktatabschnitte, die in Microsoft Word die Weiterbearbeitung
verlangsamen kdnnen.

Erkennungsfehler konnen auf unterschiedliche Arten in einem Dokument korrigiert werden:

11.2.1 Textkorrektur mit der Tastatur — Variante 1
1. Sofern Sie einen Erkennungsfehler bemerken, stoppen Sie |hr Diktat Gber die Pause-Taste lhres

Diktiergerates. Alternativ konnen Sie das Diktat Uiber die Pause-Schaltflache 00 in der DictNow
Leiste unterbrechen.

2. Markieren Sie mit lhrem Cursor oder lhrer Maus das zu korrigierende Wort. Uberschreiben Sie
nun das falsch erkannte Wort mit lhrer Tastatur.

3. Alternativ kdnnen Sie mit dem Cursor direkt in das zu korrigierende Wort klicken und einzelne
Buchstaben entfernen bzw. hinzufiigen.

4. Uberpriifen Sie zuletzt, ob statt des falsch erkannten Wortes das korrekte Wort in lhrem
Dokument erscheint und fahren Sie mit dem nachsten Erkennungsfehler fort.

11.2.2 Textkorrektur mit erneutes Diktieren — Variante 2

1. Sofern Sie einen Erkennungsfehler bemerken, stoppen Sie |hr Diktat Gber die Pause-Taste lhres
Diktiergerates. Alternativ konnen Sie das Diktat Uiber die Pause-Schaltflache 0 in der DictNow
Leiste unterbrechen.
Markieren Sie mit lhrem Cursor oder Ihrer Maus das zu korrigierende Wort.
Starten Sie die Aufnahme, indem Sie auf die Wiedergabe-Taste |hres Diktiergerates driicken.
Alternativ kénnen Sie die Aufnahme ebenso liber die Wiedergabe-Schaltfliche > in der
DictNow Leiste starten.
Diktieren Sie das falsch erkannte Wort erneut.

5. Uberpriifen Sie zuletzt, ob statt des falsch erkannten Wortes das korrekte Wort in Ihrem
Dokument erscheint und fahren Sie mit dem néachsten Erkennungsfehler fort.

Hinweis

Bei Erkennungsfehlern (z.B. ,Angelegenheit” statt ,Amnestiebelehrung”)
empfehlen wir die Korrektur tiber die Tastatur. Eventuell ist das
entsprechende Wort noch nicht im Wérterbuch enthalten. Das System wird
dann wahrscheinlich das Wort auch beim zweiten oder dritten Diktieren
nicht umsetzen kénnen — mit Sicherheit aber nach der Aufnahme des Wortes
in das Worterbuch.
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11.2.3 Textkorrektur durch Sprachbefehl — Variante 3

1. Sofern Sie einen Erkennungsfehler bemerken, pausieren Sie lhr Diktat und sagen Sie den
Sprachbefehl ,Markiere”, gefolgt von dem falsch erkannten Wort. DictNow markiert sodann
das entsprechende Wort.

2. Diktieren Sie das fehlerhafte Wort erneut.

3. Uberpriifen Sie nun, ob statt des falsch erkannten Wortes das korrekte Wort in lhrem
Dokument erscheint und fahren Sie mit dem nachsten Erkennungsfehler fort.
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DictNow kann nicht nur lhre Sprache in Text umwandeln, sondern auch lhren diktierten Text
bereits formatieren.

Verwenden Sie zur Formatierung lhres Diktates Inline-Befehle wie z.B. ,,Beginn zentriert”. Diese
kénnen Sie wahrend des Diktates ohne Pause sagen.

Starten Sie einen Befehl mit ,Beginn...“ und beenden Sie diesen mit ,Ende...“. So kénnen Sie z.B.
mit dem Befehl ,Beginn fett” die Schriftart in Fett-Schrift umwandeln. Um wieder in den normalen
Schrift-Modus zurtickzukehren, diktieren Sie ,Ende fett”.

Sprachbefehl BEGINN FETT [Text] ENDE FETT

Beschreibung Der Text innerhalb der jeweiligen Worter wird fett
geschrieben.

Diktat Ich fordere Sie hiermit auf, den Gesamtbetrag unverziglich
spatestens jedoch bis zum BEGINN FETT 22.05.2015 ENDE
FETT zu zahlen.

Textverarbeitung Ich fordere Sie hiermit auf, den Gesamtbetrag unverziglich
spatestens jedoch bis zum 22.05.2015 zu zahlen.

Detaillierte Informationen zu allen Sprachbefehlen, die Sie in DictNow anwenden kdnnen, finden
Sie in der Diktierhilfe. Diese konnen Sie sich Uber die Funktion Hilfe in der DictNow Leiste aufrufen.

e 1 000:00 ) Jahnke, Heike
" . v
E DictNow v B ¢ O ® coongo  BEwaMenSieanen DisterEotoraus & s

Abb. 383: Aufruf der Hilfe-Funktionen

o Jahnke, Heike F]
»@_sk Audio  Vokabular
| Handbuch l
[:"lkt erhilfe ]

| Tutorials

Online Helpdesk Support...
Arbeitsplatz bereinigen
Datenschutz

Logging ¥

nfo lber...

Abb. 384: Aufruf der Diktierhilfe

132



13 Erstellen von Arbeitsanweisungen und
Smart Instructions

Die Arbeitsanweisung hat insbesondere bei Nutzung der Spracherkennung
eine ganz besondere Bedeutung. Mit Umschaltung von "Diktat" auf
"Arbeitsanweisung" kann der Autor am Anfang, wahrend oder am Ende des
Diktates (auch mehrfach) umschalten. Die Arbeitsanweisung wird nicht in die
Spracherkennung genommen, sondern steht der Assistenz als reine Audio-
Datei zur Verfligung. Eine Arbeitsanweisung kann beliebig lang sein und direkt

angesprungen und abgehort werden — ganz ohne langwieriges Spulen.

13.1 Varianten

In DictNow stehen lhnen drei verschiedene Varianten der Arbeitsanweisung zur Verfligung:

13.1.1 Arbeitsanweisung — Variante 1

Erstellen Sie eine einzelne Arbeitsanweisung zu lhrem Diktat. Diese Arbeitsanweisung kann
jederzeit abgehort werden.

Die erste Variante der Arbeitsanweisung ist in DictNow standardmaRig aktiviert und wird von dem
GrofRteil der Anwenderschaft ausgiebig genutzt. Sie kdnnen dies lberpriifen, indem Sie unter dem
Meniipunkt Optionen die Registerkarte Spracherkennung aufrufen. Weder die Smart Instructions
noch die Funktion Kommentar fiir Smart Instructions sind aktiviert, wenn die erste Variante der
Arbeitsanweisung aktiv ist.

Ummelden

Diktierleiste positionieren L3
rEctras * | Optionen...
Beenden
Abb. 385: Aufruf der Optionen
[51 optionen X
[ Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel m@m

Allgemein
Synchrone Wiedergabe

DictNow PIN automatisch setzen
* Der DictNow PIN fixiert das erste gedffnete Word Dokument als Zieldokument.

(] Smart Instructions (DictNow Insicler Programm)
Kommentar fiir Smart Instructions

“Hintergrunderkennung

Digitales Diktat immer zur Erkennung senden

| OK ‘ | Abbrechen ‘ |Ubemehmen

Abb. 386: Variante 1 der Arbeitsanweisung ist aktiv
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13.1.2 Smart Instructions — Variante 2

Die zweite Variante ist insbesondere bei umfangreichen Schriftsdtzen wie z.B. Klageerwiderungen
sinnvoll. Sie ermdglicht Ihnen eine Vielzahl von Arbeitsanweisungen, die jeweils an eine bestimmte
Stelle in lhrem Dokument platziert werden kénnen.

Die jeweilige Arbeitsanweisung wird durch ein Symbol kenntlich gemacht, so dass jede einzelne
Arbeitsanweisung neben der betreffenden Textstelle zielgerichtet abgehort werden kann.
Voraussetzung fiir das Nutzen der sog. Smart Instructions ist, dass Sie die Funktion Smart
Instructions unter der Registerkarte Spracherkennung (Meniipunkt Optionen) aktiviert haben.

E DictNow A B 4 O

Ummelden

Diktierleiste positionieren »

[r Extras L ‘ Optionen...

Abb. 387: Aufruf der Optionen zur Aktivierung der Smart Instructions

=1 Optionen x

[ Allgemein | Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel e o e Nu)

Allgemein
Synchrone Wiedergabe

DictNow PIM autematisch setzen
= Is Zieldokument.

Smart Instructions (DictNow Insider Programm)
[T Remmentar far Smart Instroctions

Hintergrunderkennung

Digitales Diktat immer zur Erkennung senden

[ ok | [avbrechen | [Dbermehmen

Abb. 388: Aktivierung der Smart Instructions

Hinweis

Smart Instructions stehen lhnen derzeit im DictNow Insider Programm zur
Verfligung.

Wenn Sie schon im Vorfeld exklusiv diese neue Funktion verwenden
mochten und sich nicht daran storen, dass diese ohne Garantie zur
Verfuigung gestellt und kein Support angeboten wird, bestatigen Sie die
Teilnahme am DictNow Insider Programm Uber die Schaltflache OK.

DictNow Insider Pragramm X

@@ DicthNow Insider Programm - optimal far Kunden, die schon in einer
V' trihen Phase neue Funktionen verwenden machten, um Dicthow zu
"~ verbessern, und sich an dem heheren Risiko nicht stéren, dass die

Verwendung der Funktion ohne Support mit sich bringt.

Durch die Bestatigung Ihrer Teilnahme am DictNew Insider Programm
mittels "OK” erklaren Sie sich damit einverstanden, dass Leistungen
oder Funktionen der Software ,in der vorliegenden Form” ohne
Garantie zur Verfugung gestellt werden und Wolters Kluwer dafur keine
Unterstiitzung anbietet, unabhangig daven, was die zugrunde liegende
Lizenz aussagt oder ob Sie einen separaten Supportvertrag mit Wolters
Kluwer haben.

Abb. 389: Bestatigung der Teilnahme am DictNow Insider Programm
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13.1.3 Kommentar fiir Smart Instructions — Variante 3

Ergdnzend zur zweiten Variante wird neben der jeweiligen Smart Instruction eine Sprechblase an
den Seitenréandern des Dokumentes angezeigt, um die jeweilige Anweisung deutlicher
hervorzuheben.

Sofern Sie die dritte Variante nutzen mdchten, aktivieren Sie zusatzlich die Funktion Kommentar
fir Smart Instructions unter dem Meniipunkt , Optionen...“ unter der Registerkarte
,Spracherkennung”.

E DictNow ~ B 8 O

Ummelden

Diktierleiste positionieren »

[r Extras L ‘ Optionen...

Abb. 390: Aufruf der Optionen zur Aktivierung der Kommentar-Funktion der Smart Instructions

=1 Optionen X

[ Aligemein | Benachrichtigungen | Hardware | Aufnahme | Wiedergabe | Wechsel [aca ot us)

Allgemein
Synchrone Wiedergabe

DictNow PIN automatisch setzen
* Der DictNow PIN fixiert das erste gedffnete Word Dokument als Zieldokument.

Smart Instructions (DictMow Insider Programm)

( Kommentar fir Smart Instmdinns‘]

Hintergrunderkennung

Digitales Diktat immer zur Erkennung senden

| OK ‘ | Abbrechen | ‘Ubamehmen

Abb. 391: Aktivierung der Kommentar-Funktion der Smart Instructions

Sie kbnnen jederzeit wahrend der Erstellung lhres Diktates in die Arbeitsanweisung an lhre
Assistenz wechseln.

i slE@
|

Diktierart: Soforterkennung
e > [H [ K X

Kennung: 00018/16

Abb. 392: Diktat-Modus

Um in den Arbeitsanweisungs-Modus zu gelangen, driicken Sie die Arbeitsanweisungs-Taste lhres
Diktiergerates. Alternativ konnen Sie in die Arbeitsanweisung wechseln, indem Sie auf das Notiz-
Symbol ] in der DictNow Leiste driicken.
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T der Maria Mustermann,
N Lietzenburger Str. 1, 10789 Berlin,
3 Klagerin,
= Prozessbevollmachtigte:
- Rechtsanwilte Klug & Kollegen,
'7‘ Strémannstralie 1, 13125 Berlin
£l gEegen
b Herrn Winnie Pooh,

Hundertmorgenwald 99, 13156 Berlin,
M Beklagten zu 1),

die VHV Ve ungs AG,
Alstertor 100, 20095 Hamburg, Bankverbindungen:
Beklagte zu 2),

Postbank Ki

503333333333
wegen: Schadensersatz aus Verkehrsunfall AKX

begeﬂstaﬂdswert: € 5.900,00

ssparkasse Koln

beantrage ich namens und mit Volimacht der Antragstellerin

- die Beklagten zu verurteilten, gesamtschuldnerisch an die Klagerin €
B 5.900,00 zzgl. Zinsen in Hohe von 5 Prozentpunkten lber dem jeweiligen
Basiszinssatz seit Rechtshingigkeit zu zahlen.

Fiir den Fall der Anordnung eines schriftlichen Vorverfahrens und den Fall, dass
2 die Verteidigungsbereitschaft nicht angezeigt wird, beantrage ich den Erlass ei-
: nes Versaumnisurteils.
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Abb. 393: Wechsel in den Arbeitsanweisungs-Modus tiber das Notiz-Symbol

Sie befinden sich zunachst im Pause-Modus.

Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit.

Abb. 394: Arbeitsanweisung steht im Pause-Modus

Die Aufnahme-Kontrollleuchte Ihres Diktiergerates blinkt griin.

Abb. 395: Aufnahme-Kontrollleuchte Ihres Diktiergerates blinkt griin

Um eine Arbeitsanweisung aufzunehmen, driicken Sie auf die Wiedergabe-Taste Ihres
Diktiergeréates. Alternativ konnen Sie die Aufnahme lhrer Arbeitsanweisung liber die Wiedergabe-

Schaltfliche P in der DictNow Leiste starten.

000:38
¥ 00:00:38

Diktierart: Soforterkennung

X

Kennung: 00018/16

Abb. 396: Aufnahme-Start der Arbeitsanweisung
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Sie befinden sich nun in der Aufnahme lhrer Arbeitsanweisung. Das Symbol L signalisiert lhnen,
dass Sie sich im Arbeitsanweisungs-Modus befinden.

- 000:38
EDl(tNOW v ¢ . ' 00:0038

! E « D . DD g >< Diktierart: Soforterkennun

Kennung: 00018/16

Abb. 397: Arbeitsanweisungs-Modus

Die Aufnahme-Kontrollleuchte lhres Diktiergerates leuchtet wahrend der Aufnahme der
Arbeitsanweisung grin.

%

Abb. 398: Aufnahme-Kontrollleuchte Ihres Diktiergerates leuchtet griin

Ihre Arbeitsanweisung wird auf lhrem Bildschirm nicht in geschriebenen Text umgewandelt.
In der DictNow Leiste kdnnen Sie die Lange lhrer Arbeitsanweisung (nur bei Variante 1) verfolgen.

! E « |> . >< Diktierart: Soforterkennung

Kennung: 00018/16

Abb. 399: Lange lhrer Arbeitsanweisung (nur bei Variante 1)

Sofern Sie Ihre Arbeitsanweisung komplettiert haben, kdnnen Sie in den Diktat-Modus
zurickwechseln, um |hr Diktat fortzusetzen.

Hierzu driicken Sie die Arbeitsanweisungs-Taste lhres Diktiergerates. Alternativ kdnnen Sie in lhr
Diktat zuriickwechseln, indem Sie wiederum auf das Notiz-Symbol ] in der DictNow Leiste
driicken.

L E 000:08
E DictNow v 4 (| x'> g = ' 00:00:08 ©
. 5 Diktitrart: Soforterkennung
! P e X Kennung: 00018/16

Abb. 400: Zuriickwechseln in den Diktat-Modus

Sie befinden sich nun wieder im Diktat-Modus. Das Symbol k] signalisiert Thnen, dass Sie sich in
Ihrem Diktat befinden.

0 s o i

! E qﬂ |> . DD g >< Diktierart: Soforterkennung

Kennung: 00018/16

Abb. 401: Diktat-Modus
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Die Aufnahme-Kontrollleuchte lhres Diktiergerates blinkt rot.

Abb. 402: Aufnahme-Kontrollleuchte Ihres Diktiergerates blinkt rot

Um Ihr Diktat fortzusetzen, driicken Sie auf die Wiedergabe-Taste |Ihres Diktiergerates. Alternativ
kénnen Sie die Aufnahme tber die Wiedergabe-Schaltfliche [ in der DictNow Leiste starten.

o o 2

! El <« D PY B> lg % Diktierart: Soforterkennung

Kennung: 00018/16

Abb. 403: Fortsetzen des Diktates

13.3 Anzeige der Arbeitsanweisungen im Dokument

Je nachdem, ob Sie sich fiir die reine Audio-Arbeitsanweisung (Variante 1), die Smart Instructions
(Variante 2) oder die Smart Insctructions mit Kommentar (Variante 3) entscheiden, werden lhre
Arbeitsanweisungen unterschiedlich in lhrem Dokument angezeigt.

13.3.1 Arbeitsanweisung — Variante 1

Sofern Sie die 1. Variante der Arbeitsanweisung nutzen, wird lhre Arbeitsanweisung zu Ihrem
Diktat verknpft.

Die Arbeitsanweisung kann nicht an eine bestimmte Stelle in lhrem Dokument platziert werden. In
Ihrem Dokument erscheint kein Hinweis darauf, dass Sie eine Arbeitsanweisung erstellt haben.

-RECVR B ¢ O ® 00000 s atie Ferstr st Autme b, ke ke .
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e ereast el schitat . Avsat s s Searbelten A
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beantrage ich namens und mit Vollmacht der Antragstellerin

- % Enetzen

[ Markieren -

die Beklagten zu verurteilten, gesamtschuldnerisch an die Kldgerin € 5.900,00 zzgl. Zinsen in Hohe
von 5 Prozentpunkten Uber dem jeweiligen Basiszinssatz seit Rechtshangigkeit zu zahlen.

Fiir den Fall der Anordnung eines schriftlichen Vorverfahrens und den Fall, dass die Verteidigungsbereit-
schaft nicht angezeigt wird, beantrage ich den Erlass eines Versaumnisurteils.

N Begriindung:

Der Klager verlangt Schadensersatz aus einem Verkehrsunfall vom 11.05.2018. Er Halter des Pkw mit dem
amtlichen Kennzeichen

Abb. 404: Ansicht des Dokumentes nach Erstellung einer Arbeitsanweisung (Variante 1)

Diese und auch am haufigsten genutzte Art der Arbeitsanweisung wird durch einen Dateianhang
zum Diktat in der Diktatliste ausgewiesen. So weil lhre Assistenz, dass es Zusatzinformationen zum
Diktat gibt. Diese konnen jederzeit abgehért werden.

13.3.2 Smart Instructions — Variante 2

Smart Instructions hingegen werden durch ein Symbol neben der entsprechenden Textstelle in
Ihrem Dokument kenntlich gemacht. Einen optischen Hinweis als Diktatanhang gibt es hier nicht,
weil dies kein Anhang zum Diktat, sondern Bestandteil des Diktates ist.
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Waihrend der Erstellung einer Smart Instruction wird diese kurzzeitig als Text in Ihrem Dokument
angezeigt.

0004 g Mikrofon ist zur Aufnahme bereit ke eie

00:01:10 Audio  Vokabular  Hilfe
Waorterbuch: w

Titel:
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- = [} Markieren -
Zwischenabla.. = Schiftart . Absatz 5 RMs Formatvoriagen 5 Beabeiten | A
R R BERCRER BERRO 4 3 FRERIREE AERr RN SRR AEARER IR SRR B w8 e

Begriindung:-1
Der-Klagerverlangt:Schadensersatz-aus-einem-Verkehrsunfallvom-11.05.2018.-Er-Halter-des-Pkw-mit-dem-
- amtlichen-Kennzeichen-W-KW-46.-Der-Pkw-ist-bei-der-Beklagten-zu-2)-haftpflichtversichert.-q
. 1
. Der-Klager-hatte-sein-Fahrzeug, -einen-schwarzen-VW-Golf,-am-11.05.2018-um-08:45-Uhr-auf-einem-6ffent-
lichen-Parkplatz-ordnungsgemaR-geparkt.-Um-10:00-Uhr-kam-die-Beklagte-und-rammte-beim-Einparken-
auf-dem-Parkplatz-mit-dem-Heck-ihres-Fahrzeuges-das-Heck-des-Fahrzeuges-des-Klagers.-q
1
Beweis:-Zeugnis-des-Kldgers-|
1
Dadurch-entstand-an-dem-Wagen-des-Klagers-ein-Blechschaden-in-Hohe-von-€-5.900,00.9
1 5
Beweis:-Sachverstandigengutachten, -AnIagevK“1[<B_ANW,n'>-Sachversténdigenguta:hten‘beingen-ﬂJ

Abb. 405: Ansicht des Dokumentes wahrend der Erstellung einer Smart Instruction (Variante 2)

Nachdem Sie in den Diktat-Modus zuriickgewechselt sind, erscheint neben der Textpassage das
Notiz-Symbol. So ist jederzeit erkennbar, an welcher Stelle Sie eine Smart Instruction eingefligt
haben. Ein Vorab-Anhéren dieser Informationen macht naturgemaR keinen Sinn.
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. DerKlager-hatte-sein-Fahrzeug,-einen-schwarzen-VW-Golf,-am-11.05.2018-um-08:45-Uhr-auf-einem-6ffent-
lichen-Parkplatz-ordnungsgemaR-geparkt.-Um-10:00-Uhr-kam-die:Beklagte-und-rammte-beim-Einparken-
auf-dem-Parkplatz-mit-dem-Heck-ihres-Fahrzeuges-das-Heck-des-Fahrzeuges-des-Klagers.-q

1

. Dadurch-entstand-an-dem-Wagen-des-Klagers-ein-Blechschaden-in-Hohe-von-€-5.900,00.9]
| =
. Beweis:-Sachverstandigengutachten, -Anlage K19

Abb. 406: Ansicht des Dokumentes nach dem Fertigstellen einer Smart Instruction (Variante 2)
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Abb. 407: Ansicht des Dokumentes nach dem Fertigstellen mehrerer Smart Instructions (Variante 2)

13.3.3 Kommentar fir Smart Instructions — Variante 3

Ergdnzend zur zweiten Variante wird neben dem Symbol der jeweiligen Smart Instruction eine
Sprechblase an den Seitenrdandern des Dokumentes anzeigt.

Der Text der Arbeitsanweisung wird auch wahrend der Erstellung einer Smart Insctruction mit
Kommentar kurzzeitig in Inrem Dokument angezeigt.

(] 2 00015 g e Mikrofon ist zur Aufnahme bereit e e
# 1 00:00:15 Audio  Voksbular  Hitfe

I B « r e b N X ung (ictaPlusEditor]  Wosterbuch

Titel:

Uberprifen  Ansicht  TriNatar

(=%

= . - P Suchen
mes New - 1 AaBbCel daBaCel AaBbCe AQH AsBbCc

v % Eretzen

Bnflgen . P K U -aex x B-¥-A By . Geschitles | Fett  Heworhe. | TSwndord | Tael T Ubersch s Weskicren~
- Freigeben~ L
Zwischenablage % Schiftan 3 Absatz n s Formatvoriage G Beameten 4
PN - SRR SRR SRR SRR SRR Lo a8 W i E e B D et T I e A =

. Manfred Orth

Rechtsanwalt und Notar
Wolters Kluwer GmbH ./. Pooh, Winnie

e Spengler
wiltin
hanwiltin fiir Familienrecht

- Sehr geehrter Herr Pooh,

in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich an, dass ich die rechtlichen Inte- !
ressen der Wolters Kluwer Deutschland GmbH, Robert-Bosch-StraBe 6, 50354 Fachanwalt fir Arbeitsrecht
Hiirth, anwaltlich vertrete. Fine anf mich lantende Prozessvollmacht fiige ich die-

sem Schreiben bei.[<B ANW/> Prozessvollmacht bitte beifligen |

Abb. 408: Ansicht des Dokumentes wahrend der Erstellung einer Smart Instruction mit Kommentar (Variante 3)

Nachdem Sie in den Diktat-Modus zuriickgewechselt sind, erscheint neben der entsprechenden
Textpassage nicht nur das Arbeitsanweisungs-Symbol, sondern auch eine Sprechblase an den
Seitenrdndern des Dokumentes.

[ o oF -
I 3 ]

a w @R 3 x

Sahr goehrter Horr ogh,

in der b ich an, dass ich di i ke
ressen der Walters Kluwer Deutschland GbH, Robert-Bosch-Stralle 6, 50354
Hirth, amwaltlich verieie. Fine suf mich lnutende Prozessvollmacht Rige ich die-
sem Schreiben hﬂ

s T
A diasor Stalla wuiia aing Smart Instrugiion oin
afuge

Abb. 409: Ansicht des Dokumentes nach dem Fertigstellen einer Smart Instructions mit Kommentar (Variante 3)
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14 Wiedergabe, Unterbrechen, Léschen,
Fertigstellen und Versenden des Diktates

14.1 Wiedergabe des Diktates

Sie konnen sich |hr Diktat wahrend der Diktaterstellung jederzeit nochmals anhéren.
Um die Aufnahme lhres Diktates zu pausieren, driicken Sie zun&chst die Pause-Taste lhres

Diktiergerates oder alternativ die Pause-Taste 00 in der DictNow Leiste.

3] 000:10 . Jahnke, Heike
®  Sie befinden sich in der Aufnahme.
to 00:00:12 Audio  Vokabular  Hife

Diktiera| Stoppen Sie die Aufnahme, indem Sie die Pause-Taste | German
dricken.

Kennus

wer GmbH /. Pooh, Winni

e

£ Freigeben

2 Suchen ~
*T AaBbCd da aaBoce AdB aaBbee P
2 Ersetzen
Einfigen K - «  Geschitstes
e T 1o Freigeben~ [} Markiesen -
A schiftart e Rt G Bembcken |
 — : f SR BRSNS SRR BTSRRI RS AR R RN RN RN, T

= Sehr geehrter Herr Pooh,
N Dr. Peter Gehrmann

] in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich an, dass ich die rechtlichen Inte- ~ Rechtsanwalt

ressen der Wolters Kluwer Deutschland GmbH vertrete. Ordnungsgemiie Be- /@ walt fir Arbeirsreche
vollméichtigung wird anwaltlich versichert. Bitte korrespondieren Sie zukiinftig

ausschlieBlich mit mir|

Abb. 410: Pausieren der Aufnahme

Driicken Sie nun die Aufnahmetaste lhres Diktiergerites oder alternativ die Aufnahmetaste ® in
der DictNow Leiste.

000:11 . . ; Jshnke, Heike
®  Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit.
1 00:00:12 Audio  Vokabular  Hilfe .

pif Diktat aufnehmen: Driicken Sie die Wiedergabe-Taste.
X Diktat abhdren: Dricken Sie die Aufnahme-Taste gefolgt von .
“| der Wiedergabe-Taste. i

Enfogen  Enbwurf  Layout  Vewese  Sendungen  Ubeprifen  Amsicht  TriNotar Q) Was mochten Sie tun A 8 Frogeben

. - = - A Suchen ~
Times NewF - |1 T|K A | ioq F-‘p 2aBbCl daBiCel AaBoce AQB AsBbC o P
Erigen B K U csex x B h- 2 - 1] rr:.::;:ﬁ Fett  Heworhe. |TStandard| Tt TOberch I:‘ P
awsenenania... 1 sttt s e Bembetrn |~
o A WA WA WA W FRRE I AR SR RAIRE WA S e - A
= Sehr geehrter Herr Pooh.

Dr. Peter Gehrmann

in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich an, dass ich die rechtlichen Inte-
ressen der Wolters Kluwer Deutschland GmbH vertrete. Ordnungsgemile Be-
vollmiichtigung wird anwaltlich versichert. Bitte korrespondieren Sie zukiinftig
ausschlieBlich mit mir.

nwalt fiir Arbeitsrecht

Abb. 411: Deaktivieren des Aufnahmemodus

Ihr Diktat und der erkannte Text sind synchronisiert.

Setzen Sie den Cursor an eine beliebige Position im Text.

Starten Sie nun das Abhoren Ihres Diktates, indem Sie auf die Wiedergabe-Taste lhres
Diktiergerates driicken. Alternativ kdnnen Sie die Diktatwiedergabe ebenso lGber die Wiedergabe-
Taste P in der DictNow Leiste starten.
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E DictNow v

[EE A < € ooc:1 Ihr Mikrofon ist ausgeschaltet LT .l

. 0000:12 Audio  Vokabular Hilfe
. pi| Diktat abhéren: Driicken Sie die Wiedergabe-Taste. | (Logal German)
T (Leg:
T E ol e > X Ij Mikrofon akivieren: Driicken Sie die Aufnahme-Taste. | |\ @

Einfagen Entwurf  Layout  Verweise  Sendungen Uberprifen  Ansicht  TriNotar ~ Q A 5 Freigen

w2 — P Suchen -

- E oy Iy

N Tirmes New =11 K& s 8% B aumbca samcer assbce AQB AsBbce 2 atzen
Einfagen . - e Ao . L, | Geschiltztes - |

9 ¢ P KU caex X A-¥-A D - it Fett Henvorhe... | T Standard Titel  MObersche (=] ypieren~
Zwischenabla.. Schwiftart 5w Absatz 5 RMS Formatvoriagen 5 Beameiten
e I ST I SR ST S I ST SRR (RIS RIS SIS RIS EAIN R R R
4 Sehr geehrter Herr Pooh,

i Dr. Peter Gehrmann
N in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich an, dass ich die rechtlichen Inte- ~ Rechtsanwalt

ressen der Wolters Kluwer Deutschland GmbH vertrete. Ordnungsgemifie Be- | 2chanwalt fur Arbeitsrecht
vollméchtigung wird anwaltlich versichert. Bitte korrespondieren Sie zukiinftig
ausschlieBlich mit mir.

Abb. 412: Abspielen der Aufnahme

Die Diktatwiedergabe beginnt ab der Cursorposition. Bei aktivierter synchroner Wiedergabe wird

bei dem Abspielen Ihres Diktates das jeweils wiedergegebene Wort blau unterstrichen. Dies
erleichtert das Mitlesen lhres Diktates.

Y ooy, = 000:06 y . . Jahnke, Heike
Bpiciow  ~ EEREEE- . (00012 Sebefndensichin derWiedergabe. | <SS TECE
Dikdierar n
! nw e K X

Kennung:

nung [DictaPlusEditor)  Warterbuch: Recht

Titel

Einfigen  Entwurf

Loyout  Verwei

P Suchen

B, Ersetzen
Befigen ok U Geschitrtes v
- e : Markieren
Zischenabl.. schvitart Absata RS Format Bearbeiten | &
L J—— T e e El====F T -1 s [T TR TR Tm g
= Sehr geehrter Herr Pooh,

Dr. Peter Gehrmann
nwalt
It fiir Arbeitsrecht

in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich an. dass ich die rechtlichen Inte-
ressen der Wolters Kluwer [Deutschland GmblH vertrete. |Ordnungsgeméfe Be-

vollmichtigung wird anwallfieiversicnert. sitie korrespondieren Sie zukiinftig
ausschlieBlich mit mir.

Abb. 413: Diktatwiedergabe

14.2 Unterbrechen des Diktates

Sie kénnen |hr Diktat jederzeit unterbrechen. lhr Diktat wird in den DictNow Entwurfsordner
gespeichert und kann jederzeit erneut aufgerufen und weiterbearbeitet werden.
Um Ihr Diktat zu unterbrechen, klicken Sie auf die Schaltfliche < in der DictNow Leiste.

) a = 000:12 Jahnke, Heike
B ¢ OB vopooiz  nrMikrofonistausgeschaltet. oy abutar  Hilfe .‘
v Diktierart: Soforterkennung (DictaPlusEditor) Waérterbuch: Recht (Legal German)
| = ] |
« D . DD & >< Kennung: 00018/16 Titel: Wolters Kluwer GmbH ./. Pooh, Winnie

Allgemei ndenz nach Diktat-(39).D0CX - Word

AnNoText  Einfigen  Entwurf  layout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  TiNotar  Q

Times New F - |11 K A Aa- A P Suchen -

alw F.‘; AaBbCdl daBbcel AaBbcel AQB

L 30 Ersetzen
Oy . Geschitmtes | e

Einfiigen FKU-sex.x A-¥-A- Hervorhe.. | Standard | Titel =
- * = Freigeben - [3 Markieren ~
Zwischenablage = Schitart ) Absatz 5 RMS Formatuoriagen 5 Beabeiten -~
m s gs R T R SR S S e S T T P T TR PR R P S A
E ehr geehrter Herr Pogh,

Dr. Peter Gehrmann

4 in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich an, dass ich die rechtlichen Inte- ~ Rechtsanwalt .

t ressen der Wolters Kluwer Deutschland GmbH vertrete. OrdnungsgemifBe Be- Fachanwalt fir Arbeitsrecht
K vollméichtigung wird anwaltlich versichert. Bitte korrespondieren Sie zukiinftig

ausschlieBlich mit mir.

Abb. 414: Unterbrechen des Diktates

Es 6ffnet sich der Diktat-beenden-Dialog. Die Frage ,Sollen die Anderungen iibernommen
werden?“ beantworten Sie mit ,,Ja“.
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Diktat beenden X

I-’ = ‘-.‘ Das Diktat wird nun lokal (unter Entwiirfe/Reservierte Diktate) abgelegt.

4
Sollen die Anderungen Gbernommen werden?

l Ja l Nein Abbrechen

Abb. 415: Diktat-beenden-Dialog

Ihr Diktat wird unterbrochen. Sofern Sie ein spracherkanntes Diktat erstellt hatten, wird das

dazugehorige Dokument geschlossen.
In der Diktatliste finden Sie Ihr Diktat wieder. Diese kdnnen Sie (iber das Symbol [ der DictNow

Leiste 6ffnen.

E DictNow B g D ﬁ ! gg%g%o Bitte wihlen Sie einen Diktier-Editor aus.

Abb. 416: Aufruf der Diktatliste

Ilhr unterbrochenes Diktat befindet sich in dem Ordner Entwiirfe.

[ obae

Diktatlisten

Tertgstetunguastum ¥ % | Adtor ¥ % | Kennng ¥ % | Te v x | Outatiange ¥ % | trptinger ¥ * | Estetungsgatum = ¥ x

Tabellenspalten ein /ausblenden

Abb. 417: Aufruf des Entwurfsordners

Sie kdnnen |hr unterbrochenes Diktat zu einem spateren Zeitpunkt erneut aufrufen, um es weiter
zu bearbeiten. Markieren Sie hierzu das entsprechende Diktat, klicken es mit der rechten
Maustaste an und 6ffnen es Gber die Funktion , Diktat 6ffnen”.

Eportern . Dy

Egenscnaten

Abb. 418: Erneutes Offnen des Diktat-Entwurfes

Ihr Diktat wird nun gedéffnet und Sie konnen lhren Diktat-Entwurf weiterbearbeiten.
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B DictNow & , D012 @ e Mikrofon st zur Aufnatime bereit
Diktierarts 5 e Worterbuch:
[ « > e b [H K x

Kennung: Titel:

Tirmes Mew F = 11 T

A

Einfugen o a- ===0l5- |2 Geschatztes t rvorhe... | 1 Standar T Ubersch,
98 o P K Uk X [ B =& = Fett  Hervorhe.. | TStandard Dbersch (<] 1y pparienen=
Sehuiftart " Absate 5 RMS Farmatvoriagen 5 Beameten | A
FRERREE SRR EEREEEE B SERUREEE SRR [ 3 -w P TR TR RO w0 v

= Sehr geehrter Herr Pooh,

in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich an, dass ich die rechtlichen Inte-
ressen der Wolters Kluwer Deutschland GmbH vertrete. Ordnungsgemifie Be-
vollmichtigung wird anwaltlich versichert. Bitte korrespondieren Sie zukiinftig
ausschlielich mit mir.

4
Sete1von1 s0woner [  Deutsch Deutschiand)

AaBbCo) AaBbCel AaBbCc AQB  AaBbee

Jahnke, Heike

Audio  Vokabular  Hilfe

£ Suchen

- % Erseten

Fachanwiiltin fiir Familienrecht

Dr. Peter Gehrmann
Rechtsanwalt
Fachanwalt fiir Arbeitsrecht

¥ B - 1

Abb. 419: Diktat-Entwurf kann fortgesetzt werden

14.3 Loschen des Diktates
14.3.1 Léschen eines Diktates wahrend der Diktaterstellung
Sie konnen |hr Diktat wahrend der Diktaterstellung jederzeit |6schen

Um lhr Diktat zu I6schen, klicken Sie auf die Schaltfliche < in der DictNow Leiste.

000:12
1 00:00:12

(oo IS I

| <K

ML |

>

Allgemeine Korrespondenz nach Diktat- (39). DOCX - Word

Kennung: 00018/16 Titel:

AnNoText  Einfagen  Entwurf  layout  Verweise Ansicht

Ihr Mikrofon ist ausgeschaltet.

Jahnke, Heike

Audio  Vokabular  Hilfe

Diktierart: Soforterkennung (DictaPlusEditor) Warterbuch: Recht (Legal German)

Wolters Kiuwer GmbH ./, Pooh, Winnie

Sendungen  Uberprifen TriNotar QW

A S Freigeben

i - £ Suchen ~
ST 4 10 B
Times New  ~[ 11 L] = AT P aaBbCd daBbcd AaBbCe AAB L
Bk
Einfiigen F K U-ekex x° ~W A - Geschitztes Fett Hervorhe.. | T Standard Titel |5
v = A-Z-a & - Freigeben ~ evarhe andar e [y Markieren -
swischenablage = Senrftart 5 Absate 5 Rws Fomatuoragen 5 Beambeiten “
T [T SR I I SR S RAI AN CFRIE WIS ERI RIS ORI D, S o

2o 1 .
gSel’ur geehrter Herr Pooh.

in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich an, dass ich die rechtlichen Inte-
ressen der Wolters Kluwer Deutschland GmbH vertrete. Ordnungsgemife Be-
vollméichtigung wird anwaltlich versichert. Bitte korrespondieren Sie zukiinftig
ausschlieBlich mit mir.

Dr. Peter Gehrmann
Rechtsanwalt
Fachanwalt fiir Arbeitsrecht

Abb. 420: Loschen eines spracherkannten Diktates wahrend der Diktaterstellung

Es 6ffnet sich der Diktat-beenden-Dialog. Die Frage , Sollen die Anderungen iibernommen

werden?” beantworten Sie mit Nein.

Diktat beenden

Sellen die Anderungen Obernommen werden?

@C% Das Diktat wird nun lokal (unter Entwiirfe/Reservierte Diktate) abgelegt.

Ja I I Mein I‘ Abbrechen

Abb. 421: Diktat-beenden-Dialog

Ihr Diktat wird nun geléscht. Sofern Sie ein spracherkanntes Diktat erstellt hatten, wird das

dazugehorige Dokument geschlossen.

14.3.2 Léschen eines Diktates nach dem Versand

Um ein bereits versandtes Diktat zu I6schen, rufen Sie sich zunachst lhre Diktatliste Giber die

Schaltflache B in der DictNow Leiste auf.

= -

1 000:00
00:00:00

0 pe

Abb. 422: Aufruf der Diktatliste
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Markieren Sie in lhrer Diktatliste mit lhrem Cursor das zu l6schende Diktat mit der rechten

Maustaste und wahlen die Funktion ,Loschen” aus.

[ Diktate

 Diktatlisten Zichen Sie cinen Spaltenkopf an diese Stelle, um nach dieser Spalte zu gruppieren.

b D (1@ | & | et 7 x| s 7 | vom v x| 18 | ontie v | st v | s + ¥ %
Entwirfe

Diktate zur Durchsicht 2337 Jahrkerieike | T6/16 s Kiuw | 0045 Schreibpoos
Gesendete Diktate ~ .
Bt e Jahnkerieike  797/16 s Kiuwe 0727 Schreibpoo;

Uberfsllige Diktate
Erinnerungen
Historie
Administration
Ausgang

> Tabellenspalten ein-/ausblenden

Exportieren

Eigenschaften...

Aktualisieren

Abb. 423: Loschen eines Diktates tiber die Diktatliste

Es 6ffnet sich der Diktat-Loschen-Dialog. Die Frage ,Wollen Sie dieses Diktat wirklich I6schen?”

beantworten Sie mit ,Ja“.

Diktat Iaschen

_] Wollen Sie dieses Diktat wirklich laschen?

Abb. 424: Diktat-I6schen-Dialog

Ihr Diktat wird nun gel6scht.

Woiters Kiuw | 00:26 Sehreibpoo!
Sehreibpoo!
Schreibpoo!

Schreibpoo!

Becker, Sandra

Schreibpoo!

Schreibpoo!

Jahnie, Heike

Hinweis

Beantworten Sie die Frage ,,Wollen Sie dieses Diktat wirklich 16schen?“ mit
Nein gelangen Sie in lhre Diktatliste zuriick. Das ausgewahlte Diktat wird
nicht geldscht.

Hinweis:
Das Loschen von Diktaten steht nur dem Diktateigentiimer (Autor) zur
Verfugung.
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14.4 Fertigstellen des Diktates
14.4.1 Fertigstellen eines spracherkennten Diktates in Microsoft Word
Beenden Sie lhr Diktat zuletzt Giber die Schaltflache Fertigstellen =

e 000:00 Opitz, Julia
DictNow C Das Diktat steht zur Korrektur bereit. ~
| @ocno -~ B o cows

Diktierart: Soforterkennung (DictaPlusEditor) Wérterbuch: Recht (Legal German)
I EH o« > > | EH X

Titel: DictaPlusEditor

G 3-€n s mlcvuxof dock - Word

AnMoTedt  Einfigen  Emtwurf  Layout  Venweise  Sendungen  Uberprafen  Ansicht  TriNotr @ Sicwinschen..

L3 _— = £ suchen ~
. . L s 8 PR uc
& Calbr (Teth - | 11 K & A2 | S | AaBbCceDe| AaBbCD: AGBDC( AaBOCCL || gy (o |
-] |

Einfiigen - A . A - - Geschiitztes st - -

vg o F K U -aeex x A-¥-A = = = s Freigeben « 1 Standard | TKein Lee.. Uberschrif.. Uberschrif., < D) Markieren
Twischen.. 1 schvittart 5 avsatz 5 R Formatvoriagen 5| peametten | &
P R AR} RREI R AR SR R TR KRS NN RS £ R Ry

beantrage-ich-namens-und-mit-Vollmacht-der-Antragstellerinq

die'Beklagten-zu-verurteilen,.gesamtschuldnerisch -an-die-KIégerin-€-5.QO0,00-E-zng.-
Zinsen-in-Héhevon'5:Prozentpunkten-tiber-dem-jeweiligen-Basiszinssatz:seit-
Rechtshangigkeit:zu'zahlen. |

Abb. 425: Fertigstellen eines Diktates in Microsoft Word

Hinweis

Bitte stellen Sie nur zu 100 % korrigierte Diktate fertig. Erst mit der
Fertigstellung nach der von lhnen vorgenommenen Korrektur lernt DictNow
im Hintergrund und liefert Ihnen eine hohere Erkennungsrate.

Sofern Sie das Diktat ohne Korrekturen fertigstellen, konnte es sogar sein,
dass sich die Erkennungsleistung verschlechtert, da DictNow die nicht
korrigierten Worter als korrekt verbucht und so im System hinterlegt.

Die Frage Soll das Diktat fertiggestellt werden? beantworten Sie mit Ja.

W, Wurde das Diktat korrigiert und machten Sie es jetzt fertig stellen?

Bitte beachten Sie, dass nur 100% korrigierte Diktate fertig gestellt
werden sollten. Erst mit Fertigstellung nach Korrektur lernt das System
im Hintergrund und liefert Ihnen eine hdhere Erkennungsrate. Wenn Sie
das Diktat ohne Korrekturen fertig stellen, kann es sogar sein, dass sich
die Erkennungsleistung verschlechtert, da das System die nicht
korrigierten Daten als richtig verbucht und so im System hinterlegt.

Abb. 426: Fertigstellen-Dialog

Das Dokument wird der Adaption Gbergeben, um den diktierten Text mit dem korrigierten Text zu
vergleichen und die akustischen und inhaltlichen Informationen auszuwerten.
Speichern Sie Ihr Dokument zuletzt nach Ihren Vorgaben ab.

Hinweis

Beantworten Sie die Frage Soll das Diktat fertiggestellt werden? mit Nein,
gelangen Sie in lhr urspriinglich aufgerufenes Diktat und kénnen dieses
weiterbearbeiten.

146



14.4.2 Fertigstellen des spracherkannten Diktates im DictNow Editor
Beenden Sie |hr spracherkanntes Diktat zuletzt Uber die Schaltflache Fertigstellen =

b 00007 _ Opitz, Julia
E DictNow = Das Diktat steht zur Korrekdur bereit, P A
_ el Audio Vokabular Hilfe

Diktierart: Soforterkennung (DictaPlusEditor)  Warterbuchs Rec

I B o« bbb X Tk Dicon

0 X |9 Times New Reman ~ -[#[JAl/» s ©
in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich Thnen an. dass ich die rechtlichen Interessen der Wolters Klufwer
Deutschland GmbH vertrete. Ordnungsgemife Bevollméchtigung wird anwaltlich versichert. Bitte korrespondieren Sie
zukiinftig ausschlieBlich mit mir.

Abb. 427: Fertigstellen eines Diktates im DictNow Editor

Hinweis

Bitte stellen Sie nur zu 100 % korrigierte Diktate fertig. Erst mit der
Fertigstellung nach der von lhnen vorgenommenen Korrektur lernt DictNow
im Hintergrund und liefert Ihnen eine hohere Erkennungsrate.

Sofern Sie das Diktat ohne Korrekturen fertigstellen, kdnnte es sogar sein,
dass sich die Erkennungsleistung verschlechtert, da DictNow die nicht
korrigierten Worter als korrekt verbucht und so im System hinterlegt.

Die Frage Soll das Diktat fertiggestellt werden? beantworten Sie mit Ja.

‘Wurde das Diktat korrigiert und méachten Sie es jetzt fertig stellen?

" Bitte beachten Sie, dass nur 100% korrigierte Diktate fertig gestellt
werden sollten. Erst mit Fertigstellung nach Kerrektur lernt das System
im Hintergrund und liefert Ihnen eine hahere Erkennungsrate. Wenn Sie
das Diktat ohne Korrekturen fertig stellen, kann es sogar sein, dass sich
die Erkennungsleistung verschlechtert, da das System die nicht
korrigierten Daten als richtig verbucht und so im System hinterlegt.

Abb. 428: Fertigstellen-Dialog

Das Dokument wird der Adaption Gbergeben, um den diktierten Text mit dem korrigierten Text zu
vergleichen und die akustischen und inhaltlichen Informationen auszuwerten.

Es o6ffnet sich der Dokument-speichern-Dialog. Sie kdnnen nun festlegen, wo das erstellte
Dokument gespeichert bzw. ob es an ein anderes Programm {ibergeben werden soll.

=] Dokument speichern X
® Dokument nicht speichern

O Speichern unter

) Speichern nach Ordnungskriterium

() In Zwischenablage speichern
— O Ubergeben an Word () Ubergeben an Outlook
In ein neues Dokument einfligen

In ein gesffnetes Dokument einfigen

In eine Dokumentendatei einfigen

Einfligoption:

Farmat:

Abb. 429: Dokument-Speichern-Dialog
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I Dokument nicht speichemn

Sofern Sie die Funktion Dokument nicht speichern
auswdhlen, verbleibt das Diktat im DictNow Client und
wird in kein anderes Verzeichnis gespeichert.

®) Speichern unter

Speichern Sie Ihr Dokument Uber die Option Speichern
unter in ein beliebiges Verzeichnis.

Nach Auswahl dieser Funktion kénnen Sie tber das
Ordnersymbol den jeweiligen Speicherort und den
Namen des Dokumentes festlegen.

O Dokument nicht speichern

(® Speichern unter D

() Speichern nach Ordnungskriterium

) In Zwischenablage speichern
— (O Ubergeben an Word (O Ubergeben an Outlook
In ein neues Dokument einfiigen

In ein gedffnetes Dokument einfiigen

In eine Dokumentendatei einfligen

Einfligoption:

Farmat:

Abb. 430: Aufruf des Ordner-Symbols

Abb. 431: Bestimmen des Speicherortes

In Zwischenablage speichern

In die Zwischenablage lhres PC’s wird Ihr Dokument
Uber die Funktion in Zwischenablage gespeichert.

ot

Ubergeben an Qutlook -

! Ubergeben an Waord

I In ein neues Dokument einfiigen

Wenn Sie per Mausklick Ubergeben an Outlook
auswahlen, wird lhr Dokument an Microsoft Outlook
Ubergeben. Eine neue E-Mail 6ffnet sich.

An Microsoft Word wird Ihr Dokument nach Auswahl
der Funktion Ubergeben an Word iibergeben.

Wenn Sie per Mausklick in ein neues Dokument
einfligen auswahlen, kdnnen Sie dieses Dokument in
ein anderes Dokument einfligen. Es 6ffnet sich ein
neues Dokument in Microsoft Word mit lhrem
fertiggestellten Text.

I In ein gedffnetes Dokument einfligen

Alternativ kdnnen Sie durch Auswahl der Funktion in
ein gedffnetes Dokument einflgen, Ihr Dokument in
ein bereits in Microsoft Word gedffnetes Dokument
einfligen.
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® In eine Dokumentendatei einfiigen Sofern Sie die Funktion in eine Dokumentendatei
einfligen wahlen, kénnen per Klick auf einen
beliebigen Ordner den jeweiligen Speicherort des
Dokuments festlegen.

Einfligoption: ‘ An Cursor-Position

54

Mit der Einfligeposition kénnen Sie auswdhlen, an
welcher Dokumentenstelle das Diktat eingefligt
werden soll. Das Format gibt zur Auswahl, ob das Ziel-
oder das Quellformat zur Dokumentenerstellung
genutzt werden soll. Sie wahlen hiermit aus ob z.B. das
Diktat u.a. die gleiche Schriftart wie das Quellformat
haben soll.

Format:

1<

‘ Kein Format anwenden |

Nachdem Sie Ihre Auswahl vorgenommen haben, bestatigen Sie diese indem Sie auf OK klicken.

E Dokument speichern X

® Dokument nicht speichern

() Speichemn unter

) Speichern nach Ordnungskriterium
) In Zwischenablage speichern

— (O Ubergeben an Word (O Ubergeben an Outlook

In ein neues Dokument einfigen

In ein gedffnetes Dokument einfigen I:l

In eine Dokumentendatei einfligen

Einfigoption: | Dben |

Format: | o S eI |

l QK I Abbrechen

Abb. 432: Bestatigung der Auswahl Gber Schaltflache ,0K“

14.5 Versenden des Diktates

Nachdem Sie lhr Diktat fertiggestellt haben, kénnen Sie dieses Uber die EOL-Taste lhres

Diktiergerates oder alternativ tiber die Schaltfliche B2 in der DictNow Leiste zu Ihrer Assistenz
versenden.

B pictNow

00012 Jahnke, Heike
®  Ihr Mikrofon ist zur Aufnahme bereit.
" 00:00:12 Audio  Vokabular  Hilfe -‘
. .

g (DictaPlusEditor)  Wrterbuch: Recht

e Entwuf  Layout  Verweise  Sendungen as Sie tun?
i TimesNewF=[11 - & & | Aa- | & e B ) 2 Suchen -
4 o b AaBbCO daBicel AaBocc AQD maBbec T
Einffgef y F X U-ammxx R[-¥-4- & - f'e:;:-;\i:es Fett  Henvorhe- |Standard|  Titel  TObersch.. || i
Iwischenablage sehrifan - Absate 5w Fermanotagen = Beaeiten | A
. R S R S S R R AR T . 5 w B m o mo o mw emee
Rechtsanwiltin
Fachanwiltin fiir Familienrecht
= Sehr geehrter Herr Pooh.

Dr. Peter Gehrmann
in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich an, dass ich die rechtlichen Inte- ~ Rechtsanwalt
ressen der Wolters Kluwer Deutschland GmbH vertrete. Ordnungsgemiifie Be- ' chanwalt fiir Asbeitsrecht
vollmichtigung wird anwaltlich versichert. Bitte korrespondieren Sie zukiinftig
ausschlielich mit mir.

Seteivon1  sowomer [ Deutsch Deutschiand) o B

Abb. 433: Versand eines spracherkannten Diktates

Es offnet sich der Sende-Dialog, der Ihnen die Mdoglichkeit bietet, weitere Informationen zu Ihrem
Diktat zu hinterlegen.
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Versandeigenschaften

Versandvorlage: | Standard

Empfanger: | Schreibpool

Kennung:

[Zuordnung Ihres Diktates

Titel: [Titel |

Thema: [Thema

Fertigstellungsdatum: | 0g.04.2018 2128

Genehmigt

Prioritat: () Niedrig ® Normal () Hoch

Diktate nach Fertigstellung Tage |00:30]] in der Diktatliste anzeigen.

Anhange

Hinzufigen...

Abb. 434: Versandeigenschaften Ihres Diktates

Empfanger

Hier kdnnen Sie den Adressaten lhres Diktates auswahlen. Sie
koénnen lhr Diktat sowohl an eine Einzelperson als auch an
eine Gruppe (wie bspw. Schreibpool) versenden.

Kennung

Um lhrer Assistenz die Zuordnung lhres Diktates zu
erleichtern, konnen Sie an dieser Stelle Ihr Diktat mit
Zusatzinformationen versehen, indem Sie bspw. ein
Aktenzeichen, die Aktenbezeichnung oder den
Patientennamen eintragen.

Titel

Den Namen des Diktates konnen Sie in das Feld Titel
eintragen.

Thema

Das Thema des Diktates kénnen Sie in das Feld Thema
eintragen.

Fertigstellungsdatum

Bestimmen Sie unter Fertigstellungsdatum, bis wann Ihr
Diktat fertiggestellt sein muss.

Prioritat Sie kdnnen dem Diktat drei Prioritatsstufen zuweisen: niedrig,
normal sowie hoch. Ihre Assistenz kann sodann |hre Diktate
nach der Prioritatsstufe kategorisieren, um die eilbedirftigen
Diktate zuerst zu bearbeiten.

Genehmigt Mit dieser Funktion kénnen Sie Ihr Diktat zur

Weiterverarbeitung freigeben.

Setzen Sie den Haken in das Feld genehmigt, kann lhre
Assistenz das Diktat fertigstellen und ausdrucken.

Setzen Sie den Haken nicht, erhalten Sie den fertiggestellten
Text von lhrer Assistenz zuriick und kdnnen den Text
weiterbearbeiten, verandern etc.

Diktate nach Fertigstellung in der
Diktatliste anzeigen

Definieren Sie unter Diktate nach Fertigstellung in der
Diktatliste anzeigen, wie lang lhre Diktate nach der
Fertigstellung durch lhre Assistenz in lhrer Diktatliste
angezeigt werden sollen.

Hinzufligen
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Uber die Schaltfliche ,Hinzufiigen“ kénnen Sie eine Anlage
mit lhrem Diktat verkniipfen. lhre Assistenz erhalt sowohl lhr
Diktat als auch die von Ihnen hinzugefiigte Anlage.



Uber die Schaltfliche , Erweitert” gelangen Sie in die erweiterten , Versandeigenschaften®.

Versandeigenschaften n
Versandvorlage: | Femiem ‘ ¥ |
Empfanger: [ schreibpoel [~]
Kennung: [Zuordnung Ihres Diktates Titel: [Titel |
Thema: [Thema |

Fertigstellungsdatum: | 0g,042018 21:28 Prioritat: () Niedrig ® Normal () Hoch

Genehmigt

Diktate nach Fertigstellung |2 Tage

Anhange

in der Diktatliste anzeigen.

Hinzufigen...

Abb. 435: Aufruf der erweiterten Versandeigenschaften

Hier stehen Ihnen flinf weitere Felder zur Verfligung, in die Sie Informationen zu Ihrem Diktat
eintragen konnen.

Erweiterte Versandeigenschaften ﬂ
Erweiterte ID 1: ‘ | Enweiterte ID 2: ‘ |
Erweiterte ID 3: ‘ | Enweiterte ID 4: ‘ |

Erweiterte ID 5: ‘ | Enweiterte ID 6 ‘ |

Abb. 436: Erweiterte Versandeigenschaften

Zuletzt versenden Sie Ihr Diktat Gber die EOL-Taste lhres Diktiergerates oder alternativ Gber die
Schaltflache Senden.

Versandeigenschaften B
Versandvarlage: [ standard B
Empfinger: [ schreibpool [¢]
Kennung: |Zuordnung Ihres Diktates Titel: |Titel |
Thema: [Thema |
Fertigstellungsdatum: [ 0g.042018 Prioritat: () Niedrig ® Normal O Hoch
Genehmigt
Diktate nach Fertigstellung Tage in der Diktatliste anzeigen.

Anhénge

Hinzufagen...

(== =

Abb. 437: Versand des Diktates
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15 DictNow App

Geniellen Sie mit der DictNow App die Freiheit mobil und jederzeit liber lhr
Smartphone zu diktieren sowie |Ihre sensiblen Daten verschliisselt mit nur

einem Knopfdruck an lhren DictNow Workflow zur weiteren Bearbeitung zu

Ubergeben.

15.1 Inbetriebnahme der DictNow App

Die Inbetriebnahme der DictNow-App ist in wenigen Schritten erledigt.

15.2 Herunterladen aus dem Google Play Store oder dem Apple Store
Zunachst miissen Sie die Diktier-App auf Ihr iPhone oder Android-Handy herunterladen und
installieren. Hierflir suchen Sie bitte im Apple App Store oder Google Play Store nach ,,DictNow"”.

15.3 Inbetriebnahme der DictNow-App
15.3.1 Installation der DictNow-App
Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache laden.

il Telekom.de & 22:57 3@

Q. dictnow (<}

Diktier-App
Fer 2 w =~ |
DictNow

Abb. 438: Installieren der DictNow-App

Die App wird installiert.

wil Telekom.de & ¢ 22:59 3@

Q_ dictnow (<)

DictNow
Diktier-App

R [- - ]
cton | PR

gl

L™

Abb. 439: DictNow-App wird installiert

Nachdem die App installiert wurde, klicken Sie auf die Schaltfliche Offnen.
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ail Telekom.de = 22:59 T3@ )

Q_ dictnow

DictNow

DictNow _— g

NS

- oo I g
=l .

Abb. 440: Offnen der DictNow-App

15.3.2 Einrichtung des Accounts

Um Ihr DictNow-Benutzerprofil mit lhrer DictNow-Smartphone-App zu verkniipfen, missen Sie
einen Account einrichten.

Hierzu 6ffnen Sie die DictNow-Administration.

3 Wolters Kluwer

Benutzer:

[admin ]

Passwort

DictNow [ ‘

-

Version 8.6 2020

Abb. 441: Offnen der DictNow-Administration

Klicken Sie auf die Systemeinstellungen.

Supervisor - WKD - DictNow Administration
i Datei Bearbeiten Ansicht Gehezu Extras Aktionen 7
i 0 New.w| 5 Gffnen... | % Loschen

anisationseinheten:

o N [ Name ] o Eratelly
UBL Supervisor admin Wolters Kluwer France 16032016
Benutz
y Sener Bakker, Lasse Bakkerlasse Violters Kluwer Netherland  04.11.2018
O Geleschte Benutzer Becker, Sandra BeckerSandra Standard 16052016
L0 Arbeitsoruppen Jahnke, Heike JahnkeHeike Standard 16032016
deLaBaume, Fabienne  Klawitterharie Standard 17032018
[E=] Rollen
Smith, Kate SithKate Volters Kluwer Deutschlan 11102018

»= Formatdefinitionen

L;,“.‘ Arbeitsvorlagen

=
=0 Autotexte

temeinstellungen

Abb. 442: Offnen der Systemeinstellungen
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Offnen Sie den Reiter App-Service.

% Systemeinstellungen - O X

Algemein  Ordnungskriterium  Beschiifiungen  Daterliste  SMTP Benachrichtigungen  Erinnerungen  Berechtigungen _

Kunde
Name: |wkp |
Lizenz |7DEE1995—1 FOB-E611-944C-005056375DF0 | Lizenzdetails...
Gesamt-Lizenzanzahl: 5
Standard Administration
Ordnier

Wenn in der Arbeitsvoriage aldiviert, Dateien exportieren nach:

Organisationseinheitskonzept

[[] Hierarchische Organisation verwenden

Client Update Verteilung

| Download dber Wordlowserver

Abb. 443: Offnen des Reiters App-Service

Unter Berechtigungen kénnen Sie auswahlen, ob die App-Lizenzen ausschliefRlich Gber den
Administrator oder alternativ Gber die jeweiligen Benutzer verwaltet werden sollen.

Waibhlen Sie die Option Administratoren miissen im DictNow Administrationsprogramm Gerite
fiir alle Benutzer registrieren und verwalten, obliegt das Registrieren der Smartphones lhrem IT-

Administrator.

% Systemeinstellungen

Allgemein  Ordnungshkriterdum  Beschrftungen Datenliste  SMTP Benachrichtigungen

Berechtigungen

Administratoren mussen im DictNow
Administrationsprogramm Gerate fur alle Benutzer registrieren und

verwalten.

[] Benutzer dirfen im DictMow Arbeitsplatz eigene Gerate registrieren und
verwalten.

Abb. 444: Administratoren missen Gerate registrieren und verwalten

Mochten Sie hingegen, dass jeder Smartphone-Nutzer sein Diktiergerat selbst Gber die DictNow-
Oberflache aktiviert, wahlen Sie die Option Benutzer diirfen in DictNow Arbeitsplatz eigene

Gerate registrieren und verwalten.

% Systemeinstellungen

Allgemein  Ordnungshriterium  Beschrftungen  Datenliste  SMTP Benachrichtigungen
Berechtigungen
[ Administratoren missen im DictNow

Administrationsprogramm Gerate fur alle Benutzer registrieren und
verwalten.

Benutzer dirfen im DictMow Arbeitsplatz eigene Gerate registrieren und
verwalten.

Abb. 445: Benutzer dirfen Gerate registrieren und verwalten
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Hinweis

Hier gilt das ,,First come first serve-Prinzip. Dies bedeutet, dass die Vergabe
der Lizenzen nach der zeitlichen Reihenfolge der Smartphone-Aktivierungen
erfolgt.

Haben Sie bspw. 15 Smartphone-Lizenzen erworben und in [hrem
Unternehmen nutzen 20 Autoren DictNow, kdnnen lediglich diejenigen
Autoren die Smartphone-Lizenz nutzen, die lhr Smartphone zuerst registriert
haben.

Unter Infrastruktur wahlen Sie nun den gewiinschten App-Service aus.
Zur Auswahl stehen der Wolters Kluwer App-Service oder alternativ der Interne App-Service.

Infrastruktur

-
() Keinen App-Service nutzen

(® Wolters Kluwer App-Service nutzen @ VPN-Installation

Server Token:

| gqzdOr3zbmxfgxz2053x1w120tadxvgr

L () Intemen App-Service nutzen

Abb. 446: Auswahl des App-Service

Wolters Kluwer App-Service

Fur die Synchronisierung lhrer Diktate stellen wir Ihnen einen Webservice (Wolters Kluwer App
Service) zur Verflugung. Dieser ermdglicht eine Kopplung zwischen der DictNow-Diktier-App auf
Ihrem Smartphone und dem lokal auf lhrem Rechner installierten DictNow.

Die Ubertragung zwischen der App und Ihrem lokal installierten DictNow erfolgt verschliisselt per
https bis zu dem von der Wolters Kluwer Deutschland GmbH beauftragten Rechenzentrum. Die
Verbindung zwischen diesem Rechenzentrum und lhrem Server erfolgt Uber ein Virtual Private
Network (VPN).

Nach der Aktivierung kénnen Sie aufgezeichnete Diktate in einem AES 256 gesicherten Container
an lhr lokal installiertes DictNow Ubertragen. Der hierzu verwendete Schliissel wird liber einen
Public/Private RSA Schlissel, der in Ihrem DictNow generiert wird, verschlisselt und kann nur auf
dem mit dem Gerat gekoppelten, lokal installierten DictNow Diktiersystem gedffnet werden.

Interner App-Service

Der lokal auf dem Server bereitgestellte DictNow-Dienst (WCF) ist nur auf dem zugeordneten
Port/IP im lokalen Netzwerk erreichbar. Dementsprechend ist durch Sie bzw. lhren Administrator
sicherzustellen, dass die App vom Smartphone diesen Dienst sicher erreicht. Hierzu wird
empfohlen das Gerat (Smartphone) Uber eine gesicherte VPN Verbindung in lhr Netzwerk
einzubinden, um auf diesen Dienst zugreifen zu kénnen.

StandardmaRig lauft der lokale Dienst mit dem HTTP Protokoll. Soll dieser zusatzlich zum
(verschlisselten) VPN-Protokoll noch per HTTPS abgesichert werden, ist dies méglich. Die
Erstellung und Anbindung eines HTTPS Zertifikates an den DictNow-WCF Service bzw. an den
Endpunkt unter dem der Dienst lauft, liegt in Ihrer Verantwortung.

Hinweis
Die Synchronisation Ihres Benutzerprofils und der Versand lhrer Diktate ist
nur mit einem entsprechenden Account moglich.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Mochten Sie den Wolters Kluwer App-Service nutzen, aktivieren Sie diesen.

Infrastruktur
() Keinen App-Service nutzen

(® Wolters Kluwer App-Service nutzen @ WP N-Installation

Server Token:

‘ gqzd0r3zbmxfgxz2053x1w120tadxvgr

() Intemen App-Service nutzen

Abb. 447: Aktivierung des Wolters Kluwer App-Service

Die Einrichtung und Konfiguration der VPN-Verbindung erfolgt automatisch.

Installation des VPN Netzwerkadapter.

Abb. 448: VPN-Verbindung wird eingerichtet

Konfiguration VPN Verbindung...

Abb. 449: VPN-Verbindung wird konfiguriert

Die Meldung, dass die VPN-Konfiguration erfolgreich abgeschlossen wurde, erscheint.

PN-Konfiguration erfolgreich abgeschlossen

Abb. 450: VPN-Konfiguration erfolgreich abgeschlossen

Ein griines Lampchen signalisiert Ihnen, dass die VPN-Verbindung erfolgreich installiert wurde.

Infrastruktur
(O Keinen App-Service nutzen

(® Wolters Kluwer App-Service nutzen @ VPN-Installation
Server Token: VPN-5tatus: Verbunden

| gqzd0r3zbmxfgxz2053x 1w120tadxvqr |

Abb. 451: Griines Lampchen signalisiert erfolgreiche VPN-Installation

Hinweis

Sofern die VPN-Verbindung nicht erfolgreich installiert wurde, kénnen Sie
die Installation wiederholen. Hierzu klicken Sie auf die Schaltflache VPN-
Installation.

Infrastruktur
() Keinen App-Service nutzen

—
(®) Wolters Kluwer App-Service nutzen @ VPN-Installation

Abb. 452: Wiederholung der VPN-Installation
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Alternativ kénnen Sie den Internen App-Service nutzen.
Nachdem Sie diesen ausgewahlt haben, missen Sie die URL des Workflowservers eintragen.

Infrastruktur
() Keinen App-Service nutzen

() Woalters Kluwer App-Service nutzen

® Intemen App-Service nutzen

Wordlowserver-URL:
Workdlowserver-URL {App):

Abb. 453: Auswahl des Internen App-Service

Infrastruktur
(O Keinen App-Service nutzen
() Wolters Kluwer App-Service nutzen

(® Intemen App-Service nutzen

(Wnrk'ﬂnwserver-UHL'
[htip://212.75.35 |

Wandlowserver-URL {App):
[http://212.75.35] |

Abb. 454: Hinterlegung der URL des Workflowservers

Nun werden die Smartphone-Lizenzen dem Benutzer zugewiesen und mit dem jeweiligen

Smartphone verbunden.
Offnen Sie hierzu die Verwaltung der mobilen Geriite.

%‘ Supervisor - WKD - DictMNow Administration

i Datei Bearbeiten Ansicht Gehezu Exfras Aktionen 7
r% New...~ | (= Offnen... | X Léschen

O Organisationssinheit

0oo
U. Benutzer
rg Gelgschte Benutzer

0 A |
) Asbeitsgruppen

%

iz
n

| Rollen
»= Formatdefinitionen

Arbeitsvorlagen

[«

 — |
=00 Autotexte
—

@ Systemeinstellungen

Spracherkennung

Supervisor

Bakker, Lasse

Becker, Sandra
Jahnke, Heike

de La Baume, Fabienne

Smith. Kate

[‘ Mobile Gerite

admin
Bakkerlasse
BeckerSandra
JahnkeHeike
KlawitterMarie

SmithKate

& Elemente

admin

0 Gerdte unkonfiguriert

Abb. 455: Offnen der Verwaltung der mobilen Gerite

Klicken Sie auf Smartphone App.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Mobile Geréte Smartphone App

'ﬁ Mabile Gerate Benutzer Benutzername

Jahnke, Heike JahnkeHeike

'. Firmware

£ LAN Docking Stations

l |E| Smartphone App ]

||:| Andere externe Gerate

Abb. 456: Offnen der Smartphone App unter Mobile Gerite

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das weiRe Feld auf der rechten Seite.
Waihlen Sie die Funktion Neues Smartphone aus.

Smartphone App
Benutzer Benutzername E
Jahnke, Heike JahnkeHeike

4| Offnen... STRG+O

[ Verbindungsdaten in die Zwischenablage kopieren
) Verbindungsdaten per E-Mail versenden

( MNeues Smartphene...
| % Loschen ENTF

Abb. 457: Anlegen eines neuen Smartphones

Vergeben Sie einen frei wahlbaren Benutzernamen.

¥ Neues Smartphone - m} X
DiCt N ow Vergeben Sie einen frei wahlbaren Benutzemamen und generieren danach
das dazugehorige Einmal-Passwort.
[Benmzemame: Jahrke, Heike iPhone 7 U
Benutzer: Jahnke, Heike o

Passwort generieren

Abb. 458: Daten des neuen Smartphones werden erfasst

Waihlen Sie den Benutzer aus.

¥ Neues Smartphone - [m] X
Verbindungsdaten
D |Ct N OW Wergeben Sie einen frei wahlbaren Benutzemamen und generieren danach

das dazugehdrige Einmal-Passwort.

Benutzemame: |Jahnke, Heike iPhone 7 ‘

[Benulzer: Jahnke, Heike o ]

Passwort generieren

Abb. 459: Benutzer des neuen Smartphones wird hinterlegt
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Klicken Sie auf die Schaltfliche Passwort generieren.

¥ Neues Smartphone - m} X

Verbindungsdaten

DictNow

Wergeben Sie einen frei wahlbaren Benutzemamen und generieren danach
das dazugehérige Einmal-Passwort.

Benutzemame: |Jahnke, Heike iPhone 7

Benutzer: Jahnke. Heike

Abb. 460: Aktivierungscode anfordern

Der Aktivierungscode wird lhnen und dem jeweiligen Benutzer Giber das Smartphone-Symbol in der
DictNow-Leiste angezeigt.

Verbindungsdaten

Vergeben Sie einen frei wahlbaren Benutzemamen und generieren danach
das dazugehorige Einmal-Passwort.

Benutzemame: |Jahnke, Heike iPhone 7

Benutzer: Jahnke, Heike

Passwort:

258487370531

Abb. 461: Aktivierungscode wird angezeigt
Sie kdnnen den Benutzernamen und das Passwort in die Zwischenablage kopieren

Passwort:

258487370531

Verbindungsdaten in

die Zwischenablage Ve&biﬂd}rngsdatzn D3
Lrreae -Mail versenden

Abb. 462: Aktivierungsdaten in Zwischenablage kopieren

oder per E-Mail versenden.

Passwort:

258487370531

Verbindungsdaten in .
die Zwischenablage Vegud}lmgsdatzn per
e il versenden

Abb. 463: Aktivierungsdaten per E-Mail versenden
Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Der Benutzer kann sich Gber das Smartphone-Symbol in der DictNow-Leiste seinen

Aktivierungscode anzeigen lassen.

Jahnke, Heike E N

Audio  Vokabular =

Abb. 464: Smartphone-Symbol in DictNow-Leiste

Klicken Sie hierzu auf den Benutzernamen und anschlieRend auf Anzeigen, um den

Aktivierungscode anzusehen.

E Vieine Smartphones — O Y

| Meues Smartphone anlegen m Anzeigen nl Laschen |

Mame Aktiviert Erstellt am
Jahnke, Heike iPhone 7 20.02.2020
JahnkeHeike e 22.11.2019

Abb. 465: Aktivierungscode ansehen

Der Aktivierungscode wird angezeigt.

Verbindungsdaten

Vergeben Sie einen Benutzernamen lhrer Wahl
und generieren danach das dazugehdrige
Einmal-Passwort.

Benutzername: | Jzhnke, Heike iPhone 7

Passwort:

258487370531

Abb. 466: Aktivierungscode wird angezeigt

Tipp:
Die Verbindungsdaten kdénnen Sie mit einem Mausklick in die

Zwischenablage kopieren

% Neues Smartphone — a x

Verbindungsdaten

Vergeben Sie einen Benutzernamen lhrer Wahl
und generieren danach das dazugehorige
Einmal-Passwort.

Benutzername: |Jahnke, Heike iPhone 7

Passwort:

249545737831

Zwischenablage kopieren Mail versenden

[ Verbindungsdaten in die ] Verbindungsdaten per E-

Abb. 467: Verbindungsdaten in Zwischenablage kopieren

160



oder alternativ per E-Mail versenden.

9:) Neues Smartphene — o %

Verbindungsdaten

Vergeben Sie einen Benutzernamen lhrer Wahl
und generieren danach das dazugehédrige
Einmal-Passwort.

Benutzername: |Jahnke, Heike iPhone 7

Passwort:

249545737831

Verbindungsdaten in die Verbindungsdaten per E-
Zwischenablage kopieren Mail versenden

Abb. 468: Verbindungsdaten per E-Mail versenden

Wurde DictNow bereits mit dem Smartphone verbunden, erscheint ein Hiakchen unter Aktiviert.

Der Aktivierungscode kann nicht aufgerufen werden.

8 Meine Smartphones - O

Neues Smartphone anlegen | | Anzeigenl | Loschen |

Name Aktiviert Erstellt am
Jahnke, Heike iPhone 7 20,02.2020
lahnkeHeike 22.11.2019

Abb. 469: Smartphone wurde mit DictNow verbunden

>

Tipp:

Ist die Option Benutzer diirfen in DictNow Arbeitsplatz eigene Gerate

registrieren und verwalten, aktiviert, kann der Benutzer sein Smartphone

selbst anlegen. Klicken Sie hierfiir auf das Smartphone-Symbol in der

DictNow-Leiste.

Jahnke, Hr_-\ikt_l N
Audio  Vokabular =

Abb. 470: Smartphone-Symbol in DictNow-Leiste

Wahlen Sie die Funktion Neues Smartphone anlegen aus.

= Meine Smartghenes - O *

(Neues Smartphone anleqen) Anzeigen Loschen

Name Aktiviert Erstellt am

Jahnke, Heike iPhone 7 19.07.2019

Abb. 471: Neues Smartphone anlegen

Tragen Sie den Benutzernamen ein.
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Verbindungsdaten

Vergeben Sie einen Benutzernamen lhrer Wahl
und generieren danach das dazugehorige
Einmal-Passwort.

(Benuizername: Jahnke, Heike iPhone 7s ]

Abb. 472: Name des neuen Smartphone vergeben

Klicken Sie auf Passwort generieren.

Verbindungsdaten

Vergeben Sie einen Benutzernamen lhrer Wahl
und generieren danach das dazugehdrige
Einmal-Passwort.

Benutzername: |Jzhnke, Heike iPhone 7s

Abb. 473: Passwort generieren

Der Aktivierungscode wird lhnen angezeigt.

:f:,: leues Smartphone — O b4

Verbindungsdaten

Vergeben Sie einen Benutzernamen lhrer Wahl
und generieren danach das dazugehdrige
Einmal-Passwort.

Benutzername: | Jahnke, Heike iPhone 7s

Passwort:

139089017114

Abb. 474: Aktivierungscode des neuen Smartphones

Bestatigen Sie lhre Eingaben Uber die Schaltflache OK.

Hinweis

Sollte ein Benutzer sein Smartphone wechseln, kénnen Sie die Zuweisung
zum alten Smartphone I6schen. Hierfir klicken Sie mit der rechten
Maustaste in das weiRe Feld unter Smartphone App. Wahlen Sie die
Funktion Léschen aus.

Smartphone App

Benutzer Benutzemame
Jahnke, Heike Jahnke, Heike iPhone 7s
Jahnl (5| Gftnen.. STRG+0

[0 Verbindungsdaten in die Zwischenablage kopieren

Verbindungsdaten per E-Mail versenden

=
Neues Smartphone...
Léschen ENTF

x

Abb. 475: Léschen einer Smartphone-Zuweisung

Die Zuweisung wird geldscht. Sie kdnnen nun das neue Smartphone
entsprechend registrieren.
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Tipp

Méchten Sie sich den Aktivierungscode erneut anzeigen lassen, klicken Sie
auf die Schaltfliche Gffnen.

Smartphone App
Benutzer
Jahnke, Heike

Jahnke. [|[= Offnen...

Benutzername E
Jahnke, Heike iPhone 7s

sTRG+0 |
[ Verbindungsdaten in die Zwischenablage kopieren

E Verbindungsdaten per E-Mail versenden

Neues Smartphone...
P
¥ Loschen

ENTF

Abb. 476: Offnen eines registrierten Smartphones

Der Aktivierungscode wird erneut angezeigt.

¥ Neues Smartphone - m] X

DictNow

Vergeben Sie einen frei wahibaren Benutzemamen und generieren danach
das dazugehérige Einmal-Passwort

Benutzemame: Jahrke, Helke iPhone 7s

Benutzer: Jahnke, Heike

Passwort:

139089017114

Abb. 477: Erneute Anzeige des Aktivierungscodes

Nun mussen Sie die Lizenz auf lhrem Smartphone aktivieren.

Hinweis:

Die Aktivierung der Lizenz kann nur Uiber das jeweilige Smartphone selbst
erfolgen. Der Aktivierungscode muss in der App eingegeben werden.
Einzelheiten hierzu entnehmen Sie bitte dem Handbuch DictNow App.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch 163



16 Erstellen von Textbausteinen

Hinterlegen Sie in DictNow individuelle Textbausteine mit optionalen
Sprungmarken.
16.1 Anlegen eines individuellen Textbausteines

Erstellen Sie einen individuellen Textbaustein, indem Sie in der DictNow Leiste unter Vokabular auf
die Schaltflache ,Erstellen Sie lhre individuellen Textbausteine” klicken.

Jahnke, Hei

@ Audio | Vokabul

Worterbuch bearbeiten...

Benutzerstatistiken..

I Erstellen Sie Ihre individuellen Textbausteine ]
re-Adaption...

Waorterbuch:
‘ Recht (Legal German) = |

Abb. 478: Aufruf Erstellung individueller Textbausteine

Klicken Sie dann auf die Schaltflache ,Neu”.

E Autotexte bedtheiten - O *

SchlieBen

Abb. 479: Anlegen eines neuen Autotextes

Tragen Sie zundchst den Namen lhres Autotextes in das Feld Name ein.

51 Neuer Autotext hd - m] ®
Name:* [Zahlungsfrisd I |
Sprache: | Englisch (US) [=]
Aussprache: | |
Text:

% 3 X |9 | segoeun -0 -[T[ArruEE=EstEwe B

Abb. 480: Vergabe eines Autotext-Namens
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Sind mehrere Sprachpakete installiert, missen Sie die Sprache auswahlen, in der der Autotext
diktiert werden soll.

[ Meuer Autotext — [m] X

Names  [Zahlungsfrist |

Sprache: Englisch (US)
Aussprache: | Deutsch

Englisch (UK)
Franzosisch

Text:

- ltalienisch
Hollandisch

Abb. 481: Auswahl der Sprache des Autotextes

Tragen Sie nun die Lautschrift Inres Autotextes in das Feld Aussprache ein.

[ Newer Autotext - [m] X

Names  [Zahlungsfiist ‘

Sprache: | Deutsch [=]
wssprache: (Zahlungsfrist ] |

Text:

x Times NewRome ~ 22 - ¥ |- |A|-| B 7 U

Abb. 482: Hinterlegen der Aussprache des Autotextes

Tipp

Soll der Bausteinname eine Zahl enthalten, so ist diese auszuschreiben, d.h. 1
= eins etc. Ist die Lautschrift des Bausteinnamens erstellt, kann der Name des
Bausteines so abgedndert werden, wie er in der Liste der moglichen Bausteine
gelistet werden soll. Grundsatzlich muss der Name des Autotextes nicht mit
der Aussprache Ubereinstimmen, es erleichtert jedoch den Umgang mit den
Autotexten, wenn der Baustein so angesprochen werden kann, wie sein Name
in der Liste lautet.

Erstellen Sie nun lhren Textbaustein. Im Textfeld des Autotextes stehen lhnen dhnliche
Formatierungsfunktionen wie in den gangigen Textverarbeitungsprogrammen zur Verflgung.

[ Neuer Autotext - [m] X

Names  [Zahlungsfrist ‘

Sprache: [ Deutsch [=]

Aussprache: |Zahlungsfrist ‘

Text:

x Times NewRome = 22 +|%|-|A\-|B 7 U

Abb. 483: Formatierungsfunktionen des Autotextes
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Hinweis

Wird der Autotext in ein Microsoft Word Dokument eingefligt, gelten die
Formatierungen des aktuellen Absatzes im Dokument. Bei Vorlagen im
eigenen Editor werden alle Formatierungen aus dem Autotext GUbernommen.

Optional kdnnen Sie eine Sprungmarke innerhalb Ihres Autotextes erstellen. Mit diesen sog.
DictNow Jump-Points kdnnen Sie im Online-Diktat gezielt bestimmte Textstellen in lhren
Textbausteines anspringen.

Erstellen Sie eine Sprungmarke, indem Sie an der gewiinschten Stelle im Textbaustein auf die
Schaltflache ™ klicken.

21 Neuer Autotext - ] x
Mame:* [Zanlungsfrist ‘
Sprache: | Deutsch v

Aussprache: [Zahlungsfrist ‘

Text:

O X [D TimesNewRome = 22 - |#|-|Al-| B £ O
Ich fordere Sie auf, den o. a. Betrag umerzughch spdtestens Jd Textmarke einfligen

Abb. 484: Einfugen eines DictNow Jump-Points

Im Autotext erscheint ein Platzhalter fiir den DictNow Jump-Point.

il
Names  [Zshlungsfrist l
Sprache: | Deutsch [~]

Aussprache: ‘Zahlungsfﬂst ‘

Text:

| X |9 TimesNewRemz ~ 22 =% |- |A|-| B I U TE|we|

Ich fordere Sie hiermit auf, den o. a. Betrag unverziiglich, spétestens jedoch bis
zum

<RSDK.Anchor Key="_22eeb98486974349ab9a55b4d9e9a6a5"></
RSDK.Anchor>

Abb. 485: DictNow Jump-Point-Platzhalter

Alternativ kdnnen Sie eine individuell bezeichnete Sprungmarke erstellen. Nutzen Sie diese
Funktion, wenn Sie mehrere Sprungmarken in Threm Autotext hinterlegen mochten, die Sie jeweils
gezielt anspringen mochten.

Erstellen Sie eine benannte Sprungmarke, indem Sie an der gewiinschten Stelle im Textbaustein
auf die Schaltfliche ™ klicken.
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=1 Meuer Autotext — [u] X

Name  [Zahlungsfrist |
Sprache: [ Deutsch T~
Aussprache: [Zahlungsfrist |
Text:

0 x| 9 Times New Romz 22 = | %7 -|/B I U == 1‘7

Ich fordere Sie hiermit auf. den o. a. Betrag umerzugllch j Benannte Textmarke einfagen ’S
zum

Abb. 486: Einfigen eines benannten DictNow Jump-Points

Vergeben Sie nun einen Namen fir lhren DictNow Jump-Point.

2 Neer Avtote -
Name®  [Zahlungsfrist ‘
Sprache: [ Deutsch [~]

Aussprache: [Zahlungsfrist ‘

Text:

x| 0 Times NewRomz = 22 ~[2|-|A|-| B 7 U

S

Ich fordere Sie hiermit auf, den o. a. Betrag unverziiglich. spétestens jedoch bis
zum

[=1 sprungmarkenname X

- ) E—

Abb. 487: Bezeichnen des benannten DictNow Jump-Points

Im Autotext erscheint ein Platzhalter fir den DictNow Jump-Point.

[=1 Neuer Autotext _ - M
MName:  [Zehlungsfist ‘
Sprache: [ Deutsch T2]

Aussprache: [Zahlungsfrist ‘

Text:

0 X |9 TimesNewRoms~ 22 ~|¥[-|Al-|B I U = see
Ich fordere Sie hiermit auf, den o. a. Betrag unverziiglich, spitestens jedoch bis

zum

<RSDK.Anchor Key="_1eb5a1909bf1432{9e87ca5f42794915"
Name="Frist"></RSDK._Anchor>

Abb. 488: DictNow Jump-Point-Platzhalter

Hinweis

Waihrend des Diktierens in Ihrem Online-Diktat kénnen Sie mit dem
Sprachbefehl <Name> einfligen lhren individuell erstellten Textbaustein an
der aktuellen Cursorposition einfiigen. <Name> steht hierbei fiir Ihre
individuelle Bezeichnung des Textbausteines.

Innerhalb Ihres Bausteines kénnen Sie anschlieBend mit den Sprachbefehlen
nachstes Feld oder alternativ nachster Abschnitt zu Ihrem DictNow Jump-
Point navigieren.

Haben Sie lhren DictNow Jump-Point namentlich bezeichnet kénnen Sie mit
dem Sprachbefehl gehe zu <Name> Ihren individuell bezeichneten DictNow
Jump-Point anspringen.
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Beispiel

Autotext ,Zahlungsfrist”:

Ich fordere Sie hiermit auf, den o0.a. Betrag unverziiglich, spatestens jedoch
bis zum [DP-Jump-Point] auf mein u.a. Fremdgeldkonto zu zahlen. Sollte
diese Frist abermals fruchtlos verstreichen, werde ich gerichtliche Schritte
gegen Sie einleiten.

Diktieren Sie
Beginn Baustein Zahlungsfrist ndchstes Feld [oder alternativ ndachster
Abschnitt] elfter Mai zweitausendsiebzehn.

Textausgabe

Ich fordere Sie hiermit auf, den o.a. Betrag unverziglich, spatestens jedoch
bis zum 11.05.2017 auf mein u.a. Fremdgeldkonto zu zahlen. Sollte diese
Frist abermals fruchtlos verstreichen, werde ich gerichtliche Schritte gegen
Sie einleiten.

Klicken Sie zuletzt auf die Schaltflache ,,0K“, um Ihren Autotext zu speichern und das Meniifenster
zu schlielRen.

=1 Neuer Autotext _ o s
Name:* [Zahlungsfrist |
Sprache: | Deutsch =]

Aussprache: [Zahlungsfiist |

Text:

X |9 Times NewRomz = 22 ~|®|-|Al-| B £ U SRS B

bis zum |

<RSDK.Anchor Key="_3d02b9cc12fe45019b2292c2a6eca937"
Name="Frist"></RSDK.Anchor>

auf mein u. a. Fremdgeldkonto zu zahlen. Sollte diese Frist abermals fruchtlos
verstreichen, werde ich gerichtliche Schritte gegen Sie einleiten.

v

Abb. 489: Speichern des Autotextes und SchlieBen des MenUfensters

Um einen Autotext zu dndern, wahlen Sie zunachst den zu dndernden Textbaustein aus, indem Sie
diesen mit der linken Maustaste anklicken.
Klicken Sie dann auf die Schaltflache Bearbeiten.

1 Autotexte bedtheiten — O X

Zahlungsfrist |

Bearbeiten...

SchlieBen

Abb. 490: Bearbeiten eines Autotextes
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Das Eigenschaften-Fenster 6ffnet sich. In diesem kdnnen Sie die Daten |hres Autotextes dndern.

Klicken Sie zuletzt auf die Schaltfliche OK, um lhre Anderungen zu speichern und das Meniifenster

zu schlielRen.

[=1 Autotext bearbeiten - m] ®
Name:* |Zah|ungsfnst |
Sprache: | Deutsch [>]

Aussprache: [Zahlungsfrist |

Text:
KBl x| 9 Times NewRomz ~ 22 ~[%[-[A]-| B 7 © = siEwe

AU TULUCIC SIC ILICLIIL aul, Ut v, a. DUHGS uuvcjf_usuuu, PCH,U LCLL JUUULAL
bis zum
<RSDK.Anchor Key="_d8bc05d461{245¢380c01874fa7b2770"
Name="Frist"></RSDK.Anchor>

auf mein vu. a. Fremdgeldkonto zu zahlen. Sollte diese Frist erneut fruchtlos
verstreichen, werde ich gerichtliche Schritte gegen Sie einleiten.

Abb. 491: Bearbeiten des Autotextes

=1 Autotext bearbeiten bl - o ®
Name:® |Za||\ungslrist |
Sprache: | Deutsch [~]

Aussprache: [Zahlungsfrist |

Text:
\ e :

h Bl x|9 Times NewRome = 22 =|%[-[Al-]|B 7 U

ACI TUIUTIT SIT LTI aul, Ucli u. a. D:uﬂs UILvVTL ugll\-u, DlJﬂ-L:DLCJJD quubll

bis zum

<RSDK.Anchor Key="_d8bc05d461{245¢380c01874fa7b2770"
Name="Frist"></RSDK.Anchor>

auf mein u. a. Fremdgeldkonto zu zahlen. Sollte diese Frist abermals fruchtlos
verstreichen, werde ich gerichtliche Schritte gegen Sie einleiten.

Abb. 492: Speichern der Anderungen und SchlieRen des Meniifensters

16.3 Loschen von Textbausteines

Um einen Autotext zu I6schen, wahlen Sie zunachst den zu |6schenden Textbaustein aus, indem

Sie diesen mit der linken Maustaste anklicken.
Klicken Sie dann auf die Schaltflache Ldschen.

[=] Autotexte bedfbeiten - O *

| Zahlungsfrist

Neu...

Léschen

Abb. 493: Loschen eines Autotextes
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Der ausgewahlte Textbaustein wird gel6scht.
Klicken Sie zuletzt auf die Schaltflache Schlieffen, um das Meniifenster zu schlieRen.

=1 Autotexte bearbeiten = — O X

Abb. 494: SchlieRen des Menifensters
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17 Benutzerstatistiken

DictNow ermittelt die Erkennungsgenauigkeit und die Audioqualitdt eines
jeden spracherkannten Diktates. Nachdem Sie die ersten zehn Diktate erstellt
haben, wird eine Benutzerstatistik ermittelt, die Ihnen detailliert die
Erkennungsgenauigkeit, die prozentuale Verteilung je Erkennungsrate, den
Verlauf der unbekannten Worte sowie die Audioqualitat der einzelnen Diktate
aufschlisselt.

Haben Sie die Anzahl der Diktate, die erforderlich sind, um die
Benutzerstatistik zu erstellen, noch nicht erreicht, erscheint eine Meldung.
Dieser Meldung kdnnen Sie entnehmen, wie viele Diktate noch erforderlich

sind, um |hre Benutzerstatistik zu erstellen.

Es kann noch keine Statistik erreugt werden, da zu wenig Daten
vorliegen. Es fehlen noch 10 Diktate bis die Statistik erzeugt werden
kann.

Abb. 495: Zu geringe Anzahl von Diktaten fur Erstellung der Statistik

17.1 Aufruf der Benutzerstatistik
Rufen Sie Ihre Benutzerstatistik Gber die DictNow Leiste auf, indem Sie unter Vokabular auf die
Schaltflache Benutzerstatistiken klicken.

Jahnke, Heike

@ Audio

Warterbuch bearbeiten...

Benutzerstatistiken...

ellen Sie Thre indniduelien Textl

Warterbuch:

‘ Recht (Legal German)

Abb. 496: Aufruf der Benutzerstatistik
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17.2 Informationen der Benutzerstatistik
17.2.1 Absolute Erkennungsgenauigkeit in %
Ihrer Benutzerstatistik kdnnen Sie die absolute prozentuale Erkennungsgenauigkeit entnehmen.

[ Benutzerstatistiken

Erstellung von: Datum auswahlen bis: |Datum auswahien  [13] Audioquelie: [<Alle> [¥] werterouch: [<Alie> [¥] ©

Prozentuale Verteilung je Erkennungsrate

Absolute Erkennungsgenauigkeit in % Verteilt auf

o

en Spaltenkop an disse Stelle, um nach dieser Spaite zu gruppieren.

e e |

Abb. 497: Absolute Erkennungsgenauigkeit in %

17.2.2 Verlauf der Erkennungsgenauigkeit
AuBerdem wird lhnen der Verlauf der Erkennungsgenauigkeit graphisch angezeigt.

[ Benutzerstatistiken

Erstellung von: Datum auswéhlen bis: |Datum auswahlen  [15] Audioguelle: [[<Allex [2] werterbuch: [<Alle> (=] &

Absolute Erkennungsgenauigkeit in % Verlauf der Erkennungsgenauigkeit Prozentuale Verteilung je Erkennungsrate
Verteilt auf 3 vordefinierte Erkennungsgenauigkeitsbereiche

100 % -
90 %
80 % 60 %
2
70 %
40%
60 %
50 %
20 %
40 %
30% - |
20%
"\'g L
&
Diktate Unbelannten [ 10 % o =
Z 1 1 0% ¥
A a
§ §
g & [ gepieren
IS :
s $

Abb. 498: Verlauf der Erkennungsgenauigkeit
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17.2.3 Prozentuale Verteilung je Erkennungsrate

Einem Sdulendiagramm kdnnen Sie die prozentuale Verteilung je Erkennungsrate entnehmen.
Hierbei gibt es drei vordefinierte Erkennungsgenauigkeitsbereiche: 95-100 %, 70-75 % sowie unter

75 %.

5] Benutzerstatistiken

Erstellung von: Datum auswahlen bis: |Datum auswahlen | [35] Audioquelle: [ <Alle> T2 worterbuch: [<Alle> =] ©

Absolute Erkennungsgenavigkeit in % Verlauf ighei P r—

Verteilt auf 3 vordefinierte Erk

Diktate

@ O 1 8 Ziehen Sie einen S
:

09.042017 232035

Abb. 499: Prozentuale Verteilung je Erkennungsrate

17.2.4 Erkennungsgenauigkeit und Audioqualitdt von jedem Diktat

Die Benutzerstatistik listet Ihnen ebenfalls die Audioqualitat und die Erkennungsgenauigkeit von
jedem Diktat. Um eine optimale Klangqualitat zu erhalten, sollte das Audiolevel Ihrer Diktate

zwischen 40 und 70 dB liegen.

In T2 st

@0,18 m I m a— '

Abb. 500: Erkennungsgenauigkeit und Audioqualitdt von jedem Diktat
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17.2.5 Verlauf der unbekannten Worte

Weiterhin kdnnen Sie Ihrer Benutzerstatistik den Verlauf der unbekannten Worte entnehmen. In
einer graphischen Ubersicht werden sowohl die Anzahl der unbekannten Wérter als auch das
Datum der jeweiligen Aufnahme dargestellt.

Verlauf der unbekannten Worte
en Spaltenkopf an diese Stell
: [onr |
1,8 35 r
1,6 114 r
1,4 .
1,2 45 [
1 :00 r
0.8 :58 r
0.6 156 L
0,4
0,2 40 45017 r
0 44 12317
A A,
§ g I j
" < 53 567/17 £
E—

Abb. 501: Verlauf der unbekannten Worte

17.2.6 Statistikdatenliste

Zuletzt werden lhnen Diktat-Details in tabellarischer Form in einer Statistikdatenliste angezeigt.
Detailliert werden fiir jedes einzelne Diktat das Erstellungsdatum, die Kennung, der Titel, die
Vorlage, der Empfanger, die Erkennungsgenauigkeit, die unbekannten Worte, die Audioquelle und
das Audiolevel gelistet.

Absabote (rbommmgrgemanighes n & B R )

\( "_, ! i L &
,, Q\‘
. -

D Unbeamnten Worse

In 12 memsste
20,18

Vit e cmbetnnmten Worte

Abb. 502: Statistikdatenliste

Die Statistikdatenliste kdnnen Sie vielseitig konfigurieren.
Zunachst kdnnen Sie die Spaltenreihenfolge der Statistikdatenliste beliebig verandern. Verschieben
Sie hierzu die entsprechende Spalte per drag & drop an die gewiinschte Stelle.
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Zichen Sie cinen Spaltenkopf an diese Stelle, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Evennesi = 7 T

10.03.2017 1031:53

10.03.2017 10:41:24

01.04.2017 22:20:45

07.04.2017 1536:14

09.04.2017 232035

567/17

12317

2517

Abb. 503: Verschieben einer Spalte per drag & drop

Batch Diktate | Batch Diktate
Batch Diktate | Batch Diktate
Standard Standard

Titel Standard
DictaPlusEditor | DictaPlusditor
DictaPlusEditor | DictaPlusEditor
DictaPlusEditor | DictaPlusditor
DictaPlusEditor | DictaPlusEditor
DictaPlusEditor | DictaPlusEditor
DictaPlusEditor | DictaPlusEditor

DictaPlusEditor | DictaPlusditor

k. Erkennungsgenauigkeit
crTT—

Schreibpool
Becker, Sandra
Becker, Sandra
Jahnke, Helke
Jahnke, Heike
Jahnke, Helke
Opitz, Juiia

Jahnke, Helke

Jannke, Heike

Unbekannte Worte T

]
]
]
]
]
]
2
]
]
]
]

Die Spalten der Statistikdatenliste konnen Sie auRerdem sortieren. Klicken Sie hierfir mit der
linken Maustaste auf den Spaltenkopf der zu sortierenden Spalte.

Statistik

Erstellungsdatum
09.04.2017 23:2035
07.04.2017 15:36:14
07.04.2017 15:10:45
07.04.2017 15:05:00
05.04.2017 15:46:58
05.04.2017 11:59:56
02.04.2017 23:11:40
01.04.2017 22:22:44
01.04.2017 22:20:45
10.03.2017 10:41:24

10.03.2017 10:31:53

Diese wird sodann alphabetisch oder numerisch aufsteigend sortiert. Im Tabellenkopf erscheint

das Zeichen B

Sofern Sie erneut auf den Tabellenkopf der zu sortierenden Spalte klicken, erscheint das Zeichen

¥ T nnung

4517

12317

567117

v

Zichen Sie cinen Spaltenkopf an diese Stelle, um nach dieser Spalte zu gruppieren.

Dokumentenvoriage ¥ | Empfanger Y | Erkennungsgenauigkeit Y

DictaPlusEditor | DictaPlusEditor

DictaPlusEditor | DictaPlusEditor

DictaPlusEditor | DictaPlusEditor

DictaPlusEditor | DictaPlusEditor

DictaPlusEditor | DictaPlusEditor

DictaPlusEditor | DictaPlusEditor

DictaPlusEditor | DictaPlusEditor

Tited Standard

Standard Standard

Batch Diktate | Batch Diktate

Batch Diktate | Batch Diktate

Jahnke, Helke
Jannke, Helke
Opitz, Julia
Jahnke, Helke
Jahnke, Helke
Jahnke, Helke
Becker, Sandra
Becker, Sandra
Schreibpool
Opitz, Julia

Opitz, lulia

Abb. 504: Sortieren einer Spalte

Erstellungsdatun & T

Abb. 505: Spalte aufsteigend sortiert

B4 und die Spalte wird absteigend sortiert.

Erstellungsdatun

- T

Abb. 506: Spalte absteigend sortiert

100
98,22
100
100
97,83
95,99
100
100
100
72,95

100

Weiterhin konnen Sie lhre Statistikdatenliste nach bestimmten Kriterien filtern.
Die Diktate, die nicht Ihre vorgegebenen Kriterien erfillen, werden ausgeblendet.

Klicken Sie in der gewiinschten Spalte auf das Symbol . AnschlieBend wahlen Sie in der Liste

einen oder mehrere Werte fiir die Filterung aus, indem Sie diese markieren.
Bestdtigen Sie lhre Eingaben Uber die Schaltflache , OK“.
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Textfilter
Suche pe
[m] Alle guswahlen

[] Batch Diktate
[] DictaPlusEditor
Standard

ok || Abbrecnen

Abb. 507: Setzen eines Filters

In der gefilterten Spalte verandert das Filter-Symbol seine Farbe und wird blau . So kénnen Sie
erkennen, welche Spalten einen aktiven Filter haben.
Sie kdnnen unbegrenzt viele Spalten auch gleichzeitig filtern.

Hinweis
Jeder weitere Filter basiert auf dem aktuellen Filter und schrankt die
Datenmenge dementsprechend weiter ein.

Statistikdatenliste

Ziehen 5ie einen Spaltenkopf an diese Stelle, um nach dieser Spalte zu gruppieren.

Erstellungsdatum ~ T Dokumentenvoriage W Empfanger T | Erkennungsgenauigkeit = | Jnbekannte Worte T
1 Tite

01.04.2017 22:22:44 12317 Standard Becker, Sandra 100 0

01.04.2017 22:20:45 Standard Standard Schreibpool 100 o

Abb. 508: Statistikdatenliste mit zwei gesetzten Filtern

Uberdies besteht die Méglichkeit einen Text-Filter einzutragen. Klicken Sie hierfiir in der
gewlinschten Spalte auf das Symbol . AnschlieRend tragen Sie in das Eingabefeld den Text fir
die Filterung ein. DictNow durchsucht nun die gefilterte Spalte nach diesem Text.

Zuletzt wahlen Sie in der gefilterten Liste einen oder mehrere Werte aus, indem Sie diese
markieren oder die Markierung entfernen. Bestatigen Sie anschlieBend lhre Eingaben liber die
Schaltflache , 0K“.
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[ eatcn ] [x]

Alle auswihlen
[] Aktuelle Auswahl zu Filter hinzufligen

Batch Diktate

ok || Abbrecnen

Abb. 509: Setzen eines Textfilters

Einen gesetzten Filter kdnnen Sie entfernen, indem Sie auf das Filter-Symbol und die Schaltflache
Filter I6schen klicken.

( uy Filters fiir ‘Titel' IGschen ]

Suche Fo

[m] Alle auswEhlen

m Batch Diktate
[] DictaPlusEditer
[] standard

[ Titel

ok || Avbrechen

Abb. 510: Loschen eines gesetzten Filters

Uberdies kénnen Sie die Spalten lhrer Statistikdatenliste gruppieren.
Ziehen Sie hierfur den gewlinschten Spaltenkopf in die darliberliegende Zeile, um nach dieser
Spalte zu gruppieren.
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Statistikdatenlist

| Ziehen Sie einen Spaltenkapf an diese Stelle, um nach dieser Spalte zu gruppieren.

ennung

56717 Batch Diktate | Batch Diktate Opitz, Julia 100
Batch Diktate | Batch Diktate Opitz, Julia 7295
DictaPlusEditor | DictaPlusEditor Jahnke, Heike 98,99
DictaPlusEditor | DictaPlusEditor Jahnke, Heike 98,22
DictaPlusEditor | DictaPlusEditor Jahnke, Heike 100
DictaPlusEditor | DictaPlusEditor Jahnke, Heike 100
DictaPlusEditor | DictaPlusEditor Jahnke, Heike 97,83

45/17 DictaPlusEditor | DictaPlusEditor Becker, Sandra 100
DictaPlusEditor | DictaPlusEditor Opitz, Julia 100
Standard Standard Schreibpool 100

Abb. 511: Gruppieren einer Spalte

Die gewiinschte Spalte wird gruppiert.
Details einer Zeile kénnen Sie sich tGber die Schaltflaiche " einblenden.

Erstellungsdatum =
10032017 10:31:53: (1)
1003.2017 10:41:24: (1)

042017 22:20:45: (1)

.

01.04.2017 22:20145 Stancard Standard Schreibpool 100
01.04.2017 2222:44: (1)
02042017 23:11:40: (1)

Abb. 512: Einblenden der Details

Eine Gruppierung kénnen Sie entfernen, indem Sie auf das Symbol & klicken.

Statistik it
Erstellungsdatum ‘@

b | 10.03.2017 10:31:53: (1)

b 10.03.2017 10:41:24: (1)

Abb. 513: Entfernen einer Gruppierung

17.3 Filtern der Benutzerstatistik
Sie kdnnen lhre Benutzerstatistik nach drei verschiedenen Kriterien — dem Erstellzeitraum, der
Audioquelle sowie dem Woérterbuch —filtern.

[5] Benutzerstatistiken

Erstellung von: Datum auswahlen  [i5] bis: Datum suswahien  [F5] Audioquelie: [[<Alle» 2] werterbuch: [<Alle> [¥] &
4 April 2017 »

Al Mo Di MiDo FrSa So  fin% Verlauf der Erkennungsgenauigkeit Prozentuale Verteilung je Erkennungsrate
272 20 30 3 1 2 Verteilt auf 3 vordefinierte Erkennungsgenauigkeitsbereiche
345678 9
Edvoesows e -
s e N2y
2025 627 %9 N R 0% 0%

. 80 %

70 %
60 %

60 %
50 %
w0 40%

30%

20% 20%

10%

0%

Abb. 514: Benutzerstatistik nach Erstelldatum filtern
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[ Benutzerstatistiken

Erstellung von: Datum auswahlen bis: Datumauswahlen | ]| Audioquelle: | <Alle>

Absolute Erkennungsgenauigkeit in %

=

<Alle> ] §

<Alle>

Vel ImportSound
_|auf der Erke;

Prozentuale Verteilung je Erkennungsrate
Verteilt auf 3 vort

90 %
80%
0%
60 %
50%
40 %
30%
20%
10%

0% |

80 %
60 %
0%
20%

Abb. 515: Benutzerstatistik nach Audioquelle filtern

51 Benutzerstatistiken

Erstellung von: Datum auswahlen bis: Datumauswahlen [i5] Audioquelle: | <Alle> Worterbuch:

<Alle>

W)

Absolute Erkennungsgenauigkeit in % Verlauf der Erkennungsgenauif Recht (Legal German) eilung je Erkennungsrate

100 %
90 % 80%
80 %
0% 60 %

& Ry 60%
50 %
40% a0
30%
20% 20%
10%
0% o 0%

Abb. 516: Benutzerstatistik nach Woérterbuch filtern

Bestatigen Sie lhre Auswahl Uber die Schaltflache Q .

=1 Benutzerstatistiken

Erstellung von: | 08.04.2017 bis: 09.042017

Absolute Erkennungsgenauigkeit in %

3] Audioguelle: [SpeechMike il (Mikrofon) | ¥

| Werterbuch: [ Recht (Legal German) | ¥

Verlauf der Erkennungsgenauigkeit

Prozentuale Verteilung je Erkennungsrate
Verteilt auf 3 vordefinierte Erkennungsgenauigkeitsbereiche

\‘_.,l,.,'

Diktate Worte

100 %
%0%
s0%
70%
60%
S0 %
0%
30%
20%

10%

K

0,
0y
2,
75

0%
60 %
.
0%

oy
.
s

Abb. 517: Bestatigen der gesetzten Filter

Die Diktate, die nicht Ihre vorgegebenen Kriterien erfiillen, werden ausgeblendet.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch

179



18 Zum fertigen Dokument

Statt das gesamte Diktat zu schreiben, missen Sie als Assistenz fortan
spracherkannte Diktate nur noch geringfligig korrigieren. DictNow lernt
kontinuierlich durch Ihre Korrekturen. Mit der taglichen Nutzung von DictNow
wird lhr Korrekturaufwand immer geringer, sodass einige Standardtexte gar

keine Korrekturen mehr benétigen werden.

Starten Sie zunachst DictNow.

Abb. 518: Starten von DictNow Uber Icon

[ Anmeldung am Diktiersystem... B audo vorsusr  Hie TS

Abb. 519: Anmeldung am Diktiersystem erfolgt

Die DictNow Leiste wird gedffnet.

Tl 000:00 I Ten B Opitz, Julia
DictNow 4 ﬁ ! Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. ° N
_E CEIE0 £ auio vokabuar e

Abb. 520: DictNow Leiste

Offnen Sie nun Ihr Textverarbeitungsprogramm.
Die DictNow Leiste wird iber Threm Textverarbeitungsprogramm verankert.

» 000:00 Opitz, Julia
Das aktive Fenster ist zur Aufnahme bereit. 2
00:00:00 [\ Audio  Vokabular__Hilfe

F\ P Suchen -
] AaBbCCD:| AaBBCeDe A t C "
S5 Ersetzen
- Geschitztes | 1 Stangard | 7 Kein L
geben -

FRU-smx. ¥ A-%-4- 5

Einfagen

i 0

¥ = | Iy Markicren-

wischenabiage Sehriran [ Absatz W RMs Formatvoniagen Beameiten N
. . FRERTREE SRTRTAY AER R SPRTREE SPRTREE SRR SPURTEE BERREE IR AR T SRR I A ..

Abb. 521: DictNow Leiste Uber Microsoft Word verankert

Mit einem Klick auf die Schaltflache ~ konnen Sie sich weitere Funktionen der DictNow Leiste
einblenden.

- ) 000:00 ) Opitz, Julia
DictNow v L Das aktive Fenster ist zur Aufnahme bereit.
0O % 00:00:00 £ Audio  Vokabular Hilie |

Abb. 522: Einblenden der weiteren Funktionen
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B 1 X

' Otz
 Coaty Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus. &, Opitz Julia SN
00:00:00 [\ Audio  Vokabular  Hilfe

Abb. 523: DictNow Leiste mit ausgeklappter unterer Leiste

18.1.1 Erinnerung an fertigzustellende Diktate
DictNow kann Sie an Diktate erinnern, die bald das Fertigstellungsdatum erreicht haben.

Hinweis:
Einzelheiten entnehmen Sie bitte dem Kapitel 5.2.2 Erinnerung und
Benachrichtigungen fiir die Assistenz.

18.1.2 Benachrichtigung Gber neu eingehende Diktate
AuRerdem kann DictNow Sie Uber ein Benachrichtigungsfenster oder das Glockensymbol
informieren, sobald ein neues Diktat eingegangen ist.

Hinweis:
Einzelheiten entnehmen Sie bitte dem Kapitel 5.2.2 Erinnerung und
Benachrichtigungen fiir die Assistenz.

Um ein Diktat zur Korrektur zu tbernehmen, rufen Sie zunachst Gber die Schaltflache Olhre
Diktatliste auf.

2 o[o) £
[ ° =

M X

Abb. 524: Aufruf der Diktatliste

18.2.1 Konfiguration der Spalten der Diktatliste

Die DictNow Diktatliste konnen Sie vielseitig konfigurieren. Dazu gehort das beliebige Ein- und
Ausblenden der Spalten sowie das Verandern der Spaltenreihenfolge.

Sie kdnnen Spalten einerseits ausblenden, indem Sie unter Tabellenspalten ein-/ausblenden die
Markierung der entsprechenden Spalte aktivieren (= Spalte einblenden) bzw. entfernen (= Spalte
ausblenden).
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(] Lange der drbeitsanweisung
¥ Erkennungsstatus

) in Bearbeitung durch

] Eingaegerat

] Miokles Gerst Diktatname
[ Diktierart

¥ Fresgabe

¥ Nachwerfolgung

) Fertig gestellt durch

] In Bearbeitung auf Maschine
) Letrte Ancerung

[ Warterbuch

4] Erweiterte 1D 2

] Erweitene ID3

[ Erweiterte D4

[ Erweiterte ID'S

[ Erweiterte ID 6

] Kommentar

&

Abb. 525: Aufruf der Funktion Tabellenspalten ein-/ausblenden

|1 Diktate

“ Diktatlisten Zichen Sie einen Spaltenkopf an diese Stelle, um nach dieser Spalte zu gruppieren.

Reservierte Diktate

Erinnzrungen
Administration

Ausgang

~ Tab ein-/
+| Prioritét
+/| Arbeitsanweisung
+| Anlagen
Fertigstellungsdatum

Autor

Kennung

Titel

Diktatlange
Empfanger
Erstellungsdatum
Dokumentenvarlage
[ Erweiterte ID 1
Status

Linge der Arbeitsanweisung

Erkennungsstatus

In Bearbeitung durch
Eingabegerit

Mabiles Gerét Diktatname
Diktierart

Freigabe

Nachverfolgung

Fertig gestellt durch

In Bearbeitung auf Maschine
Letzte Anderung

[C] Erweiterte ID 2
[] Erweiterte ID 3
[] Erweiterte ID 4
[C] Erweiterte ID 5
[] Erweiterte ID 6

Abb. 526: Ausblenden von Tabellenspalten

Alternativ kdnnen Sie in der Spalte, die nicht mehr angezeigt werden soll, auf das Symbol

klicken. Dann wird diese Spalte ebenfalls entfernt.
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[ Diktate

 Diktatlisten Ziehen Sie einen Spaltenkopf an diese Stelle, um nach dieser Spalte zu gruppieren.

Erinnerungen 57
Administration
Ausgang

Abb. 527: Ausblenden einer Tabellenspalte

Weiterhin kdnnen Sie die Spaltenreihenfolge der Diktatliste beliebig verandern. Verschieben Sie
hierzu die entsprechende Spalte per drag & drop an die gewlinschte Stelle.

B Diktate
~ Diktatlisten Ziehen Sie einen Spaltenkopf an diese Stelle, um nach dieser Spalte zu gruppieren.
O E=xn
Erinnerungen
Administration Erstellungsdatum
Ausgang o

Abb. 528: Verschieben einer Spalte per drag & drop

18.2.2 Sortieren der Spalten der Diktatliste
Die Spalten der Diktatliste konnen Sie auRerdem sortieren. Klicken Sie hierfiir mit der linken
Maustaste auf den Spaltenkopf der zu sortierenden Spalte.

=1 Diktate
« Diktatlisten Ziehen Sie einen Spaltenkopf an diese Stelle_um nach dieser Spalte zu gruppieren.
Resenvierte Diktate

Erinnerungen 17.05.2016 235700 b JahnkeHeike 78116 Woiters Kluwer ./. Pooh
Administration
F— Jshrketelke  797/16 Wolters Kluwer /. Ristig

JshrkeHelke  987/16 Wotters Kluwer /. Schmidt

> Tabellenspalten ein-/ausblenden
Jshrkstelke  899/16 Meyer /. Meyer
JahnkeHelke | 988/16 Abmus /., Meler
18.05.2016 00:47:00 JahnkeHeike  D0018/16 Wolters Kluwer GmbH /. Pooh, Winnie

Abb. 529: Sortieren einer Spalte

Diese wird sodann alphabetisch oder numerisch aufsteigend sortiert. Im Tabellenkopf erscheint
das Zeichen &

Fertigstellungsdatum * T X

Abb. 530: Spalte aufsteigend sortiert

Sofern Sie erneut auf den Tabellenkopf der zu sortierenden Spalte klicken, erscheint das Zeichen
B3 und die Spalte wird absteigend sortiert.

Fertigstellungsdatur ™ T X

Abb. 531: Spalte absteigend sortiert

18.2.3 Filtern der Spalten der Diktatliste

Weiterhin kdnnen Sie Ihre Diktatliste nach bestimmten Kriterien filtern.

Die Diktate, die nicht Ihre vorgegebenen Kriterien erfiillen, werden ausgeblendet.

Klicken Sie in der gewiinschten Spalte auf das Symbol . AnschlieBend wahlen Sie in der Liste
einen oder mehrere Werte fiir die Filterung aus, indem Sie diese markieren.
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Bestatigen Sie lhre Eingaben Uber die Schaltflache , 0K“.

E‘kerrungsstatLD x

Suche 2

Textfilter

[m] Alle auswahlen

[] Digitales Diktat
Erkennung beendet
[] Wartet auf Erkennung

ok || Aborecnen

Abb. 532: Setzen eines Filters

In der gefilterten Spalte verdndert das Filter-Symbol seine Farbe und wird blau 4. 5o konnen sie
erkennen, welche Spalten einen aktiven Filter haben.
Sie kdnnen unbegrenzt viele Spalten auch gleichzeitig filtern.

Hinweis
Jeder weitere Filter basiert auf dem aktuellen Filter und schrankt die
Datenmenge dementsprechend weiter ein.

1 Diktate

« Diktatlisten Ziehen Sie einen Spaltenkopf an diese Stelle, um nach dieser Spalte zu gruppieren.

Reservierte Diktate

18.05.2016 00:47:00 JahnkeHeike ~ Wolters Kluwer GmbH .. Pooh, Winnie | 16.05.2016 00:02:14°

Erstellungsdatum

Erkennungsstatus

Erinnerungen Erkennung beendet

Administration
Ausgang

Abb. 533: Diktatliste mit zwei gesetzten Filtern

Uberdies besteht die Méglichkeit einen Text-Filter einzutragen. Klicken Sie hierfir in der
gewdiinschten Spalte auf das Symbol . AnschlieRend tragen Sie in das Eingabefeld den Text fur
die Filterung ein. DictNow durchsucht nun die gefilterte Spalte nach diesem Text.

Zuletzt wahlen Sie in der gefilterten Liste einen oder mehrere Werte aus, indem Sie diese
markieren oder die Markierung entfernen. Bestéatigen Sie anschlieend Ihre Eingaben liber die
Schaltflache OK.
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” Wolters Kluwer | %
-

Alle auswahlen
[] Aktuelle Auswahl zu Filter hinzufligen
Wolters Kluwer ./, Poch
Wolters Kluwer /. Ristig
Wiolters Kluwer ./, Schmidt
Waolters Kluwer GmbH ./ Pooh, Winn

< >

[ ok || abbrecnen |

Abb. 534: Setzen eines Textfilters

Einen gesetzten Filter kdnnen Sie entfernen, indem Sie auf das Filter-Symbol und die Schaltflache

Filter I6schen klicken.

([ Fitters fur ‘Erkennungsstatus 6schen )
Texthlter b

Suche e

[m] Alle auswihlen

T [[] Digitales Diktat
Erkennung beendet
[] Wartet auf Erkennung

Abbrechen

Abb. 535: Loschen eines gesetzten Filters

18.2.4 Gruppieren der Spalten der Diktatliste
Uberdies kénnen Sie die Spalten lhrer DictNow Leiste gruppieren.

Ziehen Sie hierfur den gewiinschten Spaltenkopf in die darliberliegende Zeile, um nach dieser

Spalte zu gruppieren.

[ Diktate
~ Diktatlisten
s W
Reservierte Diktate

Erinnerungen
Administration

JahnkeHeike

Ausgang JahnkeHeike
> Tabellenspalten ein-/ausblenden L 16.03.2016 00:47:00 JahnkeHeike
18.05.2016 00:27:00 JahnkeHeike

18.05.2016 00:31:00 JahnkeHeike

18.05.2016 00:45:00 JahnkeHeike

& 18.05.2016 23:58:00 JahnkeHeike

Abb. 536: Gruppieren einer Spalte

Die gewiinschte Spalte wird gruppiert.
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Details einer Zeile kbnnen Sie sich Gber die Schaltflache einblenden.

Diktatiisten

Tabeflenspalten ein /ausblenden

Abb. 537: Einblenden der Details

Eine Gruppierung kénnen Sie entfernen, indem Sie auf das Symbol % klicken.

 Diktatlisten Diktatisnge | @ l
Alle Diktate E Q
Reservierte Diktate 0E:(2)
e INEEE
Ausgang 18.05.2016 D0:27:00
> Tabellenspalten ein-/ausblenden | 20.05.2016 12:24:00
00:26: (1)

Abb. 538: Entfernen einer Gruppierung

Hinweis

Nach Ubernahme eines spracherkannten Diktates zur Korrektur, wird die
Diktatleiste automatisch geschlossen und das Diktat wird lhnen in Microsoft
Word oder im Editor zur Korrektur vorgelegt. Wahrend der Korrektur dieses
Diktates konnen Sie jederzeit wieder in die Diktatleiste gehen und sich
informieren. Nachdem Sie sich informiert haben, empfehlen wir die
Diktatliste wieder zu schlieRen.

Wenn Sie wahrend eines getffneten Diktates ein weiteres Diktat Gber die
Diktatleiste 6ffnen mdchten, erfolgt ein Dialoghinweis, zunachst das
geoffnete Diktat zu schlieBen. Nach diesem Dialog-Hinweis schlieBen Sie
bitte in jedem Fall die Diktatliste, damit DictNow wieder den Fokus auf das
bereits gedffnete Diktat erhalt.

18.3 Abhoren von Arbeitsanweisungen und Smart Instructions

DictNow bietet dem Diktanten die Maoglichkeit jedes Diktat mit einer Arbeitsanweisung zu
verknipfen. Eine erstellte Arbeitsanweisung kann direkt angesprungen und abgehoért werden —
ganz ohne langwieriges Spulen.

In DictNow stehen dem Diktanten drei verschiedene Varianten der Arbeitsanweisung zur
Verfligung. Diese drei Varianten werden unterschiedlich in lhrer Diktatliste sowie in [hrem
Dokument angezeigt.

18.3.1 Anzeige von Arbeitsanweisungen in Diktatliste — Variante 1

Nutzt der Diktant die erste Variante wird eine einzelne Arbeitsanweisung zu dem jeweiligen Diktat
verknUpft.
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1 piktate

 Diktatlisten Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.
Alle Diktate Fertigstellungsdatum ¥ X | Autor T X | Kennung T X

Entwiirfe

Diktate zur Durchsid Jahnke, Heike 71 Schmid e
Gesendete Diktate — = - - — —
Diktate zur Nachverfolgung 09.05.2017 16:52:0 Jahnke, Helke | 236/17 Klug /. Ristig

G g Dl 09.05.2017 16:45:00 Jahnke, Helke | 2306/17 Klawitter .. Opitz

Frinneninaen

Abb. 539: Ansicht eines Diktates mit Arbeitsanweisung (Variante 1) in Diktatliste

In lhrer Diktatliste wird das Vorhandensein einer Arbeitsanweisung durch das Notiz-Symbol
kenntlich gemacht.

=1 Diktate
 Diktatlisten Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten,
Entwiirfe
Diktate zur Durchsicht 9. T 16:59:00 Jahnke, Heike  764/17 Schmidt /. Bechtel
Gesendete Diktate

Diktate zur Nachverfolgung 7 16:52:00 Jahnke, Helke  236/17 Klug /. Rastig

Uberfallige Diktate

Frinnerunaen

7 16:45:00 Jahnke, Heike = 2306/17 Klawitter ./. Opitz

Abb. 540: Arbeitsanweisung (Variante 1) wird durch Notiz-Symbol kenntlich gemacht

18.3.2 Anzeige von Smart Instruction in Diktatliste — Variante 2
Die zweite Variante ermoglicht dem Diktanten eine Vielzahl von Anweisungen, die jeweils an eine
bestimmte Stelle in Ihrem Dokument platziert werden kénnen.

=1 Diktate
« Diktatlisten Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren mochten.

e m
Entwirfe
Diktate zur Durchsicht 2| 09052017 165300 Jaboke Helke | J64/17 chmidi /. Bechie |
Gesendete Diktate N B )
Diktate zur Nachverfolguny 09.05.2017 16:5. Jahnke, Heike 236/17 Klug ./. Ristig

Ul T (i 5,05 2017 16:45:00 Jahnke, Helke | 230617 Rawitter 7, Opiz F

I

Abb. 541: Ansicht eines Diktates mit Smart Instruction (Variante 2) in Diktatliste

Im Gegensatz zur ersten Variante werden Smart Instructions direkt in Threm Diktat durch ein Notiz-
Symbol neben der entsprechenden Textstelle kenntlich gemacht. In Ihrer Diktatliste erscheint
daher keine Vorab-Information, dass Smart Instructions diktiert worden sind.

[=1 Diktate
- Diktatlisten Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten,
Entwiirfe
Diktate zur Durchsicht = 3 Jahnke, Heike | 764/17 Schmidt /. Bechte!
Gesendete Diktate
Diktate zur Nachverfolgung Jahnke, Heike = 236/17 Kiug ./. Rilstig
Uberfallige Diktate Jahnke, Hetke | 2306/17 Kiawitter /. Opitz

R

Abb. 542: Smart Instruction (Variante 2) wird nicht durch Notiz-Symbol kenntlich gemacht

18.3.3 Anzeige von Smart Instruction mit Kommentar in Diktatliste — Variante 3

Auch Smart Instructions mit Kommentar werden direkt in Ihrem Diktat durch ein Notiz-Symbol
neben der entsprechenden Textstelle kenntlich gemacht. Zusatzlich erscheint neben der jeweiligen
Smart Instruction mit Kommentar eine Sprechblase an den Seitenrdandern des Dokumentes, um die
jeweilige Anweisung deutlicher hervorzuheben.
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1 piktate

Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.

~ Diktatlisten
I
Entwiirfe
Diktate zur Durchsicht a 09.05.2017 16:5! Jahnke, Heike 764717 Schmidt /. Bechte
Gesendete Diktate h ) .
Diktate zur Nachverfolgun 09.05.2017 16:52:00 Jahnke, Heike  236/17 Klug ./. Rilstig 1
Uberfallige Diktate
i 09.05.2017 16:45:00 Jahnke, Heike =~ 2306/17 Klawitter ./. Opitz ]

Abb. 543: Ansicht eines Diktates mit Smart Instruction mit Kommentar (Variante 3) in Diktatliste

In Ihrer Diktatliste erscheint daher keine Vorab-Information, dass Smart Instructions mit
Kommentar diktiert worden sind.

E Diktate

~ Diktatlisten

Alle Diktate

Entwiirfe

Diktate zur Durchsicht

Gesendete Diktate

Diktate zur Nachverfolgung
Uberfallige Diktate

Frinnerunaen

Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.

I ) e S
=] Jahnke, Heike | 764/17 Schmidt /. Bechte
Jahnke, Heike  236/17 Klug ./. Ristig
I I 09.05.2017 1€:45:00 Jahnke, Helke | 2306/17 Klawitter ./. Opitz

Abb. 544: Smart Instruction mit Kommentar (Variante 3) wird nicht durch Notiz-Symbol kenntlich gemacht

18.3.4 Abhoren einer Arbeitsanweisung — Variante 1
DictNow ermoglicht Ihnen eine erstellte Arbeitsanweisung abzuhoren, ohne das Diktat vorher

offnen zu missen.

Nachdem Sie lhre Diktatliste aufgerufen haben, markieren Sie zunachst das gewtinschte Diktat,

dessen Arbeitsanweisung Sie vorab abhdren mdchten, und klicken dieses mit der rechten

Maustaste an.

Wahlen Sie nun die Funktion Arbeitsanweisung abhdoren aus.

[=1 Diktate
“ Diktatlisten Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.
Reservierte Diktate

Erinnerungen
Administration
Ausgang

> Tab ein-/

09.05.2017 16:59:00 Jahnke, Heike | 764/17

Diktat &ffnen

Arbeitsanweisung abhdren |

Anderungen ruckgangig machen und fre

Anderungen spe

chern und freige!

Weiterleiten

Erkenn
Exportieren 3
Eigenschaften...

Aktualisieren

Abb. 545: Vorab-Abhoren einer Arbeitsanweisung

Alternativ kdnnen Sie eine erstellte Arbeitsanweisung auch nach dem Aufruf eines Diktates

jederzeit abhoren.

Um eine Arbeitsanweisung abzuhdren, klicken Sie zunachst auf das Notiz-Symbol in der

DictNow Leiste.
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Abb. 546: Wechsel zur Arbeitsanweisung tiber das Notiz-Symbol

Starten Sie die Wiedergabe der Arbeitsanweisung, indem Sie auf Ihr FuRBpedal driicken. Alternativ

koénnen Sie eine Arbeitsanweisung abhéren, indem Sie auf die Wiedergabe-Schaltflache in der
DictNow Leiste klicken.
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Abb. 547: Wiedergabe einer Arbeitsanweisung

Mochten Sie anschliefend die Wiedergabe |hres Diktates fortsetzen, driicken Sie erneut auf das
Notiz-Symbol in der DictNow Leiste.
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Abb. 548: Zuriickwechseln zum Diktat iber das Notiz-Symbol

Starten Sie die Wiedergabe Ihres Diktates, indem Sie auf Ihr FuRpedal driicken. Alternativ konnen

Sie die Wiedergabe lhres Diktates starten, indem Sie auf die Wiedergabe-Schaltflache in der
DictNow Leiste klicken.
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Abb. 549: Wiedergabe des Diktates

18.3.5 Abhoren einer Smart Instruction — Variante 2
Eine Smart Instruction kann zielgerichtet neben der betreffenden Textstelle abgehort werden.

Um eine Smart Instruction abzuhoren, platzieren Sie den Cursor vor dem jeweiligen Notiz-Symbol
der Smart-Instruction
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Abb. 550: Platzieren des Cursors vor das Notiz-Symbol der Smart-Instruction

Starten Sie nun die Wiedergabe lhrer Smart-Instruction, indem Sie auf Ihr FuBpedal driicken.

Alternativ kdnnen Sie eine Smart Instruction abhdren, indem Sie auf die Wiedergabe-Schaltflache
in der DictNow Leiste klicken.

[ 000:00 Opitz. Julia
Das Diktat steht zur Korrektur bereit.
00:00:40 B Audio Vokabular Hiffe .

v Diktierart: Soforterkennung (DictaPlusEditor) - Worterbuch: Recht (

Legal German)

Titel: DictaPlusEditor

mOvuxof. dock - Word e} = o

Layout  Veweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  TriNotar

A 8 Freigeben

F\ - P Suchen ~ 1
= MaBbCeDe AaBbCcDC AaBb(C( AaBbCcl

Calibri (Textk ~ |11 < A A Aa- A

B>
I . =, B Erseteen
inflgen F K U ~abex, x° WA eschiiztes | fStandard | 1Kein Lee.. Uberschrif... Uberschrif.. =

- = A 4 Freigeben - [% Markieren -
2Zwischen.. & Schriftart ) Absatz ) RMS Formatvorlagen i Bearbeiten ~
[ I SIS TR S A SR A SR I R SRR RS S TR RN RE RS S R e e

beantrage-ich-namens-und-mit-Vollmacht-der-Antragstellerin

die-Beklagten-zu-verurteilen,-gesamtschuldnerisch -an-die'KIégerin{-S.QOO,DO-E-zng.'
Zinsen-in-Héhe-von-5-Prozentpunkten-tiber-dem-jeweiligen-Basiszinssatz-seit-
Rechtshangigkeit-zu-zahlen.-q

Abb. 551: Wiedergabe einer Smart Instruction
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18.3.6 Abhoren einer Smart Instruction mit Kommentar — Variante 3

Auch eine Smart Instruction mit Kommentar kann zielgerichtet neben der betreffenden Textstelle

abgehort werden.

Um eine Smart Instruction mit Kommentar abzuhoren, platzieren Sie den Cursor vor dem

jeweiligen Notiz-Symbol der Smart-Instruction mit Kommentar (]
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Abb. 552: Platzieren des Cursors vor das Notiz-Symbol der Smart-Instruction mit Kommentar

Starten Sie nun die Wiedergabe lhrer Smart-Instruction mit Kommentar, indem Sie auf Ihr

FuRBpedal driicken. Alternativ kdnnen Sie eine Smart Instruction mit Kommentar abhoren, indem

Sie auf die Wiedergabe-Schaltflache in der DictNow Leiste klicken.
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Abb. 553: Wiedergabe einer Smart Instruction mit Kommentar
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18.4 Ubernahme eines Diktates aus der Diktatliste
Markieren Sie das gewiinschte Diktat und klicken dieses mit der rechten Maustaste an. Wahlen Sie
nun die Funktion Diktat 6ffnen aus. Alternativ kdnnen Sie ein Diktat mit einem Doppelklick 6ffnen.

[ Diktate

“ Diktatlisten Ziehen Sie einen Spaltenkopf an diese Stelle, um nach dieser Spalte zu gruppieren.

Reservierte Diktate
17

Erinnerungen
Administration
Ausgang

6 23:37:00 78/18 Wolters Kluwer /. Pooh
797/16 Wolters Kluwer /. Ristig

DODISHE Mgliers Kluwer Grbk / Booh, Winnie

> Tabellenspalten ein-/ausblenden b
Diktat Gffnen

Arber

ing abhoren &
Weiterleiten und Diktatstatus ruriicksetzen

Anderungen riickgangig machen

Anderungen speichern
Exportieren 3

Eigenschaften...

Aktualisieren
| 20.05.2016 12:24:00

Abb. 554: Offnen eines Diktates

Hinweis

Wurde das Diktat an eine Gruppe wie bspw. einen Schreibpool gesandt, ist
fiir jedes Gruppenmitglied ersichtlich, dass das Diktat ausgecheckt worden
ist. Das ausgecheckte Diktat wird hellgrau dargestellt.

% | Dntatinge ¥ x| Eregadatan ¥ x | Dowmestemorage ¥ x | Sutss

¥ Ensetungsdatum
¥ Dotumentamoriage
i st

Abb. 555: Diktat wurde ausgecheckt

Wenn Sie den Mauszeiger Giber dem ausgecheckten Diktat bewegen, wird der Benutzer angezeigt,
der dieses ausgecheckt hat.

die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten

0 Fertigstellungsdatum Y X | Autor Y X | Folder Y X | Fortnite

Abb. 556: Anzeige des Benutzers, der Diktat ausgecheckt hat

18.4.1 Hineinhoren in ein Diktat, ohne es zu 6ffnen

DictNow ermoglicht Ihnen in Ihre Diktate hineinzuhdren, ohne diese zu 6ffnen. Diese Funktion ist
bspw. dann sinnvoll, wenn Sie ein bestimmtes Diktat suchen, jedoch aufgrund von fehlenden
Angaben wie Titel oder Kennung, nicht feststellen kénnen, welches Diktat das Gesuchte ist.
Markieren Sie das gewiinschte Diktat, in das Sie hineinhéren méchten, mit der linken Maustaste.
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[ Diktate

' Diktatlisten Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.
BRe Ferfigstellungsdatum ~ ¥ X | Autor ¥ X | Kennung ¥ X | Titel
Reservierte Diktate
Erinnerungen 06.05.2017 21:43:00 Jahnke, Heike | 867/17 Meyer ./. Miller
Administration
Ausgang 06.05.2017 21:47:00 Jahnke, Hetke | 494/17 Kawitter . Maller

Abb. 557: Markieren eines Diktates

Starten Sie die Diktatwiedergabe, indem Sie auf Ihr FuBpedal driicken. Alternativ kdnnen Sie in lhr
Diktat hineinhéren, indem Sie auf die Wiedergabe-Schaltflache in der DictNow Leiste klicken.
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3 Diktierart: Soforterkennung (DictaPlusEditor) Warterbuch: Recht (Legal German),
X
Titel: DictaPlusEditor

Abb. 558: Starten der Diktatwiedergabe

Das ausgewahlte Diktat wird nun abgespielt.

18.5 Korrektur eines spracherkannten Diktates in Microsoft Word
18.5.1 Wiedergabe eines spracherkannten Diktates in Microsoft Word

Das ausgewdhlte Diktat 6ffnet sich mit dem dazugehdrigen Dokument in Microsoft Word. Das
Diktat steht zur Korrektur bereit.
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Abb. 559: Diktat steht in Microsoft Word zur Korrektur bereit

Da DictNow das gesprochene Wort in geschriebenen Text umsetzt, ist flr Sie statt einer
kompletten Abschrift lediglich ein Korrekturlesen mit wenigen Anderungen erforderlich.
Starten Sie die Diktatwiedergabe, indem Sie auf Ihr FuRpedal driicken. Alternativ kénnen Sie Ihr
Diktat abhéren, indem Sie auf die Wiedergabe-Schaltflache in der DictNow Leiste klicken.
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Abb. 560: Starten der Diktatwiedergabe
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Das aktive Dokument wird wahrend der Diktatwiedergabe mit einem blauen Rahmen
gekennzeichnet, der diktierte Bereich wird blau unterstrichen.
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Abb. 561: Kennzeichnung des aktiven Dokumentes wéahrend der Diktatwiedergabe

18.5.2 Korrektur von Fehlern

Sofern DictNow ein Wort des diktierten Textes nicht korrekt erkennt, sollten Sie dieses korrigieren,

damit DictNow die korrekte Schreibweise des Wortes erlernen kann. So wird der gleiche Fehler

nicht erneut auftreten.

Sie brauchen nur Korrekturen in den diktierten Bereichen vorzunehmen. Der Text aufRerhalb dieser

Bereiche wird vom System nicht nach unbekannten Wértern durchsucht und nicht zur Adaption

verwendet. Die diktierten Bereiche sind jeweils zwischen den einzelnen Aufnahme-Starts und

Aufnahme-Stopps bzw. Aufnahme-Pausen — sprich alles das, was wahrend der synchronen

Wiedergabe unterstrichen wird.

1. Sofern Sie einen Erkennungsfehler bemerken, stoppen Sie die Wiedergabe des Diktates tUber
Ihren FuRschalter. Alternativ kénnen Sie das Diktat tber die Schaltfliche U in der DictNow
Leiste anhalten.
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Abb. 562: Pausieren des Diktates

2. Markieren Sie mit lhrem Cursor oder Ihrer Maus das zu korrigierende Wort. Uberschreiben Sie
nun das falsch erkannte Wort mit lhrer Tastatur.

3. Alternativ kdnnen Sie mit dem Cursor direkt in das zu korrigierende Wort klicken und einzelne
Buchstaben entfernen bzw. hinzufligen.
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Abb. 563: Korrektur des Erkennungsfehlers
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4. Uberpriifen Sie zuletzt, ob statt des falsch erkannten Wortes das korrekte Wort in lhrem
Dokument erscheint und fahren Sie mit dem Abhoren des Diktates fort.

Hinweis

Der geschriebene Text und das Diktat sind synchronisiert. Sofern Sie den
Cursor an eine beliebige Position in den erkannten Text setzen, beginnt das
Diktat ab der Cursorposition.

18.6.1 Wiedergabe eines spracherkannten Diktates im DictNow Editor
Das ausgewahlte Diktat 6ffnet sich mit dem dazugehorigen Dokument im DictNow Editor. Das
Diktat steht zur Korrektur bereit.
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betatigen.

X |9 Times New Roman + -2[-|Al-|® £ O

in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich Ihnen an, dass ich die rechtlichen Interessen der Wolters Kluwer
Deutschland GmbH vertrete. Ordnungsgemife Bevollmachtigung wird anwaltlich versichert. Bitte korrespondieren Sie
zukiinftig ausschlieflich mit mir.

Abb. 564: Korrektur eines Diktates im DictNow Editor

Da DictNow das gesprochene Wort in geschriebenen Text umsetzt, ist flr Sie statt einer
kompletten Abschrift lediglich ein Korrekturlesen mit wenigen Anderungen erforderlich.
Starten Sie die Diktatwiedergabe, indem Sie auf Ihr FuRBpedal driicken. Alternativ kénnen Sie Ihr
Diktat abhoéren, indem Sie auf die Wiedergabe-Schaltflache in der DictNow Leiste klicken.

Bioicnow + [fm| "D e A & Opiz

Audio  Vokabular  Hilfe

. Stoppen Sie die Wiedergabe, indem Sie den FuBschalter
[ ) D X | betatigen

—_—
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in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich Ihnen an, dass ich die rechtlichen Interessen der Wolters Kluwer

Deutschland GmbH vertrete. Ordnungsgeméfie Bevollmichtigung wird anwaltlich versichert. Bitte korrespondieren Sie
zukiinftig ausschlielich mit mir.

Abb. 565: Starten der Diktatwiedergabe

Das aktive Dokument wird wahrend der Diktatwiedergabe mit einem blauen Rahmen
gekennzeichnet, der diktierte Bereich wird blau unterstrichen.

b 000:02 L L Opitz. Julia
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n der Y)orbezeichneten Angelegenheit zeige ich Thnen an. dass ich die rechtlichen Interessen der Wolters Kluwer
Deutschland GmbH vertrete. OrdnungsgemsiBe Bevollmachtigung wird anwaltlich versichert. Bitte korrespondieren Sie
zukiinftig ausschlieBlich mit mir.

Abb. 566: Kennzeichnung des aktiven Dokumentes wéahrend der Diktatwiedergabe
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18.6.2 Korrektur von Fehlern

Sofern DictNow ein Wort lhres diktierten Textes nicht korrekt erkennt, sollten Sie dieses
korrigieren, damit DictNow die korrekte Schreibweise des Wortes erlernen kann. So wird der
gleiche Fehler nicht erneut auftreten.

Sie brauchen nur Korrekturen in den diktierten Bereichen vorzunehmen. Der Text aufRerhalb dieser
Bereiche wird vom System nicht nach unbekannten Wértern durchsucht und nicht zur Adaption
verwendet. Die diktierten Bereiche sind jeweils zwischen den einzelnen Aufnahme-Starts und
Aufnahme-Stopps bzw. Aufnahme-Pausen — sprich alles das, was wahrend der synchronen
Wiedergabe unterstrichen wird.

1. Sofern Sie einen Erkennungsfehler bemerken, stoppen Sie die Wiedergabe des Diktates Uber

lhren FuRschalter. Alternativ konnen Sie das Diktat Gber die Schaltflache 0 in der DictNow
Leiste anhalten.
| L %gﬁfﬂ Sie befinden sich in der Wiedergabe. ! "":"" _‘"‘ -
! l][l v ‘SI:F::"\\ Sie die Wiedergabe, indem Sie die Fa\.se-!asler -
a - o x

x| o

in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige xch Thnen an, dass ich die rechtlichen Interessen der Wolters| Kliiwer
Deutschland GmbH vertrete. OrdnungsgemiiBe Bevollmichtigung wird anwaltlich versichert. Bitte korréSponaieren Sie
zukiinftig ausschlieBlich mit mir.
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Abb. 567: Pausieren des Diktates

2. Markieren Sie mit lhrem Cursor oder lhrer Maus das zu korrigierende Wort. Uberschreiben Sie
nun das falsch erkannte Wort mit lhrer Tastatur.

3. Alternativ kdnnen Sie mit dem Cursor direkt in das zu korrigierende Wort klicken und einzelne
Buchstaben entfernen bzw. hinzufiigen.
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Abb. 568: Korrektur des Erkennungsfehlers

4. Uberpriifen Sie zuletzt, ob statt des falsch erkannten Wortes das korrekte Wort in Ihrem
Dokument erscheint und fahren Sie mit dem Abho6ren des Diktates fort.

18.7 Zwischenspeichern Ihrer Korrekturen

Wahrend lhrer Korrektur kénnen Sie jederzeit Ihre vorgenommenen Korrekturen iber das Symbol
in der DictNow Leiste zwischenspeichern. Selbst im Falle eines Systemabsturzes geht Ihr Diktat
(inkl. des dazugehorigen Dokumentes) nicht verloren, da sich auf lhrem Arbeitsplatz immer nur
eine Kopie befindet. Das Original ist sicher in der zentralen Datenbank gespeichert.
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Abb. 569: Zwischenspeichern lhrer Korrekturen




18.8.1 Unterbrechen des Diktates mit Speichern der Korrekturen

Sie kdnnen |hr Diktat jederzeit unterbrechen. Ihr Diktat wird unter Reservierte Diktate gespeichert
und kann zu einem spéateren Zeitpunkt erneut aufgerufen und weiterbearbeitet werden.

Um lhr Diktat zu unterbrechen, klicken Sie auf die Schaltfliche *< in der DictNow Leiste.
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Abb. 570: Unterbrechen des Diktates

Es 6ffnet sich der Diktat-Schliefen-Dialog. Sie haben das Diktat ge6ffnet und schon einige
Anderungen vorgenommen, Sie mdchten die vorgenommenen Korrekturen des Diktates speichern
und das Diktat in diesem Status fir sich reservieren.

Klicken Sie dazu auf Anderungen speichern und unter Reservierte Diktate ablegen.

. DictNow v (| b mg%s Das Diktat steht zur Korrektur bereit.
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Sie schlieBen ein Diktat, das noch nicht fertig gestelit wurde. .w.A-

Anderungen verwerfen und unter
Resenverte Dictate ablegen

Anderungen speichern und unter
Resenverte Dictate ablegen

Abb. 571: Diktat-schlieRen-Dialog

Ihr Diktat wird unterbrochen und lokal auf Ihrem Arbeitsplatz abgelegt. Die vorgenommenen
Anderungen werden zum Diktat gespeichert. Sofern Sie ein spracherkanntes Diktat korrigiert
hatten, wird das dazugehorige Dokument geschlossen.

Hinweis

Beantworten Sie die Frage ,Sollen die Anderungen i{ibernommen werden?“
mit Weiter bearbeiten gelangen Sie in Ihr Diktat zuriick.

Sie haben das Diktat gedffnet, mochten dieses wieder in lhre Gruppe
senden, so wihlen Sie Anderungen verwerfen und Diktat an alle freigeben
aus.
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18.8.2 Unterbrechen des Diktates ohne Speichern der Korrekturen

Sie kdnnen |hr Diktat jederzeit unterbrechen, ohne bereits vorgenommene Korrekturen zu
speichern. Ihr Diktat wird unter Reservierte Diktate gespeichert und kann zu einem spéateren
Zeitpunkt erneut aufgerufen und bearbeitet werden.

Um lhr Diktat zu unterbrechen, klicken Sie auf die Schaltfliche *< in der DictNow Leiste.
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Abb. 572: Unterbrechen des Diktates

Es 6ffnet sich der Diktat-schlieRen-Dialog. Méchten Sie die bereits vorgenommenen Korrekturen
des Diktates nicht speichern, sondern verwerfen und das Diktat in diesem Status vorerst unter
»Reservierte Diktate” ablegen.

Klicken Sie auf ,Anderungen verwerfen und unter ,Reservierte Diktate” ablegen. Wihlen Sie die
Option Anderungen verwerfen und unter ,,Reservierte Diktate” ablegen aus.

i DictNow (] b x%é':’% Das Diktat steht zur Korrektur bereit.
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Klicken Sie 2um Speichern der Anderungen suf “Anderungen speichern und unter Reservierte Diktate ablegen =

Dis Diktst wird dann in dem Ordner “Reservierte Diktate” sbgelegt.
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Abb. 573: Diktat-schlieRen-Dialog
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far alle freigeben

Anderungen verwerfen und unter
Resenvierte Ditate sblegen

Ihr Diktat wird unterbrochen und lokal auf Ihrem Arbeitsplatz abgelegt. Die vorgenommenen
Korrekturen werden riickgingig gemacht und Anderungen nicht gespeichert. Sofern Sie ein
spracherkanntes Diktat korrigiert hatten, wird das dazugehorige Dokument geschlossen.

Hinweis

Waihlen Sie die Option Weiter bearbeiten aus, gelangen Sie in |Ihr Diktat
zurtick.

Sie haben das Diktat gedffnet, mdchten dieses wieder in lhre Gruppe
senden, so wihlen Sie Anderungen verwerfen und Diktat an alle freigeben
aus.
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18.9 Fortsetzen eines unterbrochenen Diktates
In der Diktatliste finden Sie Ihr unterbrochenes Diktat unter Reservierte Diktate wieder. Ihre
Diktatliste kénnen Sie liber das Symbol 7 der DictNow Leiste &ffnen.

. 1 000:00
EDl(tNDw N D 00:00:00

Abb. 574: Aufruf der Diktatliste

Ilhr unterbrochenes Diktat befindet sich in dem Verzeichnis Reservierte Diktate.
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Ei ary ] 01.05.2017 17:23:00 Jahnke, Heike | 789/17 WKD ./. Opitz Schreibpool

Administration
Ausgang

> Tabellenspalten ein-/ausblenden
Abb. 575: Aufruf der reservierten Diktate
Um Ihr unterbrochenes Diktat erneut aufzurufen, markieren Sie zunachst das entsprechende

Diktat und klicken es mit der rechten Maustaste an. Wahlen Sie anschlieRend die Funktion Diktat
offnen aus.

[ Diktate
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Anderungen speichem und freigeben

Abb. 576: Erneutes Offnen des Diktat-Entwurfes

Ihr unterbrochenes Diktat wird nun gedffnet und Sie konnen dieses weiterbearbeiten.
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Abb. 577: unterbrochenes Diktat kann fortgesetzt werde
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18.10Freigeben eines reservierten Diktates flir andere Benutzer

Um ein reserviertes Diktat fiir andere Benutzer freizugeben, 6ffnen Sie zunachst lhre Diktatliste
iber das Symbol CJ der DictNow Leiste.

E DictNow

0

Abb. 578: Aufruf der Diktatliste

Wahlen Sie das Verzeichnis Reservierte Diktate aus.
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Abb. 579: Aufruf des Verzeichnisses ,Reservierte Diktate”

Schreibpeol

Markieren Sie das gewiinschte Diktat und klicken es mit der rechten Maustaste an.
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gruppieren machten.

01.05.2017 17:23:00
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WKD ./, Opitz

Ausgang
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Abb. 580: Markieren des gewlinschten Diktates

Méchten Sie Ihr reserviertes Diktat mit lhren vorgenommenen Anderungen freigeben, wihlen Sie
die Funktion Anderungen speichern und freigeben aus.
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anweisung abharen

Anderungen rickgangig machen und freigeben

rterlerten

Exportieren
Eigenschaften...

Aktualisieren

[uinderungen speichern und freigeben ]

p /. Opitz

Abb. 581: Freigabe eines reservierten Diktates mit Speichern der Anderungen

Sofern Sie die Funktion Anderungen riickgéingig machen und freigeben auswihlen, werden lhre
vorgenommenen Korrekturen riickgangig gemacht, bevor das Diktat fiir andere Benutzer

freigegeben wird.
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[ Diktate

 Diktatlisten Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten,
Erinnerungen | 010520171 Diktat 6ffnen l:! 4. Opitz
Administration
Ausgang  — —

Anderungen rickgangig machen und freigeben ]

Enderungen spelchern und freigeben

> Tabellenspalten ein-/ausblenden

Exportieren »

Eigenschaften...

Aktualisieren

Abb. 582: Freigabe eines reservierten Diktates ohne Speichern der Anderungen

Ihr reserviertes Diktat wird nun von Ihrem lokalen Arbeitsplatz in das Netzwerk verworfen. Das
heilt, das Diktat ist dann wieder unter Alle Diktate fur den Zugriff anderer Mitarbeiter zuganglich.

[ piktate

Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten

Ausgang —
Jahnke, Heike = 00070/17 Wolters Kluwer GmbH ./, Opitz, Julia 00:57
> Tabellenspalten ein-/ausblenden
Jahnke, Heike ~ 00069/17 Beck GmbH .. Sodan, Dr. Helge 00:47

Abb. 583: Freigegebenes Diktat unter alle Diktate aufrufbar

Sofern Sie DictNow beenden und noch Diktate unter Reservierte Diktate gespeichert haben,
erscheint ein Hinweis. Beantworten Sie die Frage ,Méchten Sie diese Diktate mit lhren
vorgenommenen Anderungen wieder fiir andere unter ,Alle Diktate” zugénglich machen?“ mit
,Ja“, wird lhr reserviertes Diktat mit Ihren Korrekturen von lhrem lokalen Arbeitsplatz in das
Netzwerk verworfen. Das heilt, das Diktat ist dann wieder unter Alle Diktate fir den Zugriff
anderer Mitarbeiter zuganglich.

Hinweis

I." % Sie haben noch Diktate unter Entwiirfe / Reservierte Diktate gespeichert.
' Machten Sie diese Diktate mit hren vorgenommenen Anderungen
~ wieder fiir andere unter , Alle Diktate” zugdnglich machen?

I Ja I Mein

Abb. 584: Reserviertes Diktat fur andere zuganglich machen

Hinweis

Beantworten Sie die Frage ,,Md&chten Sie diese Diktate mit lhren
vorgenommenen Anderungen wieder fiir andere unter , Alle Diktate”
zuganglich machen?“ mit ,Nein”, bleibt Ihr reserviertes Diktat in dem
Verzeichnis Reservierte Diktate lokal auf lhnrem Arbeitsplatz gespeichert.
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18.11Duplizieren digitaler Di

ktate

Um ein digitales Diktat zu duplizieren, rufen Sie sich zunéachst Ihre Diktatliste (iber die Schaltflache

1 in der DictNow-Leiste auf.

= -

.

b

n 000:00

00:00:00 Bitte wahlen Sie einen Diktier-Editor aus.

Abb. 585: Aufruf der Diktatliste

Markieren Sie in lhrer Diktatliste mit lhrem Cursor das zu kopierende Diktat mit der rechten

Maustaste und wahlen die Funktion

[ Diktate

Duplizieren aus.

~ Diktatlisten
Entwirfe
Diktate zur Durchsicht
Gesendete Diktate
Diktate zur Nachverfolgung
Uberfsllige Diktate
Erinnerungen
Historie
Administration
Ausgang

> Tabellenspalten ein-/ausblenden

INEREN

Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.

15.04.2018 21

12.04.2018 21

07.04.2018 00;

06.04.2018 23:3:

06.04.2018 23:

06.04.2018 23;

00

06.04.2018 22:58:00

Diktat 6ffnen

Léischen

06.04.2018 15:42:00

portieren

c

Eigenschaften.. ¢

Aktualisieren

Abb. 586: Duplizieren eines Diktates Uber die Diktatliste

Es 6ffnet sich der Diktat-duplizieren-Dialog. Andern Sie ggf. den Titel des Diktates.

E Diktat duplizieren

Titel: w StandardKopie ]
Empfanger: | Opitz, Julia &
Anzahl:

OK

|| Abbrechen |

Abb. 587: Diktat-duplizieren-Dialog: Titel des duplizierten Diktates

Wihlen Sie den gewlinschten Empfénger aus.

E Diktat duplizieren

Titel:
Empfanger:

Anzahl:

| StandardKopie

Opitz, lulia

Becker, Sandra
Klawitter, Marie

Opitz, Julia

Pétzsch, Marianne
Crhraibnnnl

Abb. 588: Diktat-duplizieren-Dialog: Auswahl des Empfingers
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Mochten Sie das digitale Diktate mehr als einmal duplizieren, tragen Sie die gewiinschte Anzahl
der Kopien ein.

[ Diktat duplizieren X

Titel: |Slandard Kopie

Empfanger: | Opitz, Julia

Anzahl:

[ ok ][ Abbrechen |

Abb. 589: Diktat-duplizieren-Dialog: Anzahl der Kopien

Bestatigen Sie lhre Eingaben zuletzt Gber die Schaltfliche OK.

L1 Diktat duplizieren X
Titel: [StandardKapie |
Empfanger: [ Opitz, Julia [~]
Anzzhl:

Abb. 590: Bestatigen der Eingaben Uber Schaltfliche OK

Das Diktat wird dupliziert.

|

15.04.2018 22:01:00 Jahnke, Heike  S78/17 Klug ./. ABmus

15.04.2018 21:57:00 Jahnke, Heike | 978/17 Klug /. ABmus Opitz, Julia J

Abb. 591: Diktat wurde dupliziert

Hinweis

Voraussetzung fiir das Duplizieren von Diktaten ist, dass der Rolle Ihres
Benutzers das Recht ,,Darf eigene digitale Diktate duplizieren” zugewiesen
worden ist.

Servicekraft - Eigenschaften - m} x

Name:* [servicekaft |
Beschrebung: [ Standard Servicskraftrolle |

Rechte:
[] Autor ~
[ Servicekraft

[ Darf sigene Aufgaben weiterlsiten

[ Worldlow Administrator

[[] Workflow Administrator fir eigene Diktate

Workflow Administrator flr Diktate aus eigener Organisationseinheit

|E Darf eigene digitale Diktate duplizieren

Name Kurzname Organisationseinheit

A Becker, Sandra BeckerSandra  Standard
A Kawiter, Marie KawitterMare  Standard

Abb. 592: Zuweisung des Rechts ,, Darf eigene digitale Diktate duplizieren”

Einzelheiten hierzu entnehmen Sie bitte unserem Administrationshandbuch.
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18.12Fertigstellen eines spracherkennten Diktates in Microsoft Word

Beenden Sie die Korrektur des Diktates zuletzt Gber die Schaltflache Fertigstellen =.

e 000:00 ; Opitz, Julia
E DictNow L Das Diktat steht zur Korrektur bereit. A
_ 00:00:40 @ fusle  Weeliby (i

Diktierart: Soforterkennung (DictaPlusEditor) Warterbuch: Recht (Legal German)
T 9 ( ) (
! - - S . “ ‘

Titel: DictaPlusEditor
-en

AnNoText  Einfigen  Entwurf  Layout  Verweise  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  TriNotar  Q Siewins

mlvuxof dock - Ward

=3 oo £ Suchen -
Tn - P = 3 a . nabeer || 2
[ o |LCobriTes -0 K A |na = 2 P | mambcone) Asmocen AGBDCC AGBDCCL | g |
Rk
Einfugen . S T — = 1=. | &y . Geschitrtes . . -
U9 e F K U -abex. X' A-¥-A = == &- "> | NStandard | fIKein Lee.. Uberschrifu. Uberschrifu |<| v \yoyieren
Freigeben
Zwischen... Schvittart W Absatz 5l Rws Formatvorlagen G Beabeiten |~
[ R SRR - SR APAY SRR SRR SRR SRS SPAA RS WA A RIS RAE SRR, S

beantrage-ich-namens-und-mit-Vollmacht-der-Antragstellerinq

die:Beklagten-zu-verurteilen,:gesamtschuldnerisch -an-die'KIégerin-€-5.QOO,DD-E-zng.'
Zinsen-in‘Hohevon'5:Prozentpunkten-iiber-dem-jeweiligen-Basiszinssatz:seit-
Rechtshangigkeit:zu'zahlen.:q

Abb. 593: Fertigstellen eines Diktates in Microsoft Word

Hinweis

Bitte stellen Sie nur zu 100 % korrigierte Diktate fertig. Erst mit der
Fertigstellung nach der von lhnen vorgenommenen Korrektur lernt DictNow
im Hintergrund und liefert Ihnen eine héhere Erkennungsrate.

Sofern Sie das Diktat ohne Korrekturen fertigstellen, kdnnte es sogar sein,
dass sich die Erkennungsleistung verschlechtert, da DictNow die nicht
korrigierten Worter als korrekt verbucht und so im System hinterlegt.

Die Frage Soll das Diktat fertiggestellt werden? beantworten Sie mit Ja.

b Wurde das Diktat korrigiert und mdachten Sie es jetzt fertig stellen?

Bitte beachten Sie, dass nur 100% korrigierte Diktate fertig gestellt
werden sollten. Erst mit Fertigstellung nach Korrektur lernt das System
im Hintergrund und liefert Ihnen eine hahere Erkennungsrate. Wenn Sie
das Diktat ohne Korrekturen fertig stellen, kann es sogar sein, dass sich
die Erkennungsleistung verschlechtert, da das System die nicht
korrigierten Daten als richtig verbucht und so im System hinterlegt.

Abb. 594: Fertigstellen-Dialog

Das Dokument wird der Adaption Gbergeben, um den diktierten Text mit dem korrigierten Text zu
vergleichen und die akustischen und inhaltlichen Informationen auszuwerten.
Speichern Sie Ihr Dokument zuletzt nach lhren Vorgaben ab.

Hinweis

Beantworten Sie die Frage Soll das Diktat fertiggestellt werden? mit Nein,
gelangen Sie in lhr urspriinglich aufgerufenes Diktat und kénnen dieses
weiterbearbeiten.
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Beenden Sie die Korrektur des Diktates zuletzt Uber die Schaltflache Fertigstellen .

T 000:07 . Opitz, Julia
E DictNow L Das Diktat steht zur Korrektur bereit N
_ CeAnas AIED E e LI

Diktierart: Soforterkennung (DictaPlusEditor) Warterbuchs Rec

[ 2 B A PR - 7 X Titel: DictaP

0% |9 Times New Roman ~ -[#|-|Al-| B £ © 3
in der vorbezeichneten Angelegenheit zeige ich Ihnen an, dass ich die rechtlichen Interessen der Wolters Klufwer
Deutschland GmbH vertrete. Ordnungsgemsfe Bevollméichtigung wird anwaltlich versichert. Bitte korrespondieren Sie
zukiinftig ausschlieBlich mit mir.

Abb. 595: Fertigstellen eines Diktates im DictNow Editor

Hinweis

Bitte stellen Sie nur zu 100 % korrigierte Diktate fertig. Erst mit der
Fertigstellung nach der von lhnen vorgenommenen Korrektur lernt DictNow
im Hintergrund und liefert Ihnen eine héhere Erkennungsrate.

Sofern Sie das Diktat ohne Korrekturen fertigstellen, kdnnte es sogar sein,
dass sich die Erkennungsleistung verschlechtert, da DictNow die nicht
korrigierten Worter als korrekt verbucht und so im System hinterlegt.

Die Frage Soll das Diktat fertiggestellt werden? beantworten Sie mit Ja.

% Wurde das Diktat korrigiert und machten Sie es jetzt fertig stellen?

Bitte beachten Sie, dass nur 100% korrigierte Diktate fertig gestellt
werden sollten. Erst mit Fertigstellung nach Korrektur lernt das System
im Hintergrund und liefert Ihnen eine héhere Erkennungsrate. Wenn Sie
das Diktat ohne Korrekturen fertig stellen, kann es sogar sein, dass sich
die Erkennungsleistung verschlechtert, da das System die nicht
korrigierten Daten als richtig verbucht und so im System hinterlegt.

Abb. 596: Fertigstellen-Dialog

Das Dokument wird der Adaption libergeben, um den diktierten Text mit dem korrigierten Text zu
vergleichen und die akustischen und inhaltlichen Informationen auszuwerten. Es 6ffnet sich der
Dokument-speichern-Dialog. Sie kdnnen nun festlegen, wo das erstellte Dokument gespeichert
bzw. ob es an ein anderes Programm {ibergeben werden soll.

=1 Dokument speichern >

® Dokument nicht speichern

O Speichern unter

) Speichern nach Ordnungskriterium

() In Zwischenablage speichern
— () Ubergeben an Word () Ubergeben an Outlook
In ein neues Dokument einfligen

In ein gesffnetes Dokument einfigen

In eine Dekumentendatei einfigen

Einfligoption:

Format:

Abb. 597: Dokument-Speichern-Dialog

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Hinweis

Das Dialog-Fenster Dokument speichern kann in seltenen Fallen (bspw. bei
hoher Auslastung lhres PC’s oder lhres Terminalservers) nicht im
Vordergrund, sondern hinter bereits gedffneten anderen Programm-

Fenstern auf |hre Eingabe warten.

DictNow reagiert erst nach Eingabe und Abschluss dieser Dialog-Abfrage

wieder auf andere Events.

(® Dokurnent nicht speichern

Sofern Sie die Funktion Dokument nicht speichern
auswadhlen, verbleibt das Diktat im DictNow Client und
wird in kein anderes Verzeichnis gespeichert.

(®) Speichern unter

Speichern Sie Ihr Dokument Uiber die Option Speichern
unter in ein beliebiges Verzeichnis.

Nach Auswahl dieser Funktion kdnnen Sie (iber das
Ordnersymbol den jeweiligen Speicherort und den
Namen des Dokumentes festlegen.

() Dokument nicht speichern
(®) Speichern unter D] l

) Speichern nach Ordnungskriterium b

() In Zwischenablage speichern
— (O Ubergeben an Word () Ubergeben an Outlook
In ein neues Dokument einfiigen

In ein gesffnetes Dokument einfligen

In eine Dokumentendatei einfligen

Einfligoption:

Farmat:

Abb. 598: Aufruf des Ordner-Symbols
= -
. P - =

Abb. 599: Bestimmen des Speicherortes

® |n Zwischenablage speichern

In die Zwischenablage Ihres PC’s wird Ihr Dokument
Uber die Funktion in Zwischenablage gespeichert.

® Ubergeben an Outlook -

® Ubergeben an Word

206

Wenn Sie per Mausklick Ubergeben an Outlook
auswahlen, wird Ihr Dokument an Microsoft Outlook
Ubergeben. Eine neue E-Mail 6ffnet sich.

An Microsoft Word wird Ihr Dokument nach Auswahl
der Funktion Ubergeben an Word iibergeben.



®) |n ein neues Dokument einfiigen Wenn Sie per Mausklick in ein neues Dokument
einfligen auswahlen, kdnnen Sie dieses Dokument in
ein anderes Dokument einfligen. Es 6ffnet sich ein
neues Dokument in Microsoft Word mit Ihrem
fertiggestellten Text.

® |n ein gesffnetes Dokument einfiigen Alternativ kdnnen Sie durch Auswahl der Funktion in
ein gedffnetes Dokument einfligen, Thr Dokument in
ein bereits in Microsoft Word gedffnetes Dokument
einfligen.

# In eine Dokumentendatei einfiigen Sofern Sie die Funktion in eine Dokumentendatei
einfligen wahlen, kénnen per Klick auf einen
beliebigen Ordner den jeweiligen Speicherort des
Dokuments festlegen.

Einfugoption: | An Cursor-Position [ ] Mit der Einfugeposition kénnen Sie auswahlen, an

Format: [ Kein Format anwenden [¥] welcher Dokumentenstelle das Diktat eingefligt
werden soll. Das Format gibt zur Auswahl, ob das Ziel-
oder das Quellformat zur Dokumentenerstellung
genutzt werden soll. Sie wahlen hiermit aus ob z.B. das
Diktat u.a. die gleiche Schriftart wie das Quellformat
haben soll.

Nachdem Sie lhre Auswahl vorgenommen haben, bestatigen Sie diese indem Sie auf ,,0K“ klicken.

=1 Dokument speichern X

®) Dokument nicht speichern

O Speichemn unter

() Speichern nach Ordnungskriterium

() In Zwischenablage speichemn

— (O Ubergeben an Word () Ubergeben an Outlook
In ein neues Dokument einfligen

In ein gedffnetes Dokument einfiigen

In eine Dokumentendatei einfligen

Einfigoption:

Format:

l QK l Abbrechen

Abb. 600: Bestatigung der Auswahl Gber Schaltflache ,0K“

18.14.1 Wiederherstellen eines fertiggestellten Diktates

DictNow |6scht fertiggestellte Diktate erst nach 30 Tagen aus der Datenbank. Wahrend dieses
Zeitraumes haben Sie jederzeit die Moglichkeit ein versehentlich fertiggestelltes Diktat
wiederherzustellen.

Voraussetzung hierfir ist, dass der Rolle Ihres Benutzers das Recht ,, Workflow Administrator”
zugewiesen worden ist. Die Rolle des Workflow-Administrators autorisiert Sie, die Bearbeitungs-
Stati lhrer Diktate zuriickzusetzen und anderen Benutzern zugénglich zu machen. Einzelheiten
hierzu entnehmen Sie bitte unserem Administrationshandbuch.

Um ein fertiggestelltes Diktat wiederherzustellen, 6ffnen Sie zunachst Ihre Diktatliste Gber das
Symbol [J der DictNow Leiste.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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. 1 000:00
EchtNow v D 00:00:00

Abb. 601: Aufruf der Diktatliste

Wahlen Sie das Verzeichnis Administration aus.

[ Diktate
“ Diktatlisten Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.
Resenvierte Diktate
rAdministration v 18.05.2016 00:31:00 Jahnke, Heike = 899/16
06.05.2017 21:25: Jahnke, Heike  678/17
Ausgang
06.05.2017 21 Jahnke, Heike = 876/17
> Tabellenspalten ein-/ausblenden
4 18.05.2016 23:58:00 Jahnke, Heike  45/14

Abb. 602: Aufruf des Verzeichnisses ,,Administration”

Uber einen Filter kénnen Sie die Liste der Diktate nun eingrenzen.

=1 Hauptfilter — a %
e —_— =]

Empfanger: ‘ | - ‘ In Bearbeitung durch: ‘ ‘ - ‘
Diktierart: [ Alle Diktierarten [¥] Diktatstatus: [ Alle Stati [~]
Filtern nach: [ Alle Felder [¥]

Ferti von: [ Datum auswal G2 [0 | bis: |Datumauswahlen |[15]| [0000 |
Erstellingvon: | Datum auswahlen  [i5)| [0000 | 505 [Datum suswshlen  [13)] [0000 |

Abb. 603: Filtern der fertiggestellten Diktate

Markieren Sie das gewiinschte Diktat und klicken dieses mit der rechten Maustaste an. Wahlen Sie
die Funktion Weiterleiten und Diktatstatus zuriicksetzen aus.

|1 Diktste

' Diktatlisten Zichen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.

Entwirfe e
09. = -

Diktate zur Durchsicht Fonts rgus tammes o Klawitter ./. Opitz
Gesendete Diktate o
Diktate zur Nachverfolgung
Uberfallige Diktate @ 094
Erinnerungen
Historie v

Ausgang

Kiug ./. Riistig

Schmidt /. Bechte!

eiterleiten und Diktatstatus zuriicksetzen

ENNUNGStyp andem.

> Tabellenspalten ein-/ausblenden

Exportieren ’
Eigenschaften...

Aktualisieren

Abb. 604: Wiederherstellen des fertiggestellten Diktates

Waihlen Sie den gewiinschten Empfanger aus und bestatigen Sie Ihre Eingabe Uber die Schaltflache
OK.

[51 weiterleiten b4

Empfanger: [ Schreibpool ]

| ok || Abbrechen |

Abb. 605: Auswahl des Empfangers
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Ihr Ausgangsdiktat, welches Sie vor dem Schritt Fertigstellen aufgerufen hatten, befindet sich nun
erneut in lhrer Diktatliste unter Alle Diktate.

Sie kdnnen dieses Uber die rechte Maustaste und die Funktion Diktat éffnen erneut 6ffnen und
erhalten lhr fertiggestelltes Diktat zur neuen Bearbeitung.

[=1 Diktate
 Diktatlisten Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.
= R R P S T
Entwilrfe
Diktate zur Durchsicht @ 09.05.2017 16:59:00 Jshnke, Heike | 764/17 Schmidt /. Bechte
Gesendete Dikiate
Diktate zur Machverfolgung 030 Diktat &ffnen ] Kiawitter /. Opitz
Uberfaliige Diktate o709 = —
Erinnerungen
Historie Standard
Administration A
06.05 Kawitter /. Maller
Ausgang
Léschen Standard

Abb. 606: Erneutes Offnen eines wiederherstellten Diktates

Hinweis

StandardmaéRig I6scht DictNow fertiggestellte Diktate nach 30 Tagen aus der
Datenbank. Diese Einstellung kann lhr DictNow-Systemadministrator auch
auf einen anderen Wert — bspw. 60 oder mehr Tage — d@ndern. Einzelheiten
hierzu entnehmen Sie bitte unserem Administrationshandbuch.

18.14.2 Wiederherstellung eines Diktates nach einem Systemabsturz

Nach einem Systemabsturz erscheint nach einem Neustart von DictNow automatisch das Fenster
Wiederherstellung der Diktate. Es werden alle Diktate aufgelistet, die zum Zeitpunkt des Absturzes
in Bearbeitung gewesen sind. Entscheiden Sie per Auswahl, welche Diktate weiterbearbeitet bzw.
geldscht werden sollen.

Madchten Sie ein Diktat weiterbearbeiten, markieren Sie dieses und rufen es zur weiteren
Bearbeitung (iber die Schaltflaiche Offnen auf.

Wiederherstellung der Diktate n

Name Zuordnung Diktatname Erstellt Geandert Diktatlinge AW-Lange

DictaPlusEditor  06.04.2018 23:24:16  06.04.2018 232416 0

Alle markieren | [ Keines markieren]  Gffnen l Loschen
|
SchlieBen

Abb. 607: Wiederherstellen eines abgestiirzten Diktates

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | DictNow Benutzerhandbuch
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Klicken Sie auf die Schaltfliche Léschen, wenn Sie ein Diktat, das zum Zeitpunkt des Absturzes in
Bearbeitung gewesen ist, I6schen mdchten.

Wiederherstellung der Diktate n

Name Zuordnung Diktatname Erstellt Geandert Diktatlinge AW-Lange

DictaPlusEditor — 06.04.2018 232416 06.04.20182324:16 0

< >

Alle markieren | | Keines mark\eren‘ ‘ Offnen | fl.éschan

Abb. 608: Wiederherstellen eines abgestirzten Diktates
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Abb. 1: DICtNOW DiIKEIEIIEISTE cuvveiiiiiie ettt s essare e e s sibe e e ssabeeesabaee s
Abb. 2:  Verankerung der DiKtierIQiste .....cocuiiiiiieiiiiiie it e e
Abb. 3: Einblenden der weiteren Funktionen
Abb. 4: DictNow Diktierleiste mit ausgeklappter unterer Leiste
ADD. 5: AUTIUT @S IMIENUS...cc.uviieeciiie ettt eee e et e e e et e e e e te e e e e ataeeeentaeeeeasaeeeansseeeanns
Abb. 6:  Aufruf der Funktion Diktierleiste positionieren ...
Abb. 7: Diktierleiste 0ben POSItIONIErEN......ccccuiiiiiiii e
Abb. 8:  Verankerung der Diktierleiste Gber MS Word.......cccocveiiiiiiiiniieeiniiecciee e csvee s
Abb. 9: Diktierleiste frei beweglich positionieren
Abb. 10: Darstellung der Diktierleiste im kleinstmdglichen Format
Abb. 11: Diktierleiste automatisch ausbleNden ........cceiviiiiiiiiiiin e
Abb. 12: Bestatigung der Teilnahme am DictNow Insider Programm... .13
Abb. 13: ausgeblendete DictNow-Diktierleiste
Abb. 14: Einblenden der DictNow-Diktierleiste
Abb. 15: eingeblendete DictNow-Diktierleiste......
Abb. 16: Festpinnen der DictNow-Diktierleiste
Abb. 17: Festgepinnte DictNOW-DiKEIErIQISTE ....ccuveiiiiiiiiiiii et ree e
Abb. 18: Ausblenden der festgepinnten DictNow-Diktierleiste .14
Abb. 19: ausgeblendete DictNOW-DiKEIEIEISTE .....ceiivuviiiiiiiiiciieeciee e 14
Abb. 20:  Starten von DIiCtNOW UDEr ICON ...cccuiiiiiiiiieriteie ettt s 15
Abb. 21:  Anmelden Gber DictNow-AuthentifiZierung ........ccccveeiieiiieicieiiieeee e 15
Abb. 22:  Starten von DIiCtNOW UDEr ICON .....ccuiiiiiiiiieriiee ettt 15
Abb. 23:  Auswahlen der Windows-Authentifizierung .........cccceeviieviieiciieniieniecee e 16
Abb. 24:  Anmelden iber Windows-Authentifizierung ........cceevveeiiiiiiiiiiieicce e 16
ADbD. 25:  AUTIUT dES IMIBNUS......eiiii ittt e st ae e e st ee e e s baeesssbaeessbaeaesnnens 16
AbD. 26:  BeNULZEr UMMEIAEN ..ueiiiiiiii ettt sttt et e s ee e e st ae e e s ta e e e saneessnbaeessssaeessnnnnn 17
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