Complist

Dokumentumfigyelé modul

A jogszabalyi megfelelést tamogaté Complist szoftveriink
Dokumentumfigyelé moduljaval automatikusan kRévetheti

a dokumentumokban hivatkozott jogszabalyok valtozasait.
Igy egyszeriien biztosithatja szervezete dokumentumainak
(belsé szabalyzatoR, szerzédések stb.) folyamatos jogszabalyi
megfeleleset.

Milyen kihivasokat jelent a szervezet
dokumentumaiban hivatkozott jogszabalyok
nyomon kovetéese?

A szervezet m(ikddése és kiilonféle tevékenységei szempontjabol fontos és ismert
jogszabalyoknak valo megfelelés tamogatasaban a Complist hatékony segitséget
nyQjt. Emellett, vagy ennek részeként kiilon feladatként jelenik meg,

hogy a szervezet dokumentumaiban hivatkozott jogszabalyokat is figyelemmel
kell kisérni, hogy biztosithassuk a dokumentumok jogszabalyoknak valo
megfeleldséget.

Hogyan hivatkozzunk jogszabalyokra a bels6 dokumentumokban?

Vitathatatlan, hogy a jogi dokumentumok szakmai minésége szempontjabol

a legelényosebb, ha a dokumentumokhoz kapcsolodo joganyagokra torténé
hivatkozasok a leheté legpontosabbak. Ebben az esetben a dokumentumban
hivatkozott vagy idézett jogszabalyi rendelkezésre vonatkozo adatokat, tehat

a jogszabaly évszamat és sorszamat, és a jogszabalyon beliil az adott rendelkezés
helyét, példaul a paragrafust vagy bekezdést is feltiintetjiik a dokumentumban.

Ez a hivatkozasi mod lehet6vé teszi a jogszabaly konnyl elérhetéségét, biztositja
az egyértelmiséget, hozzajarul a félreértelmezések elkeriiléséhez, valamint segiti
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kialakitani a dokumentum Gsszhangjat a kapcsolodo jogszabaly rendelkezéseivel.
Emellett megfeleld digitalis megoldas segitségével ebben az esetben tamogathato
a dokumentumok jogszabalyi megfelelésének biztositasa.

Ilyen digitalis megoldas nélkil azonban eléfordul, hogy a jogi dokumentumok
szerkesztGi elhagyjak a hivatkozasokat vagy rugalmasan (egy jogszabalyra
altalanossagban) hivatkoznak a jogszabalyok nyomonkdvetesének nehézségei
és az ebbdl adodod nem megfelelési kockazatok miatt.

A megfelel6 digitalis megoldas - mint a Complist Dokumentumfigyeld -
alkalmazasa azonban a pontos hivatkozasbol szarmazo elényoket tobbletmunka
és a jogszabalyok nyomon kovetésébdél adodo nehézségek nélkiil biztositja

a szervezet szamara.

Miért nehéz a jogszabalyi valtozasokat a dokumentumokban kovetni?

Vannak olyan altalanos nehézségek, amelyek szintén kihivast jelentenek
a dokumentumokban hivatkozott jogszabalyok valtozasainak nyomon kovetésében.

« A jogi dokumentumok nagy része tartalmazhat jogszabalyokat.

« A dokumentumok kiilonboz6 teriiletekhez, ligyekhez kapcsolodnak, kiilonb6z6
helyeken tarolodnak, igy nehéz egyszerre mindenre odafigyelni.

« Egyetlen dokumentum tobb jogszabalyt is tartalmazhat.

« Nem mindig ismert, hogy melyik dokumentum tartalmaz jogi hivatkozasokat.

« A jogszabalyok folyamatosan, nagy szamban és gyakorisaggal valtoznak.

A szervezet dokumentumaiban hivatkozott jogszabalyok kiilonos figyelmet
igényelnek, mivel ezek a dokumentumok alapvetéen alatamasztjak,
hogy a szervezet nyomon koveti-e az alkalmazando jogszabalyokat.

Complist = Dokumentumfigyel6 modul

A Dokumentumfigyel6é modul segit a Complist felhasznalonak a sajat, jogi
dokumentumaiban hivatkozott jogszabalyok valtozasainak automatikus nyomon (L‘ ;

kovetésében.

Hogyan segit a Complist Dokumentumfigyelé modul a dokumentumok
feliilvizsgalataban?

« A Dokumentumfigyelé modullal biztosithato a dokumentumok folyamatos jogi
megfelelésége.

- A Dokumentumfigyel6 beolvassa a szervezet egy vagy tobb mappaban tarolt,
jogszabalyi hivatkozasokat tartalmazé dokumentumait és felismeri
a dokumentumokban évé jogszabaly hivatkozasokat. A dokumentumok lehetnek
MS Word, Excel vagy PDF formatumaak.

« A Dokumentumfigyelé folyamatosan figyeli a dokumentumokban hivatkozott
jogszabalyok valtozasait.
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« Valtozas esetén a Dokumentumfigyeld értesitést kiild, illetve a Complist feliiletén
jelzi a felhasznalo szamara a valtozassal érintett, atnézendé dokumentumokat.

- A jogszabaly egy kattintassal megnyithato a Jogtarban, és akar teljes szovegben
megtekinthetd, vagy szoveg-0sszehasonlito nézetben lathatova tehetd a konkrét
a valtozas. Ezaltal konnyen ellendrizhet6 a jogszabalyvaltozas tartalma
és eldonthetd, mely dokumentumokat kell feltlvizsgalni a jogszabalyi valtozasok
miatt.

« A Complist feliiletén rogzithetd, hogy mely dokumentumok keriiltek atnézésre
az Gket érinté jogszabalyvaltozasok kapcsan.

A dokumentumok megfelel6ségét tamogato Dokumentumfigyelé modullal
a Complist hatékonyabban tudja segiteni a szervezet jogszabalyi megfelelését célzo
tevékenységét.

Jogszabalyhivatkozasokat A dokumentumok- A valtozasokrol A valtozas miatt
tartalmazé dokumentumok ban hivatkozott automatikus atnézendd
beolvasasa, jogszabalyok jogszabalyok értesites Riildése dokumentumok
felismerése valtozasainak jelzése
folyamatos
figyelése
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Adatbiztonsag

A jogi dokumentumok esetében fontos az adatbiztonsag. Mivel a jogi hivatkozasok
féként jogi vagy lzleti dokumentumokban vannak, az tigyfelek szamara fontos,
hogy a dokumentumok ne hagyjak el a szervezetet.

A Dokumentumfigyel6 eleget tesz ennek a kovetelménynek. Az ligyfel
dokumentumaiban hivatkozott jogszabalyok nyomon kdvetése anélkiil torténik,
hogy a dokumentumok elhagynak a szervezetet vagy feltoltésre keriilnének

a felhébe.

Mindez a Dokumentumfigyeld egyedi felépitésének kdszonhetd. Két kiilonallo,
de egymassal kapcsolatban lévé 0sszetevd biztositja, hogy az adatbiztonsagi
kovetelményeknek megfeleljen.
- Egy szamitogépen futo, telepitett, asztali alkalmazasnak, amely felismeri a jogi
hivatkozasokat a beolvasott mappakban [évé dokumentumokban.
« A Complist online feliiletén elérheté modulnak, amely megjeleniti
a dokumentumokat, jogszabalyokat, a felhasznalo pedig itt elvégezheti
a jogszabalyok ellenérzését.

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szempontbol nagyon fontos, hogy a szolgaltatas
a dokumentumok fajl nevén, a tartalmazé mappa nevén és a dokumentumokban

A valtozas miatt A valtozasok
atnézendd megjelélése
dokumentumok atnézettkeént
ellendrzese
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felismert jogszabaly hivatkozasokon kiviil semmilyen mas informaciot, adatot
vagy szoveget nem vesz at a felhasznalo dokumentumaibol. Tehat dokumentumok
és azok szovegei nem kerlilnek feloltésre az online térbe, vagy a Wolters Kluwer
Hungary szervereire.

A megfelel6 adatvédelmet biztosito megoldas:

csak fajl- és mappaney,
jogszabalyhivatkozas

Dokumentumfigyeld
telepitett program

Paragrafus szintii jogszabaly valtozas kovetés

nyomon kovetése a Dokumentumfigyel6 altal végzett teljes jogszabaly szintjén,
és a hivatkozott jogszabaly egy szakaszanak (§, cikk) szintjén is torténhet.

Jogtar kapcsolat

A jogszabaly egy kattintassal megnyithato a Jogtarban. Akar teljes szovegben
megtekinthetd, vagy szoveg-6sszehasonlitd nézetben lathatova tehetd a konkrét
a valtozas. igy konnyen ellenérizhetd a jogszabalyvaltozas tartalma és elddnthets,
mely dokumentumokat kell feliilvizsgalni a jogszabalyi valtozasok miatt.

Dokumentumfigyel6 alkalmazasi lehetoségei

Milyen dokumentumtipusokkal alkalmazhato?

A Complist Dokumentumfigyel6 barmely jogszabalyt tartalmazo dokumentum,
példaul szabalyzatok, rendeletek, iranyelvek, utasitasok, hatarozatok, szerzédések,
mintak és sablonok nyomon kovetésére hasznalhato.

Kiknek teheti hatékonyabba a munkajat?

« A vallalatok és egyéb szervezetek alkalmazhatjak sajat feladataik tamogatasara,
melyek a belsé jogi dokumentumaik jogszabalyi megfeleléségének biztositasara
iranyulnak.

- Az ligyvédek, tanacsadok és irodaik a segitségével biztosithatjak az ligyfeleik
dokumentumainak megfeleléségeét, ezaltal eredményesebbé teheti sajat
tanacsadoi szolgaltatasukat.
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Felhasznalobarat felulet

A Complist Dokumentumfigyel6 fellilete letisztult, jol atlathato, egyszerlien kezelhetd.

V —
A feliilet f6 elemei a keresd, az informaciok csoportositasanak és rendezésének \\; —
kivalasztasara lehet6séget ado kapcsolok, az informaciok listaja, illetve az egyes ) .,

érintett dokumentumokra vonatkozo adminisztracios oldalsav.

Keresé

A Dokumentumfigyel6 oldalan talalhato keresével lehetéségiink van

a dokumentumok és joganyagok cimében keresni.

‘ Keresés a dokumentumok és joganyagok cimében Q ‘

Csoportositas =8 Dokumentumonként  § Jogszabalyonként

11 érintett dokumentum 15 atnézendd jogszabalyvaltozas

Mar hatalyba lépett valtozasok @

MV_KER_MUNTKAR.DOC

Jogi dokumentumok >
A A 2016, évi CXXX. torvény - a polgari perrendtartasrol
A\ 2077, évi XC. torvény - a biintetéeljarasrol

szamviteli_politika.rtf
Jogi dokumentumok >

A\ 2017. évi XC. torvény - a biintetéeljarasrol

SZA MU06.DOC

Jogi dokumentumok >
A\ 1995. évi CXVII. torvény - a személyi jovedelemadorol
A 2017, évi XC. torvény - a biintetGeljarasrol
A 2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrol

Dokumentumfigyel6 - jogszabalyvaltozasok attekintése

Rendezés

Dokumentum

SZA_MU06.DOC

Jogi dokumentumok >

MEGJEGYZES

Hatalyba lépés szerint ~~ . B o o
A szerzodés modositasa szilkséges

Atnézendo @)  Atnézett @

HIVATKOZOTT PARAGRAFUSOK
1995. évi CXVII. térvény — a személyi
jovedelemadaral
[ ] valtozasok atnézése: 72. § (4) g)
Z2023. VI. 29.-16l valtozo szovegrészek
Maodositd jogszabaly: 2023. évi XLI. torvény

HIVATKOZOTT JOGSZABALYOK KONKRET
JOGSZABALYHELY NELKUL

2017. évi XC. torvény - a biintetoeljarasrol
[] valtozasok atnézése

= 2023. VI 01.-t6l valtozd szovegrészek
Maodosito jogszabaly: 2022. évi L. torvény

Kétfele megkozelités az informaciok gyors eléréséhez

Az online feliilet az informaciok megjelenitésére kétféle csoportositast kinal.
- A jogszabalyvaltozasok fel6l megkozelitve lathatjuk, hogy mely (hivatkozott)
jogszabalyok valtoztak, és ezek a jogszabalyvaltozasok a szervezet mely jogi

dokumentumait érintik.

A jogszabalyvaltozasok alatt megjelennek az érintett dokumentumok.

« Az érintett dokumentumok fel6l megkozelitve lathatjuk, hogy mely
dokumentumok tartalmaznak olyan jogszabalyhivatkozasokat, melyek valtoznak.

Az érintett dokumentumok alatt megjelennek a benniik hivatkozott valtozo jogszabalyok.
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A Rétfele csoportositas segit a Riilonb6zé megkozelitéseket kedveld felhasznaloknak a szoftver hasznalataban.
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Osszesités

A valtozassal érintett dokumentumok listajanak fejlécében 6sszefoglalva lathatjuk

a valtozassal érintett dokumentumok és az atnézendé jogszabalyvaltozasok szamat.

Rendezés

A kétféle megkozelitésben listazhato informaciok rendezésére ugyancsak kétféle
lehetdségiink van. A listat rendezhetjlik hatalyba lépés és a legfrissebb valtozasok
(valtozasok megjelenése, kihirdetése) szerint is. A lista mindkét rendezésben
szakaszokra bontva jelenik meg

Hatalybalépés szerint:

« Mar hatalyba lépett valtozasok

« A kovetkezé 7 napon beliil hatalyba lép6 valtozasok
« A kovetkezé 3 honapban hatalyba lép6 valtozasok

+ Kés6bb hatalyba lép6 valtozasok

Legfrissebb valtozasok:

« Az el6z6 7 nap valtozasai

+ Az el6z6 3 honap valtozasai
« Korabbi valtozasok

Jogszabalyvaltozasok ellendrzése

A Dokumentumfigyel6 oldalan a dokumentum nevére kattintva megjelenik az adott
dokumentumra vonatkozo, jogszabalyvaltozasokat tartalmazo adminisztracios
oldalsav. Az oldalsav f6 funkcioja a valtozasok feliilvizsgalatanak rogzitése,

tehat jelezhetjiik, hogy a dokumentumban hivatkozott jogszabaly valtozasanak

az ellendrzése megtortént. Ennek megfelel6en két kiilon listaban lathatjuk

a még atnézésre varo, és a mar atnézett jogszabalyvaltozasokat. A listakban kiilon
szakaszokban lathatjuk a teljes jogszabalyra, illetve a paragrafusra,
jogszabalyrészekre valo hivatkozasokban bekovetkezett valtozasokat.

A meég atnézésre varo listaban egy egyszerl jelolénégyzettel jelezhetjiik,

ha a valtozas feliilvizsgalata megtortént, ezzel a valtozas atkeriil az atnézett listaba.

Emellett az oldalsav lehetdseget ad szoveges megjegyzés irasara.
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Tovabbi informacio
es bemutato keres:

- complist@wolterskluwer.com

- complist.hu
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