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1 Vorgangsverwaltung und Textverarbeitung

Nach dem datumsmaRigen Jahreswechsel wird bei Anlage des ersten Vorgangs des Jahres
automatisch das erste Aktenzeichen des Jahres vergeben (aktuelles Jahr: 2400001).

Der Nummernkreis fiir die Vorgénge im Notariatsbereich wird in der Administration von AnNoText
festgelegt.

Sobald das erste Mal ein Vorgang angelegt wird, dem keine spezielle Stammakte zugeordnet wird,
legt das System automatisch die neue Stammakte ,Sonstige Vorgénge® des jeweiligen Jahres
(aktuell: ,2024:00000; Sonstige Vorgange 2024“) an.

Im Bereich der Textverarbeitung werden u.U. fiir jeden Anwender bei der Anlage von z.B. neuen
Entwirfen, Urkunden oder Briefen Abfragen eingeblendet, ob die neuen jahresbezogenen
Unterverzeichnisse angelegt werden sollen (z.B. das Jahresverzeichnis fur Entwirfe). Diese
Abfragen erscheinen nur dann, wenn eine entsprechende Verzeichnisstruktur in TriNotar eingestellt
ist und die Abfragen nicht ausgeschaltet wurden. Diese Abfragen missen mit ,Ja“ beantwortet
werden.

Falls in den Textbausteinen die Jahreszahl nicht tiber einen Hyperlink oder ein Microsoft Word Feld
aktualisiert wird, missen diese uber die Textbausteinverwaltung manuell im entsprechenden
Textbaustein einmalig geandert werden.
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2 Uberblick Jahresabschluss

Der Uberblick fiir den Jahresabschluss in TriNotar bietet die Méglichkeit alle fiir den Jahresabschluss
relevanten Anwendungen und deren Listen pro Sozius unabhéngig voneinander abzuschlieRen.
Der Uberblick zeigt an, was, je nach Kammerbezirk, pflichtgemaR gedruckt werden muss und welche
Listen erfolgreich abgeschlossen/gedruckt wurden.

Die Ubersicht lasst sich im Aktenexplorer éffnen iiber

Datei — Einstellungen/Administration — Jahresabschluss (ggfs. Abfrage nach Anderung des
Systemdatums -siehe Kapitel 3)

~

Sosius Notar Dr. Christian Beck v P 31.12.2023 > a
Urkundenrolie
Alphabetache Namensinte o & Orucken Urkundenstatstik o8 Drocken
Testamentshste 9 8 Orucken Ertvertraglate ® 28 Drucken

{
H

Vertretervermericsinte

B

Bestandshontrole AustUtven

Jahceshste @ & Oncken Zahistatistic @ &5  Oncken

Bankerinste 9 Orucken Namensirste zum Massebuch @ &  Oncken

Anderkonterinte o & Orucken Namensverzochas tum Verwahrungibuch o & Drucken

Uberscht der Vermahrgeschifte @ &  Onchen Masseniateblatter ma Unterschoft dructen & Drucken
Massen- und Vermaheungibuch (nkd. Abschiss @ &3 Drucken

Anderkonten)

Fnanzbuchhaltung

Finanzbuchhaltung Finanzbuchhaltung TriNotar: Keine Funktion

im Anwaltsnotariat

p

Abbildung 1: Uberblick Jahresabschluss

Legende der Farben:
@ (rot): Der Ausdruck ist Pflicht, muss aber noch gedruckt werden
"] (griin): Der Ausdruck wurde erfolgreich durchgefiihrt

J (gelb): Kein Pflichtausdruck; der Ausdruck kann durchgefiihrt werden, ist aber noch nicht
gemacht worden

Hinweis:

Je nach Kammerbezirk unterscheiden sich Ausdrucke, die pflichtmaRig
durchzufiihren sind. Die Sonderbeitragsliste (SOB-Liste) wird nur in
bestimmten Bundeslandern bendétigt und somit abhangig von der TriNotar-
Lizenz, zum Ausdruck angeboten.
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3 Umstellung des Systemdatums

Um einen Jahresabschluss fiir das abgelaufene Jahr durchfiihren zu kénnen, in dem auch schon
Daten fiir das neue Jahr erfasst wurden, ist es an mehreren Stellen nétig, in TriNotar das
Systemdatum auf das vergangene Jahr (Stichtag 31.12.) umzustellen.

Hinweis: Dieses Systemdatum ist nicht das Systemdatum des Computers, sondern das interne
Systemdatum von TriNotar.

Wenn die Ubersicht zum Jahresabschluss geéffnet wird, wird dieser Anwender direkt auf die
mogliche Datumsumstellung aufmerksam gemacht.

Jahresabschluss

” Zur Uhrung des Jahresabschlusses muss das
Jah Systemdatum eingestellt sein
Das atum ist aber auf den R RIr]

eingestellt.

Maochten Sie das Systemdatum jetzt andern?

Nein

Abbildung 2: Systemdatum umstellen

Nach Bestatigung mit ,Ja“ kann das Systemdatum fiir den Jahresabschluss festgelegt werden.
(Abweichendes Systemdatum verwenden 31.12.2023)

Systemdatum festlegen

Aktuelles Systemdatum: | Montag, 2. Januar 2024

(O Aktuelles Systemdatum verwenden

(® Abweichendes Systemdatum verwenden

Systemdatum: 31.12.2023

Abbildung 3: Systemdatum festlegen

Die Einstellung ,Aktuelles Systemdatum verwenden* ist die Standardeinstellung fir die Arbeit mit
TriNotar fiir diesen Anwender. Fir den Jahresabschluss ist der Stichtag 31.12. des vergangenen
Jahres einzustellen.

Wird die Ubersicht zum Jahresabschluss geschlossen, kann das Systemdatum ber die Abfrage
~Systemdatum &ndern® wieder auf das aktuelle Datum umgestellt werden.
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Systemdatum éndern

o Das Systemdatum wurde fir den Jahresabschluss
umgestellt, mochten Sie jetzt das aktuelle Datum
wieder aktivieren?

I Aktuelles Datum I Nein

Abbildung 4:

Systemdatum zuriicksetzen

Weicht das Systemdatum vom aktuellen Tagesdatum ab, wird das eingestellte Datum rechts oben
(vor Schnellsuche) im Aktenexplorer angezeigt. Durch einen Klick auf das Datum kann es wieder in

der angezeigten Maske geandert werden.

Eine weitere Méglichkeit das Systemdatum zu éndern, finden Sie im Aktenexplorer unter

Datei — Einstellungen/Administration — Systemdatum d@ndern.

©

Informationen
Datenschutzbestimmungen
Tools

Zuletzt verwendet

Beenden

Einstellungen/Adminstration

Administration

&R

Anwendereinstellungen

Drucker

Systemdatum &ndern

13
.,
'_:"'1 Scanner

A
| Jahresabschluss

Abbildung 5:

Menii Einstellungen
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4 Jahresabschluss Urkundenverwaltung

Der Jahresabschluss der Urkundenverwaltung umfasst den Abschluss der Urkundenrolle und des
Kostenregisters sowie den Ausdruck weiterer Listen und Statistiken, die in der Ubersicht angeboten
werden. Die Ausdrucke und der Abschluss werden pro Sozius ausgeflihrt und sind unabhangig
voneinander.

Tipp: Auf dem Server einen Ordner fir die Jahresausdrucke erstellen zur Ablage der PDF Dateien.

4.1 Urkunden des aktuellen Jahres eintragen

Auch vor dem Abschluss der Urkundenverwaltung des vergangenen Jahres kénnen Urkunden des
aktuellen Jahres eingetragen werden. In der Handhabung ist es kein Unterschied, wenn die erste
Urkunde des Jahres eingetragen wird. Die Urkundenummer kann automatisch mit der ,0“ als
Vorgabe, oder manuell mit der ,1“ eingetragen werden. Wichtig ist die Eingabe des korrekten
Registerdatums.

Bei Fertigstellung der Eintragung der ersten Urkundennummer fiir das neue Jahr werden von
TriNotar die entsprechenden Verzeichnisse pro Sozius fir die Urkundentexte/ -dateien automatisch
angelegt.

4.2 Vertretervermerk

Mit Einfiihrung des UVZ im Jahr 2022 muss zu jeder Urkunde ggfs. der beurkundete Notarvertreter
hinzugefligt werden.

Wird zusatzlich zum UVZ die Urkundenrolle weiterhin in TriNotar ausgedruckt, ist es sinnvoll die
textlichen Notarvertretungen zum Beginn und Ende der Notarvertretung zu erganzen.

Der beurkundende Notarvertreter kann liber Datei - Einstellungen/Administration —
Administration - Notarvertreter hinterlegt und aktiviert bzw. deaktiviert werden. Erfolgt bei der
Erfassung einer Urkunde keine Angabe zum Notarvertreter, wird die Urkunde dem gewahlten Sozius
zugeordnet.

[2) Neue Urkunde anlegen - [m] X

Referenz: 23489

Sozius: Notar Dr. Christian Beck s

[ Notarvertreter: [ v ]

Registerdatum: {02.01.2024 ]ud,Nr.lmJahn 0| Sachb: |sB1 | Abr: @ GNotkG
/ (Es existiert far diesen Sozius in diesem Jahr noch keine Urkunde) O Kost0

[ Bruchnummer zu oben angegebener Urkunde

Geschaftsgegenstand: | Keufvertrag Gber Grundbesitz

<

Quick-Code: [#51 |

(eile2): [mit Auflassung | statistik: 0) Sonstige Urkunde v

(Zeile3): |

Geschaftsgeg. (UVZ): | Grundstckskaufvertrag v

Abbildung 6: Erste Urkunde beim Notar beurkundet
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[2) Neue Urkunde anlegen

= a X
Referenz: 23489
Sozius: Notar Dr. Christian Beck S
[Notarvertreter: [Notarassessorin Luise Wichtig v ]

Registerdatu/: 02012024 | Lfd.Nr.imJahr: | 0| Sachb: Abr. © GNotkG

(Es existiert fur diesen Sozius in diesem Jahr noch keine Urkunde) O Kost0

[ Bruchnummer zu oben angegebener Urkunde

Geschaftsgegenstand: [Kaufvertrag aber Grundbesitz v Quick-Code: E

| statisttc 0) Sonstige Urkunde v

l

@eile2): [mit Auflassung

(Zeile3): [
vz

B

Abbildung 7: Erste Urkunde beim Notarvertreter beurkundet
Hinweis: Die mdglichen Notarvertreter kénnen in den TriNotar Einstellungen hinterlegt werden:

Datei - Einstellungen/Administration — Administration - Kanzlei - Notarvertreter

LEE Administration
Fenster Referat/E-Baustein Anderkonto Rechnung Sonstiges
Lizenz bearbeiten Notardaten

Kammerbereich

Elektronischer Rechtsverkehr

Kanzlei

Abbildung 8: Notarvertreter

X Daten des neuen Notarvertreters erfassen
Vertreter/Vertreterinnen

Notar 2.0. Dr. Paul Blumenthal Name: lNotarassessorm Luise Wichtig I a ‘

O [ rrtogen Jpeoier | 2 e
Adtiv Sozius

|

K& Zu vertretenden Sozius wahlen u] %

ng speichern

l Notar Dr. Christian Beck

Notarin Anna Maria Leithauser-Jortzig
Notariatsverwalter Max Mustermann

o mEm -

Abbildung 9: Notarvertretung hinterlegen beim ersten Aufruf

Nach Bestéatigung der ausgewahlten Vertretung und Fertigstellen der Funktion, ist nach erneutem
Aufruf des Notarvertreters der Name in der Vertreterliste ergénzt und der Vertreter als AKTIV fiir den
gewahlten Sozius gekennzeichnet. Uber die Funktionen ,Deaktivieren‘ oder ,Aktivieren‘ kann der
Vertreter aktiv fiir die Erfassung von Urkunden bei dem jeweiligen Sozius zur Ubernahme
vorgeschlagen werden oder die Vorgabe bleibt leer bei Deaktivierung.

Notardaten bearbeiten . [m] X
Vertreter/Vertreterinnen
Notar 2.0. Dr. Paul Blumenthal Name: lNotarassessorin Luise Wichtig l
‘ Aktiv Sozius
(x Notar Dr. Christian Beck |

Abbildung 10:  Notarvertretung hinterlegen/bearbeiten

Uber Schaltflache FERTIG wird der mégliche Notarvertreter bzw. dessen Anderungen gespeichert.
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4.3 Urkunden fur das vorherige Jahr eintragen

Solange der Jahresabschluss flr die Urkundenrolle/Kostenregister noch nicht erfolgt ist, kdnnen
Urkunden fir das vergangene Jahr erganzt werden. Dazu muss lediglich beim Eintrag der Urkunde
das Datum aus dem letzten Jahr (Registerdatum 2023) eingegeben werden.

4.4 Jahresabschluss

Fir den Jahresabschluss kénnen alle rot markierten Ausdrucke des Bereichs ,Urkundenrolle”
ausgedruckt werden; es empfiehlt sich ein PDF-Druck. Die gelb markierten Ausdrucke sind fur die
eigenen Unterlagen bestimmt und keine Pflicht. MaBRgebend ab 2022 ist das UVZ und dessen
Ausdrucke. Die Ausdrucke in TriNotar kdnnen zur Kontrolle genutzt werden und die Listen kénnen
wegen Papiereinsparung als PDF erstellt und auf einem Serverlaufwerk gespeichert werden.

Hinweise:

1: Bevor die Listen fir das alte Jahr nicht abgeschlossen sind, kénnen die Listen nur im
Kontrolldruck fiir das aktuelle Jahr gedruckt werden.

Es ist somit erforderlich, den Jahresabschluss fur diese Anwendung komplett durchzufiihren, bevor
die Ausdrucke im Finaldruck fiir das neue Jahr erstellt werden.

2: Bevor der Jahresabschluss durchgefiihrt wird, wird dringend empfohlen, alle Listen im Bereich
Urkunden auf Vollstandigkeit/Richtigkeit zu liberpriifen. Sehr hilfreich ist hier die Moglichkeit des
Kontrolldrucks!

3: Fir den Abschluss in der Urkundenverwaltung empfiehlt sich nach dem Kontrolldruck der Listen
der PDF-Druck in der Reihenfolge — Vertretervermerkliste, Testamentsverzeichnis, Erbvertragsliste
und zum Abschluss die Urkundenrolle. Ab dem Jahr 2022 sind diese Ausdrucke keine Pflicht!

In Regionen mit Kostenregisterpflicht muss zuerst die Urkundenrolle abgeschlossen werden und
dann erst der Dezember Abschluss im Kostenregister ausgefiihrt werden. Bei umgekehrter
Reihenfolge kann keine Urkunde fiir 2023 mehr erfasst werden.

4: Enthalt eine Liste keine Daten, wie bspw. die Vertretervermerkliste, wenn der Notar keinen
Vertreter im abzuschlieRenden Jahr hatte, so erfolgt eine Abfrage der Form

Druck Vertretervermerksliste

0 Die Vertretervermerksliste-Liste enthalt keine Daten.
Maéchten Sie die leere Liste dennoch drucken?

Abbildung 11:  Abfrage bei Abschluss einer leeren Liste

Die Abfrage ist mit ,Drucken® zu bestatigen; es wird ein Blatt mit der Listentberschrift und einer
leeren Zeile — Angabe: ,Keine Daten* erzeugt.

Jatv 2023 Verretervermerksliste dor Notwrin A Maria Latauser - Jortzig in Lopsg Soite 1
Ud | Tagder Ortdes Name, Wahnort oder Sitz der rniach § 8 Abs. 5§ DONat Gogenstand des Geschifs Bemnerkungen
Nr Aus Amitsgeschihs afodfvenden Personen

sidlung
1 2 23 3 4 5
Kene Daten

Abbildung 12:  Leere Ausgabe mit Listentiberschrift
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4.4.1 Urkundenrolle

Ist das Systemdatum korrekt auf das vergangene Jahr eingestellt (31.12.2023), werden in der
Urkundenrolle die Eintrage des letzten Jahres angezeigt. Vor dem Final-Druck sollte die

Urkundenrolle mit Hilfe der Liste ,Warnungen und Fehler* und dem Kontrolldruck Giberprift und ggfs.
korrigiert werden.

4] (L Leipzig) [m] X
O WZ-Bxport O UVZDok-Exporterf. @ L o) o s O o) o) -
: 7] ;[0 : . Christ v
abseite: | | bis stichtag: | | Sozius: | Notar Dr. Christian Beck A
Urkunde 6ffnen [5] Vorgang offnen [%! Datum andemn Exportieren... Urkunde 6ffnen  Eintrag in Liste selektieren
Lfd... Datum Name, Wohnort oder Sitz des ersten Beteiligten Seite letzter.. UVZGe.. | Lfd.Nr. Bemerkung
0046 15.09... Grassmann Josef Volker Hermann *10.12.1957... Testament - Testam..

0047  15.09... UVZ-Nr.versehentlich ausgelassen

.. Ende einer Notarvertretung Ubernahme der A... -

.. Farben Bunt und Schrill Die Neu.. g GmbH - 17102..  Gesells...
09... UVZ-Nr. versehentlich ausgelassen

0050  17.09... UVZ-Nr.versehentlich ausgelassen

0051  17.09... UVZ-Nr.versehentlich ausgelassen

0052... 26.10... PusteblumeeV. 40724 Hilden 12 - Sonstig...

0062 15.11... SchmidtHeinz *19.05.1989 Bankkaufmann 90... Testament - Erbvert...

0063... 05.12... Farben Bunt und Schrill Die Neu.. L i - Sonstig...

0073 2212.. Schneider Ema geb. Sitzmann "03.05.1956 Tier... Kaufvertrag uber Grundbes... - Grunds..

0074  22.12... Schneider Ema geb. Sitzmann *03.05.1956 Tier... Unterschriftsbeglaubigung - Sonstig...

0075 22.12... Schneider Ema geb. Sitzmann *03.05.1956 Tier... Erb- und Ehevertrag - Ehe- u...
13 Ergebnisse

Statistik Kontrolldruck Drucken SchlieBen

Abbildung 13:  Ubersicht Urkundenrolle

Wurde die Urkundenrolle im Kontrolldruck vollstdndig kontrolliert, kann tiber den Button ,Drucken®
der Finaldruck und der Abschluss erfolgen. Durch den Ubergang zum UVZ ist der Druck der
Urkundenrolle als solche nicht mehr erforderlich, sollte diese, falls gewiinscht, im PDF-Format
gedruckt werden.

Nach der Bestatigung des Druckmodul-Fensters erscheint die folgende Abfrage:

Druck Urkundenrolle

0 Machten Sie jetzt den Jahresabschluss far den
Ausdruck Urkundenrolle durchfihren?

Achtung: Nach dem Abschluss ist kein weiterer
Ausdruck far dieses Jahr mehr moglich.

Jahr 2023 abschlieRen Nein

Abbildung 14:  Abfrage auf Abschluss der Urkundenrolle

Diese Abfrage ist zu verneinen, bis ein kontrollierter vollstandiger Ausdruck vorliegt.

Fehlende Seiten kdnnen noch einmal Uber die Angabe der Seitenzahl und einem passenden
Stichtag erneut mit den Registerdaten aus dem Archiv ausgedruckt werden. Oder der papiermafige
Druck kann aus dem PDF heraus erfolgen.

Im Abschluss ist noch einmal DRUCKEN mit dem Jahresabschluss auszufiihren. Anderungen an der
ausgedruckten Urkundenrolle kénnen im Anschluss zwar noch in TriNotar vorgenommen werden,
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erscheinen jedoch nicht auf dem erneuten Ausdruck der Urkundenrolle. Diese Anderungen sind
handisch auf dem Ausdruck zu ergénzen.

Wurde das Jahr abgeschlossen, erscheint bei erneutem Ausdruckversuch die Meldung:

Druck Urkundenrolle

0 Der Ausdruck far dieses Jahr ist abgeschlossen. Es ist
kein weiterer Ausdruck far dieses Jahr mehr maglich.

Abbildung 15:  Kein weiterer Ausdruck

Nach Zuriicksetzen des Systemdatums auf das aktuelle Tagesdatum kénnte ein Druck der
Urkundenrolle fiir 2023 erfolgen.

4.4.2 Erbvertragsliste

Die Vorgehensweise zum Abschluss der Erbvertragsliste ist identisch mit dem Abschluss zur
Urkundenrolle. Auch diese Liste ist im Jahr 2023 keine vorgeschriebene Liste und kann daher im
PDF-Druck erstellt sowie zur Kontrolle genutzt werden.

Das Format der Erbvertragsliste bzgl. der Uberschrift in dieser Liste sollte vor dem Ausdruck
kontrolliert werden. In der Administrationskonsole kann tber einige Einstellungen der Ausdruck der
Erbvertragsliste beeinflusst werden.

Hinweis zum Format der Erbvertragsliste:

Das Format zum Ausdruck der Erbvertragsliste wurde nach DONot als Standardeinstellung
eingerichtet.

Der Ausdruck ist wie folgt in der Uberschrift:

Lfdnr. Name des Erblassers  Geburtsdatum Tag der Ausstellung der Urkunde In besonderer

amtl. Verwahrung abgeliefert an (Gericht) Tag der Abgabe
Verzeichnis der Erbvertrage des Notars Dr. Chastan Beck in Leipzig Sate 1
Lid Name des Erblassers Geburts- Tag der Nr.der | In besonderer amfiche Verwahrung | Tag der Abgabe
Nr. datum Aussel- U.R. abgebefert an (Gericht)
lung der
Urkunde
2023
1 Schneider 0305.1568 |22.12.2023 |2380075| Amtsgericht Minchen 27.122023

Ema
geb. Sitzmann

Abbildung 16:  Erbvertragsliste nach DONot bei Einstellung ,Ja‘

Die Daten zur amtlichen Verwahrung kénnen in den folgenden Feldern zur Urkunde eingetragen und
spater mit ausgedruckt werden, wenn die Erbvertragsliste nach Einstellung zur DONot gedruckt wird.
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p—
i [schneider/Grassmann | Datum
Register UVZ-Doku it Notiz
Notarvertreter UVZ-Export am/um: I:’ Durch \:' UVZ-Dokumentexport notwen
Geschsftsgegenstand:  Erb- und Ehevertrag Quick-Code: E Ort des Amtsgeschafts: Beme
@eile2): | | statistit: 3 VedvTodeswg. - .
@eile3): | ]
Geschftsgeg. (UWZ):  |Ehe- und Erbvertrag, v
Bemerk. zum KoReg:  [ausgesetzt ] vollst. abger.  AZ &umm»AZ‘
Wert: l:] USt.(%) Verwahrter Erbvertrag Relevant fur ffentiiche Archive Streng vertraulich Andefkonlo:‘
Zu Verwahrung bei Gericht [ i ] 27.122023 Vollzugsentwurf erstellt
Bewertung: Eintrag in das UVZ:

Abbildung 17:  Ablieferungsdaten zur Urkunde

Hinweis zur Konfiguration der Erbvertragsliste:

In der TriNotar Administrationskonsole kann ein User mit entsprechender
Zugangsberechtigung den Aufbau der Erbvertragsliste konfigurieren.

Anwendungen — Aktenexplorer — Einstellungen — Urkundenrolle -
Erbvertragsverzeichnis DONot und den globalen Wert auf ,,Nein“ setzen.

(Auswabhl liber das kleine Dreieck rechts neben Werte Global)

Typ
<global>
Advantage Data ... ARC <PATH_TRINOTARROOT>Allgem\Data Architect\ARC32.exe EXE. NoCloseOn...
Aktenexplorer AKTENEXPLORER  %TDLOCALAPPDIR\AExplorer\Aktenexplorer.exe EXE
AWO AWO None
EMail-Plugin EMAIL None
Il c-. N TNEnui 11l TNIN81 8DPNIRYATNEAA TNEnu Eve eve
l & Ukundenrolle ~| .1 | @ AleWete | Beschreibung
- Druck eine Zeile pro Eintrag
[ mmi o s
| Druck mit Geburtsdatum E
-{Ehvestrageverzeichiis I = Gultigkeitsbereich Global
) m::}’“’_’“ ‘_ itemer Nome. UK_ERBV_NACH_DONOT
Keine Ak False
- Letztes AZ als Referen:z Name Erbvertragsverzeichnis DONot
‘ Monatliche Erbvertragsliste T Boolean
- Monatliche Urkundenrolle
‘ =Hix Satvert 60 Evlsle [ Nein
‘ Qtatolin Eiisg Voreinstellung Ja
[ - Rander Kostenregister
Rander Urkundenrolle
Sitz in Eintrag
-- Spalte Abgabe an/am statt Bem
Spalte amtl Verw statt Geschg
Trennstrich zw. Beteiligten
| - Urkundenrolle mit Ko
| Urkundenserie einzeln drucken - || Gibt an, ob das Erb ichnis in dem Format gedruckt werden soll, dass im
K zur DONot ben ist
‘ Suchen nach: Suchen
| Notarait Beck, Lethauser-Jortzig und Mustermann TriNotar

Abbildung 18:  Administrationskonsole — Einstellungen - Urkundenrolle
Uber ,Einstellungen — SchlieRen* verlassen Sie die Administrationskonsole.

Zum nochmaligen Ausdruck der Erbvertragsliste wahlen Sie die Option ,ab Seite:* und tragen die
gewlinschte Seitenzahl ein, ab der die Erbvertragsliste erneut zu drucken ist.

Unterscheidung zwischen Erbvertragen, die beim Notar verbleiben und von ihm Uberwacht werden
(Statistikwert 8) und die auf der Erbvertragsliste gefiihrt werden.
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Alle anderen Erbvertrage mit Statistikwert 3 erscheinen als zusétzliche Eintréage in der
Testamentsliste

Die Einstellung erfolgt in der TriNotar Administration

e Anwendungen Aktenexplorer-> Einstellungen -> Urkundenrolle ->
Nur Statistikwert 8 in EV-Liste

Spalte amtliche Verwahrung statt Geschaftsgegenstand

Spalte Abgabe an/am statt Bemerkung

Die Konfiguration der Erbvertragsliste gilt damit fir das neue Jahr.

4.4.3 Testamentsverzeichnis

Der Ablauf zum Ausdruck und Abschluss des Testamentsverzeichnisses ist identisch mit dem
Abschluss der Urkundenrolle. Auch diese Liste ist im Jahr 2023 keine vorgeschriebene Liste und
daher zu Kontrollzwecken im PDF erstellt und fiir das vergangene Jahr abgeschlossen werden.

4.4.4 Vertretervermerkliste

Der Ablauf zum Ausdruck und Abschluss der Vertretervermerkliste ist identisch mit dem Abschluss
der Urkundenrolle. Auch diese Liste ist im Jahr 2023 keine vorgeschriebene Liste und daher zu
Kontrollzwecken im PDF erstellt und fir das vergangene Jahr abgeschlossen werden.

4.4.5 Ausgelassene- und Einfligenummern

Eine Ansichtsfunktion iber die im aktuellen Jahr ausgelassenen Urkundennummern wird in der Liste
»,ausgelassene und Einfligenummern* angeboten. Auch diese Liste ist im Jahr 2023 keine
vorgeschriebene Liste. Zu Kontrollzwecken kann ein PDF erstellt und die Liste fiir das vergangene
Jahr abgeschlossen werden.

Die Funktion der Einfigenummern entfiel mit Einflhrung des UVZ im Jahr 2022.

Die Liste der ausgelassenen Urkunden kann tiber den DRUCKEN- Button ausgedruckt werden.

Jahr 2023 Ausgelassene und Einfigenummern des Notars Dr. Christian Beck in Leipzg Seie 1
Lfd |Tagder Ortdes Name, Wohnort oder Sitz der nach § 8 Abs. 5 DONot Gegenstand des Geschifts Bemerkungen
Nr Aus- Amtsgeschifis aukufihrenden Personen

sellung
2 2a 3 4

0042 | 14.09. | Geschafisstelle URNr. wersehentich ausgelassen

0047 | 15.09. | Geschafsstele UVZNr. versehentich susgelassen

0043 | 17.09. [ Geschifisstelle UVZNr. versehentich

0050 | 17. 09. | Geschafisstelie UVZNr. versel ich ausgelassen

0051 | 17.09. |Geschafisstelle UVZNr. ersehentich ausgelassen

Abbildung 19:  Liste Ausgelassene und Einfiigenummern

4.4.6 Urkundenstatistik

Die Urkundenstatistik kann zur Kontrolle gegeniiber dem UVZ genutzt werden. Zur Auswertung das
erforderliche Jahr und die Option ,Ganzes Jahr* einstellen und den Button ,Aktualisieren“ anklicken.

Ein Ausdruck ist nicht erforderlich!
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[2] Urkundenstatistik

X

Sozius: | Notar Dr. Christian Beck

v | Jahr: 2023 E

[Monat: lGanzes Jahr

v I Sachbearbeiter: [:]

@® Mitteilung an den zustindigen LG-Prasidenten nach § 24 DONot
O Mitteilung an den zustandigen LG-Prasidenten mit Verwahrungsgeschaften
(O Ubersicht Gber den Geschaftsanfall fur die Notarkasse A. d. 6. R.

Urkundsgeschifte
Anzahl Urkunden: 72 davon
Beglaubigung mit Entwurf: 20| / 10,0
Beglaubigung ohne Entwurf: 16 / 1,6
Verfigung von Todes wegen: 3/ 3,0
Vermittlung von Auseinandersetzungen: 0 7/ 0,0
Bescheinigung des Notars: 0 7/ 0,0
Sonstige Urkunde: 28| / 280
davon
Erbscheinantrage: 0
getrennte Urkunden: 0
Vormerkungen/Fehleingaben: 0
versehentlich ausgelassen: 5
Wechsel-/Scheckprotest: 0 7 0,0
bereinigte Urkundenanzahl: 42,6
Davon Einfage-Nummern: 0
Verwahrgeschéfte
Einnahmen: 0
Ausgaben: 2
Drucken SchlieBen

Abbildung 20:  Die Urkundenstatistik
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Ubersicht liber die Urkundsgeschafte im Kalenderjahr 2023

Notar Dr. Christian Beck, Leipzig
1. Summe aller Beurkundungen und Beschlisse gemaR Urkundenrolle 72
Davon:
a) Beglaubigungen von Unterschriften oder Handzeichen:
aa) mit Anfertigung eines Urkundenentwurfs 20
bb) ohne Anfertigung eines Urkundenentwurfs 16
b) Verfligungen von Todes wegen 3
c) Vermittlungen von Auseinandersetzungen 0
d) Sonstige Beurkundungen und Beschlisse 28
davon:
aa) Antrage auf Erteilung eines Erbscheins oder [0
eines Europaischen Nachlasszeugnisses
bb) In getrennter Urkunde beurkundete Auflassungserklarungen 0
cc) Bescheinigungen der Notarin oder des Notars 0
e) Nicht belegte Urkundennummern 5

2. Wechsel- und Scheckproteste 0
3. Zusammen 72

Fur die Richtigkeit:

Notar

Abbildung 21:  Ausdruck Urkundenstatistik LG Préasident

4.4.7 Alphabetische Namensliste

Die ,Alphabetische Namensliste* wird am Jahresende ausgedruckt und bildet den Anhang zur
Urkundenrolle. Da der Ausdruck der Urkundenrolle keine Pflichtrolle darstellt, entfallt auch der
Ausdruck der Alphabetischen Namensliste fiir das Jahr 2023.

Falls gewlinscht, kann ein Ausdruck wie folgt erstellt werden:
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Report drucken X

Drucker
Name: Microsoft Print to PDF v Eigenschaften

Status: Leerlauf
Typ: Microsoft Print To PDF
Ort:

Kommentar:

Sozius: Notar Dr. Christian Beck v

Jahr: 202312
Zeitraum: | Ganzes Jahr v

Anzahl Klienten: 36

Der Ausdruck soll
@ ausfihrlich mit detaillierten Angaben

O in komprimierter Version

erfolgen.

Vorschau Drucken Abbrechen

Abbildung 22: Druck alphabetische Namensliste

In einer Sozietat wird der Sozius aus der Jahresabschlussfunktion tbernommen. Das vergangene
Jahr ist voreingestellt und der Zeitraum des Drucks steht auf ,Ganzes Jahr®. Zusatzausgabe der
Anzahl der Klienten, die an Urkunden beteiligt waren.

Es gibt zwei Varianten des Ausdrucks:

1. ausfihrliche Variante: Name, Urkundennummer und die Rolle des Beteiligten in der
jeweiligen Urkunde

2. komprimierte Variante: nur Name und Urkundennummern
Tipps:

1. Testen mit der komprimierten Version, ob keine Komplikationen mit den Klienten auf- treten —
Komprimierte Version und VORSCHAU anklicken; bei Meldungen bzgl. der Klientennummer im
Support melden.

2. Da die ,Alphabetische Namensliste” erfahrungsgeman sehr viele Seiten hat und der Drucker
relativ lang besetzt ist, ist es empfehlenswert die Namensliste fiir das ganze Jahr zunachst als PDF
zu drucken. Dazu kann im Feld ,Name* als Drucker ein PDF-Drucker eingestellt werden.

Im Anschluss kann die Namensliste blockweise Uber die Angabe von Seitenbereichen aus dem PDF
gedruckt werden.
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5 Jahresabschluss Anderkonten

Der Jahresabschluss wird fiir jeden Sozius einzeln durchgefiihrt. Voraussetzung zur Durchfiihrung
des Jahresabschlusses ist die Datenkonsistenz zwischen Massen- und Verwahrungsbuch. Der
Jahresabschluss 2023 muss auf jeden Fall fiir die noch laufenden Massen aus dem DoNot Bereich
ausgeflihrt werden.

Wir empfehlen lhnen dringend die Listen neben der Papierform zusatzlich auch als
PDF auszudrucken und in einem gesonderten Ordner abzuspeichern, damit bei einem
Verlust der Listen, diese liber den PDF-Druck erneut ausgedruckt werden kénnen.
Eine Datenbankriickstellung zur Erzeugung fehlender Listen wird nicht durchgefiihrt!

Anderkonten

Bestandskentrolle Ausfahren

Jahresliste @ = Drucken Zahlstatistik @ = Drucken

Bankenliste [ Jr= Drucken Mamensliste zum Massebuch ® = Drucken

Anderkentenliste L = Drucken = Drucken

Ubersicht der Vernwahrgeschafte L) Massenkarteiblatter mit Unterschiift drucken = Drucken
=

Msszen- und Verwahrungsbuch (inkl. Abschluss @ Drucken

Anderkonten)

Abbildung 23:  Jahresabschluss Anderkonten

Vor dem eigentlichen Jahresabschluss des Massen- und Verwahrbuches sollte zunéchst eine
Bestandskontrolle durchgefiihrt und alle relevanten Listen gedruckt und kontrolliert werden.

Dies kann aus der Ubersicht zum Jahresabschluss problemlos durchgefiihrt werden.

Da es nicht méglich ist, vor dem vollstdndigen Jahresabschluss ein Anderkonto fiir das neue Jahr
anzulegen oder auf vorhandene Anderkonten Buchungen durchzufiihren, erinnert TriNotar an den
falligen Jahresabschluss.

Uber die Wahl ,Jahresabschluss durchfiihren® éffnet sich die Ubersicht zum Jahresabschluss.

Wird die Option ,Im vergangenen Jahr buchen® gewahlt, muss das Systemdatum geéndert
(31.12.2023) und die fehlenden Buchungen im vergangenen Jahr zum erforderlichen Buchungstag
erganzend gebucht werden.

Anderkonto anlegen X

| Jahresabschluss fir Anderkonten fallig

Fir das Massen- und Verwahrungsbuch des Notars Notar Dr.
Christian Beck ist ein Jahresabschluss fallig.

—> Jahresabschluss durchfiihren

i—> Im vergangenen Jahr buchen

Details einblenden Abbrechen

Abbildung 24:  Meldung Jahresabschluss Anderkonten

5.1 Buchungen nachtragen

Vor dem Jahresabschluss mussen alle Buchungen auf die Anderkonten aus dem vergangenen Jahr
erfasst werden.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | Jahreswechsel



Ablauf: Aktuelles Systemdatum lhres PCs, z.B. 02.01.2024
Anderkonten - (ggfs. Sozius wahlen),

in der Suchen-Liste die Masse suchen, auf die gebucht werden soll-
Auf der Masse stehend — Hinzufiigen — Buchung —

es erscheint das Meldefenster zum Jahresabschluss (Abbildung 29).
Die Option ,Im vergangenen Jahr buchen* wahlen.

Systemdatum muss auf den 31.12.2023 gestellt werden.

Im Anschluss kénnen alle noch fehlenden Buchungen aus dem vergangenen Jahr auf die
Anderkonten erganzt werden.

Ist dies geschehen, muss TriNotar einmal geschlossen werden, und mit Neuaufruf des
Jahresabschlusses iiber Datei — Einstellungen/Administration - Jahresabschluss, Modul
Anderkonten beginnend mit der Bestandskontrolle, fortgefahren werden.

5.2 Jahresabschluss

Die Reihenfolge an dieser Stelle ist, die Bestandskontrolle und alle Listen in der angezeigten
Reihenfolge nach Kontrolle zu drucken, bis die Anderkonten durch den Druck des Massen- und
Verwahrbuches endgiiltig abgeschlossen werden.

5.2.1 Bestandskontrolle

Die Bestandkontrolle sollte vor dem Ausdruck der Listen und dem Jahresabschluss durchgefiihrt
werden. Sie kann aus dem ,Uberblick Jahresabschluss* gestartet werden.

G Bestand Verwahrbuch:  3.295.184,00
Bestand Massenbuch:  3.295.184,00

Die Bestandskontrolle ergab keine Abweichung

Abbildung 25:  Bestandskontrolle

Zeigt die Bestandskontrolle keine Abweichung an, kann mit dem Ausdruck fortgefahren werden.

Wird eine Abweichung angezeigt, sollte der Support von TriNotar kontaktiert werden.

5.2.2 Jahresliste

Die Anderkonten Jahresliste kann direkt aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss* gedruckt werden.
Das vergangene Jahr ist voreingestellt. Dies wird ab 2022 ein leeres Blatt sein, da die neuen
Anderkonten nach NotAktVV im VVZ erstellt werden.
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Jahresliste @ B Drucken

Abbildung 26:  Jahresliste

5.2.3 Zahlstatistik

Die Zahistatistik kann direkt aus der Ubersicht der Verwahrgeschéfte (Button Statistik) oder aus der
Ubersicht zum Jahresabschluss gedruckt werden.

Zihlstatistik @ B Drucken

Abbildung 27:  Zé&hlstatistik

5.2.4 Bankenliste

Die Bankenliste kann aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss* gedruckt werden. Das
Auswertungsjahr ist bereits durch die Umstellung des Systemdatums eingestellt. Liste beinhaltet die
Banken, bei denen die Massen gefiihrt werden.

Bankenliste @ |IB Drucken

Abbildung 28:  Bankenliste

5.2.5 Namensliste zum Massenbuch (Namensverzeichnis nach Massen)

Die Namensliste zum Massenbuch kann aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss” gedruckt werden.
Die Namensliste bildet sich aus den Hinterlegern und Empfangern der jeweiligen Massen.

Namensliste zum Massebuch ») = Drucken

Abbildung 29:  Namensliste
Vor dem Druck kénnen noch folgende Druckoptionen eingestellt werden:
1. nur die Massen aus dem aktuellen Jahr, oder zusatzlich alle nicht abgeschlossenen Massen

Dies wird ab 2022 ein leeres Blatt sein, da die neuen Anderkonten nach NotAktVV im VVZ
erstellt werden.

2. einen Druck mit ausfiihrlichen, detaillierten Angaben, oder eine komprimierte Version
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Report drucken X

Drucker

Name: vPDFCreator = | Eigenschaften »
Status: Leerlauf

Typ: PDFCreator

Ort:

Kommentar: PDFCreator Printer

Seitenbereich
@ Alle Seiten
O Seiten:

Geben Sie entweder eine Seitenzahl, einen Seitenbereich oder
mehreren Seiten mit Komma getrennt an:
2.B. "2" oder "1-5" oder "1,3"

Im Ausdruck sollen

@® nur die Massen aus dem aktuellen Jahr

O zustzlich alle nicht abgeschlossenen Massen
ausgegeben werden.
Der Ausdruck soll

@ ausfihrlich mit detaillierten Angaben

O in komprimierten Version nur mit den notwendigsten Angaben

erfolgen.

Vorschau Drucken Abbrechen

Abbildung 30:  Report Namensliste zum Massenbuch

5.2.6 Anderkontenliste

Die Anderkontenliste kann aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss* gedruckt werden.

Anderkontenliste 9 = Drucken

Abbildung 31:  Anderkontenliste

Die Druckoptionen fiir den Jahresabschluss sind voreingestellt.
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Hinweise:

Kostbarkeiten/Wertpapiermassen, die im aktuellen Jahr auf 0 stehen und
abgeschlossen sind, kénnen durch Entfernen des Hikchens vom Druck der Liste
ausgeschlossen werden. Sollen die abgeschlossenen Massen des Jahres auf der Liste
gerotet werden, kann dies durch Anhaken der Option eingestellt werden.

Report drucken X

Drucker

<

Name: 'Microsoft Print to PDF Eigenschaften

Status: Leerlauf
Typ: Microsoft Print To PDF
Ort:

Kommentar:

@ nur die im Auswertungsjahr aktuellen Anderkonten, d.h.

- alle Anderkonten, die im Auswertungsjahr angelegt wurden
(unabhéngig davon, ob diese abgeschlossen wurden),

- alle Anderkonten, die vor dem Auswertungsjahr angelegt und
noch nicht abgeschlossen wurden,

- alle Anderkonten, die vor dem Auswertungsjahr angelegt und
im Auswertungsjahr abgeschlossen wurden.

O alle vor und im Auswertungsjahr angelegten Anderkonten

O alleim Auswertungsjahr angelegten Anderkonten

Auswertungsjahr: 202312

[ auch Kostbarkeitenkonten

[[] abgeschlossene Anderkonten réten

Vorschau Drucken Abbrechen

Abbildung 32:  Druck Anderkontenliste

Hinweis:

Es kann sein, dass in der Zusammenfassung zum Jahresabschluss der Kreis nach Drucken der
Anderkontenliste rot bleibt. Dies fiihrt ggfs. zu einer Meldung beim Abschluss der Anderkonten beim Druck
des Massen- und Verwahrungsbuches. Wichtig ist, den Ausdruck in Papier oder PDF-Druck vorliegen zu
haben.

5.2.7 Namensverzeichnis zum Verwahrungsbuch

Das Namensverzeichnis zum Verwahrbuch kann aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss* gedruckt
werden. Dieses wird gebildet Uber die erste Buchungstextzeile aller Buchungen des
Verwahrungsbuches.
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Namensverzeichnis zum Verwahrungsbuch @ & Drucken

Abbildung 33:  Namensverzeichnis

5.2.8 Ubersicht Verwahrgeschifte

Die Ubersicht zeigt zunachst die Verwahrgeschafte an. Das Auswertungsjahr ist auf das letzte Jahr
eingestellt.

= Ubersicht Verwahrungsgeschafte/Statistik [m] X
Auswertungsjahr: 2023154 Sozius: | Notar Dr. Christian Beck Y
Statistik zu Anderkonten

Exportieren... |
Beck ()
Buchungen Gesamt 3

Buchungen Einnahmen

Buchungen Ausgaben

Buchungen Kostbarkeiten
| Saldenbestatigungen

Ubersicht der Verwahrungsgeschifte

Stichtag:  |05.12.2023 Ubersicht nach @ Buchungsdatum (gemaB DONot) O Wertstellungsdatum [J Massen mit Bestand 0 ausblenden

Offnen Exportieren... | Bestand Massenbuch: 4.270.683,00
Masse-Nr. Name Bestand Stichtag  Aktueller Besta... ~ | Bestand Verwahrbuch: 4.270.683,00.

o =N o

v

2009001 Balling 527.000,00 € 527.000,00 €

2013001 Meier 185.000,00 € 185.000,00 €

2017002 Bender;Bender/Meier 216.900,00 € 216.900,00 €

2018002 Beck/Schaarschmidt -5,00 € -5,00 €

2019001 Albers/Meier 0,00 € 0,00 €

2019002 Mohr/Meier;Schmidt;Mller 2.491.332,00 € 2.491.332,00 €

2020002 Meier;Meier 240.456,00 € 240.456,00 €

2020003 Li/li A10.000 0N € A10.000 00 € )

Aktualisieren Statistik Ubersicht SchlieBen

Abbildung 34: Ubersicht iiber die Verwahrgeschéfte

Wenn in der Ubersicht die Nullmassen nicht aufgelistet werden sollen, muss die Option
»Massen mit Bestand 0 ausblenden® angekreuzt werden.

Nach Anklicken des Buttons ,Ubersicht*, werden zu jeder aufgelisteten Masse das Datum des letzten
Kontoauszugs angezeigt sowie Ort und Datum fiir den Ausdruck abgefragt.

Hinweis: Falls das Datum des Kontoauszugs gedandert werden soll, kann dies tiber
Doppelklick im Feld , Letzter Kontoauszug” editiert werden.

Nach der Kontrolle in der VORSCHAU kann die Liste gedruckt werden.
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An die/den Frau Prasidentin/Hemn Prasidenten des Landgerichts
in

Ubersicht

uber die Verwahrungsgeschafte des Notars
Dr. Christian Beck in Leipzig
nach dem Stand der Wertstellungen vom 31.12.2023

Seite 1/3
Betrag Bemerkungen/letzte Eintragung
I. Geldverwahrung
1. Der sich aus den Kontoauszigen ergebende Gesamtbestand der ver- | 4.270.683,00 [ EUR
wahrten Geldbetrage
2. Der sich aus dem Verwahrungsverzeichnis ergebende Gesamtbestand |4.270.683,00 | EUR
der verwahrten Geldbetrage
3. Bestand, nach den einzelnen Massen gegliedert
Massenummer 1/2009 527.000,00 ( EUR | Balling, Anderkonto:
(UrNr. 09B0001) 123456(Landesbank Minchen)
Letzte Eintragung : 30.06.2021
Massenummer 1/2013 185.000,00 [EUR | Meier, Anderkonto:
(UrNr. 13B0001) DE31 3304 0001 0234 4006 00(Commerzbank AG Minchen)
Letzte Eintragung : 20.12.2019
Massenummer 2/2017 216.900,00 [EUR | Bender;Bender/Meier, Anderkonto:
(UrNr. 1780119) DE50 3406 1104 0094 5621 97(Landesbank Munchen)
Letzte Eintragung : 18.12.2019
Massenummer 2/2018 -5,00| EUR | Beck/Schaarschmidt, Anderkonto:
(UrNr. 18B0138) DE50 3406 0094 0007 0031 98(Landesbank Minchen)
Letzte Eintragung : 15.04.2019
Massenummer 2/2019 2.491.332,00| EUR | Mohr/Meier;Schmidt;Muller, Anderkonto:
(UrNr. 19L0102) DE541002000234567(DB Privat- und Firmenkunden AG)
Letzte Eintragung : 04.01.2023
Massenummer 2/2020 240.456,00 | EUR | Meier;Meier, Anderkonto:
(UrNr. 20B0008) DES57 7777 7777 777 77(DB Privat- und Firmenkunden AG)
Letzte Eintragung : 04.01.2021
Massenummer 3/2020 610.000,00 | EUR | Li/Li, Anderkonto:
(UrNr. 20B0127) DE39 1234 5678 9999 9934 66(DB Privat- und Firmenkunden AG)
Letzte Eintragung : 15.01.2021
Summe in EUR: | 4.270.683,00| EUR
Seite 2/3
Betrag Bemerkungen/letzte Eintragung
Il. Sachverwahrung
Bestand, nach den einzelnen Massen gegliedert
Massenummer 1/2019 70.101,00 [ EUR | Albers/Meier, Anderkonto:
(UrNr. 19B0001) Tresor(DB Privat- und Firmenkunden AG)
Letzte Eintragung : 04.01.2023
Summe in EUR: 0,00 EUR
Seite 3/3
Betrag Bemerkungen/letzte Eintragung
lll. Zahlungsmittelverwahrung
Bestand, nach den einzelnen Massen gegliedert
Summe in EUR: 0,00 | EUR

Ich versichere hiermit, dass die vorstehende Ubersicht vollstandig und richtig ist und dass die aufgefihrten Geldbetrage mit den Guthab-
en tbereinstimmen, die in den Kontoauszugen oder elektronischen Umsatzmitteilungen der Kreditinstitute, in den Sparbiichern oder auf

den Schecks angegebensind.

Leipzig, den 31.12.2023

Abbildung 35:  Ubersicht iiber die Verwahrgeschéfte

5.2.9 Massenkarteiblatter mit Unterschrift

Massenkarteiblatter mit Unterschrift drucken

|§ Drucken

Abbildung 36:

Massenkarteiblatter

Uber die Jahresabschlussroutine werden die einzelnen Massenkarteiblatter nacheinander mit Ort,
Datum und Notarunterschrift gedruckt. Ort und Datum werden einmalig in den Druckoptionen

eingestellt.
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Report drucken X

Drucker

Name: Microsoft Print to PDF N Eigenschaften
Status: Leerlauf

Typ: Microsoft Print To PDF

Ort:

Kommentar:

Mit Ort, Datum und Notarunterschrift

lLeipzig, den 31. Dezember 2023

Drucken Abbrechen

Abbildung 37:  Report zum Druck Massenkarteiblatter mit Unterschrift

Ist im abzuschlieRenden Jahr keine Buchung auf die Masse erfolgt, wird ein Massenkarteiblatt
gedruckt mit dem Vermerk ,Keine Buchungen im Jahr 2022“.

[Notar Dr. Christian Beck, Leipzig Sete: 6
[Massenbuch 2u2/2018 Beck/Schaarschmidt Datum_31.12.2023
Urkunde:  138/2018 Erdfinungsdatum: 03122018
Anderkonto: DE50 3406 0094 0007 0031 98 Landesbank Manchen (BIC: BYLADEMMXXX)
Lfd. [Datum _|Bezeichnung des Geld und Kostbarkeiten Nr. des
Nr._ [Mon.[Tag oder Einnahme € [ Ct [Ausgabe € _|Ct Saiungswer [Einnahme € | Ausgabe € Verwahrbuchs
1 2 3 5 6
2023 Ubertrag aus 2022 100.000] 00 100.005]00 | |
Keine Buchungen im Jahr 2023 | | |
Ubertrag 100.000] 00 100.005 |00 | |

Bestand: -5.00 €
Endsaldo 2023 5,00 €

Leipzig, den 31. Dezember 2023

Notar

Abbildung 38:  Massenkarteiblatt mit Endsaldo

5.2.10 Massen- und Verwahrungsbuch (mit Abschluss Anderkonten)

Mit dem Druck des Massen- und Verwahrungsbuches wird der Jahresabschluss der Anderkonten
vollendet.

Nach dem Abschluss kann keine Liste mehr fiir das zuriickliegende Jahr gedruckt werden.

Alle Ausdrucke sind auf Vorhandensein und Vollstandigkeit zu priifen, bevor dieser Druck mit
Bejahung der Abschlussfrage aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss* durchgefiihrt wird.

Tipp: Die Listen als PDF-Druck erzeugen und abspeichern!

Hinweis: Ist der Punkt vor der Anderkontenliste rot gefarbt oder es wurden noch nicht
alle erforderlichen Listen gedruckt, erscheint folgende Abfrage vor dem Druckfenster.

Haben Sie die Anderkontenliste und alle anderen Listen in Papierform vorliegen, kann die Abfrage
mit JA beantwortet werden.
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Massen- und Verwahrungsbicher drucken

0 Bitte Gberprafen Sie die Vollstandigkeit Ihrer
erforderlichen Listen, bevor Massen- und
Verwahrungsbicher gedruckt werden. Ein Nachdruck
ist nicht moglich.
Mochten Sie trotzdem den Druck starten?

T "

Abbildung 39:  Massen- und Verwahrungsbliicher drucken

Report drucken
Drucker

Name: Microsoft Print to PDF e | Eigenschaften

Status: Leerlauf
Typ: Microsoft Print To PDF
Ort:

Kommentar:

® Ab aktueller Seite drucken
O Volistandig ab Seite

O Eine einzelne Seite I:]

M Mit Vollstandigkeitsvermerk

ILeipzig, den 31.12.2023 |

Vorschau Drucken Abbrechen

Abbildung 40: Optionen fiir Abschlussdruck Massen und Verwahrungsbuch

Fur den Druck zum Jahresabschluss muss in den Druckoptionen der Haken mit
Vollstandigkeitsvermerk gesetzt sein. Dieser bewirkt, dass auf dem Ausdruck eine Auflistung der
Massen, die diesen Verwahrbuchbetrag ergeben und der Abschlussvermerk gedruckt werden. Damit
wird der eigentliche Abschluss der Anderkonten vollzogen.
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Verwahrungsbuch 2023 Notar Dr. Christian Beck, Leipzig
Lfd Datum Bezeichnung des Geld

Seite: 1

Wertpapiere und Kostbarkeiten Nr. der Bemerkungen
Nr. Mon. | Tag | Auftraggebers oder Empfangers Einnahme € |Q ] Ausgabe € |Q Nenn Schawungsaert | Einnahme € Masse
Al 2 3 4 5 6 L
2023 Ubertrag aus 2022 4.470.683 | 00 0)00
0001| Jan. | 4.]Mohr, Christiane T eilauszahlung gem URNR 10219 B 100.000 | 00 22019
0002] Jan 4. | Mok, Elvis Teilauszahlung gem URNR 10219 B 100.000 | 00 22019
0003| Jan. | 4.)DB Privat- und Fimenkunden AG Zinsen 101,00 101,00 12019
Ubertrag: 4.470.683 | 00 200.000 | 00 101.00
Bestand 4.270.683,00
Masse Saldo
1/2009 527.000,00
12013 185.000,00
22017 216.900,00
2/12018 -5,00
12019 0,00
22019 2.491.33200
2/2020 240.456,00
3/2020 610.000.00
Summe: 4.270.683,00
Der aus dem sich Saldo der und Ausgaben der nicht erledigten Massen fur das Jahr 2023 betragt 4.270.683,00 €.
Diese Summe stimmt mit dem des Uberein.
A gem §11Abs. 5DONot
Da: v wird hiermit

Leipzig, den31.122023
Notar

Abbildung 41: Verwahrbuch mit Abschlussvermerk
Die Angaben zu Wertpapieren/Kostbarkeiten miissen manuell ergéanzt werden.

Nach dem Ausdruck des Massen- und Verwahrbuches kann der Bereich Anderkonten fiir das
vergangene Jahr abgeschlossen werden.

Bevor Sie abschlieBen, bitte die Listen auf Vorhandensein in Papierform und Vollstindigkeit
tiberpriifen!

Verwahrungsbuch abschlieBen

” Maéchten Sie das Verwahrungsbuch fir das Jahr 2023
jetzt abschlieBen? \

AbschlieBen Nein ‘

Abbildung 42:  Jahresabschlussfrage Verwahrbuch

Zur Kontrolle der Listen zuerst den Abschluss verneinen und danach diese Funktion erneut aufrufen
und den Abschluss bestatigen.

Nach Bestatigung des Jahresabschlusses kann der Jahresabschluss nicht mehr von lhnen
wiederholt werden. Fehlende Listen kénnen nicht mehr ausgedruckt werden!

Hinweis: Folgende Meldung unterbindet einen weiteren Jahresabschluss und wird
evtl. angezeigt beim Versuch eine fehlende Liste nachzudrucken!
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Verwahrungsbuch drucken

G Das Jahr 2023 wurde fur den Notar Notarin Anna Maria
Leithauser-Jortzig bereits abgeschlossen. Es konnen
keine Funktionen mehr ausgefihrt werden.

Abbildung 43:  Kein weiterer Ausdruck nach Jahresabschluss

Nach dem Jahresabschluss im Modul Anderkonten ist TriNotar zu schlieBen.

Hinweis: Im Rundschreiben der BNotK November 2022 wurde folgendes
verdffentlicht:

Zum 1.1.2023 ist die Uberfiihrung der nach DoNot gefiihrten Verwahrungsmassen in
das Verwahrungsverzeichnis maglich, aber keine zwingende Vorschrift.

Wie diese Ubernahme der nach dem Jahresabschluss noch laufenden DoNot
Altmassen erfolgen soll, erfragen Sie bitte bei der BNotK.

Seitens TriNotar wird es keinen Automatismus geben, die noch laufenden Altmassen,
die der DoNot unterliegen, in das XNP- Verwahrungsverzeichnis zu tGiberfiihren.

Alternativ diirfen die alten Verwahrungsmassen nach DoNot weiterhin in der
Notarsoftware gefiihrt werden.
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6 Veraullerungsanzeige

Mit dem Jahreswechsel werden ggfs. die Verduflerungsanzeigen fir ihr Bundesland ausgetauscht.
Das Standard-Formular fir ihr Bundesland muss neu konfiguriert werden.

Datei — Einstellungen/Administration- Administration —
Sonstiges - Standard-PDF-Formular fir Ausdrucke — Bundesland auswahlen
OK zum Abschluss

importieren i U Ver Dokumententypen bearbeiten

Kontenplan exportieren | Standard-PDF-Formular fir Ausdrucke | A i ini i Import/Export
Finanzbuchhal | suB i Werteliste Sonstiges

n Bitte wahlen

Baden-Wirttemberg
Bayern

Berlin

Brandenburg

Eigenes Bundesland auswahlen

Saarland

Sachsen
Sachsen-Anhalt
Schleswig-Holstein

ahre

Abbildung 44:  Auswahl Bundesland Verdul3erungsanzeige

Standard VA-Formular Gberschreiben

& Sind Sie sicher, dass Sie das Formular fur
Nordrhein-Westfalen als neues Standard-Formular
einrichten moéchten?

Alle ggf. vorgenommenen Anderungen am aktuellen
Formular gehen dabei verloren.

| Uberschreiben || Abbrechen

Abbildung 45:  Uberschreiben-Abfrage
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Standard VA-Formular Gberschreiben

” Far die VerduBerungsanzeige wurde das Formular far
Nordrhein-Westfalen erfolgreich als neues
Standard-Formular eingerichtet.

Abbildung 46:  Bestétigungsinformation VA-Austausch

Die Administration schlieRen.

Damit ist die Standard-VerauRerungsanzeige ausgetauscht und die Einstellung gilt ohne Neustart
von TriNotar fiir alle Arbeitsplatze.

Bei weiteren Fragen kontaktieren Sie bitte den Wolters Kluwer Produkt-Support!
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TriNotar — Best Practice

Wolters Kluwer Deutschland GmbH
Geschéftsbereich Legal Software

Wolters-Kluwer-Strale 1
D-50354 Hirth

Tel.: +49 (2233) 3760 - 6000

Fax: +49 (2233) 3760 - 16000
E-Mail:  anwendersupport.software-recht@wolterskluwer.com
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