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1. Korte uitleg van de Kluwer Creator voor T&C

Kluwer Creator is dé omgeving waar u teksten kunt bewerken en nieuwe kopij kunt aanleveren. Kluwer Creator is een zeer complete omgeving. Alles wat u nodig heeft om
T&C te maken, zit erin. Deze handleiding laat de schermen van de Creator zien. Deze instructie is echter niet volledig. Indien u zaken niet terug vindt, dan kunt u de online
handleiding raadplegen. Deze online handleiding vindt u op het startscherm (zie pagina 6 van deze instructie). Komt u er toch niet uit, neem dan even contact op met uw
contactpersoon bij Wolters Kluwer.

2. Webbrowser

De Creator is in eerste instantie ontwikkeld voor gebruik in de browser Google Chrome. Daarin wordt de werking van de applicatie gegarandeerd. Indien u nog niet over
Google Chrome beschikt, kunt u deze gratis downloaden via www.google.com/chrome.

De Creator kan ook in andere browsers worden geopend, zoals Internet Explorer (alleen versie 10 en hoger), Firefox en Safari. Het is wel mogelijk dat er in deze browsers
kleine afwijkingen merkbaar zijn in de Creator, bijvoorbeeld dat schermen er net niet helemaal hetzelfde uitzien als in Google Chrome.

Belangrijk: Kluwer verstuurt e-mails met de melding dat er flows klaar staan. Daarin staat een hyperlink naar de Creator. Met een klik op die hyperlink opent de Creator in uw
standaardbrowser. Als uw standaardbrowser Internet Explorer is, dan svp de hyperlink niet gebruiken!

3. Inloggen

Inloggen doet u op https://creator.kluwer.nl. Onderstaand inlogscherm zal verschijnen.

CREATOR

Welkom bij Kluwer Creator
Meld u aan om deze applicatie te gebruiken

Wachtwoord vergeten?

Vul nu uw gebruikersnaam en wachtwoord in dat u van Kluwer heeft ontvangen. Zet een vinkje voor ‘Ik wil ingelogd blijven’, zodat u bij een volgend bezoek automatisch
ingelogd wordt. Klik vervolgens op ‘Inloggen’.
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4. De interface
Op pagina 7 ziet u een afbeelding van het startscherm met daarbij markeringen. Hieronder ziet u uitleg bij die markeringen.

1) Overzicht werk: als u op ‘Overzicht werk’ klikt dan krijgt u een lijst te zien van acties die u in dit menu kunt uitvoeren. De belangrijkste zijn:
a. Overzicht werk: als u hierop klikt, dan gaat u terug naar het startscherm, waarbij u een overzicht ziet van uw openstaande flows;
b. Opstarten werk: via deze optie kunt u zelf werk opstarten. Voor T&C niet van toepassing, omdat Kluwer het werk voorlopig zal opstarten;
c. Instellingen: hier kunt u het aan de Creator gekoppelde e-mailadres vinden en eventueel het wachtwoord veranderen. Check de gegevens svp goed, want
naar het weergegeven e-mailadres worden de berichten vanuit de Creator gestuurd. Ook in geval u het wachtwoord kwijt bent geraakt wordt naar dit e-
mailadres een nieuw wachtwoord gestuurd. Klopt het e-mailadres niet, dan hier graag aanpassen.

2) Tabblad ‘Mijn werk’: onder dit tabblad vindt u een overzicht van alle flows die voor u zijn klaargezet.

3) Tabblad ‘Alle werk’: onder dit tabblad vindt u een overzicht van alle openstaande flows binnen uw uitgave. Hier kunt u dus zien welke auteurs, redactie of Kluwer
redactie welke flows onder zich hebben.

4) Kolommen instellen: als u op het tandwiel klikt kunt u de instellingen van uw kolommen aanpassen. U doet dat door vinkjes te plaatsen bij die velden die u wenst
terug te zien. U sluit af door de wijzigingen op te slaan.

5) Bewerkingseenheid (flow): door te klikken op de flownaam opent u de bewerkingseenheid. Wilt u eerst meer informatie hebben over deze bewerkingseenheid dan

kunt u klikken op “*'. Klikt u opnieuw op >, dan verdwijnt de informatie weer.
6) Status: hier kunt u de status van de bewerking bekijken. Als u met de cursor over het plaatje schuift, dan verschijnen er extra details.

7) Online handleiding: hier staan alle functionaliteiten (uitgebreid) uitgelegd. Deze papieren handleiding is omwille van de gebruiksvriendelijkheid beperkt
gehouden, maar in de online handleiding kunt u alles vinden.
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5. De bewerkingseenheid

CREATOR

Als u op de bewerkingseenheid klikt (punt 5 vorige pagina), dan zal de bewerkingseenheid openen. U kunt nu bewerken. Zie op pagina 9 een afbeelding van een
bewerkingseenheid. De belangrijkste elementen staan hieronder beschreven.

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

Opmerkingen: hier staan eventueel opmerkingen van de verzender;

Opmerking toevoegen: hier kunt u zelf een opmerking toevoegen voor uzelf of voor de ontvanger van uw werk. U doet
dat door een tekst in te voeren en vervolgens te klikken op ‘Toevoegen’.

Met deze knop kunt u alle panelen in één keer in- of uitschuiven. Zie ook punt 9;

Hier vindt u een overzicht van uw laatste bewerkingen. Door erop te klikken opent u de bewerkingseenheid;

Status van de bewerking: hier ziet u zowel de huidige status als de vorige stappen en komende stappen;
Inhoudsopgave van de bewerkingseenheid: in dit voorbeeld is Titel 7 van Boek 5 van het Burgerlijk Wetboek opgestart.
U vindt in de inhoudsopgave alle regelingenonderdelen met daaronder het commentaar. De onderdelen in de
inhoudsopgave kunnen zijn gekenmerkt door kleuren. Zie hieronder een toelichting:

Lichtblauwe markering: betreft wet- en regelgeving. Deze wordt geleverd door Kluwer en is niet muteerbaar;

Lichtgrijze markering: betreft als context meegestuurd commentaar. Dit kan niet bewerkt worden.

Geen markering: betreft uw commentaar. U kunt dit commentaar bewerken;

Groen margeblokje: betreft de aantekening waarin u uw cursor heeft geplaatst voor bewerking;

Blauw margeblokje: betreft impliciet commentaar. D.w.z. dat het commentaar is geschreven op een oudere

versie van het regelingonderdeel. Het commentaar kan dus verouderd zijn!

f. Rood margeblokje: betreft vergrendeld commentaar. Waarschijnlijk is dit commentaar nog in behandeling bij
iemand anders;

g. Vlaggetje: betreft commentaar dat een wijziging bevat;

h. Sterretje: betreft een nieuwe aantekening

®m oo oo

Knoppenbalk: de editor (tekstverwerker) bevat een knoppenbalk, bestaande uit tabbladen. Elk tabblad bevat een
hoeveelheid functies waarmee u uw commentaar kunt bewerken of instellingen kunt veranderen.
Tekstverwerker: hier kunt u uw commentaar toevoegen, muteren of schrappen.

Panelen: door te klikken of te schuiven kunt u de panelen verkleinen, waardoor meer ruimte ontstaat voor het
tekstverwerkingsscherm. Via het knopje van punt 3 is het mogelijk in één keer alle panelen te verschuiven.

10) Online handleiding: hier vindt u uitgebreide uitleg over de werking van de Creator.

Afbeelding behorend bij punt 6

Titel 7 Erfpacht (01-01-1992 tot ...) @

™ 1 Het recht van erfpacht (01-01-1992 tot

™ 2 Ontstaan (01-01-1992 tot )

3 Overdracht (01-01-1992 tot

Algemene opmerkingen (01-01-1992 tot

I 4 Wijziging of opheffing (01-01-1992 tot

5 Tenietgaan (01-01-1992 tot

6 Zakelijke werking van erfpachtsvoorwaarden zC’.»C'-’.E’@

8 Dwingend of regelend recht? (01-01-1992 tot

I 9 Verhouding tot het recht van opstal (01-01-1992 tot @

10 Overgangsrecht (01-01-1992 tot _..)
™ ¥ 11 Komend recht
Artikel 85 [Erfpacht. Definitie. Canon] (01-01-1992 tot z@

Erfpacht; canon (01-01-1992 tot

1 Erfpacht (lid 1) (01-01-1992 tot

2 Canon (lid 2) (01-01-1992 tot
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BWS5 commentaar bij Titel 7 Erfpacht: Titel 7 Erfpacht

Opmerkingen

Taken & Status
2 Opvragen

Sehrifven

4

; |
een uur g

10

@en uur geleden

M. van Sithout

Opslaan ~ m

1 Beoordelon

Content editing

Opslaan

Toevoegen

Inhoudsopgave Opmaak Stijlen Invoegen Zoeken Controleren Extra

= v 8 I B Y| 5|0 A x| x ooyl | 4230 = | lvr gl LTl @2]) :alle

BWS commentaar bij Titel 7 Erfpacht: Titel 7 Erfpacht

Toon comext | - —

1 Het recht van erfpacht MR A OT-NE Tt

Tekst

Boek 5 Zakolijke rechten (01.01-1952 tot . )

6 Auteur(s) 8

Tited 7 Erlpacht (01-01-1952 tot . )
Algerene openerkingen (01-01-1992 tot . ) Erfpacht is een beparkt zakelg recht dat de edpachter de bevoegdhed geeft de onroerende zaak van een ander (de eigenaar, edverpachter) te houden en te
gebruiken. Men denke 3an da vestigng van persoonlijke en zakelijke rechten zoals hypotheek of wuchtgebeuik, een erfdienstbaarheid. ondecarfpacht of aan

1 Het recht van erpacht {01.01.1992tot ) verhuur. Dat een recht van edpacht ook op een appantementsrecht kan worden gevestiod, bigkt uit 3151183 De inhowd van het recht woedt bepaalkd door de

2 Ontstaan (01-01-1992 tot . ) wet en door de edpachtsvoorwaarden zoals die i de akte van vestiging worden opgenoman. In de praktyk zin het vooral gemeenten dhe onroerende 2aken in

edfpacht utgeven Aldus bt de gemeente esgenasar en houdt ze een belangrjke wnger in de pap bipoorbaeld waar het gaat om het gebruik en de

3 Overdracht (01-01.19921¢ ) bestemmeng van de 2aak

4 Wigziging of ophefing (01-01-1392 1t ) Doorkruisingsproblematiek

5 Tervetgaan (09-01-1992 tot ) 2re tvoeng over de grenzen aan de gemeentelijke grondutgite: De Jong/Ploeger. Mon. BYY B23, nr 16, met name ook over de problematiek die ontstaat

wanneer de overheid gebrnakmaakt van het prvaatrecht daae wade ook een publiekrechielyke weg openstaat

Redelijkheid en billijkheid

6 Zakeljke werking van edpachtsvoorwaarden (01-01.199

7 De canon (01-01-1592 tot )
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6.D

e editor (tekstverwerker)

CREATOR

De functies van de knoppenbalk zijn zeer uitgebreid. Het merendeel komt overeen met de knoppen in Word. Om deze instructie handzaam te houden verwijzen we u voor

de werking van de functies naar de online handleiding (zie punt 10 van de vorige pagina). Als u in de online handleiding “knoppenbalk” invoert bij ‘Trefwoord’, dan
beschikt u direct over de benodigde informatie. Hetzelfde geldt bijvoorbeeld voor “opmerking” als u wilt weten hoe u een opmerking bij de tekst kunt toevoegen en voor

“verplaatsen” als u wilt weten hoe u een aantekening kunt verplaatsen. Zie de bijlage voor uitleg van de meest gebruikte functies.

6.1 Bestaande teksten muteren

Klik met uw cursor in de tekst. Nu kunt u de bestaande commentaren bewerken. Zie afbeelding hieronder, waarbij een zin is geschrapt en een zin is toegevoegd.

Alinea

1 Het recht van erfpacht

Auteur(s)

Edfpacht is een beperkt zakelijk recht dat de erfpachter de bavoegdherd geeft de onroerende zaak van een ander (de eigenaar, erfverpachter) te

houden en te gebruiken. Men denke aan de vestiging van persoonlijke en zakelijke rechten zoals hypotheek of viuchtgebnuk, een

erffdienstbaarheid, onderarfpacht of aan verhuur. Dat een recht van erfpacht ook op een appartementsrecht kan worden gevestigd, blijkt ur

183 De inhoud van het recht wordt bepaald door de wet en door de erfpachtsvoorwaarden zoals die in de akte van vestiging worden opge

In de praktiyk zijn het vooral gemeenten die onroerende zaken in erfpacht uitgeven, Aidus e-gemeenie-ergenseres eee
st-sor e g dun el prnas et aa - O A et 2 pr-de-2ask-Deze tekst heb ik nu toegevoeq

Doorkruisingsproblematiek

Toegevoegde tekst

Geschrapte tekst

t art

Aldus blijft de gemeente eigenaar en houdt 28 een belangrijke vinger
In de pap byvoorbeeld waar het gaat om het gebruik en de
pestemming van de zaak”

Verwijderd door M van Silfhout in stap Schrjven

* Gelezen

Zie utvoeng over de grenzen aan de gemeer 28, nr. 16, met name ook over de problematiek die

ontstaat wanneer de overheid gebrutkmaakt van het pavaatrecht daar waar ook een publiekrechtelijke weg openstaat
Redelijkheid en billijkheid

Door de Hoge Raad 15 de werking van de redelijkheid en billijkheid in bepaalde goederenrechtelijke verhoudingen aanvaard. Voor erfpac

geschiedde dat in HR 26 januan 1979, /

Rasthine/NVan dar Kla)\ an HR 26 maan 100G

‘Deze teksthed ik nu toegevoegd.”
Toegevoegd door M van Sifhout in stap Schrijver

Gelezen

De wijzigingen worden zichtbaar gemaakt worden alsde
functie ‘Alle wijzigingen® geactiveerd is. Via ‘pijltje naar
links' kan de wijziging ongedaan gemaakt worden.

11
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6.2 Aantekening verwijderen

Indien u een aantekening in zijn geheel wilt verwijderen, dan kunt u dat doen in de inhoudsopgave van de bewerkingseenheid. Zie afbeeldingen hieronder.

Titel 7 Erfpacht (01-01-1592 tot ) — = — T - Yo —
Ex R L J # | # gestructureerd 4 > | Allesgelezen |« Alle wijzigingen « | Verwijderde tekst || T Verwijzing)

Algemens opmerkingen (01-01-1992 tot ...

| O I T Y L T
™ 1 Het recht van erfpacht (01-01-1352 tet ...}
2 Onistaan (01-01-1982 ot ) 10 Overgangsrecht et groTr
3 Overdracht {01-01-1992 tot )
Auteuris)

4 Wijziging of ophefing (01-01-1992 tot ..}
5 Tenietgaan (01-01-1992 tat ) Onder het oude recht was negal betwist, in hoeverre aan bedingen die in de ingeschreven edpachisakie waren opgenomen, zakelijke werking

6 Zakelijke werking van erpachtsvoorwagarden (01-01-199 toekomt. Naar hat oude recht vonden dé wettelijke bepalingen over erfpacht alleen toepassing voor Zover daarvan nigt door pantijen bij de westiging
van het erfpachirecht was afgeweken (art. 782 BW ({oud)). Onder het nieuwe rechi kunnen pariijen slechis afwijken als de desbetreffende bepaling
T De canan (01-01-1992 1ot .. ) een beding uitdmukkelijk vermeldt als vatbaar voor opnaming in de akie van vestiging. Tussen de eigenaar en de edpachier op het tijdstip der
& Dwingend of regelend recht? (01-01-1992 tot ) imwverkangtreding zullen deze bedingen gelden of niet gelden volgens de regels van het oude recht, en tussen hén blift dat ook nadien zo: art

69 dBw :handhaaft het recht zoals het bestaat. Tegenover derden echter, in het bizonder hun rechtsverknygers, zullen slechts de bedingen gelden

die volgens titel 7 daarvoor vatbaar ziyn, omverschillig of die bedingen voér of na de inwerkingtreding zip ontstaan (MVT, Padl. Gesch Iﬂ p. 292)

10 Cwvergangsrecht (01-01-1992 tot ..}

. . Vi 1-01-1992 fot
Artikel 85 [Erfpacht. Definitie. Canon) b Rl
Voag toe aan
Erfpacht; canon (01-01-199210t | paslagwerk
1 Edfpacht (lid 1) (01-01-1992 t¢ Deze inhoud 5 Stel, u wilt aantekening 10
verplaatsen - .
2 Canen (lid 2) (01-01-1992 tot Erfpach geheel 'urerwuderen. Dan klikt u peeft eens anders onroerende zaak te houden en te gebruiken
In berwrerking nemen —
Adtikel 86 [Duur] (01-01-1992 tot .. Uit bewerking halen 4 EEh VENDIBEHS op
‘Markeer voor verwijdering’
Duur van de edpacht (01-01-1992 Markeer voor
verwijdering e al rden opgelegd aan de eigenaar op al dan niet regeimatig
Betekenis (01-01-1992 tat ) terugkerende tijdstippen een geldsom — de canon — te betalen

Als u dat gedaan hebt, dan verschijnt onderstaande scherm. Klik vervolgens op “Ja”

Markeer inhoud voor verwijdering

Moet de inhoud worden gemarkeerd voor verwijdering? Dit betekent dat
eventuele wizigingen ongedaan worden gemaakt

12
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U hebt op ‘Ja’ geklikt en daarmee is aantekening 10 verwijderd. Zie afbeelding hieronder. U kunt dat overigens weer ongedaan maken, door wederom op = te klikken en
vervolgens de verwijdering ongedaan te maken.

BW5 commentaar bij Titel 7 Erfpacht: Titel 7 Erfpacht = Opsisan  ~ m

Boek 5 Zakebjce rechten (0101-1992tot ..) Opmaak Stijlen Invoegen Zooken Controleren Extra

Teel 7 Eripacht (01011992 tet )
OV - ®* 4 #gesuuctureerd < > Allesgelezen v Allo wijzigingen ~ | Verwijderde tekst || -O- Verwijzingen |

Algemene opmeriangen (01011992 tot ) | I RO O OR Y ]

™ 1 Het recht van erpacht (0101199210t . )

Wetversse' 01-01-1992 tot

2 Ontstaan (01-01-1992 tat ) 10 Overgangsrecht
3 Overdracit (0101-19921t0t )
Auteur(s)
4 Wigging of ophefing (01-01.19921et )
§ Tensetgaan (01-01-1992 1 ...) Onder het cude recht was nogal betwist, in hoeverre 3an bedingen die in Ge ingeschreven edpachtsakte waren opgenomen, zakelijke werking
6 Zakelijke werkung van erfpachtsvoorwaarden (01-01-199 tookomt Naar het oude recht vonden de wettelyke bepalingen over edpacht alleen toepassing voor 2over daanan reet door parten by de vestigng
~ - —— - weuwe recht kunnen partyen slechts afwyken als de desbetreflende bepaiing
7 De canon (0101-1992110t . ) van vestiging. Tussen de eigenaar en de erdpachter op het tidstip der
Aantekening 10 is doorgehaald, de tekst in de sogols vort ot 0ude rechi, on twesen e DR det cok nedien 20: A

8 Dwangend of regelend recht? (01.01.1992tet . )
tekstverwerker niet, zodat de redactie makkelijk nter. in het bizonder hun rechtsverkngers. zullen slechts de badingen gelden

kan beoordelen of deze terecht is verwijderd. 04 of 20 do inweckingreding i onstasn (T, Pat. Goach [Ou] 5. 22)

9 Verhouding tot het recht van opstal (01.01-1992

Wetverswo. 01-01-1992 tot

13
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6.3 Nieuwe aantekening toevoegen

Indien u een nieuwe aantekening wilt toevoegen, dan kunt u dat doen in de inhoudsopgave. U klikt bij het artikelkopje op = en vervolgens op ‘Nieuwe inhoud
toevoegen’. Let op: dus niet toevoegen aan het regelingonderdeel (blauwe kleur), ook niet aan de laatste aantekening, maar bij het artikelkopje, voorafgaand aan de
eerste aantekening!

Titel 7 Erfpacht (01-01-199_..
Burgerlijk Wetboek Boek 5

Algemene opmerkingen ..

1 Het recht van erfpacht...

U klikt dus op = bij het
artikelkopje om aantekening 11
toe te voegen.

2 Ontstaan (01-01-199_..

3 Overdracht (01-01-19_.. Titel 7 Erfpac

4 Wijziging of opheffing ...

tversie: 01-01-1952|

5 Tenietgaan (01-01-19... Algemene op
G Zakelijke werking van _.. Auteur(s)
7 De canon (01-01-198_. Stolker
8 Dwingend of regelen... .
Introductie

9Verhouding tot hetrec...
10 Overgangsrecht (01-...

A Llad pmmlnd yrmem mef Int Wetversie: 01-01-1952)

Vervolgens krijgt u een menu te zien, waarbij u klikt op ‘Nieuwe inhoud toevoegen’.

Algemene opmerkingen ... =
1 Blader door context

Voeqg toe aan
naslagwerk

(X

= HNieuwe inhoud
toevoegen

Deze inhoud verplaatsen

n

In bewerking nemen

Uit bewerking halen

7 De canon (01-04-199
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Het onderstaande scherm verschijnt. U kunt nu aangeven waar u de nieuwe aantekening wilt toevoegen. In dit geval voegt u een aantekening 11 toe. Dat doet u door onder

aantekening 10 een werkblad in te voegen. Wilt u bijvoorbeeld een nieuwe aantekening 7 maken, dan doet u dat onder aantekening 6 een werkblad in te voegen. Zie

afbeelding hieronder.

67

Nieuw onderdeel schrijven

Temsetgaan

+ Werkblad{en) invoegen:  Uitleg

akelgioe werkang van erfpachisvoorwaarden

Uitleg selecteren op
deze plek

Indien u een nieuwe aantekening 6 wilt
toevoegen, dan klikt u onder ‘6 Zakelijke werking
van erfpachtsvoorwaarden’ op

+ Werkblad(en) invoegen.

+ Werkblad(en) invoegg
[ D& canon

+ Werkbladien) invoegen:

+ Werkblad{en) invoagen:  Uitleg

echl van opstal

+ Werkbladjen) invoegen: Uitleg
......... ngsrecht

+ Werkblad(en) invoegen: Uitleg

B

+ Werkblad(en) invoegen

Indien u een aantekening 11 wilt toevoegen,
dan klikt u onder 10 Overgangsrecht” op

Als u het werkblad heeft ingevoegd, dan wordt in de inhoudsopgave de aantekening ingevoegd. Als u een aantekening hebt tussengevoegd (bijvoorbeeld aantekening 6),
dan moet u de volgende aantekeningen hernummeren. Aantekening 6 wordt 7, 7 wordt 8, etc.
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8 Dwngend of regelend recht? (03011552 1t
9 Verhoodng 1ot het recht van epstal (01-01-19821tt  )
10 Overgangsrecht (01.01.19%2tet )

@ geen tiel

Aol 85 [Erpacit mmnr{\q\:

Opmaak Sujlen invoegea loeke
OV =  ®* 1 rgowvctureend

10 Overgangsrecht

is ingevoegd.

Aantekening (nog zonder nr en titel)

Nu kunt u het aantekeningnummer en de titel invullen. Zie hieronder.

10 Owmegangrinechi (08011952 1ot )

& N ey

Auiosl 85 JEripacht Dendie. Canon] (099719520 ot )
Eripacci; canos [D807-1952 ot}
¥ Eefpachi [ 1) (0950 F352 b0t )
3 Canon fid 1) (011932 16t . )

Akl 5 [Dwur] 0997-V352 bt )
Dounst iy s wfpancion (81011583 100 |

Bhatabopars (31-07-1% s

Aol BT [Ogzegang] 1101199208t |
Dmegging | 010115528t )

1 Agareaaet (1011932 184 )

2 Bimor de eripachier (il 1) 31011882 tod ]
1 Dioor de exgenaar fid 2) 01011552 ik )

& Ovworvgoensd of regaland? (00011952 1ok )

nf | T W ¥ Fgesiucaieeid o F Al W Loen

FEggen = | WeTA TBES || =LF Weranjer
_
JongPloager, lon. W e 4

10 Overgangsrecht Wisbobrmas 01 01 1042 ot

Ageui(s)

Oredar bl oot rchE mlid gl Batmial, 1 hdaviri e Biedirigin Jbh 1 di mgacchniven iipachlialle miden ofginomes, Eakslgon wiriong
oot Maar bt e 1echE vonden de wedtelyiop Depalngsn oup sfipacht alleen Hopapsng wor Tover daanan el Soor pargen By da wsligng
v el BTICHOARCE mas Bigwaboen (Bl B ETWW (ousd]| Oveder el Pk DiCB s Dol Shechis afwsiopn s i dettelrelends Depabng
wan biding Ll druidhslgh wrmek® S vl hass vood Spraming i de 5k e wrilgeng. Teiden de sigenidr in de edpaciter of kel Lihg S
maprngiredeng rollen deTe badnagan gaiden of rewl Gelden volgene S rege s v bt ooy recht a0 Bunten bt bl 2o ook radie 1o gt
a3 qﬁ}-m Pt i ooy Bt b Siman Togpsoemd Subichen brbivr. o el bagroraded Bam rechipvtrbrpgers. Tulles slechns b Dedengpes. ppriches

Aantekeningnummer en titel kunnen hier
ingevuld worden. Vervolgens klikt u twee
keer op enter, zodatu uw commentaar
kunt schrijven.
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Na het invullen van het nummer en de titel met daarna twee keer een enter, dan ziet het er als volgt uit:

9 Verhouding fot hat recht van opstal (01011582 tot )
T - @+ # #gentruciuresrd 4 » | Alesgelezen v Alle wijzigingen = | Verwijderde tekst || -0 Verwijzinge
10 Chargangarecht (01-01-1992 1ot

10 Overgangsrecht

™ ® 11 Kamend recht

FEURE 55 [ENPache. Dennme. Cancn] (0101 1002 108 )
e e 111592t Aantekening 11, ‘Komend recht’ ingevuld. Vervolgens twee keer op enter geklikt en een
ke ) (00 stukje tekst gemaakt. In de inhoudsopgave ziet u nu ook “11 Komend recht” staan. Aan
S o 1421 (0109 1952 1 de linkerzijde daarvan ziet u een vlaggetje en een sterretje. Het vlaggetje betekent dat
Actikal 8 [Duur] (01011562 12 ) er een bewerking heeft plaatsgevonden. Het sterretje betekent dat het een geheel
Buur van de eripacht (01-01.1992 tot nieuwe aantekening betreft.

S —V_

Opzegging] (01-01-1992 10t )
o | 11 Komend recht
Opzegging | (01011952 tot )

1. Akgemaen (01011992 10t ) Auteur(s)
Alinea
2 Door de erfpachter (id 1) (01-01-1992 ot T
| (T ——
3 Door de esgenaar (id 2) (01.01-1992 10t )

Na de bewerking kunt u de teksten bewaren via de knop ‘Opslaan en sluiten’.

Bewerkingseanneid B BWS commantaar B Titel 7 Erfpacht: Tial 7 Enpasht

= omioen [ NS

Opslaan

Opmask  Stijlen ivoogen  fosken | Controleses | Exba Opsisan en siuien

Do = @t B dgestruciureesd 4 = | Mlesgolezen | o N —

sracht (01:01-1992 tot

™ 11 Famend recht
“ Burgerlijk Wetboek Boek 5

Atikal 85 [Eszacht. Defin

Canon] (01011992 kst )

Burgerlik Wetboek Boek 5

Boek 5 Zakelijke rechten

Titel 7 Erfpacht etvacaia: D107 1962 dof
Aviikl 87 [Opzeggig) (31011552 int ) Algemene opmerkingen
Opzeggng | (11011992 1t P |

U heeft nu de bewerking opgeslagen. Eventueel kunt u een volgende keer verder gaan met bewerken. U kunt de bewerking nu ook doorsturen naar de meelezend
redacteur.
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7. Afronden

U heeft uw bewerking helemaal afgerond. Nu kunt u uw werk doorsturen naar de meelezend redacteur. Zie hieronder de stappen die u moet doorlopen.

Klik op Afronden

BWS commentaar bij Titel ¥ Erfpacht: Titel 7 Erfpacht

Oipslaan

i il eRiF (07011552 iod - .
B Dwingend of regubend rechi™ (00011552 1ot ) Opmank Sijlen INE G £ parken Conirolenen Extra Opalaan an slaitin

0O Viarkmdnn $n8 hab rmrbl v sl al SS90 0EF bt

Er verschijnt nu een dialoogscherm. Scherm 1 van het dialoogscherm betreft de actualiteit: vul hier svp de actualiteitsdatum in. Klik vervolgens op ‘Volgende’.

Afronden
BWS commentaar bij Titel 7 Efpacht: Titel 7 Erfpacht

1 Actualiteit 2 Declarabel en 3 Volgende taak en
: | nieuwswaardig " | opmerking

Wat is de actualiteit?

[ Geldt voor alle werkbladen | Per werkblad instelbaar | Overnemen uit metadata Editor

Datum
26-03-2014 =

Actualiteitsgegevens

Annuleren Volgende
S —
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Scherm 2 van het dialoogscherm is niet relevant voor T&C. Klik op ‘Volgende’.

Afronden
BWS5 commentaar bij Titel 7 Erfpacht- Titel 7 Erfpacht

4. | Acualiteit 5. | Declarabel en 3
nieuwswaardig

Is dit werk declarabel en/of nieuwswaardig?

Declarabel (i) Nieuwswaardig (7) Publiceerbaar (7)
Algemene opmerkingen (Titel 7 @ e v
Erfpacht)

1 Het recht van erfpacht (Titel 7 £ e @
Erfpacht)

10 Overgangsrecht (Titel 7 2 7 2
Erfpacht)

11 Komend recht (Titel 7 Erfpacht) @ v @
Annuleren \Z' (B3l Voigende

Scherm 3 van het dialoogscherm betreft het doorsturen van de bewerking. Geef hier svp aan wie de meelezend redacteur is en schrijf eventueel een opmerking. Klik
vervolgens op ‘Afronden’.

Afronden
BWS& commentaar bij Titel 7 Erpacht: Titel 7 Erfpacht

q. | Actualiteit 2. | Declarabelen 3. | Volgende taak en
nieuwswaardig opmerking

Wat is de volgende taak?

®) naar redacteur mr. W.L. Valk

Ik heb gekozen om aantekening 11 Komend recht toe te voegen, ondanks dat de wetswijziging nog geen datum
van inwerkingtreding kent. Ben je het hiermee eens?

Annuleren Vorige

De bewerking wordt nu afgeleverd bij de meelezend redacteur. De bewerkingseenheid is nu verdwenen uit het tabblad ‘Mijn werk’. U kunt uw bewerking wel volgen onder
tabblad ‘Alle werk’.
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Bijlage: meest gebruikte functies knoppenbalk

Opmaak:
Onder tabblad ‘Opmaak’ kunt u opmaak meegeven aan de teksten. De functies komen grotendeels overeen met Word.

Stijlen:
Onder tabblad ‘Stijlen’ staan veel functies die niet relevant zijn voor T&C. Wel relevant is het aanbrengen van tussenkopjes. Er zijn twee niveaus kopjes: vette kopjes en
cursieve kopjes.

++ Een ‘vet’ kopje maakt u als volgt: u klikt op ‘Kop 1’ en vervolgens wordt in de editor toegevoegd [Hoofdstuk][Nr][Titel]. U laat [ Hoofdstuk] ongemoeid, u typt bij
[Nr] een letter (a, b, c, etc) en u typt bij [ Titel] uw inhoudelijke kopje.

«* Een cursief kopje maakt u als volgt: u klikt op ‘Kop 2’ en vervolgens wordt in de editor toegevoegd [Paragraaf][Nr][Titel]. U laat [Paragraaf] en [Nr] ongemoeid. Bij
[Titel] typt u uw cursieve kopje.

Invoegen:
Onder tabblad ‘Invoegen’ kunt u o.a. een tabel, teken of verwijzing invoegen.

Tabel invoegen: klik op ‘Tabel invoegen’. Er opent een scherm. In dit scherm kunt u aangeven hoeveel koprijen, rijen en kolommen u wilt invoegen. U kunt bovendien een
bijschrift maken. Nadat u alles heeft ingevuld klikt u op de blauwe knop ‘Invoegen’. De tabel wordt daarmee in de editor gezet.

Teken invoegen: Zet uw cursor op de plaats in de tekst waar het teken moet worden ingevoegd. klik vervolgens op ‘O’ en klik op het gewenste teken. Met deze actie wordt
het teken direct in de tekst gezet.

Verwijzing invoegen: klik op ‘© Verwijzing’. Er opent nu een dialoogscherm. Voorbeeld: zie hieronder wat u moet invullen als u wilt verwijzen naar Artikel 2:101 BW.
Vul bij “vrije invoer” de verwijzing in “art. 2:101 BW”.

Selecteer bij “Verwijzing naar” de soort verwijzing in. In dit geval dus “Wet- en regelgeving”.

Selecteer bij “Verwijzingstype” het element ‘artikel’.

Vul bij “Regeling” in “Burgerlijk Wetboek Boek 2”.

Vul bij “Artikel” in “101”.

Klik tenslotte op de blauwe knop ‘Invoegen’.

VVVVYY

Met bovenstaande actie heeft u een hyperlink gemaakt van de verwijzing. De verwijzing is nu nu blauw en onderstreept. Als u met de cursor op de hyperlink gaat staan, dan
verschijnt er detailinformatie over de verwijzing. Als de hyperlink ‘valide’ is komt deze aan. U kunt een preview bekijken door de toets ‘Ctrl’ ingedrukt te houden en
tegelijkertijd op de hyperlink te klikken. Voor Mac gebruikers: kies de knop ‘Preview’ onder tabblad ‘Extra’.
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Zoeken:
Onder het tabblad ‘zoeken’ kunt u eenvoudig een zoek- en vervangopdracht doen. U geeft simpelweg aan wat u wilt zoeken en door welk woord het moet worden
vervangen. Vervolgens klikt u op de blauwe knop “Vervangen”.

Controleren:
Onder tabblad ‘Controleren’ treft u een aantal handige functies aan. Zie hieronder een overzicht.

Opmerking toevoegen: u zet uw cursor in de tekst waarover u een opmerking heeft. Vervolgens klikt u op M+. In de rechter kantlijn verschijnt nu een geel blok. U klikt
vervolgens één keer op dat gele blok zodat er een tekstveld verschijnt. Vervolgens typt u uw tekst en klikt u vervolgens op ‘Toevoegen’. De opmerking is nu toegevoegd.
Let op: deze functie werkt alleen als u de functie ‘Alle wijzigingen’ tonen heeft geactiveerd. Deze functie wordt direct hieronder uitgelegd.

Alle wijzigingen: via de functie ‘Alle wijzigingen’ tonen kunt u de revisies zichtbaar maken. U heeft een aantal opties, nl:
1. Alle wijzigingen (alle wijzigingen worden getoond)
2. Vanaf..... (alle wijzigingen vanaf een bepaalde stap worden getoond)
3. Geen wijzigingen (er wordt geen enkele revisiemarkering getoond)

Verwijderde tekst: via deze functie kunt u verwijderde tekst wel of niet tonen. Teksten die veel doorhalingen bevatten zijn doorgaans niet goed leesbaar. In dat geval kunt u
desgewenst de verwijderde teksten niet laten weergeven.

O Verwijzingen: door te klikken op deze knop schakelt u detailinformatie van de verwijzingen in- of uit.
M Opmerking: door te klikken op deze knop kunt u alle gemaakte opmerkingen tonen of verbergen.

Metadata: door te klikken op deze knop kunt u de metadata tonen of verbergen. Bij de metadata vindt u informatie over de ‘oude’ bijwerkdatum en toegekende
vakgebieden.

Spellingcontrole: door te klikken op deze knop start u de spellingcontrole.

Extra:

Onder tabblad ‘Extra’ kunt u uw bewerking printen door te klikken op # . U kunt uw bewerking opslaan in Word door te klikken op en u kunt uw editorscherm

++ Breedie

breder/smaller maken via de knop
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