Complist

A Complist elérese, testreszabasa

A Complist elerese

Az alkalmazast a https://complist.hu/ oldalon a ,Bejelentkezés” meniiponton
keresztil vagy kozvetleniil a https://complistwk.hu/ oldalon érhetjiik el megfeleld
jogosultsaggal, felhasznalonév és jelszo megadasaval.

Felhasznaloi fiokok beallitasa

A Complistban egy szervezeten beliil tobb munkatars is egyiitt dolgozhat,
akar tobb felhasznaloi csoportot, vagyis a megfelelésben érintett teriiletet alkotva.
Ehhez az egyes személyek szamara felhasznaloi fiokokat kell létrehoznunk.

A Complist hasznalatahoz sziikséges felhasznaloi fiok létrehozasara

és modositasara a WK-fiokban van lehetdség. A felhasznalok felvételére,
adatainak modositasara, illetve a szoftverhasznalatahoz sziikséges jogosultsag
kiosztasara a WK-fiokadminisztrator jogosult. Olvassa el Gtmutatonkat

a WK fiok kezelésérél! Amennyiben nem On a WK-fiokadminisztrator, kérjen
segitséget kollégajatol!

Amennyiben Onnek van WK-fiokadminisztratori jogosultsaga, hozza létre
a hianyzo felhasznaloi fiokokat és a mar meglévé felhasznaloknak ossza ki
a Complist jogosultsagokat!

Uj felhasznalo létrehozasa

Uj felhasznalo létrehozasahoz a WK-fiok bal oldali meniisavjaban a Felhasznalok
meniin beldl kattintson az ,,0j felhasznalo létrehozasa” gombra, toltse ki
az adatokat és mentse el.
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Tovabbi informacio
és bemutato kérés:

« complist@wolterskluwer.com
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Felhasznaloi jogosultsagok kiosztasa

Mar meglévo felhasznalo esetén a WK-fiok bal oldali meniisavjaban

a Felhasznalok meniin beliil valassza ki a felhasznalot, akinek Complist

jogosultsagot kivan adni, majd a felhasznalo adatlapjanak jobb oldali feliiletén,

a ,Kioszthato szolgaltatasok (még van szabad licenc)” ablakbol valassza ki r \ / 7

a megfeleld szerepkorli Complist szolgaltatast.

A Complist felhasznaloi szerepkdreinek megfeleléen kétféle felhasznaloi \/

jogosultsag oszthato ki:
Complist felel6s és Complist felhasznalo.

Felelds

« A szervezet megfeleléséért felelds felhasznalok.

+ Hozzaadhatja a szervezet szamara relevans jogszabalyokat
a listdhoz, kezelheti a jogszabalylistat.

- Kivalaszthatja a szervezet szamara relevans témakoroket,
az Uj jogszabalyokrol javaslatot kap.

- A felel6s teljeskortien ralat minden érintett teriilet
munkajara, és barmilyen adatot modosithat
a Complistben, fiiggetleniil attol, hogy mely érintett
terileteknek a tagja.

Erintett teriiletek beallitasa

Felhasznalé (altalanos felhasznalo)

- Egy vagy tobb érintett teriilet megfelelése kapcsan
informaciot szolgaltato felhasznalok.

+ A felhasznalo csak azokhoz az érintetett teriiletekhez
tartozo adatokat éri el és szerkesztheti,
amihez jogosultsagot kapott.

A Complistben a teljes szervezeten beliil kisebb egységekként meghatarozhatok
a megfelelés szempontjabol érintett teriiletek, melyekhez felhasznalokat
és jogszabalyokat rendelhetiink. Erintett teriilet lehet egy szervezeti egység,

egy projekt, egy folyamat stb.

Az érintett teriiletek meghatarozasa nem kotelezd, ebben az esetben a felvett
jogszabalyokat minden felhasznalo eléri és a megfelelés nyomonkovetése az egész

szervezetre vonatkozoan torténik.

Az érintett teriiletek (felhasznald csoportokat) a WK-fiok bal oldali mentisavjaban
a Csoportok meniin beliil az ,(j szervezeti egység” mezdbe irt csoportnévvel

(teriilet vagy szervezeti egység) hozhatja létre.

Hozza létre az Gsszes sziikséges teriiletet. Fontos, hogy mind a létrehozott Szervezti
egység mellett lathato ,csoportmunka” jelolé négyzet, mind alul a ,,csoportmunka

engedélyezése” be legyen pipalva.
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Uj szervezeti egység: | Szervezeti egység neve...

:&% Felhasznalok

Szervezeti egyseg Csoportmunka
9 Szolgaltatasok Belsé ellendrzés v
Compliance
6—21' Csoportok
Csomagolasi folyamat
Sajat fiok: Németh Laszlo (admin) Ertekesités
; Sajat fick Gyartas II/D folyamat
HR

p Jelszovaltoztatas

Iktatasi folymat

Felhasznalok érintett teriiletekhez rendelése

A csoportok létrehozasa utan a WK-fiok bal oldali meniisav Felhasznalok
menlpontjaban az egyes felhasznalokra kattintva valaszthatjuk ki, hogy adott
felhasznalo mely csoportnak, tehat mely érintett teriiletnek legyen a tagja.

Egy felhasznalo tobb csoport tagja is lehet, és akar egyetlen felhasznalé is alkothat
egy csoportot.

Sajat fiok: Németh Laszlo (admin)

; Sajat fiok Szervezeti egység
p Jelszovaltoztatas Hozzaadas tovabbi szervezeti egységhez:
v ‘ Pénziigy
E E-konyveim .
v ‘ Jog
|
% Uzenetek \/‘ Marketing

P Jelszovaltoztatas

9 Sugo

-
Wolters Kluwer Hungary Kft. - 1117 Budapest, Budafoki Gt 187-189. - Tel.: +36 (1) 464-5656 - Fax: +36 (1) 464-5657
® WO I.te rS K l. uwe r info-hu@wolterskluwer.com - shop.wolterskluwer.hu - www.wolterskluwer.com/hu-hu - complist.hu


https://complist.hu/



