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A megfeleles dokumentalasa

A ,Megfelelés attekintése” oldalon a jogszabalyok érintett teriiletenként tobb /\
kilon sorban szereplenek azért, hogy az adott érintett teriilet adott jogszabalynak

valo megfelelését, illetve a kapcsolodd informaciokat mas érintett teriilettol F/
kiilon dokumentalhassuk. Minden felhasznalo csak azokat a sorokat lathatja, O l
amik az érintett teriiletéhez tartoznak.

A tablazat barmely sorara kattintva megjelenik az adott jogszabaly és érintett ‘ ":

terlilethez tartozo adminisztracios oldalsav, a megfelelés biztositasahoz

kapcsolodo adminisztracios lehet6ségek legtobbje és a jogszabalyra vonatkozo \/
tovabbi informaciok ezen a feliileten érhetdk el.

Jogszabaly * Kovetkezd valtozas Erintett teriilet Megfelelés
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Megfelelés allapota

Az oldalsavon allithatjuk a megfelelés allapotat ,megfelel” és ,nem felel meg”
allapotokra. A rendszer ennél tobb, 0sszesen 4 statuszt kezel.

Az ,attekintend6 és a ,folyamatban” statuszok a rendszer automatizmusai
kovetkeztében jelennek meg az alabbiak szerint:

A négy megfelelési allapot

Allapot Megfelel Nem felel meg Folyamatban van

Ertelmezés ‘Ajogszabalyi  :Ajogszabalyi A jogszabalyi megfelelést meg kell : A jogszabalyi megfelelés nem

‘ megfelelés ‘ megfelelés vizsgalni.  biztositott, de a folyamatban van

biztositott. nem biztositott. egy teendo a megfelelés

- érdekében.
Automatikus/ Manualisan allithato. %Automatikus. Ujonnan felvett, Automatikus. Nem felel meg
manualis  Jogszabalyvaltozast kovetéen - archivbol visszaallitott vagy  statusz mellett felvett teendd

- automatikusan Atnézendé  valtozott jogszabalyok esetén - esetén jelenik meg.

 statuszra valt.  jelenik meg. Az atnézendd :

5  jogszabalyok az Iranyitopulton is

- megjelennek.

A ,Folyamatban van” allapot 3 féle valtozata

- Datummal: A teend6 még nincs elvégezve, a hatarid6é nem jart le.

« Datum nélkiil: A teendd elvégzettre van allitva, de a jogszabaly tovabbra is
,Nem felel meg” statuszban van.

* Piros szinti datum: A teendé meég nincs elvégezve, a hatarido lejart.

Jogszabaly teljes szovegének megtekintése

Lathatjuk a jogszabaly cimét, ami egy hivatkozas, igy ezen keresztiil kattintassal
megnyithato a jogszabaly teljes szOvege a Jogtarban.

2 Complist | Wolters Kluwer Hungary Kft.



Osszes kovetkezo jogszabalyvaltozas megtekintése

Lathatjuk a jogszabaly mar kihirdetett, dsszes ismert jovObeli valtozasanak
datumait, amik szintén hivatkozasok. Rajuk kattintva megnyithato

a jogszabalyvaltozasban érintett két id6allapotanak szovegosszehasonlitott
kivonata, ami jol attekinthetGvé teszi a sz6vegében térténd valtozasokat.

Bizonyitek felvétele

A Bizonyitékok egy szabadszoveges mez6, amiben jogszabalyi megfelelésiink
bizonyitékaként kiilonbdzé dokumentumokat jelolhetiink meg. A webes
hivatkozasok kattintassal megnyithato linkekként jelennek meg, igy konnyen
elériink egy megosztott dokumentumot vagy oldalt.

Keriilhet ide pl. jegyz6kdnyv, szabalyzat, szerz6dés, oktatasi anyag és oktatasi
jelenléti iv.

Teendo felvétele

A megfelelés kapcsan hataridovel ellatott teenddket is rogzithetiink, melyeket
miutan elkésziiltek, elvégzettre allithatunk. A nyitott teenddk az Iranyitopulton is
megjelennek. A teend6 cimzettje az érintett teriilet.

Barmely megfelelési allapoti jogszabaly esetében lehet teend6t rogziteni.

Nem megfeleld statuszl jogszabalyhoz felvett teendo esetén a jogszabaly
automatikusan ,folyamatban van” statuszt kap.

Megjegyzes felvétele

A Megjegyzés szintén egy szabadszoveges mezd, amiben barmilyen -

pl. értelmezést segitd vagy a jogszabalyt kisebb részekre sz(ikité6 - megjegyzést
tehetlink. A webes hivatkozasok kattintassal megnyithato linkekként jelennek meg,
igy kdnnyen elériink egy megosztott dokumentumot vagy oldalt.

Mivel a bizonyitékok, teenddk, megjegyzések szovegeiben lehetdségiink van
a keresésre, igy hasznalhatunk a szervezeten beliil altalanosan elfogadott
kulcsszavakat, akar neveket is, a keresovel meg fogjuk talalni azokat

a jogszabalyokat és érintett teriileteket, ahol a szévegben szerepelnek.

Tovabbi informacio es bemutato keres:

o complist@wolterskluwer.com
o complist.hu
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