Complist

A jogszabalyi megfeleles
tamogatasara

Complist

A Complist a jogszabalyi megfelelés biztositasaban nyijt tamogatast a szervezetek
szamara. A szoftver segit a jogszabalyvaltozasok és a jogszabalyi megfelelés
szervezeti szintli nyomon kovetésében, valamint a megfelelés biztositasahoz
sziikséges teenddk és dokumentumok menedzselésében.

Hasznalataval csokkenthetjiik a jogszabalyi megfelelés adminisztralasara forditott
id6t és a manualis munkat, valamint a megfelelés hianyabol adodo kockazatok
lehetGségét, eldsegithetjiik szervezetiink jogszabalyi megfeleldségének teljeskori
biztositasat.

:ﬂ Wolters Kluwer

complist.hu



Miben segit a Complist?

A Complist az alabbi feladatok ellatasban nydjt tamogatast a megfelelés

biztositasa érdekében:

QRRQRAOARLQRAERR A

a szervezete szamara relevans jogszabalyok 0sszegylijtése

a relevans jogszabalyok valtozasainak kovetése, dokumentalasa, rogzitése

a szervezeti egységek, munkatarsak értesitése az Gket érintd
jogszabalyvaltozasokrol, feladatokrol

informaciogy(jtés a jogszabalyi megfelelés allapotarol

a jogszabalyi megfelelést alatamaszto dokumentumok Gsszegyljtése

a megfelelés biztositasahoz sziikséges teenddk kiosztasa
és nyomonkovetése

naprakész nyilvantartas vezetése a jogszabalyi megfelelés aktualis
allapotarol

a megfelelés aktualis allapotanak riportalasa a tarsosztalyoknak,
a vezetésnek

a megfelelés kapcsan informacios csatorna létrehozasa és fenntartasa

A Complist elonyei

Nyomonkovetés
Naprakész informacio a jogszabalyokrol,
azok valtozasairol és a teendo6krol

Egyiittmikodés
Informaciomegosztas a szervezet mas
teriiletein dolgozo munkatarsakkal

Riportalas

Riportkészités akar egy kattintassal belso
és kiilsé ellendrzés esetén vagy a vezetok
felé torténd jelentéskor
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a szervezete szamara relevans jogteriiletek 0j jogszabalyainak figyelése

Atvilagitas
Azonnali helyzetjelentés a megfelelés
aktualis allapotarol

Ertesités
E-mail értesités a jogszabalyvaltozasokrol,
a teendokrél és hataridokrol

Feladatok
Teenddk kiosztasa és nyomonkovetése

Keresés
Keresés a megfelelés biztositasahoz
sziikséges informaciok kozott



Betekintés a funkciokba

A Complist kiilonb6z6 nézeteket kinal az informaciok legegyszer(ibb eléréséhez
1. Iranyitopult

2. Figyelt jogszabalyok

3. Jogteriiletfigyeld és jogszabalyajanlo

4. Megfelelés attekintése

5. Jogszabalyvaltozashoz kapcsolodo teenddk attekintése

6. Altalanos teenddk attekintése

1. Iranyitopult - a jogszabalyi megfelelés aktualis allapotarol
ad gyors attekintest

+ A megfelelés attekintésére szolgald diagramm.

Teenddk

A szervezet tajékoztatasa

2021. évi XXXII. torvény - Marketing

Szabalyzat feliilvizsgalat

Hatarido

2022. aug. 19.

2022. okt. 14.

58/2013. (11 27.) Korm. rendelet - Jogi osztaly

Marketing szerzodések feliilvizsgalata
2014. évi XXII. torvény - Marketing

Altalanos teenddk

2022. okt. 18.

Minden nyitott teendé -

Beszallitoi audit dokumentumainak elokeszit 2022. aug. 17.

ése.

Mindségbiztositas

g o ” - - yogo - - Pénzkezelési szabalyzat 2022. aug. 31.
- Kiilonb6z6 ablakok a teenddk, atnézendé (Gjonnan felvett vagy valtozo) Penziigy
jogszabalyok, valamint a figyelt jogteriileteken ajanlott jogszabalyok
- . P P PP Minden nyitott teendé —>
attekintésehez es gyors elerésehez.
Megfelelés - minden teriilet Atnézendd Témakorfigyelés

Ujonnan felvett vagy valtozd jogszabalyok

32 jogszabaly, 81 rekord
2021. &vi XXXII. torvény - a Szabalyozott Tevékenységek Feligyeleti
Hatdsagaral

Marketing

3 Atnézend

2008. évi XLVI. tarvény - az élelmiszerlancrol és hatosagi feligyeletéral

i

14 Nem felel meg
N 3 Folyamatban Mindségbiztositas
61 Megfelel

A BIZOTTSAG 2008. november 3-i 1126/2008/EK RENDELETE - az
1606/2002/EK eurdpai parlamenti és tanacsi rendelettel sszhangban
egyes nemzetkozi szamviteli standardok elfogadasarol

Pénziigy

Uj joganyagok a figyelt témakoroknél

Allami vagyon

Allami vallalatok

Epitésigy

Kozlekedés

Munkavédelem

6 0j joganyag

2 {jj joganyag

7 0] joganyag

12 ij joganyag

1 0j joganyag

Teljes lista —»
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Figyelt jogszabalyok

32 / 500 felvehetd jogszabaly

Jogszabaly Q_  FErintett teriilet

(5 2021. &vi XXXII. térvény - a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti : 5
Hatosagarol Jogi osztaly &

2017. évi CLI. torvény - az adoigazgatasi rendtartasrol Jogi osztaly & Marketing &

Ertékesites  HR  Jogi osztaly
(© 2017. évi CL. torvény - az adozas rendjérdl

Kdrnyezetvédelmi csoport

Marketing Pénziigy

i Ertekesités IT Marketing Mindséghiztositas
(O 2016. évi CXXX. torvény - a polgari perrendtartasrol
Teljes szervezet
(5 2014. évi XXI1. térvény - a reklamadaoral Ertékesités Marketing &
2. Figyelt jogszabalyok - jogszabalyok felvétele és érintett teriilethez rendelése
+ Magyar és EU jogszabalyok, valamint egyéb szabalyozo dokumentumok felvétele
- A jogszabalyok érintett teriiletekhez rendelése
Az érintett teriiletek, mint felhasznaloi csoportok lehetnek szervezeti egységek,
telephelyek, projektek stb. A szabadon kialakithatd felhasznaloi csoportokkal
és kétféle felhasznaloi szerepkarrel (felelds felhasznalo és altalanos felhasznalo)
az alkalmazas rugalmasan adaptalhato a szervezethez.
- Jogszabalyok archivalasa és torlése
3. Megfelelés attekintése
- Egy kdnnyen attekinthet6 tablazatban a felhasznalo lathatja a teriiletekhez
rendelt jogszabalyokat, azok megfelel6ségi allapotat és a jogszabaly kovetkezo
valtozasanak idépontjat.
Megfelelés attekintése
£ el sgokimiters Megfelelés ezen a napon: | 2022/09/29 B8 | [3Lista exportalasa
Jogszabaly Q. Erintett teriilet Megfelelés ma Kovetkezo valtozas Megfelelés
(® 2021. évi XXXII. torvény - a
Szabalyozott Tevékenységek . )
Feliigyeleti Hatosagarol - 25 Jogi osztaly £ ;‘j’gi’"ﬂggﬁ?” 2022. okt. O1. + Megfelel
VS EVE
® 2021, évi XXXII. torvény - a
Szabalyozott Tevékenységek -
5 i Sl . -— " Folyamatbhan
Feliigyeleti Hatasagarol Marketing A\ Atnézendd 2022. okt. 01, o So——
VVVVVXAERX
(® 2021, évi XXXII. torvény - a
Szabalyozott Tevékenységek
Feliigyeleti Hatosagaral Pénziigy X Nem felel meg 2022. okt. 01.  Megfelel
VXV
4 Complist | Wolters Kluwer Hungary Kft.




« A megfeleléshez kapcsolodd informaciok megtekinthetdk egy szabadon valasztott

malt vagy jovébeli napra vonatkozoan is.
- A tablazat exportalhato, oszloponként sziirhet6, kereshetd, sorba rendezhet6.

: 7 X
Josi 0521§lv B 2022.V111.1.-2022.1X.30.
2021. évi XXXII. torvény - a Szabalyozott & valtozo szovegrészek: 2022. VIII. 01.
Tevékenységek Feliigyeleti Hatosagarol
¥ Nem felel meg ~~
JOGSZABALYRESZLET
TEENDOK
28 [[] Szervezt tajékoztatasa a valtozasrol -
2022. aug. 31.

+ Uj jogszabalyrészlet hozzaadasa
+ Uj teendé hozzaadasa

BIZONYITEK

https:/ /uj.jogtarhu/#doc/db/1/id[A130...

IDOALLAPOTOK ES TEENDGK

v 2022.111.-2022.11.28.
2022.VI111.-2022.1X.30. MA
X 2022.X1.-2022.X11.31.

X 2023.1.1.-

v REGEBBI IDOALLAPOTOK

MEGJEGYZES

jegyzdkonyv szerint

4, Jogteriiletfigyelo és jogszabalyajanlo

« A szervezet szamara fontos jogteriiletek automatikus feliigyelete.

Adminisztracios oldalsav

+ Minden jogszabalyhoz tartozik

egy adminisztracios oldalsav,

ahol a megfeleléshez sziikséges
informaciok attekinthet6k

és szerkeszthetdk

A jogszabaly kapcsan érintett teriilet
megfeleléségi statuszanak beallitasa
manualisan (megfelel, nem felel meg)
és a Complist altal automatikusan
(atnézendo, folyamatban)
idoallapotonként

Teendo felvétele, hatarido
hozzarendelése idéallapotonként
Erintett jogszabalyrészlet(ek)
megjelolése

A jogszabaly teljes szovegének
megtekintése a Jogtaron

A jogszabalyvaltozasok megtekintése
szOovegosszehasonlitott nézetben

a Jogtaron

« Bizonyiték: a jogszabalyi megfelelést

alatamaszto dokumentum
- Megjegyzés felvétele

A kivalasztott témakorokhoz rendelt (j jogszabalyok

Allami vagyon

MAGYAR JOGANYAGOK

O 1450/2022. (IX. 19.) Korm. hatarozat — egyes allami
vagyontargyak ingyenes tulajdonba adasarol
Adatbazisba kertlt: 2022. szept. 20.

@ Listahoz adas

@ Javaslat elvetése

Kozlekedés

MAGYAR JOGANYAGOK

1 NAV kbzlemény — a 2022. oktdber 1-je és oktober 31-e kozott

alkalmazhato iizemanyagarakrol
Adathizicha kariilt: 2027 czant 20

@ Listahoz adas

@ Javaslat elvetése

Figyelt témakorok
Allami vagyon

Allami vallalatok
Epitésiigy

Hirkozlési igazgatas
Kozlekedés

Munkaiigyi ellendrzés

B B B B B B
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« A funkcio segit, hogy a szervezete megfelelése szempontjabol fontos, Gjonnan
megjeleno jogszabalyokrol se maradjon le. Beallithatja a relevans témakaoroket,
ha ezekben Uj jogszabaly jelenik meg a Complist felhivja figyelmét a megfelelési
listahoz valé hozzaadasra.

5. Jogszabalyvaltozashoz kapcsolodo teendok attekintése

Teendok attekintése

Talalatok szama: 3 / 26

[] Teendd Q_  Erintett teriilet Hatarido *
Szervezt tajékoztatasa a valtozasrol Jogi osztaly 2022. aug. 31.
Szabalyzat felulvizsgalat Jogi osztaly 2022. okt. 14.

FE Lista exportalasa
Jogszabaly Q

2021. évi XXXIL. térvény - a Szabalyozott
Tevékenységek Felligyeleti Hatosagarol
EI 2022.VI111. - 2022.1X.30.

58/2013. (Il. 27.) Korm. rendelet - a vizikozmi-
szolgaltatasrol szold 2011. évi CCIX. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol

(%] 2022.12. -

A jogszabalyok id6allapotaihoz kapcsolodoan létrehozott teendGk attekintésére
szolgalo tablazat. A tablazat, oszloponként szlirhetd, kereshet6, sorba rendezhetd.
A teendGk exportalasa tobb szempont szerint beallithato igy kdnnyen riportalhato,
hogy egy idészakban milyen feladatok keletkeztek a jogszabalyi megfelelés
biztositasa érdekében.

A teendére kattintva az oldalsavban attekintheti és szerkesztheti a teenddvel
kapcsolatos informaciokat: teend6 statuszat, hataridejét, valamint a megfelelés
statuszat.

6. Altalanos teendok attekintése

Az Altalanos teendd modullal lehetéség nyilik a megfelelés szempontjabél fontos,
de a jogszabalyvaltozasoktol fliggetlen, altalanos teenddk hozzaadasara is.

igy a szoftver alkalmas egyéb megfelelési kovetelményekbdl (jogszabaly, belsé
szabalyzat, szabvany) szarmazo teenddk nyomon kovetésére is.

Az Altalanos teendék modulban

- attekinthetjiik és szerkeszthetjiik a teend6vel kapcsolatos informaciokat,

- megadhatjuk az emlékeztetd értesités datumat (ez egyszeri email értesitést
jelent a megadott napon),

- megjeldlhetjiik a teendd jogalapjat (szabalyzat, jogszabaly, szerzédés stb.),

- a bizonyitékot (a teendd elvégzését alatamasztdé dokumentumot), valamit
megjegyzést flizhetiink a teendéhoz.

B Beszallitoi audit
dokumentumainak elokeészitése.

ERINTETT TERULET

Minoségbiztositas v

EMLEKEZTETO

2022/08/10 ® [

HATARIDO

2022/08/17 ® B3

JOGALAP

Beszallitoi szerzodés:
https:/ /wolterskluwer.sharepoint.com /site...

BIZONYITEK

Audit dokumentumainak mappaja
https:/ /wolterskluwer.sharepoint.com/site...

MEG)EGYZES

Altalanos teenddk attekintése

Talalatok szama: 3 [ &4 Sz(irdk torlése

[] Teendd 4@  Erintett Teriilet 4
M Pénzkezelési szabalyzat Pénziigy
| marketinganyagok feliilvizsgalata Marketing

+ Uj teendd hozzaadasa [ Lista exportalasa

¢ Emlékezteto % ! Hatarido +

2022. aug. 24. 2022. aug. 31. H

2022. szept. 23. 2022. szept. 30.
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Tovabbi hasznos funkciok

El6zmények
A korabban elvégzett mUveletek visszakovethetdk.

Keresés
A bizonyitékok, feladatok és megjegyzések szabadszoveges keresdablakban
kereshetdk. A jogszabalyok az Gket tartalmazo tablazatokban kereshetdk.

E-mail értestés

A felhasznalok munkajat automatikus e-mail értesitések segitik:

« ha valamely felvett jogszabaly valtozik és emiatt atnézendo statuszba keriil,
+ ha egy (j jogszabaly keriil felvételre, 0j terlilethez sorolasra vagy torlésre,

- ha feladat keriil felvételre vagy modositasra,

- ha a feladat hatarideje 5 nap mulva lejar.

Tovabbi informaciok

Jogtar kapcsolat

A Complist 6nmagaban, Jogtar eléfizetés nélkiil is megrendelhetd, eléréséhez
a benne to6rténd adminisztraciohoz, dokumentalashoz Jogtar el6fizetés nem
szlikséges. A szoftverben elérhet6k Jogtarra mutato jogszabalyhivatkozasok,

ezeket a Jogtarban csak Jogtar hozzaféréssel rendelkez6 felhasznaloként tudjuk

megnyitni. A Complist eléfizetés Jogtar eléfizetést nem tartalmaz.

Felhasznaloi szerepkorok
A Complistban kétféle felhasznaloi szerepkor érhetd el: felelds és (altalanos)

felhasznalo.
0.0
i

Felel6s Felhasznalé (altalanos felhasznalo)
* A szervezet megfeleléséért felelds felhasznalok. « Egy vagy tobb érintett teriilet megfelelése kapcsan
+ Hozzaadhatja a szervezet szamara relevans jogszabalyokat informaciot szolgaltato felhasznalok.

a listahoz, kezelheti a jogszabalylistat. + A felhasznalo csak azokhoz az érintetett teriiletekhez
- Kivalaszthatja a szervezet szamara relevans témakoroket, tartozo adatokat éri el és szerkesztheti,

az Uj jogszabalyokrol javaslatot kap. amihez jogosultsagot kapott.

- A felelds teljeskorlien ralat minden érintett teriilet
munkajara, és barmilyen adatot modosithat
a Complistben, fliggetleniil attol, hogy mely érintett
teriileteknek a tagja.
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Iranyiapult

Erintett teriiletek

A Complistben a teljes szervezeten beliil kisebb egységekként meghatarozhatok
a megfelelés szempontjabol érintett teriiletek, melyekhez felhasznalokat

és jogszabalyokat rendelhetiink. Erintett teriilet lehet egy szervezeti egység,
egy projekt, egy folyamat stb. A Complistben a jogszabalyok felvételénél
donthetiink arrol, hogy a jogszabalyokat ez egyes érintett teriiletekhez vagy

a teljes szervezethez adjuk hozza.

Felveheto szabalyzok kore

Magyar és EU-s jogszabalyok, illetve a Jogtar adatbazisaban elérhet6 egyéb
szabalyzok (pl. MNB utasitasok, NAV ajanlasok, Budapest Févaros
Onkormanyzatanak joganyagai).

Tovabbi informacio és bemutato kéres:

e complist@wolterskluwer.com
e complist.hu

-
4 .

Wolters Kluwer Hungary Kft. - 1117 Budapest, Budafoki (t 187-189. - Tel.: +36 (1) 464-5656 - Fax: +36 (1) 464-5657
é@ WO I.te rS Klu We r info-hu@wolterskluwer.com - shop.wolterskluwer.hu - www.wolterskluwer.com/hu-hu - complist.hu
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