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Complist

A Complist a jogszabályi megfelelés biztosításában nyújt támogatást a szervezetek 
számára. A szoftver segít a jogszabályváltozások és a jogszabályi megfelelés 
szervezeti szintű nyomon követésében, valamint a megfelelés biztosításához 
szükséges teendők és dokumentumok menedzselésében.
Használatával csökkenthetjük a jogszabályi megfelelés adminisztrálására fordított 
időt és a manuális munkát, valamint a megfelelés hiányából adódó kockázatok 
lehetőségét, elősegíthetjük szervezetünk jogszabályi megfelelőségének teljeskörű 
biztosítását.
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A Complist előnyei

Nyomonkövetés
Naprakész információ a jogszabályokról, 
azok változásairól és a teendőkről

Együttműködés
Információmegosztás a szervezet más 
területein dolgozó munkatársakkal

Riportálás
Riportkészítés akár egy kattintással belső 
és külső ellenőrzés esetén vagy a vezetők 
felé történő jelentéskor

Átvilágítás
Azonnali helyzetjelentés a megfelelés 
aktuális állapotáról

Értesítés
E-mail értesítés a jogszabályváltozásokról, 
a teendőkről és határidőkről

Feladatok
Teendők kiosztása és nyomonkövetése

Keresés
Keresés a megfelelés biztosításához 
szükséges információk között

Miben segít a Complist?

A Complist az alábbi feladatok ellátásban nyújt támogatást a megfelelés 
biztosítása érdekében:

a szervezete számára releváns jogszabályok összegyűjtése

a releváns jogszabályok változásainak követése, dokumentálása, rögzítése

a szervezete számára releváns jogterületek új jogszabályainak figyelése

a szervezeti egységek, munkatársak értesítése az őket érintő 
jogszabályváltozásokról, feladatokról

információgyűjtés a jogszabályi megfelelés állapotáról

a jogszabályi megfelelést alátámasztó dokumentumok összegyűjtése

a megfelelés biztosításához szükséges teendők kiosztása 
és nyomonkövetése

naprakész nyilvántartás vezetése a jogszabályi megfelelés aktuális 
állapotáról

a megfelelés aktuális állapotának riportálása a társosztályoknak, 
a vezetésnek

a megfelelés kapcsán információs csatorna létrehozása és fenntartása
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Betekintés a funkciókba

A Complist különböző nézeteket kínál az információk legegyszerűbb eléréséhez
1. Irányítópult

2. Figyelt jogszabályok

3. Jogterületfigyelő és jogszabályajánló 

4. Megfelelés áttekintése

5. Jogszabályváltozáshoz kapcsolódó teendők áttekintése

6. Általános teendők áttekintése

1. Irányítópult – a jogszabályi megfelelés aktuális állapotáról 
ad gyors áttekintést
• A megfelelés áttekintésére szolgáló diagramm.
•  Különböző ablakok a teendők, átnézendő (újonnan felvett vagy változó) 

jogszabályok, valamint a figyelt jogterületeken ajánlott jogszabályok 
áttekintéséhez és gyors eléréséhez.
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2. Figyelt jogszabályok – jogszabályok felvétele és érintett területhez rendelése
• Magyar és EU jogszabályok, valamint egyéb szabályozó dokumentumok felvétele
•  A jogszabályok érintett területekhez rendelése 

Az érintett területek, mint felhasználói csoportok lehetnek szervezeti egységek, 
telephelyek, projektek stb. A szabadon kialakítható felhasználói csoportokkal 
és kétféle felhasználói szerepkörrel (felelős felhasználó és általános felhasználó) 
az alkalmazás rugalmasan adaptálható a szervezethez.

• Jogszabályok archiválása és törlése

3. Megfelelés áttekintése
•  Egy könnyen áttekinthető táblázatban a felhasználó láthatja a területekhez 

rendelt jogszabályokat, azok megfelelőségi állapotát és a jogszabály következő 
változásának időpontját.
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•  A megfeleléshez kapcsolódó információk megtekinthetők egy szabadon választott 
múlt vagy jövőbeli napra vonatkozóan is.

•  A táblázat exportálható, oszloponként szűrhető, kereshető, sorba rendezhető.

4. Jogterületfigyelő és jogszabályajánló
• A szervezet számára fontos jogterületek automatikus felügyelete.

Adminisztrációs oldalsáv
•  Minden jogszabályhoz tartozik 

egy adminisztrációs oldalsáv, 
ahol a megfeleléshez szükséges 
információk áttekinthetők 
és szerkeszthetők

•  A jogszabály kapcsán érintett terület 
megfelelőségi státuszának beállítása 
manuálisan (megfelel, nem felel meg) 
és a Complist által automatikusan 
(átnézendő, folyamatban) 
időállapotonként

•  Teendő felvétele, határidő 
hozzárendelése időállapotonként

•  Érintett jogszabályrészlet(ek) 
megjelölése

•  A jogszabály teljes szövegének 
megtekintése a Jogtáron

•  A jogszabályváltozások megtekintése 
szövegösszehasonlított nézetben 
a Jogtáron 

•  Bizonyíték: a jogszabályi megfelelést 
alátámasztó dokumentum 

•  Megjegyzés felvétele
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•  A funkció segít, hogy a szervezete megfelelése szempontjából fontos, újonnan 
megjelenő jogszabályokról se maradjon le. Beállíthatja a releváns témaköröket, 
ha ezekben új jogszabály jelenik meg a Complist felhívja figyelmét a megfelelési 
listához való hozzáadásra.

5. Jogszabályváltozáshoz kapcsolódó teendők áttekintése

A jogszabályok időállapotaihoz kapcsolódóan létrehozott teendők áttekintésére 
szolgáló táblázat. A táblázat, oszloponként szűrhető, kereshető, sorba rendezhető. 
A teendők exportálása több szempont szerint beállítható így könnyen riportálható, 
hogy egy időszakban milyen feladatok keletkeztek a jogszabályi megfelelés 
biztosítása érdekében.
A teendőre kattintva az oldalsávban áttekintheti és szerkesztheti a teendővel 
kapcsolatos információkat: teendő státuszát, határidejét, valamint a megfelelés 
státuszát.

6. Általános teendők áttekintése
Az Általános teendő modullal lehetőség nyílik a megfelelés szempontjából fontos, 
de a jogszabályváltozásoktól független, általános teendők hozzáadására is. 
Így a szoftver alkalmas egyéb megfelelési követelményekből (jogszabály, belső 
szabályzat, szabvány) származó teendők nyomon követésére is.

Az Általános teendők modulban
• áttekinthetjük és szerkeszthetjük a teendővel kapcsolatos információkat, 
•  megadhatjuk az emlékeztető értesítés dátumát (ez egyszeri email értesítést 

jelent a megadott napon), 
• megjelölhetjük a teendő jogalapját (szabályzat, jogszabály, szerződés stb.), 
•  a bizonyítékot (a teendő elvégzését alátámasztó dokumentumot), valamit 

megjegyzést fűzhetünk a teendőhöz.
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További hasznos funkciók

Előzmények
A korábban elvégzett műveletek visszakövethetők.

Keresés
A bizonyítékok, feladatok és megjegyzések szabadszöveges keresőablakban 
kereshetők. A jogszabályok az őket tartalmazó táblázatokban kereshetők.

E-mail értestés
A felhasználók munkáját automatikus e-mail értesítések segítik:
• ha valamely felvett jogszabály változik és emiatt átnézendő státuszba kerül,
• ha egy új jogszabály kerül felvételre, új területhez sorolásra vagy törlésre,
• ha feladat kerül felvételre vagy módosításra,
• ha a feladat határideje 5 nap múlva lejár.

További információk

Jogtár kapcsolat 
A Complist önmagában, Jogtár előfizetés nélkül is megrendelhető, eléréséhez 
a benne történő adminisztrációhoz, dokumentáláshoz Jogtár előfizetés nem 
szükséges. A szoftverben elérhetők Jogtárra mutató jogszabályhivatkozások, 
ezeket a Jogtárban csak Jogtár hozzáféréssel rendelkező felhasználóként tudjuk 
megnyitni. A Complist előfizetés Jogtár előfizetést nem tartalmaz.

Felhasználói szerepkörök
A Complistban kétféle felhasználói szerepkör érhető el: felelős és (általános) 
felhasználó.

Felelős
• A szervezet megfeleléséért felelős felhasználók. 
•  Hozzáadhatja a szervezet számára releváns jogszabályokat 

a listához, kezelheti a jogszabálylistát.
•  Kiválaszthatja a szervezet számára releváns témaköröket, 

az új jogszabályokról javaslatot kap.
•  A felelős teljeskörűen rálát minden érintett terület 

munkájára, és bármilyen adatot módosíthat 
a Complistben, függetlenül attól, hogy mely érintett 
területeknek a tagja.

Felhasználó (általános felhasználó)
•  Egy vagy több érintett terület megfelelése kapcsán 

információt szolgáltató felhasználók.
•  A felhasználó csak azokhoz az érintetett területekhez 

tartozó adatokat éri el és szerkesztheti, 
amihez jogosultságot kapott.



Érintett területek
A Complistben a teljes szervezeten belül kisebb egységekként meghatározhatók 
a megfelelés szempontjából érintett területek, melyekhez felhasználókat 
és jogszabályokat rendelhetünk. Érintett terület lehet egy szervezeti egység, 
egy projekt, egy folyamat stb. A Complistben a jogszabályok felvételénél 
dönthetünk arról, hogy a jogszabályokat ez egyes érintett területekhez vagy 
a teljes szervezethez adjuk hozzá. 

Felvehető szabályzók köre
Magyar és EU-s jogszabályok, illetve a Jogtár adatbázisában elérhető egyéb 
szabályzók (pl. MNB utasítások, NAV ajánlások, Budapest Főváros 
Önkormányzatának joganyagai).

Wolters Kluwer Hungary Kft. · 1117 Budapest, Budafoki út 187–189. · Tel.: +36 (1) 464-5656 · Fax: +36 (1) 464-5657
info-hu@wolterskluwer.com · shop.wolterskluwer.hu · www.wolterskluwer.com/hu-hu · complist.hu

További információ és bemutató kérés: 

• complist@wolterskluwer.com
• complist.hu
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