
In 5 stappen naar optimale
verwerking van inkoopfacturen

1 Ontvang de
factuur digitaal

2 Stuur door
naar Basecone

4
Betaal de
factuur met
internetbankieren

3
Versleep mail 
naar map
‘te betalen’

5
Versleep mail
naar map
‘verwijderde items’

Papieren facturen kunnen gescand of per app 

aangeleverd worden. 

Stel automatisch fowarden naar Basecone in.

Maak in jouw mailbox een submap [facturen te betalen] 

aan en bewaar hier de per mail ontvangen facturen. 

Deze stap kan worden geautomatiseerd door 

autorisatiemanagement en het gebruik van een betaalbatch.

Je voldoet al aan de bewaarplicht, omdat je de factuur 

door hebt gestuurd naar de digitale ordner van Basecone.

Het factuurarchief van Basecone voldoet aan de digitale bewaarplicht 
die de Belastingdienst stelt. Digitaal ontvangen facturen hoeven dus 
NIET apart te worden opgeslagen of geprint.

Met deze eenvoudige stappen, stuur je al jouw facturen direct naar Basecone. 
Zo komen ze direct in jouw boekhouding terecht! 


