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Anderungshistorie Build 018.104.4208 vom 27.10.2020

In unterschiedlichen Programmteilen sind zahlreiche Optimierungen und Anpassungen

durchgefihrt worden.
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1 AnNoText smarte AnwaltsAkte

Die smarte AnwaltsAkte ist in verschiedenen Funktionsbereichen signifikant erweitert
worden, z.B. erweiterte Label und Filterfunktionen in der Zeitachsendarstellung, Neues
Aktenvorblatt sowie die Integration des Wissensmanagement-Servers. Die
Dokumentenbearbeitung in der smarten AnwaltsAkte wird um weitere professionelle Tools
erganzt: Rechtssicheres Schwarzen sowie die Label-Funktion mit dem Aktenauszug (friher

Pinnwand) und der Zeitachse.

1.1 Darstellung in der Zeitachse:

Die smarte AnwaltsAkte wurde um die Funktion Zeitachse erganzt. Die Zeitachse bildet den zeitlichen Ablauf der
Ereignisse in der Akte ab; nach erfolgter Einpflege der Ereignisdaten in die AnNoText-Historie ist mit einem Klick auf
die Zeitachse die komplette zeitliche Chronologie der Akte ersichtlich. Mit Klick auf das einzelne Ereignis erfolgt
unmittelbarer Zugriff auf das Dokument. Auf Wunsch kann der angezeigte Zeitraum individuell angepasst werden.

Schreiben Mdt_1 Schriftsatz Dr. Schaubhut Schr. LG vom 02.04.20 (296.1)-AS KSKan LG.pdf | Analyse
120.12.2019] [04.02.2020] 02.04.2020] 06.09.2020]
L 1
VOLLMACHT gerichtlich Schreiben KSK Gopping... trag.pdf Dy
120.12.2019] 124.02.2020] 06.09.2020]
Dokt typ
Schreiben Mdt 2 Schr. LG Ulm 02.03.20 Klageeinreichung Sende...
127.122019) [02.03.2020] 06.09.2020]
Klage LG 29.02.20 Schreiben Mdt Umladung Anlagenverzeichnis
[30.12.2019] [09.03.2020] [08.07.2020] Anspruchsgrundlage auswahlen
Fristverliingerung -
080120200 Eigene Schlagworte
Eigene Schlagworte auswahlen
Beteiligte

Beteiligte auswahlen
. @ 000 O ~ L o 00® O o L ~ o, = ' v f LN f f f L]
15.12.201 12.01.2020 09.02.2020 08.03.2020 05.04.2020 03.05.2020 31.05.2020 28.06.2020 26.07.2020 23.08.2020 20.09.2020 Labels

" | Labels auswahlen

Schreiben Mdt 3
[08.01.2020)

Honorarabrechnung (Ri... Schr. LG Ulm vom 23.03....
02.01.2020] 123.03.2020]
ASKSKan LG Schr. LG Ulm vom 03.03.... Klage.PDF
30.122019] 103.03.2020] 06.09.2020]
Schreiben KSK Gopping... Schr. LG Ulm + GG 27.02... Darlehensvertrag
21.12.2019) 127.02.2020) 06.09.2020]
Haftungsbeschrénkung Schreiben Mdt 4 Urteil LG Ulm 30.04.20 Schriftsatz an Pt. zur Ke...
120.12.2019] [19.02.2020] 130.04.2020] 06.09.2020]

| "
15.12.2019 2.01.202( 09.02.2020 8.03.2020 5.04.2020 03.05.2020 31.05.2020 28.06.2021 26.07.202( 23.08.2020 20.09.2020
Analyse

Die Zeitachse bietet daneben noch weitere Filtermdglichkeiten (Analyse) zur Strukturierung der Akte an. Fir die
Nutzung dieser Filtermoglichkeiten ist die Hinterlegung der einzelnen Filter in die Strukturierungsschablone zum
jeweiligen Rechtsgebiet in der Administration sowie die Zuweisung zum Dokument erforderlich.

Um die Filtermdglichkeiten in der Zeitachse zu nutzen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Schritt 1: Einrichtung Administration
a) Offnen Sie dazu die Strukturierungsschablone in der Biirogemeinschaft unter
DOKUMENTENMANAGEMENT — STRUKTUR- UND AKTENAUSZUGSMUSTER.
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Blrogemeinschaften

v [# BUSINESS - AnNoText
5 Allgemeine Einstellungen
> B3 Externe Services
v 5 Dokumentenmanagement
(3 Allgemeine Einstellungen
£3 Schlagwortverzeichnis
5 Dokumentenausnahmeliste
> 3 Ausgabewarteschlange
> B3 Historienordnerschablonen
(3 Struktur- und Aktenauszugsmuster
> 9 Tabulatoren
> B Formateinstellungen
> B3 Adressvorlagen

b) Klicken Sie dort im rechten Fenster auf STRUKTURMUSTER.

Strukturmuster EACGEIENEYAlo S il

c) Im Reiter STRUKTURMUSTER konnen individuelle Abfragekriterien zum jeweiligen Rechtsgebiet, zur
Kategorie des Dokuments sowie weitere individuelle Einrichtungen hinterlegt werden, wie hier im Beispiel.

Burogemeinschaften | Strukturmuster ASGHENEACSI (I d]g

« [f5 BUSINESS - AnNoText

Zur Verfigung stehende Muster
5 Allgemeine Einstellungen

> 1 Externe Services s
~ 3 Dokumentenmanagement
[F3 Allgemeine Einstellungen Name
£ Schaguortverzeichnis o zniean
F3 Dokumentenausnahmeliste Strafrecht
> B3 Ausgabewarteschlange ZivilR

> 3 Historienordnerschablonen

[ Struktur- und Aktenauszugsmuster
> (39 Tabulatoren Kategorien des ausgewéahlten Musters A Alle vorhandenen Kategorien
> B3 Formateinstellungen

> 9 Adressvorlagen # Filter:

> B3 Briefko;ﬂayout N 7%

o erbiacer > N

’ 5 For aglenp ege Eigene Schlagworte ae
Beteiligte

> [J Textbausteine Leistungserfassung eletigre Anspruchsgrundlage
Anspruchsgrundlage

> [9 Stapeldokumente Eigene Schlagworte

> 9 Textbausteine Beteiligte

> 5 Dokumente

Dokumententyp Strafsachen
> 9 MaBnahmen

d) Durch das Anklicken des ,,+“- Zeichens im Bereich Muster 6ffnet sich ein weiteres Fenster. Hier konnen Sie
Ihr individuelles Rechtsgebiet hinterlegen, wie zB. Strafrecht, allg. Zivilrecht, Baurecht, Gesellschaftsrecht
etc.

Zur Verfligung stehende Muster

e) Geben Sie nun im Bereich der Kategorien mit Anklicken des ,+“ Zeichens die gewtlinschten Kataloge ein, wie
z.B. Dokumententyp, eigene Schlagworte, Beteiligte etc.

Kategorien des ausgewéhlten Musters
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Kategorien des ausgewdhiten Musters A
&

Name

[l Dokumententyp

Eigene Schlagworte
Beteiligte
Anspruchsgrundlage

f)  Offnen Sie nun mit Doppelklick im Bereich ,,ALLE VORHANDENEN KATEGORIEN“ die Kategorie, die Sie
erstellt haben, hier z.B. auf Dokumententyp.

| Strukturmuster ASGHENEAS It

Zur Verfligung stehende Muster

& X
Name
[l Allg. Zivilrecht
Strafrecht
ZivilR
Kategorien des ausgewé&hlten Musters A Alle vorhandenen Kategorien
& Filter: |
Name p.
|3 Dokumententyp
" Name Typ Templates
Eigene Schlagworte - -
Beteiligte [l Dokumententyp definierter Tex Allg. Zivilrecht
Anspruchsgrundlage freiwéhlbarer ~ Allg. Zivilrecht, ZivilR
Anspruchsgrundlage i
Eigene Schlagworte freiwahlbarer ~ Allg. Zivilrecht, Strafrecht, ZivilR
Beteiligte Beteiligter Allg. Zivilrecht, Strafrecht
Dokumententyp Strafsachen definierter Tex Strafrecht

g) Nun konnen Sie hier durch das Bedienen des ,,+“-Zeichens lhre Dokumententypen erfassen, wie z.B.

Anerkenntnisurteil, Berufung, Klage etc.. Die Dokumententypen sind abhangig vom Rechtsgebiet, welches
Sie als Muster angelegt hatten.
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: Name: Dokumententyp ‘

Typ: definierter Text .

Werte der Kategorie A

Name Wird ven A~
:

Anerkenntnisurteil
[} Anspruchsstellung AuBergerichtlich
| Anspruchszurtickweisung

Berufung

Berufungsbegriindung

Berufungserwiderung

BeschluB

Duplik

Fristverlangerungsantrag

Klageerwiderung

Klageschrift

Kostenfestsetzung

Kostennachricht

Kostenrisiko

Kindigung

Kindigungsandrohung

Mahnung

Mangelanzeige

JOoooooooooooooooood

Manaelaufteiluna

h) Bitte gehen Sie mit allen Kategorien, die Sie angelegt haben, gleichermallen vor und beenden die
Administration.

i)  Offnen Sie nun lhre Akte in der smarten AnwaltsAkte und achten darauf, dass Sie das richtige
Strukturmuster flr lhre Akte auswahlen:

Wihlen Sie fur den schnellen Zugriff auf die wichtigsten Informationen und Argumente ein Strukturmuster aus, dass Sie fir diese Akte verwenden wollen.
Das Strukturmuster stellt Ihnen die Analyseoptionen in der Zeitachse wie auch die Aktenauszugsstruktur zur Verfligung. Sobald das Strukturmuster
verwendet wird kann die Auswahl nicht mehr geéndert werden.

. Allg. Zivilrecht v

(® Struktur der Aktenhistorie ist fiihrend (Sie kénnen keine Ordner hinzuftigen, 16schen oder verschieben)

(O Struktur ist unabhéngig von der Aktenhistorie (Sie kénnen eine Kopie der Aktenhistorie erzeugen, sind dann aber frei in der weiteren Gestaltung)

Akte zur Onlinenutzung zur Verfligung stellen

j)  Im néachsten Schritt missen die Zuweisungen der einzelnen Kriterien (z.B. Dokumententyp) zum jeweiligen
Dokument erfolgen, damit Sie eine Analyse Ihrer Dokumente in der Zeitachse starten konnen.

k) Offnen Sie hierzu ein Dokument und aktivieren rechts unten die Funktion .
I) Das folgende Fenster offnet sich:
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Akteneinsichtsgesuch StA

Wedd L % R U
=

)

Akte Geteilte Ansicht

Aktenauszug v

web-je27 CM/T

Az.: 44 12345/09
In Sachen

Armin Bauer, z.Zt. JVA Miinchen

nehmen wir Bezug auf unsere Strafanzeige vom 22.05.2009 und beantragen

hiermit

AKTENEINSICHT

in die Verfahrensakten sowie etwaige Sonderbinde, Beiakten, beigezogene Ak-
ten anderer Behorden, Beweismittelordner und Spurenakten und bitten um

Uberlassung auf unsere Kanzlei.

Umgehende Riickgabe wird zugesichert.
WOLTERS, KLUWER & PARTNER
-Rechtsanwilte-

Woiters, Kluwer & Partner mbB - Rechtsanwilte, Sitz Koln, Amtsgericht Kaln (PR 500011)
IBAN: DE 55 3701 0050 1234 5678 90 | SWIFT-BIC: PBNKDEFFXXX | Postbank Kéln | USt-Id Nr/VAT-Reg.No:
DE1234567896

® Arbeitskopie () Original

Hier haben Sie nun die Moglichkeit, dem Dokument

- einen Titel zu vergeben (z.B. Akteneinsichtsgesuch StA)

- das Datum zu dndern (die Datumsanderung hat zur Folge, dass auch das Dokumentendatum in AnNoText
entsprechend gedndert wird)

- eigene Schlagworte zu vergeben (z.B. Akteneinsicht, Behorde etc.)

- Beteiligte zuzuweisen (angeboten werden die Beteiligten aus der AnNoText-Akte. Sollte die Aufnahme
weiterer Beteiligter erforderlich sein, die nicht in AnNoText-Beteiligtenregister aufgelistet sind, aber fiir das
Verfahren von Bedeutung, kénnen diese hier manuell ergénzt werden. Eine Synchronisation mit AnNoText-
Beteiligtenregister der Akte findet nicht statt.)

- Label zuweisen (wird unter 1.2 erldutert).

K=</ —> ol 100 cCO— e

Strukturinformationen
Titel
Akteneinsichtsgesuch StA

Datum
24.03.2020

. Eigene Schlagworte

Eigene Schlagworte auswahlen v

Akteneinsicht X

Behérden X

Beiakten X

Beteiligte

i | Beteiligte auswahlen v

Staatsanwaltschaft Miinchen | X
Dokumententyp Strafsachen

Dokumententyp Strafsachen auswéd v

Strafanzeige X

£
£

<«

Nun kénnen Sie die zeitliche Abfolge der Ereignisse Ihrer Akte unter der Rubrik ZEITACHSE abrufen:

Schreiben Mar 1

VOLLMACHT gerichtiich
Schreiben Men 2
eyt
|u..ncnona

I Iritvertangerung

1502201 2122019

I Scheeiben Mt 3
| Hororarsbrecheung (Ri

|uux.-u.

VN0 60200 022000 21022000 0R0120N

Mo Getoilte Ansicht

ScrifEatz Dc Schaubhut I Sche. LG vom 02.04.20 Datenbanker
04,02 20004 10204200

I Schreiben KSX Gipping Wissenamanagement
12402 20201
Aktenausiug

Iso- 1G Ul 02.00.20

Is«muwm«
109.03.20201

|so- LG Utes vom 23,03
|sa¢.munn-on).

Isaeu'.u--of.zlu

Inmm; Urted LG Ulen 30.04.20

2032000 05042000 19042020 01052000 17052000 31052000 062000 2806200

Zoitachse v

12002020

26072000 0062020

Imuuuu—lcm
[WM—-.!‘M

T

21082000 06092000 2009200

K e e0® o ° ° °
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m) Mit Hilfe des Analyse-Tools (rechts unten im Bild) konnen weitere Filterfunktionen aktiviert werden:

Lo Getailte Ansicht
I Terminsbestatgung

Akteneimaichtsgesscs SIA
124032020

. - « & e v v v v v v v ..
7032000 13002020 ¥R002000 25012020 31032000 06042000 12042000 18042000 24042000 30042000 06052020 12052000

Aktenenschtigesuc §
L2404 20008

=

WICHTIG:

Dokumententyp Strafsachen auswihien
| Dolumententyp Strafsachen auswihien

Aitenanszug

Anhdeungdbogen

Bubigeldbesched

1| Brlassung

Brapruch

Korrespondenz
Kostenrechnung
Sachwerstindgengutachten
Stelungnahme
Strafanzeige

Strafoeted

AT

],

Sollte bei der Ubertagung der Akte in die smarte AnwaltsAkte keine Struktur ausgewéhlt worden sein, so gehen Sie
bitte wie folgt vor: Offnen Sie unter Optionen in der Akte die Funktion SYNCHRONISATION MIT DER AKTENHISTORIE.

4, In der Akte suchen

Optionen A
Externe Dokumente importieren
Ordner erstellen
Synchronisation mit der Aktenhistorie

Akte als ein PDF exportieren

Nun &ffnet sich erneut das Ubertragungsfenster. Hier kénnen Sie die Zuweisung fiir die Struktur der Akte erginzen.
Ein Wechsel innerhalb der Strukturen ist moglich, solange keine Labels zugewiesen sind.
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Synchronisation mit der Aktenhistorie

Neue Dokumente | Alle Dokumente

PDF Fax [ Office-Dokumente
Ovon

Ovon0 0 Ovon 0
Alle
Oven0 = E-Mail [ Bilder [ Sonstige
0von 0 OvonO Ovon 0
Miiller
Bauer ./.

O Familienverhaltnisse
O Familienverhaltnisse
O Kosten

0 [ Mandatsunterlagen
[ [¥] Nachlass

[ [V] Testament

Wihlen Sie fur den schnellen Zugriff auf die wichtigsten Informationen und Argumente ein Strukturmuster aus, dass Sie fur diese Akte verwenden wollen.
Das Strukturmuster stellt Ihnen die Analyseoptionen in der Zeitachse wie auch die Aktenauszugsstruktur zur Verfigung. Sobald das Strukturmuster
verwendet wird kann die Auswahl nicht mehr gedndert werden.

<Bitte wahlen> F v

Akte zur Onlinenutzung zur Verfiigung stellen

Fur die Onlinenutzung stehen die Dokumente als Arbeitskopie im PDF-Format zur Verfiigung. Zusétzlich werden die originalen Dokumente zur Verfiigung

gestellt, sofern diese im Microsoft Office Format (Word, Excel, Powerpoint) vorliegen.
Sie kénnen die vorbelegte Standard-Einstellungen zur Mitnahme von originalen Dokumenten hier &ndern

1.2 Labelling:

Das Labelling ist eine weitere Strukturierungsmoglichkeit der Dokumente. Wahrend die Kategorisierung fiir die
Zeitachse Uber vordefinierte und in der Administration hinterlegte Abfragemechanismen erfolgt, ist das
Dokumentenlabelling volldynamisch und kann wahrend der Strukturierung in der smarten AnwaltsAkte individuell

zugeordnet werden.

Die smarte AnwaltsAkte verfiigt bereits (iber ein ﬁ Werkzeug, welches einzelne Textpassagen kopieren und auf
einer Pinnwand strukturiert darstellen kann. Diese Funktion wurde auf Wunsch unserer Kunden weiter ausgebaut
und mit neuen Werkzeugen erganzt. Die bisherige Pin-Funktion wird nun durch die erweiterte Label-Funktion

ersetzt, welches Sie weiterhin durch Anklicken der ﬁ -Funktion aktivieren.
a) Um an einem Dokument Labels anzuheften, 6ffnen Sie ein Dokument in der smarten AnwaltsAkte und

aktivieren die ﬁ -Funktion. Labels kdnnen immer individuell am Dokument angebracht werden.
Alternativ besteht auch hier die Moglichkeit, bereits in der Administration eine Schablone nach
Rechtsgebiet zu hinterlegen und diese lber die Strukturzuweisung zu nutzen.

Wihlen Sie fur den schnellen Zugriff auf die wichtigsten Informationen und Argumente ein Strukturmuster aus, dass Sie fir diese Akte verwenden wollen.
Das Strukturmuster stellt Ihnen die Analyseoptionen in der Zeitachse wie auch die Aktenauszugsstruktur zur Verfligung. Sobald das Strukturmuster
verwendet wird kann die Auswahl nicht mehr geéndert werden.

. Allg. Zivilrecht

(® Struktur der Aktenhistorie ist fiihrend (Sie kénnen keine Ordner hinzufiigen, [6schen oder verschieben)

O Struktur ist unabhéngig von der Aktenhistorie (Sie kénnen eine Kopie der Aktenhistorie erzeugen, sind dann aber frei in der weiteren Gestaltung)

Akte zur Onlinenutzung zur Verfligung stellen

Sollte keine Struktur zugewiesen sein, so gehen Sie wie oben beschrieben vor.
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b) Markieren Sie nun einen ausgewahlten Textbaustein und klicken auf DOKUMENTENLABEL ERSTELLEN.

c) Nun konnen Sie entweder individuell einen Namen vergeben oder aus dem DropDown-Menii einen Namen
und eine Farbe zuordnen.

Dokumentenlabel erstellen

Name: Anspruch Auszahlung v

Farbe: e

Farben erleichtern lhnen sowohl in der AnNoText-Akte als auch in der smarten AnwaltsAkte das Suchen und
Analysieren von Informationen. Wir empfehlen dabei, den Beteiligten oder den einzelnen Sachverhalten immer die
gleiche Farbe (aktentbergreifend) zuzuweisen.

d) Wiederholen Sie nun das Labelling mit allen Textpassagen und Dokumenten, die fiir Sie wichtig sind.

e) Um nun die Filtermoglichkeiten zu nutzen, 6ffnen Sie die Zeitachsendarstellung und aktivieren dort unten
rechts die Analyse-Funktion.

= —

[ [ - see
Akteneinichtsgessch SIA Ligene Schlagworte
wem ) Bigene Schlagworte auswiatien
Beteiligte
Betedigte susadhien
) Dokumententyp Strafsachen

Dokumententyp Strafsachen auswihien
Dolumententyp Strafsachen auswihien
Aldenausnug

Arhirungsbogen

Bubigeidesched

Brlassung

L .. ' . B v . v .. B v .

7032000 13812020 ¥R032000 25032000 I1O0M00 SE042020 12002000 TROAI0C0 2OL2000 IDOLN0 CE05020 12052000
Brapruch
Korrespondenz
Kostenrechnung
Sachwerstindgengutachten
Stelungnahme
Strafarcege
Strafbetenl

T

Seratanzeige ] |muuu«

ce o . Imﬂﬁ

f)  Nun haben Sie die Moglichkeit, die Akte nach unterschiedlichen Label-Kriterien zu filtern:
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Analyse

Dokumententyp
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Beteligte
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1

105200 20062020 20072000 23082000

Labels auswahlen
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Durchsetzung
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»| Forderung Ricizahhung

Nachwos
Nachwols Kontosuszoge
Stelungnahme

Tigung

Verwithng

Bestehende Labels kdnnen wieder geldscht werden. Hierzu 6ffnen Sie bitte das Dokument und die Funktion Struktur

rechts unten. Nun kann das Label gel6scht werden.

1.3 Aktenauszug:

Um den Tatbestand inhaltlich z.B. nach streitigen/unstreitigen Klager- und Beklagtenvorbringen, Rechtsansicht etc.
zu strukturieren, bietet die smarte AnwaltsAkte die Funktion des Aktenauszuges. Die farblich strukturierte
Darstellung des Tatbestandes ermdglicht dem Anwender eine schnelle kausale Subsumtion. Kritische Fragen kénnen
zudem schnell und problemlos beantwortet werden. Das Originaldokument samt der markierten Fundstelle kann

durch Anklicken auf die Fundstelle gedffnet und weiterbearbeitet werden.

Hite Getote Ansiht Atonausnag v

80| [ sedagte 8 O| [ Rechtsprechung 8 O]

i S2ehE 90 der Bektagtes
wch st Auszanhang hes

Cathal

0
- 8 des Dirlehens
M 35052.39 TUR, derzet s Sessert

T UNE un rr noch eren

v LMy 19419794 BUR
vt

roch lange racht, cass

[y

1At i I O FOdgRa
0 0w Jatve 2007, 2008,

erbeache. s
Ko gemad sveskontosisns
Rechwngs~

a) Der Aktenauszug kann entweder individuell in der smarte AnwaltsAkte erstellt oder durch die Hinterlegung
mehrerer Vorlagen in der Administration und der Zuweisung einer Aktenstruktur (beim Ubertragen in die

smarte AnwaltsAkte) aktiviert werden.

b) Die Markierung der Textbausteine erfolgt tiber die Funktion Labelling ﬁ .
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Getelhe Ansicht Actonauszug v
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Spalte e

:

O Ot G I LT ==

c) Hier muss zusatzlich das Hakchen fur den Aktenauszug aktiviert sein.

d) Haben Sie keine Strukturen fiir den Aktenauszug in der Administration hinterlegt, haben Sie hier die
Moglichkeit, die Zeilen und Spalten individuell zu benennen.

e) Sollte eine Schablone in der Administration hinterlegt sein, so werden die dortigen Informationen hier
automatisch angeboten.

f)  Bearbeiten Sie lhre Dokumente in der gleichen Art und Weise nacheinander durch. Wir empfehlen, das
Labelling und die Markierung fur den Aktenauszug in einem Schritt durchzufiihren.

g) Sollten Sie bereits das Labelling durchgefiihrt, aber den Aktenauszug nicht angeklickt haben (s.o.
Darstellung), so gehen Sie wie folgt vor:

Offnen Sie das Dokument und 6ffnen unten rechts die Funktion Struktur:
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Geteilte Ansicht Zeitachse v

und

Andreas Miller, Theresienstr. 21, 80333

In der der Kanzlei zur Bearbeitung ubergebene Angelegenheit Maller

Bauer /. wird die Haftung der Rechtsanwalte aus dem zwischen ihnen und dem Mandanten bestehen-
den Vertragsverhaltnis auf Ersatz eines durch einfache Fahrlassigkeit verursachten Schadens hiermit
auf 500.000,- Euro (i.W.: Funfhunderttausend Euro) beschrankt (§ 51 a Bundesrechtsanwaltsordnung).
Die Haftungsbeschrankung gilt nicht bei grob fahrlassiger oder vorsatzlicher Schadenverursachung, fer-
ner nicht fur die Haftung fur schuldhaft verursachte Schaden aus der Verletzung des Lebens, des Kor-
pers oder der Gesundheit einer Person.

Die Rechtsanwalte haben tber die gesetzliche Mindestversicherung hinaus eine Haftpflichtversicherung
abgeschlossen, die je Versicherungsfall 500.000,- Euro (Funfhunderttausend Euro) abdeckt.

Der Mandant wurde darauf hingewiesen, dass es eine Moglichkeit einer Einzelfallversicherung gibt,
diese wurde nicht gewiinscht.

Hurth, 06.07.2020 Munchen,
(Unterschrift) (Unterschrift)
\rbeitskopie () Original K—<l/1—> A 10% —CO—>

Klicken Sie mit Rechtsklick auf das Label und klicken auf die Funktion ,Zum Aktenauszug hinzufligen”. Nun haben Sie
die Moglichkeit, das bestehende Label auch dem Aktenauszug zuzuordnen.
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v 1] Familienverhaltnisse pers oder der Gesundheit einer Person. « Labels
Stellungnahme o Die haben Uber d i i
09.09.2020 21:58:00  09.09.2020 21:58:00 [E; ED die je 500.000,- Euro (F E“"1 Y hinzuf P
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Schreibend (4 oh
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~ [1] Kosten {f.?] D;.

Abrechnung Time & Billing (Miller, Andreas)
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" 09.07.2020 10:48:00 09.07.2020 10:48:00
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09.07.2020 10:48:00 09.07.2020 10:48:00
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09.07.2020 10:47:00  09.07.2020 10:47:00
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h) Offnen Sie nun den Aktenauszug.

1.3.1 Hinterlegung einer Schablone fiir die Struktur im Aktenaus in der Administration:
a) Offnen Sie dazu die Strukturierungsschablone in der Biirogemeinschaft unter
DOKUMENTENMANAGEMENT — STRUKTUR- UND AKTENAUSZUGSMUSTER.

Blrogemeinschaften

v [# BUSINESS - AnNoText
5 Allgemeine Einstellungen
> B9 Externe Services
v 5 Dokumentenmanagement
£5 Allgemeine Einstellungen
£3 Schlagwortverzeichnis
5 Dokumentenausnahmeliste
» B3 Ausgabewarteschlange
» 3 Historienordnerschablonen
(3 Struktur- und Aktenauszugsmuster
> 5 Tabulatoren
> F3 Formateinstellungen
» 5 Adressvorlagen

b) Offnen Sie die Aktenauszugsstruktur
NIVl Aktenauszugsstruktur

c) Hinterlegen Sie pro Rechtsgebiet Ihre Aktenauszugsstruktur, z.B. fur allg. Zivilrecht I. und Il. Instanz:

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText Arbeitsunterlage zum Update - Seite 16 -



e)

Liste der Aktenausziige

Name

,

Il. Instanz

d) Hinterlegen Sie nun die Kategorien flr die Spalten in Ihrem Aktenauszug, wie hier z.B. Klager, Beklagte,
Gericht, Rechtsprechung

Spalten im Aktenauszug

P A
Name
Quege
Beklagte
Gericht
Rechtsprechung

f)  Als letztes definieren Sie die Zeilen Ihres Aktenauszuges:

Zeilen im Aktenauszug
& T 1 X

Name

»
Anspruchsvoraussetzungen
Ausschluss
Verjahrung

g) Nunist die Einrichtung erfolgt und kann Uber die smarte AnwaltsAkte eingesetzt werden.

1.4 Rechtssicheres Schwarzen:
Durch das Aktivieren der Schaltflache Schwarzen in der Tool-Leiste kdnnen die gewiinschten Passagen markiert und

dann mit Rechtsklick einzeln oder gesammelt geschwarzt werden. Dies hat zur Folge, dass die geschwarzten
Passagen in der vorliegenden Arbeitskopie rechtssicher geléscht werden und nicht mehr wiederhergestellt werden
koénnen. Das Originaldokument bleibt hierbei unberiihrt.

Das Schwarzen erfolgt durch das Aktivieren der Funktion in der Werkzeugleiste. Markieren Sie die gewiinschten
Passagen und schwarzen diese mit Klick auf die rechte Maustaste.
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Getelho Ansicht Actenauszug v
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Sowohl dem Textmarker als auch dem Freihand-Marker kénnen nun Farben zugeordnet werden. Dazu klicken Sie
bitte mit der rechten Maustaste auf das Werkzeug und wahlen Ihre Farbe aus.

&
&

1.5 Wissensmanagement:

Das Wissensmanagement ist nun auch tber die smarte AnwaltsAkte verfiighbar und kann Gber die Schaltflache
Wissensmanagement aktiviert werden. Die Suche in der smarten AnwaltsAkte beschrankt sich nur auf die
Dokumente innerhalb der Akte, die aktuell in der smarte AnwaltsAkte im Einsatz ist. Es werden aber auch Dokumente
aus AnNoText angezeigt, die zwar in der AnNoText-Historie gespeichert sind aber nicht in die smarte AnwaltsAkte
Ubertragen wurden.

Fir die Nutzung ist der Erwerb der Lizenz Wissensmanagement erforderlich.
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2 beA-Versanddienst

2.1.1 Aligemein

Der Zweck des beA-Versanddienstes ist es, beA-Nachrichten automatisiert zu versenden, sodass AnNoText-Nutzer
nicht mehr abwarten mussen, bis eine Nachricht versendet wurde. Der beA-Versanddienst ist eine Anwendung, die
als Windows-Dienst oder als eigenstandige Anwendung mit Benutzeroberflache betrieben werden kann.

2.1.2 Installation

Die Anwendung WK.DE.beA.AnNoText.Service.exe wird mit der AnNoText-Dienste-Installation als Windows-Dienst
registriert. Der Name des Dienstes lautet ,,AT_BEA_SERVICE” und der Anzeigename ,AnNoText beA-Versanddienst”.

2.1.3 Einrichtung

Um den Versanddienst zu nutzen muss dieser zuerst in der Administration eingerichtet werden.
Die Einrichtung muss fir jede Bilirogemeinschaft vorgenommen werden. Die Einstellungsseite kann unter Externe
Services = beA im Reiter ,Versanddienst” gefunden werden.

Burogemeinschaften Allgemein  Proxy \r’ersanddienst_

v Demo - AnNoText
3 .Net Demo Applet
5 Allgemeine Einstellungen
v [ Bxterne Services

Allgemein /N

[[] beA-Versanddienst aktivieren a

g !éeA Wi Versandbenutzer ist nicht angelegt. Versandbenutzer anlegen e
aseWorx
5 Legal SmartDocuments Zertifikate A
9 Dokumentenmanagement %

3 Berechtigungsmanagement
5 Programmeinstellungen
3 Mitarbeiter

Hinzufiigen Entfernen e

Besitzer Aussteller Seriennr.

= -

Zuerst muss die Verwendung des Versanddienstes aktiviert werden (1). AnschlieBend muss ein Benutzer fur den
Versanddienst Uber die Schaltflache ,Versandbenutzer anlegen” (2) erstellt werden.

An diesen Benutzer kénnen spater Postmappen zum Versand weitergeleitet werden. Im letzten Schritt muss
mindestens ein Softwarezertifikat hinzugefiigt werden, welches der beA-Versanddienst verwendet, um sich am beA
anzumelden und Nachrichten Uiber deren ausgewahltes Absenderpostfach zu versenden. Hierzu kann (iber die
Schaltflache ,Hinzufligen” (3) der Dialog fiir die Auswabhl einer Zertifikatsdatei ge6ffnet werden.
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(Fe Zertifikatauswahl — O X

Datei °| l
Passwore l

Y o [

Mit der Schaltflache neben dem Eingabefeld kann die Zertifikatsdatei ausgewahlt werden. Weiterhin muss im
Eingabefeld , Passwort” das Zertifikatpasswort eingegeben werden. AbschlieBend kann mit ,Ubernehmen“ (3) das
Zertifikat Ubernommen werden.

Es kdnnen auch mehrere Zertifikate hinzugefligt werden, beispielsweise um den Zugriff auf viele Postfacher zu
ermoglichen, die lber die maximal Postfachanzahl pro Zertifikat hinausgehen, oder wenn bestimmte Postfacher nicht
von einem einzigen Software-Zertifikat aus zugreifbar sind.

Hardware-Zertifikate (wie bspw. beA-Karten) werden nicht unterstuitzt, da der Dienst ohne Nutzerinteraktion

betrieben wird und daher kein Kartenleser mit PIN-Eingabe verwendet werden kann.

2.2 Nachrichten Uber den beA-Versanddienst versenden

Um eine Postmappe lber den beA-Versanddienst zu versenden kann fiir diese Postmappe im Schritt
,Prifung/Signatur” der Benutzer ,beA-Versanddienst” ausgewahlt werden

[ |82 | Sta.. Postmappe Status Versand mittels Aktion Weiterleiten an

dienst test Signieren/Freigeben v beA Signieren/Freigeben un... v beA-Versanddienst v |[if
<nicht angegeben> N
AnNoText

Blémer, Dr. Peter

Dierks, Sabine

Gerhards, Petra

Gersten, Claudia

Meyerling, Brigitte

Mialler, Sabine

Orth, Manfred v

Bevor die Postmappe an den Versanddienst weitergeleitet wird, miissen noch alle notwendigen Informationen fiir
den beA-Versand erfasst werden. Dies geschieht (iber den Sendedialog, der sich 6ffnet, wenn die Schaltflache
LAusflihren” betatigt wird, um die Weiterleitung zu veranlassen.

Die Verwendung des Sendedialogs wird an anderer Stelle im Handbuch naher erlautert.

Wird die Schaltflache ,,Senden” im Sendedialog betétigt wird die Postmappe an den Versanddienst weitergeleitet.
Der Versanddienst wird nun die Nachricht Gber das gewahlte Absenderpostfach versenden, sofern eines der
Zertifikate, welches fiir den beA-Versanddienst hinterlegt wurde, die ndtigen Berechtigungen auf dem
Absenderpostfach besitzt.

Wurde die Nachricht erfolgreich versandt wird sie automatisch in der zugehorigen Akte historisiert, wie es auch nach
dem manuellen Versand einer beA-Nachricht geschieht.

Konnte die Nachricht nicht versendet werden, wird sie automatisch an den urspriinglichen Ersteller der Postmappe
zuriickiiberwiesen und wird wieder im Schritt ,Priifung/Signatur” angezeigt - inklusive einer Meldung, die darauf

hinweist, warum die Nachricht nicht versendet werden konnte.
$3 pdftest4 Signieren/Freigeben v beA Signieren/Freigeben un... v beA-Versanddienst v [[if
Die Postmappe ist unvollstédndig und kennte deshalb nicht automatisch versendet werden.

Je nach angezeigter Fehlermeldung kann versucht werden die Postmappe zu bearbeiten oder die Konfiguration des
beA-Versanddienstes zu verdandern (bswp. wenn fir das Absenderpostfach kein Zertifikat hinterlegt wurde).
Anschliefend kann erneut versucht werden, die Postmappe liber den beA-Versanddienst zu versenden.

Alternativ kann die Postmappe auch an einen reguldren Benutzer fiir den manuellen Versand weitergeleitet werden.
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2.3 beA-Versanddienst-Benutzeroberflache

Wird die Anwendung ,, WK.DE.beA.AnNoText.Service.exe” direkt gestartet, wird die Benutzeroberflache angezeigt.

AnNoText beA-Dienst h - [m] X

Dashboard

| {y Dashboard

[> Alle starten
Q, Zertifikate
et cher Angehalten  Demo 0 0 0 D Starten  [] Anhalten
Nachrichten

% Einstellungen

Die standardmaRige Ansicht ist das ,,Dashboard”. Hier werden alle Biirogemeinschaften aufgelistet, fiir die der beA-
Versanddienst in der Administration aktiviert und eingerichtet wurde.

Uber die Benutzeroberfliche ,Alle starten kann der Versanddienst fiir alle Biirogemeinschaften gestartet werden.
Alternativ kann Uber die Schaltflache ,Starten” der Versanddienst flir eine einzelne Blirogemeinschaft gestartet
werden.

Analog dazu kénnen Uber die Schaltflachen ,Alle anhalten” und ,, Anhalten” die Versanddienste gestoppt werden.
Wurde der Versanddienst einer Blirogemeinschaft gestartet wird fiir jedes hinterlegte Zertifikat eine beA-Anmeldung
durchgefiihrt. Die Liste der gefundenen Zertifikate und der Anmeldungsstatus werden im Bereich ,Zertifikate”
angezeigt.

= AnNoText beA-Dienst .
Zertifikate

fnt Dashboard
X Alle abmelden
| zerifikate (1)

L Postficher (2) v Burogemeinschaft : Demo

Angemeldet 2 WK _Dev_Cert2  beA Token CA 1:PN  SB3CAB946ACBFAB8 .~ Anmeiden X Abmelden
Nachrichten

% Einstellungen

Die Anmeldung der Zertifikate kann (iber die Schaltflachen ,Alle abmelden” und ,,Abmelden” beendet werden, und
analog Uber die Schaltflachen , Alle anmelden” und ,Anmelden” wieder gestartet werden.
= AnNoText beA-Dienst
Postfacher
{n Dashboard

Q, Zertifikate (1) v Burogemeinschaft : Demo

v Konto : WKD Cert, Zwei - DE.BRAK_SPT.c7bc4680-ead7-4e14-8ef0-c2f9e15e140d.122b
| & Postfacher (2)
Miailler, Andreas (50354 Huirth) DE.BRAK_SPT.09b42ff7-d74e-40de-8a55-211e29627c21.4f99

=) DT Stromberg, Dr. Benjamin (50354 Hurth)  DE.BRAK_SPT.a75606a1-cb70-4a7a-b922-207d5bfff16.197a

#3% Einstellungen
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In regelmaRigen Abstanden prift der Versanddienst, ob dem beA-Versanddienstbenutzer neue Nachrichten
weitergeleitet wurden. Diese werden im Bereich ,Nachrichten” angezeigt.

= AnNoText beA-Dienst .
Nachrichten

R Dashboard

Q Zertifikate (2) V' Birogemeinschaft : Demo

Geladen 14  diensttest Woebel GmbH & Co.KG./. Ohlsen ~ 00106/17  Miller,Andreas (50354 Hurth) ) Zurocksetzen ) frcutieruche
&£ Postficher (2)

| = Nachrichten (1)

£ Einstellungen

Der Status beschreibt dabei den Schritt der Nachrichtenverarbeitung. Die Nachricht wird zuerst geladen, dann

versandt und anschliefend historisiert.
Tritt hierbei ein Fehler auf wird dieser in den Spalten ,,Fehlercode” und , Fehlermeldung” angezeigt. Es wird mehrfach

versucht die Nachricht erneut zu versenden. Schlagen alle Versuche fehlt wird die Nachricht an den Ersteller der

Postmappe zuriickiiberwiesen.
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3 AdvoAssist

3.1 Allgemein

AdvoAssist ist eine Plattform zur Vergabe von Terminvertretungen, z.B. fiir einen ersten Gerichtstermin an einem
entfernten Gericht, der von lhnen selbst nicht wahrgenommen werden kann. Dazu kdnnen sich Rechtsanwalte vor
Ort melden, um stattdessen den Termin in Ihrem Namen wahrzunehmen.

Mit AdvoAssist soll die Vergabe zwischen lhrer Kanzlei und dem Terminvertreter erleichtert werden. Sie bendtigen
dafiir einen bestehenden Account bei AdvoAssist, den Sie mit AnNoText verknilipfen und dann ganz bequem die
Termine in AnNoText mit AdvoAssist ausschreiben kénnen.

3.2 Aktivierung von AdvoAssist fir lhre Blirogemeinschaft

Um AdvoAssist fur lhre Blirogemeinschaft nutzen zu kénnen, muss in der Administration der Account hinterlegt
werden, den Sie bei AdvoAssist fir die Terminvertretung nutzen. Dazu rufen Sie bei eingeloggtem Account folgende
Seite auf:

https://www.advo-assist.de/mitglieder/token/

Dort entnehmen Sie die Benutzer-ID und den Benutzer-Token und tragen diese bei Blirogemeinschaft > Allgemeine
Einstellungen = Advo-Assist ein. Mit dem Button ,Token anzeigen” kénnen Sie die Maskierung des Tokens aufheben.

AnNoText - Administration

) Lizenz besrbeiten

()]

ng Schnittstellen

ng

Burogemeinschaften Aligemein Adresse Konstanten Sonstiges AutoScan [ESSMSWERY lckir. Deckungsanfrage Elektr. Schadenabwickiung

~ [ DEMO - AnNoText
F5 -Net Demo Applet Zugangsdsten

5 Allgemeine Estellungen
9 Externe Services
] Dokumentenmanagement
£ Berechtigungsmanagement
5 Programmeinstellungen
E9 Mitarbeiter

[ BUSINESS - AnNoText

st | ]

Benue ke | ]

Token anzeigen

Beim Verlassen der Einstellungsseite oder der Administration werden die Einstellungen gespeichert.

3.3 Neuen Termin mit AdvoAssist vergeben

Gehen Sie in AnNoText in die ToDo- oder Biiro-Ansicht und legen Sie einen neuen Termin an. Wenn AdvoAssist
aktiviert ist, sehen Sie unten eine Schaltflache ,, Termin mit AdvoAssist vergeben”.
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Termin

Termin  Teilnehmer- und Ressourcenverfiigbarkeit

Allgemein

Joooo1/20] &y + [ Test, Theo /. Otto, Ortwin

Wegen: [

Fremdadressat : [

Beteiligter:
Kontakt

Termin

Kategorie: v

~ | Info

Beschreibung

Betreff: Besprechungstermin

Gericht: Amtsgericht Brihl Anderes Gericht
Wegstrecke:

Teilnehmer: | Orth, Manfred

Vorbereitung: Freitag  Nachbereitung: Freitag

Privat [ Erinnerung: |0 Minuten

Fretag  Ende:

[ Ganztagig

[ONach Erledigung 05 Tage und | 00:00 | unter Nachve in der Tol

[ Termin mit AdvoAssist vergeben

Wenn Sie alle Einstellungen fiir den Termin in AnNoText vorgenommen haben und den Termin bestatigen, 6ffnet sich
im Anschluss der Einstelldialog fiir AdvoAssist. Sollten Sie einen Gerichtstermin eingestellt haben, 6ffnet sich die

Maske fiir den Gerichtstermin.

AdvoAssist-Terminausschreibung - O X
Gerichtstermin

Termin

Termin Annahmefrist

02.10.2020 09 ~|101.10.2020 21:53 v
Gericht/Ort Dauer

<keine Auswahl> v |ca. 7 Minuten

Informationen

Aktenzeichen Parteien

Fachrichtung spezielles Rechtsgebiet

<keine Auswahl> v

Beschreibung Zusatzinformationen fir den Vertreter

Besprechungstermin

Aufwand und Vergltung

Honorar Honorarzuschlag

Open v 0€
Streitwert Beweisaufnahme

Abrechnung des Vertreter-Honorars

0 £ [J Im Termin findet absehbar eine Beweisaufnahme statt

Anzahl Termine

ce - 1
Vergabe
Vergabemodus Terminsbericht
Controlled v Terminsbericht Gber AdvoAssist-Plattform gewlinscht

Andernfalls wird der Ortstermin vorbelegt; in AdvoAssist ist als Terminmdglichkeit auch eine Akteneinsicht moglich.
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AdvoAssist-Terminausschreibung

Ortstermin

Termin
Termin Pflichtfeld Annahmefrist 2flicheld

02. -| [01.102020 21:53 -|
Postleitzahl Prlichtfeld Dauer
\ I \ca. 7 Minuten ‘
Informationen
Aktenzeichen Parteien

00001/20 | [Test, Theo .. Otto, Ortwin

Fachrichtung Pflich

Beschreibung Prlichifeld Zusatzinformationen fir den Vertreter

Besprechungstermin

Aufwand und Vergltung

Honorar Pflichtfeld Honorarzuschlag
[ Open 'I 0€
Streitwert Pflichtfeld Beweisaufnahme
\ 100 £ [ Im Termin findet absehbar eine Beweisaufnahme statt
Abrechnung des Vertreter-Honorars
’In\."cice 'I

Vergabe

Vergabemodus Terminsbericht

Controlled '| [V Terminsbericht Gber AdvoAssist-Plattform gewiinscht

Termin ausschreiben Abbrechen
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AdvoAssist-Terminausschreibung . O X

Akteneinsicht

Termin
Termin Annahmefrist

01.10.2020 21:53 v
Postleitzahl Dauer

ca. 7 Minuten

Informationen

Aktenzeichen Parteien
Fachrichtung
Beschreibung Zusatzinformationen fir den Vertreter

Besprechungstermin

Aufwand und Vergtitung

Honorar Honorarzuschlag

Open - 0€

Abrechnung des Vertreter-Honorars

Vergabe
Vergabemodus Terminsbericht
Controlled v Terminsbericht Gber AdvoAssist-Plattform gewiinscht

Termin ausschreiben Abbrechen

Sie kdnnen aber die einzelnen Terminmoglichkeit nach lhrer Vorgabe anpassen, sollte die vorgegebene Einstellung
nicht korrekt sein. Zu beachten ist, dass die Werte, die aus der Akte und dem Termin entnommen werden kdnnen,
soweit vorgefillt ist und die gangigen Einstellungen fiir AdvoAssist vordefiniert sind.

Im Folgenden kdnnen Sie die Einstellungsmoglichkeiten fiir die einzelnen Termintypen sehen. Wenn Sie den Dialog
mit ,, Termin ausschreiben” bestatigen, werden mogliche Fehler in Rot angezeigt. Sollte alles korrekt ausgefiillt
werden, wird der Termin an AdvoAssist geschickt.

3.3.1 Aligemein

Bei den anderen Einstellungen kénnen Eintrage vorgenommen werden. Die Dauer wird berechnet aus Start- und
Endzeitpunkt lhres Termins. Zum Schluss kann der Terminsbericht (iber AdvoAssist eingetragen werden; sollten Sie
einen anderen Bericht benétigen, entfernen Sie den Haken bei ,, Terminsbericht” und vereinbaren mit dem
Terminvertreter eine andere Berichtsform.

Zu beachten ist bei den Einstellungen, dass bei kontrollierter Vergabe die Annahmefrist innerhalb der nachsten 7
Tage liegen muss. Eine Annahmefrist, die weiter in der Zukunft liegt, ist mit AdvoAssist nicht darstellbar.

Und das Honorar darf bei direkter Vergabe nicht offen gewahlt werden, sondern es muss ein fixer Wert (50 oder 100
€) oder ,Streitwertbasiert” eingetragen werden.
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3.3.2 Gerichtstermin

Beim Gerichtstermin miissen folgende Einstellungen gefillt sein (sofern nicht schon durch die Vorbesetzung
ausgefullt):

- Termin

- Annahmefrist

- Gericht/Ort

- Aktenzeichen

- Fachrichtung

- Beschreibung

- Honorar (Offen, Streitwertbasiert, 50 €, 100 €)

- Streitwert

- Anzahl Termine

- Vergabemodus (Kontrolliert oder Direkt)

Zur Fachrichtung kann noch ein spezielles Rechtsgebiet gewahlt werden. Zum Honorar kann noch ein
Honorarzuschlag ausgelobt werden. Sollten Sie absehen kénnen, dass im Termin eine Beweisaufnahme stattfindet,
markieren Sie das bitte mittels des Hakens unter ,Beweisaufnahme”.

3.3.3 Ortstermin

Beim Ortstermin mussen folgende Einstellungen gefillt sein (sofern nicht schon durch die Vorbesetzung ausgefiillt):
- Termin

- Annahmefrist
- Postleitzahl

- Aktenzeichen
- Fachrichtung

- Beschreibung

- Honorar

- Streitwert

- Vergabemodus

Zum Honorar kann noch ein Honorarzuschlag ausgelobt werden. Sollten Sie absehen kdnnen, dass im Termin eine
Beweisaufnahme stattfindet, markieren Sie das bitte mittels des Hakens unter ,Beweisaufnahme”.

3.3.4 Akteneinsicht

Bei der Akteneinsicht missen folgende Einstellungen gefillt sein (sofern nicht schon durch die Vorbesetzung
ausgefullt):

- Termin

- Annahmefrist

- Postleitzahl

- Aktenzeichen

- Fachrichtung

- Beschreibung

- Honorar

- Vergabemodus

Zum Honorar kann noch ein Honorarzuschlag ausgelobt werden.

3.4 Bestehenden Termin mit AdvoAssist vergeben

Einen bereits angelegten Termin in AnNoText konnen Sie wie folgt mit AdvoAssist verkniipfen: Klicken Sie dazu mit
einem Rechtsklick auf den Termin, den Sie verkniipfen mochten. Im Kontextmen klicken Sie dann auf , Termin mit
AdvoAssist vergeben”.
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AnNoText [DEMO]

R Gerichtstermine

E &

59 @ @® Offene ncl. Stapel | &3 Farbeinstellung
13] £ Gruppentermin suchen O Erledigte ) synchronisation
Neue | Termin Terminserie £3] calenderblatt Aufgabe Frist Wieder- Telefon- Telefonat | Register Aktivitsten @ Ansicht
Elemente~ vorlage  riickruf . O Alle
Bearbeiten Kalender ToDo's Auswerten Ansicht Extras

4 Datum auswahlen ToDo's (1) | Kalender
0] 4|6 2| i Terminbeginn

Terminende Status Kategorie Aktenbezeichnung

Test, Theo /. Otto, Ort..

W
< Oktober 2020 November 2020 =

Besprechungstermin 00001720

Mo Di Mi Do Fr Sa So

Mo Di MiDo Fr Sa So

232030012 3 4
45 678910Mn
2121314 1516 17 18
4192021 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

“ 1
#5023 45678
4[9 10111213 14 15
47016 17 18 19 20 21 22
4823 24 25 26 27 28 29
®(301 2 3456

Heute

u S 021020

Anzeige

Verknipfte Dokumente 6ffnen...
Dokumente verknipfen...
Neuer Termin...

Neue Terminserie...

Termin mit AdvoAssist vergeben...

Neue Notiz...
v [2 Dierks, Sabine §
o B Bearbeiten...
> [2] Aufgaben Druckvorschau...
> [P Fristen Drucken...
v £ Termine

[5] Tagesansicht
Wochenansicht
5] Monatsansicht
> [B Wiedervorlagen
(I3 Telefonat

Wechseln in Ansicht
Termin verlegen...
Status setzen

Emeut synchronisieren

3 [Begonnen

> [}, Mahnverfahren und 2V
@ Nachverfolgung
> @ Kommunikationsjournal

Aktenablage mit Nummer...

Aktenablage ohne Nummer...

[& Notizen Loschen
v & Postkorb (0)
2 Autoscan Eigenschaften...
[ Online Akte Aktenerfassung
= Scanner

[ Elektronische Schadenabwicklung
21 Posteingang
5 & Postmappe

Es erscheint derselbe Dialog, der auch nach einem neuen Termin erscheinen wiirde (siehe vorheriger Punkt). Folgen
Sie den Anweisungen aus ,Neuen Termin mit AdvoAssist vergeben”, um den bestehenden Termin mit AdvoAssist zu
vergeben.

3.4.1 Details zu einem AdvoAssist-Termin anzeigen

In der Biiro-Ansicht gibt es einen Unterpunkt ,,Termine mit AdvoAssist”.

=) AnNoText [DEMO]

22 Gerichtstermine
5 Gruppentermin suchen
Newe  Termin Terminserie (5] ajenderblatt

pel | ©Farbeinstellng
ot © Synchronisation
@ Ansicht

Aufgabe Frist Wieder- Telefon- Telefonat | Register Aktivitaten
auf

o ) TR e T610260 1711 GO0GT/20. " Test, Theo 7 Ofto, O
T Rusges ST A 15.10.2020 10:29 Nicht Begonnen T Verhandiungs-Tag 00001720 Test, Theo /. Otto, e
BRI RS 7 555 & Geloscl  Vertreter beauftragen.. 30.07.2020 16:43 Nicht Begonnen 1. Verhandlungs-Teg 00001/20  Test, Theo /. Otto, e
1] R [1Beendt  Terminsbericht abrufen 2407.202018:30 Nicht Begonnen 1. Verhandlungs-Teg 00001/20  Test, Theo /. Otto, Keine Eintrége vorhanden
] & D Beend R e 23072020 1405 Nicht Begonnen 1. Verhandlungs-Teg 00001/20  Test, Theo /. Otto, Ort.
[ 2 Beende  Termin verschieben. 23072020 08:40 Nicht Begonnen 1. Verhandiungs-Tag 00001/20  Test, Theo .. Otto, Ort...
[ 2 [)Beende  Termin absagen... 2207202017:05 Nicht Begonnen Besprechungstermin 00001/20  Test, Theo .. Otto, Ort...

Alle Termine sktualisieren.

~ B oMo
> 9 Termine
> € Fristen
3 Telefonat
> O Ressourcen
5 Termine mit AdvoAssist
£ Laufende Auskunftsermittiungen
> £ Datentranster
> [ Stapelfehier
> @ Kommunikationsjournal
> § Ausgabewarteschiange
> QF Leistungsobersicht
> lalo Umsatzstatistik
> bl Aktenstatisik
& Pre-Notifcations
> & Kontenblatter
> B Rechnungen/Gutschriften/Stornierungen
> 85 Mitarbeiter

Dort kdnnen Sie mit einem Rechtsklick im Kontextmen( ,, Termindetails anzeigen” auswahlen. Alternativ kénnen Sie
die Details auch in den Terminen einen Termin, der mit AdvoAssist ausgeschrieben wurde, mit Rechtsklick und
Auswahl von ,, AdvoAssist-Termindetails anzeigen” aufrufen.

In den Details gibt es vier Unterkategorien.
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3.4.2 Aligemein

AdvoAssist-Termindetails

Allgemein

Termin absagen Termin verschieben

ID 414999

Termin 15.10.2020 10:09
Annahmefrist 06.10.2020 10:09
Gericht Brahl
Aktenzeichen 00001/20

Status Ausgeschrieben

Absagegrund
Einstellzeitpunkt  01.10.2020 10:09

Annahmezeit

SchlieBen

Im ersten Reiter gibt es eine Ubersicht iiber die Details zum Termin. Es wird die AdvoAssist-ID, das Termindatum, die
Annahmefrist, das Gericht, das Aktenzeichen, der aktuelle Status, ein eventueller Absagegrund, der Einstellzeitpunkt
und die Annahmezeit angezeigt. Wenn der Termin noch nicht stattgefunden hat, ist es im oberen Menibereich
moglich, den Termin abzusagen oder zu verschieben.

3.4.3 \Vertreter

AdvoAssist-Termindetails - O X

Vertreter

Vertreter beauftragen Bewerten ~

Anrede
Name Fachanwaltskanzlei Radiger Rechtens
Ansprechpariner  RA Ridiger Rechtens

Honorar (in €) 55

StraBe Musterstr. 1

PLZ 06217

Ort Beuna

Telefon 012-34567

Fax 012-34567

Email demo@advo-assist.de

SchlieBen
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Wenn ein Termin bestatigt wurde, stehen hier die Kontaktinformationen lber den Vertreter und das vereinbarte
Honorar. Falls noch kein Vertreter ausgewahlt wurde, kann hier bei vorhandenen Angeboten ein Vertreter beauftragt
werden. Bei bereits abgeschlossenen Vertretungen kann hier die Bewertung vorgenommen werden, wenn der
Terminsbericht vom Terminvertreter abgegeben wurde.

3.4.4 Dateien
AdvoAssist-Termindetails - O X
Dateien
Datei hochladen...
Name Hochgeladen von
AdvoAssist-Terminsbericht_3964... |hr Konto Léschen

Fir den sicheren Versand von Dateien empfehlen wir die Smarte AnwaltsAkte

SchlieBen

In dieser Unterkategorie kdnnen Dateien hochgeladen oder Dateien vom Terminvertreter heruntergeladen werden.
Eigene Dateien kdnnen nach dem Upload auch wieder geldscht werden. Wir empfehlen Ihnen den Versand lber die
smarte AnwaltsAkte vorzunehmen.

3.4.5 Bericht
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AdvoAssist-Termindetails — O X

Bericht

Historisieren

)

SchlieBen

Wenn ein Termin beendet wurde, wird vom Terminvertreter ein Bericht eingereicht. Dieser Bericht wird in dieser
Ubersicht angezeigt. Wenn der Bericht vorliegt, kénnen Sie diesen in lhrer Akte historisieren.

3.5 Terminvertreter fir einen AdvoAssist-Termin beauftragen

Wenn Sie einen Termin mit kontrollierter Vergabe eingestellt haben, konnen alle interessierten Kanzleien tber die
AdvoAssist-Plattform lhnen ein Angebot fiir die Ubernahme des Termins machen. Im Unterpunkt , Termine mit
AdvoAssist” sollten Sie vor der Annahmefrist entweder mit Rechtsklick auf Ihren Termin klicken und , Vertreter
beauftragen” auswahlen oder lber die Details den Reiter ,Vertreter” wahlen und dort den Menipunkt zum
Beauftragen anklicken.

AdvoAssist-Angebotsauswahl - O X

Wahlen Sie ein Angebot aus und bestatigen Sie die Auswahl mit 'Beauftragen’

Angebote
Bewerber-ID Name Ort Honorar Kommentar Bewertung  Termine
(Euro) (Sterne) (Anzahl)
13981 Fachanwaltskanzlei 06217 Beuna 105 49 30

Ridiger Rechtens

Fiir den Fall, dass sich Kanzleien auf Ihren Termin beworben haben, sehen Sie eine tabellarische Auffiihrung der
einzelnen Kandidaten mit dem Namen der Kanzlei, dem Ort, dem vorgeschlagenen Honorar (wenn es sich um ein
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offenes Honorar handelt), einem Kommentar, einer durchschnittlichen Bewertung und den bisher wahrgenommenen
Terminen.

Aus diesen Bewerbern kdnnen Sie einen auswahlen und mit ,,Beauftragen” bestatigen. Es erscheint ein
Hinweisdialog.

! AdvoAssist-Termin vergeben = O X

Sie haben soeben erfolgreich eine Vertretung fiir lhren Termin Nr. 415043 beauftragt.l

Bitte setzen Sie sich mit der wahrnehmenden Kanzlei in Verbindung und senden Sie |hre
Handakte (sofern nicht bereits auf AdvoAssist hochgeladen) sowie eine unterschriebene
Terminvollmacht.

Die Kontaktinformationen kénnen Sie den Termindetails entnehmen.

Bitte beachten Sie, dass eine Terminsvollmacht und keine Untervollmacht erteilt werden muss.

Sollte der Termin verschoben oder abgesagt werden, verwenden Sie bitte die entsprechenden
Funktionen, um den Termin auch in AnNoText und AdvoAssist zu verschieben oder abzusagen.
AdvoAssist informiert dann den Terminsvertreter und schreibt den Termin ggf. neu aus.

Weitere Informationen SchlieBen

85 AdvoAssist-Terminvergabe - Weitere Informationen — [m] X

Auszug aus den Hinweisen zur Terminvergabe von advo-assist.de:

"Mit der AdvoAssist-Pauschalgebiihr sind samtliche Kosten des Terminvertreters abgegolten - eine separate Abrechnung von Reise- oder
Druckkosten etc. kann dieser nur mit hrer Zustimmung geltend machen.

Wir machten lhnen ferner empfehlen, dem Gericht gegentiber Ihre Gebihren wie folgt zur Festsetzung anzumelden:
- 1,3 Verfahrensgebiihr gem. §§ 2,13 RVG i.V.m. Nr. 3100 VV RVG

- 1,2 Terminsgebihr gem. §§ 2,13 RVG i.V.m. Nr. 3402 VV RVG

- Postpauschale und Mehrwertsteuer

Sollte das Gericht darauf hinweisen, dass die Terminsgebihr nur von dem vor Gericht tatig gewesenen Rechtsanwalt zur Festsetzung
angemeldet werden diirfte, weisen Sie das Gericht bitte darauf hin, dass der Kollege vor Gericht nicht in Untervollmacht (also namens und kraft
Vollmacht lhres Mandanten) sondern als lhr (Termin)vertreter (also namens und kraft Ihrer Vollmacht) den Termin wahrgenommen hatte und
daher die Situation unter Bezugnahme auf § 164,167 BGB rechtlich ebenso zu beurteilen sei, als hatten Sie den Termin selbst wahrgenommen
oder durch einen in lhrer Kanzlei tatigen freien Mitarbeiter wahrnehmen lassen.

Solite dem Gericht der Unterschied zwischen einem namens und kraft Vollmacht des hauptbevollmachtigt tatigen Rechtsanwalts agierendem
Terminsvertreter und einem solchen Anwalt unbekannt sein, der fir einen anderen Anwalt einen Termin in Untervollmacht wahrnimmt, kénnen
Sie das Gericht auf die Entscheidungen des BGH (I ZR 24/04 und | ZR 122/98) verweisen, in denen der Unterschied genau aufgezeigt wird.
Sollte das Gericht dem vorstehend beschriebenen Festsetzungsbegehren nicht nachkommen, missten Sie gegen einen solchen Beschluss
Beschwerde einlegen.”

SchlieBen

Sollten keine méglichen Terminvertreter vorhanden sein, wird lhnen dies in einer Mitteilung angezeigt.

3.5.1 AdvoAssist-Termin verschieben
Es gibt 3 Moglichkeiten, einen Termin in AdvoAssist zu verschieben:

1) Inder Terminutbersicht mit Rechtsklick auf den Termin und Auswahl von ,, Termin verlegen”. Nach dem
Verlegen in AnNoText 6ffnet sich der Dialog, um den Termin in AdvoAssist zu verschieben

2) In,Termine mit AdvoAssist“ und Rechtsklick auf den Termin. AnschlieBend kénnen Sie den Punkt , Termin
verschieben” aufrufen

3) Inden Details im Reiter , Allgemein®. Dort wahlen Sie den Menipunkt , Termin verschieben” aus
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Bitte beachten Sie, dass eine Verschiebung nur in AdvoAssist keine Verschiebung des Termins in AnNoText bewirkt.
Sollten Sie also einen Termin Uber dieses Meni verschieben und den Termin in AnNoText unberiihrt lassen, stimmen

die Termine nicht mehr Giberein.

AdvoAssist-Termin verschieben - O X

Hinweis: der Termin wird nur auf der AdvoAssist-Plattform verschoben. Der AnNoText-Termin bleibt unveréndert.

Alter Termin
Neuer Termin Neue Annahmefrist
15.10.2020 10:09| ~ | 08.10.2020 10:09 v

Termin verschieben Abbrechen

Im Dialog fiir das Verschieben des AdvoAssist-Termins ist der alte Termin aufgefiihrt und darunter kénnen Sie den

neuen Termin und eine neue Annahmefrist wahlen. Mit ,, Termin verschieben” werden die neuen Daten an

AdvoAssist gesendet und (iber den Fortschritt der Nachricht informiert. Bei erfolgreicher Nachricht werden die neuen

Einstellungen in der Ubersicht ibernommen.

3.5.2 AdvoAssist-Termin absagen

Es gibt 3 Moglichkeiten, einen Termin in AdvoAssist abzusagen:

1) Inder Terminubersicht mit Rechtsklick auf den Termin und Auswahl von , Loschen”. Nach dem Léschen des

Termins in AnNoText 6ffnet sich der Dialog, um den Termin in AdvoAssist abzusagen

2) In,Termine mit AdvoAssist“ und Rechtsklick auf den Termin. AnschlieBend kénnen Sie den Punkt , Termin

absagen” aufrufen
3) Inden Details im Reiter , Allgemein“. Dort wahlen Sie den Menipunkt , Termin absagen” aus

Bitte beachten Sie, dass eine Absage des Termins nur in AdvoAssist keine Loschung des Termins in AnNoText bewirkt.
Sollten Sie also einen Termin {iber dieses Meni absagen und den Termin in AnNoText unberihrt lassen, stimmen die

Termine nicht mehr Gberein.
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AdvoAssist-Termin absagen - O X

Hinweis: der Termin wird nur auf der AdvoAssist-Plattform abgesagt. Der AnNoText-Termin bleibt unveréndert.
Bitte geben Sie an, warum Sie den AdvoAssist-Termin absagen wollen.

Absagegrund

Im Dialog missen Sie nur einen Grund fiir die Terminabsage eintragen und kdnnen mit , Termin absagen” die Absage

bestatigen. Sie werden Uber den Erfolg der Absage in einer Meldung informiert.

3.5.3 Einen Terminsbericht abrufen

Der Terminsbericht kann entweder Uber die Termindetails im Reiter ,,Bericht” oder per Rechtsklick auf den Termin
und ,, Terminsbericht abrufen” geholt werden. Wenn ein Terminsbericht vorliegt, wird dieser flir die Akte historisiert.

3.5.4 Einen AdvoAssist-Termin bewerten
Ein beendeter Termin in AdvoAssist kann entweder lber die Termindetails im Reiter ,Vertreter” oder liber

Rechtsklick und , Bewertung abgeben” bewertet werden. Danach 6ffnet sich ein Dialog, indem eine Bewertung in
Sterneform (von 1 bis 5) und ein optionaler Kommentar eingetragen werden kann.
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AdvoAssist-Termin bewerten

O

Wie zufrieden sind Sie mit der Gesamtleistung des Terminvertreters?

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText Arbeitsunterlage zum Update

Sehr . EinigermaBen . Sehr
unzufrieden sfieden zufrieden Znfseden zufrieden
* * % Jokk Fook de sk de sk ke
Kommentar
Bewertung abgeben Abbrechen

- Seite 35 -



4 Legal SmartDocuments

4.1 Allgemein

Legal SmartDocuments ist eine interaktive Plattform zur Automatisierung des Dokumentenerstellungs-

Prozesses. Mittels einer dialogbasierten Abfragetechnologie konnen komplexe Dokumente auf Basis von zuvor
bereitgestellten Vorlagen erstellt werden. Durch das einfache Anlegen eines Entscheidungsbaums mit

Feldeingaben und/oder Auswahloptionen kénnen alle wesentlichen Informationen in eine Dokumentenvorlage
ergdnzt, gedndert und per Knopfdruck ein neues Vertragsdokument generiert werden. Legal SmartDocuments
ermoglicht es Mitarbeitern, die keinen juristischen Hintergrund haben, auch komplexe Dokumente rechtssicher und
fehlerfrei zu erstellen, da diese auf vorab gepriiften Vorlagen basieren. Die Daten werden automatisch in die
vorgesehenen Platzhalter eingetragen und mit der Vorschaufunktion erhilt man immer einen aktuellen Uberblick,
wie der Text beim Durchlaufen des Fragedialogs zu seiner Endfassung ,,heranwachst”.

Mit der Integration von Legal SmartDocuments in AnNoText kdnnen aus AnNoText heraus Dokumentenvorlagen aus
Legal SmartDocuments angesteuert werden. Diese Vorlagen werden automatisiert mit den vorhanden Aktendaten
aus AnNoText befiillt und danach wird mittels des Legal SmartDocuments Interviews das Dokument mit individuellen
Inhalten befllt.

4.1.1 Voraussetzung

Voraussetzung zur Nutzung dieser Vorlagen, ist das Vorhandensein einer Legal SmartDocuments Instanz mit den
entsprechenden Nutzerlizenzen. Die Vorlagen werden durch den Nutzer in Legal SmartDocuments erstellt und stehen
dann dem berechtigten Nutzer nach Verknlipfung mit AnNoText mittels der AnNoText Administration zur Verfligung.

Die Anlage der Legal SmartDocuments Vorlagen erfolgt separat tiber den SmartEditor in Legal SmartDocuments. Hier
wird festgelegt, welche Informationen an welcher Stelle spater iber das Dialogfenster eingetragen werden

kénnen. Uber eine logische Verkniipfung von Fragen, werden deren Platzhalter direkt in das zugehérige
Dokument gezogen. Technische Kenntnisse sind also nicht notig.

4.1.2 Integration in AnNoText

Voraussetzung fiir die Integration in AnNoText ist das Vorhandensein einer entsprechenden Lizenz.

Liegt eine Lizenz vor, finden Sie im Programm AnNoText — Administration — Birogemeinschaften im Ordner Externe
Services den Unterordner Legal SmartDocuments.

AnNaText - Adrminitration

) Lizenz bearbeiten

@

Birogemeinschaften 1

{f Demo - AntoText
[71 BUSINESS - AnlioText
« 3 Rewvekamp - AntioText
£ Algemeine Einstellungen
v 5 Bxterne Services
£ bea
B3 casewonx
cgal s

ents

L
£ Dokur er
£ Berechtigungsmanagement
£ Programmeinstelungen

B mitarbeiter

Bitte wahlen Sie diesen aus und fiigen Sie den Servernamen/URL-Adresse |hres Legal SmartDocument Servers hier an
dieser Stelle ein.
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Administration

Tutorial:
Hspeichem B 5 & M = ) Lizen bearbeiten | 5} Aktenveraattung &
5 i =]
0 S B E o
erennen | ARtusiieren | Gerichte Onsverzechnis Sonctiges  Dokumente | Dtenmanagement Bausteinvenakung Schnitsellen @ Notrint Kontensnpaszung

[ Ansicht Konstanten Listen Datenmanagement System Jahreswechsel Ust-Anderung

[ Demo - AnNoText
* [ sUsIiess - AntoTex: tege [eesiclegrmandocumentscom |
v [ Rewekamp - AnNoText [ proy ignoreren
£ Allgemeine Einstellungen
v B3 Bxterne Services
5 bea
[ casewonx
5 Legal Smartbocuments
> £ Dokumentenmanagement
> E7 Berechtigungsmanagement
> B3 Programmeinstellungen
> B Mitarbeiter

Wenn dies entsprechend verkniipft ist und Vorlagen in Legal SmartDocuments erstellt wurden, kénnen diese nun
Uber ,,Neues Dokument” aus AnNoText heraus aufgerufen werden.

Nachdem sie alle Daten zum Dokument ausgewahlt haben, wahlen Sie bei der Dokumentenauswahl die Legal
SmartDocuments Bibliothek:

=] 00022720 A

Richard u
Wegen Mahmedahven
Havptverantworticher Rechtsammat i Reuvekamp, Smon ~ und Sachbesbeter: Reuvekamp, Semon v
Wieiterer Rechtsanmalt [Keine Auswahi] v und Sachbesbeter: | [Keine Auswal] =

" Demptangerbesug hersteien

sontige RLicice ]

M Fremdvetesgter

Adtenbesogenes Adesst Mandant ARTUS GoR v
- S
" Anschrift / Betreft / Anvede..

Schtstock

sprache Deutsch Destschiond) g

Dokument O ntcTnt

® Legal SmartDocuments Bibkcthek

| Vesandan 3]

Erstebungudatum @020 |v

strcnn

Wahlen Sie dann lhre Legal SmartDocuments Vorlage aus, die Sie nutzen mochten:

T B8R LE-

ue [ Aktenbezug herstellen : | 00022/20 J&]  Aenbezeichnung Artus [
ent Richard ing vor
Viegen: Mabverahren bisto)
ol voroge or - o x
| Wekerer Rechtsanuat Vorlage fir Legal Smart Documents auswahlen
G DEmpfingebezug hertelln B
4 T AnNoText
Sonstige Algemeine Korrespondenz nach Diat
., Fremdbeteigter [B Mandstsbeststgung
Aitenbezogener Adressat Newes Dajument
Terminsbericht Mandsntichaft
Kontakt:
Schifstock
Sprache:
)
Dokumen
Daten sis XML spechern Abbrechen
Versandart o
Entelungidatum @020 |+

Abbrechen

Es 6ffnet sich dann lhre Legal SmartDocuments Oberflache im Browser mit der ausgewahlten Vorlage, befillt mit den
bekannten Aktendaten. Hier kdnnen sie nun wie gewohnt durch das Legal SmartDocuments Interview gehen, um das
Dokument mit den notwendigen Informationen zu beflllen.
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O R b i 9C. )¢ i 42669-fd7a-47c.. ¥ ¥ @ ( Keine Synchronisierun

Zusammenfassung 1von1
Ausgewahite Vorlage =
Benutzergruppe
ment
Autor 'WOLTERS, KLUWER & Partner
Stdcker, Thomas
Voragengruppe Rechtsanwile
AnNoText mbB
Vorlage RECHTSANW/
Mandatsbestatigung ALTE
Firma
ARTUSGbR
Osts 12
Artus /. Richard
Schr gechrte Damen und Herren,
Seite 1 von 1
—

Bitte beachten Sie, dass Sie hier nach Fertigstellung des Dokumentes den Browser einfach schlieBen dirfen. Nach
dem Fertigstellen farbt sich der ,,Fertig” Button von blau auf lila.

B Zusmmentassung x

® 6 B o i . o % #2 @ (Kenesyevonsienng

Mit Fertigstellen des Dokumentes erhalt AnNoText das befiillte Dokument zuriick und es wird in lhre AnNoText
Historie zur Weiterbearbeitung gespeichert. Vor Riickspeicherung kénnen Sie wie gewohnt das Dokument verfiigen.

Importin AnNoText Datenbank
Historie
Datei(en)

Ereignis : Posteingang via Postweg. 3] (Quick-ode: POST)

Dokumentenname : [ Mandatsbestatigung|

Reuvekamp, Simon
[

Mehdfachimport

Jedes Dokument als einzelnes Ereignis speichem

Atachments uidich spechem
Aligemein 00022/20 Artus . Richard
Bakenbezghersaten:
Altenstatus :
Speicher n Ordner: Historie
i Onie Ak reeben [BERBRERIRRANER]

Nach der Import-Maske und der Bestatigung wird das Dokument in die Aktenhistorie importiert.
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Tutoria

7 B L

& Ablegen * [ Man. Erfassen Q

L Reaktivieren & Portokosten

Neu  Neue Offnen @ vemichten RVG-Vergleich Impor
. Elemente-
Bearbeiten Ablage Nebenkosten ngserfassung

| [ERMSER Alphabetisch

v 00022/20 - Artus /. Richard - Mahnverfahren

A T

p @EEm I e ARTUS GOR Art, Ulrich
> [& Wissensmanagement
Telefor: 02211092809 Telefon: 0221/999199

. -~

S e F2x:0221/10928010 Fax:

> [ Aktenspiegel Mobit Mobil:0175/12098998
Q7 Leistungstbersicht E-Mail:demo rewekampde E-Mail:demo reuvekal
& Mandantenkonto Homepage: Homepage:

Mahnverfahren und ZV

[ Notizen

Richard, Paul
62 Zusatzdaten
> @ Fundstellen Telefon: 0221/9827967
> @ Kommunikationsjournal Fax
9 Korrespondierende Akten Mobit
> [ Verwandte Akten E-Mail:demo reuvekampade

2 AnNoText [Reuvekamp]

& T 5 e O Y B L BE L C

Ne | Newe Ofinen g vemichten Schneltasung Stapeessung Nachbearbetung RVG-Vergleich Import | Handakten: Regste Lestungsdbersichien g
- Hemente ogen - .

Ablage Nebenk erten

v [ 00022/20 - Artus J. Richard - Mahnverfahven | (2~ B = Suche: Wissensmanagement -
> & Beteiigte
18 Oredotumare e e
> B Wesensmanogement R TR o
e oD @ 11082020 121500 1082020121500 LD
> s Postmappe
> B Aktenspiegel
F Leistungsabersicht
D Kosten und Gebhren
[ Notizen
2 Zusatzdaten
> @ Fundstellen
> S Kommunikationsjournal ©
B e
> ) Vowndie Alden Eigenschaften Dokument | Eigenschaten Ereignis nline Akte | Joumal | ToDo's um Ereignis
Ookument " |[2 Freigsbe |Alle Freigeben | Alle Aufheben
Frei. Benutzemame | Advessat | Status
Nome [Mandstsbestitigung new
Keine Eintrsge vorhan
Entelt: 2.10. ~] [1525
LeateAnderung [oziozmm |+ [1525
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5 CaseWorx Baurecht

1.1 Allgemein

AnNoText bietet ab dieser Version die Moglichkeit, in der Aktenhistorie gespeicherte Dokumente nach CaseWorx
Baurecht zu ibermitteln. Hierzu bendtigen Sie einen entsprechend kostenpflichtigen Zugang zu CaseWorx Baurecht.

Die Leistung von AnNoText beschrankt sich auf die Kommunikation mit der CaseWorx Baurecht
Schnittstellensoftware und umfasst nicht den Empfang oder die Verwaltung der Daten durch die CaseWorx Baurecht
Losung. Auch wenn CaseWorx Baurecht ein Produkt der Wolters Kluwer Deutschland GmbH ist gilt die zwischen dem
Geschéftsbereich Legal Software und lhnen abgeschlossene Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung fiir das Produkt
AnNoText nicht fiir CaseWorx Baurecht. Ebenfalls erfolgt der Support fiir CaseWorx Baurecht durch eine gesondertes
Expertenteam und nicht durch den AnNoText Support.

5.1 Die CaseWorx Baurecht Schnittstelle konfigurieren

In der AnNoText Administration kénnen Sie je Birogemeinschaft den Zugang fiir die CaseWorx Baurecht Schnittstelle
unter ,Blrogemeinschaft/Externe Services/CaseWorx“ definieren.

AnNoText - Administration

L& 000 m &S B izenzbesveen | E

Aktualisieren | Gerichte Ortsverzeichnis Sonstiges Dokumente | Ds

D:

~ [ DEMO - AnNoText
Zielsyst
P .Net Demo Applet \elsystem
All Einstell
. E e e eelngen O Das CoseWon-Produktivsystem nutzen (Standerd)
F bea URL:  [hitps/api.casewonc-baurecht.de/v0 | zurscksetzen
CaseWorx
£ Legal smartbocuments ® Das CaseWonx-Staging-System nutzen
[ Dokumentenmanagement ’
£ Berechtigungsmanagement URL:  [hitpsi/opi-stg casewonc-baurecht.de/v0 | zurscksetzen
[ Programmeinstellungen
£ Mitarbeiter Dokumentenuploads

[ BUSINESS - AnNoText

[ Uploads verhinder, die die maximal zulzssige Dokumentengrofe Gbersteigen

Hier kdnnen Sie das Zielsystem fiir die Schnittstelle festlegen (Standard-maRig ist das Produktivsystem ausgewahilt),
die beiden Systeme (Produktiv und Staging) sind mit der URL schon hinterlegt. AuRerdem kdnnen Sie einstellen, ob
Uploads mit einer DateigroRRe von tGber 60 MB vom System verhindert werden sollen. Dies ist nach aktuellem Stand
die zuldssige DateigroRRe fur Uploads auf das CaseWorx-System.

5.2 Ein Dokument an CaseWorx Baurecht senden

In AnNoText rufen Sie zu lhrer Akte die Historie auf und klicken mit Rechtsklick auf ein oder mehrere Dokument(e),
die Sie an CaseWorx verschicken méchten.
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AnNoText [DEMO]
Buchhaltung v undZV  Notarist  Extras
59 L Ablegen~ | [ Man. Erfassen

L Reaktivieren | & Portokosten
Neu  Neve Offten | vemichten

E

g B L bE

[ Protokoll - Offene @
© Etiketten Erledigte

| Auskunfts Wieder-  Ersetzen

gleich Import | Handakten- Register Leistungsibersichten [g] Mandantenkonten
Elemente ~ bogen . . Alle ermittlung vorlagen~ .
Bearbeiten Ablage Nebenkosten Leistungserfassung Auswerten Aktivitaten Extras

Akte

v [E}- 00001/20 - Test, Theo /. Otto, Ortwin -
> &b Beteiligte
> £ Historie
> 12 Postmappe
> [ Aktenspiegel

[%- B - Suche: Volitextsuche ~| | Bitte hier den Suchtext eingeben

Q. ZePORE

Zichen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren mochten.

O|% @ ¢]| Q| & | Ereignisdatum v | Dokument Dokumentenname Adressat

@ Leistungsabersicht
Mandantenkonto

> ET, Mahnverfahren und ZV
&) Kosten und Gebuhren
[2 Notizen
2 Zusatzdaten

> @ Fundstellen

> @ Kommunikationsjournal
[ Korrespondierende Akten

> P Verwandte Akten
P .Net Test
5 owl Test
9 mfc Test

> [ 00007/20- 3443 /. 1232 -

- 30.09.2020 15:41:00 30.09.2020 15:41:00
- 30.09.2020 15:41:00 30.09.2020 15:43:00
- 30.09.2020 15:41:00 30.09.2020 15:41:00

Postausgang beA
Postausgang beA Sendeprotokoll
xjustiz_nachricht_anforderung

29.09.2020 145400
29.09.2020 14:541

R Resiet Tarmmiaric it 0RATR wdf

Dokument ansehen
Dokument reimportieren...
Dokument drucken

29.09.2020 145400
29.09.2020 1453:00
29.09.2020 14:531

E 29.09.2020 1453:00

25.00.202015:27:00
25.002020 15:27:00

25.00202015:27:00

25.00202015:22:00
25.09202015:22:00

Al0000000000000000000

Eigenschaften Dokument | Eigenschaften Erei¢

Dokument Signatur verifi

Name: AdvoAssist-Ter

Erstellt: 30.09.2020

Dokument kopieren
Dokument verschieben

Dokument Ioschen...

Dokument zur Sammelmappe hinzufigen

des

Dokument zur Postmappe hinzufagen

eiten des

Ereignis kopieren

Ereignis verschieben

Ereignis loschen...

Ereignis um externes Dokument erganzen...
Ereignis um Merkiiste erganzen.

Senden an

Verfigen als

E-Mail Empfanger...
Fax-Empfanger...

Postweg...
Importieren einer beA Nachricht (ZIP-Container)... -
Letzte Anderung: 30002020 |+ Datentrager...
Arbeitskopie hinzufgen... Elektronische Schadenabwicklung...
Dokumentenvorlage: Standard
Deckungsanfrage...
Dateiname vor beA-Versand: | AdvoAssist-Terminsbericht Smarte AnwaltsAkte...
Kommentar: (s
TeamDocs...

CaseWork...

Sie wahlen unter ,Senden an“ den Punkt ,CaseWorx” aus und danach wird der Dialog zum Versenden der
Dokumente an CaseWorx Baurrecht gedffnet.

Dokumente an CaseWorx senden - m}

X

Angemeldetals:  nicht angemeldet Anmelden
Aktenzeichen: |00001/20| | Rubrum: | Test, Theo ./. Otto, Ortwin |
Mandant: lTESt. Theo l
Dokumente, die an CaseWorx gesendet werden sollen:
Ereignisdatum Dokument Dokumentenname Anmerkung
30.09.2020 15:42:00 30.09.2020 15:41:00  AdvoAssist-Terminsbericht_396478.pdf
Ubertragung nach CaseWorx Abbrechen

Im oberen Bereich kénnen Sie die Anmeldung an lhren Account fiir CaseWorx Baurecht vornehmen. Diese

Anmeldung wird aber auch erfolgen, wenn Sie den Button ,,Ubertragung nach CaseWorx“ driicken; eine Anmeldung

vor der Ubertragung ist also nicht notwendig. Nach einer Anmeldung ist der Account fiir ca. 24 Stunden mit

CaseWorx Baurecht verbunden, sollten Sie sich nicht vorher abmelden.

Im Dialog sehen Sie die einzelnen Informationen zur Akte und die Dokumente, die an CaseWorx Baurecht gesendet
werden sollen. In ,,Anmerkung” in der Tabelle wird neben dem Dokument ein Vermerk eingetragen, wenn das
Dokument nicht an CaseWorx gesendet werden kann. Die gangigen Dateiformate sind erlaubt, nach aktuellem Stand

koénnen z.B. ZIP-Dateien oder XML-Dateien nicht hochgeladen werden.
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Dokumente an CaseWorx senden - [m] X

Angemeldetals:  nicht angemeldet Anmelden

Aktenzeichen:

Rubrum: |Test, Theo ./. Otto, Ortwin |

Mandant: Test, Theo |

Dokumente, die an CaseWorx gesendet werden sollen:

Ereignisdatum Dokument Dokumentenname Anmerkung

30.09.2020 15:42:00 30.09.2020 15:41:00  xjustiz_nachrichtxml Der Dateityp wird von CaseWorx nicht unterstiitzt.

Ubertragung nach CaseWorx Abbrechen

Wenn Sie entweder den ,Anmelden“-Button oder ,,Ubertragung nach CaseWorx“ bei nicht-eingeloggtem Account
betatigen, sehen Sie einen Anmeldescreen bei CaseWorx Baurecht, indem Sie lhre Credentials hinterlegen miissen.

CaseWorx-Anmeldung X

3 Wolters Kluwer

Anmeldung
Nutzername

k.B., vorname.nachname@uwolterskluwer.com

Passwort Passwort vergessen?

Passwort eingeben

Angemeldet bleiben

Sind Sie neu hier?

Jetzt kostenlos registrieren

i .
*21. Wolters Kluwer When you have to be right
AGB Impressum Leistungsschutz Datenschutz Kontakt Hilfe
Anmeldung abbrechen

Die Anmeldung kénnen Sie durch den Button ,Anmeldung abbrechen” auch abbrechen und gelangen so in den
vorherigen Dialog. Bei erfolgreicher Anmeldung werden Sie wahrend der Ubertragung tiber den Fortschritt des
Uploads der Dokumente informiert. Die erfolgreiche Ubermittlung der Daten an CaseWorx Baurecht wird mit einer
Mitteilung quittiert.
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6 RVG mit XRechnung in AnNoText

Voraussetzung fiir die Erstellung einer XRechnung ist, dass der ausgewahlte Rechnungsempfanger eine Behorde ist,
der auerdem eine Leitweg-ld angefordert hat(diese wird in der Auskunft zum Mandanten abgespeichert)

Rechnung/en erstellen - RVG — [m} X
Allgemein aS
Aktenzeichen: 00206/20) » Oy Aktenbezeichnung: | FAMunchen - Abteilung |
[ Rechnungsentwurf Wegen: l
@® Rechnung O Vorschuss O Gutschrift § 14 Abs.2 Satz 3 UStG Rechnungsdatum: 24,09.2020 - USt-Satzz | 16,0 % - Sprache: | Deutsch (Deutschland) -
Autoren N
H i " . -

autpverantwortlicher Aachen, Judith v und Sachbearbeiter: Aachen, Judith -
Rechtsanwalt:

Weiterer Rechtsanwalt: [Keine Auswahl] - ‘ und Sachbearbeiter: [Keine Auswahl] -
Leistungszeitraum AN
ab: 24.09.2020 - bis: | 24.09.2020 -
Verfahren N
At/Wert:  |RVG - 000 Speichem in Ordner | Historie -

aL 1es Honorar beinhaltet Fremdhonorar Anzahl Mdt (1008 W) 1
Anteile automatisch verteilen
Beteiligungsart Nachname Vorname Strasse IPLZ ‘Ort ‘Anteil ‘AnteiIVo ‘IZ Empfanger | Gesamtschuldner lBetreff
Mandant FA Minchen - Abteil... Karlstr. 9-11 80333 Miinchen O
Zusatzinformationen im Rechnungsausdruck: an Rechtsschutzversicherung an gegn. Haftpflichtversicherung
Kostenblatt Abbrechen
Betragt der Netto-Rechnungsbetrag der Rechnung mehr als 999,00 €
Kostenblatt far FA Minchen - Abteilung | - o X
+Assistent v +2V  +Kopien +Reisen +Telekommunikation +Stpfl. A~ Rechnung +StLA +GE/GA  GEgutgeschr, +GESC +Zinsen ” Gebihren: RVGIII -
Rechnungsvorschas Optimi Suchbegriff
(= Kostenrechnung Kirzel Tatbestand Satz A
Tatbestand Betrag Sammelkarzel
Gegenst:n:swer::DZ:UOO,OO € 4BER Berstung
T e e
> g - » gen. § : HGEA  Geschafts- Einigungsgeb...
Post- und Telekommunikationspauschale Nr. 7002 VV RVG 20,00 € GV Geschafts- Verah
Fahrtkosten Nr. 7004 VV RVG vom 24.09.2020 100,00 € B s ahrensge.
Dokumentenpauschale (s/w) Nr. 7000 1.2) VW AVG (125. 36,25 € HGVAT  Geschafts- Verfahrensge .
Gewerbliche Auskunftskosten vom 24.09.2020 12,00 € HGVTI Geschfﬁ"‘ve'fah'e"s""-“-
Netto-Gesamtsumme 2.023,25 € HGVTA1  Geschafts- Verfahrens-T.
16,00 % Umsatzsteuer Nr. 7008 W RVG 323,72 € #m Verfahrens- Teminsgebd...
zwi 2.346,97 €| #wT2 Verfahrens- Teminsgebi... o
Gerichtskosten vom 24.09.2020 1.035,00 € AVT3 Verfahrens-, Teminsgebu. g
ag 3.381,97 €| HTAT Verfahrens-, Terminsgeb.... 3
Rechnungsbetrag 3.381,97 HVTA2  Verfahrens- Teminsgebil.. <
HVTA3 Verfahrens-, Teminsgeby.. ;
HVTEL Verfahrens-, Temins-,Eini... z
#VTE2  Verfahrens- Temins- Eini =
#VTE3  Verfahrens- Temins-,Eini.. E
HVTEAT Verfahrens-, Temins-,Eini...
HVTEA2  Verfahrens- Temins-Eini v
= 2u Makro #VTAT
flr das Al Details
Makros - Gruppen von Gebiihren, die oft zusammen verwendet
werden.
#VTA1 - Verfahrens- Terminsgebuhr - |, AP
Zusatztext fur das
Abbrechen
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erhalt man folgende Abfrage

Systemmeldung

Diese Rechnung wird fur einen offentlichen Auftraggeber
gestellt mit einem Rechnungsbetrag netto uber 999,99 €.

Soll eine XRechnung erstellt werden?

[5a ] e

Nach Bestatigung mit “ja” wird ein Dialog angezeigt, in dem alle erforderlicheren Daten fiir die XRechnung angezeigt

und gedndert werden kdnnen

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText Arbeitsunterlage zum Update

Daten fur die elektronische Rechnung X
Angaben zur Rechnung Angaben zum Rechnungssteller Angaben zum Rechnungsempfanger

Angaben zur Rechnung

Aktenzeichen | 0020620 |

Rubrum | FA Miinchen - Abteilung | /.

Leitweg-ID * (12312312 |

Rechnungsdatum * 124092020 [ Falligkeitssdatum * 09.102020 [v]

Leistungszeitraum ab 24.09.2020 Leistungszeitraum bis | 24.09.2020 |v|

\Wahrung * Euro ~

Bemerkung: Wir bitten um Anweisung des vorstehenden Betrages.

Felder, die mit * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder fur die Erstellung einer XRechnung konformen Rechnung
Speichern Abbrechen
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Daten fiir die elektronische Rechnung X
Angaben zur Rechnung Angaben zum Rechnungssteller Angaben zum Rechnungsempfinger
|=| Rechnungssteller
Name * I Dr. Blomer und Partner ]
Kennung l I
Umsatzsteuer-ID * | DE234234234234 |
Strale: | Robert-Bosch-Str s [
Adresszusatz | ‘
Postach: [ ]
PLZ/OR ™ | 50354 | | Hirth |
Nationalitst | Deutschland ]
[=] Kontaktdaten
Name * | Aberschmidt, Walter V]
E-Mail * | kanzlei@bpa.de |
Telefonnummer * | 0221 - 943736000 |
|=] Zahlungsdaten
Konto I Kreissparkasse Koln 1. Geschaftskto I
IBAN * | DE41370509900005370112 |
BIC | WELADAD1KOE ]
Geldinstitut l Kreissparkasse Koln I
Felder, die mit * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder fur die Erstellung einer XRechnung konformen Rechnung
Speichern Abbrechen
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Daten fir die elektronische Rechnung

Angaben zur Rechnung Angaben zum Rechnungssteller Angaben zum Rechnungsempfanger
— Rechnungsempfanger
Name * | FA Minchen - Abteilung |
Kennung

Umsatzsteuver-ID |

StraBe: Karlstr. 3-11

Adresszusatz

Postfach: |

PLZ/OR ™ | 21683 | Minchen

Nationalitat * ' Deutschland [“]

Kontaktdaten

Name [Keine Auswahl] :v
E-Mail

Telefonnummer

Felder, die mit * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder fir die Erstellung einer XRechnung konformen Rechnung

Speichern

Abbrechen

Nach Buchen der Rechnung werden das Rechnungsdokument und die XRechnung.xml zusammen in der Historie

abgespeichert

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | AnNoText Arbeitsunterlage zum Update

- Seite 47 -



AnNoText [Achim [= Y

[DUUMPEWENN  Guchhaltung  Mahnverfahren und Notariat lung  Tutorials Aberschmidt, Walter~ Keine Zeiterfassung gestartet 4

& markieren [@) Zeiteintragen zuordnen 9 Fristenpflege RG. Buch ~ [ nicht Akten
von Ed markieren [T Mahnlauf L] Mahnungen €= Belegnummem
RVG SBW Leistung GNotkS §:§‘,‘L‘;’;"uj’:’; X Storno/Gutschrift 22 Geldein-/ausgénge markieren shlungsverkehr ] SEPA
Erstellen einer Rechnung Weitere RechnungsmaBnahmen Mahnwesen Auswerten Extras

> [E) 00183/20 - Colonia Versicherung ./. Roper - N [vad

> [ 50001/20 - Kaufvertrag Richartz/. — - -
. B et i Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren mochten.

~  Suche: Volitextsuche ~| |Bitte hier

text eingeben

> B %:/sg'?"’"" "e"f‘:e’“"g Hltpe= O/ %@ 2|6 | Ereignisdatum v | Dokument Dokumentenname Adressat Ersteller Kommef
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