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Zeit sparen beim Buchen:

Die digitale Belegverarbeitung

Das Erfassen von Belegen nimmt viel Zeit in Anspruch, ins-
besondere die Eingabe von Rechnungsdaten. Mit Scannen-

Buchen-Archivieren beschleunigen Sie diesen Vorgang
erheblich: Eingangs- oder Ausgangsrechnungen werden
automatisiert bearbeitet und kostenintensive Tatigkeiten
somit deutlich reduziert. Zudem kdnnen Sie permanent
auf die Belege zugreifen.
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Ilhr Nutzen

Erheblich weniger zeit- und
kostenintensive Routinetatigkeiten

Permanenter Zugriff auf die Belege

Verkniipfung der Buchung mit dem
Dokument

Elektronisch durchsuchbares Archiv
mit Volltextsuche

Durch Scanarbeitsplatze bessere
Moglichkeit der Arbeitsteilung in
der Kanzlei

Ein alltaglicher, aber auch zeitaufwandiger Vorgang in der
Kanzlei: die Verbuchung von Eingangsrechnungen eines
Mandanten. Allein das Erfassen der Belegdaten nimmt
dabei rund 80 Prozent der Bearbeitungszeit in Anspruch!
Mit Scannen-Buchen-Archivieren gibt es ein Tool, mit
dem Rechnungen automatisiert digital aufbereitet und
archiviert werden kénnen.
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Einlesen der gescannten Belege

Mit dem Programm Scannen-Buchen-Archivieren
entfallt der GroRteil manueller Eingaben. Die Belege
werden zunachst gescannt und als TIF- oder PDF-Dateien
eingelesen. Danach sorgt die integrierte OCR-
Erkennung (optische Zeichenerkennung) dafiir, dass die
Daten automatisch weiterverarbeitet werden. Zur
Analyse werden dabei Informationen aus dem Kunden-
oder Lieferantenstamm hinzugezogen.

Kontakt:
Wolters Kluwer Software und Service GmbH
SBS Software Zentrale | Pforzheimer Str. 46/1 | 75015 Bretten

+49 (0)7252 919-0 tel | +49 (0)7252 919-159 fax
sbs@wolterskluwer.com

Automatische Buchungsvorschlage

Das Programm erstellt dann weitgehend automatisiert auf
den jeweiligen Beleg bezogene Buchungsvorschlage, wendet
Plausibilitatskontrollen an, verkniipft die Kontierung mit
dem Dokument und archiviert sie im System. Von dort lasst
sich der Beleg jederzeit wieder aufrufen. Selbstverstandlich
konnen Sie samtliche Vorschlage in der Buchungsmaschine
nachbearbeiten: Die zugehdrige Rechnung wird hierbei
neben der Buchung angezeigt.

Besuchen Sie www.sbs-software.de
flir weitere Informationen.
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Scannen-Buchen-Archivieren wurde
komplett in Ihre Losung integriert.

Permanenter Zugriff auf Ihre Belege

Belege beispielsweise liber die Buchungsmaschine, das

Nach dem Scannen gehen die Original-Daten sofort zurlick
Kontoblatt oder die OP-Liste einsehen. Damit kann fir

an lhren Mandanten - in digitaler Form liegen die Belege

dennoch in der Kanzlei vor. Ein elektronisch durchsuch-
bares Archiv mit Volltextsuche sorgt dafiir, dass Sie die
Belege auch zu einem spateren Zeitpunkt schnell wieder

Kontrollzwecke oder bei der Jahresabschlusserstellung
schnell auf die Belege zugegriffen werden. Der Clou: Auf
den Belegen ist die Kontierung enthalten.

auffinden. Im gesamten Rechnungswesen kénnen Sie die
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Mehr Service und umfassendere Beratung
der Mandanten

Die aktuellen Daten ermdglichen Ilhnen auch liber die laufende
Steuerberatung hinausgehende Serviceleistungen, die den
individuellen Bediirfnissen eines Mandanten entsprechen -
wie beispielsweise die Ubernahme seines Zahlungsverkehrs
einschlieBlich des Mahnwesens und Forderungsmanagements.

Alle bearbeiteten Eingangsrechnungen flieken zeitnah in die
Buchflihrung ein. Fir die Unternehmenssteuerung relevante
Auswertungen konnen zeitnah erstellt werden und Sie erken-
nen zudem friihzeitig, wo sich Handlungsbedarf abzeichnet.

Alternative:
Mandanten scannen Belege selbst

Eine attraktive Alternative ist das Scannen der Belege durch
den Mandanten selbst. Der Aufwand fiir lhren Mandanten ist
gering, er profitiert aber in vielerlei Hinsicht: Nach dem
Scannen konnen die Belege sofort nach unternehmerischen
Belangen abgelegt werden, weil die Belege als Daten an die
Kanzlei geschickt werden und Ihnen digital vorliegen.

Auch die Abstimmungen, insbesondere bei Fragen zur Rech-
nung, zwischen Steuerberater und Mandant vereinfachen sich -
denn der Beleg liegt auch beim Mandanten vor.



