Complist

Jogszabalyok, érintett teruletek
kezelése

A szervezete szamara fontos jogszabalyok rendszerbe torténo felvétele és azok
felhasznaldi csoportokhoz (érintett teriiletekhez) rendelése.

Jogszabalyok hozzaadasa a Complisthez

Jogszabaly (és mas szabalyz6 dokumentum) hozzaadasara a Figyelt jogszabalyok
nézetben van lehetdségiink.

A jobb oldalon lathato ,Joganyag hozzaadasa” ablakban valaszthatjuk ki

a jogszabalyt, ezt kétféleképpen tehetjiik meg:

- kiemelt joganyag esetében a jogszabaly kozismert elnevezésének (révidités)
megadasaval,

* vagy évszam, sorszam, kibocsatdé megadasaval.

A ,Hozzaadas” gombra kattintva a jogszabaly megjelenik a bal oldali tablazatban.

A Complist hasznalatba vételekor lehetéség van tomeges jogszabalyfelvételre is,
errél érdekl6djon munkatarsainknal.

Jogszabalyok hozzaadasa a Jogteriilet-figyeld funkcion keresztiil is lehetséges.
Illetve, amennyiben el6fizetéként rendelkeznek mar jogszabalylistaval

(akar szervezeti egységek, teriiletek megjeldlésével), azt a hasznalatbavételkor
az atadott struktira szerint importaljuk a Complist rendszerbe.

Jogszabalyok érintett teriilethez rendelése

”

Az Gjonnan felvett jogszabalyok esetében érintett teriiletként a ,teljes szervezet
jelenik meg. Ez azt jelenti, hogy a Complist minden felhasznaldja lathatja
és szerkesztheti a jogszabalyhoz felvett adatokat.

::l Wolters Kluwer
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Jogszabaly Erintett teriilet
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Erintett teriilet modositasa

Az érintett teriiletek modositasahoz kattintson duplan a tablazat megfelel
cellajaba vagy a tablazat jobb szélén lévé harom ponttal jelzett gombra kattintva
valassza ki az ,Erintett teriiletek modositasat”

Uj érintett teriilet felvétele

Uj érintett teriiletet a + jelre kattintva tudunk kivalasztani a legordiild listabol,
melyet el6zéleg a WK-fiokban tolthettiink fel az érintett teriiletek neveivel.

Az érintett teriilet neve mellett lév €3 ikonra kattintva tudja atsorolni

a jogszabalyt mas érintett teriilethez. Tobb érintett teriiletet is felvehetiink.

Archivalas és torlés

S i w s . . o [ Erintett teriiletek modositasa
A tablazat jobb széléen lévo harom ponttal jelzett gombra kattintva érhetjuk el

az archivalas és a torlés lehetbségét. Archivalas
O Torlés

Archivalas

A napi munkaban mar nem relevans (pl. hatalyon kiviil helyezett) jogszabalyokat

feleloskent elrejtheti a listabdl, amelyek az Archivaltak oldalon tovabbra is

elérheté maradnak. Az Archivaltak oldalt a jobb felsé sarokban lévé profil ikonra
kattintva érheti el.

Torles

Az érintett teriiletek altal még nem kezelt jogszabalyokat feleldsként torélheti
a listabol. Ezeket az érintett teriileteket a szaggatott kdrvonal jelzi.

-
Wolters Kluwer Hungary Kft. - 1117 Budapest, Budafoki Gt 187-189. - Tel.: +36 (1) 464-5656 - Fax: +36 (1) 464-5657
® WO I.te rS K l. uwe r info-hu@wolterskluwer.com - shop.wolterskluwer.hu - www.wolterskluwer.com/hu-hu - complist.hu



