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1. Complist - Dokumentumfigyelo modul

A jogszabalyi megfelelést tamogato Complist szoftveriink Dokumentumfigyeld kiegészito
moduljaval automatikusan kovetheti a dokumentumokban hivatkozott jogszabalyok valtozasait.
igy egyszerlien biztosithatja szervezete dokumentumainak (belsd szabalyzatok, szerzédések
stb.) folyamatos jogszabalyi megfelelését.

A Complist Dokumentumfigyelé modul a felhasznalok altal megadott mappakban lévé dokumentumokban szerepld
magyar és EU jogszabalyok jovébeli valtozasait jelzi a Complist feliiletén, lehet6séget adva a valtozasokhoz
kapcsolodo adminisztraciora. Emellett e-mail értesitést kiild a hivatkozott jogszabalyok valtozasa esetén.

1.0 Dokumentumfigyel6 program felépitése

A Dokumentumfigyeld két kiilonallo, de egymassal kapcsolatban lévo 6sszetevébdl all, annak érdekében, hogy

e  az adatbiztonsagi kdvetelményeknek megfeleljen, ugyanis ennek a felépitésnek kdszonhetden a szolgaltatas a
dokumentumok fajl nevén, a tartalmazo mappa elérési tvonalan és a dokumentumokban felismert
jogszabalyhivatkozasokon kiviil semmilyen mas informaciot, adatot vagy szoveget nem vesz at a felhasznalo
dokumentumaibdl és

e adokumentumok az Ugyfél sajat gépén, az altala kialakitott struktiraban valtozatlanul maradhassanak.

A Dokumentumfigyeld két dsszetevéje:

e  Egy telepitett, szamitogépen futd program, amely a beolvasott mappakban lévé dokumentumokban a
jogszabalyhivatkozasok felismerését végzi.

e A Complist online feliiletén elérhet6 modul, amely megjeleniti a dokumentumok listajat, a hivatkozott
jogszabalyok valtozasait, a felhasznalo pedig itt elvégezheti a valtozasok atvezetésének adminisztralasat. A
jogszabalyvaltozasok attekintését a Jogtar kapcsolat segiti,

1.1 A Dokumentumfigyelo hasznalatahoz sziikséges jogosultsag

A Dokumentumfigyelé a Complist kiegészité modulja. Hasznalatahoz Complist eléfizetés és Dokumentumfigyeld

elGfizetés sziikséges.

e A Dokumentumfigyel6 telepitett, szamitogépen futd programjanak lizemeltetéséhez Complist felelds jogosultsag
és Dokumentumfigyel6 jogosultsag sziikséges.

e A Dokumentumfigyel6 online feliiletének eléréséhez barmely Complist jogosultsag (felelds vagy felhasznald) és
Dokumentumfigyeld jogosultsag sziikséges.

Ajogosultsagok a WK fiokban (fiok.wolterskluwer.hu) keriilnek kiosztasra a megfelelé felhasznalohoz az ligyfél admin

jogosultsaggal rendelkezé WK-fiok felhasznaldja altal. A jogosultsag kiosztas kapcsan tovabbi informacioé a Complist

felhasznaloi segédletben érhet6 el.

1.2 A Dokumentumfigyelo hasznalatba vételének lépései
1) Dokumentumfigyeld program telepitése.
2) A figyelni kivant dokumentumokat tartalmazé mappak kivalasztasa.
3) A vdltozasinformdacidk attekintése a Complist online feliileten és a Complist email értesit6jében.
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2.A Dokumentumfigyelo program telepitése

A Dokumentumfigyelé miikodéséhez a szolgaltatas részét képezd, szamitogépen futd programot sziikséges telepiteni.
A dokumentumok feldolgozasat, a hivatkozasok kigyljtését a telepitett program végzi. A program csak és kizarélag a
dokumentumban szerepld jogszabalyhivatkozasokat dolgozza fel, magat a dokumentumot nem tolti fel az online
rendszerbe, illetve nem tarolja.

A program telepitéfajlja a complist.hu oldal Kiegészité6 megoldasok menii Dokumentumfigyeld almeniijébél vagy a
https:/ /updates.wolterskluwer.hu/letoltes oldalrol érhetd el. A telepit6fajl letoltését kovetden a szokasos modon
kell elvégezni a telepitést. Egyes szervezetek esetében a telepitéshez rendszerszergazdai jogosultsag lehet sziikséges,
ebben az esetben kérje informatikus kollégai segitségét.

A programot elegend6 a szervezet egy felhasznalojanak telepiteni, mert a program csak a felhasznalo altal megadott
halozatos és lokalis mappakban lévé dokumentumok feldolgozasat végzi, a valtozasokkal kapcsolatos informaciok
azonban a Complist feliileten lathatoak, és minden, Dokumentumfigyeld jogosultsaggal rendelkezé felhasznalo
szamara elérhetéek a feliileten.

Telepitéshez sziikséges kovetelmeény: A program telepitéséhez Windows 10 vagy ennél frissebb operacios rendszer
sziikséges.

3. A telepitett program funkcioi

Az alkalmazas a telepitést kdvetéen az Dokumentumfigyelé ikonra kattintva indithato el. A program
elinditasat kovetden a talca eszkoéztaraban megjelenik egy ,harang” ikon. .

A ,harang” ikonrol érheték el a Dokumentum figyel6 telepitett alkalmazasanak beallitasai. Amennyiben a
felhasznald még nem jelentkezett be a ,harang” ikon mellet egy piros athlzott kor is megjelenik. Amig a
felhasznald nem jelentkezik be a telepitett program funkcioi és beallitasai nem érhetdk el.

Nincs bejeletkezve!
Feldolgozasra varo események szama: 13
van-e jelentkezve, a feldolgozasra varé események szamat (hany olyan dokumentum Figyelt dokumentumok szama: 15

Az egeret a ,harang” ikonra hiizva felugro szovegablakban lathatja a felhasznalo be

van, amit még nem dolgoztunk fel, akar azért mert 0j, akar azért mert valtozott)
illetve a figyelt dokumentumok szamat.

A ,harang” ikonra bal egérgombbal duplan kattintva egy 6sszefoglalo ablak Dokumentumok a figyelt mappakban

jelenik meg a dokumentumfigyeld aktualis allapotara vonatkozo informaciokrol. Bejelentkezés

Mappa beallitasok

. . . . P . Program beallitasok
A ,harang” ikonra jobb egergombbal kattintva érjuk el a telepitett program
Visszajelzés kiildése

eszkoztarat, ami az alabbi lehetéségeket tartalmazza. Kilépés
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3.0 BejelentkeZéS Bejelentkezes - Complist Dokumentumfigyeld X
Bejelentkezéshez a ,harang” ikonra jobb egérgombbal kattintva érjiik el a A szolgéltatés hasznalathoz adja meg a Jogtérfioz

. w o s . P . Lo . ” (WK-fidkhoz) tartozd felhaszndlinevét és jelszavat
telepitett program eszkoztarat. A bejelentkezésre kattintast kovetoen

" L . L .. . Felh dloné

megjelend ablakban a felhasznalé megadhatja felhasznalonevét és jelszavat, ‘e = |
ezt kdvetben a Belépés gombra kell kattintani. Jelsz6
Belépést kovetden elérjiik a telepitett program eszkoztaranak lehetGségeit. ! |

3.1 Afigyeltetni kivant dokumentumokat tartalmazo mappak

beallitasa
A ,harang” ikonra jobb egérgombbal kattintva a telepitett program eszkoztaraban a Mappa beallitasok meniipont
kivalasztasaval érjiik el a figyeltetni kivant dokumentumokat tartalmazo mappak kivalasztasara lehetséget ado
ablakot. Az ablak ,Figyelt mappak” listajaban lathatjuk a mar felvett mappakat és a rajuk vonatkozo informaciokat.
Egy tobb mappa is kivalaszthato, és halozatos és lokalis mappa beallitasara is lehetdség van.

3.1.1 Mappa figyeléshez adasa

A ,mappat figyeléshez ad” gombbal a szamitogéprél kivalasztva majd a Mentésre kattintva tudunk Gj mappat
hozzaadni a figyelt mappak listajahoz. A mappak lehetnek a szamitogépen lévé mappak, halézati mappak és felhében
lév6 a szamitogépre szinkronizalt mappak.

A mappakon beliil a program a széveg (DOC, DOCX, RTF), tablazat (XLS, XLSX) és PDF formatum fajlokban tudja
felismerni a jogszabalyhivatkozasokat. Mas formatuma (kiterjesztésu) fajlokat a program nem ismer fel.

PDF formatum fajlok esetében fontos, hogy csak elektronikusan generalt vagy OCR-ezett dokumentumok, tehat
szoveg jellegl informaciot is hordozo PDF formatumi fajlok beolvasasat tudja elvégezni a program, képként
funkcionald PDF-ekben nem ismeri fel a jogszabalyhivatkozasokat. OCR-ezet PDF-ek (jellemzden a nyomtatott majd
visszaszkennelt dokumentumok) esetében a beolvasas mindsége nagyba fiigg a dokuemntum és a hasznalt OCR
technologia minGségétol.

A program a beallitott mappaban talalhatd 6sszes dokumentumot figyeli. A kivalasztott mappan beliili almappak
mindegyikében lévé dokumentumokat is figyeli. A mappan beliil talalhaté dokumentumok kiilén-kiilén torténd
kivalasztasara nincs lehet6ség.

Haldzati mappa esetén nem okoz problémat, ha a felhasznald személyében valtozas torténik (a szerveren a
haldzatos név keril eltarolasra, ami felhasznalé-fliggetlen).

3.1.2 A mappakban lévé dokumentumok valtozasanak kezelése

A figyelt mappakba tetsz6legesen vehetdk fel (j dokumentumok, illetve madosithatoak, és torélhetbek is.

A program a korabban mar feldolgozott dokumentumok valtozasat automatikusan figyeli. Tehat pl. ha a beallitott
mappaban talalhaté dokumentumba a felhasznalé barmilyen jogszabalyi hivatkozast illeszt, azt a program detektalja
és annak valtozasa esetén megjeleniti azt a Complist feliiletén.

A telepitett program s(ir(in, 1 percenként atvizsgalja a figyeltetésre kivalasztott mappan beliili valtozasokat,
és Ujra atvizsgdlja a valtozott dokumentumokat, valamint feldolgozza az uj és torélt dokumentumokat.

A valtozasok online fellleten valé megjelenése is par percen belll megtorténik.

3.1.3 Torleés

A figyelt mappakat a felhasznald a ,Figyelésbdl torol” gombbal tudja eltavolitani.

Mappak hozzaadasa vagy torlése esetén a mentés gombra kell kattintani.

Amennyiben nem tortént valtozas a program a mentés gombra kattintast kovetGen felajanlja a dokumentumok
feldolgozasat. A torolt dokumentumok a Complist felliletén a Dokumentumfigyel6 Archivum menipont alatt
érhetdek el.
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3.1.4 A figyelt mappak lista

A Figyelt mappak tablazatban lathatjuk a mappa elérési Gtjat, a mappa allapotat, a figyelés kezdetét, a legutobbi
feldolgozas id6pontjat és idGtartamat, a figyelt mappaban (év6 almappak szamat, az 6sszes fajl szamat, a
feldolgozhato fajlok szamat, valamint a mappa nevét.

Mappa bealltasok - Complist Dokumentumfigyeld X

Figyelt mappak

Mappa elérési tja Allapot Figyelés kezdete Legutdbbi feldal...  Iddtartama
C:\Users\Laszlo.Nemeth\OneDrive - Wolters Kluwer\M... rendben 2023-06-23 11:4... 2023-06-23 16:3... 0.003 mp
C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\NL\Véllalatfejlesztés),  0j 2023-06-23 16:3... 0.002 mp

< >

Figyeléshdl tarol

Mappdt figyeléshez ad

Mentés Mégse

A mappa allapota lehet: rendben/hibas (feldolgozasi hiba van).

Az Osszes fajl szama azt mutatja meg hany fajl talalhato a mappaban, mig a feldolgozhato fajlok szama azt mutatja
meg hany jogszabalyhivatkozast tartalmazo, beolvasasra alkalmas fajlt talalhaté a mappaban.

A program altal nem feldogozott (pl. ismeretlen formatuma) dokumentumok itt tekintheték meg.

3.2 Dokumentumok a figyelt mappakban

A Figyelt dokumentumok ablakban tobbek kozott a figyelt dokumentumok listajat és a feldolgozottsag allapotat
lathatjuk.Az egyes oszlopok tartalmazzak a figyelt dokumentumok fajlneveit, a figyelésre beallitott mappa elérési
Utjat, a figyelt dokumentum figyelt mappan beliili elérési Gtjat, ha a figyelt mappan beliil almappaban talalhato, a
figyelt dokumentumban felismert hivatkozasok szamat, a legutobbi feldolgozas idépontjat, illetve a feldolgozas

eredményét. A feldolgozas eredménye lehet (ok) vagy (hiba). Hiba esetén a mappa beolvasasanak ismétlését
javasoljuk, amennyiben ez nem oldja meg a problémat kérjék helpdesk munkatarsaink segitségét.

Figyelt dokumentumok - Complist Dokumentumfigyeld x
Dokumentum neve Figyelt mappa Figyelt mappan belili elérési it Hivatkozdsok szd... Legutdbbi feldol...  Feldolgozds eredménye
apasagi_szabadsag (1).rtf C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... Belsd jogi dok mintaky, 14 2023-06-23 17:4... (ok)
apasagi_szabadsag.rtf C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 14 2023-06-23 17:4... (ok)
atter-s_tarsas-gi_ador-l.rtf C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 13 2023-06-23 17:4... (ok)
ejszakai_potl-kra_jogosultsag.pdf C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 6 2023-06-23 17:4... (ok)
ert-kel-si_szabalyzat (1).rtf C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 7 2023-06-23 17:4... (ok)
ert-kel-si_szabalyzat.pdf C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 7 2023-06-23 17:4... (ok)
ert-kel-si_szabalyzat.rtf C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 7 2023-06-23 17:4... (ok)
MV_KER_HOZ.DOC C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 59 2023-06-23 17:4... (ok)
MV_KER_JOGMEG_MELL.DOC C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 58 2023-06-23 17:4... (ok)
MV_KER_JOGMEGSZUN.DOC C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 37 2023-06-23 17:4... (ok)
MV_KER_MUNTKAR.DOC C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 39 2023-06-23 17:4... (ok)
MV_MUNSZED1_D.DOC C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 3 2023-06-23 17:4... (ok)
MV_TAJEKOZT_D1.DOC C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 9 2023-06-23 17:4... (ok)
MV_TANFOLYT_KOTEL_DK.DOC C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 4 2023-06-23 17:4... (ok)

SZA_MUD6.DOC C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 171 2023-06-23 17:4... (ok)
szamviteli_palitika.pdf C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 40 2023-06-23 17:4... (ok)
szamviteli_politika. rtf C:\Users\Laszlo.Nemeth\Desktop\Jogi d... 49 2023-06-23 17:4... (ok)
vesztesegelhatarolas_t-rgy-vi_beruh-z--... C:\Users\Laszlo.Memeth\Desktop\Jogi d... 4 2023-06-23 17:4... (ok)
|

Osszesen 18 dokumentum

[[] csak a hibas dokumentumok mutatdsa | Kijeldlt dokumentumok jrafeldolgozasa
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3.3 Program beallitasok

A ,harang” ikonra jobb egérgombbal kattintva a telepitett program eszkoztaraban lathatjuk a ,Program beallitasok”
meniipontot, mely foként a program miikddésére vonatkozo beallitasokat tartalmazza. Amennyiben az egyes
beallitasok mellett z6ld pipa lathato, a felhasznalonak nincs teenddje.

3.3.1 Automatikus indulas beallitasa

A Program beallitasok meniipont ablakaban van lehetdség a Windows inditasakor tortén6 automatikus indulas
beallitasara. Amennyibe a felhasznalo szeretné, hogy a Windows inditasaval a Dokumentumfigyeld is automatikusan
elinduljon beallithatja a jel6lonégyzetbe kattintva. A beallitast a jel6l6négyzetben megjelend pipa jelzi. Ezt kGvetGen
a Rendben gombra kattintva elmentheti a beallitast és kiléphet az ablakbol.

3.4 Visszajelzeés kiildése

A ,harang” ikonra jobb egérgombbal kattintva a telepitett program eszkoztaraban a ,Visszajelzés kiildése” menii
pontra kattintassal a program Gsszeallit egy tomoritett fajlt, ami a telepitett program miikddésére vonatkozo
informaciokat tartalmazza fejlesztéink szamara. Probléma esetén kollégaink ezen fajl alapjan tudjak megvizsgalni a
probléma okat.

3.5 Kilépés

A ,harang” ikonra jobb egérgombbal kattintva a telepitett program eszkoztaraban a ,Kilépés” meniipontra kattintva
tud kilepni a programbol. A kilépést kdvetden a felhasznald bejelentkezve marad.

Complist Dokumentumfigyelé modul



4. A Dokumentumfigyelo online feliiletének

o s 0

funkciol

4.0 A Dokumentumfigyel6 a Complist online feliiletén

A dokumentumokban hivatkozott jogszabalyok valtozasairol a felhasznalok a Complist online feliiletén kapnak
informaciot. A Complist Dokumentumfigyelé modul eléréséhez Dokumentumfigyel6 jogosultsag és barmely Complist
jogosultsag (felelds vagy felhasznalod) sziikséges. A jogosultsagok megléte esetén a felhasznalé altal lathatd Complist
fellilet b6viil a modul feliileti elemeivel

A Dokumentumfigyeld feliileti elemei a Complist online feliiletén:

Complist menii: Dokumentumfigyel6 Felhasznaloi profil:
(attekint6 nézete) Figyelt dokumentumok

Dokumentumfigyeld archivum
Dokumentumfigyeld el6zmények

Szollath Edina ®
ympliance felelds

FIGYELT ANYAGOK

Iranyitopult
Megfelelés attekintése . .
Figyelt jogszabalyok

. ) Figyelt dokumentumok
Teenddk - jogszabalyvaltozasok

Altalanos teenddk - . .
atanos teendo Jogszabalyfigyelés archivum

Dokumentumfigyeld archivum

Dokumentumfigyeld

E-mail értesités

Témakorfigyelés Dokumentumfigyel6 elézmények

Kijelentkezeés

Complist Dokumentumfigyelé modul



4.1 Dokumentumfigyelo oldal (attekinto nézet)
A Complist meniijébdl elérheté Dokumentumfigyel6 oldal ad lehet6séget a figyelt dokumentumokban hivatkozott
jogszabalyok valtozasainak attekintésére.
A feliilet f6 elemei:
e akeresd,
e azinformaciok csoportositasanak és rendezésének kivalasztasara lehetéséget ad6 kapcsolok,
e avaltozassal kapcsolatos informaciok listaja, illetve
® az egyes érintett dokumentumokra vonatkozo adminisztracios oldalsav.

4.1.1 Keres6
Szabadszavas keresést biztosit a dokumentumok filenevében és a joganyagok cimében.

4.1.2 Csoportositas valaszto
Az online feliilet az informaciok megjelenitésére kétféle csoportositast kinal.

Csoportositas 3% Dokumentumonként  § Jogszabalyonként

e Dokumentumonkénti csoportositas nézet (alapértelmezett nézet): Az érintett dokumentumok fel6l megkozelitve
lathatjuk, hogy mely dokumentumok tartalmaznak olyan jogszabalyhivatkozasokat, melyek valtoznak.

X
Dokumentumfigyelé - jogszabalyvaltozasok attekintése MEGIEGYZES
Keresés a dokumentumok és joganyagok cimében Q ‘

Csoportositds =8 pokumentumonként  § Jogszabalyonként Rendezés  Legfrissebb valtozasok v/

5 érintett dokumentum 6 atnézendo jogszabalyvaltozas

El6z6 7 nap valtozasai @

MV_KER_JOGMEGSZUN.DOC

Jogi dokumentumok >
2013. évi V. torvény - a Polgari Torvénykonyvrol
2017, évi LXXVIII. torvény - az igyvedi tevékenységrol

MV_KER_JOGMEG_MELL.DOC

Jogi dokumentumok >
2013, évi V. torvény - a Polgari Térvénykonyvrol
2017. &vi LXXVIIL. térvény - az ligyvédi tevékenységrol

MV _KER MUNTKAR.DOC
Jogi dokumentumok >
2013. évi V. torveny - a Polgari Tarvénykonyvrol
2017, &vi LXXVIIL. torvény — az ligyvédi tevékenységrol

Atnézendé @)  Atnézett @

HIVATKOZOTT PARAGRAFUSOK

2017. évi LXXVIIL torvény - az lgyvédi

tevékenységrol

[ valtozasok atnézése: 27, § (1) a), 34. § (1)
222024, 11, 01.-t61 valtozd szbvegrészek
Médositd jogszabaly: 2021. évi CXLVI.
torvény

HIVATKOZOTT JOGSZABALYOK KONKRET
JOGSZABALYHELY NELKUL

2016. évi CXXX. torvény — a polgari
perrendtartasrol
[] valtozasok atnézése

£2023. V1. 25.-t6l valtozo szovegrészek
Modosito jogszabaly: 2022. évi LXI. torveny
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e Jogszabalyonkénti csoportositas nézet: A jogszabalyvaltozasok fel6l megkozelitve lathatjuk, hogy mely
(hivatkozott) jogszabalyok valtoztak, és ezek a jogszabalyvaltozasok a szervezet mely jogi dokumentumait
érintik. A jogszabalyvaltozasok alatt megjelennek az érintett dokumentumok.

Dokumentumfigyeld - jogszabalyvaltozasok attekintése Dokumentum

SZA_MU06.DOC
cimében Q ‘ Jogi dokumentumok >

‘ K dokumentumaok és jo!

w@

MEGJEGYZES

Csoportositas 39 Dokumentumonként  § Jogszabalyonként Rendezés Legfrissebb valtozasok T - . .
A szerzodes modositasa sziikséges

7 atnézenda jogszabaly 6 érintett dokumentum

EL6z6 7 nap valtozasai @

2000. évi C. térvény - a szamvitelrél Atnézendo @  Atnézett @

Hatalyba lépés: 2024, jan. 1.
szamviteli_politika.rtf HIVATKOZOTT PARAGRAFUSOK
1995. évi CXVII. tdrvény - a személyi

1995. évi CXVII. térvény - a személyi jévedelemadorol jovedelemaddrol

Hatélyba [épés: 2023. jin. 29. [] Valtozasok atnézése: 72.§ (4) g)
SZA_MU06.DOC 222023, VI. 29.-tol valtozo szovegrészek
Modosito jogszabaly: 2023. évi XLI. torvény

Elozo 3 honap valtozasai @ HIVATKOZOTT JOGSZABALYOK KONKRET
JOGSZABALYHELY NELKUL
2017. évi XC. torvény - a biintetdeljarasrol 2017. évi XC. torvény - a biintetdeljarasrol
Hatalyba lepés: 2023. jal. 24. [] valtozasok atnézése

MV_KER_JOGMEG_MELL.DOC

& 2023, VII. 01.-tol valtozo szovegreszek
SZA MU06.DOC

Modosito jogszabaly: 2022. évi L. torvény

A kivalasztott csoportositasnak és rendezésnek megfelel6en lathato a hivatkozott jogszabalyok valtozasai
dokumentumonként, vagy a valtozassal érintett dokumentumokban hivatkozott valtozott jogszabalyok. A feliileten a
hatarozatlan jovébeli idéallapotok is megjelennek. A dokumentum feldolgozasakor ismert 6sszes jovobeli
jogszabalyvaltozas keriil megjelenitésre. Példaul, ha a modositast 1 évvel korabban hirdettek ki, de kdvetkezé héten
lép hatalyba, a felhasznalo errél is kap informaciot. A jogszabaly nem jelenik meg az attekinté nézetben, ha a
dokumentumban hivatkozott jogszabalynak nincs ismert valtozasa.

4.1.3 Rendezés

Az informaciok rendezésére szintén kétféle lehetéség van: hatalyba lépés és a legfrissebb valtozasok (valtozasok
megjelenése, kihirdetése) szerinti rendezés. A lista mindkét rendezésben szakaszokra bontva jelenik meg.

e  Hatalyba lépés szerint:

- Mar hatalyba lépett valtozasok* Rendezés | Hatélyba |épés szerint ~
- Akovetkezd 7 napon beliil hatalyba lép6 valtozasok Hatalyba lépés szerint

.. . p . e e . Legfrissebb valtozasok
- A kovetkezo 3 honapban hatalyba lépo valtozasok

- KésGbb hatalyba lépd valtozasok
e  Legfrissebb valtozasok szerint:

- Azel6z6 7 nap valtozasai

- Azel6z6 3 honap valtozasai

- Korabbi valtozasok

*Abban az esetben, ha van olyan valtozas, ami mar hatalyba lépett, de nem nézték at, azok a hatalyba lépés szerinti

rendezésnél kiilon blokkban, a nézet elején jelennek meg, a frissesség szerinti rendezésnél pedig a valtozas
kihirdetésének megfelelé blokkokban jelenik meg. Ez esetben a valtozasdatumok piros szinnel jelennek meg.
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4.1.4 Osszesités:

A tablazat fejlécében lathatjuk az aktualisan atnézendd Gsszes jogszabalyt és a jogszabalyvaltozassal érinett 6sszes

dokumentum szamat.

4.1.5 Oldalsav:

Az oldalon a listajaban szereplé dokumentumokra kattintva megjelenik a
hozzajuk kapcsolodo, a valtozasok atnézésének dokumentalasara
lehetéséget ad6 adminisztracios oldalsav. Az oldalsavban lathatjuk a
dokumentum és a dokumentumot tartalmazé mappa nevét.

4.1.6 Megjegyzés
Lehetdség van szabadszoveges megjegyzés rogzitésére. A megjegyzés ablaka
a jobb also sarokban [évo6 feliileti elemmel méretezhetd.

4.1.7 Jogszabalyvaltozasok

Lathatjuk a dokumentumot érint6 jogszabalyvaltozasokat. A valtozasok

listaja két blokkban lathato , mivel a jogszabalyvaltozasok nyomon kovetése

a teljes jogszabaly szintjén és a hivatkozott jogszabaly adott szakaszanak

(paragrafus, ) szintjén is térténhet.

e  Hivatkozott paragrafusok blokk: akkor jelenik meg a valtozasinformacio,
ha a jogszabalyon beliili konkrét paragrafus keriilt hivatkozasra a
dokumentumban és konkrétan ez a paragrafus valtozik. Tehat a
valtozasinformacio csak a jogszabaly hivatkozott paragrafusanak
valtozasakor jelenik meg. A Paragrafus szint(i valtozasinformacio csak a
magyar jogszabalyoknal jelenik meg, EU joganyagok esetében barmely
része valtozik a jogszabalynak, a teljes jogszabaly szerepel a valtozasok
kozott.

e  "Hivatkozott jogszabalyok konkrét jogszabalyhely nélkiil" blokk:

Akkor jelenik meg itt a valtozasinformacio

ha a dokumentumban nem paragrafusra tértént a hivatkozas, hanem
nagyobb szerkezeti egységre (pl.: rész, fejezet, melléklet stb.);

ha a dokumentumban van konkrét paragrafus hivatkozva, de a
valtozas nem konkrétan ezt a paragrafust érinti, hanem a jogszabaly
nagyobb szerkezeti egysége valtozik (pl. fejezet, melléklet stb.);

csak a jogszabaly cime.

valtozik (pl. a 6. §).

Atnézends €B)

Dokumentum

MV_KER_MUNTKAR.DOC

Jogi dokumentumok >

MEGJEGYZES

Jegyzet: a szerzédés modositasa
szukséges

Atnézett @

HIVATKOZOTT PARAGRAFUSOK

2017. evi LXXVIII. torvény - az ugyvedi

tevékenységrol

[] valtozasok atnézése: 27. & (1) a), 34. § (1)
&~ 2024, 11. 01.-10l valtozd szovegrészek
Modosito jogszabaly: 2021. évi CXLVI.
torveny

HIVATKOZOTT JOGSZ_ABP_?LYOK KONKRET
JOGSZABALYHELY NELKUL

2016. évi CXXX. torvény — a polgari
perrendtartasrol
[] valtozasok atnezese
~ 2023. VI. 25.-10l valtozo szdvegrészek
Modosito jogszabaly: 2022, évi LXI. torvény
[] valtozasok atnézése
= 2023, VII. 01.-tol valtozo szovegrészek
Modosito jogszabalyok: 2023. evi XXI.
torvény, 2022. évi L. torvény

ha a dokumentumban nem szerepel jogszabalyhely (sem paragrafus, sem annal nagyobb szerkezeti egység),

ha a dokumentumban egy konkrét paragrafusra tortént a hivatkozas (pl. 5. §), de egy masik paragrafus is

Azok a mar hatalyba lépett jogszabalyvaltozasok, melyek statusza még nem atnézett, piros szinnel keriilnek

kiemelésre.
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4.1.8 Valtozasok statuszanak jelolése

A funkcio segitségével jelezheti a felhasznalo, hogy a dokumentumban

hivatkozott jogszabaly valtozasanak az ellendrzése megtortént. Atnézendo @)  Atnézett @

Ennek megfeleléen két kiilon listaban lathatjuk a még atnézésre varo -

(Atnézendd), és a mar atnézett jogszabalyvaltozasokat.

A még at nem nézett valtozasok alaphelyzetben az atnézendé oszlopban lathatoak. Ha egy dokumentumban egy vagy
tobb valtozast atnéztek (pipat tettek elé), akkor az Atnézett blokkban lathatdak a mar atnézett valtozasok.

Az Atnézendd listaban egy egyszer(i jeldlénégyzettel jelezhetjiik, ha a valtozas feliilvizsgalata megtortént, ezzel a
valtozas atkeriil az atnézett listaba. Egy valtozas az atnézett blokkbol a pipa kivételével ismét visszakeriil az
Atnézendd valtozasok kozé.

Az attekinté nézetben csak az atnézésre varo valtozasok vannak. Amennyiben a jogszabaly minden valtozasat
atnézettre allitja a felhasznalo, az atkeriil a Figyelt dokumentum meniipontba (a jel6lonégyzetbe pipa keriilt), akkor a
dokumentum az attekinté nézetben mar nem elérhet6 el, csak a Figyelt dokumentumok meniipontbol.

Az Atnézett listaban a Dokumentumfigyeld altal minden jelzett korabbi valtozas megtekinthetd.

4.1.9 Jogszabaly megtekintése
Lehetdség van a jogszabaly teljes szovegének megtekintésére a Jogtaron keresztiil. (Jogtar eléfizetés sziikséges)

4110 Szovegosszehasonlitas

Lehet6ség van a jogszabaly szovegében tortént valtozas megtekintésére a Jogtar (n. szovegdsszehasonlitas
nézetében, ahol csak a valtozott részek kivonata lathatdak. Piros szinnel keriil jel6lésre a valtozas, ami mar
hatdlyba Iépett, de nem allitottak atnézett statuszra. (Jogtar eléfizetés sziikséges)

4111 Modosito jogszabaly

Lehetdség van a jogszabalyvaltozast eléidéz6 modosito jogszabaly megtekintésére a Jogtaron keresztiil. A link a
modosito jogszabaly kozlonyallapotara mutat. (Jogtar eléfizetés sziikséges)
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4.2 Figyelt dokumentumok oldal

A figyelt dokumentumok oldal a Complist online feliiletének fejlecében a Felhasznaloi Complance oo @
profil alatt érhetd el. Ezen az oldalon a jelenleg figyeltetés alatt allo mappakrol és FIGYELT ANYAGOK
dokumentumokrol kapunk informaciot. Figyelt jogszabalyok
Figyelt dokumentumaok
A telepitett programmal beolvasott dokumentumok révid idén beliil megjelennek ezen a ARCHIVUM
fellileten is. Jogszabalyfigyelés archivum
A Figyelt dokumentumok oldal két ablakbol all: Dokumentumfigyeld archivum
e afigyelt (jogszabalyhivatkozast tartalmazo) dokumentumok tablazatos listaja E-mail értesités

o a ﬁgyelt mappék liStéja Dokumentumfigyeld elézmények

Kijelentkezés
A figyelt (jogszabalyhivatkozast tartalmazo) dokumentumok tablazatos listaja els6 oszlopba

a figyelt mappakat, a masodik oszlop a figyelt mappaban talalhato jogszabalyhivatkozast tartalmazo
dokumentumokat tartalmazza.

A figyelt mappak oszlop a mappa neve szerint sorba rendezhetd és szlirhet, illetve szabadszéveges keresével
szlikithetd. A dokumentumok jogszabalyhivatkozassal oszlop szabadszoveges keresdvel szlikithetd.

A szlikitések és szlirések a “visszaallitas” vagy a “szlir6k torlése” gombbal megsziintethetdk.

Figyelt dokumentumok

18 figyelt (jogszabalyhivatkozast tartalmazé) dokumentum

Figyelt mappa 5 Dokumentum jogszabalyhivatkozassal Q
Jogi dok 2023 atter-s_tarsas-gi_ador-Lrtf

Laszlo.Nemeth > Desktop Jogi dok 2023 >

Jogi dok 2023 vesztesegelhatarolas_t-rgy-vi_beruh-z---.pdf
Laszlo.Nemeth > Desktop Jogi dok 2023 >

Jogi dokumentumok apasagi_szabadsag.rtf

Laszlo.Nemeth > Desktop Jogi dokumentumok >

Jogi dokumentumok ejszakai_potl-kra_jogosultsag.pdf
Laszlo.Nemeth > Desktop Jogi dokumentumok >

Jogi dokumentumok ert-kel-si_szabalyzat (1).rtf

Laszlo.Nemeth > Desktop Jogi dokumentumok >

A figyelt mappak listajaban a mappak szerint csoportositva lathatjuk a legfontosabb informaciokat, mint a

e legutobbi feldolgozas id6pontjat, azt az id6pontot, amikor a telepitett Figyelt mappak

program utoljara vizsgalta at a mappat és dolgozott fel valtozast, 18/ 50 figyeltethets dokumentum
e telepitett program altal feldolgozott dokumentumok szamat,

Jogi dokumentumok
Laszlo.Nemeth > Desktop

e afigyelt dokumentumok szamat (ezek a telepitett program altal feldolgozott T

dokumentumok koziil a jogszabalyhivatkozast tartalmazé dokumentumok) 1

16

e afigyelt mappa elérési Gtvonalat, dokumentum nevét.
Jogi dok 2023
Laszlo.Nemeth > Desktop

Emellett legfeliil lathatjuk a megrendelt szolgaltatas szerint a figyelhetd
dokumentumok szamat, illetve a jelenleg figyelt dokumentumok szamat. A

2023. jin. 23.20:1

jogszabalyhivatkozast nem tartalmazo dokumentumokat nem tartalmazza.

Afigyelt mappak modositasa, torlése a telepitett
DokumentumfigyelG programban lehetséges!
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4.3 Dokumentumfigyelo archivum oldal

A figyelt dokumentumok oldal a Complist online feliiletének fejlécében a
Felhasznaloi profil alatt érhet6 el. Ezen az oldalon a Figyelt mappakbdl torolt
dokumentumok torlés pillanataban aktualis utolso statuszarol kapunk informaciot.
Az oldal egy kétoszlopos tablazatban jeleniti meg az adatokat. Az els6 oszlop a mar
nem figyelt dokumentum fajlnevét és a tartalmazo mappa nevét mutatja. A tablazat
fejlecében szovegesen kereshetiink a dokumentum nevében ezaltal szlirhetd,
szlikithetd a tablazat. A szlirés a “szliré torlése” gombbal megsziintethetok.

A masodik oszlop az utolsd scannelés datumat, tehat az az utols6 idépontot, amikor
a telepitett program beolvasta a fajlt. A tablazat a datum szerint sorba rendezhetd.

Az egyes sorokra kattinva megjelenik a dokumentumohoz tartozo adminisztracios
oldalsav. Az informaciokat szerkeszteni (Atnézettre allitani a valtozast, megjegyzést
régziteni) nem lehet, csak megtekinteni.

Dokumentumfigyelo archivum

15 [ 15 figyelt (jogszabalyhivatkozast tartalmazo) dokumentum

Dokumentum jogszabalyhivatkozassal Q
allami vallalatok_2023-01-12 (6).rtf
Jogszabalylistak 2023 >

élelmiszerjog_2023-01-12 (6).rtf
Jogszabalylistak 2023 >
epitésiigy.rtf

Jogszabalylistak 2023 >

kereskedelem_2023-01-12 (6).rtf
Jogszabalylistak 2023 >

szollath Edina ®
Compliance feleld

FIGYELT ANYAGOK
Figyelt jogszabalyok

Figyelt dokumentumok
ARCHIVUM
Jogszabalyfigyelés archivum

Dokumentumfigyelé archivum

E-mail értesités

Dokumentumfigyelé elozmények

Kijelentkezes

Utolso scannelés datuma

2023. jan. 23. 11:57
2023. jun. 23. 11:57
2023. jan. 23. 11:57

2023. jan. 23. 11:57
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4.4 Dokumentumfigyelo elozmények

Szintén a felhasznaloi meniibol érhet6é az Dokumentumfigyeld elézmények oldal, ami az elézmények, tehat a korabbi
mivelete vissztekintésére szolgal.

A mivelet oszlopban az alabbi tevékenység listazasara van lehetéség:

A tovabbi oszlopokban olvashato, hogy a mivelet mely dokumentumban
végezték el (Mlivelet targya) és mi a dokumentum elérési Gtvonala, valamint
hogy mikor (Id6pont) és ki végezte el a mlveletet (Felhasznald).

Elozmények - figyelt mappak és dokumentumok valtozasainak attekintése

Miivelet

ar

Valtozast atnézettre allitottak
Valtozast atnézettre allitottak
Valtozast atnézettre allitottak
Valtozast atnézettre allitottak
Valtozast atnézettre allitottak

Valtozast atnézettre allitottak

Figyelt mappa beallitasa

Mappa kivétele figyeltetésbol
Mappa visszatétele figyeltetésbe
Megjegyzést rogzitett

Valtozas statusza:

- Atnézettre allitottak

- Visszaallitottak at nem nézettre

Mivelet targya

egrie_junius0b6.docx
Dokfigyelo > EgriEra

egrie_junius06.docx

Dokfigyelo > EgriEra

egrie_0609.docx
Dokfigyelo > EgriEra

egrie_0609.docx
Dokfigyelo > EgriEra

Dokii

valtozas_2023_04_09.docx

Dokfigyelo > Evi

valtozas_2023_04_09.docx

Idépont ¢ Felhasznald $ 3
2023, jin. 12. 14:20 Egri Erika

2023. jiin. 12. 14:20 Egri Erika

2023. jin. 12, 14:20 Egri Erika

2023, jin. 12, 14:19 Egri Erika

2023, jun. 10.19:51 Nemeth Laszlo

2023, jun. 10, 19:50 Nemeth Laszlo

El6zmények - figyelt mappak és doku

Miivelet e H

Kezdjen gépelni... ‘

[ ] Figyelt mappa beallitasa

[] Mappa kivétele figyeltetésbol
[] Mappa visszatétele figyeltetéshe
[ ] Megjegyzést rogzitett

[ ] valtozast atnézettre allitottak

n Valtozas statuszat visszaallitottak

at nem nézettre

Valtozast atnézettre allitottak

Valtozast atnézettre allitottak
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5.Valtozasok jelzese a Complist e-mail
ertesitoben

A Dokumentumfigyelé modul jogosultsaggal rendelkezé Complist felhasznaloknak kiildott Complist email értesité
béviil a Dokumentumfigyelé modulb6l szarmazoé informaciokkal. A Complist email értesit6bdl a felhasznalok
értesiilhetnek az el6z6 nap kihirdetett, a dokumentumokat érint6 jogszabalyvaltozasokrol.

A dokumentumokat érint6 jogszabalyvaltozasok alatt lathatjuk, a valtozas hany dokumentumot érint. A valtozas
hatalyba lépése kapcsan a Complist nem kiild értesitést, csak a valtozas megjelenése, kihirdetése kapcsan.

A Complist a dokumentumokat érint6 jogszabalyvaltozasokrol csak egyszer kiild értesitést. A korabban mar az
értesitében szerepld, de még Atnézendé statuszban lévé jogszabalyvaltozasok kapcsan ajboli értesités nem kiild a
rendszer.

& Complist értesité

Tisztelt sSimandi Eva (NG dev)!
Az alébbiakban osszefoglaljuk az aktualis teenddket és valtozasokat:

Dokumentumokban hivatkozott valtozo jogszabalyok

2016. évi CXXX. torvény a polgari perrendtartasrol

Hatalya [&p: 2023. szept. 1.
4 dokumentum

2016. évi XClI1. torvény a szerzoi jogok és a szerzoi joghoz kapcsolodd jogok kozos
kezelésércl

Hatalya [Ep: 2023. jal. 1.
1 dokumentum

2016. évi XXIX. torvény az igazsagugyi szakértokrol

Hatalya [Ep: 2023. jal. 1.
1 dokumentum
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Wolters Kluwer Hungary Kft.

Tovabbi informacioért keresse szolgaltatas és szoftverbevezetési tanacsadé munkatarsainkat, tigyfélszolgalatunkat vagy
Helpdesk szolgaltatasunkat!

wolterskluwer.com

:;1 Wolters Kluwer
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https://www.wolterskluwer.com/hu-hu/solutions/hungary/sales-representatives
https://shop.wolterskluwer.hu/ugyfelszolgalat
https://shop.wolterskluwer.hu/ugyfelszolgalat

