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1 AnNoText Jahreswechsel - Notariat

Im Notariatsprogramm muss ebenfalls der Jahreswechsel fur das Massen- und Verwahrungsbuch, sowie
fir die Urkundenrolle vorgenommen werden:

Vorab jedoch missen Sie folgende Ausdrucke fertigen:
- Urkundenrolle

Zur Vervollstandigung lhrer Unterlagen empfehlen wir Ihnen, die Urkundenrolle, das Namensverzeichnis
und das Erbvertragsverzeichnis fiir das Vorjahr ausdrucken zu lassen.

- Massen- und Verwahrungsbuch

Zur Vervollstandigung Ihrer Unterlagen missen Sie das Verwahrungsbuch, die Massen, die Saldenliste,
das Namensverzeichnis und die Anderkontenliste fiir das Vorjahr ausdrucken.

Beim Verwahrungsbuch ist es zwingend erforderlich, dass das Vorjahr abgeschlossen sein muss, bevor fiir
das aktuelle Jahr neue Buchungen vorgenommen werden.

Hinweis:

Sofern Sie noch Buchungen fiir das Vorjahr vornehmen missen, beachten Sie bitte, dass
Sie zwingend das Systemdatum auf das Vorjahr umstellen missen. Diese Einstellung
nehmen Sie Uber die Systemsteuerung vor.
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2 Durchfuhrung des Jahreswechsels

2.1 Urkundenrolle

Vor Durchfiihrung des Jahreswechsels zur Urkundenrolle starten Sie aus der Programmgruppe Notariat
das Modul Notariat. Uber den Meniipunkt Parameter — Urkundenrolle —Statistik-Priiflauf starten Sie als
Administrator pro Notar den entsprechenden Priflauf. In diesem Priiflauf werden alle Urkundsgeschéfte
nochmals auf ihre Zugehdorigkeit gepriift.

Zur Durchfiihrung des Jahreswechsels NOTARIAT darf sich kein Arbeitsplatz im Programm-Modul Notariat
befinden. An dem Arbeitsplatz, an welchem Sie den Jahreswechsel vornehmen, melden Sie sich im
Programm AnNoText Administration an und klicken auf den Namen lhrer Bliirogemeinschaft. Sodann
wahlen Sie:

Jahreswechsel - Notariat

Fir die einzelnen Notare/Notarinnen muss der Jahreswechsel fiir die Urkundenrolle und das
Verwahrungsbuch nacheinander vorgenommen werden.

Uber das Datum bei ,Jahreswechsel vom“ bestimmen Sie mit welchem Datum der Wechsel ausgefiihrt
wird.

Nach Auswahl des/der gewiinschten Notar/in ist es zwingend erforderlich, die Ubersicht iiber die
Urkundsgeschéfte (hier Geschdftsiibersicht) fiir das Vorjahr ausdrucken zu lassen.

Jahreswechsel Motariat *

Blirogemeinschaft Wargang

Cemao Jahreswecheel wom  [03.01. iv
Matarfin): | Elu  Blumenthal w war Jahr |j| nach Jahr l

Jahreswechsel Urkundenrolle Jahreswechsel Yerwahrungsbuch
Ubersicht Urkundsgeschifte iibersicht Verwahrungsgeschifte

[bessicht der Urkundsgeschafte

fuir daz Jahr Ij

Drucken

Schliefen

Nachdem dies erfolgt ist, und Sie sich vergewissert haben, dass der Ausdruck in Ordnung ist, muss die
Urkundenrolle Giber die Karteikarte JAHRESWECHSEL URKUNDENROLLE noch fiir das Jahr 2020 angelegt
werden. Durch Bestitigung der Schaltfliche AUSFUHREN wird die Urkunde fiir das Jahr 2020 angelegt.
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Die Systemmeldung Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen! bestdtigen Sie bitte mit der
Schaltflache SCHLIESSEN. Diesen Vorgang wiederholen Sie fir alle Notare/Notarinnen.

iUbersicht Urkundsgeschifte iUbersicht Verwahrungsgeschitte
Jahreswechsel Urkundenrolle Jahreswechsel Yerwahrungsbuch

[ 'Mach Betatigung des Krnopfes ‘Ausfiibren’
wird die Urkundenrolle fr das aktuele
Jahr angeleagt. Der Zahler fur die
IR -Murmmer wird auf 1 gestellt,

Schliefen

2.2 Verwahrungsbuch

Sie 6ffnen erneut die Maske zum Jahreswechsel Notariat. Hier ist es ebenfalls zwingend erforderlich, die
Verwahrungsgeschdifte fiir das Vorjahr ausdrucken zu lassen Ulber die Karteikarte UBERSICHT
VERWAHRUNGSGESCHAFTE. Den Hinweis ,,Zum Jahreswechsel waren Wertpapiere oder Kostbarkeiten in
Verwahrung” wahlen Sie bitte entsprechend durch Anklicken.

Jahreswechsel Motariat *
Biirogemeinzchaft ‘Worgang
Demao Jahreswechsel vom  03.01. A

MNotar(in):  |Blu  Blumenthal ~ war J ahr I:LI nach Jahr I:

Jahreswechsel Urkundenrolle Jahreswechsel Yerwahrungsbuch
Ubersicht Urkundsgeschifte Ubersicht Verwahrungsgeschifte

Ubersicht der Verwahrungsgeschifte

fiir dag Jahr IE

0 Zum Jahrezwechzel waren Wertpapisre
oder Kostbarkeiten in ensahng Drucken

Schliefen

Nachdem dies erfolgt ist und Sie sich vergewissert haben, dass der Ausdruck in Ordnung ist, muss das
Verwahrungsbuch noch fiir das aktuelle Jahr angelegt werden Uber die Karteikarte JAHRESWECHSEL
VERWAHRUNGSBUCH, wie aus nachfolgender Maske ersichtlich.
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Ubersicht Urkundsgeschifte Ubersicht Yerwahrungsgeschifte
Jahreswechsel Urkundenrolle Jahreswechsel Yerwahrungsbuch

M ach Betatigung des Fropfes Ausflibren’ wird
das Yerwahrungzbuch fur das aktuelle Jahr
angelegt.

Ausfiihren

Schlighen

Nach Bestatigung der Schaltfliche AUSFUHREN erhalten Sie die Systemmeldung Der Vorgang wurde
erfolgreich abgeschlossen! , welche Sie (iber die Schaltfliche SCHLIESSEN bestatigen. Nunmehr wird der
Saldovortrag fiir das neue Verwahrungsbuch gebildet. Diesen Vorgang wiederholen Sie entsprechend fiir

alle Notare/Notarinnen.
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