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1 Einrichtung

1.1 Benotigte Softwarekomponenten
Die folgenden Komponenten missen auf dem System installiert sein:

e  Visual C++ 2012 Redistributable (x86) (https://www.microsoft.com/de-
de/download/details.aspx?id=30679)

e  Visual C++ 2013 Redistributable (x86) (https://www.microsoft.com/de-
de/download/details.aspx?id=40784)

e .Net Framework 4.8 (https://support.microsoft.com/de-de/help/4054531/microsoft-net-framework-
4.8-web-installer-for-windows)

1.2 Unterstiitzte Karten

Die folgenden Karten werden von unseren Produkten unterstitzt:

e beA

e beA-Mitarbeiter

e  Bundesnotarkammer
e D-Trust4.1

e D-Trust4.4

Die folgenden Karten werden von unseren Produkten nicht oder nicht mehr unterstiitzt und getestet, kénnen
jedoch moglicherweise trotzdem funktionieren:

e  D-Trust 3.1 (Ab dem 20.11.2019 nicht mehr unterstitzt)
e  D-Trust 3.4 (Ab dem 20.11.2019 nicht mehr unterstitzt)
e Telesec (Ab dem 01.09.2020 nicht mehr unterstitzt)

1.3 Unterstitzte Kartenlesegerate
Die folgenden Kartenlesegerdte werden von unseren Produkten unterstiitzt:

Tabelle 1: Kartenlesegeriate
Hersteller Modell

REINER Kartengerate GmbH und Co. KG | cyberJack® RFID komfort
cyberJack® RFID standard

cyberJack® go plus

Die folgenden Kartenlesegerdte werden von unseren Produkten nicht oder nicht mehr unterstiitzt und
getestet, konnen jedoch méglicherweise trotzdem funktionieren:

Tabelle 2: Nicht unterstiitzte Kartenlesegerate
Hersteller Modell

Identiv Inc. SPR 332v2

Cherry GmbH | Cherry Smart Terminal ST-2100
Cherry KC 1000 SC
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1.4 Netzwerkzugriff

In diesem Abschnitt wird erldutert, welche Ressourcen fiir den Betrieb der beA-Integration iber das Netzwerk
verflgbar sein missen.

Wird der Netzwerkzugriff Gber einen Proxy durchgefiihrt, ist ggf. eine separate Proxy-Konfiguration der beA-
Anbindung notwendig.

1.4.1 beA

Um mit der beA-KSW-Schnittstelle kommunizieren zu kénnen, bendtigen unseren Produkte Zugriff auf die
folgenden Domains, abhangig davon, auf welche der beiden Umgebungen zugegriffen werden soll.

e  Schulungs- und Partnertestumgebung
o https://schulung-ksw.bea-brak.de
o https://schulung.bea-brak.de

e  Produktivumgebung
o https://ksw.bea-brak.de
o https://www.bea-brak.de

Diese Domains sind nicht identisch zu denen des beA-Webportals und kdnnen sich mit neueren Versionen der
beA-KSW-Schnittstelle andern.

Der Zugriff auf die beA-KSW-Schnittstelle erfordert ein Herstellerzertifikat fir die Client-Authentifizierung.
Schlagt der Zugriff auf diese URLs im Browser fehl, so bedeutet dies nicht, dass unsere Produkte keine
Verbindung zur beA-KSW-Schnittstelle herstellen kdnnen.

1.4.2 XRepository

Das XRepository stellt Listen bereit, welche bei der Erzeugung und Verarbeitung von XJustiz-Nachrichten
bendtigt werden, wie z.B. die Liste der Gerichte mit ihren Gerichtskennzeichen.

Um auf das XRepository zuzugreifen muss die Domain www.xrepository.de zugreifbar sein.

1.4.3 Signaturpriifung

Bei der Signaturprifung wird der Sperrstatus der zu verwendeten Zertifikate direkt beim
Zertifikatsdiensteanbieter abgefragt. Da die Absender der beA-Nachrichten die verwendeten
Signaturzertifikate kontrollieren, ist es nicht moglich, im Voraus zu bestimmen, welche Domains fiir die
Prifung des Sperrstatus zugreifbar sein missen.

Es besteht die Moglichkeit, eine Liste der bekannten Domains abzufragen. Allerdings
empfehlen wir nicht, diese Liste flr die Konfiguration von Einschrankungen des
Netzwerkzugriffs heranzuziehen, da sie meist unvollstandig ist.

6 Wolters Kluwer Deutschland GmbH | beA Handbuch



1.4.4 Proxy-Konfiguration

Sollte der Zugriff auf einen der genannten Endpunkte tber einen Proxy laufen, so muss in AnNoText zusatzlich
die Proxy-Konfiguration vorgenommen werden. Die Proxy-Konfiguration kann fir alle Benutzer einer
Blrogemeinschaft in der Administration unter

Biirogemeinschaft - Externe Services - beA —> Reiter ‘Proxy’
durchgefiihrt werden.

Alternativ kann auch fiir den lokalen Windows-Benutzer, der gerade AnNoText verwendet, die Proxy-
Konfiguration vorgenommen werden im Benutzermenii unter beA-Verbindungseinstellungen.

Um einen eigenen User-Agent zu verwenden kann dieser denselben Stellen konfiguriert werden, wie die
Proxy-Einstellungen. Dies ist oft notwendig, wenn der Proxy oder die Firewall eines Kunden sog. User-Agent-
Filtering anwendet.

1.5 Postfacheinrichtung

Die Einrichtung und Verwaltung von beA-Postfachern wird ausschlieflich Giber das beA-Webportal
vorgenommen. In unseren Produkten werden lediglich die Informationen (URLs, Zertifikate, etc.) hinterlegt,
die notwendig sind, um mit der beA-KSW-Schnittstelle zu kommunizieren.

Bei Login- oder Zugriffsproblemen sollte daher immer als Erstes die Postfacheinrichtung iberprift werden, da
die Fehlkonfiguration hier die hdufigste Fehlerursache darstellt. Die folgenden Schritte sind hierfiir notwendig

e  Registrierung des Benutzers durchfiihren
o  mit eigenem Postfach (https://www.bea-brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/%2300001)
o ohne eigenes Postfach (https://www.bea-brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/%2300081)
e Sicherheitstoken hinterlegen (zusatzliche Karte oder Softwarezertifikat)
e Sicherheitstoken freischalten

e  Benotigte Berechtigungen (siehe 1.6) auf gewlinschte Postfacher vergeben
e Sicherheitstoken auf berechtigten Postfachern freischalten
(https://www.bea-brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/%2300051)

Wir bitten um Verstandnis, dass der Anwendersupport keine Supportleistungen in Bezug auf das beA (Client-
Security, Postfacheinrichtung, Kartenbestellung, Web-Interface) anbieten kann. Bitte setzen Sie sich bezlglich
dieser Punkte unmittelbar mit der BRAK in Verbindung. Der Anwendersupport steht lhnen aber
selbstverstandlich in Fragen der beA-Integration in AnNoText zur Seite.

Soll ein Mitarbeiter Zugriff zu den Nachrichten Ihres beA-Postfaches erhalten, miissen Sie diesem die Rechte
hierfiir auf dem beA-Portal einrdumen. lhre Mitarbeiter benodtigen zur Anmeldung am beA ein eigenes
Sicherungsmittel — ein Softwarezertifikat oder eine beA-Mitarbeiterkarte — das jeweils personlich zugeordnet
wird. Wer was getan hat, bleibt so nachvollziehbar.

1.6 Bendotigte Berechtigungen

Die folgenden Berechtigungen sind fiir die Verwendung des beA in den entsprechenden Anwendungsfallen
notwendig:

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | beA Handbuch 7


https://www.bea-brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/%2300001
https://www.bea-brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/%2300081
https://www.bea-brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/%2300051
https://www.bea-brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/%2300051

Tabelle 3: Bendtigte Berechtigungen

Nachrichtenibersicht Nachricht Nachricht Nachricht
Berechtigung abrufen abrufen verfugen versenden
01 - Nachrichtenibersicht 4
offnen
03 - Nachricht erstellen V4
05 - Nachricht versenden 4
06 - Nachricht 6ffnen &
08 - Nachricht organisieren 4
11 - Nachricht (&)
(personlich/vertraulich) 6ffnen
20 - Postfach- und V4 %
Nachrichtenjournal verwenden

Fir die hervorgehobenen Berechtigungen ist es auBerdem notwendig, nach der Vergabe der Berechtigungen
das Sicherheitstoken des berechtigten Benutzers erneut freizuschalten.

Benutzerkonten, Sicherheitstoken und Berechtigungen miissen tber das beA-Webportal verwaltet werden.
Eine Verwaltung durch unsere Produkte wird nicht unterstiitzt.

1.7 Berechtigungshierarchie

Das beA verwendet ein hierarchisches Berechtigungskonzept, was dazu fiihrt, dass die Vergabe bestimmter
Rechte dem entsprechenden Benutzer automatisch weitere (ibergeordnete Rechte einrdumt.

Indirekt vergebene Berechtigungen werden in der beA-Webanwendung allerdings nicht angezeigt, weshalb es
moglich ist, dass ein Benutzer Operationen durchfiihren kann, obwohl ihm in der Rechteverwaltung dieses
Recht niemals direkt gewahrt wurde.

Die Rechtehierarchie fiir die von unseren Produkten verwendeten Rechte stellt sich wie folgt dar: Ein Pfeil
zeigt jeweils auf das Recht, das bei der Vergabe ebenfalls implizit gewahrt wird.
Diese Kaskadierung setzt sich bis zum Wurzelelement fort.

8 Wolters Kluwer Deutschland GmbH | beA Handbuch



01 - Nachrichteniibersicht AU e E LTI

. Nachrichtenjournal
offnen
verwenden
. . 09 - Nachricht
06 - Nachricht 08 - Nachricht . .
. . in Papierkorb
offnen organisieren

verschieben

11 - Nachricht

SO sl (personlich/vertraulich)

erstellen Sffnen
05 - Nachricht
versenden
Abbildung 1: beA Berechtigungshierarchie

Es ist also beispielsweise nicht mdglich, einem Benutzer das Recht zum Versenden zu gewdhren, ohne ihm
auch das Recht zum Offnen von Nachrichten zu gewéhren.

Weitere Informationen finden sich in der beA-Anwenderdokumentation der BRAK
(https://www.bea-brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/)
im Kapitel Rechtehierarchie (https://www.bea-brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/%2300094).
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2 beA Schnittstelle

Bereits seit dem 01.01.2018 gilt die passive Nutzungspflicht im elektronischen Rechtsverkehr. Im zweiten
Schritt wurde nun zum 01.01.2022 die generelle aktive Nutzungspflicht eingefiihrt. Alle Rechtsanwaltinnen
und Rechtsanwalte sind seither verpflichtet, den Gerichten Dokumente elektronisch zu tGibermitteln.

Erreichbar ist das beA-Postfach entweder direkt Gber das Internet unter https://bea-brak.de mit einem
aktuellen Internetbrowser oder alternativ tGiber unsere AnNoText-Schnittstelle.

/wei Wege ins beA

Abbildung 2: beA Schnittstelle

2.1 Aktivierung der beA-Schnittstelle in AnNoText

2.1.1 Generelle Aktivierung der beA-Schnittstelle

Aktivieren Sie die beA-Schnittstelle, indem Sie im Programm AnNoText-Administration bei der jeweiligen
Blrogemeinschaft unter Externe Services den Unterpunkt beA 6ffnen und die Funktion ,,Die Verbindung zum
beA soll hergestellt werden kénnen“ aktivieren. Als Anwender nutzen Sie natirlich das beA Produktivsystem:

10 Wolters Kluwer Deutschland GmbH | beA Handbuch
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TRIXI - AnNoText Verbindung e
[ BUSINESS - AnNoText

£5 Allgemeine Einstellungen
5 Externe Services

Die Verbindung zu beA soll hergestellt werden

5 beA

Governikus MultiMessenger Zielsystem e
5 CaseWorx ,
F9 Legal SmartDocuments (@) Das beA-Produktivsystem nutzen (Standard)
5 XML DataProvider (_) Das beA-Schulungssystem nutzen

5 Dokumentenmanagement
5 Berechtigungsmanagement
5 Programmeinstellungen

B5 Verzeichnisdienste

B9 Mitarbeiter

Elektronisches Mahnverfahren

EDA-Dateien Uber beA versenden

Abbildung 3: Administration beA aktivieren

Mochten Sie Ihre Antrage im gerichtlichen Mahnverfahren ebenfalls Giber das beA ibermitteln, aktivieren Sie
die Funktion EDA-Dateien iliber beA-versenden:

Elektronisches Mahnverfahren

EDA-Dateien Gber beA versenden

Abbildung 4: Administration beA aktivieren Il

2.1.2 Aktivierung fir Berufstridger und Mitarbeiter/innen tber ein Hardware-
Zertifikat

Wa3hlen Sie unter dem Knotenpunkt Mitarbeiter zunachst die Berufstrager und Mitarbeiter/innen Ihrer
Kanzlei aus, die sich Gber ein Hardware-Zertifikat (beA-Karte) autorisieren.
Offnen Sie {iber Bearbeiten die Eigenschaften eines dieser Benutzer.

Aktivieren Sie unter der Registerkarte Mitarbeiter die Optionen beA fiir diesen Mitarbeiter aktivieren und
Autorisierung erfolgt durch ein Hardware-Zertifikat (beA-Karte).

Eigenschaften Buro QUNIEIEIEE Umsatzziele Privat Stundensatze Smarte AnwaltsAkte Signatur/Elektronische Unterschrift Kl

beA fir diesen Mitarbeiter aktivier

Eintrittsdatum |:| v @ Autorisierung erfolgt durch ein Hardware-Zertifikat (beA-Karte)
Sollarbeitsstunden pro Ta (O Autorisierung erfolgt durch ein Software-Zertifikat
Bei Eingabe von 0,00 wird die biroweite Einstellung Hinzufligen Loschen
Abbildung 5: beA fiir Mitarbeiter aktivieren mit Hardware-Zertifikat

2.1.3 Aktivierung fiir Berufstrager und Mitarbeiter/innen tber ein Software-
Zertifikat

Wahlen Sie unter dem Knotenpunkt Mitarbeiter die Berufstrager und Mitarbeiter/innen lhrer Kanzlei aus, die
sich Giber ein Software-Zertifikat autorisieren.
Offnen Sie {iber Bearbeiten die Eigenschaften eines dieser Benutzer.

Aktivieren Sie unter der Registerkarte Mitarbeiter die Optionen beA fiir diesen Mitarbeiter aktivieren. und
Autorisierung erfolgt durch ein Software-Zertifikat:
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m rbeiter bearbeiten X
Eigenschaften Biro QUNEWENSE Umsatzziele Privat Stundensitze Smarte AnwaltsAkte Signatur/Elektronische Unterschrift Ki+

beA fir diesen Mitarbeiter aktivien
O Autorisierung erfolgt durch ein Hardware-Zertifikat (beA-Karte)

Sollarbeitsstunden pro Ta @ Autorisierung erfolgt durch ein Software-Zertifikat
Bei Eingabe von 0,00 wird die biroweite Einstellung Status: |:| Hinzufugen Loschen |

Kostenstelle: 0700 Besitzer: ‘ Pricei ‘
Aussteller: ‘ Bu Zertifizi beA Token CA 1:PN ‘

Honorar-Stundensatz:
Guiltig bis: | 20.08.2026 09:35:25 Seriennummer; | 7172151145243691965
D Test

Anwaltliche Vertretung wahrend des

Eintrittsdatum

:

Name

Keine Eintrage vorhanden

Vertretung hinzufigen Vertetung |6schen

OK Abbrechen

Abbildung 6: beA fiir Mitarbeiter aktivieren mit Software-Zertifikat

Sofern der Mitarbeiter noch kein Kennwort vergeben hat, erscheint dieser Hinweis:

Hinweis

Sie haben fir diesen Mitarbeiter noch kein Kennwort angegeben. Die
Autorisierung durch ein Softwarezertifikat kann nur erfolgen, wenn der
Mitarbeiter ein galtiges Kennwort hat.

Abbildung 7: Hinweis Mitarbeiter ohne Kennwort
Bitten Sie lhren Mitarbeiter dann, ein Kennwort in AnNoText zu hinterlegen.

Eine Vertretung kann hier ebenfalls zugewiesen werden. Weitere Voraussetzungen entnehmen Sie bitte dem
Administrationshandbuch.

Hinweis:
Die Hinterlegung eines Kennwortes in AnNoText ist notwendig, um den beA-Zugang in
AnNoText vor Unbefugten zu schiitzen.

Klicken Sie anschlieRend auf Hinzufiigen.
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Abbildung 8:

bed fir diesen Mitarbeiter aktivieren
() Autorisierung erfolgt durch ein Hardware-Zertifikat (beA-Karte)
(®) Autorisierung erfolgt durch ein Software-Zertifikat /

Sttus: | || Hinzufagen | | Loschen

Besitzer: | |
Aussteller: | |
Gitighis [ | Scriennummer | |
Pin: | | tmax. 20 Zeichen)

beA fiir Mitarbeiter aktivieren mit Software-Zertifikat Il

Waihlen Sie das Softwarezertifikat des Berufstragers oder Mitarbeiters aus und klicken Sie auf die Schaltflache

Offnen.

Abbildung 9:

Geben Sie die PIN ein, die Sie bei der Einrichtung des Softwarezertifikates angegeben haben. Klicken Sie

2 Zertifikats-Datei auswahlen >
“ v <« beA-Schnittstelle » Zertifikat v O "Zertifikat" durchsuchen o
Organisieren Meuer Ordner k2 - [ 0
S
ATT00 () MName Anderungsdatum Typ
AT800 Ralph_Vonderstein p12 Grizaniranee  Prveter)|
beA-Schnitt
Zertifikat
Online Akte
L 4 >
Dateiname: |Ralph_Vonderstein.pl2 v| |zerifikats Dateien cf v
nen Abbrechen

beA fiir Mitarbeiter aktivieren mit Software-Zertifikat Ill

abschlieBend auf die Schaltflache Test.

Abbildung 10:

bed fir diesen Mitarbeiter aktivieren
@] Autorisierung erfolgt durch ein Hardware-Zertifikat (beA-Karte)
(®) Autorisierung erfolgt durch ein Software-Zertifikat

/EI

Sttus | | [ Hinzufagen | | Loschen
Besitzer: | |
Aussteller: | |
Gaigbis [ | Scrennummen | |
Ip.’n; T . I (max. 20 Zeichen)

beA fiir Mitarbeiter aktivieren mit Software-Zertifikat IV

Die Daten des Software-Zertifikates

Abbildung 11:

beA fir diesen Mitarbeiter aktivieren
(O Autorisierung erfelgt durch ein Hardware-Zertifikat (beA-Karte)
(® Autorisierung erfolgt durch ein Software-Zertifikat

Status: |:| Hinzufiigen Loschen

Besitzer | B

Aussteller: | Bundesnotarkammer, Zertifizierungsstelle, beA Token CA 1:PN

Giltig bis: | 28.03.2024 12:01:16 Seriennummer: | 2742279003100360073

Pin: | LIIILIT] | (max. 20 Zeichen)

Test

beA fiir Mitarbeiter aktivieren mit Software-Zertifikat V

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | beA Handbuch

13



werden automatisch in die Felder gefiillt. und ein Hinweis, dass die Anmeldung erfolgreich gewesen ist,

Anmeldung am beA Postfach testen ped

o Anmeldung erfolgreich.

Im Anschluss werden Ihnen die verfligbaren Postfacher, sowie die
Berechtigungen, die Sie auf diese Postfacher besitzen, zur Kontrolle
angezeigt.

Sallten Berechtigungen fehlen, so missen diese in der
beA-Webanwendung hinterlegt werden.

OK

Abbildung 12: Anmeldung erfolgreich

Bestatigen Sie den Hinweis durch Anklicken der Schaltfliche OK. Eine Ubersicht der Berechtigungen wird
angezeigt.

beA-Berechtigungen — O *

beA-Berechtigungen
Angemeldet
als

Konto-SAFE- DE.BRAK SPT.bd568062-4bd4-426b-9ac5-
ID " 078270a7ba2e.7cdc

: Support, Siggi

Diese Ansicht listet die Berechtigungen aller beA-Postfécher
@ auf, die in der aktuellen beA-Sitzung zugreifbar sind.

Glock, Doris (50354 Hiirth)

Postfach-SAFE- DE.BRAK_SPT.6f622599-d780-4ebb-9e29-
ID " e5d97b3fo9f34.a21e

01 - Nachrichtentibersicht 6ffnen

03 - Nachricht erstellen

05 - Nachricht versenden

06 - Nachricht &ffnen

07 - Nachricht exportieren/drucken

08 - Nachricht organisieren

09 - Nachricht in Papierkorb verschieben

10 - Nachricht I&schen

11 - Nachricht (personlich/vertraulich) &ffnen

12 - Nachricht (persénlich/vertraulich) exportieren/drucken
13 - EBs signieren

14 - EBs versenden

15 - EBs zuriickweisen

16 - EBs signieren (persénlich/vertrauliche Nachrichten)
17 - EBs versenden (pers&nlich/vertrauliche Nachrichten)
18 - Mitarbeiter verwalten

20 - Postfach- und Nachrichtenjournal verwenden

In Zwischenablage SchlieBen

v

Abbildung 13:  Ubersicht Berechtigungen
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2.2 Abrufen der beA-Nachrichten in AnNoText

2.2.1 Autorisierung per beA-Karte

Sofern Sie sich Gber eine beA-Karte autorisieren, missen Sie zum Abrufen Ihrer beA-Nachrichten zunachst |hr
Kartenlesegerat mit lhrer beA-Karte an lhren Computer anschlieRen.

REINERSCT™

e

#

' beA

Ld
besonderes elektronisches
Anwaltspostfach

Abbildung 14: Abruf beA-Nachrichten

Ihre beA-Karte wird eingelesen. Melden Sie sich in AnNoText an:

,:,l Wolters Kluwer

Buro

BUSINESS i

Benutzer

Isik, Nesrin e

AnNoText

Passwort

[sessereeerrarsnnes

Avbrechen

Abbildung 15: Anmeldung AnNoText Auskunft

Wahlen Sie lhr Zertifikat aus und bestatigen Sie Ihre Auswahl Uber die Schaltflache OK.
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Zertifikatauswahl = =

Zertifikate

Meu laden | Zertifikatsquellen auswahlen -

Besitzer Aussteller

Kartenlesegerate

Seriennr.

(B4 Beatrice Wolters  beA Card CA 1:PN
beh Card CA 1:PN  Root CA T:PN

06CE7EF30DABO033
5714568980A9A52C

Zertifikatinformationen

Besitzer
1= Beatrice Wolters

DE.BRAK_SPT.6b0a4737-92df-4957-ac%- 5edbaabidi76.528b
20108430

DE

Aussteller

n: Bundesnotarkammer
Zertifizierungsstelle
bed Card CA 1:PN

Allgemein
2016-11-28T14:28:32
2023-11-29T14:28:32
488210594017974067
06 c6 783 0d ab 00 33
1.2.840,1135401.1.13
sha312RSA
1= 2048

Abbildung 16: Dialog Zertifikatsauswahl

Bitte beachten Sie, dass im ERV qualifiziert signiert werden muss. Fir die qualifizierte Signatur wird eine beA-
Karte mit ,,qeS“ bendotigt.

Geben Sie die PIN lhrer beA-Karte ein und bestatigen lhre Eingabe tber die Schaltflache OK.

Bitte die Globale PIN mit der Tastatur des
Kartenlesers eingeben.

Abbildung 17: Kartenleser
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AnNoText ruft die im beA-Webclient von dem Postfachinhaber/der Postfachinhaberin vergebenen Rechte ab

und meldet Sie an. War die Anmeldung erfolgreich, erscheint neben lhrem Benutzernamen in AnNoText der
Hinweis beA: angemeldet

- 5 X

bef: Angemeldet Schmitz, Dr. Hans-

sef ¥ Keine Zeiterfassung gestartet 4

Abbildung 18: beA Angemeldet

Klicken Sie auf Ihren Benutzernamen, kdnnen Sie sich aus dem besonderen elektronischen Anwaltspostfach
Uiber beA Logout abmelden:

“] [2’ Protokoll ~ Offer Benutzer wechseln
3_—11 > Etiketten Er

[eresan) 3jins

ed Stellvertretung aktivieren
Iben-iz-kh-\n

: beA Logout beA
ve

I beA Status

XS

beA Berechtigungen

beA Verbindungseinstellungen e OF O

beA Gesundheitscheck

Abbildung 19: Logout

oder lber die Funktion beA-Status:

= X

beA: Angemeldet BEGEICIMBIANLENELRE Keine Zeiterfassung gestartet

)jT @ Protokoll ~ Offer Benutzer wechseln

l'::> Etiketten Erled Stellvertretung aktivieren
|ben-irh+nv\
. beA Logout beA >
ve =TT TXmas
beA Status
I beA Berechtigungen
beA Verbindungseinstellungen Jphear e O

beA Gesundheitscheck

Abbildung 20: beA Status

die Statusmeldungen einsehen:
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beA Statusmeldungen

Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten.

Datum und Uhrzeit
2019-10-01 14:22:28

Statusmeldung

Sync beendet am: 01.10.2019 14:22

2019-10-01 14:22:28
2019-10-01 14:22:28
2019-10-01 14:22:28

[] Diese Fenster nicht mehr anzeigen

Sync far Postfach Wolters, Beatrice (50354 Harth) durchfahren
Sync gestartet am: 01.10.2012 14:22
Login erfelgreich um 01.10.2019 14:22

[ Fenster immer im Vordergrund halten

Abbildung 21:

Dialog beA Statusmeldungen

Uber die Funktion beA Berechtigungen:

= X
LA ad Freitag, Dr. Sebastian ~ RGIEPAIE R s Re SN E s 1
x] @» Protokoll ~ Offe Benutzer wechseln
:l_.r ‘:} Etiketten Erled Stellvertretung aktivieren
Iben-irk*nn -
beA Logout beA P ilung
ve T TXmas
beA Status
I IbeA Berechtigungen
beA Verbindungseinstellungen o Ml O
beA Gesundheitscheck
Abbildung 22: beA Berechtigungen

erhalten Sie Informationen Uber die beA-Berechtigungen des angemeldeten Benutzers/der angemeldeten
Benutzerin:

18
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beA-Berechtigungen = =

Wolters,Beatrice (50354 Hiirth)

DE.BRAK_SPT.6b0a4737-92df-4957-ac%a-5e4baab7d776.5280

Wolters, Beatrice (50354 Hiirth)
DEBRAK_SPT.6b0a4737-92df-4957-ac92-5e4baab7d776.528b

ManageRestrictedDirectoryEntryDetails

01 - Machrichtendbersicht 6ffnen

03 - Machricht erstellen

05 - Machricht versenden

06 - Machricht 6ffnen

07 - Machricht exportieren/drucken

08 - Machricht organisieren

08 - Machricht in Papierkorb verschieben

10 - Machricht l&schen

11 - Machricht (persénlich/vertraulich) dffnen

12 - Machricht (persanlich/vertraulich) exportieren/drucken
13 - EBs signieren

14 - EBs versenden

15 - EBs zuriickweisen

16 - EBs signieren (persénlich/vertrauliche Nachrichten)
17 - EBs versenden (persdnlich/vertrauliche Machrichten)
18 - Mitarbeiter verwalten

19 - Berechtigungen verwalten

20 - Postfach- und MNachrichtenjournal verwenden

22 - Berichte erstellen und verwalten

In Zwischenablage kopieren

Abbildung 23:  Dialog beA Berechtigungen

Dariber hinaus kann im Programm {iber den angemeldeten Benutzer die beA-Verbindungseinstellungen
nochmal eingestellt werden.

= X
beA: Angemeldet RICIEIMBIANLENELRE Keine Zeiterfassung gestartet

) Protokoll = Offer Benutzer wechseln
:I lf\‘} Etiketten Erled Stellvertretung aktivieren &
|berrirk+nn

beA Logout beA »
ve 1Y TXmas

beA Status
I beA Berechtigungen

Januar 2022 )

l beA Verbindungseinstellungen

beA Gesundheitscheck

Abbildung 24:  Verbindungseinstellungen

Abhdngig davon, was Sie hier auswahlen, gilt dies dann vorrangig:
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-Verbindungseinstellungen

Anderungen an den Verbindungseinstellungen treten erst nach einem Meustart der Anwendung in Kraft

Proxy-Server

(® Ubergeordnete Einstellungen verwenden
(O Proxy-Einstellung des Systems verwenden

(0 Manuelle Proxy-Konfiguration

Adresse

Authentifizierung | MNone

Benutzername

Passwort

HTTP User-Agent

(® Ubergeordnete Einstellungen verwenden
(O Benutzerdefinierten User-Agent verwenden

User-Agent

Abbildung 25: Proxy-Einstellung fiir beA

beA Gesundheitscheck:

1:|j E Protokoll ~ Offer Benutzer wechseln

':} Etiketten Erled Stellvertretung aktivieren
|ben-irh+rm
beA Logout beA »

ve

I beA Status

beA Berechtigungen

err TXmas

beA Verbindungseinstellungen kol i O

| beA Gesundheitscheck l

Abbildung 26: beA Gesundheitscheck

Bei einer Auswahl dieser Funktion werden unterschiedliche Informationen zur Verfligung gestellt, bspw. wenn
sich mehr als 900 Nachrichten im beA Ordner ,Posteingang” und/oder im beA Ordner ,Gesendet” befinden.
Dann erfolgt eine Aufforderung, Nachrichten zu I6schen oder zu verschieben, da der verlassliche
Nachrichtenabruf mit mehr als 1.000 Nachrichten im beA Ordner ,Posteingang” und/oder im beA Ordner

,Gesendet” nicht mehr gewahrleistet werden kann. Oder es erfolgt ein Hinweis auf fehlende Berechtigungen,
bspw. zum Nachrichtenabruf:
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&9 beh-Gesundheitscheck — O b4

WKD Cert, Zwei

DE.BRAK_SPT.cTbcd680-ead7-4214-8ef0-c2f9e15e140d.122b

Miiller, Andreas (50354 Hiirth)
DE.BRAK_SPT.09b42f{7-d74e-40de-8a55-211229627c21.4109

| Nachrichten im Qrdner ‘Posteingang’

Verschieben oder ldschen Sie demnichst Machrichten, da der verlassliche Nachrichtenabruf mit mehr als
1000 Nachrichten im Ordner 'Posteingang' nicht mehr gewahrleistet werden kann.

" Nachrichten im Ordner *Gesendet’
 Der Ordner enthalt 147 Nachrichten

Berechtigungen zum Nachrichtenabruf
* lhnen fehlen die folgenden Berechtigungen

+ 08 - Nachricht organisieren

Berechtigungen zum Nachrichtenversand
v Sie besitzen alle notwendigen Berechtigungen

Stromberg, Dr. Benjamin (50354 Hiirth)

DE.BRAK_SPT.a75606a1-cb70-4a7a-b922-207d5bfff1f6.197a

Nachrichten im Ordner "Posteingang’

v Der Ordner enthalt 34 Machrichten

Nachrichten im Ordner "Gesendet’ %

» Der Ordner enthlt 1000 {oder mehr) Nachrichten

Verschieben oder 1dschen Sie Nachrichten, da der verlassliche Machrichtenversand mit mehr als 1000
Nachrichten im Ordner ‘Gesendet' nicht mehr gewahrleistet werden kann.

Berechtigungen zum Nachrichtenabruf
/' Sie besitzen alle notwendigen Berechtigungen

Berechtigungen zum Nachrichtenversand
/' Sie besitzen alle notwendigen Berechtigungen

Erneut priifen Schliefen

Abbildung 27: beA Gesundheitscheck Hinweis

2.2.2 Autorisierung per Software-Zertifikat

Autorisieren Sie sich mit einem Software-Zertifikat, missen Sie sich zum Abrufen der beA-Nachrichten mit
Ihrem Passwort in AnNoText anmelden:
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@, Wolters Kluwer

Baro

|wkp vl
Benutzer
Schmitz, Dr. Hans-Josef vl
rPasswort

AnNoText

Aktuelle Officeversion: Microsoft Office 2013

Passwort andern?

Wersion: 016,104,3563 vorn 30.08.2018

Abbildung 28: Anmeldung AnNoText Auskunft

AnNoText ruft die im beA-Webclient von dem Postfachinhaber/der Postfachinhaberin vergebenen Rechte ab
und meldet Sie an. War die Anmeldung erfolgreich, erscheint neben Ihrem Benutzernamen in AnNoText der
Hinweis beA: angemeldet

- 8 X

bef: Angemeldet Schmitz, Dr. Hans-Josef = Keine Zeterfassung gestartet #

Abbildung 29: beA Angemeldet

2.2.3 Anzeigen der beA-Nachrichten in AnNoText

Neue beA-Nachrichten werden automatisch alle 15 Minuten abgerufen. Aufgrund der beA
Nutzungsbedingungen diirfen neue beA-Nachrichten nicht in kirzeren Zeitabstanden abgerufen werden.

Um neue beA-Nachrichten anzusehen, wechseln Sie zunachst tiber den Schnellaufruf in die Ansicht ToDo’s.

Neue Nachrichten erscheinen im Postkorb Ihrer ToDo-Ansicht. Die Anzahl neu eingegangener Nachrichten
wird Ihnen neben dem Namen lhres Postkorbs angezeigt. Um eine Nachricht anzusehen, klicken Sie auf die
entsprechende Nachricht. Die beA-Nachricht wird auf der rechten Seite in einer Vorschau angezeigt:
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> Datum auswahlen

e 14102019 121243 Schroder, Peter . Velbel, Thee Allgemeine
» 14 Postmappe Anhange: 3 Na

<

beA-Nachricht (896453) Wolters, Beatrice 01341/18
(50354 Hrth)

>

B 8o z

= - 0B
Freigeben [Lasch,
+ [2) Schmitz, Dr. Hans-Jossf oo [
» [ ToDo's Ziehen Sie die Spalte hierhes, nach der Sie gruppieren machten
@ Nachverfolgung — " . :
@ - [)/@ Ereignisdstum _» | Betrelf Nachrichtentyp | Deteiname Absender Atenzeichen Absender
> 12102019 123537 Schroder/Velber-abschiVortrag Allgemeine  beA-Hachncht (836479) Wolters, Beatrice. 11341/18
[ Notizen
# & Posthorb (11) > LD Hechricht BRI Wolters, Beatrice - Eingegangene beA-Nachricht
> Autoscan
= Seormer(8) 14102019 1215:22 Schroder, Peter /. Velbel Theo Allgemeine  beA-Nachricht (806438) Wolters, Beatrice 01241/18 Von: Wolters Beatrice
e 1 B Anhange: 4 Nachricht (50354 Harth) Gesendet: Montag, 14 Oktober 2019 1239
. __ SoLos = An: Wolters, Beatrice
£ Posteingang Betratf: Schroder/Velbel-abschlVortrag

Akterzeichen des Empfingers: 1€ 3333/19
Altenzeichen des Absenders: 01341718

© & & B Mehrfachveriugen..
beA Postfach: DEBRAK_SPT.56024737-926f-4957-2c3a- Sedbaab7dT76.528b
Nachrichten-ld: 896472 (7 Dokumente)
Datei(en: beA-Nachricht (896472).pdf =
Datum: w0209 [ 1239 |
i Vortag
]
Ereignis: Posteingang via beA
£ Westere Angaben
E] Ake
EigentOmer: Aberschrmids, Walter v
O Adressat
-] 1102019 [] [1239 |
ToDo's
[Z] Dokumente
Allgemein [ Angaben zum Beteiligten
[ Konzeme
&l Aktenbezug herstellen : B Beteiligter | AFxAam <

50001 aBiNaH

Abbildung 30: Historie beA Nachrichten

Eine beA-Nachricht besteht immer aus mehreren Anhangen. Nach dem Offnen der beA-Nachricht durch

Anklicken des Dreiecks [> werden die einzelnen Anhénge zur der beA-Nachricht angezeigt.

Anzeige der eigentlichen beA-Nachricht:

| Aktenzeichen Absender

Wolters, Beatrice - Eingegangene beA-Nachricht

Vom: Wolters, Beatrice
Gesendet: Montag, 14.Oktober 2019 12:39
An: Wolters, Beatrice
Betreff: Schroder/Velbel-abschl Veortrag

Aktenzeichen des Empféngers: 1C 3333/19

Freigeben
Zichen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten,
(1|8 Ereignisdatum v | Betreff Nachrichtentyp | Dateiname | Absender
4102019 12:39:37  Schroder/Velbel-abschi Vortrag Allgemeine  beA-Nachricht (896472) | Wolters, Beatrice 01341/18
4 Anhange: 6 Nachricht (50354 Hiarth)
-
4102019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  beA-Nachricht (896472) Wolters, Beatrice 01341/18
b o123e37 Nachricht Prafprotokoll (50354 Hirth)
1402019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  Abschliessender Vortrag Wolters, Beatrice 01341718
b oz3sar Nachricht (50354 Harth)
402019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  Stellungnahmezu den  Wolters, Beatrice 01341/18
bo1z3es Nachricht Hiweisen (50354 Harth)
14102019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  BGH Entscheidung Wolters, Beatrice 01341/18
b oz3sar Nachricht 04112015 VI ZB22_15 (50354 Hrth)
402019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  xjustiz_nachricht Wolters, Beatrice 01341/18
bo1z3es Nachricht (50354 Harth)
1402019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  beA-Nachricht (396472) Wolters, Beatrice 01341/18
L 1z3s37 Nachricht EEB-Anforderung (50354 Harth)
14.10.201912:15:23 Schroder, Peter /. Velbel, Theo Allgemeine  beA-Nachricht (896438) Wolters, Beatrice 01341/18
b Anhange: 4 Nachricht (50354 Harth)
14102019 12:1243 Schroder, Peter /. Velbel, Theo Allgemeine  beA-Nachricht (896453) Wolters, Beatrice 01341/13
b Anhénge: 3 Nachricht (50354 Harth)
<

Aktenzeichen des Absenders: 01341/18

Abbildung 31:

Historie beA Nachrichten I

Anzeige eines Prifprotokolls. Achten Sie hier bitte darauf, dass sémtliche durchgefiihrten Priifungen ein
positives Ergebnis liefern:
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Freigeben

G-->CBa ~

Tichen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten.

[1|& |Ereignisdatum  w  |Betreff

Nachrichtentyp | Dateiname

| Absender

| Aktenzeichen Absender

nhinge:

14102019 12:36:37 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine
4

Nachricht

beA-Nachricht (896472) Wolters, Beatrice 0134118
(30354 Harth:

Anhange: 4

14.10.2019 12:15:23  Schroder, Peter ./ Velbel, Theo Allgemeine

Nachricht

14.10.2019 12:12:43  Schroder, Peter /. Velbel, Theo  Allgemeine

12102019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine lbeA-Nachricht (896472) | Wolters, Beatrice 01341/18
= 12:39:37 Nachricht Prafprotokoll (50354 Hirth)
14102019 Schroder/Velbel-abschl.Vortrag Allgemeine Abschliessender Vortrag  Wolters, Beatrice 01341/18
123337 Nachricht (50354 Harth)
14.10.2018 Schroder/Velbel-abschl.Vortrag Allgemeine Stellungnahmezu den  Wolters, Beatrice 01341/18
S 37 Nachricht Hiweisen (50354 Hiirth)
14.10.201% Schroder/Velbel-abschl.Vortrag Allgemeine BGH Entscheidung Wolters, Beatrice 01341/18
b 123837 Nachricht 04_112015VIIZB22_15 (50354 Huirth)
14.10.201% Schroder/Velbel-abschl.Vortrag Allgemeine xustiz_nachricht Wolters, Beatrice 01341/18
E b 123837 Nachricht (50354 Hiirth)
14.10.201% Schroder/Velbel-abschl.Vortrag Allgemeine beA-Nachricht (896472) Wolters, Beatrice 01341/18
L 123837 Nachricht EEB-Anforderung (50354 Hart!

beA-Nachricht (306438) Walters, Beatrice 01341/18
(50354 Harth)

beA-Nachricht (896433) Wolters, Beatrice 01341/18

Priifprotokoll vom 14.10.2019 12:41:13

Zusammenfassung und Struktur J/

OSCI-Nachricht: 896472.xrd /
= {
[ |
Bttt e
Hochrhtenkennsichen 196472

Py
e 1

Inhaltsdsten sddiianal_infas
Anhange

FeeT——— |

nNaltsaatan naShIENE X, NACNICTS xS, VISENKarte 1M, isREnka te.xs), nersteserniomatin xml
anhnge ¥ en Mineisen BOF, 04_11_ 2005 V11 28 22_15.pc,
justiz_nschricht il

[Fm St et Aot Vot |

| eine signatur gesungen: 8o Emtscheidun 04 13 2015 viz 28 22 15,50 |

Zertifikate
Zertifikat des Absenders Beatrice Wolters

Anhinge: 3 Nachricht (50354 Harth) M“"‘i‘i‘“‘;“'m
organicationseinneit be.
Hame. Beatriss Wlters
<] 2] UID DEBRAK_SPT.65024717-92¢1-0857-ar8a-Sudb 2ab7d776.5 280
Abbildung 32: Historie beA Nachrichten Il
Anzeige der Dokumente:
orschau 1
Freigeben |Loschen -
-
Zihen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten.
p grupp! WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
(| |Ereignisdatum  w | Betreff Nachrichtentyp | Dateiname | Absender | Aktenzeichen Absender RECHTSANWALTE
14102019 12:3937 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  beh-Nachricht (896472) Wolters, Beatrice 01341/13
P Anhénge: 6 Nachricht (50354 Hirth)
14102019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  beA-Nachricht (896472) Walters, Beatrice 01341/18 . TelBentbenunn
L1233 Nachricht Prafpratokall (50354 Hirth) Amtsgericht Kt
Luxemburger Str. 101 Fachamsl fr Stauerecht
50674 Kaln e
LT03018 ™ Schroder/ Velbel-absehi Vortrag Aligemeine  |Abschliessender Vortrag | Walters, Beatrice 01341718 Fachamwst s Sotrecht
L 123037 Nachricht (50354 Harth) i 93 8
Tellas 05 31-25 20 £0T0
See Hamerzben
14102019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  Stellungnahmezuden  Walters, Beatrice 01341/13 -
L 12337 Nachricht Hiweisen (50354 Harth) Satina Dok
Tetelon 053728 -
Telian 0312820
14102019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  BGH Entscheidung Wolters, Beatrice 01341/13 Donnerstag, 9. August 2018
bo123e37 Nachricht 04112015 VI ZB22_15 (50354 Hirth) Akten-Nr. 01338/18 Rpb/Msd
14102019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  xjustiz_nachricht Wolters, Beatrice 01341/18 In Sachen
= . 130 i il Schroder J. Velbel
£l 12:30:37 Nachricht (50354 Hrth) iyt
14102019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  beA-Nachricht (396472) Wolters, Beatrice 01341/18
= o23e3 Nachricht EEB-Anforderung (50354 Harth) tragen wir im schriflichen Verfahren wie folgt abschlieBend - ergénzend - vor..
14102019 12:15:23 Schroder, Peter /. Velbel, Theo Allgemeine  bef-Nachricht (396438) Wolters, Beatrice 01341/13 Die Boklagte hatte bislang die Existenz siner Sicherungsabrede im Bauvertag be-
b Anhange: 4 Nachricht (50354 Harth) stritten und hierauf die Geltendmachung der Kondiktionseinrede des. § 821 BGB ge-
stitzt,
. 5 " 5 Diesas Argumant wird nuamahr aufgegeben, nachdam sich In den Ventragsbedin-
14102019 12:12:43 S'Zhr:dev. .Pgter J. Velbel, Theo ﬁug:w_‘e’\‘:e be-Nachricht (896433) rv“?;:igiagiuce 01341718 aungen els Anlage K23 van der Kizgerselte it Schrfisatz vom 03,06.2016 vorge-
b nhange: achnc - legt, ei i hinsichlich einer i i
schafl findet
< >

Abbildung 33:

Historie beA Nachrichten IV

Gegebenenfalls wird auch ein Hinweis darauf gegeben, dass ein elektronisches Empfangsbekenntnis (eEB)
angefordert worden ist. Zum Umgang mit einem elektronischen Empfangsbekenntnis (eEB) verweisen wir auf
unsere Ausfiihrungen in einem gesonderten Kapitel (siehe 2.4):

Wolters,

Freigeben

Zichen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren mochten.

[|& |Ereignisdatum  w  |Betreff Nachrichtentyp | Dateiname | Absender | Aktenzeichen Absender
14.1020191238:37 Schroder/Velbel-abschl.Vortrag Allgemeine  beA-Nachricht (896472) Wolters, Beatrice 01341/18
4 nhange: achricht (50354 Harth)

b Anhange: 3

14.10.2019 12:12:43  Schroder, Peter ./, Velbel, Theo  Allgemeine

Nachricht

14102019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  beA-Nachricht (896472) Wolters, Beatrice 01341/18

L 123e37 Nachricht Prafprotokoll (50354 Harth)
14102018 -abschl Vortrag All Vortrag Wolters, Beatrice 01341/18

123937 Nachricht (50354 Harth)
14102018 Scl -abschlVortrag Allgemei uden  Wolters, Beatrice 01341418

123937 Nachrichi Hiweisen (50354 Hrth)
1410201 -abschl.Vortrag Allg Wolters, Beatrice 01341/13

123937 Nachricht 04_11_2015VIZB 2215 (50354 Harth)
14102019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  xjustiz_nachricht Wolters, Beatrice 01341/18

£ b o1z3esr Machricht (50354 Harth)
14.10.2019 Schroder/Velbel-abschl.Vortrag Allgemeine beA-Nachricht (836472) | Wolters, Beatrice 01341/18

P L 1z3e37 Nachricht EEB- Anforderung (50354 Harth)
14.10.201912:15:23  Schroder, Peter ./. Velbel, Theo Allgemeine beA-Nachricht (896438) Wolters, Beatrice 01341/18

3 Anhange: 4 Nachricht (50354 Harth)

beA-Nachricht (896453) Wolters, Beatrice 01341718
(50354 Harth)

Strukturdaten
Nachrichtenkopf

Absender: DE.BRAK_SPT.65024727-024f-4957-ac92-5e4baab7d776.5280
Empfanger: DE.BRAK_SPT.600a4737-024F-4957-ac9a- 5e4b2ab74776.528b
Aktenzeichen des Empféngers: 1 € 3333/1%
Aktenzeichen des Absenders: 01341/18
Erstellungszeitpunkt: 2019-10-L4T12:39:36

Eigene hrich 9e71b Sed 5 -debéfalédbéb
Dokument(e)
B Datei EEB Erfordertich
Andere / Son: Abschliessender Vortrag. PDF
Andere / Son: Stellungnahme zu den Hiweisen.FDF Ja
Andere / Sonstige _BGH jidung 04_11_2015 V11 26 22_15.5df Ja

Abbildung 34:
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Anhdnge konnen im Postkorb aus der Vorschau heraus direkt gedruckt werden:

Iters, Beatrice (50354 Hurth) (2)

Freigeben |L
Zichen Sie die Spalte histher, nach der Sie gruppieren machten.
(1|8 [Ercignisdatum v | Betreff Nachrichtentyp | Dateiname | Absender | Aktenzeichen Absender WOLTERS, KLUWER & Partner mbH
14102019 123937 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  beA-Nachricht (36472) Wolters, Beatrice 01341/18 RECHTSANWALTE
a Anhinge: 6 Nachricht (30334 Harth)
14.10.2019 Schroder/Velbel-abschl.Vortrag Allgemeine beA-Nachricht (896472) Wolters, Beatrice 01341/18
L o1z3ear Nachricht Prifprotokoll (50354 Hirth) TesBeroezechrun 2
Amisgericht Kol o e Sigmar
L st 101 e e—
14.10.2019 Schroder/Velbel-abschl.Vortrag Allgemeine Abschliessender Vortrag  Wolters, Beatrice 01341/18 50674 Koin Em..a‘nw:l\'&. Handels- und.
b o1z3037 Nachricht (50354 Harth) Pt s Svtcke
Towon0s 3129 205000
14102019 Schroder/Velbel-abschlVorirag Allgemeine  Stellungnahmezuden  Wolters, Beatrice 01341/18 it
L 123e37 Nachricht Hiweisen (50354 Hirth) —
Sanina Dians
Tt gt 312 20
14102019 Schroder/Velbel-abschl.Vortrag Allgemeine  BGH Entscheidung ~ Wolters, Beatrice 01341/18 Teklor 053122
L 123037 Machricht 04.11.2015VIIZB 2215 (50354 Harth) Donnerstag, 9. August 2018
Akten-Nr. 01338/18 Rpb/Msd
14102019 Schroder/Velbel-abschl.Vortrag Allgemeine  justiz_nachricht Wolters, Beatrice 01341/13
&) L 123037 Nachricht (50354 Hiirth) In Sachen
Schroder J. Velbel
12C 4567118
14102019 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine  beA-Nachricht (336472) Wolters, Beatrice 01341/18
L 1z3sar Nachricht EEB-Anforderung (50354 Harth)
ftragen wir im schriftlichen Verfahren wie folgt abschliefend - ergéanzend - vor:.
14.10.201912:15:23  Schroder, Peter /. Velbel, Theo Allgemeine beA-Nachricht (896438) Wolters, Beatrice 01341/18
b Anhange: 4 Nachricht (50354 Harth) Die Beklagte hatte bislang die Existenz einer Sicherungsabrede im Bauvertrag be-
stritten und hierauf die Geltendmachung der Kendiktionseinrede des § 821 BGB ge-
Abbildung 35: Historie beA Nachrichten VI

Nachrichten kénnen im Postkorb geldscht werden. Eine entsprechende Nachricht wird, wie beim Verfiigen, im
beA-Postfach in einen Unterordner verschoben, so dass die Nachricht bei der erneuten
Postfachsynchronisation auch nicht mehr erscheint:

Wolters, Beatrice

Freigeben |L55chena:‘—
Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten,

O |Q |Ereignisdatum v |Betreff Nachrichtentyp |Dateiname |Absender |Ak‘tenzeichen Absender
14.10.201912:39:37 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine bef-Machricht (896472) Wolters, Beatrice 01341/18

I Anhdnge: & MNachricht (50354 Hirth)
14.10.201912:15:23  Schroder, Peter /. Velbel, Theo Allgemeine beA-Machricht (896438) Wolters, Beatrice 01341/18

I Anhange: 4 Machricht (50354 Hiirth)

Abbildung 36: Historie beA Nachrichten VI

Wird als Absender einer beA-Nachricht ein Organisationspostfach (bspw. eine Rechtsanwaltskammer)
ausgewabhlt, so besteht die Moglichkeit eine Nachricht als ,,Persénlich/Vertraulich” zu markieren, was zur
Folge hat, dass diese Nachricht in der beA-Webanwendung nur von den im beA-System berechtigten
Benutzern gelesen werden kann:
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beA-Nachricht versenden = =] b
Absender; Test Rechtzanwaltskammer -
Empisnger: Stromberg, Benjamin E‘i B
Betreff; | Test Produbtinformation
Aktenzeichen Absender | [0 8 anfordemn [ Zentrales Schutzschriftenregister | Einveichung Schutzschnt
Altenzeichen Empiinger | [ strubturdatensat: generieren
Machrichtentyp: Allgerneine Nachricht 'i I [ Persénlich/Vertraulich I
Anhzng hinzufdgen 7 Anhang bearbei 5 Anhang entd
Bezeichnung Dateiname Grabe Typ Externe Sig...

Abbildung 37: Dialog beA-Nachricht versenden

Vertrauliche (Personliche) Nachrichten konnen nur vom Postfachbesitzer ge6ffnet werden. Inhalte
vertraulicher Nachrichten werden nur angezeigt, wenn man am beA als Postfachbesitzer angemeldet ist.

01.07.201910:36:41  test produbdinformationen Allgemeine  Testgericht WKD beA-Nachricht (853037)
Nachricht (30334 Hrth)

Abbildung 38: Vertrauliche Nachricht
Ist man nicht als Postfachbesitzer angemeldet, so ist nur der Nachrichteneintrag im Posteingang sichtbar, die
Nachrichteninhalte werden jedoch nicht angezeigt. Dies wird dadurch deutlich, dass der Pfeil zum Aufklappen

des Nachrichteneintrags fehlt.

Ebenfalls ist es nicht moglich die Nachricht zu verfiigen. In der Vorschau wird bei Auswahl der Nachricht
zusatzlich erklart, warum zu dieser Nachricht keine Inhalte dargestellt werden:

Vorschau

Diese Nachricht ist im beA-Postfach als "Persinlich/Vertraulich’

markiert,
Sle mi als Postfachbesi gemeldet sein, um diese Nachricht elnsehen zu kinonen.
Abbildung 39: Vorschau einer vertraulichen beA-Nachricht

Enthalt eine empfangene Nachricht eine ZIP-Datei, so wird diese automatisch entpackt, sofern diese nicht
verschlisselt ist und keine Verzeichnisstruktur beinhaltet.

26 Wolters Kluwer Deutschland GmbH | beA Handbuch




2.2.4 Verfiigen und Speichern der beA-Nachrichten in AnNoText

Uber den Bereich Verfiigen kénnen Sie eine beA-Nachricht zur Historie einer entsprechenden Akte verfiigen.
Hierzu markieren Sie die beA-Nachricht:

Wolters, Beatrice (50354 Hiirth) (2)

Freigeben |L55chen |

Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten.

)| @ | Ereignisdatum  w | Betreff Nachrichtentyp | Dateiname | Absender | Aktenzeichen Absender | Aktenzeichen Empfanger
14.10.201912:39:37 Schroder/Velbel-abschlVortrag Allgemeine beA-Nachricht (896472) Wolters, Beatrice 01341/18 1C3333119
3 Anhinge: 6 Nachricht (50334 Harth)
14102019 12:15:23 Schroder, Peter /. Velbel, Theo Allgemeine beA-Nachricht (896438) Wolters, Beatrice 01341/18 1C2222/19
3 Anhinge: 4 Nachricht (50354 Hirth)

_

B [ Mehrfachverfiigen...

beh Postfach: DE.BRAK_SPT .6b0a4737-92df-4357-ac%a- Sedbaah7d776.528h
Nachrichten-ld: 896472 (7 Dokurnente)
Datei(en): ‘ beA-Nachricht (886472).pdf v |

Datum: ﬂ

\ AbschlicBender Vortrag |

Dokumentenname:
Kommentar : AbschlieBender Vortrag, ergénzt durch eine Stellungnahme zu den Hinweise
Ereignis [ Posteingang via beA |
Weitere Angaben
Eigentdmer: ‘ Hauptanwalt Akte: Schmitz, Dr. Hans-Josef ~ |
Ereignisdatum: 14.10.2019 ﬂ
Aufbewahrung : (0= Bis zur Vemichtung der Akte v|

Allgemein  01341/18 Schroder, Peter /. Velbel, Theo

[ Angaben zum Beteiligten

[ Aktenbezug herstellen : Beteiligter [WMandant : Schroder Beter vl
Aktenstatus: \ |  Fremdbeteiligter 3]
Speichern in Ordner: [istorie vl

Abbildung 40: Verfiigen einer beA Nachricht

Vergeben Sie einen Dokumentennamen und hinterlegen Sie — sofern gewiinscht- einen Kommentar.

i [FE Mehrfachverfagen...

bed Postfach: DE.BRAK_SPT.6b0a4737-02df-4937-acka-Sedbaab7d776.5280

Machrichten-ld: 896472 (7 Dokumente)

Datei(en): | beA-Nachricht (896472).pdf e |
Daturm: [ 14102019 |+ | [1239 |
Dokurnentenname: | AbschlieBender Vortrag |
Kemmentar: AbschlieBender Vortrag, ergénzt durch eine Stellungnahme zu den Hinweise

Abbildung 41: Verfiigen einer beA Nachricht Il

Speichern Sie Ihre beA-Nachricht in die entsprechende Akte, indem Sie zunachst in das Feld Aktenbezug
herstellen das Aktenzeichen der gewiinschten Akte eintragen. Die Funktion der Aktensuche steht lhnen hier
zur Verfligung. Sie kann durch Anklicken der Schaltflache [ ==/ aufgerufen werden. Im Bereich Angaben zum
Beteiligten konnen Sie die beA-Nachricht zuséatzlich in die Historie des ausgewahlten Adressaten (Beteiligten)
speichern:
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Allgernein  01341/18 Schroder, Peter /. Velbel, Theo Angaben zum Beteiligten

[W] Aktenbezug herstellen: | 01341718 1oy | Beteiligter: |Mandant : Schroder, Peter V‘
Aktenstatus : | v ‘ Fremdbeteiligter: | |OQ,|
Speichern in Ordner: |H\'stor\'e V‘

Abbildung 42: Verfiigen einer beA Nachricht Ill

Nachdem Sie das Aktenzeichen mit der Tabulator-Taste bestatigt haben, werden unter Weitere Angaben der
sachbearbeitende Rechtsanwalt und die Aufbewahrungsart angezeigt.

Weitere Angaben

Eigentiimer: | Hauptanwalt Akte: Schmitz, Dr. Hans-Josef v |

Ereignisdatum:

Aufbewahrung : |D = Bis zur Vernichtung der Akte v |

Abbildung 43: Verfiigen einer beA Nachricht IV

Speichern/Verfugen Sie die beA-Nachricht zuletzt durch Anklicken der Schaltflache

Freigeben | Laschen |

Ziehen Sie die Spalte hiether, nach der Sie gruppieren machten.

[ |Ereignisdatum  + Betreff Nachrichtentyp | Dateiname Absender Aktenzeichen Absender | Aktenzeichen Empfanger
14.10.2019 12:39:37 Schroder/Velbel-abschl Vortrag Allgemeine beA-Nachricht (806479) ~ Woiters, Beatrice D1341718 1C3333/19
b Anhange: 6 Nachricht (50354 Hiirth)
14.10.2018 12:15:23  Schroder, Peter ./. Velbel, Theo Allgemeine beA-Machricht (896438) Wolters, Beatrice 01341/18 1C2222/19
» Anhénge: 4 Nachricht (50354 Hurth)

B [ ) Mehrfachverfiigen...
beA Postfach: DE.BRAK_SPT.6b0a4737-92df-4957-ac%a-5edbaab7d776.328b
Machrichten-Id: 896472 (7 Dokumente)
Dateifen): beA-Nachricht (896472).pdf N
[ 1102019 ¥ | 1239
Dokumentenname: AbschlieBender Vortrag
Kommentar : AbschlieBender Vortrag, ergénzt durch eine Stellungnahme zu den Hinweise
Ereignis: Posteingang via beA
Weitere Angaben
Eigentdmer: Hauptanwalt Akte: Schmitz, Dr. Hans-Josef w
Ereignisdatum: 14.10.2018 E 12:39
Aufbewahrung : 0 = Bis zur Vernichtung der Akte Y]
Allgemein  01341/18 Schroder, Peter /. Velbel, Theo Angaben zum Beteiligten
Aktenbezug herstellen: | 01341718 Beteiligter: Mandant : Schroder. Peter v
Aktenstatus : v|  Fremdbeteiligter
Speicherm in Ordner: Historie v

Abbildung 44: Verfiigen einer beA Nachricht V
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Die beA-Nachricht wird automatisch zur Historie der gewiinschten Akte gespeichert:

Akte

> & Unfallangaben
b Fh Beteiligte
7
Tl Papierkorb
Offene Dokumente
#) Alle Dokumente
» F3 Emittlungen
[ Haftpflicht Gegner
3 Rechtsschutz
> [ Verletzungen
1% Postmappe (4)
Aktenspiegel
@1 Leistungsabersicht
Mandantenkonto
[ET; Mahnverfahren und Zv
&2 Kosten und Gebahren
@ MNotizen
3 Zusatzdaten
» @ Fundstellen
b “i5 Kommunikationsjournal
P Korrespondierende Akten
b [ Verwandte Akten

v v

4

Historie [fela8
4[5} 01341/12 - Schroder, Peter /. Velbel, Theo - | [~ B -

Suche: |Volltextsuche

Bitte hier den Suchtext eingeben

Zichen Sie die Spalte hiether, nach der Sie gruppieren machten,

0% B8 |5 |Ereignisdatum - | Dokument | Dokumentenname | Ersteller

(R [ 4 14.10.2019 16:54:00 14.10.2019 1€:54:00 beA-Nachricht (895441) Schmitz, Dr. Hans-Josef|
O |:| ~ 1410201 16:5400  14,10.2019 16:54:00 beA-Machricht (898441) Sendeprotokall Schmitz, Dr. Hans-Josef,
(] : - 14.10.2019 16:54:00  14.10.2019 16:54:00 xjustiz_nachricht_anforderung Schmitz, Dr. Hans-Josef|
| | — 14.10.2019 16:5400  14.10.2019 16:54:00 Abschliessender Vortrag.PDF Schmitz, Dr. Hans-Josef|
(] : - 14.10.2019 16:3400  14.10.2019 16:54:00 Stellungnahme zu den Hiweisen.PDF Schritz, Dr. Hans-Josef|
O[] 14102019 16:5400 14102019 16:5400 BGH Entscheidung 04_11_2015 VIl ZB 22_15.pdf Schmitz, Dr. Hans-Josef
=El m?| L 14.10.2019 16:54:00  14.10.2019 16:54:00 xjustiz_nachricht.xml Schmitz, Dr. Hans-Josef|
O |:| [ I 14.10.2019 12:13:00 1410.2019 12:15:00 beA-Machricht (896427) Schmitz, Dr. Hans-Josef
O |:| m 10.10.2019 16:22:00 10.10.2019 16:23:00 Kurzmitteilung Schmitz, Dr. Hans-Josef
O |:| m 10.10.2019 15:49:00 10.10.2019 15:48:00 Auftragsbestatigung Blamer, Dr. Peter

O |:| 10.10.2019 15:47:00 10.10.2019 15:47:00 Honorarabrechnung (Schroder, Peter) Blamer, Dr. Peter

O |:| (] 10.10.2019 11:46:00 10.10.2019 11:46:00 Automatisierter MB (Laser Durchschlag 2fach) Schmitz, Dr. Hans-Josef
O] & I 09.10.2019 15:04:00 08.10.2019 15:04:00 beA-Nachricht (835214) Schmitz, Dr. Hans-Josef
O |:| 09,10.2019 11:26:00 08.10.2019 11:27:00 Elektronischer Rechtsverkehr bef Schmitz, Dr. Hans-Josef
O |:| O 08.10.2019 14:41:00 08.10.2019 14:36:00 Automatisierter MB (Laser Durchschlag 2fach) Schmitz, Dr. Hans-Josef
O |:| (e > 08.10.2019 14:26:00 02.10.2019 14:26:00 Klageerwiderung und abschl. Vortrag Schmitz, Dr. Hans-Josef
O] & - 02.10.2019 16:58:00 02.10.2019 16:58:00 beA-Nachricht (832189) Schmitz, Dr. Hans-Josef
O |:| El > 16.08.2018 17:05:00 16.08.2018 17:05:00 Kurzmitteilung Dierks, Sabine

Abbildung 45:

Verfiigen einer beA Nachricht VI

Darliber hinaus haben Sie die Moglichkeit, die beA-Nachricht zur Weiterbearbeitung an einen Mitarbeiter zu
Uibertragen. Dies erfolgt tiber die Aufnahme eines oder ggf. auch mehrerer ToDo’s:

| 2 FoN Y4 Mehrfachverfiigen... I
beh Postfach: DE.BRAK_SPT.6b0a4737-92df-4357-ac%a-5edbaab7d776.528b
MNachrichten-Id: 896472 (7 Dokumente)
Datei(en): | beA-Nachricht (806472).pdf & |
Datum: 110019 [v|
Dokumentenname: | Abschlieender Vortrag |
Kommentar: AbschlieBender Vortrag, erginzt durch eine Stellungnahme zu den Hinweise
Abbildung 46: Verfiigen einer beA Nachricht VIl

Zur Auswahl stehen die nachfolgenden Funktionen:

Tabelle 4:

Funktionen

B

Erfassen eines neuen Termins.

[

Erfassen einer neuen Aufgabe.

Erfassen einer neuen Frist.

g | B

Erfassen einer neuen Telefonriickrufanforderung.

(]

Erfassen einer neuen Wiedervorlage.

b0

Speichern der vorgenommenen Anderungen.

Mehrfachverfiigen...

Erfassen von mehreren ToDo’s zu einer beA-Nachricht (bspw. Notieren einer

Frist und Erfassen eines Gerichtstermins).
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Beim Aufruf des jeweiligen ToDo’s:

| Montag , 14. Oktober 2019

Betreff Kategorie

&=
1
5,000] aBynay

[+ Aktivitét: Statusmeldung

4 Altivitdt: Wiedervorlage

Stellungnahme zu den Hinweisen Wiedervorlage

14.10.2019 00:00 01341/18 - Schroder, Peter ./. Velbel, Theo
Eegonnen

Verknipfte Dokumente &ffnen..

Dokumnente verknapfen...

MNeu 3

Bearbeiten...

Druckverschau...

Drucken...
Prioritit festlegen 3
Wechseln in Ansicht 3

Wiedervorlage abertragen auf Benutzer...

Wiedervorlage verfristen...

Abbildung 47: Verkniipfte Dokumente 6ffnen

wird bei der Auswahl Verkniipfte Dokumente 6ffnen die historisierte beA-Nachricht angezeigt:

3 Verknlpfte Dokumente

Dokumente

Zichen Sie die Spalte hiether, nach der Sie gruppieren mochten.

¥ || R |& |Ereignisdatum Dokument Dokumentenname | Aktenzeichen | Aktenbezeichnung | Ersteller Dok. Nr.
14.102019123%00 14102019 123%00  Abschliessender Vortrag PDF 01341/18  Schroder, Peter /. Velbel, Theo  Schmitz, Or. Hans-Josef  81127.1
£ 14102018 123800 1410.2018 12:3&:00 v den Hiweisen PDF 01341/18 " Schroder, Peter /. Velbel, Theo  Schmitz, Dr. Hans-losef  £1127.1

Dokument | ToDo's zum Dokument

Das Gericht hat die Rechtauffassung geduRert, dass der Beschluss vom 14.12.2011
mangels Bestimmtheit nicht als ein i ich-ziehen® im
Sinne des § 10 Abs. 8 WEG angesehen werden kénne.

Diese Rechtsauffassung des Gerichts kann dahi denn sie ist i

Uberholt.

Wie der Streithelfer zutreffend ausgefihrt hat, stehen Mangelanspriche im Zusam-
mit dem Gemei nicht von vorneherein der Wohnungsei-

i als teil ahigem jekt zu, sondem bleiben in der

Hand der einzelnen Wohnungseigentimer. Diese kénnen jedoch der Wohnungsei-

gentii durch einen der den gen des § 10 Abs.

6 WEG geniigt, die Befugnis Ubertragen, die ich bei ihnen

den Rechte im eigenen Namen gerichtlich und auBergerichtlich geltend zu machen.

Sofern — was dahinstehen kann - der Beschluss vom 14.12.2011 diesen Anforderun-
gen nicht genugt hatte, so ist dieser mégliche Mangel jedenfalls behoben durch den
insti der ichen  Eigenti vom

Wolters, Kluwer & Partner mbH - Rechtsanwlte, Sitz Koln, Amtsgericht Kaln (PR 500011)
1BAN: DE 55 3701 0050 1234 5678 90 | SWIFT-BIC: PENKDEFFXXX | Posthank Kbln | USt-Id Nr/VAT-Reg.No: DE1234567896

2100x2970cm <

S A 1 vens| MO O

Abbildung 48: Vorschau Dokument
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Ihre gespeicherte beA-Nachricht verschiebt AnNoText in Ihrem beA-Postfach automatisch in den Unterordner
AnNoText — Jahr/Monat:

7
¢ beA

ha S

Posteingang
NoText

B 2017-12
s 2018-09
s 2018-10
B 2018-11
s 201812
s 2019-01
B 2019-02
= 2019-03
B 2019-04
s 2019-05
s 2019-06
s 2019-07
s 2019-09
I 201910
B eEB
B Fehler

B Showcase

Abbildung 49:

Nachrichten Einstellungen
~

Ve |
(¥

@ etetien

Filter

[] Nachrichten4D

[] segar2
[] sosass
[] so6asz
[] essas3
[] sess2s
[] sess18
[] ssso12
[] sesss3
[] sess10
[] sesase
[] sess0a
[] sesars
[] sesars
[] sesara
<

Aktualisieren

@ Kontrast | TI SchiifigriBe

BUNDESRECHTSANWALTSKAMMER

@ Hilfe | Wolters, Beatrice (50354 Hirth)

O fbmelden | & 20:34

& Erstelen

Absender

Wolters, Beatrice (50354 Hiirth)
Wolters, Beatrice (50354 Hurth)
Wolters, Beatrice (50354 Hiirth)
Wolters, Beatrice (50354 Hurth)
Wolters, Beatrice (50354 Hiirth)
Wolters, Beatrice (50354 Hirth)
Wolters, Beatrice (50354 Hirth)
Wolters, Beatrice (50354 Hirth)
Wolters, Beatrice (50354 Hilrth)
Wolters, Beatrice (50354 Hirth)
Wolters, Beatrice (50354 Hilrth)
Wolters, Beatrice (50354 Hilrth)
Wolters, Beatrice (50354 Hilrth)
Wolters, Beatrice (50354 Hilrth)

4 Antworten +
3 omrner.. »

Betreff

SchroderVelbel abschlVortrag
Schroder, Peter . Velbel, Theo
Schroder, Peter .. Velbel, Theo
Schroder, Peter . Veibel, Theo
Schroder, Peter .. Velbel, Theo
Schroder, Peter .. Veibel, Theo
Schroder, Peter .. Veibel, Theo
Riickmeldnung

EDA RiicKantwort

MB Antrag

Antwort EDA

Schroder, Peter .. Velbel, Theo
Schroder, Peter .. Veibel, Theo
Schroder, Peter .. Velbel, Theo

[ sonstige Funktionen +

Nachrichtentyp

Allgemeine Hachricht
Testnachricht
Aligemeine Hachricht
Allgemeine Hachricht
Aligemeine Hachricht
Allgemeine Hachricht
Allgemeine Hachricht
Mahn-Antrag
Aligemeine Nachricht
Mahn-Antrag
Mahn-Antrag
Allgemeine Hachricht
Allgemeine Nachricht

Testnachricht

[ Marderenals . v [

Erhalten

14.10.2019 12:38
14.10.2019 12:22
14.10.2019 12:18
14.10.2019 12:12
10.10.2019 17:23
10.10.2019 17:16
10.10.2019 17:06
10.10.2019 11:53
10.10.2019 11:13
10.10.2019 11:08
10.10.2019 10:58
10.10.2019 10:17
10.10.2019 10:14.
10.10.2019 10:11

Az. Empfanger

1C333319
131418
1C333319
1c1119
202222119
1C1119
1C111119

3¢9
2C 111119
1¢1119

Loschen w

v

Az. Sender
01341118
0011119
01341118
01341118
00088119
00087119
00085119

1C111M19
01341118

01341118
01341118

[

beA-Postfach

So sehen Sie in Threm Postkorb nur die eingegangenen Nachrichten, die noch nicht gespeichert worden sind.

Hinweis:

Das besondere elektronische Anwaltspostfach ist kein Archivsystem. Die BRAK ist
gemaR § 31 a Abs. 3 S. 4 BRAO berechtigt, die in dem besonderen elektronischen
Anwaltspostfach eingegangenen Nachrichten nach angemessener Zeit zu [6schen.

Frihestens 90 Tage nach ihrem Eingang durfen Nachrichten in den Papierkorb

verschoben werden. Im Papierkorb befindliche Nachrichten diirfen friihestens nach
weiteren 30 Tagen automatisch geldscht werden. Selbstverstandlich erhalt der

Postfachinhaber eine Information, wenn eine Loschung bevorsteht.

2.2.5 Bessere Fehlertoleranz bei ungiiltigen Nachrichteninhalten

Bisher kam es 6fter zu Problemen bei der Weiterverarbeitung von Nachrichten, auch wenn das Herunterladen
der Nachricht erfolgreich war. Dies flihrte dazu, dass die Nachricht im Posteingang nicht angezeigt/verfigt
werden konnte. Ab sofort kann eine Nachricht immer im Posteingang eingesehen werden, sofern das
Herunterladen der Nachricht erfolgreich war.

AnschlieRende Verarbeitungsschritte, wie die Signaturpriifung oder Visualisierung von XJustiz-Nachrichten
verhindern auch im Fehlerfall nicht mehr die Weiterverarbeitung des Posteingangs. Stattdessen werden
etwaig aufgetretene Fehler im Prifprotokoll zur Anzeige gebracht:
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Z- >0 RS ]

Das Herunterladen der beA-Nachricht war erfolgreich, bei der
Verarbeitung sind jedoch die folgenden Fehler aufgetreten:

& Ba dor Voracimng Kb achrids i on Fehbr migasn
Fubbormeldmg: 5K THECormanon Xhurtic X fwssicEncopsion: (KL s oo dering deseria osson.
ot Urgiliie Tl sl Stsrareksme. 2ok |, Position |
fmirirapl Thars L nocprion =
Fcadiriongl Thae{Sering s Swing gt
ik

iy Bk Pradl i A M Tist TohmsaoTam 7 Ty Nighaly
Wl e o Pkt e e Tioss T MoTent 7 Tiotag Nightly

bk A B g gk, Sovimg s i)
sl et Bia s |

o, it | b b byl i b P e ATt T T 1 Db Mgty
Bk e W [V ey € sich i ek 1

Abbildung 50: Vorschau beA-Nachricht

2.3 Versand von historisierten Dokumenten aus AnNoText mittels beA

2.3.1 Schriftformerfordernis der beA-Nachricht

Um die Schriftform des § 126 a BGB wirksam erfiillen zu kénnen, gibt es zwei Moglichkeiten.

1.

Wenn Schriftsatze, die Sie (iber das beA bei Gericht einreichen, vom Rechtsanwalt hochstpersénlich an
das Gericht Ubermittelt werden, bedarf es ab dem 01.01.2018 keiner qualifizierten Signatur.Es reicht aus,
wenn der Name des verantwortenden Anwaltes unter das elektronische Dokument gesetzt wird.
Vergleiche dazu beA-Newsletter 06/2020 v. 27.03.2020. Der Rechtsanwalt muss hierfiir den Versand
selbst aus seinem Postfach durch Klicken auf die Schaltflache Senden ausl6sen.

Alternativ besteht die Mdglichkeit, Schriftsatze von Mitarbeitern Giber das beA versenden zu lassen, um
lhren gewohnten Biroablauf beizubehalten. Soll ein Mitarbeiter die Schriftsatze liber das beA versenden,
missen die Schriftsatze auch nach dem 01.01.2018 vom Rechtsanwalt, mit dessen beA-Karte Signatur
oder einer alternativen Signaturkarte vor dem Versand digital unterzeichnet, d. h. qualifiziert
elektronisch signiert werden. Anschliefend kdnnen hierzu berechtigte Mitarbeiter die signierten
Schriftsatze versenden.

2.3.2 Erstellen einer Postmappe Versand (Workflow)

Versand von historisierten Dokumenten aus AnNoText mittels beA

Flr den Versand von historisierten Dokumenten aus AnNoText mittels beA steht die Funktion Dokument zur
Postmappe hinzufiigen fiir eine Anwendung zur Verfligung.
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In der Historie einer Akte wird zunachst ein betreffendes Dokument (oder mehrere Dokumente) markiert und
durch Klicken auf die rechte Maustaste wird die Funktion Dokument zur Postmappe hinzufiigen und
anschlieBend der Befehl Neue Postmappe ausgewdhlt:

Akte

4 [F] 01341712 - Schroder, Peter ./. Velbel, Theo

> 8 Unfallangaben
b 2o Beteligte
4 £2) Historie

T Papierkorb

Offene Dokumente

£7) Alle Dokumente
1 B3 Ermittlungen

5 Haftpflicht Gegner

5 Rechtsschutz
1> B3 Verletzungen
£ Postmappe
Aktenspiegel
1 Leistungstbersicht
Mandantenkento
[ET, Mahnverfahren und ZV
& Kosten und Gebiihren
[& Notizen
€3 Zusatzdaten
b (@ Fundstellen
& 7 Kommunikationsjournal

P Korrespondierende Akten
» B Verwandte Akten

v v

-

Historie Jlelsy
2R+

Suche: | Volltextsuche

| |Bitte hier den Suchtext eingeben

Zichen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten.

Dokumente kopieren dber Merkliste...
Dokumente verschieben ber Merkliste...

Dokumente Igschen

Dokumente zur Sammelmappe hinzufigen

Dokumente zur Postmappe hinzufiigen » | Meue Postmappe...
Sendenan , Zur Postmappe ciner anderen Akte hinzufigen...
Importieren einer beA Nachricht (ZIP-Container)... I

® |7 &2 & Ereignisdatum Dokument Dekumentenname Adressat | Ersteller

|:| El 02.10.2019 16:04:00 02.10.2018 16:04:00 Klageerwiderung/Streitverkiindung Dierks, Sabine

o & b 02102019 13:13:00 02.10.201913:13:00  beA-Nachricht (892132) Schmitz, Dr. Hans-Josef
O & b 14.02.2019 12:06:00 1402.20191206:00  beA-Nachricht (420804) Schmitz, Dr. Hans-Josef
O m b 16082018 1:05:00 16082013 170500  Kurzmitteilung Schroder, Peter Dierks, Sabine

O |:| 16.08.2018 11:50:23 16.08.2018 11:50:22 BGH Entscheidung Formular 04_11_2015 VIl... Dierks, Sabine

O : 16.08.2018 08:57:00 16.08.2018 08:57:00 Abrechnung Time & Billing (Schroder, Peter) Schroder, Peter Dierks, Sabine

[]] 00.08.2018 18:15:00 10083018 1457:00 Abschiichender Vortrag Amtsgenicht Kain  Dierks, Sabine

Ol m@m 09.08.2018 13:03:00 00.08.201312:0400  Stellungnahme zu den Hiweisen Amtsgericht Kol Dierks, Sabine

O m b 09.08.2018 17:51:00 16032013 170600  Sachstandsmitteilung 1 Schroder, Peter Dierks, Sabine

O |:| El 09.08.2018 17:48:00 09.08.2018 17:48:00 Klage Amtsgericht Kéln Amtsgericht Kéin Dierks, Sabine

Abbildung 51:

2321

Erstellen einer Postmappe

Variante 1, die Postmappe (bzw. deren Inhalt) soll direkt versendet werden

Nachdem eine entsprechende Auswahl von Dokumenten getroffen worden ist, soll der Inhalt der Postmappe
direkt versendet werden.

Bezeichnen Sie lhre Postmappe und wéhlen Sie aus einer Auswabhlliste den Versand mittels beA aus:

Neue Postmappe

Abbildung 52:

|Name:

Gerichtskorrespondenz ||

bed

Versand mittels:

Postmappe soll

Datentrager

Deckungsanfrage

[Jzurn Signierf EGVP

Elektronische Schadenabwicklung

| Versendet wEMail
Fax

pnfred

Dr. Hans-Josef v|

ok | | Abbrechen |

Dialog Neue Postmappe
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Wahlen Sie im Bereich ,Postmappe soll“ den Mitarbeiter/die Mitarbeiterin aus einer Auswabhlliste, der/die
den Versand der Postmappe durchfiihren soll:

Meue Postmappe

Marne: ‘ Gerichtskorrespondenz

Versand mittels: | beh v

Postmappe soll

[Jzum Signieren / Freigeben vorgelegt werden: | Orth, Manfred

[ Versendet werden: Schmitz, Dr. Hans-Josef /j

Ok ‘ ‘ Abbrechen |

Abbildung 53: Dialog Neue Postmappe I
Bestatigen Sie lhre Auswahl zuletzt durch Anklicken der Schaltflache OK.
Anschliefend wird die Postmappe in der Kategorie Postmappe im Bereich In Bearbeitung angezeigt:

Akte Postmappen

/21 - Mohlen, Markus /. Moller S
£ Beteiligte
& Historie

[0 I

(mlin] R... Briefkopfwechsel/.. | Zielformat Dokumentname beA Typ Anlage Nr | Anlagenstempel | Texterkennung |[J ¢ Status
B Wissensmanagement

v ds Postmappe (1) 4 Postmappe; Versand, Erstellt am 2

2022 um 1435

s In Bearbeitung (1) Text Arbeitsunteria.. Aniage  ~ ~ Keine Text.. = (] i |

ths Wartet auf Profung/Signatur [z L. = Abeiten mit Dokumente.. Schrifsatz ~  KeinStempel KeineText. = (| B

ks Wartet auf Versand PDF/A2a (L. w Arbeitsunterlage Smarte .. Anlage v Kein Stempel  ~ Keine Text.. v [ ®
B Alderspiegel O @ ¢ onginal POF/A2a (L. = AnNoText-BestPractice .. Anlage rain Stempel = KeineText. = (] "

 Leistungsiibersicht
£ Mandantenkento

» BT Mahnverfahren und ZV
&3 Kosten und Gebuhren
B Netizen
4 Zusatzdaten
@ Fundstellen
H Kommunikationsjiournal
E1 Komespondierende Akten Nachster Arbeitsschritt flr die ausgewdhite(n) Postmappe(n)
1 Verwande Akten

[Postmappe bertragen | beA-Daten bearbeiten

o Fehl.. Postmappe Versand mittels Aktion Weiterlsiten an
] Wersand behA ‘Ausfertigen <nicht angegeben> R

Abbildung 54: Postmappe In Bearbeitung
Bei der Bearbeitung einer Postmappe kénnen Sie im oberen Bereich der Postmappe derzeit unter anderem

e das Zielformat dndern

Bei der Erstellung einer beA Postmappe ist das Zielformat automatisch mit der PDF/A2a vorbelegt. Weitere
PDF-Versionen kénnen Sie bei Bedarf aus einer Auswahlliste libernehmen:
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Postmappen ‘

|Dokumentenreihenfolge |An|agenverwaltung |

m 40 R..| Briefkopfwechsel/... Zielformat Dokumentname beA Typ Anlage Nr | Anlagenstempel | Texterkennung |[J ¢ Status

4 Postmappe: Versand, Erstellt am 25.01.2022 um 14:35

O @@ 1 Original PDF/A2a (l.. + Arbeiten mit Dokumente... Schriftsatz Kein Stempel Keine Text.. » []
O @@ 2 OriginKeine KD_”VEI'HE_TUHQ AnNoText_Arbeitsunterla.. Anlage - Kein Stempel ¥ Keine Text.. v []
O @@ 3 Origin ':[LJ)T:F??TI(SIZ%TEI}B%SP%FMA Arbeitsunterlage Smarte ... Anlage - Kein Stempel  + Keine Text.. « []
O @ 4 Origin PDF/A2a (ISO 19005 AnMNoText - Best Practice ... Anlage A Kein Stempel + Keine Text.. « [ [Eil

PDF/A2u (ISO 19005-2)

PDF v1.4

PDFv16

PDF v1.7

Abbildung 55: Zielformat dndern

e einen Dokumentennamen andern:

S
-]
sieman!
e Siempel + Koo Tex.

e
=

E omuanita akter

L s e e —— s
=] s ber st T r—

e

Abbildung 56: Dokumentennamen dndern

Hinweis:

Hier sollten Sie einen aussagekréaftigen Dateinamen, der auf den Inhalt schlieBen Idsst,
wie bspw. Klageschrift oder Terminverlegungsantrag, verwenden. AnNoText prift dann
automatisch, ob der Dateiname den beA-Vorgaben entspricht. Der Dateiname darf nur
Buchstaben, Zahlen, Unterstrich und Minus enthalten. Sollte der Dateiname nicht den
Vorgaben entsprechen, 6ffnet sich beim Versenden folgender Dialog:
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Dateinamen anpassen — O X

‘ Fur Dateinamen im elektronischen Rechtsverkehr sind nur die folgenden Zeichen erlaubt:

- die Ziffern von 0 bis 9
1 - Unterstrich "_', Minus "-" und Punkt "'

| - alle Buchstaben des deutschen Alphabetes, inklusive Umlaute und B

Desweiteren gelten die folgenden Einschrankungen:

- Es dirfen keine Leerzeichen verwendet werden

- Punkte sind nur als Trenner zwischen Dateinamen und Dateinamensendungen erlaubt

- Mur bei konkatenierten Dateinamensendungen, z.B. "pdf.p7s’ sind mehrere Punkte erlaubt
- Die maximale Lange von Dateinamen betragt 90 Zeichen

- Dateinamen dirfen nicht doppelt vorkommen

Bitte passen Sie die Dateinamen den Vorgaben entsprechend an.

+21 Alle zuriicksetzen | | § Vorschldge machen

1 - FrauBauer

“1 '@ FrauBauer PDF

2 - Verfahren(Aut. Sicherung Aktenauszug)
< @ Verfahren(Aut. Sicherung Aktenauszug) .pdf

Mur die folgenden Zeichen sind erlaubt: a-z, A-Z, 0-9, ", -

Ubernehmen [EYelol=tut=0t

Abbildung 57: Dialog Dateinamen anpassen

Sie kdnnen im Dialog entweder selbst einen giiltigen Namen wahlen oder auf den Button ,Vorschlage

machen” klicken. Dann wird der Dateiname automatisch den Vorgaben angepasst; mit ,Ubernehmen*

werden die Anderungen iibernommen.

den beA Typ (Schriftsatz, Anlage oder EDA-Datei) auswdhlen:

Postmappen

IDDkLm i | ung |

w40 R.| Briefkopfwechsel/.. | Zielformat Dokumentname beA Typ Anlage Nr | Anlagenstempel | Texterkennung [ ¢ Status

4 Postmappe: Versand, Erstellt am 25.01.2022 um 14:35

O @ 1 Original PDF/A2a (I.. > Arbeiten mit Dokumente.. Schriftsatz ~ Kein Stempel Keine Text.. v [ i
O @ 2 Original PDF/A2a (.. ~ AnNoText_Arbeitsunterla. Kein Stempel  + Keine Text.. ~ [ fuf
O @ 3 Original PDF/A2a (.. ~ Arbeitsunterlage Smarte .. Kein Stempel  + Keine Text.. « [ [uf
O @ 4 Original PDF/fA2a (I.. ¥ AnNoText - Best Practice ... Kein Stempel ¥ Keine Text.. ¥ [] jf

Abbildung 58: beA Typ auswdhlen
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e eine Anlage Nr. eingetragen:

F Wizeremansgement
~ & Pomsspe
2l Db 1}
20 et ufFraf S
Viaret ol ersand
o

E= Konesocediererde Aden
E= vomanito Akt

T p———

S oeAyy  Avisge i Anegemtermpel | Temetkennng ¢ s
< wmappec v ress

L @ o T i e e~ FenSmm = Feten. - 0 [}
0 @ 2ongen ki, Kemstempel  Kereloe. v 1 a
0 @ 3o & KeinStamoel = Keine Tox. = [] a
0 @ onged HemStewoel - HereTer. v 1 B

et

usergm

ETT ]

Abbildung 59:

Anlage Nr. eintragen

einen digitalen Anlagestempel fiir die Anlagen verwenden:

~ [ 00302/21 - Mahlen, Mariass /. Moler

> s Beteligte
> @ Historie

» & Wissensmanagement
~ i Postmappe (1)
s In Bearbeitung (1)
s Wartet aut Profung/Signatur
s Wartet auf Versand
(2 Aktenspiegel
Y Leistungsiibersicht
B Mandantenkonto
» [EL Mahnverfahren und 2V
5 Kosten und Gebiven
& Notizen
2 Zusatzdaten
> @ Fundstellen
» % Kommunikationsiournal
P Kormespondierende Akten
B Verwandte Akten

[Dokumentenreihental Tanla: alung |

040 | R B f-.| Zielformat | D beATyp | AnlageNr | Anlagenstempel | Texterkenaung | ¢ Status

4 Postmappe: Versand, Erstellt am 25.01.2022 um 14:35

O @ 1ongnal PDF/AZa (L. v AnNoText Abeitsunterla. Anlage v~ Keingiempel v Kemelext. v (] | |
O @ 2 O0rgnal PDFfAZa (L. = Arbeiten mit Dokumente.. Schriftsatz Keiftempel  KeineText. v [ ]
O @ 3 Orginal PDF/A2a (L. + Arbeitsunterlage Smarte . Anlage  + tempel v Keine Text.. v [] B
O] @ 4 Orginal PDF/A2a (L. = AnMoText - Best Practice  Anlage  + stempel v Keine Text.. v [] B

ilte(n) Postmappe(n)

[Postmappe ibertragen  [beA-Daten bearbeiten
(] Fehl... Postmappe Versand mittels Aletion Weiterleiten an
] Versand beA Busfertigen <nicht angegeben> =]
Abbildung 60: Digitaler Anlagestempel verwenden
Hinweis:
Ein digitaler Anlagenstempel ldsst sich nur im Rahmen einer PDF-Konvertierung auf
PDF-Anlagen aufbringen. Das Ausgangsformat muss aber kein PDF sein. Dieser
Standard-Stempel wird automatisch links oben angebracht und ist nicht verschiebbar.
Einen individuellen Anlagenstempel kénnen Sie (sofern die Lizenz fiir die smarte
Anwaltsakte freigeschaltet ist), direkt Gber die Dokumentenvorschau erstellen (siehe
2.3.4).Wenn eine Lizenz fur die smarte Anwaltsakte nicht vorhanden ist, fehlen in der
Postmappe die Spalten fur die Stempelfunktion.
R Klug &
ANLAGE: K2
KANZLEI
KLUG -KLAWITTER & KOLLEGEN
RECHTSANWALTI
Frau
Julia Opitz
Stromannstrafie 9
13125 Berlin DR. MARIA KLUG
CONNI KLAWITTER

Abbildung 61:

Digitaler Anlagestempel Beispiel
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o fiir ein Dokument (oder mehrere) das Signieren aktivieren:

Postmappen

D Leistungsiibersicht
[ Mandantenkonto
 Mahnveriaiven und 2V
B Kosten und Gebuheen
& Notizen

& Zusatzdaten

© Fundstellen

- B :;"f’ﬁﬂe('.‘um:num?n Marlus /. Moller Sc [Commeemeienion T

) Historie 04D | R Brieflopfwechsely..| Ziefformat | Dokumentname beATyp Anlage Nr | Anlagenstempel | Texterkenung |C] ¢ Status

& Wissersmanagement
v tha Postmappe (1) 4 Postmappe; Versand, Erstellt am 25.01.2022 um 1435

n Bearbeitung (1) [0 @ ionginal  PDfAZa(L. v AnNoText Arbeitnteria.. Anlage v KeinStempel v KeineText. v [ | Cl
et auf Prifung/Signatur ] @ 2 Onginal POF/A2a (L. = Arbeiten mit Dokumente.. Schriftsatz Kein Stempel Keine Text.. ~ JM "
et auf Vessand O @ 3 Original PDF/A2a (L. w Arbeitsunteriage Smarte .. Anlage ¥ Kein Stempel v Keina Text.. =) B
L iegel O @ 4 Onginal PDFfA2a (L. = AnMoText- BestPractice - Anlage = Kein Stempel v Keine Text.. ®

% Kommunikationsjournal
B Korrespondierende Akten
» B Verwandte Akten

Nachster Arbeitsschritt fir

Aiction Weiterleiten an

beA

Ausfertigen angegeben> Z ®

Abbildung 62: Dokument als Versand mit ,qes” versehen

e ein Dokument (oder mehrere) zur Texterkennung markieren:

tetage Srare.
et B Pt .

-
© Fosten une Gesuen

7 Notizen

anlage
dulage.

Kenstempel =
FenSima!

ol

Tasteiigan il angegeber

Abbildung 63: Dokument zur Texterkennung markieren

¢ ein Dokument (oder mehrere) durch Anklicken des Symbols ™! aus einer Postmappe l6schen:

FevSmmpnl~ W o

POFiza .

- A

4 Crigial

E
= vomanie Akt

PFAN2s (1. = AnNoTest- Dest Practice .

Kenswmps  Kees lon. v
KenSiemosl = Keioe Tex, +
FenSumas = KemeTen. -

sman et

e it angegREen

Abbildung 64: Dokument aus Postmappe I6schen

e Dokumentenreihenfolge

Die Dokumentenreihenfolge kdnnen Sie Gber den Button oben links, ,,Dokumentenreihenfolge”, festlegen. Im
Dialog kénnen Sie die Reihenfolge festlegen, diese wird liber die beigefligte XJustiz-Nachricht Gbertragen.
Eine Umbenennung der Dateinamen, bspw. mit einem Prafix aufsteigender Nummerierung, ist nicht mehr

notwendig (siehe hierzu auch 4.1).
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Reihenfolge fiir Dokumente festlegen X
Postmappe: Versand, Erstellt am 25.01.2022 um 14:35
0 Reihenfo.., Dokumentname beA Typ
| 1 AnNoText_Arbeitsunterlage_OnlineAkte neue Version.doc Anlage
jw| 2 Arbeiten mit Dokumenten V02 - beA raus.docx Schriftsatz
jw 3 Arbeitsunterlage Smarte AnwaltsAkte.doc Anlage
jw ] 4 AnNoText - Best Practice - Berechtigungsmanagement_v1.docx Anlage
+
Ok Abbrechen
Abbildung 65: Dialog Dokumentenreihenfolge

e Anlagenverwaltung

Uber den Button , Anlagenverwaltung” kénnen Sie die Anlagen automatisch mit einem Stempel versehen und

festlegen, ob der Stempel nur auf der ersten Seite oder auf allen Seiten erfolgen soll.

Anlagenverwaltung X
Postmappe: Versand, Erstellt am 25.01.2022 um 14:35
| Reihenfo.., Dokumentname beA Typ Anlage Nr
e | 2 AnNoText_Arbeitsunterlage_OnlineAkte neue Version.doc Anlage K1
w' 3 Arbeitsunterlage Smarte AnwaltsAkte.doc Anlage K2
jw | 4 AnNoText - Best Practice - Berechtigungsmanagement_v1.docx Anlage K3
Anlagestempel
Vorspann: Nummer: () Reihenfolge verwenden
(® Nummerierung anfangen be 1 :
@ nur 1. Seite stempeln (O Alle Seiten stempeln
Abbildung 66: Anlagenverwaltung
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Im Dialog missen Sie in der ersten Spalte die Anlagen markieren, die mit einem Stempel versehen werden
sollen. Im unteren Bereich des Dialoges konnen Sie den Vorspann festlegen. Weiterhin kdnnen Sie wahlen, ob
die automatische Nummerierung sich nach der Reihenfolge der Dokumente richten, oder mit einer
bestimmten Nummer beginnen soll.

Darunter konnen Sie festlegen, ob der Stempel nur auf die erste, oder auf alle Seiten aufgebracht werden soll.
Mit ,,0k“ werden lhre Anderungen gespeichert.

o Nachster Arbeitsschritt fiir die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

Nachdem Sie im oberen Bereich der Postmappe die entsprechenden Auswahlméglichkeiten festgelegt haben,
stehen im unteren Bereich der Postmappe folgende nachste Arbeitsschritte bei dieser ,Variante 1“ zur
Verfugung:

e Ausfertigen
o Ausfertigen, Signieren und weiterleiten zum Versand
e Ausfertigen und weiterleiten zum Versand

Sofern keine Signatur erforderlich ist, wahlen Sie als nachsten Arbeitsschritt , Ausfertigen und weiterleiten
zum Versand”. Der Mitarbeiter/die Mitarbeiterin der/die den Versand durchfihren soll, wird festgelegt:

Nachster Arbeitsschritt fiir die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

Postmappe dbertragen | Empfanger pflegen |

Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méachten.

8 Postmappe :‘u‘ersand mittels :Ak'tion :Weiterleiten an
Gerichtskorrespondenz beh Ausfertigen und weiterleiten zum Versand | v | Schmitz, Dr. Hans-Josef
Ausfertigen
Ausfertigen, Signieren und weiterleiten zum Versand

Ausfertigen und weiterleiten zum Versand

Abbildung 67: Ausfertigen & weiterleiten zum Versand

Bei diesem Arbeitsschritt haben Sie die Moglichkeit, bereits im Vorhinein Daten wie Absender, Empfanger,
Aktenzeichen etc. einer beA Nachricht zu hinterlegen. Hierzu wird die Postmappe in der ersten Spalte
markiert und durch Anklicken der Schaltflaiche beA-Daten bearbeiten die entsprechende Maske angezeigt.:
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Nachster Arbeitsschritt fiir die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

Postmappe lbertragen IbeA-Daten bearbeiten ||

0o & Feh... Postmappe Versand mittels Aktion

[ be beh Ausfertigen
| Email EMail Ausfertigen
| test beA Ausfertigen

Abbildung 68: Empfinger pflegen

Im weiteren Verlauf der Bearbeitung der Postmappe (beim Versand der Postmappe) sind die hinterlegten
Daten dann in der Eingabemaske , beA-Nachricht versenden” bereits vorbelegt.

Auf die Funktionen ,Adressbuch” und ,beA-Nachricht versenden” gehen wir im weiteren Verlauf der
Beschreibung noch gesondert ein.

Eine weitere Moglichkeit an dieser Stelle besteht darin, dass Sie eine Postmappe an einen anderen
Mitarbeiter/eine andere Mitarbeiterin zur Bearbeitung Gbertragen kénnen. Durch Anklicken der Schaltflache
Postmappe iibertragen kann aus einer Auswabhlliste einen entsprechenden Eintrag ibernommen werden:

N&chster Arbeitsschritt fiir die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

Postmappe dbertragen I| Empfanger pflegen |

Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten.

|8 | Postmappe Versand mittels |Akti|:|n ‘Weiterleiten an
Gerichtskorrespondenz beh Ausfertigen und weiterleiten zum Versand | [Schmitz, Dr. Hans-Josef
Postmappe Ubertragen

Wiahlen Sie einen Mitarbeiter aus, an den die Postmappe
Gbertragen werden soll.

Aberschmidt, Walter W

Aberschrmidt, Walter
Administrator
Blamer, Dr. Peter
Dierks, Sabine

Gehe\mnistrﬁier

Maller, Sabine

COrth, Manfred

Renker, Dr. Hermann
Schuck, Dr. Joachim
Schwindner, Waltraud
Spengler, Marlene
Trommer, Helga-Marianne
Westermann, Petra

Zenker

Abbildung 69: Postmappe (bertragen
Die Bearbeitung der Postmappe wird durch das Anklicken der Schaltfliche Ausfiihren beendet:

Die Dokumente werden fiir den Versand vorbereitet (Briefkopfwechsel und PDF-Konvertierung werden
durchgefiihrt):
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Ausfertigen

-

Briefkopfwechsel / Wasserzeichen

Vorgang abbrechen

Abbildung 70: Dialog Ausfertigen
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Anschliefend wird die Postmappe im Bereich ,Wartet auf Versand“ angezeigt:

Akte Postmappen

4 [5]- 01341718 - Schroder, Peter ./. Velbel, Theo

Postmappe &
b £ Unfallangaben —

s 'g°g‘ Beteiligte D |Bneﬂ(opfwechsel«'\’\fassalzelchen |Z|e\format |Dokumentname |beATyp |An|ageNr ‘Anlaganstempe\
4 £ Historie
Papierkorb 4 Postrappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 02.10.2018 um 18:16
Offene Dokumente Standard (Word-Format) Automatisch, mind. PDFv1.4 Klageerwiderung.PDF Schriftsatz Kein Stempel
#7) Alle Dokumente Standard (Word-Format) Automatisch, mind. PDF w14 AbschlieBender Vortrag. PDF  Anlage K1 Standard

» [ Ermittiungen
P Haftpflicht Gegner
[ Rechtsschutz
» [3 Verletzungen
4 &y Postmappe (1)
& In Bearbeitung
12 Wartet auf Prafung/Signatur

Nachster Arbeitsschritt fir die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

Postmappe dbertragen ‘ Empfanger pflegen ‘
b [#) Aktenspiegel Tichen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten.
T Leistungsibersicht
Mandantenkento |2 | Pastmappe | Status | Versand mittels | Aktion
b E!: Mahnverfahren und ZV Gerichtskorrespondenz Versenden | v | bes | v | Versenden
&R Kosten und Gebiihren
& Notizen

&3 Zusatzdaten
b (@ Fundstellen
b % Kommunikationsjournal
£ Korrespondierende Akten
p [ Verwandte Akten

B 9 RS ‘Au;fﬁhrsnl
Abbildung 71: Postmappe Wartet auf Versand

Als nachster Arbeitsschritt wird durch Anklicken der Schaltflache Ausfiihren der Versand eingeleitet.

Die Dokumente aus der Postmappe werden in ein beA-Nachrichtenobjekt eingefligt, in der Reihenfolge, wie
sie in der Postmappe aufgefihrt sind. Als Dokumentenbezeichnung wird der Dateiname Glbernommen.
Ebenfalls beachtet werden der beA-Typ der Anhange und eventuell vorhandene Signaturen. Der Betreff wird
mit der Aktenbezeichnung gefiillt, das Aktenzeichen wird ebenfalls eingetragen, sofern in der Akte hinterlegt.
Das Nachrichtenobjekt wird dann zur weiteren Bearbeitung an den Dialog beA-Nachricht versenden
weitergegeben.

Als Absender kénnen Sie eines der Postfacher auswahlen, auf die der angemeldete Benutzer Zugriff hat. Ob
der Benutzer die Nachricht von diesem Postfach aus versenden kann, wird jedoch erst beim Versenden der
Nachricht Gberpriift. Aktuell ist es nicht moglich festzustellen, ob ein Benutzer das Recht besitzt von einem
bestimmten Postfach aus Nachrichten zu versenden.

Um den Empfanger auszuwahlen, 6ffnen Sie liber die Schaltflache = das Adressbuch:
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beA-Nachricht versenden

Absender: [ Wotters, Beatrice (50254 Horth) g -
L

Empfanger: \ @@

Betreff: ‘ Schroder, Peter /. Velbel, Theo ‘

Aktenzeichen Absender: (01341718 | O Ee antordem [] Zentrales Schutzschriftenregister | Einreichung Schutzschrift i

Aktenzeichen Empfangen ‘1 cinsg | truktL generieren  Justizhehsrde: <keine Auswahl> ~|

Nachrichtentyp: | Allgemeine Nachricht |

Bezeichnung Dateiname Grafie Typ Externe Signatur

Klageerwiderung,PDF Kiageerwiderung.PDE 158 Schriftsatz

AbschlieBender Vortrag.POF AbschlieBender Vortrag. PDF 20KB Anlage

Abbildung 72:

Wahlen Sie das globale Adressbuch aus:

Dialog beA-Nachricht versenden

Hinweis:

Die Suche im globalen Adressbuch umfasst alle im Bundesrechtsanwaltsverzeichnis
eingetragenen Postfacher sowie alle tiber den EGVP-Verzeichnisdienst angeschlossenen

Postfacher.

Tragen Sie mindestens zwei Suchkriterien ein. Die erfassten Suchkriterien schranken die Treffermenge Ihrer

Suche ein:
Adressbuch = =

Quelle AN
(O AusAkte () Personliches Adressbuch (@) Globales Adressbuch
Filter J A
O, Suchen | i Filter und Suchergebnisse leeren
Safe-ID Kanzleiname
Vomame MNachname
[ | [Kuwer |
PLZ COrt
[ | [Bertin |

Abbildung 73:

Dialog Adressbuch

Tipp:

Moéchten Sie im globalen Adressbuch nach einem Gericht suchen, tragen Sie in das
Name-Feld den Suchtext *gericht* und den Ort des gesuchten Gerichtes ein:
Klicken Sie auf die Schaltflache Suchen. Die Suche wird durchgefiihrt:
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Adressbuch = 5

Quelle ~

Oausfkte O Perstnliches Adressbuch @ Globales Adressbuch

Filter / ~
Q) Suchen | T Filter und Suchergebnisse leeren

Safe-ID Kanzleiname

\ I |
Vorname Nachname

\ [Fmien ]
PLZ Ort

[ J|[Hamburg |

Suchergebnisse

Zu Empfangem hinzufdgen

Zu pers. Adressbuch hinzufiigen % Aus pers, Adressbuch entfernen
.

Name StraBe Haus-Nr.  Safe-ID Pers. Adressbuch ~
Amtsgericht Hamburg-Schulung_Test (20355 Hamburg) Sievekingplatz 1 safe-st1-1487322360265-011465188

[ Amtsgericht Hamburg-ZENVG-Schulung_Test ZenVG (20355 Hamburg) Sievekingplatz 1 safe-st1-1436787007568-011450383

[ Amtsgericht Hamburg-ZENVG_ALPHA_Test (20355 ) p 1 DE. 11b61092- ced3-4a5c-300f-667cf80eD...

[ Amtsgericht Hamburg-ZENVG_EIP_Test,ZenVG (20355 Hamburg) Sievekingplatz 1 safe-st1-1436793101642-011450400

[ Amtsgericht Hamburg-ZENVG_ETW_Test, ZenVG (20355 Hamburg) i i 1 DE.Justi 5b12-€95b-4545-a433-2861F2b274... v
Empfanger ~
% Empfénger entfernen [ Alle Empfénger entfemen

Name Strafie Haus-Nr.  Safe-ID Pers. Adressbuch

Abbildung 74: Dialog Adressbuch I

Das Ergebnis bzw. eine Auswahl der Ergebnisse kdnnen Sie anschlieRend liber die Schaltflache ,Zu pers.
Adressbuch hinzufiigen” auch in |hr persénliches Adressbuch Gibernehmen:

Das personliche Adressbuch ermdglicht es Ihnen bei der Erstellung einer Nachricht einen Empfanger schnell
zu Ubernehmen:

Adressbuch = B

Quelle ~
(O AusAkte @ Perstrliches Adressbuch () Globales Adressbuch

Suchergebnisse /

Zu Empfangern hinzufigen ‘ Aus pers. Adressbuch entfemen

Name StraBe Haus-Nr. Safe-ID Pers. Adressbuch
[ Amtsgericht Hamburg-Sch P 1 safe-st1-1487322360265-011465188 X

[ AnnoTex, Max (50354 Harth) Robert-Bosch-Str. 6 DE.BRAK_SPT.c916e7ec-c302-43c8-b2b0-26c82153bfeb 0638 X

[ Glock,Doris (50354 Harth) Robert-Bosch-Str. 6 DE.BRAK_SPT 6f622599-d780-4ebb-9e29-e5d97h3fofM4.a21e X

[ Kiuwer,Beatus (50354 Hurth) Robert-Bosch-Str. 6 DE.BRAK_SPT 45d88f3d-3dad-4d2c-950F-8fd741a1c587.dd32 X

[ Kiuwer,Wolters (50354 Hurth) Robert-Bosch-Str. 6 DE.BRAK_SPT.ef270f2f-34d7-4¢63-90b3-bdlSf 155786ec. 316l X

[ Mustermann,Max (50354 Hrth) Robert-Bosch-Str. 6 DE.BRAK_SPT.6db7b632-5dea-4932-a7bd-3441f4d09279.0788 X

[ Miller, Andreas (50354 Harth) Robert-Bosch-Sr. 6 DE.BRAK_SPT.00b42ff7-d74e-40de-8255-211e20627c21.4189 X

[ Stromberg, Benjamin (50354 Hiirth) Robert-Bosch-Str. 6 DE.BRAK_SPT.a73606a1-cb70-da7a-b922-207d5bfff1f6.197a X
Testgericht WKD (50354 Hirth) Robert-Bosch-StraBe 6 DE.Justiztest.f0d2d69f-23¢7-4632-a56d-c837271 0fdbe 547e X

[ Vonderstein, Ralph (50354 Hirth) Robert-Bosch-Str. 6 DE.BRAK_SPT.e3a59978-fcB7-47ce-G¢16-9bd92c43Bea.abae X

[ Wolters,Beatrice (50354 Hirth) Robert-Bosch-Str. 6 DE.BRAK_SPT 8b0a4737-02df-4857-ac0a-5e4baab7d776.528b X

< >
Empfanger ~
% Empfanger entfernen ] Alle Empfanger entfernen

Name StraBe Haus-Nr.  Safe-ID Pers. Adressbuch
[iTestgericht WKD (50354 Hrth) Robert-Bosch-StraBe 6 DE.Justiztest.f0d2d60f-23¢7-4632-a56d-c837271 0fdbe 547 X

Abbrechen

Abbildung 75: Dialog Adressbuch Il

Bei der Auswahl der Option , Aus Akte” werden alle zu einer Akte erfassten Beteiligten/Empfanger mit der
entsprechenden Safe-ID angezeigt, die bei der Aufnahme eines Beteiligten/Adressaten im Bereich
Einstellungen beim Anklicken der Schaltfliche ,,beA Postfach” erfasst worden ist:
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ersicht Anschrift Aktenbe:

4[5 01341/18 - Schroder, Peter ./. Velbel, Theo - Schadensers | Steuerpflicht

Bankverbindung CRM Leistungserfassung Budget - Leistung Statistik_Bxchange Anderungshistorie

» & Unfallangaben

orsteuerabzugsberechtigt

o e Adressbuch =B
4 6 Betsiigte )
o o e CIReeotre ncigenr S N
b & Mandant Schroder, Peter: Quelle
9 G Velbel, Theo Gebiihrenberech —_—
5 O, Gegner Velbel,
B o GEZHE,VE‘hE‘ Theo: Rl ED“ renberect M‘gon (® Personliches Adressbuch () Globales Adressbuch
&
0 G Velbel, Theo: (Recht: It) B is
E sanwalt) BOIgemann | |, cvegebhr berechnen [Auslagen| | Suchergebnisse
b £9) Historie Leistungserfassung |
» & Postmappe (1) sundesz [0 | em ZuEmpfangern hinzufiigen | T Aus pers. Adrestbuch entfernen
undensa X
3 Aktenspiegel
T Mahrwesen Modalsten ————————| | Name Strabe Haus-Nr,  Safe-D Pers, Adressbuch A
e — p— tandard i [ AnnoT Harth) Robett-Bosch-Str. 6 DE.BRAK_SPT.cO16¢7ec-c30-43¢8-b2b0-26¢85153bfeb.06% X
: | Siondard Aowaksheisich
» ET. Mahnverfahren und 7V ] Glock Deris (50354 Hirth) Robert-Bosch-Str. 6 DEBRAK_SPT 6622509-4780-Acbb-0e20-e5d9Tb3f0B4a2le X
&3 Kosten und Gebuhren [ KluwerBestus (50354 Hirth) Robert-Bosch-Str. 6 DEBRAK_SPT.45489f3d-3dad-4d2c-950f-BHdTATa1eSB7.dd32 X
E7 Notizen Zohlungsverkehr ] Kluwer Wolers (50354 Harth) Robert-Bosch-Str. 6 DEBRAK_SPT.ef27012(-34d7-4¢63-00b3-badf155786ec3tel X
@ Zusatzdaten Kanzlei - Bankverbindung far Uenweisungstrge [ Mustermann,Max (50354 Hiirth) Robert-Bosch-5tr. 6 DE.BRAK_SPT.6db7b632-5dea-4932-a7bd-3441f4d08279.07... X
3 @ Fundstellen - [ Miller,Andreas (50254 Harth) Robert-Bosch-Str. 6 DE.BRAK_SPT.00b42ff7- d74e-40de-8a55-211e29627c21.4f08 X
b T Kommunikationsjoural BosttankKoln [ Stromberg,Benjamin (50354 Harth) Robert Bosch Str. 6 DEBRAK_SPT.a7560641-ch70-4a72-b022- 207dSbiff1 61972 X
P Kerrespondierende Akten B [penoerED | estgericht WKD (5035 Hath) 5 X
» B Verwandte Akten [ Vonderstein,Ralph (50354 Harth) Robert-Bosch-Str. 6 DEBRAK_SPT.3a59978-fcB7-47ce-Gel6-0bdR2chMbea.abac X o
Geldinstitut | Postbank < R
IBAN: DE16370100500020030040
[DEISSTON0S00000_[| e e ~
beA /el
beA-Postiach ’m71 % Empfanger entfernen [ Alle Empfanger entfemen
Postfad
Yy Testgericht WKD (50354 Hart] | | Name StraBe Haus-Nr. Safe-ID Pers. Adressbuch
beN-Postfach:
SCHUFA-Schnittstelle
Abbildung 76: beA Postfach Einstellungen
Adressbuch - o IEN|
Quelle N
® AusAkte (O Personliches Adressbuch (O Globales Adressbuch

Suchergebnisse

Zu Empfangem hinzufiigen

Zu pers. Adressbuch hinzufiigen

Aus pers. Adressbuch entfernen

Name

[ Wolters Beatrice (50354 Harth)
Testgericht WKD (50354 Harth)

[ Stromberg,Benjamin (50354 Harth)

StraBe

Haus-Nr.  Safe-ID

DE.BRAK_SPT.6b0a4737-92df-4957-ac%a-5edbaab7d776.528b

Pers. Adressbuch
X

DE.BRAK_SPT.a73606a1-cb70-4a7a-b322-207d5bfff116.197a

Empfanger

% Empfanger entfernen [i] Alle Empfanger entfemen

Name StraBe

Haus-Nr.  Safe-ID Pers. Adressbuch

Abbildung 77: Dialog Adressbuch IV

Wa3hlen Sie den/die gewiinschten Empfanger aus. Klicken Sie auf die Schaltfliche ,Zu Empfiangern
hinzufiigen“. Haben Sie den oder die gewlinschten Empfanger ausgewahlt, klicken Sie auf die Schaltflache

Ubernehmen:

Der Empfanger wird im Dialog beA-Nachricht versenden aufgefiihrt:
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beA-Nachricht versenden - O IR

Absender: [ Walters, Beatrice (50354 Hurth) -
Empfanger: [ Testgericht WKD (50354 Harth) EIE
Betreff: [Schroder, Peter /. Velbel, Theo |
Aktenzeichen Absender: [or34118 | CJees anforgem [ Zentrales Einreichung Schutzschrift |

Empfangen [1enmme | | | 5 GR00DD - 72 Test-Nordrhein-Westfalen |
" [ hricht -
Bezeichnung Dateinzme Groge Typ Extene Signatur

POF PDF 15KB Schriftsatz
Vertrag PDF Vortrag PDF 20k8 Anlage

Abbildung 78:

Dialog beA-Nachricht versenden

Die Abfrage Strukturdatensatz generieren wird automatisch vorbelegt, wenn nur ein Empfanger ausgewahlt

worden ist:

Sind fiir einen Versand mehrere Empfanger ausgewahlt worden, erfolgt daraufhin eine entsprechende

Meldung, wie mit dem Versand weiter verfahren werden soll:

beA-Nachricht versenden = 8

[] EEB anfordem

[ Zentrales Einreichung Schutzschrift v‘

SR0000 - 22 Test-Nordihein-Westfl ]

generieren

Empfanger bearbeiten

Absender: | Wolters, Beatrice (50354 Harth)
Empfangen [
Betref [schroder, Peter /. Velbel, Theo
Absender [o13a/18 ‘
Aktenzeichen Empfanger. | 1C1111/19 |
‘ s ]
Bezeichnung Dateiname Grabe
Vortrag PDF rtragPDF 11ke
POF POF 15KB

Zu viele Empfinger ausgewahlt

Sie haben 3 Empfanger fir die Nachricht ausgewahlt, jedoch ist fiir diese Nachricht die
Option ‘Strukturdatensatz generieren’ zktiviert,

Nachrichten mit Strukturdatensatz kinnen nur an genau einen Empfanger versandt
werden,

< Alle Empfénger tibernehmen
Die Option ‘Strukturdatensatz generieren’ wird deaktiviert

< Ersten (Justiz-)Empfénger ‘Testgericht WKD (50354 Harth)'
Ubernehmen
Die Option ‘Strukturdatensatz generieren’ bleibt aktiviert

2 Abbrechen

Die Empfangerauswahl wird verworfen und es wird keine Anderung vorgenommen

Abbrechen

Abbildung 79:

Dialog beA-Nachricht versenden Il

Klicken Sie abschlieRend auf die Schaltflache Senden. Ihre beA-Nachricht wird versendet:

Abbildung 80:

Nachricht versenden

Nachricht wird verschldsselt und an das bef
Gbertragen...

| |
Abbrechen

Fortschritt beA-Nachricht versenden
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Die Nachrichten werden direkt an beA lbermittelt. Das Versenden der beA-Nachricht umfasst jedoch
mehrere notwendige Schritte:

Samtliche Anhange der Nachricht werden mit einem vom beA-System generierten Nachrichtenschlissel
verschllsselt. Der Nachrichtenschliissel wird anschlieRend fiir den Absender sowie alle Empfanger
separat verschlisselt.

Des Weiteren werden zusédtzliche Daten erzeugt, die fiir die Kommunikation des beA-Systems mit EGVP
notig sind.

Als ndchstes wird die Nachricht auf dem beA-System gespeichert. Je nach GréRe der Anhdnge und
Bandbreite des zur Verfligung stehenden Internetzugangs kann dies einige Zeit in Anspruch nehmen. Eine
Fortschrittsmeldung ist nicht moéglich, da die beA-Schnittstelle der BRAK diese Information nicht zur
Verfligung stellt.

Falls das beA-System einen Sendefehler meldet, so wird dieser im ,,Nachricht versenden“-Dialog zur
Anzeige gebracht.

Die Meldung, dass die Nachricht erfolgreich versandt worden ist, erscheint:

Machricht versenden

o Ihre Machricht wurde verschlisselt und erfolgreich an
das bed, dbertragen.

Im folgenden Schritt wird beA die Nachricht an den
Empfinger Gbermitteln.

Die Machricht und den aktuellen Ubermittiungsstatus
finden Sie im Reiter 'bed’ der Aktenhistorie.

———

Abbildung 81: beA-Nachricht erfolgreich versendet

Bestatigen Sie den Hinweis durch Anklicken der Schaltflache OK. Die versandte beA-Nachricht wird mit einem

Sendeprotokoll
Absender: Wolters,Beatrice (50354 Hrth)
Empfinger: Testgericht WKD (50354 Harth)
Betreff: Schroder, Peter /. Velbel, Theo
Aktenzeichen 0134118
Absender:
Aktenzeichen 1C 111119
Empfinger:
Gesendet: 02.10.201% 16:58
Zugegangen: 02.10.2019 16:58
Verfahrenshinweis: Die folgenden Prifungen wurden durchgefihrt:
Far die Nachricht ist ein Zustelldatum vorhanden. Der
Zeitstempel dieses Ereianisses lautet: 02,10.2019 18:58
Anhinge :
Dateiname Bozoichnung Anhangstyp Gréfla
Kiageenwidznng. FOF Klagsenwiderung POF SCHRITSATZ 16
Abschliefender Vorrag PDF Abschlieender Vortrag POF ATTACHMENT 2
sustiz_nachrichtaml gustiz_nachrichtxml KIUSTIZ 4
Nachrichtenjournal :
Id der Nachricht Id dos Anhangs Benutzername (Ereignis) ign Zoitpunkt
802199 WoltersBealricemkfio MESSAGE_ZETPUNKT_ERSTE_ERSTELLUNG :'E ég;fgw
Ba2199 WaltersBeatricemiiia MESSAGE_NACHRICHT GEAENDERT ?é ;gfg”
Ba2169 WohersBaatricemiiia MESSAGE_ZETPUNKT INTIERUNG, VERSAND ?; ;gjgm

Abbildung 82: Sendeprotokoll

in die Historie Ihrer Akte gespeichert:

48
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Akte Historie ol

4[5 0134118 - Schroder, Peter /. Velbel, Theo | [&- B - Suche: Volltextsuche ~| |Bitte hier den Suchtext eingeben
3 g Unfzllangaben i i —
b &, Beteiligte Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten.
4 0% @|¢] |2 | & |Ereignisdatum  « Dokurnent Dokumentenname | Ersteller
= Post
e Aﬂkt mappe‘ O 1 & 2 02102019 16:59:00 02.10.2013 16:50:00 __ beA Nachricht (892199) Schrmitz, Dr. Hans Joset
3 enspiegel
éf Laistun‘;st?hersicht [} D ’—OP_JD.?_DTB 16:3%:00  02.10.2019 16:3%:00 beA-Machricht (892198) Sendeprotokoll Schmitz, Dr. Hans-Josef
Mandantenkanto (] D )—02‘10.2019 16:5%:00  02.10.201% 16:3%:00 Klageerwiderung.PDF Schmitz, Dr. Hans-Josef
b E] Mahnverfahren und ZV (] D }»OP_JD.?_DTB 163900 02,10.2019 16:3%:00 AbschlieBender Vortrag.PDF Schmitz, Dr. Hans-Josef
Kosten und Gebdhren [] 1 L 02.10.2019 16:58:00  02.10.2019 16:58:00 xjustiz_nachrichtxml Schmitz, Dr. Hans-Josef
il
@ Notizen O D El 02,10.201% 16:04:00 02.10.2019 16:04:00 Klageerwiderung/Streitverkindung Dierks, Sabine
{4 Zusatzdaten O D [ [ 02.10.2019 13:13:00 02.10.201913:13:00 beA-Machricht (882132) Schmitz, Dr. Hans-Josef
P @Rl o & b 14022019 12:06:00 1022019120600  beA-Nachricht (429804) Schmitz, Dr. Hans-Josef
p %9 E”’”'"“”";E_t'”"z“':;:' o] m b I60B201817.0500  16.082013170500  Kummitteilung Dierks, Sebine
= SR e ol 16.08.2018 11:50:23 16082018 115022 BGH Entscheidung Formular 04_11_2015 VIl Dierks, Sebine
3 erwandte Akten
O D 16.08.2018 08:57:00 16.08.2018 08:57:00 Abrechnung Time & Billing (Schroder, Peter) Dierks, Sabine
O D El 08,08.2018 18:15:00 10.08.2012 14:51:00 Abschliefiender Vortrag Dierks, Sabine
O D E| 08.08.2018 18:03:00 09.08.2018 18:04:00 Stellungnahme zu den Hiweisen Dierks, Sabine
O D El > 09.08.2018 17:51:00 16.08.2018 17:06:00 Sachstandsmitteilung 1 Dierks, Sabine
O D E| 08.08.2018 17.48:00 09.08.2018 17:48:00 Klage Amtsgericht Kéln Dierks, Sabine
Abbildung 83: Historie beA-Nachricht in Akte gespeichert

Bei einer ausgehenden beA-Nachricht an ein Gericht sendet dieses eine automatische Eingangsbestatigung an
den Absender der jeweiligen Nachricht (dies ergibt sich aus § 130a Abs. 5 Satz 2 ZPO). Den Erhalt dieser
automatischen Eingangsbestatigung zeigt die beA Weboberflache bei versendeten Nachrichten hinter dem
Wert ,,Zugegangen:“ an.

Um diesen Workflow in AnNoText besser zu unterstiitzen, wurde bei der Anzeige der Historie eine weitere
Kategorie beA hinzugefiigt. In dieser Ansicht werden alle ein- und ausgehenden beA-Nachrichten des aktuell
ausgewadhlten Historien Ordners gelistet:

Akte Historie

4[5 01341/18 - Schroder, Peter /. Velbel, Theo | Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren mochten,
3 g Unfallangaben

p 2% Beteiligte :GA‘ Datum |Erste|\er - ‘Safe-\D

3 o = 02.10.2019 16:59:00 Schmitz, Dr. Hans-Josef DE.BRAK_SPT.6b0a4737-92df-4957-ac%a-5edbaab7d776.528b
b 1 Postmappe I é 02.10.2018 13:13:00 Schmitz, Dr. Hans-Josef DE.BRAK_SPT.6b0a4737-92df-4957-ac%a-5e4baab7d776.5280
b Aktenspiegel o oy 14.02.2018 12:06:00 Schmitz, Dr. Hans-Josef DE.BRAK_SPT.6b0a4737-92df-4957-ac%a-5e4baab7d776.528b

D7 Leistungsibersicht
Mandantenkonto

& [E]. Mahnverfahren und ZV
EH Kosten und Gebiihren
[EF Notizen
&3 Zusatzdaten

p @@ Fundstellen

<t Kemmunikationsjournal
[ Korrespondierende Akten

Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten.

Beschreibung ‘Typ |Datum ‘Geéndertvun
bed-Machricht (892199) Machricht 02,10.2079 16:39%:00 Schmitz, Dr. Hans-Josef
beA-Machricht (892199) Sendeprotokoll Sendeprotokoll 02.10.2019 17:11:00 Schmitz, Dr. Hans-Josef
Klageerwiderung.PDF Schriftsatz 02.10.201% 16:59:00 Schmitz, Dr. Hans-Josef
AbschlieBender Vortrag. PDF sonstiger Anhang 02.10.2019 16:59:00 Schmitz, Dr. Hans-Josef
xjustiz_nachricht.xml eeB 02.10.2019 16:39:00 Schmitz, Dr. Hans-Josef

Abbildung 84: Historie beA-Nachrichten Ubersicht

Direkt nach dem Versand einer beA-Nachricht wird diese zundchst mit einem orangenen Fragezeichen ?

markiert. Dies bedeutet, dass die Nachricht erfolgreich an das beA-System der BRAK Uibergeben wurde, dieses
aber das ,,Zugegangen:“ Datum noch nicht bereitgestellt hat. Das Sendeprotokoll der Nachricht, welches in
der Historie abgespeichert wurde, zeigt zwar das Feld ,,Zugegangen:“ an, es wird jedoch dahinter kein Wert
ausgewiesen.

AnNoText prift anschlieRend zyklisch (alle 15 Minuten) den Status der Nachricht im beA-System und setzt,
sofern kein Fehler erkannt und das ,Zugegangen“-Datum zur Verfligung gestellt wurde, den Status auf einen
griinen Haken ¥ . Weiterhin wird das Sendeprotokoll neu erzeugt und in der Historie ausgetauscht. Das Feld
»Zugegangen:“ enthalt nun den entsprechend vom beA-System der BRAK gemeldeten Zeitstempel.

Tritt ein Fehler auf, so wird die Nachricht in der Ubersicht mit einem roten Ausrufezeichen  markiert. In
diesem Fall muss die Nachricht vom Anwender in der beA-Weboberflaiche manuell Gberpriift werden. Diese
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zeigt mehr Informationen zu den Fehlerdetails an, als Uber die den Softwareherstellern zur Verfligung
gestellten Schnittstellen verfiigbar sind. Uber die Schnittstellen wird das beA Priifprotokoll nicht mitgeschickt,
sondern nur ein Prifprotokoll auf Grundlage der erzeugten Informationen erzeugt. Wie beim guten alten
Telefax ist es fiir Anwiltinnen und Anwilte auch bei der Ubersendung von Schriftsitzen iiber das besondere
elektronische Anwaltspostfach (beA) unerldsslich, den Versandvorgang zu Uberpriifen. Dies hat der
Bundesgerichtshof (BGH) in einem veroffentlichen Beschluss klargestellt (Beschl. v. 11.05.2021, Az. VIII ZB
9/20). Die Nachricht wird nun nicht mehr zyklisch Gberprift und auch das Sendeprotokoll wird nicht neu
erzeugt.

Wurde die Nachricht aus dem Postfach des Absenders geldscht (z.B. Giber die beA-Weboberflache), bevor das
Zugegangen-Datum ermittelt werden konnte, so wird die Nachricht ebenfalls mit einem Fehler markiert, da
eine weitere automatisierte Uberpriifung nicht mehr méoglich ist.

Historie [t

Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.

& Datum ¥ Ersteller Safe-ID
v 25.01.2019 13:52:00 Meier, Beatrix DEBRAK_SPT.a75606a1-ch70-4a7a-b922-207d5bfff116.197a
L= 25.01.2019 13:41:00 Meier, Beatrix DE.BRAK_SPT.a75606a1-cb70-4a7a-b922-207d5bfff1f6.197a
? 25.01.2019 13:30:00 Meier, Beatrix DEBRAK_SPT.a75606a1-ch70-4a7a-b922-207d5bfff116.197a
£ 20.11.2018 12:09:00 Meier, Beatrix DEBRAK_SPT.09b42f7T-d74e-40de-8a55-211e29627c21.4f99

Beschreibung Typ Datum Geandert von
beA-Nachricht (423086) 25.01.2019 13:41:00 Meier, Beatrix
beA-Nachricht (423086) Sendeprotokoll . 25.01.2019 13:41:00 Meijer, Beatrix
Richtig.pdf 25.01.2019 13:41:00 Meier, Beatrix

Abbildung 85: Historie beA-Nachrichten Ubersicht Il

Den Versand einer Postmappe kdénnen Sie auch in der Ansicht lhrer ToDo’s durchfiihren:

ToDo's Postmappen
I Datum auswahlen
Postmappe & |
4 [2) Schmitz, Dr. Hans-Josef
» [2 ToDo's [0 |Briefkopfwechsel\Wasserzeichen Ziefformat | Dokumentname |beATyp | Anlage Nr| Anlagenstempel |8 Texerkennung | qes |
@ Nachverfolgung
B 4 Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 02.10.2018 um 17:41, Akte: 01341718 Schroder, Peter /. Velbel, Theo
[& Notizen Standard (Word-Format) h, mind, POF V4 i PDF Schiiftsatz ein Stempel ]
4 & Postkorb (8) Standard (Word-Format) Automatisch, mind. PDFv14  AbschlieBender Vortrag.PDF Schriftsatz Kein Stempel [m]

= Autoscan

= Scanner (8)

(R Wolters, Beatrice (50354 Hurth)
& Posteingang

4 &4 Postmappe (1) Nachster Arbeitsschritt far di Ite(n) Postmappe(n)
(&4 Zu Prifen/Signieren
|1 Zu Versenden (1) |Postmappe abertragen [Empfanger priegen |
Zichen Sie die Spalte hiether, nach der Sie gruppieren méchten.
|[&  |postmappe Status. | Versand mittels | Aktion
Genchtskorrespondenz Versenden Tw| beA " Versenden
H axte
0
= Adressat
ToDe's
[] pokumente
Konzerne yd
Biiro Ausfihren
Abbildung 86: Versand beA-Nachricht iiber ToDo

2.3.2.2 Variante 1, die Postmappe (bzw. deren Inhalt) soll zunachst freigegeben werden
Nachdem Sie eine entsprechende Auswahl von Dokumenten getroffen haben, soll der Inhalt der Postmappe
zunachst zur Freigabe vorgelegt und anschliefend versendet werden.

Bezeichnen Sie lhre Postmappe und wahlen Sie aus einer Auswahlliste den Versand mittels beA.

Legen Sie fest, welchem Mitarbeiter/welcher Mitarbeiterin die Postmappe zum Signieren/Freigeben vorgelegt
werden soll und welcher/welche Mitarbeiter/Mitarbeiterin den Versand der Postmappe durchfihren soll:
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Meue Postmappe

MNarme: ‘ Gerichtskorrespondenz

Versand mittels: |beA v|

Postmappe soll
zum Signieren / Freigeben vorgelegt werden: |Schmﬂ1', Dr. Hans-Josef v |
[f] Versendet werden: | Schmitz, Dr. Hans-Josef v |
Ok | | Abbrechen |

Abbildung 87: Dialog Neue Postmappe

Bestatigen Sie lhre Auswahl zuletzt durch Anklicken der Schaltfliche OK.
Die Postmappe wird anschliefend angezeigt im Bereich ,In Bearbeitung”.

Ein Briefkopfwechsel kann durchgefiihrt werden, das Zielformat kann gedndert werden. Der Versand der
Postmappe soll nicht mit einer qualifizierten elektronischen Signatur durchgefiihrt werden.

Im unteren Bereich stehen bei dieser ,Variante 2“ folgende nachste Arbeitsschritte zur Verfligung:

e Ausfertigen
e Ausfertigen und weiterleiten zur Prifung/qeS

Als nichster Arbeitsschritt wird Ausfertigen und weiterleiten zur Priifung/qeS ausgewahlt:

Akte

4 [ 01341/18 - Schroder, Peter /. Velbel, Thee
» £ Unfallangaben
i P, Beteiligte
i £ Historie
4 & Postmappe (1)
n Bearbeitung (1)
11 Wartet auf Prisfung/Signatur
&y Wartet auf Versand
Aktenspiegel
&7 Leistungsibersicht
Mandantenkento
b [E], Mahnverfahren und Zv
& Kosten und Gebihren
[E Motizen

Postmappen

Postmappe & |

0|7 |Briefkopfwechsel/Wasserzeic... | Zielformat

| Dokumentname |befTyp | AnlageNr | Anlzgenstempel |1 qe§

4 Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 02.10.2019 um 17:54
O [F Stendard (Word-Format) || Automatisch, mind. PDFv14 || Klageerwiderung Streitverkindung.docx Schrifts... v |
O [F Stendard (Word-Format] || Automatisch, mind. PDFv14 || AbschlieBender Vortrag.DOCX Schrifts...[ v

KeinStempel [w| O
KeinStempel (v | OO0

-

Né&chster Arbeitsschritt fir die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

Postmappe ubertragen | Empfanger pflegen |

&% Zusatzdaten

» (@ Fundstellen

b S Kemmunikationsjournal
[ Korrespondierende Akten

Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.

|£ | Versand mittels | Aktion
Gerichtskorespondenz ek

|Postmappe | Weiterleiten an

Asfertigen und weiteriiten zur Brafungiqes | | SChmitz, br. Hans Josel

» [ Verwandte Akten

Ausfertigen
Ausfertigen und weiterleiten zur Prifung/qeS

< 5 /
B & B ] Au;fﬂhren?

Abbildung 88:

Postmappe In Bearbeitung

Die Bearbeitung der Postmappe wird durch Anklicken der Schaltfliche Ausfiihren beendet. Die Dokumente
werden zur Prifung und fir den Versand vorbereitet (Briefkopfwechsel und PDF-Konvertierung wird
durchgefiihrt).

AnschlieRend wird lhnen die Postmappe im Bereich ,Wartet auf Priifung/Signatur” angezeigt:
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Akte

> 8 Unfallangaben

i & Beteiligte

£2) Historie

i1 Postmappe (1)
1 In Bearbeitung

[

&y Wartet auf Versand
Aktenspiegel
Gt Leistungsiibersicht
Mandantenkonte
Mahnverfahren und ZV
&3 Kosten und Gebihren
[EF Motizen
€3 Zusatzdaten
b (@ Fundstellen
» & Kemmunikationsjoumal
P Korrespondierende Akten
» [ Verwandte Akten

-

Abbildung 89:
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4[5 01341/18 - Schrader, Peter /. Velbel, Theo

0

| Briefkopfwechsel Wasserzeichen

| Zielformat

|beATyp | Anlag...| Anlagenstempel |

121 Wartet auf Prafung/Signatur (1)

4 Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 02.10.2019 um 17:54
Standard (Word-Format)
Standard (Word-Format)

Automatisch, mind. PDFv1.4
Automatisch, mind. PDFv14

Klageerwiderung Streitverkiindung.PDF
AbschlieBender Vertrag.PDF

Schriftsatz Kein Stempel
Schriftsatz Kein Stempel

Ite(n) Postmappe(n)

Postmappe dbertragen

Empfanger pilegen |

Zichen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten.

)

|Pustmappe

|Status ‘Versand mittels

‘ Weiterleiten an

Gerichtskorrespondenz

Signieren/Freigeben | v [beA

Schmitz, Dr. Hans-Josef

Postmappe Wartet auf Priifung / Signatur
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Als nichsten Arbeitsschritt wahlen Sie Signieren/Freigeben und weiterleiten zum Versand. Durch Anklicken
der Schaltflache Ausfiihren wird die Auswahl bestatigt. Die Postmappe wird Ihnen daraufhin im Bereich
»,Wartet auf Versand” angezeigt:

Akte Postmappen
4 [E 01341718 - Schroder, Peter /. Velbel, Theo
» £ Unfallangaben
b g‘“’g Beteiligte 0O |Erieﬂcupﬁmechse\f\’\"assarzaichan ‘Zialfurmat |Dokumentnama ‘heATyp ‘An\age erAnIaganstampe\
1> £ Historie
4 &1 Postmappe (1) 4 Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 02.10.2019 um 17:54
&1 In Bearbeitung Standard (Word-Format) Automatisch, mind. POF w14  Klageerwiderung Streitverkiindung.... Schriftsatz Kein Stempel
1= Wartet auf Prafung/Signatur Standard (Word-Format) Automatisch, mind. PDF v1.4 AbschlieBender Vortrag.PDF Schriftsatz Kein Stempel

b [2] Aktenspiegel
CF Leistungsabersicht
Mandantenkonto

© BT, Mahnverfahren und ZV
g Kosten und Gebahren Postmappe dbertragen ‘Empfa'nger pflegen ‘
Motizen
£ Zusatzdaten Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten,

b @ Fundstellen |2 | Postmappe | Status | Versand mittels | Aktion
b %5 Kommunikationsjournal

[ Korrespondierende Akten Gerichtskorrespondenz  Versenden beA [ Versenden
b [ Verwandte Akten

- 5 J/
B g‘ B Ausfihren

Abbildung 90: Postmappe Wartet auf Versand

Durch Anklicken der Schaltflache Ausfiihren wird der Versand eingeleitet.

Der Dialog beA-Nachricht versenden wird aufgerufen. Wahlen Sie aus dem globalen oder dem persdnlichen
Adressbuch den gewiinschten Empfanger aus. Klicken Sie zuletzt auf Senden. Ihre beA-Nachricht wird
versandt.

Das Priufen/Signieren und den Versand einer Postmappe kénnen Sie auch in der Ansicht Ihrer ToDo’s
durchfiihren:

ToDo's Postmappen
» Datum auswahlen

4 [ Schmitz, Dr. Hans-Josef

» [@ ToDo's ) |Briefkopfwechsel/Wasserzeichen | Zieformat | Dokumentname |beATyp |Anlage Nr | Anlagenstempel ] Texterke..,
) Nachverfolgung
b T Kommunikationsjournal 4 Postmappe: Gerichtskorrespondenz, Erstellt am 02.10.2019 um 12:06, Akte: 01341718 Schroder, Peter /. Velbel, Theo
[& Notizen Standard (Word-Format) h, mind. PDFv1.4 Str i Schriftsatz Kein Stempel
4 & Postkorb (9) Standard (Word-Format) h, mind. PDFv1.4 Al Vortrag.PDF Schriftsatz Kein Stempel
= Autoscan

= Scanner (8)
(%1 Wolters, Beatrice (50354 Harth) (1)

t51 Posteingang Né&chster Arbeitsschritt ie ausgewshlte(n) Postmappe(n)
4 =1 Postmappe (2)
1 Zu Priffen/Signieren (1) Postmappe tbertragen | Empfanger pflegen |
& Zu Versenden (1)
Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.
|8 |Postmappe | Status |Versand mittels | Aktion | Weiterleiten an
Gerichtskorrespondenz — Signieren/Freigeben | bell Signieren/Freigeben und weiterleiten zum Versand | v |Schmitz, Dr. Hans-Josef
< >
= Axte
4]
=, Adressat
ToDo's
[E] pokumente
| Ausfahren f
Dienste..

Abbildung 91: Postmappe Priifung / Signieren
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2.3.23 Variante 2, die Postmappe (bzw. deren Inhalt) soll zunéchst signiert werden
Nachdem Sie eine entsprechende Auswahl von Dokumenten getroffen haben, soll der Inhalt der Postmappe
zunachst zur Signatur vorgelegt und anschlieBend versendet werden.

Bezeichnen Sie lhre Postmappe und wahlen Sie aus einer Auswabhlliste den Versand mittels beA aus.

Bestimmen Sie, welchem Mitarbeiter/welcher Mitarbeiterin die Postmappe zum Signieren/Freigeben
vorgelegt werden soll, und welcher Mitarbeiter/welche Mitarbeiterin den Versand der Postmappe
durchfiihren soll:

Meue Postmappe

Mame: | Gerichtskorrespondenz
Verzand mittels: | bel W |
Postmappe soll
[¥]zum Signieren / Freigeben vorgelegt werden: |Schmi12, Dr. Hans-Josef v|
«| Versendet werden: | Dierks, Sabine W |
ok | | Abbrechen |
Abbildung 92: Dialog Neue Postmappe

Die Postmappe wird anschlieRend angezeigt im Bereich , In Bearbeitung”.

Ein Briefkopfwechsel kann durchgefiihrt werden, das Zielformat kann gedndert werden. Der Versand der
Postmappe soll mit einer ,,qeS” (qualifizierten elektronischen Signatur) durchgefiihrt werden.

Im Bereich Nachster Arbeitsschritt stehen als Aktionen zur Verfligung:

e Ausfertigen
e Ausfertigen und weiterleiten zur Prifung/qeS

Akte Postmappen
4 [E} 01341/18 - Schroder, Peter /. Velbel, Thee - | [postmappe & |
» & Unfallangaben [ —
b & Beteiligte 0|0 |Briefkopfwechsel/Wasserzeichen | Zielformat | Dokumentname |bea Typ | Anlage Nir | Anlagenstempel B s
4 ) Historie
T Papierkorb 4 Postmappe: Gerichtskorrepondenz, Erstellt am 07.10.2019 um 16:05
Offene Dokumente 1B Stendard (Word-Format) [ Aitomatisch, mind. BOF vid | w | Kiageerwiderung.DOCK Schrifteatz | w | Kein Stempel | v |
) Alle Dakumente O [ Standard (Word-Format) || Automatisch, mind. POF w14 | v | AbschlisBender Vortrag.DOCX  Schriftsatz |v | Kein Stempel v

p» £ Ermittlungen
[ Haftpflicht Gegner
[ Rechtsschutz
b B3 Verletzungen
4 14 Postmappe (1)
t£1 In Bearbeitung (1)
21 Wartet auf Prafung/Signatur
% Wartet auf Versand
[3 Aktenspiegel Nachster Arbeitsschritt fiir die ausgewahlte(n) Postmappe(n)
&F Leistungsabersicht
e — Postmappe Obertragen | Emptinger pfiegen |
1> [ET, Mahnverfahren und ZV
5 Kosten und Gebihren
[P Notizen |2 |Postmappe |Versand mittels | Aktion | Weiterleiten an
&2 Zusatzdaten Gerichtskorrepondenz beh Ausfertigen und weiterleiten zur Prisfung/qeS | v [Schmitz, Dr. Hans-Josef

» @ Fundstellen Ausfertigen
b ©b Kemmunikationsjeurnal ‘Ausfertigen und weiterleiten zur Prafung/qes

[ Korrespondicrende Akten
b E5 Verwandte Akten

Zichen Sic die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.

Abbildung 93: Postmappe In Bearbeitung

Als nachsten Arbeitsschritt wahlen Sie ,Ausfertigen und weiterleiten zur Priifung/ges” und bestatigen die
Auswahl durch Anklicken der Schaltflache Ausfiihren.

Die Dokumente werden zur Signatur und fiir den Versand vorbereitet (Briefkopfwechsel und PDF-
Konvertierung wird durchgefiihrt).
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AnschlieRend wird die Postmappe im Bereich , Wartet auf Priifung/Signatur” angezeigt. Als nichsten
Arbeitsschritt wahlen Sie ,Signieren/Freigeben und weiterleiten zum Versand“ ausgewihlt. Eine

Weiterleitung erfolgt zu der zuvor ausgewahlten Mitarbeiter:in:

Akte

4 [5]- 01341718 - Schroder, Peter .. Velbel, Thea -
b § Unfallangaben

Postmappen

b fb Beteiligte (]

> [ Ermittlungen
5 Haftpflicht Gegner
5 Rechtsschutz
[ Verletzungen
Postmappe (1)
1 In Bearbeitung
1y Wartet auf Prafung/Signatur (1)
2 Wartet auf Versand
b [2) Aktenspiegel
@7 Leistungsibersicht

N
B~

Nachster Arbeitsschritt fir die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

| Brieflopfivechsel/Wasserzeichen | Zielformat | Dokumentname |beATyp | Anlzge Nr |Anlagenstempel | Testerkennung & qes |
4 £7) Historie
Papierkorb 4 Postmappe: Gerichtskorrepandenz, Erstellt am 07.10.2013 um 16:05
Offene Dokumente Standard (Word-Format) Automatisch, mind. POFv1.4  Klageerwiderung.PDF Schriftsatz Kein Stempel
{Z) Alle Dokumente Standard (Word-Format) Automatisch, mind. POF v1.4  AbschlieBender Vortrag.PDF  Schriftsatz Kein Stempel @

[ Mandantenkonto Postmappe bertragen | Empfanger plegen |

» BT Mahnverfahren und ZV

Zichen Sie dic Spalte hicrher, nach der Sic gruppicren machten,
9 Kosten und Gebiihren

[E Notizen | |Postmappe |Status | Versand mittels

| Aition | Weiterleiten an

£ Zusatzdaten Gerchiskomepondenz Signieren/Freigeben
» (@ Fundstellen

[ [bert

Signieren/Freigeben und weiterisiten zum Versand [ | Dier, Sabine

» @ Kommunikationsjournal
P Korrespondierende Akten
b P Verwandte Akten

Signieren/Freigeben

Signieren/Freigeben und weiterlsiten zum Versand

Abbildung 94: Postmappe Wartet auf Priifung / Signatur

Das Signieren wird vorbereitet

Ausfertigen
|
[ Vorbereiten zum Signieren
Signieren
Vorgang abbrechen
Abbildung 95: Dialog Ausfertigen

Das Zertifikat wird ausgewahlt.
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Zertifikatauswahl

Zertifikate
(:) Meu laden
Besitzer Aussteller Seriennr.
Srmartcard
befl Beatrice Wolters beA Card CA 1:-PN D6CE78F30DAB0033
befCard CA1:PN  Root CA 1:PN 5714568380A8A52C

Zertifikatspeicher

Zertifikatinformaticnen

Besitzer
me: Beatrice Wolters
|0 DE BRAK_SPT Bblad737-52di-4557-ac%a-bedbaab7d 776 5280

i

tn

Aussteller
1zztion: Bundesnotarkammer
t Zertifizierungsstele
- beA Card CAT:PN
-DE

- 2016-11-28T14:28:32

0GB 7Ef20d=b 00 33

irus:1.2.840.113545.1.1.13

—

Abbildung 96:

Dialog Zertifikatsauswahl

Fir die qualifizierte Signatur lesen Sie bitte den Abschnitt unter 2.2 durch. Die Aufforderung zur Eingabe der
PIN am Kartenlesegerat erscheint.

Abbildung 97:

56

REINER SCT cyberlack RFID komfort USB 01 - PIN Eingabe

lhres

de K

- Bitte

PIN-Eingabe Kartenlesegerdt

Sie die A
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Der Versand der Postmappe wird von der ausgewdahlten Mitarbeiterin in der Ansicht der ToDo‘s durchgefiihrt:

ToDo's Postmappen

I Datum auswahlen

5 [2) Schmitz, Dr. Hans-Josef

4 1y Posthorb (2)
P Online Akte Aktenerfassung
o Scanner ()
= Update
1% Posteingang
4 & Postmappe (1)

& Zu Priffen/Signieren

£+ Zu Versenden (1)

Néchster Arbeitsschritt

e ausgewdhlte(n) Postmappe(n)

] | Briefkopfwechsel/Wasserzeichen | Zielformat | Dokumentname |betTyp | Anlage Nr | Anlagenstempel | Texterkennung |® qes
b [ ToDo's
@ Nachverfolgung 4 Postmappe: Gerichtskorrepondenz, Erstellt am 07.10.2019 um 16:05, Akte: 01341/18 Schroder, Peter ./, Velbel, Theo
» T Kemmunikationsjournal Standard (Word-Format) Automatisch, mind. PDFv14  Klageerwiderung.PDF Schriftsatz Kein Stempel
EF Notizen Standard (Word-Format) A mind. PDFv1.4 Al Vortrag.PDF Schriftsatz Kein Stempel

Postmappe Ubertragen | Empfanger pflegen |

Zichen Sie die Spalte hisrher, nach der Sie gruppieren machten,

|& |Pastmappe Status.

| Versand mittels

| Aktion

Gerichtskorrepondenz Versenden

[v[bed

[ [Versenden

/

Ausfiihren

Abbildung 98: Postmappe Zu Versenden

Durch Anklicken der Schaltflache Ausfiihren wird der Versand eingeleitet.

Der Dialog beA-Nachricht versenden wird aufgerufen. Wahlen Sie aus dem globalen oder dem persdnlichen
Adressbuch den gewiinschten Empfanger aus. Klicken Sie zuletzt auf Senden. Ihre beA-Nachricht wird

versandt:

beA-Nachricht versenden - O RS
Absender: [ Wolters, Beatrice (30354 Hirth) .
Empfénger: [ Testgericht WKD (50354 Harth) EE
Betreff: ‘ Schroder, Peter /. Velbel, Theo ‘
Aktenzeichen Absender: ‘01 341718 ‘ [] EEB anfordem [] Zentrales Schutzschriftenregister | Einreichung Schutzschrift V|
Aktenzeichen Empfanger: \ 1C1111/18 \ Strukturdatensatz generieren  Justizbeharde: SROO0D - ZZ Test-Nordrhein-Westfalen .|
Nachrichtentyp: ‘ Testnachricht -
[
Bezeichnung Dateiname GroBe Typ Externe Signatur
Klageerwiderung.PDF Klageerwiderung,PDF 15K8 Schriftsatz Ja
AbschlieBender Vortrag.PDF AbschlieBender Vortrag.PDF 11KB Schriftsatz Ja

Abbildung 99: Dialog beA-Nachricht versenden

2.3.3 Kanzleibezeichnung bei Anlagestempel

Um in der oberen Zeile des Anlagenstempels z.B. die Kanzleibezeichnung zu hinterlegen, gehen Sie wie folgt

vor:

Offnen Sie in der AnNoText Administration in der jeweiligen Biirogemeinschaft den Punkt

,Dokumentenmanagement — Allgemeine Einstellungen” (vgl. Screenshot, Punkt 1 -3)
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Klicken Sie nun auf den Reiter ,Allgemeine Einstellungen” (Punkt 4), und hinterlegen Sie den gew{inschten
Text fur den Anlagenstempel (Punkt 5). Speichern Sie die Einstellungen (Punkt 6) und schlieRen Sie die
Administration.

AnMoText - Administi

Tutorials
Speichern — = voo @ [&) Lizenz
-
dschen

C—) Umbenennen
Datei

Meu Alktualisieren | Gerichte Ortsverzeichnis Sonstiges | Dokumente | Datenmanagement Bausteinverwaltung Schnittstellen

Ansicht Konstanten Listen Datenmanagemert Sys|

Blrogemeinschaften ndeinstellungen EEABERERERIREEITEIELE Dokumentenausgangserfassung / Portol

E Demo - AnhoText WVersionierung
5 Allgemeine Einstellungen
4 [ Dokumentenmanagement
E Allgemeine Einstellungen [l Ereignisdatum aktualisieren, wenn Dokument gedndert wird

3 schlagwortverzeichnis *_e
3 Dokumentenausnahmeliste

[l Dokumente kinnen nicht iiberschrieben werden.

[[] Generelles laschen ven Dokumenten nicht erlaubt,
‘Logisches' Laschen

MaBnahmen und Dokumente werden als 'geldscht’ gekennzeichnet und
kannen ggf. reaktiviert werrden,

1 B Ausgabewarteschlange
1 F3 Historienordner-Schablone
i 5 Tabulatoren
i 5 Formateinstellungen
1+ F3 Adressvorlagen
[ E Briefkopflayout [ Automatische Vergabe einer Dokumentennummer
1+ B3 Faxvorblatter
1+ F3 Vorlagenpflege
i 5 Formulare
1 B3 Textbausteine Leistungserfassung
1 B3 Textbausteine
1+ 5 Dokumente
» 9 MaBnahmen Ausgabewarteschlangen
& [ Berechtigungsmanagement Erzeugen einer fortlaufenden Blattnurmmer
1 5 Programmeinstellungen
5 Mitarbeiter

[[]5UB-Versionen zulassen
Pro Dokumentversion ist eine weitere Ebene mit Anderungen méglich.

Zur Ansicht gedffnete Dokumente
[[] Automatisch freigeben nach beenden der Aktenauskunft

Kanzleibezeichnung im Anlagenstempel

Dies ist die Kanzleibezeichnung

Abbildung 100: Kanzleibezeichnung in Anlagestempel

2.3.4 Manuelles Aufbringen des Anlagestempels

Der manuelle Stempel kann bei PDF-Dokumenten alternativ zum Standardstempel genutzt und weitgehend
frei positioniert werden.

Um einen manuellen Anlagestempel zu setzen, wahlen Sie in der Postmappe das entsprechende Dokument
aus und klicken oberhalb der Vorschau auf das Stempel Symbol:

Postmappen Vorschau

O |[] | Briefkopfwechsel/Wasserzeichen Ziclfarmat Dokumentname | beATyp | Anlage .| Anlagenst..] Texterken... | d Status

4 Postmappe: Test Postmappe, Erstellt am 15.02.2021 um 10:20

O @ Standard (Word-Format) ~ PDF/A2a (150 1900.. = SchriftsatzDOCX  Schriftsatz ~ Kein St.. v KeineT.. ~ (] i
O @l Standard (Werd-Format) ~ PDF/A2a(1501900.. ~ Anlage-(1\DOCX  Anlage Standa... v KeineT.. v [ il
O @l Standard (Word-Format) + PDF/A2a (S0 1900.. ~ Anlage-(1)DOCX  Anlage Standa... v KeineT.. ~ [J |
O Gl Standard (Word-Format) + PDF/A2a (150 1900.. + Anlage-{1.DOCX  Anlage Standa... v KeineT.. v [ ®
O @@ Standard (Werd-Format) ~ PDF/A2a(1501900.. ~ Anlage-(1\DOCX  Anlage  ~ standa.. v KeineT.. ~ O] ]
O @ Standerd (Word-Format) ~ PDF/A2a (150 1900... ~ Anlage-(1\DOCX  Anlage = Standa... * KeineT.. v [ ]
™ Griginal BOF/ASU (IS0 1900~ Aniage FOFpdf Aniage = o Kein St... = Rekons... v L] ]
@ Standard (Word-Format) ~ PDF/A2a (150 1900... ~ Anlage.DOCX Anlage Standa.. v KeineT.. L[] il

Abbildung 101: Anlagestempel manuell aufbringen

Es o6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die Anlagenbezeichnung eingeben konnen:
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Anlagestempel ? >

Anlage: | B1| ‘

[ ok H Abbruch |

Abbildung 102: Dialog Anlagestempel

Nach einem Klick auf ,,0K“ wird der Stempel generiert und kann mittels Linksklick frei positioniert werden:

[ & O B|E S b

Dies ist die Kanzleibezeichnung |

1
ANLAIGE: B1

Abbildung 103: Anlagestempel manuell aufbringen I

Tipp:

Wenn die linke Maustaste beim Positionieren festgehalten wird, kann der
Stempel beim Setzen in der GroRe angepasst werden. Dabei entspricht die
Position, an der mit der linken Maustaste geklickt wurde, immer einer Ecke
des Stempels.

e Verandern des manuellen Anlagestempels nach dem Setzen

Hinweis:

Die folgenden Schritte sind nur moglich, wenn es sich bei dem
urspriinglichen Dokument nicht um ein PDF/A Dokument handelt.

Gehen Sie mit der Maus Uber den Stempel, bis sich der Mauszeiger wie folgt verandert:
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Abbildung 104: Anlagestempel manuell aufbringen 111

Nun klicken Sie den Stempel mit der linken Maustaste an. Dadurch werden mittig, oberhalb und an den vier
Ecken des Stempels sog. ,Anfasser” sichtbar:

Abbildung 105: Anlagestempel manuell aufbringen IV

An den vier Ecken konnen Sie bei gedriickter linker Maustaste die GrofRe des Stempels proportional
verdndern:

Abbildung 106: Anlagestempel manuell aufbringen V

Mit dem mittleren Anfasser kénnen Sie die Position des Stempels bei gleichbleibender GréRe verandern:
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Abbildung 107: Anlagestempel manuell aufbringen VI

Mit dem Anfasser oberhalb des Stempels konnen Sie diesen bei gedriickter linker Maustaste drehen.

Abbildung 108: Anlagestempel manuell aufbringen VI

Klicken Sie den Stempel mit der rechten Maustaste an, haben Sie auch die Moglichkeit, den Stempel wieder
zu l6schen:
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Rechisklick e

i o Kommentar 6ffnen

C

iﬁ Kommentar verbergen

i('_:- Position des Kommentars zuricksetzen

/ .
Jo Ausschneiden

ED Eopieren

m Laschen l}

E Ausgewidhlte Anmerkungen ginbetten

* Antwort hinzufdgen

J Status

| - Anordnen
_ Format

e S Eigenschaften...

Abbildung 109: Anlagestempel I6schen

2.4 Das elektronische Empfangsbekenntnis (eEB)

2.4.1 Anfordern eines elektronischen Empfangsbekenntnisses (eEB)

Madchten Sie ein elektronisches Empfangsbekenntnis bei einem anderen Rechtsanwalt/bei einer anderen
Rechtsanwaltin anfordern, aktivieren Sie im Dialog beA-Nachricht versenden - durch Anklicken - das

Kontrollkdstchen eEB anfordern:

62

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | beA Handbuch



beA-Nachricht versenden - O R

Absenden [Wotters, Beatrice (50354 Harth) Bl
Empfanger | Wolters Beatrice (50354 Harth) Bk
Betreff: [Schroder, Peter /. Velbe, Theo |
Aktenzeichen Absender: [o134118 | I EEB anfordem I [ Zentrales Einreichung Schutzschiift |
Aktenzeichen Empfanger: [1cmmne | = generieren izbehor 9RO0DD - ZZ Test-Nordrhein-Westfalen -
! : [ -]
Bezeichnung Dateiname GroBe Typ Externe Signatur

PDF POF 15 KB Schriftsatz
AbschlieBender Vortrag.PDF AbschlieBender Vortrag.PDF 11KB Schriftsatz

2019.pdf 2019.pdf 1129K8 Anlage

Abbildung 110: Anfordern eines eEB

2.4.2 Abgeben eines elektronischen Empfangsbekenntnisses (eEB)

Offnen Sie zunichst die beA-Nachricht. Hat ein Rechtsanwalt oder Gericht ein elektronisches
Empfangsbekenntnis (eEB) von lhnen angefordert, erkennen Sie dies durch den Dateinamen ,,eEB-
Anforderung“:

Wolters, Beatrice (50354 Hiirth) (1)

Freigeben | Loschen ‘
Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten.
[1|@ |Ereignisdatum Betreff Nachrichtentyp | Absender | Aktenzeichen Absender | Aktenzeichen Empfinger | Dateiname
A 09.10.2019 15:04:09  Schroder, Peter /. Velbel, Theo  Test Waolters, Beatrice 01341718 1 C11117119 beA-Machricht (893215)
P Anhznge: 6 (50354 Harth)

T 09.10.2019 Schroder, Peter /. Velbel, Theo  Test Wolters, Beatrice  01341/18 1 C1i/19 beA-Machricht (895215)
[ 15:04:09 (30354 Hiirth) Prifprotokoll
09.10.2018 Schroder, Peter /. Velbel, Theo  Test Wolters, Beatrice  01341/18 1 C1111/19 AbschlieBender Vortrag
- [ 130400 (30354 Harth)

5 09.10.2018 Schroder, Peter /. Velbel, Theo  Test Wolters, Beatrice  01341/18 1 C1111/19 Klageerwiderung
[ 15:04:09 (50354 Harth)

09.10.201% Schroder, Peter /. Velbel, Theo  Test Waolters, Beatrice  01341/18 1 1111119 Pféndungstabelle 2019
= [ 15:04:08 (50354 Hirth)

- 09.10.2019 Schroder, Peter /. Velbel, Theo  Test Wolters, Beatrice  01341/18 1 C111/19 ¥justiz_nachricht
= M 150408 (50354 Harth)

" 09.10.2018 Schroder, Peter /. Velbel, Theo  Test Wolters, Beatrice  01341/18 1Ccninge beA-Machricht (895215)
T 150409 (50354 Hirth) » EEB-Anforderung

Abbildung 111: Abgeben eines eEB

Speichern/Verfligen Sie Ihre beA-Nachricht in die entsprechende Akte, indem Sie zunachst in das Feld
Aktenbezug herstellen das Aktenzeichen der gewiinschten Akte eintragen. Im Bereich Angaben zum
Beteiligten kénnen Sie die beA-Nachricht zusatzlich in die Historie des ausgewahlten Adressaten (Beteiligten)
speichern:
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Wolters, Beatrice (50354 Harth) (1)

Freigeben |Loschen |
Zichen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren méchten.
(1|3 | Ereignisdatum Betreff Machrichtentyp | Absender | Aktenzeichen Absender | Aktenzeichen Empfanger | Dsteiname
P 08.10.2019 15:04:09  Schroder, Peter ./. Velbel, Theo  Test Wolters, Beatrice  01341/18 1 C1INMAg beA-Nachricht (895215)
F Anhinge: 6 (50354 Harth)

- 08.10.2019 Schroder, Peter ./. Velbel, Theo  Test Wolters, Beatrice 01341718 1 C1ImAg beA-Nachricht (895215)
[ 15:04:00 (50354 Harth) Prifprotokoll
08102019 Schroder, Peter ./, Velbel, Theo  Test Wolters, Beatrice 01341718 1 C1mnag AbschlieBender Vortrag
o [ 15:04:00 (50354 Hiirth)

T 08102019 Schroder, Peter ./, Velbel, Theo  Test Wolters, Beatrice 01341/18 1 C1111/19 Klageerwiderung
I 15:04:08 (50354 Hilrth)

09.10.2019 Schroder, Peter ./. Velbel, Theo  Test Wolters, Beatrice 01341718 1 Cc1e Pfandungstabelle 2019
- [ 13:04:09 (30334 Hrth)

= 08.10.2019 Schroder, Peter ./. Velbel, Theo  Test Wolters, Beatrice 01341/18 1 C1111/19 xjustiz_nachricht

= M 150409 (50354 Harth)

08.10.2019 Schroder, Peter /. Velbel, Theo  Test Walters, Beatrice 01341/18 1 1 beA-Nachricht (895215)
—~ T 15:04:09 (50354 Harth) EEB-Anforderung

< >
[ B Mehrfachverfugen...

beA Postfach: /DE.BRAK_SPT.EWE«WS?-9?_df-495?-ac93-Seflbaab?dTTE.Sle

Machrichten-Id: 893213 (7 Dokumente)

Datei(en): ‘ beA-Nachricht (895215).pdf v ‘

Daturme: 02102019 [~ ]|

Dokumentenname: ‘ Klageerwiderung und abschl. Vortrag ‘

Kommentar: Klageerwiderung und abschl. Vortrag

Ereignis: ‘ Posteingang via beA ‘

Weitere Angaben

Figentimer: [Heuptanwalt Akte: Schmitz, Dr. Hans Josef vl

Ereignisdatum: 09.10.2019 =

Aufbewahrung : ‘{) = Bis zur Vernichtung der Akte ] ‘

Allgernein 01341718 Schroder, Peter ./, Velbel, Theo DAngaben zum Beteiligten

[¥] Aktenbezug herstellen: | 01341718 Beteiligter:

Altenstatus: ‘ v| Frerndbeteiligter:

Speichern in Ordner : | Historie v|

Abbildung 112: Abgeben eines eEB I

Wenn Sie die beA-Nachricht speichern/verfligen, erstellt AnNoText automatisch eine neue Postmappe mit
dem Titel ,,eEB anfordern®. Bestéatigen Sie diese (iber die Schaltflaiche OK:

Meue Postmappe
MName: EEE anfordern. (09.10.2019 - 15:1?_J|
Versand mittels: bea EEB
Postmappe soll
[/ zum Signieren / Freigeben vorgelegt werden: |Schmﬂz, Dr. Hans-Josef v |
[+ Versendet werden: | Schmitz, Dr. Hans-Josef v |

Abbildung 113: Dialog Neue Postmappe

Die Postmappe erscheint in der ToDo-bezogenen Ansicht des/der in der Akte hinterlegten
Rechtsanwaltes/Rechtsanwiltin.

Wird beim Verfiligen einer beA-Nachricht eine neue Postmappe fiir die Behandlung des eEB angelegt, so wird
der Empfanger automatisch auf den Absender der urspriinglichen Nachricht festgelegt:
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Uber ein Dropdown-Feld in der Dokumentenvorschau kdnnen die Dokumente direkt ausgewihlt und

angezeigt werden, fiir die eine eEB-Antwort erzeugt wurde.

Diese Auswahl wird unterstiitzt, wenn die Postmappe in den Bereichen ,,Zu Priifen/Signieren” und ,,Zu

versenden” (Ansicht ToDo‘s) oder ,Wartet auf Prifung/Signatur” und , Wartet auf Versand“ (Ansicht Akte)

angezeigt wird:

ToDo's Postmappen
b Datum auswahlen —_—

|Postmappe  ~ |
a Schmitz, Dr. Hans-Josef ——

Vorschau

» 3] ToDe's [0 |Bricfkopfwechsel/Wasserzeichen | Ziefformat

[Dokumentname [beATyp  [Af

@) Nachverfolgung

4 1 Postiorb (8)
2 Autoscan
= Scanner (8)
(5 Wolters, Bestrice (50354 Harth)

» @ Kommunikationsjournal 4 Postmappe: EEB anfordern. (09:10.2019 - 15:12), Erstellt am 09,10.2019 um 1512, Akte: 01341/18 Schroder, Peter /. Velbel, Theo
[& Notizen | original Automatisch, mind. PDF v1.4 xjustiz_nachricht_anforderung.xml

&1 Posteingang Nachster Arbeitsschritt fir die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

stmappe (1) =
BT B [Postmappe ubertragen  [Emptanger pflegen |
Zu Versenden Zichen Sie die Spalte hicrher, nach der Sie gruppieren mochten

b [2) Dierks, Sabine

[ |Postmappe | status |Versand mittels | Aktion

[l EEB anfordem. (09.10.2019 - 15:12) Signieren/Freigeben | v bea EEB

Signieren/Ereigeben und weiterleiten zum Versand_ |

< >

8 5 B B B Ausfahren

2099x23T0cm

von 1

Abbildung 114: Postmappe Priifen / Signieren

Méchten Sie das eEB abgeben, wihlen Sie die Option Signieren/Freigeben und Weiterleiten zum Versand

aus. Klicken Sie zuletzt auf die Schaltflache Ausfiihren.

Der Dialog zur eEB-Anforderung 6ffnet sich. Tragen Sie das Datum ein und wéhlen Sie Abgabe oder

Ablehnung:
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EEB-Anforderung behandeln = =

Strukturdaten
Nachrichtenkopf

Absender: DE.BRAK_SPT.6b0a4737-92df-4957-ac9a-524baab7d776.528b
Empfinger: DE.BRAK_SPT.6b0a4737-92df-4957-ac9a-5e4baab7d776.528b
Aktenzeichen des Empfingers: 1 C 1111/19
Aktenzeichen des Absenders: 01341/18
Erstellungszeitpunkt: 2015-10-09T15:04:07
Eigene Machrichten-ID: eB85ac8b-0319-45556-b47b-c1d0e7c55aca

Dokument(e)

Typ Datei EEE Erforderlich
Andere [ Sonstige Klzgeenwiderung.PDF Ja

Andere [ Sonstige AbschlieA¥ender Vortrag.PDF Ja

Andere / Sonstige pfisndungstabella 2019.pdf Ia

Datum

|09.10.2019 E|

Vorschau Ubernehmen Abbrechen

Abbildung 115: Dialog eEB-Anforderung behandeln

Unter Vorschau kénnen Sie die Details des elektronischen Empfangsbekenntnisses ansehen.

Vorschau = =

Empfangsbekenntnis
Geschaftszeichen
01341118
DE.BRAK_SPT.6b0a4737-92df-4957-ac9a-5e4baab7d776.528b

In Sachen

bin ich zur Enigegennahme legitimiert und habe heute als elektronische(s) Dokument(e) erhalten:

Typ Dokumentendatum Anzeigename
KA. Klageerwiderung. PDF
KA. AbschlieAYender Vortrag PDF
kKA. PiA=ndungstabelle 2019.pdf
Datum
09.10.2018

Abbildung 116: Empfangsbekenntnis

Klicken Sie zuletzt auf die Schaltfliche Ubernehmen. Wihlen Sie Ihre Signatur aus und signieren Sie das eEB
Uber die Schaltflache OK.
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Zertifikatauswahl = =

Zertifikate
Meu laden | Zertifikatsquellen auswihlen -
Besitzer Aussteller Seriennr.

Kartenlesegerdte

L2l Beatrice Wolters beA Card CA 1:PN 06C678F30DAB0033
bel Card CA 1:PN Root CA 1:PM 5714568080A09A52C

Zertifikatinformationen

Besitzer
“lzme: Beatrice Wolters
JIC: DE.BRAK_SPT.6b0a4737-02df-4957-ac%a-5ed baab7d776.528b
nummer: 20108430
Land: DE

Bundesnctarkammer
Zertifizierungsstelle
beA Card CA 1T:PN
znc: DE

Allgemein
t 2016-11-28T14:2832
2023-11-29T14:2832
ceriennurmmer: 488210594977974067 .

Abbildung 117: Dialog Zertifikatsauswahl!

Das signierte elektronische Empfangsbekenntnis wird versendet. Fiir die qualifizierte Signatur lesen Sie bitte
den Abschnitt 2.2.

2.4.3 Bei Behandlung eines eEB kénnen die relevanten Dokumente angezeigt
werden

Bisher konnte man Uber die Darstellung der eEB-Antwort nur die Namen der Dokumente einsehen, fir die die
eEB-Antwort erzeugt wurde, musste zur inhaltlichen Kontrolle die Dokumente jedoch einzeln aus der Historie
heraussuchen. Uber ein neues Dropdown-Feld in der Dokumentenvorschau kénnen die Dokumente direkt
ausgewdhlt und angezeigt werden.
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&= «i» = | beh-Nachricht (424100) Prifprotokoll.pdf
p P

EEB
beA-Machricht (424100).pdf

bef-MNachricht (424100) Prafprotokoll. pdf
Test.pdf

yjustiz_nachricht_anforderung.xml
beA-Machricht (424100) EEB-Anforderung.pdf

Zusammenfassung und Struktur

DSCI-Kachricht: 424100.2m]

Gresmepritergesnic

E Sdmitiche durchgefihrten Prifungen Beferten in pesitives Ergebnis.

Betrefi ALLIEMEINE_RACHAICHT
Machrichtsniannesichan 434100

Al ender Berarin STOmgeg

Emplangar Andereas Hule:

Eingeeg auf dess Sercer 28,00, 2009 18:75: 25 (hkale Gorverzak)

Infaltsdacescontaner: geveln oo

Inhaitsdaten additioral_infos
anhargu

Inhalbedacpacontsnar: prajart ooon

Anhiinge  Tesktgd!, sjusi_nacheichbzml

Inhaitsdaten nahnchlaml, sacseah Lo, weilnkarte, onl, stolanarti ), Baosblirn formalisn, am)

| heine ignatur gefunden: Test gt

Zertifikate
Zertifikat des Absenders Benjamin Stromberg

Cirganisation BIAK
[Orgemisaticnssinhed bad
Mams Banjamn Strembsrg
o - br

Abbildung 118: Vorschau Nachricht

1573

2.4.4 Bei Behandlung eines eEB wird, wenn moglich, der Empfanger vorbelegt

Wird beim Verfligen einer Nachricht eine neue Postmappe fiir die Behandlung des eEB angelegt, so wird der
Empfanger automatisch auf den Absender der urspriinglichen Nachricht festgelegt.

Dass eine Postmappe bereits einen oder mehrere hinterlegte Empfanger aufweist, ist Giber ein Icon neben

dem Namen der Postmappe sichtbar:

Nachster Arbeitsschritt fiir die ausgewahlte(n) Postmappe(n)

Postmappe Gbertragen Empfanger pflegen
O _rg_ Postmappe Status Versand mittels Aktion
O | & | EEBabgeben (17.07.2019 - 11:... Signieren/Freigeben bea EEB Signieren/Freigeben

S

Abbildung 119: eEB abgeben

Uber das Kontextmenii kénnen die Empfinger der Postmappe auch bereits vor dem Versenden der Nachricht

angegeben werden (Rechtsklick -> Empfanger pflegen):

68
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Postmappe Obertragen

Empfanger pflegen

O |t | Postmappe

Status

O ! EEB abgeben (17.07.2019 - 11:... Signieren/Fre]
Empfanger pflegen... h

Postmappe dbertragen...

Abbildung 120: Empfdnger pflegen

Anschliefend konnen Uber den bekannten Adressbuchdialog die Empfanger hinzugefiigt werden
zuvor gepflegte Empfanger werden ebenfalls angezeigt und kénnen wieder entfernt werden (1):

. Bereits

Adressbuch

Quelle

(®) Persénliches Adressbuch () Glokales Adressbuch

Suchergebnisse

Zu Empfangern hinzufigen Aus pers. Adressbuch entfernen
MName Strafie Hau.. Safe-ID
[ AnnoText, Max (50354 Hiirth) Robert-Bosch-5tr. [ DE.BRAK_SPT.c916evec-c30a-43c8-b2b0-26c...
[] Glock,Deris (50354 Harth) Robert-Bosch-5tr. [} DE.BRAK_SPT.6f622399-d780-4ebb-9e29-e5d...
[ Kluwer,Beatus (50354 Hirth) Robert-Bosch-5tr. [} DE.BRAK_SPT.45d35f3d-3dad-4d2c-050f-8fd7...
[T Kluwer, Wolters (50354 Hirth) Robert-Bosch-5tr. & DE.BRAK_SPT.ef270f2f-34d7-4e63-90b3-bdSF...
] Mustermann, Max (30354 Hirth) Robert-Bosch-5tr. 3] DE.BRAK_SPT.6db7h632-5dea-4932-a7bd-344...
[ Miiller, Andreas (30354 Hiirth) Robert-Bosch-5tr. 3] DE.BRAK_SPT.00b42ff7-dTde-40de-8a353-211e...
O Stromberg, Benjamin (50354 Harth) Robert-Bosch-5tr. 6 DE.BRAK_SPT.a73606a1-ch70-4a7a-b922-207...
(W] Testgericht WKD (50354 Harth) Robert-Bosch- 3} DE.Jus 0d2d69f-2; a56d
O Vonderstein, Ralph (30354 Harth) Robert-Bosch-5tr. 6 DE.BRAK_SPT.e3a39978-fc87-47ce-9e16-9bd9...
[] Weolters,Beatrice (50354 Hiirth) Robert-Bosch-5tr. [ DE.BRAK_SPT.6b0ad737-92df-4957-ac%a-5ed..,
Empfanger

Empfanger entfernen i Alle Empfanger entfernen o

Mame Strafie
[] Stromberg, Benjamin (50354 Hirth) Robert-Bosch-5tr.

Hau...

6

Safe-ID
DE.BRAK_SPT.a73606a1-ch70-4a7a-b922-207...

Abbildung 121: Dialog Adressbuch
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2.4.5 eEB erneut versenden

Markieren Sie zunachst bei der gewiinschten Nachricht mit der linken Maustaste die Datei
»Xjustiz_nachricht_anforderung.xml“:

@' Suche: Volltextsuche v | | Bitte hier den Suchtext eingeben =%

Ziehen Sie die Spalte hierher, nach der Sie gruppieren machten,

O 1|8 | & | Ereignisdatum Dokument Dekumentenname Dok. Nr.
23.09.2021 13:59:00 23.09.2021 15:59:00 bed-Machricht .pdf 22921

O

O 23.09.2021 15:59:00 23.09.2021 15:59:00 beA-Nachricht Prifprotokell.pdf 2293.1
O 23092021 15:39:.00 23.09.2021 15:59:00 Dokument2.PDF 22941
|:| Linksklick | ®justiz_nachricht_anforderung.xml I 2295.1
O o e 23.09.2021 15:59:00 bel-MNachncht | EEB-Anforderung.pdf  2296.1

Abbildung 122: eEB erneut versenden

Nun 6ffnen Sie mittels Rechtsklick auf das markierte Dokument das Kontextmeni und wahlen den Punkt
,Dokument zur Postmappe hinzufiigen — Neue Postmappe (beA EEB)“ an:

e | LY — A7 AR AT A S e xjustiz_nachricht_anforderung.xml 2295.1
Dokument bearbeiten bedA-MNachricht EEE-Anforderung.pdf  2296.1

Dokument reimportieren...

Dokument kopieren H
Dokument verschieben » Rechtsklick

Dokument léschen...

Dokument zur Sammelmappe hinzufligen

Dokument zur Postmappehinzufigen > Neue Postmappe...
|Neue Postmappe (bea EEE)... |

Ereignis kopieren

Ereignis verschieben » Zur Postmappe einer anderen Akte hinzufdgen...

Erciooic la- b

Abbildung 123: eEB erneut versenden Il

Hiernach 6ffnet sich die Maske fiir eine neue eEB Postmappe, so wie beim erstmaligen Verfligen der
Nachricht:

Meue Postmappe

Mame: EEE angefordert. (23.08.2021 - 13:59)

Versand mittels:  bea EEE

Postmappe soll

zurn Signieren / Freigeben vorgelegt werden: | Testmann, Tim

Versendet werden: Testrmann, Tim

Abbildung 124: eEB erneut versenden Il

Sollte diese Postmappe schon existieren, so erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis:
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Hinweis

Dieser EEB-Eintrag befindet sich schon in der Postmappe van
Testmann, Tim

Abbildung 125: eEB erneut versenden IV
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3 Eingehende Nachrichten

Die Verarbeitung von Posteingangsnachrichten aus dem beA-Postfach besteht aus mehreren Schritten, die in
diesem Kapitel erldutert werden sollen.

3.1 Nachrichtenabruf

Alle 15 Minuten geschieht der Abruf von empfangenen Nachrichten von einer AnNoText-Arbeitsstation aus.
Arbeitsstationen, die auf dieselben Postfacher Zugriff haben teilen sich den Abruf der Nachrichten, sodass
keine Nachrichten doppelt heruntergeladen werden.

Beim Abruf von Nachrichten werden vom beA-System folgende Informationen abgerufen:

e Metadaten

o Nachrichten-ID
Betreff
Aktenzeichen Absender
Aktenzeichen Empfanger
Nachrichtentext (bei EGVP-Nachrichten nicht vorhanden)
Nachrichtentyp
Absenderpostfach
Empfangerpostfach
der Empfangszeitpunkt
o die Angabe ‘Persdnlich/Vertraulich’

0O 0O O O O 0 O O

e Anhédnge (sofern vorhanden)

o  Schriftsatze
. Anlagen

o  Xlustiz-Nachricht

o  weitere Anhange (z.B. .eda-Datei)
e Nachrichtenjournal

Seit dem 1.11.2021 senden Gerichte gemall den EGVP-Teilnahmebedingungen keinen Betreff mehr bei ihren
Nachrichten.

3.2 Korrektur von Dateinamen

Da nicht davon ausgegangen werden kann, dass alle ERV-Teilnehmer sich an die Einschrankungen fir
Dateinamen halten werden, um bei der Ablage von empfangenen Dateien im Dateisystem Fehler mit zu
langen Dateinamen zu vermeiden, die Dateinamen gemal den geltenden Regeln gekiirzt. Sollten hierdurch
Dateinamenduplikate auftreten, werden die Dateien zusatzlich nummeriert. Dies wird ebenfalls fiir ggf.
vorhandene Signaturdateien libernommen, damit die Zuordnung der Signatur zum Dokument weiterhin
moglich ist.

Die geanderten Dateinamen werden spater im Empfangsprotokoll aufgelistet, um diese den originalen
Dateinamen im Prifprotokoll/Prifvermerk zuordnen zu kénnen.

3.3 Erzeugung der Nachrichteniibersicht

Flr jede Nachricht werden aus den enthaltenen Informationen mehrere Dokumente erzeugt. Es wird ein PDF-
Dokument erzeugt, dass die relevanten Metadaten zur Ubersicht enthilt.
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Stromberg, Dr. Benjamin (50354 Hiirth) - Eingegangene beA-Nachricht

Von: Pfeiffer, Sebastian (10179 Berlin)
Empfangen: Dienstag, 26.0ktaber 2021 18:11

An: Stromberg, Dr. Benjamin (50354 Hurth)
Betreff: BRAK XJustiz 3.2.1 Test

Aktenzeichen des Empféngers: AZ Wolters Kluwer
Aktenzeichen des Absenders: AZ BRAK

Sehr geehrte Damen und Herren,

Abbildung 126: Beispiel eingegangene beA-Nachricht

Stromberg.Benjamin (50354 Hiirth) - Aus&angene beA-Nachricht

Von: Miiller,Andreas (50354 Hiirth)
Gesendet: Freitag, 22.0Oktober 2021 16:53
An: Stromberg,Benjamin (50354 Hurth)
Betreff: Client Test Receipt Response

Aktenzeichen des Empfangers: 00138/21
Aktenzeichen des Absenders: 00139/21

Abbildung 127: Beispiel ausgegangene beA-Nachricht

Das PDF-Dokument wird mit einem zufallsgenerierten Passwort gegen Verdnderungen geschuitzt. Es wird
auBerdem im Format PDF/A-1b erzeugt und kann somit problemlos im ERV weiterverwendet werden.

Siehe Dokumente - Nachrichtentibersicht fiir weitere Informationen.

3.4 Signaturpriifung

Fir alle der Nachricht beigefligten Dokumente wird eine Signaturprifung durchgefiihrt. Um die Validierung
einer Signatur festzustellen, werden hierbei folgende Kriterien geprift:

e die Vertrauenswiirdigkeit des Ausstellers des Signaturzertifikats

o die Integritat der Zertifikatskette vom Signaturzertifikat bis hin zum Wurzelzertifikat

o der Glltigkeitszeitraum des Signaturzertifikats

e der Sperrstatus des Signaturzertifikats zum Zeitpunkt der Signatur

e die Eignung des Signaturalgorithmus zum Zeitpunkt der Erzeugung des Signaturzertifikats durch den
Zertifikatausteller

e die Integritdt von Dokument und Signatur

e die Eignung des Signaturalgorithmus zum Zeitpunkt der Signatur

Die Eignung der Signaturalgorithmen wird nur bei qualifizierten Signaturen geprift, bei fortgeschrittenen
Signaturen werden diese Prifungen Ubersprungen, da hierbei keine Einschrankungen der Giltigkeit
existieren.

Bei der Signaturprifung werden

e .p7s-und .pkcs7-Dateien bzgl. Externer Signaturen
e .pdf-Dateien bzgl. eingebetteter Signaturen
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gepruft.

Das Ergebnis der Signaturprifung wird spater im Prifprotokoll / Prifvermerk dargestellt. Siehe Dokumente >
Priifprotokoll (siehe 5.1) fur weitere Informationen.

3.5 Erzeugung des Empfangsprotokolls

Das Empfangsprotokoll dient als Dokumentation des Zustands der Nachricht zum Zeitpunkt des
Nachrichtenabrufs. Es setzt sich aus mehreren Bestandteilen zusammen, die nachfolgend beschrieben
werden. All diese Bestandteile werden zu einem PDF-Dokument zusammengefasst, welches mit einem
zufallsgenerierten Passwort gegen Verdnderungen geschiitzt wird. Das PDF-Dokument wird im Format PDF/A-
1b erzeugt, und kann somit problemlos im ERV weiterverwendet werden.

e  Fehlerinformationen

In diesem Bereich werden Informationen zu Fehlern aufgefiihrt, die bei der Weiterverarbeitung der Nachricht
nach dem erfolgreichen Nachrichtenabruf aufgetreten sind. Hierbei handelt es sich Gblicherweise um Fehler
beim Einlesen der XJustiz-Nachricht oder der Signaturprifung.

e  Empfangsprotokoll

Das Empfangsprotokoll stellt das Ergebnis der Signaturpriifung dar, welches samtliche technischen
Informationen zu den in einer Nachricht enthaltenen Dokumente und Signaturen umfasst. Es werden
samtliche Zertifikate sowie die verwendeten kryptografischen Algorithmen aufgelistet, welche zur Erzeugung
von Signaturen verwenden wurden.
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Priifprotokoll vom 08.11.2021 11:03:01

Zusammenfassung und Struktur

0OSCI-Nachricht: 1399100.xml

Gesamtprifergebnis ‘ Samtliche durchgefiihrten Priifungen lieferten ein positives Ergebnis.

Betreff TESTNACHRICHT
Nachrichtenkennzeichen 1359100
Absender Benjamin Stromberg
Empfianger Benjamin Stromberg

Eingang auf dem Server 20.10.2021 13:30:39 (lokale Serverzeit)

Inhaltsdatencontainer: govello_coco

Inhaltsdaten additional_infos
Anhdnge

Inhaltsdatencontainer: project_coco

Inhaltsdaten nachricht.xml, nachricht.xsl, visitenkarte.xml, visitenkarte.xsl, herstellerinformation.xml
Anhiénge File_C.pdf, File_C.pdf.p7s, File_A.pdf, File_B.pdf

PKCS#7-Dokument: File_C.pdf.p7s

Autor WK Dev Cert2| Die Signatur ist gultig. Alle notwendigen Prafungen sind positiv verlaufen.

Signaturformat Signatur ohne Dokumenteninhalt
Inhaltsdaten File_C.pdf

| Keine Signatur gefunden: File_A.pdf ‘

| Keine Signatur gefunden: File_B.pdf ‘

Signaturpriifungen

Signaturprifung PKCS#7-Dokument File_C.pdf.p7s

Autor WK Dev Cert2
Aussteller des Zertifikats Bundesnotarkammer
Signaturniveau Fortgeschrittene Signatur
Signierzeitpunkt 30.09.2021 13:57:06

Durchfiihrung der Priifung 08.11.2021 11:03:02

Abbildung 128: Auszug aus einem Empfangsprotokoll

Siehe Dokumente - Priifprotokoll (siehe 5.1) fir weitere Informationen.

e  Prifvermerk

Der Prifvermerk stellt die Zusammenfassung der Informationen aus dem Empfangsprotokoll dar, die fiir den
Berufstrdager notwendig sind, um eine fachliche Entscheidung Giber die Weiterverarbeitung der Nachricht zu
treffen. Vornehmlich werden hier die Metainformationen der Nachricht, sowie die enthaltenen Dokumente
sowie deren qualifizierte Signaturen aufgelistet. Fortgeschrittene Signaturen werden explizit nicht erwdhnt,
da diese fir die fachliche Beurteilung im ERV keine Rolle spielen und nur von technischem Interesse sind.

Ebenso enthilt der Priifvermerk die Information, ob die Nachricht iiber einen sichereren Ubermittlungsweg
eingegangen ist.
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Priifvermerk vom 08.11.2021 11:04:42

Die unten aufgefiihrten Dokumente sind elektronisch eingegangen. Die technische Priifung der elektronischen Dokumente hat folgendes
Ergebnis erbracht:

Angaben zur Nachricht

Eingangszeitpunkt 21.09.2021 08:07:53

Absender Andreas Miller

Nutzer-1D des Absenders DE.BRAK_SPT.09b42ff7-d74e-40de-8a55-211e29627¢c21.4f99
Aktenzeichen des Absenders AZ Gericht

Empfénger Benjamin Stromberg
Aktenzeichen des Empfianger AZ Anwalt

Betreff der Nachricht Test AnNoText 2021-09-21

Nachrichtenkennzeichen 1371354

Angaben zu den Dokumenten

Dateiname Format Informationen zu(r) qualifizierten elektronischen Signatur(en)
Qualifiziert signiert durch Berufsbezogenes am Priifergebnis
nach ERVB? Attribut
PDF_mit_Signatur.pdf | pdf ja Andreas Mller 02.11.2017, Giiltigkeit
(5328480342897442099) 17:20:34
Integritst
xjustiz_nachricht.xml | xml nein

Abbildung 129: Auszug aus einem Priifvermerk
Siehe Dokumente - Priifvermerk (siehe 5.2) flir weitere Informationen.

e Transfervermerk

Der Transfervermerk stellt den Zustand der Nachricht zum Zeitpunkt des Exports dar. Der Transfervermerk
dient dazu, den Prozess der Entnahme der Nachricht aus dem Empfangssystem zu dokumentieren, ohne dass
vorhandene Metainformationen verloren gehen. Hierzu stellt der Transfervermerk alle Informationen des
Nachrichtenabrufs (Metainformationen, Anhange, Journal), sowie eine Zusammenfassung der
Signaturprifung dar.
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Absender: Milller. Andreas (50354 Hirth)
Empfinger: Stromberg, Benjamin (50354 Hirth)
Betreff: Client Test Receipt Response
Aktenzeichen 0013221
Absender:
Aktenzeichen 00138121
Empfinger:
Gesendet: 22102021 16:53
Zugegangen: 22102021 16:53
Anhinge :
Dateiname Bazeichnung Anhangstyp Grifle
|ustlz_nachricht xmi ¥|ustiz_nachricht xmi XIUSTE 2
ustiz_nachricht xml ps x|ustiz_nachricht xml.pTs ATTACHMENT 2
Machrichtenjournal :
Id der Nachricht Id des Anhangs Benutzemname (Ereignis) Benutzername {angesprochen) Ereignistyp Zeitpunkt
Zestpunkt des
1401145 WHDCarZwesyL KaT Emprangs (el P
Machrichizn)
Abhoian der
Nachrcht dber
- die K5W- 2z 402301
1401145 WHKDCarZwelyl Ka7 P 165412
durch einen

Abbildung 130: Auszug aus einem Transfervermerk
Siehe Dokumente = Transfervermerk (siehe 5.3) fiir weitere Informationen.

Mit der Einflihrung des Priifvermerks Glberschneiden sich die im Priifvermerk und Transfervermerk
enthaltenen Informationen deutlich. Es ist davon auszugehen, dass diese in Zukunft zusammengefihrt
werden bzw. der Transfervermerk im Priifvermerk aufgeht.

e Visitenkarte

Die Visitenkarte stellt die Identitdtsinformationen des Absenders dar, welche untere anderem die bei der

Kammer gemeldeten Kontaktinformationen des Berufstragers enthélt. Hierdurch ist es méglich, den Absender

eindeutig zu identifizieren und ggf. Kontakt mit diesem aufzunehmen.

Visitenkarte

Nutzer-ID DE.BRAK_SPT.a75606a1-cb70-4a7a-b222-207d5bfff1f6.197a

Organisation

Anrede Herr

Titel Dr.

Vorname Benjamin

Name Stromberg

Strabe Robert-Bosch-Str. 6

PLZ 30354

Wohnort Hiirth

E-Mail ole.bertram@wolterskluwer.com
Telefon

Mobiltelefon

Fax

Abbildung 131: Visitenkarte

Siehe Dokumente - Visitenkarte (siehe 5.4) fir weitere Informationen.
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3.6 Erzeugung der XJustiz-Ansicht

Fir die Darstellung von XJustiz-Nachrichten bzw. den dariiber abgewickelten Elektronischen
Empfangsbekenntnissen (eEB) wird von der Justiz ein Layout bereitgestellt, welches die fachlich relevanten
Informationen firr diesen Vorgang enthilt.

Empfangsbekenntnis

Geschaéftszeichen:
AZ-Absender
Absender

In Sachen
AZ-Absender

bin ich zur Entgegennahme legitimiert und habe heute als elektronische(s) Dokument(e) erhalten:

Nr Typ Datum des Schreibens Anzeigename
Anlage, Schriftsatz Kuendigungsschutzklage
Datum:
07.12.2021

Zustellungsempféanger oder Zustellungsempféangerin:
Amtsgericht Freiburg (Unterzeichner/in)
Geschéftszeichen: AZ-Empfanger

Amtsgericht Freiburg (Zustellungsempfanger/in)

Abbildung 132: Empfangsbekenntnis

Da eine XJustiz-Nachricht aber wesentlich mehr Informationen bzgl. des zugrundeliegenden Verfahrens und
den versendeten Dokumenten enthalten kann, wird zusatzlich eine weitere Ansicht der XJustiz-Nachricht, die
XlJustiz-Ansicht, erzeugt. Diese wird der Darstellung des Standardlayouts angehangen.
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XJustiz-Nachricht

EEB zuriicklaufend

Nachrichtenkopf
Allgemein
Erstellungszeitpunkt: 07.12.2021 15:05:11
Absender: Amtsgericht Freiburg
Aktenzeichen Absender AZ-Empfanger
Empfanger Absender
Aktenzeichen Empfanger: AZ-Absender
Machrichten-1D: 39d3c511-a871-41af-991d-0dc5a0116¢c7c
Worhergehende Nachrichten-1D: 16ccc195-b8f5-4e77-ab94-74227cBech47
Inhalt

Empfangsbestatigung: 07.12.2021
Ubermittiung Schriftgutobjekte (Vorhergehende Nachricht)

Nachrichtenkopf
Allgemein
Erstellungszeitpunkt: 18.09.2020 17:23:34
Absender: Absender
Aktenzeichen Absender: AZ-Absender
Empfanger: Amtsgericht Freiburg
Aktenzeichen Empfanger: AZ-Empfanger
Ereignis: Hinweis
Nachrichten-1D: 16ccc195-b8i5-4e77-ab94-74227c8echd 7
Erzeugt von
Name & Version: XJustiz Test 0.1
Hersteller: Wolters Kluwer Deutschland GmbH
Instanzdaten
Verfahrensgegenstand
Beschreibung: Markenrecht
Beteiligte
Beteiligter 1 - Natiirliche Person
Vormame: Max
Nachname: Mustermann
Anschrift
Stralle: Mackenzellerstr.
Hausnummer: 1
Postleitzahl: 12345
Ort: Hinfed|
Staat: Deutschland

Abbildung 133: Xlustiz-Ansicht

Die XJustiz-Ansicht wird der Nachricht als zusatzliches PDF-Dokument beigefligt, welches mit einem
zufallsgenerierten Passwort gegen Veranderungen geschitzt wird. Das PDF-Dokument wird im Format PDF/A-
1b erzeugt, und kann somit problemlos im ERV weiterverwendet werden.

Siehe Dokumente = XJustiz-Ansicht (siehe 5.5) flr weitere Informationen.
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3.7 Entpacken von ZIP-Dateien

ZIP-Dateien, die einer Nachricht als Anhdnge beigefligt wurden, werden, sofern méglich, automatisch
entpackt und der Nachricht als reguldre Angange beigefiigt, um diese ohne Umwege verwenden zu kdnnen.
Die originale ZIP-Datei wird hierbei ggf. verworfen. Um mogliche Dateinamenduplikate zu verhindern, werden
nur ZIP-Dateien ohne Unterverzeichnisse entpackt. Verschliisselte ZIP-Dateien kénnen nicht automatisiert
entpackt werden.

Eine Zusammenfassung der verschiedenen Verarbeitungsregeln:

Tabelle 5: Entpacken von ZIP-Dateien
ZIP-Datei Automatisch entpackt | ZIP-Datei gel6scht
unsigniert, unverschliisselt, ohne Unterverzeichnisse | &
signiert, unverschliisselt, ohne Unterverzeichnisse V4

unverschlisselt, mit Unterverzeichnissen

verschlisselt

3.8 Speicherung im Posteingang

Heruntergeladene Eingangsnachrichten eines Postfachs werden im zugehorigen AnNoText-Posteingang
gespeichert. Gespeichert werden

e alle heruntergeladenen Anhange

e alle zusétzlich erzeugten Dokumente

e die Metainformationen der Nachricht

Postfach- und Nachrichten-ID

Empfangszeitpunkt

Betreff

Absender- und Empfangeraktenzeichen

Absender- und Empfangername und -Safe-ID

die Angabe ‘Persénlich/Vertraulich’

Benutzer und Arbeitsstation Uber die der Nachrichtenabruf durchgefiihrt wurde

O O 0O O O O ©°

Sichtbar sind abgerufene Nachrichten nur, wenn

e der Benutzer am beA angemeldet ist
e  Zugriff auf das Empfangerpostfach dieser Nachricht hat
e die Nachricht noch im Posteingang des Postfachs vorhanden ist

Inhalte von vertraulichen Nachrichten sind nur einsehbar, wenn der angemeldete beA-Benutzer das Recht
hat, vertrauliche Nachrichten des beA-Postfachs zu 6ffnen.

Der beA-Posteingang ist biirogemeinschaftsiibergreifend, d.h. wenn sich zwei AnNoText-Benutzer in
unterschiedlichen Birogemeinschaften am beA anmelden, und Zugriff auf dieselben beA-Postfacher besitzen,
dann sehen Sie dieselben Nachrichten. Wird die Nachricht von einem der Benutzer verfiligt, so verschwindet
sie aus dem Posteingang und ist dort fiir den anderen Benutzer nicht mehr sichtbar.

3.9 Speicherung in der Historie

Aus dem Posteingang heraus kann eine Nachricht zu einer Akte verfiigt werden. Hierbei werden samtliche
Dokumente der Nachricht zur Aktenhistorie der ausgewahlten Akte hinzugefiigt. Dabei ist es moglich, die
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Nachricht einfach nur zur Historie zu speichern, oder alternativ auch Aufgaben, Fristen, etc. zu der Nachricht
anzulegen, um die weitere Verarbeitung in der Kanzlei zu organisieren.

Achtung: dies gilt auch fiir vertrauliche Nachrichten. Sobald eine vertrauliche
Nachricht zu einer Akte verfiigt wurde, kann jeder diese Nachricht sehen, der Zugriff
auf die entsprechende Akte besitzt.

Handelt es sich bei der Nachricht um eine Nachricht aus dem Mahnverfahren, weil sie - eine .eda-Datei als
Anhang und - den Nachrichtentyp ‘Mahn-Nachricht’ aufweist, so ist es ebenfalls moglich, die .eda-Datei mit
dem automatisierten Mahnverfahren weiterzuverarbeiten.

3.10 Verarbeitung einer eEB-Anforderung

Wird eine Nachricht zu einer Akte verfiigt, welche eine XJustiz-Nachricht mit eEB-Anforderung enthilt, so
wird daflir automatisch eine eEB-Antwort-Postmappe erzeugt, mithilfe welcher eine eEB-Antwort generiert,
signiert und versendet werden kann.

Siehe Ausgehende Nachrichten -> Erzeugung einer eEB-Antwort (siehe 4.4) fiir weitere Informationen.

3.11 Posteingang-Report

Uber das AnNoText-Addin fiir Excel ist es méglich, eine Auflistung aller eingegangenen beA-Nachrichten zu
erhalten. Die Auswahl kann vor der Erzeugung eingeschrankt werden auf

e  Start- und Enddatum
° Benutzer
o Akte

Datei Start |AnNoText Kanzlei| AnNoText Buha Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe

In Offnen Speichern Speichemn o gister L hten Umsatzziele ToDo Rechnungswesen| beA | Aligemein | Mach Ausweriungen
Bearbeitung unter ~ ~ - - - - Grfamandant -
Ookumentanveraltung Aswartung Stammdaten beAEingang [ SHeiten nchidues
Al V)i I b beA Ausgang

Abbildung 134 beA Auswertung

Anschliefend erhélt man eine Aufstellung aller beA-Nachrichten, die aus dem Posteingang zu einer Akte
verfligt wurden.

beA Posteingang

20.10.2021-26.10.2021

00138/21 Dr. Poter Blomer 1401145 22.10.2021 17:06 Chent Test Receipt Response Miller, Andreas (0354 Hirth) Stromberg, Dr. Benjamin (50354 Hurth) WKD Cert, Zwei
00139/21 Dr. Peter Blomer 1401125 22.10.2021 16:28 Service Test Receipt Request - Unbekannt EE8-Anforderung  Stromberg, Dr. Benjamin (50354 Hirth) Mdaller, Andreas (50354 Hirth) WD Cert, Zwei
00139/21 Dr. Peter Blomer 1401125 22.10.2021 16:25 Service Test Receipt Requast - Unbekannt EE8-Anforderung  Stromberg. Or. Benjamin (50354 Hirth) Mller, Andreas (50354 Harth) WD Cert, Zwel
00138/21 Dr. Peter Blomes 1400273 22102021 15:52 AsNoText ODEER ¢ Miller, Andreas (50354 Hirth) Strombeeg, Dr. flenjamin (S0354 Morth) WKD Cert, Zwei
00138/21 Dr. Peter Blomer 1400273 22.102021 15:48 AnNoText € & Miller, Andreas (0354 Mirth) Stromberg, Dr. Benjamin (50354 Hirth) WKD Cert, Zwei
00106/17 Dr. Peter Blomer 1400175 21.10.2021 16:08 AaNoText GHEUUUAAAAAAAAAADDDDDDDODEES-Anforderung  Miller, Andreas (50354 Harth) Stromberg, Dr. Benjomin (50354 Morth) 30039953, Mitarbeiter 2
00138/21 Dr. Peter Blomer 1400073 21.10.2021 14:44 Mandant, Max /[ Gegrer, Gerda E£8-Ablehnung Maller, Andreas (50354 Hirth) Stromberg, Or. Benjamin (50354 Hurth) 30039953, Mitarbeiter 2
00139/21 Dr. Peter Blomer 1400054 21.10.2021 14:30 Mardant, Max /. Gagrer, Garda £EB-Anforderung  Strombrg. Dr. Benjomin (S0354 Wiirth) Miber, Adress (50354 Hirth) VKD Cert, Zwei

Abbildung 135: beA Posteingangsliste
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Es werden zur Nachverfolgung insbesondere

e Nachrichten-ID

e  Betreff

e Absender- und Empfangerpostfach

e das beA-Konto aufgefiihrt, mit dem der Benutzer angemeldet war, der die beA-Nachricht zur Akte

verflgt hat

aufgefiihrt. Der entsprechende AnNoText-Benutzer wird ebenfalls ausgewiesen. Zusatzlich wird angezeigt, ob
die beA-Nachricht eine XJustiz-Nachricht enthielt und wenn ja, welche genau, z.B. eEB-Anforderung.
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4 Ausgehende Nachrichten

4.1 Reihenfolge der Dokumente

Seit dem 1.11. wird die Reihenfolge der Dokumente einer beA-Nachricht tGber die beigefligte XJustiz-
Nachricht Gbertragen. In der Postmappe ist es moglich, die Reihenfolge der Dokumente dafiir beliebig

anzupassen.
R X
Postmappe: Testpostmappe, Erstellt am 09.12.2021 um 16:01
O Reihenfolge | Dokurmentname bel Typ
i 1 File_A.pdf Schriftsatz
2 File_B.pdf Anlage
o 3 File_C.pdf Aniage
1
+
Ok Abbrechen

Abbildung 136: Anderung der Dokumentensortierung

Eine Umbenennung der Dateinamen, bspw. mit einem Préfix aufsteigender Nummerierung, ist nicht mehr
notwendig.

4.2 Korrektur von Dateinamen

Um sicherzustellen, dass die versendeten Nachrichten den Einreichungsbestimmungen entsprechen, werden
die Dateinamen aller Dokumente in einer Postmappe geprift. Weist mindestens eines der Dokumente einen
ungltigen Dateinamen auf, wird die Korrektur der Dateinamen angeboten.
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Far Dateinamen im elektronischen Rechtsverkehr sind nur die folgenden Zeichen erlaubt:

- alle Buchstaben des deutschen Alphabetes, inklusive Umnlaute und B
- die Ziffern von 0 bis 9
- Unterstrich '_', Minus "-" und Punkt "'

Desweiteren gelten die folgenden Einschrankungen:

- Es dirfen keine Leerzeichen verwendet werden

- Punkte sind nur als Trenner zwischen Dateinamen und Dateinamensendungen erlaubt

- Mur bei konkatenierten Dateinamensendungen, z.B. ".pdf.p7s' sind mehrere Punkte erlaubt
- Die maximale Linge von Dateinamen betrdgt 90 Zeichen

- Dateinamen ddrfen nicht doppelt vaerkommen

Bitte passen Sie die Dateinarmen den Vorgaben entsprechend an,

+3 Alle zuriicksetzen | | Vorschlige machen

1 - Test Document 1
<@ | Test Docurmnent 1 .pdf

Mur die folgenden Zeichen sind erlaubt: a-z, A-Z, 0-9 -

2 - Test Document 2
« 1@ Test Document 2 POF

Mur die folgenden Zeichen sind erlaubt: a-z, A-Z, 0-9 -

Abbildung 137: Dateinamen anpassen

Siehe Allgemeine Informationen - Dateinamen (siehe 7.7) fiir weitere Informationen.

4.3 Konvertierung / OCR

Flr ein Dokument in einer Postmappe kann festgelegt werden, ob fiir dieses Dokument eine Texterkennung
durchgefiihrt werden soll, und dabei ggf. Stempel aufgebracht werden sollen und das Dokument in ein
spezifisches Format konvertiert werden soll. Um der Arbeitsablauf zu beschleunigen, versucht AnNoText im
Voraus zu erkennen, ob eine Texterkennung notwendig ist.

Handelt es sich bei dem Originaldokument beispielsweise um ein Word-Dokument, so wird davon
ausgegangen, dass alle relevanten Inhalte des Dokumentes in Textform vorliegen, weshalb die Texterkennung
fur dieses Dokument standardmaRig deaktiviert ist. Wurden jedoch Bildinhalte in das Dokument eingefiigt -
beispielsweise Ausschnitte aus eingescannten Dokumenten - so kann der Nutzer trotzdem festlegen, dass fir
das Dokument eine Texterkennung durchgefiihrt werden soll, um die Texte in eingefiigten Bildinhalte zu
erkennen.

Ab dem 1.1.2022 ist die Durchsuchbarkeit von Dokumenten im ERV nicht mehr zwingend vorgeschrieben.
Siehe beA Newsletter 11/2021 - ERVB 2022 im Bundesanzeiger verkindet (https://www.brak.de/zur-
rechtspolitik/newsletter/bea-newsletter/2021/ausgabe-12-2021-v-9122021/) fiir weitere Informationen.
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Siehe Allgemeine Informationen - PDF-Dokumente (siehe 7.5) fir weitere Informationen zum PDF-Format
und PDF-Konvertierung. Siehe Allgemeine Informationen > Texterkennung (siehe 7.6) fir weitere
Informationen zur Texterkennung.

4.4 Erzeugung einer eEB-Antwort

Wurde beim Verfligen einer Nachricht aus dem Posteingang eine eEB-Postmappe erzeugt, so wird diese beim
Arbeitsschritt Priifung/Signatur die eEB-Antwort erzeugt. Die eEB-Antwort (Abgabe oder Ablehnung) wird on
Form einer XJustiz-Nachricht der beA-Nachricht als einziger Anhang beigefiigt.

4.5 Signatur

Fir Dokumente in der Postmappe kann festgelegt werden, ob fiir diese eine Signatur erzeugt werden soll.
Beim Ausfiihren des Arbeitsschrittes Prifung/Signatur muss hier ein Signaturzertifikat ausgewahlt und die
zugehorige PIN am Kartenleser eingegeben werden. AnschlieBend wird der Postmappe fir signierte
Dokument die erzeugte externe.p7s-Signaturdatei hinzugefiigt.

Wird die Postmappe lber das Postfach des Benutzers versendet, welcher aktuell am beA angemeldet ist, so
ist keine qualifizierte Signatur notwendig. In diesem Fall erzeugt das beA-System den sogenannten
Vertrauenswirdigen Herkunftsnachweis (VHN), welcher bestatigt, dass der Berufstrager selbst das Dokument
versendet hat, und nicht bspw. ein anderer Berufstrager oder Mitarbeiter.

Ist der versendende beA-Benutzer nicht der Postfachbesitzer, so missen Schriftsdtze zwingend mit einer
qualifizierten elektronischen Signatur (qeS) versehen werden.

In beiden Fallen ist ebenfalls darauf zu achten, dass der Schriftsatz eine einfache Signatur des Berufstragers
enthalt, der die geS aufbringt oder lber dessen Postfach (ohne geS) versendet werden soll. Andernfalls wird
der Schriftsatz vom Gericht abgelehnt werden.

4.6 Versandinformationen

Wourde die Nachricht komplett vorbereitet (Dokumentenreihenfolge, Signatur, etc.), missen die fiir den
Versand notwendigen Informationen eingegeben werden:

e Absender
e  Empfanger
e  Betreff

Des Weiteren kdnnen

e das Aktenzeichen des Absenders
e das Aktenzeichen des Empfangers

angegeben werden. Zusatzlich muss angegeben werden

e ob der Nachricht ein Strukturdatensatz (XJustiz-Nachricht) angefligt
e 0b ein eEB (mithilfe der Xjustiz-Nachricht) angefordert

werden soll.

Seit dem 1.11.2021 muss bei Nachrichten an ein Gericht zwingend eine Xjustiz-Nachricht angefligt werden,
andernfalls wird die Nachricht abgewiesen.
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Soll eine Xjustiz-Nachricht angefligt werden, muss durch den Nutzer auBerdem das Sachgebiet festgelegt
werden, welchem die Nachricht zuzuordnen ist. Mithilfe des Sachgebiets wird die Weiterleitung der Nachricht
bei Gericht an die zustdndige Abteilung gesteuert.

Das Sachgebiet kann generell ‘frei’ gewahlt werden. Nur beim elektronischen Mahnverfahren muss zwingend
das Sachgebiet ‘023 - Mahnsachen’ angegeben werden.

4.7 beA-Versanddienst

4.7.1 Aligemein

Der Zweck des beA-Versanddienstes ist es, beA-Nachrichten automatisiert zu versenden, sodass AnNoText-
Nutzer nicht mehr abwarten miissen, bis eine Nachricht versendet wurde. Der beA-Versanddienst ist eine
Anwendung, die als Windows-Dienst oder als eigenstiandige Anwendung mit Benutzeroberflache betrieben
werden kann.

4.7.2 Installation

Die Anwendung WK.DE.beA.AnNoText.Service.exe wird mit der AnNoText-Dienste-Installation als Windows-
Dienst registriert. Der Name des Dienstes lautet ,AT_BEA_SERVICE” und der Anzeigename ,,AnNoText beA-
Versanddienst”.

4.7.3 Einrichtung
Um den Versanddienst zu nutzen, muss dieser zuerst in der Administration eingerichtet werden.

Die Einrichtung muss fir jede Blirogemeinschaft vorgenommen werden. Die Einstellungsseite kann unter
Externe Services = beA im Reiter ,Versanddienst” gefunden werden.
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Birogemeinschaften UGN S (oW Versanddienst _

v Demo - AnNoText

Allgemein Fas
3 .Net Demo Applet 9
5 Allgemeine Einstellungen . .
v 5 Externe Services [] beA-Versanddienst aktivieren o
S Versandbenutzer ist nicht angelegt. Versandbenutzer anlegen e
9 CaseWorx
5 Legal SmartDocuments Zertifkate .

Ifl Dokumentenmanagement
9 Berechtigungsmanagement )

9 Programmeinstellungen Hinzufigen Entfernen

5 mitarbeiter

Besitzer Aussteller Seriennr.

T

Abbildung 138: beA-Versanddienst aktivieren

Zuerst muss die Verwendung des Versanddienstes aktiviert werden (1). AnschlieBend muss ein Benutzer fiir
den Versanddienst iber die Schaltflache ,Versandbenutzer anlegen” (2) erstellt werden.

An diesen Benutzer kbnnen spater Postmappen zum Versand weitergeleitet werden. Im letzten Schritt muss
mindestens ein Softwarezertifikat hinzugefiigt werden, welches der beA-Versanddienst verwendet, um sich
am beA anzumelden und Nachrichten liber deren ausgewahltes Absenderpostfach zu versenden. Hierzu kann
liber die Schaltflache ,Hinzufligen” (3) der Dialog fiir die Auswahl einer Zertifikatsdatei ge6ffnet werden.

[Fa Zertifikatauswahl — O Y

Datei Gl | SO0
F'asswu::-re |

Y o [

Abbildung 139: Dialog Zertifikatsauswahl!

Mit der Schaltflaiche neben dem Eingabefeld kann die Zertifikatsdatei ausgewahlt werden. Weiterhin muss im
Eingabefeld , Passwort” das Zertifikatpasswort eingegeben werden. AbschlieRend kann mit ,,Ubernehmen” (3)
das Zertifikat Gbernommen werden.

Es konnen auch mehrere Zertifikate hinzugefiigt werden, beispielsweise um den Zugriff auf viele Postfacher
zu ermoglichen, die Uiber die maximal Postfachanzahl pro Zertifikat hinausgehen, oder wenn bestimmte
Postfacher nicht von einem einzigen Software-Zertifikat aus zugreifbar sind.

Hardware-Zertifikate (wie bspw. beA-Karten) werden nicht unterstiitzt, da der Dienst ohne Nutzerinteraktion
betrieben wird und daher kein Kartenleser mit PIN-Eingabe verwendet werden kann.
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4.7.4 Nachrichten tiber den beA-Versanddienst versenden

Um eine Postmappe Uber den beA-Versanddienst zu versenden kann fiir diese Postmappe im Schritt
»Prifung/Signatur” der Benutzer , beA-Versanddienst” ausgewahlt werden

[ |58 | Sta.|Postmappe Status Versand mittels Altion Weiterleiten an

dienst test Signieren/Freigeben v bel Signieren/Freigeben un... * beA-Versanddienst v [[if
<nicht angegeben> ~
AnMoText

bel-Versanddienst

Blémer, Dr. Peter

Dierks, Sabine

Gerhards, Petra

Gersten, Claudia
Meyerling, Brigitte

Miller, Sabine

Orth, Manfred v

Abbildung 140: Nachrichten iiber beA-Versanddienst versenden

Bevor die Postmappe an den Versanddienst weitergeleitet wird, mlssen noch alle notwendigen
Informationen fiir den beA-Versand erfasst werden. Dies geschieht Gber den Sendedialog, der sich 6ffnet,
wenn die Schaltflache , Ausfiihren” betatigt wird, um die Weiterleitung zu veranlassen.

Die Verwendung des Sendedialogs wird an anderer Stelle im Handbuch naher erldutert.

Wird die Schaltflache ,,Senden” im Sendedialog betatigt, so wird die Postmappe an den Versanddienst
weitergeleitet. Der Versanddienst wird nun die Nachricht tiber das gewahlte Absenderpostfach versenden,
sofern eines der Zertifikate, welches fiir den beA-Versanddienst hinterlegt wurde, die nétigen Berechtigungen
auf dem Absenderpostfach besitzt.

Wourde die Nachricht erfolgreich versandt wird sie automatisch in der zugehorigen Akte historisiert, wie es
auch nach dem manuellen Versand einer beA-Nachricht geschieht.

Konnte die Nachricht nicht versendet werden, wird sie automatisch an den urspriinglichen Ersteller der
Postmappe zuriickiiberwiesen und wird wieder im Schritt ,,Priifung/Signatur” angezeigt - inklusive einer
Meldung, die darauf hinweist, warum die Nachricht nicht versendet werden konnte.

&% pdftestd Signieren/Freigeben v bef Signieren/Freigeben un... * beA-Versanddienst « [l
Die Postmappe ist unvellstindig und kennte deshalb nicht automatisch versendet werden.

Abbildung 141: Nachrichten (iber beA-Versanddienst versenden Il

Je nach angezeigter Fehlermeldung muss entweder die Postmappe (iberarbeitet oder die Konfiguration des
beA-Versanddienstes angepasst werden (bswp. wenn fiir das Absenderpostfach kein Zertifikat hinterlegt
wurde). AnschlieBend kann die Nachricht erneut (iber den beA-Versanddienst versendet werden.
Alternativ kann die Postmappe auch an einen reguldren Benutzer fir den manuellen Versand weitergeleitet
werden.
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4.7.5 beA-Versanddienst-Benutzeroberflache

Wird die Anwendung ,, WK.DE.beA.AnNoText.Service.exe“ direkt gestartet, wird die Benutzeroberflache
angezeigt.

= AnNoText beA-Dienst L\) - O X
Dashboard
|ﬁ Dashboard
[» Alle starten
Q Zertifikate
! Postfacher Angehalten  Demo 0 0 0 D Staten [ Anhalten

=1 Nachrichten

5% Einstellungen

Abbildung 142: beA-Versanddienst Benutzeroberfldche

Die standardmaRige Ansicht ist das ,,Dashboard”. Hier werden alle Biirogemeinschaften aufgelistet, fur die
der beA-Versanddienst in der Administration aktiviert und eingerichtet wurde.

Uber die Benutzeroberfliche ,Alle starten” kann der Versanddienst fiir alle Biirogemeinschaften gestartet
werden. Alternativ kann Uber die Schaltflache ,Starten” der Versanddienst fir eine einzelne
Blrogemeinschaft gestartet werden.

Analog dazu kénnen Uber die Schaltflachen , Alle anhalten” und ,,Anhalten” die Versanddienste gestoppt
werden.

Wurde der Versanddienst einer Blirogemeinschaft gestartet, so wird fiir jedes hinterlegte Zertifikat eine beA-
Anmeldung durchgefiihrt. Die Liste der gefundenen Zertifikate und der Anmeldungsstatus werden im Bereich
LZertifikate” angezeigt.

= AnNoText beA-Dienst

Zertifikate
2t Dashboard
X Alle abmelden
| @ zertifikate (1)
& Postfacher (2) ~  Burogemeinschaft : Demo
=1 Nachricht Angemeldet 2 WK Dev Cert2 beAToken CA PN  5B3CAB946ACBFABE . ‘nmcien X Abmelden
achrichten

3% Einstellungen

Abbildung 143: beA-Versanddienst Benutzeroberfléche Il

Die Anmeldung der Zertifikate kann Uber die Schaltflachen , Alle abmelden” und ,,Abmelden“ beendet
werden, und analog Uber die Schaltflichen , Alle anmelden” und ,Anmelden” wieder gestartet werden.
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= AnNoText beA-Dienst .
Postfacher
) Dashboard

€\ Zertifikate (1) ~  Burogemeinschaft : Demo

e Konto : WKD Cert, Zwei - DE.BRAK_SPT.c7bc4680-ead7-4e14-8ef0-c2f9e15e140d.122b
| A Postfacher (2)
Miiller, Andreas (50354 Harth) DE.BRAK_SPT.09b42ff7-d74e-40de-8a55-211e29627c21.4f39

) [ Stromberg, Dr. Benjamin (50354 Hirth)  DE.BRAK_SPT.a75606a1-cb70-4a7a-b922-207d5bfff176.197a

3% Einstellungen

Abbildung 144: beA-Versanddienst Benutzeroberfldche Il

In regelméaRigen Abstanden priift der Versanddienst, ob dem beA-Versanddienstbenutzer neue Nachrichten
weitergeleitet wurden. Diese werden im Bereich ,,Nachrichten” angezeigt.

= AnNoText beA-Dienst - a x
Nachrichten

i Dashboard
Status

@ Zertifikate (2) v Biirogemeinschaft: Demo

Geladen 14  diensttest Woebel GmbH & Co. KG /. Ohlsen ~ 00106/17  MillerAndreas (50354 Hiirth) ) Zuricksetzen ) Ercutversuchen
& Postfacher (2)

| = Nachrichten (1)

5 Einstellungen

Abbildung 145: beA-Versanddienst Benutzeroberfldche IV

Der Status beschreibt dabei den Schritt der Nachrichtenverarbeitung. Die Nachricht wird zuerst geladen, dann
versandt und anschlieBend historisiert.

Tritt hierbei ein Fehler auf wird dieser in den Spalten , Fehlercode” und ,Fehlermeldung” angezeigt. Es wird
mehrfach versucht die Nachricht erneut zu versenden. Schlagen alle Versuche fehlt wird die Nachricht an den
Ersteller der Postmappe zurlickiiberwiesen.

4.8 Erzeugung der XlJustiz-Nachricht

Soll eine XJustiz-Nachricht angefiigt werden, werden die folgenden Informationen in die XJustiz-Nachricht
eingebracht:

e  Absendername und Safe-ID

e Empfangername und Safe-ID -oder- XJustiz-Code des Gerichts gemal der XJustiz-Spezifikation,
sofern bekannt

e  Absenderaktenzeichen

e Empfangeraktenzeichen

e  Sachgebiet

e Verfahrensgegenstand

e Namen und Reihenfolge der Dokumente

e eEB angefordert (ja/nein)

Seit dem 1.11.21 wird der Betreff der beA-Nachricht gemall den EGVP-Teilnahmebedingungen als
Verfahrensgegenstand der XJustiz-Nachricht Gbermittelt.
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4.9 Ubergabe an das beA-System

Anschlielend werden samtliche Dokumente verschlisselt und zusammen mit den Metadaten an das beA-
System libergeben.

Die Zustellung der Nachricht ist ein Prozess, der vom beA-System durchgefiihrt wird und auf welchem
AnNoText nach Ubergabe der Nachricht keinen weiteren Einfluss hat. Der Prozess kann bis zum Abschluss
wenige Minuten oder im Fall von Wartungsarbeiten oder anderen Umstanden sogar mehrere Stunden
bendtigen. Aus diesem Grund ist es nicht moglich, direkt nach dem Versand eine Zustellbestatigung in Form
des Zustelldatums zu erhalten. Insbesondere bei Fristsachen sollte hier genligend Zeit eingeplant werden, um
die fristgerechte Einreichung nicht zu gefahrden.

4.10 Erzeugung des Sendeprotokolls

Nach der Ubergabe an das beA-System wird fiir die Nachricht ein Sendeprotokoll erzeugt. Das Sendeprotokoll
besteht, wie das Empfangsprotokoll auch, aus den folgenden Bestandteilen:

e  Priufvermerk

e  Prifprotokoll

e  Transfervermerk
e Visitenkarte

Im Sendeprotokoll wird statt des Empfangszeitpunkts der Sendezeitpunkt festgehalten. Die ‘Richtung’ der
Nachricht (bspw. im Prifvermerk) wird ebenfalls als gesendet anstatt als empfangen angegeben.

Zur Zustellung sind zu diesem Zeitpunkt noch keine Informationen vorhanden, da die Zustellprifung noch
nicht durchgefiihrt wurde. Aus diesem Grund wird im Transfervermerk zur Zustellung vermerkt, dass das
Zustelldatum erst bei der nachsten Postfachsynchronisation ermittelt werden wird. Sobald das Zustelldatum
vorliegt, wird es im Sendeprotokoll erganzt.

4.11 Speicherung in der Historie

Die versandte beA-Nachricht wird in der Historie gespeichert. Statt des Empfangszeitpunkts wird jedoch der
Sendezeitpunkt festgehalten. AuRerdem werden fiir die Nachverfolgung Name und Safe-ID des beA-Kontos
gespeichert, lber das die Nachricht versendet wurde.

In der Historie wir die Nachricht im Reiter ‘beA’ mit einem gelben Fragezeichen markiert, um zu zeigen, dass
die Zustellung der Nachricht noch nicht bestéatigt werden konnte.

4.12 Priifung der Zustellung

Die Zustellpriifung geschieht, wie der Nachrichtenabruf, als Teil der Postfachsynchronisation alle 15 Minuten.
Bei der Zustellpriifung wird die gesamte gesendete beA-Nachricht erneut vom beA-System abgerufen. Hierbei
werden die gleichen Informationen wie bei eingehenden Nachrichten abgerufen, sowie zuséatzlich

e der Sendezeitpunkt
e der Zustellzeitpunkt (sofern vorhanden)
e die Zustellantwort (‘EGVP-Laufzettel’, sofern vorhanden)

Aus diesen Informationen wird bei jedem Abruf der gesendeten Nachricht ein neues Sendeprotokoll erzeugt.
Dieses Sendeprotokoll ersetzt ein bereits in der Historie bestehendes Sendeprotokoll der Nachricht. Damit
enthélt das Sendeprotokoll immer die aktuellen Zustellinformationen.
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Wurde die Zustellung erfolgreich verifiziert, wird die Nachricht im ‘beA’-Reiter der Historie mit einem griinen
Haken markiert.

Wourde die Zustellung als fehlgeschlagen festgestellt, wird dies durch ein rotes Ausrufezeichen
hervorgehoben. In diesem Fall sollte im beA-Webportal gepriift werden, ob die Nachricht wirklich nicht
zugestellt werden konnte. Ggf. sollte der Empfanger der Nachricht kontaktiert werden, um festzustellen, ob
die Nachricht moglicherweise trotzdem zugegangen ist.

Siehe Dokumente - Transfervermerk (siehe 5.3) fiir weitere Informationen zur Zustellprifung.

Der Berufstrager ist dazu verpflichtet, die erfolgreiche Zustellung der Nachricht als Teil der Fristenkontrolle
festzustellen oder durch Arbeitsanweisungen dafiir zu sorgen, dass diese festgestellt wird. Hierflir muss
gepriift werden, ob fir die Nachricht ein Zustellzeitpunkt vorhanden ist. Sofern vorhanden, kann der
Zustellzeitpunkt dem Sendeprotokoll enthommen werden. Des Weiteren ist (iber den Postausgang-Report
moglich, Gber mehrere Nachrichten (bspw. im Tagesverlauf) festzustellen, ob die Nachrichten zugestellt
wurden.

4.13 Postausgang-Report

Uber das AnNoText-Addin fiir Excel ist es méglich, eine Auflistung aller ausgegangenen beA-Nachrichten zu
erhalten. Die Auswahl kann vor der Erzeugung eingeschrankt werden auf

e  Start- und Enddatum
° Benutzer
e  Akte

AnschlieRend erhalt man eine Aufstellung aller beA-Nachrichten, die aus AnNoText heraus an das beA-System
fiir den Versand Gbergeben wurden.

beA-Postausgang

20.10.2021-26.10.2021

Abbildung 146: beA Postausgangsliste
Es werden zur Nachverfolgung insbesondere

e die Nachrichten-ID

e der Betreff

e das Absender- und Empfangerpostfach

e das beA-Konto, mit dem der Benutzer angemeldet war, der die beA-Nachricht versendet hat
e der Status der Zustellprifung

e der Zustellzeitpunkt

aufgefiihrt. Der entsprechende AnNoText-Benutzer wird ebenfalls ausgewiesen. Zusatzlich wird angezeigt, ob
die beA-Nachricht eine XJustiz-Nachricht enthielt und wenn ja, welche genau, z.B. eEB-Anforderung. Wurde
eine XJustiz-Nachricht versendet, die eine Antwort erfordert (bspw. bei eEB-Anforderung), so wird auBerdem
angegeben, ob eine Antwort (und welcher Art) bereits erhalten wurde.
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5 Dokumente

5.1 Priifprotokoll

5.1.1 Hinweis

Das Priifprotokoll ist ein technisches Dokument und richtet sich hauptsachlich an entsprechend versierte
Nutzer.

Es ist darauf hinzuweisen, dass die Darstellung (Layout, Farben, Texte, etc.) unseres Priifprotokolls sich
absichtlich an der Darstellung des Priifprotokolls des beA-Webportals orientieren, um es fiir die Endanwender
einfacher zu gestalten, sich in den komplexen Priifprotokollen zurechtzufinden. Die Bedeutung der Elemente
des Prifprotokolls kann dementsprechend der Dokumentation von Governikus entnommen werden, welche
bspw. dem Governikus Communicator beiliegt und von der Webseite von Governikus
(https://www.governikus.de/governikus-communicator-justiz-edition/#download-dokumentation) abgerufen
werden kann. Eine vollstandige Deckungsgleichheit ist jedoch nicht moglich.

5.1.2 Allgemein

Das Priifprotokoll stellt das Ergebnis der Signaturprifung dar, welches samtliche technischen Informationen
zu den in einer Nachricht enthalten Dokumente und Signaturen umfasst. Es werden samtliche Zertifikate
sowie die verwendeten kryptografischen Algorithmen aufgelistet, welche zur Erzeugung von Signaturen
verwenden wurden. Hierbei finden eine Einordnung der Validitdt mithilfe eines Ampelsystems statt, wobei

e griin eine erfolgreiche Priifung
e gelb eine nicht durchfiihrbare Priifung
e rot eine fehlgeschlagene Priifung

kommunizieren. Aus allen Teilpriifungen wird ein Gesamtpriifergebnis ermittelt, welches dem
niedrigwertigsten Teilpriifergebnis entspricht. Schlagt also mindestens eine Teilprifung fehl (rot), so wird die
gesamte Signaturpriifung als fehlgeschlagen bewertet.
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Priifprotokoll vom 08.11.2021 11:03:01

Zusammenfassung und Struktur

0OSCI-Nachricht: 1399100.xml

Gesamtpriifergebnis ‘ Samtliche durchgefiihrten Priifungen lieferten ein positives Ergebnis.

Betreff TESTNACHRICHT
Nachrichtenkennzeichen 1359100
Absender Benjamin Stromberg
Empfianger Benjamin Stromberg

Eingang auf dem Server 20.10.2021 13:30:39 (lokale Serverzeit)

Inhaltsdatencontainer: govello_coco

Inhaltsdaten additional_infos
Anhdnge

Inhaltsdatencontainer: project_coco

Inhaltsdaten nachricht.xml, nachricht.xsl, visitenkarte.xml, visitenkarte.xsl, herstellerinformation.xml
Anhiénge File_C.pdf, File_C.pdf.p7s, File_A.pdf, File_B.pdf

PKCS#7-Dokument: File_C.pdf.p7s

Autor WK Dev Cert2| Die Signatur ist gultig. Alle notwendigen Priufungen sind positiv verlaufen.

Signaturformat Signatur chne Dokumenteninhalt
Inhaltsdaten File_C.pdf

| Keine Signatur gefunden: File_A.pdf

| Keine Signatur gefunden: File_B.pdf

Signaturpriifungen

Signaturprifung PKCS#7-Dokument File_C.pdf.p7s

Autor WK Dev Cert2
Aussteller des Zertifikats Bundesnotarkammer
Signaturniveau Fortgeschrittene Signatur
Signierzeitpunkt 30.09.2021 13:57:06

Durchfiihrung der Priifung 08.11.2021 11:03:02

Abbildung 147: Auszug aus einem Priifprotokoll

5.2 Prifvermerk

Der Prifvermerk dient als Zusammenfassung des Priifprotokolls und stellt nur die Informationen dar, die fir
den Berufstrager fachlich relevant sind, um im elektronischen Rechtsverkehr agieren zu kénnen.
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Priifvermerk vom 25.01.2022 09:47:24

Die unten aufgefithrten Dokumente sind elektronisch eingegangen. Die technische Prifung der elektranischen Dokumente hat folgendes
Ergebnis erbracht:

Angaben zur Nachricht

Sicherer Ubermittlungsweg aus einem eren Anw ach.
Eingangszeitpunkt 25,01,2022 09:35:19
Absender Havva Pricel

Nutzer=ID des Absenders DE,BRAK_SPT,893ee5d2-30da-49e2-3a25-db94aac7%aad, 2494
Aktenzeichen des Absenders 00279/20

Empfénger Helke Furtwangler
Aktenzeichen des Empfanger ertzui

Betreff der Nachricht Strafsache gg Bauer
Nachrichtenkennzeichen 1526624

Angaben zu den Dokumenten

Dateiname Farmat Infor i zu(r)

ierten elektroni i (en)

Qualifiziert signiert nach ERVB? ‘ durch ‘ Berufshezogenes Attribut | am | Priifergebnis
Strafanzeige, PDF pdf nein

xjustiz_nachricht.xml| ] nein

Abbildung 148: Priifvermerk

Im Priifvermerk werden explizit nur qualifizierte Signaturen sowie der Hinweis auf einen sicheren
Ubertragungsweg angefiihrt, da nur diese Informationen rechtlich relevant sind, um festzustellen ob die

Inhalte der Nachricht unverandert und korrekt Gbertragen wurden.

5.3 Transfervermerk

Der Transfervermerk wird erzeugt, um nachzuweisen wann und mit welchen Inhalten die beA-Nachricht aus
dem beA-System abgerufen wurde. Des Weiteren enthalt der Transfervermerk Informationen zur Zustellung,

sofern es sich um eine gesendete Nachricht handelt.
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Absender: Pricci,Havva (50939 Kaln)

Empfinger: Furtwingler, Heike (50939 Kéln)
Betreff: Strafsache gg Bauer
Aktenzeichen 00279/20

Absender:

Aktenzeichen ertzui

Empfénger:

Gesendet: 25.01.2022 09:35
Zugegangen: 25.01.2022 09:35

Verfahrenshinweis: Die folgenden Prifungen wurden durchgefihrt:

Fiir die Nachricht ist ein Zustelidatum vorhanden.

Anhénge :
Dateiname Bezeichnung Anhangstyp Gréle
Strafanzeige.PDF Strafanzeige.POF SCHRIFTSATZ 180
sjustiz_nachricht_xm| xjustiz_nachrichtxml XJUSTRE 4
Nachrichtenjournal :

ki der Nachricht

Id des Anhangs Benutzername (Ereignis)

versendet wurde.

1526624 PricciHawalVasF
1526624 PricciHavvalVasF
1526624 PricciHavvalVasF
1526624 PricciHawalVaaF
Zusammenfassung Priifprotokoll :

Der EGVP-Laufzettel stand fir diese Nachricht nicht zur Verfigung.
Er steht nur dann zur Verfligung, wenn dieser nicht bereits durch die beA-Weboberfléche oder eine andere Anwendung abgerufen und die Nachricht nicht beA-zu-peA

Er

Zaitpunkt der
ersten Erstelluing
Nachricht wurde
geandert
Zeitpunkt der
Iitisrung des
Versands
Zeilpunk! des
wrfalgrelchen
Versands (bei
versandten
Machrichien)

25.01.2022
08:35:18
26.01.2022
09:35:19
25.01.2022
06:35:19

25.01.2022
09:35:19

Es wurde jedoch (ber die beA-Kanzleisoftware-Schnittstelle ein Zustelldatum geliefert, daher kann davon ausgegangen werden, dass die Zustellung erfolareich war,

Abbildung 149: Transfervermerk

5.4 Visitenkarte

Die Visitenkarte stellt die Identitatsinformationen des Absenders dar, welche unter anderem die bei der

Kammer gemeldeten Kontaktinformationen des Berufstragers enthalt. Hierdurch ist es moéglich, den Absender
eindeutig zu identifizieren und ggf. Kontakt mit diesem aufzunehmen.

Visitenkarte
Nutzer-ID DE.BRAK_SPT.893ee5d2-30da-49e2-aa25-db94aac?%aad4, 9494
Organisation
Anrede
Titel
Vorname Hawvva
Name Pricei
StraBe Luxemburger Strafe 449
PLZ 50939
Wohnort K&ln
E=Mail
Telefon
Mobiltelefon
Fax
Abbildung 150: Visitenkarte
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Die Visitenkarte enthalt standardmaRig die folgenden Informationen:

e  Nutzer-ID (die Safe-ID des Absenders)
e Organisation

e Anrede

e Titel

e Vorname
e Name

e Stralle

e PLZ

e  Wohnort
e E-Mail

e Telefon

e  Mobiltelefon
° Fax

Im Fall von Anwdlten sind dies beispielsweise die Informationen die der Anwalt seiner zustdndigen Kammer
als Kontaktinformationen mitgeteilt hat, welche dadurch 6ffentlich im SAFE der BRAK zuganglich sind.

5.5 Xlustiz-Ansicht

Fir die Darstellung von XJustiz-Nachrichten bzw. den dariiber abgewickelten Elektronischen
Empfangsbekenntnissen (eEB) wird von der Justiz ein Layout bereitgestellt, welches die fachlich relevanten
Informationen fiir diesen Vorgang enthalt.

Da eine XJustiz-Nachricht aber wesentlich mehr Informationen bzgl. des zugrundeliegenden Verfahrens und

den versendeten Dokumenten enthalten kann, wird zusatzlich eine weitere Ansicht der XJustiz-Nachricht, die

XlJustiz-Ansicht, erzeugt. Diese wird der Darstellung des Standardlayouts angehangen.

Die umfangreichere XJustiz-Ansicht wird aktuell fir die folgenden XJustiz-Nachrichtentypen unterstiitzt

e nachricht.gds.uebermittlungSchriftgutobjekte.0005005
e nachricht.eeb.zuruecklaufend.2200007

e nachricht.zssr.bestaetigung.2300001

e nachricht.zssr.einreichungSchutzschrift.2300002

e nachricht.zssr.fehlermeldung.2300003

e nachricht.zssr.mitteilungEinschlaegig.2300004

e nachricht.zssr.ruecknahmeSchutzschrift.2300005
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6 Unterschiede zum beA-Webportal

6.1 Nachrichtenexport
Uber das beA-Webportal kann eine beA-Nachricht als .zip-Datei exportiert werden.
Die darin enthaltenen Dateien

o * export.html’
e * VerificationReport und
e * BusinessCard.html

werden von der beA-Kanzleisoftwareschnittstelle nicht zur Verfligung gestellt. Stattdessen erzeugt AnNoText
diese Dokumente selbst im PDF-Format mit einem zufélligen Passwort, welches diese Dokumente gegen
Veranderungen schiitzt. Dies gilt nicht fir HTML-Dateien des beA-Webportals. Die von AnNoText erzeugten
Protokolle sind inhaltlich gleichwertig zu der vom beA-Webportal erzeugten .zip-Datei.

6.2 Priifprotokoll

Das zu einer beA-Nachricht erzeugte Priifprotokoll ist eine menschenlesbare Darstellung der Priifergebnisse
dieser externen Signaturdateien und eingebetteten Signaturen von Dokumenten einer Nachricht. Ein
wesentlicher Teil der Signaturprifung ist die Priifung des Sperrstatus der verwendeten Signaturzertifikate.
Hierflr muss Uber das Internet Kontakt mit dem Zertifikatausstellern der Signaturzertifikate aufgenommen
werden. Ist dieser Kontakt aufgrund von Netzwerkkonfigurationen, Internetproblemen, o.A. nicht méglich,
wirkt sich dies entsprechend auf die Angaben im Priifprotokoll aus. Eine nicht stattgefundene Prifung kann
verstandlicherweise nicht als ‘erfolgreich’ (griin), sondern héchstens als ‘nicht durchfiihrbar’ (gelb)
ausgewiesen werden.

Insgesamt gilt, dass die Erzeugung des Priifprotokolls von Softwarekomponenten durchgefihrt wird, die sich
von denen des beA-Webportals unterscheiden, und diese in Netzwerkumgebungen betrieben werden, die
sich ebenfalls von der des beA-Webportals unterscheiden.

Folglich gilt, dass sich insbesondere technische Angaben zur Priifung im Priifprotokoll von denen des beA-
Webportals unterscheiden kdnnen.

Ebenso gilt, dass alle Faktoren, die den Priifprozess beeinflussen kénnen, auf das dargestellte Priifergebnis
Auswirkung haben kdnnen.

Die Grundannahme, dass die Priifprotokolle zu jedem Zeitpunkt exakt identisch sein missten und kénnten, ist
dementsprechend nicht zutreffend. Besonders wichtig ist zu betonen, dass nicht durchgefiihrte (gelb) oder
fehlgeschlagene (rot) Priifungen im Regelfall keine Softwarefehler implizieren, sondern, wie die
Prifmeldungen es entsprechend angeben, Gber erwartete Probleme beim Prifprozess oder tatsachlich
fehlerhafte bzw. ungiiltige Signaturen informieren. Es ist beabsichtigt und richtig, dass Priifprotokolle, die fir
dieselbe Nachricht zu unterschiedlichen Zeitpunkten durchgefiihrt wurden, unterschiedliche Priifergebnisse
wiedergeben kénnen.

6.3 Abgerufene Nachrichten im beA-Portal finden

Sobald in AnNoText eine beA Nachricht verfligt wird, wird diese aus dem Ordner ,Posteingang” des jeweiligen
beA Postfaches entfernt. Dabei wird diese Nachricht nicht gel6scht, sondern lediglich in einen Unterordner
unterhalb des Posteingangs verschoben. Auf diese Nachricht kann - solange diese nicht geléscht wird —
weiterhin zugegriffen werden.
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Hierzu melden Sie sich am beA Web Portal tiber einen Browser an dem jeweiligen Postfach an.

Klappen Sie nun mit einem Klick auf das kleine Dreieck vor ,,Posteingang” die Unterordner auf.

-

beA

RN, Dipiesi Einfack, Scher.

® [ 13 ]
[ 13

» X Posteingang

» «d Gesendet
@ Papierkorb

Abbildung 151: beA Web Portal

Gehen Sie ebenso fir den Unterordner ,,AnNoText” vor:

y bty
( beA

X Posteingang

Einstellungen

B AnNoText
Entw
X Postausgang

» «d Gesendet
@ Papierkorb

Abbildung 152: beA Web Portal Il

Nun werden weitere Unterordner in der Struktur ,JJJJ-MM* angezeigt.
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~& Posteingang
& AnNoText
i 2021-01
i 2021-02
i 2021-03
i 2021-04
i 2021-05
i 2021-06
i 2021-07
i 2021-08
i 2021-09
i 2021-10
= Entwirfe

Abbildung 153: beA Web Portal Ill

In diesen Unterordnern finden Sie die Gber AnNoText verfligten Nachrichten.

Dabei richtet sich die Wahl des Ordners nach dem Datum des Verfligens.

Wird zum Beispiel eine Nachricht, die am 30.09.2021 eingegangen ist, am 1.10.2021 verfiigt, so befindet sich

diese Nachricht anschlieRend im Ordner ,2021-10“.

Entsprechendes gilt fiir die AnNoText Funktion ,,Loschen” im Bereich , Postkorb —beA”:

Freigeben I | Laschen "

Absender Aktenzeichen Absen.., Aktenzeichen Empf... |

D Q Ereignisdatum w Betreff Machrichtentyp
3
3

Abbildung 154: Postkorb - L6schen

Auch diese Funktion sorgt dafiir, dass eine Nachricht in den aktuellen Unterordner verschoben wird.
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7 Allgemeine Informationen

7.1 beA-KSW-Schnittstelle

Unsere Produkte verwenden fiir den Zugriff auf das beA die von der BRAK zur Verfiigung gestellte beA-
Kanzleisoftwareschnittstelle. Der Funktionsumfang der beA-KSW-Schnittstelle ist nicht deckungsgleich zum
Funktionsumfang des beA-Webportals. Insbesondere bedeutet dies, dass die Verwendung der beA-KSW-
Schnittstelle ein anderes Verhalten aufweisen kann als die dquivalente Nutzung im beA-Webportal. Bei einem
Verhaltensunterschied zwischen unseren Produkten und dem beA-Webportal bedeutet dies nicht, dass ein
Fehler in der beA-Anbindung unserer Produkte vorliegt.

7.2 beA-KSW-Toolkit & beA Client Security

Die beA Client Security ist eine von der BRAK zur Verfiigung gestellte Java-Komponente, welche zur
Verwendung des beA-Webportals notwendig ist. Analog stellt die BRAK das beA-KSW-Toolkit als Java-
Komponente fiir Kanzleisoftwarehersteller bereit.

Weder das beA-KSW-Toolkit noch die beA Client Security werden von unseren Produkten verwendet, sodass
hier keine Abhdngigkeiten bestehen. Entsprechende Sicherheitsliicken in diesen Komponenten kommen bei
unseren Produkten nicht zum Tragen.

7.3 Signaturen

Entsprechend dem Verhalten, welches die BRAK fiir das beA-Webportal gewahlt hat, handelt es sich bei den
von unseren Produkten erzeugten Signaturen standardmaRig um externe Signaturen gemaR dem PKCS#7
Standard, welche denselben Dateinamen wie die signierte Datei tragen, jedoch um die zusatzliche
Dateinamenserweiterung.p7s erganzt werden.

Der Dateiname selbst ist hierbei nicht Gegenstand der Signatur, kann also jederzeit verandert werden. Es ist
jedoch darauf zu achten, dass Dokument und Signaturdatei jeweils zueinander passende Dateinamen tragen,
da die Signatur andernfalls nicht dem Dokument zugeordnet werden kann.

Bei der Signaturprifung werden weiterhin externe Signaturen mit der Dateiendung.pkcs7 sowie direkt in .pdf-
Dateien eingebettete Signaturen unterstitzt.

7.4 Dokumententypen

Grundsatzlich kdnnen Uber das beA Dateien beliebiger Dateitypen versendet werden. Verhindert wird aktuell
nur der Versand von Dateien mit den folgenden Dateiendungen:

e .exe
e .com
e .bat
e .cmd
e .Ink
e ini

Dariber hinaus stellt die ERVV (https://www.gesetze-im-internet.de/ervv) gewisse Anforderungen an die
versandten Dokumente, um einen problemlosen Austausch von Dokumenten zu erméglichen. Grundsatzlich
ist fUr Schriftstlicke das PDF-Dateiformat zu verwenden (§ 2 EERV). Hierbei ist darauf zu achten, dass die PDF-
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Dateien in einem der PDF /A-Formate vorliegen, empfohlen wird PDF/A-2a. PDF-Dokumente missen
weiterhin in bearbeitbarer Form vorliegen, was bei eingescannten Dokumenten eine Texterkennung
erfordert. Bearbeitbar meint, dass die Dokumente darstellbar, ausdruckbar, abgespeichert und weitergeleitet
werden konnen (fiir weitere Informationen siehe Formvorschriften im elektronischen Rechtsverkehr ab dem
1.1.2022 — Der elektronische Rechtsverkehr (ervjustiz.de) (https://ervjustiz.de/formvorschriften-im-
elektronischen-rechtsverkehr-ab-dem-1-1-2022)). Fiir grafische Inhalte ist weiterhin die Verwendung von
TIFF-Dateien erlaubt.

Weitere Informationen stehen auf dem Justizportal des Bundes und der Lander (https://justiz.de/) im Bereich
‘Elektronischer Rechtsverkehr’ zur Verfligung.

Bei PDF-Dateien ist insbesondere darauf zu achten, dass samtliche Schriftarten in die PDF-Datei eingebettet
sind, andernfalls ldsst sich diese beim Empfanger ggf. nicht korrekt darstellen. Gerichte kdnnen aus diesem
Grund die Annahme der Dokumente ablehnen.

Weitere Informationen hierzu finden sich im beA-Newsletter der BRAK - Ausgabe 2/2020 v. 23.1.2020
(https://www.brak.de/zur-rechtspolitik/newsletter/bea-newsletter/2020/ausgabe-2-2020-v-23012020/).

Unsere Produkte bieten Funktionen an, um ERVV-konforme Dokumente zu erzeugen, weitere Informationen
kénnen der Beschreibung des entsprechenden Produktes entnommen werden.

Unsere Produkte bieten lediglich die notwendigen Funktionalitdten und, sofern maéglich, sinnvolle
Standardeinstellungen an. Generell obliegt es dem Benutzer, zu entscheiden, welche Schritte durchgefihrt
werden miissen, um den Anforderungen der ERVV zu entsprechen.

7.5 PDF-Dokumente

Wie bereits im vorhergehenden Abschnitt Dokumententypen (siehe 7.4) erwahnt, wird fur die
Kommunikation im elektronischen Rechtsverkehr das PDF-Format vorgeschrieben.

Es wird die Verwendung von PDF/A-2a empfohlen, andere PDF/A-Formate sind jedoch ebenfalls zuldssig. Vor
dem elektronischen Versand sollten also alle Dokumente in PDF/A-2a konvertiert werden, sofern diese nicht
schon in diesem Format vorhanden sind.

Zu beachten ist jedoch, dass bei einer Dateikonvertierung in das Zielformat eine ggf. bereits vorhandene
Signatur ungiltig werden kann. Es ist also dringend darauf zu achten, ob ein Dokument bereits eine Signatur
aufweist. Im Zweifelsfall bietet sich die Option an, das Originaldokument der Postmappe in zweifacher
Ausfertigung hinzuzufiigen und nur eines der beiden Dokumente zu konvertieren. Die Beweggriinde kénnen
dann im beigefligten Schriftsatz dargelegt werden. Ist die Signatur des Originaldokumentes vernachlassigbar,
so kann die Konvertierung bedenkenlos durchgefiihrt werden.

Weitere Informationen zur PDF-Konvertierung kdnnen der Beschreibung des entsprechenden Produktes
ibernommen werden.

7.5.1 PDF/A-Konformitat

Die PDF/A-Formate stellen keine separaten Dateiformate im eigentlichen Sinne dar. Stattdessen sind die
PDF/A-Formate als Konformitatslevel zu verstehen, da sie eine Untermenge der im PDF-Standard definierte
Inhalte darstellen und ggf. weitere Einschrankungen fordern.

Jede beliebige PDF-Datei kann einem PDF/A-Konformitatslevel entsprechen, solange diese PDF-Datei allen
Anforderungen des entsprechenden Anforderungskatalogs genligt (wie bspw. der Einbettung aller
verwendeten Schriftarten). Es ist also nicht zwingend eine spezielle Konvertierung eines PDFs notwendig,
sofern ein PDF keine Inhalte enthélt, die einem PDF/A-Konformitatslevel zuwiderlaufen und alle
vorgeschriebenen Informationen enthalt.
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Weitere Informationen zum PDF/A-Standard sind bspw. auf Wikipedia (https://de.wikipedia.org/wiki/PDF/A)
verfligbar.

Insofern ist auch zu beachten, dass eine Konvertierung einer Quelldatei in ein PDF-Dokument mit PDF/A-
Konformitatslevel nicht zwingend erfolgreich sein muss.

Es ist jedoch zu empfehlen, die Konvertierung in ein PDF/A-Format immer durchzufiihren (sofern es sich nicht
schon um ein PDF/A-konformes Dokument handelt), da nur dann die entsprechenden Metadaten in die PDF-
Datei eingebracht werden, die in PDF-Betrachtern verwendet werden um PDF/A-Konformitat auszuweisen.

Abhangig vom Inhalt der Ausgangsdateien kann es passieren, dass das resultierende Dokument nicht die
gewlinschte PDF/A-Konformitat aufweist, weil bestimmte Kriterien fir dieses Konformitatslevel nicht erfillt
werden konnten, bspw. wenn eine Schriftart nicht eingebettet werden konnte.

7.5.2 PDF-Konvertierung

Im Folgenden wird aufgelistet, an welchen Stellen und in welchen Formaten in AnNoText PDF-Dokumente
erzeugt oder in solche konvertiert werden. AnschlieBend wird der Prozess fiir die jeweiligen Dokumente
ausfuhrlicher beschrieben.

Tabelle 6: PDF-Konvertierung
Dokument Standardformat WahImoéglichkeiten
Postmappe PDF/A-2a PDF/A-1a, PDF/A-2u
Postmappe, wenn OCR-Erkennung | PDF/A-2u PDF/A-1a, PDF/A-2a
durchgefiihrt wird
Postmappe, wenn das Dokument Ausgangsformat PDF/A-1a, PDF/A-2a, PDF/A-2u, dann
eine Signatur enthalt (keine Konvertierung) wird jedoch die Signatur ungiltig
Postmappe, wenn das Dokument Ausgangsformat PDF/A-1a, PDF/A-2a, PDF/A-2u
bereits ein PDF/A ist (keine Konvertierung)
Rechnungsdokumente PDF/A-3a
Briefkopfwechsel und Appendix PDF/A-2a
beA-Protokolle PDF/A-1b

Das Zieldokument entspricht dem zuvor ausgewahlten Zielformat, sofern alle Anforderungen des jeweiligen
PDF/A-Formates umgesetzt werden konnten. Gegebenenfalls weist das Zieldokument ein niedrigeres PDF/A-
Konformitatslevel auf. Das tatsachliche PDF/A-Format eines Dokumentes wird in der Dokumentenvorschau
angezeigt (sofern das Dokument einem PDF/A-Format entspricht).

7.5.2.1 Postmappe
Die standardmaRige Konvertierung in PDF-Dateien geschieht in AnNoText innerhalb der Postmappe.

Solange eine Postmappe den Status ‘In Bearbeitung’ aufweist, konnen ihr Dokumente hinzugefiigt werden.
Fir jedes dieser Dokumente kann das Zielformat angegeben werden, in welches dieses Dokument bei
Ausfertigung der Postmappe konvertiert werden soll. Zur Verfligung stehen hier unter anderem die
Konformitéatslevel:

Das PDF/A-Zielformat kann vom Nutzer in der Postmappe fiir jedes Dokument frei gewahlt werden. Zur
Verfugung stehen die folgenden PDF/A-Formate

e PDF/A-1a
e PDF/A-2a
e PDF/A-2u

sowie die folgenden PDF-Dateiversionen:
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e PDF14
e PDF16
e PDF17

Ebenfalls kann in der Postmappe fiir jedes Dokument angegeben werden, ob ein Stempel aufgebracht oder
Texterkennung durchgefiihrt werden soll. Dies kann ebenfalls das PDF/A-Konformitatslevel beeinflussen.

Abhangig vom Ausgangsdokument und weiteren Einstellungen, wird automatisch ein passendes PDF-Format
fir die Konvertierung ausgewahlt:

e  Generell wird als Zielformat fiir die Konvertierung das PDF/A-2a-Format vorbelegt.

e Handelt es sich um ein Dokument, fiir das auch Texterkennung durchgefiihrt werden soll, so wird
stattdessen das Zielformat PDF/A-2u vorbelegt, um sicherzustellen, dass alle erkannten
Schriftzeichen im Dokument verwendet werden kénnen.

e Ist das Dokument bereits mit einer Signatur versehen, so wird standardmaRig keine Konvertierung
durchgeflihrt. Ist in diesem Fall eine Konvertierung gewiinscht, kann jedoch eines der verfligbaren
PDF/A-Formate gewahlt werden, in diesem Fall wird jedoch die bestehende Signatur ungiiltig.

7.5.2.2 Rechnungsdokumente

Rechnungsdokumente werden in Microsoft Word angefertigt und nach Abschluss der Bearbeitung ebenfalls
mithilfe von Microsoft Word in das PDF-Format konvertiert. Die resultierenden Dokumente folgen dem
Format PDF/A-3a.

7.5.2.3 Briefkopfwechsel und Appendix

Wird bei PDF-Dokumenten ein Briefkopfwechsel oder Appendix durchgefiihrt, so muss das Original-PDF um
die Daten des Briefkopfes/Appendix ergdnzt werden, das Originaldokument wird also verandert. Hierbei wird
als Zielformat PDF/A-2a angestrebt, abhangig vom Briefkopf/Appendix ist es jedoch mdglich, dass die PDF/A-
Konformitat reduziert wird oder génzlich verloren geht.

Es wird daher empfohlen, dass die Briefkopf- und Appendix-Vorlagen ebenfalls in einem PDF/A-Format
angelegt werden.

7.5.2.4 beA-Protokolle
Beim Senden und Empfangen von beA-Nachrichten werden, je nach Richtung, verschiedene PDF-Dokumente
erzeugt (Prufprotokoll, XJustiz-Ansicht, etc.). Die resultierenden Dokumente folgen dem Format PDF/A-1b.

7.6 Texterkennung

7.6.1 Postmappe

Flr ein Dokument in einer Postmappe kann festgelegt werden, ob fiir dieses Dokument eine Texterkennung
durchgefiihrt werden soll. Um der Arbeitsablauf zu beschleunigen, versucht AnNoText im Voraus zu
erkennen, ob eine Texterkennung notwendig ist.

Handelt es sich bei dem Originaldokument beispielsweise um ein Word-Dokument, so wird davon
ausgegangen, dass alle relevanten Inhalte des Dokumentes in Textform vorliegen, weshalb die Texterkennung
fur dieses Dokument standardmaRig deaktiviert ist. Wurden jedoch Bildinhalte in das Dokument eingefiigt -
beispielsweise Ausschnitte aus eingescannten Dokumenten - so kann der Nutzer trotzdem festlegen, dass fir
das Dokument eine Texterkennung durchgefiihrt werden soll, um die Texte in eingefligten Bildinhalte zu
erkennen.

Es sollte immer gepriift werden, ob eine Texterkennung fiir ein Dokument notwendig ist und ob in diesem Fall
die entsprechende Option fir die Texterkennung des Dokuments in der Postmappe gesetzt wurde, sofern sie
nicht schon von AnNoText automatisch vorbelegt wurde.
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7.6.2 Dokumentenvorschau

Wourde fir ein Dokument noch keine Texterkennung durchgefiihrt, so kann dies direkt aus der
Dokumentenvorschau heraus angestoen werden. Hierbei wird das Originaldokument durch das texterkannte
Dokument ersetzt.

7.7 Dateinamen
Im ERV gelten Einschrankungen fiir die Lange von und erlaubten Zeichen in Dateinamen:

e alle Buchstaben des deutschen Alphabetes inklusive der Umlaute A, &, O, 6, U, (i sowie B

o die Ziffern 0-9

e die Zeichen _ (Unterstrich) und - (Minus)

e  Punkte sind nur als Trennzeichen zwischen dem Dateinamen und der Dateinamensendung zulassig.
Nur bei konkatenierten Dateinamensendungen, z.B. bei abgesetzten Signaturdateien, diirfen Punkte
auch im Dateinamen genutzt werden (z. B. Dokument1.pdf.pkcs7)

e die Lange von Dateinamen darf maximal 84 Zeichen einschlieBlich der Dateiendungen betragen

e  fiir Signaturdateien ist die Ldnge auf 90 Zeichen einschlieBlich der Dateiendungen beschrankt

Vgl. beA Sondernewsletter 1/2021 - Prifung von Anhangsdateinamen (https://www.brak.de/zur-
rechtspolitik/newsletter/bea-newsletter/2021/sondernewsletter-1-2021-v-20042021/).

7.8 Strukturdatensatz

Seit dem 1.11.2021 miissen Nachrichten an Gerichte zwingend einen Strukturdatensatz (XJustiz-Nachricht)
enthalten. Der Betreff einer Nachricht wird hierbei als Verfahrensgegenstand innerhalb der XJustiz-Nachricht
Uibertragen.

7.9 Mahnverfahren

Zum 1.11. wurde der Nachrichtentyp ‘Mahn-Antrag’ abgekiindigt. Die Information, dass es sich um eine
Nachricht im Mahnverfahren handelt, wird dem Gericht Gber das Feld Sachgebiet der beigefligten XJustiz-
Nachricht mitgeteilt, welches auf den Wert Mahnsachen festgelegt sein muss.

Vgl. beA Newsletter 10/2021 - Anderungen bei Nachrichten an das Mahngericht (https://www.brak.de/zur-
rechtspolitik/newsletter/bea-newsletter/2021/ausgabe-10-2021-v-8102021/).

7.10 Vertrauenswiirdiger Herkunftsnachweis (VHN)

Ein Vertrauenswirdiger Herkunftsnachweis wird immer dann auf einer Nachricht aufgebracht, wenn diese
vom Konto des Postfachbesitzers aus versendet wird. Dies gilt fiir alle Formen der Anmeldung, ist also
unabhangig davon, ob der Postfachbesitzer mit einer Smartcard oder einem Software-Token angemeldet ist.
Die Anmeldung mittels einer Smartcard ist also nicht zwingend notwendig.

Die Funktionalitdt, um dem eigenen beA-Konto ein weiteres Sicherheits-Token (Smartcard oder Software-
Zertifikat) hinzuzufiigen, kann im beA-Webportal unter Einstellungen = Profilverwaltung - Sicherheits-Token
-> Neuen Sicherheits-Token anlegen aufgerufen werden.

Mehr Informationen dazu finden sich in der beA-Anwenderdokumentation der BRAK (https://www.bea-
brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/) im Kapitel Sicherheits-Token verwalten (https://www.bea-
brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/%2300039).
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Der VHN dient dazu, zu identifizieren, dass ein Schriftsatz vom Postfachbesitzer, also einem aktuell
zugelassenen Anwalt, versendet wurde, ohne dass dieser den Schriftsatz zusatzlich mit einer qualifizierten
elektronischen Signatur (geS) versehen muss.

Versendet also ein Benutzer eine Nachricht aus einem Postfach, in dem er selbst nicht der Postfachbesitzer
ist, so wird kein VHN aufgebracht. Dies gilt fiir alle anderen berechtigten Anwaélte oder Mitarbeiter.

Der Vertrauenswirdige Herkunftsnachweis wird nicht von unseren Produkten erzeugt, sondern vom beA-
System auf der zu versendenden Nachricht aufgebracht, nachdem diese erfolgreich an die beA-KSW-
Schnittstelle Gbergeben wurde. Unsere Produkte haben keinen Einfluss auf die Aufbringung und Giiltigkeit des
VHN.

Weitere Informationen zum VHN finden sich im beA-Newsletter der BRAK - Ausgabe 22/2018 v. 18.10.2018
(https://www.brak.de/zur-rechtspolitik/newsletter/bea-newsletter/2018/ausgabe-22-2018-v-18102018/).

Aktuell ist es nicht moglich, den VHN mit der Nachricht zusammen zu exportieren, sodass der VHN im
Nachhinein nicht noch einmal gepriift werden kann. Im 1. Quartal 2022 soll jedoch der VHN 2 eingefiihrt
werden, welche dann vom beA-System automatisch jeder Nachricht beim Versand beigefligt wird, und
anschlieBend auch beim Nachrichtenabruf zur Verfiigung steht. Damit ist eine Priifung des VHN auch dann
moglich, wenn die Nachricht aus dem beA-System exportiert wurde.
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8 Fragenkatalog

8.1 Dokumentenbearbeitung

Kann man zur besseren Ubersicht nur die Schriftsitze, gerichtlichen Schreiben, Beschliisse und
Entscheidungen isoliert in einen Unterordner verschieben?

Die Aktenhistorie dient zur Ubersicht aller jemals erzeugten Dokumente. Einzelne Dokumente kénnen in
Unterordner verschoben werden. Sie verschwinden allerdings nicht aus der Historie.

Bei mir ist keine Klammer bei den beA-Nachrichten vorhanden.

Zunachst sollte in AnNoText unter Datei, Optionen, Historie gepriift werden, ob ein Haken an der Stelle "E-
Mails und beA-Nachrichten mit einer Klammer anstatt einer Unterliste anzeigen" gesetzt wurde. Gleichwohl
muss innerhalb der Historie die Filterfunktion/Sortierung nach Ereignisdatum gewahlt sein.

Wird durch die Konvertierung die Qualitdt des PDF beeinflusst und wie wirkt sich diese auf die Lesbarkeit
aus?

Die Qualitat und Lesbarkeit eines Dokumentes hdngen von der Qualitat des Scans entsprechend ab. Fir die
Suchfunktion ist eine Scanauflésung von 300dpi empfohlen.

Muss der Bearbeiter zum Versenden der Schriftstiicke jedes einzelne anklicken oder ldsst sich das auch mit
einem Klick erledigen?

Um die Schriftstiicke in einem Arbeitsschritt weiterzuleiten, miissen die Postmappen jeweils einmal angehakt
werden, so dass diese in einem Schritt an die Mitarbeiter Gbertragen werden kénnen.

Ist das Nummerieren der Dokumente automatisch moglich?

Ja, das ist moglich.

Ist das Sortieren von Dokumenten/Anlagen in der Postmappe moglich?

Ja, das ist moglich.

Was ist der Unterschied zwischen Sammelmappe und Postmappe, bzw. wann verwendet man was?

Die Sammelmappe wird eingesetzt, wenn man z.B. aus unterschiedlichen Akten mehrere Dokumente
zusammenstellen und per E-Mail versenden méchte. Die Postmappe ist fiir die Versendung per beA
vorgesehen.

Kann man auch Videos per beA iibermitteln?

Bitte vergleichen Sie hierzu die offizielle Informationsseite der BRAK
(https://portal.beasupport.de/external/knowledge-base/article/69).

Wie wird bei lhnen eine Vertretung bei Urlaub/Krankheit hinsichtlich beA geregelt?

Die Vertretungsregelung muss in beA hinterlegt werden und nicht Giber AnNoText. Bitte vergleichen Sie
https://portal.beasupport.de/external/knowledge-base/article/198

Kann eine eingegangene beA-Nachricht zu einem anderen Anwalt verschoben werden?
Eine eingegangene beA-Nachricht kann an jeden Anwalt per Verfligung weitergeleitet werden.

Der Kostenfestsetzungsantrag wird leider als PDF-Dokument in der Historie gespeichert daher besteht ein
Problem beim Versenden durch das beA?
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Aufgrund der GOBD miissen die Daten als PDF gespeichert werden, hierdurch sollte allerdings kein Problem
beim Versand via beA entstehen.

Muss nicht eine bestimmte Dateibezeichnung verwendet werden, namlich "01_20210505_X_-
_Y_Anlage_K1"?

Vergleichen Sie bitte dazu die Anforderungen an eine beA-Nachricht.

Ohne Smarte Akte - wie kann die Reihenfolge der zu libermittelnden Unterlagen bestimmt werden und wie
kénnen Stempel (Anlage K 1 ff) angebracht werden?

Mit dem Update vom 30. September 2021 / Version 2018.104 build 4686 ist dies méglich.

Kann man in der Ansicht ggf. die Anzeige der xml und "beA" Nachricht, die sich wie eine E-Mail darstellt,
auszublenden? Das macht die Historie unnétig voll m. E. und wenn ich direkt iber den Webbrowser
herunterlade, habe ich auch lediglich die eigentlichen PDF in der Akte.

Nein, das ist aktuell nicht moglich, steht aber fiir die Zukunft auf der Roadmap. Wenn tiber den Webbrowser
heruntergeladen und dann nur die PDFs zur Akte verfligt wurden, dann wurde die Nachricht nicht vollstandig
historisiert und verliert ggf. ihre Beweiskraft. Es sollten immer Prifprotokoll, Transfervermerk, etc. historisiert
werden, auch bei Exporten aus der beA-Webanwendung! Hierfir gibt es auch speziell die Funktion im
Kontextmen der Historie, eine beA-ZIP-Datei in die Historie zu importieren!

Kann ich bei der Ubernahme aus beA auch nur den Schriftsatz importieren, d.h. nicht die beA-"Hdille" mit
den ganzen Nebendokumenten?

Nein, das ist nicht moglich, und das ware auch nicht zu empfehlen, da im Zweifel der Empfang der Nachricht
nachgewiesen werden muss, was nur mit den 'ganzen Nebendokumenten' méoglich ist.

Bei der Nummerierung der Anlagen - kann auch der Dateiname mit "K1" versehen werden? Manche Richter
wollen das so.

Der Dateiname kann beliebig angepasst werden (Im Rahmen der Vorgaben zu Dateinamen). Die Reihenfolge
wird davon jedoch nicht beeinflusst. Vgl. beA-Newsletter 01/2021: https://www.brak.de/zur-
rechtspolitik/newsletter/bea-newsletter/2021/sondernewsletter-1-2021-v-20042021/

8.2 eEB

Wie wird ein Empfangsbekenntnis per beA versendet?

Das Empfangsbekenntnis wird genauso versandt wie die anderweitige Korrespondenz (Klage,
Klageerwiderung, etc.).

Kann beim Versand von eEBs das Feld "Absender" durch "Anwalt beim Signieren
erkennbar zu machen, wer gesendet und wer signiert hat?

ausgefiillt" werden, um

Beim Versand des eEB ist nicht erkennbar, welcher Anwalt signiert hat. Und das Feld "Absender" kann nicht
manuell ausgefillt werden.

Warum ist beim Abruf einer Nachricht mit eEB immer die geS vorausgewdhlt? Das kann vom Mitarbeiter
nicht ausgestellt werden, auch wenn das eEB direkt iiber den RA versandt wird.

AnNoText geht davon aus, dass ein arbeitsteiliger Arbeitsablauf, d.h. Versand und Empfang von Nachrichten
Uber das Sekretariat erfolgt.
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8.3 Signatur

Muss die qualifizierte Signatur auch bei Anlagen angebracht werden oder reicht es aus, den Schriftsatz
qualifiziert zu signieren?

Es muss nur der Schriftsatz qualifiziert signiert werden.

Besteht die Moglichkeit, dass der Rechtsanwalt mehrere Dokumente in unterschiedlichen auf einmal
signieren kann?

Die Méglichkeit, mehrere Dokumente in unterschiedlichen Akten in einem Arbeitsschritt zu signieren, ist
gegeben.

Kann mit einem Softwarezertifikat qualifiziert signiert werden?

Das Softwarezertifikat ersetzt nicht die Signaturkarte. Diese ist fir die qeS unerlasslich.
geS = Kartenlesegerat mit Tastatur + Signaturkarte mit qeS-Zertifikat + PIN-Eingabe am Kartenleser,
andernfalls ist es keine qgeS.

Kann man Korrespondenz an einen gegnerischen Rechtsanwalt als Angestellte selbst via beA versenden? ist
hier Giberhaupt eine Signatur erforderlich?

Ist moglich. Erfordernis der Signatur ergibt sich aus dem Gesetz.

Wie ist das, wenn der Berufstrager selbst versendet? Dann muss ja nicht zwangslaufig signiert werden.
Wichtig ist nicht, wer versendet, sondern dass die folgenden Dinge ibereinstimmen:

1.) Benutzer, der am beA angemeldet ist

2.) Besitzer des Postfachs, tiber das versendet wird

3.) Unterzeichner des Schriftsatzes (Einfache Signatur)

Nur wenn diese drei Identitdten identisch sind, ist keine geS notwendig, da die Nachricht dann Gber den sog.
'Sicheren Ubermittlungsweg' iibertragen wird.

Kann man iiber AnNoText eine Signaturpriifung durchfiihren?

Beim Versand und Empfang wird automatisch die Signaturpriifung aller Anhdange durchgefiihrt, und das
Ergebnis im Priifprotokoll ausgewiesen. Fir Dokumente in der Historie, die eine Signatur aufweisen, kann
Uiber die Schaltflache 'Signatur verifizieren' die Signatur geprift werden.

Wenn beim Signieren festgestellt wird, eine Anlage ist falsch, wie kann man das korrigieren?

Die Postmappe zurtick in den Status 'In Bearbeitung' setzen, falsche Anlage entfernen, korrekte Anlage zur
Postmappe hinzufiigen, Ausfertigen, erneut signieren.

8.4 Texterkennung

Es gibt unterschiedliche Arten der Texterkennung - Rekonstruktion und Overlay. Wie werden diese
eingesetzt?

Rekonstruktion erzeugt ein neues Dokument, welches nur die erkannten Texte enthalt. Overlay erweitert das
vorliegende Dokument um eine 'unsichtbare' Ebene, welche es ermdglicht, Text zu kopieren oder zu
durchsuchen. Wenn ein Dokument also viele Informationen enthilt, die kein Text sind (z.B. ein Lageplan),
dann sollte Overlay gewahlt werden, da bei Rekonstruktion die Nicht-Textinformationen verloren gehen.
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Kann (welcher die Postmappe vorbereitet) die GroRe der einzelnen Dateien eingesehen werden? Werden
Dateien nach der OCR-Priifung bzw. Konvertierung grofer?

Die GroRe der Datei kann nicht eingesehen werden. Die DateigrofRe wird bei der OCR-Erkennung mit weiteren
Informationen angereichert und so marginal grofer. Speziell bei der Rekonstruktion kann die Datei auch
kleiner werden, da hier ggf. Bildinformationen verlorengehen und nur noch Text enthalten ist.

Kann man alle Anlagen markieren und diese z.B. mit Rekonstruktion anhaken.

Ist eine Anlage bereits signiert, ist keine OCR-Erkennung maglich, da dies das Dokument verdndern und die
Signatur ungtltig machen wirde.

Wann ist die Durchsuchbarkeit einer Datei sinnvoll, z.B. bei Bildern, Lagepldne etc.? (Rekonstruktion oder
Textoverlay?)

Grundsatzlich ist die Durchsuchbarkeit von textlastigen Dokumenten wichtig. Lagepldne durchsuchbar zu
machen ist nitzlich, aber nicht zwingend erforderlich. Wenn Bildinformationen erhalten bleiben sollen, dann
sollte Overlay statt Rekonstruktion gewdhlt werden.

Wir haben die Volltextrecherche deaktiviert, brauchten keine Texterkennung. Brauchen wir jetzt wegen
aktivem beA an 1.1.22 so eine OCR-Erkennung?

Aktuell ist eine Durchsuchbarkeit von elektronischen Dokumenten gesetzlich vorgeschrieben (vgl. §2 Abs. 1
ERVV): https://www.gesetze-im-internet.de/ervv/__2.html | Am 5.10. wurde eine Anderung der ERVV zum
1.1.2022 veréffentlicht, die die Notwendigkeit der Durchsuchbarkeit entfernt, Vgl. beA-Newsletter 11/2021
https://www.brak.de/zur-rechtspolitik/newsletter/bea-newsletter/2021/ausgabe-11-2021-v-4112021/

Weshalb muss man immer "Rekonstruktion" bei Texterkennung anklicken?

Muss man nicht, man kann auch Overlay auswahlen. Der zu wahlende OCR-Modus hangt grundséatzlich von
den fachlichen Anforderungen des jeweiligen Dokuments ab, welche nur vom Benutzer bewertet werden
kénnen.

Was ist mit PDFs, die wir von Mandanten elektronisch erhalten. Sind diese durchsuchbar, wenn sie liber
den Postkorb in die Historie eingestellt wurden?

Der Weg, auf dem elektronische Dokumente eingehen, hat keinen Einfluss auf die Durchsuchbarkeit. Die
Dokumente werden immer im Original ibernommen. Eine automatische Texterkennung wird nicht
durchgefiihrt, da dies das Originaldokument und somit ggf. vorhandene Signaturen ungultig machen wiirde.

Falls die OCR Erkennung nicht funktioniert, kann man dann beim Versenden der Klage angeben (so wie es
friiher beim Fax der Fall war), dass die Anlagen nachgereicht werden?

Laut beA-Newsletter 20/2019 der BRAK ist eine Nachreichung mdglich, die Nachricht gilt als zum
urspriinglichen Zeitpunkt eingegangen. Das Gericht muss direkt Gber unzureichende Durchsuchbarkeit
informieren, um die Einreichung um die Moglichkeit der Nachreichung zu ermdoglichen. Vgl.
https://www.brak.de/zur-rechtspolitik/newsletter/bea-newsletter/2019/ausgabe-20-2019-v-3152019/

8.5 Versand

Kann die Ubersendung an das Gericht auch nur durch den Anwalt selbst vorgenommen werden?

Selbstverstandlich kann man als Anwalt auch direkt an ein Gericht (ibersenden. Einzelne Phasen kénnen dabei
libersprungen werden.

Wie erscheint automatisch der Empfanger beim Versenden libers beA?
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Der Empfanger erscheint nicht automatisch, dieser muss ausgewahlt werden.
Bei eEBs kann teilweise (abhadngig von der vom Gericht gesendeten XJustiz-Nachricht) der Empfanger des
eEBs vorbelegt werden, dies ist jedoch nicht immer der Fall.

Was ist der Status in der Postmappe?

In Bearbeitung: Sammlung von Dokumenten, Konvertierung, Texterkennung |
Signieren/Freigeben: Anbringen von Signhaturen, Erzeugung von eEB-Antworten |
Versand: Versand der Nachricht tiber den gewahlten Kommunikationsweg

Kann man Schriftsdtze aus verschiedenen Akten, die alle an das gleiche Gericht gehen, sammeln und alle in
einem Schwung an das Gericht senden?

Dokumente, die unterschiedlichen Gerichtsverfahren/-aktenzeichen zugeordnet sind, missen in separaten
beA-Nachrichten versendet werden. Da mehrere Bereiche eines Gerichts (Mahngericht, Familiengericht, etc.)
sich ggf. dasselbe EGVP-Postfach teilen, wird Giber das Aktenzeichen entschieden, welcher Bereich die
Nachricht weiterverarbeitet. Eine Zusammenfassung von Dokumenten unterschiedlicher Verfahren ist daher
nicht sinnvoll. Sollten Dokumente zusammengefasst Gbermittelt werden, wird dies ggf. vom Gericht moniert,
und die Dokumente missen anschlieRend trotzdem auf einzelne Nachrichten aufgeteilt werden.

Wie komme ich an die Empfingerdaten? Wenn ich z. B. Amtsgericht Duisburg als Empfanger angebe,
versendet dann beA an das Amtsgericht Duisburg oder muss ich eine Adressenverwaltung anlegen?

Der Empfanger muss liber das beA-Adressbuch ausgesucht werden. Wird hier das Amtsgericht Duisburg als
Empfanger ausgewahlt, dann wird auch an das Amtsgericht Duisburg versendet (an wen auch sonst?).

Kann man im beA-Eingang die "unwichtigen" Informationen (Priifberichte und dergleichen) farbig
markieren, um die eigentliche Nachricht direkt zu identifizieren?

Nein, eine farbige Markierung ist aktuell nicht méglich. Die Dokumente sind bereits in ihrer Wichtigkeit
sortiert. Das erste Dokument ist die Nachrichtenibersicht, um die Nachricht zu identifizieren. Das zweite
Dokument ist das Prifprotokoll. Dieses muss vom Anwender gepriift werden, um festzustellen, ob die
Nachricht angenommen werden soll. Dann folgen Schriftsatz/Anlagen, und anschlieRend weitere Dokumente

Die Nachrichten in beA werden nach einer gewissen Zeit regelmaRig geloscht. Dies wirkt sich nicht auf die
in AnNoText hinterlegten beA Dokumente aus, richtig?

Sofern die Nachricht bereits im Posteingang vorhanden ist, ist eine Loschung im beA folgenlos. Bei
versendeten Nachrichten ist die Zustellprifung nur moglich, solange sich diese noch im beA-Postfach
befindet. Die Dokumentenverwaltung von AnNoText ist unabhangig vom beA oder jedem anderen gewdhlten
Kommunikationsweg.

Wenn ich die Safe-ID bei dem Adressaten hinterlege, ist die aber auch immer aktuell, wenn sich was dndert,
oder?

Wenn sich die Safe-ID eines Kontakts, bspw. eines Gerichts dndert, dann ist die gespeicherte Safe-ID nicht
mehr aktuell, und muss neu hinterlegt werden vergleichbar mit E-Mail-Adressen und Telefonnummern.

Wird man iiber Sendefehler / Zustellprobleme automatisch von AT informiert oder muss man das manuell
kontrollieren?

Treten beim Versand in AnNoText Fehler auf, wird eine Fehlermeldung angezeigt. Fehler bei der Zustellung
missen eigenstdndig kontrolliert werden, hierfiir gibt es den neuen Excel-Report fiir den beA-Postausgang,
welchem der Zustellstatus jeder Nachricht entnommen werden kann. Laut Rechtsprechung ist der
Berufstrager bzw. die eingewiesene Fachkraft verpflichtet, die Zustellung selbst zu prifen. Eine automatische
Benachrichtigung ist hier also nicht von Nutzen, da diese die notwendige Sorgfalt im Zweifel nur behindert.

Wird die Reihenfolge der Dokumente, wie wir sie in der Postmappe festlegen, auch so an das Gericht
libertragen? Momentan schreiben wir beim Namen voran immer 00, 01, 02 usw.
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Die Dokumente werden in angegebener Reihenfolge libertragen. Die aktuelle Reihenfolge wird in der
Postmappe Uber die Spalte 'Reihenfolge' mit aufsteigenden Nummern angezeigt, und kann im Status 'In
Bearbeitung' liber die Schaltflache 'Dokumentenreihenfolge' gedndert werden. Eine Benennung der
Dokumente nach ihrer Reihenfolge ist seit dem 1.11.2021 nicht mehr notwendig, da die in der Postmappe
angegeben Reihenfolge in der XJustiz-Nachricht Gbermittelt wird.

Wie kann der Versand eines Dokumentes nachgewiesen werden bzw. der Zugang dessen beim Empfanger?

Eine Nachricht gilt als zugestellt, wenn im Sendeprotokoll der Zustellzeitpunkt angegeben wird. Andernfalls ist
die Nachricht als nicht zugestellt zu bewerten und es sollte Kontakt mit dem Empfanger aufgenommen
werden. Siehe https://portal.beasupport.de/external/c/besondere-hinweise.

Kann man zeitgleich Gericht und Anwadlte liber beA anschreiben?

Nein. Eine Nachricht an ein Gericht muss seit dem 1.11.2021 immer eine XJustiz-Nachricht enthalten. XJustiz-
Nachrichten erlauben nur Angaben zu genau einem Absender und Empfanger. Daher kann eine Nachricht nur
an genau einen Empfanger versendet werden.

Kénnen Prozesskostenhilfeantrage per beA versandt werden? Oder muss dieser dem Gericht im Original
vorliegen. Genau wie BKH-Abrechnung. Muss der BKH-Schein dem Gericht im Original vorliegen?

Antwort siehe beA-Newsletter | Ausgabe 6/2020 v. 27.3.2020 (rak-braunschweig.de) (https://www.rak-
braunschweig.de/images/downloads/newsletter_beA/newsletter_beA_202006.pdf)
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9 Linksammlung

9.1 BRAK

https://www.brak.de

e  beA-Newsletter der BRAK - Ausgabe 22/2018 v. 18.10.2018: https://www.brak.de/zur-
rechtspolitik/newsletter/bea-newsletter/2018/ausgabe-22-2018-v-18102018/

e beA-Newsletter der BRAK - Ausgabe 2/2020 v. 23.1.2020: https://www.brak.de/zur-
rechtspolitik/newsletter/bea-newsletter/2020/ausgabe-2-2020-v-23012020/

e beA-Newsletter der BRAK — Ausgabe 06/2020:
https://www.brak.de/fileadmin/05_zur_rechtspolitik/newsletter/bea-newsletter/2020/ausgabe-6-
2020-v-27032020.html

9.2 beA-Anwenderdokumentation der BRAK
https://www.bea-brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/

e  Rechtehierarchie: https://www.bea-brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/%2300094

e  Registrierung fir Benutzer mit eigenem Postfach: https://www.bea-
brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/%2300001

e  Registrierung fur Benutzer ohne eigenes Postfach: https://www.bea-
brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/%23000817

e Sicherheits-Token verwalten: https://www.bea-brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/%2300039

e Sicherheits-Token der Benutzer freischalten: https://www.bea-
brak.de/xwiki/bin/view/BRAK/%2300051

9.3 Gesetze im Internet
https://www.gesetze-im-internet.de

e  ERVV: https://www.gesetze-im-internet.de/ervv

9.4 Justizportal des Bundes und der Lander
https://justiz.de

e  Elektronischer Rechtsverkehr: https://justiz.de/elektronischer_rechtsverkehr
e  Empfehlungen zum PDF-Standard:
https://justiz.de/elektronischer rechtsverkehr/empfehlungen blk.pdf
e  Schutzregister: https://justiz.de/onlinedienste/schutzschriftenregister/index.php

9.5 Microsoft

https://www.microsoft.com

e  Visual C++ 2012 Redistributable (x86): https://www.microsoft.com/de-
de/download/details.aspx?id=30679
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e  Visual C++ 2013 Redistributable (x86): https://www.microsoft.com/de-
de/download/details.aspx?id=40784

e .Net Framework 4.7.2: https://support.microsoft.com/de-de/help/4054531/microsoft-net-
framework-4-7-2-web-installer-for-windows

9.6 Wikipedia
https://de.wikipedia.org

e  PDF/A Standard: https://de.wikipedia.org/wiki/PDF/A

9.7 ERV Justiz

https://ervjustiz.de

e  Formvorschriften: https://ervjustiz.de/formvorschriften-im-elektronischen-rechtsverkehr-ab-dem-1-
1-2022

9.8 Entscheidungssammlungen

BGH, Beschl. v. 11.05.2021, Az. VIII ZB 9/20
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