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1 Vorgangsverwaltung und Textverarbeitung

Nach dem datumsmaRigen Jahreswechsel wird bei Anlage des ersten Vorgangs des Jahres automatisch das
erste Aktenzeichen des Jahres vergeben (aktuelles Jahr: 2200001).
Der Nummernkreis fur die Vorgange im Notariatsbereich wird in der Administration von AnNoText festgelegt.

Sobald das erste Mal ein Vorgang angelegt wird, dem keine spezielle Stammakte zugeordnet wird, legt das
System automatisch die neue Stammakte ,Sonstige Vorgdnge” des jeweiligen Jahres (aktuell: ,,2022:00000;
Sonstige Vorgdnge 2022“) an.

Im Bereich der Textverarbeitung werden u.U. fiir jeden Anwender bei der Anlage von z.B. neuen Entwiirfen,
Urkunden oder Briefen Abfragen eingeblendet, ob die neuen jahresbezogenen Unterverzeichnisse angelegt
werden sollen (z.B. das Jahresverzeichnis fir Entwirfe). Diese Abfragen erscheinen nur dann, wenn eine
entsprechende Verzeichnisstruktur in TriNotar eingestellt und die Abfragen nicht ausgeschaltet wurden. Diese
Abfragen missen mit ,Ja“ beantwortet werden.

Falls in den Textbausteinen die Jahreszahl nicht Gber einen Hyperlink oder ein Microsoft Word Feld
aktualisiert wird, missen diese Uber die Textbausteinverwaltung manuell im entsprechenden Textbaustein
einmalig gedndert werden.
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2 Uberblick Jahresabschluss

Der Uberblick fiir den Jahresabschluss in TriNotar bietet die Méglichkeit alle fiir den Jahresabschluss
relevanten Anwendungen und deren Listen pro Sozius unabhingig voneinander abzuschlieRen. Der Uberblick
zeigt an, was, je nach Kammerbeazirk, pflichtgemaR gedruckt werden muss und welche Listen erfolgreich
abgeschlossen/gedruckt wurden.

Die Ubersicht lsst sich im Aktenexplorer 6ffnen tiber

Datei — Einstellungen/Administration — Jahresabschluss (ggfs. Abfrage nach Anderung des Systemdatums -
siehe Kapitel 3)

Jahresat

Sozius: Motar Dr. Christian Beck ~ Systemdatum: 31.12.2021 EE

Urkundenrolle

Urkundenrolle @ 5 Drucken Kostenregister @ [ Drucken
Alphabetische Namensliste [~ =] Drucken Urkundenstatistik @ = Drucken
Testamentsliste @ 2 Drucken Erbvertragsliste @ = Drucken
Vertretervermerksliste @ 5 Drucken

Bestandskontrolle Ausfiihren

Jahresliste @ & Drucken Zihlstatistik @ & Drucken
Bankenliste [ =" Drucken Namensliste zum Massebuch [ r= Drucken
Anderkontenliste @ 2 Drucken Namensverzeichnis zum Verwahrungsbuch @ & Drucken
Ubersicht der Verwahrgeschifte @ = Drucken Massenkarteiblitter mit Unterschrift drucken Drucken

=
Massen- und Verwahrungsbuch (inkl, Abschiuss @ 51 Drucken
Anderkonten)

Finanzbuchhaltung

Finanzbuchhaltung ]
SOB-Liste @ Gffnen
Aktualisieren
Abbildung 1: Uberblick Jahresabschluss

Legende der Farben:

0 (rot): Der Ausdruck ist Pflicht, muss aber noch gedruckt werden
p
'a (gruin): Der Ausdruck wurde erfolgreich durchgefiihrt

) (gelb): Kein Pflichtausdruck; der Ausdruck kann durchgefiihrt werden, ist aber noch nicht gemacht
worden

Hinweis:

Je nach Kammerbezirk unterscheiden sich Ausdrucke, die pflichtmaRig durchzufiihren
sind. Die SOB-Liste wird nur in bestimmten Bundeslandern bendtigt und wird nur in
diesen, abhangig von der TriNotar-Lizenz, zum Ausdruck angeboten.
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3 Umstellung des Systemdatums

Um einen Jahresabschluss fiir das abgelaufene Jahr durchfiihren zu kénnen, in dem auch schon Daten fiir das
neue Jahr erfasst wurden, ist es an mehreren Stellen nétig, in TriNotar das Systemdatum auf das vergangene
Jahr (Stichtag 31.12.) umzustellen.

Hinweis:
Dieses Systemdatum ist nicht das Systemdatum des Computers, sondern das interne
Systemdatum von TriNotar.

Wenn die Ubersicht zum Jahresabschluss gedffnet wird, wird der Anwender direkt auf die mégliche
Datumsumstellung aufmerksam gemacht.

Jahresabschluss

o Zur Durchflhrung des Jahresabschlusses muss das
lahr 2021 als Systemdatum eingestellt sein,
Das Systerndatum ist aber auf den 04,01,2022
eingestellt,

Machten Sie das Systemdatum jetzt dndern?

[ Ja ] Mein

Abbildung 2: Systemdatum umstellen

Nach Bestatigung mit ,Ja“ kann das Systemdatum fiir den Jahresabschluss festgelegt werden. (Abweichendes
Systemdatum verwenden 31.12.2021)

Systemdatum festlegen X

Aktuelles Systemdatum:  Dienstag, 4. Januar 2022

() Aktuelles Systerndaturn verwenden

O Abweichendes Systemdatum verwenden

Systemdaturm:  31.12.2021

OK Abbrechen

Abbildung 3: Systemdatum festlegen

Die Einstellung ,, Aktuelles Systemdatum verwenden” ist die Standardeinstellung fiir die Arbeit mit
TriNotar. Fir den Jahresabschluss ist der Stichtag 31.12. des vergangenen Jahres einzustellen.

Wird die Ubersicht zum Jahresabschluss geschlossen, kann das Systemdatum {iber die Abfrage ,,Systemdatum
andern” wieder auf das aktuelle Datum umgestellt werden.
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Systemdatum @ndern

o Das Systemndaturmn wurde fir den Jahresabschluss
umgestellt, machten Sie jetzt das aktuelle Datum
wieder aktivieren?

I Altuelles Datum Mein

Abbildung 4: Systemdatum zuriicksetzen

Weicht das Systemdatum vom aktuellen Tagesdatum ab, wird das eingestellte Datum rechts oben (vor
Schnellsuche) im Aktenexplorer angezeigt. Durch einen Klick auf das Datum kann es wieder geandert werden.

Eine weitere Moglichkeit das Systemdatum zu andern finden Sie im Aktenexplorer- Men( Datei —
Einstellungen/Administration — Systemdatum Zndern.

©

Informationen

5
E Administration
Datenschutzbestimmungen g

% Anwendereinstellungen
& Drucker
Systemdatum &ndern

Einstellungen/Adminstration é Scanner

Abbildung 5: Menii Einstellungen
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4 Jahresabschluss Urkundenverwaltung

Der Jahresabschluss der Urkundenverwaltung umfasst den Abschluss der Urkundenrolle und des
Kostenregisters sowie den Ausdruck weiterer Listen und Statistiken, die in der Ubersicht angeboten werden.
Die Ausdrucke und der Abschluss werden pro Sozius ausgefiihrt und sind unabhangig voneinander.

4.1 Urkunden des aktuellen Jahres eintragen

Auch vor dem Abschluss der Urkundenverwaltung des vergangenen Jahres kénnen Urkunden des aktuellen
Jahres eingetragen werden. In der Handhabung ist es kein Unterschied, wenn die erste Urkunde des Jahres
eingetragen wird. Die Urkundenummer kann automatisch mit der ,,0“ als Vorgabe, oder manuell mit der ,,1“
eingetragen werden. Wichtig ist die Eingabe des korrekten Registerdatums.

Bei Fertigstellung der Eintragung der ersten Urkundennummer werden von TriNotar die entsprechenden
Verzeichnisse pro Sozius fir die Urkundentexte/ -dateien automatisch angelegt.

4.2 Vertretervermerk

Mit Einflhrung des UVZ im Jahr 2022 entfallt die Angabe eines isolierten Vertretervermerks vor oder hinter
einer Urkunde. Bei Erfassung der Beurkundung wird der Notarvertreter namentlich und seine
AmtstatigkeitsID beim Urkundeneintrag hinterlegt.

Erfolgt an dieser Stelle keine Eintragung, wird die Urkunde dem Notar zugeordnet.

[1 Meue Urkunde anlegen - O x
Sozius: Motar Dr. Christian Beck 4

l\lntamer‘treter: <keine Auswahl> ~ Arntstatigkeitsld: I:II
Registerdatum’ 03.01.2022 Lfd. Nr.im Jahr: 0| Sachb: Abr. (@) GNotkG

(Es existiert fiir diesen Sozius in diesem Jahr noch keine Urkunde) O KostO

[J Bruchnummer zu oben angegebener Urkunde

Geschiftsgegenstand: |kaufvertrag aber Grundbesitz \/| Quick-Code  |251
(Zeile2): | | Statistik: 0) Senstige Urkunde
Abbildung 6: Erste Urkunde beim Notar beurkundet
[2] Neue Urkunde anlegen - m} X
Sozius: Motar Dr. Christian Beck R

[Notarvertreter: |Notar a.D. Miller, Paul ~ | Amtstatigkeitsid: | 1234367 I
RegisterdatL”"”:/ 03.01.2022 Lfd. Nr. im Jahr: DI Sachb. Abr @ GNotkG

(Es existiert fir diesen Sozius in diesemn Jahr noch keine Urkunde) O Kest0

[] Bruchnummer zu oben angegebener Urkunde

Geschéftsgegenstand: |Kaufvertrag idber Grundbesitz v| Quick-Code:  |E51
(Zeile2): | | Statistik: 0) Sonstige Urkunde  ~
(Zeile3): | |
Geschiftsgeg. (UVZ): Kaufvertrag i
Abbildung 7: Erste Urkunde beim Notarvertreter beurkundet
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Hinweis:
Die moglichen Notarvertreter kdnnen mit ihrer Amtstatigkeitsld in den Einstellungen
hinterlegt werden:

Datei - Einstellungen/Administration — Kanzlei - Notarvertreter

Rechnung

Lizenz bearbeiten Notardaten
Kammerbereich Notarvertreter
Elektronischer Rechtsverkehr Standorte
Kanzlei ~
Abbildung 8: Notarvertreter
Notardaten bearbeiten - ] X
B8 Meuer Vertreter,
Titel: |
Nachname: |NeuerVartrater |
Vorname: | |
Amtstatigheitsld: |
[ Exportieren...
Aletiv Sozius von von Nr.  bis bis Nr.
Abbildung 9: Notarvertretung hinterlegen beim ersten Aufruf
Notardaten bearbeiten - ] X
x| Daten des Notarvertreters Notar a.D. Miiller, Paul bearbeiten
Vertreter/Vertreterinnen
@ Motar 5.D. Maller, Paul Titel [potar a2
Nachname: |Mﬂller| ‘
Vomame: [paui |

Amtstatigkeitsld: |1234557

[ s Exportieren...
Alktiv Sozius von won Nr. bis bis Nr.
Abbildung 10: Notarvertretung hinterlegen/bearbeiten

Uber Schaltfliche FERTIG wird der mégliche Notarvertreter bzw. dessen Anderungen gespeichert.

4.3 Urkunden fiir das vorherige Jahr eintragen

Solange der Jahresabschluss fiir die Urkundenrolle/Kostenregister noch nicht erfolgt ist, kénnen Urkunden fur
das vergangene Jahr erganzt werden. Dazu muss lediglich beim Eintrag der Urkunde das Datum aus dem
letzten Jahr (Registerdatum 2021) eingegeben werden.

4.4 Jahresabschluss

Flr den Jahresabschluss missen alle rot markierten Ausdrucke des Bereichs ,,Urkundenrolle” ausgedruckt
werden. Die gelb markierten Ausdrucke sind fiir die eigenen Unterlagen bestimmt und keine Pflicht.
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Hinweise:

1: Bevor die Listen fiir das alte Jahr nicht abgeschlossen sind, kdnnen die Listen nurim
Kontrolldruck fiir das aktuelle Jahr gedruckt werden.

Es ist somit erforderlich, den Jahresabschluss fiir diese Anwendung komplett
durchzufiihren, bevor die Ausdrucke im Finaldruck fir das neue Jahr erstellt werden.

2: Bevor der Jahresabschluss durchgefiihrt wird, wird dringend empfohlen, alle Listen
im Bereich Urkunden auf Vollstiandigkeit/Richtigkeit zu {iberpriifen. Sehr hilfreich ist
hier die Moglichkeit des Kontrolldrucks!

3: Flr den Abschluss in der Urkundenverwaltung empfiehlt sich nach dem Kontrolldruck
der Listen der Enddruck in der Reihenfolge — Vertretervermerkliste,
Testamentsverzeichnis, Erbvertragsliste und zum Abschluss die Urkundenrolle.

Falls der Kostenregisterabschluss-Dezember noch gedruckt werden muss, dieses vor
dem Abschluss der Urkundenrolle drucken. Falls beides zusammen in einem Druck ist,
dies als letztes drucken und abschlieBen.

4: Enthalt eine Liste keine Daten, wie bspw. die Vertretervermerkliste, wenn der Notar
keinen Vertreter im abzuschlieRenden Jahr hatte, so erfolgt eine Abfrage der Form

Druck Vertretervermerksliste

o Die Vertretervermerksliste-Liste enthilt keine Daten.
Machten Sie die leere Liste dennoch drucken?

Drucken | | Mein

Abbildung 11: Abfrage bei Abschluss einer leeren Liste

Die Abfrage ist mit ,Drucken” zu bestéatigen; es wird — wie hier im Beispiel - ein Blatt mit
der Listenilberschrift und einer leeren Zeile erzeugt.

dabr 2021 Vertrehbers eimrark slishe des Motars Dr. Chslan Back In Hth Saiba 1
Lid. | Tag dar Ot e Mamad, Wiohmort der Sitz Gor nach § 2 Abs . 5 DOMoE Gogorstand dos Goschlf®s Bamarkirgen
N fusa Ak geschats wfzuAnencen Parsoran
shelng
1 2 22 - ] 4 5
i ol Diabon
Abbildung 12: Leere Ausgabe mit Listeniiberschrift
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4.4.1 Urkundenrolle

Ist das Systemdatum korrekt auf das vergangene Jahr eingestellt (31.12.2021), werden in der Urkundenrolle
die Eintrdge des letzten Jahres angezeigt. Vor dem Final-Druck sollte die Urkundenrolle mit Hilfe der Liste
,Warnungen und Fehler” und dem Kontrolldruck tiberprift und ggfs. korrigiert werden.

[) Urkundenrolle/Kostenregister (Lindernotarkasse, Leipzig) O bed
O UZ-Bxport () UVZ Dok-Exportef. @ Urkundenrolle () Erbvertragsliste () ichnis () Vertreterver iste () Kostenregister () ausgelassene- und Einfiigenummen
: 7 . [3112.2021 : -
ab Seite: bis Stichtag: Sozius: | Notar Dr. Christian Beck Warmungen und Fehlen
Urkunde offnen [} Vorgang offnen T2 Datum andem Exportieren... Urkunde offnen  Eintrag in Liste selektieren
Lfd... Datum MName, Wohnort oder Sitz des ersten Beteiligten  Geschaftsgegenstand Bemerkungen Seite letzter .. UVZ Ge.. Lfd. Nr.  Bemerkung

0039 ... 30.11... Velksbank Garitz G Bad Kissingen 97688 Ba...  Unterschriftsbeglaubigung

0108 01.12.. Schlicht Achim *19.12.1983 Anlagenmechani..  Kaufvertrag Gber Grundbes...

0110 0112.. Schlicht Achim *19.12.1983 Anlagenmechani..  Grundschuld

o1 03.12... Schlicht Achim *19.12.1983 Anlagenmechani.. Ehevertrag

0112.. 03.12.. Volksbank Garitz eG Bad Kissingen 97683 Ba..  Unterschriftsbeglaubigung

0115 07.12.. Farben Gmbh 66339 Neunkirchen Torhausw.. Gesellschaftsvertrag GmbH

0116  07.12.. Schlichting Christian *18.02.1963 Industrieme... Ehevertrag -
0117 13.12.. Miller Herta geb. Heindel *31.05.1981 Fachlag... Erbvertrag - Erbvert...
0118 13.12.. Miller Elena geb. Hoffmann *08.12.1941 Mec...  Testament

0119 13.12.. Schlicht Ernst "07.05.1983 Arrthelfer 34344 Wi...  Léschungsbewilligung Ent...

0120.. 21.12... BenderPetra *25.11.1045 Wirtschaftsinformat... Erbvertrag

11 Ergebnisse

Aktualisieran Statistik Kontrolldruck Drucken

Abbildung 13: Ubersicht Urkundenrolle

Wurde die Urkundenrolle im Kontrolldruck vollstéandig kontrolliert, kann Gber den Button ,,Drucken” der
Finaldruck und der Abschluss erfolgen. Nach der Bestatigung des Druckmodul-Fensters erscheint die folgende
Abfrage:

Druck Urkundenrolle

o Mochten Sie jetzt den Jahresabschluss fur den
Ausdruck Urkundenrolle durchfibren?

Achtung: Nach dem Abschluss ist kein weiterer
Ausdruck fur dieses Jahr mehr méglich,

[ Jahr 20271 abschliefien ] Mein

Abbildung 14: Abfrage auf Abschluss der Urkundenrolle

Diese Abfrage ist zu verneinen, bis ein kontrollierter vollstdndiger Ausdruck vorliegt.

Fehlende Seiten kdnnen noch einmal (iber die Angabe der Seitenzahl und einem passenden Stichtag erneut
mit den Registerdaten aus dem Archiv ausgedruckt werden.

Im Abschluss ist noch einmal DRUCKEN mit dem Jahresabschluss auszufiihren. Anderungen an der
ausgedruckten Urkundenrolle kénnen im Anschluss zwar noch in TriNotar vorgenommen werden, erscheinen
jedoch nicht auf dem erneuten Ausdruck der Urkundenrolle. Diese Anderungen sind handisch auf dem
Ausdruck zu ergénzen.

Wurde das Jahr abgeschlossen, erscheint bei erneutem Ausdruckversuch die Meldung:
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Druck Urkundenrolle

o Der Ausdruck far dieses Jahr ist abgeschlossen. Es ist
kein weiterer Ausdruck far dieses Jahr mehr maglich.

Abbildung 15: Kein weiterer Ausdruck

Nach Zuriicksetzen des Systemdatums auf das aktuelle Tagesdatum kann mit dem Druck der Urkundenrolle
fir das neue Jahr begonnen werden. Im Jahr 2022 kann nur noch ein Kontrolldruck der Urkundenrolle
ausgefuhrt werden, da die Urkunden nach XNP Uberflihrt werden zu einem Urkundenverzeichnis.

4.4.2  Erbvertragsliste

Die Vorgehensweise zum Abschluss der Erbvertragsliste ist identisch mit dem Abschluss zur Urkundenrolle.
Das Format der Erbvertragsliste bzgl. der Uberschrift in dieser Liste sollte vor dem Ausdruck kontrolliert
werden. In der Administrationskonsole kann Uber einige Einstellungen der Ausdruck der Erbvertragsliste
beeinflusst werden.

Hinweis zum Format der Erbvertragsliste:

Das Format zum Ausdruck der Erbvertragsliste wurde nach DONot als Standardeinstellung eingerichtet.
Der Ausdruck ist wie folgt in der Uberschrift:

Lfdnr.  Name des Erblassers Geburtsdatum  Tag der Ausstellung der Urkunde In besonderer
amtl. Verwahrung abgeliefert an (Gericht) Tag der Abgabe
Verzeichnis der Erbvertrage des Motars Dr. Chrisfian Bedk in Leipzig Seite 1
Lfd. Mame des Erblassers Geburts- Tag der Nr. der In besonderer amtliche Verwshrung | Tag der Abgabe
Nr. datum Ausstel- U R. abgeliefert an [Gericht)
lung der
Urkunde
2021
1 Pelinger 27.07.1359 |(06.01.2021 |21BO0D2
Erika
geb. Schmitz
1 Pellinger 2408.1956 (06.01.2021 |21B00D3
Klaus
2 Grassmann 11121879 |04.05.2021 (21BOOES
Monika -genannt Moni-
z Arncid 27.10.1988 |04.05.2021 |21BO0ES
Babette
geb. Meumann
3 dller 31.05.1981 |13.12.2021 |21B0117 | Amisgericht Hamburg 18.12.2021
Herta
geb. Heindel
3 Schmitz 16021887 13122021 |21B0117 | Amitsgericht Hamburg 18.12.2021
Hubert -genannt Bib-
4 Bender 2511.1945 [21.12.2021 |21B0120
Petrs

Abbildung 16: Erbvertragsliste nach DONot bei Einstellung ,Ja“

Die Daten zur amtlichen Verwahrung konnen in den folgenden Feldern zur Urkunde eingetragen und spater
mit ausgedruckt werden, wenn die Erbvertragsliste nach Einstellung zur DONot gedruckt wird.
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Register-Nr: [] [Mategschmite/schmitz | Datum Sachb.

Register Bewertungsposten Wertermittlung  Notiz

Geschifftsgegenstand; | Erbvertrag Ort des Amisgeschafts: Bemerkung

Quick-Code: ||

@eiley: | | statistic: 3) Verf.v.Todes wg,
@eiley): | |

Geschaftsgeg. (UVZ):  Erbvertrag

Bernerk. zum Ko.Reg.: | ‘

Wert 678.670,00] [EUR | USt.(%) [ 19.00] Sonderabg. berechnén: [Berechnen

| Zu Verwahrung bei Gericht  Verwal

vollst. abger,  AZ Stamm-AZ
Anderkonter[ |

Verwahrter Erbvertrag Relevant fr offentliche Archive Streng vertraulich

gsgericht

[Amtsgericht Hamburg | Abgabedstum: [16:12.2021 | l

Abbildung 17: Ablieferungsdaten zur Urkunde

Hinweis zur Konfiguration der Erbvertragsliste:

In den TriNotar Einstellungen kann ein User mit entsprechender Zugangsberechtigung den Aufbau der
Erbvertragsliste konfigurieren. Im DAN Anwaltsnotariat erfolgt der Aufruf der TriNotar Administration liber
die Administration von AnNoText mit entsprechendem Kennwort.

AnNoText Administration — Administration TriNotar —

— Aktenexplorer — Einstellungen — Urkundenrolle - Erbvertragsverzeichnis DONot und setzen den globalen
Wert auf ,Nein”.

(Auswahl Gber das kleine Dreieck rechts neben Werte Global)

%) TriNotar Einstellungen - AnNoText Admin - O x

: Einstellungen Ansicht  Anwendung

Name intemer Name Dateiname Typ ~
<global>

<fusammenfass...

Altenexplorer AKTEMEXPLORER %“TDLOCALAPPDIR%\AExplorer'Altenexplorer exe EXE

AWO AWD MNone

Environment-Ob...  TDEnvironment-Ul % TDLOCALAPPDIR%ATDEnwATDEnvironment EXE EXE

Environment-Ser... ENVSERVER None

& TNIACAL ADBOIEY Y 4 AT Taamlh
- Utkundenrolle ~

- Anzahl Zeichen pro Zeile

- Druck eine Zeile pro Eintrag

Farmmuarhinn Tas Toomlficuwar

IS Ao e
| @ Ale Werte | Beschreibung
v Aktiver Wert

E¥E E¥Ehlaldls

B Herleunft Voreinstellung
: Resultat Ja

- Druck mit Beruf v Einstellung

- Druck mit Geburtsdatum Giiltigkeitsbereich Global

- Erbwertragsliste mit Abgabe

™ Erbwertragsverzeichnis DOMot

- (Gemeinsames Kostenregister

Intemer Mame:
Keine Aktualisierung

UK_ERBV_MACH_DONOT
False

... Koregstatistik nurfiir Admins :ffime Erbxlfertragsvemelchnls DOMot
[#- Letztes AZ als Referenz - \\:‘irte oelEan
Monatl!che Erbwertragsliste Global <nicht definiert>
- Monatliche Urwundenrolle o
Voreinstellung Ja

- Nur Statwert 8in Ev-Liste
- Ontsteil in Eintrag

- Rander Kostenregister

- Rander Udtundenrolle

B

Motare Dr. Beck und Letthauser-Jortzig

Gibt an, ob das Erbvertagsverzeichnis in dem Format gedruckt werden soll, dass im
Kommentar zur DOMNot vorgegeben ist

Suchen

AnMNoText Admin

Abbildung 18: Administrationskonsole - Einstellungen - Urkundenrolle

Uber ,Einstellungen — SchlieRen” verlassen Sie die Administrationskonsole.

Zum nochmaligen Ausdruck der Erbvertragsliste wahlen Sie die Option ,ab Seite:“ und tragen die gewlinschte
Seitenzahl ein, ab der die Erbvertragsliste erneut zu drucken ist.

Unterscheidung zwischen Erbvertragen, die beim Notar verbleiben und von ihm iberwacht werden
(Statistikwert 8) und die auf der Erbvertragsliste gefiihrt werden.
Alle anderen Erbvertrage mit Statistikwert 3 erscheinen als zusatzliche Eintrage in der Testamentsliste

12 Wolters Kluwer Deutschland GmbH | TriNotar Jahresabschluss



Die Einstellung erfolgt in der TriNotar Administration

- Anwendungen Aktenexplorer-> Einstellungen -> Urkundenrolle ->
- Nur Statistikwert 8 in EV-Liste

- Spalte amtliche Verwahrung statt Geschéaftsgegenstand

- Spalte Abgabe an/am statt Bemerkung

Die Konfiguration der Erbvertragsliste gilt damit flir das neue Jahr.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | TriNotar Jahresabschluss
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4.4.3 Testamentsverzeichnis

Der Ablauf zum Ausdruck und Abschluss des Testamentsverzeichnisses ist identisch mit dem Abschluss der
Urkundenrolle.

4.4.4 Vertretervermerkliste

Der Ablauf zum Ausdruck und Abschluss der Vertretervermerkliste ist identisch mit dem Abschluss der
Urkundenrolle.

4.4.5 Ausgelassene- und Einfligenummern

Eine Ansichtsfunktion lber die im aktuellen Jahr ausgelassenen Urkundennummern und sogenannten
EinfUgenummern (Urkundennummer mit a, b, c...) wird in der Liste ,ausgelassene und Einfligenummern“
angeboten. Diese Liste kann Giber den DRUCKEN- Button ausgedruckt werden.

Jahr 2021 Ausgelassene- und Einfligenummern des Notars Dr. Christian Beck in Leipzig Seite 1
Lfd. |Tag der Ot des Name, Wohnort oder Sitz der nach § 8 Abs. 5 DONot Gegenstand des Geschifts Bemerkungen
Mr. Aus- Amtsgeschifts aufzufihrenden Personen

stellung
1 2 2a 3 4 5
0081 [ 18. 01. |Geschiftsstelle UR-Mr. vers ehentlich susgelassen
0083 | 200 01, | Geschéftsstelle UR-Mr. vers ehentlich susgelsssen
0058 | 31. 03. [Geschéftsstelle UR-Mr. vers ehentlich ausgelassen
0080 | 28 04, |Geschiftsstelle UR-Mr. vers ehentlich susgelassen
002/a| 07. 05. |Geschiftsstelle Einfugenummer UB o.E.
0025 | 09 09, |Geschiftsstelle UR-Mr. vers ehentlich susgelassen
Abbildung 19: Liste Ausgelassene und Einfiigenummern

4.4.6 Urkundenstatistik

Die Urkundenstatistik wird flir das gesamte vergangene Jahr bendtigt. Daher muss in der Liste ,Monat“ auch
»,Ganzes Jahr” eingestellt werden. Zum Ermitteln der Anzahl der Urkunden aus den verschiedenen
Statistikbereichen den Button , Aktualisieren” anklicken.

[z Urkundenstatistik b1e
Sozius: Notar Dr. Christian Beck ~ | Jahr 2021 =
Monat: | Ganzes Jahr | sachbesibetes ||

@ Mitteilung an den zustindigen LG-Prasidenten nach § 24 DONot
(O Mitteilung an den zusténdigen LG-Prasidenten mit Verwahrungsgeschiften
O Ubersicht tber den Geschiftsanfall fur die Notarkasse A d. 6. R,

Urkundsgeschafte
Anzahl Urkunden: 122 davon

Beglaubigung mit Entwurf: El 1,0
Beglaubigung ohne Entwurf: 8 / 89
Verfigung von Todes wegen: ’ 0
Vermittlung von Auseinandersetzungen: o / 0.0
Bescheinigung des Notars: o / 0,0
Sonstige Urkunde: 20 / 20,0
Vormerkungen/Fehleingaben: 0
versehentlich ausgelassen: 5
Wechsel-/Scheckprotest: o / 0,0

bereinigte Urkundenanzahl: 36,9

Davon Einfage-Nummem: 1

Verwahrgeschafte

Einnahmen: 2

Ausgaben: 4

[ Nawalisieren 1 Drucken SchlieBen

Abbildung 20: Die Urkundenstatistik
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Je nach Kammerzugehdrigkeit muss die Mitteilung /Ubersicht an den LG-Prisidenten oder die Notarkasse zum

Druck gewahlt werden.

Ubersicht liber die Urkundsgeschafte im Kalenderjahr 2021

Motar Dr. Christian Beck, Leipzig

1. Summe aller Beurkundungen und Beschliisse gemali Urkundenrolle 123
Davan:
a) Beglaubigungen von Unterschriften oder Handzeichen:
aa) mit Anfertigung eines Urkundenentwurfs 2
bb) ohne Anfertigung eines Urkundenentwurfs 89
b)Verfligungen von Todes wegen T
c)Vermittlungen von Auseinandersetzungen 0
d) Sonstige Beurkundungen und Beschllsse 20
davon Bescheinigungen des MNotars 0
&) Micht belegte Urkundennummern 5
2 Wechsel- und Scheckproteste 0
3. Zusammen 123

Fir die Richtigkeit:

Motar

Abbildung 21: Ausdruck Urkundenstatistik LG Président

4.4.7 Alphabetische Namensliste

Die ,, Alphabetische Namensliste” wird am Jahresende ausgedruckt und bildet den Anhang zur Urkundenrolle.

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | TriNotar Jahresabschluss
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Report drucken x

Drucker

Name: PDFCreator ~ Eigenschaften
Status: Leerlauf

Typ: PDFCreator

Ort:

Kemmentar: PDFCreator Printer

Sozius: Motar Dr. Christian Beck b
Jahr: 20211
Zeitraum: | Ganzes Jahr ~

Anzahl Klienten: 49

Der Ausdruck soll

® ausfihrlich mit detaillierten Angaben

() in komprimierter Version

erfolgen.

Vorschau Drucken Abbrechen

Abbildung 22: Druck alphabetische Namensliste

In einer Sozietat wird der Sozius aus der Jahresabschlussfunktion Glbernommen. Das vergangene Jahr ist
voreingestellt und der Zeitraum des Drucks steht auf ,,Ganzes Jahr”. Zusatzausgabe der Anzahl der Klienten,
die an Urkunden beteiligt waren.

Es gibt zwei Varianten des Ausdrucks:

1. ausfihrliche Variante: Name, Urkundennummer und die Rolle des Beteiligten in der jeweiligen
Urkunde
2. komprimierte Variante: nur Name und Urkundennummern

Tipps:

1. Testen mit der komprimierten Version, ob keine Komplikationen mit den Klienten auftreten —
Komprimierte Version und VORSCHAU anklicken; bei Meldungen bzgl. der Klientennummer im Support
melden.

2. Da die , Alphabetische Namensliste” erfahrungsgemaR sehr viele Seiten hat und der Drucker relativ lang
besetzt ist, ist es empfehlenswert die Namensliste fiir das ganze Jahr zunachst als PDF zu drucken. Dazu kann
im Feld ,,Name"“ als Drucker ein PDF Drucker eingestellt werden.

Im Anschluss kann die Namensliste blockweise Uiber die Angabe von Seitenbereichen aus dem PDF gedruckt
werden.
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5 Jahresabschluss Anderkonten

Der Jahresabschluss wird flr jeden Sozius einzeln durchgefiihrt. Voraussetzung zur Durchfiihrung des
Jahresabschlusses ist die Datenkonsistenz zwischen Massen- und Verwahrungsbuch.

Vor dem eigentlichen Jahresabschluss des Massen- und Verwahrbuches sollte zundchst eine
Bestandskontrolle durchgefiihrt und alle relevanten Listen gedruckt und kontrolliert werden.

Anderkonten

Bestandskentrolle Ausfihren

Ubersicht der Verwahrgeschifte

Jahresliste @ & Ducken Zahlstatistik @ 5 Drucken
Bankenliste @ & Drucken Namensliste zum Massebuch @ 2  Drucken
Anderkontenliste @ & Drucken Namensverzeichnis zum Verwahrungsbuch @ 2  Drucken
] Massenkarteiblatter mit Unterschrift drucken 2 Drucken

=1

Massen- und Verwshrungsbuch (inkl. Abschluss @ Drucken

Anderkonten)

Abbildung 23: Jahresabschluss Anderkonten

Hinweis: Wir empfehlen lhnen dringend die Listen neben der Papierform zuséatzlich
auch als PDF auszudrucken und in einem gesonderten Ordner abzuspeichern, damit bei
einem Verlust der Listen diese tiber den PDF-Druck erneut ausgedruckt werden kénnen.
Eine Datenbankriickstellung zur Erzeugung fehlender Listen wird nicht durchgefiihrt.

Der Druck kann aus der Ubersicht zum Jahresabschluss problemlos durchgefiihrt werden.

Da es nicht méglich ist, vor dem vollstéandigen Jahresabschluss ein Anderkonto fiir das neue Jahr anzulegen
oder auf vorhandene Anderkonten Buchungen durchzufiihren, erinnert TriNotar an den falligen
Jahresabschluss.

Uber die Wahl ,,Jahresabschluss durchfiihren” 6ffnet sich die Ubersicht zum Jahresabschluss.
Wird die Option ,,Im vergangenen Jahr buchen” gewabhlt, kann das Systemdatum geédndert (31.12.2021) und

die fehlenden Buchungen im vergangenen Jahr zum erforderlichen Buchungstag ergénzend gebucht werden.

Anderkonto anlegen >

| Jahresabschluss fur Anderkonten fallig

Fir das Massen- und Verwahrungsbuch des Notars Notar Dr.
Christian Beck ist ein Jahresabschluss fillig.

— Jahresabschluss durchfiihren

—) Im vergangenen Jahr buchen

- | Details einblenden Abbrechen

Abbildung 24: Meldung Jahresabschluss Anderkonten

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | TriNotar Jahresabschluss
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5.1 Buchungen nachtragen

Vor dem Jahresabschluss miissen alle Buchungen auf die Anderkonten aus dem vergangenen Jahr erfasst

werden.

Ablauf: Aktuelles Systemdatum Ihres PCs, z.B. 03.01.2022
Anderkonten - (ggfs. Sozius wahlen)
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In der Suchenliste die Masse suchen, auf die gebucht werden soll-
Auf der Masse stehend — Hinzufiigen — Buchung —

es erscheint das Meldefenster zum, Jahresabschluss (Abbildung 23).
Die Option ,Im vergangenen Jahr buchen” wahlen.

Systemdatum muss auf den 31.12.2021 gestellt werden.

Im Anschluss kénnen alle noch fehlenden Buchungen aus dem vergangenen Jahr auf die Anderkonten ergénzt
werden.

Ist dies geschehen, muss TriNotar einmal geschlossen werden, und mit Neuaufruf des Jahresabschlusses iiber
Datei — Einstellungen/Administration - Jahresabschluss, Modul Anderkonten beginnend mit der
Bestandkontrolle, fortgefahren werden.

5.2 Jahresabschluss

Die Reihenfolge an dieser Stelle ist, die Bestandskontrolle und alle Listen in der angezeigten Reihenfolge zu
drucken und zu kontrollieren, bis die Anderkonten durch den Druck des Massen- und Verwahrbuches
endgliltig abgeschlossen werden.

5.2.1 Bestandskontrolle

Die Bestandkontrolle sollte vor dem Ausdruck der Listen und dem Jahresabschluss durchgefiihrt werden. Sie
kann aus dem , Uberblick Jahresabschluss” gestartet werden.

o Bestand Verwahrbuch:  3.295.184,00
Bestand Massenbuch:  3.295.184,00

Die Bestandskontrolle ergab keine Abweichung

Abbildung 25: Bestandskontrolle

Zeigt die Bestandskontrolle keine Abweichung an, kann mit dem Ausdruck fortgefahren werden.
Wird eine Abweichung angezeigt, sollte der Support von TriNotar kontaktiert werden.

5.2.2 Jahresliste

Die Anderkonten Jahresliste kann direkt aus der ,,Ubersicht zum Jahresabschluss” gedruckt werden. Das
vergangene Jahr ist voreingestellt.

lahresliste -] = Drucken

Abbildung 26: Jahresliste drucken

5.2.3  Zdhlstatistik

Die Zshlstatistik kann direkt aus der Ubersicht der Verwahrgeschifte (Button Statistik) oder aus der Ubersicht
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Zihlstatistik @ = Drucken

Abbildung 27: Zdhlstatistik drucken

zum Jahresabschluss gedruckt werden.

5.2.4 Bankenliste

Die Bankenliste kann aus der ,,Ubersicht zum Jahresabschluss” gedruckt werden. Das Auswertungsjahr ist
bereits durch die Umstellung des Systemdatums eingestellt. Liste beinhaltet die Banken bei denen die Massen
gefiihrt werden.

Bankenliste 9 ||E] Drucken

Abbildung 28: Bankenliste drucken

5.2.5 Namensliste zum Massenbuch (Namensverzeichnis nach Massen)

Die Namensliste zum Massenbuch kann aus der ,,Ubersicht zum Jahresabschluss“ gedruckt werden. Die
Namensliste bildet sich aus den Hinterlegern und Empfangern der jeweiligen Massen.

Mamensliste zurm Massebuch \J = Drucken

Abbildung 29: Namensliste zum Massebuch drucken

Vor dem Druck kdnnen noch folgende Druckoptionen eingestellt werden:

1. nurdie Massen aus dem aktuellen Jahr, oder zusatzlich alle nicht abgeschlossenen Massen
2. einen Druck mit ausfiihrlichen, detaillierten Angaben, oder eine komprimierte Version
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Report drucken

Drucker
Mame: PDFCreator w Eigenschaften
Status: Leerlauf
Ty PDFCreator
Ort:
Kemmentar: PDFCreator Printer
Seitenbereich
@ Alle Seiten
() Sejten:
Geben Sie entweder eine Seitenzahl, einen Seitenbereich oder
mehreren Seiten mit Kemma getrennt an:
z.B. "2" oder "1-5" oder "1,3"
Im Ausdruck sollen
® nur die Massen aus dem aktuellen Jahr
() zusétzlich alle nicht abgeschlossenen Massen
ausgegeben werden.
Der Ausdruck soll
(®) ausfiihrlich mit detaillierten Angaben
() in kormprimierten Version nur mit den notwendigsten Angaben
erfolgen.
Vorschau Drucken Abbrechen
Abbildung 30: Report Namensliste zum Massenbuch

5.2.6 Anderkontenliste

Die Anderkontenliste kann aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss“ gedruckt werden.

@ &

Anderkontenliste Drucken

Abbildung 31: Anderkontenliste drucken

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | TriNotar Jahresabschluss
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Die Druckoptionen flr den Jahresabschluss sind voreingestellt.

Hinweise:

- Kostbarkeiten/Wertpapiermassen, die im aktuellen Jahr auf O stehen und
abgeschlossen sind, konnen durch Entfernen des Hackchens vom Druck der Liste
ausgeschlossen werden.

- Sollen die abgeschlossenen Massen des Jahres auf der Liste gerdtet werden, kann
dies durch Anhaken der Option eingestellt werden.

Report drucken X
Drucker
Mame: PDFCreator ~ Eigenschaften
Status: Leerlauf
Typ: PDFCreator
Ort:

Kommentar: PDFCreator Printer

(® nur die im Auswertungsjahr aktuellen Anderkonten, d.h,

- alle Anderkonten, die im Auswertungsjahr angelegt wurden
{unabhingig daven, ob diese abgeschlossen wurden),

- alle Anderkonten, die vor dem Auswertungsjahr angelegt und
nech nicht abgeschlossen wurden,

- alle Anderkonten, die vor dem Auswertungsjahr angelegt und
im Auswertungsjahr abgeschlossen wurden.

(O alle ver und irm Auswertungsjahr angelegten Anderkonten

(O alleim Auswertungsjahr angelegten Anderkonten

Auswertungsjahr: | 2021

auch Kostbarkeitenkonten

[] abgeschlossene Anderkonten réten

Vorschau Drucken Abbrechen

Abbildung 32: Druck Anderkontenliste

Hinweis:

Es kann sein, dass in der Zusammenfassung zum Jahresabschluss der Kreis nach
Drucken der Anderkontenliste rot bleibt. Dies flihrt ggfs. zu einer Meldung beim
Abschluss der Anderkonten beim Druck des Massen- und Verwahrungsbuches. Wichtig
ist, den Ausdruck in Papierform vorliegen zu haben.

5.2.7 Namensverzeichnis zum Verwahrungsbuch

Das Namensverzeichnis zum Verwahrbuch kann aus der ,,Ubersicht zum Jahresabschluss“ gedruckt werden.
Dieses wird gebildet tiber die erste Buchungstextzeile aller Buchungen des Verwahrungsbuches.
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MNamensverzeichnis zum Yerwahrungsbuch @ = Drucken

Abbildung 33: Namensverzeichnis zum Verwahrungsbuch drucken

5.2.8  Ubersicht Verwahrgeschifte

Die Ubersicht zeigt zunachst die Verwahrgeschifte an. Das Auswertungsjahr ist auf das letzte Jahr eingestellt.

= Ubersicht Verwahrungsgeschifte/Statistik O *

Auswertungsjahr: 2021 1= Sozius: | Motar Dr. Christian Beck ~

Statistik zu Anderkonten

Exportieren...
Beck 2
Buchungen Gesamt 9
Buchungen Einnahmen 3
Buchungen Ausgaben 4
Buchungen Kostbarkeiten 2
Saldenbestitigungen 0 hd

ibersicht der Verwahrungsgeschifte

Stichtag:  |31.12.2021 Ubersicht nach @ Buchungsdatum (gemaB DONot) (O Wertstellungsdatum  [[] Massen mit Bestand 0 ausblenden
Offnen Exportieren... Bestand Massenbuch: 3.295.184,00
Masse-Mr. Mame Bestand Stichtag  Aktueller Besta... ™| Bestand Verwahrbuch: 3.295.184,00
2009001 Balling 526.000,00 € 526.000,00 €
2013001 Meier 185.000,00 € 185.000,00 €
2017002 Bender;Bender/Meier 216.900,00 € 216.900,00 €
2018002 Beck/Schaarschmidt -5,00 € -5,00€
2019001 Albers/Meier 0,00€ 0,00€
2019002 Mohr/Meier;Schmidt;Miller 563.833,00€ 563.833,00 €
2079003 von Huber/Miller u, Schmidt 0,00€ 0,00€
2019004 MeierMeier/GrafierGrafier AR4.000 00 £ AR4.000 00 £ s

Aktualisieren Statistik

Abbildung 34: Ubersicht iiber die Verwahrgeschdfte

Wenn in der Ubersicht die Nullmassen nicht aufgelistet werden sollen, muss die Option ,,Massen mit
Bestand 0 ausblenden” angekreuzt werden.

Nach Anklicken des Buttons ,Ubersicht”, werden zu jeder aufgelisteten Masse das Datum des letzten
Kontoauszugs angezeigt sowie Ort und Datum flr den Ausdruck abgefragt.

Hinweis: Falls das Datum des Kontoauszugs gedndert werden soll, kann dies iber Doppelklick im Feld , Letzter
Kontoauszug” editiert werden.

Nach der Kontrolle in der VORSCHAU kann die Liste gedruckt werden.
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Ubersicht iiber die Verwahrungsgeschifte nach dem Stand vom 31.12.2021 Seite 11
Motar Or. Christian Bedk, Leipzig

. Geld Befrag € Bemerk ungen
1. Tatsdchlicher Bestand Ges amtbetrag 329518400 €
2. Jberschuss der Einnahmen Ober die Ausgaben 222518400 £

nach Spalte 4 des Verwahrbuches

3. Bes tand, nach den einzeinen Massen gegliedert

Masse Ur-Mr. Bestand Bank/Kio.Mr. brw. IBAMN Datum

12009  Balling 2980001 528.000,00 £ Balling 22112018
1232458

12012 Meig 13680001  185.000,00 € Meier 18.122019
CE21 3204 0001 0224 400800

22017  Bender,Bender/Meier 17B0118  2182500,00 € Bender,Bender Meier 12122019
DES0 3408 1104 0024 5821 97

22018  Bedu/Schaars chmidt 1880138 -5,00 € Bedk/Schaarschmidt 15042019
D'EED 2408 00294 0007 00321 98

22019 MohrMeier; Schmidt;Mller 1900102  582.833,00 € Mohr'Meier; Schmidt Mdller 22122020
D EE41002000234567

42012 Meier Meier/Graler,Graler 1880112 284.000,00 € Meier Meier/Graler, Graler 22122020
110458211

22020 Meier Meisr 20B00DE  240.453,00 € Meier Meisr 2901202
DEET77if Fiff i ir

22020 LLi 20B0127  810.000,00 € Li'Li 20122020
DE39 1234 5878 999 9934 68

1/2021 Riemenschneider 2180081 552.000,00 £ Riemens chneider 15082021
110458210

Summe: 3.28518400£

Il. Wertpapiere und Kostbarkeiten

Masse Werin€ Bezeichnung
12019 T0.000,00 Albers/Meigr
32018 300.000,00 won HuberMiller u. Schmidt

Ich versichere hiermit, dass die vorstehende Ubers icht volstindig und richtig ist und dass die
unter | 3 aufgefohrten Geldbetrdge mit den in den Kontoauszigen der Kreditinstitute und
gegebenenfalk in den Sparblchern angegebenen Guthaben dbereinstimmen.

Leipzig, den 31.12.2021

Abbildung 35: Ubersicht iiber die Verwahrgeschdifte

5.2.9 Massenkarteiblatter mit Unterschrift

Massenkarteiblatter mit Unterschrift drucken ||E] Drucken

Abbildung 36: Massenkarteibldtter mit Unterschrift drucken

Uber die Jahresabschlussroutine werden die einzelnen Massenkarteiblatter nacheinander mit Ort, Datum und
Notarunterschrift gedruckt. Ort und Datum werden einmalig in den Druckoptionen eingestellt.

24 Wolters Kluwer Deutschland GmbH | TriNotar Jahresabschluss



Report drucken X

Drucker

Name: PDFCreator ~ Eigenschaften
Status: Leerlauf

Typ: PDFCreator

Ort:

Kommentar: PDFCreator Printer

Mit Ort, Datum und Motarunterschrift

|Le\pz\g, den 31. Dezember 2021

Drucken Abbrechen

Abbildung 37: Report zum Druck Massenkarteibldtter mit Unterschrift

Ist im abzuschlieBenden Jahr keine Buchung auf die Masse erfolgt, wird ein Massenkarteiblatt gedruckt mit
dem Vermerk ,Keine Buchungen im Jahr 2021“.

Notar Dr. Christian Beck, Leipzig Seite: 3
h (Kartei ) zu 2/2019 ier; Schmidt; Mdller Datum: 31.12.2021
Urkunde:  102/2019 Erdffnungsdatum:  02.02.2019
Anderkonto: DE541002000234567 Mohr/Meier, Schmidt;Maller (BIC: DEUTDEDBKOE)
Lfd. Datum Bezeichnung des Geld Wertpapiere und Kostbarkeiten Nr. des
Nr_ Mon. ‘Tag Auftraggebers oder Empfangers Einnahme € |Ct ‘Auagabe € Ct [Menn/Schatzungsuert | Einnahme € Ausgabe € Verwahrbuchs
1 2 3 4 5 [
201 Ubertrag aus 2020: 1.023.400 | 00 459 567 |00
Keine Buchungen im Jahr 2021
Ubertrag: 1.023.400| 00 459.567 00
Bestand- 563 833.00 €
Endsaldo 2021: 563.833.00 €
Abbildung 38: Massenkarteiblatt mit Endsaldo

5.2.10 Massen- und Verwahrungsbuch (mit Abschluss Anderkonten)

Mit dem Druck des Massen- und Verwahrungsbuches wird der Jahresabschluss der Anderkonten vollendet.

Hinweis:
Nach dem Abschluss kann keine Liste mehr fiir das zurtickliegende Jahr gedruckt
werden.

Alle Ausdrucke sind auf Vorhandensein und Vollstandigkeit zu priifen, bevor dieser Druck mit Bejahung der
Abschlussfrage aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss“ durchgefiihrt wird, ggf. Listen als PDF erzeugen und
abspeichern.

Hinweis: Ist der Punkt vor der Anderkontenliste rot gefarbt oder es wurden noch nicht
alle erforderlichen Listen gedruckt, erscheint folgende Abfrage vor dem Druckfenster.

Haben Sie die Anderkontenliste und alle anderen Listen in Papierform vorliegen, kann die Abfrage mit JA
beantwortet werden.
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Massen- und Verwahrungsbicher drucken

o Bitte Gberprifen Sie die Vollstandigkeit [hrer
erforderlichen Listen, bevor Maszen- und
Verwahrungsbicher gedruckt werden. Ein Nachdruck
ist nicht maglich.
Machten Sie trotzdem den Druck starten?

Abbildung 39: Massen- und Verwahrungsblicher drucken

Report drucken X

Drucker
Name: PDFCreator ~ Eigenschaften

Status: Leerlauf
Typ: PDFCreator
Ort:

Kommentar: PDFCreator Printer

(® Ab aktueller Seite drucken
(O Vollstindig ab Seite
(O Eine einzelne Seite

[ 9
9

Mit Vollstandigkeitsvermerk

[Leipzig, den 31.12.2021 |

Verschau Drucken Abbrechen

Abbildung 40: Option fiir Abschlussdruck Massen- und Verwahrungsbuch

Flr den Druck zum Jahresabschluss muss in den Druckoptionen der Haken mit Vollstandigkeitsvermerk
gesetzt sein. Dieser bewirkt, dass auf dem Ausdruck eine Auflistung der Massen, die diesen
Verwahrbuchbetrag ergeben und der Abschlussvermerk gedruckt werden. Damit wird der eigentliche
Abschluss der Anderkonten vollzogen.

‘Verwahrungsbuch 2021 Notar Dr. Christian Beck, Leipzig Seite: 1
Lfd Datum Bezeichnung des Geld papiere und Nr. der Bemerkungen
Nr. Mon. |Tag | Auftraggebers oder Empfangers Einnahme € |Ct|Ausgahe€ (Ct | Nem/Schazngseed | Einnghme € Ausgabe € Masse
1 2 3 4 5 6 7
2021 Ubertrag aus 2020 2.679.478|00 0|00
0001 Jan, 2. | Meier, Gretel Gebihren 345| 00 212020
0002 Jan. 4. | Hoche, Hans Einzahlung 45800 212020
0003 | Jan 4. | Stornozu Verwahrbuch-Nr. 0001 -345| 00 22020
0004 Jan. 4. | Hugenberg und Bohnenweg, Alfred und |solde KPRestauszahlung 59.000 | 00 12017
0005 Jan, 4. | Schmidt-Neuhaus, Alexandra Karolina Restauszahlung 4.750| 00 12018
0006 Jan, 4. | von Huber CD Hinterlegung 300.000,00 300.000,00 2019
0007 [ Jan. | 10. | MUller u. Schmidt, Klaus u. Gabriele CD Herausgabe 30.000,00 J2019
0008 Jan. | 15. | Li, Elisabeth KP Teilrate Hintedegung 110.000| 00 32020
0008 Jun. | 18. | Riemenschneider KPRate 569.000 (00 112021
Ubertrag: 3.358.024)|00 63.750 | 00 300.000,00 30.000,00
Bestand 3.295184,00
Masse Saldo
112009 526.000,00
12013 185.000,00
212017 216.900,00
2/2018 -5,00
112019 0,00
212019 563.833,00
32019 0,00
412019 384.000,00
2/2020 240.456,00
3/2020 610.000,00
112021 569.000,00
Summe: 3.295.184,00
Der aus dem Massenbuch sich ergebende Saldo der Einnahmen und Ausgaben der nicht erledigten Massen fir das Jahr 2021 betragt 3.295 184,00 €
Diese Summe stimmt mit dem Jahresabschiuss des Verwahmungsbuches dberein,
Abschlussvermerk gem. §11 Abs. 5§ DONot
Das vorstehende Verwahrungsbuch wird hiermit abgeschlossen.
Leipzig, den 31.12.2021
Notar
Abbildung 41: Verwahrbuch mit Abschlussvermerk
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Die Angaben zu Wertpapieren/Kostbarkeiten miissen manuell erganzt werden.
Nach dem Ausdruck des Massen- und Verwahrbuches kann der Bereich Anderkonten fiir das vergangene Jahr
abgeschlossen werden.

Hinweis:
Bevor Sie abschlieRen, bitte die Listen auf Vorhandensein in Papierform und
Vollstandigkeit Gberprifen!

Verwahrungsbuch abschliefen

o Machten Sie das Verwahrungsbuch fiir das Jahr 2021
jetzt abschlieBen?

Abschliefen Mein

Abbildung 42: Jahresabschlussfrage Verwahrbuch

Zur Kontrolle der Listen zuerst den Abschluss verneinen und danach diese eine Funktion erneut aufrufen und
den Abschluss bestatigen.

Nach Bestatigung des Jahresabschlusses kann der Jahresabschluss nicht mehr von lhnen wiederholt werden.
Fehlende Listen kdnnen nicht mehr ausgedruckt werden!

Hinweis:
Folgende Meldung unterbindet einen weiteren Jahresabschluss und wird evtl. angezeigt
beim Versuch eine fehlende Liste nachzudrucken!

Verwahrungsbuch drucken

o Das Jahr 2021 wurde fir den Motar Notar Dr, Christian
Beck bereits abgeschlossen, Es kénnen keine
Funktionen mehr ausgefihrt werden,

o]

Abbildung 43: Kein weiterer Ausdruck nach Jahresabschluss

Hinweis:

Nach dem Jahresabschluss im Modul Anderkonten ist TriNotar zu schlieBen. Nach dem
Neustart des Programms kann mit den Buchungen und der Neuanlage von Massen flr
das neue Jahr im Bereich Anderkonten begonnen werden.
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Vorgehensweise fiir das Mischjahr 2022:

Flr das Jahr 2022 erhalten Sie eine Mischung aus Altmassen in TriNotar und neue Massen, die in XNP zu
fihren sind. Wolters Kluwer empfiehlt folgenden Weg zur Filhrung der Anderkonten:

TriNotar ist das filhrende Kanzleiverwaltungssystem und sollte im Jahr 2022 einen vollstindigen Uberblick
Uber ihre Anderkonten ermdoglichen.

= TriNotar
Datei  Start  Stammakien/Vorginge  Klienten  Dokumente  Urkunden [EEUITSITOUSSMN  Rechnungswesen  Buchhaltung  Zwangsvollstreckung  Weitere  Exbras
= Anderkonten | @ Mamenskartei [ Mamensverzeichnis nach Massen [@F Nemensverzeichnis nach Verwahrungen [ Bankenliste | Hebegelihr/Restauszahlung berechnen
{ Wz-export

Sozietst = Massenbuch [ Vverwahrungsbuch 2 Nicht sbgerachnete Hebegebihren Jahresliste |

Gesammelte Massenbicher |] Ubersicht Verwahrungsgeschafte/Statistik Anderkontenliste 'Z-Import

Anwendung Listen ’ Werkzeuge

Abbildung 44: Neues Menii Anderkonten

e Neue Massen fiir das Jahr 2022 in TriNotar mit Verbindung der Urkundenzuordnung anlegen
e  Export dieser Masse an das XNP — VVZ iber Funktion VVZ-Export
e Importin VVZ als ein Eintrag in Vorbereitung

e Ergdnzen als ein vollstandiger Eintrag in VVZ

e  Buchungen zu diesen Massen aus dem Jahr 2022 missen in VVZ erfolgen

e Diese Buchungen kénnen exportiert und nach TriNotar importiert werden.

e  Parallel werden tagesmaRig die Buchungen zu den Altmassen in TriNotar gebucht.

e  Funktion VVZ-Import: Beim Import der Buchungen aus VVZ werden diesen Buchungen
Verwahrbuchnummern zugeteilt. TriNotar erkennt welche Buchungen bereits zu einer Masse
importiert sind und ergdnzt nur die fehlenden Buchungen.

Damit erhalt man in TriNotar fur das Mischjahr 2022 ein vollstandiges Verwahrungsbuch mit den Buchungen
zu den Altmassen und den Verwahrungen aus dem VVZ.

Bei weiteren Fragen kontaktieren Sie bitte den Wolters Kluwer Produkt-Support!
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6.2 Change Log
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