
 
 
 
 

Autor*innenhinweise – KiTa aktuell 

Liebe Autor*innen,  
 
wir freuen uns über Ihr Engagement für KiTa aktuell – Fachzeitschrift für Kitamanagement! Hier finden Sie ei-
nige Hinweise zum Verlag sowie Tipps für Ihren Beitrag: 
 
 
Verlag 
Mit dem Verlag Carl Link ist der internationale Wis-
sens- und Informationsdienstleister Wolters Kluwer 
Marktführer im Bereich Fachinformationen für Lei-
tungskräfte der Kindertagesbetreuung. Bereits seit 
vielen Jahrzehnten begleiten wir die Entwicklung des 
Bereichs mit der Zeitschrift KiTa aktuell und einem 
breiten Buchprogramm zu den Themenfeldern Ma-
nagement und Recht. 

Die Zeitschrift 
KiTa aktuell erscheint monatlich mit Ausnahme der 
Doppelausgabe Juli/August in sechs Länderausgaben 
(BW, BY, HRS, MO, ND, NRW). Außerdem gibt es die 
KiTa aktuell Recht (erscheint 4 x jährlich) sowie die 
KiTa aktuell spezial (erscheint 6 x jährlich). 

KiTa aktuell richtet sich an Leiterinnen und Leiter von 
Kindertageseinrichtungen, Erzieher*innen, Fachbera-
tungen, Trägervertreter*innen sowie Personen, die in 
der Aus- und Fortbildung des Kita-Bereiches tätig 
sind. Die Zeitschrift gibt Einblicke in aktuelle Gescheh-
nisse der Regionen und widmet sich wichtigen Ent-
wicklungen im Bildungsbereich. KiTa aktuell ordnet 
gesellschaftliche Wandlungsprozesse, politische Ver-
änderungen sowie neue gesetzliche Änderungen in 
den Kontext der frühkindlichen Bildung ein und unter-
stützt die Weiterentwicklung des professionellen 
Selbstverständnisses der Fachkräfte. 

KiTa aktuell Online 
Online ist KiTa aktuell verfügbar unter: https://rese-
arch.wolterskluwer-online.de/ 
 

------------------------------------------------------------------ 

Ihr Beitrag 
Bitte lassen Sie sich beim Schreiben von der Idee lei-
ten, einen möglichst konkreten Nutzen für Kita-Lei-
tungen zu formulieren. Welche Hinweise können die 
Leitung in ihrem Alltag unterstützen? Bitte verwen-
den Sie einem verständlichen Schreibstil und verge-
wissern Sie sich bei Fachbegriffen, dass diese im pä-
dagogischen Sprachgebrauch geläufig sind. Die Ge-
samtlänge Ihres Beitrags sollte 9.000 und 12.000 Zei-
chen liegen. 

 
Folgende Strukturelemente sollte Ihr Beitrag bitte 
enthalten (die Zeichenzahlen sind Circa-Werte inkl. 
Leerzeichen): 
 
Überschrift (max. 80 Zeichen) 
Bitte formulieren Sie eine Überschrift, die das Inte-
resse der Leser*innen weckt. Kleiner Tipp: Eine Über-
schrift mit einem Verb wirkt ansprechender, also z.B. 
„Prozesse begleiten und erfolgreich umsetzen“, „Eine 
Konzeption erfolgreich entwickeln und effektiv um-
setzen“. 

Einleitung (max. 350 Zeichen) 
Der erste Satz/Lead (max 90 Zeichen) gibt den Haupt-
aspekt Ihres Beitrags wieder. 
 
Zwischenüberschriften (max. 60 Zeichen) 
Sinnstiftende Zwischenüberschriften gliedern Ihren 
Beitrag. 
 
Fazit (bis zu 400 Zeichen) 
Das Fazit fasst die wichtigsten Aspekte Ihres Beitrags 
kurz zusammen. 

Hinweiskästen, Grafiken oder Fotos  
Gern nehmen wir Hinweiskästen, Grafiken oder Fotos 
auf, die Ihren Beitrag veranschaulichen. Bitte achten 
Sie darauf, dass Sie über die nötigen Rechte verfügen, 
um die Bilder zu verwenden. Bitte schicken Sie Grafi-
ken immer in dem Dateiformat des Programms, in 
dem Sie sie erstellt haben (also z.B. als Excel-Datei, als 
Powerpoint-Datei, etc.). Abbildungen werden in einer 
für den Farbdruck ausreichenden Auflösung benötigt 
(300dpi). 
 
Auf einen Blick 
Im Kasten „Auf einen Blick“ können Sie Ihren Beitrag 
ganz kurz in bis zu sieben Spiegelstrichen zusammen-
fassen. 
 
Ihre Autor*innenangaben 
Bitte nennen sie – unterhalb der Einleitung und bevor 
der eigentliche Text beginnt – Angaben zu Ihrer Per-
son (Vorname, Name, Funktion). Wir benötigen von 
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allen Autor*innen jeweils ein Foto (idealerweise mit 
der Auflösung 300 dpi als jpg-Datei). 
 
IHR ONLINE PLUS 
Wir freuen uns über weiterführendes Material, auf 
das wir am Ende Ihres Beitrags als IHR ONLINE PLUS 
hinweisen. Das können z.B. Mustervorlagen, Arbeits-
hilfen, Checklisten, Leitfäden oder Erklärvideos sein. 
IHR ONLINE PLUS stellen wir in der Onlineausgabe der 
KiTa aktuell kostenlos zur Verfügung.  
 

 

 
Rechtschreibung 
Ihr Beitrag sollte bitte auf die aktuelle Rechtschrei-
bung geprüft sein. 
 
 
Literaturhinweise 
Bei mehr als drei Literaturangaben verweisen wir auf 
die Online-Ausgabe der KiTa aktuell und bilden diese 
nur dort ab. 
 
Bitte beachten Sie beim Zitieren die folgenden 
Schreibweisen:  
 
Im Fließtext: in Klammern, keine Fußnoten  
Bsp.: (Weber 2020, S. 117; Neumann & Schalles 2024)  
 
Im Literaturverzeichnis:  
Buch: Kiefer, C. (2025): Kompetent ausbilden in der 
Kita. 3. Auflage. Hürth: Carl Link, Wolters Kluwer 
Deutschland GmbH. 
Ulber, D., Vaudt, S. & Lohrentz, U. (Hrsg.) (2026): 
Handbuch Recht in der Kita. 2. Auflage. Hürth: Carl 
Link, Wolters Kluwer Deutschland GmbH. 
Sammelband: Bergs-Winkels, D. (2021): Multiprofessi-
onelle Teams in Kindertagesstätten. In: Brodowski, M. 
(Hrsg.): Das große Handbuch für die Kita-Leitung. 2. 
Auflage. Hürth: Carl Link, Wolters Kluwer Deutschland 
GmbH, S. 101-114. 
Internetquelle: Lackes, R. (2018): Kommunikation. 
Gabler Wirtschaftslexikon. Verfügbar unter: 
https://wirtschaftslexikon.gabler.de/definition/kom-
munikation-37167/version-260610 [22.04.2021]. 
Zeitschrift: Wagner, P. (2006): “Warum sagt Aschen-
puttel denn nichts?” Soziale Ungleichheit und vorur-
teilsbewusste Bildung in Kindertageseinrichtungen. 
In: KiTa aktuell spezial, 4/06, S. 46-50. 

Gender-Richtlinie 
KiTa aktuell verwendet das Gendersternchen. Es wird 
zwischen die männliche und weibliche Endung ge-
setzt. Das gilt für Substantive, Pronomen und Artikel: 
der*die Kolleg*in, die Erzieher*innen.  
Sofern möglich, sind neutrale Formen vorzuziehen, da 
sie die inklusivste Variante darstellen und einen gu-
ten Lesefluss ermöglichen: die Kita-Leitung, die Mitar-
beitenden. Fälle, bei denen Sie unsicher oder gar un-
zufrieden sind, markieren Sie gerne im Manuskript. 
Wir finden dann eine Lösung. 
 
Honorar  
Für Ihre Autorentätigkeit erhalten Sie eine Aufwands-
entschädigung.  
Bei Zweitveröffentlichung (etwa in einer anderen 
Ausgabe von KiTa aktuell) erhalten Sie die Hälfte des 
ursprünglichen Honorars. ). Materialien für IHR ON-
LINE PLUS werden ebenfalls honoriert. 
Bitte beachten Sie, dass wir für die Auszahlung der 
Aufwandsentschädigung unbedingt das von Ihnen 
ausgefüllte und unterschriebene Autor*innenblatt 
benötigen.  
 
 
Sonstiges 
Bitte beachten Sie, dass die Redaktion sich redaktio-
nelle Kürzungen und Anpassungen vorbehält. Selbst-
verständlich werden wir bei größeren Änderungen 
mit Ihnen Rücksprache halten.  
Es ist nicht immer möglich, die Beiträge in die eigent-
lich angefragte Ausgabe aufzunehmen. Wir bitten für 
das Verschieben ggf. um Verständnis. 
Wir stehen Ihnen gern jederzeit für Rückfragen zur 
Verfügung. 
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Checkliste 
 
Das Wichtigste noch einmal kurz zusammengefasst: 
 
☐ Überschrift: max. 80 Zeichen (inkl. Leerzeichen) 
☐ Lead, max. 90 Zeichen, eigenständige Aussage 
☐ Autoreninfos: Name, Funktion, Foto  
☐ Einleitung: 4-7 Zeilen 
☐ Text inkl. Zwischenüberschriften (mind. 1 je Seite) 
 
 

 
 
 
 
 

☐ Fazit: ca. 400 Zeichen 
☐ Grafiken als separate Dateien anfügen 
☐ Rechtschreibprüfung 
☐ Gender-Richtlinie beachtet 
☐ Autorenblatt vollständig ausgefüllt 
 
 

Strukturmerkmale der Texte in KiTa aktuell 
 

 
  

 
 

Vielen Dank für Ihr Engagement und gutes Gelingen! 

Fazit: 
5-10 Zeilen -400 Zeichen 
 

Lead: 
Ein Satz – 90 Zeichen 

Einleitung: 3-6 
Zeilen, Einleitung 
in den Text: bis 
zu 350 Zeichen 

Zwischen- 
überschriften: 
ein-/zweizeilig - 60 Zeichen 
 

Angaben zum Verfasser: 
Foto, Name, Beruf, Funk-
tion, Organisation, Ort 

Weitere Infos: 
Link zu Internetauftritten 

Schmuckabbildung 

Überschrift: 
ein-/zweizeilig - 80 Zeichen 
 


