
Schnelleinstieg für Mandanten

ADDISON Direkt | Neue Oberfläche 

Diese Änderung betrifft Sie nur, wenn Sie noch nicht mit der neuen Oberfläche arbeiten. Ab dem 01.11.2026 wird Ihr Zugang automatisch auf die 

neue Oberfläche von ADDISON Direkt umgestellt – Sie müssen nichts tun. Die neue Navigation erleichtert Ihnen den Überblick und den Wechsel 

zwischen Ihren Bereichen. Ihre freigeschalteten Funktionen und Zugriffsrechte bleiben erhalten.


Was sehen Sie nach der Anmeldung?


Ihre Startansicht hängt davon ab, auf welche Unternehmen oder persönlichen Bereiche Sie zugreifen können.


Zugriff auf ein Unternehmen oder eine Privatperson 

Sie gelangen direkt zu Ihren Funktionen für die Zusammenarbeit mit Ihrer Kanzlei. Diese sind nach Themen gegliedert. 


Zugriff auf mehrere Unternehmen oder Bereiche 

Sie starten mit Ihrem persönlichen Überblick. Hier finden Sie Ihre zugeordneten Unternehmen, privaten Steuerangelegenheiten und 

Beschäftigungsverhältnisse.


Welche Funktionen angezeigt werden, hängt von der Einrichtung durch Ihre Kanzlei ab.

Zugriff auf ein Unternehmen 
oder eine Privatperson

Zugriff auf mehrere 
Unternehmen oder Bereiche
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Wechsel zwischen den Ansichten


Unternehmen öffnen: Wählen Sie im persönlichen Überblick die passende Kachel unter „Meine Unternehmen“.


Unternehmen wechseln: Klicken Sie auf den Unternehmensnamen in der Kopfzeile. Wählen Sie das gewünschte Unternehmen.


Zur Startseite zurückkehren: Wählen Sie das Haus-Symbol.

Wechseln Sie hier zwischen 
Unternehmen - oder zuürck 
zum persönlichen Überblick

Kommunikation und 
Dokumente finden Sie hier

Funktionen sind in Bereiche 
gegliedert

Kommunikation und Dokumente


Wenn Sie Zugriff auf ein Unternehmen oder eine Privatperson haben, starten Sie direkt in der Funktionsansicht. Dort öffnen Sie 
„Kommunikation“ und „Dokumente“ über die jeweiligen Symbole oben rechts.


Neue Inhalte erkennen: Ein roter Punkt am Symbol zeigt an, dass es dort etwas Neues gibt.

Funktionen schließen: Funktionen wie „Dokumente“ öffnen sich im selben Browserfenster. Die Kopfzeile wird dabei minimiert. 
Bewegen Sie den Mauszeiger über die Kopfzeile. Klicken Sie auf die drei Punkte, die dort erscheinen, um die Kopfzeile wieder 
einzublenden. Über das X schließen Sie die Funktion und kehren zur Startseite zurück.


Videos


Beleghub (früher Belegupload) und Dokumente – Grundfunktionen kennenlernen


Kommunikation mit der Kanzlei – Grundfunktionen kennenlernen

Weitere Informationen finden Sie in der Produktdokumentation

https://www.youtube.com/watch?v=VV0_k_tTopc&list=PLhD8rMgNQhY3WA2yzXiDqZIxbQ7VOKfOO&index=1
https://www.youtube.com/watch?v=gtBUywdPWXA&list=PLhD8rMgNQhY3WA2yzXiDqZIxbQ7VOKfOO&index=2
https://taasupportportal.wolterskluwer.com/de/de-de/mandant
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