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Sehr geehrte Autorin, sehr geehrter Autor,

wir freuen uns sehr Uber lhr Interesse und Ihr Vertrauen, einen Beitrag fiir die ZFSH/SGB zu verfassen.
Im Folgenden mochten wir Sie Uber die fiir Sie wichtigsten Arbeitsschritte informieren.

Um die Einheitlichkeit und Ubersichtlichkeit dieser Zeitschrift zu wahren, bitten wir Sie hoflich um die
Beachtung unserer untenstehenden Zitier-, und Bearbeitungsrichtlinien.

Gerne stehen wir Ihnen bei weiteren Fragen unter untenstehenden E-Mail-Adressen zu Verfugung.

Ilhre ZFSH-Schriftleitung
Alexander Herberz

alexander.herberz@wolterskluwer.com

A. Allgemeines

I. Ablauf

1. Manuskriptzusendung

Bitte Ubersenden Sie Ihr Manuskript als E-Mail-Anhang in einem bearbeitungsfahigen Format an
alexander.herberz@wolterskluwer.com .

2. Beitragsproduktion

Die Produktion wird von unserem Herstellungs-Dienstleister eps gesteuert. Wir bitten Sie darum, die
Druckfahnen idealerweise im Adobe Acrobat Reader mithilfe der beiliegenden Anleitung zu korrigieren und an
eps-zeitschriften@wolterskluwer.com zu senden.

Das ausgefiillte Autorenstammblatt sowie die und Nutzungsrechtseinraumung iibersenden Sie bitte als Scan
ebenfalls an eps-zeitschriften@wolterskluwer.com, cc alexander.herberz@wolterskluwer.com.

Il. Beitrage

Im Aufsatzteil der ZFSH/SGB entspricht eine Druckseite ca. 6000 Zeichen (mit Leerzeichen) in Word
(SchriftgroBe 12 mit normaler Gliederung und FuBnotenapparat, ca. 2.500 Zeichen). Dies stellt eine
ungefahre RichtgroBe dar.

1. Aufbau Beitrag

1.1 Beitragsiiberschrift

Bei langen Uberschriften bitte Vorschlag fiir die Kurzfassung des Kolumnentitels beifiigen.

1.2  Verfassername (mit SternchenfuBnote) und Hinweis auf Funktion/Tdtigkeit des Verfassers etc.

1.3  Abstract (optional) zu Beginn des Beitrages

- Zusammenfassung des Inhalts in einem Absatz
- enthalt keine Gliederungen, Hervorhebungen oder Sonderformate
1.4 Text

2. Gliederung / Uberschriften

Bitte gliedern Sie lhren Beitrag wie folgend:
A.; B. (...) (optionale Ebene)
I, I, 1. (..)
1., 2., 3. (...)
a), b), ¢) (...)

3. Aufzahlungen (im Text)

Hier konnen Sie folgende Gliederungen verwenden:
(1) Spiegelstrich: —
(2) Alpha-nummerische Gliederung:

(a), (b) usw. oder

(1), (2) usw.

Version 5.0 Seite 1 Stand: 01.03.2026


http://www.wolterskluwer.com/Pages/Wolters-Kluwer.aspx
mailto:alexander.herberz@wolterskluwer.com
mailto:alexander.herberz@wolterskluwer.com
mailto:eps-zeitschriften@wolterskluwer.com
mailto:eps-zeitschriften@wolterskluwer.com

“ljm WOltE' rs KIUWGF Autorenrichtlinien ZFSH/SGB

4., Text

Der Text ist fortlaufend zu erfassen. Zeilenumbriiche sind nur am Absatzende zu setzen.
Manuelle Trennungen, Seitenumbriiche, Tabulatoren und sonstige Formatierungen sind ebenso zu
vermeiden wie spezielle Sonderzeichen, wie z.B. griechische Buchstaben.

5. Rechtschreibung

Texte werden in neuer Rechtschreibung erstellt.

6. Hervorhebungen im Text

Typografische Hervorhebungen in FlieBtext sind sparsam zu verwenden und beschranken sich auf
die Auszeichnungen fett und kursiv. Die Hervorhebung kursiv wird ausschlieBlich fiir die Nennung
von Personennamen verwendet.

7. FuBnoten

Bemerkungen, Quellenangaben oder weiterfuhrende Erklarungen zu Text- oder Bildmotiven werden
als FuBnote ausgewiesen. Der Verweis auf die FuBnote wird in der betreffenden Textpassage in der
Regel nach dem Satzzeichen gekennzeichnet. Bezieht sich die Anmerkung allerdings auf einen
bestimmten Begriff, steht das Anmerkungszeichen direkt nach diesem.

Zwischen FuBnotenziffer und dem vorangehenden Satzzeichen bzw. Begriff wird kein Leerzeichen
gesetzt.

Der FuBnotentext beginnt mit einem GroRbuchstaben und endet mit einem Punkt.

Verweise von FuBnoten auf FuBnoten sind zu vermeiden. In solchen Fallen soll die Fundstelle
komplett neu angegeben werden (also nicht ,,siehe BGH in Fn. 3%, sondern ,,s. BGHZ 106, 323“).

8. Zahlen-, MaB- und Wahrungsangaben

Bei glatten Zahlenbetragen werden grundsatzlich keine Nachkommastellen verwendet.

Numerische Datumsangaben werden ausgenullt und ohne die Verwendung von Leerzeichen gesetzt (z.B.
01.01.2007).

Fiir Prozentangaben ist ausschlieBlich das %-Zeichen zu verwenden (,,Prozent* und ,,vom Hundert* sind zu
ersetzen).

Wahrungsangaben sind mit dem €-Zeichen zu erfassen und hinter die Ziffer zu setzen: 9.000 €/14 €.

9. Zitierweise

Mehrere Verweise hintereinander werden durch Semikolon voneinander getrennt.

a) Gesetze

Bei der Zitierung von Gesetzen sind folgende Abkiirzungen zu verwenden:

Abs.  Absatz Alt. Alternative
S. Satz Hs. Halbsatz
Nr. Nummer(n) lit. litera/Buchstabe

Beispiele: § 250 Abs. 1S. 2 Nr. 2 HGB
§ 309 Nr. 8 lit. b) ee) BGB
Paragrafen mit Buchstaben sind ohne Leerstelle zu schreiben: § 67a SGB X

b) Entscheidungen

Um lange und damit unubersichtlichen Verweisketten zu vermeiden, sollten sich Verweise auf
Gerichtsentscheidungen in redaktionellen Texten auf die jlngsten und wichtigsten
Entscheidungen beschranken.

Beispiele:
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BayVGH, Urt. v. 03.03.1987 - 1 ABR 329/86.
BGH, Beschl. v. 02.01.2009 - IX ZB 269/08, Rn. 2.

c) Zeitschriftenbeitrage

Name des Verfassers, Titel der Zeitschrift bzw. Abkiirzung mit Erscheinungsjahr (vierstellig),
Anfangsseite des Beitrags (ggf. Seite der konkreten Fundstelle) - ohne ,,S.“-Angabe

Gegebenenfalls wird der Titel des referenzierten Aufsatzes zwischen Verfasser und Zeitschrift
genannt und jeweils mit Komma abgetrennt.

Beispiele:

[...] so auch Maurer, NJW 1987, 135 (138); Wolter, StV 2000, 121; Bierling/Christl, BB 1960, 80.

d) Handbuchbeitrage

Ggf. Name des/r Herausgeber/Autoren oder Bearbeiter, ggf. Titel des Handbuchs bzw.
Abkiirzung, Fundstelle mit Kapitel- und ggf. Randnummer bzw. Seitenangabe.
Beispiel:

DLW/Huber, K., A Rn. 4; Hassel, S. 349; Piontek, 14.9.2.2; GeiBler/Laske/Orthey, Handbuch

Personalentwicklung, 1.2.4.

e) Kommentierungen

Titel des Kommentars bzw. Abkiirzung/Name des Bearbeiters, Artikel- oder Paragrafennummer
(Art. bzw. 8) ggf. Abklirzung der Vorschrift Randnummer (Rn.).

oder:

Name des Bearbeiters, in: Titel des Kommentars bzw. Abklirzung, Artikel- oder
Paragrafennummer (Art. bzw. §) Randnummer (Rn.).

Beispiel:

MiKo/Wolf, § 1566 Rn. 5; MuKo/Wolf/Miiller, § 1567 Rn. 6; MuKo/Martin, Art. 30 EGBGB Rn. 19; Lutter-

Decher, UmwG § 197 Rn. 5; Mdnch, § 13 Rn. 13.

f) Festschriftenbeitrage

Name des Bearbeiters, ggf. Titel der Festschrift oder Abkiirzung, Randnummer oder
Seitenangabe.

Beispiel:

Weber, FS Rengeling 2008, 661.

h) Internetfundstellen

Da Zitate aus Internetfundstellen wenig zuverlassig sind und oftmals verandert werden, sind sie sparsam
einzusetzen. Der Verfasser des Beitrages tragt die Verantwortung flir die Verfiigbarkeit und Aktualitat der
jeweiligen Fundstelle und hat diese in der Druckfahne zu priifen und ggf. zu aktualisieren.

Der Urheber des Dokuments ist kursiv voranzustellen. Es muss unmittelbar auf das zitierte Dokument
verlinkt werden. Das Datum des Abrufes ist zwingend hinter die zitierte Stelle zu setzen.

Beispiel:

G-BA, Pressemitteilung v. 21.10.2021, https://www.g-ba.de/presse/pressemitteilungen-meldungen/992/

[Abruf: 2.11.2021].

10. Abkiirzungen

Es wird grundsatzlich mit Punkt abgekiirzt (z.B., d.h., Rn.), wobei zwischen den abgekirzten
Worten kein Leerzeichen steht.

11. Literaturverzeichnis

Ein solches gibt es nicht.
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