Uitleg Word Sjabloon
Algemeen
Kop- en voettekst
Als een document uit meerdere pagina's bestaat, dan wordt het gedeelte tussen de velden «HeaderStart» en «HeaderEnd» gekopieerd naar de koptekst van de volgende pagina's. Om een stuk tekst naar de voettekst van volgende pagina's te kopieren kunnen hiervoor de velden «FooterStart» en «FooterEnd» worden gebruikt.
Paginanummers
In uw sjabloon kunt u de paginanummering laten zien: de huidige pagina en het totaal aantal pagina’s. Voorbeeld: Pagina 1 van 9. In dit geval is het getal 1 het veld voor de huidige pagina; het getal 9 is het totaal aantal pagina’s. 

Om er zeker van te zijn dat de paginanummers voor het printen goed gezet worden, is het handig om de optie Extra  Opties  Afdrukken  Velden bijwerken (Tools  Options  Print  Update field codes) aan te zetten (alleen voor Word 2003).
Tabellen
Bij het gebruik van tabellen met “mergevelden” moet aangegeven worden waar de tabelregel begint en waar deze eindigt. Dat gebeurt met de speciale velden «TableStart:tabel_naam» en «TableEnd:tabel_naam». Voorbeeld:

	Code
	Aantal
	Omschrijving
	Stuksprijs
	Totaal

	«TableStart:lines» «lines_line_artcode»
	«lines_line_qty»
	«lines_line_descr»
	«lines_line_unitsprice_@regional»
	«lines_line_invvalue_@regional» «TableEnd:lines»



U kunt deze velden vinden in het navolgende overzicht. Een zelfde tabel kan niet meerdere keren in een sjabloon gebruikt worden. De beschikbare tabelnamen verschillen per type sjabloon. Als een tabelveld buiten de bijbehorende TableStart en TableEnd velden wordt gebruikt, dan wordt alleen de waarde van dit veld uit de eerste regel getoond.
Ondersteunde lettertypen voor elektronische facturatie en aanmaningen (PDF)
Elektronische facturen en aanmaningen worden verstuurd als PDF-bestanden.
De conversie van Word naar PDF werkt volledig voor lettertypen die op de servers van Twinfield zijn geïnstalleerd. Bij het gebruik van andere lettertypen wordt teruggevallen op gelijksoortige lettertypen, waardoor de PDF-documenten wellicht een andere ‘look and feel’ krijgen dan het originele Word-bestand.

Volledig ondersteunde lettertypen: 
	Arial
Arial Black
Calibri
Cambria
Cambria Math
Candara
Comic Sans MS
Consolas
Constantia
	Corbel
Courier New
Franklin Gothic Medium
Georgia
Impact
Lucida Console
Lucida Sans Unicode
Microsoft Sans Serif
Palatino Linotype
	Sylfaen
Symbol
Tahoma
Times New Roman
Trebuchet MS
Verdana
Webdings
Wingdings



Facturatie
	Factuuradres		Postadres
Bedrijfsnaam: 	«addressinv_name»	«addressdel_name»
TAV:	«addressinv_addr1»	«addressdel_addr1»
Adres:	«addressinv_addr2»	«addressdel_addr2»
	«addressinv_addr3»	«addressdel_addr3»
Postcode:	«addressinv_postcode»	«addressdel_postcode»
Plaats:	«addressinv_city»	«addressdel_city»
Landcode:	«addressinv_country_@code»	«addressdel_country_@code»
Landnaam:	«addressinv_country»	«addressdel_country»
BTW nummer:	«addressinv_addr4»	«addressdel_addr4»
KVK nummer:	«addressinv_addr5»	«addressdel_addr5»
Factuurkop
Factuurdatum:	«header_invdate»
Vervaldatum:	«header_duedate»
Factuurnummer:	«header_invnum»
BTW nummer:	«header_vatnumber»
Klantnummer:	«header_customer»
Klantnaam:	«header_customername»
Periode:	«header_period»
IBAN: 		«header_iban»
BIC: 		«header_bic»
Incassant ID: 		«header_creditorid»
Machtigingskenmerk: 		«header_mandateid»


Koptekst factuur:	«header_headerdescr»
Voettekst factuur:	«header_footerdescr»
Origineel / kopie:	«header_printstatus»
Betaalwijze:	«header_paycode»
Betaalbestand (code):	«header_payfile»
Betaalbestand (naam):	«header_payfile_@name»
Banknaam:	«bank_name»
Bankrekening:	«bank_account»

Origineel / kopie:	«header_printstatus»
Kopie:	«header_print»
Aantal kopieën:	«header_printcount»

Factuur gemaakt door:	«header_usrcode_@name»
Uren geautoriseerd door:	«header_authoriser_@name»
Tabelvelden
Start en einde tabelregel:	«TableStart:lines», «TableEnd:lines»
Regelnummering:	«lines_line_@id»

Valuta / totaal:	«header_currency»

Artikelcode:	«lines_line_artcode»
Artikel subcode:	«lines_line_subcode»
Artikel – eenheidsnaam	«lines_line_name»
Artikel – verkorte naam:	«lines_line_sname»

Vrij tekstveld 1:	«lines_line_extref1»
Vrij tekstveld 2:	«lines_line_extref2»
Vrij tekstveld 3:	«lines_line_extref3»

Kostenplaatscode:	«lines_line_dim2»
Kostenplaatsnaam	«lines_line_dim2_@name»
Projectcode:	«lines_line_dim3»
Projectnaam:	«lines_line_dim3_@name»
Activiteitcode	«lines_line_dim4»
Activiteitnaam:	«lines_line_dim4_@name»
Dagboekcode:	«lines_line_fincode»
Boekstuknummer:	«lines_line_finnumber»
Naam crediteur:	«lines_line_acpay_@name»
Uitvoeringsdatum:	«lines_line_perfdate»
Hoeveelheid:	«lines_line_qty»
Omschrijving:	«lines_line_descr»
Prijs / artikel(exclusief BTW)*:	«lines_line_unitsprice_@regional»
Prijs / artikel(inclusief BTW)**:	«lines_line_unitspriceinc_@regional»
Valuta / regel:	«lines_line_currency»
BTW %:	«lines_line_taxrate»
BTW bedrag:	«lines_line_taxvalue_@regional»
Totaal per regel(excl. BTW):	«lines_line_invvalue_@regional»
Totaal per regel(incl. BTW):	«lines_line_invvalueinc_@regional»
BTW regels
Start en einde tabelregel:	«TableStart:taxlines», «TableEnd:taxlines»
Valuta / BTW:	«calclines_taxline_currency»
BTW omschrijving:	«calclines_taxline_taxname»
Uitvoeringstype (voor ICP):	«calclines_taxline_perftype»
Uitvoeringsjaar&-maand (ICP):	«calclines_taxline_perfyearmonth»
BTW grondslag:	«calclines_taxline_taxover_@regional»
BTW bedrag:	«calclines_taxline_taxvalue_@regional»
BTW incl.	«calclines_taxline_valueincl_@regional»

Totaal excl. BTW:	«calclines_totalline_valueexcl_@regional»
Totaal BTW:	«calclines_totalline_taxvalue_@regional»
Totaal:	«calclines_totalline_value_@regional»
Extra velden voor de urenfactuur
Start en einde tabelregel:	«TableStart:lines», «TableEnd:lines»
Weeknummer:	«lines_line_teq_week»
Maandnummer:	«lines_line_teq_month»
Kwartaalnummer:	«lines_line_teq_quarter»

Project – code:	«lines_line_dim1»
Project – naam:	«lines_line_dim1_@name»
Project – verkorte naam:	«lines_line_dim1_@sname»
Project – factuuromschrijving:	«lines_line_dim1_@prjinvdescr»
Activiteit – code:	«lines_line_dim2»
Activiteit – naam:	«lines_line_dim2_@name»
Activiteit – verkorte naam:	«lines_line_dim2_@sname»
Activiteit – factuuromschrijving:	«lines_line_dim2_@prjinvdescr»
Gebruiker:	«lines_line_dim3»

Uitvoerdatum:	«lines_line_transdate»
Detailregels uren
Start en einde tabelregel:	«TableStart:timelines», «TableEnd:timelines»
Gebruiker – naam:	«time_line_user_@name»
Gebruiker – verkorte naam:	«time_line_user_@sname»
Gebruiker – code:	«time_line_user»
Transactiedatum:	«time_line_transdate»
Project – naam:	«time_line_project_@name»
Project – verkorte naam:	«time_line_project_@sname»
Project – factuuromschrijving:	«time_line_project_@prjinvdescr»
Project – code:	«time_line_project»
Activiteit – naam:	«time_line_activity_@name»
Activiteit – verkorte naam:	«time_line_activity_@sname»
Activiteit – factuuromschrijving:	«time_line_activity_@actinvdescr»
Activiteit – code:	«time_line_activity»
Omschrijving uren:	«time_line_descr»
Hoeveelheid:	«time_line_qty»
Prijs:	«time_line_price»
Acceptgiro’s
Voor de komma: 	«calclines_totalline_value_@predecimal»
Na de komma:	«calclines_totalline_value_@postdecimal»
Rekeningnummer debiteur:	«header_customer_@account»

*  Dit veld kan alleen gebruikt worden bij facturen waarbij de prijs per artikel exclusief btw is opgegeven.
** Dit veld kan alleen gebruikt worden bij facturen waarbij de prijs per artikel inclusief btw is opgegeven.


Aanmaningen
	Klantnaam/Tenaamstelling bankrekening:
	«customer_custname»

	Bedrijfsnaam:
	«customer_name»

	TAV:
	«customer_addr1»

	Adres:
	«customer_addr2», «customer_addr3»

	Postcode:
	«customer_postcode»

	Plaats:
	«customer_city»

	Landcode:
	«customer_country»

	Landnaam:
	«customer_country_@name»

	Datum:
	«customer_modified»

	Klantnummer:
	«customer_dimcode»

	Basisvalutacode:
	«customer_basecurrency»

	Basisvalutanaam:
	«customer_basecurrency_@name»

	Basisvaluta verkorte naam:
	«customer_basecurrency_@shortname»

	Rapportagevalutacode:
	«customer_reportingcurrency»

	Rapportagevalutanaam:
	«customer_reportingcurrency_@name»

	Rapportagevaluta verkorte naam:
	«customer_reportingcurrency_@shortname»

	Factuurvalutacode:
	«customer_invoicecurrency»

	Factuurvalutanaam:
	«customer_invoicecurrency_@name»

	Factuurvaluta verkorte naam:
	«customer_invoicecurrency_@shortname»

	Totaalbedrag openstaand (basisvaluta):
	«customer_totalbasevalueopen»

	Totaalbedrag openstaand (rapportagevaluta):
	«customer_totalrepvalueopen»

	Totaalbedrag openstaand (factuurvaluta):
	«customer_totalvalueopen»



* Als een klant in meerdere valuta is gefactureerd, dan vallen customer_invoicecurrency* en customer_totalvalueopen terug op de basisvalutawaardes.
Tabelvelden
	Start en einde tabelregel:
	«TableStart:customer», «TableEnd:customer»

	Factuurnummer:
	«customer_detail_invnumber»

	Factuurdatum:
	«customer_detail_inpdate»

	Openstaand bedrag (basisvaluta):
	«customer_detail_basevalueopen»

	Openstaand bedrag (factuurvaluta):
	«customer_detail_valueopen»

	Openstaand bedrag (rapportagevaluta):
	«customer_detail_repvalueopen»

	Factuurbedrag (basisvaluta):
	«customer_detail_basevalue»

	Factuurbedrag (factuurvaluta):
	«customer_detail_value»

	Factuurbedrag (rapportagevaluta):
	«customer_detail_repvalue»

	Betaald (basisvaluta):
	«customer_detail_basevaluepaid»

	Betaald (factuurvaluta):
	«customer_detail_valuepaid»

	Betaald (rapportagevaluta):
	«customer_detail_repvaluepaid»

	Vervallen dagen:
	«customer_detail_days»

	vervaldatum:
	«customer_detail_duedate»

	Factuurvalutacode:
	«customer_detail_currency»

	Naam van de factuurvaluta:
	«customer_detail_currency_@name»

	Verkorte naam van de factuurvaluta:
	«customer_detail_currency_@shortname»

	Factuuromschrijving:
	«customer_detail_description»



Acceptgiro’s
	Voor de komma (basisvaluta):
	«customer_totalbasevalueopen_@predecimal»

	Voor de komma (rapportagevaluta):
	«customer_totalrepvalueopen_@predecimal»

	Voor de komma (factuurvaluta):
	«customer_totalvalueopen_@predecimal»

	Na de komma (basisvaluta):
	«customer_totalbasevalueopen_@postdecimal»

	Na de komma (rapportagevaluta):
	«customer_totalrepvalueopen_@postdecimal»

	Na de komma (factuurvaluta):
	«customer_totalvalueopen_@postdecimal»

	Rekeningnummer deb.:
	«customer_account»



Rekeningoverzicht debiteuren
Administratievelden
Code:	«company_code»
Naam:	«company_name»
Adresregel 1:	«company_address1»
Adresregel 2:	«company_address2»
Adresregel 3:	«company_address3»
Adresregel 4:	«company_address4»
Adresregel 5:	«company_address5»
Adresregel 6:	«company_address6»
Postcode:	«company_postalcode»
Plaats:	«company_city»
Land:	«company_country»
Telefoonnummer:	«company_telephone»
Faxnummer:	«company_fax»

Debiteurvelden
	Klantnaam/Tenaamstelling:
	«customer_name»

	Bedrijfsnaam:
	«customer_companyname»

	TAV:
	«customer_address1»

	Adresregel 1:
	«customer_address2»

	Adresregel 2:
	«customer_address3»

	Postcode:
	«customer_postalcode»

	Plaats:
	«customer_city»

	Land:
	«customer_country»

	Klantnummer:
	«customer_number»

	
	


Overzichtsvelden
	Datum:
	«statement_date»

	Valutacode:
	«statement_currency_code»

	Valutanaam:
	«statement_currency_name»

	Valuta verkorte naam:
	«statement_currency_shortname»

	Totaal openstaand bedrag:
	«statement_totalopenamount»

	0 t/m 30 dagen vanaf factuurdatum:
	«statement_bucketamount1»

	31 t/m 60 dagen vanaf factuurdatum:
	«statement_bucketamount2»

	61 t/m 90 dagen vanaf factuurdatum:
	«statement_bucketamount3»

	91 t/m 120 dagen vanaf factuurdatum:
	«statement_bucketamount4»

	Ouder dan 120 dagen vanaf factuurdatum:
	«statement_bucketamount5»



	Tabelvelden
	

	Start tabelregel:
	«TableStart:openitems»

	Eind tabelregel:
	«TableEnd:openitems»

	Factuurdatum:
	«openitem_transactiondate»

	Openstaand bedrag debet (overzichtsvaluta):
	«openitem_openamount_debit»

	Openstaand bedrag credit (overzichtsvaluta):
	«openitem_openamount_credit»

	Openstaand bedrag subtotal/tussentelling (overzichtsvaluta):
	«openitem_openamount_runningtotal»

	Factuurbedrag (overzichtsvaluta):
	«openitem_amount»

	Betaaldbedrag:
	«openitem_paidamount»

	Vervaldatum:
	«openitem_duedate»

	Factuuromschrijving:
	«openitem_description»

	
	

	
	

	
	

	
	


Betalen en incasseren
Relatievelden
Leverancier / Klant:	«name»
TAV:	«addr1»
Adres:	«addr2»
	«addr3»
BTW:	«addr4»
KVK:	«addr5»
Postcode:	«postcode»
Plaats:	«city»
Land:	«country»
Leverancier- / Klantnummer:	«dimcode»
Leverancier- / Klantnaam:	«dimname»
Betaaldatum:	«date»

Administratievelden
Code:	«office_code»
Naam:	«office_name»
Btw-nummer:	«office_vatnumber»
Adresregel 1:	«office_address_line1»
Adresregel 2:	«office_address_line2»
Adresregel 3:	«office_address_line3»
Adresregel 4:	«office_address_line4»
Adresregel 5:	«office_address_line5»
Adresregel 6:	«office_address_line6»
Postcode:	«office_address_zipcode»
Plaats:	«office_address_city»
Land:	«office_address_country»
Telefoonnummer:	«office_address_telephone»
Faxnummer:	«office_address_fax»

Bankvelden
Code:	«bank_code»
Naam:	«bank_name»
Tenaamstelling:	«bank_ascription»
Iban:	«bank_iban»
Rekeningnummer:	«bank_accountnumber»
Nationale branch identificatie code:	«bank_nationalbic»
Bic:	«bank_bic»
Adresregel 1:	«bank_address_line1»
Adresregel 2:	«bank_address_line2»
Adresregel 3:	«bank_address_line3»
Adresregel 4:	«bank_address_line4»
Adresregel 5:	«bank_address_line5»
Adresregel 6:	«bank_address_line6»
Postcode:	«bank_address_zipcode»
Plaats:	«bank_address_city»
Land:	«bank_address_country»
Telefoonnummer:	«bank_address_telephone»
Faxnummer:	«bank_address_fax»
Tabelvelden
Start en einde tabelregel:	«TableStart:details», «TableEnd:details»
Factuurdatum:	«details_detail_invdate»
Vervaldatum:	«details_detail_duedate»
Factuurnummer:	«details_detail_invnumber»
Factuurbedrag:	«details_detail_origvalue»
Betaalbedrag:	«details_detail_value»
Factuurbedrag in basisvaluta:	«details_detail_origbasevalue»
Betaalbedrag in basisvaluta:	«details_detail_basevalue»
Transactie:	«details_detail_trscode_@name»
Transactienummer:	«details_detail_trsnumber»
Totaal factuurbedragen:	«totaltrsamount»
Totaal betaalbedragen:	«value»
Totaal factuurbedragen in basisvaluta:	«totaltrsbaseamount»
Totaal betaalbedragen in basisvaluta: 	«value»
Valuta:	«currency»
Totaal betaalbedrag in woorden:	«valuetext»





Cheque productie

Relatievelden
Leverancier:	«name»
TAV:	«addr1»
Adres:	«addr2»
	«addr3»
BTW:	«addr4»
KVK:	«addr5»
Postcode:	«postcode»
Plaats:	«city»
Land:	«country»
Leveranciernummer:	«dimcode»
Leveranciernaam:	«dimname»
Betaaldatum:	«date»

Eerste factuurnummer:	             «invnumber»
[bookmark: _GoBack]Chequenummer*:	             «chequenumber»

Chequenummer wordt alleen getoond indien de status “Gereed (6/6)” is, anders heeft dit de waarde VOID

Administratievelden
Code:	«office_code»
Naam:	«office_name»
Btw-nummer:	«office_vatnumber»
Adresregel 1:	«office_address_line1»
Adresregel 2:	«office_address_line2»
Adresregel 3:	«office_address_line3»
Adresregel 4:	«office_address_line4»
Adresregel 5:	«office_address_line5»
Adresregel 6:	«office_address_line6»
Postcode:	«office_address_zipcode»
Plaats:	«office_address_city»
Land:	«office_address_country»
Telefoonnummer:	«office_address_telephone»
Faxnummer:	«office_address_fax»

Tabelvelden
Start en einde tabelregel:	«TableStart:cheque_details», «TableEnd:cheque_details»
Factuurdatum:	«cheque_details_detail_invdate»
Vervaldatum:	«cheque_details_detail_duedate»
Factuurnummer:	«cheque_details_detail_invnumber»
Factuurbedrag:	«cheque_details_detail_origvalue»
Betaalbedrag:	«cheque_details_detail_value»
Factuurbedrag in basisvaluta:	«cheque_details_detail_origbasevalue»
Betaalbedrag in basisvaluta:	«cheque_details_detail_basevalue»
Transactie:	«cheque_details_detail_trscode_@name»
Transactienummer:	«cheque_details_detail_trsnumber»

Totaal factuurbedragen:	«origvalue»
Totaal betaalbedragen:	«value»
Totaal factuurbedragen in basisvaluta:	«origvalue»
Totaal betaalbedragen in basisvaluta: 	«value»
	
Valuta:	«currency»

Totaal betaalbedrag in woorden:	«valuetext»

Miljoenen in woorden:	«millions»
Honderdduizenden in woorden:	«hundreds_of_thousands»
Tienduizenden in woorden:	«tens_of_thousands»
Duizenden in woorden:	«thousands»
Honderden in woorden:	«hundreds»
Tienden in woorden:	«tens»
Eenheden in woorden:	«units»
Centen in woorden:	«cents»

