Cﬂ Wolters Kluwer

Schulungsinhalte Anwaltsnotariat Aufbauschulung

Schulungs- Schulungsinhalt/Funktionen DAN
einheit Modul
Urkunden- e  Eintragin die Urkundenrolle mit der Schnellerfassung Pro
verwaltung o  Hinweis auf Urkundsdatum
o  UR-Nummer
O  Ort des Amtsgeschafts (mit Liste der haufig verwendeten Amtsorte bei
Auswartsbeurkundungen)
o  Bemerkungen zur Urkundenrolle
o  Auswahlen der Aktenbeteiligten zur Urkundenrolle
o  Auswahlen eventueller Nebenbeteiligter zur Urkundenrolle
O  Weitere Beteiligte zur Urkunde
e  Bearbeiten des Urkundenrolleneintrags, Urkundendatums, Urkundenbeteiligte
e  Eintragin die Urkundenrolle mit der erweiterten Eingabe
o  Eintrag Urkundenserie, Einflige-Nummer und ausgelassene
Urkundennummer
o  Eintrag Vertretervermerk
e  Anwendungsbereich Urkunden
o  Prufung und (Kontroll-)Ausdruck Urkundenrolle
o  Prifung auf Auslassungen
o Liste alphabetische Namensliste, Urkundenstatistik
e  Loschen eines Urkundenrolleneintrags
Digitale e  Automatische Abwicklung der Vorgangsakte Stufe 2 Pro
Aktenfihrung Ill e  Erlduterung der Stufen mit erforderlicher Riickmeldung
e  Rickmeldung eintragen
e  Moglichkeit der Mahnung vorfiihren
e  Rickmeldung zu allen noch offenen Stufen eintragen
e  Kurz demonstrieren, dass nun Stufe 3 freigeschaltet ist
Rechnungs- e Abrechnungin AnNoText Pro
verwaltung
VerduRerungs- e  VerduRerungsanzeige zur Akte anlegen Pro
anzeige o Informationen, welche aus der Akte automatisch libernommen wurden
o  Eventuell weitere Informationen erfassen
o  Ausdrucken der VerduRRerungsanzeige
o  Ausdrucken der VerduRRerungsanzeige mit anderem als das Standard-
Formular
O  Bearbeiten von Informationen der VerduRerungsanzeige-"Datei" zur
Akte mit eventuellem erneutem Ausdrucken
e  Anwendung VerduRerungsanzeige
o Suchfunktionen zur isolierten Suche einer VerdauRerungsanzeige
o  Hinzufligen einer VerduRerungsanzeige ohne Aktenbindung aus der
Anwendung VerdufRerungsanzeige
o  ggf. Hinzufligen einer VerduBerungsanzeige aus der Anwendungen
Urkunden zu einer Urkunde (ohne Aktenbindung)
Elektronische e  Handelsregisteranmeldung mit Datentransfer XNP Pro
Register- e  ZVR- Ubergabe der Daten aus TriNotar an zvr-online.de
anmeldung e  elektronisches Grundbuch
Anderkonten e Anlegen eines Anderkontos Pro

e  Buchen auf ein Anderkonto
e  Ausdrucke und Statistiken zum Anderkonto
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