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Schulungsinhalte Spracherkennung 
 

Schulungs-
einheit  

Schulungsinhalt/Funktionen  

Einführung 
Diktiergerät  

• Erläuterung der grundsätzlichen Funktionen des Diktiergerätes  
• Konfiguration des Diktiergerätes  
• Audioassistent  
• Lautstärke-Einstellungen  

Einführung 
DictNow  

• Erläuterung der Unterschiede zwischen digitalem Diktat, spracherkannten Diktat 
und hintergrunderkanntem Diktat 

• Diktierleiste  
o Leiste oben  
o Leiste frei beweglich  
o Automatisches Ausblenden  

• Anmelden, ummelden, beenden 

Spracherkanntes 
Diktat in 

Microsoft Word 
erstellen 

• Arbeitsanweisung einfügen  
• Text formatieren   
• Beispiel Diktierbefehle   
• Hinweis auf Diktierhilfe  

Digitales Diktat 
erstellen 

• Wechsel zwischen Überschreib- und Einfüge-Modus  
• Diktat abschneiden  
• Optionen (Dokument bei digitalem Diktat)  
• DictNow Mobile Devices  
• Diktat über mobiles Diktiergerät oder DictNow App erstellen  
• Diktat per kabelgebundenes Diktiergerät erstellen  
• Erkennungstyp ändern  

Weitere 
Funktionen  

• Paralleles Diktieren in Word und Outlook  
• PIN-Funktion und Focus-/Fensterwechsel  

o Bedeutung der PIN Funktion 
o Koppelung und Entkoppelung von DictNow zum Dokument  

• Diktieren am Cursor   

Diktat bearbeiten • Text korrigieren  
• Diktat unterbrechen  
• Diktat wiederaufnehmen  
• Diktat löschen  
• Diktat versenden  
• Diktat exportieren   
• Audio-Datei per Drag & Drop importieren  
• Audio-Datei importieren zur Echtzeiterkennung  

Wörterbuch 
bearbeiten 

• Neue Wörter hinzufügen  
• Neue Wörter bearbeiten  
• Individuelle Aussprache hinterlegen  
• Hinzugefügte Wörter bearbeiten  
• Falsch geschriebene Wörter entfernen  
• Pre-Adaption 

Weiteres  • Benutzerstatistiken 
• Wiederherstellen von Diktaten (Diktatrecovery nach Absturz / Neustart von 

DictNow) 
• Tutorials + Handbuch  

 


