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Schulungsinhalte Werkzeuge fir den Anwalt

Schulungs- Schulungsinhalt/Funktionen AnNoText
einheit Modul
Smarte AnwaltsAkte
Inbetriebnahme e  Benutzeraccount einrichten Pro
der Smarten Business
AnwaltsAkte
Starten der e  Smarte AnwaltsAkte starten Pro
Smarten Business
AnwaltsAkte
Synchronisation e  Relevante Schriftstiicke zusammenstellen Pro
mit .der ) e Hinweis auf OCR-Erkennung der Dokumente Business
Aktenhistorie e  Struktur der Smarten AnwaltsAkte festlegen
e  Offline-Nutzung aktivieren
Werkzeuge und e  Gestalten der Ordner- und Dokumentenstruktur Pro
Funktionen der e Durchsuchen aller Dokumente Business
Dokum.entenbear e  Notiz erfassen
beitung e  Textpassagen mit Textmarker hervorheben
e  Zitate mit Rechtsdatenbank verknipfen
e  Einzelnes Dokument durchsuchen
e lesezeichen anzeigen
e  Gesamtubersicht der Anmerkungen anzeigen
e  Seitenvorschau
e  Seite drehen
e  Seite hinzufiigen
e  Seite I6schen
e  Seite aus Dokument extrahieren und als neues Dokument hinzufiigen
Weitere ° Externe Dokumente importieren Pro
Optionen e  Aktenhistorie synchronisieren Business
e  Akte als PDF exportieren
e Per E-Mail verschicken
Recherche e Hinweis auf geteilte Ansicht Pro
e  Recherche aufrufen Business
e  Suche
e  Fundstellen speichern
Pinnwand e  Pinnwand aufrufen Pro
e  Zeilen —und Spalteniiberschriften umbenennen Business
e  Zeilen ein- und ausklappen
e  Neue Zeilen bzw. Spalten einfligen
e  Zeilen und Spalten lschen
e  Zitate anordnen
e  Zitate I6schen
e  Finales Dokument erstellen
Offnen und Offnen einer bereits vorhandenen Smarten AnwaltsAkte Pro
Léschen der e  Ldschen einer Smarten AnwaltsAkte Business
Smarten
AnwaltsAkte
Offline-Nutzung e Smarte AnwaltsAkte fiir Desktop aufrufen Pro
der Smarten Business

AnwaltsAkte

Smarte AnwaltsAkte fiir Desktop einrichten und 6ffnen
Smarte AnwaltsAkte App installieren

Beschreibung der Professional Services | AnNoText | Schulungsinhalte Werkzeuge fiir den Anwalt (Stand: Juni 2025)

Seite 1 von 2



Leistungserfassung

Schnellerfassung e  Positionierung des Eingabefensters der Zeiterfassung Business
e  Datum auswahlen
e  Erfassen eines neuen Zeiteintrages
e  Loschen eines Zeiteintrages
e  Zusammenfassen von Zeiteintragen
Stapelerfassung e  Erfassen eines neuen Zeiteintrages Business
e  Loschen eines Zeiteintrages
Nachbearbeitung e  Filtern der Zeiteintrage Business
e  Bearbeiten eines Zeiteintrages
Import von e  Zeiteintrage importieren Business
Zeiteintragen
Stundensatz e Stundensatz zur Akte hinterlegen Business
Budgetierung e  Budgetierung zur Akte hinterlegen Business
e  Budgetierung zur Mandantschaft hinterlegen
Auswerten von e  Leistungsiibersicht benutzerbezogen Business
Zeiteintragen e  Leistungsiibersicht aktenbezogen
e |eistungsubersicht mandantenbezogen
e  leistungsubersicht referatsbezogen
e  leistungsibersicht anwaltsbezogen
e  Nicht abgerechnete Zeiteintrage
Wissensmanagement
Wissens- e Suche (boolesche Operatoren UND, ODER, NICHT) Optional
management e Suchtechnologie
e  Ubernehmen der relevanten Dokumente
e  Vergleich von Dokumenten
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