
Beschreibung der Professional Services | Kleos | Schulungsinhalte Zwangsvollstreckung (Stand: Juni 2025) 
 

Seite 1 von 1  

 
 

Schulungsinhalte Kleos Zwangsvollstreckung 

 

Schulungseinheit Schulungsinhalt/Funktionen Kleos 
Modul 

 Mahn- und Zwangsvollstreckung  

Reiter Zwangsvoll- 
streckung in der Akte 
"noch zu titulierender 

Anspruch" 

• Anlage Forderungskonto – neues Forderungskonto 
• Status der Forderung 
• Gläubiger / Schuldner 
• Hauptforderung i.d.R. "Katalogisierte Forderung" 
• Katalog 
• Anspruchsgrundlage 
• Erklärung / Zurücksetzen Datum, Betrag, Beschreibung 
• Wiederkehrende Forderung 
• Zinsen i.d.R. Standard > Zins über Tabelle > Basiszinssatz BGB > 5 % 
• Nebenforderung bspw. Mahnkosten / Inkasso 
• Forderungskonto 
• Ansichtsoptionen 
• Datumsfeld 
• ...Mehr - Forderungsaufstellung drucken etc. 

Pro und 
Business 

Maßnahmen ZV • Neue Maßnahmen 
• Aufforderungsschreiben 
• Kanzleivorlagen / Kleos Templates 
• Drucken / Speichern / Schließen 
• Neue Zahlung vom Schuldner eingeben – Zusammenhang mit der 

Buchhaltung / Fremdgeld 
• Neue Maßnahme: Mahnbescheid als Datei zeigen - ausfüllen - Hinweis auf 

Einstellungen > EDA-Profil 
• ...Mehr - eda-Verwaltung in Zwangsvollstreckung der Akte 
• MB-Antrag als eda-Datei erzeugen – Zusammenhang mit beA 

Pro und 
Business 

BeA-Modul • Hardwarezertifikat / Softwarezertifikat 
• Einloggen 
• eda-Verwaltung in beA 
• MB-Antrag als Datei verschicken 
• BeA – Nachricht 
• BeA – Eingang – Nachricht importieren in Akte 
• Hinweis auf automatische Umstellungen "MB erlassen und zugestellt oder 

moniert" 
• Hinweis auf manuelles Einlesen von Gerichtsnachrichten in den ZV- 

Maßnahmen 

Pro und 
Business 

Zwangsvollstreckung in 
Akte "Forderung aus 

Titel" 

• Kosten- und Erlassnachricht MB manuell (manuelle Gerichtsnachrichten) 
über neue Maßnahme 

• Zustellung / Nichtzustellung MB manuell eingeben 
• ...Mehr - neues Forderungskonto mit Titel "Urteil / VB" anlegen – Felder 

ausfüllen 

Pro und 
Business 

Maßnahmen ZV • neue Maßnahme "Pfändungs- und Überweisungsauftrag" 
• neue Maßnahme "Vollstreckungsauftrag an Gerichtsvollzieher" 

Pro und 
Business 

Abrechnung ZV • Rechnungswesen in der Akte 
• neue RVG-Rechnung 
• Import im Kostenblatt 
• Forderungskonto importieren 
• Gebühren werden automatisch ins Kostenblatt übertragen 

Pro und 
Business 

 


