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Einrichtung des Systems

Benotigte Information wird nach der Lizenzierung bereitgestellt
=  Kundennummer
= Initiale Zugangsdaten — bestehend aus Benutzername und Passwort

*  URL - bestehend https://kundennummer.edocu.de

Uber die Eingabe der URL kommt man dann in den folgenden Login Dialog:

edocu

Anmelden
oder Einladungscode eingeben WebAuth
Zugangsnummer Optional

‘ nicht erforderlich, wenn E-Mail vorhanden ‘

Benutzername / E-Mail-Adresse *

‘ Hier eingeben ‘

Passwort * @© Anzeigen

‘ Hier eingeben

Die Zugangsnummer wird nicht benotigt. Der Login erfolgt liber Benutzername und Passwort und es erscheint die
Startseite.

Anbindungsoption von DATEV-Systemen

Fiir die Ausfiihrung der Software werden Mandantendaten, die Ansprechpartner und die mitwirkenden Mitarbeiter der
Kanzlei in der Software bendtigt. Hierflir stehen mehrere Datenimportoptionen zur Verfiigung. Sie finden diese im
Bereich ,Einrichtung” in den Meniipunkten ,Mitarbeiteriibersicht und ,Mandanteniibersicht”.
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Anbindung mit DATEV Connect

Mit der DATEV Connect Verbindung kann man Mandanten und Mitarbeiter automatisiert in das System ibernehmen.
Voraussetzung dazu ist einen PC mit Zugang zu DATEV Connect (URL und Port) sowie einen berechtigten Datev Benutzer

mit Benutzernamen und Passwort.

Schritt 1: Einrichtung von DATEV Connect

Sprechen Sie mit ihrem Systempartner, Sie finden eine Anleitung auf den Datev Hilfeseiten:

https://apps.datev.de/help-center/documents/1000736

Da die bereitgestellte Software einen Zugang sowohl auf Datev Seite zum Abruf der Daten und auf edocu-Seite zum
Abgleich/Upload der Daten bendtigt, werden folgende Informationen bendétigt:

Datev Seite
URL von Datev Connect
e Befindet sich die Software auf demselben PC, kann
Uber localhost zugegriffen werden.
e Ist Datev Connect auf einem anderen System
laufend und iiber das Netzwerk freigegeben, dann
bendtigen Sie die freigegebene https-Verbindung.

In den folgenden Abbildungen ist dargestellt, wie man
diese Angaben nach der Einrichtung von Datev Connect
sehen kann.

Dariiber hinaus werden die Benutzerdaten eines
freigegebenen Datev Nutzers benétigt (Benutzername und
Passwort)

edocu Seite
Die nach der Lizenzierung von edocu bereitgestellten
Zugangsdaten sind erforderlich:
e Kundennummer / URL: entspricht der Subdomain
Ilhres Portalzugangs.
Beispiel: Ihre Portaladresse ist
musterkanzlei.edocu.de. Dann lautet die
Kundennummer / URL ,musterkanzlei*.
e Benutzername
e Passwort wie bereitgestellt oder, falls gedndert, das
geanderte Passwort.


https://apps.datev.de/help-center/documents/1000736

edogcu

(« DATEV Arbeitsplatz V.15.4 [DATEV pife Corter Q ﬂ

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Extras  Fenster Hilfe

Y E &~ % |~Y EERRNERsuwe B 2afildvE o d ] B A i Schnellinfo: | <Auswahl> B
Anwendung suchen: in der Sicht Organisation &y
i Nr———w—— B
Organisation
4 0 Stmmdten I Hame [ Bescrreiburg
8 Kaneistnicur FE-Rommunikaton Die RZ-Kammanikstion erledigt lor G1& mersien DAT EV-Frogramme den siensustausch mit dem DATEV-Rechenzenirum
{5 Datenquainat “ﬂ
Erstbestickung
8 Aufrage Basisdienste E-Mail - Einstellungen Dieses Programm bei der fir daa Versenden von E-Mails aber die Ausgabesteuerung
3 Post und Frisen @
(@ Steuer-und Betragszahin
aufbereiten Dieser Assistent unterstuizt Sie bei dem Viorgang bestehende Teledon- und Faxnummern im DIN Format aufzubeseiten
|8l Dokumente und Vedagen &]
8l Stondorcpostionen
4 [} Bassachtware DATEVeonnect-Einrichtung Dieses Programm unterstitzt Sie be der Einrichtung und Konfiguration von DATEVconnect
E Sicherhet und Rechte #
5l Programme und Daten
&l Werkaeuge
4 [ Serves
]

< >
£\ Unsere Kanzlei

Y Auftrage

& Dokumente

B Termine

[/ Aufgaben

S Digitale Kommunikation mit...

L

Abbildung 1: Datev connect wird aufgerufen liber Aufruf in Organisation -> Basissoftware -> Kommunikation

4 DATEVconnect-Einrichtung

DATEYconnect-Dienst konfigurieren

[ o DATEVconnect ist ein RESTiul Webservice, der den bidirektionalen Datenaustausch zwischen DATEV-Produkten und einer Partnersoftware emoglicht.
In der Obersicht der installieten DATEVconnect-Versionen konnen Sie die Dienste konfigurieren bzw_ starten und stoppen

DATEVconnect Y1312
Siatus: GESTARTET

HTTPS:
[URI https://\WTS1543-01:58452/datev/api... (FQDN: WTS1543-01.Lansol1543.de)
Cross-Origin Ry Sharing hitp:/ 63342, Dateisystem

Zedtifikat: CN=WTS1543-01

- m] XI

HTTP:
URI htp:/Mocalhost:58454/datev/api. ..
Cross-Origin Resource Sharing Dateisystem

Konfiguration starten 0]

Schiiefen

Abbildung 2: Datev Connect Einrichtungsseite (Zum Aufruf werden Admin-Rechte benétigt) mit Anzeige der benétigten URLs
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Schritt 2: Einrichten der Verbindungssoftware
Download des Programms von der Homepage und Installation oder Ausfiihren der iibergebenen Exe.
Ausfiihren der Exe oder des Installationsprogramms, danach erscheint die folgende Oberflache, in der als erstes im Tab

Einstellungen die Daten hinterlegt werden miissen. Die benotigten Daten entsprechen denen weiter oben in Schritt 1in
der Tabelle aufgelisteten.

W Datev EDocu Verbindung = m] X

Mandanten Mitarbeiter Einstellungen

@ Erfolg
Datev Verbindung erfolgreich

Einstellungen zur Verbindung mit Datev Ihr Benutzerzugang zur edocu

Connect Verfahrensdokumentation

Datev Connect Verbindung Kundennummer/URL

’ localhost:58454 ’ | 999999 |
Benutzername Benutzername

’ Datev Benutzername ’ ’ portaladmin ‘
Passwort Passwort

’ Datev Passwort ’ | libergebenes Passwort ]

. . B API Url zum Upload
Verantwortlichkeit und Beziehungstyp

’ die genaue URL zum Upload ‘
Beziehungstyp (z.B. GV fiir ges. Vertreter)

| & |

Speichern Teste Verbindung
Verantwortlichkeit (default Mandatsverantwortung)

’ Mandatsverantwortung ’

Speichern Teste Verbindung

Danach miissen die Einstellungen jeweils gespeichert werden und mit Teste Verbindung kann getestet werden, ob der
Zugang wie eingegeben funktioniert. Die APl Url muss nicht eingegeben werden, die dient ausschlieBlich fiir abweichende
Umgebungen.
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Schritt 3: Ubernahme der Mandanten und Mitarbeiter

Im Tab Mandant und im Tab Mitarbeiter konnen jeweils die Daten von Datev abgerufen und dann an edocu libertragen
werden:

Mandanten Mitarbeiter Einstellungen

Abrufen Mandanten

Bitte rufen Sie die Daten aus Datev Connect ab!

Nach Klick auf Mandanten werden die Daten abgerufen. Das kann je nach Performance und Menge durchaus eine Weile
dauern:

Mandanten Mitarbeiter Einstellungen

Abrufen Mandanten Ubertragen an edocu

Ubernehmen ID Mandantennummer Name Adresse Kontaktperson
dsfs502ac-9f12- 1 Fliesen-Keramik info@fliesen-wunsch.de
4966-9d2b- Wunsch Bismarckstr. 102a
36eaeab0c7cf

64293 Darmstadt

e et ) -

Danach konnen die Daten mit ,,Ubertragen an edocu” in die Software iibertragen werden.

Der gleiche Ablauf wird anschlieBend mit den Mitarbeitern wiederholt:

Mandanten Mitarbeiter Einstellungen

1 Abrufen Mitarbeiter Ubertragen an edocu

Ubernehmen Name Vorname Email

Tobias Maier

Danach kann man sich in der edocu-Software einloggen. In den Einrichtungsfunktionen konnen die Mandanten und
Mitarbeiter gepriift und konnen dort verwaltet werden.
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Mitarbeiter-Zugange erstellen
Damit Ihre Mitarbeiter Zugang zu der Anwendung erhalten miisse Sie Zugange fiir sie anlegen:

1.
2.

Mitarbeiter importieren: siehe 0 Anbindungsoption von DATEV-Systemen

Wahlen Sie im Bereich Einrichtung > Mitarbeiteriibersicht einen Mitarbeiter aus und 6ffnen Sie das
Bearbeitungsfenster liber das Stift-lcon

Klicken Sie den Button ,Benutzer erstellen”, um den Mitarbeiter als Nutzer im System anzulegen und
Zugangsdaten zu erstellen

Uber ,Download initiale Zugangsdaten” konnen Sie die Logindaten herunterladen und dem Mitarbeiter zur
Verfligung stellen

Mitarbeiter bearbeiten

Vorname * Nachname *

‘ Max ‘ ‘ Mustermann

Email *

‘ mustermann@leuchtturm-stb.de

Rolle Status

‘ Mitarbeiter ~ ‘ |Akﬂv

Verbinden mit Zugang

‘ keine verbindung v ‘

“ Download initiale Zugangsdaten ||| Benutzer erstellen m Abbrechen |

Abbildung 3: Mitarbeiter-Zugdnge erstellen



