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1 Allgemeines

Die Eintrage ins elektronische Urkundenverzeichnis und ins elektronische Verwahrverzeichnis sind fir alle
Notariate Pflicht ab dem 01.01.2022.

Die elektronischen Verzeichnisse ersetzen die bis zum 31.12.2021 durchzufiihrenden Ausdrucke.

AnNoText bietet in der aktuellen Version die volle Unterstiitzung fiir den Export und den Datentransfer in
Richtung XNP fir das elektronische Urkundenverzeichnis.

Das elektronische Verwahrverzeichnis wird in AnNoText nicht unterstitzt, die entsprechenden Eingaben

erfolgen ausschliefRlich in XNP.
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2 Urkundenverzeichnis in AnNoText

Das Urkundenverzeichnis kann wie gewohnt in AnNoText gefiihrt werden. Ergdnzt wurden die Felder, die XNP
zusatzlich anbietet.

Auch standardisierte Formulierungen wie zum Beispiel die Geschaftsgegenstandsliste wurden in AnNoText
erganzt.

Und es findet bei der Erfassung der Urkundenrolle und vor dem Export der Dateien eine Validierung der
Pflichtfelder in XNP statt.

Zu beachten ist, dass durch die gesetzlichen Vorgaben und Beschrdankungen in XNP die Arbeitsprozesse
beziiglich des Exports fir das Urkundenverzeichnis unterschiedlich sind.

Ndheres dazu findet sich in den nachfolgenden Kapiteln.

2.1 Voraussetzungen - Parameter

Beim Export in das elektronische Urkundenverzeichnis werden allgemeine Daten libermittelt, die noch nicht
im System vorhanden sind und vor dem ersten Export einmalig gepflegt werden missen.

2.1.1 Amtstatigkeits-ID des Notars

Flr den Export wird die Amtstatigkeits-ID des Notars benétigt. Die Amtstatigkeits-ID kann im
Administrationsprogramm in der Benutzerpflege erfasst werden:

B Mitarbeiter bearbeiten
V8 Mitarbeiter Umsatzziele Privat Stundensdtze Smarte AnwaltsAkte Signatur/Elektronische Unterschnift Klonen Posteinga~

Standort: [kein Standort] ~

Abteilung:

Zimmemurmmen

erreichbar

Durchwahl Telefon:

Durchwahl Fax:

Durchwahl Daten:

Durchwahl Bildtelefon:

Mobiltelefon:

E-Mail:

beA-Postfach (nur fur Briefkopf):

T NRLEEER

beN-Postfach (nur fir Briefkopf):

Die Aktivierung des beA-Kontos kann auf der Karteikarte Mitarbeiter’ durchgefuhrt werden.

Berufsbezeichnung 2:

Berufsbezeichnung 3

Erweiterte Berufshezeichnung:

Amtstatigheits ety [ 1235 > |

Abbildung 1: Dialog Mitarbeiter bearbeiten
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2.1.2 Geschaftsgegenstiande

Mit dem Urkundenarchiv werden neue und standardisierte Geschaftsgegenstdnde eingefiihrt. Diese
Gegenstidnde UVZ werden wahrend des Programm-Updates automatisch angelegt. Die bereits in AnNoText
enthaltenen Geschéaftsgegenstande bleiben erhalten. Zuséatzlich werden die Gegenstande UVZ in die Tabelle
der Gegenstande AnNoText lbernommen. Sie erkennen die neu hinzugefiigten Gegenstande an dem mit der
Buchstabenfolge ,UVZ‘ beginnenden Symbol.

Datei  Urkundenrolle Massenbuch  Parameter Tools Fenster Hilfe
Bl BE W BE o ®2¥ 7

Gegenstinde Urkundenraolle

B Auswahlliste

Gegenstande Urkundenrolle Starten |
Listen ah:l

Schliefen |
~

Symbol | Bezeichnung
TEST Testament
UBER Grundsticksibertragungsvertrag .
UBME Unterschriftsbegl. mit Entwurf
UBOE Unterschriftsbegl. chne Entwurf
UVZD Adoptionsantrag

Anfechtung Annahme Erbschaft

Anfechtung der Erbausschlagung

Antrag auf Erteilung eines Erbscheins (mit EV)

Antrag auf Erteilung eines Europdischen Machlasszeugnisses (mit EV)

Antrag auf Erteilung eines Testamentsvollstreckerzeugnisses

Abbildung 2: Gegenstdnde Urkundenrolle

Folgende Arbeitsschritte missen von lhnen einmalig ausgefiihrt werden, damit bei der Erfassung der
Urkundenrolle die entsprechenden Auswahlfelder korrekt vorbelegt werden:

e Die alten Gegenstdnde AnNoText miissen mit den Gegenstanden UVZ verkniipft werden. Dazu
wahlen Sie im Notariatsprogramm den MenUpunkt Parameter — Urkundenrolle — Gegenstande
Urkundenrolle. Es erscheint folgender Dialog:
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Gegenstdnde Urkundenrolle x

R

IEFDUEFZiChtSUEFtFag

Erb- und PFlicht- 5=Sonstige (Beurkundungen) v

teilsrechtsver-
zichtsuertrag|

Abbildung 3: Gegenstdnde UVZ
Im Auswabhlfeld ,Gegenstande UVZ‘ konnen Sie die entsprechende Zuordnung durchfihren.

e  Fir die neu angelegten, mit der Zeichenfolge ,UVZ‘ beginnenden Gegenstande muss die dafiir
glltige ,Art des Geschéfts’ eingetragen werden.

2.1.3 Notarvertreter

Anders als bisher in AnNoText, wo ein Vertretervermerk als gesonderter Eintrag in der Urkundenrolle
eingetragen wurde, gibt es diesen extra eingefligten Eintrag in XNP nicht.

Als Vertretervermerk wird beim XNP Export der Name und die Amtstatigkeits-ID des Vertreters Gbermittelt.
Die als Notarvertreter handelnden Personen und deren Amtstatigkeits-ID missen im Notarprogramm unter
dem Menipunkt Parameter — Urkundenrolle — Notarvertreter erfasst werden:
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Motarvertreter .

Mustermann

123143

Abbildung 4: Notarvertreter

2.2 Urkundenverzeichnis

Fir das Urkundenverzeichnis bleibt die Arbeitsweise zunachst wie gewohnt in AnNoText. Die
Urkundenrolleneintrage kénnen wie in der Version vor dem 01.01.2022 durchgefiihrt werden.

Sowohl mit Zuordnung zu einer Akte als auch ohne.

2.2.1 Eintrag in die Urkundenrolle in AnNoText

Der Eintrag geschieht zunachst wie gewohnt im Notarprogramm unter dem Menipunkt Urkundenrolle — UR-
Nummer erfassen:
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Erfassung Urkundenrolle bt

| [85.81.2622
[6089 o,
L = T |: SRS INMTTER E

J tvein vertretery

Griindung einer 5=Sonstige (Beurkundungen} -

Gesellschaft

e ey
S | | =~
o

Abbildung 5: Erfassung Urkundenrolle

Neu ergédnzt wurden die Felder ,Notarvertreter”, ,Gegenstand UVZ“, ,relevant flr 6ffentl. Archive“ und
,streng vertraulich”.

Grundsatzlich werden alle Eingaben mit in den Export aufgenommen und kénnen in XNP importiert werden.
Das Feld ,,Geschéaftsgegenstand” gibt es in dieser Version zweimal. Zum einen die von unseren Anwendern
individualisierte und bekannte Geschaftsgegenstandsliste. Diese Auswahl ist weiterhin in AnNoText verfligbar.
Die standardisierten Geschaftsgegenstande fiir den Export wurden erganzt und sind aufgrund der
Kompatibilitdat zu XNP nicht individualisierbar.

Falls es sich bei der Urkunde um einen verwahrten Erbvertrag handelt, markieren Sie bitte sowohl die
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Checkbox ,in Vertragsverzeichnis’ und im Dialog Bearbeiten die Checkbox ‘Zur Verwahrung abgegeben’.

Abgabe an Verwahrungsgericht

Abbildung 6: Abgabe an Verwahrungsgericht

Bei der Erfassung der Beteiligten wird jetzt immer automatisch der Dialog zur Bearbeitung der

Beteiligtenangaben geoffnet. Hierbei wird unterschieden zwischen natiirlichen Personen und Organisationen,
da hier unterschiedliche Daten nach XNP exportiert werden.
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10

Natirliche Personen

Angaben zum Beteiligten

Mustermann

Max_Giinte

Musterstyr.

Hiederzier

@=kein Uertretungsverhdltnis

Hax HMustermann
in 52382 Hiederzier
geboren am 21.89.1963

Abbildung 7: Angaben zum Beteiligten

Organisationen

21.89.1963
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Angaben zum Beteiligten X

Musterteile GmbH

C—
D |52353 Diiren

r

B=kein Uertretungsverhdltnis

Husterteile GmbH
in Diiren

Abbildung 8:  Organisation

e Die im oberen Bereich getatigten Eingaben werden nach XNP exportiert, das Eingabefeld ,Ausgabe in
Urkundenrolle’ bezieht sich auf die alte Ansicht der Urkundenrolle.

Folgende Felder sind Pflichtfelder fiir den Export nach XNP:
Name

Alle Vornamen

Geburtsdatum

Ort

bei natlrlichen Personen sowie

Name
Sitz der Organisation — Ort

bei Organisationen.
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Sollte eines dieser Felder nicht gefiillt sein erscheint folgende Fehlermeldung:

B Systemmeldung x

Fir die Ubergabe an das UVZ sind folgende Angaben
!'-1 erforderlich: [/\\s
- Name
- Alle Vornamen
- Geburtsdatum
- Ot

Abbildung 9: Systemmeldung

Sie kénnen die Erfassung der Urkundenrolle nicht abschlieen, bevor die entsprechenden Felder ausgefiillt
sind.

Wichtiger Hinweis:

Beim Export nach XNP werden StraBe und Hausnummer in getrennten Feldern Ubertragen. In der
Adressdatenbank von AnNoText sind StralRe und Hausnummer in einem Datenbankfeld gespeichert. Wir
versuchen beim Offnen des Dialoges Strale und Hausnummer automatisiert auf die beiden einzelnen Felder
aufzuteilen, kdnnen aber nicht gewéahrleisten, dass dies in allen Fallen korrekt funktioniert. Bitte Gberprifen
Sie daher insbesondere die Angaben in diesen beiden Eingabefeldern.

Wichtiger Hinweis:

Anders als fiir den Ausdruck in Papierform muss flir den Export nach XNP fiir jeden Beteiligten das
Vertretungsverhéltnis angegeben werden. In dem entsprechenden Auswahlfeld stehen folgende
Auswahlmoglichkeiten zur Verfligung:

0=kein Vertretungsverhaltnis
1=vertreten

2=Vertreter

3=vertreten und Vertreter

Wichtiger Hinweis:

In das elektronische Urkundenverzeichnis kdnnen nur Einzelpersonen, keine Eheleute exportiert werden. Ab
dem 01.01.2022 kénnen Eheleute daher nicht mehr in die Urkundenrolle Gbernommen werden, es erfolgt
folgender Hinweis:

Systemmeldung >

Sie kdnnen nur Einzelpersonen als Beteiligte in die
l % Urkundenrolle Gbernehmen.

Abbildung 10: Nur Einzelpersonen als Beteiligte
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2.2.2 Scan der Urschrift und Import in AnNoText

Im Anschluss an die Beurkundung kann die Urschrift mit den handschriftlichen Anderungsvermerken aus der
Beurkundung eingescannt werden.

Bitte hier Beschreibung fiir das Einscannen von Dokumenten einfiigen

2.2.3 Dokumente dem Registereintrag fiir den Export zuweisen

Fiir die Ubergabe an das elektronische Urkundenverzeichnis aus AnNoText kdnnen sowohl die erfassten
Daten zur Urkundenrolle als auch die zur Urkundennummer gehérenden Dokumente nach XNP exportiert
werden. Um Dokumente einer Urkundennummer zuzuordnen, wechseln Sie im Programm AnNoText in die
Aktenansicht und 6ffnen Sie die gewlinschte Akte. Sie erhalten dann eine Liste der mit der Akte verkniipften
UR-Nummern. Die Verknlipfung eines Dokumentes mit der UR-Nummer erfolgt per Drag & Drop aus der
Historie der Akte. Es 6ffnet sich folgender Dialog, in dem sie das Dokument fiir den Export klassifizieren
mussen.

UVZ-Dokumente zur UrNr
kY HTHE | Ereignisdatum Dokument Dokumentenname Dok, MNr. Aktenzeichen | Aktenbezeichnung Adre
E 22,05.2014 11:49:00 22.05.2014 11:49:00 50009/14 Grundstickskaufvertrag... 50009/14 Grundstickskaufvertr... Assel
£ >
[JHauptdokurment UVZ-Dokumenttyp: | Reinschrift ~
N

Abbildung 11: UVZ-Dokumente zur UrNr

Durch Betatigen des Knopfes ,Hinzufligen’ kénnen Sie die Dokumentensuche 6ffnen und weitere Dokumente
hinzufigen.

Nach Bestatigung mit ,0K” ist die Datei mit der UR-Nummer verknipft.

Die einer Urkunde zugeordneten Dokumente kénnen Sie in der Aktenansicht unter dem Tab-Reiter ,UVZ-
Dokumente’ einsehen und bearbeiten oder die Verknipfung zur UR-Nummer I6schen.
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AnMoText [Demo]

Cockpit Start SEn Buchhaltung Mahnverfahren und ZV Motariat Extras Entwicklung Tutorials

Q@ E

Motariat Verfigungsbogen UVZ

Motariat
B3 Merkliste
B sammelmappe (2) + Hinzufiigen |[?Bearbeiten |
1% |#]| 8 | UvZ-Dokumenttyp Exportiert von Exportiert am Dokumentenna
v [5) 50009/14 - Grundstickskaufvert E Reinschrift 06.06.2079 50009/14 Grund
v [z Urkundennummern w ] Sonstiges elektronisches Dokurnent 06.06.2079 Allgemeine Korr

> [g] 00002714 Blu
> [z] DODD3/14 Blu
» [y 00D03/22 Blu
» [f] 00DD5/21 Blu
> [7] 00004722 Blu
» [y 00005/22 Blu
> [z] DODDE/22 Blu
» [ 00006/21 Blu
v [g] 00007/22 Blu
> L Beteiligte
» E Massen
> & Grundbuchangaben
5 b Beteiligte

Abbildung 12: UVZ-Dokumente

2.2.4 Export der UVZ Daten aus AnNoText und Import in XNP

Der Export der UVZ-Daten befindet sich im Programm AnNoText im Ribbon ,Notariat’ unter dem Punkt ,UVZ’.

H®Sa o= AnNoText [Demo)]

Start Rechnungswesen Buchhaltung Mahnverfahren und ZV Notariat Extras Entwicklung Tutorials

Notariat Verfagungsbegen UVZ

Notariat

IUber5|cht Verantwortlichkeiten Freigabe SEPA-Mandate Leistungserfassung Budget - Leistung ZV Statistik

B Merkiiste

[ Sammelmappe (2) Standort: Berlin v|  Sachgebiet: Allgemein Motariat -

Abbildung 13: Export der UVZ-Daten

Der Export erfolgt im Normalfall an einem Arbeitsplatz, auf dem XNP installiert ist. Nach Betatigen des
Knopfes ,UVZ‘ erscheint der folgende Dialog:
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8 Export Urkunden fiir das UVZ - O *

Bitte wahlen Sie die Urkunden aus, die fir das UVZ exportiert werden scllen.

ab UrNr: ljl (@) UVZ-Export () keine U\"Z—DokurI:?nte exportiert Fehler und Warnungen
Motar: | Blumenthal, Peter ~ Urkunde

Urkunde  Mame 1.Beteiligter Geschaftsgegenstand exportiert

00009/22 Mustermann Grundstickskaufvertrag

00010722 Musterteile GmbH Gesellschaftervereinbarung

Dokumente exportiert Export UVZ

Abbildung 14: Export Urkunden fiir das UVZ

Es werden zunachst alle noch nicht exportierten Eintrage gelistet. Der Radiobutton ,,UVZ Export” zeigt diese
Eintrage an. Wird in dem Feld ,,ab UrNr“ eine UR-Nr. eingegeben, werden auch alle bereits exportierten
Eintrage ab dieser Nummer angezeigt.

Alle fehlenden Pflichtfelder von XNP bzw. Liicken oder Chronologieverletzungen werden im Bereich
»Warnungen und Fehler” angezeigt.

Aus AnNoText kdnnen einer oder mehrere (strg+Auswahl) oder alle noch nicht exportierten Eintrage
exportiert werden. Wird keine Auswahl getroffen, werden alle sichtbaren Urkundenrolleneintrage exportiert.

o Sie haben keine Eintrige ausgewdhlt, machten Sie jetzt
alle 2 angezeigten Eintrdge exportieren,

Abbildung 15: Export UVZ
Dies wird durch eine Sicherheitsabfrage bestatigt.

Der Export enthdlt neben dem Registereintrag auch die zuvor verkniipften Dokumente. Die exportierten
Daten werden in das in XNP konfigurierte Ausgabeverzeichnis abgelegt. Sollte kein Ausgabeverzeichnis in XNP
konfiguriert sein, kann die Exportdatei im Windows Explorer abgelegt und in XNP Uber die dortige Funktion
importiert werden.

Uber den Radiobutton ,keine UVZ Dokumente exportiert’ erhalten Sie eine Liste der UR-Nummern, die ohne
zugehorige Dokumente exportiert wurden. Der Button ,Dokumente exportiert’ ermoglicht es die selektierten
Eintrage aus dieser Liste zu entfernen.
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