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1 Vorgangsverwaltung und Textverarbeitung

Nach dem datumsmaRigen Jahreswechsel wird bei Anlage des ersten Vorgangs des Jahres
automatisch das erste Aktenzeichen des Jahres vergeben (aktuelles Jahr: 2500001).

Der Nummernkreis fur die Vorgéange im Notariatsbereich wird in der Administration von AnNoText
festgelegt.

Sobald das erste Mal ein Vorgang angelegt wird, dem keine spezielle Stammakte zugeordnet wird,
legt das System automatisch die neue Stammakte ,Sonstige Vorgange® des jeweiligen Jahres
(aktuell: ,2025:00000; Sonstige Vorgange 2025%) an.

Im Bereich der Textverarbeitung werden u.U. fiir jeden Anwender bei der Anlage von z.B. neuen
Entwirfen, Urkunden oder Briefen Abfragen eingeblendet, ob die neuen jahresbezogenen
Unterverzeichnisse angelegt werden sollen (z.B. das Jahresverzeichnis fir Entwirfe). Diese
Abfragen erscheinen nur dann, wenn eine entsprechende Verzeichnisstruktur in TriNotar eingestellt
ist und die Abfragen nicht ausgeschaltet wurden. Diese Abfragen missen mit ,Ja“ beantwortet
werden.

Falls in den Textbausteinen die Jahreszahl nicht Uiber einen Hyperlink oder ein Microsoft Word Feld
aktualisiert wird, missen diese Uber die Textbausteinverwaltung manuell im entsprechenden
Textbaustein einmalig gedndert werden.
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2 Uberblick Jahresabschluss

Der Uberblick fiir den Jahresabschluss in TriNotar bietet die Méglichkeit alle fir den Jahresabschluss
relevanten Anwendungen und deren Listen pro Sozius unabhéngig voneinander abzuschlie3en.
Der Uberblick zeigt an, was, je nach Kammerbezirk, pflichtgemal gedruckt werden muss und welche
Listen erfolgreich abgeschlossen/gedruckt wurden.

Die Ubersicht lasst sich im Aktenexplorer 6ffnen tiber

Datei — Einstellungen/Administration — Jahresabschluss (ggfs. Abfrage nach Anderung des
Systemdatums -siehe Kapitel 3)

31.12.2024

Urbundenrode

e Kostenregi Keine Funktion im
snotariat

Lighabetache Nameralnte o & Orachen Urkunden st gas
Tt amentilste v = Onuciven [rtrventiagalote o 2 Ovechen
Vertetervermenkaiiste v - Drochan

) Ipbeesite o S Oracken Zshbtatia ® B8 Drucken {
Tamtemte B Drucken Namersiste zum Massebuch o &2 Oracken
Lodercrtominte ® = Drachan Namensvernesches tum Verwahvungiluch o5 Oracien
Vbersa e der Verwahrgeichaite o 8 Drechen Masteniaterblister m Unterschnft dracken 8 Ovacian

Massen- und Vernabrungibuch (nkl, Abschiss @ &3 Ovuchan

Andesomen

Finanzbuchhaltung: Keine Funktion im Anwaltsnotariat

Abbildung 1: Uberblick Jahresabschluss

Legende der Farben:

< (rot): Der Ausdruck ist Pflicht, muss aber noch gedruckt werden-
@ (griin): Der Ausdruck wurde erfolgreich durchgefihrt

> (gelb): Kein Pflichtausdruck; der Ausdruck kann durchgefuihrt werden, ist aber noch nicht
gemacht worden
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3 Umstellung des Systemdatums

Um einen Jahresabschluss fiir das abgelaufene Jahr durchfuihren zu kénnen, in dem auch schon
Daten fur das neue Jahr erfasst wurden, ist es an mehreren Stellen nétig, in TriNotar das
Systemdatum auf das vergangene Jahr (Stichtag 31.12.) umzustellen.

Hinweis: Dieses Systemdatum ist nicht das Systemdatum des Computers, sondern das interne
Systemdatum von TriNotar.

Wenn die Ubersicht zum Jahresabschluss gedffnet wird, wird dieser Anwender direkt auf die
mogliche Datumsumstellung aufmerksam gemacht.

lahresabschluss

o Zur ihrung des Jahresabschlusses muss das
lah Systerndatum eingestellt sein.
Da datum ist aber auf den 02 01 2075
eingestellt.

Machten Sie das Systemdatum jetzt dndern?

Nei

Abbildung 2: Systemdatum umstellen

Nach Bestatigung mit ,Ja“ kann das Systemdatum fiir den Jahresabschluss festgelegt werden.
(Abweichendes Systemdatum verwenden 31.12.2023)

Systemdaturn festlegen >

Altuelles Systemdatum: Donnerstag, 02.01.2025

() Aktuelles Systemdaturn verwenden

(® Abweichendes Systemdatum verwenden

Systerndaturm:

Ok Abbrechen

Abbildung 3: Systemdatum festlegen

Die Einstellung ,Aktuelles Systemdatum verwenden® ist die Standardeinstellung fir die Arbeit mit
TriNotar fur diesen Anwender. Fir den Jahresabschluss ist der Stichtag 31.12. des vergangenen
Jahres einzustellen.

Wird die Ubersicht zum Jahresabschluss geschlossen, kann das Systemdatum iber die Abfrage
~Systemdatum andern* wieder auf das aktuelle Datum umgestellt werden.
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Systemndatum dndern

o Das Systemndatumn wurde fr den Jahresabschluss
umgestellt, machten Sie jetzt das aktuelle Datum
wieder aktivieren?

I Altuelles Datum Mein

Abbildung 4: Systemdatum zurlicksetzen

Weicht das Systemdatum vom aktuellen Tagesdatum ab, wird das eingestellte Datum rechts oben

(vor Schnellsuche) im Aktenexplorer angezeigt. Durch einen Klick auf das Datum kann es wieder in
der angezeigten Maske geandert werden.

Eine weitere Mdglichkeit das Systemdatum zu &ndern, finden Sie im Aktenexplorer unter

Datei — Einstellungen/Administration — Systemdatum &ndern.

©

Informationen

g Administraticn
Datenschutzbestimmungen

Tool % Anwendereinstellungen
ools

Drucker
Zuletzt verwendet H

Systerndatum dndern

Scanner

Einstellungen/Adminstration

| Jahresabschluss

Abbildung 5: Menti Einstellungen
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4 Jahresabschluss Urkundenverwaltung

Der Jahresabschluss der Urkundenverwaltung umfasst den Abschluss der Urkundenrolle und des
Kostenregisters sowie den Ausdruck weiterer Listen und Statistiken, die in der Ubersicht angeboten
werden. Die Ausdrucke und der Abschluss werden pro Sozius ausgefuhrt und sind unabhéngig
voneinander.

Tipp: Auf dem Server einen Ordner fur die Jahresausdrucke erstellen zur Ablage der PDF Dateien.

4.1 Urkunden des aktuellen Jahres eintragen

Auch vor dem Abschluss der Urkundenverwaltung des vergangenen Jahres kénnen Urkunden des
aktuellen Jahres eingetragen werden. In der Handhabung ist es kein Unterschied, wenn die erste
Urkunde des Jahres eingetragen wird. Die Urkundenummer kann automatisch mit der ,,0“ als
Vorgabe, oder manuell mit der ,1“ eingetragen werden. Wichtig ist die Eingabe des korrekten
Registerdatums.

Bei Fertigstellung der Eintragung der ersten Urkundennummer fiir das neue Jahr werden von
TriNotar die entsprechenden Verzeichnisse pro Sozius fur die Urkundentexte/ -dateien automatisch
angelegt.

4.2 Vertretervermerk

Mit Einfiihrung des UVZ im Jahr 2022 muss zu jeder Urkunde ggfs. der beurkundete Notarvertreter
hinzugeflgt werden.

Wird zusatzlich zum UVZ die Urkundenrolle weiterhin in TriNotar ausgedruckt, ist es sinnvoll die
textlichen Notarvertretungen zum Beginn und Ende der Notarvertretung zu erganzen.

Der beurkundende Notarvertreter kann Uber Datei - Einstellungen/Administration —
Administration - Notarvertreter hinterlegt und aktiviert bzw. deaktiviert werden. Erfolgt bei der
Erfassung einer Urkunde keine Angabe zum Notarvertreter, wird die Urkunde dem gewéhlten Sozius
zugeordnet.

Lor @ GNtG

] Quick-Cose:  [E51

Statistie: 0) Senstige Urkunde

Grundstickskautvetrag

Liste hufig verwendeter Amtsone.

(] Verswaheter Erbvestrag ] Relevant fur offentliche Archive

] Voltugsentwt ] Streng vertautich

Abbildung 6: Erste Urkunde beim Notar beurkundet
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20 Heue Urkunde sniegen -

Referenz %
Sosiug: 3
Registerdaturn: 03012005 | Lfd. Nr. im Jahe: 4] sachb: [oM | Abr @ GNotG
‘ (Es axistart fr diesan Sozius in dieserm Jaht noch keine Urkunde) O Kosto
] Bruchnumme angegebener Urkunde
Ceschsgegersind [Cauveting sbe Grundbests <) auickcode (851
Zeilez) [mit Auflazzung | statistac @) Sanstige Urkunde
eies | J
Geschiftsgeg. (UVZ): Grundstuckskaubeertrag -

Ot des Amtsgeschifs | Liste hiufig verwendeter Amsorte
ung e ] Vet . T . 3
[E -

K Schmidl/Bender e ]

Abbildung 7: Erste Urkunde beim Notarvertreter beurkundet
Hinweis: Die mdglichen Notarvertreter kdnnen in den TriNotar Einstellungen hinterlegt werden:

Datei - Einstellungen/Administration — Administration - Kanzlei - Notarvertreter

Administration

Referat/E-Baustein  An Rechnung

Lizenz bearbeiten Notardaten
Kammerbereich
Elektronischer Rechtsverkehr
Kanzlei A~
Abbildung 8: Notarvertreter
Motardaten bearbeiten - m} x

X | Daten des neuen Notarvertreters erfassen
Vertreter/Vertreterinnen
' Notar .0. Dr. Baul Blumenthal Mame: Notarassessorin Luise Wichtig ‘

i \cuer Vertreter (% | [#] Hinzufugen | Deaktiviersn | Aktivieren Exportieren...
Aktiv Sozius

K Zu vertretenden Sozius wahlen m] X

‘ertretung speichern

otarin Anna Maria Lerthauser-Jortzig

Motariatsverwalter Max Mustermann

omEm -

Abbildung 9: Notarvertretung hinterlegen beim ersten Aufruf

Nach Bestatigung der ausgewahliten Vertretung und Fertigstellen der Funktion, ist nach erneutem
Aufruf des Notarvertreters der Name in der Vertreterliste ergénzt und der Vertreter als AKTIV fur den
gewahlten Sozius gekennzeichnet. Uber die Funktionen ,Deaktivieren‘ oder ,Aktivieren‘ kann der
Vertreter aktiv fir die Erfassung von Urkunden bei dem jeweiligen Sozius zur Ubernahme
vorgeschlagen werden oder die Vorgabe bleibt leer bei Deaktivierung.

Motardaten bearbeiten - ] X

X7 Daten des Notarvertreters Notarassessorin Luise Wichtig bearbeiten

Vertreter/Vertreterinnen
i~ Notar a.D. Dr. Paul Blumenthal

rin Luise Wichtig 7% | [ Hinzufiigen | Deaktivieren | Aktivieren Exportieren...

Name: |Notarassessorin Luise Wichtig |

Aktiv Sozius
X Motar Dr. Christian Beck l

Abbildung 10:  Notarvertretung hinterlegen/bearbeiten

Uber Schaltflache FERTIG wird der mdgliche Notarvertreter bzw. dessen Anderungen gespeichert.

8 Wolters Kluwer Deutschland | Jahreswechsel



4.3 Urkunden fur das vorherige Jahr eintragen

Solange der Jahresabschluss fur die Urkundenrolle/Kostenregister noch nicht erfolgt ist, knnen
Urkunden fiir das vergangene Jahr erganzt werden. Dazu muss lediglich beim Eintrag der Urkunde
das Datum aus dem letzten Jahr (Registerdatum 2024) eingegeben werden.

4.4 Jahresabschluss

Fir den Jahresabschluss kénnen alle rot markierten Ausdrucke des Bereichs ,Urkundenrolle®
ausgedruckt werden; es empfiehlt sich ein PDF-Druck. Die gelb markierten Ausdrucke sind fir die
eigenen Unterlagen bestimmt. Nur das Kostenregister ist ein Pflichtausdruck in den Regionen mit
Kostenregisterpflicht. Die Ausdrucke Urkundenrolle, Erbvertrags-, Testamentsliste sowie die
alphabetische Namensliste in TriNotar kdnnen zur Kontrolle genutzt werden. Diese Listen kdnnen
wegen Papiereinsparung als PDF erstellt und auf einem Serverlaufwerk gespeichert werden.

MalRgebend ab 2022 ist das UVZ und dessen Ausdrucke!
Hinweise:

1: Bevor die Listen flr das alte Jahr nicht abgeschlossen sind, kdnnen die Listen nur im
Kontrolldruck fur das aktuelle Jahr gedruckt werden.

Es ist somit erforderlich, den Jahresabschluss fur diese Anwendung komplett durchzufiihren, bevor
die Ausdrucke im Finaldruck fir das neue Jahr erstellt werden.

2: Bevor der Jahresabschluss durchgefiihrt wird, wird dringend empfohlen, alle Listen im Bereich
Urkunden auf Vollstandigkeit/Richtigkeit zu Gberprufen. Sehr hilfreich ist hier die Méglichkeit des
Kontrolldrucks!

3: Fur den Abschluss in der Urkundenverwaltung empfiehlt sich nach dem Kontrolldruck der Listen
der PDF-Druck in der Reihenfolge — Vertretervermerkliste, Testamentsverzeichnis, Erbvertragsliste
und zum Abschluss die Urkundenrolle. Ab dem Jahr 2022 sind diese Ausdrucke keine Pflicht!

In Regionen mit Kostenregisterpflicht muss zuerst die Urkundenrolle abgeschlossen werden und
dann erst der Dezember Abschluss im Kostenregister ausgefiihrt werden. Bei umgekehrter
Reihenfolge kann keine Urkunde fir 2024 mehr erfasst werden.

4: Enthalt eine Liste keine Daten, wie bspw. die Vertretervermerkliste, wenn der Notar keinen
Vertreter im abzuschlieBenden Jahr hatte, so erfolgt eine Abfrage der Form

Druck Vertretervermerksliste

o Die Vertretervermerksliste-Liste enthdlt keine Daten.
Machten Sie die leere Liste dennoch drucken?

Abbildung 11:  Abfrage bei Abschluss einer leeren Liste

Die Abfrage ist mit ,Drucken® zu bestatigen; es wird ein Blatt mit der Listentberschrift und einer
leeren Zeile — Angabe: ,Keine Daten’ erzeugt.
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10

Jahr 2024 Verretervermerislis te der Motarin Anna Maris Leitheuser-Jortzig in Leipzig Seite 1
Lfd. | Tag der Ort des Mame, Wohnort oder Sitz der nach § 8 Abs. 5 DOMot Gegenstand des Geschéfts Bemerkungen
Nr. Aus- Amtsgeschifts asufzufihrenden Personen

stellung
1 2 2a 2 4 5
Keine Daten
Abbildung 12: Leere Ausgabe mit Listentiberschrift
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4.4.1 Urkundenrolle

Ist das Systemdatum korrekt auf das vergangene Jahr eingestellt (31.12.2024), werden in der
Urkundenrolle die Eintrage des letzten Jahres angezeigt. Vor dem Final-Druck sollte die
Urkundenrolle mit Hilfe der Liste ,Warnungen und Fehler” und dem Kontrolldruck tuberpruft und ggfs.
korrigiert werden.

) Urkundenrolle/Kestenregister (SOB, NAW) o x

O UVZ-Bxport O UVZ Dol-Export ef. @ Urkundenrolle () Erbertragsliste O ichnis () Vert iste ) Kastenregister () ausgelassene- und Finfugenummern
. : [3112.204 : ~

absete | 6| bisStichtog: Sozius: | Notar Dr. Christizn Beck Warmungen und Feblen

Urkunde offnen (=] Vorgang affnen %) Datum andem Exportieren... Urkunde offnen _Eintrag in Liste selektieren

Lfid... Datum  Name, Wohnort oder Sitz des ersten Beteiligten  Geschaftsgegenstand Bemerkungen  Seite letster.. UVZGe.. Lfd. Nr. Bemerkung

0030 01.09.. Ende einer Notarvertretung Ubernahme der A... -

0040 OL12.. SchneiderKlsus *26.01.1964 Architekt 48636 V... Unterschriftsbeglaubigung - Sonstig..

0041 0412.. Farben Buntund Schiill Die Allerbesten Neu.. Kaufvertrag Gber Grundbes... - Grunds...

0042 0.12... Schuller Anabels *15.01.1945 Facility Manage... Testament - Testarn...

0043 .. 02.12.. Commerzbank AG Bad Kissingen Bad Kissin.. Unterschriftsbeglaubigung - Sonstig..

0053 0%.12.. Verein derwundersamen Vagel e. T3061E.. Vereinsregisteranmeldung .. - Vereine...

0034 12.12.. Schneider Erns geb. Sitzmann “03.05.1956 Tier.. Testament - Testam...

7 Ergebnisse

Alctualisieren Statistik Kentrolldruck Drucken

Abbildung 13: Ubersicht Urkundenrolle

Wurde die Urkundenrolle im Kontrolldruck vollstéandig kontrolliert, kann Gber den Button ,Drucken®
der Finaldruck und der Abschluss erfolgen. Durch den Ubergang zum UVZ ist der Druck der
Urkundenrolle als solche nicht mehr erforderlich, sollte diese, falls gewinscht, im PDF-Format
gedruckt werden.

Nach der Bestatigung des Druckmodul-Fensters erscheint die folgende Abfrage:

Druck Urkundenrolle

0 Maochten Sie jetzt den Jahresabschluss fur den
Ausdruck Urkundenrolle durchfihren?

Achtung: Nach dem Abschluss ist kein weiterer
Ausdruck far dieses Jahr mehr maglich.

Jahr 2024 abschlieRen Nein

Abbildung 14:  Abfrage auf Abschluss der Urkundenrolle

Diese Abfrage ist zu verneinen, bis ein kontrollierter vollstandiger Ausdruck vorliegt.

Fehlende Seiten kénnen noch einmal Uber die Angabe der Seitenzahl und einem passenden
Stichtag erneut mit den Registerdaten aus dem Archiv ausgedruckt werden. Oder der papiermafiige
Druck kann aus dem PDF heraus erfolgen.
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Im Abschluss ist noch einmal DRUCKEN mit dem Jahresabschluss auszufilhren. Anderungen an der
ausgedruckten Urkundenrolle kénnen im Anschluss noch in TriNotar vorgenommen werden,
erscheinen auch auf dem erneuten Ausdruck der Urkundenrolle.

Wurde das Jahr abgeschlossen, erscheint bei erneutem Ausdruckversuch die Meldung:

Druck Urkundenrolle

o Der Ausdruck fir dieses Jahr ist abgeschlossen, Es ist

kein weiterer Ausdruck fir dieses Jahr mehr maglich.,

Abbildung 15: Kein weiterer Ausdruck

Nach Zurticksetzen des Systemdatums auf das aktuelle Tagesdatum kdnnte ein Druck der
Urkundenrolle fur 2024 erfolgen.

4.4.2 Kostenregister

Wie fur den Jahresabschluss der Urkundenrolle, muss auch fur den Druck des Kostenregisters das
Systemdatum auf das vergangene Jahr eingestellt werden, um die noch auszudruckenden
Registerdaten sehen und drucken zu kénnen.

Nach Uberpriifung der unter ,\Warnungen und Fehler“ angezeigten Registereintrage ist es
empfehlenswert einen Kontrolldruck durchzufiihren, um sicher zu gehen, dass das Kostenregister
korrekt und vollstandig ist. Bewertungen kénnen noch geandert werden. Vergleich mit der
monatlichen Statistik wie bei den vorherigen Monatsabschliissen.

Alle Urkunden des Jahres 2024 missen bewertet oder ausgesetzt sein, damit der Druck des
Kostenregisters mit dem Dezemberabschluss erfolgen kann. (Keine roten Punkte!)

[) Urkundenrolle/Kostenregister (Landemotarkasse, Leipzig) m] X
O UZ-Bport (O UVZDok-Exportef. (O Urkundenrolle () Erbvertragsliste () Te ichnis () Vertreterver e @ Kostenregister () ausgelsssene- und Einfigenummern
: 15 : [31.12.204 : . v
ab Seite: bis Stichtag: Sozius: | Notar Dr. Christian Beck Warnungen und Feher
Urkunde 6ffnen [5] Vorgang offnen %! Datum andern  Aussetzen Vollstandig abgerechnet Exportieren... Urkunde 6ffnen ~ Eintrag in Liste selektieren
Lfd.Nr.  Datum Geschift.. abgabe. abgabe.. Schreib.. Auslag.. Umsetz.. Durchl. Summe Mame, Wohnort oder Sitz des ersten Be | Lid. Nr. Bemerkung
0040  O11Z.. 5000000 3300 0,00 0,00 0,00 627 000 2927 SchneiderKlaus *26.01.1924 Architekt{  0044/# Die Urkundeist noch nicht be...
0041  0412.. 6.000000.. 17.630,00 9.035,00 825 2300 507343 0,00 31.77568 Farben Buntund Schrill Die Allerbester| | 0045/#  Die Urkunde ist noch nicht be...
0042 06.12.. 4567892. 7.49500 0,00 135 000 142431 1500 893566 Schiller Anabela *15.01.1945 Facility M | 0046/# Die Urkunde ist noch nicht be...
0042/1 06.12.. 789.990,00 000 707,50 0,00 000 13443 0,00 84183 SchmidtBabette geb. Schnell *12.07.19| 0047/# Die Urkunde ist noch nicht be...
@ o023 0912 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Commerzbank AG Bad Kissingen Bad | 0048/# Die Urkunde st noch nicht be...
@ ooaE 0972, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Commerzbank AG Bad Kissingen Bad | 0043/# Die Urkunde ist noch nicht be...
@ o0s5# 0912 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Commerzbank AG Bad Kissingen Bad | 0050/# Die Urkunde st noch nicht be...
@ o6 0972... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Commerzbank AG Bad Kissingen Bad | 0051/# Die Urkunde ist noch nicht be...
@ o7z 0912 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Commerzbank AG Bad Kissingen Bad | 0052/~ Die Urkunde st noch nicht be...
@ ooserE 0972.. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Commerzbank AG Bad Kissingen Bad | 0043  Die Urkunde ist noch nicht be...
@ 0029/ 09.12... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Commerzbank AG Bad Kissingen Bad | 0053  Die Bewertung dieser Urkunde ...
@ oosoE 0912, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Commerzbank AG Bad Kissingen Bad | 0054  Die Bewertung hat cinen Betra...
@ o051/ 0912, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Commerzbank AG Bad Kissingen Bad
@ oos- 092 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Commerzbank AG Bad Kissingen Bad
@ 0053 0912 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Verein der wundersamen Vogel eV. 7
D 0054 1212 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 Schneider Ema geb. Sitzmann “03.05.1
< 3>
16 Ergebnisse
Aktualisieren Statistik Kontrolldruck Drucken Digitales Kostenregister

Abbildung 16: Kostenregister
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Eine zusatzliche Kontrollmdglichkeit bieten der Ausdruck der Statistik, sowie der Vergleich der
Monatssalden des Monats Dezember von Statistik und Kontrolldruck des Kostenregisters. Sind beide
Werte identisch, kann das Kostenregister tber ,Drucken” im endgiltigen Druck erstellt werden. Nach
dem Befehl DRUCKEN, die Abfrage nach Verschliisselung bitte verneinen.

Digitales Kostenverzeichnis

o MMachten Sie den Susdruck als veschlisselte Datei
ausgeben?

P

Abbildung 17: Digitales Kostenverzeichnis

Anschlie3end kann der Drucker eingestellt werden, ggfs. PDF-Drucker und der Ausdruck erstellt
werden.

Der Abschluss des Monats Dezember ist zugleich der Abschluss des Jahres.

Ist das Kostenregister vollstandig und korrekt, kann es tiber nachfolgende Abfrage abgeschlossen
werden.

Druck Kostenregister

Maochten Sie jetzt den Jahresabschluss fir den
Ausdruck Kostenregister durchfihren?

Achtung: Nach dem Abschluss ist kein weiterer
Ausdruck fir dieses Jahr mehr moglich,

Jahr 2024 abschlieRen Nein

Abbildung 18: Frage zum Jahresabschluss Kostenregister

Wird ,Nein® gewahlt, kann der Druck des Kostenregisters wiederholt werden, aber es kénnen keine
Bewertungsangaben mehr geéndert werden.

Wird das Jahr abgeschlossen, so erscheint bei erneutem Ausdruckversuch die Meldung:

Druck Kostenregister

o Der Ausdruck far dieses Jahr ist abgeschlossen, Es ist
kein weiterer Ausdruck fir dieses Jahr mehr maglich.,

Abbildung 19: Druck Kostenregister

Nach Zurticksetzen des Systemdatums auf das aktuelle Tagesdatum kann mit dem Druck des
Kostenregisters fur das neue Jahr begonnen werden.

Hinweis: Bitte kontrollieren Sie, ob die Uberschrift auf ,Kostenregister’ lautet und
nicht auf ,Urkundenrolle und Kostenregister‘; hier muss eine Trennung fiir die
Ausdrucke eingerichtet werden.
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Dazu wenden Sie sich bitte an den Support von Wolters Kluwer oder falls die
Zugangsdaten zur Administration bekannt sind, kann dies wie folgt eingestellt
werden.

In der TriNotar Administrationskonsole kann ein User mit entsprechender Zugangsberechtigung
die Konfiguration fuir zwei getrennte Ausdrucke vornehmen:

Anwendungen — Aktenexplorer — Einstellungen — Urkundenrolle — Urkundenrolle mit Kostenregister
und den globalen Wert auf ,Nein® setzen.

(Auswahl Uber das kleine Dreieck rechts neben Werte Global)

%) TriNotar Einstellungen - TriNotar Administratar - O *

¢ Binstellungen Ansicht  Anwendung

S

Name intemer Name Dateiname Typ ~

<global>

<Zusammenfass...

Advantage Data ... ARC <PATH_TRINOTARROOT =Allgem Data Architect " ARC32 exe EXE, NoCloseOn._..

ADVOline ADVD ... ADF L TOLOCALAPPDIR % \Advoling \ADF EXE EXE, MoClogeOn...

Aktenexplorer AKTEMEXPLORER ‘IQT]JLOCP«L.P«F'PDIH‘K\&Eprorechtenexplorer.exe EXE

AWO AWO None

EM =il Pl snle EMAl [ <
(= undenrolle ) = | @ Ale Werte | Beschreibung

- Anzahl Zeichen pro Zeile

- Druck eine Zeile pro Eintrag Rt

- Druck mt Adesse Foaket e
-~ Druck mit Beruf « Einstellung
. Etbvertragsliste mit Abasbe Gultigkeitsbereich Global

gsiste mit Fbg Intemer Name UK_UROLLE_MIT_KOREG
- Erbwertragsverzeichnis DOMot ) .

) | Keine Aktualisierung False

- Gemeinsames Kostenregister ) )

. . ) Mame Urkundenrolle mit Ko+egister
- Koregstatistik nur fur Admins T Bool

(- Letztes AZ als Referenz - " D? =an

e Ever oase (I - ]
- Menatliche Ursundenrolle L iobal — -

- Nur Statwert 8 in Ev-liste e B

- Ortsteil in Eintrag

- Rander Kostenregister

- Rander Urcundenrolle

- Sitz in Eintrag

- Spalte Abgabe an/am statt Bem
- Spalte amtl Verw statt Geschg

- Trennstrich zw. Beteiligten : :
[ - Urkundenrolle mit Ko-register ]v Gibt an, ob Utkundenrolle und Kostenregister zusammen ausgedruckt werden.

Suchen nach: I:I Suchen

TriMotar Administrator

Abbildung 20:  Administrationskonsole — Einstellungen - Urkundenrolle
Uber ,Einstellungen — SchlieRen* verlassen Sie die Administrationskonsole.

TriNotar muss neu gestartet werden. Uber die Riickstellung der Seitenzahl kann das bereits
gedruckte Kostenregister mit geanderter Uberschrift erneut ausgedruckt werden!

4.4.3 Erbvertragsliste

Die Vorgehensweise zum Abschluss der Erbvertragsliste ist identisch mit dem Abschluss zur
Urkundenrolle. Auch diese Liste ist im Jahr 2024 keine vorgeschriebene Liste und kann daher im
PDF-Druck erstellt sowie zur Kontrolle genutzt werden.
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Das Format der Erbvertragsliste bzgl. der Uberschrift in dieser Liste sollte vor dem Ausdruck
kontrolliert werden. In der Administrationskonsole kann tber einige Einstellungen der Ausdruck der
Erbvertragsliste beeinflusst werden.

Hinweis zum Format der Erbvertragsliste:

Das Format zum Ausdruck der Erbvertragsliste wurde nach DONot als Standardeinstellung
eingerichtet.

Der Ausdruck ist wie folgt in der Uberschrift:

Lfdnr. Name des Erblassers  Geburtsdatum Tag der Ausstellung der Urkunde In besonderer
amtl. Verwahrung abgeliefert an (Gericht) Tag der Abgabe

Verzeichnis der Erbvertrige des Motars Dr. Christisn Bedk in Leipzig Seite 1
Lfd. Mame des Erblassers Geburts- Tag der Nr. der In besonderer amiliche Verwshrung | Tag der Abgsbe
Mr. datum Ausstel- U R abgeliefert an (Gericht)

lung der
Urkunde
2024
1 Mehr 15.02.1242 |05.08.2024 |24B0035 |Mdnchen 08082024
Claudia
2 Schilller 15.01.1245 |06.12.2024 |24B0042 |MUnnerstadt 092122024
Anabela

Abbildung 21: Erbvertragsliste nach DONot bei Einstellung ,Ja’

Die Daten zur amtlichen Verwahrung kénnen in den folgenden Feldern zur Urkunde eingetragen und
spater mit ausgedruckt werden, wenn die Erbvertragsliste nach Einstellung zur DONot gedruckt wird.

[8) Urlunde: 42 aus 24 Beck

— il |

Register UVZ-Dokumente Bewertungsposten Wertermittiung  Notiz

Bearbeiten

Datum Sachb, @

Notarvertreter

UVZ-Export am/um: Durch
Quick-Code: Ot des Amtsgeschafts:

3) Verfv.Todes wa,

UVZ-Dokumentexport notwendig

Geschaftsgegenstand:  Erbvertrag Bemerkung:

(Zeile): ‘ ‘ Statistik:

(Zeile3): ‘ ‘

Geschiftsgeg. (WVZ):  Erbuertrag

Bemerk. zum KoReg.: \ ‘

vollst abger.  AZ Stamm-AZ

Wert: Ust(%) Sonderabg, berechnen: Verwahrter Erbvertrag [ | Relevant fur offentliche Archive Streng vertraulich Anderknn(n:l:l
Zu'Verwahrung bei Gericht  Verwahrungsgerichts Abgabedstum: Vollzugsentwurt erstell
Abbildung 22:  Ablieferungsdaten zur Urkunde

Hinweis zur Konfiguration der Erbvertragsliste:

In der TriNotar Administrationskonsole kann ein User mit entsprechender
Zugangsberechtigung den Aufbau der Erbvertragsliste konfigurieren.

Anwendungen — Aktenexplorer — Einstellungen — Urkundenrolle -
Erbvertragsverzeichnis DONot und den globalen Wert auf ,Nein“ setzen.

(Auswahl tiber das kleine Dreieck rechts neben Werte Global)
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: Einstellungen  Ansicht  Anwendung

, /V A . r TS ] 4 b
Name intemer Name Dateiname Typ =l
«<global> L
<Zusammenfass... T
Advantage Data ... ARC <PATH_TRINOTARROOT:Algem"Data Architect" ARC32 exe EXE, NoClose(On...
Altenexplorer AKTENEXPLORER  %TDLOCALAPPDIR%\AExplorer\Altenexplorer.exe EXE
AWO AWO None
EMail-Plugin EMAIL MNone
Erusi Nh TMEnui Ll 5 TR A 81 APPOIRY Y TN Enu TH Enu EYE EYE i

(=) Urkundenrolle - | @ Alle Werte | Beschreibung

- Druck eine Zeile pro Eintrag
Druck mit Beruf

- Druck mit Geburtsdatum N

- Erbwertragsverzeichnis DX

Herkeunft Global
Resultat [ Nein

.. Gemeinsames Kosterregister E Giiltigkeitsbersich Global
e Irtemer Name UK_ERBV_NACH_DONOT
=9 Keine Aldualisierung False
- Letztes AZals Referenz Name Erbvertragsverzeichnis DONaot
Monatl!che Erbvertragsliste T Boolean
- Monatliche Urundenrolle
- Nur Statwert 8 in Ev-Liste -
al "
- Onsteilin Bintrag il Nein B
- Rénder Kostenregister Voreinstellung Ja
- Rander Unundenrolle
- Sitz in Eintrag
- Spalte Abgabe an/am statt Bem
- Spalte amtl Verw statt Geschg
- Trenngtrich zw. Beteiligten
w1 mit Ko-regi
- Urkundenserie einzeln drucken - || Gibt an, ob das Erbvertagsverzeichnis in dem Format gedruckt werden soll, dass im
Kommentar zur DOMot vorgegeben ist
Suchen nach: Suchen

Motarait Beck, Leithauser-Jortzig und Mustermann TriNotar Administrator

Abbildung 23:  Administrationskonsole — Einstellungen - Urkundenrolle
Uber ,Einstellungen — SchlieRen* verlassen Sie die Administrationskonsole.

Zum nochmaligen Ausdruck der Erbvertragsliste wahlen Sie die Option ,ab Seite: und tragen die
gewlinschte Seitenzahl ein, ab der die Erbvertragsliste erneut zu drucken ist.

Unterscheidung zwischen Erbvertragen, die beim Notar verbleiben und von ihm tGiberwacht werden
(Statistikwert 8) und die auf der Erbvertragsliste gefiihrt werden.

Alle anderen Erbvertrage mit Statistikwert 3 erscheinen als zusétzliche Eintrage in der
Testamentsliste

Die Einstellung erfolgt in der TriNotar Administration

e Anwendungen Aktenexplorer-> Einstellungen -> Urkundenrolle ->
e Nur Statistikwert 8 in EV-Liste

e Spalte amtliche Verwahrung statt Geschaftsgegenstand

e Spalte Abgabe an/am statt Bemerkung

Die Konfiguration der Erbvertragsliste gilt damit fir das neue Jahr.

4.4.4 Testamentsverzeichnis

Der Ablauf zum Ausdruck und Abschluss des Testamentsverzeichnisses ist identisch mit dem
Abschluss der Urkundenrolle. Auch diese Liste ist im Jahr 2024 keine vorgeschriebene Liste und
daher zu Kontrollzwecken im PDF erstellt und fir das vergangene Jahr abgeschlossen werden.
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4.45 Vertretervermerkliste

Der Ablauf zum Ausdruck und Abschluss der Vertretervermerkliste ist identisch mit dem Abschluss
der Urkundenrolle. Auch diese Liste ist im Jahr 2023 keine vorgeschriebene Liste und daher zu
Kontrollzwecken im PDF erstellt und fiir das vergangene Jahr abgeschlossen werden.

4.4.6 Ausgelassene-und Einfigenummern

Eine Ansichtsfunktion tber die im aktuellen Jahr ausgelassenen Urkundennummern wird in der Liste
»=ausgelassene und Einfigenummern® angeboten. Auch diese Liste ist im Jahr 2024 keine
vorgeschriebene Liste. Zu Kontrollzwecken kann ein PDF erstellt und die Liste fir das vergangene
Jahr abgeschlossen werden.

Die Funktion der Einfugenummern entfiel mit Einfihrung des UVZ im Jahr 2022.

Die Liste der ausgelassenen Urkunden kann Uber den DRUCKEN- Button ausgedruckt werden.

Jahr 2024 Ausgel: und Einfi: des Motars Dr. Christisn Beck in Leipzig Seite 1
Lfd. |Tag der Ort des Name, Wohnort oder Sitz der nach § 8 Abs. 5 DONot Gegenstand des Geschéfts Bemerkungen
Mr. Aus- Amtsgeschéfts aufzufihrenden Perscnen

stellung
1 2 2a 3 4
0014 |12 04. |Geschd UWZ-Nr. versehentlich gelassen

Abbildung 24: Liste Ausgelassene und Einflgenummern

4.4.7 Urkundenstatistik

Die Urkundenstatistik kann zur Kontrolle gegentiber dem UVZ genutzt werden. Zur Auswertung das
erforderliche Jahr und die Option ,Ganzes Jahr* einstellen und den Button ,Aktualisieren® anklicken.

Ein Ausdruck ist nicht erforderlich!
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[z] Urkundenstatistik >
Sozius: | Motar Dr. Christian Beck w | | Jahr: 20242
[ Monat: fGanzesJahr ~ ! ] Sachbearbeiter: I:I
® Mitteilung an den zustandigen LG-Prasidenten nach § 24 DOMot
() Mitteilung an den zustindigen LG-Prasidenten mit Verwahrungsgeschaften
i) Ubersicht Gber den Geschéftsanfall fir die Motarkasse A, d. &. R.
Urkundsgeschifte
Anzahl Urkunden: 34 daven
Beglaubigung mit Entwurf: 3/ 2,5
Beglaubigung chne Entwurf: 19 / 19
Verfdgung ven Todes wegen: 3/ 3.0
Vermittlung von Auseinandersetzungen: 0 f 0,0
Bescheinigung des Motars: 3/ 15
Sonstige Urkunde: 23/ 23,0
davon
Erbscheinantrige: 0
getrennte Urkunden: 0
Yormerkungen/Fehleingaben: 0
versehentlich ausgelassen: 1
Wechsel-/Scheckprotest: 0 s 0.0
bereinigte Urkundenanzahl: 31,9
Daveon Einflge-MNummern: 0
Verwahrgeschifte
Einnahmen: 2
Ausgaben: 5
Drucken Schliefen

Abbildung 25:  Urkundenstatistik
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Ubersicht liber die Urkundsgeschifte im Kalenderjahr 2024

MNotar Dr. Christian Beck, Leipzig

1. Summe aller Beurkundungen und Beschlisse gemal Urkundenrolle a4

Davon:
a) Beglaubigungen von Unterschriften oder Handzeichen:
aa) mit Anfertigung eines Urkundenentwurfs 5
bb} ohne Anfertigung eines Urkundenentwurfs 19
b) Verfigungen von Todes wegen
¢) Vermittlungen von Auseinandersetzungen
d) Sonstige Beurkundungen und Beschllsse 26
davon:
aa) Antrage auf Erteilung eines Erbscheins oder Ij|
eines Europaischen Nachlasszeugnisses
bb) In getrennter Urkunde beurkundete Auflassungserklarungen 0
cc) Bescheinigungen der Notarin oder des Notars 3
e) Nicht belegte Urkundennummern 1

(=] s

2. Wechsel- und Scheckproteste 0

3. Zusammen 54

Far die Richtigkeit:

Maotar

Abbildung 26:  Ausdruck Urkundenstatistik LG Prasident

4.4.8 Alphabetische Namensliste

Die ,Alphabetische Namensliste* wird am Jahresende ausgedruckt und bildet den Anhang zur
Urkundenrolle. Da der Ausdruck der Urkundenrolle keine Pflichtrolle darstellt, entfallt auch der
Ausdruck der Alphabetischen Namensliste fur das Jahr 2024.

Falls gewtlinscht, kann ein Ausdruck wie folgt erstellt werden:
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Report drucken >

Drucker
Mame: Microsoft Print to PDF ~ Eigenschaften

Status: Leerlauf
Tp: Microsoft Print To PDF
Ort:

Kommentar:

Sozius: Motar Dr. Christian Beck d

Jahr: 2024|=
Zeitraurm: | Ganzes Jahr v

Anzahl Klienten: 49

Der Ausdruck soll
®) ausfahrlich mit detaillierten Angaben

() in komprimierter Version

erfolgen.

Var=dren Drucken Abbrechen

Abbildung 27: Druck alphabetische Namensliste

In einer Sozietat wird der Sozius aus der Jahresabschlussfunktion tibernommen. Das vergangene
Jahr ist voreingestellt und der Zeitraum des Drucks steht auf ,Ganzes Jahr”. Zusatzausgabe der
Anzahl der Klienten, die an Urkunden beteiligt waren.

Es gibt zwei Varianten des Ausdrucks:

1. ausfihrliche Variante: Name, Urkundennummer und die Rolle des Beteiligten in der
jeweiligen Urkunde

2. komprimierte Variante: nur Name und Urkundennummern
Tipps:

1. Testen mit der komprimierten Version, ob keine Komplikationen mit den Klienten auf- treten —
Komprimierte Version und VORSCHAU anklicken; bei Meldungen bzgl. der Klientennummer im
Support melden.

2. Da die ,Alphabetische Namensliste” erfahrungsgemaf sehr viele Seiten hat und der Drucker
relativ lang besetzt ist, ist es empfehlenswert die Namensliste fir das ganze Jahr zunachst als PDF
zu drucken. Dazu kann im Feld ,Name* als Drucker ein PDF-Drucker eingestellt werden.

Im Anschluss kann die Namensliste blockweise Uber die Angabe von Seitenbereichen aus dem PDF
gedruckt werden.
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5 Jahresabschluss Anderkonten

Der Jahresabschluss wird fur jeden Sozius einzeln durchgefiihrt. Voraussetzung zur Durchfiihrung
des Jahresabschlusses ist die Datenkonsistenz zwischen Massen- und Verwahrungsbuch. Der
Jahresabschluss 2024 muss auf jeden Fall fur die noch laufenden Massen aus dem DoNot Bereich
ausgefuhrt werden.

Sind alle Altmassen im Bereich DoNot im aktuellen Jahr abgeschlossen worden und der Bestand ist
0, ist letztmalig ein Jahresabschluss auszufuhren.

Sind die Anderkonten im Bereich DoNot alle abgeschlossen und es hat keine Bewegungen mehr im
aktuellen Jahr gegeben, muss auch kein Jahresabschluss ausgefiihrt werden.

Wir empfehlen lhnen dringend die Listen neben der Papierform zusatzlich auch als
PDF auszudrucken und in einem gesonderten Ordner abzuspeichern, damit bei einem
Verlust der Listen, diese liber den PDF-Druck erneut ausgedruckt werden kénnen.
Eine Datenbankriickstellung zur Erzeugung fehlender Listen wird nicht durchgefiihrt!

Anderkonten

Bestandskontralle Ausfahren

Jahresliste @ = Drucken Zahlstatistik [~ =1 Drucken

Bankenliste @ = Drucken Namensliste zum Massebuch L I= Drucken

Anderkontenliste @ = Drucken hnis zum gsbuch @ =2 Drucken

Ubersicht der Verwahrgeschafte ] m Massenkarteiblatter mit Unterschrift drucken =2 Drucken
=

Drucken

Massen- und Verwahrungsbuch (inkl. Abschiuss @
Anderkonten)

Abbildung 28:  Jahresabschluss Anderkonten

Vor dem eigentlichen Jahresabschluss des Massen- und Verwahrbuches sollte zun&chst eine
Bestandskontrolle durchgefihrt und alle relevanten Listen gedruckt und kontrolliert werden.

Dies kann aus der Ubersicht zum Jahresabschluss problemlos durchgefiihrt werden.

Da es nicht mdglich ist, vor dem vollstandigen Jahresabschluss ein Anderkonto fiir das neue Jahr
anzulegen oder auf vorhandene Anderkonten Buchungen durchzufiihren, erinnert TriNotar an den
falligen Jahresabschluss.

Uber die Wahl ,Jahresabschluss durchfiihren* 6ffnet sich die Ubersicht zum Jahresabschluss.

Wird die Option ,Im vergangenen Jahr buchen® gewahlt, muss das Systemdatum geandert
(31.12.2024) und die fehlenden Buchungen im vergangenen Jahr zum erforderlichen Buchungstag
ergénzend gebucht werden.

Anderkonto anlegen X

| Jahresabschluss fir Anderkonten fallig

Fiir das Massen- und Verwahrungsbuch des Notars Notar Dr.
Christian Beck ist ein Jahresabschluss fallig.

—> Jahresabschluss durchfiihren

i—» Im vergangenen Jahr buchen

Details einblenden Abbrechen

Abbildung 29: Meldung Jahresabschluss Anderkonten
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5.1 Buchungen nachtragen

Vor dem Jahresabschluss miissen alle Buchungen auf die Anderkonten aus dem vergangenen Jahr
erfasst werden.

Ablauf: Aktuelles Systemdatum Ihres PCs, z.B. 02.01.2025
Anderkonten - (ggfs. Sozius wéahlen),

in der Suchen-Liste die Masse suchen, auf die gebucht werden soll-
Auf der Masse stehend — Hinzufligen — Buchung —

es erscheint das Meldefenster zum Jahresabschluss (Abbildung 29).
Die Option ,Im vergangenen Jahr buchen® wahlen.

Systemdatum muss auf den 31.12.2024 gestellt werden.

Im Anschluss kénnen alle noch fehlenden Buchungen aus dem vergangenen Jahr auf die
Anderkonten erganzt werden.

Ist dies geschehen, muss TriNotar einmal geschlossen werden, und mit Neuaufruf des
Jahresabschlusses Uber Datei — Einstellungen/Administration - Jahresabschluss, Modul
Anderkonten beginnend mit der Bestandskontrolle, fortgefahren werden.

5.2 Jahresabschluss

Die Reihenfolge an dieser Stelle ist, die Bestandskontrolle und alle Listen in der angezeigten
Reihenfolge nach Kontrolle zu drucken, bis die Anderkonten durch den Druck des Massen- und
Verwahrbuches endgultig abgeschlossen werden.

5.2.1 Bestandskontrolle

Die Bestandkontrolle sollte vor dem Ausdruck der Listen und dem Jahresabschluss durchgefihrt
werden. Sie kann aus dem ,Uberblick Jahresabschluss® gestartet werden.

Bestandskontrolle

o Bestand Verwahrbuch:  1.067.356,00
Bestand Massenbuch:  1.067.356,00

Die Bestandskontrolle ergab keine Abweichung

Abbildung 30: Bestandskontrolle

Zeigt die Bestandskontrolle keine Abweichung an, kann mit dem Ausdruck fortgefahren werden.

Wird eine Abweichung angezeigt, sollte der Support von Wolters Kluwer kontaktiert werden.
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5.2.2 Jahresliste

Die Anderkonten Jahresliste kann direkt aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss® gedruckt werden.
Das vergangene Jahr ist voreingestellt. Dies wird ab 2022 ein leeres Blatt sein, da die neuen
Anderkonten nach NotAktVV im VVZ erstellt werden.

lahresliste - 5 Drucken

Abbildung 31:  Jahresliste

5.2.3 Zahlstatistik

Die Zahlstatistik kann direkt aus der Ubersicht der Verwahrgeschifte (Button Statistik) oder aus der
Ubersicht zum Jahresabschluss gedruckt werden.

Zihlstatistik - = Drucken

Abbildung 32: Zahlstatistik

5.2.4 Bankenliste

Die Bankenliste kann aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss* gedruckt werden. Das
Auswertungsjahr ist bereits durch die Umstellung des Systemdatums eingestellt. Liste beinhaltet die
Banken, bei denen die Massen gefiihrt werden.

Bankenliste . 5 Drucken

Abbildung 33: Bankenliste

5.2.5 Namensliste zum Massenbuch (Namensverzeichnis nach Massen)

Die Namensliste zum Massenbuch kann aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss* gedruckt werden.
Die Namensliste bildet sich aus den Hinterlegern und Empféngern der jeweiligen Massen.

Mamensliste zum Massebuch - = Drucken

Abbildung 34: Namensliste
Vor dem Druck kénnen noch folgende Druckoptionen eingestellt werden:
1. nur die Massen aus dem aktuellen Jahr, oder zusatzlich alle nicht abgeschlossenen Massen

Dies wird ab 2022 ein leeres Blatt sein, da die neuen Anderkonten nach NotAktVV im VVWZ
erstellt werden.

2. einen Druck mit ausfuihrlichen, detaillierten Angaben oder eine komprimierte Version
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Report drucken et

Drucker

Mame: PDFCreator w Eigenschaften
Status: Leerlauf

Typ: PDFCreator

Ort:

Kommentar: PDFCreator Printer

Seitenbereich

@ Alle Seiten

() Seiten:

Geben Sie entweder eine Seitenzahl, einen Seitenbereich oder
mehreren Seiten mit Komma getrennt an:
z.B. "2" oder "1-53" oder "1,3"

Im Ausdruck sollen

® nur die Massen aus dem aktuellen Jahr

() zusitzlich alle nicht abgeschlossenen Massen
ausgegeben werden.
Der Ausdruck scoll

(® ausfahrlich mit detaillierten Angaben

() in komprimierten Version nur mit den notwendigsten Angaben

erfolgen.

Vorschau Drucken Abbrechen

Abbildung 35: Report Namensliste zum Massenbuch

5.2.6 Anderkontenliste

Die Anderkontenliste kann aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss* gedruckt werden.

Anderkontenliste 0 5 Drucken

Abbildung 36:  Anderkontenliste

Die Druckoptionen fir den Jahresabschluss sind voreingestellt.
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Hinweise:

Kostbarkeiten/Wertpapiermassen, die im aktuellen Jahr auf 0 stehen und
abgeschlossen sind, konnen durch Entfernen des Hakchens vom Druck der Liste
ausgeschlossen werden. Sollen die abgeschlossenen Massen des Jahres auf der Liste
gerdtet werden, kann dies durch Anhaken der Option eingestellt werden.

Report drucken *

Drucker
Mame: Microsoft Print to PDF w Eigenschaften

Status: Leerlauf
Typ: Microsoft Print To PDF
Ort:

Kommentar:

(® nur die im Auswertungsjahr aktuellen Anderkonten, d.h.

- alle Anderkonten, die im Auswertungsjahr angelegt wurden
(unabhingig davon, ob diese abgeschlossen wurden),

- alle Anderkonten, die vor derm Auswertungsjahr angelegt und
noch nicht abgeschlossen wurden,

- alle Anderkonten, die vor derm Auswertungsjahr angelegt und
im Auswertungsjahr abgeschlossen wurden.

(O alle vor und im Auswertungsjahr angelegten Anderkonten

() alle im Auswertungsjahr angelegten Anderkonten

Auswertungsjahr: 20241

auch Kostbarkeitenkonten

[] abgeschlossene Anderkonten raten

Worschau Drucken Abbrechen

Abbildung 37: Druck Anderkontenliste

Hinweis:

Es kann sein, dass in der Zusammenfassung zum Jahresabschluss der Kreis nach Drucken der
Anderkontenliste rot bleibt. Dies fiihrt ggfs. zu einer Meldung beim Abschluss der Anderkonten beim Druck
des Massen- und Verwahrungsbuches. Wichtig ist, den Ausdruck in Papier oder PDF-Druck vorliegen zu
haben.

5.2.7 Namensverzeichnis zum Verwahrungsbuch

Das Namensverzeichnis zum Verwahrungsbuch kann aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss®
gedruckt werden. Dieses wird gebildet Gber die erste Buchungstextzeile aller Buchungen des
Verwahrungsbuches.
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Mamensverzeichnis zum Verwahrungsbuch

@ 5

Drucken

Abbildung 38:

5.2.8 Ubersicht Verwahrgeschéfte

Namensverzeichnis

Die Ubersicht zeigt zunéchst die Verwahrgeschéfte an. Das Auswertungsjahr ist auf das letzte Jahr

eingestellt.
£ Ubersicht Verwahrungsgeschafte/Statistik O *
Auswertungsjahr: 202412 Sozius: | Notar Dr. Christian Beck ~
Statistik zu Anderkonten
Exportieren...
Beck L
Buchungen Gesamt 7
Buchungen Einnahmen 2
Buchungen Ausgaben 5
Buchungen Kostbarkeiten 0
Saldenbestatigungen 0 hd

Ubersicht der Verwahrungsgeschiifte

Stichtag:  |23.11.2024 Ubersicht nach @ Buchungsdatum (gem3ai DOMNot) O Wertstellungsdatum [] Massen mit Bestand 0 aushlenden
Offnen Exportieren... Bestand Massenbuch: 1.067.356,00
Masze-MNr. Mame Bestand Stichtag  Aktueller Besta... Bestand Verwahrbuch: 1.067.356,00
2017002 BenderBender/Meier 216.900,00 £ 216.900,00 £
2019001 Albers/Meier 0,00 € 0,00 €
2020002 Meier;Meier 240.456,00 € 240.436,00 €
2020003 LifLi 610.000,00 € 610.000,00 €

Aktualisieren Statistik Ubersicht
Abbildung 39: Ubersicht (iber die Verwahrgeschéfte

Wenn in der Ubersicht die Nullmassen nicht aufgelistet werden sollen, muss die Option
»Massen mit Bestand 0 ausblenden angekreuzt werden.

Nach Anklicken des Buttons ,Ubersicht*, werden zu jeder aufgelisteten Masse das Datum des letzten
Kontoauszugs angezeigt sowie Ort und Datum fur den Ausdruck abgefragt.

Hinweis: Falls das Datum des Kontoauszugs geandert werden soll, kann dies liber

Doppelklick im Feld , Letzter Kontoauszug” editiert werden.

Nach der Kontrolle in der VORSCHAU kann die Liste gedruckt werden.
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An die/den Frau Prasidentin errn Présidenten des Landgerichts
in

Ubersicht

dber die Verwahrungsgeschafie des Notars

Dr. Christian Beck in Leipzig

nach dem Stand der Wertstellungen vom 31.12.2024

Seite 1/3
Betrag Bemerkungen/letzte Eintragung
I. Geldverwahrung
1. Der sich aus den Kontoausziigen ergebende Gesamtbestand derver- | 1.067.356,00 [EUR
wahrten Geldbefrage
2. Der sich aus dem Verwahrungsverzeichnis ergebende Gesamtbestand | 1.067.356,00 [EUR
der verwahrten Geldbetrage
3. Besiand. nach den einzelnen Massen gegliedert
Massenummer 2/2017 216.8900,00|EUR | Bender.Bender/Meier, Anderkonto:
(UrNr_ 17B0119) DES50 3406 1104 0094 5621 97(Landesbank Minchen)
Letzte Eintragung © 18.12.2019
Massenummer 2/2020 240.456,00|EUR | Meier;Meier. Anderkonto:
(UrNr. 20B0008) DEST 7777 7777 777 77(DB Privat- und Firmenkunden AG)
Letzte Eintragung : 04.01.2021
Massenummer 3/2020 610.000,00|EUR ] Li/Li, Anderkonto:
(UrNr. 20B0127) DE39 1234 5678 9999 9934 66(DB Privat-und Firmenkunden AC
Letzte Eintragung © 15.01.2021
Summe in EUR: | 1 067.356,00 |EUR
Seite 2/3
Betrag Bemerkungen/letzie Eintragung
Il. Sachverwahrung
Bestand, nach den einzelnen Massen gegliedert
Massenummer 1/2019 70.101,00 [EUR  JAlbers/iMeier, Anderkonto:
(UrNr_ 19B0001) Tresor(DB Privat- und Firmenkunden AG)
Letzie Eintragung - 04.01 2023
Summe in EUR: 0,00(EUR
Seite 3/3
Befrag Bemerkungen/leizie Eintragung
lll. Zahlungsmittelverwahrung
Bestand, nach den einzelnen Massen gegliedert
Summe in EUR: I U,UU|EUR I

Ich versichere hiermit, dass die varstehende Ubersicht vollstandig und richtig ist und dass die aufgefihrten Geldbetrage mit den Guthab-
en tbereinstimmen, die in den Kontoausziigen oder elektronischen Umsatzmitteilungen der Kreditinstitute, in den Sparbiichern oder auf

den Schecks angegebensind.

Leipzig, den 31.12.2024

Abbildung 40:  Ubersicht uiber die Verwahrgeschéfte

5.2.9 Massenkarteiblatter mit Unterschrift

Massenkarteiblatter mit Unterschrift drucken

= Drucken

Abbildung 41: Massenkarteiblatter

Uber die Jahresabschlussroutine werden die einzelnen Massenkarteiblatter nacheinander mit Ort,
Datum und Notarunterschrift gedruckt. Ort und Datum werden einmalig in den Druckoptionen

eingestellt.
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Report drucken *

Drucker

Mame: Microsoft Print to PDF ~ Eigenschaften
Status: Leerlauf

Typ: Microsoft Print To PDF

Ort:

Kommentar:

Mit Ort, Datum und MNotarunterschrift

|Leipzig, den 31. Dezember 2024

Vs Drucken Abbrechen

Abbildung 42: Report zum Druck Massenkarteiblatter mit Unterschrift

Ist im abzuschlieBenden Jahr keine Buchung auf die Masse erfolgt, wird ein Massenkarteiblatt
gedruckt mit dem Vermerk ,Keine Buchungen im Jahr 2024“.

Notar Dr. Christian Beck, Leipzig Seite: 5
Massenbuch (Karteiferm) zu 2/2020 Meier, Meier Datum:  31.12.2024

Urkunde:  8/2020 Eraffnungsdatum:  01.07.2020
Anderkonto: DEST 7777 7777 777 77 DB Privat- und Firmenkunden AG (BIC: DEUTDEDBKOE)
Lfd. Datum Bezeichnung des Geld Wertpapiere und Kostbarkeiten Nr.des
Nr. Mon. \Tag Auftraggebers oder Empfangers Einnahme € |Ct |Au5gabe € Ct |Nenn-/Schimungswert | Einnahme € |Ausgabe € Verwahrbuchs
1 2 3 4 5 6
2024 Ubertrag aus 2023: 350.456 |00 110.000 {00
Keine Buchungen im Jahr 2024
Ubertrag: 350456 [ 00 110.000 {00
Bestand: 240.456.00 €
Endsaldo 2024: 240 456,00 €

Abbildung 43: Massenkarteiblatt mit Endsaldo

5.2.10 Massen- und Verwahrungsbuch (mit Abschluss Anderkonten)

Mit dem Druck des Massen- und Verwahrungsbuches wird der Jahresabschluss der Anderkonten
vollendet.

Nach dem Abschluss kann keine Liste mehr fir das zurtckliegende Jahr gedruckt werden.

Alle Ausdrucke sind auf Vorhandensein und Vollstéandigkeit zu prifen, bevor dieser Druck mit
Bejahung der Abschlussfrage aus der ,Ubersicht zum Jahresabschluss” durchgefiihrt wird.

Tipp: Die Listen als PDF-Druck erzeugen und abspeichern!

Hinweis: Ist der Punkt vor der Anderkontenliste rot gefarbt oder es wurden noch nicht
alle erforderlichen Listen gedruckt, erscheint folgende Abfrage vor dem Druckfenster.

Haben Sie die Anderkontenliste und alle anderen Listen in Papierform vorliegen, kann die Abfrage
mit JA beantwortet werden.
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Massen-

und Verwahrungsbicher drucken

Bitte Oberprifen Sie die Vollstandigkeit [hrer
erforderlichen Listen, bevor Massen- und
Verwahrungsbicher gedruckt werden, Ein Nachdruck
ist nicht méaglich.

Machten Sie trotzdern den Druck starten?

T

Abbildung 44: Massen- und Verwahrungsbucher drucken

Report drucken

Drucker

MName: Microsoft Print to PDF ~ Eigenschaften

Status: Leerlauf

Typ: Microsoft Print To PDF

COrt:

Kommentar:

() Ab aktueller Seite drucken

(®) Vollstindig ab Seite

() Eine einzelne Seite

[ 9
[

Mit Yollstandigkeitsvermerk

|Leipzig, den 31.12.2024 |

Worschau

Drucken

Abbrechen

Abbildung 45:

Optionen fir Abschlussdruck Massen und Verwahrungsbuch

Fur den Druck zum Jahresabschluss muss in den Druckoptionen der Haken mit
Vollstandigkeitsvermerk gesetzt sein. Dieser bewirkt, dass auf dem Ausdruck eine Auflistung der
Massen, die diesen Verwahrbuchbetrag ergeben und der Abschlussvermerk gedruckt werden. Damit
wird der eigentliche Abschluss der Anderkonten vollzogen.
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Werwahrungsouch 2024 Notar Dr. Christian Beck, Leipzig

Seite: 1
Lfd Datum Bezeichnung des Geld ‘Wertpapiere und Kostbarkeiten Nr_der Bemerkungen
N, Mon. | Tag | Auftraggebers oder Empfangers Einnahme € |C!‘Au5gahe€ Ct |Nenn/Sddtungseet | Einnahme € Ausgabe € Masse
1 2 3 4 5 [ 7
2024 Ubertrag aus 2023 4.270.683 (00 0jo0
0001 Jan. 2. | Landesbank Minchen Einzahlung Balling 1.000 |00 1/2009
0002| Okt 2.| Miller, Hans KP Auszahlung 1 100.000 | 00 142013
KP Auszahlung 1
0003| okt | 2.[Wller, Hans KP Auszahlung 2 5.000 |00 112013
KP Auszahlung 2
0004 Okt. | 31.|Balling, Monika Auszahlung KP 525.000 |00 1/2009
KP Auszahlung
0005 | MNowv. 2.| Balling, Monika KP Auszahlung 3.000 | 00 112009
KP Auszahlung
0006 | Nov 2| Mohr, Christiane KP Auszahlung 2491332 |00 22019
KP Auszahlung
0007 | Mov. | 2. |Landesbank Minchen Korrektur 5|00 22018
Korrektur
Ubertrag: 4.271.688 (00 3.204.332 |00
Bestand 1.067.356,00
Masse Saldo
2/2017 216 900,00
1/2019 0,00
2/2020 240 456,00
3/2020 610.000,00
Summe: 1.067.356,00

Der aus dem Massenbuch sich ergebende Saldo der Einnahmen und Ausgaben der nicht erledigten Massen fir das Jahr 2024 betragt 1.067.356,00 €
Diese Summe stimmt mit dem Jahresabschluss des Verwahrungsbuches lberein.

Abschlussvermerk gem. §11 Abs. 5 DONot

Das vorstehende Verwahrungsbuch wird hiermit abgeschlossen.
Leipzig, den 31122024

Notar

Abbildung 46: Verwahrbuch mit Abschlussvermerk
Die Angaben zu Wertpapieren/Kostbarkeiten miissen manuell ergénzt werden.

Nach dem Ausdruck des Massen- und Verwahrbuches kann der Bereich Anderkonten fiir das
vergangene Jahr abgeschlossen werden.

Bevor Sie abschliel3en, bitte die Listen auf Vorhandensein in Papierform und Vollstandigkeit
Uberprifen!

Werwahrungsbuch abschliefien

o Machten Sie das Verwahrungsbuch fir das Jahr 2024
jetzt abschliefen?

Abzschliefen Mein

Abbildung 47:  Jahresabschlussfrage Verwahrbuch

Zur Kontrolle der Listen zuerst den Abschluss verneinen und danach diese Funktion erneut aufrufen
und den Abschluss bestatigen.

Nach Bestatigung des Jahresabschlusses kann der Jahresabschluss nicht mehr von lhnen
wiederholt werden. Fehlende Listen kdnnen nicht mehr ausgedruckt werden!

Hinweis: Folgende Meldung unterbindet einen weiteren Jahresabschluss und wird
evtl. angezeigt beim Versuch eine fehlende Liste nachzudrucken!
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Werwahrungsbuch drucken

o Das Jahr 2024 wurde far den Motar Motarin Anna Maria
Leithauser-Jortzig bereits abgeschlessen. Es kénnen
keine Funkticnen mehr ausgefihrt werden.

Abbildung 48:  Kein weiterer Ausdruck nach Jahresabschluss

Nach dem Jahresabschluss im Modul Anderkonten ist TriNotar zu schlie3en.

Hinweis: Im Rundschreiben der BNotK November 2022 wurde folgendes
veroffentlicht:

Zum 1.1.2023 ist die Uberfiihrung der nach DoNot gefiihrten Verwahrungsmassen in
das Verwahrungsverzeichnis méglich, aber keine zwingende Vorschrift.

Wie diese Ubernahme der nach dem Jahresabschluss noch laufenden DoNot
Altmassen erfolgen soll, erfragen Sie bitte bei der BNotK.

Seitens TriNotar wird es keinen Automatismus geben, die noch laufenden Altmassen,
die der DoNot unterliegen, in das XNP- Verwahrungsverzeichnis zu tiberfiihren.

Alternativ diirfen die alten Verwahrungsmassen nach DoNot weiterhin in der
Notarsoftware gefiihrt werden.
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6 Veraulerungsanzeige

Mit dem Jahreswechsel werden ggfs. die Veraul3erungsanzeigen fur ihr Bundesland ausgetauscht.
Das Standard-Formular fir ihr Bundesland muss neu konfiguriert werden.

Datei — Einstellungen/Administration- Administration —
Sonstiges - Standard-PDF-Formular fur Ausdrucke — Bundesland auswéahlen
OK zum Abschluss

Rechnung
FiBu-Parameter Datenverbindung zu Vorgangen Familienstand Geschaftsgegenstand Zuordnungslisten ~ | Adressetiketten

Kontenplan importieren | Datenverbindung zu Stammakten Giterstand Vertretungstexte Dokumententypen bearbeiten

Kontenplan exportieren | Standard-PDF-Formular fir Ausdrucke | Ausweisart Benutzerdefinierte Wertelisten Import/Export

Finanzbuchhaltung VerauBerungsanzeige Werteliste Sonstiges

E Bitte wihlen

Baden-Wrtternberg
Bayern

Berlin

Brandenburg

Bremen Eigenes Bundesland auswahlen
Hamburg

Hessen
Mecklenburg-Vorpommern ’

Sachsen
Sachsen-Anhalt
Schleswig-Holstein
Thiringen

Abbrechen

Abbildung 50:  Auswahl Bundesland Veréuf3erungsanzeige

Standard Vi&-Formular Gberschreiben

ilj Sind 5ie sicher, dass Sie das Formular for
Mardrhein-Westfalen als neues Standard-Formular
einrichten méchten?

Alle ggf. vorgenommenen Anderungen am aktuellen
Formular gehen dabei verloren,

| Uberschreiben Abbrechen

Abbildung 5149: Uberschreiben-Abfrage
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Standard VA-Formular Gberschreiben

o Fir die VerduBerungsanzeige wurde das Formular fir
Mordrhein-Westfalen erfolgreich als neues
Standard-Formular eingerichtet.

Abbildung 52: Bestatigungsinformation VA-Austausch

Die Administration schlieRen.

Damit ist die Standard-VeraufRerungsanzeige ausgetauscht und die Einstellung gilt ohne Neustart
von TriNotar fur alle Arbeitsplatze.

Bei weiteren Fragen kontaktieren Sie bitte den Wolters Kluwer Produkt-Support!
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