WK szakkonyv
szerkesztesi elvek

Szerzoknek

Tisztelt Szerzonk!

Koszonjiik, hogy a szerkesztési elvek betartasaval hozzajarul a WK (Wolters Kluwer) Szakkonyvek egységes és gyors
megjelenéséhez. A jelen dokumentumba foglalt elSirasok az elektronikus (Jogtaron torténd) kiadast veszik alapul,
az elektronikus megjelenitéssel 6sszefiigg6 funkciok miikodését tamogatjak.

Wolters Kluwer Hungary Kft. (WK Hungary)

. A kézirattal szemben tamasztott alapkovetelmenyek

A Szerzbvel/Szerkesztével kotott, a mii elkészitésének részletes feltételeit szabalyozo Egyedi Kiado6i/)ogatruhazasi Szerzédés

hatarozza meg, hogy milyen esetekben nem fogadja el a WK Hungary a kéziratot. Ezek kozé tartozik, ha a kézirat

- nem felel meg a WK Hungary altal a Szerzé rendelkezésére bocsatott, a szakkonyvekre vonatkozo szerkesztési elveknek,
kiilonosen a belsé cimstruktlrara és a belsé szerkezeti egységekre vonatkozo eléirasoknak;

- olyan silyos formai hibakat tartalmaz, amely lehetetlenné vagy lényegesen nehezebbé teszi a kiadast.

Az itt felsorolt alapvet6 tartami és formai kovetelmények betartasa el6feltétele a kézirat elfogadasanak:

- a jogszabalyok és a joggyakorlati hivatkozasok tartalmilag és formailag pontos feltiintetése, a kért adatok teljes korti
megjeldlése, valamint a labjegyzetekkel, illetve a labjegyzetbe helyezhetd tartalmakkal kapcsolatos elirasok betartasa
a Szerkesztesi elvek Il. pontjaban meghatarozottak szerint;

- a roviditések, jogszabalyi hivatkozasok egységes kezelésére vonatkozo kovetelmények betartasa a Szerkesztési elvek Il.
pontjaban meghatarozottak szerint (tdbbszerzds miveknél a szerz6k kozosségének/szakmai szerkesztének a feladata
az egységes kezelés garantalasa).

Az Egyedi Kiaddi/)Jogatruhazasi Szerzédés részletesen tartalmazza azt is, hogy ha a WK Hungary valamilyen okbol nem fogadja
el a kéziratot, tobbek kozott jogosult azt visszaadni kijavitasra, atdolgozasra. Amennyiben pedig az ismételt visszaadas utan
sem elfogadhatd a mU, vagy ha Szerz6/Szerkeszt6 megtagadja a kijavitast vagy hataridében nem végzi el azt, a WK Hungary
elallhat a Szerzédéstél.

|l. Szovegszerkesztessel, hivatkozasokkal, jelolesekkel
kapcsolatos informaciok

1. Altalanos tudnivalok a beérkezé kéziratokrol
- A kéziratot MS Word szovegszerkeszt6vel .docx formatumban sziikséges elkésziteni.

- A kiemeléseket délt szedéssel kérjiik. (Alahizas, félkoveér, VERZAL/KISKAPITALIS szovegkiemelésre nem hasznalhato.)
- A kiemeléssel szavakat, kifejezéseket hangsilyozunk, nem mondatokat vagy bekezdéseket, kiilonosen nem idézeteket.
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- A tOrzsszoveg tagolasa arab szamozassal, kovér betlivel szedett cimekkel torténik. A tagolas mélysége legfeljebb 4 egység
lehet (pl. ,,3.3.1.1. Az Europai Birosag vonatkozo gyakorlata” még megengedett, de ,,3.31.1.1” alcim mar nem).

- Az alcimeken beliil a sz6veg tovabbi tagolasahoz a latin abécé kisbetiiit hasznaljuk példaul az a) ponton beliil az alpont
aa) megjeldléssel irando.

- Felsorolashoz (ponton, alponton beliil) hosszi kotdjellel jelolt franciabekezdést (hosszi kotdjel —) hasznalunk.

- Felsorolashoz hosszi kotéjelet (-) hasznalunk.

- A folyoszoveg betlimérete 12-es, amelynek a tagolasahoz nem kell a bekezdések kozott egy sort kihagyni (a bekezdés jelolése
az elektronikus feldolgozas, tordelés soran a szoveg beljebb igazitasaval torténik). Az (j bekezdést tehat mindig csak
az [Enter - (] sor] jelzi. Ugy kell elkésziteni a kéziratot, hogy minden [Enter - (j sor] egyben (j bekezdést is jelent, vagyis
nincsenek bekezdés nélkiili Gj sorok. (Lasd az alabbi képet)
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- A korrektiraverziokat a szovegh6l a kézirat leadasa el6tt mindig el kell tavolitani, azaz csak az utolso szovegverzio maradjon
a leadott kéziratban (korrektirajelek nélkiil).

2. A mii szerkezeti egységei - cimképzés
A mii lehetséges szerkezeti egységei: Bevezetés, Fejezetek, Befejezés/Osszegzés

A m( tagolasanak elsédleges eszkoze a bels6 cimrendszer, a cimek hierarchiaja mutatja a mi szerkezeti felépitését,

ezért fontos, hogy a kézirat az alabbi iranymutatasok kovetésével késziiljon:

- a cim legyen rovid, tomor, csak kivételesen adjunk hosszi, magyarazo cimeket;

- lehetbleg harom cimfokozatot hasznaljunk (de négynél tobbet semmiképpen, mert ugyanigy atlathatatlanna teszi a mvet,
mint ha nem tagolnank);

- azonos rangi részegységeket azonos fokozatl cimmel jeloljiik;

- nem sziikséges valamennyi egységen beliil kimeriteni az 6sszes cimfokozatot, de szinteket ne lépjiink at;

- egy egységen beliil csak akkor vezessiink be egy Gjabb fokozatot, alcimet, ha abbdl legalabb kett6t tudunk képezni,
egy esetén valojaban nincs sziikség tovabbi tagolasra;

- a cimeken beliil a nagyobb terjedelem atlathatosaga, rendszerezés érdekében délt betlivel szedett jeloléssel [a), b)]
tobbszint(, délt betlis cimmel ellatott tagolas is lehetséges (ez valdjaban nem mindsiil kiilon cimfokozatnak, hanem
a torzsszoveg részének tekintendd);

A cimek mindig decimalis szamozasUak (arab szamokat hasznalva, pl. 2., 2.1., 2.1.1.), bet(istilusuk félkovér. Egyéb formazas nem
szlikséges.

3. Jogszabalyi hivatkozasok, jogszabalyi- és egyeb roviditéesek

a) Kereszthivatkozasok (linkelédé hivatkozasok)

- Alapvet6 kovetelmény, hogy hivatkozott jogszabaly megjel6lése minden mondatban (legalabb egyszer) szerepeljen, tovabba
tobb jogszabalyra torténé hivatkozas esetén egyértelmiien kideriiljon a szévegbél, hogy melyik jogszabalyrészlet (példaul
23. §) melyik jogszabalyra (példaul Art.) vonatkozik. B6vebben lasd az alabbi példakban:
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A Ptk. maga jogveszté jellegli hatarid6t allapit meg példaul: kétéves id6tartammal a termékszavatossagra [6:558. § (3) bekezdés],
tizéves idGtartammal a termékfeleldsségre [6:169. § (2) bekezdés]”

JA Ptk. szabalyat egésziti ki a fogyasztonak nyujtott hitelr6l szolo torvény, amely rogziti a fogyaszto részleges vagy teljes
el6torlesztéshez valo jogat [2009. évi CLXII. térvény 23. § (1) bekezdés], és amelynek a kovetkeztében a Ptk. 6:43. §-anak az el6torlesztés
lehetdségét diszpozitiv modon megallapito szabalya fogyasztonak mindsiilé ados esetén kogens szaballya valik.”

- Szogletes zarojelet [...] akkor hasznalunk, ha a hivatkozas jelolésében mar szerepel kerek zarojel. Példaul:

[Ptk. 6:511. § (1)-(3) bekezdés]

b) Jogszabaly-hivatkozasok és -roviditések

- A jogszabalyhivatkozas torténhet a hivatalos (teljes) megnevezéssel, amely a jogszabaly cimében szerepel, példaul: 2006. évi
V. torvény a cégnyilvanossagrol, a birosagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol vagy rovidités hasznalataval. Utdbbi esetben
kizarolag a szerkesztési elvek mellékletét képez4, a WK Hungary altal rendelkezésre bocsatott listaban szerepld rovidités
alkalmazhato.

- Ha egy jogszabalyi rovidités nem szerepel a WK Hungary altal rendelkezésre bocsatott listaban, a szerz4 kiilon
megjegyzéshen koteles jelolni a kéziratban az 0j jogszabaly-roviditést. Az 0j roviditéseket az akvizicios menedzser hagyja jova
és veszi fel a WK Hungary altal rendelkezésre bocsatott listaba.

- Ha az adott jogszabalynak nincs roviditése, akkor a jogszabaly szamat - a szoveges elnevezése nélkiil - kell a hivatkozasoknal
feltiintetni [a szamozas hivatalos formatuma szerint példaul: 12/2023. (1. 20.) Korm. rendelet].

- Ugynevezett rovid elnevezés (példaul polgari jogi kodex vagy cégtorvény, maganjogi kodex stb.) nem alkalmazhato konkrét
jogszabalyhelyre torténd hivatkozas esetén (csak magyarazatként - lasd alabb). A konkrét hivatkozas ugyanis csak akkor
linkelédik, ha a roviditést vagy a hivatalos elnevezést (szamozast) hasznaljuk.

c) Egyéb Roviditések jegyzéke
Az egyéb roviditéseket (példaul szervezetek, fogalmak roviditését a jelentésiikkel egyiitt) az Egyéb Roviditések Jegyzékébe kell
osszegylijteni. A roviditésekrdl csak és kizarolag a jegyzékben kell rendelkezni, a f6szévegben nem [tehat a feloldast

(atovabbiakban—) nem kell hasznalni.

4. Az Europai Unio jogszabalyaira, birosagi hatarozataira hivatkozas

Amennyiben a szakkonyv szovegében az Europai Unid jogszabalyait, birosagi hatarozatait hivatkozza a szerzé, az alabbiak

szerint kell eljarnia:

- Meg kell adnia a jogszabaly kibocsatojat (az EU-jeldlés mellett azt is, hogy mely szerv a kibocsato pl. Eurdpai Parlament
és a Tanacs, Tanacs vagy Bizottsag), a jogszabaly kibocsatasanak évét, valamint sorszamat és a jogszabaly tipusat
(ezek megjeldlése a Jogtar formatumu kiadasnal a sikeres linkel6déshez elengedhetetlen). A kibocsatd megnevezése tehetd
a hivatkozas elejére és a jogszabaly tipusanak megnevezése elé is. Az unios jogszabalyokra torténé hivatkozasokban hasznalt
nem kotelezd elem a jogszabaly megalkotasanak napja meghatarozott formaban.

- Az europai unios dontésekre valo hivatkozasnal a fészovegben sziikséges megjelolni az ligyszamot és a felek nevét, az ECLI
szamot ugyanakkor nem kell feltiintetni.

- Néhany példa a helyes irasmodra:

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2015/849 iranyelve

(EU) 2015/849 eurdpai parlamenti és tanacsi iranyelv

Europai Parlament és a Tanacs 2002. jilius 12i 2002/58/EK iranyelve

2007/59/EK europai parlamenti és tanacsi iranyelv 2783/75/EGK tanacsi rendelet

a Bizottsag 1122/2009/EK rendelete

a Bizottsag 1028/2014/EU végrehajtasi rendelete 2008/477/ EK bizottsagi hatarozat

a Bizottsag 2012/186/EU felhatalmazason alapulo hatarozata 2009/23/EK bizottsagi ajanlas
(EU) 2015/63 felhatalmazason alapuld bizottsagi rendelet a Tanacs (EU) 2015/81 végrehajtasi rendelete
a Bizottsag (EU) 2015/87 végrehajtasi hatarozata

C-29/76. LTU Lufttransportunternehmen GmbH & Co. KG kontra Eurocontrol

C-432/04. Bizottsag kontra Edith Cresson

T-309/97. Bavarian Lager kontra Europai Kozosségek Bizottsaga
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5. Egyéb hivatkozasok, jegyzetek

- A sziikséges hivatkozasokat, jegyzeteket (példaul a szerzdi jogi szempontbdl fontos bibliografiai hivatkozasokat, jogszabalyi
és a jogalkalmazasra vonatkozo hivatkozasokat) be kell épiteni a szovegbe (szovegkozi jegyzet), annak érdekében azonban,
hogy ezek ne nagyon torjék meg a gondolatmenetet, minél kevesebbszer kell élni veliik.

- Végjegyzet és labjegyzet hasznalata nem megengedett. Kivételt képez az online elérés (konkrét url-hivatkozas, azaz link),
amely viszont kizarélag labjegyzetben helyezhetd el (Példaul: * https://birosag.hu/)

- A joggyakorlati hivatkozasok minimalis tartalmi kdvetelményei:

« Az europai unios dontésekre valo hivatkozasnal lasd a 4. pontnal irtakat;
+ A magyar birdsagok dontéseire vald hivatkozasnal az eljaro birosag megnevezése és az tigyszam (Pl. Févarosi Torvényszek
30.G.43.342/2016/102., Kiria Pfv.IV.20.807/2020/3.)

- A szakirodalmi hivatkozasokat a fészoveghen kérjiik elhelyezni (a 8. pontban irtak szerint).

6. Idézetek

- A kéziratban a jogszabalyi és a jogalkalmazoi dontésekbdl vett idézetek hasznalatanal az aranyossag kovetelmeényére
(idézetek mennyisége v. egyéni, eredeti gondolatok) nagy hangsilyt kell fektetni, ezért azt csak a sziikséges mértékben
alkalmazhatok.

- A[..] format olyankor hasznaljuk, amikor az idézett szovegbdl kihagyunk egy-egy részt:

L...] a francia és az olasz kormany (akik észrevételeket kozoltek az ligyhoz), jelezték nehézségeiket a feltett kérdés ténybeli és
jogi dsszefiiggéseivel kapcsolatban [...] Végiil sem a Bizottsag (amely szintén kozolt észrevételeket), sem egyes kormanyok nem
lattak tobb, a kérdésben szerepld rendelkezés értelmezésének sziikségessegét a tagallami birosag elétt fekvé ligy megoldasa
szempontjabol.”

7. Kép, abra, tablazat elhelyezése

- A képallomanyokat nem a Word dokumentumban kell elhelyezni, hanem kiilon, azonosithatdo médon elnevezve kérjiik
becsatolni, a szovegben azonban jeldlni kell a helyiiket, hogy felismerhetd legyen a képallomanyokhoz tartozo szoveg
(abra/kép felirat, szam, forras megjeldlésével). Ugyeljiink arra is, hogy felismerhetd legyen a képallomanyokhoz tartozo
szoveg (abrafelirat, abracim).

- Anem a Wordben készitett tablazatokat és abrakat szerkeszthetd kiilon fajlként sziikséges megkiildeni, ez esetben ezek
szovegbeli helyét meg kell jelolni. A képeket, abrakat ebben az esetben nagy felbontasi jpeg fajlként sziikséges megkiildeni.

8. Szakirodalmi hivatkozasok

- A sziikséges szakirodalmi hivatkozasokat be kell épiteni a magyarazo szovegbe (szovegkozi jegyzetként - nem lehet
labjegyzetben elhelyezni). Szogletes zarojelet [...] akkor hasznalunk, ha a hivatkozas jelolésében mar szerepel kerek zardjel.

- A szakirodalmi hivatkozasoknal a szerzének roviditést kell bevezetnie, és a f6szovegben ezt a roviditett bibliografiai
hivatkozast kell feltiintetnie. PL.:

A birésagnak ilyenkor nincs mirél dontenie, az eljarast tehat kotelez6 megsziintetnie, még annak ellenére is, ha a biro
meggydbzédése szerint a vadejtés hatterében allé iigyészi dontes téves volt [Fantoly-Gacsi (2014) 149.].

- A fészoveg utan a jarulékos részben kell elkészitenie a szerzének az Irodalomjegyzéket a roviditett bibliografiai hivatkozas
feloldasaval.

Az egyszer(isitett bibliografiai leiras elkészitéséhez a kovetkez4 adatokat kell megadni a sz6vegkozi jegyzetként (fészovegben)
hivatkozott szakirodalomnal és az Irodalomjegyzék készitésekor:

- Kényvnél (print Riadas) feltiintetendd adatok (az alabbi példak mindegyike helyes, de az adott kiadvanyon beliil egységesen
kell eljarni):
Darazs Lénard: A kartellek semmissége. CompLex, Budapest, 2009.

Gellért Gyorgy (szerk.): A Polgari Torvénykonyv magyarazata. 3. javitott és bdvitett kiadas, 1-2. kotet, KJK-KERSZOV, Budapest, 2001.

WK szakkonyv szerkesztési elvek | Wolters Kluwer Hungary Kft. 4



Gabanyi J6zsefné - Bodor Maria (szerk.): Tarsasagi és cégjogi hatarozatok gyiijteménye. KJK-KERSZOV, Budapest, 2003, 100. o.
Gabanyi Jozsefné - Bodor Maria (szerk.): Tarsasagi és cégjogi hatarozatok gylijteménye. KJK-KERSZOV, Budapest, 2003, 100.

Molnar Ambrus - Cseh Attila: A szerz6désszegés. In: Wellmann Gyorgy (szerk.): Az (j Ptk. magyarazata V/VI., Polgari Jog — Kotelmi
jog Elsé és Masodik Rész. Harmadik, atdolgozott, bévitett kiadas, HVG-ORAC, Budapest, 2018, 392-398. o.

Molnar Ambrus - Cseh Attila: A szerz6désszegés. In: Wellmann Gyorgy (szerk.): Az (j Ptk. magyarazata V/VI., Polgari Jog — Kotelmi
jog Els6 és Masodik Rész. Harmadik, atdolgozott, bévitett kiadas, HVG-ORAC, Budapest, 2018, 392-398.

- Folyéiratoknal (print Riadas) feltiintetendé adatok (az alabbi példak mindegyike helyes, de az adott kiadvanyon beliil
egységesen kell eljarni):

Sarkozy Tamas: A tarsasagi és cégjog feliilvizsgalatanak alapelveirél. Gazdasag és Jog, 1996/12. sz., 5. o.

Sarkozy Tamas: A tarsasagi és cégjog feliilvizsgalatanak alapelveirél. Gazdasag és Jog, 1996/12. sz., 5.

- Elektronikus dokumentumoknal lehetéség szerint a fentieket kovetve legyenek feltiintetve a fészovegben a fellelhetd
elérhetdségi adatok, labjegyzetben pedig mindig helyezziik el a konkrét elérhetéséget (azaz az url-t), az utolso letoltés
idépontjat azonban nem kell feltiintetni. Amennyiben az adott hivatkozasnak nincs url-je, akkor az elérhetéségi adatokat
kovetben tiintessiik fel az (online) megjelolést.

Az alabbi példak mindegyike helyes:

Bencsik Andras: A fogyasztoi jogok tartalmanak és érvényesiilésének kozjogi keretei Magyarorszagon. Doktori értekezés. 2012!
"http://ajk.pte.hu/files/file/doktori-iskola/bencsik-andras/bencsik-andras-vedes-ertekezes.pdf

PGcze Balazs: Jon az internet j korszaka, a web 3.0, de mi is az pontosan? Rakéta.hu, (2021. 11. 29)
Thttps://raketa.hu/jon-az-internet-uj-korszaka-a-web-3-0-de-mi-is-az-pontosan

Kovacs Virag: Precedensjog az Europai Birosag gyakorlataban. Jogelméleti Szemle, 2000/4. sz. [2000.07.01.]'
"http://jesz.ajk.elte.hu/kovacs4.html

Z6di Zsolt: Precedens. In: Internetes jogtudomanyi enciklopédia (online) ORAC Kiad6, Budapest, 2020.10.15.

Lamond Grant: Precedent and Analogy in Legal Reasoning. In: Edward N. Zalta (ed.): The Stanford Encyclopedia of Philosophy"
"https://plato.stanford.edu/archives/spr2016/entries/legal-reas-prec/

Budapest, 2024. szeptember

Wolters Kluwer Hungary Kft.

@. Wolters Kluwer

WK szakkonyv szerkesztési elvek | Wolters Kluwer Hungary Kft.

5



