Anleitung zur Registrierung im ADDISON Portal Plus

Sie kénnen fiir die Registrierung den direkten Weg aus SBS Lohn plus® wie nun folgend beschrieben
nutzen. Diese Anmeldung aus der Software ist mit wenigen Klicks automatisiert moglich.

1. Im Benutzerstamm/Passwérter (ID 419) sind die Lohn Sachbearbeiter (Benutzer) verwaltet. Hier
kdénnen bestehenden Benutzer ausgewahlt oder neu angelegt werden. Verwenden Sie als Name
und Vorname bitte keine Pseudo-Namen wie ,Buchhaltung” oder ,Lohn”. Wir greifen auf diese
Angaben in der Kommunikation und Ansprache in den Mitteilungen von Wolters Kluwer zurtck.
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2. Lohn Sachbearbeiter, die das ADDISON Portal Plus nutzen sollen, missen einem bereits
bestehenden Sachbearbeiter-Login zugeordnet oder neu angemeldet werden. Uber den

Auswahl-Pfeil im neuen Feld Sachbearbeiter-Login kann im Dialog ,Auswahl Sachbearbeiter-
Login”

- ein bereits in ADDISON OneClick vorhandener Sachbearbeiter-Login ausgewahlt

- oder Uber die Schaltflache Sachbearbeiter-Login neu erstellen ein neuer Sachbearbeiter-
Login angelegt werden.

Die Zuordnung eines Sachbearbeiter-Login auf mehrere Benutzer im Benutzerstamm/Passwérter
(ID 419) ist nicht zulassig.

Auswahl Sachbearbeiter-Login

Um den 5BS Lohn plus® in vollem Umfang nutzen zu konnen, muss jedem Benutzer ein
Sachbearbeiter-Login {(Benutzer | Seite 1 | Sachbearbeiter-Login) zugeordnet sein.

Sollte dies fur diesen Benutzer nicht notig sein, kann dieser ausgeschlossen werden. Wahlen Sie hierzu die Schalflache
"Ohne Sachbearbeiter-Login (offline)".

Dies macht bei Benutzern Sinn, die nicht mit dem Programm abrechnen wie z. B. Priifer oder Administrataren.
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Kunden aus dem Kundenkreis AKTE kdnnen hier keine Neuanlage durchfiihren und missen
immer einen bestehenden Sachbearbeiter-Login aus der AKTE Gbernehmen. Sollte der
gewlinschte Sachbearbeiter im Dialog ,Auswahl Sachbearbeiter-Login” nicht vorhanden
sein, muss dieser in der AKTE als fiihrendes System zuerst angelegt werden.

SBS Lohn plus® *

I.-"'_"‘-.I SBS Lohn plus @ ist nicht das fiihrende System!
¢ Bitte fiihren Sie die Neuanlage im fihrenden System durch!




3. Fur SBS Lohn plus® Kunden (ohne AKTE) gilt bei der Neuanlage, sofern der Sachbearbeiter-Login
noch nicht vorhanden ist, wird Gber die Schaltflaiche Neuanlage der Dialog fir die Vergabe einer

nachsten freien Lfd. Nummer angeboten. Wahlen Sie hier bitte die Schaltflache Ndchste Nr.

Meu

3

Bitte geben Sie den Schlisselwert ein:

Lfd. Nr. |

Ahbrechen |

|

Machste Mr. |

Der somit neue angelegte Sachbearbeiter-Login im gleichnamigen Menui-Punkt
Sachbearbeiter-Login (ID 1038) wird mit den Angaben aus Benutzerstamm/Passworter (1D 419)

vorbelegt.
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Wahlen Sie nun bitte OneClick verwenden um mit diesen Angaben einen Benutzer zu erzeugen.
Der Benutzername und die E-Mail-Adresse missen eindeutig sein!

Der Benutzer wurde nun angelegt und kann verwendet werden. Die Schaltflache OneClick

verwenden wird somit inaktiv.
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5. Nach dem SchlieBen des Sachbearbeiter-Login (ID 1038) ist der neue Benutzer automatisch
vorbelegt und der Benutzerstamm/Passworter (ID 419) muss nur noch gespeichert werden, damit

die Zuordnung zum Sachbearbeiter-Login hinterlegt wird.
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6. AnschlieBend kann sich der entsprechend in SBS Lohn plus® angemeldete Lohn Sachbearbeiter
(Benutzer) im ADDISON Portal Plus Uber Internet | ADDISON Portal Plus oder das markierte

Symbol anmelden:
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7. Um die hinterlegte E-Mail-Adresse zu bestatigen, muss im nachfolgenden Dialog der an diese E-
Mail-Adresse gesandte Bestatigungscode eingetragen werden. Bitte priifen Sie den Eingang

dieser E-Mail in Ihrem Postfach.

geben Sie diesen Code ein um die Registrierung abzuschlieBen.

Bitte geben Sie den Bestatigungscode hier ein;
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Ein Bestatigungscode wurde an Mustermann@hustetfirma.com gesendet. Bitte

x

Ahbrechen

Nach der Eingabe des Bestatigungscodes, 6ffnet sich Ihr Standardbrowser und Sie werden

automatisch im ADDISON Portal Plus angemeldet.



