SBS Lohn plus® - Einrichtung ADDISON Portal Plus

Die Anmeldung aus SBS Lohn plus® ist in wenigen Klicks automatisiert moglich, die einzelnen
Schritte haben wir hier fur Sie zusammengefasst:

1. Im Benutzerstamm/Passworter (ID 419) sind die Lohn Sachbearbeiter (Benutzer) verwaltet. Hier
konnen bestehenden Benutzer ausgewahlt oder neu angelegt werden. Verwenden Sie als Name
und Vorname bitte keine Pseudo-Namen wie ,Buchhaltung” oder ,Lohn”. Wir greifen auf diese
Angaben in der Kommunikation und Ansprache in den Mitteilungen von Wolters Kluwer zuruck.
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2. Lohn Sachbearbeiter, die das ADDISON Portal Plus nutzen sollen, mussen einem bereits
bestehenden Sachbearbeiter-Login zugeordnet oder neu angemeldet werden. Uber den
Auswahl-Pfeil im neuen Feld Sachbearbeiter-Login kann im Dialog ,Auswahl Sachbearbeiter-
Login“

- ein bereits in ADDISON OneClick vorhandener Sachbearbeiter-Login ausgewahlt
- oder Uber die Schaltflache Neuanlage ein neuer Sachbearbeiter-Login angelegt werden.
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Die Zuordnung eines Sachbearbeiter-Login auf mehrere Benutzer im
Benutzerstamm/Passworter (ID 419) ist nicht zulassig.



Achtung

Kunden aus dem Kundenkreis AKTE konnen hier keine Neuanlage durchfihren und
mussen immer einen bestehenden Sachbearbeiter-Login aus AKTE Ubernehmen. Sollte
der gewunschte Sachbearbeiter im Dialog ,Auswahl Sachbearbeiter-Login“ nicht
vorhanden sein, muss dieser in AKTE als fuhrendes System zuerst angelegt werden.
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Der somit neue angelegte Sachbearbeiter-Login im gleichnamigen Menu-Punkt Sachbearbeiter-
Login (ID 1038) wird mit den Angaben aus Benutzerstamm/Passworter (ID 419) vorbelegt.
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Wahlen Sie nun bitte OneClick verwenden um mit diesen Angaben einen Benutzer zu erzeugen.
Der Benutzername und die E-Mail-Adresse mussen eindeutig sein!

Der Benutzer wurde nun angelegt und kann verwendet werden. Die Schaltflache OneClick
verwenden wird somit inaktiv.
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Nach dem SchlieRen des Sachbearbeiter-Login (ID 1038) ist der neue Benutzer automatisch
vorbelegt und der Benutzerstamm/Passworter (ID 419) muss nur noch gespeichert werden,
damit die Zuordnung zum Sachbearbeiter-Login hinterlegt wird.
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Anschliel’end kann sich der entsprechend in SBS Lohn plus® angemeldete Lohn

Sachbearbeiter (Benutzer) im ADDISON Portal Plus Giber den Meniipunkt Internet | ADDISON
Portal Plus oder das markierte Symbol anmelden:
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7. Um die hinterlegte E-Mail-Adresse zu bestatigen, muss im nachfolgenden Dialog der an diese
E-Mail-Adresse gesandte Bestatigungscode eingetragen werden. Bitte prufen Sie den Eingang

der E-Mail in IThrem Postfach.

E-Mail Bestatigung

Bitte geben Sie den Bestatigungscode hier ein:

Bestatigungscode
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Ein Bestatigungscode wurde an bustermann@husterinma.com gesendet. Bitte
geben Sie diesen Code ein um die Registrierung abzuschlieBen.
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Nach der Eingabe des Bestatigungscodes, offnet sich Ihr Standardbrowser und Sie werden

automatisch im ADDISON Portal Plus angemeldet.

Hinweise zu E-Mail-Adresse bestatigen

Ordner.

Wird beim E-Mail-Adresse bestatigen nicht die passende E-Mail-Adresse angezeigt, klicken Sie
bitte auf Abbrechen und lassen Sie die Adresse korrigieren.

Sollte die E-Mail dennoch nicht direkt bei Thnen ankommen, prufen Sie bitte auch Ihren Junk-Mail

Sollten Fragen zum Einrichtungsprozess auftreten, konnen Sie lhre konkrete Frage per E-Mail an
kundensupport@wolterskluwer.com mit dem Betreff ,ADDISON Portal Plus SBS Lohn"“ senden.



mailto:kundensupport@wolterskluwer.com

