Q® Wolters Kluwer

TeamDocs

Anderungshistorie

eMail  Vertrieb.software-recht@wolterskluwer.com

Wolters Kluwer Deutschland GmbH
Geschaftsbereich Legal Software
Wolters-Kluwer-Strafte 1

50354 Hirth




TeamDocs Anderungshistorie 2.16

TeamDocs

paum 25. Oktober 2020

Version 2 . 16

Copyright
Wolters Kluwer Deutschland GmbH

Wolters Kluwer Deutschland GmbH
Geschaftsbereich Legal Software
Wolters-Kluwer-StraRe 1

50354 Hirth

Tel. +49 (0) 221 94373-6000
Fax +49 (0) 221 94373-16000

E-Mail  vertrieb.software-recht@wolterskluwer.com

www.wolterskluwer.com/de-de/solutions/teamdocs

© 2020 Wolters Kluwer Deutschland GmbH | TeamDocs

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | TeamDocs Anderungshistorie



=) TeamDocs Anderungshistorie 2.16

Inhaltsverzeichnis

1 SChNAPPSCRUSSE ..ovviiieeeeeee e e e e e e eeaeaes 3
2 Rickgangig machen 2.0........cooiiiiiiiiiiiiee e 4
3 Exportieren Sie Ihr Dokument unter einem Pseudonym ........................ 5
4 Erstellen Sie ein Verzeichnis flr jedes Register.........ccccvvvvvviiiciiineeeeenennns 5
5 Putzroutinen in Tabellen ausfihren ..., 6
6 Hochgeladene Bilder im Originalformat speichern.......ccccccvvvceeeeeeeennee, 6
7 Sonderzeichen in Tabellen..........coouiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee e 7
8 Toolbar-OptimMiErUNG.....coieeeeiiiee e e e e eae s 7

Wolters Kluwer Deutschland GmbH | TeamDocs Anderungshistorie



;:D TeamDocs Anderungshistorie 2.16

1  Schnappschisse

Durch das Erstellen von Schnappschiissen kénnen Sie den Zustand lhres Dokumentes ,,einfrie-
ren“ und den Status lhres Dokumentes fir einen spateren Vergleich speichern. Die Schnapp-
schuss-Funktion gewahrleistet lhnen eine libersichtliche und bei Bedarf schnell verfligbare His-

torie der unterschiedlichen Versionen.

Erstellen Sie einen Schnappschuss Ihres Dokumentes, indem Sie auf die Kamera klicken. Wahlen

Sie die Funktion Neu aus.

m Wissenschaftliche Hausarbeit BGB Kleos

S B I U S L.
100% Q
& Schnappschiisse X
As DETAILS ANZEIGEN ~ EBENEN: ALLE ~+
0 INITIAL SNAPSHOT [
Heike Jahnke | 27.07.2020 —

&

Abb. 1: Erstellung eines neuen Schnappschusses

+ 1] [l = == H H

A AA A A A
Das Angebot misste die essentialia negoﬁi5
Kaufpreis) enthalten.

Der Kaufgegenstand (Wecker Demier cri) unc
bestimmt (unternehmensbezogenes Geschaft”).

Problematisch kdnnte sein, dass die Kaufpreishe
Parteien kénnen sich selbst dann vertraglich |
Einigung tber die genaue Hohe des Preises er
bestimmbar sind®. Hilfsweise steht die Bestimn
Verkaufer zu”. Indem D S bat, ihm den Wecker

Vergeben Sie einen Namen und klicken Sie zuletzt auf Speichern.

Erstellen Sie den neuen Schnappschuss

Name

Masterdokument, Version 1

Schnappschuss-Nummerierungsstufe 1

Natiz

Notizen zum Schnappschuss

Abbrechen

Abb. 2: Speichern des erstellten Schnappschusses
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Sie kénnen eine unbegrenzte Anzahl von Schnappschiissen eines Dokumentes erstellen, diese
miteinander vergleichen und die erforderlichen Anderungen zusammenzufiihren. Wie bei ei-
nem normalen Vergleich kdnnen Sie die Anderungen auswéhlen, die Sie zusammenfiihren
mdochten, oder alle Anderungen zusammenfihren.

Schnappschtisse vergleichen

DETAILS ANZEIGEN EBEMEMN: ALLE « MASTERDOKUMENT
0 INITIAL SNAPSHOT =
Heike Jahnke | 27.07.2020 et 1 MASTERDOKUMENT, VERSION 1 ]

Heike Jahnke | 26.10.2020

SNAPSHOTS ZUM VERGLEICH MIT DEM MASTERDOKUMENT

AKTUELLER STAND DES DOKUMENTS m

Abb. 3: Schnappschisse vergleichen

Vergleichsbericht

Dateiname: Wissenschaftliche Hausarbeit BGB Kleos
Titel: Wissenschaftliche Hausarbeit BGB Kleos

Dateiname: Masterdokument, Version 1
Titel: Masterdokument, Version 1

Problematisch ist, ob K eine wirksame Willenserklarung abgegeben hat. K ist als Sechsjahrig
er gemalt §§ 2, 105 Abs. 1 geschaftsunfahig.

Fraglich ist allerdings, ob Geschaftsfahigkeit zur Weiterleitung fremder Willenserklarungen erf
orderlich ist. Das Handeln des Boten ist tatsachlicher Natur’ auch ein Geschaftsunfahiger k
ann als Erklarungsbote bestellt werden' 5 Khatals Erklarungsbote die Willenserklarung des

Abb. 4: Vergleichsbericht des Schnappschusses mit dem aktuellen Dokument

2 Rlckgangig machen 2.0

Problematisch ist, ob K eine wirksame Willenserklarung abgegeben hat. K ist als Sechsjahrig
er gemal §§ 2, 105 Abs. 1 geschaftsunfahig. Die Willenseridarung eines Geschafisunfahigen

Die Funktion zum Riickgangigmachen wurde verbessert: Ein versehentlich geldschter Entwurfs-
abschnitt kann nun wiederhergestellt werden, indem Sie auf die Schaltflache ,riickgédngig" kli-
cken (Tastenkombination: Cmd+Z fir Mac bzw. Strg+Z fiir Windows).

Dariber hinaus kdnnen gel6schte Randnotizen, FuRnoten, Bilder und Tabellen auch im Ent-

wurfsmodus wiederhergestellt werden.
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3 Exportieren Sie Ihr Dokument unter einem Pseudonym

Dokumente mit ausstehenden Anderungen und/oder Kommentaren kénnen unter einem Pseu-
donym zu Microsoft Word exportiert werden. Sinnvoll ist diese Funktion insbesondere, wenn
Sie die tatsachlichen Namen der Dokumenten-Editoren nicht anzeigen mdchten. Statt des Klar-
namens des Erstellers kdnnen Sie als Pseudonym bspw. ,, Anwaltskanzlei” verwenden.

Microsoft Word

Bitte wahle eine Vorlage

<«

Standard

Einstellungen

Kommentare exportieren (Es werden nur offene
Kommentare exportiert, die fiir den Export
markiert wurden)

| Export Anderungen nachverfolgen

Export mit Pseudonym

Pseudonym eingeben

Anwaltskanzlei

Abb. 5: Export eines Dokumentes mit Pseudonym

4  Erstellen Sie ein Verzeichnis flir jedes Register

Flr jedes Register, das Sie in einem Dokument erstellt haben, wird automatisch ein Verzeichnis
in die Verzeichnisliste eingefligt.

&4 Abbildung N
& Register X s et
3 Tabelle
12 D e Fx Formel
H & & b & | Information
Verzeichnisse
< Register: Deutschland H inhaltsverzeichnis
In allen Register suchen Register verwalten E3 Abbildungsverzeichnis
Q Tabellenverzeichnis
Miinchen
52 1 ( @ Deutschland )
Geographic location
a
< ‘ K Deutschland

Munich [myngn] (German Miinchen) is the capital and largest city of
Bavaria® / Deutschland / Minchen and headquarter of smartwo

>
®

Abb. 6: Registerverzeichnis
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5 Putzroutinen in Tabellen ausfihren

Putzroutinen werden zukiinftig auch in Tabellen vor dem Word-Import und wahrend der Bear-
beitung des Dokumentes ausgefiihrt.

Tabellen werden automatisch in den sog. ,Bereinigungsumfang” aufgenommen, so dass Sie
nichts veranlassen miissen, um die Routinen in Tabellen auszufiihren.

Beachten Sie jedoch, dass in Tabellen nur die zutreffenden Routinen angewendet werden. Wei-
tere Routinen wie das Loschen von Seitenumbriichen oder leeren Abschnitten werden ohne be-
sondere Warnung libersprungen.

Putzroutinen wahlen

Mehrfach aufeinander folgende Leerzeilen durch eine Leerzeile ersetzen

Uberfliissige Leerzeichen l6schen

Alles abwahlen “ Abbrechen

Abb. 7: Standard-Putzroutinen vor dem Word-Import

6 Hochgeladene Bilder im Originalformat speichern

Originalbilder im Dokument kdnnen im Originalformat exportiert werden. Wenn Sie die Funk-
tion ,Alle Originalbilder als einzelne ZIP-Datei” auswahlen, werden die Bilder auf Ihrem Com-
puter im Originalformat angezeigt.

@ Wordpress
@ Kommentierungsbericht

Alle Originalbilder als einzelne ZIP-Datei @

Abbrechen

Abb. 8: Originalbilder als einzelne ZIP-Datei exportieren
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7  Sonderzeichen in Tabellen

Die vollstandige Liste der Sonderzeichen ist nun auch im erweiterten Tabellenbearbeitungsmo-
dus verflgbar.

Tabelle bearbeiten

~ ~ #iH|E B I USXXATE=E =X 0 4= T [CH (v
kS 100% 100%
A B © D E
B/I‘QSXZXQ\A.'I%EEEQ.%'EJ‘-
x(Q)

A

| Alle Sonderzeichen v]

g A W N -

£ © ® £+ x + =

1 “ ® £
¥ €
- = # 2 s
o Y5 B % %

¢ N A A a o
0 E 2 E @

Abb. 9: Sonderzeichen in der Tabelle

8  Toolbar-Optimierung

Die TeamDocs-Symbolleiste wurde optimiert, d. h.
e die Symbolleiste hat eine Breite von 100% fiir alle FenstergréfRRen,
e die Funktion zum Erweitern/Reduzieren wurde entfernt,

e alle fir den jeweiligen Bereich verfligbaren Schaltflachen sind tbersichtlich und leicht

zuganglich.
{3  Blanko Vorlage zur Ubung Alle freigeben | |2/ Alle W X Aleablennen (3)| g}1€
I U s =E = E + ] F 2 I H H §& '= =  xasteni-Uberschrift T X
100% Q
&
i Try out. o)

Abb. 10: optimierte Toolbar
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