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1. Bevezetes a Complist hasznalataba

A Complist a jogszabalyi megfelelés biztositasaban nyujt tamogatast a szervezetek szamara.

A szoftver segit a jogszabdlyvaltozadsok és a jogszabalyi megfelelés szervezeti szintd nyomon kdvetésében,
valamint a megfelelés biztositasahoz sziikséges teend6k és dokumentumok menedzselésében.
Hasznalatdval hatékonyabba tehet6 a jogszabalyi megfelelés adminisztraldsa, valamint csdékkenthetbk a
jogszabalyvaltozasokbdl fakado, a jogszabalyi megfelelés érdekében végzett, ismétl6ds, manualis feladatok,
illetve a megfelelés hidnyabdl adédé kockazatok.

1.1. A Complist elérése

Az alkalmazast a https://complist.hu/ oldalon keresztiil vagy kozvetleniil a https://complist.wk.hu/oldalon érhetjiik el
megfelel6 jogosultsaggal, felhasznalonév és jelsz6 megadasaval.

A Complist webalkalmazas, igy nincs sziikség telepitésre, hasznalatahoz mindGssze internetelérés és bongészo
sziikséges. A tamogatott bongészéprogramok: Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox, a webbongész6k sajat
gyartoja altal tamogatott verzidja. A Complist a Wolters Kluwer Hungary Kft. magyarorszagi felhdszolgaltatasaban

futo szoftverszolgaltatas.

1.2. Elofizetések
A Complist hasznalatahoz el6fizetés sziikséges. Az el6fizetésekrol a https://complist.hu/ oldalon tajékozodhat.

Az el6fizetéseket a felhasznaloi szerepkorok szerinti felhasznaloi jogosultsagok (felel6s6k és felhasznalok)
hatarozzak meg. A felhasznaloi jogosultsagok szabadon Gsszeallithatok. A rendszer miikodéséhez legalabb egy felel6s
jogosultsag sziikséges. A szoftver funkcionalis szintje (Start vagy Plus) szerinti eléfizetések egymassal nem
kombinalhatok.

1.3. Complist szintek

A Complist szoftvernek két funkcionalis szintje van, a Complist Start és a Complist Plus.

A Complist Start biztositja a szervezeti szintl jogszabalyvaltozas kdvetéshez sziikséges funkciokat.

A Complist Plus a Start szint funkcionalitasan feliil biztositja a jogszabalyi megfelelés dokumentalasahoz sziikséges
funkciokat is.

1.4. Felhasznaloi szerepkorok

A Complistban kétféle felhasznaldi szerepkor érhetd el: felelds és (altalanos) felhasznalé. Egy el6fizetésen beliil csak
azonos funkcionalis szint(i felhasznaldi jogosultsagok miikodnek egyiitt (Start feleldsok és felhasznalok vagy Plus
feleldsok és felhasznalok, vegyesen nem mikddnek.)

Felelos:

A szervezet megfeleléséért felelds felhasznalok.

A felel6s jogosult Gj jogszabaly felvételére, jogszabaly torlésére, vagy archivalasara. A felelds jogosult meghatarozni,
hogy a felvett jogszabalyt csak monitoringozni lehet, vagy a jogszabalynak valo megfelelés is dokumentalhato.

A felelds kivalaszthat a szervezet szamara fontos témakaoroket, és az ezekbe a témakorékbe sorolt Gj jogszabalyokrol
javaslatot kap az alkalmazasban.

A felelds teljeskoriien ralat minden érintett teriilet munkajara, és barmilyen adatot médosithat a Complistben,
fliggetleniil attol, hogy mely érintett teriileteknek a tagja.

A felelés minden felvett jogszabalyra kérdezhet le monitoring riportot.

A Complist feliiletének jobb fels6 sarkaban a felhasznalo neve alatt ,Compliance felelés” megnevezés jelzi, hogy a
felhasznalo szerepkore felelds.
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Felhasznald (altalanos felhasznald)

Egy vagy tobb érintett teriilet megfelelése kapcsan informaciot szolgaltato felhasznalok.

A felhasznalo csak azokhoz az érintetett teriiletekhez tartozo adatokat éri el és szerkesztheti,

amihez jogosultsagot kapott.

A Complist feliiletének jobb fels6 sarkaban a felhasznald neve alatt liresen marado teriilet jelzi, hogy a felhasznalo
szerepkore (altalanos) felhasznalo.

1.5. Erintett teriiletek

A Complistban a teljes szervezeten beliil kisebb egységekként meghatarozhatok a jogszabalyvaltozasok kovetése és a
megfelelés biztositasa szempontjabol érintett teriiletek, melyekhez felhasznalokat és jogszabalyokat rendelhetiink.
Erintett teriilet lehet egy szervezeti egység, egy projekt, egy folyamat stb. Az érintett teriiletek, az érintett
teriiletekhez tartozo felhasznalok, valamint a felhasznaloi szerepkorok menedzselése a WK-fiokban torténik. Egy
felhasznalo tobb érintett teriilet tagja is lehet. Bovebben lasd az Alkalmazas testreszabasa c. fejezetet.

A Complistban a jogszabalyok felvételénél donthetiink arrol, hogy a jogszabalyokat ez egyes érintett teriiletekhez
vagy a teljes szervezethez adjuk hozza. Ez szamos tovabbi funkcié miikodését meghatarozza. Amennyiben a
jogszabalyokat a teljes szervezethez rendeljiik a Complist minden felhasznalodja lathatja és szerkesztheti a
jogszabalyhoz felvett adatokat, annak valtozasa esetén mindenki kap értesité emailt. A hatékony hasznalat és a
Complist tovabbi elényeinek kihasznalasa érdekében érdemes szlikiteni a jogszabaly kapcsan érintett teriileteket.
Amennyiben egy jogszabalyhoz nem a teljes szervezetet, hanem szlikebb érintett teriileteket rendeliink csak azok a
felhasznalok érik el a jogszabalyt, akik az adott érintett teriilet(ek)hez hozza lettek adva. Ha egy felhasznalot nem
rendeliink érintett teriilethez csak azokat a jogszabalyokat latja, melyek a teljes szervezethez lettek rendelve.

1.6. Jogtar kapcsolat

A Complist 6nmagaban, Jogtar eldfizetés nélkiil is megrendelhetd, eléréséhez, a benne t6rténd adminisztraciohoz,
dokumentalashoz Jogtar eldfizetés nem sziikséges. A szoftverben elérhetdk Jogtarra mutato jogszabalyhivatkozasok,
ezeket a Jogtarban csak Jogtar hozzaféréssel rendelkez6 felhasznaloként tudjuk megnyitni. A Complist el6fizetés
Jogtar eldfizetést nem tartalmaz.

1.7. Felveheto jogszabalyok, szabalyzok kore

Magyar és EU-s jogszabalyok, illetve a Jogtar adatbazisaban elérhet6 egyéb, a megfelelés szempontjabol relevans
joganyagok (pl. MNB utasitasok, NAV ajanlasok, Budapest Févaros Onkormanyzatanak joganyagai, torvényjavaslatok).
A jogszabalyok, szabalyzok felvételére felhasznaloi szintenként kiilonb6z6 funkciok adnak lehetGséget.
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2. Az alkalmazas testreszabasa

2.1. Felhasznaloi fiokok beallitasa

A Complist hasznalatahoz sziikséges felhasznaloi fiok létrehozasara és modositasara a WK-fiokban van lehetdség. A
felhasznalok felvételére, adatainak modositasara, illetve a szoftver hasznalatahoz sziikséges jogosultsag kiosztasara
a WK fiok adminisztrator jogosult. Olvassa el Utmutatdnkat a WK fidk kezelésérél!

A Complist felhasznaloi szerepkoreinek megfelel6en kétféle felhasznaloi jogosultsag oszthato ki: Compliance felelds
és Compliance felhasznalo.

2.2. Erintett teriiletek beallitasa
Az érintett teriiletek elnevezéseit és a csoportokba tartozo felhasznalokat adminisztratori jogosultsaggal
szerkeszthetjiik WK-fiokban.

r
WK-fik Csoportok
(SIS LT Uj szervezeti egység: | Szervezeli egység neve... (2]
233 Felhasznalok
Szervezeti egység Csoportmunka
e Szolgaltatasok Belsé ellendrzés
Compliance
L Csoportok
e Csomagolasi folyamat
Sajat fiok: Németh Laszl6 (admin) Ertekesitas
& Sajat fiok Gyartas 1/D folyamat

2.3. Felhasznalok érintett teriiletekhez rendelése

A csoportok létrehozasa utana a bal oldali fliggéleges meniisav Felhasznalok meniipontjaban az egyes felhasznalokra
kattintva valaszthatjuk ki, hogy adott felhasznaloé mely csoportnak, tehat mely érintett teriiletnek legyen a tagja. Egy
felhasznalo tobb csoport tagja is lehet, és akar egyetlen felhasznalo is alkothat egy csoportot.

Sajat fiok: Németh Laszlé (admin)

- Sajat fiok Szervezeti egység

P Jelszovaltoztatas Hozzaadas tovabbi szervezeti egységhez:
v"| Pénzugy

E E-konyveim
| Jog

% Uzenetek | Marketing

@ suw P Jelszovaltoztatas

Amennyiben mindez kész, mar hasznalatba is vehetjiik a Complistet a https://complist.wk.hu/oldalon.
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3. A Complist hasznalata

3.1. Bejelentkezés
A szoftvert a https://complist.hu/ oldalon keresztiil vagy kozvetleniil a https://complist.wk.hu/oldalon érhetjiik el
megfelel6 jogosultsaggal, felhasznalonév és jelsz6 megadasaval.

3.2. Kijelentkezes
Afeliilet jobb felsé sarkaban (a fejlécben) talalhato Felhasznaléi Profil meniipont Kijelentkezés meniipontjara

kattintva lehet kijelentkezni.
211543 Farkas Viktoria
{"?} Beallitasok Compliance felelds ®«

Kijelentkezés |

3.3. Amenii hasznalata

Az alkalmazas meniipontjai kozott a bal oldali savban tudunk valasztani. Alapértelmezetten az oldalsavon csak a
meniipontok ikonjai lathatok, az oldalsav kinyithato az alsé sarokban [évé @ nyil ikonra kattintva, vagy csupan az
egér kurzorjat az ikon folé hizva a meniipontok elnevezései is megjelennek.

Iranyitépult

Complist Megfelelés attekintése @ Bealitasok I @

Iranyitopuld
Teenddk - jogszabalyvaltozasok

Témakorfigyelés
Uj joganyagok a figyelt témakor
JOgSZabalymOnltﬂrlng Adbigazgatasi eljaras 7 Altaldnos forgalmi adé 3 Bankjog 14
Epitesiigy 10 Hulladékgazdalkodas 6
Témakdrﬁgyelés Teljes lista —
Teendék

Dokumentumfigyeld

Jogszabalyvaltozashoz kapcsolodo teend6k Hataridg

. u munkaruhat ellendrizni 2023, okt. 12.
Compliance teendok ; ST Bt

neézze at hr-es kolléga 2024. maj. 31.
2012. évi | torvény - Teljes szervezet

Atnézendd
script 2024. jul. 17.

Ujonnan felvet V.t6 <
2013. évi V. torvény - FPS
munkaruha 2024, aug. 15
69/2023. (VIII. 7.) Korm. rendelet - IT

munkaruha valtozas 2024. aug. 15
3. (V1. 30.) Korm. renc -

+ 0j teendd hozzaadasa
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Iranyitopult: A szervezet jogszabalyi megfelelésének, az atnézend6 jogszabalyok, a teenddk, a figyelt témakorokben
megjelent (j joganyagok gyors attekintésére lehetGséget ado oldal.

Megfelelés attekintése: A jogszabalyvaltozasokkal kapcsolatos informaciok, a megfelelés tobb szempont szerinti

Teend6k - jogszabalyvaltozasok: A jogszabalyvaltozasokhoz kapcsolodo teendéit tekintheti at rendezett formaban.

Jogszabaly-monitoring: A jogszabalyvaltozasok adott id6szakra vonatkoz6 strukturalt formaban torténd lekérdezését
teszi lehetbve.

Témakérfigyelés: Kivalaszthatja a szervezet tevékenységi kore szamara relevans témakoroket, megtekintheti a
kivalasztott témakorokhoz tartozo, Gjonnan megjelend jogszabalyokat, valamint felveheti a szervezet szamara

jovében kovetendd jogszabalyokat a Complist szoftverbe.

Dokumentumfigyeld: A Dokumentumfigyelé modul online feliilete érheté el az oldalréol, melyen a szervezet jogi
dokumentumaiban hivatkozott jogszabalyok valtozasai kdvethet6k nyomon. A modul kiilon eléfizetéssel érhetd el.

Compliance teenddk: A megfelelés szempontjabol fontos, de a jogszabalyvaltozasoktol fliggetlen, compliance
teenddk attekintésére szolgald oldal.
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3.4, Iranyitopult

A megfelelés attekintését segité legfontosabb informaciok és a megfelelés eléréséhez sziikséges lépések gyljtéhelye.
Az Iranyitopulton az egyes rekordokra (érintett teriilethez rendelt jogszabalyokra) kattintva az adott rekord

megnyithato és szerkeszthetd.

Az Iranyitopulton négy blokk lathato:

Iranyitopult

‘ Megfelelés — minden teriilet 2025/04/25 B

350 jogszabaly, 522 rekord

\

BN 485 Atnézendd
I 10 Nem felel meg
I 4 Folyamatban
I 18 Megfelel

I S Megfelel, nem érint

Atnézendd
Ujonnan felvett vagy valtozé jogszabalyok

(© 2024, évi XCI. t8rvény - a HUN-REN Magyar Kutatasi Halozatrél

o A 02Test

(O 2024, évi LXXXIX. tdrvény - egyes energetikai targy( torvények
maodositasarol

A A A .. compliance0l

Megfelelés - minden teriilet blokk

A kordiagramm segitségével konnyen
attekintheti a szervezet allapotat a jogszabalyi
megfeleléssel kapcsolatban:

hany jogszabaly van atnézend6/nem felel
meg/folyamatban/megfelel statuszban.

Az Iranyitopulton a Megfelelés kordiagram
jelmagyarazataban a megfelelésre vonatkozo
statuszok neveire kattintva egyb6l megnyilik az
adott statuszra vonatkoz6 szlirt nézet a
Megfelelés attekintése oldalon.

Témakorfigyelés
0j joganyagok a figyelt témakéroknél

Alapito, megsziintetd okiratok 1 Allami vagyon 5

Banyaszat 1 Belsé piac 23 Beruhazas 6 Birosag 5

Biztositas 1 Devizajog 3 Dijszabasok 5

Egészségiigyi szolgaltatas 13 Epitésiigy 3
Eurdpai Unios tamogatasok 1 Fogyatékos szemelyek 1

Faziokontroll 9 Honvédelem 9 Idegenforgalom, turizmus 1

Kegyeleti jog 2 Konzuli kapcsolatok 9 Mivészet 1

Rendvédelmi szervek 9 Szerzédések joga 5

Szolgélati viszony 7

Teljes lista =

"
Teendok
JOGSZABALYVALTOZASHOZ KAPCSOLODO TEENDGK Hataridé

a 2021. nov. 19.
2021, évi XCIV. torveny - Teljes szervezet

Megfelelés - minden teriilet 2025/04/25 B

350 jogszabaly, 522 rekord

\

N 485 Ainézendd
I 10 Nem felel meg
I 4 Folyamatban
I 18 Megfelel
I 5 Megfelel, nem érint

A datumvalaszto segitségével barmelyik napra vonatkozoan attekintheti a szervezet allapotat a jogszabalyi

megfeleléssel kapcsolatban.
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Teend6k blokk Teenddk

Jogszabalyvaltozashoz kapcsolodd teendbk Hataridé
A Teendok blokkban a nyitott statuszi teendok listaja

2 - Oktatas a valtozasok kapcsan 2024. okt. 31.
lathato. 2024. &vi IX. torvény - Vagyonkezelés

Szabalyzatok feliilvizsgélata 2024. now. 30.

A lejart hataridoket piros szinnel jelezziik. 2008, évi XLV, torvény - Mindségbiztositis

A teenddk blokkban a teendék mindkét tipusa

szerepel: Minden nyitott teendo —
o afelsd részben a Jogszabalyvaltozashoz # Compliance teenddk
kapCSOIOdO teendOkEt' Felllvizsgalat a marketingosztalyon 2023. aug. 31.
e azalso részben a Compliance teendoket Marketing
listazzuk. Szerzddéses feladatok teljesitése 2024. dec. 29.
Jogi osztaly

Minden nyitott altalanos teendé
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Atnézendd blokk

Az atnézendo rekordok listaja: az Gjonnan felvett
jogszabalyok, illetve azok a jogszabalyok keriilnek ide,
amelyeknél jogszabalyvaltozast hirdettek ki.

Témakorfigyelés blokk

Az Iranyitopulton lévé Témakorfigyelés blokkban
lathatja a figyelt témakorokben megjelent {j

joganyagok szamat teriiletenként. A témakorokre
kattintva pedig megnyitja a hozza tartozo oldalt.

Atnézendé
Ujonnan felvett vagy valtozo jogszabalyok

(5 2021. évi XXXII. tirvény - a Szabalyozott Tevekenységek
Feliigyeleti Hatosagarol

A\ Jogi osztaly

(© 2014, évi XXII. torvény - a reklamadaral
A Ertékesités

A Marketing

(© 2012, évi CLOXV. torvény - a hulladékrol

A A A - Mindségbiztositas

Témakorfigyelés
Uj joganyagok a figyelt témakoroknél

Altalanos forgalmi adé 1 Aruk szabad mozgasa 1

Elelmiszerjog 25 Nemzetkozi szerzédések 12

Teljes lista >
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3.5. Figyelt jogszabalyok - Jogszabalyok hozzaadasa
Jogszabaly (és mas szabalyz6 dokumentum) hozzaadasara a Figyelt jogszabalyok oldalon van lehetéségiink, melyet a

feliilet jobb felsé sarkaban (a fejlécben) talalhato Beallitasok meniiponthdl érhetiink el.

&. complist Keresés

Iranyitopult

Megfelelés — minden teriilet

Figyelt jogszabalyok

35 jogszabaly

Erintett teriilet
Jogszabaly

n

Csak jogszabalymonitoring

© 2024. évi IX. torvény - egyes

gazdasagi és Koz i csoport

vagyongazdalkodasi targyu
torvények modositasarol

© 2012. évi CLXXXV. torvény - a T
hulladékrol Mindségbiztositas

© 2012. évi CLIX. torvény - a L
postai szolgaltatasokrol Budadrsi iroda

Teljes szervezet

® 2008. évi XLVI. torvény - az
élelmiszerlancrol és hatosagi
feliigyeletérol

® 2006. évi V. torvény - a . z
cégnyilvanossagrol, a birdsagi Jogi osztaly
cégeljarasrol és a
végelszamolasrol

® 2004. évi CXL. torvény - a
kozigazgatasi hatosagi eljaras
és szolgaltatas altalanos
szabalyairol

Kozlekedési csoport

2024/12/07

édelmi csoport

Temakorfigyelés
= gy

Megfelelés dokumentalasa

Minoségbiztositas  Vagyonkezelés

Kornyezetvédelmi csoport

Jogi osztaly

Mindségbiztositas  Munkavédelmi csoport

Pénziigy

Kornyezetvédelmi csoport

0j joganyagok a figyelt témakoroknél

48 Beallitasok
FIGY, - &G0 K

Figyelt jogszabalyok

Farkas Viktoria
Compliance felelos

FigyeTraoromentumok

ARCHiVUM

Jogszabalyfigyelés archivum

el —— e e

Joganyag hozzaadasa

Kiemelt joganyagok

‘ Kbt. (4j) v

Evszam Sorszam

‘ 2015 ‘ ‘ 143

Kibocsato

‘ Tv Torvény v

|

Joganyag cime

2015. évi CXLIIL. torvény - a
kozbeszerzésekrol

Erintett teriilet

‘ Jogi osztaly o v

Egy vagy tobb érintett teriilet is
kivalaszthato.

Hozzaadas

@

Az oldal bal oldalan lathaté a mar felvett jogszabalyok listaja, ami a mar felvett jogszabalyok modositasat is lehetéveé
teszi. Az oldal jobb oldalan a ,Joganyag hozzaadasa” ablak pedig a jogszabalyok felvételét teszi lehet6vé
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A jobb oldalon lathato ,Joganyag hozzaadasa” ablakban valaszthatjuk ki a
jogszabalyt, melyre kétfélelehetség is van: Joganyag hozzaadasa
e  kiemelt joganyag esetében a jogszabaly kozismert elnevezésének

(rovidités) megadasaval, Kiemelt joganyagok
e vagy évszam, sorszam, kibocsaté megadasaval. Kezdjen gepelni... e
Itt akar azonnal kivalaszthatja és megadhatja a jogszabalyért felel6s
érintett teriiletet is a legordiilé meniibdl jel6lé négyzettel kivalasztva. Evszam Sorszam
Alapértelmezetten a ,teljes szervezet” jelenik meg, mint bejelolt érték. Ez a Kibocsits
beallitas azt eredményezi, hogy a Complist minden felhasznaloja lathatja .
. L. . B B i Kezdjen gépelni.. v
es szerkesztheti a jogszabalyhoz felvett adatokat, annak valtozasa esetén
mindenki kap értesité emailt. A hatékony hasznalat és a Complist tovabbi Erintett terilet.
elényeinek kihasznalasa érdekében érdemes kivalasztani a jogszabaly -
kapcsan érintett teriileteket és megsziintetni a teljes szervezethez valo Teljes szervezet O v

hozzaadast. Ezt a jel6lonégyzetekbe kattintassal teheti meg. Tobb érintett Teljes szervezet

teriiletet is felvehetiink. 1 Belsé Ellendrzés

Erintett teriiletként kivalaszthato a listabol a “Complist felelds” is, mely [ Beszerzés

alapértelmezetten megjelenik a listaban, nem sziikséges beallitas, mint ] compliance
érintett teriilet a Complist felelds jogosultsaggal rendelkez6 felhasznalokat I L
. ) fr [ Ertékesités
foglalja magaba. e
ce [ | HelpDesk

16

A ,Hozzaadas” gombra kattintva a jogszabaly alapértelmezetten csak a < ] HR ‘tk';‘
Y

Csak jogszabalymonitoring oszlopba keriilnek, lasd a 3.6. pontot. M—

=] _Jogszabaly archivalasa: a mar nem
A Complist hasznalatba vételekor lehetdség van adatimportalassal

témeges jogszabalyfelveételre is, errél érdekl6djon munkatarsainknal.
Jogszabalyok hozzaadasa a Témakarfigyeld funkcion keresztiil is
lehetséges, melyet jelen segédletben késébb még kiilon részleteziink.

3.6. Figyelt jogszabalyok érintett teriileteinek modositasa
Figyelt jogszabalyok tablazat
A figyelt jogszabalyok oldal bal oldalan elhelyezkedd tablazatban tekinthetjiik at, mely jogszabalyok, mely

teriiletekhez lettek hozzarendelve, illetve, hogy a jogszabalyokat a hozzajuk rendelt érintett teriiletek a Complist
mely funkcionalis szintjén kdvetik nyomon.

Erintett teriilet

Jogszabaly

Csak jogszabalymonitoring Megfeleles dokumentalasa

2024. évi IX. torveny - egyes . . ) . L - .,
gazdasagi és Kozlekedesi csoport Munkavedelmi csoport Minoseghiztositas Vagyonkezeles

vagyongazdalkodasi targyu
torvények modositasarol
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Az Gjonnan felvett jogszabalyhoz rendelt érintett teriiletek el6szor a “Csak Jogszabalymonitoring” oszlopba keriilnek.
Innen egyszerlien drag&drop funkcidval (a teriiletre bal egérgombbal kattintva és nyomva tartva) athizhatok a
Megfelelés dokumentalasa oszlopba.

A “Csak Jogszabalymonitoring” oszlopba keriil6 jogszabalyok kizarolag a Jogszabalymonitoring oldalon jelennek meg
és csak ezen oldal valtozaskovetési funkcioi vehetdk igénybe a jogszabaly kapcsan, a megfelelés adminisztralasara
vonatkozo funkciok nem. Ide tehat olyan jogszabalyokat érdemes gyljteni melyek valtozaskovetése indokolt, de a
megfelelés szempontjabol nem sziikséges az adminisztracio. A megfelelés dokumentalasa oszlopba keriilé
jogszabalyok esetén a Complist megfelelés biztositasat tamogato funkcioi is hasznalhatok a jogszabaly monitoring
mellett.

A megfelelés dokumentalasa oszlopban lévd érintett teriiletek nevére kattintva megjelenik az adott az érintett
teriilethez rendelt jogszabaly adminisztracios ablaka. A Jogszabalymonitoring meniipontban mind a csak
monitoringozott, mind a dokumentalt jogszabalyok valtozasinformacioi lekérdezhetbek.

Figyelt jogszabalyok

467 jogszabaly

Erintett teriilet

Jogszabaly
Csak jogszabalymonitorin, Megfe x
E V = S CALTTALTE 2024.1X.2.-2025.V.31.

® 2024, évi LXIV. trvé 2023. évi ClIl. torvény - a digitalis allamrol = Valtozd szovegraszek: 2024. IX. 02.
4. évi . torveny - az o . s -
3 & - E és a digitalis szolgaltatasok nynjtasanak

online csalasok elleni tovabbi Teljes szervezet = o gl i htnézends

hatékony fellépés érdekében egyes szabalyairo

sziikséges és egyéb torvények

modositasarol

2024. évi LVI. torveny - egyes
penziigyi és vagyongazdalkodasi Backoffice )
targyl torvények modositasarol + Uj jogszablyrészlet hozzaadasa + Uj teendd hozzaadasa

0GSZABALYRESZLET TEENDOK

2023. évi CIIL. torveny - a digitalis

allamrol és a digitalis I EP2
szolgaltatasok nyajtasanak oy 2024.1X.2. - 2025.V.31. MA
egyes szabalyairal { Ma

. . " BIZONYITEK
IDGALLAPOTOK ES TEENDOK

2025.VI1. -

MEGJEGYZES MEGJEGVZES

4

A Témakorfigyelésbol javaslatként felvett jogszabalyok alapértelmezetten szintén a csak monitoringozott oszlopba
keriilnek.

A tablazat fejlécében lehetdségiink van jogszabalyok cime szerint sorba rendezni, illetve kereséssel szlirni a
jogszabalyok cimére. Az érintett teriiletek k6z6tt név szerinti szlirésre van lehetdség.

Az Gjonnan felvett, informaciot még nem tartalmazo jogszabalyok vastag betlivel és a sor elején kék savval
kiemelésre keriilnek a tablazatban. A hatalyon kiviil helyezett jogszabalyok sziirke szind, délt betlvel kiiloniilnek el. A
jogszabalyrészlet megjeloléssel ellatott jogszabalyok esetén az érintett teriilet neve mellett § jel lathato. A tablazat
felett lathatjuk, eddig hany jogszabaly keriilt felvételre. A lista a tablazat aljan lévo szamokkal lapozhato.
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Erintett teriilet médositasa

A “Csak monitorozott jogszabalyok” érintett teriileteinek
modositasahoz kattintson duplan a tablazat megfeleld
cellajaba. A mar felvett érintett teriiletek mellett egy X
ikon jelenik, meg, erre kattintva torolheti a listabol a
teriiletet. Az X ikon mellett megjelenik egy az érintett
teriiletek felvételére lehetéséget ado lista is, melybdl
kivalaszthatja mely teriiletéhez szeretné hozzaadni a
jogszabalyt.

A megfelelés dokumentalasa oszlop érintett teriileteinek modositasahoz kattintson duplan a tablazat megfeleld

Jogszabaly

2024. évi IX. torveny - egyes
gazdasagi és
vagyongazdalkodasi targy
torvények modositasarol

2012. évi CLXXXV. torvény - a
hulladékrol

Erintett teriilet

Csak jogszabalymonitoring

Kozlekedési csoport X |

IT
Jogi osztély

Keszthelyi iroda

cellajaba, a modositani kivant érintett teriiletre vagy jelzett gombra a tablazat jobb szélén lé@érom ponttal

kattintva valassza ki az ,Erintett teriiletek modositasat”. Az érintett teriilet neve mellett lévé

ikonra kattintva

megjelend érintett teriiletek felvételére lehetséget ado listabol kivalaszthatja mely teriiletéhez szeretné hozzaadni
a jogszabalyt, igy tudja modositani a mar hozzaadatott érintett teriiletet, ha masik teriilet folytatja a munkat. A mar

rogzitett bizonyitékok, teend6k az 0j teriilethez keriilnek.

leljes sZervezetr

2023, évi C. tHrvény - . . Eg y 1obb érintett ter
épité:;éltralarueny a magyar Complist felelos HR Complist felel ToE l . —
Jogi Osztaly [ Erintett teriiletek modositasa
™ Jogszaba hdlasa
2023, évi LXX. torvény - az allam Belsd Ellenbrzés -
mukodésének tovabbi P
egyszeriisitésével dsszefiiged Ertékesites
rendelkezésekrdl Erintett teriiletek médosi
HR ntett teriiletek
Archivalas
A mar nem relevans (pl. hatalyon kiviil helyezett) jogszabalyokat felelésként az archivalassal eltavolithatja elrejtheti
a listakbol, az Archivaltak oldalon azonban a korabban régzitett informaciok tovabbra is elérhet6k maradnak.
Archivalhatjuk a teljes jogszabalyt és a hozza felvett informaciokat, vagy az adott jogszabaly kapcsan csak az egyes
érintett teriiletekhez felvett informaciokat.
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Egy vagy tobb érintett teriile

Y PN

A tablazat jobb szélén [év6 harom ponttal
. . . . Complist felelos & = IT
jelzett gombra kattintva érhetjuk el a teljes

@ Erintett teriiletek modositasa
jogszabaly archivalasanak lehetéségét. Ha

csak az egyes érintett teriiletekhez felvett

7 Jogszabaly archivalasa

Teljes szervezet a
informaciokat szeretnénk archivalni a . .
Belso Ellendrzés
megfelelés dokumentalasa oszlop érintett R ) :
Ertékesités erintett teruletek modositasa
teriileteinek cellajaba kattintva hivhatjuk elo : kattintson duplan a tablazat
HR 3 cellajaba.

a_ modositasi nézetet, ahol az archivalasi
ikont talaljuk az egyes érintett
teriileteke mellett.

Archivalni csak a megfelelés statusszal rendelkez6, tehat a dokumentalt jogszabalyokat lehet: a csak monitoringozott
jogszabalyok szabadon tér6lhetdek.

Jogszabalyfigyelés archivum

A jogszabalyfigyelés archivum oldalt a jobb fels6 sarokban lévé felhasznaloi Beallitasok ikonra kattintva érheti el.
Az archivum oldalon megtekinthetdk a jogszaballyal kapcsolatos elézmény tevékenységek, illetve innen lehet ismét
aktivalni a jogszabalyt.

"D Complist Kereses Q & Beallitasok farkas Viktéria ®

Compliance felelés

FIGYELT ANYAGOK

lrényitépult Figyelt jogszabalyok

Figyelt dokumentumok

- . - ARCHIVUM
Megfelelés - minden teriilet oL la 0] o Témakorfigyelés : —
“ Uj joganyagok a figyelt témakoroknél Jogszabalyfigyelés archivum

Zmények
Jogszabalyfigyeles archivum
| bal Archivalés dat Erintett teriilet Mesfelsla Valasszon ki egy
ogszahaly Q,_  Archivalas datuma rintett terille! egfelelés Az oldalsivban 3
reszleteket. b5
© 2022. évi XX. tdrvény - a pénziigyi szektort
érinto eqyes torvények modositasarol 2023.V. 08, Teljes szervezet A Atnézends : Megfelelés allapd@iokt 1.
AvAAAAAA G Elozmények ik
i o 5 maj. 31.
(O 2022. évi XX. torvény - a pénziigyi szektort O Jogszabaly aktivalasa !
erinto egyes torvények madositasarol 2093, V. 08. T A Atnézends toviretek oL

A szerkeszthetd

kapcsolodo tagavs: >
(© 2022, évi XIII. torvény - a kisadozo vallalkozok

tételes adojarol 2023, VI 05. Teljes szervezet  Megfelel Ric s

v
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Torlés

Ateljes jogszabaly torlése lehetéséget a tablazat jobb szélén lévé harom ponttal jelzett gombra kattintva érhetjiik el.
Csak azok a jogszabalyok térélhetéek, melyekhez nem keriiltek informaciok rogzitésre. Azaz:

- A csak monitoringozott jogszabalyok szabadon t6rdlhetéek, valamint- A Megfelelés dokumentalasara kijelolt
jogszabalyok koziil azok torélhetéek, ahol még nem keriilt informacio rogzitésre. Ezeket az érintett teriileteket a
szaggatott vonali szegély jelzi. Torlést kdvetGen visszaallitasra mar nincs lehetdség.

Csak Compliance felelds torélhet.

3.7. Teémakorfigyelés

A szervezet szamara fontos témakaoron beliil Gjonnan megjelend jogszabalyok figyelésére és a Complist szoftverbe
torténo felvételére ad lehetdséget.
A témakarfigyelés az Iranyitopulton keresztiil vagy a bal oldalsé savrol a Témakorfigyelés oldalt megnyitva érhetd el.

::] Complist Keresés Q ‘ @ Beiliasok njj\awfm:a
Irényitdpult Iranyitopult ‘
Megfelelés - minden teriilet Temakorfigyeles
Uj joganyagok a figyelt témakoroknél
412 jogszabaly, 555 rekord Adoigazgatasi eljaras 7 Altalanos forgalmi ado 3 Bankjog 14
nonitoring Epitésiigy 10 Hulladékgazdalkodas 6
B 484 Atnézends Teljes lista —
I 9 Nem felel meg
EEm 4 Folyamatban
Dokument . 58 Megfelel .
e . Teenddk
A kivalasztott témakorokhoz rendelt 0j jogszabalyok
Adoigazgatasi eljaras Figyelt témakorok
r
MAGYAR JOGANYAGOK . c i pias
! Adoigazgatasi eljaras [l
[ 18/2024. (XI. 11.) AB hatérozat — a Magyarorszag 2023. évi @ Monitoring listahoz adas
kézponti koltségvetésérdl szold 2022. évi XXV. torvény 2022, i Altalinos forealmi adé
oktober 1. és 2023. december 31. kozGtt hatalyban volt 2. @ Javaslat elvetése g lif
mellékletének 57. pontja nemzetkozi szerzédesbe
litkozésének megallapitasara, valamint az allamhaztartasrol Bankjog i}
52016 2011, &vi CXCV. torvény 83. § (3) bekezdése
alaptérvény-ellenességének megallapitasara és saeliara
megsemmisitésére iranyulo birdi kezdeményezés Cegeljaras fi]
elutasitasarél
ADATBAZISBA KERULT: 2024, NOV. 12. Csédeljaras o
TORVENYJAVASLATOK Epitésijgy o
'1/9713. torvényjavaslat — az online csalasok elleni tovabbi @ Monitoring listihoz adas
hatékony fellépés érdekében sziikséges és egyéb torvények 2 < .
médositisaral @ Javaslat elvetése Hulladékgazdalkodas ||
ADATBAZISBA KERULT: 2024. DEC. 6.
v + Témakor hozzaadasa
Altalanos forga[mi ado Valassza ki a figyelt témakéroket!
rs

EU JOGANYAGOK Az U] jogszabalyok lista a kivalasztott

témakaorokhoz rendelt (j jogszabalyokat

7 A TANACS 2024. november 5-i (EU) 2024/2888 HATAROZATA — © Monitoring listhoz adss A e
az Eurdpai Unio és a Norvég Kiralysag kozotti, a ) mutatja az adatbazisba keriilés utan 30
hozzdadottérték-ado teriiletén a kozigazgatasi @ Javaslat elvetése napig.

egylittm(ikodésrdl, a csalas elleni kiizdelemrél és az
adokovetelések behajtasarol szolo megallapodas

@© Monitoring listahoz adas: a
kivalasztott jogszabaly a
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Ezen az oldalon kivalaszthatja a figyelni kivant témakoroket.
A Témakorfigyelés oldalak csak Complist felelds jogosultsaggal rendelkezd felhasznalok szamara érheték el.

Témakor hozzaadasa

A jobb oldalon talalhato Figyelt témakorok savban a Témakor hozzaadasa szovegre kattintva felugrik az az ablak, ahol
elkezdheti begépelni a keresett témakort, vagy kivalaszthatja a listabol.

A kivalasztott témakorhoz rendelt Gj jogszabalyokat mutatja az adatbazisba keriilés utan 30 napig.

Témakorok
Kezdjen gepeln

| Adatkezelés
Alapito, megszinteto okiratok
Alapitvanyok
Alapok, programok
Alkotmanybiraskodas
| Allami tamogatasok
| Allami vagyon
| Allami vallalatok
Allategészségiigy

Aruk szabad mozgasa

Banyaszat

Belso piac

| Beruhazas

| Biztositas
| Birosag

DivArinml vhmrahairie

Listahoz adas

A kivalasztott jogszabaly a Figyelt jogszabalyok kozé keriil, az érintett terliletek megadasa utan. A listahoz adast
kovetden a jogszabaly a Figyelt Jogszabalyok oldalon a “csak jogszabaly monitoring” oszlopba keriil, a
Jogszabalyfelvétel oldalon kénnyedén madosithatja a jogszabaly kapcsan elérheté funkciokat és érintett teriileteket.

Javaslat elvetése

Jogszabaly torlése a listabol. Az adatbazisba keriilés utan 30 nappal a jogszabaly automatikusan eltlinik az ajanlasok
kozul.
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3.8. Jogszabaly-monitoring

A Jogszabaly-monitoring oldalon érhet6 el a jogszabaly-monitoring funkcio, mely segitségével a felhasznald altal
megadott id6szakra vonatkozdan strukturalt formaban lekérdezhet6k a felhasznalo altal kivalasztott jogszabalyok
valtozasaira vonatkozo informaciok. A modul két fajta lista lekérdezési lehetGséget tesz elérhet6veé, egyrészt
lekérdezhetGek az érintett teriiletekhez rendelt jogszabalyok valtozas informacioi az érintett teriiletek bontasaban,
masrészt a felvett jogszabalyokbol egyedileg 6sszeallitott jelentések lekérdezésére is lehetdség van.

Irényitopult Jogszabaly-monitoring - érintett teriiletenként
Megfelelés attekintése Valtozasok lekérdezése: 202 ] il 1 |

Teljes Szervezet Belso Ellenorzés

9 figyelt jogszabaly & ly
Jogszabaly-monitoring [0 jelentés letoltése Jelentés megtekintése — [0 elentés letdltése Jelentés megtekintése —
Temakorfig

Beszerzes Compliance

[0 elentés letoltése Jelentés megtekintése — [0 jelentés letdltése Jelentés megtekintése —
Compliance teendok

Ertékesités HelpDesk

4 fig 7 2 fiyelt jc

@i jelentés letdltése Jelentés megtekintése — @i Jelentés letoltése Jelentés megtekintése —

IT

3 figyelt jogszabaly

Jelentés megtekintése -

Eilelentés letdltése Jelentés megtekintése —

+ 0] teendd hozziadisa

Jogi Osztaly Complist Felelos

Jogszabalymonitoring — érintett teriiletenként

(i
Ertékesités Marketing Uzemeltetés
2 jogszabaly 8 jogszabaly 4 jogszabaly
B Jelentés letoltése Jelentés megtekintése > Jelentés letoltése Jelentés megtekintése - E Jelentés letoltése Jelentés megtekintése -

Egyedi jelentés
Készitsen egyedi jelentést, amelynél az érintett terliletet, témakort és a lekérdezési idészakot is megvalaszthatja.

Egyedi jelentés létrehozasa—
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Lekérdezési idészak kivalasztasa 3 o . B 3
Jogszabaly-monitoring - érintett teriiletenként

Mindkét esetben célszeri elséként a
lekérdezési id6szakot beallitani, erre szolgal az
oldal tetején talalhato datumvalaszto funkcio. <

Valtozasok lekérdezése: 2025/05/16 [ ‘ ‘ 2026/12/31 B

Majus 2025 >

A két datumvalasztoé mezdvel tudjuk
kivalasztani a lekérdezés kezd6 és végdatumat.

Teljes Szervezet
9 figyelt jogszabaly

[ Jelentés letoltése

Sz

Cs

Sz

v

4

ielso Ellendrzés
figyelt jogszabaly

Blelentés letoltése

5 6 7 8 9 0 11

17 18

19 20 21 22 23 24 25

Alapértelmezetten a kezd6 datum az adott nap
a végdatum pedig a kovetkez6 év utolso
napjara van beallitva, ezen értékek

‘'ompliance
figyelt jogszabaly

Beszerzés 12 13 % 15
2 figyelt jogszabaly

K2 Jelentés letoltése [ Jelentés letoltése

természetesen szabadon modosithatok a 26 27 28 29 30 31

mezGOkre kattintva és a kivant datumokat

kivalasztva. A monitoring jelentések mindig a Ertékesités HelpDesk

két mez6ben szereplé datumok kozotti
idészakra vonatkokz6 valtozasinformaciokat
tartalmazzak.

A maltbéli valtozasok a lekérdezés napjat megel6z6 2. év januar elsejéig kérdezhetdek le. A jovobeli valtozasokban
csak azon adatokat tudjuk megjeleniteni, melyek ismertek (k6zlonyben megjelent), illetve a jogi adatbazisunkban
elérhetdk.

Jogszabalymonitoring — érintett teriiletenként

Az érintett teriiletenként t6rténé jogszabaly-monitoring lekérdezéseket az oldal felso részén lathato csempékre
kattintva érhetjiik el. Az érintett teriiletekre vonatkozo csempék automatikusan megjelennek, amikor a
Jogszabalyfelvétel oldalon jogszabalyt rendeliink az érintett teriiletekhez. Amelyik érintett teriilethez nem rendeltiink
jogszabalyt az nem jelenik meg csempeként. A csempék a Figyelt jogszabalyok oldalon a teriilethez sorolt Gsszes
jogszabalyt tartalmazzak, tehat a csak monitoringozasra felvett jogszabalyokat és a megfelelés dokumentalasa
céljabol felvett jogszabalyokat is.

Jelentés letdltése

A csempén megjelend ,Jelentés letdltése” linkre kattintva lehetéségiink van a jelentéseket Excel formatumban
let6lteni. A jelentés letdltése a linkre kattintva a valtozasinformaciok mennyiségétdl fliggben néhany masodpercet
vesz igénybe. A jelentés a bongész6 és a szamitogép beallitasi szerint elérhetd a let6ltési helyként megjelolt
mappaban vagy a bongész6 ,letdltések” meniijében. A letdltott Excel fajl-ban soronként lathatok az egyes valtozo
jogszabalyok. A sorokban feliil a valtozo jogszabalyok jelennek meg, majd azok a jogszabalyok melyek nem valtoztak.
Az oszlop tartalmazzak a jogszabaly cimét (elsé oszlopban a fécim évszamat és sorszamat, masodik oszlopban a
fécim szGveges részét), a jogszabaly valtozasanak datumat, a valtozas tipusat, a modositd jogszabalyt (amennyiben
ismert). Amennyiben a lekérdezési idészakban a jogszabaly tobbszor is valtozott, a valtozasokra vonatkozo
informaciok a tovabbi oszlopokban jelennek meg az el6z6h6z hasonld harmas egységben.

Jelentés megtekintése
A ,Jelentés megtekintése” linkre kattintva a Complist feliiletén tekintheté meg a jelentés eredménye.
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Beszerzés Compliance

2 figyelt jogszabaly 8 figyelt jogszabaly
(3 )elentés letsltése Jelentés megtekintése — Ka)elentés letoltése Jelentés megtekintése —
Ertékesités HelpDesk
4 figyelt jogszabaly 3 figyelt jogszabaly
K2 Jelentés letoltése Jelentés megtekintése — K2 Jelentés letdltése Jelentés megtekintése —
Jogszabaly-monitoring >
Monitoring jelentés — HelpDesk r_
A figyelt jogszabélyok 2025. maj. 16. és 2026. dec. 31. k6zotti valtozasai [ Jelentés letdltése

Valtozott jogszabalyok € Nem valtozott jogszabalyok @

Magyarorszag Alaptorvénye
(2011. aprilis 25.)
2026. 1. 1. - Uj idéallapot
& Valtozd szévegrészek: 2025. IV. 15.
Madosito jogszabaly: Magyarorszag Alaptorvényének tizennegyedik modositasa

1997. évi LXXXIII. torvény

a kotelezd egészséghiztositas ellatasairol
2025.VIl. 1. - Uj idéallapot
& Valtozo szovegrészek: 2025. 111, 01.
Madositd jogszabaly: 2025. évi XXIV. térvény

A jelentés megjelenitése a linkre kattintva a valtozasinformaciok mennyiségétél fiiggben néhany masodpercet vesz
igénybe.

A jelentés kiilon fiilekre bontva tartalmazza a lekérdezési id6szakban valtozo jogszabalyokat és a nem valtozo
jogszabalyokat, illetve a flileken jelzi a két csoport hany jogszabalyt tartalmaz.

A valtozott jogszabalyok fiilon szakaszokba tagolva lathatjuk az egyes jogszabalyokat, a jogszabaly cime alatt az egyes
valtozasdatumokat és a valtozas tipusat és a modosito jogszabalyt.

A jogszabaly cime linkként m(ikodik, erre kattintva a Jogtarban megnyitasra keriil a jogszabaly szovege, az ugyancsak
linkként m(ikodé valtozo szovegrészekre kattintva a megnyilik a Jogtarban a jogszabaly két idéallapotanak piros és
kék szinekkel kiemelt szévegosszehasonlitott nézete. A Jogtar megnyitasahoz megfelel6 Jogtar el6fizetés sziikséges.

Ajelentés a jobb felsé sarokban [évé ,jelentés letSltése” linkre kattintva innen is letdlhetd.

Egyedi jelentés

A jogszabaly-monitoring modullal egyedi, a felhasznaloé altal paraméterezett jelentések is készithetdk, az egyedi
jelentések készitésére lehetdséget ado feliilet a Jogszabaly-monitoring oldalon alsé felében az érintett teriiletek
szerinti csempék alatti talalhato. Itt az ,Egyedi jelentés létrehozasa” linkre kattintva nyilik meg a jelentések
testreszabasara szolgalo feliilet.
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Jogszabalymonitoring — érintett teriiletenként

2024/09/25 &5 ‘ ‘ 2025/12/31

Jogszabalymonitoring >

o |

Ertékesités . e L. . . .
2 jogszabily Lekérdezesi idoszak és jogszabalyok kivalasztasa
Jelentés letbltése | apardezasi idgszak: | 2024/09/25 ® M ‘ | 2025/12/31 ® M
sziré @ & 2012 évi CLXXXV. torvény
a hulladékrol
Egyedi je[entés A 2007, évi LXXXVI. torvény
o .. . a villamos energiarél
Keszitsen egyedi jelente: [] adatkezzlés (7) .

Egyedi jelentés létrehozasa:

Erintett teriilet

[] adéigazgatasi eljaras (1)

[] allami vagyon (2)

[ allami vallalatok (2)

[[] devizajog (1)

[] dijszabasok (2)

[[] egészségiigyi szolgaltatas (1)
[] energiaado (1)

[] energiajog (2)

[] épitésiigy (2)

[] fogyasztovedelem (5)

[] gazdasagi tarsasagok (2)

[] gyermekvédelem, gyamsag (1)
[[] hirkozlési igazgatas (3)

] eREsites (2)
[] Marketing (8)
O Uzemeltetés (4)

Kevesebb mutatasa~

2003. évi C. torvény
az elektronikus hirkdzlésrol

2001. évi CVIII. torvény

az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacios tarsadalommal osszefuggd szolgaltatasok egyes
kérdéseirdl

1997. évi LXXVIII. torvény

az épitett kornyezet alakitasaral és védelmérdl

1992. évi LXVI. torvény
a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol

2023. évi XXV. torvény
a panaszokral, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Gsszefiiged szabalyokrol

2014. évi XXII. torvény
a reklamadérol

2008. évi XLVIII. torvény
a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes korlatairol

1995. évi CXIX. torvény
a kutatas es a kozvetlen Uzletszerzés céljat szolgaldo név- és lakcimadatok kezelésérdl

676/2023. (XI1. 29.) Korm. rendelet
a kozponti flitésrdl és melegviz-szolgaltatasrol

45/2014. (1. 26.) Korm. rendelet
a fogyaszto es a vallalkozas kozotti szerzddesek részletes szabalyairol

335/2012. (XII. &) Korm. rendelet

Jelentés generalasa

a postai szolgéltatasok nyljtasanak és a hivatalos iratokkal kapcsolatos postai szolgaltatas részletes szabalyairdl, valamint a

postai szolgaltatok altalanos szerzdesi feltételeirdl és a postai szolgaltatasbol kizart vagy feltételesen szallithato
kiildeményekrél

Az egyedi jelentések lekérdezéséhez az el6z6ekben részletezett datumvalasztdo mezok allnak rendelkezésre az

" n

id6szak kivalasztasahoz. A feliileten jobb oldalt sz(irék talalhatok, bal oldalt pedig a felvett jogszabalyok listaja

lathato.

" n

A jobb oldali sz(ir6 ablakokban témakér és érinett teriiletek szerint tudjuk szlirni az egyes jogszabalyokat.

A témakor szlir6k egyes témakaorei a Témakaorfigyelés oldalrol atvett témakorok, tehat azok a témakorok jelennek
meg itt melyeket korabban a témakdroknél figyeltetésben felvételre keriiltek. Az érintett teriiletek szlir6k az egyes
érintett teriilet szliréi és az egyes felvett jogszabalyokhoz rendelt érintett teriiletekbdl allnak dssze, tehat itt akkor

jelennek meg az érintett teriiletek, mint szlirék, ha mar van hozzajuk rendelt jogszabaly.
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E-mail riportkiildés & Complist Jogszabalymonitoring
A rendszer minden héten keddi napon

reggeli orakban automatikus email

ertesitest kuld. Tisztelt Németh Laszl!

valtozott jogszabalyok szama érintett teriiletenként 2024. okt. 7. — okt. 21. id6szakban:

Teljes szervezet: 1

IT:1

Marketing: 1

Complist 22



3.9. A megfelelés attekintése, dokumentalasa

A ,Megfelelés attekintése” oldalon a jogszabalyok érintett teriiletenként tobb kiilon sorban szerepelnek, annak
érdekében, hogy az adott érintett teriilet adott jogszabalynak valo megfelelését, illetve a kapcsolodo informaciokat
mas érintett teriilettol kiilon dokumentalhassuk. Minden felhasznalo csak azokat a sorokat lathatja, amik az érintett
terliletéhez tartoznak.

A tablazatban az alabbi informaciok érhetdek el:

Iranyitopult Megfelelés attekintese
P Megfelelés ezen a napon: | 2024/12/07 [ Lista exportalasa
Megfelelés attekintése Csak (j sorok mutatasa & ? ' 5 o P
Talalatok szama: 484 [ 555
Teendék - jogszabalyvaltozasok Atnézendé x  Sziirdk torlése
) e Jogszabaly = Erintett ter.. = Megfel... ¥ = Kovetkezo va... Megfelelés = -
Jogszabalymonitoring
2013. évi COXXXVIL. Beszerzés Atnézendd 2025. jan. 17. Atnézendd :
torveny - a
Temakorfigyelés hitelintézetekrol és a

pénziigyi
vallalkozasokrol - 20.
. §,,20.8,
Dokumentumfigyelo VIV,
2013, &vi COXXVILL HelpDesk Atnézendd 2025. jan. 17. Atnézendo
torveny - a
hitelintézetekrol és a
penziigyi
vallalkozasokrol

Compliance teendok

2013. évi CCXIL. térvény Teljes szervezet Atnézendd 2025. jan. 15. Atnézendd
- a mez6- és

erddgazdasagi foldek

forgalmarol szolo

2013. évi CXXI1.

torvénnyel osszefiiggd

egyes

rendelkezésekrol és

+ Uj teends hozzaadasa atmeneti szabalyokrol

v

Jogszabaly cime: A jogszabaly cime mellett lathato az adminisztracios oldalsavban megadott jogszabalyrészlet. A
jogszabaly cime alatt a jogszabaly idGallapotaihoz kapcsolodd megfelelés statuszok ikonjai lathatoak. A megfelelés
statuszat jelz6 ikonoknal a jogszabaly aktualis id6allapotanak kezd6- és végdatuma is lathato, ezaltal gyorsan, az

Adminisztracios oldalsav megnyitasa nélkiil ellenérizheti a jogszabaly hatalyanak idGszakat.
v

. zold pipa: megfelel
o sziirke pipa: megfelel, nem érint
o x piros x: nem felel meg

. kék naptar jel: folyamatban van

. narancssarga haromszog felkialtojellel: atnézendo

Erintett teriilet: Az érintett teriilet elnevezése, amihez besoroltak a jogszabalyt.

Megfelelés ma: A jogszabaly aktualis napon hatalyos id6allapotanak datum szerinti statusza.

Kévetkez6 valtozas: A jogszabaly kovetkezd ismert jovObeli valtozasanak napja. Ures mez6 esetén nincs még
kihirdetett jov6beli valtozas.

Megfelelés: A jogszabaly kovetkez6 iddallapotahoz kapcsolodo megfelelés statusza.
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A négy megfelelési allapot
Allapot: Megfelel

A megfelelés
biztositott.

Ertelmezés:

Automatikus/
manualis

Megfelel, nem érint

Az atnézett
jogszabalyvaltozas
nem igényel
teend6t, nem
relevans az érintett
teriilet szamara.

A ,Folyamatban van” allapot 3 féle valtozata
e Datummal: A teend6 még nincs elvégezve, a hataridé még nem jart le.

Nem felel meg

A megfelelés
nem
biztositott.

Manualisan allithato. Jogszabalyvaltozast kdvetden
automatikusan Atnézendd statuszra valt.

Atnézendd

A megfelelést meg
kell vizsgalni.

Automatikus.
Ujonnan felvett,
archivumbol
visszaallitott vagy
valtozott

Folyamatban van

A megfelelés nem
biztositott, folyamatban van
teend6 a megfelelés
érdekében.

Automatikus. Nem felel meg
statusz mellett felvett
teendd esetén jelenik meg.

jogszabalyok esetén

jelenik meg.

e Datum nélkiil: A teend6 elvégzettre van allitva, de a jogszabaly tovabbra is “Nem felel meg” statuszban van. A

megfelelt statusz manualisan tudja beallitani!

e  Piros szin( datum: A teend6 még nincs elvégezve, a hataridé lejart.

Szirés, keresés, rendezés

Az 6t oszlopbol allo tablazat fejlécében lehetdségiink van

e ajogszabalyok cimében keresni (az 1. oszlop tetején talalhatd nagyito ikonra kattintva),

e jogszabaly cim, kévetkezd valtozas datuma, érintett teriiletek neve, a megfelelés allapota alapjan sorba rendezni,

e  az érintett teriiletek neve, a megfelelés allapota alapjan sziikiteni a listaban szerepld jogszabalyokat.

Egyszerre tobb szlikitési feltétel is kivalaszthato. A tablazat feletti ,Csak (j sorok gombra kattintva” érhetjiik el, hogy

a tablazatban csak azok a sorok jelenjenek meg melyekhez még nem adtunk informaciot.

Megfelelés attekintése

Csak 0j sorok mutatasa

Jogszabaly

2018. évi I. torvény —
az 1568. évi tordai
vallasiigyi torvény
Vallasszabadsag
Napjarol- 1. §

v

2017. évi CLI. torvény —
az adoigazgatasi
rendtartasrol
Vv

v E

2017. évi CLI. torvény —
az adoigazgatasi
rendtartasrol

2017. évi CLI. térvény —
az adoigazgatasi
rendtartasrol

2017. évi CLI. torvény —
az adoigazgatasi
rendtartasrol

2017. évi CL. térvény —

&,

Megfelelés ezen a napon: ‘ 2024/12/07

£ | K2 Lista

Erintett ter... Megfelelé... = Kévetkezé va... Megfelelés
lrés.. legfelel
‘ Kezdjen gepelni... ‘
=
["] Teljes szervezet
[] Bels6 Ellenérzés
T Atnézend [ Beszerzés Atnézendo
[] compliance
[] Ertékesités
[] HelpDesk
Sales Atnézend [ HR Atnézendd
Jir
[] Jogi Osztaly
[] complist felelds |
HR Atnézend m Atnézendd
Teljes szervezet Atnézendo 2025. jan. 01. Atnézendo
AIC Atnézendd 2025. jan. 01. Atnézendd

exportalasa

S,

‘ Kezdjen gépelni...

[] Atnézendé

] Nem felel meg

['] Folyamatban

[] Megfelel

] Megfelel, nem érint

[
.
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Megfelelés megtekintése egy adott napon

A tablazat feletti ,Megfelelés ezen a napon:” naptarfunkcioval megtekinthetjiik az adott napra vonatkozo megfelelési
allapotot. Ez esetben a tablazat mddosul. A Jogszabaly és Erintett teriilet oszlopokat kévet6en a kivalasztott napon
Erintett idéallapot és az erre az idSallapotra vonatkozd Megfelelés oszlopok lathatok.

Megfelelés attekintése

Csak (f sorok mutatasa Talalatok szama: 77 / 77 Szlirdk torlése

Megfelelés ezen a napon: [fE Lista exportalasa

202/10/18 ® [

Erintett iddallapot

Jogszabaly Erintett teriilet Megfelelés

© 2021 &vi XK1, t8rvény - a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti
Hatdsagdrol - 2§, 27-42. §

Jogi osztaly 2022, okt 01 ¥ Nem felel meg
VY EIX A
(502021, évi XKL tdrvény - a Szabalyozott Tevékenységek Feligyeleti
Hatosagaral Marketing 2022. okt. D1, X Nem felel meg

VR XXX

© 2021, &vi XXXI1. t8rvény — a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyeleti
Hatdsagarol Pénziigy 2022. okt. 0. + Megfelel
VA

Exportalas

Atablazat jobb fels6 sarkaban a ,Lista exportalasara” kattintva lehetdségiink van az éppen megjelené megfelelési
tablazatot excel formatumban letdlteni. Abban az esetben, ha a tablazatot szlrtiik, csak a szlrési feltételeknek
megfelel6 teend6k jelennek meg az export kimenetében.
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3.10. Adminisztracios oldalsav
A tablazat barmely sorara kattintva megjelenik az adott jogszabaly és érintett teriilethez tartozo adminisztracios

oldalsav. Az oldalsav attdl fiiggéen jelenik meg egy vagy két hasabban, hogy a kivalasztott jogszabalynak van-e tbb
id6allapota.

v -

X
© 2018. évi LV. térvény - a Teljes szervezet 2024 TELJES SZERVEZET 2024.VI11.-2024.X11.31.
gyllekezesi jogrol 2017. évi LIl torvény - a pénzmosas és a 2 Valtozo szovegrészek: 2024. VIII. 01.
v terrorizmus finanszirozasa
L : megel6zésérol és megakadalyozasardl A Atnézendd
© 2078. évi |. torvény - az 1568. Teljes szervezet 2018
évi tordai vallastigyi torvény
jelentgsegerdl és a
Vallasszabadsag Napjarol - 1. §
v JOGSZABALYRESZLET TEENDOK
® 201_7'. évi CL[. t.Eirvényf az Teljes szervezet 2024 + (j teendé hozzaadasa
adoigazgatasi rendtartasrél 5.8
ALAAAAAAA
A ) .
. o . + Uj jogszahalyreszlet hozzaadasa BIZONVITEK
(5 2017, évi LIl trvény — a Teljes szervezet 2024
pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megeldzésérdl
és megakadalyozasardl - 5. § IDOALLAPOTOK ES TEENDOK
vAAAAAAAA A 4
2021.X1. - 2022.VI1.30.
AAAA )
MEGJEGYZES
(® 2075. évi CXLV. torvény - egyes Teljes szervezet 2015 A 2022.VI1. - 2023.X11.31.
fogyasztoi
kolcsonszerzédésekhol eredd _
kovetelések forintra A 202411.-2024.1.6.
atvaltasaval kapcsolatos
kerdések rendezésérdl A 2024.1.7.-2024.111.31. 4
a
A 20241V, - 2024.1V.24.
© 2014. évi | torvény - a Teljes szervezet 2014
Magyarorszag Kormanya és _
Georgia Kormanya kdzétt a A 2024125, - 2024.V.2.
nemzetkozi kézati
személyszallitasral és A 2024V.3.-2024.V1.30.
arufuvarozasrol szolo
Megallapodas kihirdetéséral - A 2024111, - 2024 V11.31
% A'INN VI3
¥ A 2024V1111. - 2024.X11.31. MA
© 2073. évi CCXXXVIIL. torvény - a Teljes szervezet 2023
népszavazas A 2025.1.-2025.1.27.

"o

Amennyiben a jogszabalynak csak egy idoallapota van, az adminisztracios oldalsav egy hasabban jelenik meg.
Amennyiben a jogszabalynak t6bb idéallapota van az adminisztracios oldalsav két hasabban jelenik meg. Kéthasabos
megjelenés esetén a bal oldali hasabon a jogszabalyra id6allapottol fliggetleniil vonatkozo informaciokat lathatunk
és valaszthatunk az idéallapotok kozott, a jobb oldali hasab a kivalasztott idGallapotra vonatkozo informaciokat
tartalmazza: a Jogtarba atvezetd sz6vegdsszehasonlitd linket, a megfelelés allapotat, és a jogszabalyvaltozashoz

kapcsolodo teenddket.
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Jogszabaly teljes szovegének megtekintése

Az adminisztracios oldalsav tetején a Jogtarra mutato hivatkozasként .
lathatjuk a jogszabaly cimét, a cimre kattintva megnyithato a 2014. &vi XXIL torvény - a reklamador
jogszabaly teljes szovege a Jogtarban. 2019.VI1.24.—

£
£

Jogszabalyrészlet hozzaadasa

A felvett jogszabalyrészlet a Megfelelés attekintése és Figyelt
jogszabalyok oldalon is lathato, nem csak az adott jogszabaly
Adminisztracios oldalsavjaban, igy mar a jogszabalyok attekintése 0GSZABALYRESZLET
kozben lathatja, hogy az adott jogszabalynak mely részei érintik a

szervezetet. O 2-245

Bizonyiték felvétele Uj jogs
A Bizonyitékok egy szabadsz6veges mez8, amiben jogszabalyi

megfelelésiink bizonyitékaként kiilonbdzé dokumentumokat BIZONY
jelolhetiink meg. A webes hivatkozasok linkek lesznek. A bizonyiték a
jogszabalyhoz kapcsolodik, nem adhatdo meg kiilonb6z6 bizonyiték
id6allapotonként.

Megjegyzés felvétele T
A Megjegyzés szintén egy szabadszGveges mez6, amiben barmilyen pl.
értelmezést segité megjegyzést tehetiink. A webes hivatkozasok linkek
lesznek. A megjegyzés a jogszabalyhoz kapcsolodik, nem adhato meg

kiilonbdzé megjegyzés idéallapotonként. + Uj teendé hozzaadasa

Id6allapotok és teenddk MEGIEGYZES
Az idGallapotok a jogszabalyfelvétel datumatol kezdéddben, a felvétel
datumaban hatalyos idéallapottal kezd6d6en, idérendben jelennek

meg. Lathatjuk a jogszabaly mar kihirdetett, 6sszes ismert jovobeli

valtozasanak datumait, illetve a jogszabaly felvétele ész aktualis nap
kozotti idéallapotokat.

Lezartta valik egy id6allapot automatikusan, ha annak zarédatuma
régebbi mint a mai nap, tovabba megfelelt a statusza és nincs hozza
kapcsolodo nyitott teendd. A lezart idGallapotok az idGallapotok listaja alatt, Régebbi idéallapotok cimen
tekinthet6ek meg.

Compliance felelésnek van lehetdsége. A lezart idGallapotokhoz kapcsolodo informaciokat a Compliance felhasznalo
csak megtekintheti, de nem médosithatja.

A megfelelés statusza, a teenddk és a teendé felvétel, valamit a valtozo szovegrészek Jogtarban vald
megtekintésének lehetGsége a jogszabaly idéallapotaihoz kapcsolodik, azaz tobb idéallapot esetén az
adminisztracios oldalsav bal hasabjaban az iddallapotot kivalasztva az oldalsav jobb oldali hasabjaban
idGallapotonként tudja megtekinteni és régziteni az informaciokat.

Megfelelés allapotanak dokumentalasa

Az oldalsavon allithatjuk a megfelelés allapotat ,Megfelel” és ,Nem felel meg” allapotokra aszerint, hogy megfelel-e
az érintett teriilet a jogszabalyi eléirasoknak vagy sem.
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allapoti Teendo felvétele

A megfelelés kapcsan hataridével ellatott teendGket is régzithetiink, melyeket nyitva hagyhatunk vagy a teendé leiras
elotti jelolonégyzettettel elvégzettre allithatunk. A teenddk a jogszabaly id6allapotaihoz kapcsolodnak.
A nyitott teend6k cimzettje az érintett teriilet az Iranyitopulton is megjelennek. Barmely megfelelési jogszabaly

esetében lehet teend6t rogziteni.

Valtozo szovegrészek megtekintése
Az adminisztracios oldalsav jobb
oldali hasabjanak tetején a
Jogtarba atvezetd hivatkozasként
talaljuk a Valtozo szovegrészek
feliratot, melyre kattintva megnyilik
a jogszabalyvaltozasban érintett
két idGallapot
szovegosszehasonlitott kivonata a
Jogtarban.

| P Y R Szervert tajékoztatasa a valtozasral -
+ Uj jogszabalyrészlet hozzaadasa )

+ Uj teendo hozzaadasa -
hittps://uj.jogtar.huf£doc/db/1/id /A1

DOALLAPOTOK ES TEENDOK

v 2022.110.-2022.11.28.
5 2022.VIIL1.-2022.1X.30. MA
X 2022.X1.-2022.XI11.31.

A 202311-

Adminisztraciés oldalsav kéthasabos elrendezéssel
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3.11. Teendok - jogszabalyvaltozasok

A jogszabalyvaltozasok kapcsan felvett teenddit tablazatos listaban is attekintheti. A tablazat tartalmazza a teendé
leirasat, az érintett teriiletet, a hataridot és a jogszabalyt. A tablazat alapértelmezetten hataridé szerint sorba
rendezve tartalmazza a teendGket, igy a lista elején a mar lejart hataridejl teenddket lathatja, ezt kovetGen pedig
datum szerint a sorban kovetkezéket. A listat a fejlécben szerepl6 szempontok szerint is sorba rendezheti vagy akar
szlirheti. A Hataridé mez6 jobb oldalan lathatdé harom pontra kattintva adott id6szak teend®i is listazhatoak (pl.
kovetkezd két hétben lejard hataridejl feladatok).

1]
(%3]
1]
w

i:::L Complist Ker

Jogszabalyvaltozashoz kapcsolodo teendok attekintése

Talalatok szama: 2 [ 23 ‘ (i Lista exportalasa
[] Teendo Q. Erintett teriilet Hatarido “ O Jogszabaly Q
Marketing éeéé. hh. nn.
szerzodések Marketing 2022, okt. 18.

felulvizsgalata é8éé. hh. nn.

Visszaallitas m

Szervezet
tajekoztatasa a Jogi osztaly 2023. jun. 30.
valtozasrol

Feliigyeleti Hatosagaral
[%] 2022.V1111. - 2022.1X.30.

Atablazatban szerepl6 teenddkre kattintva megjelenik a kapcsolddd adminisztracios oldalsav.

A tablazat bal fels6 sarkaban lévé jelolonégyzet segitségével modosithatd, hogy az dsszes, az elkésziilt, vagy csak a
nyitott teendd6k latszanak.
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Exportalas

Nyitott teend6k
[ ] Kész teendék

Régi, lezart idoallapotokhoz tartozo teenddk is

Teendd létrehozasa

éeeé/hh/nn B eéééfhh/nn B

Teendo keészre allitasa

eeee/hh/nn B eeee/hh/nn £

A TABLAZATBAN BEALLITOTT SZURGFELTETELEK
Teendd szévegében keresés —

Jogszabaly cimében keresés —

Erintett teriiletek Minden érintett teriilet
Teendd hatarideje —

O Alaphelyzet Mégse 18 teendo exportalasa

A Jogszabalyvaltozashoz kapcsolodo teenddk exportalasa az oldal tablazatos nézetének szlirésén alapul, tehat a
tablazat jobb fels6 sarkaban talalhato ,Lista exportalasa” gombbal exportalhatjuk a beallitott nézetd, képernyon lévd
tablazatot Excel formatumban (sziirt tablazat esetén a beallitott, szlirt nézetet).

A felhasznalo emellett kiilén ablakban, tobb beallitasi lehetéséggel paraméterezheti, milyen teendbket exportal.
Jelol6 négyzet segitségével kivalaszthato, hogy a nyitott és/vagy a kész teenddket exportaljuk. Készre allitott
teenddkon beliil valaszthato, hogy a régi, lezart idéallapotokhoz tartozo teenddk is exportalasra keriiljenek-e.
Emellett beallithatjuk, hogy mely napon/idészakban felvett vagy készre allitott teend6t szeretnénk exportalni. Az
alaphelyzet gombbal torolhetjiik az ablakban beallitott feltételeket. Az ablak also részében lathatjuk, hogy a jelenlegi
képernyon lévo nézetiinkben milyen sziirési paraméterek keriiltek beallitasra.
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3.12. Compliance teend6 modul

Az Compliance teendé modullal lehetdség nyilik a megfelelés szempontjabol fontos, de a jogszabalyvaltozasoktol
fiiggetlen teendSk hozzaadasara is. igy a szoftver alkalmas egyéb megfelelési kovetelményekbél szarmazo teendék
nyomon kovetésére is. Az compliance teendGk kezelését a bal oldali meniibél elérhet6 ,Compliance teendék
attekintése” oldal teszi lehetdvé.

Iranyitopult Compliance teendok attekintése

|- Uj teend6 hozzaadasa [ Lista exportalasa
Megfelelés attekintése Talalatok szama: 6 / 6

Teenddk — jogszabalyvattozasol - Teendd = Erintett te... V= Emlékezte... = Hatarido =
Munkakori leiras Teljes szervezet @
Jogszabalymonitoring Masolat készitése
VIR, . L El6zmények
Beszallitoi audit dokumentumainak MinGségbiztositas 2022. aug. 10. 2022, aug. 17,
Témakarfigyelés elokészitése. Torlés

Dokumentumfigyelé Feliilvizsgalat a marketingosztalyon Marketing 2023. aug. 24. 2023. aug. 31. i ‘

Compliance teenddk

Az Compliance teenddk oldalon tablazatos nézetben lathatjuk a korabban felvett
teendGket a teendd leirasa, az érintett teriilet, az emlékeztetd és a hatarido
id6pontja szerinti felosztasban. A tablazat egyes oszlopai sziirhet6k, rendezheték,
kereshetok. A listaban alapértelmezetten a nyitott teenddket lathatja. A tablazat
bal felsé sarkaban lévo jelolonégyzet segitségével modosithato, hogy az 6sszes, az
elkésziilt vagy csak a nyitott teenddk latszanak.

~+ Uj teendd hozzaadasa

A tablazat sorainak jobb szélén talalhato 3 fiiggbleges elrendezésii pontbol allo

gombra kattintva érhet6 el a masolas, a teendd torlése és az elézmények funkcio.
Az elézmények megnyitasaval lathatjuk az adott teendd kapcsan korabban elvégzett
miveleteket.

A masolat készitése funkcio lehetdvé teszi, hogy ugyanaz vagy egy hasonlo teendé tobb érintett teriilet szamara is
kénnyedén kioszthato legyen, valamint azt is, hogy a masolast kévetéen a datum modositasaval ismétlédo teendbket
is gordiilékenyen létre lehessen hozni.

A funkciot minden olyan felhasznalo eléri, aki létrehozhat compliance teenddket.

A létrehozott masolat
e olyan Compliance teendd tipus, mintha 0j teendé létrehozas tortént volna
o teendd cim végére " (masolat)” elnevezés keriil
e nem Orzi meg az eredeti teendd elézményeit
« atobbi mezd tartalma megérzédik (az eredeti teendd datumai, jogalapja, bizonyitékai...)
e atovabbiakban szabadon szerkeszthetd, és fiiggetlen az eredeti teend6t6l.
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A tablazat jobb fels6 sarkaban talalhat6 a lista exportalasa gomb,
mellyel egy gombnyomassal exportalhatjuk a beallitott nézetd,
képernydn lévé tablazatot excel formatumban.

Ugyancsak a tablazat jobb felsé sarkaban talalhato az Uj teendé
hozzaadasa gomb, mellyel el6hivhatjuk az Gj compliance teend6
letrehozasara szolgalo ablakot. Compliance teendd létrehozasakor
csak a teendd szGvegét és az érintett teriiletet kotelez6 megadni,
majd a hozzaadas gombra kattintva létrejon a teendd. A hataridé
megadasa opcionalis.

Uj teendd hozzaadasa

Teendd Leirasa

Beszallitoi audit dokumentumainak
elokeszitése,|

Erintett teriilet

Mindséghiztositas

Hataridé

2022/08/17 & M

Mégse
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A teendé létrehozasat kovetben a tablazatban a teenddre kattintva az
oldalsavban

- attekinthetjiik és szerkeszthetjiik a teendGvel kapcsolatos
informaciokat,

- megadhatjuk az emlékeztetd értesités datumat (ez egyszeri email
értesitést jelent a megadott napon), - megjeldlhetjiik a teendd
jogalapjat (szabalyzat, jogszabaly, szerzédés stb.),

- a bizonyitékot (a teendé elvégzését alatamaszté dokumentumot),
valamit megjegyzést flizhetlink a teendéhoz.

A szabadszdveges mezGkbe (jogalap, bizonyiték, megjegyzés) irt
webes hivatkozasok linkként mikodnek, igy barmilyen bongész6bal
megnyithato vagy felhében tarolt dokumentumot egy kattintassal
elérhetiink innen. A jogalap mezGben akar a Jogtarban hasznalt és
mar megszokott jogszabalyi réviditéseket is beirhatja (pL: Mt. 5. §), ez
is linkké valtozik, melyre kattintva a hivatkozott jogszabaly/hely
szovege megtekinthet6 a Jogtarban.

[] Beszallitoi audit

dokumentumainak elokészitése.

ERINTETT TERULET

MinGségbiztositas

EMLEKEZTETO

2022/08/10 ® B9

HATARIDO

2022/08/17 ® B9

JOGALAP

Beszallitoi szerzddés:

https:/ /wolterskluwer.sharepoint.com/site...

BIZONYITEK

Audit dokumentumainak mappaja
https:/ /wolterskluwer.sharepoint.com/site...

MEGJEGYZES
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0j teend6 hozzaadasa

Teendo leirasa

Erintett teriilet

‘ Complist felel6s

Hataridé

eeéé/hh/nn [

e

Uj compliance teendét a bal oldalsé savban is kdnnyedén hozzaadhatunk az alul talalhaté Uj teend hozzaadasa
gombbal is. Ekkor egy egyszer(sitett felugro ablakban megadhatjuk a teendé leirasat, hozzaadhatjuk az érintett
teriiletet és a teend6hoz kapcsolodo hataridat. Ezt kitdltve automatikusan atnavigal a szoftver az compliance teend6
oldalra és kinyilik jobb oldalon a részletesebb oldalsav, ahol mar emlékeztetét is beallithatunk, jogalap, bizonyiték és
a megjegyzés mezo is kitdltheto.
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3.13. E-mail értesités

A Complist a WK-fiokban megadott email cimre automatikusan napi email értesit kiild a felhasznaloknak az

alabbiakrol

Ha jogszabalyvaltozast hirdetnek ki, &és emiatt ellendrizni sziikséges, hogy a szervezet/ érintett teriiletnek van-e
feladata a megfelelés tovabbi biztositasahoz.

Ha 0j jogszabalyt vesz fel, vagy sorol at a felelds az érintett teriilethez, vagy jogszabalyt tor6l vagy sorol at masik
érintett teriilethez

Ha a felhasznalo altal lathato jogszabalyhoz teendét rogzitenek vagy modositanak

Ha a felhasznalo altal lathato jogszabalyhoz tartozo teendé hatarideje a kdvetkezd 5 napban le fog jarni.

Ha az compliance teendénél emlékeztetdt allitunk be, az emlékezteté datumanak napjan.

Témakorfigyelésben beallitott témakorokon beliili Gj jogszabalyok megjelenésérél.

A Jogszabalymonitoring keretében a felhasznalok minden héten keddi napon reggeli 6rakban kapnak email értesitést.
Az email értesités lekérdezési id6szaka az e-mail-ben lathato, , az email kiildés napjahoz képest az el6z6 hét
hétf6jét6l az email értesités kikiildését kdvetd vasarnapi ismert valtozasok szamat mutatja érintett
teriiletenként.

Minden felhasznald arrol az eseményrél kap értesitést, amit jogosult megnézni a szoftverben. Az email értesités a
WK-fiokban megadott email cimre érkezik. Az email cimet a WK-fiokban lehet modositani. Azt, hogy milyen email
cimre megy az értesités, a szoftverben is meg lehet nézni a feliilet jobb fels6 sarkaban talalhato Beallitasok
menlipont E-mail értesités meniipontjabol.

3.14. El6zmények

A Megfelelés attekintése, a Jogszabalyvaltozashoz kapcsolodo teenddk és az Compliance Teenddk oldalakon a
tablazat jobb szélén talalhaté harom fiigg6leges elrendezésii pont ikonra kattintva hivhato elé ez elézmények ablak,
melyben megtekinthetdék az adott rekordhoz vagy feladathoz tartozo korabbi miveletek.

3.15. Keresés

). Complist Keresés Q

H | Iranyitopult

A Complist feliiletének felsé részén, a fejlécben, a Complist logd mellett szabadszéveges keresd talalhato, mely az
adminisztracié soran szabadszdvegesen felvett mezékben (bizonyitékok, megjegyzések, teenddk és jogalap
szovegében) keres. A talalati listaban a blokkokba rendezve jelennek meg a talalatok.
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Wolters Kluwer Hungary Kft.

Tovabbi informacioért keresse munkatarsainkat!

:;1 Wolters Kluwer

wolterskluwer.com
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