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1. A Complist

A Complist a jogszabdlyi megfelelés biztositasaban nyuUjt tdmogatdst a szervezetek szamara.
A szoftver segit a jogszabalyvaltozdsok és a jogszabalyi megfelelés szervezeti szintl nyomon kdvetésében,
valamint a megfelelés biztositasahoz szlkséges teend6k és dokumentumok menedzselésében.
Hasznalatdval csokkenthetjik a jogszabalyi megfelelés adminisztralasdra forditott id6t és a manudlis munkat,
valamint a megfelelés hidnyabdl adddd kockazatok lehetGségét, elGsegithetjik szervezetiink jogszabalyi
megfelelGségének teljeskorl biztositasat.

1.1 A Complist elérése

Az alkalmazast a https://complist.hu/ oldalon keresztiil vagy kozvetleniil a https://complist.wk.hu/oldalon érhetjiik el
megfelel6 jogosultsaggal, felhasznalonév és jelsz6 megadasaval.

A Complist webalkalmazas, igy nincs sziikség telepitésre, hasznalatahoz minddssze internetelérés és bongész6

sziikséges. A tamogatott bongészéprogramok: Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox legfrissebb stabil
verzidja. A Complist a Wolters Kluwer Hungary Kft. magyarorszagi felhdszolgaltatasaban futo szoftverszolgaltatas.

1.2 Elofizetéscsomagok
A Complist hasznalatahoz eléfizetés sziikséges, mely kiilonb6z6 el6fizetéscsomagokban rendelheté meg. Az
el6fizetéscsomagokrol a https://complist.hu/ oldalon tajékozodhat. Az el6fizetéscsomagokat a felhasznaloi

jogosultsagok szama, illetve a szoftverbe felvehet6 jogszabalyok (és mas szabalyzok) szama hatarozza meg.

1.3 Jogtar kapcsolat

A Complist 6nmagaban, Jogtar eldfizetés nélkiil is megrendelhetd, eléréséhez, a benne térténé adminisztraciohoz,
dokumentalashoz Jogtar eldfizetés nem sziikséges. A szoftverben elérhetdk Jogtarra mutatd jogszabalyhivatkozasok,
ezeket a Jogtarban csak Jogtar hozzaféréssel rendelkez6 felhasznaloként tudjuk megnyitni. A Complist eléfizetés
Jogtar eldfizetést nem tartalmaz.

1.4 Felhasznaloi szerepkorok
A Complistban kétféle felhasznaloi szerepkor érhetd el: felelds és (altalanos) felhasznalo.

Felelds:

e Aszervezet megfeleléséért felelds felhasznalok.

o Afelelds jogosult 0j jogszabaly felvételére, jogszabaly torlésére, vagy archivalasara.

e Afelelds kivalaszthat a szervezet szamara fontos témakoroket, és az ezekbe a témakdrékbe sorolt 4j
jogszabalyokrol javaslatot kap az alkalmazasban.

e Afelelds teljeskorlien ralat minden érintett teriilet munkajara, és barmilyen adatot madosithat a Complistben,
fliggetleniil attol, hogy mely érintett teriileteknek a tagja.

e A Complist feliiletének jobb felsd sarkaban a felhasznald neve alatt ,Compliance felelés” megnevezés jelzi, hogy
a felhasznalo szerepkore felel6s.

Felhasznald (altalanos felhasznald)

e  Egyvagy tobb eérintett teriilet megfelelése kapcsan informaciot szolgaltato felhasznalok.

e Afelhasznalo csak azokhoz az érintetett teriiletekhez tartozo adatokat éri el és szerkesztheti,

e amihezjogosultsagot kapott.

e A Complist feliiletének jobb felsé sarkaban a felhasznald neve alatt iiresen marado teriilet jelzi, hogy a
felhasznald szerepkore (altalanos) felhasznalo.
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1.5 Erintett teriiletek

A Complistban a teljes szervezeten beliil kisebb egységekként meghatarozhatok a megfelelés szempontjabol érintett
teriiletek, melyekhez felhasznalokat és jogszabalyokat rendelhetiink. Erintett teriilet lehet egy szervezeti egység, egy
projekt, egy folyamat stb. Az érintett teriiletek, az érintett teriiletekhez tartoz6 felhasznalok, valamint a felhasznaloi
szerepkorok menedzselése a WK-fiokban torténik. Egy felhasznald tobb érintett teriilet tagja is lehet. Bovebben lasd
az Alkalmazas testreszabasa c. fejezetet.

A Complistban a jogszabalyok felvételénél donthetiink arrol, hogy a jogszabalyokat ez egyes érintett teriiletekhez
vagy a teljes szervezethez adjuk hozza. Ez szamos tovabbi funkcié miikodését meghatarozza. Amennyiben a
jogszabalyokat a teljes szervezethez rendeljiik a Complist minden felhasznaloja lathatja és szerkesztheti a
jogszabalyhoz felvett adatokat, annak valtozasa esetén mindenki kap értesité emailt. A hatékony hasznalat és a
Complist tovabbi elényeinek kihasznalasa érdekében érdemes szlikiteni a jogszabaly kapcsan érintett teriileteket.
Amennyiben egy jogszabalyhoz nem a teljes szervezetet, hanem szlikebb érintett teriileteket rendeliink csak azok a
felhasznalok érik el a jogszabalyt, akik az adott érintett teriilet(ek)hez hozza lettek adva. Ha egy felhasznalot nem
rendeliink érintett teriilethez csak azokat a jogszabalyokat latja, melyek a teljes szervezethez lettek rendelve.

1.6 Felveheto jogszabalyok, szabalyzok kore

Magyar és EU-s jogszabalyok, illetve a Jogtar adatbazisaban elérhet6 egyéb szabalyzok (pl. MNB utasitasok, NAV
ajanlasok, Budapest Févaros Onkormanyzatanak joganyagai, torvényjavaslatok). A jogszabalyok, szabalyzok
felvételére felhasznaloi szintenként kiilonb6z6 funkciok adnak lehetdséget.
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2. Az alkalmazas testreszabasa

2.1 Felhasznaloi fiokok beallitasa

A Complist hasznalatahoz sziikséges felhasznaloi fiok létrehozasara és modositasara a WK-fiokban van lehetdség. A
felhasznalok felvételére, adatainak modositasara, illetve a szoftver hasznalatahoz sziikséges jogosultsag kiosztasara
a WK fiok adminisztrator jogosult. Olvassa el Utmutatdnkat a WK fidk kezelésérél!

A Complist felhasznaloi szerepkoreinek megfelel6en kétféle felhasznaloi jogosultsag oszthato ki: Complist felelds és

Complist felhasznalo.

2.2 Erintett teriiletek beallitasa
Az érintett teriiletek elnevezéseit és a csoportokba tartozo felhasznalokat adminisztratori jogosultsaggal
szerkeszthetjiik WK-fiokban.

’
WK-fiék Csoportoh
L L Uj szervezeti egység: | Szervezeti egység neve @
.'-;: Felhasznalok
Szervezeti egység Csoportmunka
&) Szolgaltatasok Belss ellendrzés
Compliance
a-z-a Csoportok
Csomagolasi folyamat
Sajat fiok: Németh Laszl6 (admin) P
; Sajat fiok Gyartés IUD folyamat

2.3 Felhasznalok érintett teriiletekhez rendelése

A csoportok létrehozasa utana a bal oldali fliggéleges meniisav Felhasznalok meniipontjaban az egyes felhasznalokra
kattintva valaszthatjuk ki, hogy adott felhasznalo mely csoportnak, tehat mely érintett teriiletnek legyen a tagja. Egy
felhasznalo tobb csoport tagja is lehet, és akar egyetlen felhasznalo is alkothat egy csoportot.

Sajét fiok: Németh Laszl6 (admin)

; Sajat fick Szervezeti egység
P Jelszovaltoztatas Hozzaadas tovabbi szervezeti egységhez:
v | Pénziigy
E E-konyveim
' Jog
% Uzenetek 1| Marketing
9 Sugoé P Jelszovaltoztatas

Amennyiben mindez kész, mar hasznalatba is vehetjiik a Complistet a https://complist.wk.hu/oldalon.
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3.A Complist hasznalata

3.1 Bejelentkezés

A szoftvert a https://complist.hu/ oldalon keresztiil vagy kozvetleniil a
https://complist.wk.hu/oldalon érhetjiik el megfelel6 jogosultsaggal, felhasznalonév és
jelsz6 megadasaval.

3.2 Kijelentkezés
Afeliilet jobb felsé sarkaban (a fejlécben) talalhato Felhasznaloi Profil meniipont
Kijelentkezés meniipontjara kattintva lehet kijelentkezni.

3.3 A menii hasznalata

Az alkalmazas meniipontjai kdzétt a bal oldali savban tudunk . Complist

valasztani. Alapértelmezetten az oldalsavon csak a meniipontok
ikonjai lathatok, az oldalsav kinyithato az also sarokban [évé nyil
ikonra kattintva, vagy csupan az egér kurzorjat az ikon folé mutatva a
meniipontok elnevezései is megjelennek.

Iranyitopult

Szollath Edina ®
Compliance felelds
FIGYELT ANYAGOK

Figyelt jogszabalyok

ARCHIVUM

Jogszabalyfigyelés archivum
E-mail ertesites

Kijelentkezes

Keresés

Megfelelés attekintése

e Iranyitopult: A szervezet jogszabalyi megfelelésének, az
atnézendd jogszabalyok, a teenddk, a figyelt témakorokben

megjelent (j joganyagok gyors attekintésére lehetéséget ado Y Teenddk - jogszabalyvaltozasok

oldal.
o Megfelelés attekintése: A megfelelés tobb szempont szerinti

attekintésére, a megfelelés adminisztraciojara lehetdséget ado xz) Altalanos teenddk

oldal.

e  Teendok - jogszabalyvaltozasok: A meniipont alatt a
jogszabalyvaltozashoz kapcsolodo teenddit tekintheti at
rendezett formaban.

e  Altalanos teenddk: A megfelelés szempontjabél fontos, de a
jogszabalyvaltozasoktol fliggetlen, altalanos teend6k
attekintésére szolgalo oldal.

e  Témakorfigyelés: Kivalaszthatja a szervezet tevékenységi kore
szamara relevans témakoroket, megtekintheti a kivalasztott
témakor(dk)hoz tartozo, tjonnan megjelend jogszabalyokat,
valamint felveheti a szervezet szamara jovben kovetend6
jogszabalyokat a Complist szoftverbe.

Témakorfigyelés

-+ 0j teend6 hozzaadasa
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3.4 Iranyitopult

A megfelelés attekintését segit6 legfontosabb informaciok és a megfelelés eléréséhez sziikséges lépések gyljtdhelye.
Az Iranyitopulton az egyes rekordokra (érintett teriilethez rendelt jogszabalyokra) kattintva az adott rekord
megnyithato és szerkeszthetd.

Az Iranyitopulton négy blokk lathato:

Megfelelés - minden teriilet blokk

A kordiagramm segitségével konnyen attekintheti a szervezet
allapotat a jogszabalyi megfeleléssel kapcsolatban: 2023/06/20 &
hany jogszabaly van atnézend6/nem felel

Megfelelés - minden teriilet

‘ 32 jogszabaly, 84 rekord
meg/folyamatban/megfelel statuszban.

Az Iranyitopulton a Megfelelés kordiagram jelmagyarazataban a ’
megfelelésre vonatkozo statuszok neveire kattintva egybdl
megnyilik az adott staruszra vonatkozo szlirt nézet a Megfelelés
attekintése oldalon.

A datumvalaszto segitségével barmelyik napra vonatkozoan
attekintheti a szervezet allapotat a jogszabalyi megfeleléssel
kapcsolatban.

B 4 Atnézendd
I 12 Nem felel meg
I 0 Folyamatban
I 68 Megfelel

Teend6k blokk
A Teendd6k blokkban a nyitott statuszi teenddk listaja lathato. Teenddk

A lejart hataridéket piros szinnel jelezziik. o o i

A teenddk blokkban a teendék mindkét tipusa szerepel: Jogszabalyvaltozashoz kapesolodo teendok  Hataridd

° a felsé részben a Jogszabalyvaltozashoz kapcsolodo Marketing szerzddések feliilvizsgalata 2022. okt. 18.
2014. évi XXII. torvény - Marketing

teendoket,

e azalso részben az Altalanos teenddket listazzuk. szervezet téjékoztatasa a valtozasrol 2023. jin. 30.
2021. évi XXXII. tdrvény - Jogi osztaly

Minden nyitott teendd —

Altalanos teenddk

marketinganyagok feliilvizsgalata 2022. szept.
Marketing 30.
Pénzkezelési szabalyzat 2023. jin. 30.
Pénziigy

minden nyitott altalanos teendd —
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Atnézendd blokk

Az atnézendo rekordok listaja: az Gjonnan felvett
jogszabalyok, illetve azok a jogszabalyok keriilnek ide,
amelyeknél jogszabalyvaltozast hirdettek ki.

Témakorfigyelés blokk

Az Iranyitopulton lévé Témakorfigyelés blokkban
lathatja a figyelt témakorokben megjelent ij joganyagok
szamat terliletenként. A témakorokre kattintva pedig

megnyitja a hozza tartozo oldalt.

Atnézendd
Ujonnan felvett vagy valtozo jogszabalyok

) 20271, évi XXX torvény - a Szabalyozott Tevekenységek

Feliigyeleti Hatosagarol

A Jogi osztaly

5 2014, évi XXIL. torvény - a reklamadorol
A Ertékesités

A Marketing

) 2012, évi CLXOOV. torvény - a hulladékral

A A A - Mindségbiztositas

Témakorfigyelés

0j joganyagok a figyelt témakaroknél
Epitésiigy
Kbzlekedés

Munkavédelem

4 0 joganyag

26 0j joganyag

1 Uj joganyag

Teljes lista —
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3.5 Jogszabalyok hozzaadasa a Complisthez sotsnesna (@)
Jogszabaly (és mas szabalyz6 dokumentum) hozzaadasara a Figyelt jogszabalyok Compliance felel6s
oldalon van lehetdségiink, melyet a feliilet jobb felsé sarkaban (a fejlécben) talalhato FIGYELT ANYAGOK

Felhasznaldi Profil meniipontbél érhetiink el. Figyelt jogszabalyok

A jobb oldalon lathato ,Joganyag hozzaadasa” ablakban valaszthatjuk ki a jogszabalyt, ARCHIVUM

melyre kétfélelehetdség is van: Jogszabalyfigyelés archivum

e  kiemelt joganyag esetében a jogszabaly kozismert elnevezésének (rovidités

,J ,g yas 108 y ( ) E-mail ertesités
megadasaval,

e  vagy évszam, sorszam, Ribocsaté megadasaval. Kijelentkezés

Itt mar azonnal kivalaszthatja és megadhatja a jogszabalyért felelds érintett teriiletet is a legordiilé meniibdl jeldld
négyzettel kivalasztva.

Alapértelmezetten a ,teljes szervezet” jelenik meg, mint bejelolt érték. Ez
a beallitas azt eredményezi, hogy a Complist minden felhasznaloja lathatja
és szerkesztheti a jogszabalyhoz felvett adatokat, annak valtozasa esetén
mindenki kap értesité emailt. A hatékony hasznalat és a Complist tovabbi
elényeinek kihasznalasa érdekében érdemes kivalasztani a jogszabaly
kapcsan érintett teriileteket és megszlintetni a teljes szervezethez valo Euszam Sorszam
hozzaadast. Ezt a jelol6négyzetekbe kattintassal teheti meg. Tobb érintett ‘ 2012 ‘ ‘ 185 ‘
teriiletet is felvehetiink.

Joganyag hozzaadasa

Kiemelt joganyagok

‘ Hulladektv. v ‘

Kibocsato

A ,Hozzaadas” gombra kattintva a jogszabaly megjelenik a bal oldali ‘ TV Torveny - ‘

tablazatban.

Joganyag cime

2012, évi CLXOON. torvény - a hulladékrol

A Complist hasznalatba vételekor lehet6ség van adatimportalassal
témeges jogszabalyfelvételre is, errél érdekl6djon munkatarsainknal.
Jogszabalyok hozzaadasa a Témakarfigyeld funkcion keresztiil is
lehetséges, melyet jelen segédletben késébb még kiilon részleteziink. Eey vagy tébb Erintett terillet is kivalaszthaté,

Erintett teriilet

‘ Kornyezetvedelmi csoport DoV
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3.6 Figyelt jogszabalyok érintett teriileteinek modositasa

Afigyelt jogszabalyok oldal jobb oldalan elhelyezkedd tablazatban tekinthetjiik at, mely jogszabalyok, mely
teriiletekhez lettek hozzarendelve. A tablazat felett lathatjuk, eddig hany jogszabaly keriilt felvételre és hogy mennyi
az elo6fizetéscsomagban foglalt jogszabalykeret. A tablazat fejlecében lehet6ségiink van jogszabalyok cime szerint
sorba rendezni, illetve kereséssel szlirni a jogszabalyok cimére. Az érintett teriiletek kbzott név szerinti szlirésre van
lehetGség. A Figyelt jogszabalyok oldalon az érintett teriilet nevére egyszer kattintva megnyilik a jogszabalyhoz
kapcsolodo adminisztracios oldalsav. Az Gjonnan felvett, informaciot még nem tartalmazo jogszabalyok vastag
betlivel és a sor elején kék savval kiemelésre keriilnek a tablazatban. A hatalyon kiviil helyezett jogszabalyok sziirke
szind, délt betlivel kiildniilnek el. A jogszabalyrészlet megjeldléssel ellatott jogszabalyok esetén az érintett teriilet
neve mellett § jel lathato.

Figyelt jogszabalyok
30 / 500 felvehetd jogszabaly
Jogszabaly Q. Erintett teriilet
2021. évi XXXII. torvény - a Szabalyozott Tevékenységek Feliigyelet Hatosagarol Jogi osztaly § Marketing Pénzigy
2017, évi CLI. torvény - az addigazgatasi rendtartasral Jogi osztaly § Marketing
Ertékesités HR Jogi osztaly

2017, évi CL. torvény - az adozas rendjéral
Kornyezetvedelmi csoport

Ertékesités T Marketing Mindségbiztositas

2016. évi CXXX. torvény - a polgari perrendtartasrol
Teljes szervezet

2014, &vi XXII. torvény - a reklamadaoral Ertékesités Marketing §

Erintett teriilet modositasa

Az érintett teriiletek modositasahoz kattintson duplan a tablazat megfelel6 celladjaba, az modositani kivant érintett
teriiletre vagy a tablazat jobb szélén lévé harom ponttal jelzett gombra kattintva valassza ki az ,Erintett teriiletek
modositasat”. Az érintett teriilet neve mellett lévé < ikonra kattintva tudja modositani a mar hozzaadatott érintett
teriilet, ha masik teriilet folytatja a munkat. A mar rogzitett bizonyitékok, teenddk az Uj teriilethez keriilnek. Uj
érintett teriiletet a + jelre kattintva tudunk kivalasztani a legordil6 listabol.
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3.7 Archivalas és torlés

Atablazat jobb szélén [év6 harom ponttal jelzett gombra kattintva érhetjiik el

az archivalas és a torlés lehetdségét.

Archivalas

"
H

@ Erintett teriiletek modositasa
Archivalas

B Torles

- - - P . . P . . Szollath Edina ®
A mar nem relevans (pl. hatalyon kiviil helyezett) jogszabalyokat feleldsként elrejtheti a Compliance felelgs

listakbol, melyek az Archivaltak oldalon tovabbra is elérheté marad. A
jogszabalyfigyelés archivum oldalt a jobb felsé sarokban [év6 felhasznaldi profil ikonra

kattintva érheti el.

Csak teljes jogszabaly archivalhato, a hozza tartozo osszes érintett teriilettel és

rogzitett informacioval.

Az archivum oldalon megtekinthetdk a jogszaballyal kapcsolatos elézmény tevékenységek, illetve innen lehet ismét

aktivalni a jogszabalyt.

Jogszabalyfigyelés archivum

Jogszabaly

2022. evi XX. torveny — a penzugyi szeRtort
erintd egyes torvények modositasarol

v
2022, évi XX. torvény - a pénziigyi szektort

érintd egyes torvények modositasarol

2022. évi XIII. torvény - a kisadozo vallalkozok
tételes adojarol
v

Torlés

Archivalas datuma

2023. V. 08.

2023. V. 08,

2023. VL. 05.

Erintett teriilet

Teljes szervezet

Teljes szervezet

FIGYELT ANYAGOK

Figyelt jogszabalyok

ARCHIVUM

Jogszahalyfigyelés archivum
E-mail értesités

Kijelentkezes

Valasszon ki egy 3

Megfelelés Az oldalsavban af
részleteket.
Atnézendd A Megfelelés allapg
& Elézmények 1k
O Jogszabaly aktivalasa ;HI
Atnézendd teriiletek szan
szerkeszthetd|
kapcsolodo ta
v Megfelel

Az érintett teriiletek altal még nem kezelt jogszabalyokat feleldsként tordlheti a listabol. Ezeket az érintett teriileteket

a szaggatott vonal( szegély jelzi. Torlést kdvetden visszaallitasra mar nincs lehetdség.
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3.8 Témakorfigyelés

A szervezet szamara fontos témakoron beliil Gjonnan megjelend jogszabalyok figyelésére és a Complist szoftverbe

torténo felvételére ad lehetdséget.

A témakorfigyelés az Iranyitopulton keresztiil vagy a bal oldalso savrol a Témakorfigyelés oldalt megnyitva érhetd el.

A kivalasztott témakorokhoz rendelt Gj jogszabalyok

Hulladékgazdalkodas

Ezen az oldalon kivalaszthatja a figyelni kivant témakoroket.

A Témakorfigyelés oldalak csak Complist felelds jogosultsaggal
rendelkez6 felhasznalok szamara érhetok el.

Témakor hozzaadasa

A jobb oldalon talalhato Figyelt témakorok savban a Témakar
hozzaadasa szovegre kattintva felugrik az az ablak, ahol elkezdheti
begépelni a keresett témakort, vagy kivalaszthatja a listabol.

A kivalasztott témakorhoz rendelt Gj jogszabalyokat mutatja az
adatbazisba keriilés utan 30 napig.

Listahoz adas
A kivalasztott jogszabaly a Figyelt jogszabalyok kozé keriil, az érintett
teriiletek megadasa utan.

Javaslat elvetése
Jogszabaly torlése a listabol. Az adatbazisba keriilés utan 30 nappal a
jogszabaly automatikusan eltlinik az ajanlasok koziil.

Figyelt témakorok

Témakorok

Kezdjen gépelni...

[] adatkezelés

[] Addigazgatasi eljaras
[] Alapito, megsziintetd okiratok
[] Alapitvanyok

[] Alapok, programok

[] Alkotmanybiraskodas
[] Allami tamogatasok
[] Allami vagyon

[] Allami vallalatok

[] Allategészségiigy

] Altalanos forgalmi ada
[] Aruk szabad mozgasa
[] Bankjog

[] Banyaszat

[] Belso piac

[] Beruhazas

[] Biztositas

Mégse
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3.9 A megfelelés attekintése, dokumentalasa

A ,Megfelelés attekintése” oldalon a jogszabalyok érintett teriiletenként tobb kiilon sorban szerepelnek, annak
érdekében, hogy az adott érintett teriilet adott jogszabalynak valo megfelelését, illetve a kapcsolodo informaciokat
mas érintett teriilettdl kiilon dokumentalhassuk.

Minden felhasznalo csak azokat a sorokat lathatja, amik az érintett teriiletéhez tartoznak.

Megfelelés attekintése

Csak 0j sorok mutatasa Megfelelés ezen a napon:

[¥3 Lista exportalasa

Jogszabaly Q  Erintett teriilet Megfelelés ma Kovetkezo valtozas Megfelelés

2021. évi XXXIL. torveny — a Szabalyozott Tevékenysegek
Feliigyeleti Hatosagarol - 25, 27-42. §

Jogi osztaly v Megfelel 2022. okt. 01. X Nem felel meg
vVVVEY VX
2021. évi XXXII. torvény — a Szabalyozott Tevékenységek
Felligyeleti Hatdsagarol Marketing * Nem felel meg 2022. okt. 01. X Nem felel meg

ViV VXY XXX

2021. évi XXXIL torveny — a Szabalyozott Tevékenységek
Feliigyeleti Hatdsagarol Pénziigy ~ Megfelel 2022. okt. 01.  Megfelel
VN

2017, évi CLI torvény - az addigazgatasi rendtartdsral - 10§ ~
Jogi osztaly v Megfelel 2022. nov. 01, * Nem felel meg
VXAV

A tablazatban az alabbi informaciok érhetdek el:

1. oszlop: Jogszabaly cime: A jogszabaly cime mellett lathato az adminisztracios oldalsavban megadott
jogszabalyrészlet. A jogszabaly cime alatt a jogszabaly id6allapotaihoz kapcsolodo megfelelés statuszok ikonjai
lathatoak. A megfelelés statuszat jelz6 ikonoknal a jogszabaly aktualis idéallapotanak kezd6- és végdatuma is
lathato, ezaltal gyorsan, az Adminisztracios oldalsav megnyitasa nélkiil ellendrizheti a jogszabaly hatalyanak
id6szakat.
v z61d pipa: megfelel

X piros x: nem felel meg

kék naptar jel: folyamatban van

narancssarga haromszog felkialtojellel: atnézendo
2. oszlop: Erintett teriilet: Az érintett teriilet elnevezése, amihez besoroltak a jogszabalyt.

3. oszlop: Megfelelés ma: A jogszabaly adott (alapértelmezetten az adott napon hatalyos idéallapotanak) datum
szerinti statuszat.

4. oszlop: KGvetkez6 valtozas: A jogszabaly kovetkez6 ismert jovébeli valtozasanak napja. Ha lires ez a mezd, nincs
még kihirdetett jovébeli valtozas.

5. oszlop: Megfelelés: A jogszabaly kdvetkez6 iddallapotahoz kapcsolodo megfelelés statusza.
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A négy megfelelési allapot

Allapot: Megfelel Nem felel meg | Atnézendé Folyamatban van
Ertelmezés: | Ajogszabalyi A jogszabalyi A jogszabalyi megfelelést meg A jogszabalyi megfelelés
megfelelés megfelelés kell vizsgalni. nem biztositott, de a
biztositott. nem folyamatban van egy teendd
biztositott. a megfelelés érdekében.
Automatikus | Manualisan allithato. Automatikus. Ujonnan felvett, Automatikus. Nem felel meg
/manualis Jogszabalyvaltozast kdvetden archivbol visszaallitott vagy statusz mellett felvett
automatikusan Atnézendd valtozott jogszabalyok esetén teendd esetén jelenik meg.
statuszra valt. jelenik meg.
Az atnézendo jogszabalyok az
Iranyitopulton is megjelennek.

A ,Folyamatban van” allapot 3 féle valtozata

e  Datummal: A teend6 még nincs elvégezve, a hataridé még nem jart le.

e Datum nélkiil: A teend6 elvégzettre van allitva, de a jogszabaly tovabbra is “Nem felel meg” statuszban van. A
megfelelt statusz manualisan tudja beallitani!

®  Piros szin( datum: A teend6 még nincs elvégezve, a hatarido lejart.

Sziirés, keresés, rendezés

Az 6t oszlopbol allo tablazat fejlécében lehetdségiink van

e ajogszabalyok cimében keresni (az 1. oszlop tetején talalhato nagyito ikonra kattintva),

e jogszabaly cime, a kdvetkezd valtozas datuma, az érintett teriiletek neve, a megfelelés allapota alapjan sorba
rendezni,

e  az érintett teriiletek neve, a megfelelés allapota alapjan sziikiteni a listaban szerepld jogszabalyokat.

Egyszerre tobb szlikitési feltétel is kivalaszthato. A tablazat feletti ,Csak (j sorok gombra kattintva” érhetjiik el, hogy

a tablazatban csak azok a sorok jelenjenek meg melyekhez még nem adtunk informaciot.

Megfelelés megtekintése egy adott napon

A tablazat feletti ,Megfelelés ezen a napon:” naptarfunkcioval megtekinthetjiik az adott napra vonatkozé megfelelési
allapotot. Ez esetben a tablazat modosul. A Jogszabaly és Erintett teriilet oszlopokat kdvetden a kivalasztott napon
Erintett idéallapot és az erre az idSallapotra vonatkozd Megfelelés oszlopok lathatok.

Megfelelés attekintése

Csak (j sorok mutatasa Talalatok szama: 77 [ 77 Szlirok torlése Megfelelés ezen 2 napon: 2022/10/18 @ [ i Lista exportalasa

Jogszabaly Q  Erintett teriilet Erintett idoallapot Megfelelés

2021 évi XK1 torvény - a Szabalyozott Tevékenységek Felligyeleti
Hatdsigaral - 2§, 27-42. §

logi osztaly 2022. okt. 01. % Nem felel meg
VY EX
2021, vi K01 torveny - a Szabalyozott Tevekenysegek Felugyeleti
Hatdsagarol Marketing 2022, okt. 01. X Mem felel meg

VSRR K
2021. évi XxXII. torvény - a Szabalyozott Tevekenységek Feligyeleti

Hatdsagaral Penziigy 2022, okt. 01, ' Megfelel
L R R Y R S
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Exportalas
Atablazat jobb fels6 sarkaban a ,Lista exportalasara” kattintva lehetGségiink van az éppen megjelené megfelelési

tablazatot excel formatumban letdlteni. Abban az esetben, ha a tablazatot szlrtiik, csak a szlirési feltételeknek

megfelelé teendbk jelennek meg az export kimenetében.
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3.10 Adminisztracios oldalsav

A tablazat barmely sorara kattintva megjelenik az adott jogszabaly és érintett teriilethez tartozo adminisztracios
oldalsav. Az oldalsav attol fliggéen jelenik meg egy vagy két hasabban, hogy a kivalasztott jogszabalynak van-e tobb

id6allapota.

Amennyiben a jogszabalynak csak egy id6allapota van az
adminisztracios oldalsav egy hasabban jelenik meg.

Amennyiben a jogszabalynak tébb idéallapota van az adminisztracios
oldalsav két hasabban jelenik meg. Kéthasabos megjelenés esetén a
bal oldali hasabon a jogszabalyra id6allapottol fiiggetleniil vonatkozo
informaciokat lathatunk és valaszthatunk az idéallapotok kozott, a
jobb oldali hasab a kivalasztott idéallapotra vonatkozo informaciokat
tartalmazza: a Jogtarba atvezetd szovegosszehasonlito linket, a
megfelelés allapotat, és a jogszabalyvaltozashoz kapcsolodo
teenddket.

Jogszabaly teljes szovegének megtekintése

Az adminisztracios oldalsav tetején a Jogtarba atvezetd hivatkozasként
lathatjuk a jogszabaly cimét, a cimre kattintva megnyithato a
jogszabaly teljes szovege a Jogtarban.

Jogszabalyrészlet hozzaadasa

A felvett jogszabalyrészlet a Megfelelés attekintése és Figyelt
jogszabalyok oldalon is lathato, nem csak az adott jogszabaly
Adminisztracios oldalsavjaban, igy mar a jogszabalyok attekintése
kozben lathatja, hogy az adott jogszabalynak mely részei érintik a
szervezetet.

Bizonyiték felvétele

A Bizonyitékok egy szabadsz6veges mez4, amiben jogszabalyi
megfelelésiink bizonyitékaként kiilonbdzé dokumentumokat
jelolhetlink meg. A webes hivatkozasok linkek lesznek. A bizonyiték a
jogszabalyhoz kapcsolodik, nem adhatd meg kiilonb6z6 bizonyiték
id6allapotonként.

Megjegyzés felvétele
A Megjegyzés szintén egy szabadsz6veges mezd, amiben barmilyen pl.
értelmezést segité megjegyzést tehetiink. A webes hivatkozasok linkek

2019.VIL.24.—
X Nem felel meg
of 2245
marketing szerzddések:
A
marketing szerzodések attekiniése -
A
Adminisztracios oldalsav egyhasabos
elrendezeéssel

lesznek. A megjegyzés a jogszabalyhoz kapcsolodik, nem adhaté meg kiilonb6zé megjegyzés idéallapotonként.

Id6allapotok és teenddk

Az id6allapotok a jogszabaly Complistba valo felvétel datumatol kezdédben , a felvétel datumaban hatalyos
id6alapottal kezd6dGen, idérendben jelennek meg. Lathatjuk a jogszabaly mar kihirdetett, 6sszes ismert jovobeli

valtozasanak datumait, illetve a jogszabaly felvétele ész aktualis nap kozotti idéallapotokat. A régebbi

felelésnek van lehetésége. A régebbi idéallapotokhoz kapcsolodo informaciokat a Complist felhasznald csak

megtekintheti, de nem maodosithatja.

Complist 16



A megfelelés statusza, a teenddk és a teendd felvétel, valamit a valtozo szovegrészek Jogtarban valo
megtekintésének lehetdsége a jogszabaly idéallapotaihoz kapcsolodik, azaz tobb idéallapot esetén az
adminisztracios oldalsav bal hasabjaban az idéallapotot kivalasztva az oldalsav jobb oldali hasabjaban
id6allapotonként tudja megtekinteni és rogziteni az informaciokat.

Megfelelés allapotanak dokumentalasa

Az oldalsavon allithatjuk a megfelelés allapotat ,Megfelel” és ,Nem felel meg” allapotokra aszerint, hogy megfelel-e

az érintett teriilet a jogszabalyi elGirasoknak vagy sem.

Teendo felvétele

A megfelelés kapcsan hataridével ellatott teendbket is rogzithetiink, melyeket nyitva hagyhatunk vagy a teendd leiras
elGtti jelolonégyzettettel elvégzettre allithatunk. A teenddk a jogszabaly id6allapotaihoz kapcsolodnak.
A nyitott teend6k cimzettje az érintett teriilet az Iranyitopulton is megjelennek. Barmely megfelelési allapoti

jogszabaly esetében lehet teendét rogziteni.

Valtozo szovegrészek megtekintése
Az adminisztracios oldalsav jobb
oldali hasabjanak tetején a Jogtarba
atvezeto hivatkozasként talaljuk a
Valtozo szovegrészek feliratot, melyre
kattintva megnyilik a JGSIABALYRESILE
jogszabalyvaltozasban érintett két
id6allapot szovegdsszehasonlitott
kivonata a Jogtarban.

2022.VIIl1.-2022.1X.30.

v 2022.111.-2022.11.28.

& 2022.VIll1.-2022.1X.30. MA

X 2022.X1.-2022.X11.31.

2023.11.-

Adminisztracios oldalsav Réthasabos elrendezéssel
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3.11 Teendo - jogszabalyvaltozasok

A Jogszabalyvaltozasokhoz kapcsan felvett teenddit tablazatos listaban is attekintheti. A tablazat tartalmazza a
teendd leirasat, az érintett teriiletet, a hataridot és a jogszabalyt. A tablazat alapértelmezetten hataridd szerint sorba
rendezve tartalmazza a teenddket, igy a lista elején a mar lejart hatarideji teenddket lathatja, ezt kovetéen pedig
datum szerint a sorban kdvetkezoket. A listat a fejlécben szerepl6 szempontok szerint is sorba rendezheti vagy akar
szlirheti. A Hataridé mez6 jobb oldalan lathaté harom pontra kattintva adott id6szak teendo6i is listazhatoak (pl.
kovetkezd két hétben lejard hatarideji feladatok).

[ai]
Lo
Ji]
(%]

&). Ccomplist Ker

Jogszabalyvaltozashoz kapcsolodo teendok attekintése

Talalatok szama: 2 [ 23 M Lista exportalasa
[] Teendo Q_  Erintett terulet Hatarido * Jogszabaly Q,
Marketing 2014. evi XXII. torveny - a
szerzodések Marketing 2022. okt. 18. reklamadoral
felulvizsgalata (%] 2019.VI1.24. — 2022.X1.23.

2021. evi XXXII. torveny — a

S_zle_r\.fezet ) ) . .. Szabalyozott Tevékenységek
tajekoztatasa a Jogi osztaly 2025. jun. 30. Feliigyeleti Hatdsagaral
valtozasrol ’

(3] 20221111, - 2022.1X.30.

A tablazatban szerepl6 teenddkre kattintva megjelenik a kapcsolodé adminisztracios oldalsav.
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A tablazat bal felsé sarkaban lévé jel6lénégyzet segitségével modosithatd, hogy az 6sszes, az elkésziilt, vagy csak a
nyitott teenddk latszanak.

A Jogszabalyvaltozashoz kapcsolodo teenddk exportalasa .
cis o - . Exportalas
az oldal tablazatos nézetének szurésen alapul, tehat a

tablazat jobb fels6 sarkaban talalhato ,Lista exportalasa”
gombbal exportalhatjuk a beallitott nézetd, képernydn

lévo tablazatot excel formatumban (szirt tablazat esetén

B Nyitott teendok
[] Kész teenddk

endok is

Regi, lezart idoallapotokhoz tartozo tee

a beallitott, szlirt nézetet).

Teendo létrehozasa

A felhasznalo emellett kiilon ablakban, tobb beallitasi — —
éeééfhh/nn = éééé/hh/nn gy | Tavaly

lehetéséggel paraméterezheti, milyen teendGket exportal.
Jelold négyzet segitségével kivalaszthato, hogy a nyitott
és/vagy a kész teendbket exportaljuk. Készre allitott

Teendo készre allitasa

teend6kon beliil valaszthatd, hogy a régi, lezart égéé/hh/nn B3 éédé/hh/nn gy | Tavaly
id6allapotokhoz tartozo teenddk is exportalasra
keriiljenek-e. Emellett beallithatjuk, hogy mely

Exportalas
Teendo szovegében keresés
Jogszabaly cimében keresés

Erintett teriiletek Minden érintett teriilet
lathatjuk, hogy a jelenlegi képernydn lévo nézetiinkben Teendé hatarideje -

milyen szlirési paraméterek keriiltek beallitasra.

napon/idGszakban felvett vagy készre allitott teend6t
szeretnénk exportalni. Az alaphelyzet gombbal torélhetjiik
az ablakban beallitott feltételeket. Az ablak also részében
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3.12 Altalanos teendé modul

Az Altalanos teendd modullal lehetdség nyilik a megfelelés szempontjabél fontos, de a jogszabalyvaltozasoktol
fiiggetlen, altalanos teenddk hozzaadasara is. igy a szoftver alkalmas egyéb megfelelési kévetelményekbdl szarmazd
teendSk nyomon kovetésére is. Az altalanos teend6k kezelését a bal oldali meniibél elérhetd ,Altalanos teendék
attekintése” oldal teszi lehetdveé.

Altalanos teendok attekintése

Talalatok szama: & [ 4

+ Uj teendd hozzaadasa [d Lista exportalasa

B  Teendd 20 Erintett teriilet 4 i Emlékeztetd %4 : Hataridé s 3

B  Beszillitoi audit dokumentumainak elékészitése. Mindségbiztositas 2022. aug. 10. 2022. aug. 17. :
] marketinganyagok felilvizsgalata Marketing 2022. szept. 23. 2022. szept. 30. H
[1  Pénzkezelési szabalyzat Pénziigy 2023. jan. 30. 2023. jan. 30. :
[l Munkakori leiras Teljes szervezet H

Az Altalanos teenddk oldalon tablazatos nézetben lathatjuk a korabban felvett teenddket a teendd leirasa, az érintett
teriilet, az emlékeztetd és a hatarid6 idépontja szerinti felosztasban. A tablazat egyes oszlopai szlirhet6k,
rendezhetdk, kereshetdk. A listaban alapértelmezetten a nyitott teenddket lathatja. A tablazat bal fels6 sarkaban lévé
jelolénégyzet segitségével modosithatd, hogy az 6sszes, az elkésziilt vagy csak a nyitott teend6k latszanak.

A tablazat sorainak jobb szélén talalhato 3 fliggbleges elrendezés(i pontbol alld gombra kattintva érhet6 el a teend6
torlése és az elézmények funkcio. Az elézmények megnyitasaval lathatjuk az adott teend6 kapcsan korabban
elvégzett miiveleteket.ii

A tablazat jobb fels6 sarkaban talalhato a lista exportalasa gomb, mellyel

X

egy sombnyomassal exportalhatjuk a beallitott nézetd, képernyon lévd
tablazatot excel formatumban. Uj teendo hozzaadasa
Ugyancsak a tablazat jobb felsé sarkaban talalhato az Uj teendd —

Teendo Leirasa
hozzaadasa gomb, mellyel eléhivhatjuk az 4j altalanos teend6 — )

B o o . g . j Beszallitoi audit dokumentumainak

létrehozasara szolgalo ablakot. Altalanos teendo létrehozasakor csak a eldkészitése)
teendd szovegét és az érintett teriiletet kotelez6 megadni, majd a
hozzaadas gombra kattintva létrejon a teendd. A hataridé megadasa
opcionalis.

Erintett terulet

Mindségbiztositas v

Hataridé

2022/08/17 ® 9

Mégse
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Ateendd létrehozasat kdvetden a tablazatban a teenddre kattintva az
oldalsavban

- attekinthetjiik és szerkeszthetjiik a teenddvel kapcsolatos
informaciokat,

[] Beszallitoi audit

dokumentumainak elokészitése.

ERINTETT TERULET

- megadhatjuk az emlékeztetd értesités datumat (ez egyszeri email Mindségbiztositas o
értesitést jelent a megadott napon), - megjeldlhetjiik a teend6

jogalapjat (szabalyzat, jogszabaly, szerz6dés stb.),

- a bizonyitékot (a teend6 elvégzését alatamaszté dokumentumot), EMLEKEZTETO

valamit megjegyzést flizhetiink a teend6hoz.

A szabadszoveges mezGkbe (jogalap, bizonyiték, megjegyzés) irt
webes hivatkozasok linkként mikddnek, igy barmilyen bongész6bol
megnyithato vagy felhGben tarolt dokumentumot egy kattintassal
elérhetiink innen. A jogalap mez6ben akar a Jogtarban hasznalt és
mar megszokott jogszabalyi réviditéseket is beirhatja (pl.: Mt. 5. §), ez
is linkké valtozik, mely kozvetleniil a Jogtarra mutat.

2022/08/10 ® B

HATARIDO

2022/08/17 ® &

JOGALAP

Beszallitdi szerzodés:
https:/ [wolterskluwer.sharepoint.com/site...

BIZONYITEK

Audit dokumentumainak mappaja
https:/ [wolterskluwer.sharepoint.com/site...

MEGJEGY

Fd
m
w

Uj altalanos teendét a bal oldalsd savban is konnyedén hozzaadhatunk az alul
talalhato Uj teendd hozzaadasa gombbal is. Ekkor egy egyszerlisitett felugrd
ablakban megadhatjuk a teend6 leirasat, hozzaadhatjuk az érintett teriiletet és a
teend6h6z kapcsolodo hataridét. Ezt kit6ltve automatikusan atnavigal a szoftver
az altalanos teend6 oldalra és kinyilik jobb oldalon a részletesebb oldalsav, ahol mar emlékeztet6t is beallithatunk,
jogalap, bizonyiték és a megjegyzés mez0 is kitdlthetd.

~+ 0j teendd hozzaadasa
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E-mail értesités
A Complist a WK fiokban megadott email cimre automatikusan napi email értesit kiild a felhasznaloknak.

Ha jogszabalyvaltozast hirdetnek ki, és emiatt ellendrizni sziikséges, hogy a szervezet/ érintett teriiletnek van-e
feladata a megfelelés tovabbi biztositasahoz.

Ha 0j jogszabalyt vesz fel, vagy sorol at a felelds az érintett teriilethez, vagy jogszabalyt t6rol vagy sorol at masik
érintett teriilethez

Ha a felhasznal6 altal lathato jogszabalyhoz teendét rogzitenek vagy modositanak

Ha a felhasznalo altal lathato jogszabalyhoz tartozo teend6 hatarideje a kdvetkezdé 5 napban le fog jarni.

Ha az altalanos teend6nél emlékeztetdt allitunk be, az emlékezteté datumanak napjan.

Témakorfigyelésben beallitott témakorokon beliili Gj jogszabalyok megjelenésérdl.

Minden felhasznald arrol az eseményrol kap értesitést, amit jogosult megnézni a szoftverben. Az email értesités a
WK-fiokban megadott email cimre érkezik. Az email cimet a WK-fiokban lehet modositani. Azt, hogy milyen email
cimre megy az értesités, a szoftverben is meg lehet nézni a feliilet jobb fels6 sarkaban talalhat6 Profilom meniipont

E-mail értesités meniipontjabol.

3.13El6zmények
A Megfelelés attekintése, a Jogszabalyvaltozashoz kapcsolddé teenddk és az Altalanos Teenddk oldalakon a tablazat

jobb szélén talalhato harom filiggbleges elrendezésii pont ikonra kattintva hivhato el ez elézmények ablak, melyben
megtekinthetdk az adott rekordhoz vagy feladathoz tartoz6 korabbi miveletek.

3.14Keresés
). complist
al Iranyitopult

A Complist feliiletének felso részén, a fejlécben, a Complist logd mellett szabadszoveges keresd talalhatd, mely az

adminisztracio soran szabadszovegesen felvett mez6kben (bizonyitékok, megjegyzések, teendbk és jogalap

szovegében) keres. A talalati listaban a blokkokba rendezve jelennek meg a talalatok.
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Wolters Kluwer Hungary Kft.

Tovabbi informacioért keresse munkatarsainkat!

:;1 Wolters Kluwer

wolterskluwer.com
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https://www.wolterskluwer.com/hu-hu/solutions/hungary/sales-representatives

